BADATELSKY RAD ARCHIVU AKADEMIE VED CR
(védeckého utvaru MSU-A AV CR)

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Vyuzivat archivalie mohou badatelé za podminek stanovenych zakonem CNR ¢&. 499/2004 Sb.
o archivnictvi a spisové sluzb¢ (dale jen zakon) a podle platnych vyhlasek ¢. 645 a 646/2004
MYV CR o vyuzivani archivalii, na jejichZ zaklad¢ byl tento badatelsky rad sestaven.

Cl.2
NabhlizZeni do archivalii

(1) Souhlas k nahlizeni do archivalii mladsich 30 let ud€luje vedouci védeckého utvaru Archiv
AV CR MSU-A AV CR (dale jen archivu). Pokud by viak byla ohroZena bezpe&nost statu nebo
vefejna bezpecnost nebo pravem chranéné zajmy osob, vedouci odepte nahlizeni nejen do
archivalii mladsich 30 let, ale 1 do archivalii starSich 30 let.

(2) Moznost nahlizeni do archivalii obsahujicich chranéné osobni tidaje nebo idaje tykajici se
bezpecnosti statu €1 vetejné bezpecnosti upravuje priloha €. 1 tohoto badatelského tadu.

(3) Z4ajemce o nahlizeni do archivalii prokaze svou totoznost ob¢anskym prikazem, poptipadé
prukazem jemu na roven postavenym, jde-li o cizince, platnym cestovnim dokladem a zapise se
do navstévni knihy.

(4) Badatel vyplni badatelsky list. Badatelsky list vypliluje rovnéz pti kazdé zméné ucelu
nahliZeni, popfipadé€ tématu studia, jakoZ i na zac¢atku kazdého roku. Do navstévni knihy se
zapisuje pii kazdé navstéve.

(5) Pro ucely védeckého studia se archivalie predkladaji badateli bezplatng. Pro ucely vyuziti
archivalii pro komerc¢ni tcely se stanovuje poplatek souvisejici s naklady na vyhleddvani
archivalii a jejich zakladani, jakoZ 1 s dal$imi manipulac¢nimi tkony ve vysi 250,- K¢ za kazdou
zapocatou hodinu prace.

(6) Nahlizet do archivalii je dovoleno pouze v badateln¢ archivu. V odiivodnénych piipadech
muZe vedouci archivu na zéklad€ pisemné Zadosti povolit nahliZzeni do archivalii v jinych
uréenych prostorach archivu. Badatelé nemaji ptistup do prostor, v nichZ jsou archivalie uloZeny.
(7) Badatel je povinen odlozit pfi kazdé navstéve badatelny véci, které nepotiebuje ke studiu a
které by mohly archivalie poSkodit na misté k tomu ur¢eném (uzamykatelné skiiiiky).

(8) V badateln¢ je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist a pit.

(9) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve lhtit¢ dané provoznimi podminkami
archivu. Béhem jednoho navstévniho dne se badateli predlozi maximalné 5 kartont ¢i jinych
evidencnich jednotek (napt. knih). Na pracovnim stole smi mit badatel ke studiu pouze jednu
evidenc¢ni jednotku, jediné pfi srovnavacim studiu smi mit se svolenim pracovnika povétené¢ho
dozorem v badateln¢ na pracovnim stole 2 eviden¢ni jednotky.

(10) Do archivalii vyZadanych badatelem mtiZe nahliZet soucasné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz badatelského listu byly pfedlozené archivalie zapsany. V odiivodnénych piipadech
(napf. didaktickych, pfi exkurzich apod.) miiZze zaméstnanec povéteny dozorem v badatelné
povolit nahliZzeni vice osobam.



(11) Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal

k nahlizeni jako prvni, tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da

k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatelti
prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym tcelem nebo studuje jiné téma. V pripad¢, ze
by doslo k soubéznému nahlizeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do téchto
archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych ptipadech
rozhoduje feditel (vedoucti) archivu.

(12) Nezahaji-1i badatel nahlizeni do archivalii do 30 dnti od sjednaného dne piedlozeni, nebo
prerusi-li nahlizeni na dobu del$i 30 dni, archiv mu nadale archivalie v badatelné nevyhrazuje.
(13) Pii nahlizeni se badatel fidi pokyny pracovnika povéirené¢ho dozorem v badatelné. K tkolim
tohoto pracovnika nepatii poskytovat badateli pomoc pfi Cteni textu archivalii, jeho piekladani do
jinych jazyka apod.

(14) Badatel nesmi pouzivat archivalie a archivni pomiicky jako psaci podlozky, podtrhavat

v nich, Skrtat nebo do nich vpisovat a nesmi z nich sam kopirovat.

(15) Badatel nesmi v badateln¢ zanechavat svoje vypisy a poznamky.

(16) Badatel nesmi v badateln¢ pouzivat vlastni digitalni reprodukcni zatizeni (skenery, kamery,
fotoaparaty). Pfipadné vyjimky povoluje vedouci archivu. Pouziti psacich stroji, magnetofont,
pocitach a jinych zatizeni usnadnujicich nahlizeni do archivalii mize povolit pracovnik povéreny
dozorem v badateln¢ s pfihlédnutim k provoznim potfebam badatelny.

(17) Po kazdém nahlédnuti musi badatel vratit archivalie ve stavu, v jakém mu byly pfedlozeny.
O néhrad¢ pripadné zptisobené Skody plati ptislusné piedpisy.

(18) K nahlizeni do archivalii, jehoz ticelem je edice archivnich prament v ptivodnim uplném

1 zkrdceném znéni, je badatel povinen si vyzadat zvlastni pisemné povoleni vedouci archivu.

(19) Badatel smi pouzivat informaci ziskanych z archivalii jen k ucelu uvedenému v badatelském
listé. Ve svych védeckych nebo jinych pracich je povinen uvést nazev archivu, archivnich
soubort (fond nebo sbirka), z nichZ ¢erpal, a inventarni ¢islo, ptip. signaturu archivalii a karton.
(20) Badatel je povinen oznamit archivu, z jehoz archivalii Cerpal, bibliografické udaje o své
praci. V piipadé¢ jejiho publikovani je povinen zaslat tomuto archivu jeden jeji vytisk. Jestlize
cerpal z archivalii uloZzenych ve vice archivech, zaSle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz
archivalii ¢erpal nejvice, a ostatnim archiviim sd¢€li bibliografické udaje.

CL3
VyuZivani archivnich pomiicek

Badatel miize nahlizet do archivnich pomiicek v jejich tisténé i elektronické podobé¢, ale vzdy jen
za podminek stanovenych pro nahlizeni do archivalii. Popisy archivnich fonda a sbirek véetné
udaji o jejich ptivodcich obsazené v uvodech archivnich pomiicek jsou chranény autorskym
pravem.

ClL 4
Pofizovani vypisi, opisii a reprodukci archivalii

(1) Zadostem o potizeni vypisii, opisii a reprodukci archivalii 1ze vyhovét jen v piipadech, kdy
zadateli mize byt ud€len souhlas k nahlizeni do archivalii nebo nemtize byt odepieno nahlizeni
do archivalii.



(2) Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potiebuje pro
ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na pfipadném predem
udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané ptipadnych autorskych prav a prav
souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach a
technickych moznostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky stav
se neposkytuji.

(3) Reprodukce nepublikovanych archivnich pomtcek se neposkytuji, pokud to nepovoli
piipadny vlastnik autorskych prav k této pomtcce.

CL5
Badatelsky zajem a ochrana archivalii

(1) Zachovani fyzického stavu archivalii je vedouci zdsadou archivni péce i ve styku archivli
s badatelskou vetejnosti. Jsou-li k archivaliim potizeny studijni reprodukce, predkladaji se
badateli misto originald archivalii. Umoznit v takovém piipadé€ nahliZzeni i do originalt archivalii
muze vedouci archivu s piihlédnutim k divodim badatelem uvadénym, pokud nahlizenim do
originald archivalii neni ohrozen jejich fyzicky stav.
(2) Jelikoz do archivalii mize badatel zasadné nahlizet v badatelné archivu, v jehoz péci jsou
archivalie, popf. v jinych urcenych prostorach (viz €l. 2, bod 6), 1ze vyhovét jeho odiivodnéné
7adosti o zaslani originaltl archivalii k nahliZeni do jiného archivu na tizemi Ceské republiky jen
tehdy, lze-li zajistit zachovani fyzického stavu archivalii. Naopak 1ze v badatelné archivu
studovat archivalie zaptijcené z jinych archivi.
(3) Zaptijcovani originala archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez jsou ulozeny, povoluje
reditel (vedouci) archivu vyjimecné, s prihlédnutim ke smyslu, ucelu a okolnostem jejich
vyuzivani, bezpecnosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii v mist¢ do¢asného ulozeni a
s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat postou.
(4) Zaptjcovani originala archivalii mimo archiv povoluje feditel (vedouci) archivu vyjimecné a
za podminek podle odstavce 3 pouze vlastnikovi, pfipadné ptivodci archivalii, pokud ptivodce
neni fyzickd osoba, a stditnimu organu, organu uzemni samospravy a osobam, které jsou podle
zvlastniho pravniho piedpisu opravnény nahlizet do dokumentli, pokud to ucel nahlédnuti
z ditvodu vykonu ufedni funkce vyzaduje.
(5) Pti zaptjcovani archivalii je archiv povinen vystavit vypujciteli revers, obsahujici
a) presny soupis zaptjcovanych archivalii,
b) ucel vypijcky,
¢) datum vypijcky a lhiitu vraceni archivalii,
d) jméno, ptijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu totoznosti, pokud
jde o fyzickou osobu nebo,
e) v ptipad¢ pravnické osoby sidlo vypujcitele a jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu
jim povétené osoby a
f) vlastnoru¢ni podpis vypujcCitele nebo jim poveiené osoby a Grfedni razitko vypujcitele,
pokud jde o pravnickou osobu.
(6) Zapujcené archivalie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vyptjcek a zépujcek.



CL 6
Exkurze do archivu

Exkurzi do archivu povoluje vedouci archivu, ktera mize udélit 1 souhlas ke vstupu do jinych

prostor nez do badatelny nebo do prostor, v nichz jsou ucastnikiim exkurze predkladany
archivalie k nahlédnuti.

CL7
Vyuzivani archivni knihovny
V souvislosti se studijnim tématem a v jeho rozsahu miize badatel prezencné vyuzivat knih,
Casopisl a novin z archivni knihovny.
CL 8
Uhrada za sluzby badatelim
Zvlastni predpisy stanovi, které sluzby poskytované badatelim pii vyuzivani archivalii podl€haji

poplatkim. Badatel miZe nahlednout do predpist, podle nichz vyse uhrady byla stanovena.
Vycet a vysi poplatkll v Archivu AV CR obsahuje ptiloha €. 2 tohoto badatelského fadu.

CL9
Zavéreéna ustanoveni

1. Porusi-li badatel n¢kterou ze zdkladnich povinnosti ulozenych badatelskym fadem, mtize mu
byt dalsi nahlizeni do archivalii odepieno, poptipad¢ udéleny souhlas odvolan.

2. Tento piikaz vstupuje v platnost 1. ledna 2006.

V Praze dne 1. ledna 2006

Doc. PhDr. Alena MiSkova
vedouci v. 4. Archivu AV CR MSU-A AV CR



Ptiloha ¢.1

Podminky pro nahliZeni do archivalii

(1) Obecné podminky viz €l. 2, bod 1.

(2) K provedeni zékona ¢. 343/1992 Sb., § 11 odst. 2 s prihlédnutim k zédkonu ¢. 101/2000 Sb.,

0 ochran¢ osobnich udajii a zméné nekterych zakont, se vydava toto natizeni:

Na badatele, ktefi nejsou ptivodci archivalii ani jejich pravnimi néstupci, ptipadné likvidatory, se
nevztahuje ustanoveni zakona ¢. 343/1992 Sb., § 11 odst. 3. Tito badatelé mohou nahlizet do
urc¢itych druhl pisemnosti jen za téchto podminek:

Pokud badatel pozaduje ptedlozeni archivalii obsahujicich osobni idaje ve smyslu zakona
€. 101/2000 Sb., (osobnim udajem je jakykoliv udaj tykajici se urceného nebo urcitelného
subjektu udajii, subjekt udajii se povazuje za urceny nebo urcitelny, jestlize lze na zaklade
Jjednoho ci vice osobnich udajit primo ¢i neprimo urcit jeho identitu), je povinen poskytnout
pisemnou zaruku, Ze bude zachovana lidska diistojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno
dobré jméno osob, jichz se udaje tykaji (napt. formou pisemné zaruky instituce, pro kterou
badatel pracuje, pisemnym cestnym prohlasenim badatele apod.). Predkladanim téchto archivalii
se pfitom rozumi predkladani celych inventarnich jednotek.

Pokud badatel pozaduje ptedlozeni archivalii obsahujicich citlivé idaje ve smyslu zakona
¢. 101/2000 Sb., (citlivym udajem je osobni udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovem nebo
etnickéem puivodu, politickych postojich, c¢lenstvi v politickych strandch ¢i hnutich nebo
odborovych ¢i zaméstnaneckych organizacich, nabozenstvi a filozofickém presvédceni, trestné
cinnosti, zdravotnim stavu a sexualnim zivote subjektu) o 0osobé, o niz lze predpokladat, Ze zije, je
badatel povinen pozadat kazdou takto dot¢enou osobu o ovéiené prohlaseni, ze souhlasi se
povinen postupovat podle ustanoveni § 15 obcanského zakoniku a pozadat o pisemny souhlas se
studiem takovych archivalii zakonem urcené osoby.



Piiloha ¢&. 2

Cenik sluZeb poskytovanych Archivem AV CR (MSU-A AV CR, v.v.i.)

A. PorFizeni vypisu, opisu nebo kopie archivalii, popFipadé sdéleni o negativnim nilezu a
ovérovani kopii porizenych verejnymi archivy

1. Pofizeni vypisu, opisu nebo kopie archivalie 50,- K¢ za kazdou 1 zapoc¢atou stranku
2. Sd¢leni o negativnim nalezu 50,- K¢
3. Ovéieni kopie archivalie potizené archivem 30,- K¢ za kazdou i zapocatou stranku

B. Reprodukce archivalii

1. Elektrografické kopirovani (K¢/1 list)
1.1. ¢ernobilé:
1.1.1. jednostranné: A4 A 3
1.1.1.1. z volnych list 9,-K¢ 13,-K¢
1.1.1.2. z vazanych listt 10,-K¢ 14,-K¢
1.1.1.3. z publikaci a novin 2,-K¢ 3,-K¢
1.1.2. oboustranné:
1.1.2.1. z volnych listh 12,-K¢ 25,-K¢
1.1.2.2. z vazanych listt 13,-K¢ 28,-K¢
1.1.2.3. z publikaci a novin 3,-K¢ 4,-K¢
1.2. barevné
1.2.1. jednostranné: A4 A 3
1.2.1.1. z volnych listt 48,-K¢ 72,-K¢
1.2.1.2. z vazanych listi 55,-K¢ 78,-K¢
1.2.2. oboustranné:
1.2.2.1. z volnych listi 74,-K¢ 120,-K¢
1.2.2.2. z vazanych listt 90,-K¢ 134,-K¢
2. Fotografické prace (K¢/kus)
2.1. Zhotoveni ¢ernobilé zvétSeniny/zmenseniny na normalizovany format listu

fotografického papiru

rozmér (cm)/cena

9x13 15,-K¢
13x18 25,-K¢
18x24 55,-K¢
24x30 100,-K¢
30x40 130,-K¢
40x50 230,-K¢
50x60 300,-K¢

Cena za Cernobilou zvétSeninu/zmenseninu na format, ktery neni normalizovan, je
stejna jako cena za zvétSeninu/zmenSeninu provedenou na nejblizsi vyssi
normalizovany format listu fotografického papiru.



2.2. Zhotoveni barevné zvétSeniny/zmenSeniny na normalizovany format listu

fotografického papiru

rozmér (cm)/ cena

9x13 35,-K¢
10x15 55,-K¢
13x18 100,-K¢
18x24 200,-K¢
20x25 235,-K¢
20x30 250,-K¢
24x30 355,-K¢
30x40 475,-K¢
40x50 730,-K¢
50x60 1 150,-K¢

Cena za barevnou zvétSeninu/zmenseninu na format, ktery neni normalizovan, je
stejnd jako cena za zvétSeninu/zmenseninu provedenou na nejblizsi vyssi
normalizovany format listu fotografického papiru.

2.3. Zhotoveni ¢ernobilého negativu/diapozitivu na normalizovany format listu
fotografického filmu z plosné predlohy
rozmér (cm)/cena

do 6x9 77,-K¢
6x9 88,-K¢
9x13 132,-K¢
13x18 176,-K¢

2.4. Zhotoveni barevného negativu/diapozitivu na normalizovany format listu
fotografického filmu z plosné predlohy

rozmér (cm)/cena

1 policko kinofilmu 24x36 mm  275,-K¢

6x6 550,-K¢
6x9 550,-K¢
9x13 825,-K¢
10x15 825,-K¢

2.5. Zhotoveni Cernobilého negativu/diapozitivu na normalizovany format listu
fotografického filmu z trojrozmérné predlohy
rozmér (cm)/ cena

do 6x9 255,-K¢
6x9 285,-K¢
9x13 360,-K¢

13x18 440,-K¢



2.6. Zhotoveni barevného negativu/diapozitivu na normalizovany format listu
fotografického filmu z trojrozmérné predlohy

rozmér (cm)/ cena

1 policko kinofilmu 24x36 mm  550,-K¢

6x6 1 100,-K¢

6x9 1 100,-K¢
9x13 1 650,-K¢
10x15 1 650,-K¢

3. Mikrografické prace
3.1.1. Potizeni mikrozaznamu
1 policko 35 mm mikrofilmu 45x35 mm  32,-K¢
1 policko 35 mm mikrofilmu 24x35 mm  20,-K¢
3.1.2. Kopirovani mikrozaznami

1 poli¢ko bez rozdilu velikosti 15,-K¢

3.1.3. Zhotoveni zpétné zvétSeniny z 35 mm mikrozaznamu na bézny kancelarsky
papir:

format A4 12,-K¢

format A3 15,-K¢

4. Reprografické prace provadéné s vyuzitim digitalnich technologii (rozumi se zhotoveni
reprodukce plo§ného nebo trojrozmérného piedlohy s vyuzitim:
4.1.1. Zhotoveni Cernobilé/barevné digitalni reprodukce plosné predlohy

Skener , digitalni fotoaparat 150,-K¢
Digitalni kamera 615,-K¢
4.1.2. Zhotoveni Cernobilé/barevné digitalni reprodukce trojrozmérné piedlohy
Skener ,digitalni fotoaparat 300,-K¢
Digitalni kamera 765,-K¢

C. Souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii

1.1. pouziti reprodukeci archivalii pro ucely védecké (védecké a odborné casopisy,
sborniky, samostatné studie, monografie, edice, katalogy vystav) se nezpoplatiuje
1.2. pouziti reprodukeci archivalii pro ucely komeréni (obrazové publikace, televizni
potady, film, pohlednice, kalendare, propagacni materidly, atp.) se zpoplatiiuje

1 ks Cernobilé reprodukce 1 500,-K¢

1 ks barevné/digitalni reprodukce 3 000,- K¢

Tyto ceny se vztahuji rovné€Zz na reprodukce archivalii pofizenych pomoci vlastniho zafizeni
zadatele.
D. Filmovani archivalii

Zékladni poplatek 700,-K¢/kazda zapocata hodina



E. ReSerse, kancelaiska prace, manipula¢ni poplatky

1.1.ReSerse
1.1.1. jednoducha reserse/1hodinéd vykonu/zaloZena na excerpci 1-2 archivnich

zdroji 260,-K¢
1.1.2. naro¢na reserSe/1hodina vykonu/zalozena na excerpci 3—5 archivnich zdroji
350,-K¢

1.1.3. naro¢na kombinovana reserse/1 hodina vykonu/zaloZena na excerpci 6 a
vice archivnich i mimo archivnich zdroji = 440,-K¢

1.2.Kancelaiska prace
1. 1 hodina vykonu 60,-K¢

1.3.Manipulac¢ni poplatky
1.3.1. baln¢ — zasilky v balicich 20,-K¢
1.3.2. balné — zasilky v obalkach do 1 kg 10,-K¢
Postovné je uétovano dle platného sazebniku Ceské posty.

F. Zapijceni zvukové, filmové nebo audiovizualni archivalie
Specializované archivy ziizené za iCelem zajisténi péce o zvukové, filmové a audiovizualni

archivalie se fidi cenikem sluzeb pouze ve vztahu k archivaliim v listinné podobé€. V ostatnich
piipadech se stanovi smluvni cena.
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