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Zakladni ustanoveni

1. Pravni zakotveni

Knihovni rad Strediska literarnévédnych informaci je vydan v souladu se
zakonem CNR ¢&. 283/1992 Sb., o Akademii véd Ceské republiky ve znéni
zakona ¢&. 220/2000 Sb., Stanovami Akademie véd Ceské republiky ze dne 19.
Gnora 2001 (¢lanek 46d) a zfizovaci listinou Ustavu pro éeskou literaturu AV
CR, v. v. i., jehoz je knihovna souéasti.

2. Poslani knihovny

Védecka knihovna Strediska literarnévédnych informaci je pracovistém Ustavu
pro éeskou literaturu AV CR, v. v. i., které shromazd'uje, zpracovava, uchovava
a zpristupnuje dila ¢eské literatury a odbornou literaturu k jejimu vyzkumu
publikovanou v periodickych i neperiodickych publikacich. Knihovni fondy
jsou unikatni badatelskou zakladnou svétové literarnévédné bohemistiky.
Studijnim ucelliim slouzi také (od roku 1992) zakonzervované fondy zruSenych
oddéleni byvalého Ustavu pro éeskou a svétovou literaturu (1970-1992) — knizni
a casopisecké fondy Oddéleni zapadnich literatur a Kabinetu pro studium
¢eského divadla. K dispozici je badatelim téz zakonzervovany fond nékdejsi
Umélecké besedy.

Knihovni rfad je souhrnem pravidel, ktera jsou zavazna pro uzivatele tohoto
pracovisté.

Il. Sluzby poskytované knihovnou SLI

Knihovna SLI poskytuje predevS§im tyto sluzby: vypljéky z kniznich a
Ccasopiseckych fondd, informacéni a reprografické sluzby.

Sluzby knihovny jsou poskytovany v prostorach knihovny-studovny kazdy
pracovni den podle stanoveného rozvrhu (viz Sluzby SLI).

Knihovna SLI UCL AV CR, v. v. i. poskytuje sluzby:
pracovnikiim ustavu, ktefi pIni védecké ukoly instituce
odborné verejnosti a ostatnim zajemcim o ceskou literaturu za urcitych

podminek. Tyto podminky jsou uréeny Pravidly pro poskytovani sluzeb
Strediska literarnévédnych informaci UCL (dale jen Sluzby SLlI, viz pril.)



Povinnosti uzivatelt sluzeb:

@ V prostorach knihovny-studovny je nutno zachovavat klid, &istotu a
poradek. Je zakazano pouzivat mobilni telefony, konzumovat potraviny a
napoje a kourit.

@ Z pouzivani knihovnich sluzeb mohou byt vylouéeni uzivatelé, ktefi své okoli
ohrozuji, obtézuiji a rusi.

@ Pied vstupem do studovny musi uzivatel odloZit svrchni odév a zavazadla
v Satné.

@ Fotoaparaty Ize pouzivat pouze se svolenim pracovnika vykonavajiciho
sluzbu ve studovné.

@ Vypoéetni techniku v prostorach knihovny mohou uzivatelé pouzivat jen ke
sluzbam, které knihovna nabizi (viz Sluzby SLI).

@ Uzivatelé mohou pouzivat jen programové vybaveni, které
poskytuje nabidka na PC. Internet je mozno pouzivat pouze na pogéita€ich
k tomu uréenych. Je zakazano kopirovani dat UCL na vlastni prenosna datova
média.

@ Fondy knihovny jsou chranény magnetickym bezpeénostnim systémem.
Pokud toto zarizeni hlasi poplach pfi odchodu uzivatele, maji pracovnici
knihovny pravo prohlédnout knihy a ¢asopisy, které tento uzivatel vynasi.

@ Kazdy uzivatel je povinen seznamit se s Knihovnim fadem a Pravidly pro
poskytovani sluzeb SLI, dodrzovat je a ridit se pokyny pracovnika knihovny.

Knihovnika opravnuji k odmitnuti sluzeb uzZivateli:
ztraty a posSkozeni vypujcek,

opakovana prekracovani stanovenych vypujénich Ihit,
poruseni Knihovniho fadu a Pravidel pro poskytovani sluzeb SLI.

1. Vypujcni a ¢itarenské sluzby

Publikace zkniznich fondl Ize puajéovat jen Fadné zpracované a
zkatalogizované.

Pracovnici UCL maji moznost absenénich vyptjéek z kniznich fonda za téchto
podminek:

@ vypujéni Ihata téchto vypljéek jsou étyfi tydny. Vyjimky jsou mozné po

dohodé s knihovnikem. Je-li vypljéena kniha v prodlouzené lhité zadana



jinym pracovnikem UCL, je povinnosti vypujéovatele na upozornéni knihovny
tuto vypujcku ihned vratit,

vypujéovatel musi radné vyplnit vypuljéni listek a publikace musi byt
deaktivovana (pokud je opatfena ochrannou etiketou),
@ pracovnik UCL mGze mit souéasné pujéeno maximalné 20 svazki,
@ pii odchodu z knihovny musi pracovnik predlozit ke kontrole vynasené
publikace a na vyzvani i pfiruéni zavazadio,
@ u vypuhjéek, které knihovna uskuteénuje v ramci MVS (meziknihovni vypajéni
sluzba), jsou pracovnici povinni dodrzet termin vraceni pujéenych publikaci.

Odborna verejnost muze vyuzivat kniznich a ¢asopiseckych fondl pouze pro
prezenéni studium (viz Sluzby SLI).

@ Pro interni uzivatele plati prezenéni studium u publikaci zafazenych do
priruénich knihoven, u c€asopistl, audiovizualnich dokumenti a
unikatnich publikaci.

@ Kandidatské, disertaéni a jiné rukopisné kvalifikaéni prace (signatura KD)
jsou pristupné pouze po predlozeni pisemného souhlasu autora, popr. jeho
dédicu.

@ Publikace zaptjéené k prezenénimu studiu neviazuje uzivatel zpét na misto
sam, ale odklada je na mista k tomu uréena, nebo je vraci sluzbé v
knihovné.

@ Za vypujéku ruéi ten, kdo potvrdil vlastnim podpisem vypujéni listek, u
prezenénich vypujéek zadanku. Podpisem vypuUjcky se uzivatel
zavazuje, ze vrati vyplcku ve stanovené lhité a v neporuseném
stavu.

Uzivatel vypujénich a Citarenskych sluzeb je povinen:

oznamit knihovnikovi po§kozeni pujécované publikace. Pokud na posSkozeni
neupozorni, hese odpovédnost za defekty, které budou zjiStény pfi vraceni,

[ zachazet s publikacemi Setrné a chranit je pred poskozenim, ztratou a

odcizenim. Nesmi do nich vpisovat poznamky, podtrhavat v textu, vytrhavat

stranky apod.,

ztratu nebo zniceni publikace neprodlené hlasit a do triceti dni dodat jako

nahradu jiny vytisk stejného titulu, vydani a apravy. Pokud vypijcovatel

nenahradi ztratu (neni mozné opatfit stejny vytisk), je povinen opatrit a

uhradit porizeni fotokopie vCetné knihaiské uUpravy. U ztrat jednotlivych

svazk( z vicedilného kompletu ma knihovna pravo pozadovat nahrazeni

celého kompletu v pripadé, ze vypujcovatel neni schopen nahradit ztraceny

dil stejnym vytiskem,

nenechavat vypujcky bez dozoru ve studovné,

nevyjimat listky z kartoték a katalogu.

B

2. Informacni sluzby



Naplni informaénich a poradenskych sluzeb vSem uzivatelim v ramci
knihovny jsou predevsim:

informace o katalozich, databazich a obsahu kniznich fondu,

informace bibliografického, biografického a vécného charakteru.
Informacni a poradenské sluzby poskytuji uzivatelim také dalsi pracovisté SLI:

Bibliografie ceské literarni védy:

Ll zpracovava a poskytuje odborné informace bibliografického charakteru.
Pracovnici UCL a externi uzivatelé mohou vyuzivat tyto sluzby v pracovni
dny Ut-Ct 10.00 — 16.00 (viz Sluzby SLI), externim uzivatelim je doporuéeno
se pfedem emailem ¢i telefonicky ohlasit.

”

Biograficky archiv a staroceska sbirka:

shromazduji a poskytuji odborné informace z archivnich sbirek pracovisteé.
Pracovnici UCL a externi uzivatelé mohou vyuzivat tyto sluzby v pracovni
dny Ut-Ct 10.00 — 16.00 (viz Sluzby SLI), externim uzivatelim je doporuéeno
se predem emailem ¢i telefonicky ohlasit.

Pro pracovniky UCL jsou tyto informaéni sluzby zdarma, externi uzivatelé je
mohou ziskat za poplatky podle ceniku sluzeb (viz Sluzby SLI).

3. Reprografické sluzby

Knihovna poskytuje uzivateliim kopie z dokumentt fond UCL:

pracovnikim UCL pro plnéni ustavnich ukold zdarma, pro soukromé uéely
za poplatky podle ceniku sluzeb (viz Sluzby SLlI),

externim uzivateliim za poplatky podle ceniku sluzeb (viz Sluzby SLI).

knihovna muize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy nebo je pozadovany zplsob porizeni kopie nesSetrny k
originalu

4. Prodej publikaci

Sougéasti sluzeb knihovny SLI je prodej knizni a ¢éasopisecké produkce UCL.

lll. Zavérecéna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel UCL, nebo jim povéieny pracovnik.
Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho fadu jsou Pravidla pro poskytovani
sluzeb SLI (Sluzby SLI).

Knihovni fad byl schvalen éleny Ustavni rady a knihovni komise UCL AV CR, v.
V. i.



Tento Knihovni fad vstupuje v platnost dnem: 16. 11. 2009

Reditel UCL AV CR, v.v.i.: doc. PhDr. Pavel Janousek, CSc.

PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI SLUZEB

gSTAV PRO CESKQU LI"I:ERVATUI’QU AV C‘.R, V. V. i. ]
STREDISKO LITERARNEVEDNYCH INFORMACI
Adresa: Na Florenci 3/1420
110 15 Praha 1
tel./fax: 222 828 132
www.ucl.cas.cz

KNIHOVNA A STUDOVNA
tel.: 222 828 147
e-mail: knihovna-sli@ucl.cas.cz

Prezenéni studium:
Pondéli 9.00 - 16.00
Utery 12.00 - 18.00
Stieda 9.00 - 16.00
Ctvrtek  12.00 - 18.00
Patek 9.00 - 15.00
V lethim obdobi je provoz redukovan zpravidla na 3 dny v tydnu.

BIBLIOGRAFIE CESKE LITERARNI VEDY
tel.: 222 828 134, pr. 222 828 135 (soucasnd); 222 828 136, 222 828 137 (retrospektivni)
e-mail: bibliografie-sli@ucl.cas.cz (sou¢asna); rehak@ucl.cas.cz (retrospektivni)

Reserse pro verejnost:
Utery 10.00 - 16.00
Stieda 10.00 - 16.00
Ctvrtek 10.00 - 16.00

BIOGRAFICKY ARCHIV A STAROCESKA SBIRKA
Tel.: 222 828 138
e-mail: bioarchiv-sli@ucl.cas.cz

Informacni servis pro verejnost:
Utery 10.00 - 16.00
Stieda 10.00 - 16.00
Ctvrtek 10.00 - 16.00

PRIJEM OBJEDNAVEK NA SLUZBY Z KNIZNiCH FONDU A NA RESERSE


mailto:bioarchiv@ucl.cas.cz
mailto:rehak@ucl.cas.cz
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mailto:knihovna-sli@ucl.cas.cz

Z BIBLIOGRAFICKYCH A BIOGRAFICKYCH FONDU KONCi 1 HODINU PRED KONCEM
PROVOZNi DOBY. RESERSNi SLUZBY Z BIBLIOGRAFICKYCH A BIOGRAFICKYCH

FONDU JE LEPE PREDEM TELEFONICKY CI EMAILEM DOHODNOUT.

FONDY SLI UCL

KNIZNi FONDY

‘hee s

ceska beletrie, literarni teorie a historie
Ceska literarni a kulturni periodika
cizojazyéna literarnévédna literatura
zahranic¢ni literarnévédna periodika
knizni a ¢asopisecké fondy knihovny Umélecké besedy,
Oddéleni zapadnich literatur a Kabinetu ¢eského divadla

BIBLIOGRAFICKE FONDY

v

Listkové kartotéky:
Bibliografie ¢eskeé literatury 1770-1945 (1948):
excerpta z literarnich a kulturnich periodik s informacemi roztfidénymi do nékolika celku:
¢ast autorska: jednotlivi autofi a jejich pFispévky v tisku (véetné prekladu),
¢ast odkazova: ohlasy na ¢eska i zahrani¢ni dila,
¢ast ikonograficka: odkazy na fotografie a vyobrazeni jednotlivych autor(i (ikonoodkazova)
odkazy na autory téchto portrétd (ikonoautorska)
¢ast ,anonymni*“: pfispévky autort publikujicich pod dosud nerozlusténymi
Siframi a pseudonymy
Cast vécna (pfedmétova): vécné nepersonalni zaznamy

Databaze:

P Bibliografie: Ceska literarni véda-bohemistika (1961-do soucasnosti): anotované zaznamy
literarnévédnych publikaci, pfedmluv a doslovll z knih Ceské beletrie, stati a kritickych ohlasu
ze sbornik(l, ¢asopisli a denikd, véetné vybranych regionalnich periodik.

* Bibliografie: ¢ast vécné (pfedmétoveé) Easti retrospektivni bibliografie Eeskeé literatury
* Bibliografie Ceské literatury v exilu
® Databaze excerpovanych ¢asopisu

® Databaze literarnich cen

BIOGRAFICKY ARCHIV A STAROCESKA SBIRKA

v

v

Fondy:
I Vystiizky a biografické podklady vztahujici se k osobnostem eské literatury
P Soubor fotokopii a mikrofilmu staroeskych rukopisti a tisk(i z nasich i zahrani¢nich fondu

Databéaze:
I Biografické Gdaje osobnosti Geské literatury a literarni védy



VYUZITI INFORMACI Z FONDU A DATABAZI SLI PODLEHA PRAVIDLUM AUTORSKEHO

PRI _PRIPADNEM ZVEREJNENi MATERIALU PLATi __POVINNOST UVEST ZDROJ

INFORMACE.

SLUZBY

SLI slouzi predevsim pracovnikiim Ustavu pro eskou literaturu.

Mimoustavnim uzivatellm vystavujeme prikaz (viz Zakladni poplatky). Podminkou k jeho
ziskani je predlozeni platného prikazu totoznosti a vyplnéni pfihlasky. Podpisem pfihlasky se
uzivatel zavazuje k dodrzovani Pravidel pro poskytovani sluzeb SLI. Zmény v osobnich
Udajich a ztratu prikazu je uzivatel povinen oznamit.

KNIHOVNA A STUDOVNA

Studium z fondti knihovny UCL je prezenéni.
Navstévnik odevzda sluzbé platny étenarsky priakaz a odlozi svrchni odév a
zavazadla do Satny.
Katalogy:
listkové: knizni a Casopisecky fond bohemistické knihovny,
knizni a ¢asopisecky fond knihovny Oddéleni zapadnich literatur,
knizni a ¢asopisecky fond knihovny Kabinetu ¢eského divadla,
knizni a Casopisecky fond Umélecké besedy
elektronické (TINLIB): knizni fond bohemistické knihovny
Casopisecky fond bohemistické knihovny
prabézné pfevadény katalog fondu Umélecké besedy
Archiv periodik: na PC ve studovné knihovny je vystaven digitalni fotoarchiv
gasopiseckého fondu UCL, ktery vznika postupnym pfevadénim
jednotlivych tituld.
Knihy se objednavaji vypinénim zadanky, ta musi obsahovat:
Nazev dila + Signaturu svazku + Jméno zadatele
Pljéené svazky vraci ¢tenar sluzbé ve studovné.
Expedované svazky rezervujeme maximalné tyden, publikace z pfirucek,
Casopisy a nékteré vybrané tituly se nerezervuiji.
Xerokopie provadéji pracovnici v hale sluzeb na objednavku. Vzhledem k rychle se
zhors$ujicimu stavu fondl omezujeme kopirovani. Starsi svazky ¢asopist a
knih a velké formaty se NEKOPIRUJI, kopie dokumentt Ize pofidit pomoci skeneru,
popf. je mozno pouzit vliastni digitalni fotoaparat.
O formé reprografickych sluzeb rozhoduje pracovnik knihovny!
Pozadavky na zhotoveni xerokopii jsou vyfizovany podle moznosti Casovych a pracovnich.
Prednost maji ustavni ukoly.
Prijem zadosti o kopie konéi 1 hodinu pfed uzavienim studovny.

BIBLIOGRAFICKE FONDY

@ Retrospektivni bibliografie 1770-1945: vstup do kartoték prostfednictvim pracovnik( SLI je
umoznén pouze v oteviracich hodinach.
Databaze vécné &asti retrospektivni bibliografie (RET) a Databdze (ECR), evidujici Casopisy
excerpované v retrospektivni bibliografii, je pfistupna na PC ve studovné knihovny, popf. na
www strankach UCL.

@ Soucasna bibliografie:



Od roku 1961-do soucasnosti: Prislusné bibliografické databdze jsou pfistupné ve studovné
knihovny na PC, popf. na www strankach UCL (slozit&jsi tisténé reSerSe mlze zajemce
objednat prostfednictvim knihovni sluzby v hale). Databdze (ECS), evidujici Casopisy
excerpované v soucasné bibliografii, je pfistupna tamtéz.

@ Bibliografie ¢eské literatury v exilu 1948-1989: Databdze (CLE) je pfistupna na PC ve

studovné knihovny UCL a na www strankach UCL.

@ Databaze literarnich cen je pfistupna na PC ve studovné knihovny a na www strankach

UCL.
BIOGRAFICKY ARCHIV A STAROCESKA SBIRKA

Biograficky archiv:

Biografické sloZky se pujcuji pouze v oteviracich hodinach. Biograficka databdze ¢eskych
literdrnich osobnosti (CLO) je pristupnd na PC ve studovné& knihovny, popf. na
http://clo.ucl.cas.cz/ .

Staroceska sbirka: fond fotokopii a mikrofilma starych ¢eskych rukopist a tiski je mozné
studovat prezen¢né po prfedchozi domluvé.

CENIK SLUZEB

«ZAKLADNi POPLATKY:
PRUKAZ NA JEDEN ROK: 80,- K&
PRUKAZ NA PUL ROKU: 50,- K&
PRUKAZ !VIESI(;NI: 30,- K¢
JEDNORAZpW POP,LATEK:O 10,- K¢
VYSTAVENI DUPLIKATU PRUKAZU: 10,- K¢
&DALSI POPLATKY:

ODBORNE INFORMACNI SLUZBY
KNIHOVNA, BIBLIOGRAFIE, ARCHIV:
za kazdou zapocatou pualhodinu prace  50,- K¢

«CENIK REPROGRAFICKYCH SLUZEB:

XEROKOPIE A TISK Z DATABAZI (éernobila):

A4 JEDNOSTR. 2,- Ké
A4 OBOUSTR. 3,- Ké
A3 JEDNOSTR. 4, Ké
A3 OBOUSTR. 6,- K&
TISTENA KOPIE Z KNIZNiHO SKENERU (¢ernobila / barevna):
A4 JEDNOSTR. 10,- / 20,- Ké
A4 OBOUSTR. 15,- 1 30,- Ké
A3 JEDNOSTR. 15,- | 25,- Ké
DIGITALNi KOPIE Z KNIZNiIHO SKENERU 10,- Ké
ULOZENI NA CD/DVD 15,- K¢é



ZA EXPRESNi A NADSTANDARDNI SLUZBY PRIPLATEK 100 % K ZAKLADNI CENE!

VESKERE KOPIE JSOU URCENY POUZE PRO STUDIJNi UCELY!
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