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MobuL AP

Modul Autoprovoz

1.1 UVODNI POPIS

V ramci tohoto modulu jsou evidovany Udaje o sluzebnich vozidlech, ale i soukromych vozidlech, ktera Ize po-
uzit pro jizdu sluzebni a soukromé povahy. Jsou evidovany jizdy vozidel za Gu¢elem sestaveni knihy jizd. Evi-
dovana jizda miZze byt vykonana v rdmci pracovni cesty. Jednoduchym zplsobem je provadéna zadost o po-
voleni pouZiti sluzebniho, resp. soukromého vozidla pro sluzebni Gc€ely, pfipadné Zadost o pouZiti sluzebniho

vozidla pro soukromé Ucely, pokud je toto v praxi mozné.

Pokud je jizda konédna v ramci pracovni cesty, je primarné evidovan cestovni pfikaz v modulu Cestovni pfika-
zy, na ném je vybrano pro cestu nékteré z evidovanych vozidel. Zapis Zadosti o vozidlo v modulu AP pak pro-
béhne automaticky spolu s pfedanim cestovniho pfikazu jako celku ke schvaleni. Takto vznikly zdznam Za-
danky je mozné schvalit jak v modulu AP, tak na pfisluSném schvalovacim formulafi cestovniho pfikazu —
v tomto pfipadé také probéhne automaticky zapis — schvaleni zaznamu Zadanky o vozidlo. V pfipadé automa-

tického pfenosu zadanky z CP je informace o Fidi¢i a vozidle pro jizdu needitovatelna.

V pfipadé, kdy je Zadost o pouziti vozidla pofizena ru¢né v pfislusné nabidce modulu AP, muZze Zadatel vari-
antné zvolit, zda jizdu jako fidi¢ vykona sam a jakym vozidlem, nebo zda tyto nédlezitosti jizdy uréi opravnéna
osoba autoprovozu. Zaznamy Zadanek o vozidlo tedy podléhaji schvaleni opravnéné osoby. Jizda, kterd byla

schvalena, je nasledné vyuctovana ve smyslu zadani ujetych kilometrd a ceny pohonnych hmot.

Soucasti stavajiciho modulu neni feSeni vytizeni vozidel, ani jejich rezervace — je v3ak pred pofizenim zadan-
ky moznost zjistit, zda jiz neni vozidlo blokovano pro pouZiti jinou osobou a v jakém stavu se pfipadné kolidu-

jici Zddanka o vozidlo nachazi.

1.2 TERMINOLOGIE

TERMIN Popis
Pozadavek Zaznam zadosti o pouziti vozidla pfed schvalenim. Téz Zadanka.
Zadatel Pofizuje zaznam Zadanky AP (pfipadné CP). Chce vykonat jizdu, nemusi byt Fidic.
Ridi¢ Osoba, ktera Fidi vozidlo. MuzZe byt zaroven Zadatel (v CP je zaroven Zadatel).
Spravce AP Osoba opravnéné ke schvéleni pouziti vozidla. Spravuje evidenci vozidel.
Lo Souvisejici modul Verso a zdznam v ném (evidence pracovnich cest, jejich zdroje a
CP — Cestovni prikaz o T .
schvéaleni, vyuctovani a vypocet ndhrad)
Vyugétovani zddanky Zaznam o jizdé na zédkladé Zadanky — vyplnéni km a phm
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Modul Autoprovoz

NABIDKY A ROLE MODULU

2.1

>>

>>

>>

>>

>>

>>

>>

AP NABIDKY
Pozadavky — manudlni pofizeni Zadosti o pouZiti vozidla k jizdé.
Schvéleni — vyjadfeni opravnéné osoby k Zadostem pfedanym ke schvaleni.
Vyuétovani — zadani skute¢nych Udajl o jizdé vozidla po jejim vykonani.
Kniha jizd — zobrazeni a vystup zaznamu o vykonanych jizdach.
Evidence Fidi €l — sprava zaznamu o fidi¢ich, tj. ktery zaméstnanec je opravnén fidit sluz. vozidlo.
Evidence vozidel - sprava zdznamu vozidel pouzivanych pro jizdy.

Cizi pfepravované osoby - sprava zaznam( osob, které nejsou v evidenci zaméstnanc.

V kazdé nabidce je k dispozici seznam zdznamu s filtrem v zahlavi, sloupce seznamu obsahuiji zakladni tdaje

0 zdznamech a je mozné kliknutim na symbol pfed ndzvem sloupce provést sefazeni seznamu sestupné —

vzestupné podle obsahu tohoto sloupce.

2.2

AP ROLE

Pridéleni roli je pro Ustavy individualni. Nasledujici role mohu vykonavat ¢innosti:

>>

>>

>>

>>

>>

ap_adm — ma pravo pracovat se vSemi zdznamy a funkcemi modulu v ramci Ustavu, miZe opravit za-
znam v knize jizd.

ap_agenda — spravuje zaznamy v &iselnicich: vozidla, fidi€i, ostatni osoby spolucestujici.

ap_ap — mé pravo zaloZit Zaddanku o vozidlo a zobrazit svoje pofizené Zadanky.

ap_spr — mé pravo schvlit Zadanku o vozidlo, prohliZzet knihy jizd.

ap_vyuctovani — pro schvalenou Zadanku zapisuje zaznam o jizdé a vklada ho do knihy jizd.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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2.3 NABIDKA POZADAVKY

Modul Autoprovoz

2.3.1  SEZNAM ZADANEK

Po vstupu do nabidky je zobrazen seznam vSech pofizenych Zadanek pfihldSeného uzZivatele o souhlas
s pouzitim vozidla. Seznam obsahuje veskeré zdznamy ve vSech stavech, editovat |ze vSak pouze zdznamy

ve stavu neodeslaného poZzadavku. MnoZinu zdznam(l v seznamu Ize omezit pouzitim filtru v zahlavi stranky.

Zadatel: [wercel Tomés Ing. (470947200 |[E  Ridié: [Meuvedena |E
Vozidlo: |Neuvedeno |E| Typ cesty: | Meuvedeno w
0d kdy: | Do kdy: | Stav: |Meuvedeno ¥
{vom]
Nowva Fadanka I | Filtrovat zaznamy I Vypnout filtr
— | Viypis
M Zadatel M Ridi¢ M Vozidlo M Typ cesty B Odkdy M Dokdy M Stav
Wencel Tomas Hampl Pavel Yicestopé vozidlo - S— —_
—)éa = Ing. (470947 200) (47024345 7A0 6119 SAAD - sluZzebni- AP 31.03.2007 31.03.2007 Meschwvalena
c s Stoklaskova ; . .
Wencel Tomas i Yicestopé vozidlo - soukrouma - e .
= Ing. (470947 20) ﬁa;ggggghi%r. TADE118 SASE - AP 16.03.2007 16.03.2007 \Woctovana

otevira formulaf pro zadani pozadavku. Prob&hne kontrola, zda pfihlaSeny uZzivatel ma platny

zaznam v Giselniku fidi¢d. Pokud ne, nebude moci byt na formulafi vybran jako fidic.

Filtrovat zdznamy | znovu nadte seznam s pouzitim parametrd filtru.

ypnout filtr | vyprazdni hodnoty parametr(i a nacte aplny seznam.

lkona <A v fadku seznamu slouzi k pfistupu k uloZzenému zaznamu — otevira formular detail Zzadanky

Ikona &8 otevira tiskovy formular Zadanky.

Chcete-li nejprve zjistit, zda je zamySlené vozidlo k dispozici (aby nebyla zalozena zadanka, které by nemohla
byt schvélena), zadejte ve filtru vozidlo a datum po&atku a konce jizdy. Pokud po stisku tlagitka
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nebude zobrazen 7adny zaznam a pouZijete-li nasledné tlagitko [Nova zadankal, budou ve formulafi no-
vé zadanky Udaje z filtru jiz vyplnény.

Modul Autoprovoz

Pokud byla Zadanka o vozidlo generovana modulem Cestovni pfikazy, jiz nelze Zadné (daje editovat, nebot
spravce autoprovozu jiz obdrzel Zadost o schvaleni a zaznam je propojen s modulem CP. Takovy zaznam ma
typ cesty Sluzebni — CP .

V zavislosti na jejim stavu je mozné zadanku smazat, pokud nebyla pfedana ke schvaleni — uloZit po zméné
Udaju - pfedat ke schvaleni: na formulafi Zadanky.

2.3.2 FORMULAR ZADANKY

FormulaF slouZi k editaci — zadani naleZitosti zadanky o vozidlo a odeslani Zadosti o schvéleni. Cervené
oznacené Udaje jsou povinné, dle stavu Zadanky a zpusobu pfistupu na formular jsou nékteré Gdaje vyplnény.

V prvni ¢asti formulare, Nalezitosti Zaddanky , se vyplni fidi¢ a vozidlo v zavislosti na volbé z moznosti:

>> Chci nyni zvolit vozidlo, ja budu Fidi¢

>> Chci nyni zvolit vozidlo a vybrat jiného Fidice

>> Necham si pfidélit vozidlo, ja budu Fidi¢

>> Necham si pfidélit vozidlo a Fidi¢e

Pokud Zadatel sam nebude Fidi¢ a nezalezi mu na konkrétnim vozidle, neni nucen toto vyplnit. Na schvalova-
cim formul&fi je poté opravnéna osoba povinna fidi¢e a vozidlo doplnit v pfipadé, Ze Zadanka ma byt schvéle-
na. Pokud Zadatel vyplni volbu ,j& budu Fidi¢", doplni se do pfislusného pole osoba pfihldSeného uZivatele.

Vozidlo v kazdém pfipadé v této fazi neni povinny Udaj, ale je mozné jej vybrat z vozd v AP evidovanych.

— | Halezitosti Zadanky

Volby: Chii reyni Zvolit vozidlo, & budu Fidic “

Ridi¢: [Roubal Jaromir Ing. Cee. (x1858) | E vozidio: [vicestopé vozidio - 141-1212 TESTROUBAL - Ing. Roukd E]
Odkud: [2a | Kam: [eEE |
Datum od: | Datum do: 5

Hodina od: Hodina do:

Minuty od: Minuty do:

Misto pristaveni: | |  Datum pristaveni: |:| B

Hodina pfistaveni: |:| Minuta pristaveni: :|

Typ cesty: Soukroma: ©  Sluzebni: *

Pokud pfihlaseny uzivatel nema platny zdznam v &iselniku fidi¢l, nemuaze byt vybran jako fidic.
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Vénujte pozornost pfepinaéi Soukromé — SluZebni. Tato volba oznadi zaznam typem cesty soukroma — AP ,

Modul Autoprovoz

resp. sluzebni — AP (na rozdil od Zzadanky generované z CP, ktera je typu sluzebni — CP).

V &asti Spolucestujici po stisku tlagitka [Pridat] ikona E .
P : P Vybér osoby: ze seznamu mimo AVCR

zobrazi Ciselnik, ktery mé 3 varianty zobrazeni, kde (iselnik AP)
odkazy nad ¢arou slouZi jako pfepina¢ mezi vybérem
ze zaméstnancu Ustavu, ostatnich Ustavl a cizich osob Hajit | Zavrit |
v AP vedenych.
|Testu:wé |

Pod ¢arou je seznam osob, ve kterém Ize vyhledat za-

danim pocate¢nich pismen pfijmeni. Vybér kliknutim  0soby z jimjch tistavii AVCR
Osoby lstavu 47 Stredisko spol. éinnosti

na jméno.
J Pridat novou osobu do éiselniku AP
Vyberte ze seznamu:
Testova Jana (nema)
Vyheér osohby: z 47 Stredisko spol. éinnosti Vyhér osoby: z jiného tistavu AVCR
Majit | Zawiit | Majit | zawiit |
finven | [Movk |
Osoby z jinych tstavil AVCR Osoby mimo AVCR - éiselnik AP
Osoby mimo AVCR - ciselnik AP Osoby Ostavu 47 Stredisko spol. éinnosti
Vyherte ze seznamu: Vyherte ze seznamu: i
Wencel Tomas Ing. (47094720 - tomas@wencel.info) Nowvak Ales (7007738 - - Astronomicky tistav AV CR)

Novak Bohuslav (83000834 - - Ustav experimentalni
mediciny AV CR)

Novak Ctirad Ing. CSc. (2019008 - - Fyzikalni istav AV
CR)

1-1z1

V Casti Volby ve spodni ¢asti okna tlaCitka nemusi byt viditelnd, pokud akci nelze provést — v zavislosti na pfi-

stupovych pravech a stavu Zadanky.

uloZi data a zavFe okno. Stav zadanky se nezméni.

[UloZit a p Fedat ke schvaleni | uloZi data a zavie okno. Stav zadanky se zméni na ,ke schvéleni“. Odpovédné

0sobé odejde e-mail s Zadosti. Zadanku nelze poté editovat.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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vymaze zaznam a zavfe okno.

zavie okno, zmény se neukladaji.
2.4 SCHVALENI

Po vstupu do nabidky je zobrazen seznam Zadanek ve stavu ,ke schvaleni“. To je vychozi nastaveni filtru, se-

znam tedy obsahuje vSechny zadznamy v zavislosti na filtru.
Ikona = v fadku seznamu slouzi k tisku Zadanky.

lkona A v Fadku seznamu slouzi k pristupu k zaznamu — otevira formula ¥ schvaleni Zzadanky . Zde jsou vy-

psany nalezitosti pouziti vozidla, nékterd z nich editovatelna a dvé tlacitka:
Schvalit | zméni stav na ,schvaleno”, odejde e-mail s informaci na adresu Zadatele, zavie okno.

Neschvalit | zméni stav na ,neschvéleno”, odejde e-mail s informaci na adresu Zadatele, zavie okno. Nejprve

v8ak budete vyzvani k zadani davodu neschvaleni.

Pokud je Zadanka generovana z aplikace Cestovni pfikazy, nelze ménit zadny Udaj, pfi schvaleni — neschva-
leni se zména se projevi v zaznamu cestovniho pfikazu. Pokud dojde ke schvaleni pouZiti vozidla v modulu

CP, je pfesunut do stavu schvaleného i zd&znam v modulu AP.

Pokud nebyl Zadatelem vybran fidi¢ nebo vozidlo, bude nutné tyto polozky urgit.

25 VYUCTOVANI

Po vstupu do nabidky je zobrazen seznam zadanek ve stavu ,schvalend“. To je vychozi nastaveni filtru, se-
znam tedy obsahuje vSechny zaznamy v zavislosti na filtru.

Ikona 8 v fadku seznamu slouzi k tisku Zadanky.

lkona 8 v fadku seznamu slouzi k pfistupu k zdznamu — otevira formul& ¥ vyu €tovani Zadanky .

Zde se predevsim dopini k zaznamu o jizdé potfebné Gdaje do knihy jizd. Povinné Udaje jsou oznaceny Cer-
vené. Primarné se prfedpoklada zadani jednoho fadku do knihy jizd — etapy cesty. Pokud jich vSak bylo vice, je
to mozné zadat. Tlacitko na formul&fi nabidne pole pro zadani Udaju dalsi etapy cesty — jizdy. Jednotli-

V4 etapa jizdy se maZe tlagitkem X

uloZi vSechny zmény — data nejsou zafazena do knihy jizd vozidla.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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Integrovany informa  éni systém Verso AV CR

[Ulozit zaznam a viozit do knihy jizd | uloZi viechny zmény a pfida zaznam(y) o jizdé do knihy jizd. Stav pavodni

Zadanky se tak zméni na vyuc¢tovana.

2.6 KNIHY JizD

Tato nabidka slouzi k sestaveni vystupu knih jizd a exportu dat (dle filtru) do zvoleného formatu. Export pro-

béhne pro aktualné zobrazenou mnozinu zaznamau kliknutim na ikonu:

>> - XLS Microsoft Excel, oddélovacem ¢isel bude ¢arka
>> - XLS Microsoft Excel, oddélovacem ¢isel bude tecka
>> @ - DOC Microsoft Word

>> '@ - PDF Adobe orientovan na vysku

-~ [P PDF Adobe orientovan na &itku

>> - HTML web archiv

Kniha jizd

=

Ridié:  [Balin Michal (40003347 | E Odkud: | |

Vozidlo: [Meuvedeno | = Kam: | |

Datum: |:| E

oakay: [ &
Dok [ &0

Tisknout knihu jizd I | Filtrowvat zaznanmy I Vypnout fitr

[ower]

CERL el

[Tisknout knihu jizd | tisk aktu&ing zobrazené mnoziny zaznamd.

[Filtrovat zdznamy | znovu nadte zaznamy s pouZzitim parametrd filtru.

vyprazdni hodnoty parametri a nacte Uplny seznam.

UZivatelsk& p Firucka
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Modul Autoprovoz
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— | Knihy jizd

Datum a Stav tachometru ..
- cas - - - (kn) U':t P:M P:M :3.'r'|[:|:la'lSI P amk
N E— jeto aje oznamka
Vozidlo = Odkud | Kam | Ridic m m (km) 0 (k&) k&)
Od | Do Poc.stav | Kon.stav

Pfed exportem je mozné kliknutim na symbol pfed nazvem sloupce provést sefazeni seznamu. Volba filtru
.Nestrankovat vypis “ zplsobi, Ze zobrazeny budou vSechny zaznamy dle filtru. Volba filtru ,Nezobrazovat

poznamky “ zplsobi, Ze ve vypisu nebude posledni sloupec.
2.7 EVIDENCE RIDICU

Tato nabidka slouzi pro zdznamy o fidi€ich. Vybira se z osob Ustavu s pfiznakem, zda se jedna o fidi¢e z po-
volani Ci fidiCe — referenta. Zaznamy po vytvoreni nelze smazat, pouze oznacit za neplatné. Pouze platné z&-

znamy z tohoto €iselniku jsou nabizeny pfi vybéru fidi¢e na formulafi Zzadanky.
2.8 EVIDENCE VOZIDEL

Tato nabidka slouzi pro préaci s vlastni evidenci vozidel. Zadznamy o vozidlech zde Ize zakladat, ménit jejich
Udaje a mazat. Evidence vozidel spolu s nutnymi &iselniky je také vyuzivana modulem Cestovni pfikazy. Jak

pro zadanku AP o vozidlo, tak pro CP Ize pouzit pouze vozidla zde zavedena.

2.8.1  SEZNAM VOZIDEL

V nabidce Vozidla modulu AP (alternativnhé v modulu CP, pokud AP neni implementovan) je zobrazovan se-
znam z&znamu vozidel v rAmci organizace. Seznam obsahuje vSechny zaznamy, ve sloupcich se zobrazuiji
zakladni Udaje o zaznamu, pfi¢emz v poslednim sloupci je k aktualnimu datu zobrazena platnost PR/HP/SD:

povinného ruceni, havarijniho pojisténi a thrady silniéni dané.

Pfistup na detail zaznamu o vozidle (formular) pres ikonu =A v fadku seznamu.

Pouziti filtru vypln&nim poli a tlagitky [Filtrovat zaznamy |, Mypnout filtr |.

Novy zaznam vozidla pouzitim tlagitka [Novy zaznam .

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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2.8.2 FORMULAR VOZIDLA

Zaznam vozidla obsahuje povinné polozky, které jsou na formuléfi oznaceny ¢ervené. Méa-li byt vozidlo pouZzito
pro pracovni cestu (v modulu CP), musi jeho zdznam obsahovat Udaje o pojiSténi, v pfipadé soukromého vo-

zidla také druh PHM a priimérnou spotfebu pro Gcely vypoctu cestovni nahrady.

V ¢ésti Evidencni Udaje se kromé zékladnich Gdaju vyplni dle typu vlastnictvi i vlastnik vozidla — v pfipadé
soukromého vozidla zaméstnance se tento vybere prostfednictvim ikony =] z giselniku osob, jinak se uve-

de textem, nebo vlbec.

Dale Ize ve stejnojmennych ¢astech formulafe zadavat jako podfizené zaznamy Gdaje PR/HP/SD .

zalozZi novy prazdny fadek pro vloZeni Udaje o pojisténi, resp. silniéni dani. tento fadek odstrani —
pokud bude zaznam ulozen, budou data z fadku vymazana. Prazdny fadek nelze ulozit, proto pokud nebude
vyplnén, pouzijte tlagitko [X].

Pro cely formular se zaznamem vozidla v€etné podfizenych zaznama slouZi tlacitka:

UloZit zaznam | provede zapis zmén zdznamu a zavfe okno.

Vymazat zaznam | provede zapis zmén zaznamu a zavie okno.

Zavrit| zavie okno, zmény se neukladaji.

2.9 C1zi PREPRAVOVANE OSOBY

Jednoducha evidence cizich pfepravovanych osob pro potfeby modulu AP. Jednotlivé zaznamy |ze pouZzit pfi

evidenci pfepravovanych osob (spolucestujicich) na Zadance o vozidlo.

CisELNIKY AP

TYP VLASTNICTVi VOZIDLA
Typ vlastnictvi je evidenéni polozkou zaznamu vozidla. Ciselnik je interni a vlastni modulu apod. Rozliduje se:

>> Sluzebni vozidlo (Ustavu, organizace)

>> Soukromé vozidlo osoby (zaméstnance Ustavu, organizace)
>> SluZebni vozidlo jiné organizace

>> Soukromé vozidlo jiné osoby

DRUHY PHM

Druh pohonné hmoty je evidenéni poloZzkou zaznamu vozidla. Ciselnik obsahuje zaznamy PHM, pro které
existuji vyhlasované sazby nahrady za 1 litr spotfeby pro nahradu jizdnich vydaju pfi pouziti soukromého vo-

zidla pro pracovni cestu. Sprava €Ciselniku v nabidce Centralni ¢iselniky v modulu Administrace.
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Integrovany informa  éni systém Verso AV CR

&)

TYPY VOZIDEL

Modul Autoprovoz

Ciselnik obsahuje zaznamy o typu vozidla, pro které existuji vyhlaSované sazby nahrady za 1 ujety kilometr
jako nahrada jizdnich vydaju pfi pouZiti soukromého vozidla pro pracovni cestu. Sprava Ciselniku v nabidce

Centralni ¢iselniky v modulu Administrace.

DRUHY VOZIDEL

Druh vozidla je evidenéni poloZzkou zdznamu vozidla z pohledu jeho pouziti (osobni M1, ndkladni N1 ...).

TYP CESTY

Interni Ciselnik pouzity v modulu AP pro rozliSeni typu jizdy, pro kterou se eviduje Zadanka o vozidlo, a mista,
kde zdznam zadanky o vozidlo vznikl. Zadanka — jizda je a) sluzebni — CP : zaznam byl automaticky genero-
van pfi pofizeni zdznamu o pracovni cesté v modulu CP, pro kterou je pouzito sluzebni nebo soukromé vozi-
dlo, b) sluzebni — AP : zdznam byl ruéné pofizen v modulu AP a jizda je sluzebni, c) soukrom&a — AP : zdznam

byl rué¢né pofizen v modulu AP a jizda je soukroma.

>> Sluzebni — CP
>> Sluzebni — AP
>> Soukroma — AP

STAV ZADANKY
Interni Eiselnik pouzity v modulu AP pro rozliSeni zd&znama z pohledu schvalovani.

>> Neschvalena
>> Ke schvéleni
>> Schvéalena

>> Vyucétovana

VOLBA
Interni ¢iselnik pouzity v modulu AP pfi pofizeni nového zaznamu Zadanky. Vybér volby na formulafi ovlivni
zobrazeni poli k vyplnéni.

>> Chci nyni zvolit vozidlo, ja budu Fidi¢

>> Chci nyni zvolit vozidlo a vybrat jiného Fidice
>> Necham si pfidélit vozidlo, ja budu Fidi¢

>> Necham si pfidélit vozidlo a Fidi¢e

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
-11 -



