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MobDuL CESTOVNI PRIKAZY

1.1 UVODNI POPIS

Modul Cestovni pfikazy (CP) systému Verso fesi evidenci pracovnich cest, schvaleni cestovniho pfikazu pro-
stfednictvim aplikace pred cestou, vyplnéni a vypocet vyuctovani, resp. zaloh po cesté. Schvalena pracovni
cesta je prenasena do iFIS, resp. jeji zdroje — v deniku cestovnich pfikazu iFIS tak vznikd zdznam o objed-
navce a v rozpoctu zdroje (zakazky) blokace. Vyictovani v této implementaci slouzi jako podklad pro Gcetnic-
tvi a neni realizovan jeho automaticky pfenos do iFIS, stejné jako neni aktivovan proces schvaleni vyuétovani.

Samozfejmou soucasti modulu je sprava pomocnych ¢iselnikad.

Dotceni uzivatelé jsou pfi zménach stavu cesty obesilani e-mailem (pozadavky na schvéaleni a informativni), je
mozné provést schvaleni pozadavku na pfislusném formulafi po pfihlaSeni do systému Verso prostfednictvim
odkazu v mailu. Automaticky odesilané emaily p/i zménéach stavu pouzivaji pro kazdou osobu adresu prevza-

tou z iFIS, kde je tato oznacena jako hlavni.

Soucasti modulu je kromé evidence pracovni cesty a podkladl pro vyaétovani pfedevsim automatické zpra-
covani vyuctovani — jeho vypocet. Pro vypocet nahrad jsou pouzita veSkera pravidla vyplyvajici ze zakona pro
tuzemské i zahrani¢ni cesty: ndhrada za pouZiti soukromého vozidla, stravné, kapesné apod. v&etné evidence
¢astek v riznych ménéach a smény penéz. Pfedpokladem je korektni zadani vSech podkladd nutnych pro vy-

pocet.

Ke schvaleni cesty a Cerpani zdroji cestovniho pfikazu je v procesu vzdy kompetentni kone€na mnozina
osob, kterou je nutné stanovit. Do procesu schvaleni tak kromé schvalovatele cesty (nadfizena osoba) vstupu-
je pfikazce operace a spravce rozpoctu kazdého zdroje cesty, jakoZ i odpovédna osoba autoprovozu, pokud je
na cestu pozadovano vozidlo. Modul vyuzZiva &iselniku vozidel spoleéné s modulem AP, kde je spravovan.

Z CP je generovana zadost o schvéleni odpovédné osobé AP.
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TERMIN

Poris

Tuzemska cesta TPC

Takova, kde vSechny jeji diléi Sasti (pfesuny) jsou vykonany na Gzemi CR.

Zahraniéni cesta ZPC

Takova, kde minimalné jedna dilCi Cast cesty (pfesun do a z cile cesty) se nachazi
mimo Uzemi CR. Pokud se cesta sklad& z pobytu v CR a zahrani¢ni bez pferuseni,
je mozné do systému pofidit jeden spole€ny zaznam zahrani¢ni cesty.

Pfipustna ména TPC

Na tuzemské cesté je mozné evidovat vydaje kromé CZK i v EUR a USD.

Pfipustna ména ZPC

Na zahraniéni cesté je moZné evidovat vydaje v ménach pro TPC, v ménéch statu,
do kterych se cestuje a v méné, ve které je pro tyto staty sazba nahrady stravného.

Nahrada vydajl

Cestovni vydaje, které je ze zakona povinen zaméstnavatel uhradit zaméstnanci.

AP — Autoprovoz

Souvisejici modul Verso (evidence vozidel, v implementaci mozné propojeni
s generovani zadosti o vozidlo a pfenosem vyi¢tovani PHM a KM)

Zadavatel (cestujici)

Pofizuje zaznam. Chce vykonat cestu a Zada opravnéné osoby o schvéleni. MiZe
kalkulovat ndhrady pfed cestou a spo itat vydctovani po cesté.

Schvalovatel cesty

Povinna osoba, ktera schvaluje CP pfed cestou. V implementaci miize byt napf.
vedouci pracovisté nebo jiny nadfizeny.

Pfikazce operace

Osoba, ktera je opravnéna ke schvéaleni budouciho €erpéni z rozpoltu zakazky a
vySe tohoto ¢erpani.

Spréavce rozpoctu

Osoba, ktera je opravnéna forméalné schvdlit Cerpani zdroje (finanéni kontrola).

Opravnéné osoba FIS

Pfikazce nebo spravce: osoba, kterd je takto oznacena ve FIS s platnosti pro za-
kazku (hlavni osoba zakazky, dalSi osoby oznacené jako pfikazce, resp. spravce).

Obecné opravnéna
osoba

Prikazce nebo spravce: osoba, ktera je takto oznacena ve Verso s platnosti na
stfedisko v&etné podfizenych, jejich sprava je v samostatné nabidce Verso.

Zdroj CP Zakazka, z jejiz rozpoctu je financovana pracovni cesta (NS-TA-Zakazka-KP-TU)
Dil&i zdroj V pfipadé vice zdroju financovani jeden z nich.
Denik CP Pevné uréeny denik objednavek FIS, nebo alternativné ty deniky, které se ve FIS
oznaci jako typ CPVERSO. V ném je zafazena objednévka po pfenosu CP do FIS.
TVD (& Skupina analytickych Gctl (i prostfednictvim podFfizenych typu uétd). TU jsou pfidé-
yp Uctu AR, Yoo
lovany fadkam rozpoctd.
K6d cesty Generované poradové ¢&islo cesty, které vznika v okamziku pfechodu cesty do sta-

vu schvdalena. Obsahu rozliSeni T-tuzemskd, Z-zahrani¢ni, rok a pofadi schvéleni.

Blokace rozpoctu

Planované Cerpani zdroje (schvalené cesty pfenesené do FIS) ve vazbé na typ
Uctu, zakazku a ndkladové stredisko, potazmo na rozpocet, pokud existuje.

Radek vyuétovani

DilCi cesta — logick& €ast pracovni cesty nezbytna pro vypocet vyuctovani

Cislo objednavky

Cesta pfenesend do FIS se stava objednavkou — je ji pfidéleno €islo v posloupnosti
pfislusného deniku.

1.3

PRUCHOD MODULEM CESTOVNI PRIKAZY

>> Je-li zad&dna nova pracovni cesta, je moZzno ménit jednotlivé evidenéni polozky, pfedpokladané vydaje

a kalkulovat ndhrady. Zaznam o cesté je v seznamu cest nabidky systému Zadani. Stav je planova-

na, pfipadné pozastavend - néktery ze schvalovateld odmitl schvéaleni. Zde je mozno editovat

v8echny dosud neschvéalené Udaje, jediné zde je mozné provést vymazani cesty. V této fazi pracuje

se zdznamem cestujici sam, pfipadné jina opravnéna osoba, ktera v zastoupeni pofizuje CP.

UZivatelsk& p Firucka
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>> Jsou-li vyplnény povinné evidenéni polozky cesty a je zadan minimalné schvalovatel cesty, uzivatel
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potvrdi na formulafi kone€nou podobu planu cesty tak, Ze ji pfedd ke schvéaleni. Jsou odeslany e-
mailové zpravy evidovanym schvalovatelim. Stav cesty se zméni na ke schvaleni .

>> Cesta je ve stavu ke schvaleni a zaznam o cesté je v seznamu cest nabidky systému Schvaleni . Zde
je zpfistupnén formulaf pro schvalovani, pficemz pfislusny uzivatel mize vstoupit do modulu na tento
formular i prostfednictvim odkazu v obdrzeném mailu (po pfihlaSeni). Pokud nebylo dosud zadano,
schvalovatel cesty zde ur€i finan€ni zdroj (e). V tomto stavu Ize provést storno pracovni cesty, ktera
tak zUstane v evidenci se stavem stornovana .

>> Jsou-li pro vSechny evidované schvalovatele uloZzeny Udaje o datu schvaleni (schvalovatelé potvrdili
cestu na pfislusném formulari), je odeslan e-mail Zadateli o schvéleni. Stav cesty se zméni na schva-
lend a je generovan jeji jedinecny kod (= pofadové ¢&islo schvaleného CP, nebo jinak dle konvence).
Dojde k pfenosu pfikazu do iFIS, pfidéleni €isla objednavky v deniku CP a blokaci rozpoctu zdroje().

>> Neschvali-li jeden ze schvalovatel( cestu, je zménén stav na pozastaveno . Zd&znam o cesté je zpét v
seznamu cest nabidky systému Zadani (zlstava také v nabidce Schvaleni ). Editovat Ize pouze dosud
neschvéalené nalezitosti cesty. Pfi nasledné zadosti o schvaleni je odeslan e-mail pouze pro dosud ne-
schvélené nalezitosti.

>> Cesta je ve stavu schvalena a zaznam o cesté je v seznamu cest nabidky systému Vyu étovani . Zde
je zpfistupnén formulaf pro zadani podkladd vyictovani. V tomto stavu Ize provést storno pracovni
cesty, kterd tak zlstane v evidenci se stavem stornovana .

>> Po kazdém uloZeni zaznamu je mozné zobrazit vypocet nahrad. Jsou-li vyplnény povinné evidenéni
polozky vylétovani cesty, uzivatel potvrdi koneénou podobu vyié&tovani. Stav se zméni na vyu étova-
na. Nelze jiz poté stornovat cestu.

>> Cesta je ve stavu vyl étovana a zaznam o cesté je nadale v seznamu cest nabidky systému Vyu éto-
vani. Zde je zpfistupnén formular pro schvaleni vyuctovani (dle implementace). Neni nadale pfistupny
formul&r pro vyactovani. Na tomto misté se oCekava zadani ucetnich Uprav a schvéleni vyuctovani.

>> Schvalovatel vyuc¢tovani upravuje celkové vydaje v jednotlivych ménéch. Je-li na formulafi schvéleni
vyUcétovani potvrzeno, stav se zméni na ukon éena. Je vSak mozné vratit vyuctovani k dopracovani
spolu se zadanim dlivodu, v tomto pfipadé se stav zméni zpét na schvalend a odejde informacni e-
mail cestujicimu.

>> Cesta je ve stavu ukon éena a zaznam o cesté je v seznamu cest nabidky systému Vyu étovéni . Je

zpfistupnén tisk vyuctovani. Neni nadéle pfistupny formuléf pro vyactovani ani pro jeho schvéleni.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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1.4 NABIDKY MODULU CP

Nabidka je sougasti hlavni nabidky Verso. Menu neni rozbalovaci, nybrz statické, vy&keijte
vzdy dokonceni zobrazeni obsahu okna prohlize¢e. Kliknutim na nabidku v levém menu zobrazite podfizené
nabidky, nebo stranku se seznamem zaznam(. V modré ¢asti zahlavi je zobrazena posloupnost nabidek, tj.

misto, kde se nachazite. Kliknutim na text se presunete do nadfazené nabidky. Pro navrat do hlavni nabidky

poufZijte tlagitko [Hlavni nabidka |. Tlagitko zobrazi predchozi obsah okna prohlizege.

NABIDKA ZADANI

V této nabidce je seznam cest s filtrem a pfistupem na detail cesty. Pouze pro cesty se stavem planovana a
pozastavena v detailu Ize editovat zakladni nélezitosti cesty, vybirat schvalovatele, poZadat o schvaleni. Pou-

ze zde Ize zadat novou cestu.

NAB/DKA SCHVALENI

V této nabidce je seznam cest, pro které jiz bylo pozadovano schvéleni, tj. stavy ke schvaleni , pozastavena
a stornovana . Je zde filtr a pfistup na detail zaznamu cesty slouZzici jako schvalovaci formulaf. Na ném Ize
schvalit, resp. zamitnout cestu a upravit vybrané néalezitosti cesty. Cesta pozastavena byla ¢aste¢né zamitnu-
ta a je zobrazena zde i v nabidce pro zadani, cesta stornovand nebude realizovana, zlGstava vSak o ni z&-

znam, protoZe jiz bylo Zadano o jeji schvaleni, pfipadné byla pfed stornovanim schvalena a mé €islo.

Nagibka VYUETOVANI

Z této nabidky je pFistupny seznam cest s filtrem, které maji stav schvaleno a dalsi nasledné stavy: vyu ¢to-
vano a ukon ¢end. Dle stavu cesty je nabizen pfistup na detail vyGctovani, zadani cestovni zpravy, schvéaleni
vyUctovani a tisk pfikazu, resp. vyaétovani. Pfi vyplfiovani vylaétovani dojde pfi kazdém uloZeni zaznamu ces-

ty k vypoctu celkové nahrady.

Nagibka GISELNIKY

V této nabidce je (ha jedné strance) pfistup ke spravé pomocnych &iselnikl modulu. Zobrazuje se vzdy se-
znam a detail poloZky (napt. cizi osoby, sazby stravného v CR a zahraniéi, sazby za PHM apod.). Alternativné
mohou byt vybrané ¢iselniky sou¢asti nékterého ze souvisejicich modull Verso — napf. vozidla mohou byt za-

¢lenéna do modulu Autoprovoz.
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Zaznam cestovniho pfikazu prochazi nasledujicimi stavy (stavy v zavorce nemusi nastat).

planovana — ke schvaleni — (pozastavend) — schvalen & — (stornovand) — vyl étovana — ukon ¢ena

Schvalovatel cesty

Schval. dopravy
Zadavatel (1.)

Prikazce operace

Spravce rozpoctu Zadavatel (2.)

Schvalovatel
vyuctovani

Cesta'\ .
KE SCHVALENI

Ce,sta .
SCHVALENA Cesta

VYUCTOVANA Cesta
UKONCENA

777777777777777

Denik objednavek: Cestovni pfikaz je pfenesen do iFIS ve formé objednavky. Neni mozné vybrat, do kterého
deniku bude prfenesen (na rozdil od zadanek — objednavek). Nutny predpoklad pro pfenos CP do deniku ob-
jednéavek iFIS je existence takového deniku objednavek Ustavu, ktery je ve FIS oznacen typem CP VERSO.

(Nazev tohoto deniku je zobrazen na formulasi zdroje CP — pokud existuje.)

Storno pracovni cesty: Dokud neni pozadano schvéleni, je PC editovatelnd a je mozno ji smazat. Cestu je
mozné v pripadé jejiho neuskutecnéni stornovat ve stavech ke schvéleni a schvélena. V tomto pfipadé zdsta-
véa cesta v evidenci, jeji detalil je zpfistupnén v nabidce Schvaleni. Ke stornu cesty mdze dojit i automaticky v

pripadé, Ze aktualni datum prekroci datum pocéatku cesty a PC nebyla dosud schvélena.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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1.6 ODPOVEDNE OSOBY — SCHVALOVATELE

SCHVALOVATEL CESTY

Osoba, ktera forméalné akceptuje, Ze zaméstnanec absolvuje pracovni cestu v daném terminu. Musi byt za-
dan. Neni-li tato osoba uréena, nelze pozadat o schvaleni CP. Variantni zadani — vedouci, pfipadné zastupce
vedouciho zadaného pracovisté, nebo jina osoba — jsou nabizeny pouze opravnéné osoby z nadfizenych pra-
covist. Pfedpoklada se zadani pracovisté pred vybérem osoby schvalovatele. MUze byt zarovern osobou

schvalujici dopravu, pfikazcem, nebo spravcem. (plati pouze, Ze pfikazce # spravce).

SCHVALOVATEL DOPRAVY

Spréavce autoprovozu. Nemusi byt zadan pro verejné dopravni prostfedky a spolucestujici. Je-li DP vozidlo, je
nutné vybrat schvalovatele z nabidky — jsou nabizeny pouze opravnéné osoby, které takto byly v systému

oznaceny (vlastni pfislusnou roli na Ustavu).

PRikAzCE

Prikazce operace kontroluje spravnost pouzitého finanéniho zdroje, provadi kontrolu pozadavku z hlediska fi-
nanéni kontroly. Zejména posoudi, zda planované operace odpovidaji stanovenym Gkolim, zamérim a cilim,
zda jsou v souladu s pravnimi predpisy, schvalenymi rozpocty a zda jsou finanéni prostfedky k dispozici a jsou
vynakladany hospodarné. Je opravnén pozadavek neschvalit a vrétit ji tak zadavateli s odivodnénim. Nemusi

byt na poCatku zadan. Zavisi na tom, kdo ur€i finanéni zdroj (cestujici, nebo schvalovatel cesty).

SPRAVCE

Spravce rozpoctu provadi kontrolu zZadanek = pozadavk( na objednavku i vzniklych zavazkd ve smyslu fi-
nanéni kontroly. Zejména posoudi, zda pfikazce ma opravnéni disponovat s uvedenym finanénim zdrojem,
zda je poZzadavek v souladu se schvalenym rozpo¢tem a zda je v souladu s pravnimi predpisy (napf. zakon o

rozpoctovych pravidlech). Je opravnén CP neschvalit.

SCHVALOVATEL VYU ETOVANI

Pouziti této role miZe byt v kazdé implementaci jiné, v pfipadé nevyuZiti ucetni kontroly mize cestujici pro-

vést schvéleni vyactovani sam.
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ZADANI CESTOVNIHO PRIKAZU

2.1 SEZNAM PRACOVNICH CEST
V nabidce, ktera slouzi pro zadavani pracovnich cest, je zobrazen filtrovatelny seznam jiz ulozenych. Je moz-

né jednak vytvofit novou tuzemskou €i zahrani¢ni cestu, jednak je nabidka ur€ena pro jeji editaci a pfedani ke

schvaleni. Pouze zde je mozné planovanou cestu ze systému vymazat.

Seznam obsahuje vSechny dosud neschvalené cesty. Ve stavu planovana je cesta, kterou uZzivatel ulozil a
jesté nezadal o jeji schvaleni. Ve stavu pozastavena je cesta, kterou uZzivatel pozadoval schvadlit, ale néktery

ze schvalovatell cestu neschvalil. PFistup na detail zAznamu o cesté pfes ikonu 2y v fadku seznamu.

>> Pouziti filtru vypIn&nim poli a tlagitky [Filtrovat zaznamy |, Mypnout filtr | Na cesté po = cesta zadina, ne-

bo probiha a bude ukonéena po tomto datu. Na cesté pfed = cesta bude ukonéena nebo zapocne

pred timto datem. Pro zadani data se pouZije ikona &

>> Novy zaznam o cesté vytvofite pouzitim tladitek [Novy tuzemsky CP | a [Novy zahrani éni CP|. Nelze zadat

zahraniéni cestu prostfednictvim tlacitka Novy tuzemsky CP a naopak, tj. pro jiz uloZzenou cestu neni
mozné zménit jeji povahu ve vztahu k zahrani¢i.
>> Jakmile pozadate o schvaleni, stav se zméni a cesta nebude nadéle z této nabidky dostupna.
2.2 DETAIL TUZEMSKE A ZAHRANI €Ni PRACOVNI CESTY
Detail obsahuje jednotlivé sekce Udaji — povinné Udaje jsou vyznaceny vzdy Eervené a jejich vyplnéni je kont-
rolovano. Hodnoty pro néktera pole se vybiraji z dynamického &iselniku prostfednictvim ikony E, pro data je

pouzita ikona &~ Pro tuzemskou a zahraniéni cestu je formulaf téméF stejny s tim rozdilem, Ze pro zahraniéni

cestu je nutné zadat vice povinnych udaju.

2.2.1  HLAVICKA PRIKAZU

Zde se vyplni alespor Cervené oznacené povinné nélezZitosti cesty. Nékteré udaje mohou byt (v zavislosti na

implementaci) pfedvyplnény. VypInéni povinnych poli aplikace kontroluje.

>> Misto jednani: povinné 1x, moznost zadat vice mist existuje pfes tlacitko [PFidat prazdné Fadky|

>> Ugel cesty: povinné 1x, moznost zadat vicekrat existuje pies tlagitko [PFidat prazdné Fadky]

>> Dopravni prostfedek: pokud bude vybrano vozidlo, bude dale nutné jej konkrétné vybrat ze seznamu a
urcit schvalovatele pouziti vozidla.

>> Spolucestujici: nepovinné, moznost zadat pres tlagitko [Pfidat], nasledné se vybira osoba z &iselniku.
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2.2.2  KALKULACE ZALOHY CESTOVNIHO P RIKAZU

Modul Cestovni p Fikazy 2007

Kalkulace zalohy cestovniho pfikazu I

Kapesné: %
Datum Odjezd misto Odjezd cas Doprawni prostiedek Ujeté KM Hrazeno stravné
Stat Prijezd misto Prijezd ¢as Cena PHM | Ména
[1 ~] Piidat prazdné fadky | Pfidat fadky die zemi | Odstranit vSechny fFadiy |

Zde je mozné zadat jednotlivé pfedpokladané etapy cesty — Fadky vyuctovani. Povinné polozky jsou oznaceny
Cervené, maximum Udaji se predvyplni automaticky ze zndmych adaja. PFi uloZeni zdznamu aplikace vypocte
predpokladané vydaje (= vySi zalohy) pro kazdou v kalkulaci pouzitou ménu. Chcete-li zobrazit vypocétené
Céastky, zadznam uloZte bez Zadosti o schvaleni a znovu oteviete. Pozdéji, pfi vyplfiovani vyudétovani, bude uzi-

vateli nabidnuta moZnost pouzit takto zadané fadky vyuctovani. Vyznam jednotlivych tlagitek:

[Pidat prazdné Fadky| — vioZi prazdné fadky dle po&tu.

[Pridat fadky dle mist jednani | — vioZi Fadky s obsahem dle jiz znamych Gdaju z hlavicky cesty — tuzemska cesta.

[Pridat fadky dle zemi | — vioZi Fadky s obsahem dle jiz znamych Gdajd z hlaviky cesty — zahraniéni cesta.

[Odstranit vSechny fadky] — vymaze viechny doposud zadané Fadky.

Jiz zadany fadek vyuctovani Ize zkopirovat prostfednictvim tlacitka , smazat pomoci |>_—<|

2.2.3 PREDPOKLADANE VYDAJE CELKEM

Tabulka je viditelna pouze, doslo jiz k uloZeni Fadka vyictovani, resp. jednotlivych vydaji. Zde jsou vypocteny

a secteny v8echny vydaje za mény, které byly pouzity. Nyni je mozné generovat poZadavky na zalohy.

—| Predpokladané widaje cell |

Ména Strawmé Kapesné PHM Nocleiné Vedlejsi Celkem

cZK 1 960,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 960,00

EUR 0,00 0,00 0,00 140,00 40,00 200,00
Widaje celkem - prepocteno na CZK 7 542,00 K¢

2.2.4  USKUTECNENE VYDAJE

Uskuteénéné widaje

Kod mény Castka Typ widaje Popis Cislo dokladu

Pridat radiy | Pii newyplnéni Gizla dokladu =& automaticky predpoklada dolozeni Gestného prohlazen.
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Zde je mozné zadat jednotlivé pfedpokladané vydaje. Povinny Udaj je ména, ¢astka a typ vydaje. Stejnym
zpusobem se pracuje s jednotlivymi vydaji i na formulafi vyactovani. Novy zdznam lze pfidat jednotlivé, pfi-
padné vice najednou prostfednictvim tlacitka Pfidat Fadky|. Pokud jsou jiz Fadky pfidany, napf.

*{ Uskuteinéne wdaje

Kad mény Castka Typ widaje Popis Cislo dokladu
ERILE [150 | [ naciezne ~| [hotel + sridang | [ | K| x|
[cx |E [1000 | [ e ] [kenferenéni poplatek | [ | K| x|

Pridat radky | Ffi nesyplnéni Cizla dokladu se automaticky predpoklada doloZeni Sestného prohlazen;.

Vybérem z ¢iselniku se uréi ména vydaje — je omezeno podle toho, do kterych zemi sméfuje cesta, tj. co bylo
zadano v hlaviéce cesty. Typ vydaje se vybira z pevné nabidky, popis a &islo dokladu je nepovinné. Radek
s vydajem Ize zkopirovat prostfednictvim tlacitka , smazat pomoci |>_—<| Zde zadané udaje jsou souctovany dle
typu a mény do kalkulace, resp. vyuctovani za jednotlivé mény (pfedpokladané vydaje celkem). Pozdéji, pfi

vyplfiovani vyuc¢tovani, bude uzivateli nabidnuta moznost pouzit takto zadané vydaje do vyuctovani.

2.2.5 POZADAVEK NA ZALOHU

Zde je mozné zadat jednotlivé poZzadovanou zalohu pro cestu a ménu, nebo v pfipadé, Ze jiz alespor jednou

byl uloZen zaznam cesty spolu s fadky vyactovani nebo jednotlivymi vydaji, pouzit automatické vygenerovani

zéloh dle vypoctené kalkulace (pfedpokladané vydaje celkem). K tomu slouZi tlagitko [Generovat zalohy | ve

spodni ¢asti formuléfe v sekci Volby. Zadani poZzadavku na zalohy neni povinné, skute¢na vyse zalohy se za-

dava po cesté na vyuctovani.

2.2.6  FINANCNi ZDROJE PRO CESTU

Zde se definuje jeden nebo vice zdroju — rozpoctl zakazek, ze kterych bude provedeno Cerpani finan€nich
prostfedk(l na cestovni ndhrady. Na formulafi zadani cesty neni povinné zdroj zadat, v tomto pfipadé by zdroj
byl zadan az na schvalovacim formulafi schvalovatelem cesty. Pokud jsou zdroje znamy, jejich zadani pro-

b&hne postupnym vyb&rem povinnych poloZek. Pro pfidani zdroje se pouzije tlagitko [PFidat].

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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_| Finanéni zdroje pro cestu ‘
Zdroje financovani cesty / objednavky v deniku iFIS - TREST
Nakladové stiedisko Zakazka Prikazce Spravce Typ Gétu Castka Ké

240000 Cistay celkem | El |Neuvedeno | El |Neuvedeno | El |Neuvedeno | E |Neuvedeno | El | | ﬂ

Stav zdroje MNezadano Typ akce Meuvedeno Komplexni poloika MNeuvedeno

Poznamka

Pouzit rozpocet iFIS: Neni vybran typ (ctu, Fadek: Nenivybran typ (ctu - stav iFIS - plan Verso

Rozpodet: O CGerpano + Blokace: 0 Zhred (FISY O Plan (Z&D+CPY: 0 Zhia celkem: 0

Stav rozpoctu po zapodteni éastky zde planovangho éerpani; 0

Stav rozpodtu po zapofteni viech nepfenesenveh #adanek a cest. piikazd: 0

Pridat |

Nakladové stfedisko je pfedvyplnéno dle pfihldSeného uzivatele, jeho zména se provede vybérem z Eiselniku.
Nasleduje vybér zakéazky, ktery je omezen pouze na pfislusné jiz vybranému stfedisku. V novém okné je zob-
razen seznam zakézek spolu s moznymi pfikazci a spravci. Vybér se provede kliknutim na &islo zakazky. Za-
roven s vybérem zakazky bude pfikazce a spravce, pokud existuje, automaticky vybran. Jednotlivé je mozné
schvalovatele vybrat také — nabizeni jsou jen osoby opravnéné (jsou ve FIS, pfipadné Verso zavedeni). N&-
sledné je nutné vybrat typ Uctu, tj. misto, kde v rozpoctu zakdzky mé vzniknout blokace ve vysi, ktera je obsa-

hem pole ¢astka. Po vybrani typu Gétu je volana kontrola rozpoctu iFIS a dojde k vyplnéni spodni tabulky — jeji

popis je umistén na formulafi, zobrazi se po kliknuti na ikonu £}

2.2.7 VOLBY

Posledni ¢ast formulafe obsahuje funkéni tlacitka, jejichz viditelnost je zavisla na stavu zd&znamu cesty.

— provede uloZeni aktualnino vyplnéni formulafe, zavie se okno.
UloZit a obnovit | — provede uloZeni aktudlniho vyplnéni formuléfe a jeho opétovné otevreni (dojde k pfepoctu).
[Predat ke schvaleni | — provede uloZeni, zméni se stav, odejdou e-maily, zavie se okno.

Ulozit jako novy |— provede kopii zd&znamu cesty.

[Generovat zalohy | — z uloZenych dat jsou vypodéteny a zobrazeny zéalohy.

— vymaZe zaznam a zavfe okno.

— zavie okno bez uloZeni zmén provedenych po jeho otevien.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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SCHVALENiI CESTOVNIHO PRIKAZU

Modul Cestovni p Fikazy 2007 —

Tato nabidka slouzi pro pFistup k zdznamim o pracovni cesté, které jsou ve stavu, kdy se ¢eka na jeji schva-
leni. Jsou zde vSak i cesty, které byly stornovany. Osoba cestujici zde mdze sledovat stav schvalovani, pfi-
padné stornovat cestu. Osoba schvalovatele zde miiZe provést schvéaleni / neschvéleni cesty z pohledu role,

kterou pro cestu zastava.

3.1 SEZNAM PRACOVNICH CEST

Seznam obsahuje vSechny neschvalené cesty, pro které bylo jiz Zzaddano schvéleni. Dle jednotlivych stav:
pozastavena je cesta, kterou uzivatel pozadoval schvalit, ale néktery ze schvalovateld cestu neschvalil
ke schvéleni je cesta, pro kterou nebyla dosud provedena vSechna o¢ekavana schvaleni

stornovand je cesta, kterou cestujici nebo schvalovatel cesty stornoval.

Pro otevieni formulafe ke schvaleni CP pouzijte ikonu <\ v Fadku seznamu.

Ikona X pro storno zobrazi formulat, ktery obsahuje v zahlavi needitovatelné informace o cesté. Je-li jiz cesta
ve stavu stornovano , zobrazuje se divod, je-li ve stavu ke schvéleni , Ize cestu stornovat — je pouze nutno
zadat duvod, po uloZeni bude stav cesty zménén na stornovana . Systém miZze automaticky stornovat cestu,
je-li prosly termin poc¢éatku cesty.

3.2 FORMULAR SCHVALENI PRACOVNI CESTY

V z&hlavi jsou zobrazeny naleZzitosti cesty, které jiz nelze editovat.

ZAHRANICNI CESTOVNI PRIKAZ

Pocatek cesty: Praha, 20.12.2006 Konec cesty: Praha, 28.12.2006

Cestujici osoba: Marek Badal (4001397 Kad cesty: fuenerovan po schyaleni)

Telefon: Objednavka: {tislo pfidéleno po pfenosu do iF1S)
Zaznam porfizuje:  Roubal Jaromir Pracovisté: Ustay fyziky plazmatu A CR (0000003
Obecné poznamky k pracovni cesté: Pracowni doba: 08:00 - 16:00

Testovaci zahraniéni cesta 001

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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Nasleduji ostatni jiz needitovatelné Udaje, které byly vypinény na formuléfi pro zadani cesty.
—‘ Misto jednani a icel cesty || Dopravni prostredek - Spolucestujici - Pozadavek na zalohy
Francie Mésto Organizace Profesorx  Mapinéni smlouwy v ramci program blize nespecifikovano
Yelka Britanie Meésto Organizace Profesor  Pfiprava nové spoluprace v ramci projekt blize nespecifikovano
Slovensko Mésto Organizace Profesor  Seminaf v ramci provozni éinnost blize nespecifikovano
Doprawni prostiedek: Spolucestujici: Pozadovana zaloha:
Baumruk Antonin (40011043
letadlo .
Adamek Jan (A000606)

Pod témito Udaji je ¢ast formularfe pro provedeni vlastniho schvaleni.

3.2.1  SCHVALENI PLANOVANE CESTY

Zde je zobrazen seznam schvalovatell spolu s informaci, co schvaluji, a zda se tak jiz stalo ¢€i nikoliv. V pfipa-

dé schvaleni je zobrazeno datum. Vyjadfeni schvalovatele probiha stiskem tladitek [Schvalit| — [Neschvalit |

Schvalovatel je vyzvan k zadani divodu, pokud neschvaluje. Pfi této akci dochazi k zapisu do databaze, proto
dojde k opétovnému nacteni formulafe (stejné jako v pfipadé uloZeni jiné zmény). Zaroven se kontroluje, zda
je jiz schvaleno vSe, pokud ano, dojde k automatickému pfenosu do iFIS a k odeslani informace cestujicimu.
Zméni se stav cesty na schvélena v pfipadé posledniho schvéaleni, nebo na pozastavena v pfipadé jakého-

koliv neschvaleni.

3.2.2  ZDROJE FINANCOVANI

Zde jsou stejnym zpUsobem jako na zadavacim formulafi zobrazeny zdroje. Pfikazce mlze editovat svij zdroj,
schvalovatel cesty m(Ze pfidat novy zdroj, pokud nebyl na pocatku cestujicim zadan. Pro informaci jsou zde
zobrazeny vSechny zdroje. Pfidani nového zdroje po uloZeni zmén zapfic¢ini odeslani maild novym schvalova-

teldm a nasledné se oCekava i jejich schvéleni.

3.2.3 VoLBY

Posledni ¢ast formulafe obsahuje funkéni tlacitka, jejichz viditelnost je zavisla na stavu zd&znamu cesty.

[UloZit zm &ny a zaviit — provede uloZeni aktualniho vyplnéni formulafe, zavie se okno.

[UloZit zm &ny a obnovit | — provede uloZeni aktualniho vyplnéni formulafe a jeho opé&tovné otevieni.

— zavfe okno bez uloZeni zmén provedenych po jeho otevieni.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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VYUETOVANI

4.1 SEZNAM PRACOVNICH CEST

Nabidka slouZi jednak pro zadavani vyuctovani absolvované pracovni cesty, jednak pro kontrolu, Upravu a
schvéleni vyuétovani. Zde je mozné také vyplnit zpravu o cesté. Soucéasti systému je kromé evidence pracov-
ni cesty a podkladd pro vyaétovani automatické zpracovani vyactovani. Pro vypocet nahrad jsou pouzita pra-
vidla vyplyvajici ze zakona a z internich smérnic. Popis jejich vypoctu je obsahem samostatné kapitoly doku-

mentu. Ukon&enou cestu Ize také pouZit jako Sablonu pro novou cestu — pofidit kopii.

Ve sloupci Volby seznamu pracovnich cest se v zavislosti na stavu cesty zobrazuiji ikony:

>> Pro editaci vyuc¢tovani pouZijte ikonu &V novém okné se otevie formular pro vyucétovani.
>> Pro editaci zpravy o cesté pouzijte ikonu ¥ V novém okné se zobrazi pFislusny formular.
>> Pro tisk pouZijte ikonu =l V novém okné se zobrazi vie, co je moZné tisknout.

>> Pro storno pouzijte ikonu ¥. Bude tfeba zadat davod.

>> Pro schvaleni vyGétovani pouZijte ikonu +'. V novém okné se otevie pFislusny formulér.

>> Pro pofizeni kopie zaznamu cesty pouZijte symbol ,K“. V novém okné se otevie pfislusny formular.
Stav schvalena - vSichni poZadovani schvalovatelé potvrdili cestu a je mozné zadavat vyactovani.
Stav vyl étovana osoba cestujici potvrdila vyuétovani a je mozno upravovat a schvalit vyictovani.
Stav ukon éenéa — byla provedena Gcetni oprava a schvéleno vyictovani.

4.2 FORMULAR VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY

>> Zadavaji se veSkeré ndlezitosti cesty potfebné pro vypocet celkové nahrady.

>> Zpusob zadani je shodny jako v pfipadé kalkulace pfed schvélenim cesty.

>> Vypocet probiha po uloZeni formulare, jeho popis je obsahem samostatné kapitoly dokumentu.

>> Pfi prvnim otevieni formulare je mozno pouzit Gdaje jiz zadané v kalkulaci pfed cestou.

Microsoft Internet Explorer

9

\‘./ Zhcete do wwickovani prenést zaznamy z kalkulace CP?

oK | [ Starno

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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A
4.2.1  SMENA PENEZ

V pfipadé, Ze na cesté doslo k vyméné mény zalohy na jinou ménu, je tfeba toto uvést zde. Kurz je dopo-
¢itan na pozadi dle poméru prodej — ndkup. Prodej, ndkup a poplatek vstupuje do kone¢ného vyuétovani
jako vydaj, resp. jako zaloha v pfislusné sménované méné. Vybér mény je zavisly na mnoziné navstive-
nych zemi. Pokud byl uskute¢nén vydaj v mistni ménég, ktera neni volné sménitelna, je nezbytné, aby byla

sména zadana.

—| Smeéna penez

Datum Doklad

Nakup Prodej Poplatek
Ména Castka Ména Castka Ména Castka
18 | | 18 | I I = | 18 | | x| x|
Pfida‘tl

4.2.2  RADKY VYUETOVANI

Jednotlivy Fadek vyaétovani = jedna etapa cesty, resp. jednotliva jizda, ktera znamena zménu navstivené-

ho mista a nebo zménu v poskytnuté stravé (hrazeno stravné). Pfiklad:

| Podklady pro wwpodéet nahrad

Kapesné: 35w o
Datum Odjezd misto Odjezd Doprawni prostredek Ujeté KM Hrazeno
cas stravné
Stat Prijezd misto Prijezd Cena PHM /
cas Ména
&1 [Pardubice | [omoo | [w-wisk v N v K|
CR | 5| |Hranice - Praha | |DEI:DD | ﬂ
&1 |Hranice - Praha | [zoo ] |L-ieteds v o v K|
|F‘or‘tugalsko a AFory | = |Lisabnn | |14:E|E| | ﬂ
&1 [Lisabeon | [2moo ] |L-letaci v N v K|
|F‘or‘tugalsk-:- & Azary | E |Hranice - Praha | |22:EIIZI | ﬂ
Q |Hranice - Praha | |23:DD | Y- wlak w M £ H
R | & [Pordubice | [2zsa ] x|
1w Pridat prazdné radky Pridat Fadky dle zemi Ukazat wiétovani Odstranit vgechny radky I
UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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Tlagitko [Ukazat vy étovani| otevie v novém okné formulaF s vyslednym vyadtovanim. Zde se kromé usku-

te¢nénych vydaju a zadanych zaloh zobrazi pfedevsSim tyto tabulky (pfiklad):

Vyuitovani zahraniéni cesty

Hodin na cesté | Poskytruto jidel | Marok na stravne . MNahrada za pouziti vozidla
D=turn - - - - - - Kape=ne 30 % - -
CR | Mimo CR | CR [ Mimo CR CR hima CR FHM CR | PHM mimo CR | Amortizace

02122005 (2 h |15 h Ox |Ox 0 CZK | 45 EUR 13.5 EUR 377 A CEK | 35.52 EUR 2280 CZK
09122005 (0Oh |24 h Ox |Ox 0 CZK | 45 EUR 13.5 EUR 0 CZk u} 0 CZk
10122008 (O h |24 h Ox |Ox 0 CZK | 45 EUR 13.5 EUR 0 CZk u} 0 CZk
11122008 (O h |24 h Ox |Ox 0 CZK | 45 EUR 13.5 EUR 0 CZk u} 0 CZk
12122008 | h 24 h Ox |1= 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk 53.28 EUR 2280 CZK
13122008 (O h |24 h Ox |1= 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u} 0 CZk
14122008 (O h |24 h Ox |1= 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u} 0 CZk
15122008 (O h |24 h Ox |1= 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u} 0 CZk
16122008 (O h |24 h Ox |1= 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u} 0 CZk

AF. 422008 (O h |24 h Ox |1= 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u} 0 CZk
18422006 (0Oh |24 h Ox |1x 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u] 0 CZk
19422006 (0Oh |24 h Ox |1x 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u] 0 CZk
20422006 (0Oh |29 h Ox |1x 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u] 0 CZk
21422005 (0h |29 h Ox |1x 0 CZk | 26.25 EUR | 10.5 EUR 0 CZk u] 0 CZk
22122008 |2 h |9h Ox |Ox 0CcZK | 17.5 EUR | 5.25 EUR 1887 C&K | 17.76 EUR 1140 CZk

Celkem za mény

Ména | Strawné | Kapesné | PHM | Amortizace | Doprava | Vedlejsi | Pojisténi | Z3loha Vratka | Sména | Oprawva | Celkem
CZk 0,00 0,00 | 66,10 5 700,00 0,00 | 200,00 0,00 | -1 000,00 0,00 0,00 0,00 | & 066,10
EUR 450,00 164,25 | 106 56 0,00 21,60 25,00 100,00 ( -1 000,00 | 400,00 40000 -11,00 5,31
FLM 0,00 0,00 0,00 0,00 120,00 235,00 0,00 -300,00 | 400,00 0,00 0,00 -45,00
UsD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00 | -110,00 0,00 -10,00

Vynctovani celkem - prepocet na CZK

Celkem za ménu Kurz pro prescod Frewvod na CZK
G055, 10 | CEK [ 05122005 ... 1 CZK = 11,0000 CZkK 5 065,10 CZk
-46,00 [ PLH | 07 A2.200G ... 1 PLM = 7.1900 CZkK -323.55 CIK
-10,00 [ USD 02122006 ... 1 USh = 25,0364 CIK -260,36 CIK
G65,31 | EUR [ 05.12.2006 ..... 1 EUR = 27,5400 CZK 182618 CZK
YylStowani cesty f nahrady cel kenm: 7 318,36 CZK

UZivatelsk& p Firucka
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4.2.3  USKUTECNENE VYDAJE
Zde uvedené vydaje vstupuji do kone¢ného vyactovani ndhrad.
minin ]
Kéd mény Castka Typ widaje Popis Cislo dokladu
ez I = | [ | x
B & [00m | [roceme > ¥ x|
o B [oomo | mistri pieprava v K| x
1w Pridat Fadlky | Fi nevypingni Cizla dokladu =& automaticky predpoklada doloZeni cestného prohlageni,

4.2.4  ZALOHY

Pro kazdou ménu, ve které byla vyplacena zaloha, je nutné toto zadat. V pfipadé, Ze byl pfed cestou evi-
dovan pozadavek pro zalohu, bude zde zobrazen pfislusny fadek, do kterého se zada skutecné castka a
datum vyplaceni, které je povinné a rozhodujici pro nalezeni kurzu pro pfepocet na CZK. Nebyl-li evido-
van pozadavek, je nutné pfidat zdznam ru¢né. Zde uvedené zélohy vstupuji do koneéného vyictovani na-

hrad — pokud byla néktera z mén vracena, je i toto zde nutné zadat.

— | Vynactovani zaloh

Pridat zalohu |

Mé Zaloha - Castka Viyplaceno Vraceno ze zalohy
ena -
Pozadovana  Vfyplacena Kdy Kdo Cislo dokladu po ceste
[czx B [s=0 | [rooo | [1azz006 | &1 [mcha Rens Ing. |3 [12345 | [z x| x|
[srie | B [pees | [5o00 | [11122008 | & [Amecha René ing. | & [12346] | | x| x|

4.2.5 VoLBY

Posledni ¢ast formulafe obsahuje funkéni tlacitka, jejichz viditelnost je zavisla na stavu zdznamu cesty.

[Ulozit zm ény a zaviit] — provede uloZeni aktualniho vypInéni formuléfe, zavFe se okno.

[UloZit zm &ny a obnovit | — provede uloZeni aktualniho vyplnéni formulafe a jeho opé&tovné otevieni.

— zavfe okno bez uloZeni zmén provedenych po jeho otevieni.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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4.3 FORMULAR SCHVALENI VYU ETOVANI

Modul Cestovni p Fikazy 2007 —

Na tomto formuléfi, pfistupném pouze ve stavu vyl ¢tovana, se zadava Uprava vydaju pro jednotlivou ménu,

je mozné libovolny pocet spolu s popisem. Tyto ¢astky vstupuji do kone&ného vyuctovani.

Popis Ména Castka
Eor B |[es20 ] |[x] x|
[z« |B|[480 ]| x| x]

|Neuznén wyola) Za pouZiti taxisiuZhby ...

|Oprava vedlgdich wwdaid die skutetné dolofeného dokladu za ...

1 W Pridat prazdné radky

Uzivatel schvalujici vyGétovani maze vrétit formulaF k dopracovani: |Vrétit vyt étovani k dopracovéani | Stav

cesty se zméni na schvélena — je znovu mozné upravovat vyucétovani, v tomto pfipadé obdrzi osoba ces-
tujici e-mail v€etné divodu schvalovatele, ktery je nutné zadat. Stav cesty bude znovu schvalend a bude

mozno editovat vylctovani.

FormulaF se schvali pouzitim tlagitka [Schvalit vyt étovani

. Stav cesty se zméni na ukon éené — dale jiZ je

moZzné pouze tisknout kompletni cestovni pfikaz véetné vyuctovani.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
-18 -



Integrovany informa €ni systém Verso

Modul Cestovni p Fikazy 2007

&)

ZADANI PODKLAD U A VYPOCET NAHRAD

51 PRAVIDLA PRO ZADANI A VYPO CET
>> Existuje dvoji zp Gsob zadani podklad @ — hodnot potifebnych pro vypocet celkové nahrady

>> A) Radky vyastovani: datum, stat, pfijezd, odjezd, ujeté km, cena PHM, poskytnuté jidlo

>> B) Samostatné vydaje (zadavaji se s uréenim druhu a mény do CP_VYDAJE)

>> Udaje v fadcich vyaétovani slouZi k provedeni vypoétu nahrady spotfebovanych PHM, amortizace vo-
zidla, stravného a kapesného — jednak pro CR, jednak pro ZAHR

>> Udaje vypo&tené z fadki a samostatné vydaje jsou v ramci svého druhu a mény souétovany

>> PFipustné m ény v fadcich vya étovani jsou vzdy EUR, USD a ména sazby nahrady stravného a meé-
na mistni (evidovana v €iselniku zemi) platna pro zemi vybranou pro fadek

>> pfiklad a) pro tuzemskou cestu mohu v fadku vyucétovani zadat vydaj v CZK, EUR, USD

>> priklad b) zahraniéni cestu v Fadku, kde zemé je CR, mohu zadat vydaj v CZK, EUR, USD

>> priklad c) pro zahrani¢ni cestu v fadku, kde zemé je USA, mohu zadat vydaj v EUR, USD

>> priklad d) pro zahrani¢ni cestu v fadku, kde zemé je Kanada, mohu zadat vydaj v EUR, USD, CAD

>> PFipustné m ény pro samostatné vydaje — mohu kromé EUR a USD pouzit jakoukoliv ménu
z vyjmenovanych statd

>> priklad a) pro tuzemskou cestu mohu zadat vydaj v CZK, EUR, USD

>> priklad b) pro zahr. cestu do USA, Kanady mohu zadat vydaj v CZK, EUR, USD, CAD

>> priklad c) pro zahr. cestu do USA, Kanady, Brazilie mohu zadat vydaj v CZK, EUR, USD, CAD, BRL

>> Bude-li zadan vydaj v mistni méné, ktera neni volné sménitelna, musi byt zadana sména pénéz.

>> Smeéna pénez je zapoltena jako vydaj v jedné méné a pfijem v druhé méné (pfipadny poplatek
v jedné z téchto mén jako vydaj)

>> Ciselné hodnoty jsou zadavany na dvé desetinna mista, v dil&ich vypoétech neni zaokrouhlovano

>> Vysledek za jednotlivé mény se zaokrouhli na 2 desetinna mista, vyslednd hodnota v CZK je zao-
krouhlena na padesatihalére

>> Vyucétovani se provadi nejprve jednotlivé za vSechny pouzité mény, k pfepoctu na CZK dochazi az pro
vysledné jednotlivé astky v ménéch (po vyrovnani zaloh)

>> Vyslednd tabulky vypoctenych nahrad: 06_11 vyuctovani_celkem.xls

5.2 ZPRACOVANI ZADANYCH RADKU VYUCTOVANI / KALKULACE
>> K nasledujicim krokdim dojde pouze pfi uloZeni zaznamu cesty s vyucétovanim:
>> Sefadi se plvodni fadky chronologicky dle data a ¢asu odjezdu

>> Doplni se fadky pro dny, které nebyly zadany, ale jejich existence vyplyva z €asové posloupnosti

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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>> Stat a ostatni parametry se vezmou z fadku pfedchoziho data a ¢asu (posledni znamy)

Modul Cestovni p Fikazy 2007

>> Cas straveny na cesté v takto doplnéném radku je 24 hodin.
>> Pfechodem stéatni hranice je ¢as odjezdu v fadku (nemusi odpovidat pfijezdu v fadku pfedchozim)

>> Existuje-li pak vice fadkl pro jeden den a stat, nahrady se napo¢tou k poslednimu z nich

5.3 NALEZENi KURZU PRO P REPOCTY NA CZK

5.3.1 URCENi DATA PRO KURZ CNB

>> Datum vyplaceni zalohy mény, kter4 se ma prevést na CZK.

>> Pokud nebyla poskytnuta zaloha, pouzije se datum pocatku cesty.

5.3.2 NALEZENI KURZU

>> Pro pfipad vyuctovani po cesté pouZije se kurz stejného data dle pravidla uvedeného vyse.
>> Pro pfipad kalkulace CP pouzije se kurz stejného nebo nejblizSiho znamého starSiho data.
>> Pokud nebyl nalezen kurz CNB pro pfevadénou ménu, vypodte se kiizovy kurz ze zdznamu o sméné

na tuto ménu a kurzu CNB mény, ktera byla pro sménu pouZita.

54 NAHRADA PHM A UJETYCH KM

>> Nemusi byt zaddna ani jedna cena PHM/I v fadcich vyuctovani.

>> Posuzuji se zvlast kilometry m ujeté v CR a v zahraniéi.

>> Amortizace je ur€ena nasobkem sazby z Ciselniku pro druh vozidla a ujetych km celkem.

>> Nahrada za spotfebované PHM je uréena nasobkem spotfeby vozidla a nalezené ceny za litr PHM

5.4.1 URGENIi CENY zA LITR PHM Pro €R

>> Pokud neni alespor 1x zadano, vezme se posledni platna hodnota CZK pro druh PHM z ¢iselniku.

>> Jinak se vypodte aritmeticky pramér ze zadanych hodnot v Fadcich vyiétovani pro CR v CZK

5.4.2  URCENi CENY ZA LITR PHM PRO ZAHRANICI

>> Pokud neni alespofi 1x zadano, pouZije se nalezena hodnota v CZK uréena pro CR (viz vyse).
>> Pokud je zadano alespori 1x a je pouZita stejna ména, vypocte se v této méné aritmeticky pramér.
>> Jinak jsou pfevedeny vSechny hodnoty do CZK a vypocten aritmeticky pramér v CZK.

>>

55 STRAVNE A JEHO KRACENI
>> Je-li v jeden kalendarni den narok na stravné v CR i zahraniéi, zapodte se oboji.

>> Napocte se pocet hodin v ZAHR zemich, vybere se sazba zemé s nejvy3Sim poctem hodin.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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>> Existuje-li shoda nejvyssiho poctu hodin, vybere se vysSi sazba (pfepocet na CZK pro rizné meény)
>> V ramci jednoho dne napoéte se vyskyt S, O, V do poétu hrazenych jidel (0-3) pro CR a ZAHR zvlast
>> Je-li poget hodin v ZAHR < 1, pak poéet hodin v CR se navysi o poéet hodin v ZAHR

>> Je-li poget hodin v ZAHR < 1, pak po&et hrazenych jidel v CR se navysi o poget jidel v ZAHR

>> Dle poétu hodin v CR se pfidéli sazba a dle poétu jidel se kréti hodnotou z &iselniku

>> Dle poctu hodin v ZAHR se pfidéli sazba a dle poctu jidel se krati hodnotou z Eiselniku

>> Kraceni: sazbu stravného snizim 0 aZ 3x o sazba * procento kraceni (CR a ZAHR)

>> Pokud by vysledné stravné bylo mensSi nez 0, upravi se na 0.

5.6 KAPESNE

>> Je poskytnuto jen pro pobyt v zahrani€i, jeho sazba v procentech stravného je platné pro celou cestu.

>> Je nasobkem pfiznaného stravného pred jeho krdcenim za poskytnuté jidlo.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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CiSELNIKY POUZIVANE vV CP

6.1  CiSELNiKY MODULU CP

Spréava Ciselnikd je umoznéna dle implementace v riznych ¢astech systému Verso, primarné v3ak v nabidce
Ciselniky v modulu CP. Jejich obsahem jsou jednak tdaje vstupujici do vypoétu néhrad, jednak dal$i pomoc-

na evidencni data.

CiseLNik STRAVNE CR

Tento &iselnik obsahuje hodnoty v K& pro nahradu stravného pfi cesté na uzemi CR. Pro vypo&et vyugtovani

se pouZzije hodnota odpovidajici datu, kdy byla konana cesta.

CisELNiK KRACENI STRAVNEHO CR

Tento &iselnik obsahuje hodnoty v procentech, kolik je kraceno za kazdé poskytnuté jidlo pfi cesté v CR. Pro

vypocet vyuctovani se pouzije hodnota odpovidajici datu, kdy byla konana cesta.

CISELNiK STATY A MENY

Zeme svéta spolu s tdajem o mistni méné. Ta mlze byt pouZita pro vydaje na cestu v pfislusné zemi.

CISELNIK STRAVNE ZAHRANI &

Sazby v zahraniéni méné pro nahradu stravného (a kapesného) v zemich svéta pro obdobi. Pro vypocet vy-

Uctovani se pouzije hodnota odpovidajici datu, kdy byla konana cesta.

CiSELNiK KRACENI STRAVNEHO V ZAHRANI i

Tento &iselnik obsahuje hodnoty v procentech, kolik je kraceno za kazdé poskytnuté jidlo pfi cesté mimo CR.

Pro vypocet vyuctovani se pouzije hodnota odpovidajici datu, kdy byla konana cesta.

CisELNIKY SAzBY PHM
Hodnoty vyhlaSované sazby nahrady v K¢ za jeden litr pohonnych hmot podle jejich druhu a obdobi. Tyto hod-
noty se pouziji do vypo¢tu nahrady PHM za ujeté kilometry pfi pouziti soukromého vozidla v pfipadé, kdy neni

v cestovnim pfikazu zadana skute¢na hodnota za jednotku PHM.

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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CiSELNiK SAZBA zA KM

Modul Cestovni p Fikazy 2007

Sazba amortizace za ujety kilometr pfi pouziti soukromého vozidla. Hodnota je pouZzita ve vypoctu nahrady
cestovniho pfikazu, pokud dopravni prostfedek bylo soukromé vozidlo. Do vypoctu je vybrana hodnota, ktera

je v dobé konéni cesty platna (vyhlaSovana sazba platna vzdy 1 rok) pro druh vozidla.

CisELNiK Cizi 0SOBY

Pokud spolucestujici osoba neni zaméstnancem a mé byt jmenovité uvedena v cestovnim pfikazu, je nutné

takovou osobu evidovat v jednoduchém ¢iselniku.

DOPRAVNI PROSTREDKY

Jedna se o systémovy ciselnik, obsahuje druhy dopravnich prostfedkd. Na formuléfi se vypliuje jednak pro
cestu jako celek, jednak pro kazdy fadek vyaétovani. Dle druhu se rozhodne, zda bude tfeba schvaleni auto-

dopravy, zda probéhne vypocet nadhrad za kilometry.

>> AS — auto spolucestujici

>> AUS — auto sluZzebni

>> AUV - auto vlastni

>> AUVD - auto vlastni za cenu hromadné pFepravy
>> BUS — autobus

>> K —kolo

>> L — letadlo

>> M — motocykl

>> P — péSky

>> V —vlak

HRAZENi STRAVNEHO
Jedné se o systémovy ciselnik, ktery slouzi ke kraceni stravného dle poctu poskytnutych jidel.

>> N — nehrazeno nic

>> S — hrazena snidané

>> O - hrazen obéd

>> V — hrazena veCere

>> SO — hrazena snidané a obéd
>> OV — hrazen obéd a vecere

>> SV — hrazena snidané a vecefe

UZivatelsk& p Firucka © 2007 DERS s.r.0
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>> SOV - hrazeno vse

PRiKAZCI A SPRAVCI

Sprava obecnych pfikazcl a spravcu je dle implementace soucasti modulu, nebo jiné spravcovské nabidky.
Zde je umoznéno definovat obecné pfikazce a spravce rozpoctu ve vazbé na organizaéni strukturu. Tyto oso-

by je pak moZné pouzit jako schvalovatele pro zakazky spadajici na uréené stiedisko (i podfizené).
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