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1. Obecné informace

Modul Cestovni piikazy je soucasti informaéniho systému VERSO. Zobrazeni modulu i
rozsah zobrazovanych nabidek tohoto modulu zavisi na piifazenych ptistupovych pravech.
Konkrétni nabidka systémovych roli pak zévisi na vybraném zptisobu pouziti modulu
Cestovni piikazy (dale CP).

Nabizime tyto zptsoby pouZiti modulu Cestovni prikazy:
1. Zjednodusena varianta, tzv. kalkulacka CP
2. Pln4 varianta, zdznamy pofizuje cestujici sam

3. Modifikace plné varianty, zaznamy pofizuje referentka

4. Modifikace plné varianty, cestu pofizuje cestujici sam, vyuctovani provadi referentka
V podstaté se tedy jedna o dvé zakladni varianty (kalkulacka a plnd), pfi¢emz plnou variantu
1ze modifikovat bez referentky a s referentkou, pfi¢emz je variabilni, kdo vypliiuje a
vyuctovava CP.
Ustav by si mél p¥i vybéru plné varianty/modifikace odpovédét na zikladni otazky:
a) kdo a komu bude pofizovat cestu

b) kdo a komu bude vytctovavat cestu
¢) kdo a komu bude schvalovat vyuctovani.
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2. ZjednodusSena varianta, tzv. kalkulacka CP

U zjednodusSené varianty, tzv. kalkulacky:

» neprobiha schvalovaci proces

» nejsou evidovany finan¢ni zdroje pro cestu
» oprdvnéné 0sobé je umoinéno:
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

pofidit zaznam cesty

zadat podklady pro vytctovani nahrad
provést vypocet

tisknout cestovni ptikaz.

Cestovni piikaz mize potidit poveéfena osoba na libovolného zaméstnance (cestujiciho)
ustavu nebo si mize kazdy zaméstnanec poftidil vlastni cestovni pfikaz sam. VSechny udaje
tykajici se cesty se zadavaji na jednom formuldfi. Zdznamy jsou uchovany, evidované a
vypoctené cestovni piikazy lze tisknout. Vytisknuty cestovni piikaz se stava podkladem pro
zauctovani v i FIS. Po ulozeni cestovniho ptikazu se automaticky vygeneruje jeho Cislo ve
struktufe:

TRR-KXXXX, resp. ZRR-KXXXX, kde:

TZ) .......... tuzemskd (zahrani¢ni) pracovni cesta
RR............ aktualni rok (nyni tedy 07)
K. oznaceni pro variantu kalkulacka
XXXX ........ potadové Cislo cesty

2.1 Systemoveé role

Systémové role ovliviluji rozsah zobrazovanych nabidek v modulu Cestovni ptikazy u
konkrétniho uZivatele.

UZivatel, ktery mé ke spravé cestovnich ptikazli nadstavby VERSO plna piistupova prava, ma
k dispozici tyto nabidky moduld:

1. Cestovni piikazy

Cestowni prikazy

Ciselniky modulu
| Kalkulované CP

2. Autoprovoz

Budence vozidel |

Systémové role budou konkrétnimu uZivateli pfifazeny na zéklad¢ Zadosti vedouci THS, ktera
nam bude zasldna na e-mailovou adresu fis@ssc.cas.cz. U roli, kde je zminéna dulezitost
vazby na stiedisko, uvadéjte v Zadosti 1 stiedisko. V ptipadé, Ze stfedisko nebude uvedeno,
predpokladéme, Ze pozadujete roli ptifadit na vrcholové stiedisko tstavu.

Pro variantu kalkulacka nabizime tyto systémové role:
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cp_kalkulace ... vlastnik role mize vystavit CP na jakéhokoliv zaméstnance tstavu, nahlizet
na jiz vyuctované sluzebni cesty a tisknout formulaf. Vlastnik role vidi pouze ty sluzebni
cesty, ke kterym ma sttediskovy pfistup (stfedisko je odvozeno od pfislusnosti zaméstnance
k nédkladovému stiedisku, sttedisko z 1 FIS). Uzivatel méa ptistup na nabidku

Kalkulované CP |

cp_kalkulace uziv ... vlastnik role mize vystavit vlastni CP, nahliZet na své vyuctované
sluZebni cesty a tisknout formulaf. Role nema vliv na stiedisko, ke kterému se vaze. UZivatel

ma pistup na nabidku Kalkulovane CP |

cp_schvaluje cesta ... vlastnik role se objevi v ¢iselniku nabizeném v detailu cestovniho
piikazu u pole ,,Schvaluje®. V tomto ¢iselniku se nabizeji vSichni vlastnici této role bez
ohledu na stfedisko, ke kterému je role pfifazena.

—| Cestouni prikaz - Zahraniéni kalkulovana cesta |

Jméno: B Pracoviste: Finanéni odbor 55C &Y CR, vl (47102310)

Pocatek, Misto: Konec, Misto: Pracovni doba:
Pocatek, Datum: @ Konec, Datum: E oil: EUS V 00 '~
Schvaluje: Zaznam porizuje: Wencel Tomas do: |15 v 30 v:

Obecné pozndgs Vybér osoby - Microso’t Internet Explorer E|@@ lE:ISIO Bolistent |:|
REACOVIA L2t Gistopasw: [ ]
- p Seznam osobh | Preruseni povoleno:
Presnatrasa | oct| | @Do-| | g
E— Popis
[+veletrh ifikovana ]| x|
0w | Stokliaskova Karolina Mgr.
L4
Wencel Tomas Ing.

cp_schvaluje doprava ... vlastnik role se objevi v ¢iselniku nabizeném v detailu cestovniho
ptikazu u pole ,,Schvaluje* v ¢asti dopravni prostiedek. Tento Ciselnik je aktivni pouze pfi
vybéru urceného prosttedku — auto vlastni nebo auto sluzebni. V ¢iselniku se nabizeji vSichni
vlastnici této role bez ohledu na stiedisko, ke kterému je role pfifazena.

— | Dopravni prostredek

Uréeny prostiedel: | auto viastni L
Vozidlo:  [123 6543 Skoda Superh | E

Schvaluje: | Meuvedeno W

Pouzit prvec 2o vichal ng.

Ostatni pp1vencel Tomas Ing. —|

cp_ciselnikmod_edit ... vlastnik role mize potfizovat a opravovat zdznamy v ¢iselniku
modulu CP (sazby tuzemského stravného, % kraceni tuzemského a zahrani¢niho stravného,

evidence cizich osob, rozsifena nastaveni). Role nema vliv na stiedisko, ke kterému je u
Ciselniky modulu |

konkrétniho zaméstnance ptifazena. Uzivatel ma ptistup na nabidku
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cp_ciselnikmod_cist ... vlastnik role mlize pouze prohliZzet zdznamy v ¢iselniku modulu CP
(sazby tuzemského stravného, % kraceni tuzemského a zahrani¢niho stravného, evidence
cizich osob, rozsifena nastaveni). Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho
Ciselniky modulu |

zaméstnance pfifazena. UZivatel ma piistup na nabidku

cp_evidencedp_edit ... vlastnik role miize pofizovat a opravovat zdznamy v evidenci vozidel
v modulu Autoprovoz. Role nema vliv na stiedisko, ke kterému je u konkrétniho zamé&stnance

Bu: e v modulu Autoprovoz.

pfifazena. Uzivatel ma pfistup na nabidku

cp_evidencedp_cist ... vlastnik role mize pouze prohlizet zdznamy v evidenci vozidel v
modulu Autoprovoz. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho zaméstnance

Bvitdence vozidel

pfifazena. Uzivatel ma ptistup na nabidku | v modulu Autoprovoz.

2.2 Pozadavky na nastaveni systému

2.2.1 Provozni systém i FIS
V provoznim systému i FIS nejsou potfeba provést Zadna specialni nastaveni.

2.2.2 Nadstavba VERSO

Pro bezchybné zpracovéani cestovnich ptikazu je potfeba nastavit v nadstavbé VERSO
nasledujici:

1. priradit role ve vazbé na stfedisko opravnénym osobam
Viz. 2.1 Systémové role. Po obdrZeni pozadavku od vedouci THS zajisti jejich pfifazeni
zameéstnanci OIS ustavu SSC povéteni spravou nadstavby VERSO.

2. tuzemské sazby stravného v nabidce Cestovni piikazy/Ciselnik modulu/zilozka
»Stravné tuzemsko*

Pridat sazbu stravného

Pomoci tlacitka | se objevi formulaf:

Sazby stravného

—| Odaje

Platnost od: I | &1

Nad pocet hodin: | |

—| Wollywy

| Ulozit zaznam I Vymazat zaznam | Zawrit |

Formuléf je nutné vyplnit s piihlédnutim k zakonné Gprave a k interni smérnici ustavu. Po
vyplnéni zaznam uloZte.
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V piipadé potteby pouze editovat prednastavené hodnoty zvolim * a zaznam upravim.
Editaci zdznamu vSak nelze provést, pokud jiz zde nastavené hodnoty byly pouzity pro
vypocet néjakého cestovniho piikazu. V tomto piipadé by bylo nutné potidit novy zaznam
Pridat sazbu stravného

pomoci | a v ¢asti formulare ,,Platnost od* zvolit datum, od kdy
ma nova sazba tuzemského stravného vstupovat do vypoctu cestovnich néhrad.

Ukazka mozného nastaveni:
Tuzemské sazby stravného

— | Volby

Pridat sazbu strauného

—| Vypis zaznamii

Platnost od Nai pocéet hodin Ké

'y 01.05.2007 ] it
o'y 01.01.2007 ] 60
o'y 01.01.2007 12 104
&y 01.01.2007 18 160

Hodnoty jsou sazhou straviého pro délku cesty v R
a vstupuji do wypodtu widtovani CP dle data
platnosti.

3. Kkraceni stravného zahrani¢ni/tuzemské pri bezplatném poskytnuti jidla
charakteru snidang, obéda, vecefe v nabidce Cestovni p¥ikazy/Ciselnik
modulu/zalozka ,,Kraceni stravného tuzemsko* a zalozka ,,Kraceni stravného
zahranici“

Pomoci tlaitka _ Piidat kriceni | o pomoci A se objevi formulaf, ve kterém se pro

kazdé pasmo vybere pozadovana sazba kraceni.
Obrazek vlevo — formulaf pro ,,Kraceni stravné zahrani¢i““. Obrazek vpravo — formulaf
,,Kraceni stravného tuzemsko*.
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0 im [
m 01
1az6 oz 5ai12 0z
3 03
04 ¥/| % 04 v g
IR o A
m 01
6az12 oz 12az 18 0z
a3 03
04 ¥/| % 04 v g
IR o |a
m 01
nail 12 02 nail 18 02
a3 03
04 ¥/| % 04 v g
Platnost od: | | &1 Plathost od: | | &1
— VO“U — | Volby
Ulozit zaznam Vymazat ziznam | Zavrit | Ulozit zaznam I Vymazat zaznam Zavrit

UoZit Zaznam I

Po zvoleni pozadovanych sazeb potvrdim vybér ikonou |
Editaci zdznamu vSak nelze provést, pokud jiz zde nastavené hodnoty byly pouZity pro
vypocet néjakého cestovniho piikazu. V tomto ptipadé by bylo nutné potidit novy zdznam

omoci __Fridat kracen: Ia v Casti formulaie ,,Platnost od*‘ zvolit datum, od kdy ma nova
9

sazba kraceni vstupovat do vypoctu cestovnich ndhrad.

Pfi nastaveni tohoto ¢iselniku je nutné respektovat zakonnou Gipravu a interni smeérnici Ustavu.
Upozornéni: Sazba kraceni se uvadi v % a tyka se jednoho bezplatné poskytnutého jidla
charakteru snidané, obéda nebo veceie!

Ukazka mozného nastaveni — kracené stravné zahranici:

Kraceni stravného zahraniéi
—| Volby
Pridat kraceni |

(o]

Pro pasmo 1-6h Pro pasmo 6-12h Pro pasmo nad 12h Hodnoty platné od
—l‘ 30 % 25 % 15 % 01.01 2007

Pro jednotlivé Easové pdsmo se uvadi hodnota v procentech, o kolik bude kracen narok na stravné za kazdé
jednotlivé poskytnuté jidlo. Platné hodnoty kraceni vstupuji do wpodt wadétovani CP.

Ukéazka mozZzného nastaveni — kraceni stravné tuzemské:
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Kraceni tuzemského stravného

(o]
Pridat kraceni |

[ ]
Pro pasmo 5-12h Pro pasmao 12-18h Pro pasmao nad 18h Hodnoty platné od

a, 10 % 10 % 10 % 01.01.2007
'y 30 % 20 % 10 % 01.05.2007

Fro jednotlivé fasové pasmo se uvadi hodnota v procentech, o kalik bude kracen narok na stravné za kazdé
jednotlivé poskytnuté jidlo. Platné hodnoty kraceni vstupuji do wpodty wddtavani CP.

4. zapnout a soucasné stanovit mezni hodnoty v nabidce ,,Cestovni piikazy/Ciselnik
modulu/RozSiFena nastaveni*
V piipadé, Ze u nékterych cestovnich piikazh budete potfebovat kalkulovat s odli$nou sazbou
stravného, kraceni nebo zékladni ndhrady za km nez je standardni sazba uvedend v zakladnich
¢iselnicich, je nutné povolit tuto moznost v zalozce ,,Roz§ifena nastaveni ozna¢enim pole
»Zapnuto

| Hastaveni pro Stredisko spol. éinnosti |

Zapnuto Vypnuto | Zapnout / Vypnout I Ulstay mé aktivni volbu roziifend nastaven. Upravit nastaveni

Pokud je volba zapnuta, bude na formuliii cestovniho piikazu aktivni odkaz na fermular pro individudlni sazby pro cestu,

Kliknutim na nabidku . UPravitmastavemi  , 1t na nabidku Nova sada mastaveni | ¢,
objevi formulét, kde je nutné stanovit minimalni a maximalni hodnoty sazeb, z kterych lze

volit pozadovanou sazbu pro vypocet cestovnich nahrad.
[ Mastawessi sazen  piigsn veapéti |

Sl et s fo glatih s dana I:I = il e e i R A D pailizE B Sl 2 dsnepia E

e e B i lrai e SOl el 0 sl e estom iz Bel m i e o e O Srs ety a0 i b i

Fonvess savry s sty 7o) 1ese By mnrtizace) w HE
Japnpaiopd ozl MM | armiesfi e viasioplwmido W[ | awaza | ke MiMeini v WM [fE | st [fE |

gt oy i o D e 0 el ol chaloyd v caril Wi

HacesH a1 NS | muncps | P ceshi 1 2160 MK | afwesie | ki Hacasth ~h: WH[1ED | mnsfie |
Rorpesi sarky pre Calmasii slrmsae v oo h whiiioss ity

Za mdediisarby M 0 | armex[E0 | % Pla proceechne siiy Lnfuls, kol procen plaines sttsmeehisen| sty milbe bitplening

Foonzgeions ooy Rl o e ol ol 500 ol 201 1 syt vmlt il ollir ohaley D sl w i scaiRacl

HacesH a1 NN[E | e | = Macesiiz-1eh: MK | afwsEm | % Hacesknsdiph:@H[ID | wwecfio |
Forpeas sarky kricery palw sl e shmnshs s 1 poskysins il de doby s cesié v Eocesincl)

Macesth 1GRNNPT | swme@ | w Macasth G120 WH[EE | afwe[ | % My caet o1 2h: WN[1=__ | s

[vea]

Whadi pmeiv i e wlad ol
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Tento formulaf je mozné definovat zv1ast’ pro statutarni orgdny tstavu a zv1ast’ pro ostatni
zaméstnance Ustavu. Zaroven je nutné urcit, od kdy je dand sada nastaveni platnd uvedenim

datumu v poli Sada nastavenije platna od data: |o1.01.2007 | &1
Mozt zmémny |

Nastavena rozpéti je nutné ulozit pomoci

Ukazka mozného nastaveni:

— | masnroni sazem 3 piipusticin soe

Gl s crnin o s ol dna [I7 00 2007 | ) e vboee iy 2 cammcs [T | oo pao stanndrsd zhsniges [ |
G Dty B b TR O el [VITTE! = RSN TRES RV REIET TR TR S EAY VR P[RR S, S TR ST ET TR Y T [ R

‘el padifed poal

Reapali sachy plnady pa wiets s famersmoel vk
Jeirasicpdwrano W[ | armax[z k2 Wieeshapd vk N B | amenf | HakiadnisEdn MH[FE | a2 wa[in

Faapill saatey oo DEeEF ST dhe S0y s casti o HE

Micasth f-izh: WH[E | sfwe[em | KE Macact 12-1an WP | smmfos |k Hmceshd =19k W I3 | =8 weies

Fazpeh sazhy mo zobysrscsl s v precefech wislisens sarky
Topdkiasni sadry WH[TE | amak[I1E | % Fisd pro vi=choy sty Uriue, kablkprocent plaing staiem yhigsn sachy mide b pimann

gl sz B ACe| s S vk il o ik 10 1 peeiniimie flio die deiy 18 costs v precemech
Macia S-1an MMl | awepn | = Plaeiat 151 B K[ | adies[E | % Maceadned 160 MH[D | atwexis

Foozgdnd o7y RdCa il Zalwomit ol 51 23 1 pos kAR i dle Soby s casti v aocoslach

Mycastd 1B NH[T | el | = My cacth B WK | aEweE | % Mycacts o zh:WH[E | smmefE

.E_ﬂ
Wediaméiy | Wwmaasemi | Zedbeeledesi |

CP - Rozsirena nastaveni sazeb nahrai

Tde ivedend zaznamy slouzi jakoe sady vymezeni hodnot pro zadani individualnich sazeb nahrad pro pracovni cestu.
J dobé porizeni zaznamu cesty bude pouzito sady nastaveni, ktera ma nejblizsi datum pocatku platnosti.

—‘ Mozena nastaveni - hodnoty a rozmezi sazeb

Platnost od Pro osohy Zmeénil Datum
S, 01.01.2007 vEechny
—L 01.01.2007 Statutarni

Howa sada nastaveni |

Pokud bude nastaven tento ¢iselnik — ,,Rozsifena nastaveni®, pii uloZeni a otevieni detailu
konkrétniho cestovniho piikazu se aktivuje v dolni ¢asti formulare tlacitko

Individualmi 5azby ' ,omoci kterého je vyvolan formula s prednastavenymi sazbami dle
zakladnich ¢iselnikd.
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Stanoveni sazeb cestovnich nahrad

‘ento formular slouzi k zadani sazeb pro aktualné rozpracovanou cestu. Vyberte konkrétni hodnoty sazeb.
fycet pripustnych hodnot je dan nastavenim modulu oprawmeénym uZivatelem na zakladé ZP a internich predpisu.

—| Pohyblivé sazby

Sazbha nahrady za ujeté km (amortizace)
Jednostopé vozidlo Vicestopé vozidlo Nakladni vozidlo
W~ Keéikm 38 ¥ | Kifkm TB V| Kk

Sazba nahrady pro stravné pii pobytuv CR

Na cesté 5-12 hod.

BS % | |Kf

Sazba kraceni za jedno poskytnuté jidlo pri cesté v CR

Na cesté 5-12 hod.

30 % | % 7 pfiznane castky

Na cesté 12-18 hod.

105 % | ki

Na cesté 12-18 hod.

20 % | % 7 pfiznané castky

Na cesté nad 18 hod.

160 % | KE

Na cesté nad 18 hod.

10 % | % 7z pfiznang castky

Sazba nahrady pro zahranicni stravné

100 % | % zwhlasované sazhy pro jednotlivy stat
Sazba Kraceni za 1 poskytnuté jidlo pii zahranicni cesté

Ma cestd 1-6 hod. Ma cestd 6-12 hod. Ma cesté nad 12 hod.

30 % | %z pfiznané astky 25 % | % zpfiznaneé dastky 15 % | %z pfiznaneg ¢astky

Hodnoty, které pozadujete nastavit odchylné od zde nabizenych, je nutné opravit vybérem

z nabidky | ¥/,
— | Pohyblivé sazhw

Sazha nahrady za ujeté kKm (amortizace)

Jednostopé vozidlo

1T % KETkm

pahrady pro stravné pri pobytuv CR

& 5-12 hod.

ke

raceni za jedno poskytnuté jidlo pri cesté v CR

Y
[re R e T I R

& 5-12 hod.
% 7 pfiznane casthy
pahrady pro zahranicni stravnme

% ZwhlaSovaneé sazby pro jednotivi stat

fraceni za 1 poskytmuné jidlo pri zahranicéni cesté

LRI G T N I T T U T S L
W - Mmoot = L) b =

g 1-6 hod.

30 v | %z pfiznané castky
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Horni a dolni meze nabizenych hodnot jsou ovlivnény nastavenym rozpétim.

V piipadé, Ze tuto funkcionalitu nebudete na istavu vyuzivat, ponechte v nabidce ,,RozSifena
nastaveni* zaSkrtnuté pole ,,Vypnout.

‘ Hastaveni pro Stredisko spol. éinnosti |

Zapnuto Vypnuto | Zapnout | Vypnout I Clstay mé aktivni volbu rozéiens nastaveni. Upravit nastaveni I

Pokuid je volba zapmuta, bude na formulari cestovniho prikazu aktivni odkaz na formular pro individualni sazby pro cestu,

Zadavateli cestovniho ptikazu se po uloZeni a otevieni detailu pofizované cesty nebude

nabizet tlagitko _Mdidualnisazby  , cvorem bude automaticky poéitat ndhrady vydaji dle

nastavenych sazeb v zakladnich ¢iselnicich.

5. doplnit do ¢iselniku osoby, které jsou statutarnim organem ucetni jednotky
Pokud pozadujete na ustavu pouzivat dvé sady rozpéti sazeb — jednu sadu sazeb nahrad pro
statutarni organ, druhou odli$nou sadu pro ostatni zaméstnance - je nutné v nabidce
,Parametrizace/Ostatni nastaveni/Statutdrni osoby* jest¢ nadefinovat osoby, kterym se ma
nabizet sada rozpéti sazeb pro statutarni organ.

Pridat nowy zaznam

Pomoci nabidky | se aktivuje formulai:

—| Hodnoty zaznamu

Csoba Funkce od Do

[Mewpinéna |E Neuvedeng |E [ |81 [ &

—| Volby

| UloZit zaznam I Zaviit okno |

Formulat doporucujeme vyplnit cely v¢. urceni od.. do (funkéniho obdobi). Zaznam
nezapomeiite uloZit!

Ukéazka mozného nastaveni:
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Parametrizace - Statutarni osoby

Osoba: [Mewmingno |E
Funkce: | Meuvedeno W |
[y
| Pridat novy zaznam I Filtrovat zaznamy | Wypnourt filtr
[z
Detail Osoba Funkce osoby e funkci od Ve funkci do
2, Wencel Tomas Ing. Reditel 01.01.2007 31.12.2007

6. zalozZit vSechna sluZebni vozidla do evidence vozidel v nabidce
Autoprovoz/Evidence vozidel
Pti volbé nabidky Autoprovoz/Evidence vozidel se objevi seznam vSech vozidel sluzebnich i

zameéstnancu ustavu.
Slutakad voridls & sealirsasd volidla !-'llllﬁlulll-'llll’.l; AR

SPE 1 Miawe [ Dl PHE  rrcana " Tocksd zoizai | rauréars o

Wiasasiend: narSaa = T Harsadaa - Dimic Hawvadars o
~[vom]

— —
— | St wzadel die s

" SFT TR e S N — Wyshirk vn i Tpvorly  Drshveosi “:j:fr,
4 BOT BI%1 B 12003 wadidked | 85 O Sapmir s Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 Bl ST WY T sp ot (1 Maka b Budabniwdo el Dl Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 B0 5TEE WY Sharan (i Mata b Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 B TS5 el 1 B 0 Sy Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
1 FORUEBMT  PORUBDGT (7.6 1 85 0 Supsarh B oo Caodry Gl Wil Tarnd & ng Wiasiopd iAo Ogabal Wi o i e f
Pomoci tlagitka =~ Hewy zaznam | se aktivuje formulaf pro vyplnéni udaji o vozidle:
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Detail vozidla

— | Evidenéni adaje

SPZ: ( |

Nazev: | |

Wrobni Eislo; | |

Typ vastnika: | neuréeno w
Yiastnik:
Autotyp: Wicestopé vozidlo W

Autodruh; Traktor w

Objem cem: | |
Diruly PHI: neurceno b
Priméma spotfeba; | |
TaZné zafizeni: [

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat |

—| Prihlaseni k silniéni dani

Pridat |

Obecné plati, ze Cervené popsand pole je nutna vyplnit vzdy! Doporucujeme vSak vyplnit
maximalni mnozstvi udajt o vozidle. Z ¢iselniku v poli ,, Typ vlastnika® volim ,,Sluzebni

vozidlo ustavu®.

—|t-.-|r|.'-4 ivisie |

il abjem com
Heares Thhy FHRE
T e—

Tom wlastioks: | resiens w | Tadnd matpeni

Yhetnik Faonrraned ed ey
Bonand gaaiy ke

ARy Elbend ik G ANETA0S

P ‘S.lq,:-'\- ST AL

I

35 Zaney W

Frimémdspafeba: [ |

Po vyplnéni formulare nezapomeiite zdznam uloZit!

Vysledek nastaveni:

V detailu cestovniho piikazu v ¢asti dopravni prostiedek pii volbé ,,Urceny prostiedek™ auto
sluzebni se z u pole ,,Vozidlo“ nabidne i nové zalozené vozidlo.
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— | Doprauni prostiedek

b 5, I 5 v
Uréeny prostiedek: | auto sluZebni

Vozidlo:

Meurvedena

188 6543 Skoda Superh
444 6384 Skoda Superb
| ADZ 8332 $-1203 valnik
| AKO 5765 VW Sharan
_! AKL 5701 VW Transporter

fravni prostiedek Ujete KM Hrazeno stravne
Cena PHM /| Ména
-:-bus Fu | W
—  HHN
-:nbus » M w |

i B

7. zalozit vlastni vozidla zaméstnanci ustavu do evidence vozidel v nabidce
Autoprovoz/Evidence vozidel
Pti volbé nabidky Autoprovoz/Evidence vozidel se objevi seznam vSech vozidel sluZebnich i

zaméstnancu ustavu.

Sludabed voridla & seskieasd wolilla 2amasmnancs

SPE 1 Miawe [ Dl PHE  rrcana " Tocksd zoizai | rauréars o
Wiasasiend: narSaa = T Harsadaa - Dimic Hawvadars o
[wens |
~ [ Bepmsim wzsel i tiarm
. AT 2807
" P w By | mpoinha phan | 980N o Typ visstmichd Wtk voridia Tyt Drshvonda oS
4 BOT B3 B 12003 wadidked | 85 O Sapmir s Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4, BHL 5T W Tran spoited (1 Mala b Budabniwdo el Dl Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4 B0 STEE W Sdiaran [ Mafa ) Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4 B P55 Fail o | 55 0 Saipsary Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4, PORLIBIIT  POMUBDAT (7.6 1 85 O Supar B i kTl Ceaplry Cbaral  Wkanecl Tamdd ng Viegsiopd wrddo  Osabni Wi o i e
Pomoci tlagitka =~ Nowy zaznam I se aktivuje formulaf pro vyplnéni udaji o vozidle:
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Detail vozidla

— | Evidenéni adaje

SPZ: ( | Objem com: | |
Nazev: | |  Druh PHM: neuréeno v
Wrobni Eislo; | | Priméma spotfeba: | |
Typ vastnika: | neuréeno w | TaZne zafizeni: [

Wiastnik:

Autotyp: Wicestopé vozidlo W

Autodruh: Traktor v

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat |

—| Prihlaseni k silniéni dani

Pridat |

Obecné plati, ze Cervené popsand pole je nutna vyplnit vzdy! Doporucujeme vSak vyplnit
maximalni mnozstvi udajl o vozidle. Z ¢iselniku v poli ,, Typ vlastnika* volim ,,Soukromé
osoby ustavu®. Poté se aktivuje pole ,,Vlastnik®, do kterého je nutné vyplnit osobu, které se
ma viz nabizet v detailu cestovniho piikazu pro vypocet nahrad pii pouZiti auta vlastniho.

Pti zadavani vozidla zaméstnance do evidence je vSak nutné vzdy vyplnit i pole primérna
spotfeba, nebot’ bez zadani tohoto udaje by systém nevypocetl nahrady za spottebované
pohonné hmoty. Udaj o primérné spotiebé se zadava v jednotkach dm3/100 km. Do pole
primérna spotieba se uvadi pouze jedna hodnota — idaj o spotiebé pro kombinovany provoz
podle norem Evropského spolecenstvi, nebo aritmeticky primér z hodnot uvedenych

v technickém prikazu vozidla (viz. Zakonik prace).
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Detail vozidla

—| Evidenéni udaje

SPZ: [aBC3ds6 | Objem cem: | |
Nazev: [Skoda Octavia | Druh PHM: (g50super v |
Wirohni gislo: | | Prdmérna spotfeba: |7 |
Tvp viastnika: :Scuukrumé nsoby Ostavu v| Taine zafizent: B

Ylastnik: |Newplnénn | El

Rutotyp: :wcesmpé vozidio v 2 Seznam osob - Microsoft Internet Explorer
Autodruh: : Osubnf_ﬁ;}:é

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidl |

Pridat |

Nevwnineno

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat | Wencel Tomas Ing.

Vysledek nastaveni:

V detailu cestovniho ptikazu vystaveného na konkrétni osobu se v ¢asti dopravni prostiedek
pii volbé ,,Urceny prostfedek® auto vlastni v ¢iselniku u pole ,,Vozidlo* nabidnou vSechna
vozidla, ktera jsou na danou osobu evidovana v seznamu vozidel v modulu Autoprovoz.
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Wencel Tomas Ing.

Jméno: Pracovisté: Odbor hotelovich a gastr. sluZeb (470901)
Pocitek, Misto: |Praha | Konec, Misto: [Praha | Pracowni doba:
Pocatek, Datum: [17 .04 2007 |B]  Konec. Datum: [19.04.2007 |7 oa: @I IE
Schvaluje: [Ing. Tom& wencel | & Zaznam pofizuje: Wencel Tomas do: iTE_T| |£|
Obecné poznamky k

pracovii cesté:

Presnatrasa cesty:

[irteeny

Ucel

E— X
| viz popis)

[+ ¥

winna pole jsou nadepsana cervené.

Piidat prazdné iadky |

Mésto

|Elrn|:|

[1 % Pridat prazdné fadky |

—| Dopravni prostredek |

Urceny prostiedek: | auto viastni
Vozidlo:

Meuvedeno |
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3. PIna varianta, zaznamy pofrizuje cestujici sam
U plné varianty, kdy zdznamy pofizuje cestujici sam:

probiha schvalovaci proces

jsou evidovany finan¢ni zdroje pro cestu

cestujici osobé je umoZnéno:

poftidit pro sebe zaznam cesty, vybrat schvalovatele

vybrat finanéni zdroj (e) a urcit schvalovatele (z mnoZiny pfipustnych)
zadat podklady pro vylictovani nahrad pied (kalkulace zaloh a blokace) a po cesté
nahliZet na vypocet nahrad

piedat vyactovani ke schvaleni a k oprave

tisknout cestovni ptikaz

vy piipadé schvdleni cesty je:

generovan jeji kod

je vytvorena objednévka v i1 FIS

je vytvorena blokace rozpoctu

...V......VVV

Tato varianta tedy umoziiuje cestujicimu pofidit a vyuactovat vlastni pracovni cestu. Vlastni
potizené sluzebni cesty lze evidovat a tisknout na formulaf s pozadovanymi naleZitostmi.
Potizena cesta je feSitelem pfedana ke schvaleni oprdvnénym osobam (schvalovateli cesty,
schvalovateli dopravy v piipad¢ volby urc¢eného dopravniho prostfedku — auto vlastni a auto
sluzebni, ptikazci operace a spravci rozpoctu). Schvalena cesta propadéd ve formé objednavky
do specialniho deniku v i FIS, kde blokuje prostiedky na konkrétnim grantu/zakazce. Resitel
sam provede po navratu ze sluZebni cesty vyuctovani, které predd ke schvaleni. Zadost o
schvaleni cesty a vyrozumeéni cestujiciho o schvaleni ¢i neschvéleni probihé elektronicky (e-
mailem). Vytisknuty cestovni piikaz se stdva podkladem pro zaltctovani vi FIS. Po
zauctovani cesty na konkrétni zakazku je nutné vytadit objednavku ze salda!

Po schvéleni cestovniho piikazu vSemi schvalovateli cesty se automaticky vygeneruje jeho
Cislo ve struktufe:

TRR-XXXX, resp. ZRR-XXXX, kde:

TZ)....... tuzemskd (zahrani¢ni) pracovni cesta

RR ......... aktualni rok (nyni tedy 07)

XXXX .... pofadové Cislo cesty

3.1 Systémoveé role

Systémové role ovliviiuji rozsah zobrazovanych nabidek v modulu Cestovni ptikazy u
konkrétniho uzivatele.

Uzivatel, ktery ma ke spravé cestovnich ptikazli nadstavby VERSO plna ptistupova prava, ma
k dispozici tyto nabidky modult:

1. Cestovni piikazy
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Cestovni prikazy
Zadani prikazu

|
Schvaleni prikazu |
|
|

Viytétovani po cesté

Ciselniky modulu

2. Autoprovoz

Evidence vozidel |

Systémové role budou konkrétnimu uzivateli pfifazeny na zéklad¢ Zadosti vedouci THS, ktera
nam bude zasldna na e-mailovou adresu fis@ssc.cas.cz. U roli, kde je zminéna dlleZitost
vazby na stfedisko, uved’'te v zadosti 1 stfedisko. V pfipadé, Ze stiedisko nebude uvedeno,
piedpokladame, Ze pozadujete roli ptitadit na vrcholové sttedisko ustavu.

Pro tuto variantu pouZiti cestovnich prikazi v nadstavbé VERSO nabizime tyto role:

cp_cestuje ... vlastnik role mlize zalozit a vyictovat svoji pracovni cestu, nahlizet na své jiz
vyuctované sluzebni cesty a tisknout formulaf. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému se

véze. Uzivatel ma pristup na nabidky Zadani pfikazu o ENREIDENIREIEESIE |

cp_sekretarka ... vlastnik role mize vystavit a vyuctovat CP kterémukoliv zaméstnanci
ustavu, nahliZet na jiz vyictované sluzebni cesty a tisknout formuléf. Vlastnik role vidi pouze
ty sluzebni cesty, ke kterym ma stfediskovy ptistup. V této varianté¢ lze roli ptifadit osobg,
kterd ma mit prehled o vSech potfizenych cestach na konkrétnim stiedisku. V ptipadé potieby
muze ale také za cestujiciho dokoncit potizeni CP pfip. provést jeho vyuctovani. UzZivatel ma

piistup na nabidky Zadam piikazu a WWiictovani po cesteé

cp_ucet_schvalit ... vlastnik role mize schvalit vylictovani v§ech CP, které jsou potizeny na

stiedisko, na které je role p¥ifazena. Uzivatel ma pristup na nabidku VYUCtovani po ceste

Pii vstupu na detail cestovniho piikazu pomoci ¥ ma aktivni tladitka

Schualit waiétovani | a Vratit waiitovani k dopracovani zéroveii mé moznost

opravit vyuctovani cesty v ¢asti formulafe ,,UCetni oprava“.

cp_schvaluje cesta ... vlastnik role se objevi v ¢iselniku nabizeném v detailu cestovniho
piikazu u pole ,,Schvaluje®. V tomto ¢iselniku se nabizeji vSichni vlastnici této role bez
ohledu na stfedisko, ke kterému je role pfifazena. Osoba vybrana z ¢iselniku obdrZzi e-mail
s zadosti o schvaleni cesty.
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—| Cestovni prikaz - Zahraniéni kalkulovana cesta |

Jméno; B pracoviste: Finanéni odbor S5C Av CR, v, (47102210)

Pocatek, Misto: Konec, Misto: Pracowni doba:
Pocatek, Datum: @ Konec, Datum: @ odk: 08 v 0o v
Schvaluje: Zaznam porfizuje: Wencel Tomas do: |18 v 30 v:

Cislopojisténic [ |
Cistopas: [ ]

Obecné poznde= YT by - Mi 7t Int t Expl § 7 I
DEacou CaR0 | ybér osoby - Microso’t Internet Explorer E|@@

Poany Seznam osob | Preruseni povoleno:
fesna trasa | : »
= | od:| | &z | &1
Hajit | Zavrit |
— povs
[+vetetrh ifikervann ] x|

B | Stoklaskova Karolina Mor.
4

Wencel Tomas Ind.

cp_schvaluje doprava ... vlastnik role se objevi v ¢iselniku nabizeném v detailu cestovniho
piikazu u pole ,,Schvaluje* v ¢asti dopravni prostredek. Tento Ciselnik je aktivni pouze pii
vybéru urceného prosttedku — auto vlastni nebo auto sluzebni. V ¢iselniku se nabizeji vSichni
vlastnici této role bez ohledu na stiedisko, ke kterému je role pfifazena. Osoba vybrana

z ¢iselniku obdrzi e-mail s zaddosti o schvaleni pouzitého dopravniho prostredku.

— | Dopravni prostredek

Uréeny prostiedel; | auto viastni L
Vozidlo: 125 6543 Skoda Superb | El

Schvaluje; | Neuvedeno b

=1ga]

Pouzit prve 2o vichal Ing.

Ostatni pp1Yencel Tomas Ing. —|

cp_ciselnikmod_edit ... vlastnik role mize pofizovat a opravovat zaznamy v ¢iselniku
modulu CP (sazby tuzemského stravného, % kraceni tuzemského a zahrani¢niho stravného,
evidence cizich osob, rozsifena nastaveni). Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u

fynr ¥ vy v: R , Ciselniky modulu
konkrétniho zaméstnance piifazena. Uzivatel ma pfistup na nabidku iky |

cp_ciselnikmod_cist ... vlastnik role mliZe pouze prohliZzet zdznamy v ¢iselniku modulu CP
(sazby tuzemského stravného, % kraceni tuzemského a zahrani¢niho stravného, evidence
cizich osob, rozsifena nastaveni). Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho

¥ oy v T / Ciselniky modulu
zaméstnance pfifazena. UZivatel ma piistup na nabidku iky |

cp_evidencedp_edit ... vlastnik role miZe pofizovat a opravovat zaznamy v evidenci vozidel
v modulu Autoprovoz. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho zaméstnance

Bvidence vozidel

pfifazena. Uzivatel ma pfistup na nabidku | v modulu Autoprovoz.

cp_evidencedp_cist ... vlastnik role mize pouze prohlizet zdznamy v evidenci vozidel v
modulu Autoprovoz. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho zaméstnance

Bvidence vozidel

pfifazena. Uzivatel mé pfistup na nabidku | v modulu Autoprovoz.
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3.2 Pozadavky na nastaveni systéemu

3.2.1 Provozni systém i FIS

Pro bezchybné zpracovani cestovniho piikazu je potieba nastavit v provoznim systému i FIS
nasledujici:

1. zalozit e-mailové adresy ke vS§em zaméstnanciim ustavu v nabidce
Ciselniky/Osoby/Ciselnik zaméstnancu.
Ze seznamu zamgestnancii ustavu vyberu konkrétni osobu, zvolim zalozku ,,Spojeni* a

. Nowy 74 . .
nabidku M Objevi se formulaf:

5 Spojeni

Jméno [Tomad

Prijmeni |i/\ncel
00000002 35

Tvp W
Piedéisli |
Cislo |fis@ssccas oz
Klapka Ii
Komentar |

Od (22032005
Do

Zrugeno? [
Hlavni? [+

Ulazit & zaviit | Favfit bez ulofeni

Obrazek ukazuje, co je potfeba minimalné vyplnit.
Po vyplnéni poli je nutné ulozit zaznam.

Pokud budete pozadovat provést import e-mailovych adres do seznamu zaméstnanct v 1 FIS
dodavatelem systému BBM, je mozné obratit se s Zadosti na fis@ssc.cas.cz. Jako piilohu je
nutné zaslat seznam e-mailovych adres zaméstnancti ustavu v excelovské tabulce ve struktufe:
jméno, piijmeni, e-mail a osobni ¢islo zaméstnance (v kazdém sloupci jeden udaj).
Upozoriiujeme, ze se jedna o placenou sluzbu.

2. zalozit zakazky v i FIS
3. v nabidce Ciselniky/ZakazKy — Projekty oznatit pole OZ u zakazek, na které
chcete objednavat, a zaroven oznacit pole RZ u zakazek, na které chcete vazat

rozpocet

Ukézka nastaveni:
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& iFIS - Uzivatel: EIS47 - Ek.jednotka: 47 TEST (akt. 13.07.07 11:07)@test

Druh Oi Hazeu Typ zakazky od Do Popis Stau
[T Fzo [& [240900 Cetrummobiity  [120 HE MIMOR folor [ [céu [
HS Hazev NS Ozoba KP
47105510 [oKy |Sobotka Oldfich Ing. M.B.4. {0007 -EL) Evropské unie
0Z RZ PInéni  Kalk.jed. Cizelnik Kad Héazew Poznamka
[ & | 000 | 1z02am101 | | [

| Jméno Hl  Role 1 2 3 4 5 Poznamka
-: |Wenc:el Tomés Ing. || ] |
[Ptackova Jana Ing: | e |
|Stokigskov Karolina Mor. v | |
| I EEmEE |
m Cf i g
| EEERERE |
| T DL i T
ER e EEEREE |

Panel detaili [ Smlouyy ,Objednévk\y'? Zavazhy ,Pohledévkyé Zazohy | Majetek ﬂé.pohvhv.i

Oy

4. vytvorit rozpocty na zakazkach v i FIS

5. v nabidce Rozpocty/Sestaveni rozpoctu nezaskrtavejte pole ,,Objedn?* u
rozpocti vytvorenych k prehledovym zakazkam a k nadfizenym rozpoctiim!
U ostatnich rozpo¢ti vytvorenych k dilé¢im zakazkam pole ,,Objedn?*

zaskrtavejte!
Ukazka chybného nastaveni:
Hazew T Obd. HS TA Akce KP Hadi.rozpocet Obj Prehl Stav
[ [P [Mkiacng ddriba S5C = [r'[ o7 [s7ro0000 oo’ e me | 0821 aKa: | W [ [Dopnén

[ [P [ 240912 Livlice - wichopmiz | [R [ |07 [s7100000 [ron [HE ms (240412 wich piis [0821-nkiac [Makiadng Gdriba 2 [ [Dopinén
[ [P [ 240802 mérooni - vistavni | [R [ [o7 [s7100000 [1oo) [HE s (240802 Projew 1C [0821-Mkiac [MNakiadng Gdriba 2 [ [Dopingn

Komentaf k obrazku:
Rozpocet ,,Nakladna udrzba“ je nadfizeny rozpocet rozpoctim 240412 a 240802, proto pole
,ODbj“. u tohoto rozpoctu nemutize byt zaskrtnuto.

Ukazka spravného nastaveni:

Hazeu T Obd. HS TA Akce KP Hadi.rozpoéet Obj Prehl Stav
| [P |Makiadna ddriba S5¢ [= R [ |07 47100000 [1o0 [HE e [0E21-pakia | 1 [popirén
[ [P [ 240412 Liblice - wychaanis | [k [ [07 [#7100000 [1007 [HE Nz [240412 vich pie [0821-Makiad [Makladna Gdriba 2 [ [Doplnén
| [P [ 240802 Marodni - vystavni [ R [ |07 [47100000 100 [HE s (240802 Projeit 1 [0821-Makia [Makladna ddriba 7 [ [Dopinén

Komentar k obrazku:
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Rozpocet ,,Nakladna udrzba“ je nadfizeny rozpocet rozpoctim 240412 a 240802, proto pole
,ODbj*“. u tohoto rozpoctu neni zaSkrtnuto. Rozpocty 240412 a 240802 jsou rozpocty dil¢ich
zakézek, proto v piipadé, Ze pozaduji sledovat objedndvky na tyto zakazky, zaSkrtnu pole
,Obj*“.

6. nastavit na zakazkach v nabidce Ciselniky/ZakazKy-projekty v zaloZce ,,Dalsi
osoby“ prikazce operace ( pole 2) a spravce rozpoctu ( pole 3)
Upozornéni: Piikazce operace a spravce rozpoctu by neméla byt jedna a tataz osoba! Blize
viz. zakon o finan¢ni kontrole.
Ukazka mozného nastaveni:

7d 01220 -

% ey o )
Druh U¢ Hazew Typ zakazky Od Do Popis Stav
[ |pzo [a [240101 certrummokiity (120 HE MMOR mofor [ [ lctm [
HS Hazev NS 0soba KP
47105510 |oKw |=ohntka Cldfich Ing. M4 0001 -EU Evropska unie
0z RZ PInéni  Kalk.jed. Ciselnik Kod Hazev Poznamka
2] [a | 0.00 120240101 | [ |
Wazhy Dalsi NS Dali KP Daléiosobyl Udalosti Organizace  Dokumenty Msjetek Qsztatni Histarie
Jméno Hl  Role 1 2 3 4 5 Pozndmka
~ |wencel Tomés Ing. C Cie |
[Ptackova Jana Ing. | N
[Stoklaskova Karoling gr. e | |
I | EEEEE
I i FErErEFE |
I o I
I o i
= e 1
Panel detailid [ Smiouvy | Ohjednavky| Zavazky | Pohledavky Fasotry Isjetek (2. pokrky
Rozpodty Cash Flow:

Komentar k obrazku:

Ing. Wencel Tomas ma zaSkrtnutou pozici 2 — ve VERSO bude u této zakazky figurovat jako
ptikazce operace. Ing. Pta€kova Jana ma zaSkrtnutou pozici 3 — ve VERSO bude u této
zakazky figurovat jako spravce rozpoctu. Mgr. Stoklaskova Karolina je hlavnim feSitelem této
zakazky (zaSkrtnuté pole Hl) — ve VERSO bude u této zakazky figurovat jako piikazce
operace, aniz by zde musela mit zaskrtnutou pozici 2.

V praxi se v soucasné dob¢ nejvice vyuziva kombinace 1 FIS a VERSO. Ptikazci operace jsou
nejcastéji nadefinovani na zakazkach v 1 FIS, spravce rozpoctu Ustavy pfifazuji na stfedisko a
zakladaji ho ve VERSO v Parametrizaci v nabidce Schvalovatelé cesty — blize viz. 3.2.2
Nadstavba VERSO bod 8.

7. vytvorit specidlni denik objednavek pro CP v nabidce ReZijni
objednavky/Ciselniky/Deniky objednavek
Ukéazka mozného nastaveni:
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ZP WERSC

Typ deniku

Cislo deniku [999
Hazev deniku |CP VERSO
Ména Iﬁ
Referencni rozpocet |
Polozka rozpoétu (T} |EI4'\-".31 . Maklady celkem

Kontrola rozpoctu

Hranice upozornovani v %

Text upozornéni
HS/TAAKP

Typ, Kéd

Zpihsob dhrady
Mizto dodani
Vietné DPH

‘I?‘__?I?I_“?I

Vazba na =kl. evidenci

Tento denik se oproti ostatnim deniktim ve 1 FIS muze liSit:

1. Pro objednavky z titulu cestovnich piikazl je nutné vytvoftit pouze jeden denik, ktery
je v poli ,, Typ deniku* oznacen jako CP VERSO.

2. Vpoli,Kontrola rozpoctu* je nutné vyplnit A v ptipadé€, Ze pozaduji nepovolit
vystavit cestovni piikaz na preCerpany rozpocet. V tomto piipade systém neumozni
propadnuti CP do 1 FIS.

3. Do pole,,Typ, kdd* je nutné doplnit N.

3.2.2 Nadstavba VERSO

Pro bezchybné zpracovéani cestovnich ptikazu je potfeba nastavit v nadstavbé VERSO
nasledujici:

1. priradit role ve vazbé na stfedisko opravnénym osobiam
Viz. 3.1 Systémové role. Po obdrZeni pozadavku od vedouci THS zajisti jejich pfifazeni
zaméstnanci OIS ustavu SSC povéteni spravou nadstavby VERSO.

2. tuzemské sazby stravného v nabidce Cestovni piikazy/Ciselnik modulu/zilozka
»Stravné tuzemsko*

Pomoci tlagitka Pridat sazbu stravného

|se objevi formulat:
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Sazby stravného

— | Wdaje

Platnost od: I | &1

Mad pocet hodin: | |

Sazba: —

—| Vollxy

| Ulozit zaznam I Vymazat zaznam | Zawrit |

Formulaf je nutné vyplnit s pfihlédnutim k zdkonné Gpravé a k interni smérnici Gstavu. Po
vyplnéni zaznam uloZte.

V ptipadé potieby pouze editovat pfednastavené hodnoty zvolim * a zdznam upravim.
Editaci zdznamu vSak nelze provést, pokud jiz zde nastavené hodnoty byly pouzity pro
vypocet néjakého cestovniho piikazu. V tomto ptipade by bylo nutné potidit novy zdznam

pomoci Pridat sazbu stravneho av casti formulafe ,,Platnost od“ zvolit datum, od kdy

ma nova sazba tuzemskeého stravného vstupovat do vypoctu cestovnich nahrad.

Ukazka mozného nastaveni:
Tuzemské sazby stravného

— | Volly

Pridat sazbu stravného

—| Wypis zaznami

Platnost od Nad pocet hodin Ké

iy 01.05.2007 5 65
2 01.01.2007 5 Bl
iy 01.01.2007 12 105
iy 01.01.2007 18 160

Hodnoty jsou sazbou straviého pro délky cesty v CR
a vstupuji do wwpodtu widtovani CP dle data
platnosti.

3. Kkraceni stravného zahrani¢ni/tuzemské pri bezplatném poskytnuti jidla
charakteru snidang, ob&da, vecefe v nabidce Cestovni piikazy/Ciselnik
modulu/zalozka ,,Kraceni stravného tuzemsko* a zalozka ,,Kraceni stravného
zahranic¢i“

Pridat kraceni

Pomoci tlacitka I nebo pomoci A se objevi formulafr, ve kterém se pro
kazdé pasmo vybere pozadovana sazba kraceni.
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Obrazek vlevo — formulat pro ,,Kraceni stravné zahrani¢i“. Obrazek vpravo — formular

,,Kraceni stravného tuzemsko®.

oo

5az 12

12az 18

nad 18

0
i
02

04 % o

[N
01
0z

04 % o

o |~

01

02

03

04 ¥ || o

Platnost od: |

k=

0ia
m
1aZ6 02
U]
o4 v g
0~
m
6az12 0z
U]
o4 v g
0~
m
nad 12 o2
U]
o4 v g
Platnost od: | | &1
—| Volby
UloZit zaznam Vymazat zaznam

Zawrit |

Po zvoleni pozadovanych sazeb potvrdim vybér ikonou |
Editaci zdznamu vSak nelze provést, pokud jiz zde nastavené hodnoty byly pouZity pro
vypocet néjakého cestovniho piikazu. V tomto ptipadé by bylo nutné potidit novy zdznam

Pridat kraceni

pomoci

— | Volby

Ulozit zaznam I

Vymazat zaznam

Zavrit

Ulozit

Zaznam I

sazba kraceni vstupovat do vypoctu cestovnich ndhrad.
Pfi nastaveni tohoto ¢iselniku je nutné respektovat zakonnou Gipravu a interni smérnici Ustavu.

Upozornéni: Sazba kraceni se uvadi v % a tyka se jednoho bezplatné poskytnutého jidla

charakteru snidané, obéda nebo veceie!

Ukazka mozného nastaveni — kracené stravné zahranid¢i:
Kraceni stravného zahranici

Ia v ¢asti formulafe ,,Platnost od* zvolit datum, od kdy ma nova

—| Volby
Pridat kraceni |

(o]

Pro pasmo 1-6h

Pro pasmo 6-12h
@, a0 % 25 %

Pro pasmo nad 12h
15 %

Ukéazka moZzného nastaveni — kraceni stravné tuzemské:
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Hodnoty platné od
01.01 2007

Pro jednotlivé Easové pdsmo se uvadi hodnota v procentech, o kolik bude kracen narok na stravné za kazdé
jednotlivé poskytnuté jidlo. Platné hodnoty kraceni vstupuji do wpodt wadétovani CP.
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Kraceni tuzemského stravného

(o]
Pridat kraceni |

[ ]
Pro pasmo 5-12h Pro pasmao 12-18h Pro pasmao nad 18h Hodnoty platné od

a, 10 % 10 % 10 % 01.01.2007
'y 30 % 20 % 10 % 01.05.2007

Fro jednotlivé fasové pasmo se uvadi hodnota v procentech, o kalik bude kracen narok na stravné za kazdé
jednotlivé poskytnuté jidlo. Platné hodnoty kraceni vstupuji do wpodty wddtavani CP.

4. zapnout a soucasné stanovit mezni hodnoty v nabidce ,,Cestovni piikazy/Ciselnik
modulu/RozSiFena nastaveni*
V piipadé, Ze u nékterych cestovnich piikazh budete potfebovat kalkulovat s odli$nou sazbou
stravného, kraceni nebo zékladni ndhrady za km nez je standardni sazba uvedend v zakladnich
¢iselnicich, je nutné povolit tuto moznost v zalozce ,,Roz§ifena nastaveni ozna¢enim pole
»Zapnuto

| Hastaveni pro Stredisko spol. éinnosti |

Zapnuto Vypnuto | Zapnout / Vypnout I Ulstay mé aktivni volbu roziifend nastaven. Upravit nastaveni

Pokud je volba zapnuta, bude na formuliii cestovniho piikazu aktivni odkaz na fermular pro individudlni sazby pro cestu,

Kliknutim na nabidku . UPravitmastavemi  , 1t na nabidku Nova sada mastaveni | ¢,
objevi formulét, kde je nutné stanovit minimalni a maximalni hodnoty sazeb, z kterych lze

volit pozadovanou sazbu pro vypocet cestovnich nahrad.
[ Mastawessi sazen  piigsn veapéti |

Sl et s fo glatih s dana I:I = il e e i R A D pailizE B Sl 2 dsnepia E

e e B i lrai e SOl el 0 sl e estom iz Bel m i e o e O Srs ety a0 i b i

Fonvess savry s sty 7o) 1ese By mnrtizace) w HE
Japnpaiopd ozl MM | armiesfi e viasioplwmido W[ | awaza | ke MiMeini v WM [fE | st [fE |

gt oy i o D e 0 el ol chaloyd v caril Wi

HacesH a1 NS | muncps | P ceshi 1 2160 MK | afwesie | ki Hacasth ~h: WH[1ED | mnsfie |
Rorpesi sarky pre Calmasii slrmsae v oo h whiiioss ity

Za mdediisarby M 0 | armex[E0 | % Pla proceechne siiy Lnfuls, kol procen plaines sttsmeehisen| sty milbe bitplening

Foonzgeions ooy Rl o e ol ol 500 ol 201 1 syt vmlt il ollir ohaley D sl w i scaiRacl

HacesH a1 NN[E | e | = Macesiiz-1eh: MK | afwsEm | % Hacesknsdiph:@H[ID | wwecfio |

Rinrpéi sarky kricein caluasid iohs sitsnghs o 1 poskasing pdls dle doby 5 cesie v mocesinch

Macesth 1GRNNPT | swme@ | w Macasth G120 WH[EE | afwe[ | % My caet o1 2h: WN[1=__ | s

[vea]

Whadi pmeiv i e wlad ol
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Tento formulaf je mozné definovat zv1ast’ pro statutarni orgdny tstavu a zv1ast’ pro ostatni
zaméstnance Ustavu. Zaroven je nutné urcit, od kdy je dand sada nastaveni platnd uvedenim

datumu v poli Sada nastavenije platna od data: |o1.01.2007 | &1
Mozt zmémny |

Nastavena rozpéti je nutné ulozit pomoci

Ukazka mozného nastaveni:

— | masnroni sazem 3 piipusticin soe

Gl s crnin o s ol dna [I7 00 2007 | ) e vboee iy 2 cammcs [T | oo pao stanndrsd zhsniges [ |
G Dty B b TR O el [VITTE! = RSN TRES RV REIET TR TR S EAY VR P[RR S, S TR ST ET TR Y T [ R

‘el padifed poal

Reapali sachy plnady pa wiets s famersmoel vk
Jeirasicpdwrano W[ | armax[z k2 Wieeshapd vk N B | amenf | HakiadnisEdn MH[FE | a2 wa[in

Faapill saatey oo DEeEF ST dhe S0y s casti o HE

Micasth f-izh: WH[E | sfwe[em | KE Macact 12-1an WP | smmfos |k Hmceshd =19k W I3 | =8 weies

Fazpeh sazhy mo zobysrscsl s v precefech wislisens sarky
Topdkiasni sadry WH[TE | amak[I1E | % Fisd pro vi=choy sty Uriue, kablkprocent plaing staiem yhigsn sachy mide b pimann

gl sz B ACe| s S vk il o ik 10 1 peeiniimie flio die deiy 18 costs v precemech
Macia S-1an MMl | awepn | = Plaeiat 151 B K[ | adies[E | % Maceadned 160 MH[D | atwexis

Foozgdnd o7y RdCa il Zalwomit ol 51 23 1 pos kAR i dle Soby s casti v aocoslach

Mycastd 1B NH[T | el | = My cacth B WK | aEweE | % Mycacts o zh:WH[E | smmefE

.E_ﬂ
Wediaméiy | Wwmaasemi | Zedbeeledesi |

CP - Rozsirena nastaveni sazeb nahrai

Tde ivedend zaznamy slouzi jakoe sady vymezeni hodnot pro zadani individualnich sazeb nahrad pro pracovni cestu.
J dobé porizeni zaznamu cesty bude pouzito sady nastaveni, ktera ma nejblizsi datum pocatku platnosti.

—‘ Mozena nastaveni - hodnoty a rozmezi sazeb

Platnost od Pro osohy Zmeénil Datum
S, 01.01.2007 vEechny
—L 01.01.2007 Statutarni

Howa sada nastaveni |

Pokud bude nastaven tento ¢iselnik — ,,Rozsifena nastaveni®, pii uloZeni a otevieni detailu
konkrétniho cestovniho ptikazu se aktivuje v dolni ¢asti formulare tlacitko

Individualmi 5azby ' ,omoci kterého je vyvolan formula s prednastavenymi sazbami dle
zakladnich ¢iselnikd.
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Stanoveni sazeb cestovnich nahrad

‘ento formular slouzi k zadani sazeb pro aktualné rozpracovanou cestu. Vyberte konkrétni hodnoty sazeb.
fycet pripustnych hodnot je dan nastavenim modulu oprawmeénym uZivatelem na zakladé ZP a internich predpisu.

—| Pohyblivé sazby

Sazbha nahrady za ujeté km (amortizace)
Jednostopé vozidlo Vicestopé vozidlo Nakladni vozidlo
W~ Keéikm 38 ¥ | Kifkm TB V| Kk

Sazba nahrady pro stravné pii pobytuv CR

Na cesté 5-12 hod.

BS % | |Kf

Sazba kraceni za jedno poskytnuté jidlo pri cesté v CR

Na cesté 5-12 hod.

30 % | % 7 pfiznane castky

Na cesté 12-18 hod.

105 % | ki

Na cesté 12-18 hod.

20 % | % 7 pfiznané castky

Na cesté nad 18 hod.

160 % | KE

Na cesté nad 18 hod.

10 % | % 7z pfiznang castky

Sazba nahrady pro zahranicni stravné

100 % | % zwhlasované sazhy pro jednotlivy stat
Sazba Kraceni za 1 poskytnuté jidlo pii zahranicni cesté

Ma cestd 1-6 hod. Ma cestd 6-12 hod. Ma cesté nad 12 hod.

30 % | %z pfiznané astky 25 % | % zpfiznaneé dastky 15 % | %z pfiznaneg ¢astky

Hodnoty, které pozadujete nastavit odchylné od zde nabizenych, je nutné opravit vybérem

z nabidky | ¥,
— | Pohyblivé sazhw

Sazha nahrady za ujeté kKm (amortizace)

Jednostopé vozidlo

1T % KETkm

pahrady pro stravné pri pobytuv CR

& 5-12 hod.

ke

raceni za jedno poskytnuté jidlo pri cesté v CR

Y
[re R e T I R

& 5-12 hod.
% 7 pfiznane casthy
pahrady pro zahranicni stravnme

% ZwhlaSovaneé sazby pro jednotivi stat

fraceni za 1 poskytmuné jidlo pri zahranicéni cesté

LRI G T N I T T U T S L
W - Mmoot = L) b =

g 1-6 hod.

30 v | %z pfiznané castky
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Horni a dolni meze nabizenych hodnot jsou ovlivnény nastavenym rozpétim.

V piipadé, Ze tuto funkcionalitu nebudete na istavu vyuzivat, ponechte v nabidce ,,RozSifena
nastaveni* zaSkrtnuté pole ,,Vypnout.

‘ Hastaveni pro Stredisko spol. éinnosti |

Zapnuto Vypnuto | Zapnout | Vypnout I Clstay mé aktivni volbu rozéiens nastaveni. Upravit nastaveni I

Pokuid je volba zapmuta, bude na formulari cestovniho prikazu aktivni odkaz na formular pro individualni sazby pro cestu,

Zadavateli cestovniho ptikazu se po uloZeni a otevieni detailu pofizované cesty nebude

nabizet tlagitko _Mdidualnisazby  , cvorem bude automaticky poéitat ndhrady vydaji dle

nastavenych sazeb v zakladnich ¢iselnicich.

5. doplnit do ¢iselniku osoby, které jsou statutarnim organem ucetni jednotky
Pokud pozadujete na ustavu pouzivat dvé sady rozpéti sazeb — jednu sadu sazeb nahrad pro
statutarni organ druhou odliSnou sadu pro ostatni zaméstnance - je nutné v nabidce
,Parametrizace/Ostatni nastaveni/Statutdrni osoby* jest¢ nadefinovat osoby, kterym se ma
nabizet sada rozpéti sazeb pro statutarni organ.

Pridat nowy zaznam

Pomoci nabidky | se aktivuje formulai:

—| Hodnoty zaznamu

Csoba Funkce od Do

[Mewpinéna |E Neuvedeng |E [ |81 [ &

—| Volby

| UloZit zaznam I Zaviit okno |

Formulat doporucujeme vyplnit cely v¢. urceni od.. do (funkéniho obdobi). Zaznam
nezapomeiite uloZit!

Ukéazka mozného nastaveni:
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Parametrizace - Statutarni osoby

Osoba: [Mewmingno |E
Funkce: | Meuvedeno W |
[y
| Pridat novy zaznam I Filtrovat zaznamy | Wypnourt filtr
[z
Detail Osoba Funkce osoby e funkci od Ve funkci do
2, Wencel Tomas Ing. Reditel 01.01.2007 31.12.2007

6. zalozZit vSechna sluZebni vozidla do evidence vozidel v nabidce
Autoprovoz/Evidence vozidel
Pti volbé nabidky Autoprovoz/Evidence vozidel se objevi seznam vSech vozidel sluzebnich i

zameéstnancu ustavu.
Slutakad voridls & sealirsasd volidla !-'llllﬁlulll-'llll’.l; AR

SPE 1 Miawe [ Dl PHE  rrcana " Tocksd zoizai | rauréars o

Wiasasiend: narSaa = T Harsadaa - Dimic Hawvadars o
~[vom]

— —
— | St wzadel die s

" SFT TR e S N — Wyshirk vn i Tpvorly  Drshveosi “:j:fr,
4 BOT BI%1 B 12003 wadidked | 85 O Sapmir s Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 Bl ST WY T sp ot (1 Maka b Budabniwdo el Dl Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 B0 5TEE WY Sharan (i Mata b Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 B TS5 el 1 B 0 Sy Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
1 FORUEBMT  PORUBDGT (7.6 1 85 0 Supsarh B oo Caodry Gl Wil Tarnd & ng Wiasiopd iAo Ogabal Wi o i e f
Pomoci tlagitka =~ Hewy zaznam | se aktivuje formulaf pro vyplnéni udaji o vozidle:
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Detail vozidla

— | Evidenéni adaje

SPZ: ( |

Nazev: | |

Wrobni Eislo; | |

Typ vastnika: | neuréeno w
Yiastnik:
Autotyp: Wicestopé vozidlo W

Autodruh; Traktor w

Objem cem: | |
Diruly PHI: neurceno b
Priméma spotfeba; | |
TaZné zafizeni: [

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat |

—| Prihlaseni k silniéni dani

Pridat |

Obecné plati, ze Cervené popsand pole je nutna vyplnit vzdy! Doporucujeme vSak vyplnit
maximalni mnozstvi udajt o vozidle. Z ¢iselniku v poli ,, Typ vlastnika® volim ,,Sluzebni

vozidlo ustavu®.

—|t-.-|r|.'-4 ivisie |

il abjem com
Heares Thhy FHRE
T e—

Tom wlastioks: | resiens w | Tadnd matpeni

Yhetnik Faonrraned ed ey
Bonand gaaiy ke

ARy Elbend ik G ANETA0S

P ‘S.lq,:-'\- ST AL

I

35 Zaney W

Frimémdspafeba: [ |

Po vyplnéni formulare nezapomeiite zdznam uloZit!

Vysledek nastaveni:

V detailu cestovniho ptikazu v ¢asti dopravni prostfedek pii volbé ,,Urceny prostiedek* auto
sluzebni se z u pole ,,Vozidlo“ nabidne i nové zalozené vozidlo.
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— | Doprauni prostiedek

b 5, I 5 v
Uréeny prostiedek: | auto sluZebni

Vozidlo:

Meurvedena

188 6543 Skoda Superh
444 6384 Skoda Superb
| ADZ 8332 $-1203 valnik
| AKO 5765 VW Sharan
_! AKL 5701 VW Transporter

fravni prostiedek Ujete KM Hrazeno stravne
Cena PHM /| Ména
-:-bus Fu | W
—  HHN
-:nbus » M w |

i B

7. zalozit vlastni vozidla zaméstnanci ustavu do evidence vozidel v nabidce
Autoprovoz/Evidence vozidel
Pti volbé nabidky Autoprovoz/Evidence vozidel se objevi seznam vSech vozidel sluZebnich i

zaméstnancu ustavu.

Sludabed voridla & seskieasd wolilla 2amasmnancs

SPE 1 Miawe [ Dl PHE  rrcana " Tocksd zoizai | rauréars o
Wiasasiend: narSaa = T Harsadaa - Dimic Hawvadars o
[wens |
~ [ Bepmsim wzsel i tiarm
. AT 2807
" P w By | mpoinha phan | 980N o Typ visstmichd Wtk voridia Tyt Drshvonda oS
4 BOT B3 B 12003 wadidked | 85 O Sapmir s Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4, BHL 5T W Tran spoited (1 Mala b Budabniwdo el Dl Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4 B0 STEE W Sdiaran [ Mafa ) Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4 B P55 Fail o | 55 0 Saipsary Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4, PORLIBIIT  POMUBDAT (7.6 1 85 O Supar B i kTl Ceaplry Cbaral  Wkanecl Tamdd ng Viegsiopd wrddo  Osabni Wi o i e
Pomoci tlagitka =~ Nowy zaznam I se aktivuje formulaf pro vyplnéni udaji o vozidle:
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Detail vozidla

— | Evidenéni adaje

SPZ: ( | Objem com: | |
Nazev: | |  Druh PHM: neuréeno v
Wrobni Eislo; | | Priméma spotfeba: | |
Typ vastnika: | neuréeno w | TaZne zafizeni: [

Wiastnik:

Autotyp: Wicestopé vozidlo W

Autodruh: Traktor v

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat |

—| Prihlaseni k silniéni dani

Pridat |

Obecné plati, ze Cervené popsand pole je nutna vyplnit vzdy! Doporucujeme vSak vyplnit
maximalni mnozstvi udajl o vozidle. Z ¢iselniku v poli ,, Typ vlastnika® volim ,,Soukromé
osoby ustavu®. Poté se aktivuje pole ,,Vlastnik®, do kterého je nutné vyplnit osobu, které se
ma viz nabizet v detailu cestovniho piikazu pro vypocet nahrad pii pouZiti auta vlastniho.

Pti zadavani vozidla zaméstnance do evidence je vSak nutné vzdy vyplnit i pole primérna
spotfeba, nebot’ bez zadani tohoto udaje by systém nevypocetl nahrady za spottebované
pohonné hmoty. Udaj o primérné spotiebé se zadava v jednotkach dm3/100 km. Do pole
primérna spotieba se uvadi pouze jedna hodnota — idaj o spotiebé pro kombinovany provoz
podle norem Evropského spolecenstvi, nebo aritmeticky primér z hodnot uvedenych

v technickém prikazu vozidla (viz. Zakonik prace).
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Detail vozidla

—| Evidenéni udaje

SPZ: [aBC3ds6 | Objem cem: | |
Nazev: [Skoda Octavia | Druh PHM: (g50super v |
Wirohni gislo: | | Prdmérna spotfeba: |7 |
Tvp viastnika: :Scuukrumé nsoby Ostavu v| Taine zafizent: B

Ylastnik: |Newplnénn | El

Rutotyp: :wcesmpé vozidio v 2 Seznam osob - Microsoft Internet Explorer
Autodruh: : Osubnf_ﬁ;}:é

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidl |

Pridat |

Nevwnineno

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat | Wencel Tomas Ing.

Vysledek nastaveni:

V detailu cestovniho ptikazu vystaveného na konkrétni osobu se v ¢asti dopravni prostiedek
pii volbé ,,Urceny prostfedek® auto vlastni v ¢iselniku u pole ,,Vozidlo* nabidnou vSechna
vozidla, ktera jsou na danou osobu evidovana v seznamu vozidel v modulu Autoprovoz.
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Wencel Tomas Ing.

Jinéno:

Pocitek, Misto: |Praha |
Pocdtek, Datum:  [17.04.2007 k=
Schwvaluje: |Ing. Tomas Wencel | |

Obecné poznamky k
pracovii cesté:

Presnatrasa cesty:

[irteeny

Ucel
i_(viz popiz) » | .

1 v Pridat prazdné radky I

winna pole jsou nadepsana cervené.

-| Misto jednani

Zeme Mésto
R |Elrn|:|
[1 & Piidat prazdné radky |

—| Dopravni prostredek |

Urceny prostiedel: | auto vlastni

Vozidlo:  [Meuvedeno |

Z} Vozidla - Microsoft Internet Explorer

Pracovisté: Odbor hotelovich a gastr. sluZeb (470901)
Konec, Misto: [Praha | Pracowni doba:
Konec, Datum: [19.04.2007 | &7 ou: UE_V |DU_V

Zaznam porizuje: Wencel Tomas do: [15 ~| |DDv|

Najit | zavit |

L

Hewvedeno

POKUSOOT7 POKUSOOT
BABC 3456 Skoda Octavia
1484543 Skoda Superh

soba

8. nastavit obecné prikazce a spravce (stfediskové nastaveni) v nabidce
PARAMETRIZACE/Schvalovatelé cesty, pokud jiZ neni nastaveno na zakazkach

viFIS

Upozornéni: Piikazce operace a spravce rozpoctu by neméla byt jedna a tataz osoba! Blize

viz. zédkon o finan¢ni kontrole.

i,

Pomoci tlacitka

u konkrétniho stiediska se zobrazi formulafr:

—| obecni prikazci

Obecny prikazce

|Nevyplnéno

Pridat prikazce |

poradi

(. [

—| spravei rozpodtu

Spravce rozpoctu

|Nevyplnéno

Pridat spravce |

poradi

L]

—|( Veolby
UloZit I Zavrit I
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Vybérem z Ciselniku vyplnim osobu piikazce nebo spravce piipadné uréim jeho potadi.
V piipadé¢ potieby zadat jesté dalsi osobu ptikazce nebo spravce zvolim nabidku ,,Pfidat

ptikazce* nebo ,,Ptidat spravce®.

4747103300 - Odbor informacnich systémii

—| obecni prikazei

Obecny prikazce

|Wenc:el Tomas Ing. | El

|Nevyplnén0 | E

Pridat prikazce I

poradi
[x]
x|

— | spravci rozpoétu

Spravce rozpodétu

|PtéE:kové Jana Ing. | E

Pridat spravce |

poradi

[ ] H

[
Ulozit | Zavrit |

Pokud na daném stiedisku pozaduji vyplnit pouze jednu z osob piikazce nebo slﬁévce je

f o iy . . | x
nutné piedpiipraveny fadek pro druhého schvalovatele zdroje vymazat pomoci .
4747103300 - Odbor informacénich systémii

—| obecni prikazci

Obecny prikazce

|Wencel Tomés Ing. | E

|Nevyplnén0 | E

Pridat prikazce |

poradi

[x]
=

—| spravei rozpoeétu

Spravce rozpoctu

Pridat sprivce |

poradi

—| Volby
UloZit | Zavrit I

Vyplnény formuléf potvrdim tlacitkem ,,Ulozit*.
Vysledek nastaveni:

4 AT10Z3M - D bar informatnich wesiEmil

4 AT D35 0~ Oy ks Erfeh sysiim b 885
1 AT DDA D - O o v o paribad a5 RS

i Proad vl
Irg. Tama & Wancal |
M. Kaimdne S kid skoad /|

I Proate
1. J e PAAEkTwd

Ve formuléfi cestovniho piikazu v €asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® se pii zadani nakladového
stiediska a zakazky objevi piikazci a spravci, kteti jsou definovani bud’ jako ptikazci a spravci
na zakéazkach v 1 FIS nebo jsou definovani na konkrétnim nebo nadfizeném stiedisku

v Parametrizaci ve VERSO.
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| Fimanieni auroge o u.luf.ﬂi T —
2l Bisc i DRy el iy v dsil g | et |
Hakdplres sippibaiin Tk PiRarLe SHmr e |—|
[471ce0 e inforae] B} | 230000 ey L B prsncal Tords, 1 E |Piacios sraing 0
fam et Hazadana Tip e HE THETTTLACI A

Eraindi ki

Poni poamo el FES; R vyl e by wiie, rilhhllﬂll'.-',ﬁlulll
Rcepaiet: 11 Ermiping + Bokace, 0 Zhwes AFIGL 0 [T BT
Shww ramociy pa 2apcien F sl zoe pnme s b capan 0

Sha ramehy pa ran edten | wh ech nenfenssemach dadmn ek o cesl nfiaad: 0 I

V praxi se v soucasné dob¢ nejvice vyuziva kombinace i FIS a VERSO. Ptikazci operace jsou
nejcastéji nadefinovani na zakazkach v 1 FIS, spravce rozpoctu Ustavy pfifazuji na stfedisko a
zakladaji ho ve VERSO.

9. Urd¢it radky rozpoctu, které se maji nabizet pro blokaci rozpoctu konkrétni
zakazky, v nabidce PARAMETRIZACE/Denik ZAD a CP
Pokud pozadujete, aby se zadavateli cestovniho ptikazu v ¢asti formuléte ,,Finan¢ni zdroje
pro cestu* nabizely pro blokaci rozpo¢tu zakazky pouze nekteré jeho fadky, je nutné pro
denik ureny pro cestovni ptikazy tyto fadky nadefinovat v nabidce
PARAMETRIZACE/Denik pro ZAD a CP.
Nova poloZka deniku |

se objevi formulaf:
Vytvoreni polozky

Pomoci nabidky

Denik Zadanek Typ uctu

|Neu'¢edenn | = MeLvedano | E

~[vom
Ulozit I Vymazat zaznaim | Zavrit |

Z ¢iselniku ,,Denik Zadanek* vyberu denik ur€eny pro cestovni ptikazy. V Ciselniku ,,Typ
uctu“ je nutné vybrat vSechny typy uctl (konkrétni fadky rozpoctu) kazdé struktury rozpoctu,
které pozadujete, aby se zadavateli cestovniho pifikazu objevovaly pro blokaci prostiedkd.
Vysledek nastaveni:

Vytvoreni polozky

Denik zadanek Typ uctu

[P vERSO |E GACR 3.1.4. Cestovni néklady |3

~iomy]
Ulozit I Viymazat zaznam Zawrit
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Parametrizace - deniky objednavek

-| Filtr

Denik objednavek (identifikace): E Typ tiétu (identifikace): [Neuvedeno |E
fron]

Nova polozka deniku Filtrovat zaznamy Vypnout filr
[ ]

Detail Denik objednivek FIS Tvp Gétu FIS

—).\ 87 - CPYERSO 900396 - aaCESTOVME

3, 87 - CPYERSO 359 - GACR 3.1.4. Cestovni naklady

—)‘\ 87 - CPYERSO 318 - ROZ 05%.6. Cestovné

3, 87 - CFYERSO 900310 - ZHO - 03 - Cestovné zahraniéni ostatni

V detailu CP v ¢asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® se v poli ,,Typ uctu* nabidnou u konkrétni
struktury rozpoctu jen ty jeji fadky, které jsou uvedeny v parametrizaci.

_| Finanéni zdroje pro cestu '+ |

Zdroje financovani cesty / objednavky v deniku iFIS - CP VERSO

Nakladové stiadiskoe Zakazka Prikazce Spriavee Tvp tiétu Castka Kc
[47105010 Spateéné nékia] B [290102 Certrum { B [wercet Tomg nd Bl [Newvedens | B [cacr314.cef B [11000 | x|
Stav zdroje Mezadano Typ akce HE |

Poznamka

Poutzit rozpocet iFIS: Neni wyhran typ uctu, fadek: Najit | Zawrit |

Rozpofet 0 Cerpano + Blokace: 0 Zhwa GFIS: 0 |:|

Stav rozpoftu po zapodteni Eastky zde planovaného éerpani: -11 000

Stav rozpoftu po Zapofteni viech nepfenesenych #adanek a cest. piikazl: -68

Newvedeno
GACR. 3.1.4. Cestovni naklady

Pridat |

—| Volby pro praci se zaznamem cesty |

1=1z1

Pokud nebudou nadefinovany v nabidce PARAMETRIZACE/Denik ZAD a CP pro denik
urceny pro cestovni piikazy zddné fadky rozpoctu, potom se v detailu cestovniho piikazu
v ¢asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® v ¢iselniku u pole ,, Typ Gctu* nabidnou vSechny fadky
rozpoctu nadefinované u konkrétni zakazky v 1 FIS.

Parametrizace - deniky objednavek

Denik objednavek (identifikace): E Typ tiétu (identifikace): [Neuvedeno |3
fron]
Nowva polozka deniku I | Filtrovat zaznamy | Vypnout filtr
[ en]
Detail Denik objednavek FIS Typ uctu FIS
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Finanéni zdroje pro cestu |

Zdroje financovani cesty / objednavky v deniku iFIS - CP VERSO

Nakladove stredisko Zakazka Prikazce Spravce Typ uétu Castka K¢
[47105010 Spoleéné nékle] B [240102 centrum { B [wencel Tomgg ind Bl [ewvedena | E [Meuvedene  |JA  [11000 | x|
Stav zdroje Mezadano Typ akce HE INSTITUCIOMALMI  KomplexnigOlozka 0810-RG Redie z grantd
Poznamka /
7
Pouzit rozpocet iFIS: Neni vwhiran typ nét, Fadek: Neni v an typ a€tu - staviFls - plan Verso
Rozpodet: 0 Gerpénn + Blokace: 0 Zhivé FIS): 0 | Plén ZAD#CF): 67 000 | Zov4 cetkern: -57 000

Stav rozpoftu po zapodteni éastky zde planovaného éerpani: -11 000

Stav rozpoctu po zapofteni viech nepfenesenych Zadanek a cest. piikazl: -ﬁB}D{

Mewvedeno

GACR 3 GA CR

GACR 3.1. Vécné prostiedky celkem

GACR 3.1.1. Provoezni naklady

GACR 3.1.2. Sluzhy

GACR 3.1.3. Dopinkove naklady

GACR 3.1.4. Cestovni naklady

GACR 3.1.5. Socialni a zdravotni pojisténi
GACR 3.2. GA CR Mzdové prostrediky celkem
GACR 3.2.1. Mzdy navrhovatele

GACR 3.2.2. Gdmény navrhovatele

GACR 3.2.3. Mziy technického personalu
GACR 3.2.4. Odmény technického personalu
GACR 3.2.5. Ostatni osobni naklady

GACR 3.3. GA CR Investicni prostiediy
GACR 3.3.1. lnvesticni prostredky na HM a NI

1-15z13
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4. Modifikace plné varianty, zaznamy pofrizuje referentka

U plné varianty, kdy zdznamy pofizuje referentka:

probiha schvalovaci proces

jsou evidovany finan¢ni zdroje pro cestu

oprdavnéné 0sobé je umoinéno:

poftidit zaznam cesty, vybrat schvalovatele

vybrat finan¢ni zdroj (e) a urcit schvalovatele (z mnoziny piipustnych)
zadat podklady pro vylictovani nahrad pied (kalkulace zaloh a blokace) a po cesté
nahliZet na vypocet nahrad

piedat vyactovani ke schvaleni a k opravé

tisknout cestovni prikaz

vy piipadé schvdleni cesty je:

generovan jeji kod

je vytvorena objednévka v i1 FIS

je vytvorena blokace rozpoctu

...V......VVV

Tato varianta umoziiuje referentce pofidit a vyuctovat pracovni cestu za zameéstnance
ustavu/cestujiciho.  Pofizené sluzebni cesty lze evidovat a tisknout na formular
s pozadovanymi nalezitostmi. Pofizend cesta je referentkou piedana ke schvaleni
odpovédnym osobam (schvalovateli cesty, schvalovateli dopravy v piipadé volby ureného
dopravniho prostfedku — auto vlastni a auto sluzebni, ptikazci operace a spravci rozpoctu).
Schvélena cesta propada ve formé& objednavky do specidlniho deniku v i FIS, kde blokuje
prostfedky na konkrétnim grantu/zakazce. Referentka provede po navratu zaméstnance ze
sluzebni cesty rovnéz i vyuétovani, které preda ke schvaleni. Zadost o schvaleni cesty a
vyrozuméni cestujictho o schvéleni ¢i neschvaleni probihd elektronicky (e-mailem).
Vytisknuty cestovni piikaz se stdva podkladem pro zatuctovani v 1 FIS. Po zat¢tovani cesty na
konkrétni zakdzku je nutné vyradit objednavku ze salda!

Po schvaleni cestovniho ptikazu vSemi schvalovateli cesty se automaticky vygeneruje jeho
¢islo ve struktufe:

TRR-XXXX, resp. ZRR-XXXX, kde:

TZ)....... tuzemska (zahrani¢ni) pracovni cesta

RR ......... aktudlni rok (nyni tedy 07)

XXXX .... potadové Cislo cesty

4.1 Systémove role

Systémové role ovliviiuji rozsah zobrazovanych nabidek v modulu Cestovni ptikazy u
konkrétniho uZzivatele.

UZivatel, ktery mé ke spravé cestovnich ptikazli nadstavby VERSO plna ptistupova prava, ma
k dispozici tyto nabidky moduld:

1. Cestovni piikazy
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Cestovni prikazy
Zadani prikazu

|
Schvaleni prikazu |
|
|

Viytétovani po cesté

Ciselniky modulu

2. Autoprovoz

Evidence vozidel |

Systémové role budou konkrétnimu uzivateli pfifazeny na zéklad¢ Zadosti vedouci THS, ktera
nam bude zasldna na e-mailovou adresu fis@ssc.cas.cz. U roli, kde je zminéna dlleZitost
vazby na stfedisko, uved’'te v zadosti 1 stfedisko. V pfipadé, Ze stiedisko nebude uvedeno,
piedpokladame, Ze pozadujete roli ptitadit na vrcholové sttedisko ustavu.

Pro tuto variantu pouZiti cestovnich prikazi v nadstavbé VERSO nabizime tyto role:

cp_sekretarka ... vlastnik role mize vystavit a vyuctovat CP kterémukoliv zaméstnanci
ustavu, nahliZet na jiz vyictované sluzebni cesty a tisknout formuléf. Vlastnik role vidi pouze
ty sluzebni cesty, ke kterym ma stifediskovy ptistup. V této varianté¢ lze roli ptifadit osob¢,
kterd ma mit prehled o vSech potfizenych cestach na konkrétnim stiedisku. V ptipadé potieby
muze ale také za cestujiciho dokoncit potizeni CP pfip. provést jeho vyuctovani. Uzivatel ma

piistup na nabidky Zadam piikazu a WWiictovani po cesteé

cp_ucet_schvalit ... vlastnik role mize schvalit vylictovani v§ech CP, které jsou potizeny na
Vinictovani po cesté

stfedisko, na které je role pfifazena. Uzivatel ma pfistup na nabidku
Pii vstupu na detail cestovniho piikazu pomoci ¥ ma aktivni tladitka

Schualit waiétovani | a Vratit waiitovani k dopracovani zéroveii mé mosnost

opravit vyuctovani cesty v ¢asti formulafe ,,UCetni oprava“.

cp_schvaluje cesta ... vlastnik role se objevi v ¢iselniku nabizeném v detailu cestovniho
piikazu u pole ,,Schvaluje®. V tomto ¢iselniku se nabizeji vSichni vlastnici této role bez
ohledu na stfedisko, ke kterému je role pfifazena. Osoba vybrana z ¢iselniku obdrzi e-mail
s zadosti o schvaleni cesty.
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—| Cestovni prikaz - Zahraniéni kalkulovana cesta |

Jméno; B pracoviste: Finanéni odbor S5C Av CR, v, (47102210)

Pocatek, Misto: Konec, Misto: Pracowni doba:
Pocatek, Datum: @ Konec, Datum: @ odk: 08 v 0o v
Schvaluje: Zaznam porfizuje: Wencel Tomas do: |18 v 30 v:

Cislopojisténic [ |
Cistopas: [ ]

Obecné poznde= YT by - Mi 7t Int t Expl § 7 I
DEacou CaR0 | ybér osoby - Microso’t Internet Explorer E|@@

Poany Seznam osob | Preruseni povoleno:
fesna trasa | : »
= | od:| | &z | &1
Hajit | Zavrit |
— povs
[+vetetrh ifikervann ] x|

B | Stoklaskova Karolina Mor.
4

Wencel Tomas Ind.

cp_schvaluje doprava ... vlastnik role se objevi v ¢iselniku nabizeném v detailu cestovniho
piikazu u pole ,,Schvaluje* v ¢asti dopravni prostredek. Tento Ciselnik je aktivni pouze pii
vybéru urceného prosttedku — auto vlastni nebo auto sluzebni. V ¢iselniku se nabizeji vSichni
vlastnici této role bez ohledu na stiedisko, ke kterému je role pfifazena. Osoba vybrana

z ¢iselniku obdrzi e-mail s zaddosti o schvaleni pouzitého dopravniho prostredku.

— | Dopravni prostredek

Uréeny prostiedel; | auto viastni L
Vozidlo: 125 6543 Skoda Superb | El

Schvaluje; | Neuvedeno b

=1ga]

Pouzit prve 2o vichal Ing.

Ostatni pp1Yencel Tomas Ing. —|

cp_ciselnikmod_edit ... vlastnik role mize potfizovat a opravovat zaznamy v ¢iselniku
modulu CP (sazby tuzemského stravného, % kraceni tuzemského a zahrani¢niho stravného,
evidence cizich osob, rozsifena nastaveni). Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u

fgnr ¥ vy v: R ; Ciselniky modulu
konkrétniho zaméstnance piifazena. Uzivatel ma pfistup na nabidku iky |

cp_ciselnikmod_cist ... vlastnik role mliZe pouze prohliZzet zdznamy v ¢iselniku modulu CP
(sazby tuzemského stravného, % kraceni tuzemského a zahrani¢niho stravného, evidence
cizich osob, rozsifena nastaveni). Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho

¥ oy v T / Ciselniky modulu
zaméstnance pfifazena. UZivatel ma piistup na nabidku iky |

cp_evidencedp_edit ... vlastnik role miZe pofizovat a opravovat zaznamy v evidenci vozidel
v modulu Autoprovoz. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho zaméstnance

Bvidence vozidel

pfifazena. Uzivatel ma pfistup na nabidku | v modulu Autoprovoz.

cp_evidencedp_cist ... vlastnik role mize pouze prohlizet zdznamy v evidenci vozidel v
modulu Autoprovoz. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho zaméstnance

Evidence vozidel | v modulu Autoprovoz.
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4.2 PoZadavky na nastaveni systéemu

4.2.1 Provozni systém i FIS

Pro bezchybné zpracovani cestovniho piikazu je potieba nastavit v provoznim systému i FIS
nasledujici:

1. zalozit e-mailové adresy ke vSem zaméstnanciim ustavu v nabidce
Ciselniky/Osoby/Ciselnik zaméstnanci.
Ze seznamu zamgestnancii ustavu vyberu konkrétni osobu, zvolim zalozku ,,Spojeni* a

. Nowy 74 . .
nabidku M Objevi se formulaf:

5 Spojeni

Jméno [Tomad

Prijmeni |i/\ncel
00000002 35

Tvp W
Piedéisli |
Cislo |fis@ssccas oz
Klapka Ii
Komentar |

Od (22032005
Do

Zrugeno? [
Hlavni? [+

Ulazit & zaviit | Favfit bez ulofeni

Obrazek ukazuje, co je potfeba minimalné vyplnit.
Po vyplnéni poli je nutné ulozit zaznam.

Pokud budete pozadovat provést import e-mailovych adres do seznamu zaméstnanct v 1 FIS
dodavatelem systému BBM, je mozné obratit se s Zadosti na fis@ssc.cas.cz. Jako piilohu je
nutné zaslat seznam e-mailovych adres zaméstnancti ustavu v excelovské tabulce ve struktufe:
jméno, piijmeni, e-mail a osobni ¢islo zaméstnance (v kazdém sloupci jeden udaj).
Upozoriiujeme, ze se jedna o placenou sluzbu.

2. zalozit zakazky v i FIS
3. v nabidce Ciselniky/Zakazky — Projekty oznatit pole OZ u zakazek, na které
chcete objednavat, a zaroven oznacit pole RZ u zakazek, na které chcete vazat

rozpocet

Ukézka nastaveni:
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& iFIS - Uzivatel: EIS47 - Ek.jednotka: 47 TEST (akt. 13.07.07 11:07)@test

Druh Oi Hazeu Typ zakazky od Do Popis Stau
[T Fzo [& [240900 Cetrummobiity  [120 HE MIMOR folor [ [céu [
HS Hazev NS Ozoba KP
47105510 [oKy |Sobotka Oldfich Ing. M.B.4. {0007 -EL) Evropské unie
0Z RZ PInéni  Kalk.jed. Cizelnik Kad Héazew Poznamka
[ & | 000 | 1z02am101 | | [

| Jméno Hl  Role 1 2 3 4 5 Poznamka
-: |Wenc:el Tomés Ing. || ] |
[Ptackova Jana Ing: | e |
|Stokigskov Karolina Mor. v | |
| I EEmEE |
m Cf i g
| EEERERE |
| T DL i T
ER e EEEREE |

Panel detaili [ Smlouyy ,Objednévk\y'? Zavazhy ,Pohledévkyé Zazohy | Majetek ﬂé.pohvhv.i

Oy

4. vytvorit rozpoclty na zakazkach v i FIS

5. v nabidce Rozpo¢ty/Sestaveni rozpoctu nezaskrtavejte pole ,,Objedn?“ u
rozpocti vytvorenych k prehledovym zakazkam a k nadfizenym rozpoc¢tim! U
ostatnich rozpo¢ta vytvorenych k dil¢im zakazkam pole ,,Objedn?* zaskrtavejte!

Ukézka chybného nastaveni:

Hizew T Obd. HS TA Akce KP Hadf.rozpocet Obj Prehl Stav
[ IP [Makiadng ddrika S5C - [rR'] o7 [a7100000 oo’ [HE me | (0521 akad | @ I [Doningn

[ [P [ 240412 Livlice - wichofnix | |R | [o7 [a7100000 [1o0 [HE ms 240412 vich pfis [0821-Makiac [Makiadng Gdriba [ [ [Dopingn
[ |P [ 240802 Marodni - wistavni | R [ [o7 [a7100000 [1oo [HE ms (240802 Projemt 1C [0821-Makiac [Makladng Gdriba [# T [Dopingn

Komentar k obrazku:
Rozpocet ,,Nakladna udrzba“ je nadiizeny rozpocet rozpoctim 240412 a 240802, proto pole
,ODbj“. u tohoto rozpoctu nemtize byt zaskrtnuto.

Ukézka spravného nastaveni:
Hazeu T 0Obd. HS TA Akce KP Hadf.rozpoéet Obj Prehl Stav

| P |Mékladna ddriba 526 [= R [ o7 47100000 1o [HE e [0821-pakia | 1 [popingn
| |p | 240412 Liblice - vychaanig [ R [ |07 [47100000 100 [HE s (240412 vychpfis [0821-Makia [Makadnd ddriba [ [Dopingn

[ [P [ 240802 Mérocni - vistavni | R [ [07 [a7100000 [1007 [HE e

240802 Projekt IC |DE!21 -Makla: |Nék|adné Odrizha [ [ |Dopinén

Komentaf k obrazku:

Pokyn 1 VERSO CP_role doporuéena nastaveni 46
Stav k 25.7.2007



Rozpocet ,,Nakladna udrzba“ je nadfizeny rozpocet rozpoctim 240412 a 240802, proto pole
,ODbj*“. u tohoto rozpoctu neni zaSkrtnuto. Rozpocty 240412 a 240802 jsou rozpocty dil¢ich
zakézek, proto v piipadé, Ze pozaduji sledovat objedndvky na tyto zakazky, zaSkrtnu pole
,Obj*.

6. nastavit na zakazkach v nabidce Ciselniky/Zakazky-projekty v zaloZce ,,Dalsi
osoby* prikazce operace ( pole 2) a spravce rozpoctu ( pole 3)
Upozornéni: Piikazce operace a spravce rozpoctu by neméla byt jedna a tataz osoba! Blize
viz. zakon o finan¢ni kontrole.
Ukazka mozného nastaveni:

7d 01220 -

% ey o )
Druh U¢ Hazew Typ zakazky Od Do Popis Stav
[ |pzo [a [240101 certrummokiity (120 HE MMOR mofor [ [ lctm [
HS Hazev NS 0soba KP
47105510 |oKw |=ohntka Cldfich Ing. M4 0001 -EU Evropska unie
0z RZ PInéni  Kalk.jed. Ciselnik Kod Hazev Poznamka
2] [a | 0.00 120240101 | [ |
Wazhy Dalsi NS Dali KP Daléiosobyl Udalosti Organizace  Dokumenty Msjetek Qsztatni Histarie
Jméno Hl  Role 1 2 3 4 5 Pozndmka
~ |wencel Tomés Ing. C Cie |
[Ptackova Jana Ing. | N
[Stoklaskova Karoling gr. e | |
I | EEEEE
I i FErErEFE |
I o I
I o i
= e 1
Panel detailid [ Smiouvy | Ohjednavky| Zavazky | Pohledavky Fasotry Isjetek (2. pokrky
Rozpodty Cash Flow:

Komentar k obrazku:

Ing. Wencel Tomas ma zaSkrtnutou pozici 2 — ve VERSO bude u této zakazky figurovat jako
ptikazce operace. Ing. Pta€kova Jana ma zaSkrtnutou pozici 3 — ve VERSO bude u této
zakazky figurovat jako spravce rozpoctu. Mgr. Stoklaskova Karolina je hlavnim feSitelem této
zakazky (zaSkrtnuté pole Hl) — ve VERSO bude u této zakazky figurovat jako piikazce
operace, aniz by zde musela mit zaskrtnutou pozici 2.

V praxi se v soucasné dob¢ nejvice vyuziva kombinace 1 FIS a VERSO. Ptikazci operace jsou
nejcastéji nadefinovani na zakazkach v 1 FIS, spravce rozpoctu Ustavy pfifazuji na stfedisko a
zakladaji ho ve VERSO v Parametrizaci v nabidce Schvalovatelé cesty — blize viz. 4.2.2
Nadstavba VERSO bod 8.

7. vytvorit specidlni denik objednavek pro CP v nabidce ReZijni
objednavky/Ciselniky/Deniky objednavek
Ukéazka mozného nastaveni:
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ZP WERSC

Typ deniku

Cislo deniku [999
Hazev deniku |CP VERSO
Ména Iﬁ
Referencni rozpocet |
Polozka rozpoétu (T} |EI4'\-".31 . Maklady celkem

Kontrola rozpoctu

Hranice upozornovani v %

Text upozornéni
HS/TAAKP

Typ, Kéd

Zpihsob dhrady
Mizto dodani
Vietné DPH

‘I?‘__?I?I_“?I

Vazba na =kl. evidenci

Tento denik se oproti ostatnim deniktim ve 1 FIS muze liSit:

1. Pro objednavky z titulu cestovnich piikazl je nutné vytvoftit pouze jeden denik, ktery
je v poli ,, Typ deniku* oznacen jako CP VERSO.

2. Vpoli,Kontrola rozpoctu* je nutné vyplnit A v ptipadé€, Ze pozaduji nepovolit
vystavit cestovni piikaz na preCerpany rozpocet. V tomto piipade systém neumozni
propadnuti CP do 1 FIS.

3. Do pole,,Typ, kdd* je nutné doplnit N.

4.2.2 Nadstavba VERSO

Pro bezchybné zpracovéani cestovnich ptikazu je potfeba nastavit v nadstavbé VERSO
nasledujici:

1. priradit role ve vazbé na stfedisko opravnénym osobiam
Viz. 4.1 Systémové role. Po obdrZeni pozadavku od vedouci THS zajisti jejich pfifazeni
zaméstnanci OIS ustavu SSC povéteni spravou nadstavby VERSO.

2. tuzemské sazby stravného v nabidce Cestovni piikazy/Ciselnik modulu/zilozka
»Stravné tuzemsko*

Pomoci tlagitka Pridat sazbu stravného

|se objevi formulat:
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Sazby stravného

— | Wdaje

Platnost od: I | &1

Mad pocet hodin: | |

Sazba: —

—| Vollxy

| Ulozit zaznam I Vymazat zaznam | Zawrit |

Formulaf je nutné vyplnit s pfihlédnutim k zdkonné Gpravé a k interni smérnici Gstavu. Po
vyplnéni zaznam uloZte.

V ptipadé potieby pouze editovat pfednastavené hodnoty zvolim * a zdznam upravim.
Editaci zdznamu vSak nelze provést, pokud jiz zde nastavené hodnoty byly pouzity pro
vypocet néjakého cestovniho piikazu. V tomto ptipadé by bylo nutné potidit novy zdznam

pomoci Pridat sazbu stravneho av casti formulafe ,,Platnost od“ zvolit datum, od kdy

ma nova sazba tuzemskeého stravného vstupovat do vypoctu cestovnich nahrad.

Ukazka mozného nastaveni:
Tuzemské sazby stravného

— | Volly

Pridat sazbu stravného

—| Wypis zaznami

Platnost od Nad pocet hodin Ké

iy 01.05.2007 5 65
2 01.01.2007 5 Bl
iy 01.01.2007 12 105
iy 01.01.2007 18 160

Hodnoty jsou sazbou straviého pro délky cesty v CR
a vstupuji do wwpodtu widtovani CP dle data
platnosti.

3. Kkraceni stravného zahrani¢ni/tuzemské pri bezplatném poskytnuti jidla
charakteru snidang, ob&da, vecefe v nabidce Cestovni piikazy/Ciselnik
modulu/zalozka ,,Kraceni stravného tuzemsko* a zalozka ,,Kraceni stravného
zahranic¢i“

Pridat kraceni

Pomoci tlacitka I nebo pomoci A se objevi formulafr, ve kterém se pro
kazdé pasmo vybere pozadovana sazba kraceni.
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Obrazek vlevo — formulat pro ,,Kraceni stravné zahrani¢i“. Obrazek vpravo — formular

,,Kraceni stravného tuzemsko®.

oo

5az 12

12az 18

nad 18

0
i
02

04 % o

[N
01
0z

04 % o

o |~

01

02

03

04 ¥ || o

Platnost od: |

k=

0ia
m
1aZ6 02
U]
o4 v g
0~
m
6az12 0z
U]
o4 v g
0~
m
nad 12 o2
U]
o4 v g
Platnost od: | | &1
—| Volby
UloZit zaznam Vymazat zaznam

Zawrit |

Po zvoleni pozadovanych sazeb potvrdim vybér ikonou |
Editaci zdznamu vSak nelze provést, pokud jiz zde nastavené hodnoty byly pouZity pro
vypocet néjakého cestovniho piikazu. V tomto ptipadé by bylo nutné potidit novy zdznam

Pridat kraceni

pomoci

— | Volby

Ulozit zaznam I

Vymazat zaznam

Zavrit

Ulozit

Zaznam I

sazba kraceni vstupovat do vypoctu cestovnich ndhrad.
Pfi nastaveni tohoto ¢iselniku je nutné respektovat zakonnou Gpravu a interni smeérnici Ustavu.

Upozornéni: Sazba kraceni se uvadi v % a tyka se jednoho bezplatné poskytnutého jidla
charakteru snidané, obéd nebo vecete!

Ukéazka mozného nastaveni — kracené stravné zahranidi:
Kraceni stravného zahranici

Ia v ¢asti formulafe ,,Platnost od* zvolit datum, od kdy ma nova

—| Volby
Pridat kraceni |

(o]

Pro pasmo 1-6h

Pro pasmo 6-12h
@, a0 % 25 %

Pro pasmo nad 12h
15 %

Ukéazka mozZného nastaveni — kraceni stravné tuzemské:
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Hodnoty platné od
01.01 2007

Pro jednotlivé Easové pdsmo se uvadi hodnota v procentech, o kolik bude kracen narok na stravné za kazdé
jednotlivé poskytnuté jidlo. Platné hodnoty kraceni vstupuji do wpodt wadétovani CP.
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Kraceni tuzemského stravného

(o]
Pridat kraceni |

[ ]
Pro pasmo 5-12h Pro pasmao 12-18h Pro pasmao nad 18h Hodnoty platné od

a, 10 % 10 % 10 % 01.01.2007
'y 30 % 20 % 10 % 01.05.2007

Fro jednotlivé fasové pasmo se uvadi hodnota v procentech, o kalik bude kracen narok na stravné za kazdé
jednotlivé poskytnuté jidlo. Platné hodnoty kraceni vstupuji do wpodty wddtavani CP.

4. zapnout a soucasné stanovit mezni hodnoty v nabidce ,,Cestovni piikazy/Ciselnik
modulu/RozSiFena nastaveni*
V piipadé, Ze u nékterych cestovnich piikazl budete potifebovat kalkulovat s odli$nou sazbou
stravného, kraceni nebo zékladni ndhrady za km nez je standardni sazba uvedend v zakladnich
¢iselnicich, je nutné povolit tuto moznost v zalozce ,,Roz§ifena nastaveni ozna¢enim pole
»Zapnuto

| Hastaveni pro Stredisko spol. éinnosti |

Zapnuto Vypnuto | Zapnout / Vypnout I Ulstay mé aktivni volbu roziifend nastaven. Upravit nastaveni

Pokud je volba zapnuta, bude na formuliii cestovniho piikazu aktivni odkaz na fermular pro individudlni sazby pro cestu,

Kliknutim na nabidku . UPravitmastavemi  , 1t na nabidku Nova sada mastaveni | ¢,
objevi formulét, kde je nutné stanovit minimalni a maximalni hodnoty sazeb, z kterych lze

volit pozadovanou sazbu pro vypocet cestovnich nahrad.
[ Mastawessi sazen  piigsn veapéti |

Sl et s fo glatih s dana I:I = il e e i R A D pailizE B Sl 2 dsnepia E

e e B i lrai e SOl el 0 sl e estom iz Bel m i e o e O Srs ety a0 i b i

Fonvess savry s sty 7o) 1ese By mnrtizace) w HE
Japnpaiopd ozl MM | armiesfi e viasioplwmido W[ | awaza | ke MiMeini v WM [fE | st [fE |

gt oy i o D e 0 el ol chaloyd v caril Wi

HacesH a1 NS | muncps | P ceshi 1 2160 MK | afwesie | ki Hacasth ~h: WH[1ED | mnsfie |
Rorpesi sarky pre Calmasii slrmsae v oo h whiiioss ity

Za mdediisarby M 0 | armex[E0 | % Pla proceechne siiy Lnfuls, kol procen plaines sttsmeehisen| sty milbe bitplening

Foonzgeions ooy Rl o e ol ol 500 ol 201 1 syt vmlt il ollir ohaley D sl w i scaiRacl

HacesH a1 NN[E | e | = Macesiiz-1eh: MK | afwsEm | % Hacesknsdiph:@H[ID | wwecfio |

Rinrpéi sarky kricein caluasid iohs sitsnghs o 1 poskasing pdls dle doby 5 cesie v mocesinch

Macesth 1GRNNPT | swme@ | w Macasth G120 WH[EE | afwe[ | % My caet o1 2h: WN[1=__ | s

[vea]

Whadi pmeiv i e wlad ol
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Tento formulaf je mozné definovat zv1ast’ pro statutarni orgdny tstavu a zv1ast’ pro ostatni
zaméstnance Ustavu. Zaroven je nutné urcCit, od kdy je dand sada nastaveni platnd uvedenim

datumu v poli Sada nastavenije platna od data: |o1.01.2007 | &1
Mozt zmémny |

Nastavena rozpéti je nutné ulozit pomoci

Ukazka mozného nastaveni:

— | masnroni sazem 3 piipusticin soe

Gl s crnin o s ol dna [I7 00 2007 | ) e vboee iy 2 cammcs [T | oo pao stanndrsd zhsniges [ |
G Dty B b TR O el [VITTE! = RSN TRES RV REIET TR TR S EAY VR P[RR S, S TR ST ET TR Y T [ R

‘el padifed poal

Reapali sachy plnady pa wiets s famersmoel vk
Jeirasicpdwrano W[ | armax[z k2 Wieeshapd vk N B | amenf | HakiadnisEdn MH[FE | a2 wa[in

Faapill saatey oo DEeEF ST dhe S0y s casti o HE

Micasth f-izh: WH[E | sfwe[em | KE Macact 12-1an WP | smmfos |k Hmceshd =19k W I3 | =8 weies

Fazpeh sazhy mo zobysrscsl s v precefech wislisens sarky
Topdkiasni sadry WH[TE | amak[I1E | % Fisd pro vi=choy sty Uriue, kablkprocent plaing staiem yhigsn sachy mide b pimann

gl sz B ACe| s S vk il o ik 10 1 peeiniimie flio die deiy 18 costs v precemech
Macia S-1an MMl | awepn | = Plaeiat 151 B K[ | adies[E | % Maceadned 160 MH[D | atwexis

Foozgdnd o7y RdCa il Zalwomit ol 51 23 1 pos kAR i dle Soby s casti v aocoslach

Mycastd 1B NH[T | el | = My cacth B WK | aEweE | % Mycacts o zh:WH[E | smmefE

.E_ﬂ
Wediaméiy | Wwmaasemi | Zedbeeledesi |

CP - Rozsirena nastaveni sazeb nahrai

Tde ivedend zaznamy slouzi jakoe sady vymezeni hodnot pro zadani individualnich sazeb nahrad pro pracovni cestu.
J dobé porizeni zaznamu cesty bude pouzito sady nastaveni, ktera ma nejblizsi datum pocatku platnosti.

—‘ Mozena nastaveni - hodnoty a rozmezi sazeb

Platnost od Pro osohy Zmeénil Datum
S, 01.01.2007 vEechny
—L 01.01.2007 Statutarni

Howa sada nastaveni |

Pokud bude nastaven tento ¢iselnik — ,,Rozsifena nastaveni®, pii uloZeni a otevieni detailu
konkrétniho cestovniho piikazu se aktivuje v dolni ¢asti formulare tlacitko

Individualmi 5azby ' ,omoci kterého je vyvolan formula s prednastavenymi sazbami dle
zakladnich ¢iselnikd.
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Stanoveni sazeb cestovnich nahrad

‘ento formular slouzi k zadani sazeb pro aktualné rozpracovanou cestu. Vyberte konkrétni hodnoty sazeb.
fycet pripustnych hodnot je dan nastavenim modulu oprawmeénym uZivatelem na zakladé ZP a internich predpisu.

—| Pohyblivé sazby

Sazbha nahrady za ujeté km (amortizace)
Jednostopé vozidlo Vicestopé vozidlo Nakladni vozidlo
W~ Keéikm 38 ¥ | Kifkm TB V| Kk

Sazba nahrady pro stravné pii pobytuv CR

Na cesté 5-12 hod.

BS % | |Kf

Sazba kraceni za jedno poskytnuté jidlo pri cesté v CR

Na cesté 5-12 hod.

30 % | % 7 pfiznane castky

Na cesté 12-18 hod.

105 % | ki

Na cesté 12-18 hod.

20 % | % 7 pfiznané castky

Na cesté nad 18 hod.

160 % | KE

Na cesté nad 18 hod.

10 % | % 7z pfiznang castky

Sazba nahrady pro zahranicni stravné

100 % | % zwhlasované sazhy pro jednotlivy stat
Sazba Kraceni za 1 poskytnuté jidlo pii zahranicni cesté

Ma cestd 1-6 hod. Ma cestd 6-12 hod. Ma cesté nad 12 hod.

30 % | %z pfiznané astky 25 % | % zpfiznaneé dastky 15 % | %z pfiznaneg ¢astky

Hodnoty, které pozadujete nastavit odchylné od zde nabizenych, je nutné opravit vybérem

z nabidky | ¥/,
— | Pohyblivé sazhw

Sazha nahrady za ujeté kKm (amortizace)

Jednostopé vozidlo

1T % KETkm

pahrady pro stravné pri pobytuv CR

& 5-12 hod.

ke

raceni za jedno poskytnuté jidlo pri cesté v CR

Y
[re R e T I R

& 5-12 hod.
% 7 pfiznane casthy
pahrady pro zahranicni stravnme

% ZwhlaSovaneé sazby pro jednotivi stat

fraceni za 1 poskytmuné jidlo pri zahranicéni cesté

LRI G T N I T T U T S L
W - Mmoot = L) b =

g 1-6 hod.

30 v | %z pfiznané castky
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Horni a dolni meze nabizenych hodnot jsou ovlivnény nastavenym rozpétim.

V piipadé, Ze tuto funkcionalitu nebudete na istavu vyuzivat, ponechte v nabidce ,,RozSifena
nastaveni* zaSkrtnuté pole ,,Vypnout.

‘ Hastaveni pro Stredisko spol. éinnosti |

Zapnuto Vypnuto | Zapnout | Vypnout I Clstay mé aktivni volbu rozéiens nastaveni. Upravit nastaveni I

Pokuid je volba zapmuta, bude na formulari cestovniho prikazu aktivni odkaz na formular pro individualni sazby pro cestu,

Zadavateli cestovniho ptikazu se po uloZeni a otevieni detailu pofizované cesty nebude

nabizet tlagitko _Mdidualnisazby  , cvorem bude automaticky poéitat ndhrady vydaji dle

nastavenych sazeb v zakladnich ¢iselnicich.

5. doplnit do ¢iselniku osoby, které jsou statutarnim organem ucetni jednotky
Pokud pozadujete na ustavu pouzivat dvé sady rozpéti sazeb — jednu sadu sazeb nahrad pro
statutarni organ, druhou odli$nou sadu pro ostatni zaméstnance - je nutné v nabidce
,Parametrizace/Ostatni nastaveni/Statutdrni osoby* jest¢ nadefinovat osoby, kterym se ma
nabizet sada rozpéti sazeb pro statutarni organ.

Pridat nowy zaznam

Pomoci nabidky | se aktivuje formulai:

—| Hodnoty zaznamu

Csoba Funkce od Do

[Mewpinéna |E Neuvedeng |E [ |81 [ &

—| Volby

| UloZit zaznam I Zaviit okno |

Formulat doporucujeme vyplnit cely v¢. urceni od.. do (funkéniho obdobi). Zaznam
nezapomeiite uloZit!

Ukéazka mozného nastaveni:
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Parametrizace - Statutarni osoby

Osoba: [Mewmingno |E
Funkce: | Meuvedeno W |
[y
| Pridat novy zaznam I Filtrovat zaznamy | Wypnourt filtr
[z
Detail Osoba Funkce osoby e funkci od Ve funkci do
2, Wencel Tomas Ing. Reditel 01.01.2007 31.12.2007

6. zalozZit vSechna sluZebni vozidla do evidence vozidel v nabidce
Autoprovoz/Evidence vozidel
Pti volbé nabidky Autoprovoz/Evidence vozidel se objevi seznam vSech vozidel sluzebnich i

zameéstnancu ustavu.
Slutakad voridls & sealirsasd volidla !-'llllﬁlulll-'llll’.l; AR

SPE 1 Miawe [ Dl PHE  rrcana " Tocksd zoizai | rauréars o

Wiasasiend: narSaa = T Harsadaa - Dimic Hawvadars o
~[vom]

— —
— | St wzadel die s

" SFT TR e S N — Wyshirk vn i Tpvorly  Drshveosi “:j:fr,
4 BOT BI%1 B 12003 wadidked | 85 O Sapmir s Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 Bl ST WY T sp ot (1 Maka b Budabniwdo el Dl Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 B0 5TEE WY Sharan (i Mata b Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 B TS5 el 1 B 0 Sy Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
1 FORUEBMT  PORUBDGT (7.6 1 85 0 Supsarh B oo Caodry Gl Wil Tarnd & ng Wiasiopd iAo Ogabal Wi o i e f
Pomoci tlagitka =~ Hewy zaznam | se aktivuje formulaf pro vyplnéni udaji o vozidle:
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Detail vozidla

— | Evidenéni adaje

SPZ: ( |

Nazev: | |

Wrobni Eislo; | |

Typ vastnika: | neuréeno w
Yiastnik:
Autotyp: Wicestopé vozidlo W

Autodruh; Traktor w

Objem cem: | |
Diruly PHI: neurceno b
Priméma spotfeba; | |
TaZné zafizeni: [

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat |

—| Prihlaseni k silniéni dani

Pridat |

Obecné plati, ze Cervené popsand pole je nutna vyplnit vzdy! Doporucujeme vSak vyplnit
maximalni mnozstvi udajti o vozidle. Z ¢iselniku v poli ,, Typ vlastnika® volim ,,Sluzebni

vozidlo ustavu®.

—|t-.-|r|.'-4 ivisie |

il abjem com
Heares Thhy FHRE
T e—

Tom wlastioks: | resiens w | Tadnd matpeni

Yhetnik Faonrraned ed ey
Bonand gaaiy ke

ARy Elbend ik G ANETA0S

P ‘S.lq,:-'\- ST AL

I

35 Zaney W

Frimémdspafeba: [ |

Po vyplnéni formulare nezapomeiite zdznam uloZit!

Vysledek nastaveni:

V detailu cestovniho ptikazu v ¢asti dopravni prostfedek pii volbé ,,Urceny prostiedek™ auto
sluzebni se z u pole ,,Vozidlo“ nabidne i nové zalozené vozidlo.
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— | Doprauni prostiedek

b 5, I 5 v
Uréeny prostiedek: | auto sluZebni

Vozidlo:

Meurvedena

188 6543 Skoda Superh
444 6384 Skoda Superb
| ADZ 8332 $-1203 valnik
| AKO 5765 VW Sharan
_! AKL 5701 VW Transporter

fravni prostiedek Ujete KM Hrazeno stravne
Cena PHM /| Ména
-:-bus Fu | W
—  HHN
-:nbus » M w |

i B

7. zalozit vlastni vozidla zaméstnanci ustavu do evidence vozidel v nabidce
Autoprovoz/Evidence vozidel
Pti volbé nabidky Autoprovoz/Evidence vozidel se objevi seznam vSech vozidel sluZebnich i

zaméstnancu ustavu.

Sludabed voridla & seskieasd wolilla 2amasmnancs

SPE 1 Miawe [ Dl PHE  rrcana " Tocksd zoizai | rauréars o
Wiasasiend: narSaa = T Harsadaa - Dimic Hawvadars o
[wens |
~ [ Bepmsim wzsel i tiarm
. AT 2807
" P w By | mpoinha phan | 980N o Typ visstmichd Wtk voridia Tyt Drshvonda oS
4 BOT B3 B 12003 wadidked | 85 O Sapmir s Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4, BHL 5T W Tran spoited (1 Mala b Budabniwdo el Dl Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4 B0 STEE W Sdiaran [ Mafa ) Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4 B P55 Fail o | 55 0 Saipsary Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4, PORLIBIIT  POMUBDAT (7.6 1 85 O Supar B i kTl Ceaplry Cbaral  Wkanecl Tamdd ng Viegsiopd wrddo  Osabni Wi o i e
Pomoci tlagitka =~ Nowy zaznam I se aktivuje formulaf pro vyplnéni udaji o vozidle:
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Detail vozidla

— | Evidenéni adaje

SPZ: ( | Objem com: | |
Nazev: | |  Druh PHM: neuréeno v
Wrobni Eislo; | | Priméma spotfeba: | |
Typ vastnika: | neuréeno w | TaZne zafizeni: [

Wiastnik:

Autotyp: Wicestopé vozidlo W

Autodruh: Traktor v

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat |

—| Prihlaseni k silniéni dani

Pridat |

Obecné plati, ze Cervené popsand pole je nutna vyplnit vzdy! Doporucujeme vSak vyplnit
maximalni mnozstvi udajl o vozidle. Z ¢iselniku v poli ,, Typ vlastnika* volim ,,Soukromé
osoby ustavu®. Poté se aktivuje pole ,,Vlastnik®, do kterého je nutné vyplnit osobu, které se
ma viz nabizet v detailu cestovniho piikazu pro vypocet nahrad pii pouZiti auta vlastniho.

Pti zadavani vozidla zaméstnance do evidence je vSak nutné vzdy vyplnit i pole primérna
spotfeba, nebot’ bez zadani tohoto udaje by systém nevypocetl nahrady za spottebované
pohonné hmoty. Udaj o primérné spotiebé se zadava v jednotkach dm3/100 km. Do pole
primérna spotieba se uvadi pouze jedna hodnota — idaj o spotiebe pro kombinovany provoz
podle norem Evropského spolecenstvi, nebo aritmeticky primér z hodnot uvedenych

v technickém prikazu vozidla (viz. Zakonik prace).
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Detail vozidla

—| Evidenéni udaje

SPZ: [aBC3ds6 | Objem cem: | |
Nazev: [Skoda Octavia | Druh PHM: (g50super v |
Wirohni gislo: | | Prdmérna spotfeba: |7 |
Tvp viastnika: :Scuukrumé nsoby Ostavu v| Taine zafizent: B

Ylastnik: |Newplnénn | El

Rutotyp: :wcesmpé vozidio v 2 Seznam osob - Microsoft Internet Explorer
Autodruh: : Osubnf_ﬁ;}:é

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidl |

Pridat |

Nevwnineno

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat | Wencel Tomas Ing.

Vysledek nastaveni:

V detailu cestovniho ptikazu vystaveného na konkrétni osobu se v ¢asti dopravni prostiedek
pii volbé ,,Urceny prostfedek® auto vlastni v ¢iselniku u pole ,,Vozidlo* nabidnou vSechna
vozidla, ktera jsou na danou osobu evidovana v seznamu vozidel v modulu Autoprovoz.
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Wencel Tomas Ing.

Jinéno:

Pocitek, Misto: |Praha |
Pocdtek, Datum:  [17.04.2007 k=
Schwvaluje: |Ing. Tomas Wencel | |

Obecné poznamky k
pracovii cesté:

Presnatrasa cesty:

[irteeny

Ucel
i_(viz popiz) » | .

1 v Pridat prazdné radky I

winna pole jsou nadepsana cervené.

-| Misto jednani

Zeme Mésto
R |Elrn|:|
[1 & Piidat prazdné radky |

—| Dopravni prostredek |

Urceny prostiedel: | auto vlastni

Vozidlo:  [Meuvedeno |

Z} Vozidla - Microsoft Internet Explorer

Pracovisté: Odbor hotelovich a gastr. sluZeb (470901)
Konec, Misto: [Praha | Pracowni doba:
Konec, Datum: [19.04.2007 | &7 ou: UE_V |DU_V

Zaznam porizuje: Wencel Tomas do: [15 ~| |DDv|

Najit | zavit |

L

Hewvedeno

POKUSOOT7 POKUSOOT
BABC 3456 Skoda Octavia
1484543 Skoda Superh

soba

8. nastavit obecné prikazce a spravce (stfediskové nastaveni) v nabidce
PARAMETRIZACE/Schvalovatelé cesty, pokud jiZ neni nastaveno na zakazkach

viFIS

Upozornéni: Piikazce operace a spravce rozpoctu by nemela byt jedna a tataz osoba! Blize

viz. zédkon o finan¢ni kontrole.

i,

Pomoci tlacitka

u konkrétniho stiediska se zobrazi formulafr:

—| obecni prikazci

Obecny prikazce

|Nevyplnéno

Pridat prikazce |

poradi

(. [

—| spravei rozpodtu

Spravce rozpoctu

|Nevyplnéno

Pridat spravce |

poradi

L]

—|( Veolby
UloZit I Zavrit I
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Vybérem z Ciselniku vyplnim osobu piikazce nebo spravce piipadné uréim jeho potadi.
V piipadé¢ potieby zadat jesté dalsi osobu ptikazce nebo spravce zvolim nabidku ,,Piidat

ptikazce* nebo ,,Ptidat spravce®.

4747103300 - Odbor informacnich systémii

—| obecni prikazei

Obecny prikazce

|Wenc:el Tomas Ing. | El

|Nevyplnén0 | E

Pridat prikazce I

poradi
[x]
x|

— | spravci rozpoétu

Spravce rozpodétu

|PtéE:kové Jana Ing. | E

Pridat spravce |

poradi

[ ] H

[
Ulozit | Zavrit |

Pokud na daném stiedisku pozaduji vyplnit pouze jednu z osob piikazce nebo slﬁévce je

f o iy . . | x
nutné piedpiipraveny fadek pro druhého schvalovatele zdroje vymazat pomoci .
4747103300 - Odbor informacénich systémii

—| obecni prikazci

Obecny prikazce

|Wencel Tomés Ing. | E

|Nevyplnén0 | E

Pridat prikazce |

poradi

[x]
=

—| spravei rozpoeétu

Spravce rozpoctu

Pridat sprivce |

poradi

—| Volby
UloZit | Zavrit I

Vyplnény formuléf potvrdim tlacitkem ,,Ulozit*.
Vysledek nastaveni:

4 AT10Z3M - D bar informatnich wesiEmil

4 AT D35 0~ Oy ks Erfeh sysiim b 885
1 AT DDA D - O o v o paribad a5 RS

i Proad vl
Irg. Tama & Wancal |
M. Kaimdne S kid skoad /|

I Proate
1. J e PAAEkTwd

Ve formuléfi cestovniho piikazu v €asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® se pii zadani nakladového
stiediska a zakazky objevi piikazci a spravci, kteti jsou definovani bud’ jako ptikazci a spravci
na zakéazkach v 1 FIS nebo jsou definovani na konkrétnim nebo nadfizeném stiedisku

v Parametrizaci ve VERSO.
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| Fimanieni auroge o u.luf.ﬂi T —
2l Bisc i DRy el iy v dsil g | et |
Hakdplres sippibaiin Tk PiRarLe SHmr e |—|
[471ce0 e inforae] B} | 230000 ey L B prsncal Tords, 1 E |Piacios sraing 0
fam et Hazadana Tip e HE THETTTLACI A

Eraindi ki

Poni poamo el FES; R vyl e by wiie, rilhhllﬂll'.-',ﬁlulll
Rcepaiet: 11 Ermiping + Bokace, 0 Zhwes AFIGL 0 [T BT
Shww ramociy pa 2apcien F sl zoe pnme s b capan 0

Sha ramehy pa ran edten | wh ech nenfenssemach dadmn ek o cesl nfiaad: 0 I

V praxi se v soucasné dob¢ nejvice vyuziva kombinace i FIS a VERSO. Ptikazci operace jsou
nejcastéji nadefinovani na zakazkach v 1 FIS, spravce rozpoctu Ustavy pfifazuji na stfedisko a
zakladaji ho ve VERSO.

9. Urd¢it radky rozpoctu, které se maji nabizet pro blokaci rozpoctu konkrétni
zakazky, v nabidce PARAMETRIZACE/Denik ZAD a CP
Pokud pozadujete, aby se zadavateli cestovniho ptikazu v ¢asti formuléte ,,Finan¢ni zdroje
pro cestu* nabizely pro blokaci rozpo¢tu zakazky pouze nekteré jeho fadky, je nutné pro
denik ureny pro cestovni ptikazy tyto fadky nadefinovat v nabidce
PARAMETRIZACE/Denik pro ZAD a CP.
Nova poloZka deniku |

se objevi formulat:
Vytvoreni polozky

Pomoci nabidky

Denik Zadanek Typ uctu

|Neu'¢edenn | = MeLvedano | E

~[vom
Ulozit I Vymazat zaznaim | Zavrit |

Z ¢iselniku ,,Denik Zadanek* se vybere denik ur€eny pro cestovni ptikazy. V ¢iselniku ,, Typ
uctu“ se zvoli vSechny typy ucth (konkrétni fadky rozpoctu) kazdé struktury rozpoctu, které
pozadujete, aby se zadavateli cestovniho ptikazu objevovaly pro blokaci prostiedk.
Vysledek nastaveni:

Vytvoreni polozky

Denik zadanek Typ uctu

[P vERSO |E GACR 3.1.4. Cestovni néklady |3

~iomy]
Ulozit I Viymazat zaznam Zawrit
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Parametrizace - deniky objednavek

-| Filtr

Denik objednavek (identifikace): E Typ tiétu (identifikace): [Neuvedeno |E
fron]

Nova polozka deniku Filtrovat zaznamy Vypnout filr
[ ]

Detail Denik objednivek FIS Tvp Gétu FIS

—).\ 87 - CPYERSO 900396 - aaCESTOVME

3, 87 - CPYERSO 359 - GACR 3.1.4. Cestovni naklady

—)‘\ 87 - CPYERSO 318 - ROZ 05%.6. Cestovné

3, 87 - CFYERSO 900310 - ZHO - 03 - Cestovné zahraniéni ostatni

V detailu CP v ¢asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® se v poli ,,Typ uctu* nabidnou u konkrétni
struktury rozpoctu jen ty jeji fadky, které jsou uvedeny v parametrizaci.

_| Finanéni zdroje pro cestu '+ |

Zdroje financovani cesty / objednavky v deniku iFIS - CP VERSO

Nakladové stiadiskoe Zakazka Prikazce Spriavee Tvp tiétu Castka Kc
[47105010 Spateéné nékia] B [290102 Certrum { B [wercet Tomg nd Bl [Newvedens | B [cacr314.cef B [11000 | x|
Stav zdroje Mezadano Typ akce HE |

Poznamka

Poutzit rozpocet iFIS: Neni wyhran typ uctu, fadek: Najit | Zawrit |

Rozpofet 0 Cerpano + Blokace: 0 Zhwa GFIS: 0 |:|

Stav rozpoftu po zapodteni Eastky zde planovaného éerpani: -11 000

Stav rozpoftu po Zapofteni viech nepfenesenych #adanek a cest. piikazl: -68

Newvedeno
GACR. 3.1.4. Cestovni naklady

Pridat |

—| Volby pro praci se zaznamem cesty |

1=1z1

Pokud nebudou nadefinovany v nabidce PARAMETRIZACE/Denik ZAD a CP pro denik
urceny pro cestovni piikazy zddné fadky rozpoctu, potom se v detailu cestovniho piikazu
v ¢asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® v ¢iselniku u pole ,, Typ Gctu* nabidnou vSechny fadky
rozpoctu nadefinované u konkrétni zakazky v 1 FIS.

Parametrizace - deniky objednavek

Denik objednavek (identifikace): E Typ tiétu (identifikace): [Neuvedeno |3
fron]
Nowva polozka deniku I | Filtrovat zaznamy | Vypnout filtr
[ en]
Detail Denik objednavek FIS Typ uctu FIS
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Finanéni zdroje pro cestu |

Zdroje financovani cesty / objednavky v deniku iFIS - CP VERSO

Nakladove stredisko Zakazka Prikazce Spravce Typ uétu Castka K¢
[47105010 Spoleéné nékle] B [240102 centrum { B [wencel Tomgg ind Bl [ewvedena | E [Meuvedene  |JA  [11000 | x|
Stav zdroje Mezadano Typ akce HE INSTITUCIOMALMI  KomplexnigOlozka 0810-RG Redie z grantd
Poznamka /
7
Pouzit rozpocet iFIS: Neni vwhiran typ nét, Fadek: Neni v an typ a€tu - staviFls - plan Verso
Rozpodet: 0 Gerpénn + Blokace: 0 Zhivé FIS): 0 | Plén ZAD#CF): 67 000 | Zov4 cetkern: -57 000

Stav rozpoftu po zapodteni éastky zde planovaného éerpani: -11 000

Stav rozpoctu po zapofteni viech nepfenesenych Zadanek a cest. piikazl: -ﬁB}D{

Mewvedeno

GACR 3 GA CR

GACR 3.1. Vécné prostiedky celkem

GACR 3.1.1. Provoezni naklady

GACR 3.1.2. Sluzhy

GACR 3.1.3. Dopinkove naklady

GACR 3.1.4. Cestovni naklady

GACR 3.1.5. Socialni a zdravotni pojisténi
GACR 3.2. GA CR Mzdové prostrediky celkem
GACR 3.2.1. Mzdy navrhovatele

GACR 3.2.2. Gdmény navrhovatele

GACR 3.2.3. Mziy technického personalu
GACR 3.2.4. Odmény technického personalu
GACR 3.2.5. Ostatni osobni naklady

GACR 3.3. GA CR Investicni prostiediy
GACR 3.3.1. lnvesticni prostredky na HM a NI

1-15z13
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5. Modifikace plné varianty, cestu pofrizuje cestujici sam,
vyucétovani provadi referentka

U plné varianty, kdy cestovni ptikaz zaklada cestujici a referentka provadi vytctovani cesty:

probiha schvalovaci proces

jsou evidovany finan¢ni zdroje pro cestu

opravnéné 0sobé je umoinéno:

portidit zdznam cesty, vybrat schvalovatele

vybrat finan¢ni zdroj (e) a urcit schvalovatele (z mnoziny piipustnych)
zadat podklady pro vyuctovani ndhrad pted (kalkulace zaloh a blokace) a po cesté¢
nahliZet na vypocet nadhrad

piedat vyactovani ke schvaleni a k opravé

tisknout cestovni prikaz

v pripadé schvdleni cesty je:

generovan jeji kod

je vytvorena objednavka v i FIS

je vytvorena blokace rozpoctu

...V......VVV

Tato varianta umoziuje cestujicimu zalozit do systému vlastni pracovni cestu. Vyuctovani
pracovni cesty muize rovnéz provést cestujici, nebo mlze prenechat tuto ¢innost referentce.
Referentka mize vyactovani provést za kteréhokoliv zaméstnance stavu resp. stiediska, na
které ma ptistup. Potizené sluZebni cesty lze evidovat a tisknout na formulaf s pozadovanymi
nalezitostmi. Pofizena cesta je cestujicim pfeddna ke schvéleni odpovédnym osobam
(schvalovateli cesty, schvalovateli dopravy v ptipadé volby ur¢eného dopravniho prostiedku —
auto vlastni a auto sluzebni, ptikazci operace a spravci rozpoctu). Schvalena cesta propada ve
form¢ objednavky do specidlniho deniku vi FIS, kde blokuje prostiedky na konkrétnim
grantu/zakazce. Zameéstnanec po navratu ze sluzebni cesty muze sdm provést vyuctovani,
anebo pienecha vyuctovani referentce. Vyluctovany CP pieda vyuctovatel cesty ke schvaleni
osob& povétené kontrolou vyudtovani. Zadost o schvaleni cesty a vyrozuméni cestujiciho o
schvaleni ¢i neschvaleni probiha elektronicky (e-mailem). Vytisknuty cestovni pfikaz se stava
podkladem pro zatc¢tovani v i FIS. Po zatc¢tovani cesty na konkrétni zakazku je nutné vytadit
objednavku ze salda!

Po schvaleni cestovniho piikazu vSemi schvalovateli cesty se automaticky vygeneruje jeho
Cislo ve struktufe:

TRR-XXXX, resp. ZRR-XXXX, kde:

TZ)....... tuzemska (zahrani¢ni) pracovni cesta

RR ......... aktualni rok (nyni tedy 07)

XXXX .... pofadové Cislo cesty

5.1 Systemové role

Systémové role ovlivituji rozsah zobrazovanych nabidek v modulu Cestovni piikazy u
konkrétniho uzivatele.

Uzivatel, ktery ma ke spravé cestovnich ptikazli nadstavby VERSO plna ptistupova prava, ma
k dispozici tyto nabidky moduld:

1. Cestovni piikazy
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Cestovni prikazy

Zadani prikazu

|
Schvaleni prikazu |
|
|

Viytétovani po cesté

Ciselniky modulu

2. Autoprovoz

Evidence vozidel |

Systémové role budou konkrétnimu uzivateli pfifazeny na zéklad¢ Zadosti vedouci THS, ktera
nam bude zasldna na e-mailovou adresu fis@ssc.cas.cz. U roli, kde je zminéna dlleZitost
vazby na stfedisko, uved’'te v zadosti 1 stfedisko. V pfipadé, Ze stiedisko nebude uvedeno,
piedpokladame, Ze pozadujete roli ptitadit na vrcholové sttedisko ustavu.

Pro tuto variantu pouZiti cestovnich prikazi v nadstavbé VERSO nabizime tyto role:

cp_cestuje ... vlastnik role mtize zalozit a vyictovat svoji pracovni cestu, nahlizet na své jiz
vyuctované sluzebni cesty a tisknout formulaf. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému se

véze. Uzivatel ma pristup na nabidky Zadani pfikazu o ENREIDENIREIEESIE

cp_ucet_vyplnit...vlastnik role mlze provést vyuctovani cestujicim/sekretaikou potizenych
cestovnich ptikazii. Role ma vliv na stfedisko, ke kterému je pfifazena. Uzivatel ma pfistup na

nabidku inictovani po cesté |

cp_sekretarka ... vlastnik role mize vystavit a vyuctovat CP kterémukoliv zaméstnanci
ustavu, nahliZet na jiz vyictované sluzebni cesty a tisknout formuléf. Vlastnik role vidi pouze
ty sluzebni cesty, ke kterym ma stfediskovy ptistup. V této varianté€ lze roli ptifadit osobé,
kterd ma mit prehled o vSech potfizenych cestach na konkrétnim stiedisku. V ptipadé potieby
muze ale také za cestujiciho dokoncit potizeni CP ptip. provést jeho vyuctovani. UzZivatel ma
Zaidani prikazu a Viictovani po cesté

piistup na nabidky

cp_ucet_schvalit ... vlastnik role mize schvalit vylictovani v§ech CP, které jsou potizeny na

stiedisko, na které je role p¥ifazena. Uzivatel ma pristup na nabidku VYUCtovani po ceste

Pii vstupu na detail cestovniho piikazu pomoci ¥ ma aktivni tladitka

Schualit walétovani | a Vratit waitétovani k dopracovani Zaroveti ma moznost

opravit vyuctovani cesty v ¢asti formulare ,,UCetni oprava“.

cp_schvaluje_cesta ... vlastnik role se objevi v ¢iselniku nabizeném v detailu cestovniho
ptikazu u pole ,,Schvaluje®. V tomto Ciselniku se nabizeji vSichni vlastnici této role bez
ohledu na stfedisko, ke kterému je role pfifazena. Osoba vybrana z ¢iselniku obdrZzi e-mail
s zadosti o schvaleni cesty.
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—| Cestovni prikaz - Zahraniéni kalkulovana cesta |

Jméno; B pracoviste: Finanéni odbor S5C Av CR, v, (47102210)

Pocatek, Misto: Konec, Misto: Pracowni doba:
Pocatek, Datum: @ Konec, Datum: @ odk: 08 v 0o v
Schvaluje: Zaznam porfizuje: Wencel Tomas do: |18 v 30 v:

Cislopojisténic [ |
Cistopas: [ ]

Obecné poznde= YT by - Mi 7t Int t Expl § 7 I
DEacou CaR0 | ybér osoby - Microso’t Internet Explorer E|@@

Poany Seznam osob | Preruseni povoleno:
fesna trasa | : »
= | od:| | &z | &1
Hajit | Zavrit |
— povs
[+vetetrh ifikervann ] x|

B | Stoklaskova Karolina Mor.
4

Wencel Tomas Ind.

cp_schvaluje doprava ... vlastnik role se objevi v ¢iselniku nabizeném v detailu cestovniho
piikazu u pole ,,Schvaluje* v ¢asti dopravni prostredek. Tento Ciselnik je aktivni pouze pii
vybéru urceného prosttedku — auto vlastni nebo auto sluzebni. V ¢iselniku se nabizeji vSichni
vlastnici této role bez ohledu na stiedisko, ke kterému je role pfifazena. Osoba vybrana

z ¢iselniku obdrzi e-mail s zaddosti o schvaleni pouzitého dopravniho prostredku.

— | Dopravni prostredek

Uréeny prostiedel; | auto viastni L
Vozidlo: 125 6543 Skoda Superb | El

Schvaluje; | Neuvedeno b

=1ga]

Pouzit prve 2o vichal Ing.

Ostatni pp1Yencel Tomas Ing. —|

cp_ciselnikmod_edit ... vlastnik role mize potfizovat a opravovat zaznamy v ¢iselniku
modulu CP (sazby tuzemského stravného, % kraceni tuzemského a zahrani¢niho stravného,
evidence cizich osob, rozsifena nastaveni). Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u

fgnr ¥ vy v: R ; Ciselniky modulu
konkrétniho zaméstnance piifazena. Uzivatel ma pfistup na nabidku iky |

cp_ciselnikmod_cist ... vlastnik role mliZe pouze prohliZzet zdznamy v ¢iselniku modulu CP
(sazby tuzemského stravného, % kraceni tuzemského a zahrani¢niho stravného, evidence
cizich osob, rozsifena nastaveni). Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho

¥ oy v T / Ciselniky modulu
zaméstnance pfifazena. UZivatel ma piistup na nabidku iky |

cp_evidencedp_edit ... vlastnik role miZe pofizovat a opravovat zaznamy v evidenci vozidel
v modulu Autoprovoz. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho zaméstnance

Bvidence vozidel

pfifazena. Uzivatel ma pfistup na nabidku | v modulu Autoprovoz.

cp_evidencedp_cist ... vlastnik role mize pouze prohlizet zdznamy v evidenci vozidel v
modulu Autoprovoz. Role nema vliv na stfedisko, ke kterému je u konkrétniho zaméstnance

Bvidence vozidel

pfifazena. Uzivatel mé pfistup na nabidku | v modulu Autoprovoz.
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5.2 Pozadavky na nastaveni systému

5.2.1 Provozni systém i FIS
Pro bezchybné zpracovani cestovniho piikazu je potieba nastavit v provoznim systému i FIS
nasledujici:

1. zalozit e-mailové adresy ke vSem zaméstnanciim ustavu v nabidce
Ciselniky/Osoby/Ciselnik zaméstnanci.
Ze seznamu zamgestnancii ustavu vyberu konkrétni osobu, zvolim zalozku ,,Spojeni* a

. Nowy 74 . .
nabidku M Objevi se formulaf:

5 Spojeni

Jméno [Tomad

Prijmeni |i/\ncel
00000002 35

Tvp W
Piedéisli |
Cislo |fis@ssccas oz
Klapka Ii
Komentar |

Od (22032005
Do

Zrugeno? [
Hlavni? [+

Ulazit & zaviit | Favfit bez ulofeni

Obrazek ukazuje, co je potfeba minimalné vyplnit.
Po vyplnéni poli je nutné ulozit zaznam.

Pokud budete pozadovat provést import e-mailovych adres do seznamu zaméstnanct v 1 FIS
dodavatelem systému BBM, je mozné obratit se s Zadosti na fis@ssc.cas.cz. Jako piilohu je
nutné zaslat seznam e-mailovych adres zaméstnancti ustavu v excelovské tabulce ve struktufe:
jméno, piijmeni, e-mail a osobni ¢islo zaméstnance (v kazdém sloupci jeden udaj).
Upozoriiujeme, ze se jedna o placenou sluzbu.

2. zalozit zakazky v i FIS
3. v nabidce Ciselniky/Zakazky — Projekty oznatit pole OZ u zakazek, na které
chcete objednavat, a zaroven oznacit pole RZ u zakazek, na které chcete vazat

rozpocet

Ukézka nastaveni:
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& iFIS - Uzivatel: EIS47 - Ek.jednotka: 47 TEST (akt. 13.07.07 11:07)@test

Druh Oi Hazeu Typ zakazky od Do Popis Stau
[T Fzo [& [240900 Cetrummobiity  [120 HE MIMOR folor [ [céu [
HS Hazev NS Ozoba KP
47105510 [oKy |Sobotka Oldfich Ing. M.B.4. {0007 -EL) Evropské unie
0Z RZ PInéni  Kalk.jed. Cizelnik Kad Héazew Poznamka
[ & | 000 | 1z02am101 | | [

| Jméno Hl  Role 1 2 3 4 5 Poznamka
-: |Wenc:el Tomés Ing. || ] |
[Ptackova Jana Ing: | e |
|Stokigskov Karolina Mor. v | |
| I EEmEE |
m Cf i g
| EEERERE |
| T DL i T
ER e EEEREE |

Panel detaili [ Smlouyy ,Objednévk\y'? Zavazhy ,Pohledévkyé Zazohy | Majetek ﬂé.pohvhv.i

Oy

4. vytvorit rozpoclty na zakazkach v i FIS

5. v nabidce Rozpo¢ty/Sestaveni rozpoctu nezaskrtavejte pole ,,Objedn?“ u
rozpocti vytvorenych k prehledovym zakazkam a k nadfizenym rozpoc¢tim! U
ostatnich rozpo¢ta vytvorenych k dil¢im zakazkam pole ,,Objedn?* zaskrtavejte!

Ukézka chybného nastaveni:

Hizew T Obd. HS TA Akce KP Hadf.rozpocet Obj Prehl Stav
[ IP [Makiadng ddrika S5C - [rR'] o7 [a7100000 oo’ [HE me | (0521 akad | @ I [Doningn

[ [P [ 240412 Livlice - wichofnix | |R | [o7 [a7100000 [1o0 [HE ms 240412 vich pfis [0821-Makiac [Makiadng Gdriba [ [ [Dopingn
[ |P [ 240802 Marodni - wistavni | R [ [o7 [a7100000 [1oo [HE ms (240802 Projemt 1C [0821-Makiac [Makladng Gdriba [# T [Dopingn

Komentar k obrazku:
Rozpocet ,,Nakladna udrzba“ je nadiizeny rozpocet rozpoctim 240412 a 240802, proto pole
,ODbj“. u tohoto rozpoctu nemtize byt zaskrtnuto.

Ukézka spravného nastaveni:
Hazeu T 0Obd. HS TA Akce KP Hadf.rozpoéet Obj Prehl Stav

| P |Mékladna ddriba 526 [= R [ o7 47100000 1o [HE e [0821-pakia | 1 [popingn
| |p | 240412 Liblice - vychaanig [ R [ |07 [47100000 100 [HE s (240412 vychpfis [0821-Makia [Makadnd ddriba [ [Dopingn

[ [P [ 240802 Mérocni - vistavni | R [ [07 [a7100000 [1007 [HE e

240802 Projekt IC |DE!21 -Makla: |Nék|adné Odrizha [ [ |Dopinén

Komentaf k obrazku:
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Rozpocet ,,Nakladna udrzba“ je nadfizeny rozpocet rozpoctim 240412 a 240802, proto pole
,ODbj*“. u tohoto rozpoctu neni zaSkrtnuto. Rozpocty 240412 a 240802 jsou rozpocty dil¢ich
zakézek, proto v piipadé, Ze pozaduji sledovat objedndvky na tyto zakazky, zaSkrtnu pole
,Obj*“.

6. nastavit na zakazkach v nabidce Ciselniky/Zakazky-projekty v zaloZce ,,Dalsi
osoby* prikazce operace ( pole 2) a spravce rozpoctu ( pole 3)
Upozornéni: Piikazce operace a spravce rozpoctu by neméla byt jedna a tataz osoba! Blize
viz. zakon o finan¢ni kontrole.
Ukazka mozného nastaveni:

7d 01220 -

% ey o )
Druh U¢ Hazew Typ zakazky Od Do Popis Stav
[ |pzo [a [240101 certrummokiity (120 HE MMOR mofor [ [ lctm [
HS Hazev NS 0soba KP
47105510 |oKw |=ohntka Cldfich Ing. M4 0001 -EU Evropska unie
0z RZ PInéni  Kalk.jed. Ciselnik Kod Hazev Poznamka
2] [a | 0.00 120240101 | [ |
Wazhy Dalsi NS Dali KP Daléiosobyl Udalosti Organizace  Dokumenty Msjetek Qsztatni Histarie
Jméno Hl  Role 1 2 3 4 5 Pozndmka
~ |wencel Tomés Ing. C Cie |
[Ptackova Jana Ing. | N
[Stoklaskova Karoling gr. e | |
I | EEEEE
I i FErErEFE |
I o I
I o i
= e 1
Panel detailid [ Smiouvy | Ohjednavky| Zavazky | Pohledavky Fasotry Isjetek (2. pokrky
Rozpodty Cash Flow:

Komentar k obrazku:

Ing. Wencel Tomas ma zaSkrtnutou pozici 2 — ve VERSO bude u této zakazky figurovat jako
ptikazce operace. Ing. Pta€kova Jana ma zaSkrtnutou pozici 3 — ve VERSO bude u této
zakazky figurovat jako spravce rozpoctu. Mgr. Stoklaskova Karolina je hlavnim feSitelem této
zakazky (zaSkrtnuté pole Hl) — ve VERSO bude u této zakazky figurovat jako piikazce
operace, aniz by zde musela mit zaskrtnutou pozici 2.

V praxi se v soucasné dob¢ nejvice vyuziva kombinace 1 FIS a VERSO. Ptikazci operace jsou
nejcastéji nadefinovani na zakazkach v 1 FIS, spravce rozpoctu Ustavy pfifazuji na stfedisko a
zakladaji ho ve VERSO v Parametrizaci v nabidce Schvalovatelé cesty — blize viz. 5.2.2
Nadstavba VERSO bod 8.

7. vytvorit specidlni denik objednavek pro CP v nabidce ReZijni
objednavky/Ciselniky/Deniky objednavek
Ukéazka mozného nastaveni:
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ZP WERSC

Typ deniku

Cislo deniku [999
Hazev deniku |CP VERSO
Ména Iﬁ
Referencni rozpocet |
Polozka rozpoétu (T} |EI4'\-".31 . Maklady celkem

Kontrola rozpoctu

Hranice upozornovani v %

Text upozornéni
HS/TAAKP

Typ, Kéd

Zpihsob dhrady
Mizto dodani
Vietné DPH

‘I?‘__?I?I_“?I

Vazba na =kl. evidenci

Tento denik se oproti ostatnim deniktim ve 1 FIS muze liSit:

1. Pro objednavky z titulu cestovnich piikazl je nutné vytvoftit pouze jeden denik, ktery
je v poli ,, Typ deniku* oznacen jako CP VERSO.

2. Vpoli,Kontrola rozpoctu* je nutné vyplnit A v ptipadé€, Ze pozaduji nepovolit
vystavit cestovni piikaz na preCerpany rozpocet. V tomto piipade systém neumozni
propadnuti CP do 1 FIS.

3. Do pole,,Typ, kdd* je nutné doplnit N.

5.2.2 Nadstavba VERSO

Pro bezchybné zpracovéani cestovnich ptikazu je potfeba nastavit v nadstavbé VERSO
nasledujici:

1. priradit role ve vazbé na stfedisko opravnénym osobiam
Viz. 5.1 Systémové role. Po obdrZeni pozadavku od vedouci THS zajisti jejich pfifazeni
zaméstnanci OIS ustavu SSC povéteni spravou nadstavby VERSO.

2. tuzemské sazby stravného v nabidce Cestovni piikazy/Ciselnik modulu/zilozka
»Stravné tuzemsko*

Pomoci tlagitka Pridat sazbu stravného

|se objevi formulat:
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Sazby stravného

— | Wdaje

Platnost od: I | &1

Mad pocet hodin: | |

Sazba: —

—| Vollxy

| Ulozit zaznam I Vymazat zaznam | Zawrit |

Formulaf je nutné vyplnit s pfihlédnutim k zdkonné Gpravé a k interni smérnici Gstavu. Po
vyplnéni zaznam uloZte.

V ptipadé potieby pouze editovat prednastavené hodnoty zvolim A a zaznam upravim.
Editaci zdznamu vSak nelze provést, pokud jiz zde nastavené hodnoty byly pouzity pro
vypocet néjakého cestovniho piikazu. V tomto ptipadé by bylo nutné potidit novy zdznam

pomoci Pridat sazbu stravneho av casti formulafe ,,Platnost od“ zvolit datum, od kdy

ma nova sazba tuzemskeého stravného vstupovat do vypoctu cestovnich nahrad.

Ukazka mozného nastaveni:
Tuzemské sazby stravného

— | Volly

Pridat sazbu stravného

—| Wypis zaznami

Platnost od Nad pocet hodin Ké

iy 01.05.2007 5 65
2 01.01.2007 5 Bl
iy 01.01.2007 12 105
iy 01.01.2007 18 160

Hodnoty jsou sazbou straviého pro délky cesty v CR
a vstupuji do wwpodtu widtovani CP dle data
platnosti.

3. Kkraceni stravného zahrani¢ni/tuzemské pri bezplatném poskytnuti jidla
charakteru snidang, ob&da, vecefe v nabidce Cestovni piikazy/Ciselnik
modulu/zalozka ,,Kraceni stravného tuzemsko* a zalozka ,,Kraceni stravného
zahranic¢i“

Pridat kraceni

Pomoci tlacitka I nebo pomoci A se objevi formulafr, ve kterém se pro
kazdé pasmo vybere pozadovana sazba kraceni.
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Obrazek vlevo — formulat pro ,,Kraceni stravné zahrani¢i“. Obrazek vpravo — formular
,,Kraceni stravného tuzemsko®.

(o] (e

0ia 0 A
0y o
1az6 0z 5az 12 0z
U] 03
04 %) o 04 ¥ || o
0 |- 0 |~
0y o
6az12 0z 12 az 18 0z
U] 03
04 %) o 04 ¥ || o
0 |- 0 |~
0y o
nad 12 o2 nad 18 0z
U] 03
04 %) o 04 ¥ || o
Platnost od: | | 1 Platnost od: | | El
— VO“U — | Volby
UloZit zaznam Vymazat zaznam | Zavrit | Ulozit zaznam I Vymazat zaznam Zavrit

UoZit Zaznam I

Po zvoleni pozadovanych sazeb potvrdim vybér ikonou |
Editaci zdznamu vSak nelze provést, pokud jiz zde nastavené hodnoty byly pouZity pro

vypocet néjakého cestovniho piikazu. V tomto ptipadé by bylo nutné potidit novy zdznam
Pridat kraceni

pomoci Ia v ¢asti formulafe ,,Platnost od* zvolit datum, od kdy ma nova
sazba kraceni vstupovat do vypoctu cestovnich ndhrad.

Pfi nastavovani tohoto ¢iselniku je nutné respektovat zdkonnou Gpravu a interni smérnici
ustavu.

Upozornéni: Sazba kraceni se uvadi v % a tyka se jednoho bezplatné poskytnutého jidla
charakteru snidané, obéda nebo vecere!

Ukazka mozného nastaveni — kracené stravné zahranici:

Kraceni stravného zahranici
—| Volby
Pridat kraceni |

(]
Pro pasmo 1-6h Pro pasmo 6-12h Pro pasmo nad 12h Hodnoty platné od

9 30 % 25 % 15 % 01.01.2007

Pro jednotlivé éasove pasmo se uvadi hodnota v procentech, o kolik bude Kracen narok na stravné za kazde
jednotlive poskytnuté jidio. Platné hodnoty kraceni vstupuil do wipodtu wiétovani CP.

Ukazka mozného nastaveni — kraceni stravné tuzemské:
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Kraceni tuzemského stravného

(o]
Pridat kraceni |

[ ]
Pro pasmo 5-12h Pro pasmao 12-18h Pro pasmao nad 18h Hodnoty platné od

a, 10 % 10 % 10 % 01.01.2007
'y 30 % 20 % 10 % 01.05.2007

Fro jednotlivé fasové pasmo se uvadi hodnota v procentech, o kalik bude kracen narok na stravné za kazdé
jednotlivé poskytnuté jidlo. Platné hodnoty kraceni vstupuji do wpodty wddtavani CP.

4. zapnout a soucasné stanovit mezni hodnoty v nabidce ,,Cestovni piikazy/Ciselnik
modulu/RozSiFena nastaveni*
V piipadé, Ze u nékterych cestovnich piikazl budete potifebovat kalkulovat s odli$nou sazbou
stravného, kraceni nebo zékladni ndhrady za km nez je standardni sazba uvedend v zakladnich
¢iselnicich, je nutné povolit tuto moznost v zalozce ,,Roz§ifena nastaveni ozna¢enim pole
»Zapnuto

| Hastaveni pro Stredisko spol. éinnosti |

Zapnuto Vypnuto | Zapnout / Vypnout I Ulstay mé aktivni volbu roziifend nastaven. Upravit nastaveni

Pokud je volba zapnuta, bude na formuliii cestovniho piikazu aktivni odkaz na fermular pro individudlni sazby pro cestu,

Kliknutim na nabidku . UPravitmastavemi  , 1t na nabidku Nova sada mastaveni | ¢,
objevi formulét, kde je nutné stanovit minimalni a maximalni hodnoty sazeb, z kterych lze

volit pozadovanou sazbu pro vypocet cestovnich nahrad.
[ Mastawessi sazen  piigsn veapéti |

Sl et s fo glatih s dana I:I = il e e i R A D pailizE B Sl 2 dsnepia E

e e B i lrai e SOl el 0 sl e estom iz Bel m i e o e O Srs ety a0 i b i

Fonvess savry s sty 7o) 1ese By mnrtizace) w HE
Japnpaiopd ozl MM | armiesfi e viasioplwmido W[ | awaza | ke MiMeini v WM [fE | st [fE |

gt oy i o D e 0 el ol chaloyd v caril Wi

HacesH a1 NS | muncps | P ceshi 1 2160 MK | afwesie | ki Hacasth ~h: WH[1ED | mnsfie |
Rorpesi sarky pre Calmasii slrmsae v oo h whiiioss ity

Za mdediisarby M 0 | armex[E0 | % Pla proceechne siiy Lnfuls, kol procen plaines sttsmeehisen| sty milbe bitplening

Foonzgeions ooy Rl o e ol ol 500 ol 201 1 syt vmlt il ollir ohaley D sl w i scaiRacl

HacesH a1 NN[E | e | = Macesiiz-1eh: MK | afwsEm | % Hacesknsdiph:@H[ID | wwecfio |
Forpeas sarky kricery palw sl e shmnshs s 1 poskysins il de doby s cesié v Eocesincl)

Macesth 1GRNNPT | swme@ | w Macasth G120 WH[EE | afwe[ | % My caet o1 2h: WN[1=__ | s

[vea]

Whadi pmeiv i e wlad ol
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Tento formulaf je mozné definovat zv1ast’ pro statutarni orgdny tstavu a zv1ast’ pro ostatni
zaméstnance Ustavu. Zaroven je nutné urcit, od kdy je dand sada nastaveni platnd uvedenim

datumu v poli Sada nastavenije platna od data: |o1.01.2007 | &1
Mozt zmémny |

Nastavena rozpéti je nutné ulozit pomoci

Ukazka mozného nastaveni:

— | masnroni sazem 3 piipusticin soe

Gl s crnin o s ol dna [I7 00 2007 | ) e vboee iy 2 cammcs [T | oo pao stanndrsd zhsniges [ |
G Dty B b TR O el [VITTE! = RSN TRES RV REIET TR TR S EAY VR P[RR S, S TR ST ET TR Y T [ R

‘el padifed poal

Reapali sachy plnady pa wiets s famersmoel vk
Jeirasicpdwrano W[ | armax[z k2 Wieeshapd vk N B | amenf | HakiadnisEdn MH[FE | a2 wa[in

Faapill saatey oo DEeEF ST dhe S0y s casti o HE

Micasth f-izh: WH[E | sfwe[em | KE Macact 12-1an WP | smmfos |k Hmceshd =19k W I3 | =8 weies

Fazpeh sazhy mo zobysrscsl s v precefech wislisens sarky
Topdkiasni sadry WH[TE | amak[I1E | % Fisd pro vi=choy sty Uriue, kablkprocent plaing staiem yhigsn sachy mide b pimann

gl sz B ACe| s S vk il o ik 10 1 peeiniimie flio die deiy 18 costs v precemech
Macia S-1an MMl | awepn | = Plaeiat 151 B K[ | adies[E | % Maceadned 160 MH[D | atwexis

Foozgdnd o7y RdCa il Zalwomit ol 51 23 1 pos kAR i dle Soby s casti v aocoslach

Mycastd 1B NH[T | el | = My cacth B WK | aEweE | % Mycacts o zh:WH[E | smmefE

.E_ﬂ
Wediaméiy | Wwmaasemi | Zedbeeledesi |

CP - Rozsirena nastaveni sazeb nahrai

Tde ivedend zaznamy slouzi jakoe sady vymezeni hodnot pro zadani individualnich sazeb nahrad pro pracovni cestu.
J dobé porizeni zaznamu cesty bude pouzito sady nastaveni, ktera ma nejblizsi datum pocatku platnosti.

—‘ Mozena nastaveni - hodnoty a rozmezi sazeb

Platnost od Pro osohy Zmeénil Datum
S, 01.01.2007 vEechny
—L 01.01.2007 Statutarni

Howa sada nastaveni |

Pokud bude nastaven tento ¢iselnik — ,,Rozsifena nastaveni®, pii uloZeni a otevieni detailu
konkrétniho cestovniho piikazu se aktivuje v dolni ¢asti formulare tlacitko

Individualmi 5azby ' ,omoci kterého je vyvolan formula s prednastavenymi sazbami dle
zakladnich ¢iselnikd.
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Stanoveni sazeb cestovnich nahrad

‘ento formular slouzi k zadani sazeb pro aktualné rozpracovanou cestu. Vyberte konkrétni hodnoty sazeb.
fycet pripustnych hodnot je dan nastavenim modulu oprawmeénym uZivatelem na zakladé ZP a internich predpisu.

—| Pohyblivé sazby

Sazbha nahrady za ujeté km (amortizace)
Jednostopé vozidlo Vicestopé vozidlo Nakladni vozidlo
W~ Keéikm 38 ¥ | Kifkm TB V| Kk

Sazba nahrady pro stravné pii pobytuv CR

Na cesté 5-12 hod.

BS % | |Kf

Sazba kraceni za jedno poskytnuté jidlo pri cesté v CR

Na cesté 5-12 hod.

30 % | % 7 pfiznane castky

Na cesté 12-18 hod.

105 % | ki

Na cesté 12-18 hod.

20 % | % 7 pfiznané castky

Na cesté nad 18 hod.

160 % | KE

Na cesté nad 18 hod.

10 % | % 7z pfiznang castky

Sazba nahrady pro zahranicni stravné

100 % | % zwhlasované sazhy pro jednotlivy stat
Sazba Kraceni za 1 poskytnuté jidlo pii zahranicni cesté

Ma cestd 1-6 hod. Ma cestd 6-12 hod. Ma cesté nad 12 hod.

30 % | %z pfiznané astky 25 % | % zpfiznaneé dastky 15 % | %z pfiznaneg ¢astky

Hodnoty, které pozadujete nastavit odchylné od zde nabizenych, je nutné opravit vybérem

z nabidky | ¥/,
— | Pohyblivé sazhw

Sazha nahrady za ujeté kKm (amortizace)

Jednostopé vozidlo

1T % KETkm

pahrady pro stravné pri pobytuv CR

& 5-12 hod.

ke

raceni za jedno poskytnuté jidlo pri cesté v CR

Y
[re R e T I R

& 5-12 hod.
% 7 pfiznane casthy
pahrady pro zahranicni stravnme

% ZwhlaSovaneé sazby pro jednotivi stat

fraceni za 1 poskytmuné jidlo pri zahranicéni cesté

LRI G T N I T T U T S L
W - Mmoot = L) b =

g 1-6 hod.

30 v | %z pfiznané castky
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Horni a dolni meze nabizenych hodnot jsou ovlivnény nastavenym rozpétim.

V piipadé, Ze tuto funkcionalitu nebudete na istavu vyuzivat, ponechte v nabidce ,,RozSifena
nastaveni* zaSkrtnuté pole ,,Vypnout.

‘ Hastaveni pro Stredisko spol. éinnosti |

Zapnuto Vypnuto | Zapnout | Vypnout I Clstay mé aktivni volbu rozéiens nastaveni. Upravit nastaveni I

Pokuid je volba zapmuta, bude na formulari cestovniho prikazu aktivni odkaz na formular pro individualni sazby pro cestu,

Zadavateli cestovniho ptikazu se po uloZeni a otevieni detailu pofizované cesty nebude

nabizet tlagitko _Mdidualnisazby  , cvorem bude automaticky poéitat ndhrady vydaji dle

nastavenych sazeb v zakladnich ¢iselnicich.

5. doplnit do ¢iselniku osoby, které jsou statutarnim organem ucetni jednotky
Pokud pozadujete na ustavu pouzivat dvé sady rozpéti sazeb — jednu sadu sazeb nahrad pro
statutarni organ, druhou odli$nou sadu pro ostatni zaméstnance - je nutné v nabidce
,Parametrizace/Ostatni nastaveni/Statutdrni osoby* jest¢ nadefinovat osoby, kterym se ma
nabizet sada rozpéti sazeb pro statutarni organ.

Pridat nowy zaznam

Pomoci nabidky | se aktivuje formulai:

—| Hodnoty zaznamu

Csoba Funkce od Do

[Mewpinéna |E Neuvedeng |E [ |81 [ &

—| Volby

| UloZit zaznam I Zaviit okno |

Formulat doporucujeme vyplnit cely v¢. urceni od.. do (funkéniho obdobi). Zaznam
nezapomeiite uloZit!
Ukazka mozného nastaveni:
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Parametrizace - Statutarni osoby

Osoba: [Mewmingno |E
Funkce: | Meuvedeno W |
[y
| Pridat novy zaznam I Filtrovat zaznamy | Wypnourt filtr
[z
Detail Osoba Funkce osoby e funkci od Ve funkci do
2, Wencel Tomas Ing. Reditel 01.01.2007 31.12.2007

6. zalozZit vSechna sluZebni vozidla do evidence vozidel v nabidce
Autoprovoz/Evidence vozidel
Pti volbé nabidky Autoprovoz/Evidence vozidel se objevi seznam vSech vozidel sluzebnich i

zameéstnancu ustavu.
Slutakad voridls & sealirsasd volidla !-'llllﬁlulll-'llll’.l; AR

SPE 1 Miawe [ Dl PHE  rrcana " Tocksd zoizai | rauréars o

Wiasasiend: narSaa = T Harsadaa - Dimic Hawvadars o
~[vom]

— —
— | St wzadel die s

" SFT TR e S N — Wyshirk vn i Tpvorly  Drshveosi “:j:fr,
4 BOT BI%1 B 12003 wadidked | 85 O Sapmir s Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 Bl ST WY T sp ot (1 Maka b Budabniwdo el Dl Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 B0 5TEE WY Sharan (i Mata b Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
4 B TS5 el 1 B 0 Sy Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wiasiopd wrado  Osabai b [T TR
1 FORUEBMT  PORUBDGT (7.6 1 85 0 Supsarh B oo Caodry Gl Wil Tarnd & ng Wiasiopd iAo Ogabal Wi o i e f
Pomoci tlagitka =~ Hewy zaznam | se aktivuje formulaf pro vyplnéni udaji o vozidle:
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Detail vozidla

— | Evidenéni adaje

SPZ: ( |

Nazev: | |

Wrobni Eislo; | |

Typ vastnika: | neuréeno w
Yiastnik:
Autotyp: Wicestopé vozidlo W

Autodruh; Traktor w

Objem cem: | |
Diruly PHI: neurceno b
Priméma spotfeba; | |
TaZné zafizeni: [

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat |

—| Prihlaseni k silniéni dani

Pridat |

Obecné plati, ze Cervené popsand pole je nutna vyplnit vzdy! Doporucujeme vSak vyplnit
maximalni mnozstvi udajt o vozidle. Z ¢iselniku v poli ,, Typ vlastnika® volim ,,Sluzebni

vozidlo ustavu®.

—|t-.-|r|.'-4 ivisie |

il abjem com
Heares Thhy FHRE
T e—

Tom wlastioks: | resiens w | Tadnd matpeni

Yhetnik Faonrraned ed ey
Bonand gaaiy ke

ARy Elbend ik G ANETA0S

P ‘S.lq,:-'\- ST AL

I

35 Zaney W

Frimémdspafeba: [ |

Po vyplnéni formulare nezapomeiite zdznam uloZit!

Vysledek nastaveni:

V detailu cestovniho ptikazu v ¢asti dopravni prostfedek pii volbé ,,Urceny prostiedek™ auto
sluzebni se z u pole ,,Vozidlo“ nabidne i nové zalozené vozidlo.
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— | Doprauni prostiedek

b 5, I 5 v
Uréeny prostiedek: | auto sluZebni

Vozidlo:

Meurvedena

188 6543 Skoda Superh
444 6384 Skoda Superb
| ADZ 8332 $-1203 valnik
| AKO 5765 VW Sharan
_! AKL 5701 VW Transporter

fravni prostiedek Ujete KM Hrazeno stravne
Cena PHM /| Ména
-:-bus Fu | W
—  HHN
-:nbus » M w |

i B

7. zalozit vlastni vozidla zaméstnanci ustavu do evidence vozidel v nabidce
Autoprovoz/Evidence vozidel
Pti volbé nabidky Autoprovoz/Evidence vozidel se objevi seznam vSech vozidel sluZebnich i

zaméstnancu ustavu.

Sludabed voridla & seskieasd wolilla 2amasmnancs

SPE 1 Miawe [ Dl PHE  rrcana " Tocksd zoizai | rauréars o
Wiasasiend: narSaa = T Harsadaa - Dimic Hawvadars o
[wens |
~ [ Bepmsim wzsel i tiarm
. AT 2807
" P w By | mpoinha phan | 980N o Typ visstmichd Wtk voridia Tyt Drshvonda oS
4 BOT B3 B 12003 wadidked | 85 O Sapmir s Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4, BHL 5T W Tran spoited (1 Mala b Budabniwdo el Dl Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4 B0 STEE W Sdiaran [ Mafa ) Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4 B P55 Fail o | 55 0 Saipsary Bhrbabniwiddo takiras  Chitond Wicasiopd widdo  Osabai Wi 7o i e i
4, PORLIBIIT  POMUBDAT (7.6 1 85 O Supar B i kTl Ceaplry Cbaral  Wkanecl Tamdd ng Viegsiopd wrddo  Osabni Wi o i e
Pomoci tlagitka =~ Nowy zaznam I se aktivuje formulaf pro vyplnéni udaji o vozidle:
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Detail vozidla

— | Evidenéni adaje

SPZ: ( | Objem com: | |
Nazev: | |  Druh PHM: neuréeno v
Wrobni Eislo; | | Priméma spotfeba: | |
Typ vastnika: | neuréeno w | TaZne zafizeni: [

Wiastnik:

Autotyp: Wicestopé vozidlo W

Autodruh: Traktor v

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidla

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat |

—| Prihlaseni k silniéni dani

Pridat |

Obecné plati, ze Cervené popsand pole je nutna vyplnit vzdy! Doporucujeme vSak vyplnit
maximalni mnozstvi udajl o vozidle. Z ¢iselniku v poli ,, Typ vlastnika® volim ,,Soukromé
osoby ustavu®. Poté se aktivuje pole ,,Vlastnik®, do kterého je nutné vyplnit osobu, které se
ma viz nabizet v detailu cestovniho piikazu pro vypocet nahrad pii pouZiti auta vlastniho.

Pti zadavani vozidla zaméstnance do evidence je vSak nutné vzdy vyplnit i pole primérna
spotfeba, nebot’ bez zadani tohoto udaje by systém nevypocetl nahrady za spottebované
pohonné hmoty. Udaj o primérné spotiebé se zadava v jednotkach dm3/100 km. Do pole
primérna spotieba se uvadi pouze jedna hodnota — idaj o spotiebé pro kombinovany provoz
podle norem Evropského spolecenstvi, nebo aritmeticky primér z hodnot uvedenych

v technickém prikazu vozidla (viz. Zakonik prace).
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Detail vozidla

—| Evidenéni udaje

SPZ: [aBC3ds6 | Objem cem: | |
Nazev: [Skoda Octavia | Druh PHM: (g50super v |
Wirohni gislo: | | Prdmérna spotfeba: |7 |
Tvp viastnika: :Scuukrumé nsoby Ostavu v| Taine zafizent: B

Ylastnik: |Newplnénn | El

Rutotyp: :wcesmpé vozidio v 2 Seznam osob - Microsoft Internet Explorer
Autodruh: : Osubnf_ﬁ;}:é

—| Pojisténi odpovédnosti za provoz vozidl |

Pridat |

Nevwnineno

—| Havarijni pojisténi vozidla

Pridat | Wencel Tomas Ing.

Vysledek nastaveni:

V detailu cestovniho ptikazu vystaveného na konkrétni osobu se v ¢asti dopravni prostiedek
pii volbé ,,Urceny prostfedek® auto vlastni v ¢iselniku u pole ,,Vozidlo* nabidnou vSechna
vozidla, ktera jsou na danou osobu evidovana v seznamu vozidel v modulu Autoprovoz.
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Wencel Tomas Ing.

Jinéno:

Pocitek, Misto: |Praha |
Pocdtek, Datum:  [17.04.2007 k=
Schwvaluje: |Ing. Tomas Wencel | |

Obecné poznamky k
pracovii cesté:

Presnatrasa cesty:

[irteeny

Ucel
i_(viz popis) b

1 v Pridat prazdné radky I

winna pole jsou nadepsana cervené.

-| Misto jednani

Zeme Mésto
R |Elrn|:|
[1 & Piidat prazdné radky |

—| Dopravni prostredek |

Urceny prostiedel: | auto vlastni

Vozidlo:  [Meuvedeno |

Z} Vozidla - Microsoft Internet Explorer

Pracovisté: Odbor hotelovich a gastr. sluZeb (470901)
Konec, Misto: [Praha | Pracowni doba:
Konec, Datum: [19.04.2007 | &7 ou: UE_V |DU_V

Zaznam porizuje: Wencel Tomas do: [15 ~| |DDv|

Najit | zavit |

L

Hewvedeno

POKUSOOT7 POKUSOOT
BABC 3456 Skoda Octavia
1484543 Skoda Superh

soba

8. nastavit obecné prikazce a spravce (stfediskové nastaveni) v nabidce
PARAMETRIZACE/Schvalovatelé cesty, pokud jiZ neni nastaveno na zakazkach

viFIS

Upozornéni: Piikazce operace a spravce rozpoctu by neméla byt jedna a tataz osoba! Blize

viz. zédkon o finan¢ni kontrole.

i,

Pomoci tlacitka

u konkrétniho stiediska se zobrazi formulafr:

—| obecni prikazci

Obecny prikazce

|Nevyplnéno

Pridat prikazce |

poradi

(. [

—| spravei rozpodtu

Spravce rozpoctu

|Nevyplnéno

Pridat spravce |

poradi

L]

—|( Veolby
UloZit I Zavrit I
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Vybérem z Ciselniku vyplnim osobu piikazce nebo spravce piipadné uréim jeho potadi.
V piipadé¢ potieby zadat jesté dalsi osobu ptikazce nebo spravce zvolim nabidku ,,Piidat

ptikazce* nebo ,,Ptidat spravce®.

4747103300 - Odbor informacnich systémii

—| obecni prikazei

Obecny prikazce

|Wenc:el Tomas Ing. | El

|Nevyplnén0 | E

Pridat prikazce I

poradi
[x]
x|

— | spravci rozpoétu

Spravce rozpodétu

|PtéE:kové Jana Ing. | E

Pridat spravce |

poradi

[ ] H

[
Ulozit | Zavrit |

Pokud na daném stiedisku pozaduji vyplnit pouze jednu z osob piikazce nebo slﬁévce je

f o iy . . | x
nutné piedpiipraveny fadek pro druhého schvalovatele zdroje vymazat pomoci .
4747103300 - Odbor informacénich systémii

—| obecni prikazci

Obecny prikazce

|Wencel Tomés Ing. | E

|Nevyplnén0 | E

Pridat prikazce |

poradi

[x]
=

—| spravei rozpoeétu

Spravce rozpoctu

Pridat sprivce |

poradi

—| Volby
UloZit | Zavrit I

Vyplnény formuléf potvrdim tlacitkem ,,Ulozit*.
Vysledek nastaveni:

4 AT10Z3M - D bar informatnich wesiEmil

4 AT D35 0~ Oy ks Erfeh sysiim b 885
1 AT DDA D - O o v o paribad a5 RS

i Proad vl
Irg. Tama & Wancal |
M. Kaimdne S kid skoad /|

I Proate
1. J e PAAEkTwd

Ve formuléfi cestovniho piikazu v €asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® se pii zadani nakladového
stiediska a zakazky objevi piikazci a spravci, kteti jsou definovani bud’ jako ptikazci a spravei
na zakéazkach v 1 FIS nebo jsou definovani na konkrétnim nebo nadfizeném stiedisku

v Parametrizaci ve VERSO.
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| Fimanieni auroge o u.luf.ﬂi T —
2l Bisc i DRy el iy v dsil g | et |
Hakdplres sippibaiin Tk PiRarLe SHmr e |—|
[471ce0 e inforae] B} | 230000 ey L B prsncal Tords, 1 E |Piacios sraing 0
fam et Hazadana Tip e HE THETTTLACI A

Eraindi ki

Poni poamo el FES; R vyl e by wiie, rilhhllﬂll'.-',ﬁlulll
Rcepaiet: 11 Ermiping + Bokace, 0 Zhwes AFIGL 0 [T BT
Shww ramociy pa 2apcien F sl zoe pnme s b capan 0

Sha ramehy pa ran edten | wh ech nenfenssemach dadmn ek o cesl nfiaad: 0 I

V praxi se v soucasné dob¢ nejvice vyuziva kombinace i FIS a VERSO. Ptikazci operace jsou
nejcastéji nadefinovani na zakazkach v 1 FIS, spravce rozpoctu Ustavy pfifazuji na stfedisko a
zakladaji ho ve VERSO.

9. Urd¢it radky rozpoctu, které se maji nabizet pro blokaci rozpoctu konkrétni
zakazky, v nabidce PARAMETRIZACE/Denik ZAD a CP
Pokud pozadujete, aby se zadavateli cestovniho ptikazu v ¢asti formuléte ,,Finan¢ni zdroje
pro cestu* nabizely pro blokaci rozpo¢tu zakazky pouze nekteré jeho fadky, je nutné pro
denik ureny pro cestovni ptikazy tyto fadky nadefinovat v nabidce
PARAMETRIZACE/Denik pro ZAD a CP.
Nova poloZka deniku |

se objevi formulaf:
Vytvoreni polozky

Pomoci nabidky

Denik Zadanek Typ uctu

|Neu'¢edenn | = MeLvedano | E

~[vom
Ulozit I Vymazat zaznaim | Zavrit |

Z ¢iselniku ,,Denik Zadanek* se vybere denik ur€eny pro cestovni ptikazy. V ¢iselniku ,, Typ
uctu“ se zvoli vSechny typy ucth (konkrétni fadky rozpoctu) kazdé struktury rozpoctu, které
pozadujete, aby se zadavateli cestovniho ptikazu objevovaly pro blokaci prostifedk.
Vysledek nastaveni:

Vytvoreni polozky

Denik zadanek Typ uctu

[P vERSO |E GACR 3.1.4. Cestovni néklady |3

~iomy]
Ulozit I Viymazat zaznam Zawrit
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Parametrizace - deniky objednavek

-| Filtr

Denik objednavek (identifikace): E Typ tiétu (identifikace): [Neuvedeno |E
fron]

Nova polozka deniku Filtrovat zaznamy Vypnout filr
[ ]

Detail Denik objednivek FIS Tvp Gétu FIS

—).\ 87 - CPYERSO 900396 - aaCESTOVME

3, 87 - CPYERSO 359 - GACR 3.1.4. Cestovni naklady

—)‘\ 87 - CPYERSO 318 - ROZ 05%.6. Cestovné

3, 87 - CFYERSO 900310 - ZHO - 03 - Cestovné zahraniéni ostatni

V detailu CP v ¢asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® se v poli ,,Typ uctu* nabidnou u konkrétni
struktury rozpoctu jen ty jeji fadky, které jsou uvedeny v parametrizaci.

_| Finanéni zdroje pro cestu '+ |

Zdroje financovani cesty / objednavky v deniku iFIS - CP VERSO

Nakladové stiadiskoe Zakazka Prikazce Spriavee Tvp tiétu Castka Kc
[47105010 Spateéné nékia] B [290102 Certrum { B [wercet Tomg nd Bl [Newvedens | B [cacr314.cef B [11000 | x|
Stav zdroje Mezadano Typ akce HE |

Poznamka

Poutzit rozpocet iFIS: Neni wyhran typ uctu, fadek: Najit | Zawrit |

Rozpofet 0 Cerpano + Blokace: 0 Zhwa GFIS: 0 |:|

Stav rozpoftu po zapodteni Eastky zde planovaného éerpani: -11 000

Stav rozpoftu po Zapofteni viech nepfenesenych #adanek a cest. piikazl: -68

Newvedeno
GACR. 3.1.4. Cestovni naklady

Pridat |

—| Volby pro praci se zaznamem cesty |

1=1z1

Pokud nebudou nadefinovany v nabidce PARAMETRIZACE/Denik ZAD a CP pro denik
urceny pro cestovni piikazy zddné fadky rozpoctu, potom se v detailu cestovniho piikazu
v ¢asti ,,Finan¢ni zdroje pro cestu® v ¢iselniku u pole ,, Typ Gctu* nabidnou vSechny fadky
rozpoctu nadefinované u konkrétni zakazky v 1 FIS.

Parametrizace - deniky objednavek

Denik objednavek (identifikace): E Typ tiétu (identifikace): [Neuvedeno |3
fron]
Nowva polozka deniku I | Filtrovat zaznamy | Vypnout filtr
[ en]
Detail Denik objednavek FIS Typ uctu FIS
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Finanéni zdroje pro cestu |

Zdroje financovani cesty / objednavky v deniku iFIS - CP VERSO

Nakladove stredisko Zakazka Prikazce Spravce Typ uétu Castka K¢
[47105010 Spoleéné nékle] B [240102 centrum { B [wencel Tomgg ind Bl [ewvedena | E [Meuvedene  |JA  [11000 | x|
Stav zdroje Mezadano Typ akce HE INSTITUCIOMALMI  KomplexnigOlozka 0810-RG Redie z grantd
Poznamka /
7
Pouzit rozpocet iFIS: Neni vwhiran typ nét, Fadek: Neni v an typ a€tu - staviFls - plan Verso
Rozpodet: 0 Gerpénn + Blokace: 0 Zhivé FIS): 0 | Plén ZAD#CF): 67 000 | Zov4 cetkern: -57 000

Stav rozpoftu po zapodteni éastky zde planovaného éerpani: -11 000

Stav rozpoctu po zapofteni viech nepfenesenych Zadanek a cest. piikazl: -ﬁB}D{

Mewvedeno

GACR 3 GA CR

GACR 3.1. Vécné prostiedky celkem

GACR 3.1.1. Provoezni naklady

GACR 3.1.2. Sluzhy

GACR 3.1.3. Dopinkove naklady

GACR 3.1.4. Cestovni naklady

GACR 3.1.5. Socialni a zdravotni pojisténi
GACR 3.2. GA CR Mzdové prostrediky celkem
GACR 3.2.1. Mzdy navrhovatele

GACR 3.2.2. Gdmény navrhovatele

GACR 3.2.3. Mziy technického personalu
GACR 3.2.4. Odmény technického personalu
GACR 3.2.5. Ostatni osobni naklady

GACR 3.3. GA CR Investicni prostiediy
GACR 3.3.1. lnvesticni prostredky na HM a NI

1-15z13
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