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Zadání čísla účtu do  
formuláře Údaje o výplatních termínech 

 

Formulář Údaje o výplatních termínech se nachází ve mzdovém modulu na záložce Mzdy – 
Kmen. Tento formulář slouží k zpracování zůstatků v jednotlivých výplatních termínech 
zaměstnance po provedení všech zákonných i dohodnutých srážek. Řeší problematiku výplat včetně 
mimořádných výplatních termínů a dodatečného zaslání nevyzvednutých peněz. 
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1. Datum platnosti od – do – ponechá se od nevyplněno do nevyplněno  
2. Zadat Typ výplatního termínu – číselník SLM pro dobírku či výplatu v hotovosti 
3. Výplatní místo – číselník 
4. Režim výplaty – 1 Standart… 
5. Deponace -Vyplňuje se srážku zasílat příjemci 
6. Klikne se myší na tlačítko s 3 tečkami (trojtlačítko) 
7. Klikne se myší na tlačítko Nový 
8. Vyplní se všechny položky, které jsou označeny žlutě na obrázku  

 

 

  
9. Klikne se myší na tlačítko Ulož, tím se výše uvedená data na formuláři uloží 



 

 

10. Klikne se myší na tlačítko OK – tím se data s formulářem prováží, výše zobrazený 
formulář se zavře 

11. Stiskneme tlačítko Ulož na výchozím formuláři Údaje o výplatních termínech 


