Manual k vytvofreni souboru dat pro ISPV Setreni - Trexima

Doruéeni:
Co je potieba pied exportovanim souboru Trexima?

e Pro vytvofeni souboru k Treximé je zapotiebi mit pfidélnou roli ,,Exporty Trexima“.
(V pripad¢, Ze role neni pifidélena uzivateli, nabidka v menu ,,Akce-Exporty-Podklady pro
Treximu* neni aktivni.)

e Aktualizace do praxe (f. Zakladni Gdaje o PV, zdlozka Data, polozka Celkova odb.praxe ).
Provadi se ve formulafi Doby v zaméstnani.

POSTUP:

o Na urovni libovolného zaméstnance otevfit f. Doby v zamé&stnani

o Spustit pres tlacitko ,,Aktualizace dob a praxe*

o Otevie se okno se seznamem lidi, kde se oznaci vSichni (s shiftem) a kliknout na
tlacitko ,,Aktualizuj“. Spousti se proces a doplni k datu napoctu roky a mésice
Vv organizaci.

Tip — Co musi byt v EG vyplnéno a ¢asto se chybuje:
e Formular Zékladni udaje o osobé:
o Nejvyssi dosazené vzdélani
o Statni pfislusnost
o Rodné ¢islo

e Formular Zékladni udaje o PV
o Zalozka Udaje:
Misto vykonu prace
Okres
Uvazek
Postaveni v zaméstnani
Pracovni misto (KZAM)
NUTS (okres) — ve formatu CZxxxx ( NUTS ve formatu CZxxx nelze
pouzit pro ISPV)

Vygenerovani podkladti pro Treximu z Elanoru Global

e Mzdovy modul — menu Akce —> Exporty — Podklady pro Treximu
e V okne Trexima nastavit parametry :
- uvadét osobni ¢islo ( pro lepsi kontrolu a piipadnou opravu v souboru mp)
- zaSkrtnout 12ti stupiiovy tarifni systém (i kdyz je jiny)
- obdobi — za jaky kvartal je Setfeni
- Mechanika : Systém/ Sitovy pracovni adresar
e Ulozit data ptes tlacitko Zapis
e Vyplnit udaje referenta



Kontrola vystupnich dat

e Podle nastaveni sitového pracovniho adresare z prislusného disku otevfit soubor s ndzvem
»ISPVData.xml*“ v programu Microsoft Office Excel

e Vokné¢ Oteviit XML vybrat moznost ,jako seznam XML (popi.dal$i dotaz k otevieni
v excelu- jako oddélovac nastavit stiednik)

e Soubor dat se otevie v excelovské tabulce, kde je mozno zkontrolovat pfipadné chybé&jici
tidaje a dle OSC dohledat zaméstnance. Zde je mozno i udaje dopliiovat — POZOR — pokud
doplnite informace v souboru ISPVData.xml nebudou zaneseny v Elanoru, ptipadné v opisu
souboru.

Pro kontrolu dat vytvofenych ve mzdovém systému, pfipadné pro rucni potfizeni pozadovanych
datovych souborti a odeslani dat, je vytvofen ,,Lokalni pofizovaci program ISPV 2009%. Odkaz zde:
http://www.ispv.cz/cz/Pro-respondenty-setreni/Lokalni-porizovaci-program.aspx

Taktéz lze vyzit ,Internetovy kontrolni program ISPV 2009 (IKP)“ Tento kontrolni program neni
potieba instalovat, je vyzadovano pouze pfipojeni k Internetu. Odkaz zde: http://www.ispv.cz/cz/Pro-
respondenty-setreni/Internetovy-kontrolni-program.aspx . V Internetovém kontrolnim programu
ovSem nelze data opravovat!




