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Zadani materské dovolené s naslednych prechodem na

rodi¢ovskou dovolenou

1. 'V Personalnim modulu na zalozce Zakladni udaje si oteviete formulai Mimoevidencni stav
2. Zadat novy druh MES se provede

a. Stisknete tlacitko novy
b. Vyberete druh vynéti 1- Matetské dovolena
c. Zadate datum od
d. Vyberete z ¢iselniku pocet tydni dle legislativy
e. Automaticky se Vam spocita predpokladané datum ukonceni podle poctu zvolenych
tydni
f. Toto datum ,,rucné* piepisete do policka Datum do
g. Poté se stiskne tlacitko ulozit
3. Obdobnym zpiisobem zadate 1 druh vynéti 2-Rodicovska dovolena

4. Matetska dovolena se jiz dale zpracovava ve mzdovém modulu — Davky nemocenského
pojisténi
5. Rodi¢ovska dovolend se musi provazat s formulafem Nepfitomnosti — Absen¢ni karta, aby
prislusné zaméstnankyni byl pozastaven plat — postup viz. Nize uvedeny bod
6. V Personalnim modulu na zdloZce Zékladni tidaje si oteviete formulaf Nepiitomnosti —
Absencni karta
a.
b.
C.

d.
e.

Stisknete tlacitko novy

Najedete mysi do policka Odkaz na mimoevidencni stav

Vyberete ptislusné datum, které odpovida nové zadanému mimoevidenc¢nimu stavu —
Rodicovska dovolena

Automaticky se Vam vyplni polozky SLM, Datum od a Datum do

Poté se stiskne tlacitko ulozit

7. Vyplaceni davek nemocenského pojisténi po dobu matetské dovolené je principielné shodné
jako s nemoci ¢i OCR jen s tim rozdilem, Ze se 1.mésic v zalozce nemocenské listky
provéaze s druhem neptitomnosti, pak se dal$i mésice vyplaci DMP automaticky.
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