MZDY a PLATY
Co je tfeba doplnit ve Mzdach
po zadani nového PV

Co je treba doplnit
v modulu Mzdy a platy
po zadani nového PV’

zalozka Mzdy kmen

Zakladni udaje — osoba
mélo by byt dopInéno a zkontrolovano z modulu Personalistika, ale pokud bude sledovat
mzdar:

- v zalozce ucetné rozborova informace - pomoci "trojéudliku“ se vybere ze stromoveé
struktury nakladovych stfedisek a zakazek, pfislusna kombinace. Vzdy je nutné
vybrat nakladové stredisko (Sestimistné Cislo, jehoZz prvni dvé mista tvofi Cislo
pracovisté) i zakazku (osmimistné Cislo (je tvofeno ve struktufe TA + Cislo zakazky,
kde TA je dvoumistné Cislo — prvni misto je Clanek a druhé zdroj. Na zakazku tak
zbyva Sest mist — napf. €islo grantu, reZie a pod.).

Bude nezbytné pro spravny vypocet dubnovych vyplat!

Prerozdéleni na URI

pomoci tlaCitka Novy se pfida fadek, do kterého se vyplni datum odkdy pferozdéleni trva,
pfip. dokdy. Do tfetiho sloupecku se z €iselniku vybere Pferozdéleni podle URI. Po kliknuti
do c&tvrtého sloupeCku se zobrazi nad sloupeCkem "trojéudlik" a po jeho rozkliknuti se
vybere pfislusné NS a zakazka. Do daliho sloupecku se vypini procento, kterym se bude
podilet tento zdroj na platu pracovnika. Posledni sloupecek se nevyplfiuje.

Priklad:

Ul | zrzit |

Datumod  Datum do Ocel URI Procento Generovat 2.5Lh
[1.03.2006 |newpinéno |Pferozdéleni podle URI (540010 02020013

Bude nezbytné az pro spravny vypolet dubnovych vyplat!

Dlouhodobé platné slozky mzdy
mélo by byt doplnéno a zkontrolovano z modulu Personalistika, takZze neni nutné kontrolovat
Znovu.
Proinfo. v pfipadé, ze se ma priplatek automaticky prerozdélovat procentualné dle
zakazek, je tfeba pouzit pro:
o priplatek za vedeni misto SLM 0020, ktera se nepferozdéluje, SLM 0030
pferozdéleny priplatek za vedeni
o osobni priplatek institucionalni misto SLM 0040, ktera se nepferozdéluje,
SLM 0050 prerozdéleny pfiplatek osobni inst.
o osobni priplatek z grantu misto SLM 0041, ktera se nepferozdéluje, SLM
0051 prerozdéleny osobni pfiplatek z grantu.
o osobni priplatek jiny misto SLM 0042, ktera se nepferozdéluje, SLM 0052
pferozdéleny osobni pfiplatek jiny.

'za predpokladu, Ze do Personalniho modulu bylo vioZzeno maximum dostupnych informaci, viz manualy ZaloZeni
noveé osoby - zaméstnance, ZaloZeni nového PV (1-2-3-zaméstnanci, 6-7-dohody)
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o zviastni priplatek za ztizené prostfedi misto SLM 0061, ktera se
neprerozdéluje, SLM 0065 prerozdéleny zviastni pfiplatek za ztizené
prostredi.

Mimoevidenéni stav .
generuje se automaticky v pfipadé novych DPP a DPC, jinak je tfeba zadat ru¢né.

Udaje o dovolené )
u zaméstnancu a vyjime¢né u DPC by mélo byt doplnéno z modulu Personalistika.

Udaje pro mzdovou téetni

Vzdy se upravuje pouze na urovni kmenového PV! Tzn., Ze pokud uz pracovnik ma jiny PV
(hlavni, vedlejSi, soubézny), nezasahuje se do nastaveni. Pokud se novy PV stava
kmenovym je potfeba tento formulaF nastavit, a to bud’ pomoci tladitka NOVY (pokud jesté
Zadné nastaveni neexistuje), a nebo pomoci tlaitka OPRAV, pokud je tfeba nastaveni
korigovat.

Toto nastaveni je vzdy jen jedno pro celou osobu, bez ohledu na pocet PV. Podle tohoto

nastaveni se pak vS8echny PV fidi!
Pozor! Formular ma dvé zalozky.

=1 Udaje pro mzdovou déetni: Gl Liv.wJ00 gl Lo

| Platnost od Platnost do Oprav | Oprav + historie

newyplnéno  |newyplnéno - I |
* Fakonna pojisténi

Dy rezident: Ano

Osameélost |Me
O nddélend: [Me

Weplathi listhy 0

=7 Udaje pro mzdovou téetni: OSC 707 10000 Atese ot pyf g !
Platnost od Platnost do Oprav | Cprav + historie I
newplnéno  |[nevyplnéno - o |

: Zakonna pojisténi

D=ohbni Odaje
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Podklady pro dan
Nastavuje se jednou pro kazdeho pracovnika, a to bez ohledu na pocet a druh PV. Pokud
pracovnik zatim nema vyplnény tento formulafr, je tfeba nastavit ho pomoci tlacitka NOVY.

=1 - Podklady pro daii: OSC Z2050084 40

Obdobi od  Obdobi do

I ooy | Kopie | Qpravl Email

Prohlageni k dani [

Sidobiod:(01.01.2006 Chdobi do: [31.12.2006

otvrzeni o zdaf, pfijmech; Korekee |

Fofepsal dafiove prohlasenfBno
Zada o rocni zGctova: [Me

Fada o uglatnéni slevy na poplatiika: oo ad [01.01. 2006
Fad4a o uplatnéni nezd fastky - Alchy e

Wyplaceny stargf. dichod:

Mezdanitelnd fastks - darg.r:l
Clenské pfispévky Elefia odborové Drg.:l

Uraky 2 dvérly stavebnibo spofent:
Fiigpéve'na penziini pfipojisténi:
Fiwpfni pojisténi zameéstnance:

Obdobi od-do musi vzdy kopirovat jedno ¢&i vice celych zuétovacich obdobi. Neni mozné
zadat Casove rozmezi, které by nezacinalo 1. dnem mésice a konc&ilo poslednim dnem téhoz
Ci jiného mésice.

Rodinni prislusnici
u zaméstnancd a vyjimeg¢né u DPC by mélo byt doplnéno z modulu Personalistika.

Danové ulevy

provazat na jiz zadané rodinné pfislusniky, &i jiny typ ulevy. Nejprve se vyplni druh dlevy a
podle toho se provaze na jiz zadaného rodinného pfislusnika na stejnojmenném Ffadku a
nebo se jen ulozi. Vzdy je lepsi zadat ¢asové rozmezi, po které uleva trva. Obdobi se da
kdykoli prodlouzit.

Srazky — evidence
u zaméstnancd a vyjime&né u DPC je tfeba vyplnit. Sem nepatii vyplata (ani v hotovosti, ani
pfevodem!).

Udaje o vyplatnich terminech vyplnit dle manualu Zadani éisla uctu do formuléfe 'Udaje o
vyplatnich terminech'.
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