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Přihlášení k NP 
Česká správa sociálního zabezpečení & ' ( ) * + , - . / 0 1 1 2 3 * - . / 4 ( 5 , 4 5 ( 4 6 / 4 7 8 . * 9 : 8 ; < = > + ? 9 * - . / 4 @ = 4 / A * + , - A , 3 ' ; ) + B C D 5 / 6 ' a 5 F G * - / = A * H a4 @ = 4 / A : = 5 ( 4 6 ; ? I * 5 + / = ' : 4 7 - A : D ' ( ) 6 @ < / 5 D ' ( ) 6 @ < > 8 J + @ a / - . a 4 @ + a K , = ( 3 @ 3 = 7 8 a ; = / 8 a = : C 6 @ 5 /- A * 5 + a 3 = a 4 * + 7 D / L / . 8 ; ' ( A * ?1 - ; ) = J + , M

Akce N O Přihlášky k NP N O > ( ' / 9 6 a
Dávka

Dávka: 
 P A , 4 * < + * 9 3 * > a K + * 4 @ = 4 ( A * = + / 4 ( 5 ( 4 6 a < G * = A * H a > 6 / + = . / ' / 4 a = < > 5 a H @ ' a

 předchozí dávka 
vyexportována 

a
 odakceptována. 

 

 

Pozn. Jak provést export a akceptaci najdete níže. 
 
Vytvoření nové dávky 
 Q R 3 = : 3 6 + * 3 * = ' a K , = 6 /

Nový. 
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� R a ; = / 8 a = : C 6 @ 3 * - A * 5 4 @ - ' + , > ( 6 ' a 5 + , � 5 a G * / 5 ( 4 C * ?� R + : C 3 * 5 ( ' + * 4 @ - ' � ; G * a 6 ' : 6 + * 3 * + a
Ulož.

� R � H @ 3 * 5 ( 4 6 a + a - ' + : ' a < 6 ' : 6 + * 3 * + a
Načti data

?
� R 1 @ 3 = 7 8 - . / > 6 / ; 8 ( > 8 J + @ / 5 - / 3 ' * 5 + , 5 ( 4 6 @ a + a K = * G * 5 + / = ' : 4 7 L / . 8 ; ' ( A * ? � / ; 6 / + K * + ,+ a K , = ( + , : + L / . 8 ; G * D ' ( ) 6 / ; / = / 8 < 6 / ' : 6 5 / 6 ' a 5 F H @ ' / + a K = * + / ? � a K = * + 7 � 5 a G * G 3 / ; - / = / 8 > / H . a > * + @ 4' * 4 7 5 / ' + , K ( 3 = : = a H ; ' 6 @ a - / 5 . / H + J + a 5 . ; D 7 > ( ' / 9 C *

Doklady hlášení
?
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6) Záložka Doklady hlášení I * 5 + / = ' : 4 7 D ' ( ) * + 6 @ G 3 / ; > / H . a > * + @ + a > ( ' / 9 C *
Doklady hlášení

?

� a = 7 = / > ( ' / 9 C * G * 8 / 9 + 7 > 6 / + = . / ' / 4 a = � 5 a G * < 6 = * . 7 H ; 5 / ; 4 @ = : ) = J + @ + a L / . 8 ; ' ( A ? � - A , - a 5 J - / = A * H @ G *8 / 9 + 7 = @ = / � 5 a G * / - . a 4 : = - / 8 / C , = ' a K , = 6 a
Oprav. Touto opravou se změní POUZE DATA 

V HLÁŠENCE K NP, nikoliv v databázi EG! � - A , - a 5 J < 9 * + * 8 ( H B = + J 6 = * . ( > 4 @ � * + * . / 4 @ + B C D D ' ( ) * + * 6 4 @ = : ) = J + a a > a 3 ' ( + a + a 1 - . ( 4 ; 3 / C : ( ' + , D /> a H * > - * K * + , < G * + ; = + 7 4 . * 9 : 8 ; / - . a 4 > . ; ) : = � 6 ' : 6 + ; = , 8 + a / 6 7 + 6 / R / 5 L a G L 6 / 4 ( + , 4 - / ' , K 6 ;
Poslat. 

Pozn. Jednotlivé hlášenky lze prohlížet a editovat na úrovni zaměstnance také ve mzdovém modulu -> 
Mzdy kmen ->Přihlášení k NP. 
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� R � / / 5 6 / + = . / ' / 4 ( + , 4 @ � * + * . / 4 a + B C D D ' ( ) * + * 6 3 * 6 ' : 6 + * > - J = + a > ( ' / 9 6 ;
Dávka

?
� R � 5 6 / + = . / ' / 4 a + 7 D ' ( ) * + 6 @ G * + * > H @ = + 7 4 . ( 8 C : - A : - . a 4 * + 7 5 ( 4 6 @

vyexportovat
< a H @ 3 *; ' / 9 : ' @ D ' ( ) * + 6 @ 5 / 3 @ 3 = 7 8 ; a G * G : C D 5 * L : + : = : 4 + , - / 5 / H a 3 * 5 a ' a - / 3 ' 7 > * 4 @ = : 3 6 + / ; = + * H / / 5 * 3 ' a = - A * 3

Portál veřejné správy.
 

9) Export hlášenek pro NP 

a. hlášenky se odesílají elektronicky přes portál veřejné správy � ' : 6 + * 3 * + a = ' a K , = 6 /
Export 

a 4 @ H * . * 3 * a 5 . * 3 ( A < 6 a 8 8 ( H B = 5 ( 4 6 a D ' ( ) * + * 6 ; ' / 9 * + a < + a - A ? + a5 : 3 6 * = ; ?
pro uživatele s připojením ke vzdálené ploše    pro uživatele s připojením přes citrix 
přes terminal services 

� a 6 7 G * 8 / 9 + 7 > 8 J + : = + ( > * 4 5 ( 4 6 @ + a - 3 ( + , 8 + ( > 4 ; 5 / - / ' , K 6 a
File name. � / . 8 ( = 3 / ; H / . ; � � 	 4 ) a 68 ; 3 , > F 3 = a = ? � / = 7 3 * 6 ' : 6 + * + a = ' a K , = 6 /

Open. 1 @ 3 = 7 8 3 * > * - = ( + a 5 a = ; 8 / 5 * 3 ' ( + , a + a H , 5 + * a 6 = ; ( ' + , 5 a = ; 8 < 6 = * . 7 ' > * - A * - 3 a = ? � / = / 5 a = ; 8 H @+ * 8 J ' / + : 6 5 @ - A * 5 C D ( > * = 5 a = ; 8 ; < 6 5 @ H @ ' a 5 ( 4 6 a 4 @ = 4 / A * + a ? P a = ; 8 3 * - / = 4 . 5 , = ' a K , = 6 * 8
OK. 

1 @ 3 = 7 8 - / = 4 . 5 , � 3 - J ) + 7 4 @ * 
 - / . = / 4 ( + , 5 ( 4 6 @ ?



MZDY a PLATY � � � � � � � � � � � � 	 
 � � � � � �  � 	 � � � � � � �� 	 � a � � � � � 	 � � � 	 � �
 

� �
7

� � 	 � 	 � � � � � � �  !� � � a 
 	 � a � � "� � � � � � # $ $ %

b. hlášenky se odevzdávají v papírové podobě přímo na pobočce ČSSZ � / + ( 4 . a = ; + a > ( ' / 9 6 ;
Dávka

3 * 6 ' : 6 + * + a
Oprav

a 4 @ - ' + , 3 *
Datum zaslání 

a 6 ' : 6 + * 3 * + a
Ulož

?

1 @ 3 = 7 8 3 * > * - = ( + a 5 a = ; 8 > a 3 ' ( + , a + a H , 5 + * a 6 = ; ( ' + , 5 a = ; 8 < 6 = * . 7 ' > * - A * - 3 a = ? � / = / 5 a = ; 8 H @ + * 8 J ' /+ : 6 5 @ - A * 5 C D ( > * = 5 a = ; 8 ; < 6 5 @ H @ ' a 5 ( 4 6 a 4 @ = 4 / A * + a ? P a = ; 8 3 * - / = 4 . 5 , = ' a K , = 6 * 8
OK. 

Následuje tištění hlášenek. 
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Tisk hlášenek k NP � / 8 / C , = ' a K , = 6 a
Tisk

+ a > ( ' / 9 C *
Dávka 

3 * / = * 4 A / ; - a . a 8 * = . @ - . / + a 3 = a 4 * + , = : 3 6 ; ?� = J C D 3 * 5 ( ; - . a 4 : = / H ' a 3 = = : 3 6 ; < > a 5 ( + , 8 D / 5 + / = - / 3 ; + ; 4 / 3 * � a - / 3 ; + ; 4 / 3 * � � G * = A * H a > a 5 ( 4 a =K , 3 ' a - / 5 * 3 , = 6 ( C D a 3 = / 4 6 ( C D < - / 3 ; + / + a - A ? Q 3 * 4 F H * C + * - . / G * 4 , R ?

� * G - . 4 * G * 4 D / 5 + 7 + * + a 3 = a 4 / 4 a = + : C < > 6 ; 3 : = 4 @ = : 3 6 + / ; = Q D ' ( ) * + 6 ; + a / . : � : + ( ' + , L / . 8 ; ' ( A a - / 5 ' * = / D / <> 5 a 3 * = : 3 6 � 3 = . * L , � 5 / / 6 7 + * 6 < + a 3 = a 4 : = - A , 3 ' ; ) + B - / 3 ; + ? � a 3 = a 4 * + , 3 : 3 @ 3 = 7 8 � > a - a 8 a = ; G * � < = a 6 9 * H ; 5 *; 9 5 ( ' * - A * 5 + a 3 = a 4 * + � 5 / 6 ; 5 + a 3 = a 4 * + , + J 6 5 / + * > 8 J + , R ?� / 6 ' : 6 + ; = , + a = ' a K , = 6 /
OK

3 * > / H . a > , G * 5 + / = ' : 4 7 D ' ( ) * + 6 @ 4 + ( D ' * 5 ; ?� A * 5 3 a 8 / = + B 8 = : 3 6 * 8 ' > * > 4 / ' : = < > 5 a H ; 5 * D ' ( ) * + 6 a = : ) = J + a + a / . : � : + ( ' + , L / . 8 ; ' ( A a + * H / G * + G a 6 /6 / - : * � 4 K * = + J L / . 8 ; ' ( A / 4 B C D / 6 7 + * 6 R ?
Poznámka � � � � � � � 	 
 � � � � � �  � � � � � 
 � � � � � � � � � � � 
 � � � 
 � � � � 
 � � � � � � 
 �  � � � � � � 
 � � � � � � � � � � � � � � � 
 � � � � � � � � 
 � � � � � � � � � � � � � � � �

Přihlášení k 
NP  � � � � ! � � 
 a # � � � � � � � � 
 a � � � 
 � � � � 
 � � � � # � � � �

Mzdovém modulu ->Mzdy, kmen -> Přihlášení k NP -> Tisk 
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Uzavření a definitivní uložení dávky � . / 6 / + * K + 7 ; ' / 9 * + , a ; > a 4 A * + , 5 ( 4 6 @ G * + ; = + 7 - . / 4 7 3 =
akceptaci dávky

? � * + = / 6 . / 6 3 * - . / 4 ( 5 , <G a 6 8 : ' * 0 1 1 2 D ' ( ) * + 6 @ - A : G 8 * � H ; � L @ > : C 6 @ + * H / - / = 7 < C / / H 5 . 9 , = * - / = 4 . > * + , / 3 - . ( 4 + / 3 = : > � / . = ( ' ;4 * A * G + 7 3 - . ( 4 @ R < + * G - / > 5 J G : 4 5 * + 4 @ = 4 ( A * + , + / 4 7 5 ( 4 6 @ D ' ( ) * + * 6 ?� ' : 6 + * 3 * + a = ' a K , = 6 /
Akceptace -> OK 

a > a 5 ( 5 a = ; 8 < 6 5 @ 0 1 1 2 - A * 4 > a ' a D ' ( ) * + 6 @ ?� / 6 ; 5 3 * a 6 C * - = a C * + * - . / 4 * 5 *
před vytvářením nové dávky

< 5 / + / 4 7 5 ( 4 6 @ 3 * > + / 4 ; + a K = / ; :D ' ( ) * + 6 @ ; 9 G * 5 + / ; / 5 * 4 > 5 a + 7 > - A * 5 C D / > , C D + * / 5 a 6 C * - = / 4 a + B C D 5 ( 4 * 6 ?
 

 
 
 
 
 

 


