Manualy k EG
Zalozeni nového PV - DPP, DPC

ZALOZENi NOVEHO PV,
DPP a DPC (typ PV 6/7)
v modulu Personalistika

Pravodce pro zadavani novych dohod se spousti stejné jako Pravodce pro zadani Nové osoby —
klikne se pravym tlacitkem mySi na Seznam osob a vybere se heslo Dohody — DPP, DPC.
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Pravodce je shrnut do jediného formulare.
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Zdanlivé nelogicky se jako prvni vypliiuje rodné €islo (lomitko se doplfiuje automaticky po Sesti
prvnich Eislicich).

Teprve poté se klikne do prvni fadky druh PWY tuto chvili se, pokud uz pfijimany pracovnik
nékdy v organizaci pracoval nebo jesté pracuje, vypi znacna ¢ast formulare, v¢. OSC.

f |Persunélm’ modul |Priivodce - Dohody - DPP, DPC
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a) druh PV — z Ciselniku se vybere druh PV, resp. dohody
6 - Dohoda o pracovni ¢innosti
7 - Dohoda o provedeni prace
V prostfedi AV CR se nikdy nepouzivaji éiselnikové hodnoty 8 a 9.

b) osobni Cislo — v pfipadé, Ze uz pracovnik v organizaci nékdy pracoval a bylo zadano nejprve
spravné jeho r¢, vyplni se automaticky jeho "pavodni OSC". V pfipadég, Ze je v organizaci "novy",

které bude zacinat dvoj€islim oznacujicim pracovisté.

c) pfijmeni a jméno, rodné prijmeni, rodné cislo (u zen), ¢islo OP, datum narozeni, misto
narozeni, okres narozeni, pohlavi, statni prislusnost, rodinny stav je tfeba vyplnit dle typu
dohody, pokud pracovnik nastupuje do organizace poprvé. Pokud uz v organizaci pracoval,
provazi se tato data do formulare Pruvodce automaticky po zadani rodného Cisla.

d) druh adresy - 1- Trvald musi byt uvedena (misto, ulice, okres, PSC)
e) datum priznani starobniho diichodu — neni tfeba sledovat

f) datum uzavieni dohody, datum nastupu, datum zacatku prace, datum ukoncéeni PV - je
tfeba vyplnit
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g) sjednany tydenni uvazek — v pfipadé DPP se vypini vzdy 0,01, tydenni poCet smén — 5. V
pfipadé DPC, ktera potrva nékolik mésicti a pracovnik bude odméfovan kazdy mésic stejnou
Castkou, je mozné vyplnit mésicni rozsah prace prepocitany na tydenni uUvazek, pocet smén
zUstava. Pokud bude pracovnik s DPC odmériovan dle vykazanych hodin, postupuje se stejné
jako v pFipadé DPC.

h) sjednany pracovni ukol - textové pole, je mozné evidovat vécny rozsah prace, ale nikam se
neprovazuje.

i) sjednany rozsah prace - je mozné evidovat ¢asovy rozsah prace, ale nikam se neprovazuje a
nema vliv na odménu v zuctovacim obdobi.

j) sjednana ¢astka - je mozné evidovat sjednanou odménu za praci, ale nikam se neprovazuje a
nema vliv na odménu v zuctovacim obdobi.

k) organiza¢ni zarazeni, kategorie, misto vykonu prace — vybere se z Ciselniku 6/7.
[) dalSi sjednané podminky - textové pole, k poznamkam.
Po vyplnéni v§ech udaju se pouzije pro ulozeni tlacitko OK. V pfipadé, Ze bude potfeba zadavat

vic dohod za sebou, je mozné pouzit tladitko OK novy, které zajisti, Ze se pravé zadana data
ulozi, ale automaticky otevie rovnou novy prazdny formular pro zadani dal$i dohody.
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