Uvod do problematiky inventarizace éarovymi kédy
Ing. Daniel Matoska, BBM, 3.5.2006, verze dokumentu 1.1 — AV

Tento dokument je urCen jako Uvodni informace k problematice inventarizaci majetku pomoci systému ¢arovych
kodu na ustavech AV CR.V pfipadé zajmu Ustavl o tuto funkcionalitu budiz tento dokument podkladem pro
dal8i jednani dodavatele pfimo s jednotlivymi pracovisti AV CR.

Implementaci funkcionality ,inventarizace majetku pomoci systému ¢arovych kodd“ se rozumi vybér a nakup
vhodnych technickych zafizeni, tisk a nalepeni etiket ¢arovych kédl, zpracovani metodiky inventarizace,
parametrizace software, event. doplnéni chybéjicich dat v evidenci majetku apod.

Dokument je ¢lenén do téchto kapitol:
1. Nutné pfedpoklady pro provadéni inventarizaci pomoci technologii ¢arovych kédu
2. Faze procesu inventarizace
3. Rekapitulace

1. Nutné predpoklady pro provedeni inventarizace

- evidence dat majetku v modulech aplikace iFIS

- oznaceni pfedmétl majetku (pfipadné lokalit) Carovymi kédy
- vybér a vhodné pouZziti zafizeni se snimacem ¢arového kodu
- oSetfeni procesu vnitini metodikou

1.1 Evidence majetku v iFIS

Pro prabéh inventarizace je dllezita aktudlnost dat odpovidajici skutecnosti. Proto jsou nutné pravidelné
zaznamy zmén stavu (vyfazeni x zafazeni) a umisténi pfedmétd. Pro naslednou moznost vybéra, ¢lenéni,
tfidéni, pfipadné dalSiho vyhodnocovani Udaji o majetku je zapotfebi jejich uplnost v evidenci.

Doporucujeme proto pfed prechodem na novy zpUsob inventarizace provéfit sou¢asny stav evidenénich karet,
pfipadné je zaktualizovat a doplnit. Nej¢astéjSi chyby v evidenci jsou: vyfazené predméty nebyly fyzicky
zlikvidovany a jsou dale v pouzivani, chybi odpovédna osoba nebo tato jiz neni v pracovnim vztahu
s organizaci, chybi jednoznacné pfifazeni mistnosti apod.

Zvlastni pozornost je potfeba vénovat inv.polozkam se shodnym inv.Cislem (typicky 100 zidli se shodnym
Cislem). Tyto nejednoznacnosti je potfeba pokud mozno vyloucit pfedem, nebo je FeSit jako specielni pfipad a
pFizpUsobit této skuteCnosti cely inventarizaéni proces i za cenu zvySené pracnosti a nakladu.

1.2 Oznaceni predmétu majetku ¢arovymi kédy (CODE 39)

Nejvice je rozSifeno oznacovani pomoci samolepicich etiket s natisténymi udaji. Oznaceni musi byt jednotné,
jednoznacéné (nezaménitelny éarovy kéd = znaky inventarniho Cisla pfevedenych na kéd), Citelné a snimatelné
zafizenim pro &teni ¢arovych kéda.

Tisk etiket je mozny pfimo z aplikace iFIS na etikety v roli (pfiklad na obrazku). Tuto sluzbu lze také feSit
dodavatelsky pfedanim souboru dat (pfirlstk(l) specializované firmé. Pfi vybéru velikosti etikety je nutné
pfihlédnout k nejdelSimu pozitému inv.€islu (napf. 15-ti znakové inv.Cislo zakédované do Carového kodu
CODE39 si vyZada etiketu o Sifce 60mm).

Cast etikety pro Napt.nazev organizace,
Univerzita Pardubice volitelné udaje logo,...
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Potfeby pro tisk :

Tiskarny etiket carovych kodu (termo-transfer =TTR tiskarny ZEBRA)

Vybér typu tiskarny a jejich poc€et se fidi mnozstvim pracovist, ktera budou etikety tisknout. V pfipadé centralni
evidence majetku postaci jedina tiskarna.

Samolepici etikety pro TTR tiskarny

Podkladovy material etiket (papir, PE, PES, POP) je vybiran dle vlivu prostfedi, kde budou vylepeny, a dle
narokl na né kladenych (odolnost vuci teploté, vihkosti, otéru, chemikaliim, trvanlivost lepidla). Potfebné
rozméry etiket ovliviluje mnozstvi a velikost tiSténych udaji. Cenu etiket uréuje také mnozstvi jejich
jednorazového odbéru, které zavisi na poc¢tu evidovanych inventarnich pfedmétt a na predpokladaném poctu
dotisku (pFirtstky, nahrady).

Doporucujeme etikety s PE (polyethylenovym) povrchem. MnoZstvi podle po¢tu poloZek v evidenci plus zasoba
nejméné na 1 rok podle po¢tu ocekavanych prirtstku.

TTR barvici pasky
Barvici pasky se rozliSuji podle §ife, slozeni a pouzitelnosti na rizné materialy, proto jeji volba pfimo souvisi
s vybérem etiket.

Doporuéena zafizeni a spotfebni materialy
V nasledujici tabulce jsou uvedeny pfiklady doporu€enych zafizeni a spotfebniho materialu s orientaénimi
cenami bez DPH.

Zafizeni a material Reference *) Dopliujici informace ’ CeS;I:)ez MJ ’ Poznamka k cené
Tiskarna Zebra S600 Stripe UPa, VSUP Plast. provedeni, vyroba kon¢i, ndhrada S4M 26 390|ks v¢&.kabelu (290,-)
Tiskarna Zebra S4M/8 AV-SSC Kovové provedeni, 8bodi/mm 26 490|ks vé.kabelu (290,-)
Barvici paska CC 4099 UPa, AV-SSC |Role=450m, Sife dle pouzitych etiket+5 mm 570|role
Etikety DATA PE 80 50x25mm  |UPa Role=4000 ks, 13 znakd inv.¢islo 800[1000 ks |odbér 15 tisic ks
Etikety DATA PE 80 50x20mm _ [VSUP Role=4000 ks, 13 znaku inv.&islo 760{1000 ks |odbér 8 tisic ks
Etikety DATA PE 80 60x25mm |AV-SSC Role=4000 ks, 15 znakd inv.&islo 875/1000 ks |odbér 12 tisic ks

*) Upa-Univerzita Pardubice, VSUP-Vysoka skola umélecko-priimyslova, SSC-Stredisko spole¢nych ¢innosti AV CR

1.3 Uréeni a oznaéeni lokalit carovym kédem (CODE 128)

V pfipadé, Ze bude pozadovano také sledovani umisténi inventarnich pfedmétl vramci organizace
(ekonomické jednotky), je nutné prostory umisténi (= lokality) pfesné vymezit a definovat.

Lokalitou mlze byt mistnost, ¢ast budovy (napf.podlazi), budova, pozemek, ostatni plochy nebo tfeba
nakladové stfedisko, katedra apod.

Oznaceni lokalit musi byt stejné jako u pfedmétld majetku jednotné, jednoznacné (nezaménitelnym ¢arovym
kédem), citelné a snimatelné zafizenim pro &teni ¢arovych kéda. V pfipadé oznacovani lokalit pomoci
natisténych etiket plati pro jejich vybér a tisk stejna pravidla jako pro majetek, mnozstvi etiket bude dano
poctem lokalit.

Schematické zobrazeni postupu znac¢eni majetku (a lokalit)

Operaéni evidence . l i Vybér TTR tiskarny
tidajii 0 majetku iIFIS/MAJ |  etiket Srkéda
o| Oznaleni majetku | Vnitini
(a lokalit) - metodika

Natisténé etikety
¢arovych kodu
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1.4 Zarizeni pro ¢teni ¢arovych kodu
Pro provedeni vlastni inventury je vyuzivano mobilnich datovych terminald se snimacem ¢arovych kodu. Jedna
se o zarfizeni se snimadem ¢arového kdédu s vlastnim procesorem, paméti, specialnim software, napajenim a
komunikaénim rozhranim pro pfipojeni k PC. Zakladnimi parametry pro vybér snimace jsou:

- velikost opera¢éni paméti (odpovidajici po¢tu inventarizovanych polozek a rozsahu dat)

- zajisténi napajeni (umoznujici provoz v ,terénu” bez moznosti dobijeni)

- hmotnost a manipulovatelnost (pro zohlednéni dlouhodobého pouzivani, pfenositelnosti a Casto

nevhodného umisténi ¢arovych kodu)
- technologie snimani (ovliviiujici &teci a rozliSovaci vlastnosti pfi snimani potisku)

Programové vybaveni ke snimadi tvofi :

1) Obsluzny SW, ktery je provozovan pfimo ve snimadi a uréuje jeho funkcionalitu. SlouzZi ke sledovani
existence predmétd, jejich umisténi a mnozstvi. Umozriuje nahrani evidenéni databaze do snimace a
zde béhem inventury pribézné sledovani inventarnich rozdild.

2) Komunikaéni SW umozniuje obousmérnou vyménu datovych souborti mezi PC a snimacem

Doporucéeny prenosny snimac s pfislusenstvim a SW vybavenim

Zartizeni a SW produkty ’ Reference ’ Dopliujici informace ’ CeS;I:)ez MJ ’ Poznamka k cené
Snimaé OPTICON-PHL 2700/8MB _ |UPa Vlastni pfenosny snima¢ ¢arovych kédu 14 100|ks
Komunikaéni modul IRU-2700C UPa Propojeni a komunikace s PC, dobijeci stanice 6 790|ks véetné zdroje
NiMH akumulator UPa 1 000|ks
Schranka na baterie UPa 400|ks
Datovy kabel UPa 290|ks
Obsluzny SW snimade UPa ﬁéﬁgsard”' SW snimace bez zakaznickych 20 000|licence |dal3 lic.po 1150.-
Komunikaéni SW snimace UPa Obousmérny pfenos dat (PC-snimac) 2 000|licence |dalSi lic.po 200,-

Potfebny pocet snimact a SW licenci se bude odvijet od mnozstvi inventarnich pfedmétu, souviset bude také
s organizacnim uspofadanim, s po¢tem osob podilejicich se na inventarizaci a s vlastni organizaci
inventarizace.

1.5 Interni metodika

Fyzicky priibéh inventarizace se mlze na jednotlivych pracovistich liit a nelze jej pausalizovat. Doporucujeme
zvoleny postup ovéfit na mensim vzorku dat (vybrané mistnosti) a pfipadné v€as pozménit.
Novy zpuUsob provadéni inventur je nutné oSetfit vydanymi metodickymi pokyny a vnitfnimi smérnicemi, ve
kterych je potfeba stanovit postup inventur, uréit zodpovédnosti a popsat vyjimecné pfipady.
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2. Prubéh procesu inventarizace

Proces inventarizace probiha ve tfech hlavnich fazich, kazda faze zahrnuje nékolik postupnych krokd.

2.1 Vylepeni etiket

V této fazi probiha tisk etiket a jejich vylepeni na inventarni pfedméty. Doporucujeme zvolit jednotnou metodiku
— pokyny k jednotnému zpusobu umisténi etiket pro moznost nasledného rychlejSiho sejmuti kédu. Je nutné
hledat kompromis mezi dostupnosti kodu a estetikou. Dale pak je potfeba vydat pokyny k uloZeni etiket
s polozkami, jez fyzicky nejdou polepit (SW, miniaturni pfedméty apod.)

Soucasné s nalepenim etiket na predméty je vhodné vytisknout a nalepit etikety s jednoznaénym c&islem-kdédem
mistnosti. Tento kdd podstatné urychli vlastni inventarizaci a zamezi vzniku chyb.

Tato faze muze podle rozsahu inv.polozek trvat pomérné dlouho a ¢asto byva spojena s fyzickou inventurou
provadénou jesté plivodni metodou — podle vytisténych inventarnich seznamu.

2.2 Priprava inventarizace

Vlastni inventarizace se provadi metodou ,naslepo” s prazdnym snimacem nebo se snima¢em naplnénym daty
s o¢ekavanymi nalezy pro vybranou oblast (budova, stfedisko, druh majetku apod.).
V pfipadé inventur s naplnénym snimacem probiha pfiprava inventur typicky takto:
- priprava a nastaveni snimace (zapojeni, dobiti baterii, propojeni na PC, instalace SW, pokud doSlo
k jeho smazani)
- priprava aplikace iFIS/Inventarizace (definice davek — rozsah inventarizace)
- prenos dat z modulu iFIS/Majetek do iFIS/Inventarizace a export dat do snimace

2.3 Realizacni faze

V pfipadé inventur s naplnénym snimacem probiha inventura typicky takto:
- sejmuti kddu mistnosti
- vlastni inventura snima¢em (ukladani dat do paméti snimace), dal$i mistnost ...
- pfenos dat ze snimace do PC (do modulu iFIS/Inventarizace)
- vyhodnoceni a zjiSténi inventarnich rozdild v iFIS
- tisk inventarnich rozdil, rozhodnuti inventarizaéni komise (odp.zastupce organizace)
- promitnuti schvalenych rozdilli do evidence v databazi iFIS/Majetek

Zobrazeni principu inventarizace

Evidencni
stav

Evidenéni + Skutecny
stav
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iFIS/INV ,
Evidence SNIMAC
N———
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Skuteénost A Zpravy

N~

Standardni
inventura

A 4

Inventérni
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3. Rekapitulace
Pfi pfipravé projektu doporu¢ujeme dodrzet zejména tyto zasady:
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+  Zvolit vhodny postup inventarizace a rozsah vyuZiti techniky podle specifik kazdé organizace.

« Dodrzet doporuceni k vybéru HW, zvolit optimalni pocet pfistrojii s ohledem na pocet pracovniki
zapojenych do inventarizace.

»  Provést revizi, opravu a doplnéni evidence datové zakladny v evidenci majetku pfed zahajenim praci.
*  Pokud mozno vyloucit nejednoznacnosti u polozek se stejnym inv.Cislem.

«  Zvolit spravnou velikost etiket, ktera je zavisla na poc¢tu znakl u nejdel$iho pouzitého inv.Cisla.

« Oznacit jednoznaénym ¢arovym kédem také vSechny lokality (mistnosti...)

Znalosti ¢i zkusenosti v oblasti |0rganizace, osoby |Kontaktni udaje

Analyza projektu inventarizace, projekt

zavedeni, vSeobecné informace, odhad BBM s.r.o., Ing. Daniel Matoska Ser};afézsggggggnﬁﬁ‘
pracnosti

Pfiprava nového zpusobu inventarizace, tisky |Univerzita Pardubice,

etiket, znaceni majetku a lokalit, zkusebni Ing. LibuSe Ralausova, ekonomicky |[Libuse.ralausova@upce.cz
provoz inventarizace pomoci snimaci odbor

Tiskarny, spotfebni materiél (etikety, pasky) |ICS Identifikacni systémy, a.s., WWW.iCS.CZ

Snimace €arovych kad, jejich SW vybaveni |Ing. Eva Bohuslavova T
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