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Doporuceni pro postup uc¢tovani prostredkti FKSP

Toto doporuceni upravuje zpracovani postupu uctovani prostfedkd z Fondu
kulturnich a socialnich potfeb (dale jen FKSP) v systému iFIS. Nejedna se o zadny
zavazny pokyn a konkrétni Uprava postupu zavisi na potfebach jednotlivych ustavi

1) Ué&tovani zakladniho pfidélu do FKSP
Zakladni pfidél do FKSP se provadi ve vysi 2% z ro¢niho objemu nakladd na mzdy.

1. Zakladni pfidél do fondu
2. Vypis z bézného uctu (pfevod prostiedkd na FKSP)
3. Vypis z uctu FKSP (pfipsani prostiredk)
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2) Porizeni dlouhodobého hmotného majetku z FKSP

1. Pfijata faktura za nakoupeny majetek
2. Uhrada faktury z Gétu FKSP

3. Vyporadani zdrojl kryti

4. Zafazeni majetku do uzivani

042 — Pofizeni majetku 321 - Dodavatelé 243 — BéZzny ucet FKSP
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3) Poskytnuti a splatky pujcek z FKSP

. Poskytnuti pujcky zaméstnanci z fondu

Splatka pujeky srazkou ze mzdy — PROVADI ELANOR

Rozuctovani splatek (které z EG spadly do FIS jednou ¢astkou) — dle
jednotlivych zaméstnancu (TA 89, Akce = zaméstnanec)

Vypis z bézného uctu - prfevod splatek na ucet FKSP

Vypis z uctu FKSP — pfipsani splatek
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331 - Zam¢stnanci 37918 Splatky ptjcek FKSP
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4) Refundace mezd z FKSP

PFedpis mzdovych nakladii — PROVADI ELANOR
Pfedpis nakladi na SZP — PROVADI ELANOR
Refundace nakladl na mzdy a SZP z FKSP

Vypis z uctu FKSP - pfevod refundace na bézny ucet
Vypis z bézného uctu — pfipsani refundovanych ¢astek
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5) Cerpani FKSP na stravné

1. Prijata faktura za nakup stravenek

2. Uhrada faktury z bézného uctu

3. Vydej stravenek do spotieby v hodnoté 50% nakupni ceny (podil ceny

stravenek, které jsou nakladem organizace)

4. Prodej stravenek zaméstnancum

5. Zuctovani pfispévku na stravné z FKSP

6. Vypis z uctu FKSP - prevod prostfedkd odpovidajici vysi pfispévku z FKSP

7. Vypis z bézného uctu — pfijem prostiedkt z FKSP
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6) Nakup rekreaéniho poukazu — tabory, Jachymov

1. Pfijata faktura za rekreaéni poukaz
1.a. pfedpis celé hodnoty faktury na ucet 912
1.b. pfedpis pomérné ¢asti Cerpani FKSP na 912, zbytek na 335

2. Uhrada faktury (v pIné vysi) z b&Zného uétu FKSP
3. Platba doplatku zaméstnancem do pokladny

3.a. zaméstnanec doplatkem snizuje Cerpani FKSP

3.a. zaméstnanec doplatkem sniZuje pohledavku
4. Odvod hotovosti do banky
5. Vypis z uctu FKSP — pfipsani doplatku

912 - FKSP 321 - Dodavatelé 243 — Béznv ucéet FKSP
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7) Storno rekreaéniho poukazu + vratka penéz (tabory)

1. Zapis pfijatého dobropisu od dodavatele/poskytovatele — pokud dojde ke stornu
rekreace a rekreacCni zafizeni nebo provozovatel rekreace neposle zadny
doklad o zruseni, je i pfesto vhodné do systému pofidit dobropis a vytvofit tak
pohledavku vici poskytovateli (dobropis se zada v modulu pohledavek)

2. Vypis z uCtu FKSP — pfijem vratky za rekreaci (v pIné vysi)
3. Vratka doplatku zaméstnanci (rozdil mezi celkovou ¢astkou a pfispévkem
z FKSP) z pokladny
4. Vypis z u¢tu FKSP — odvod doplatku do pokladny
5. PfFijem doplatku do pokladny
912 - FKSP 378 — Jiné pohledavky 243 — Béznv ucet FKSP
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8) Prodej rekreaéniho poukazu

V pfipadé prodeje rekreacnich poukazUl je nutné rozlisit, jestli se jedna o rekreaci
zameéstnancl ostatnich ustavl v objektu Ustavu a nebo o rekreaci zaméstnanci
ustavu v objektech ustavu. Toto rozliseni mize mit dopad na DPH.

A. Rekreace zaméstnancu ostatnich Ustavua v objektech ustavu
1. Vystavena faktura na ustav (Ustav AV CR je v pozici odbératele)
2. Vypis z bézného uctu — pfijeti Uhrady od ustavu

602 - Vynosy 241 — Béznv ucet
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B. Rekreace zaméstnancl ustavu v objektech ustavu

Zaméstnanci zaplati zvyhodnény poplatek v rekreaCnim zafizeni
Vedouci ubytovny odvede pfijaté poplatky do pokladny ustavu
Pokladni pfijme poplatky a zauctuje zvlast DPH a zaklad DPH
Pokladni odvede pfijem z rekreace (zaklad bez DPH) na ucet FKSP
Pokladni odvede DPH na bézny ucet
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