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6 Banka

Modul Banka slouzi v systému k sestavovani pfikazl k ahradé, zapisovani bankovnich vypis(, pfipadné i parovani
Uhrad s doklady. Pro parovani radkd bankovniho vypisu s pfisluSnym zévazkem ¢&i pohledavkou lépe slouzi modu
Saldo, podobnou funkci (v mensim rozsahu) mizeme vyuzit i pfimo z Banky
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6.1 Prikazy k uhrad é
6.1.1 Sestaveni p Fikazu k dhrad é

Pfikaz k thradé v systému sestavime ve Finance/Banka/P Fikazy/Sestaveni p fikazu k Ghrad é.

Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

" pay  internetFls Finance

(] . e .

- Eep -2 Finanéné ekonomické fizeni 0 1. Poklsdns

(o]
20 Siselniky o-E2 2. Banka
0 Zakazky - Projekty S-E2 1. Pk
0 Ozetnictvi
) Rozpodty 2. 03255 - Prohlizeni fadkd platebnich prikazd
3. 03265 - Ttevfeni uzaviensho prikazu
- Majetek 4. 03262 - Export platebnich pikaz?
- obehod 5. 03462 - Automatické parovan bank. pikazt
L D ReFiini objedndwiey B. 03463 - Ruéni parovani bankavnich pfikazi
el e T U R [l e T T U

Po vstupu do menu pro sestaveni pfikazu se nam otevre formulaf v dotazovacim rezimu s jiz sestavenymi prikazy.
Po provedeni dotazu a dotazeni dat nam systém zobrazi vSechny jiz pofizené pfikazy.

Editace Dotaz Blok am Pole Funkce je I nao

Qe GERE AR D D8 MY ER A EXEE 2T

latehniho

& oy Cizlo Staw Stau
prikazu Ha vrub Gétu gislo Cagtka piikazu celkemn Dne dokladu tisku Poznamka

| | ) | — —
| [ ]

[ [l [ [ [
GG AN T AT 2 TSR e B

ni platebnibio pfikazu (EKPRIK] '
& pay | Cislo . Stay Stay
piikazu Ha vrub d4étu gislo Castka prikazu celkem Dne dokladu tisku Poznamka
& |10006-14530031 fdorin | 2271411348 [c2k 37122008 [Uzavfen [wytisténo |
| 0000001431 [20001-14539031 Ao | 7 266 403.94 o2k [27.12 2008 [Uzavien  [Expartovam |
| Do00001 430 |0-14539031 forio | 4521 71408 [orkK (2712 2006 [UzavFen | [Expartovan |
| noooom 428 |[107-14539031 foro | 924122 79 [czw [27 12 2006 [Uzavien  [Exportovén |
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e
Novy pfikaz vytvofime pomoci tlagitka pro novy zaznam =% nebo F6. Otevie se nam prazdny prikaz k thrads,
ktery je nutné vyplnit. Cervené podbarveni poli oznacuje povinné vyplnitelna pole.

Na vrub actu — Gcet na ktery
pfikaz sestavujeme

Dne — datum splatnosti
Poznamka . textové pole pro
moZnou poznamku

Ve prospéch uétu — &islo ucty
pfijemce penéz

Swift kéd - Shift kod pFijemce
— neni povinné

Castky — ¢astka k dhradé
Variabilni s. - variabilni
symbol platby

Konstantni s. — konstantni
symbol platby

Specificky s. specificky
symbol platby

Poznamka — poznamka
platby pro pfijemce penéz

1 iz '7
Banka | |Chyb0v5’f
Poboika | |Nevy’ti§téno
'—
Ha vrub détu Castka piikazu Dne Poznamka
[ [ [
Ve prospéch Gétu éislo  Swift kod Castky Variabilni s. Konstantni s.Specificky 5. Poznamka
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
[ | | | | | |
Historie

Nejprve je nutné v pfikazu vyplnit €islo naSe Uctu, ze kterého budeme pfikaz platit a datum splatnosti.

* Navrub 0 €étu — ze seznamu vlastnich bankovnich Gétd pomoci
tizi pfikaz pofizujeme

-

vybereme pfislusny ucet, k jehoz

Wiastni bank Ucet
] Oo000001 05104111 4,

Mazew Etu

Nazey hanky

Misto MEna

CZ7255000000001 041 045306/5500
CZ5201 000000000027 333651 /0100

0-701 220110710

IBARM CIYL

Bé&zny Oet Tredt - IBAN
(et pro dobikajicl plathy
Po dotazeni vybraneho vlastniho bankovniho Gétu systém doplini i ménu (dle mény Gctu), ve které prikaz

sestaVUJeme. Ménu muzeme zmeénit

Raiffeizsenbank
Homeréni banka

Ceské nérodni barka

CIK
CIK
CIK

* Dne - doplnime datum splatnosti dle pravidel banky (pozor, nékteré banky dovoluji splatnost jesté téhoz
dne, jiné vyZaduji splatnost + 2 dny apod.). Splatnost zavisi na nastavenych pravidlech komunikace

s bankou

e Poznamka — moznost pro doplnéni textové poznamky

Jakmile mame vyplnénou hlavi¢ku prikazu, pfikaz ulozime !E nebo F2.

BHEaz Y EE 2P

0000001675

Banka |Raiffeisenbank

|Chybov§f

Poboika |

Ha vrub Gétu

Castka piikazu

Poznamka

|Newti§:téno

CZ42530000000010510411 1443500

[czw [15.06.2007

Ve progpéch Gétu cislo Swift kod

Céstiky Variabilni &. Konstantni s.Specificky . Poznimka

Bl

[
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Pfikaz dostane pfidélené interni ¢islo. Interni Cislo se €isluje vzestupné bez ohledu na rok. Nezacina kazdy rok od
1 (rok neni v Cisle zakodovan) ale pokracuje dal.
Do fadku prikazu se z hlavicky dostaneme pomoci klavesy PageDown

Windows PC Keyboard

print || Scraci|
Screan|| Lock Pauseg

i)
(L

Home

|

Eni

EJE)

ce Dotaz Blok

8 hiay [oooooo1ers |
Banka |Raiffeisenbank |Chyb0\r§f
Poboika |- [Mewtizténa
|
Ha vrub Giétu Castka piikazu Dne Poznamka
|cz4255000000001051041114/5500 | [czx [15.06 2007
Ve progpéch Giétu islo  Swift kod | i .5pecificky 5. Poznamka
[ | [ [eat Bl I
|— | | ’_ |Uhrada bez doklacu B | |
|— | | ’_ |F‘Fev0dy mezi vlastnimi déty B | |
|— | | ’_ |Uhrada zAvazku osohé B | |
|— | | ’_ [Ohrads zévazku B | |
I_ | | ,_ [avizo B | |
|— | | ’_ |Uhrada wyplaty B | |
|— | | ’_ |V§fplaty sloFenkou B | |
[ | | [ Bl I
[ | | | | | I
[ | | | | | I
Historie |
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6.1.1.1 Uhrada bez dokladu

V pFipadé, ze pfikazem provadime platbu, ktera se nevaze k zddnému do systému pofizenému zavazku,
pouzijeme zplsob zadani ¢astky Uhrada bez dokladu (= bez vazby).

Tento zpUsob Uhrady Ize pouzit pfi pfevodu penéznich prostfedkd, platbé, které nepfedchézelo zapsani zavazku,
zalohového listu apod.

Dostaneme se do prehledu cizich bankovnich G&th (Ucty organizaci ale i osob). Pomoci dotazu si vybereme
poZzadovany uCet, na ktery budeme penézni prostfedky pfevadét. Vybrany Gcet potvrdime enterem (stojime
kurzorem na vybraném Gc¢tu — modfe podbarveny a potvrdime)

b/ 01409 - CiselnikyBankavni 0éty cizi (EKP
Majitel Gitu diet Swift kod Hazew Gitu
[kars DUO, v.o 5. |35-43331 4023701 00 o100 [
| MEDIA, FACTORY , &, |sE2422001 r2400 | |
| MEDIA, FACTORY , &, |sE2422001 r2400 | |
| wACLAY TERRAK [FSE2460257 01 00 | |

Pozadovany Ucet je doplnén do pfikazu k Ghradé. Je-li u tohoto G¢tu vyplnén i swift kod, doplni jej systém do
pfikazu. Pokud jej nedoplnime, miZeme jej doplnit ruéné. Jedna se ale o0 nepovinnou polozku.

0000001 675
Banka |Raiffeisenbank |Chyb0v~,’f
Poboika | |Nevyti§téno

Ha vrub Gitu Poznamka

CE4233000000001051047111 445500

Castka prikazu Dne
czK [15.06.2007

Castky Variabilni =. Konstantni s.Specificky 5. Poznamka

| [1081104975/5500 5500 | | | | |
Wl [ [ [ | [ |

Ve prospéch Oétu dislo Swift kad

Doplnime ¢astku, kterou chceme uhradit, variabilni symbol a konstantni symbol. Pfipadné mGzeme doplnit
poznamku.

i1 - Finanéni vztahy veni platebniho piikazu (EKPR
® bl 0000001 675
Banka |Raiffeisenbank |Chyhov~,’f
Poboika |- [evytidténo

Castka piikazu Dne
12 000.00 |CIK |‘15.DE.QDD?

Ha vrub détu Poznamka

CF4235000000001 0310411145500

Ve progpéch Gétu ciglo Swift kod Castky Variabilni . Konstantni =.Specificky s. Poznamka
[ [10811 048755500 |5500 | 1200000 [123 308 [ |

L | | I | I |
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6.1.1.2 Prevod mezi vlastnimi u ¢&ty

Pokud potfebujeme provést pfevod mezi vlastnimi bankovnimi Géty, je vhodné pouzit tuto variantu sestaveni
pfikazu. Systém nam nabidne seznam vlastnich bankovnich G¢td. Vybereme si, na ktery nas Gcet chceme penézni
prostfedky prevést a vybér potvrdime.

1041045306/5500 Projekt CIY Liblice Raiffeizenbank .
1011045344 //5500 Bezny Ucet karty Raitfeizenbank . CIk
2733368310100 BéZny (cet Trest Komercni banks . CIK
4829-145380310710 Meirwesticni Set [limitky) Ceskd nérodni banks . CIK
1031 0463565500 Fondowy Cicet Raifteizenbank . CIK
1/0000 Intermi banka - CLEARING BAMKA Oftarns - interni .. . CIK

Stejné jako v minulém pfipadé doplnime ¢astku, variabilni symbol a konstantni symbol.

0000001675
Banka |Raiffeisenbank [Chyhavy
Poboéka | |Nevytiétén0
Ha vrub Gétu Castka prikazu Dne Poznamka
C 7425500000000 05104111 445500 20 000.00 JCIk |‘1 5.06.2007
Ve prospech détu éislo Swift kod Castky Variabilni . Konstantni s.Specificky s. Poznamka
| [1011048544/5500 | [ 20000.00 [262 308 | |
| | | | | [ [

6.1.1.3 Uhrada zavazku osob é

Zpusob platby Uhrada zavazku osobé vytvori piikaz na proplaceni do systému zadanému a uzavienému zavazku
k zaméstnanci, ktery je:

* Ve stavu Uzavfen, pfipadné Kontovan

e ZpuUsob dhrady Pfikazem

e Vlastni bankovni G¢et odpovidajici Uctu k jehoz tiZi je pfikaz sestavovan
e Parametr Proplatit na hodnotu A

« Doposud na néj nebyl pfikaz sestaven (ani nebyl sparovan s thradou)

Po volbé Ghrady zavazku osobé se dostaneme do vybérového formulafe se zavazky k zaméstnanci, které spliuji
vySe uvedené nalezitosti.

Ak Edi n Pole Funk Jkno
ol j1Ad MYEE I adIEE LT
@ Ny fooocoatezs
Banka |Raitfeisenbank [chybovy
Poboika | |MewytiEténo
—
Ha vrub Gétu Castia piikazu Dne Poznamka
(CZ4255000000001051041114/5500 0.0 [czx |15 052007
HEUHRAZENE ZAVAZKY K ZAMESTHANCI - YYBER
De- Variabilni  Datum Mé- Ob- Stat
nik €. dokladu Osoba symbol splatnosti Castlana Castla v cizi méné dobi Popis ban.
Emi [ [ [ \ I )| ) ) )
/)| [ [ [ \ Ll D I |
m[ [ [ [ [ [ | D/
[ [ [ [ \ I D 1) I I
/)| [ [ [ \ Ll D I |
/)| [ [ [ \ Ll D I |
[ [ [ [ \ I D 1) I I
| [ [ [ \ ]| D )
= [ [ [ \ Ll D DD .
[
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Zadame ¢islo zavazku nebo jinou hodnotu, podle které jej mGzeme vyhledat a klikneme na éﬁ nebo F8. Pokud

nechceme vybér zavazki nijak specifikovat, klikneme rovnou na :ﬂ% nebo F8. Systém dotahne zavazky
k zaméstnanci.

-

Pozadovany zavazek k zaméstnanci zaskrtneme

% ek mEae  LEEZ D

® ey 000001675

Banka |Raiffeisenbank |Chybov§'
Poboika | |Nevyti§1éno
Ha vrub Gétu Castka piikazu Dne Poznamka
CZ42:5:3000000001 05104111 445500 0.00 JCIK |1 5.06.2007

HEUHRAZENE ZAVAZKY K ZAMESTHANCI - vTBER

De- ) Variabilni  Datum ) Me- ) Ob- Stat

ik C.dokladu Osoba symbol splatnosti Castkana Castka v cizi méné dobi Popig ban.
@ [757000245  [Bakulova B [1 [03.05.2007 | 1 850,31 |CZK | [czw |05 [07 [eyoct. [EmL
I I I I I [ (| || |

]| I I I I [ 0 .
]| I I I I [ B
]| I I I I [ (| ]I |

] ]| I I I I [ (| ]I |

] ]| I I I I [ (| ]I |

] ]| I I I I [ (| ]I |
=r I I I I [ B .

A oo

Oznacit mizeme i vice zavazkul. Pocet poloZzek pfikazu je dan nastavenim maximalniho poctu fadkd na prikazu.
Oznacené polozky zatim nejsou soucasti pfikazu. Jsou jen pfFipraveny pro viozZzeni do pfikazu.

VloZeni zavazkl do pfikazu provedeme pomoci @ nebo F4.
Systém nam zobrazi okno pro pokracovani v praci. VlozZeni zavazk( potvrdime

VioZeni dokladd

i P Jak dal @

ﬂ Konec

- -

V) bran zavazek k zamestnanm je vlozen do radku v pfipadé vice oznacenych zavazkl do vice fadku) pfikazu.

a2 EeE R

0000001675
Banka |Raiffeizenbank |Chyhows
Poboika | |Nevyti§1éno
Ha vrub Gétu Castka piikazu Dne Poznamka
C74255000000001 0510411145500 1 85031 |CIK |1 5.06.2007
Ve prospéch Gétu éislo Swift kod Castky Variabilni . Konstantni s.Specificky s. Poznamka
[z 1111111112800 [ [ 185031 1 |308 [ |Bakulova Dana-757000248
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6.1.1.4 Uhrada zavazku

Zpusob platby Uhrada zavazku vytvofi pfikaz na proplaceni do systému zadanému a uzavienému zavazku (faktury
od dodavatele, zalohovy list od dodavatele, pfipadné zalohovy list na sluzebni cestu ¢i drobné vydani
zaméstnanci), ktery je:

e Ve stavu Uzavfen, pfipadné Kontovan

e ZpuUsob dhrady Pfikazem

« Vlastni bankovni G€et odpovidajici Gétu k jehoz tizZi je pfikaz sestavovan
e Parametr Proplatit na hodnotu A

« Doposud na néj nebyl pfikaz sestaven (ani nebyl sparovan s ahradou)

Po volbé Uhrady zavazku se dostaneme do vybérového formularfe se zavazky, které spliuji vySe uvedené
nélezitosti.

18 ey [oooooois?s |
Banka |[Raiffeisenbank |chylowy
Poboika | |Nevy’ti§téno
,—
Ha vrub Gétu Castka pfikazu Dne Poznamka
(C74255000000001051041 11445500 0.00 ﬁ |1 5.06.2007
5 HEUHRAZENE ZAVAZKY - VYBER
De- Cislo Variabilni  Datum Me- Ob- Stat
nik dokladu Firma symbol splatnosti Castka na Castka v cizi méné dobi Popis ban.
Em_ | | | | | L ) ] | |
|| | | | | L D)) |
1) | | | | L ) ) |
L) | | | | L ) ) | )
1) | | | | L ) ) |
) | | | | L ) |
1) | | | | L ) ) |
1) | | | | L )|
|| | | | | L ) ) |
= | | | | L OO
—

Zadame ¢islo zavazku nebo jinou hodnotu, podle které jej mGzeme vyhledat a klikneme na éﬁ nebo F8. Pokud

nechceme vybér zavazki nijak specifikovat, klikneme rovnou na :ﬂ% nebo F8. Systém dotahne zavazky.

Pozadovany zavazek (fakturu, zalohu) zaskrtneme.
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&1 2802 21384 e E R

® i 0000001675
Banka |Raiffeizenbank |chybowy
Poboika |- [Mevytisténa
Ha vrub aétu Eastka piikazu Dne Poznamka
£ 74255000000001051041114/5500 0.00 |czK [15.06.2007

HEUHRAZEHE ZAVAZKY - VTBER

De- Cislo Variabilni  Datum Me- Ob- Stat

nik dokladu Firma symbol splatnosti Castka na Castka v cizi méné dobi Popis ban.

~ I [sm2 [o7s3onont4 [PROCHAZKG [S2007 [16.05 2007 | 5000 [czk | 2k |05 [07 [Masa: [czE
i# [s00 o7si0m3se [scHMDLERC [7111038 24052007 | 118900 [czx | 2k Jos [07 |Patoct [czE

[ [s00 [o7s1001354 | [aDKom 070202 [20.05 2007 | 51 45560 |CZk | [czk Jos |07 [zottw [czE
= [ | | I [ ] L0
= | | | I [ ] L0
= | | | I [ ] L0 I
= | | | I [ ] L OO )
= | | | I [ L 0 )

] () | | | I [ OO
FE [ | | | I [ DD . .

[ z1zam

Oznacené polozky zatim nejsou soucasti pfikazu. Jsou jen pfFipraveny pro viozeni do pfikazu.

Vlozeni zavazk( do pfikazu provedeme pomoci @ nebo F4.
Systém nam zobrazi okno pro pokracovani v praci. Vlozeni zavazkl potvrdime

— kliknutim na volbu L== Viozeni zavazku
- Viozeni zavazkd

il Konec

Vybrané zavazky jsou vioZzeny do fadku pfikazu (kazdy zavazek se vlozi jako samostatny radek).

1 b 0000001675
Banka |Raiffeisenbank |Chyb0v37'
Poboika | |Nevy’ti§téno
Ha vrub Gétu Castka piikazu Dne Poznamka
|CZ4QSSDDDDDDDD1 0510411145500 2139.00 |CIK |1 5.06.2007
Ve prospéch Gétu éislo Swift kdod Castky Variabilni . Konstantni s.5pecificky s. Poznamka

[F " [s6-5364510207/0100 [
[F [pona7eagzinzon [
[ |
[ |
[ |
[ |
|
|
|
|
|

850,00 |52007 |na0E
118900 [7111036  |o308

|PROCHAZKOVA RADKA-753000
|SCHINDLER CZ-751001358

[
[
[
[
[

Histarie

-10 -
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6.1.1.5 Souhrnna platba zavazk G (avizo)

Tato volba umoznuje pofizovat platebni pfikazy do banky k souhrnnému proplaceni zavazkd (avizo) s vyjimkou
zavazkl k zaméstnancum. Slouzi spiSe pro sestaveni platebnich pfikazu, kde je podminkou, aby na platebnim
pfikazu byla pouze jedna fadka (nékolika zavazk(im odpovida jedna fadka platebniho pfikazu).

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkoe

BEax X EE? T

@ Mar HEUHRAZEHE ZAVAZK - VVBER

Cislo . Datum 5 Variabilni

dokladu Firma Cast splatnosti Castka Poznamka symbol Popis
™ I I I I L]l I I
il I I I I L]l I I
Il I I I I [l I I
r | I I I I [ ]l I I
il I I I I [l I I
™| I I I I L]l I I
Il I I I I [l I I
Il I I I I [ ]l I I
™ | I I I I [l I I
il I I I I [l I I
™| I I I I Ll I I

I:Idaie pro souhrnnou Ghradu
Firma Cast et Castka Poznamka
I I I [
Variabilni Konstantni Specificky

Symboly: | |

Dotahneme si data zadanim napf. dodavatele Zadame a klikneme na :ﬂ% nebo F8. Pokud nechceme vybér

zavazkl nijak specifikovat, klikneme rovnou na éﬁ nebo F8. Systém dotahne vSechny zavazky, které mohou byt
uhrazeny

Bla - B
GE&E NI M o B # e
eni o
& M HEUHRAZEHE ZAVAZK - VVBER
Cislo . Datum Variabilni
dokladu Firma Cast splatnosti Poznamka symbol Popis
[ |0752000030 |SEFIMOTA |Prat 10 [10.05.2007 | 0 [czw | [27000133  |stavebni préc
™ |o7s1001300 [KOMPLEXMIUKLID | [15.05.2007 | 1 500.00 ez | [10 [Gklic
[ |o7stoo0111  |ouUPRESS | 3101 2007 | 18 855.48 [czx | 702 |dlistribuce Aks
[ |oes1o03187 [McHaL sTass | [2042 2006 | 13 055.00 [czK | 706 [pPekiad textil
I |0756000283  |SEVEROCESKE YOD | [20.05 2007 | 1 380.00 [czx | [s01013655 | |wodng, stodne
I 0756000290 [PRAZSKA PLYNARE | |20.05 2007 | 55 600.00 [cZK | [4331 770002 | |plyn ¥ sadec]
[ 0756000291 [PRAZSKA PLYNARE | 20,05 2007 | 210000 [z | [so30E40002 | |plyn odidkon
[ 0756000292 [PRAZSKA PLYMARE | |20.05.2007 | 145 700.00 Jozk | (5033570002 | |plvn odidkon
[ |ovse000293 [PRAZSKA PLYNARE | 20052007 | 210000 ez | 6039120002 | [piyn vodizkos
[ |ovseoo029s [PRAZsKA PLYNARE | 20,05 2007 | a000.00 [czx | [os7oE0002 | [piyn vooitkos
[ 0751001364 [PRAZSKA ENERGETI | o7 06 2007 | go0.00 [cav | [z [
I]daje pro souhrnnou dhradu
Firma Cast Uiet Castka Poznamka
I I I [
Variabilni Konstantni Specificky
Symboly: | |

-11 -



Banka Jana Ptakova

Zavazky, které chceme pfikazem uhradit,zaskrtneme. Zavazky zde zobrazené jsou ureny k proplaceni Pfikazem
a je jim povoleno proplaceni ze zadaného vlastniho bankovniho Gétu.

Ména, ve které jsou ¢astky zavazk( uvedeny, je shodna s ménou uvedenou v hlavi¢ce pfikazu. Pokud neni ména v
hlaviéce uvedena, systém zobrazuje zavazky v CZK.

Castka, ktera je uvedena v fadce nabidky, nemusi byt proplacena najednou. Lze ji pfed vloZenim fadky do
platebniho pfikazu opravovat. Pokud jeji hodnotu snizime, bude provedena ¢astec¢na Uhrada faktury a zbytek do
celkové gastky zustane v nabidce k proplaceni. Zvétsit hodnotu polozky Céastka po vloZeni do pfikazu neni mozné,
doslo by k preplaceni faktury.

Celkova ¢astka za avizo se pocita a zobrazuje v poloZce Céstka v dolnim bloku. Zde je dale mozné doplnit dalsi
Udaje pro souhrnnou platbu.

W My HEUHRAZENE ZAVAZK - VTBER

Cislo ) Datum ) Variabilni

dokladu Firma Cast splatnosti Castka Poznamka symhbol Popis
[~ 07560002390 [PRAZSHS PLYNARE | |z0.05.2007 | 55 600.00 [czK | 19931770002 fpiyn ¥ sadect
W 0751001212 [PRAZSKA PLYNARE | 17.05.2007 | 138.50 [czw | |5367200374  Jplyn v Zémcic
W |0751001213 | [PRAZSHA PLYNARE | 17052007 | 3089.00 [cz¥ | 15367330374 |plyn ¥ Zémcic
IV |0751001214 [PRAZSKA FLYNARE | f17.05.2007 | 220500 [czK | 15367460374 [plyn v Zémeic
[~ |0751001215 |PRAZSKA PLYNARE | {17os.2007 | 2777.00 [czk | 15367590374 |plyn ¥ Zameic
[* 0751001217 | [PRAZSKA PLYMARE | 7052007 | 220250 [czk | 15367620374 jplyn Y Zémoic
™ [0751001220 [PRAZSKA PLYMARE | 17.052007 | 3 986.00 [czH | 15367750374 | Jplyn ¥ Zémic
[ |0751001222 | [PRAZSKA PLYNARE | 17052007 | 2771.00 [cz | |5367880374 | [plyn ¥ Zémci
[ 0751001225 | [PRAZSKA PLYNARE | f17.os.2007 | 272200 [czk | 15367910374 |plyn v Zamcic
[~ 0756000231 |[PRAZSKA PLYMARE | {2005 2007 | 210000 [czk | |6030840002  Jlyn Voditko
[ |o7s6000292 | [PRAZSHA PLYNARE | {20.05.2007 | 145 700,00 [cz¥ | lB038570002  flyn Yoditko

I:Idaje pro souhrnnou dhradu

Firma Cast Oiet Castka Poznamka
[PRAZSKA PLYNARENSKA | |27-0916780043/0300 552250 [ ol
Variabilni Konstantni Specificky
Symboly: [1] fana |

Oznacené polozky zatim nejsou soucasti pfikazu. Jsou jen pfFipraveny pro viozeni do pfikazu.

VloZeni zavazkd do pfikazu provedeme pomoci @ nebo F4.
Systém nam zobrazi okno pro pokracovani v praci. Vlozeni zavazkl potvrdime

= | Zpet

kliknutim na volbu UL R

VloZeni zavazki

ﬂ Konec

Po prenosu do pfikazu vznikne jeden fadek OdeVIdajICI souctu vybranych zavazka..
ce [ Blo am Pole Eunkce roje 3

--*wmw-w I

& Ny 0000001675

Banka |Raiffeisenbank |Chyb0v§'
Poboika | |Nevyti§1éno
Ha vrub Gétu Castka piikazu Dne Poznamka
CZ4255000000001 05104111 445500 E 98680 |CIK |'1 506 2007
Ve prospéch détu éislo  Swift kdd Céstky Variabilni 5. Konstantni =.Specificky s. Pozndmka

a52250 1 |z08 [ [plyn

2" [p7-0916780043/0300

|

[ |
[ |
|

[

[ |
Wl
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Banka Jana Ptakova

6.1.1.6 Uhrada vyplaty

Uhrada vyplaty umoZriuje pofizovat pfikazy do banky k proplaceni vyplat. Aby bylo moZné vyplaty takto posilat do
banky, musi byt ve FISu zaznamy o vySi vyplat. V pfipadé, Ze nejsou mzdy pocitany pfimo ve FISu ale je za timto
Ucelem vyuzivan externi systém, vyplaty se do FISu dostanou pomoci tzv. Mzdového salda.

AN ER AR aQETEHAAT

@ Hay 0000001675

Banka |Raiffeizenbank by
Pobotka | |Newti§téno
Ha vrub Gétu Eastka piikazu Dne Poznamka
(CZ4255000000001 051 04111 45500 5 956.80 |CIK |‘1 5.06.2007

HEUHRAZENE VYPLATY - V¥BER

ilo- Cislo  Dietni Stat Variabilni Konstantni Specificky .

ha wplaty obdobi Jméno Bankovni déet HKod ban. symbol symbol symbol Castka
am [ | [ | | |
| [ | [ Ll | | |
|| L[] | [ [ | | |
I [ | [ LI | | |
|| [ | [ [l | | |
I [ | [ L | | |
| [ | [ Ll | | |
| L[] | [ [ | | |
I [ | [ LI | | |
=el L | [ | | |

[ om

Pomaoci klavesy éﬁ nebo F8 si dotahneme pfislusné vyplaty. ZaSkrtneme pozadované zaznamy pomoci @ nebo
F4 provedeme vloZeni vyplat do pfikazu.

Dotaz B

T [T AT [= = i 5
CE ORI B R Al (2= 281 ] e rEl B 2 B e @) 2 B S S
0000002031
Banka |Homeréni banks Chyhovs
03223 - 5 i =
Uhrada vwwplat sloZzenkami
ilo- Cislo  Uéetni
ha wyplaty obdobi Jméno Adresa PSC Misto Poznamka Céstka Popl.
E Stipe| 0000008E33 | 02 |03 | Hanusova Petra Kollarovs 1615 397 M PISEK, 200000 3600
[

[} stipe 000000SE45 02 |03 | Rylové Bo 700000 3900

Firma Ciast Oéet Celkem Poznamka
CESHA POSTA, 5. P, 1337162210300 9075.00 |CZK

Variabilni Konstantni  Specificky

44545 379

Vyplaty zobrazené v nabidce jsou uréeny k proplaceni Pfikazem a je jim dovoleno proplaceni ze zvoleného
vlastniho bankovniho G¢tu. Neproplacené vyplaty nejsou jako v pfipadé faktur pfimo spojeny s konkrétnim vlastnim
uctem, podminka je kladena pouze na to, aby ména, ve které budou vyplaty proplaceny, byla shodna s ménou
uvedenou v globalnich parametrech.
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6.1.2 Uzavreni pfikazu k uhrad é

ks 0000001675 |
Banka Raitteizenbank | | Chybovy ]
Poboéka : | l.blevytiéténo |
.[ ].
Ha vrub Gétu ‘Castka prikazu Dne Poznamka
|cZ4255000000001051041114i5500 | 5 986:50 o2k 15.08.2007 |

Ve prospéch Gétu islo  Swift kod
4 | oromersonasnang |

[ !
B | I l
Ol || o |
Ll | li l
[ ] I 1 =) |
B || i o Tiskaviza | | || |
] | I ”; = | Konee :“ Il JI
B || I : ~ I |
o | | | | | | !
g || I I I I I ]
B | I | | | | |

[ Historie |

Po stisku volby Uzavreni g nas systém zepta, jak chceme s piikazem pokracovat dal.

Tisk

hradé v podobé, v jaké jej miZeme podat pfisluSné bance.

Systém nadm umozni vyplnit do pfikazu i mésto pobocky.

Mést botky: , . o v el uvr 4s : . - ~
l s Déle si miZeme nastavit tfidici kriterium, podle kterého se poloZky na
, : pfikazu sefadi.
0 Tridit dle: Jak:
!éésﬂcy v] l\f’zesiu... v|

Ot

N ] Starno Smazat I . - P
\ = - Banka :Raiffeimenbank Prikaz k thradeé ¢. Q1675

Pobodka .
- splatny dne  15,06.2007
KEESInne Cislo Gétu plitee Kad banky

wSMB
KEMB
SSMB CEALZZ0O00000 1051041114 | 5500
Firtmy
Eiala faktury Ména K& Symhaly platsk
Daturmu splatnosti Cislo it plijemes | K banky Cistly | Variabilni | Kenstantni | Specificky
[ 20916780043 D [ ssns ] [a0s [
Diopl fingicd tdaj banky U daje pro vaitknd potFebu piikace

PRAHA | dne 17.06.2007

T S




Banka Jana Ptakova

Avizo
Spusténim této tiskové sestavy vytiskneme avizo k pfikazu k Uhradé, ktery mGzeme poslat obchodnim partneriim
jako ocekavani platby.

[4vize trext napsany v hiaviéce reportu) & (00e0167 5|
Odbtraiel: | TEST TEST

Mirodni 1009

Piaoa PRAHA I

= Ceslcii republika
IIXES| &
Drodavmatel:

DIC: CZEB4STRSS IC00 a0 193492 DI CZ60193492
IC0: GETR5 Pradsla plynarenski, a.s

Marodui 37

1L on PRAHA 1

Ceskii republila

[Text Lze Anémit v funkei 01423 (Cizslniky, Finance)

et wetu place [ cekons istka Cunm splatncsit | : _
: Ing:. Ptatkevi Jana
[cZaz=mamm st | ssns| gy | Fererenes e
[Pistotetu prijemce [ cemons sastia[Varisbant symbo] K mstanmi symbei[spectricks symea| i
[ s [ sl [ | Ment
Poloikovy rozpis:
[ Fisie duktoau] Cotka] Variabinl symbol [Konuaren symbal [Specitidey symbcd [Peenimia
075101212 1IES0 536700374
DTEI00IZ13 308800 S3ETIIETY
075101214 219500 5367460374
Celkom: sS85
Voystavil:

6.1.3 Export p Fikazl k uhrad é (elektronick& banka)

Pokud nepouzivame s bankou pfimy styk a vyuzivame radéji elektronickou komunikaci, provedeme export pfikazu
k Uhradé. Exportem vytvofime soubor s daty pfikazu (pfikaz se ulozi ve forméatu pozadovaném bankou), ktery dale
ulozime do svého pocitace, do pfislusné slozky. Odtud pfikaz dale vkladame do portalu banky &i jej posilame
zaSifrovany mailem. Zpusob pfenosu pfikazu je dan smlouvou s bankou.

Pfikazy exportujeme ve Finance/Banka/Prikazy/Export platebnich pFikaza.

B { roje Mapovéda Okno

" pge  internetFlIs Finance

() =

= EEp (oF k2! Finanéné ekonomické Fizeni I 1. Pokladna

ce

0 Sizelnitey o-E2 2. Banka
0 Zakézky - Projekty B 1. Fiikazy
0 Oetnictyi 1. 03261 - Sestaveni platebnibo pikazu
- Rozpodty 2. 03255 - Prohlizeni Fadkd platebnich prikazd

3
- Majetek ] 4. 0
0 Obehod 5.
L Reziini objednévky 6. 03463 - Rucni parovani bankavnich pfikazl

03265 - Ctevieni uzavieného piikazu

03462 - Automaticke parovani bank. pikazl

:ﬂ% nebo F8. Muzeme si data vyfiltrovat napf. podle konkrétni banky.

Ve vybérovém formulari si dotahneme data
Et Z Blok Z m Paole Fur i} oje Mapovéda Okno

S PN EM HEaxIEE 2

Castka Stav tizku Staw pi.

ol ( | ( | I m (

= | | | | [ [ |
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Zaskrtneme pfikaz/pfikazy, ktery chceme exportovat do banky. Pokud oznacime vice pfikazl, musi byt vytvofeny
nau u stejné banky.

A 3 0 m Fole Fu [ kno
D GaEdE 5 E A mAER AEa TS EHE 2T

platebnich

Splatnost Banka it Kod Castka Stav tisku Stav pr.

v/ 0000001675 [15.06.2007 [RAIFFEISENBANK |. |cz42550000000¢ 5500 | B 986,80 [CZH [vytisténa uzawfer
I |oooooo1674  [14.05.2007 |[RAIFFEISENBAMK |. [1051041114 5500 | 11 500,00 [cZK [Exportovéne  [Uzavier

Zaskrtnutim prikazu se nam zaktivuji ikony tiskovych sestav @
Export mizeme provést pravé ulozenim do souboru pFislusné tiskové sestavy. Kliknutim na ikonu tiskovych sestav
nam systém nabidne seznam moznych tiskovych sestav pro export pfikazu do datového souboru.

L dE 221 7 2
Sestava Sifka

343 (03262 Piikaz BYEE 220 |

B53 103262 Piilaz RFB GEMIHI 220 Bl

BO0 /03262 Pikaz CL-ONLINE FX-SH 220 |

BES (03262 Pz CNB - médium 220 |

B84 (03262 Piikaz CNE - opis 220 "o &l £

B83 /03262 Piikaz CME - privodka 50 1 &) |2

B31 /032682 Pfikaz IPB 220 =
w| 052 i03282 Pikaez KB+ £S0B 220 M

Ffikazy RFE GEMINI

T prohlizes Hlaviika sestavy
" pfimy tisk Pfikazy RFE GEMIMI
; ;“:"muboru [THT (TXT Binary) |
™ do archivu Mastay wychozi @z Ipét== | Honec | == OK == I

Vybereme si pfisluSnou tiskovou sestavu a vybér potvrdime kliknutim na OK.

UloZit jako Soubor ulozime do svého pocitace. Nazev souboru
Ulazit do: | 29 barks ~| e & ek E- nemenime.

Pribéh ukladani nam systém dokumentuje touto hlaskou
Uklddani souboru ]
Pribéh ukladani

0%
Downloading EKBYBE433310359865085328.txt

Nikdy tuto hlasku nezavirame. Poc¢kame, dokud sama
Mazev [EKBVEE 433310359865095328 nezmizi. Teprve potom je export piikazu dokonéen.

goubony;
UloZit jako typ: |A|| Files [%.%) ﬂ Storno

Déle pokracujeme podle typu banky a jejim postupu pro pfedani davky se souborem prikazu.
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6.1.4 Otevreni pFikazu

Jakmile pfikaz k uhradé uzavieme, nemiZzeme na ném provadét zadné zmény ¢i opravy. Pokud potfebujeme
pfikaz upravovat, je nutné jej otevfiit. Otevieni pfikazu provedeme ve Finance/Banka/P fikazy/Otev feni
uzavieného p fikazu.
Alkce Editace Dotaz Blok am Pole Eunkc

" pzy  InternetFIS Finance

- -

s Eep 22 Finantné skonomické fizeni iD 1. Pokladna

oe

- Cizelniky o-E2 2. Banka
- Zakézky - Projekty d—}-@ 1. Fikazy
- Oéetnictyi 1. 03261 - Sestaveni platebniho prikazu
I Rozpoity 2. 03235 - ProhliZeni f4 latebnich pikazl

S Finance
- hisjetek 4. 03262 - Export platebnich pikazl

- Obchod 5. 03462 - Automstické parovani bank. pikazl
L Reziini objednaviy E. 03463 - Ruéni paravani bankovnich pikazd

Najdeme Si poiadovany pl“'l'kaz, ktery potFebujeme otevfit. Otevfit mizeme i pfikazy, které jiz byly exportovany.

& Nay Ha vrub Gétu Oétujte éastku Ména Dne Stav pi. Stav tis. Poznamka
FM|CZ42SSDDDDDDDD1 05104111 [5500 | £986.60 oz (15062007 [Uzavien  [Exportavéno |
| 0000001674 (1051041114 [zs00 [ 11 50000 [c7k [14.06 2007 [Uzsvien  [Exportovano |
| 0000001673 1051041114 5500 [ 103202627 [czk [14.05.2007 [Uzavien  [Exportovéno |
| 0000001672 (1051041093 5500 [ 1254400 [c2K [14.05.2007 [Uzavten  [Exportovano |
| 0000001671 (1051041108 5500 [ 1379250 [C2K [14.05.2007 [Uzavien  [Exportovéno |
[ conooie7a [273336at [o100 [ 4527700 [c2K [14.05.2007 [Uzavien  [Exportovéno |
| 0000001869 (0701 22011 [o710 [ 16213750 [C2K [15.05.2007 [Uzavien  [Exportovéno |

Pokud bychom se jesté chtéli pfed otevienim pfikazu na néj podivat, mizeme tak ucinit stisknutim enteru na
prlslusnem prikazu. Systém nam nabidne moznost prohlizeni dokladu.

ProhliZeni prikazu

i] Otevieni prikazu

ﬂ Konec

Pokud chceme prikaz otevrit, pouzueme opét klavesu enter na vybraném pfikazu.

! | zpit

*> | Prohlizeni prikazu

Otevreni prikazu

ﬂ Ronec

O otevfeni pfikazu k Uhradé nas systém informuje. Pfikaz je ve stavu Chybovy a z formulare pro otevreni pfikazu
nam zmizi.

VeSkeré Upravy na pfikazu provadime ve Finance/Banka/P Fikazy/Sestaveni platebniho p Fikazu
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6.1.5 Prohlizeni fadku pfikazu

Pokud potfebujeme napf. opravit Udaje v konkrétni platbé nebo otevfit pfikaz s konkrétni platbou, je nejvhodné;si
cesta, jak zjistit ¢islo pfikazu, na kterém se platba nachazi z Finance/Banka/P Fikazy/Prohlizeni Fadku platebnich
prikazu.

" pay  internetFlS Finance
e . e .
o :jep E+EB Finanéng ekonomické Fizeni 1 1. Pokladna
ce
10 izelniky -2 2. Banks
0 Zakézky - Projekty 6—}@ 1. Piikazy
0 Ogetnictvi 1. 03261 - Sestaveni platebniho prikazu

e 3. 03265 - Ctevieni uzavieného pFlkazu
0 Majetek 4. 03262 - Export platebnich pikazl

-0 Obchod 5. 03462 - Automaticke parovani bank. pikazl
L L) Reiini objednavky 6. 03463 - Rucni paravani bankovnich pikazi

Zadame napf. ¢astku Ghrady nebo jiny daj, podle kterého mizeme platbu najit.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce

W play Variabilni  Konstantni Specificky Me-

C. piikazu  Partner Bankovni Giet symbol symbol symbol Castka na
| | | | | | | 10088% [
| | | | | | | [

Provedeme dotazeni dat ﬁ nebo F8. Systém nam zobrazi vSechny fadky pfikaz(, které odpovidaji nami
zadanému dotazu.

E'.JJ‘“I%%“”%}EEH:-H&J SEEEE:

(e Variabilni  Konstantni Specificky Me-

€. piikazu  Partner Bankouni et symbol symbol symbol Castka na
|ooooonoa27 [sas - ZacHRANNA TECH 3600280237 o100 [397 |oa0s [ [ 100861 |czK
|noo000M527 | [ATCOMPUTERS & 5. 2218800237 oo [7as7zaz [oaos [ [ 10086 5 |CZK
I I I m— I I I

Do detailu pfikazu se muzeme podivat opét pomoci klavesy enter. Jsme ale pouze v prohlizecim rezimu,
nemuzeme zde nic ménit. K opravam nebo otevieni pfikazu je potfeba vyuzit pfisluSnych ¢asti menu.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce roje Mapovéda Okno
Qe GEE HIUW 23 K] M"Y ER HHEaDEIE 2T
i atwiProhliZeni hromadnich pfikazd (EKPRPRIK)
0000000427
Banka |Ceskd narodni banka Uzavfen
Poboika | Exportovano
Ha vrub Gétu Zictujte celkern  Meéna  Dne Poznamka
0-14539031 Aorio | a7a02.00 [czK [20082005  [oprava dokladu | UZivatel CERMOS pPeved dne 25.08.05
Ve prospéch aétu cislo Easthky Variabilni  Konstantni Specificky Poznamka
[ [fo7-14533031 for1o | 30000.00 (2621 0308 | |zéloha na pidél do FKSP
[F ' [s001&72008 Aze00 || 17 85000 [072706805  [0aos | |PaELKA & NEMEC-551001 40
[F ' [3809280257 fotoo | 1008610 (397 [oa08 | 28 - ZACHRANNA TECH-551001€
[F " [35-1928522389 foeoo | 1001980 [34905 (005 | |SERIFA-55100164a
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6.2 Seky

6.2.1 Vystaveni Seku

Tato funkce slouZi k pofizeni a evidenci bankovnich Seku ur€enych pro €erpani z vlastniho bankovniho Gctu. Seky
sestavime ve Finance/Banka/Seky vystavené/Vystaveni Seku

troje Mapovéds Okno

" nzy  InternetFls Finance

(i =

- Eep ZHE2 Finanéné ekonomicke Fizeni 23 1. Pokladna

e
Sizeiniky . Banka

O &fseinik E 2. Bark
[ Zakézky - Projekty 1. Pikazy
D& etnictvi = 2. Seky vystavend
I Rozpoity i ]
[]Finance 2. 03172 - Seky - prohlizeni

D majetek 3. 03175 - Storno Seku

Seky je mozno pofizovat z téchto davodu :

1. vybér hotovosti pro pfijem do vlastni pokladny

2. zplsob Ghrady naSeho zavazku dodavateli nebo zaméstnanci

Abychom mohli provést proplaceni zavazku pomoci Seku, musi byt na tomto zavazku:
« Uvedeno ¢islo vlastniho Uctu, ze kterého bude Sek proplacen

e ZpGsob Ghrady zavazku Sekem.
Bank. Giet ul. [1051041114/5500

Zplisob dhrady (Sskem

PFi sestavovani $eku se nam otevie prazdny formular Seku, ktery je nutné vyplnit. Cervené podbarvena pole jsou
i plnitelnd.

Okno

z‘*il%w 11384 MAEH HEaRITEE 2T

Stav |Chybovy Klic $eku
Vazba na dlohu [~

Poznimka |

Cislogeku [
Ciselnik prijemce ’7 Piijemce ‘
Misto |
Datum splatnosti l—
Vlastni déet |
Castka | oK
Variabilni symbol [
Konstantni symbol ,7
Specificky symbol ,7
Datum vystaveni ’7

Podpis |

e Vazba na Ulohu - ze seznamu pomoci 1™ vybereme Ulohu, ke které (resp. K jakému tcelu) Sek
vystavujeme. V seznamu jsou k dispozici pouze 2 Ulohy
o Pokladna (Sek na vybér hotovosti z bankovniho Gctu)
0 Zavazky (Sek jako uhrada zavazku vybérem v bankovniho uétu)
« Cislo zavazku — v pfipadé, Ze si vybereme vazbu $eku na Glohu Zavazky, druhé pole v fadku Vazba na

Ulohu je uréeno pro prislusny zavazek. Opét pomoci |_ vybereme zavazek ze seznamu.
i ehled zavazkil (EK

@z Cislo De- Ob- Variabilni U Typ
dokladu Firma 160 nik Osoba dobi symbol ili] Celkemn dok.  Stav
v 0757000241 [CP + D | 571 [Hrubg Roberting. 05 [07 | | 12000 |Zévazel Uzer
] [ [ [ mm | [

Oznacime pfisluSny zavazek zaskrtnutim a pomoci @ nebo F4 vlozime zavazek do Seku.
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e Pozndmka — nepovinné textové pole pro pfipadnou poznamku
+ Cislo $eku — dopInime pofadové &islo $eku
« Ciselnik pfijemce — vyb&rem ze seznamu zvolime typ piijemce
0 Bezvazby — do pole Pfijemce miZeme napsat jakykoli text, pole se nevaze na zadny
Ciselnik
o Firmy — do pole Pfijemce vybirdme zdznam z &iselniku organizaci
0 Osoby — do pole Pfijemce vybirdame zadznam z Ciselniku osob (zaméstnancu)
« Prijemce — ve vazbé na ciselnik pfijemce vybereme z Ciselniku pfipadné napiSeme rovnou pfijemce penéz
e Misto — textové pole, do kterého napiSeme misto proplaceni Seku
e Datum splatnosti — datum splatnosti Seku

e Vlastni G€et - vybérem z €iselniku pomoci vybereme vlastni Gcet, k jehoz tizi Sek vystavujeme

« Castka — pokud jsme do Seku dotahli zavazek, systém doplini do pole Castka hodnotu zavazku. Tuto
hodnotu miZeme snizit a provést tak ¢astec¢nou Uhradu. V pfipadé vystaveni Seku s vazbou na tlohu
Pokladna zadame ¢astku Seku

«  Variabilni symbol — doplnime variabilni symbol Seku pro snadnéjsi parovani nasledného vypisu

e Konstantni symbol — doplnime konstantni symbol platby

«  Specificky symbol — nepovinné pole, zndme-Ili, mizeme doplnit specificky symbol

» Datum vystaveni — doplnime datum vystaveni Seku

* Podpis — pomoci [~ vybereme z ¢iselniku zaméstnance pfisluSnou odpovédnou osobu.

Jakmile mame Sek vyplnén, ulozime zmén ﬁ nebo F2. Stav Seku se zméni na Doplnén.

BE I I Xd mAYEEET

0 e

Stav [Dopinén KIi $eku 0000000067
Vazba natilohu |Zavazky [o757000241

Poznamka

Cislo eku '123—
Ciselnik pijjemce W Prijemce |voln'§' text
Misto |Praha
Datum splatnosti IM
Vlastni Get [1051041114/5500
Gastka | 12000 [czK
Variabilni symbol |3
Konstantni symbol ’3087
Specificky symbol
Datum vystaveni lm

Podpis

Uzavfeni pfikazu provedeme pomoci @ nebo F4. Vybereme pfisluSnou volbu pro uzavreni.

<< | zpét

ﬂ Zapis + konec

Uzavieni + konec

ﬂ Konec

Uzavieny Sek miZeme dale prohlizet nebo tisknout z Glohy Prohlizeni Seku (viz. nasledujici kapitola).
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6.2.2 Prohlizeni Seku

V pfipadé, Ze provedeme uzavieni Seku, mdZeme jej prohlizet ve Finance/Banka/Seky vystaveni/Seky —

prohlizeni

e Editace Dotaz

Blak Znarm

. V tomto formulafi miZeme prohliZzet i Seky ve stavu Chybovy nebo Doplnén.

Fole Eunkce B da Okno

ey internetFlS Finance

() = .. e

-~ EEp =FEE Finanéné ekonomicke fizeni I 1. Pokladna

ce

0 Gizelniky [ 2. Banka
0 Zakézhy - Projekty 2 1. Pfikazy
0 (i etnictyi B2 2. Seky vystavens
— I Rozpoéty 1. 03171 - Wyst
M Finance
) Majetek 3. 03175 - Storno Ssku

Dotahneme si pomoci volby pro provedeni dotazu ﬁ"g nebo F8 prislusny Sek (pokud omezime dotaz) nebo si

dotdhneme vSechny pofizené Seky.

Pole Funkce Mastroje MNap a Qkno
a2 J‘“I%% MYPEER e T E & 7
& [ay Vazba Cizslo Variabilni Konstantni  Specificky
Kli¢ eku Ciglo $eku na dlohu dokladu Prijemce Castka symbol symbol symbol
3 [123 |zéwazky |757000241  |voing text [ 12000 [czk [3 308 |
|DDDDDDDDBB [nos3s0 |Pokiacna 5795 [RAIFFEISEMEARH | 335 556.00 2K [3 |nssg |

Dotaz

Vazba na dGlohu

Poznamka

Cislo eku
Cigelnik prijlemce
Misto

Datum splatnosti
Vlastni Gcet
Castka

Variabilni symbol
Konstantni symbol
Specificky symbol

Podpis

Blok Zaznam Pole Funkce

Datumn vystaveni

Klii: £eku 0000000067

Uzavien

[Esvazhy 0757000241

s

|Praha

18.06.2007

|1 05104111 445500
120.00

’37

ms

’7

17 .06.2007
|EladUra Aled Mor.

Piijemce |volny text

CZK
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6.2.3 Storno vystaveného Seku
Vystaveny $ek miZeme zrusit pomoci storna ve Finance/Banka/Seky vystavené/Storno Seku

ce Dotaz Blok
Hizyni Menu
i~ [ay  internetFls Finance
; Eces S+ E2 Finanéné ekonomicke fizeni 20 1. Pokladna
- Sizelniley = 2. Banka
) Takazky - Projekty 23 1. PFikazy
- Oetnicti B2 2. Seky wystavend

- Rozpodty 1. 03171 - Wystaveni Seku
Bl | e 2. 03172 - Seky - prohlizeni

Do vybérového okna v reZzimu dotazu zadame dotaz (kriterium) pro zobrazeni poZzadovaného Seku.

E 0 Blo znam FPole Funkce = Okno

D A

& [ay Vazba Cislo Variabilni Konstantni

5

Klii: $eku Cislo $eku na dlohu dokladu Prijemce Castka symbol symbol =

= | Zavazky | | I Al | [
| | | | | [ | | [

Pomoci FE nebo F8 dotdhneme pfislusny Sek, Seky odpovidajici danému kriteriu. Pokud jsme nezadali zadna
kriteria vybéru, dotdhneme si vSechny vystavené Seky.

vazba Cislo Variabilni Konstantni S

Klit: Seku Cislo $eku na dlohu dokladu Prijemce Castka symbol symbol =

~!| pooooooos7 123 |zavazky 757000241 [voing text [ 12000 (3 308 [
| | | | | | | | r

Sek, ktery chceme stornovat oznacime kurzorem (modfe podbarven). Storno eku provedeme pomoci Eﬁ
b7 Jak da X

Stornem Seku se stav Seku zméni na ZruSen. Oproti ostatnim Ulohadm, kde pouzivame funkce storna, se nas
systém uZ nijak neptd, jestli opravdu chceme zaznam stornovat.

2 312X S RE BET

HazYEeE 2T

= ey Daturn Daturm Misto

cetiod vystay, splat. vystaveni Podpis Poznamka Stav salda
114 5500 [17.06.2007 (18062007 [Praha [Badira Ales Mor | [reuhrazens wuéen
114 5500 [10.04.2007 (10042007 [Praha 1 |Stokléskovs Eva | |mzdy 03/2007 [euhrazens  [Uzawren

-22 -



Banka Jana Ptakova

6.3 Vypisy

6.3.1 Pofizeni bankovniho vypisuru €né

Systém bankovnich vypisl a jejich nasledné parovani s doklady funguje ve dvou krocich:
« Zapsani bankovniho vypisu v¢etné fadkd do systému

e Parovani radku vypisu se zavazky ¢i pohledavky (saldo) nebo jejich Gcetni likvidace bez vazby na doklad.

Pokud nevyuzivame elektronické komunikace s bankou, musime vypis do systému pofidit ruéné. Vypisy
zapisujeme do Finance/Banka/Vypisy/Po Fizovani bankovnich vypis (.

Znam Pole Eu

" pay  InternetFIS Finance
P Eep =FE Finanéné ekonomické fizeni 1 1. Poklsdna
CcE
— IFEInIEY o . danka
A izelnik E 2. Bank
- Zakézky - Projelty 0 1. Pkazy
- Oetnictyi 0 2. Seky wystavend
—DRozpc-Ety SFE 3 wypisy
SE2 1. Pof
) htsjetek E il
- obchod HES 2. 03112 - Import bankovnich vipist KB
L I Rezini objednévky HE3 3. 03116 - Import BY CSOB BE24
£ i adstaviy HE3] 4. - Import bankovnich wipisd
[JiFIS* Nadstavh 4. 03113 - Import bank h GEMIMI
[ NMadstavhy Fis HE3 5. 03119 - Import bankovnich wipist SMB
[ Zakladni sluzby —E3 B. 03114 - Import bankovnich wpist MTMS32
HE2l 7. 03115 - Import bankovnich wipis BIS
L3 5. 03111 - Dopinéni bank. détu partners

B0 2. Proiifeni

Vybereme si vlastni bankovni U¢et, ke kterému zapisujeme vypis a vybér potvrdime klavesou enter nebo
dvojklikem mysi.

Dotaz Blok

@[...,ﬁg;[@» & % 3

Uetni obdobi [04m7 EJ [47 TEST (akt. 15.05.07 03.05)
L Hazew détu Ména Uiet Banka Misto HS TA Akce KP
I~ .|B&iny Gdet - provozni [z [1os1041114 f[z500 [ReFFEISENBANE . [ [ ] [
I~ [B&zny Odet karty [cz [ro11 04044 /=500 [ReFFEISENBANME | [ [ [
I .[B&zny det Trest [czw [27333881 o100 [komeErcH Bamka . [ [ ] [
I~ .[B&iny Gdet Trest- Ban oz [cZa201000000000027 /{0100 KOMERCNI Banke, | [ [ ] [

Ak Ed e Dotaz Blok
@lﬁﬁﬁﬁf@ Pf%uuinl;
’ Pafi hwipisd (E
ey
Oéetni obdobi [04m07 EJ [47 TEST (akt. 1505.07 03:.05) Limitka [ .
Vypisy z Gétu |Bézny Goet karty gislo Gty (1011048944 Ména [CzK
G Ke dni Stary zlstatek Debet Kredit Howy ziistatek  UOé.doklad Stav
= |ain7 30 04 2007 | 85 36507 | 12300 | 3204 | 95 27506 | 0703100150 |[Saldokontn
[zin7 20,04 2007 | 94 71057 | 000 | B54.50 | 95 365.07 | 0703100180 [Saldokontng
[7in7 02 04 2007 | 5 27043 | 19,00 | 100 000 00 | 84 71057 | 070300180 [Saldokontng
|pin7 [30.03.2007 | 513994 | 130.55 | 0.06 | 527043 | 0703100157 [Saldokortné
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Novy vypis zapiSeme pomoci == nebo F6. Otevie se ndm prazdna hlavicka vypisu. Hlavi¢ku vypisu je nutné
vyplnit. VSechny Udaje miZzeme opsat z papirového vypisu.

Cislo wipisu | 53] /o7 « Cislo v_y’gisu — poradové éis_lo vypisu (systém
léetniobdobi |5 fo7 dopliiuje dalSi €islo v fadég, je sledovana navaznost)

«  Ugetni obdobi — obdobi, do kterého budou kontace
fadkud Gctovany

Hodnota starého zistatiu | el +  Hodnota starého zlstatku —ztistatek minulého
Posledni datum wypisu [3004.2007 vypisu
» Posledni datum — datum minulého vypisu
Hodnota nového zdstatku | 18 208 551.50 » Hodnota nového zlstatku — zistatek zapisovaného
Datum noveho vwpisu |02 05 2007 vypisu . . .
e Datum nového vypisu — datum zapisovaného vypisu
Obraty cefkem debet | 337850 e Obraty celkem debet — soucet debetnich polozek
: » Obraty celkem kredit — soucet kreditnich polozek
Obraty celkem kredit | 17 258 492 B6

Jakmile mame hlavicku vypisu vyplnénou, ulozime data ﬂ nebo F2. Do fadk( vypisu se dostaneme @ nebo F4.
-_| ak dal

i| Konec

4

Prvni Fadek vypisu se nam rovnou otevira do detailu. Udaje Fadku je nutné doplinit.

Stav salda [Neuhrazens Interni &. Fadku 0000032282 Hlavicka fadku je pfenesena
Vyiwzenozesalda | [czk z hIavic"zky vypisu. Tyto _l’Jdaje ]
Stav wpisu |Chybov§', Mepfevedeno Déetni doklad n(,evyplnujeme, SyS!:em e dopInl
Bank.déet vastni |1051041114/5500 Datwypisu [02.05.2007 sam podle stavu vypisu.
¢islo ban. wipisu |51 li¢etni obdobi [0507
Radek vypisu |2 Télo fadku vypisu musime
Cislo bankouniho dokladu [.GE-CC vyplnit prisluSnymi Udaji dle
Bankouni Géet partnera [150957123/0300 papirového vypisu
ZKraceny nazev partnera |CESKA POSTA, SP.
Debet  Kredit Meéna
ooo | oo fezk

Ména, ve které byla platba provedena CIK,

Yariabilni symbol 711000159

Konstatni symbol (305
Specificky symbol li
Datum dGhrady [05.05.2007
Poznamka |CESKA POSTA, S P.F110001 59

uor

+ Rédek vypisu — pofadové &islo Fadku v prislusném vypisu, systém doplni sam

+  Cislo bankovniho dokladu — nepovinné pole, vétSinou dopliovano bankou

< Bankovni Ucet partnera — cizi bankovni G¢et protistrany (odbératele, dodavatele, G¢et pfevodu). Doplnén je
vybérem z Ciselniku cizich, pfipadné vlastnich bankovnich G¢td (nepovinné pole)

«  Zkraceny nazev partnera — kratky nazev dodavatele ¢i odbératele vybérem z &iselniku organizaci

+ Debet/Kredit — ¢astka fadku vypisu (fadek ma vzdy polozku pouze v kreditu nebo pouze v debetu. Jeden
fadek nemuze v sobé nést vice ¢astek)
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Ména — ména doplnéna systémem dle mény nastavené u pfislusného Uctu v €iselniku vlastnich
bankovnich G¢&td

Ména ve které byla provedena platba — a priori je systémem nastavena ména dle Gétu. Tuto ménu lze
zmeénit podle meény, ve které byla polozka fadku provedena (pokud napf. z korunového Uétu platime fakturu
v EURech, zménime ménu na EUR a do nové zobrazenych fadka doplnime ekvivalentni ¢astku)

Variabilni symbol — variabilni symbol platby

Konstantni symbol — konstantni symbol platby

Specificky symbol — specificky symbol platby

Datum Uhrady — datum, kdy byla poloZzka fadku provedena (dle data fadku na papirovém vypisu)
Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku.

Jakmile mame fadek vypisu zapséan, ulozime zmény ﬁ nebo F2 a fadek opustime @ nebo F4.

DalSi Ffadek muzeme zapisovat pomoci E4 nebo F6. Otevie se nam dalsi prazdny fadek vypisu (s prevzatymi daty
z hlavi€ky vypisu). Stejnym zpusobem vypinime data dalSich fadka.

Jakmile mame zapsany vSechny fadky vypisu, stav vypisu se v hlavi€ce zméni na Doplnén.

5 ey

hiit ¥ 5K
Uiéetni obdobi | 5 [07 éislo Gétu [1051041114/5500 Cislo wypisu [31.07
Stav wipisu Doplnén Castky v CZK
Datum posledniho wipisu |30.04.2007 Hodnota starého zistatku 1822 43534
Datumn aktudlniho wipisu 0205 2007 Hodnota nového zdstatku 18 208 551 50

Obraty debet celkem 873 379.50
Obraty kredit celkem 17 259 452 66

Pro parovani vypisu s doklady nebo Gcetné likvidovat, musi byt ve stavu Uzavien. Abychom mohli vypis uzavrit,

musime vyskocit @ nebo F4 z fadka vypisu do prehledu vypisa.

W gy

03120 - Finanéni vetahy/P ofizovani hankownich vwpisd (EKBATYE)
Uéetni obdobi [04/07 EJ |47 TEST (akt. 15.05.07 03:05) Limitka [~ .
Vypisy z iétu [Béiny Get - provozni gislo détu 1051041114 Ména [z
(' Ke dni Stany zlistatek Debet Kredit Howy ziistatek  Ué.doklad Stav
“le2or |ozosz2o007 | 18 208 551 50 | 5348 189.63 | 503 379 55 | 13 363 741 .45 | &n
[po7  |m2os2o07 | 1 B2 436,34 | 873 37950 | 17 250 492 66 | 18 208 551 50 Doplnén
[zom7  [a004 2007 | 1 OE5 674 83 | 207 444 66 | B4 208,37 | 1 B22 438.34 | [UzavFen

Musime se opét dostat do hlavicky dokladu enterem. Pomoci @ nebo F4 se dostaneme do nabidky pro uzavieni

Vypisu.

Cislo wipisu &1 Jo7 ¢
éetni obdobi 05 407

Hod 03 251 .50 9

D

** | Konee 7337950 |
ooy e ErTa 17259 492 56 [

Uzavfeny vypis mizeme parovat s pohledavkami, zavazky ¢i icetné likvidovat.
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6.3.2 Import bankovniho vypisu z datového souboru.

Import elektronického vypisu z Gétu probih& ve dvou krocich:
1. stazeni datového souboru z portélu banky, jeho pfipadné deSifrovani a ulozeni do svého pocitace. Tento
krok je mimo FIS a zalezi na nastavenych pravidlech komunikace s pfisluSnou bankou.
2. import datového souboru z pocitace do FISu

Import datového souboru do FISu provadime ve Finance/Banka/Vypisy/Import .... Podle typu banky je nutné si
vybrat pfisluSnou ¢ast menu, ktera odpovida importu souboru. Kazda banka pouziva trochu jiny zpisob kédovani a
proto je nutné pro import zvolit spravnou volbu.

Fole Fun Mastroje Map a 0Okno

" nlgy  InternetFls Finance
? :322 =-E2 Finanéné ekonomické Fizeni ir_—l 1. Pokladna
0 Cizelniky --E2 2. Banka
- Zakézky - Projekty 00 1. Pikazy
0 Oetnictyi O 2. Seky vystavens
- Rozpodty o-E2 3. wpisy
SFiricnce 'f—:‘-@ 1. Pofizovani
) htsjetek HES 1. 03120 - Pofizovan! bankovnich vpist
-0 Ochod |
LI Retiini objednévky HES] 3. 03116 - mport BY CSOB BE24
-l iFIS* Madstaviey HES] 4. 03113 - Import bankovnich wypisd GEMIRI
[ Madstavby iFis HES 5. 03119 - Import bankovnich wipis CNB
O Zakladni shuzby HE=] 6. 03114 - Import bankovnich wypisd MTMS32
HES] 7. 03115 - mport bankovnich wepist BIS
—E3] 5. 03111 - Doplnéni bank. Oétu partnera
- 2. ProkiFen

Jakmile vybereme spravnou volbu importu, spusti se ndm obsluzny proces na serveru a systém se nas zepta, jestli
opravdu chceme zpracovavat data. Pokud chceme import dokongit, zvolime moznost ANO.

7

Prikéh zpracovani
| [— PADE IMPBY_ABD <o omeemeem e
START 18.06.07 10:16:59
Prokibé inicislizace.

Impott han

Detail ==== Ferusi ozt Zawfit
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Abychom mohli vypis neimportovat, je nutné nejprve zvolit pfisluSny soubor s daty, ze kterého bude vypis/vypisy
neimportovan. V ramci importu se nadm otevie vybérové okno Windows, ve kterém najdeme pozadovany soubor a

vybér potvrdime volbou OtevFit

Otevrit

Oblast hledani: | 3 Dstavy ~ ememE-

[l YPLSY1603-443.GPC

MHazew

* gp ‘ Dtenfit
Soubory bpu; |,-’.\|| Files [%.%) ﬂ Storno

O provedeném procesu importu nas systém opét informuje a nakonec se nas dotaze, jestli si prejeme zmény
potvrdit. Teprve az timto potvrzenim bude vypis naimportovan.

Prikéh zpracovani
@ ---------------- PAOZT _IMPEY_ABC —amemememeeeeeee
START 18.06.07 10:18:23
Prokbihg inicializace.
Chcete opravdu zpracovat data? ANMO
Madti soubar: C\Documents and Seﬂingsi.adminanumerﬂyiFlSUJstavy\VYPlSY1 G03-443.GPC

PoZadovans kodova stranks vetupnibio zouboru; EESMSYWIRNT 250

Import bankovhich

ZFpracovéno 100% (zhyvajicl tas 00:00:00)

[F‘Feruéﬂ ] [ Ulozit ] [ Zawiit ]

Po skon¢eni procesu importu provedeme zavieni protokolu o importu. Ulozeni by znamenalo uloZeni obsahu
protokolu do textového forméatu.
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6.3.3 Prohlizeni fadku vypisu

Pokud potfebujeme rychle najit vypis, kterym byla provedena konkrétni platba, nebo nas zajima, kolikrat byla
platba zaplacena na jeden cizi Uc¢et, a nechceme prochazet jednotlivé vypis a v nich hledat, mizeme vyuzit

prohlizeciho formuléfe ve Finance/Banka/Vypisy/Prohlizeni

Akce Editace Dotsz Blok Zaznarn Fole Funkce Mastroje

fadk i bankovnich vypis (.

Mapovéda Okno

L D Refiini objedndviy
- NiFIS* Nadstaviy

I Madstavby iFis

O Zakladni slutby

™ pay  internetFls Finance

() v e e e

= Eep - EB Finaniné skonomické fizeni iD 1. Pokladna

CE
10 Cizelniley & 2. Banka
0 Zakézky - Projekty I 1. Pikazy
10 Uetnictyi [ 2. Seky wystavens
1 Rozpotty oFE2 3. vWypisy
0 1. Pofizovéni

1 Majetek E=2 2. Proklizeni
0 Obchod 1. 03131 - Prohlizeni bankovnich wypisd

3. 03180 - Tisk pfehledu bankaynich wypiso
-0 4. Odetni likvidace
HE2 5. 03109 - ProhliFeni kortaci banky

Dostaneme se do prehledového formulare v

HEZ 6. 03140 - Wybvofeni OE. dokladu z vpisu

dotazovacim rezimu. Zadame pfisluSny pozadavek, kriterium (Castku,

datum, cizi Ucet apod.) podle kterého chceme vyhledat zaznamy.

Interni éislo VUypisirok Radek diet

FadY e 23

Eastky v nasi méné

| [ for[ | |

[ A4 | | |

IR B . | |

Vilastni
Datum  Cizi Get Firma Debet Kredit UDD
[ [ 10000 | (0]
| | | ol
| | | [0

Konkrétni data si dotdhneme provedenim dotazu ﬁ"g nebo F8. Systém nam zobrazi seznam vSech zaznami
vyhovujicich nami zadanému kriteriu. Pokud by bylo kriterium zadéano pfili§ obecné (jen datum), systém nam
zobrazi pfilis mnoho zaznamd, které je pak lepSi jeSté blize specifikovat.

FEa: YHEE 27

Céstky v nagi méné

& gy Vlastni
Interni éislo VypisTok Ridek diet Datum  Cizi déet Firma Debet Kredit UDD
~|[poonoz1asz | 19 dor| 2 frosiosssos  frood.2007 [1e24e028sm; | | 10000.00 | ooa [ [
ooonozos7e | 18 Jov| 2 fosto4ssos  [ozod.z007 [1ezdsozasi: | [ 10000.00 | goa w0 [
" . . - —r

e
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Rozkliknutim pfislusného fadku (dvojklikem mysi nebo klavesou enter) se dostaneme do detailu fadku vypisu, kde
muzeme zjistit i dalSi podrobnéjsi tdaje.

- Financni vzta dek bankovniho U (ERKPRBEAM) -
] Stav salda |Uhrazené Interni éislo fadku 0000031353
WyTazeno ze salda 1000000 CZK
Stav wpisu |Sa|dokontné wyravnan, Pievedena Uéetni doklad  [703100176
Bank.icet vlastni |1 04104:5306/5500 Dat.wypisu  |[10.04.2007
Cislo ban. wypisu 19 Oiéetni obdobi |0407
Radek wpisu |2

C.bank.dokladu |0-GE-CC
Bankouni Géet partnera 1524602850300

Zkraceny nazev partnera |
Kredit Debet
ooo | 1000000 CZK

Variabilni symbol |32007
Konstatni symbol ISEIS—
Specificky symbol l—
Datum splatnosti  |[10.04 2007
Poznamka |162460285/0300/ VS 32007

Histarie Existuje unnz [

Pokud nas zajimé kontace tohoto fadku nebo pfipadné s jakym dokladem (pohledavkou nebo zavazkem) byl tento

fadek sparovan, dostaneme se k témto informacim pomoci @ nebo F4 a naslednym vybérem pfislusné volby

7F BELGE e e T X (S . o= | 73 g
_____ Kontace pro prohllzenl kontace nebo J Zavazek/Pohledavka

<< | zpat prohlizeni navazujiciho dokladu.

pro

»= | Zapis + konec

> | Zavazek/Pohledivka

il Konec
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6.3.4 Likvidace vypis U — parovani s doklady, u ¢etni likvidace

Parovani radka vypist s doklady nebo jejich Gcetni likvidace bez vazby na doklad je popséna vice v kapitole 8
Saldo. Tento modul skyta SirSi moznost parovani, nez které mizeme vyuzit rovnou z modulu banky. Pfesto ale
muzeme nékteré funkce salda vyuzit i vmodulu Banka. Proto si jemné nastinime, jak lze takové
parovani/neparovani proveést.

6.3.4.1 Parovani radku vypis G se zapsanymi doklady

Nejprve se podivame na pfiklad, kdy v fadcich vypisu jsou Uhrady pohledavek &i zavazkd, tedy fadek vypisu
muUZeme sparovat s do systému zadanym zaznamem.

Parovani probiha zvlast pro debetni polozky (odchozi platby, platby faktur) a zvlast pro kreditni polozky (pFijaté
prostfedky). Princip pérovani je vzasadé stejny, ukdZeme si proto parovani na pfikladu pérovani fadku
s dodavatelskou fakturou.

Do moznosti parovani se dostaneme ve Finance/Banka/U éetni likvidace/Debet/Ru &ni parovani zavazk @ nebo
Kredit/Ru €ni parovani pohledavek

 pay  internetRls Finance
E: Esz =+ [E Finanéné ekonomické fizeni [ 1. Pokladre
0 Sizelnitey o-E2 2. Banka
0 Zakézky - Projekty 1. Pfikazy
- Oizetnictvi 00 2. Seky vystavend
O Rozpoity 0 3. wipisy
SFiricnce S 4. Odetni ikvidace
) htsjetek E2 1. Dehet
- obchod 1. 03470 - Doplinkove saldo debetu
LI Retiini objednévky 2. 03412 - Ruini parovani zévazkl

1. 03471 - Doplikové salda kreditu
2. 03422 - Ruéni pérovani pohledavek

-1 iFIS* Madstaviy
[ Madstavby iFis
O Zakladni shuzby

Otevie se nam okno, kde v horni poloviné vidime jednotlivé fadky vypisl, které jeSté nebyly zlikvidovany,
sparovany (podle volby vidime pouze kreditni nebo debetni polozky). Ve spodni ¢asti mame k dispozici pro

pripadné parovani doklady (opét dle volby zavazky nebo pohledavk
Editace Dotaz 1 Pale Eunkce e po Jkna
231X "YNER A axd T EHa R
® hiaw uD RADKY BAHNKOVHIiCH vYPIs(d

D Obch. partner Bank. acet Variabilni . Konst. . Specif. . Hesparovano Celkemn

= [n [ccs Eeska spoLEh [sa2140081/010 (3757360380 [554 [ [ 3210269 [czk | 32102569 [cIk
[ [ccs ceska sPoLEC: [5a2140051010 [4528460381  [554 [ [ 139.00 [czx | 13900 |GIK
[ |ccs Eeswa sPoLEC [sa2140081010 3757360381 [554 [ [ 1771177 [czn | 17 71177 [czK
[ [ccs Gesna sPoLEC: [592140081/00 [4528460380 | [554 [ [ 118911 [czm | 116911 [CZK
[ I I I I I [ [
[ I I I I I [ ] [
[ I I I I I [ [

= I I I I I [ [

ZAVAZKY

Obch. partner Bank. et Variabilni . Konst. s. Specif. 5. Hesparovano Castka v cizi méne

A [ [ I I I [ ] (]
I [ [ I I I [ [ ]
I [ [ I I I [ [ ]
I [ [ I I I [ (]
I [ ] [l I I I [ [ ]
I [ [ I I I [ [ ]

Cl [ [ I I I [ (]

1 | >
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Pro snadnéjSi hledani zavazku (pfiklad budeme simulovat na Ghradé zavazku, Uhrada pohledavky funguje na

obdobném principu) je vhodné do dni ¢asti okna zadat vybérové kriterium, napr. ¢astku.

-("Nav un RADKY BAHKOVHICH ¥iPIS0

D Obch. partner Bank. Gcet Variabilni . Konst. s. Specif. 5. Hesparovano Celkern

= |n |ccs CEskA sPoLECH: [592140081m0 3757360380 554 | | 32102569 |czx | 3210269 |czk
[ [cos CeskA sPoLEGH: (52140081010 [4525460381  [554 | | 139.00 [czK | 139.00 [CZK
[ fcos EEska sPoLES (502140081010 [3757360381  [554 | | 17 71177 [k | 17 71177 [czk
[ [cos CeskA sPoLECH: (52140081010 [4525460380  [554 | | 118911 fozu | 118911 ok
[ | I I I I I [ [
[ I I I I I [ ] [
[ | I I I I I [ [

= I I I I I [ ] [

ZAVAZKY

Obch. partner Bank. tcet Variabilni 2. Konst. s. Specif. =. Hesparovano Castka v cizi méné
I [ [ I I I 210263 [ | [ ]
I [ [ I I I [ ] [ ]
I [ | [ I I I [ [ ]
I [ [ I I I [ ] [ ]
I [ [ I I I [ [ ]
I [ [ I I I [ ] [ ]
I [ [ I I I [ [ ]

1 [ 3

Méame-li zadano vybérové kriterium, provedeme dotaz :ﬂ% nebo F8 a systém nam zobrazi vSechny zavazky, které
odpovidaji nami zadanému kriteriu.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje MNapovéda Okno

@I'-fﬁigﬁIi‘“@}F‘I“l aIzIIII.%—"‘II%% "PEE T HEa TEE2T

e RADKY BAHNKOVWHICH viPIsi

D Obch. partner Bank. Giéet Variabilni 5. Konst. 5. Specif. 5. Hesparovano Celkem

+ |w lccs CeskA sPoLEEH: (592140081010 [3rS7as0380  [554 [ [ 3210269 [czK | 3210269 [CZK
M |ccs EEsKa sPOLEEN: [592140081/010 [4528460381  [554 | | 139.00 [czk | 139.00 [czK
M lccs CeskA sPoLECH [s92140081m0 [7s7as0ae [554 | | 17 71177 [caw | 17 71177 [czK
M [ccs Eeswa sPoLEC [5921 40081 m0 [4528450580 [554 [ [ 118311 [z | 118311 [z
[ I I I I I [ [
Bl I I I I I [ [ ]
[ I I I I I [ [

=00 I I I I I [ [ ]

ZAVAZKY

Obch. partner Bank. Géet Variabilni 5. Konst. s. Specif. . Hesparovano Castka v cizi méné

2 Jecs [500 (592140081 [0100 (37573607 [nsos [ [ 32102569 |2k | oz
I [ [ I I I [ [ ]
I [ [ I I I [ [
I [ [ I I I [ | [ ]
I [ [ I I I [ [ ]
I [ [ I I I [ [

. [ [ I I I [ [ ]

1 | »

Z nabidnutych zaznamd si vybereme pozadovany zdznam. Pro parovani je nutné, aby v horni ¢asti okna byl

oznacen (modfe podbarven) fadek bankovniho vypisu, ktery chceme péarovat, a ve spodni ¢asti okna byl oznacen
(modfe podbarven) zavazek, se kterym chceme prislusny fadek vypisu spojit. Mame-li oba dva zdznamy takto
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oznacené (modrym podbarvenim), mizeme pfistoupit k parovani ﬂ nebo F2. Systém nam nabidne moznosti
parovani:

« Ugetni likvidace platby — pfi parovani fadku s dokladem nikdy
nepouzivame (provede kontaci fadku bez vazby na pfislusny
doklad)

» Saldokontni vyrovnani — provede sparovani fadku vypisu se
zavazkem pokud se obé ¢&astky (vypisu i dokladu) rovnaji. Pokud
parujeme vypis s dokladem a je tato moznost aktivni, pouzijeme ji.

L « Céasteéna platba — provede sparovani fadku s dokladem pokud je

22| Castecna platba hodnota fadku vypisu nizsi nez je hodnota zavazku. Zbytek zavazku
% | Souhrnna platba bude doplacen jinym fadkem, jinou platbou _

_  Souhrnné platba — provede sparovani fadku vypisu s dokladem

pokud je ¢astka vypisu vySSi nez je hodnota zavazku (platime napf. jednou ¢astkou vice faktur)

dostaneme do kontace platby. Kontaci mazeme doplnit, pfipadné upravit text, zdroj financovani. Pfi parovani
nemuazeme opravovat saldokontni Ucty (U¢ty dodavatele 321 apod.)

Radek Analiiet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.

oan | 3210269 |CCS SESKA Spo | [}
3210269 | 000 |Z4v 751000937;¢ |

1 |z2211
2 [32111

| | |
| | |
| | |
| | | | |
| | | [ | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |

4|

3210289 3210269

#* | Kumulace kontaci

Kontaci opustime @ nebo F4 a vracime se zpét do formuléafe pro parovani fadkd vypisli. Systém se nam muze
zeptat, jestli chceme nacist vSechny zaznamy. Potvrzenim této volby dotdhne do spodni ¢asti formulafe vSechny
zavazky, které mohou byt s platbami parovany (tj. jsou uzavieny, maji zpasob Uhrady Inkasem nebo Pfikazem a
byl na né vystaven pfikaz )

Pokracujeme dél opét pomoci zadani a provedeni dotazu pro parovani dalSich fadku vypisu.

Jakmile byl fadek vypisu sparovan se zavazkem, zmizi nam ze seznamu fadkd k parovani. Sparovany zavazek se
nam uz také nenabizi ve spodni ¢asti okna. Zadny fadek vypisu nebo zavazek nemuze byt sparovan vickrat
najednou.
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6.3.4.2 Uéetni likvidace platby

Pokud mame mezi platbami na vypise i polozky, ke kterym neexistuje doklad (zavazek ¢&i pohledavka), musime pouzit
likvidaci. Jedna se vétSinou o poplatky bance, pfevody mezi Uéty, mzdy apod.

ucetni

Akce Editace Dotaz Blok am Pole

IECEIE Y

uD RADKY BANKOVHIiCH viPIsd

D Obch. partner Bank. Gdéet Variabilni 2. Konst. s. Specif. 2. Hesparovano Celkem

= [u [ccs éeska spoLECH: [sa2140081/010 4528460380 [554 [ [ 118911 [czw | 118911 [czK
[ [ccs Ceska spoLECH [s92140851 010 [4528460381 (554 [ [ 139.00 [czx | 139.00 [czK
[ [ccs éEsich sPoLEEN [se2140081/010 [37a7a60381 | (554 [ [ 17 71177 [czK | 17 71177 [cEK
[ | | | | | [ [
[ | | | | | [ [
[ | | | | | [ [
[ | | | | | [ [

= | | | | | [ [

ZAVAZKY

Obch. partner Bank. acet Variabilni 5. Konst. s. Specif. s. Hesparovano Castka v cizi méné

= [2aa - zacHran [s00 224141333 [oeo0 [2roto0am  [oans [ [ 1077000 [czk | czx
[2BakUs DISTRE (500 471413004 [nen0  [3o070692  [o3ne | | 1261 40 [czw | czx
[2BakUs DISTRE [s00 471413004 [0s00 | [F100266  [o3ne [ [ a009.00 [czk | (o4

— |aoKom [500 [199289102 [0300 [o7o124 0305 [ [ 59 27380 [czK | czx
[2cENTURA BOY (561 [a141081 [m100 [erossss  [osos [ [ 1 79000 [czk | CrK
[ cES [s62 [19-223421c [m100 [33 0302 | | 160 000.00 [czi | [z

-+ [aLTRON, &5, (500 [250781020: 2600 [2071200098  [0308 [ [ 326060 [czK | CzK

1| | b

V takovém pfipadé je nutné mit ozna¢en (modrym podbarvenim) pouze fadek vypisu. Ve spodni ¢asti miizeme mit

oznacen jakykoli doklad, parovat s nim platbu nebudeme. Nesmime byt ve spodni ¢asti v rezimu dotazu, je nutné
mit data dotazena.

Daéle pokracujeme opét ﬁ nebo F2. Systém nam nabidne stejné moznosti parovani, z nichz nékteré nemusi byt
aktivni.

Pokud ale likvidujeme fadek v

pisu bez vazby na doklad, pouzijeme vzdy moznost Ugetni likvidace platby.

Uéetni likvidace plath

77| Saldokontni vyrounani
=# | Casteénd platba

iJ Souhrnna platha

Otevie se nam castecne pnpravena kontace Doplnime protitcet platby, pfipadné zdrOJ a mizeme i upravit text.

Ridek Analiiet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.

1 [zz11 [ [0 [
2 [s4mo01 [ar102m0 [1o0 [zo0001 MaMady RO |
| | [ |
[ |
[ |
|

|

|

|

[ oo | 139.00 |ccs CEskA sPo | []
DB00-RI Reie | 139.00 | 0.00 |poplatky|

|

|

| [
| [
|

|

[l
[

MD-DAL 0.00 Celkem

4|

139.00 139.00
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Konec¢nou kontaci ulozime ﬁ nebo F2 a potvrzenim ulozeni kontace.

#7 | Kumulace kontaci

Kontaci opustime @ nebo F4 a vracime se zpét do formulare pro parovani fadkl vypisa.

7 vs

Spéarované fadky ze salda zmizi. Po navratu do salda — parovaciho formulafe se nam zobrazi jen ty fadky, které
jsme jesté nelikvidovali.

gkce Editace Dotaz Blok Zaznarm Pole Funkce

@ i GEE AN 2 AT "AEE e  TEHEIT
' oy uD RADKY BAHKOVHICH viP15d
D Obch. partner Bank. titet Variabilni 5. Konst. s. Specif. . Hesparovano Celkem
=M |cos éEskA sPOLECH [592140081 010 (3757360381 [554 | | 17 71177 |oz | 17 71177 [czK
M [cos EEsmd sPoLECH (592140051010 4525460580 [554 | | 116911 [z | 116911 [czK
[ | | | | | [ [
[ | | | | | | [ [
[ | | | | | [ [
[ | | | | | [ [
[ | | | | | [ [
= | | | | | [ [
ZAVAZKY
Obch. partner Bank. (cet Variabilni 5. Konst. s. Specif. . Hesparovano Céastka v cizi méné
= |aan - racHRan |so0 224141330 0E00 [270100331 0308 | | 10 770.00 |czK | CIK
[#BaHUS DISTRE (500 [471413004 [0400 [30070832 [osos | | 126140 [z | CIK
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6.3.5 Prohlizeni kontaci banky

Kontace jednotlivych fadkd bankovnich vypisu si mizeme prohliZzet ve Finance/Banka/Prohlizeni kontaci banky

Akce Editace Dotaz Blok Fole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

 plzy  internetFIS Finance
[ v 8 el
~ EEF} 2+ & Finanéné ekonomické fizeni 1 1. Pokladna
cE
0 Cizelnikey SFEB 2. Banka
0 Zakazhy - Projekty 3 1. Ffikazy
0 Oetnicty 2 2. Seky vystavend
I Rozpodty 2 3. wpisy
A Ein e - 4. Oietni ikvidace
) Majetek —E
- Obehod —ES 6. 03140 - Wytvareni ué, dokladu z »ypisu
LI Refini obiedngvky CFE 7. MEsiEni zpracovani
- NiFIS* Madstavby 1. 03152 - Mé=iEni zavérka banky
I Madstavby Fis 2. 03153 - Otevieni druhého géetniho obdobi
) Zékladni shuzby -0 5. Cizelnily

Otevfe se nam prehledovy formular v dotazovacim rezimu. Pokud potfebujeme napf. vytisknout kontace
jednotlivych fadkd banky v jednom mésici, k jednomu Gétu souhrnné, je vhodné zadat dotaz tak, aby ndm systém
vyfiltroval pravé data jednoho Gé&tu, v daném mésici.

& ey Ob- €. pruotniho Radek! Bank. Cislo anal. Hakladové

dobi dokladu wpisirok acet actu Ma dati Dal stiedisko TA Akce
= [oefor | [ [n-14538031071C | [ | [
BB | | | | | | [

Pokud bychom potfebovali napf. data jen jednoho vypisu, ale vSechny fadky, pak je vhodnéjsi dotaz omezit jeSté
na prislusny vypis (napf. %/76/07 nam zobrazi vSechny fadky vypisu 76 z roku 07. Zadanim i bankovniho Gctu
omezime vypisy na tento Ucet)

031049 - Finanéni vztahyiProhlizeni kontaci banky (EKBAPUL)

@ ay Ob- €. pruotniho Radek’ Bank. Cislo anal. Hakladové
dobi dokladu wipisrok acet aétu Ma dati Dal stiedisko TA Akce
= [oco7 | %7607 10510411 055501 | | [ | [
[ | | | | | | [ ]
[l | f f | f | f i

Po dotazeni dat je vhodné si jeSté data sefadit (vzestupné AZ, sestupné ZA) podle sloupce Fadek nebo €islo
prvotniho dokladu

Cotaz
ol B
W May 0b-  C. prvotniho Radek! Bank. Cizlo anal. Hakladové
dobi dokladu wpisirok aéet Gétu Ma dati Dal stiedisko TA Akce
~ |od 07 [ooooosz1es [1remT [1251041 108550t [32111 [ 1@ 35000 | .0 | [
[04 [07 [oooooaziss [17eme [1051041108/550c [2213 [ 000 | 1985000 | [
[04 |07 [ooo0032184  [276m7 [1051041108/5501 [2213 [ oo | 1200 | [
04 [o7 [ooo0032184  [276m7 [10510411 0808500 [5189100 | 1200 | 0.00 (47104410 [320 (400011 M
04 |07 [ooo0032185  [3rEm7 [1051041 1088500 (5189100 | 1005.00 | 000 47104410 [320 (400011 M

Takto zobrazené kontace muzeme i vytisknout. Pomoci tiskovych sestav @ .

268 /03109 Banka-uypisy-kontace die AU 1 'O € ' tiskne data setfidéna dle analytického G&tu (tj.
vzdy seznam fadkd, které maji kontaci na daném Uctu) B
269 /0309 Banka-vypisy-kortace die fadkd 12 "0 &) A tiskne data settidéna podle fadku bankovniho

vypisu (seznam kontaci pfisluSného fadku). Tato sestava je pro prehledy vhodnéjsi.
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6.3.6 Vytvo feni U€etniho dokladu — odeslani kontaci

Vypis, ktery mé vSechny fadky sparovany s doklady nebo jinak G€etné zlikvidovany (kazdy fadek méa vytvorenu
kontaci), ma stav Saldokont & vyrovnan . Stav vypisu mUzeme zjistit i ve Finance/Banka/Vypisy/ Po Fizovani/
Pofizovani bankovnich vypis 4. Vybérem pfislusného Uc¢tu a potvrzenim vybéru se dostaneme do prehledu
zapsanych vypist. U kazdého vypisu vidime stav vypisu.

Vypisy, jejichz fadky jsou sparovany s doklady (zavazek ¢&i pohledavka) nebo jsou ucéetné zlikvidovany (napf.
bankovni poplatky), mohou byt odeslany do Ucetnictvi. Odeslani kontaci do Ucetnictvi provedeme ve
Finance/Banka/Vytvo Feni Uéetniho dokladu z vypisu

Pole Funkce Mastroje Mapoveda Okno

" pzy  internetFls Finance
[ v A T
=i =+ Finantné ekonomické fizeni 0 1. Pokladna
CF
ce
0 Efzelniley o-E2 2. Banka
) Zakdzky - Projekty -0 1. Plikazy
— I OEetnicti E-0 2. Seky wwstavens
— ) Rozpodty - 3 wpisy
— E- 0 4. Odetni lkvidace
— O msjetek 5. 03109 - Proklieni kortaci barky
—Jobchod EB| 6. 03140 -
L DI ReZijni objednéwy -0 7. MaEsitni zpracovani
E+|>F_‘IiF|s* Macistaviy E- 0 5. Cizelnily

Nejprve je nutné vybrat, dotdhnout Gcet, jehoz vypisy (kontace vypisl) chceme odeslat do Gcetnictvi.

e Editace Dotaz am Pole Eunkce

Q@ e GiEd

1y

1 Y- o
= Ucetni obdobi ﬁ E [ Zobrazeny pouze ty doklady, které uzivatel Géetné likvidoval
Banka Misto Uiet Hazeu tditu Ména
| | | ! |
u. Stary ziistatek Debet CzZK Kredit czK Houy ziistatek czK  Stav

|

—_———

Mlzeme zadat €islo GcCtu, ¢ast Cisla uctu a provedeme dotazeni dat nebo F8. Pokud nechceme vybér dat néjak

specifikovat, nemusime zadavat zadna kriteria filtru a rovnou dotdhnout data 45 nebo F8. Dotahne se nam ¢islo
bankovniho Uctu a vSechny vypisy, které mohou byt odeslany do Gcetnictvi, tj. maji vSechny fadky zlikvidovany a
zatim nebyly do Ucetnictvi odeslany.

Editace Dotaz Blo am Pole Eunke

A=

@ 1 L o
& Ucetni obdobi ﬁ ﬁ [ ] Zobrazeny pouze ty doklady, které uZivatel icéetné likvidoval

Banka Mizto Uiet Hazev détu MeEna
2 IFFEISENBANK [ [1o51041114 fles00  [BEzng Gzet - provezni [caw
[T Stary zlstatek Debet c7K Kredit czK Howy zlstatek czKk  Stav
|g1m07 | 304686810 | 131155660 | 3028743 | 1765508.93  |Saldokontng (=
2107 | 176559893 | oo | 1753600 | 178313493 [Saldokartné
57 | 700019384 | oo | 3125950 |

7031 45834 |Sa|dc-k0|‘itné
r .
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Do Ucetnictvi odeSleme vSe, co se nam v odesilacim formulafi zobrazi. Pokud se nam tedy zobrazi vic vypisu
v tomto formulafi, miZzeme provést odeslani do Ucetnictvi vSech téchto vypist najednou jednim dokladem. Pokud
chceme do GcCetnictvi odeslat kazdy vypis jednim dokladem (coz je zpusob, ktery doporu€ujeme), je nutné si do
pfehledu vypisu k odeslani do Géetnictvi, dotdhnout formou dotaz pouze jeden vypis. (v téle formulafe si nejprve

-

spustime dotazovaci rezim {% nebo F7 vypisu, napf. 61/07 a provedeme dotaz é&g nebo F8)

it Uéetni obdobi E ﬁ [ ] Zobrazeny pouze ty doklady, které uzivatel déetné likvidoval
Banka Misto Oiet Hazev Gitu Meéna
RAFFEIZENBANK [ [0s1041114 flss00 [Bezng deet - provozni [czw
. Stary ziistatek Debet C7K Kredit 7K Houy zlistatek Czg = Stav
|1 07| | 304686810 | 1311 55660 | 30267 43 | 176559593 |Saldakontné [~

Pokud bychom chtéli zobrazit k odeslani do Gcetnictvi pouze ty vypisy, které jsme sami parovali, slouzi nam k tomu
zaSkrtnuti nasledujici volby.

Uéetni obdobi [0 [o7 %puuze ty doklady, které uzivatel Géetné IilmD

Banka Misto et Hazey iitu Ména
RAIFFEISEMBANK [ [1n51041114 5500 [BEEny ddet - provozni CIK
C.u. Stary zlistatek Debet czK Kredit czK Howy zlistatek czK = Stav
(5107 | 3046 EE510 | 1155660 | a0 2743 | 176559893 |Saldokontng (=

Odeslani kontaci zobrazenych vypisu do Gcetnictvi provedeme klavesou @ nebo F4.

** | Sumarizovany doklad

ﬂ Konec

Po potvrzeni volby Uéetni doklad se spusti proces prenosu kontaci vypisu do Ggetnictvi.
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Banka
e '

3 My Pribéh zpracovani
Y | p—— PAF AM_UCDQH, —woeemmrmemmemee
START 18.068.07 10:27:09

Probiha inicializace.

Prokiha kartrola & wytvéreni Odetniho dokladu.

niho dokladu z banky -0

Ipracoyvano 100% (Zhivajicl Gaz 00:00:00)

Detail === Prerusit Ulozit Zawft

Po skonéeni procesu pfenosu kontace do Gcetnictvi se nas systém vyzve k potvrzeni pfenosu. Potvrzenim volby
ANO bude doklad s kontacemi zapsén do Gc€etnictvi (jako externi Géetni doklad ve stavu Nezauctovany)

ernihio Uéetniho dokladu z banky

Prikéh zpracovani

---------------- PAFAM_CDOK
START 18.06.07 10:27.09

| »

Prokiha inicializace.

Prokiha kontrola & wytvareni Oéetniho dokladu.

Do Gcetnictyi pfeveden 1 doklad = castkou 1341344 .03 UloZit Gcetni doklad 7 ANO

Wytvaren aéetni doklad &, 703100187

STOP 18.06.07 10:27:31

1]

Tpracovano 100% (zhivajic das 00:00:00)

Detail ==== Frerusit
-Komunikace = procesem ukonGena.
Po potvrzeni volby ANO dobéhne proces pfenosu. Tento protokol ukonéime volbou Zavfit. (Volba UloZit by
znamenala ulozZeni obsahu protokolu do formatu txt.)

akr x

Po pfenosu kontaci do Ucetnictvi si mdzeme pfeneseny doklad prohlizet.
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6.3.7 Uzavreni meésice

Jakmile mame vSe za pfislusny mésic hotovo, miizeme pfistoupit k mésiéni zavérce ve Finance/Banka/M ésiéni
zpracovani.

Agkce Editace Dotsz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

Hizwni henu
" ey InternetFls Finance
? EEE = E2 Finaniné ekonomicks Fizeni £ 1. Pokladne
— 0 Sizelniley E 2. Banka
— Takazhy - Projekty 20 1. Pikazy
— 0 Oietrictyi 20 2. Seky vystavend
— I Rozpodty 2 3. wypisy
S |Firance -0 4. OEetni likvidace
— I nsjetek —E3 5. 03109 - Prohlizeni kontaci banky
—J Obchod —E2l 5. 03140 - wytvobeni O, dokladu z vwpisu
I Refiini objedndvky SFER 7. MEsitni zpracovani
- CHiFIS* Madstavhy i
D Madstavby Fis 2. 03153 - Ctevfeni druhého detriho obdaki
O zakladni =iuhy -0 &, Cizelniky

6.3.7.1 Uzavreni aktualniho m ésice

Uzavfeni aktualniho mésice provedeme ve Finance/Banka/M ésiéni zpracovani banky . Po této volbé nam
systém zobrazi formulaF, ve kterém nas informuje, zda-li aktualni mésic Ize nebo nelze uzavrit.

V pfipadé, Ze mésic nelze uzavfit, systém nas informuje o poc¢tu dokladd, které blokuji uzavieni mésice.
V takovém pfipadé mésic nelze uzavfit, dokud nebudou doklady branici uzavieni upraveny, odeslany do ucéetnictvi

tni obdobi 0407

| Mezaiétovano & neodeslano 30 dokladd

I

|®

J 11T

Ll

Pomaoci klavesy @ nebo F4 se dostaneme k moznosti prohlizeni dokladud (vypisu) branicich uzavfeni tGlohy Banka
pro aktualni mésic.

V pfipadé, Ze se jedna o nesparované fadky bankovnich vypisa, je nutné
provést jejich sparovani nebo Gcetni likvidaci.




Banka Jana Ptakova

V pfipadé, Ze by uzavreni branily saldokonté vyrovnané vypisy, které by nebyly odeslany do Gcetnictvi, je nutné
nejprve vytvorit Ucetni doklad z téchto vypisu a pak teprve pfistoupit k uzavieni mésice.

Po opravé a odeslani do Uc€etnictvi vSech vypisu, které branily uzavieni obdobi mizeme provést uzavieni mésice.
Uzavieni provedeme ve Finance/Banka/M ésiéni zpracovani/M ésiéni zav érka banky .

|

D

I 11T

41

V pFipadé, Ze Ize mésic uzavfit, systém nas o tom informuije.

Samotné uzavreni provedeme pomoci klavesy @ nebo F4.

5% | Heuzavrit déetni obdobi

Uzavrit Géetni obdobi

6.3.7.2 Otevieni dalSiho m ésice

V kazdé uloze, tedy i v Bance miZzeme mit oteviena vzdy maximalné dvé obdobi. Prvni obdobi je vétSinou to
aktudlni. Na pfelomu mésice ale mlze nastat situace, Ze prvni obdobi je jeSté oteviené a je nutné v ném provadét
dalSi parovani ¢&i likvidaci a jiné dodélavky a pro zadavani uz potfebujeme otevfit druhé obdobi.

Mame-li v Bance otevieno zatim jen prvni obdobi a chceme otevrit i druhé obdobi, mdzeme to provést ve

Finance/Banka /M ésiéni zpracovani/Otev feni dalSiho G €etniho obdobi.

Systém nés informuje o otevieném prvnim obdobi, o pfipadném druhém obdobi a 0 moznosti druhé obdobi otevfit.
E ) az Bl am Pole Funke o

adal 2l B AT S EaYEADR

Pruni téetni obdobi Druhé Géetni obdobi
04 07 05 07

|— |\ oz BANKA Ize oteviit 2. dietni obdobi 0507

Po kliknuti na @ nebo F4 nam systém nabidne moznost otevfit i druhé (nabizené) obdobi

Jakmile otevieme druhé obdobi, mdme otevien maximalni mozny pocet
obdobi. DalSi obdobi (mésic) uz tedy neotevieme. Pokud znovu vlezeme
do formulare otevreni, systém nas informuje o dvou otevienych
obdobich

Heotevrit ohdobi

Otewiit obdobi

R e

05 ey

Pruni Géetni obdobi Druhé Géetni obdobi
04 07 03 o7

" |V Uloze Banka je iz atevfeno druhé déetni obdobi.
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