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9 DPH

Modul DPH je uréen nejen pro darfiové doklady generované z jinych dokladl (vystavené faktury, pfijaté faktury
apod.), ale i pro darové doklady zapsané rovnou do systému. Pfimo do modulu DPH zapisujeme doklady
dodanéni nebo danové doklady k zalohovym listam.

Pro spravnou praci s modulem DPH musime nastavit sazebnik DPH — podrobnéji kapitola 3.15 Ciselniky/DPH .
Sazebnik DPH predstavuje Ciselnik hodnot odpovidajicich kombinaci sazeb dané a radka dariového pfiznani. PFi
praci s DPH si tedy nevybirdme pouze ze sazeb 0%, 5% a 19%, ale vlastné i z pfisluSného Fadku pfiznani k DPH.
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9.1 Univerzalni da rniovy doklad

Podklady pro vypocet vySe zakladu dané a dané (podklady pro danové pfiznani) vznikaji z dat v tzv.
UDD (= Univerzalni Da novy Doklad ), ne z GCetnictvi. Jakykoli zasah do vySe DPH musime provadét pomoci
UDD. Nestaci jen pfeuc¢tovani ¢i zauctovani na uctu 343.

9.1.1 Generované UDD

PFi zapisovani pohledavkovych (vystavené faktury) &i zavazkovych dokladl (pfijaté faktury) si v kazdém fradku
vybirame pfisluSnou sazbu DPH. Pfi vybéru sazby dané jiné nez ,0 neni dariovy doklad“ dochazi na pozadi
systému ke generovani danového dokladu, UDD. V takovychto dokladech si ale nevybirame z celého seznamu
platnych sazeb, ale pouze ze sazeb odpovidajicich typu dokladu. PFi zapisovani zavazku si vybirame pouze ze
sazeb uréenych pro pfijata zdanitelnd pInéni. Pfi vystavovani pohledavek si vybirdme pouze ze sazeb uréenych
pro uskuteénénd plnéni.

V fadcich prvotnich doklad( vybirame sazbu DPH. Detail zadané sazby se zobrazi ve spodni li5té systému.

R Text A 5% Mnozstui Cenaljedn. Cena bez DPH DPH K¢ Celkem K& K.%
[1 |pranizécloc | f1g] 100, | 20000 | 200000 | 380,00 | 238000 [100
[2 fpranizéclor | [f5] 100, | 2000 | 200000 | 38000 | 238000 [100
[ N Al | | | | [
[ | | | | | | [
[ [ | | | | [
[ [ | | | | [
Celkem | 4000.00 | 760.00 | 4 TEO.00

Na zékladé zvolené sazby DPH a zadanych hodnot zakladu dané se nam na pozadi systému generuje darfovy
doklad UDD, ktery je podkladem pro pfiznani DPH.

a

FEa YXEEe 2P

YXEX

(i&. obdobi (0607 Cislo dokladu [032] 0700002580 |
[0800-RI Reie insitucioné K dokladu [032 | 0752000038

Typ dokladu 998 Pfijata plnéni z prvotnich dokladi
NSTAMRKP 479003 [100' [310001 Celoakademické naklady

& Ry

-

Koneény piijemee T Firma T Oszoba @ Externi

Interni text | Bez prevodu d Uzavien
CZH Partner ® Firma T Osoha © Externi
Dod.pi.jobjedn. &0 (10153329 o[
Text pro tisk B D0
Bélocerkevska 7 =
PRAHA 10 =

Datum wystaveni (04.06 2007

Datum a misto usk.zd. pinéni |04.05 2007 [
Referent |Pté|ékové Jana Ing. 47065850

Pru.doklad-Celkem/DPH v K | 400000 | 760,00

(or O | i
R Text Obdobi 5% MJ Poiet  ZakladMJ Zaklad DPH Celkem Od% C.priznani
[1 Jfpranizacloon  [osmzfpfa[ [ 00000 | 2000 | 200000 | 38000 | 2360.00 Jao |
[ Jleranizacon  [osoz[rfa[ [ 100000 | 2000 | 200000 | se000 | 238000 joo |
CIC T 0CIC | | I [

400000 | 760,00 | 4 TB0.00
Uzavreni Kontace Storng

UDD vygenerované z pohledavky ¢i zavazku se od ru¢né zadanych UDD lisi:
« Je neuctovaci — kontace nakladu ¢i vynosu véetné DPH je soucéasti kontace pfislusné pohledavky nebo

zavazku

* Nelze stornovat — UDD vznikl z pohledavky nebo zavazku a zrusit jej mGzeme pouze zruSenim dokladu, ze

kterého vznikl
« Nemulzeme na ném nic zménit
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Na zakladé nastaveného analytického U¢tu u sazby DPH vybrané v fadcich prvotnich dokladl (zavazku nebo
pohledavky) systém pfipravi kontaci.

Sazba DPH v fadcich prvotniho dokladu

R Text A 5% Mnozstui Cenalfjedn. Cena bez DPH DPH K& Celkemn Ké K.%
[ forani zaciloe [, 13 100, | 2000 | 200000 | 380,00 | 238000 [100
[z [orani zéchor fa 100, | 2000 | 200000 | 38000 | 238000 [100
[ [ | | | | [
[ | [ | | | | [
[ ] [ | | | | [
[ ] [ | | | | [
Celkem | 400000 |

FPaopis sazby DPH: 19 Tuzemsko

ystup plny

|T |1 9 Tuzemsko wstup krécen

OTuzemsko vstup piny

[ 13 Tuzemsko wistup kost,

02167 - UetnictviModifikace déetni likvidace (ERKONMMODY [ 1o -5l

Sazebnik DPH — nastaveni analytického
Gctu u platné sazbv

[0 [az1ok

43100 | [13100 [N [Se zékiadni sazbou

[421 0

[ [Ze zaKladn sazbou

Kontace prvotniho dokladu m

I

9.1.2 Zapsané UDD svazané s dokladem (zavazkem)

Ll

Ridek Anal.iéet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Péar.sym.
| ijaztin | [ | | oo | 4760.00 | |
| 2| | | | | 200000 | 0.00 |prani zachoon |
[ 3Baszo [ | | 380.00 | .00 | |
| 1| [ [l | | 2000.00 | 000 [orani zéclon |
| 5 [z43m0 | [ | | 360000 | 0.00 | |
I I I [ | | | | |
I I I [ | | | | |
| | | [ | | | | |
I I I [ | | | | |
MD-DAL 000 Celkem | 4 760.00 | 4 760.00

V pfipadé dodanéni pfijaté faktury (napf. za ndkup knih z EU) nam nestaci sazby DPH, které nam systém nabizi
pfi zapisovani prijaté faktury. Pfi zapisu pfijaté faktury nam systém nabizi pouze platné sazby na vstupu. PFi
dodanéni takto nakoupeného zbozi musime pouzit platné sazby na vystupu. Pro takové dodanéni musime vytvofit

UDD ,rucné*.

UDD dodanujici pfijatou fakturu sazbou na vystupu mazeme vytvofit pfi pofizovani, zapisovani zavazku. Fakturu
zapiSeme standardnim zplUsobem a uzavieme. Jakmile je doklad uzavien, muUzeme vytvofit UDD pFfimo
z pofizovaného dokladu. (Tento postup Ize aplikovat pouze pfi pofizovani faktury. Z formulafe Oprav nebo
Schvalovani neni tento postup mozny.)

Vytvoreni UDD provedeme pomoci klavesy @ nebo F4. Z nabidky vybereme volbu Darovy doklad.
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Staw Uzavien J C.deniku Cislo faktury 0751001371

Cislo smiouwy ' | PInéni ze smiouvy Ki | | | Saldosmiowey |

&. objednavky | | PInéni z objednavky Ké | | | Seldo objednaviy |
wsmamkp 47om0s || 1L

Firma AADAM | Variab.s. ] Doslo dne |25.06. EDD?
1&o 10183320 | mé | Konsts, 03B Daturn splatnosti 03.07 2007
Bank. tiet cizi | 3164319/0600 Specif.s. | [ Dat.2dai.pinéni '2%
Cislo fak.dodavatele 111 BESSEET
Bank. iéet vlastni 1051041114/5500

» [l | Pendle denné % | 0.050

o050 |
|
]
]

¢.dodaciho listu | ] < | Zpét Divod |
DPHEKE | o Sl 5
—_— >> | Zapis zmen + konec =
K dihradé Ki | 1000 __|
i| Uzavreni
> | Kontowat
R Text A S%  Mnozst DPH K¢ Celkem K& K.%
— 6] Darowy doklad ot
|1 kniha z EU i Jo ] it oo 100000 ol
L B ) % | Konee | ]
= " J 1 T
!___,II—, I T T | L I
Ul 1] 1 2| l ]
[ ][_: | | - ]
el et it L : —
1 0 i I )| | Ii [
[ Zéoha | Celkem | 1 000,00 oo 1 00000 |

Volbou sestaveni dariového dokladu se dostaneme do vybérového formulafe typt danovych doklad(l (obdoba
deniku prvotnich dokladu).

Editace Dotaz

c. Sku- Oito-

typu Hizev typu pina Interni text Text pro tisk vat Misto Firma 0Osoba
R [l | [l | |
I il | mll | |

Formulaf je v dotazovacim rezimu. Typy UDD si dotahneme Fﬁ nebo F8.

a_ﬂulgg@_ “ﬁ@jEE[:[ BEa o Y EE 23
FDEN) 3

1 iy C. Sku- léto-
typu Hazev typu pina Interni text Text pro tisk vat Misto Firma Osoba

I'I— |Oprava =azhy DPH F| | Fl | |
IT |DPH 7 Fédkll bankovnich wipis E' | Fl
I? |Daﬁ.dokl.z piija posk. zél.plateb| F' | F'
[+ |oPH z paktadning dokladu B [ [

Vybereme si pfislusny denik, do kterého dariovy doklad pofidime.

Po vybéru typu, deniku dafiového dokladu se nam otevre ¢astecné predvyplnény dafovy doklad.
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.(“ nay | Tvp dokladu 3 Dari.dokl.z pfij.a posk zél.plateb 0. obdobi (0407 Cislo dokladu I_ Ii
nsTamKp [sraoos [ | | K dokladu (I8 [~ 751001371
Interni text | Heprevedeno Chybowy

CZK Partner —— ® Firma | Osoba T Externi
Dod.pi.iobjedn.] ico 10183329 m:|
Text pro tisk = IAADAM
Bélocerkeyvaks 7 =
- FRAHA 10 vl
Koneény pfijemce —— ® Firma | Osoha ( Externi
Datum vystaveni |25.06.2007
| Datum a misto usk.zd. pinéni |2505 2007 |
i Referent |
o Pru.doklad-CelkemDPHv Ké [ 100000 | 0.00
crr || GEimens
Text Obdobi 5% MJ Poéet ZakladMJ Zaklad DPH Celkemn 0d% C.piiznani
I_ [ [ L] I I I I [
(L P I I I I [
(I P I [ [ [ Il
I I I
Uzavfeni Kaontace Starme Hiztorie

Na zékladé dat zadanych v prvotnim dokladu, ze kterého UDD vyvéafime, ndm systém do dokladu pfedvyplni:
« K dokladu — vazba na tGlohu (prvni pole) a na konkrétni doklad (druhé pole)
«  Ugtovat/Neugtovat — na zakladé nastaveni deniku (Gétovaci UDD vstupuje do Gdetnictvi, netétovaci UDD
jen upravuje podklady pro pfiznani DPH)
e Partner — organizace prenesena z prvotniho dokladu
e Datum vystaveni — datum vystaveni prvotniho dokladu, pfevzato z faktury
+ Datum uskuteénéni zdanitelného plnéni — pfevzato dle faktury
« Ména - podle mény nastavené pro prvotni doklad (fakturu) pfevzata ména

Ostatni Gdaje, které nam systém nepfedvyplnil, musime doplnit sami. Cervené& podbarvena pole jsou povinna:
% Réadky UDD

* Text—textové oznaceni polozky v fadku dokladu, struény popis

e Obdobi — danové obdobi polozky. Danovy doklad umoznuje na jednom dokladu oddélit acetni a
danové obdobi. Polozky dokladu mohou dariové spadat napf. do obdobi 04/07 (soucasti dafiového
pfiznani obdobi 04/0y), ale ucetné se kontacni Fadky dokladu mohou promitnout v a¢etnim obdobi
05/07

* S% - typ a sazba DPH. Prvni pole nam urcuje typ sazby — daf na vstupu nebo na vystupu.

Obdobi 5% MJ

I

Zdanitelnd pinéni

U Uskutecnéna

wtup MERT D& o
5 5 Pofizeni zhodi EL watup pliny
5 5 Tuzemsko vatup plny
19 19 Dov. =sluz. FO pow. watup plny
19 19 Pofizeni zhoZi B vatup plny

e Zaklad — ¢astka zakladu dané

* DPH - na zakladé zvolené sazby DPH a vySe zdkladu dané systém spocita vysi dané
* Celkem — systémem doplnéno na zékladé vySe zakladu dané a vySe dané

e 0Od % - pomér odpoctu DPH
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Doklad s vypInénymi Gdaji ulozime ﬁ nebo klavesou F2. Pokud mame na dokladu vyplnéna vSechna povinna

pole (¢ervené podbarvend), zméni se stav dokladu na Doplnén. Danovy doklad dostane &islo.

am Fole Funkce

@é@fﬂ ulzim%@[}e% i"@EEHr—_ﬂﬁ-&@EI@JJ

(“ fay | Tvpdokladu 3 Dan.dokl.z pfij.a posk zal. p|ateb &, obdobi {0407 Cislo dokladu ’D_ ’M
HSTAMKP |479003 [ | K dokladu [032 [ 0751001371
Interni text | Heprevedeno Doplnén
[czw Partner —— ®Firma  { Qsoha O Externi
Dod.pi./objedn | 1¢0 [10183329 o[
Text pro tisk B [sADAM
Belocerkevsha 7 |
B PRAHA 10 B
Koneény piijemee —— ® Firma © Osoha U Externi
Datum vystaveni [25.06 2007
| Datum a misto usk.zd. pinéni [25 05 2007 |
i Referent |
~ Prv.doklad-Celkem/DPH v Kié | 1 000.00 | o.0o0
czr | e
R Text Obdobi 5% MJ Potet  ZakladMJ Zaklad DPH Celkemn 0d% &.piiznani
[ Jkmive oar s | | [ 100000 | 50.00 | 105000 joo |
LI L | [ | | [
LI I JEELC | | | | [
[ 1 00000 | 50,00 | 1 050,00

Uzavfeni Kontace Starno Histarie

Pokud mame darnovy doklad kompletni, mdzeme jej uzavfit. Pro uzavieni ndm slouzi tlac¢itko na dokladu umisténé
vlevo dole

- . )0 | | | | |

| 1 000.00 | s0.00 | 1 050,00

N\

@ Kontace Storno Historie

Uzavfeny doklad mazeme doplnit o kontaci. Ke kontaci se dostaneme pomoci pfislusného tlacitka umisténého
v levém spodnim rohu.

.(“ tay | Typdokladu 3 Dar.dokl.z pfua posk_ zj|_p|ateb (. obdobi (0407 Cislo dokladu ,ﬁ 0703000001
HSTAMKP 473003 [ [ K dokladu [18 |~ 751001371
Interni text | Heprevedeno Uzavren

CIH Partner ——— ® Firma  _ Oscha O Externi
Dod.pi.iobjedn. 1&0 [10153329 me[
Text pro tisk a] |8D8M
Bélocerkevska 7 =1
= PRAHA 10 —
Koneény piijemce ——— ® Firma  © Osoha  Externi
Datum vystaveni (25.06.2007
| Datumn a misto usk.zd. pinéni [25.06.2007 [
E Referent |
= Prv.doklad-Celkem/DPH v Ké | 1 000.00 | 0.0o

(| e

Text Obdobi 5% MJ Pocet ZakladMJ Zaklad DPH Celkemn Od% E.piiznani
l_ kriha [pam7 L[5 | | [ 100000 soo0 [ 405000 foo
L [ 0O | | | | [ ]
(I L PO | | | | [

[ 100000 | 5000 | 1 050,00

P ——
Ctevit < Kortace ) Starno Historie
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Kontaci system prlpraV| pro hodnotu kazdeho nenulového pole Zaklad DPH a Celkem.

¢ etnictviModifikac 0
Radek Analacéet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.
[ i 470003 [ ] | [ 105000 | 0.00 Jkniha [
| 2 [34315 || [ ] [ [ oo | 50.00 |5 Pofizeni zho# E |
| 3| 479003 [ ] [ [ 000 | 1 000,00 | [
| | | [ | | I | |
| | | [ | | | I | |
| | | [ ] | | I | |
| | | [ ] | | I | |
| | | [ | | | I | |
| | | [ | | I | |
MD-DAL [ 1 050000 | 1 050.00

Sl

Dariovy doklad dodarnujici néjaky jiny doklad (napf. fakturu) by mél vétSinou jen dopliovat nékteré Udaje
k takovému dokladu. Nabidnutou kontaci musime upravit. Zaklad dané byl soucasti faktury, danovy doklad jen
upravuje DPH a umérné ovliviiuje naklady nebo vynosy (podle typu dokladu). Kontace dokladu ale vzdy zalezi na
konkrétnim pfipadu.

V pfipadé dodanéni pfijaté faktury, jejiz zaklad DPH byl 1000,- K& (a tento zé&klad byl zadan a kontovan do nakladu

jakou soucést faktury), dojde k navySeni nékladl jen ve vySi dané na vystupu.

Radek s hodnotou DPH mé&nit nemdZeme. Ostatni fadky miZeme upravovat, ubirat & pridavat.

o . , '.-'_ﬂ
Radky, které nam systém nabidne ,navic* mizeme odstranit pomoci =%,

ictviiModifikace Uéetni likvi

Radek Analiéet HS

TA Akce

KP

Dal Text

Par.sym.

1 [s015000

47003

[100 [240411 *jchod pFist 08B0 mvestic |

0.00 Jkniha

2 [343215

[ ]

50.00 |5 Pofizen zhofiE |

[

|

[

[

[

[

Upravenou kontaci ulozime ﬂ nebo F2.

bt | Kumulace kontaci

[

MD-DAL

50.00

>

4
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9.1.3 Zapsané UDD p Fimo z modulu DPH — ke svazani s dokladem

Pokud dariovy doklad nevytvofime pfi pofizovani prvotniho dokladu (pfi zapisovani faktury), vytvofime jej pfimo
z modulu DPH ve Finance/DPH/Univerzalni da novy doklad/Po Fizeni dafnového dokladu

Akce Editace Dotaz Blok Ziznam Pole Funkce Nastroje MNapovéda Okno

" hlgy  INternetFls Finance
? ESE =F & Finanéné ekonomické fizeni ®-0 1. Pokladna
1 Giselniky -] 2. Banka
10 Zakézky - Projekty - 3. Zéwazky
0 (it etnictf @~ 4. Pohleddviy
0 Rozpoéty @ 5. Saldo
e & 6. Dph
) Majetek d—)—@ 1. Univerzalni dafiovy doklad
0 Ohchad
LI Reiini objednévky 2. 03613 - Opravy dafovych dokladd
-1 iFIS* Madstavhy 3. 03614 - Prohlizeni dafowich dokladd
I Madstavhy iFis 4. 03615 - Udetni lkvidace datiovych dokladd
0 Zakiaani siuby 5. 03608 - Rédky univerzéinich dafiovych dokiac
6. 03617 - Uetni doklad z DPH

Pfi pofizovani dafiového dokladu se dostaneme do vybérového formulare typt, denik dafovych dokladd.

Vybérovy formular je v dotazovacim rezimu.

Ed 3z Blo = astroje Napovéda Okno

2SI XY MAEB AEaxIBalP

eho dokladu (EKDPDEFRD)

1 hlay [ Sku- Déto-

typu Hazev typu pina Interni text Text pro tisk vat Misto Firma Osoba
B [ | [ | |
B Ll | L | |

Prehled typu darfiovych doklad(i si dotdhneme FE nebo klavesou F8. Vybereme si typ dafiového dokladu, denik,
do kterého darnovy doklad pofidime.

Akce Editace Dotaz Blok znam Pole Funkce Mastroje MNapovéda Okno
il

G GEEI AN 2 D] "HNERE  HEa - DEeE R T

eho dokladu (EKDPDEFPD)

8 Pz [+ Sku- Oéto-

typu Hazev typu pina Interni text Text pro tisk vat Misto Firma Osoba
[ [oprava sazhy DPH [ [ [ [ [ [
[ ]2 [bPH = Fackf bankavnich vipist ] [ [2] [ [
[ [ |paridoklz pfiia posk. zélplsteh [ | [ [ ] [ [
| | |

[ [ [poPH 2 pokisdnihe doklacu [ ]

[«
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Otevie se nam prazdny univerzalni danovy doklad (UDD). Kurzor nam stoji v poli ,K dokladu®. Diky tomuto poli
muUZeme do UDD natahnout data z vytvofeného prvotniho dokladu a danovy doklad tak s timto prvotnim dokladem
provazat.

Paole

WEE  HEEax D HE

= tzy | Typ dokladu 4 0¢. obdobi 04107 Cislo doklad

HSTARKP | [ ] |

In‘lernitextl Heprevedeno Chyhowy

CTK Partner — ®Firma  © Osoba © Externi
Dod.pi./objedn.] ol me[
Text pro tisk = |
=1
£ £
Koneény prijemce ® Firma  © Osoba © Externi
| Datumn vystaveni |25.06.2007
Datum a misto usk.zd. pinéni [25.06.2007 I
Referent |

LR

czn || GizinEns

R Text Obdobi S% MJ Poiet Zakladm. Ziklad DPH Celkem 0d% C.pfiznani
L)L L I I I I [
(I L I I I I [
L)L L I I I I Il

I I |

Uzavieni Kortace Statno Histarie

Provazani s prvotnim dokladem provedeme pomogi Kdekladul =
Vybérem z &iselniku v prvni ¢asti pole vybirdme ulohu, ve které je pofizen prvotni doklad.

K dokladu | L

M&zey dlotry

Banka
032 Idwezky

033 Pohledévwicy

035 Pokladna

036 DPH

os2 Registr smiuy

091 Spisovd slufha

10%  Pfiem

104 wyde]

Ohjednavky wydané

Ve druhé ¢asti pole zadavame ¢islo pfisluSného prvotniho dokladu. Pro spravné propojeni s prvotnim dokladem se
pomoci klavesy F3 z druhé c¢asti pole ,K dokladu“ dostaneme do prehledového formulafe zapsanych prvotnich
dokladu ve vazbé na zvolenou ulohu. V tomto pfipadé jsme si vybrali Ulohu Zavazky, vybirat si tedy budeme mezi
zavazky.

V dotazovacim rezimu si miizeme zadat Cislo prvotniho dokladu, firmu, ¢astku &i jiné kriterium, pomoci kterého
doklad lépe najdeme.
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am Pole Eunkce

2 3164 iﬁ@EEtlrﬁ&@Elﬂj

0 gy Cislo De- Ob- Variabilni U Typ

dokladu Firma 10 nik ©Osoba dobi symbol (1] Celkemn dok.  Staw
S| | | [ L [ | [
i | | [ L[] [ | | [

Z dotazenych dat si vybereme doklad (v naSem pfipadé zavazek), ke kterému chceme zapsat darovy doklad.
Prislusny doklad si zaSkrtneme.

1 3 Fale j ]
[@P?I*lalﬂﬂl%@[)@% *%}EEH. a0 Y FHe 22
ahy/Frehled Z il
i hiay Cislo . De- Ob-  Variabilni U Typ
dokladu Firma 1CO nik Osoba dobi symbol 1]1} Celkemn dok. Stav
1 [0799000005 [GRANTOVA AGENTURA (48543047  [093 | o1 [o7 [s16000005 [ | [z
=l | | [ B Wl | [

Prvotni doklad, resp. Vybrana data z dokladu, dotdhneme do danového dokladu pomoci @ nebo F4. Informace o

organizaci, ¢astkach &i pouzitych sazbach systém doplni podle zdrojového prvotniho dokladu.

2 ez Y EEeE 2R

[
@ ey | Tyvp dokladu 1 Oprava sazby DPH 0. obdobi {0407 Cislo dokladu
HS/TA/AKP |4?1 204 |4?DDDDD Refie M a v S50 |1 -Hisreni Einnost K dokladu m = 793000005
Interni text [zaloha na slutby dle smiowsy za mésic leden 2008 Hepievedeno Chybowy
CIK Partner —— ®Firma { Osoba O Exerni
Dod.pi'./objedn. IC0 [45540047 oié
Text pro tisk | |GR.=’-‘«.NTO\-".=’-‘~ AGENMTURA CR
rarocni tF. 3 =1
= PRAHS 1 =
Koneény prijemece —————— ® Frma T Osoba 7 Externi
Datum vystaveni [25.06.2007

Datum a misto usk.zd. plneni | |

i Referent |Ciznerovd Lenks 47003950
o Prv.doklad-Celkem/DPH v Ké | 45 952 .00 | 0.00
czw || oiimens
R Text Obdobi 5% MJ Pocet ZakladMJ Zaklad DPFH Celkern 0d% C.piiznani
l_ Piijata zaloha podle banke 0107 L [0 [ ] | [ 4308200 | ooo [ sseszoo joo |
(I T | | | [ [
L L | | | I [
| 4308200 | ooo | 4898200

Uzavieni Kontace Storno Historie
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9.1.3.1 Dodan éni zalohy

Zalohovy list zapisujeme v pfipadé pfijatého zalohového listu do zavazkd, v pfipadé vystaveného zalohového listu
do pohledavek. Jakmile je zalohovy list sparovan s platbou, generuje se parovy doklad — k zavazku generovana
pohledavka, k pohledavce generovany zavazek. V pfipadé, Ze se jedna o plnéni, ze kterého jsme platci DPH, je
nutné k tomuto generovanému dokladu zapsat (v pfipadé pfijaté platby i vytisknout a zaslat odbérateli) dafiovy
doklad.

Ve vazbé na prvotni doklad si nejprve vybereme dlohu (v pfipadé generovaného zavazku 032 Zavazky, v pfipadé
generovaneé pohledavky 033 Pohledavky ). V druhé ¢asti pole pomoci klavesy F3 vybereme pfislusny generovany
doklad. Po dotazeni do darfiového dokladu se nam doplini i data o ¢astce a nulova sazba DPH (ze zalohového listu
pfebrana sazba 0% Neni danovy doklad). Tuto sazbu midzeme pfimo na UDD zménit na pfisluSnou nenulovou

sazbu DPH.

Akee Editace Dotaz Blok Za oje Map da Okno

IFPPI%IZIMIE@I%% MAER  HBaD X EE 2T

I= My | Typ dokladu 1 Dpra\,ra sazby DPH i¢. obdobi 0407 Cislodokladu | [ |
HSTABKP [471204 [ &0 4700000 Refie Na v 558 [1-Hiavri Ginnast K dokladu [032 [ 0783000005
Interni text |zéloha na siuzby dis smiowy 7a mésic leden 2006 Heprevedeno  Chybouy
CZK Partner — ® Firma ( Osobha ( Externi
Dod.pi./objedn.] ICo (48549047 m:|
Text pro tisk = IGRANTOVA MAGENTURA CR
Marocni tF . 3 =1
= PRAHA 1 =
Koneény piijemce ——— ® Firma © Osoba © Externi
Datum vystaveni [23.06.2007

Datumn a misto usk.zd. pinéni I I
Referent |Ciznerovs Lenka 47009950

A

Pre.doklad-Celkem/DPH v Ki | 4898200 | 0.o0
cZK | e
R Text Obdobi 53 _MJ Poiet ZakladmJ Zaklad DPH Celkemn Od% C.pfiznéni
e ) e e
I_ PFijsta zaloha podle banke (010 | | 41 161 34 | 7E2066 | 48 93@
[ I I I W [ ]
[ YA I I [ ] | [
| #118134 | 7820.88 |  4ggszon

Uzavieni Hontace Stofno Historie

Plvodni sazba DPH a hodnoty
crv | PCEinene

dané po dotazeni generovaného doklgdu.
R Text Obdobi

Poiet Zakladm.l i elkemn Od% C.pifiznéni
1| |Ptijaté zéloha podle banke |01 07 @ | [ Q4595200 | .00 48 952 o |

L]l DL I I I [l
L]l P I I I I [l

[ 4398200 | o000 | 4898200

Zmeénou sazby DPH systém z celkové Castky hodnoty zalohy dopocita zaklad DPH a DPH.

Takovéto UDD by mélo byt U&tovaci, protoze zména sazby DPH méni i i¢etné stav Uctu 343. Kontaci nam systém
opét nabidne se tfemi fadky (tfi nenulova pole). Kontaci upravime na dvoufadkovou jen s prouctovanim hodnoty
dané.

nictii odifik e JOR
Radek Analitéet NS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.
| 1 |3as07 [ [ | | 782055 | 0.00 [DPZ ze zélohy | (=]
| b |z4az10 | [ | | oo | 7 B20.66 [19 Tuzemsko vys |
I I I I_ I I I I I I
|

[ | |
Pouzny Gcet 395x je |Iustrat|vn| VkontaC| muazZeme jako protlstranu Uctu 343x pouzit i jiné Gcty dle vlastniho
uvazeni.
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9.1.3.2 Oprava sazby DPH s dopadem do U ¢€etnictvi

Pokud jsme napf. zadali zavazek s chybnou sazbou DPH (v okamziku zapisovani zavazku nemame dostatek
informaci o moznosti odpo¢tu DPH a zadame nulovou sazbu 0% Neni dafiovy doklad), zavazek jiz nemizeme
otevfit a potfebujeme vySi sazby upravit na jinou nenulovou sazbu, mdzeme takovou opravu provést pomoci
opravného UDD. Pofidime nové UDD do nami nastaveného deniku (pro ndzornost si jej mdzeme nazvat ,Oprava
sazby DPH"). V odkazu na prvotni doklad, v poli ,,K dokladu“ opét do prvni ¢asti pole vybereme ze seznamu uloh tu
Glohu, do které jsme prvotni doklad zapsali. Po vybéru tlohy pak ve druhém poli pomoci klavesy F3 a vybérového
formulare pro vybér prvotniho dokladu vybereme pozadovany doklad (napf. zavazek, fakturu s chybné zadanou
sazbou DPH). Do UDD se nam doplni data v¢€etné sazby DPH a jeji vySe pouzité na prvotnim dokladu.

Chybné zvolena sazba na prvotnim dokladu je jiz pouZita. Nyni tedy musime provést Gpravu nasledujicim
zpusobem:

* Vfadku s chybné pouzitou sazbou, kterou ndm systém pfitahl z prvotniho dokladu, upravime ¢astky
doplnénim zaporného znaminka minus. Tim se vySe zakladu dané a dané na pfislusné chybné sazbé
vynuluje /neutralizuje)

e Doplnime druhy fadek, ve kterém vybereme spravnou sazbu DPH a doplnime spravné zaklad dané nebo
celkovou ¢astku. Zbyvajici hodnoty systém doplni dopoctem

Editace Dotaz Blok T Pole nkce Mastroje MNa a Okno

568 ML pEARDDEE 2T

¥ | ovy do (EKDPLC XX
# tay | Tvp dokladu Oprava sazby DPH 1IE. obdobi (0407 Cislo dokladu
HSTAAKP 471204 50/ [4700000 Reie N & v 55¢ [1-Hiavni Einnost K dokladu 032 [0735000005
Interni text |zé||0ha na sluzby die smiouvy za mésic leden 2008 Heprevedeno Chybowy
CIK Partner ——— ® Firma  © Osoba { Externi
Dod.pi.jobjedn.] IC0 [48540047 DI¢
Text pro tisk = |GRANTOVA AGENTURA CR
Marodni tf. 3 =
B PRAHA 1 =
Koneény prijemee ——— ® Firma  © Osoba © Exterri
Datum vy=taveni |25.06.2007

Datum a misto usk.zd. plnéni | |
Referent |Ciznerové Lenks 47009950
Pre.doklad-Celkem/DPH v Ké 45 952.00 | 0.00

4]k

czk | NeEnen

R Text Obdobi_S2.— Pocet  ZakladmJ Zaklad 1] 0d% C.pfiznani
[t ||oprava sazhy DPH / mnzlplo | -45 952.00 | ooo | assszoon | o

[z | [oprava sazby DPH 407 [P [al | 4116134 | 782066 45 982.00 joo [~
[ [ L

L [ .
Oprava sazby prvotniho dokladu -7 82065 | 7 82066 | 0.00
— — o ocet Zakladm. Zaklad DFH Cel C.
Uzavreni Haontace Starno Histarie 1 |_|3 l— | | | ST | o | T 'E l_

- Chybné zadana sazba dle prvotniho dokladu [ B

V pfipadé zmeény z nulové sazby na nenulovou sazbu nebo obracené, ¢i zména mezi 5% a 19% bude s dopadem
na ucetnictvi. Zméni se nejen zlstatek Uc¢tu 343X, ale i ndkladovy, vynosovy €i jiny Gcet, k jehoz tizi ¢i ulevé byla
oprava provedena.

V naSem pfipadé, kdy jsme ménili sazbu DPH z 0% na 19% byly na zavazku zatizeny naklady vice pravé o vysi
dané. Preuctovani bude tedy ve prospéch G¢tu 343x a na vrub nakladového G¢tu
V pFipadé snizeni vySe na nakladovém G¢tu mizeme pouzit zapis na stranu MD se zapornym znaminkem.

Radek Analiiet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.

[ 1 [s015000 etz [100 [a10001 celoakademic [0B00-RI Reie | -7 520,66 0.00 [pprava sazhy DF | =
[ 2lpazmn | [0 | | 7 82066 | 0.00 [19 Tuzemsko vati |
| | | L | | | | |

Kontace je ilustrativni. Konkrétni kontace a analytické Ucty vyplynou z typu prvotniho dokladu, opravy apod.
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9.1.3.3 Oprava sazby DPH bez dopadu do U ¢€etnictvi

V pfipadé, ze jsme pfi zapisovani prvotniho dokladu zvolili chybnou sazbu DPH, jedn& se ale stéle o stejnou vySi
DPH, mizeme opravu provést bez dopadu do Ucetnictvi. V pfipadé Ze napf. misto sazby ,,19% Tuzemsko vstup
plny“ omylem zvolime sazbu ,19% Poskytnuti sluzeb EU reg. vstup plny“, ma tato chyba vliv pouze na danové
pfiznani (dan se projevi v nespravnych fadcich pfiznani), ne na G€etni zlstatky uctd 343x.

Pofidime nové UDD do nami nastaveného deniku (pro nazornost si jej mizeme nazvat ,Oprava sazby DPH").
V odkazu na prvotni doklad, v poli ,K dokladu“ opét do prvni ¢asti pole vybereme ze seznamu uloh tu Glohu, do
které jsme prvotni doklad zapsali. Po vybéru tlohy pak ve druhém poli pomoci klavesy F3 a vybérového formulare
pro vybér prvotniho dokladu vybereme pozadovany doklad (napf. zavazek, fakturu s chybné vybranou sazbou
DPH). Do UDD se nam dopini data v€etné sazby DPH a jeji vySe pouzité na prvotnim dokladu.

Chybné zvolena sazba na prvotnim dokladu je jiz pouzita. Nyni tedy musime provést Upravu nasledujicim
zplUsobem:
» Vfadku s chybné pouzitou sazbou, kterou ndm systém pfitahl z prvotniho dokladu, upravime ¢astky
dopInénim zaporného znaminka minus. Tim se vySe zdkladu dané a dané na pfislusné chybné sazbé
vynuluje /neutralizuje)

» Doplnime druhy fadek, ve kterém vybereme spravnou sazbu DPH a doplnime spravné zaklad dané nebo
celkovou ¢astku. Zbyvajici hodnoty systém doplni dopocétem.

Funkce Mastroje Mapowéda Okno

Al B @i myPYER  HEax)XEE 2T

[/ 03612 - FinanénivatahyUniverzalni dafiowy doklad (EKDPDAD) XX
@ 1oy | Tvp dokladu Oprava sazby DPH 0. obdobi (0407 Cislo dokladu
HSITARKP [471204 B0 4700000 Refie M a ¥ S5¢ [1-Hizrvri Einnost K dokladu |02 | | 0785000005
Internd text |zélcnha na =luzby dle smlouyvy za mésic leden 2008 Heprevedeno
CIK Partner —— ®Firma [ Osoba T Externi
Dod.pi.iobjedn. IGO0 (46549047 oic |
Text pro tisk = |GRANTOVA AGENTURS CR
M&Focni tF. 3 =
0 PRAHA 1 =
Konecény prijemece —————————— ® Firma  © Osoha O Externi
Datum vystaveni |25.06.2007

Datum a misto usk.zd. pinéni | |
Referent |Ciznerové Lenka 47009950

4]

Pre.doklad-Celkem/DPH v K. | 45932.00 | 0.0a
czv | PGt
R Text obudabi 5% MJ Poiet  ZakladM.J Zéklad DPH Celkem Od% C.pfiznani
[ ||oprava sazby DPH a7 g | | [ 4118134 | 7ezoss | -4s 95200 joo |
(2 ||oprava sazby DPH (o407 e g | | [ 4116134 | 7e2066 | 4598200 hoo |
Ll _ | | | [l
19 Tuzermsko vstup pliy | 0.0 | 0.0 | 0.00

Uzavieni Hiontace Storno Histarie

Takovato Uprava je vétSinou bez dopadu do GCetnictvi (jednalo by se o +/- pohyb ve stejné vysi na stejném Uctu).
Proto takovy opravny doklad mlze mit pfiznak ,Neucétovat*

Pokud bychom prisnéji sledovali kazdou sazbu DPH na jiném analytickem G¢tu, pak by takova oprava méla dopad
do ucetnictvi, dokladu bychom nastavili pfiznak ,Uctovaci a kontaci bychom upravili tak, aby v ni zlstaly pouze
kontacni fadky preuctovavajici ¢astku mezi dvéma analytickymi Ucty 343x.

Radek Analidiet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.
| I ja4331a1 | [ ] [ [ 0.00 | 7 82066 |oprava sazhy OP |
[ 2 343310 | [l | | 7 82066 | 0.00 {19 Tuzemsko vsh |
| [ | -l [ [ | | |
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9.1.3.4 Zmeéna danového obdobi

Pokud jsme puvodni doklad zadali do Spatného danového obdobi, midzeme v rdmci jednoho danového dokladu
provést ,pfesun” — opravou v pavodnim obdobi a zadanim do nového.

Opravu dané mezi dvéma obdobimi provedeme néasledujicim zplsobem:
e Do prvniho fadku zadame obdobi, do kterého byla dan pivodné chybné zadana a ve kterém provadime
opravu. Céastky v tomto fadku zadame se zapornym znaminkem
« Do druhého fadku zadame spravné dariové obdobi, do kterého dari patfi. Castky zadame s kladnym
znaminkem

Ugetnim obdobim fikame systému, v jakém obdobi se nam promitne kontace tohoto dokladu. Toto obdobi nemusi
byt totozné s darovym obdobim.

Eunkre aje ¥ a Okno

Ei%m[%léﬂ. MAEE ZHBaAaD TEHE D

3 £ LB X
# ey | Tvp dokladu Oprava sazby DPH 0. obdobi [04/07 Cizlo dokladu
HSTAAKP |4?‘1 204 a0 |4?DUUUD Refie M a W S5C |‘1 -Hiarvni Ginnost K dokladu (032 | 0799000005
Interni text |[zéloha na shuzby die smiouvy za mésic leden 2006 Heprevedeno Chybowy
CIH Partner ——— ® Firma T Osoba © Externi——
Dod.pi-.iobjedn.] IE0 [46540047 oié
Text pro tisk = |GRANTO\-"A AGEMTURA CR
M&rodni tF. 3 =1
B PRAHA 1 B
e i i Fi ® ® i
Koneény prijemce Firtmiz Qzabs Externi
Datum vystaveni 25062007

‘ Datum a misto usk.zd. plnéni | |

Referent |Cizrerové Lenka 47009950

R

Pru.doklad-Celkem/DPH v K& | 48 952 .00 | 0.00
czK | NGty
R Text Obdobi § aRTadmAd ~ZaRTaa— DRH, Celkemn Od% C.pfiznani
[t loprava sazby DPH o P o | | | -amaszo0 | 000 |  -4555200
[z |[oprava sazby Dph\lﬁ HEIR | [ #6134 | 762066 | 4855200 joo0
[l [ | [ _——— |
7 -7 820,66 | 7 82066 | 0.00

Uzavien Hontace Starno Hiztorie

Pavodni doklad byl zapsan do U¢etnilio obdobi 04/07. Nastavenim Ucetniho obdobi systém prebral toto obdobi i
jako darfové obdobi. VySe DPH takovg¢ho dokladu se nam tedy projevi v pfiznani za mésic 04/07. Upravenim UDD
se nam doklad v pfiznani mésice 04/07 neprojevi (oba pohyby se vzijemné neutralizuji) a ovlivni vySi DPH az
v mésici 05/07.

czk  |PEEEE

R Teunt Obdobi = T )4 1 BRH Celkem Od% C.piiznani
[| faktura 0711000045 W | 4888200 | oo0 | 488200 Joo P
[l [ [T ! i i [ [
[l [ C | | | | [
|

48 ga2.00 | oo0 | 4sgEz00
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9.1.4 Zapsané UDD p fimo z modulu DPH — bez vazby na doklad

Univerzalni danovy doklad bez vazby na jakykoli prvotni doklad vytvofime stejnym pfimo v modulu DPH ve
Finance/DPH/Univerzalni da novy doklad/Po Fizeni danového dokladu

Mastroje Napowveda Okno

" hlgy  INternetFls Finance
? ESE =F & Finanéné ekonomické fizeni ®-0 1. Pokladna
1 Giselniky -] 2. Banka
10 Zakézky - Projekty - 3. Zéwazky
0 (it etnictf @~ 4. Pohleddviy
0 Rozpoéty @ 5. Saldo
e & 6. Dph
) Majetek d—)—@ 1. Univerzalni dafiovy doklad
[ Coteros = o o
LI Reiini objednévky 2. 03613 - Opravy dafovych dokladd
-1 iFIS* Madstavhy 3. 03614 - Prohlizeni dafowich dokladd
I Madstavhy iFis 4. 03615 - Udetni lkvidace datiovych dokladd
0 Zakiaani siuby 5. 03608 - Rédky univerzéinich dafiovych dokiac
6. 03617 - Uetni doklad z DPH

Pfi pofizovani dafiového dokladu se dostaneme do vybérového formulare typt, denik dafovych dokladd.
Vybérovy formular je v dotazovacim rezimu.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje Mapovéda Okno

I GEE AR 2 DR FNER  HEaAaDIEE D

03611 - Finar etakbyiPofizeni da ho dokladu (EKDPDERD)

1 hlay [ Sku- Déto-
typu Hazev typu pina Interni text Text pro tisk vat Misto Firma 0Osoba
B [ | [ | |
B Ll | L | |

Prehled typu darfiovych doklad(i si dotdhneme FE nebo klavesou F8. Vybereme si typ dafiového dokladu, denik,
do kterého darovy doklad pofidime.

Eunkce
ot =2
oklad
8 Pz [+ Sku- Oéto-
typu Hazev typu pina Interni text Text pro tisk vat Misto Firma Osoba
[ [oprava sazhy DPH [ [ [ [ [ [
[ ]2 [bPH = Fackf bankavnich vipist ] [ [2] [ [
[ [ |paridoklz pfiia posk. zélplsteh [ | [ [ ] [ [
[ [ [poPH 2 pokisdnihe doklacu [ ] [ [ | |
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Otevie se nam prazdny univerzalni danovy doklad. Povinna pole jsou podbarvena Cervené.

ey EE 23

.(- May Oprava sazby DPH . obdobi [04/07 Cislo dokladu I_

HS/TAAKP | | | K dokladu
Interni text | Heprevedeno Chybouy
CTK Partner ——— ® Firma { Osoba © Externi
Dod.pf./objedn. 1€0 né:
Text pro tisk = I
-] B3
Koneény piijemce ——— ® Firma © Osoba © Externi
| ek Datum vystaveni (25062007
Datum a misto usk.zd. pinéni |25.05.2007 [
Referent |

civ | Gimens

LRD

Text Obdobi 5% MJ Poiet ZakladMJ Faklad DPH Celkemn 0d% €.piiznini
rf____FﬂTl I I I I [
L I I I I [
(i L I I I I [

I I I

Uzavieni Hortace Storno Historie
e P vstupu do formulafe nam stoji kurzor v poli K dokladu . Pokud nechceme UDD svazat s Zadnym jinym
dokladem, preskoc¢ime toto pole pomoci klavesy enter.

e« Dostaneme se do pole pro nastaveni Uctovaciho ¢i nelctovaciho UDD. Vybérem
z ¢iselniku si nastavime parametr tohoto UDD. Pokud budeme provadét operaci, ktera
nebude mit vliv na GcCetnictvi a na zlstatky analytickych Gétd, vybereme si volbu
Neulétovat. (napf. zména nekoeficientované sazby na koeficientovanou) Pokud ale

porizujeme UDD, jehoZ fadky, hodnoty budou mit dopad do Ucetnictvi, zvolime hodnotu Uétovat.

I:I Etoeyat
MedStowat

« Partner — dalSi pole, do kterého se dostaneme po volbé vazby na Gcetnictvi, je pole Partner. V tomto poli
si muzeme dotdhnout organizaci z €iselniku organizaci, osobu z ¢iselniku osob nebo napsat partnera bez
vazby na jiné Ciselniky. To zalezi na zaSkrtnuti pfislusného pole:

o zadkrtnutd hodnota Firma ™Fifma . nastavenim tohoto pymer  ®feme © s © Extend
parametru systému fikdme, Zze do pole Partner chceme | o me[
dotahnout néjakou firmu z €iselniku organizaci. |
PrisluSnou organizaci do dokladu doplnime bud zadanim
ICA a pouzitim klavesy F3 pro vybér &iselniku, nebo
v ¢ervené podbarveném poli zadanim kratkého nézvu
ogranizace. Dotazeni organizace je totozné jako dotaZzeni dodavatele do pfijatych faktur

v

(podrobnéjsi popis doplnéni organizace viz. kapitola 4.1.1 )

0 Zaskrtnutd hodnota Osoba ™ Ostha . nastavenim tohoto partner—— 'Fima ' ososa * Exerrd
parametru systému fikdme, Ze do pole Partner chceme || [

tak, Ze do Cerveného pole napiSeme prijmeni, ¢ast pfijmeni,
prvnich nékolk pismen (bez tituld) tak, Ze prvni pismeno je
velké a ostatni mala — napf. Novak, Nov apod. Potom

doplnit osobu z Ciselniku osob. PfisluSnou osobu doplnime ‘ <]

pouzijeme klavesu - nebo F3. Pokud zadanému filtrovacimu kriteriu odpovida pouze jeden
zaznam osoby, systém ji doplni rovnou do UDD. Pokud by filtrovacimu kriteriu odpovidalo vice
zaznamu, systém nam zobrazi jejich nabidku a my si vybereme pozadovanou osobu.

0 ZaSkrtnuta hodnota Externi .ﬁ ............ P nastavenim tohoto Partner T Firma " Osoba ® Externi-—
parametru se pole Partner zméni na obycejné textové pole, 4]
do kterého mulZeme napsat jakykoli text. Pokud tedy

nechceme nebo zlogiky obsahu dokladu ani nemuzeme

1
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dotahnout organizaci ¢i osobu, je vhodnéjsi vyuzit nastaveni tohoto parametru a doplnéni
stru¢ného textu.

Datum vystaveni — datum vystavené UDD. Systém doplni aktualni datum, toto datum Ize zménit

Datum a misto zdanitelného pln  éni — datum zdanitelného plnéni UDD. Systém doplni aktualni datum, Ize
vSak zménit. Pole misto zdaniteIného pInéni neni povinné, jedna se o textové pole, do kterého mizeme
zapsat volny text.

Referent — osoba odpovédna za vystaveni UDD. Vybirdme pomoci [~ z Ciselniku aktivnich uzivateld
systému (nevybirame uZivatelské jméno ale ob&anské jméno)

Ména — ména, ve které je UDD zadano. Systém pfedvypini ménu CZK. Tuto hodnotu mdzeme zménit.
Pokud zménime ménu napf. na EUR, dopIni ndm systém v fadcich zalozku pro pfisluSnou ménu. Zadanim
pfepocitaciho kurzu (datum, kurz je pak dle data vybran z kurzového listku) dochéazi k pfepoctu mezi cizi
ménou a CZK

Text pro tisk — pokud bychom UDD tiskli a posilali napf. dodavateli ¢i odbérateli, miZzeme do tohoto pole
napsat pozadovany text

Kone €ny pfijemce — pokud bychom v poli Partner méli zapsan zdznam, organizaci s adresou sidla a
presto bychom chtéli doklad dorucit napf. na pobocku, miZzeme do pole Koneény prijemce zadat tento
dalSi zaznam. Nastaveni parametrd pole plati stejné jako v poli Partner

Uéetni obdobi — obdobi, ve kterém bude zat&tovana piipadna kontace dokladu. Toto obdobi nemusi byt
totozné s dariovym obdobim. Ovliviuje pouze obdobi kontace a pfenosu na hlavni knihu.

Jakmile mame vyplnénou hlavi¢ku dokladu, mizeme pfistoupit k vypInéni radku:

Text — struény popis obsahu fadku. Obsah pole Text je v pfipadé Gétovaciho UDD pfenasen do kontace

Obdobi — darfiové obdobi; obdobi, ve kterém se pfisluSny fadek projevi dafiové. Daflovym obdobim
fikame, do jakého danového pfiznani fadek UDD spadne. Nemusi byt totozné s G¢etnim obdobim.

S% - obé dveé policka pod timto ozna¢enim maji vztah k sazbé DPH
0 Prvni pole — vybérem z ¢iselniku pomoci klavesy F3 zvolime typ
plnéni

Foanitelna pinéni

U Uskutednénd

0 Druhé pole — vybérem z ¢€iselniku pomoci klavesy F3 zvolime pfisluSnou sazbu dané v zavislosti
na nastaveném typu plnéni.

Sazha

0 O wstup MENI D, JOKL AD
5 5 Pofizeni zhozi EU vatup plny
5 5 Tuzemsko vstup piny
19 19 Dov. s, ZO pov. vatup piny
Zéklad - vySe zakladu dané
DPH — vySe DPH. Na zakladé zadané sazby a zakladu dané systém dopocita
Celkem — soucet polozek Zaklad a DPH. V pfipadé vyplnéného zakladu a dopocitané DPH systém doplni.

Od% - procentuelné vyjadren koeficient poméru pro kraceni DPH (odpoctu DPH)

Jakmile mame v UDD vyplnény vSechny povinné nélezitosti, mizZzeme doklad ulozit ﬁ nebo klavesou F2. Stav
dokladu se zméni na DopInén a UDD dostane pfidélené ¢islo dokladu
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9.1.5 Uzavieni UDD

Méame-li doklad v Doplnéném stavu, mazeme jej uzaviit. Je-li tedy doklad hotov (at uz se jedna o UDD s vazbou na
prvotni doklad nebo o UDD bez vazby na prvotni doklad), mizeme provést uzavfeni.

i ¢asti dokladu.

Uzavieni dokladu provedeme pomoci tlagitka -UZ&¥ieni . ymisténého v levé doln
Eunkee je

el BaiRd M"YEE BB aDIEEID

Oprava sazby DPH (. obdobi |04/07 Cislo dokladu [035] [0701 000010

& 14y | Typ dokladu 1
HSTABKP | [ ] | Kdokladu | |-
Interni text | Hepievedeno Doplnén
CIK Partner —— _ Firma ( Osoba ™ Externi
I]od.pf.mhiedn.| oprava sazeb (=]
Text pro tisk |-
o o
Koneény pfijemee —— * Firma  _ Osoba ™ Externi Datum ystaveni ’W
Datum a misto usk.zd. plnéni |27.05.2007 |d
Referent |
czk | e
R Text Obdobi % MJ Poiet Zakladm™J Zaklad DPH Celkem Od% C.pfiznéni
[t ||text do kartace namz pls | | | [ 1ooomoo | soo0 [ 4 o0s0.00 oo |
CIL [ T | | | | [
L T P | | | | [
[ 1 000.00 | 50,00 | 1 050.00
)

( Uzavreni ) Hontsce Starno Historie

Uzavfenim dokladu se zablokuji néktera pole proti pfepsani (ziskaji Sedivé podbarveni). Uzavienim dokladu se ale
také zaktivuji tlacitka pro otevreni, storno ¢i kontaci UDD.

Ctevit | Kontace | Stormo Historie
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9.1.6 Otevieni UDD

Uzaviené UDD mizeme otevrit opét do stavu Doplnén, pokud neni sou¢asti spoéteného, pfipadné uzavieného
danového pfiznani.
Doklad mazeme oteviit ve Finance/DPH/Univerzalni da novy doklad/Opravy da novych doklad .

Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce je M eda Okno

bz internetFlIS Finance
? Ece: 1= I Finanéné ekonomické fizeni =~ 1. Pokladna
0 Eizelniley - 2. Barka
- Zakazky - Projekty -0 3. Tévazky
I etrictyi -0 4. Pohleddvky
- Rozpoéty -0 5 Saldo
B |Firisrice E & Dph
) Mt 1. Univerzaini dafiowy doklad
- obchod 1. 03611 - Pofizeni dafiovéha dokladu
L I Resini okjedngvky
- CIFIS* Madstaviy 3. 03614 - Prohlizeni danovich dokladd
%D Madstavhy iFis 4. 03615 - Uetni kvidace dafowych dokladd
[ Zakbadni shuzhy 5. 03608 - Rédky univerzainich datovyoh dokisd

6. 03617 - Uetni doklad z DPH

Dostaneme se do pl"ehledového formulare se zapsanymi UDD v dotazovacim rezimu.

E n Paole Funke

& & l zl :.lv zw =
Cislo €. plivodniho Ob-  Datum Datum Dod. Oéto-
dokladu dokladu Typ Firma dobi uystaveni zd.pinéni prikaz  C.objed. vat Stav
= ﬁ\ﬂmmﬂw\ [ | /I | | | [
| | e [ | [ i

Zadame flltrovaC| kriterium podle kterého pozadované UDD najdeme (napf. ¢islo UDD) a vyvolame si data
provedenim dotazu Gg

Dataz Blu:uh: Zaznam

-

nebo klavesou F8. Zobrazi se ndm poZadovany doklad. Pijdeme do detailu dokladu.

HEa: ¥EeE DT

Eislo £, plivodniho Ob- Datum Datum Dod. lito-
dokladu dokladu Typ Firma dobi uystaveni zd.pinéni piikaz  C.objed. vat Stav
Tl 7o 000010 | 1 [oprava sazenD0 |04 07 (27062007 [27.06.2007 | | CIH |Otavat [Uzavier
i i i I B | [ [ [ | | .

Otevieni dokladu provedeme pomoci tlacitka M‘. Stav dokladu se zméni na Doplnén.

e Editace Dotaz Eh:ul—; aznam Fole Eunkce MNastroje Na

& ey | Typ dokladu 1 Oprava sazby DPH (1%, obdobi (040 Gielo dokladu [035] [0701000010

HS/TAMBKE | [0 [ Kdokladu | |
Interni text | Hepievedeno Uzavien
CZK Partner —— * Firma ' Osoba ™ Externi
[Ind.pf..l’nhjedn.l oprava sazeb =1
Text pro tisk [
- I~
Koneény piijemce ———————— C Firma  © Osoha ™ Externi
Datum vystaveni |27 052007
Daturn a misto usk.zd. pinéni |27 .08 2007 dd
Referent
czk  |\GEhEE
Text Obdobi 5% MJ Poiet ZakladM.J Ziklad DPH Celkemn Od% C.piiznini
]_ text do kontace a7 [P [s [ | [ [ 1 ooooo [ soo0 [ 1os000 foo |
L IO | | | | [
0 IR | | | | [0
| 1 000.00 | 50,00 | 1 050,00

Ctevit Kontace Storno Histarie
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9.1.7 Kontace UDD

Doklad, ktery je ve stavu Uzavien a méa nastaven vazbu na Ggetnictvi — U&tovat, mGZeme nakontovat. Kontaci

provedeme bud hned pfi pofizovani dokladu pomoci tlagitka _Kortace | pokud mame doklad jiz zapsan a pfi
pofizovani dokladu jsme kontaci neprovedli (kontujeme dodatec¢né), muzeme doklad nakontovat ve
Finance/DPH/Univerzalni da novy doklad/Opravy da novych doklad & nebo ve Finance/DPH/Univerzalni
dafovy doklad/U &etni likvidace . Do pozadovaného dokladu se dostaneme stejnym zpisobem, jako v pfedchozi
kapitole pfi otevirani UDD.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje MNapovéda Okno

BEaKDYEE T

3 il ) X3 N
Typ dokladu 1 1. obdobi 0407 Cislo dokladu {036 0701000010
NSTARKP | | | K dokladu
Interni text | Hepievedeno Uzavien
CZK Partner — ' Firma [ Osoba ® Externi
Dod.pi.fobjedn.| oprava sazeh - |
Text pro tisk =
- -
EngF piij " Fi T Osoba @ Externi
Iy prijemce Irma Z00a =4yl .
Datum wystaveni (27 .06.2007
Datum a misto usk.zd. pinéni |27 06,2007 |ota
Referent |

czv || GiEimene

R Text Obdobi 5% MJ Poiet  ZékladMy Ziklad DPH Celkem 0d% C.piiznani
[t |ftext dokortace  foamzfe[s | | [ [ 100000 soo0 | 1 os000 oo |
L 0 | | | | [
(I IO | | | | [
[ 1000.00 | 5000 | 105000
N

Cteviit Kortace Storno Histarie

Systém vygeneruje kontaci s po¢tem Fadku odpovidajici nenulovym hodnotdm v polozkach Zéklad, DPH a Celkem.
V nasSem ilustrativnim pfikladé jsou nenulové ¢astky jak v poli Zaklad, DPH tak i v poli Celkem. Systém tedy
vygeneruje kontaci se tfemi fadky. Pro hodnotu v poli DPH systém pfipravi analyticky Gc¢et 343 tak, jak je nastaven
pro zvolenou sazbu DPH v sazebniku DPH (viz. kapitola 3.15).

Radek Analitet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.

| 1/ | [l | | 0o | 105000 [text do kontace | =]
[ 2 [3a3315 | [0 [ [ 5000 | 000 |5 Tuzemsko vty |

| 3| | [l | | 1 000.00 | .00 | [

I I I [ I I I I I

I I I [ I I I I I

I I I [ I I I I I

I I I [ I I I I I

I I I [ I I I I I

I I I [ I I I I | =

MD-DAL noo Celkem | 1 050,00 | 1 050.00

Kontaci mizeme upravit, doplnit analytické Uéty a pfipadny zdroj financovani. Mizeme pfidat dalSi konta¢ni fadky,
o

pFebyte¢né Fadky odstranit pomoci X,

Kontace, mnozstvi fadku a ¢astky vzdy zalezi na tom, jestli je UDD bez vazby na jiné doklady, nebo jestli dokladem

provadime néjakou Upravu, jejiz kontace navazuje uz na vytvorenou kontaci v jinych dokladech. Nékteré priklady
Upravy kontace jsou nastinény v kapitole 9.1.3 a pfisluSnych podkapitolach.
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9.1.8 Storno UDD

Uzaviené UDD, které bylo pofizeno chybné, mizeme stornovat. Storno UDD provedeme ve

Finance/DPH/Univerzalni da novy doklad/Opravy da novych doklad .

" Mzy  internetFlS Finance
; Esz =+ E2 Financéné ekonamicks fizeni @0 1. Pokladna
0 Cizelniley -1 2. Banka
0 Zakézky - Projekty B0 3. Zavazky
O Cietnictyi -1 4. Pohledévky
- Rozpoéty -2 5. Saldo
S |Finznce -E 6. Dph
) msietek & 1. Univerzéini dafiovy doklad
- Olchod 1. 03611 - Pofizeni dafiového dokladu
L I Refiin objednavky
- CiFIs Madstavhby 3. 03614 - Prohiifeni dafiovich dokladd
gf_‘l Madstavby iFis 4. 03615 - (éetni lkvidace danovych dokladi
1 zéMadni siuzby 5. 03605 - Rédky univerzéinich daficvich dokladl

6. 03617 - Uetni doklad z DPH

Dostaneme se do prehledového formulare se zapsanymi UDD v dotazovacim rezimu.
Editace o m Pole Funk s Qkno

GG NI D R MAEl HEARYLEEOLT
rat: ] El N 4

Cislo &, plivodniho Ob-  Datum Datum Dod. lito-
dokladu dokladu Typ Firma dobi wvystaveni zd.plnéni piikaz  C.objed. vat Stav
= [0z [o7aroonnrof [ | L \ | | [
I | | e [ | | N | B

Zadame filtrovaci kriterium podle kterého pozadované UDD najdeme (napf. ¢islo UDD) a vyvolame so data

-

provedenim dotazu FE nebo klavesou F8. Zobrazi se ndm poZadovany doklad. Pijdeme do detailu dokladu.
m Pole Funkce kna

L (R d meER Ea s DEE 2T

Cislo €. plivodniho Ob- Datum Datum Dod. Uito-
dokladu dokladu Typ Firma dobi wvystaveni zd.pinéni piikaz  C.objed. vat Stau
o [F=l 0701 00001 0f [ 1 |oprava sezekOD |04 [07 [27.06 2007 [27 082007 | | 2k |Dtovet [Uzavier

(I | | I | | | | | B

Storno dokladu provedeme pomoci tlagitka | =82\ ymist&ného ve spodni asti dokladu.
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Funk k a

TTEERE TS

By A

Typ dokladu 1 Dprava sazby DPH 10&. obdobi Cislo dokladu

HS/TAAKP | ([ | Kdokladu [ |-
Internitext' Heprevedeno Uzavien

|CZK Partner — ' Firma Osoba ® Externi
Dod.pf..l’ohjedn.l l oprava sazeh
Text pro tisk
ény piijemce T Firma  © Osoha ™ Externi
Datumn vystaveni |2?.DB.2007
Daturn a misto usk.zd. pinéni [27 06.2007 e
Referent |
R Text Obdobi 5% MJ Pocet ZakladMJ Zaklad DPH Celkemn 0d% C.pfiznani
text do kertace fosmz [p s [ | [ 1000.00 | soo0| 105000 foo |

[ [ C

1 000.00 | s000 | 105000

[
O O [ : [ [ L
[

A
Otewviit Hontace Qﬂri)—] | ) Historie

Storno dokladu provedeme kliknutim na pfislusné tlac¢itko oznaceni Storno. Systém se nas jeSté zepta, jestli
opravdu chceme doklad stornovat. V pfipadé, Ze chceme storno dokladu opravdu provést, potvrdime kliknutim na
Ano.

Potvrzenim moZnosti storna se zméni stav dokladu na ZruSen. VSechna tla¢itka na dokladu kromé tlac¢itka Historie
se neplatni. Stav dokladu uz nelze jinak ménit.

kno

i da (EKD
Oprava sazby DPH {i&. obdobi &islo dokladu
HSITAIRKP | 0 | Kdokkdu| |

Interni text | Bez pievodud Zrugen

la Partner —— ( Firma  Osoba ™ Externi
Dod.pf..l’ohjedn.l oprava sazeb
Text pro tisk
=)
K ény prijemce C Fitma T Osoha ™ Externi
Datum vystaveni |2?.DB.2DD?
Datum a misto usk.zd. pinéni (27 06 2007 ]
Referent |

R Text Obdobi 5% MJ Pocet ZakladMJ Zaklad DPH Celkem 0d% C.pfiznani

L
L
L

1 050.00

| |
| |
Il 0O | : :

1 000.00 50.00

et Kontace Storno Histarie
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9.1.9 Prohlizeni UDD

VSechny vytvofené dariové doklady si miZzeme prohlizet ve Finance/DPH/Univerzalni da novy doklad/Prohlizeni

danovych doklad .

a Okno

" pay  internetFls Finance Stfe
; :3082 =+ Financné ekonomicks Fizeni @0 1. Pokladna
- Szl E-0 2. Banka
- Zakézky - Projekty B0 3. Tévazky
0 Oietriictyi B0 4. Pohledéviy
- Rozpodty E- 5. Saldo
. Dph
—DMajetek E2 1. Univerzaini dafiowy doklad
- Obchod 1. 03611 - Pofizeni darioweho doklacu
L I ReFiin objedngwky 2. 03613 - Oprawy dafiovich dokladl
- LIS Mackstavby
ED Madstavby iFiz 4. 03615 - Udetni likvidace dafiowich dokladd
[ Zakiadni sluzky 5. 03608 - Récky univerzélnich dafiovich doklad
£. 03617 - Uietni doklad z DPH

Dostaneme se do prehledového formulare v dotazovacim rezimu.

Cislo &, phvodniho Ob-  Datum Datum Dod. Uéto-
dokladu dokladu Typ Firma dobi wyetaveni zdpinéni prfikaz  C.objed. vat Staw
2 l_ I\ !_ | l_ | L | | | [
—r T r i

Pokud chceme zobrazena data néjak filtrovat, muzeme Si zadat v dotazovacim rezimu néjaké filtrovaci kriterium
(typ dokladu = denik, obdobi, datum pofizeni apod.) Pokud chceme dotdhnout vSechny doklady, nezadavame

zadné filtrovaci kriterium a dotdhneme si data provedenim dotazu ﬁ% nebo klavesou F8. Zobrazi se nam
poZadované doklady

B a3 € 2 7
Cizlo €. plivodniho Ob- Datum Datum Dod. ) léto-
dokladu dokladu Typ Firma dobi uystaveni zd.plnéni pfikaz C.objed. vat Staw
= |oes [E2EnE | | | 44 [Dadatecne DPH 124 [04 [07 [26.04.2007 [26.04 2007 | [ [czic [Medstor [Uzaver
[038 [o7a4c00004 [ | [ 44 [#cademia DPH 3007 [0a [07 [25.04.2007 [25.04 2007 | [ [czr [edtoy [Uzavier
[036 [o7a4o0000z [ | [ 44 [oPH 207 acapem [o2 |07 [26.08.2007 [26.03.2007 | [ [z [Medtoy [Uzavier
|36 [o7asnnoonz [ | | a4 [opH acapeme 11 [o1 |07 [26.02 2007 [26 02 2007 | [ ez [redton [Uzavier
[038 [o7a4c000m [ | [ 44 [oPH 1208 acaper o1 |07 [24.01 2007 [24 01 2007 | [ [z [Medtoy [Uzavier
023 [o7osooo0es (033 [o7osno00ea | 6 [BoucHhERGYA B [04 [07 [30.0¢ 2007 [0.04 2007 | [ [czr Meditan [Uzavier
[03a [o7oe0nn0ss [03a [o7osooooea | 6 [BoucHNERYA Er [04 [07 [a0.04.2007 [30.04.2007 | [ [czi [edtoy [Uzavier
[0z3 ln7oeono0ss (033 [o7osnoooez | 6 [PETR vacek - pevw (04 fo7 (30,04 2007 [0 04 2007 | [ [czic Inedeton Uzavier

Z prehledového formulafe muze vybrané prehledy tisknout pomoci @ pro zobrazeni nabidky tiskovych sestav.
i joh dokladd (EKDPDAPP) -7/ i Prehledové tiskové sestavy UDD je mozné tisknout

hy/Prohlizen daf

ECORTED

pomoci prohlizeCe, nebo je ulozit do souboru.
Sestava §ika Sestavy  spustime v jakémkoli  z nabizenych
055 /03614 Piehled dariouého dokladu, 132 T & ]| tiskovych formata.
09 (03614 Souhrrng hiddeni 80 " &) =
07 (03614 Souhrnn hiddeni - detail 80 " &) =
0BG (03614 Sthimng vikaz 80 " &) =
0BG (03614 SUhmng vikaz - detai 80 " &) =

ﬁ PFehled dafiového dokladu.
.

& prohlized Hlavicka sestavy
| 1 pfim tisk |PFehied dafiového dokiacu,

" mail PDF (Adobe Acrobat) =
o souboru
Mastay wychozi | == 0K == I

" do archivu == Ipét == Konec
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9.1.10 Vytvo feni tué€etniho dokladu z UDD

Z Gctovacich UDD, které jsou ve stavu Kontovan, muzeme vytvoiit uCetni doklad. Vytvoreni ucetniho dokladu
znamena ,pfenos*, odeslani konotacnich radkd jednotlivych dokladu do modulu Ucetnictvi k zatctovani na hlavni
knihu. U&etni doklad vytvofime ve Finance/DPH/Univerzalni da novy doklad/U €etni doklad z DPH .

Okna

" pey  internetFlS Finance
? E;’: -2 Finantné ekonomické fizeni == 1. Pokladna
0 Eizelniky @0 2. Barka
-0 Zakézky - Projekty B 3. Zévazky
00 Oetrictyi -0 4. Pohledévky
-0 Rozpotty @ 5. Saldo
o-E 6. Dph
0 hajetek '\J-J‘- 1. Univerzéini dafiowy doklad
-0 obchod 1. 03611 - Paofizeni dafiového doklacdu
L Reziini obisdndvky 2. 03613 - Oprawy dahovich dokladd
- IiFIS* Madstavhy 3. 03614 - ProhiiZeni dafiowych dokladd
%D Mastavhy Fis 4. 03615 - Ddetri kvidace daficvich dokladd
(0 Zékiaani sluzty 5. 03603 - Rédky univerzélnich dafiowych dokladt

Pro vytvoreni U€etniho dokladu = odeslani konta¢nich fadka do Géetnictvi mizeme se opét dostaneme do
prehledového formulafe v dotazovacim rezimu, ve kterém opét mizeme pro odeslani do Gcetnictvi vyfiltrovat jen
nekterav brana data. V rlade Ze chceme zobrazit vSechny doklady, nezadavame zadné vybérové kriterium.

¥

.(“ Maw Obdo ﬁ E r Zobrazeny pouze ty doklady, které uzi ncetneé likvi
Cizlo €. plivodniho Ob-  Datum Datum Dod. ) Uito-
dokladu dokladu Typ Firma dobi uystaveni zd.plnéni piikaz  C.objed. vat Stav
= oz | [ [ LI [ [ | D )| .
(| Ll [l L [ [ | D | .

Prehled darovych dokladu které mohou byt odeslany do Gcetnictvi si dotdhneme é% nebo klavesou F8.

.{“ May Obdobi E E r Zobrazeny pouze ty které uz aéetné likvi
Cislo €. plivodniho Ob-  Datum Datum Dod. i Uéto-
dokladu dokladu Typ Firma dobi uvystaveni zd.pinéni pfikaz  C.objed. vat Staw
=0 7000001 2R [ 51 [trztoy placene kartd j04 [07 [14.05. 2007 [30.04 2007 | [ [czr [DEtovat [ontovs
036 [o70s000011 |03z joveonoonos [ 5 [kicwER LewinTe [0 [o7 0405 2007 [04.05 2007 | [ [euR [O&tavat [kontawe
038 [o70s000010 |03z jo7ecooooos [ s [FoPEK JsnmG. (s [o7 (04052007 [04.05 2007 | [ [skr [D&tovat [kontawe
[036 [o704000008 || [ 4 [trzty placene hota j04 [07 [14.05 2007 [30.04 2007 | [ [czw [D&tavat [kontave

Pokud chceme odeslat do Gcetnictvi jen ty doklady, které jsme sami likvidovali, u kterych jsme ukladali kontaci,
mulZeme si seznam zobrazenych dokladu omezit diky zaSkrtnuti prisluSného pole.

Obdobi E [o7]

Cizlo €. plivodniho Dod. lito-
dokladu dokladu Typ Firma dobi wvystaveni zdpinéni pfikaz  C.objed. vat Stav
+ 038 [proooozeve (032 [orszo000032  [mes [ass - ZacHRan (04 o7 04 052007 [04.08 2007 | [ [czr [DEtovat [Kontave
| | 0 W [ [ [ [ |

Systém nam zobrazi jen ty UDD, na kterych jsme vytvofili a ulozili kontaci. )
Do Ucetnictvi odeSleme kontace vSech UDD, které mame zobrazeny v pfedchozim formulafi. U¢etni doklad

vytvofime @ nebo klavesou F4 a vybérem funkce pro vytvoreni tc¢etniho
dokladu.

éetni doklad

== | Sumarizovany doklad

ﬂ Konec I
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Vybérem funkce pro vytvoreni UCetniho dokladu dojde ke spusténi procesu prfenosu dat do Ucetnictvi. Po

probéhnuti procesu nam systém nabidne uloZeni Ucetniho dokladu.

vybranych UDD uloZeny do modulu Ugetnictvi.

=

Pribéh zpracovani

Potvrzenim volby Ano budou kontace

el PR PAFAM _UCDOK --m-mmmmmmmeeeme
START 27 06.07 185537

Probiha inicializace.

Probihé kontrols & vyivafeni uéetniho dokladu.

00Uz

Ipracovano 100% (zhyvajicl Gaz 00:00:00)

Detail ==== Prerusit

Po uloZeni u¢etniho dokladu uzavieme protokol o prabéhu zpracovani.

hiho dokladu z dlohy DPH - )

Pribéh zpracovani

Wlazit

Zavfit

|

---------------- TN e 0
START 27.06.07 18:55:37

Probikd inicializace.

Probité kantrola a wytvafeni dEetnibo dokladu.

Do cetnictyi preveden 1 doklad = Sastkou 23800 UloZit déetni doklad 7 ARG

Wytvofen Géetni doklad & TOSE00013

STOP 27 06 .07 18:55:47

1]

Fpracovano 100% (zhywajicl daz 00:00:00)

Prerusi

Detail ====

Kotnunikace = procesem ukonéena.

Po uzavfeni protokolu o vytvoreni u¢etniho dokladu z UDD si mazeme vytvoreny doklad prohlédnout.
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9.2 PhAznani k DPH

Na konci pfisluSného dafiového obdobi (mésice) kdy jsou vSechny darové doklady tykajici se pfislusSného obdobi
zapsany, provedeme sestaveni pfiznani DPH ve Finance/DPH/Podklady pro p Fiznani DPH.

Akce Editace Dotaz Blok Zagznam Pole Funkce MNastroje MNapoveda Okno

Hlavni Menu

"tz internetFIS Finance
?:325 = E2 Finaniné ekonomické fizeni =0 1. Pokladna
0 Siselniley -0 2. Banka
) Zakazky - Projekty - 3. Tavazky
0 Oetnictyi -0 4. Pohledévky
- Rozpodty -0 5. Saldo
o-E 6. Dph
) Msjetek 23 1. Univerzaini dafiowy doklad
) obehod 2. 03601 - PFehled pfiznani DPH
L ) Refiini objsdnévky -----
- IiFIS* Madstavby 4. 03605 - Tisk pfilohy OPH
E:;Ii:l Madstaviey iFiz 2 5. MasiEni zpracovan
[ Zékladni sty [ 6. Ciselniky DPH

9.2.1 Maésiéni pfiznani
V pfipadé, Ze jsme mésicni platci DPH, zaddme do formulafe pro sestaveni pfiznani obdobi, mésic, pro ktery
pfiznani sestavujeme. Obdobi napiSeme ,z ruky”. Systém nam nabizi prvni oteviené darnové obdobi. Pro potfebu
sestaveni pfiznani mdzeme toto obdobi pfepsat.

Akce Editace Dotaz Blok Za

'&A®E.@JJ

l'" =T

Obdobi aZ obdobi  Dan zaplacena Danna vst. upr.  Dari na wstupu Hadmér.odpocéet Dan. povinnost Priznani Stav  K.uprav.
[T |
O |
O |
(I |
O |
O |
O |
|
|
|
|
|
|

(L
(T
(L
(L
(T
(T

1| | »

Hové prizna QRrayne Souhrmng

Jakmile zadame spravné obdobi, pfesuneme se do ,téla formuléafe” klavesou PageDown. Ve spodni ¢asti
formulare se nam zaktivuje tlacitko pro Radné pfiznani
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DPH Jana Pt@&kova

Klikneme na tlagitko . Rédné | a zobrazi se nam navrh pfiznani DPH pro pfisluSny mésic.. Stav pfiznani je
Doplnén. Pfiznani zatim nema cislo.

= \ay | Obdobi: 0407 - 0407 Pfiznani Radné Stav Doplnén €. dokladu

Prijata zdanitelna pinéni Zaklad Ké Dan na vstupu Dan upravena
4310k [Se zakiadni sazhou [ 62744 | 11921 | 19921 (4
m [Tuzemsko se sniFenou sazbou [ | a3 | 39
[4320k [Zhoii 2 EU se zékladni sazhou 516,517 [ o o | [
I@ IZboii 7 EU 2& sniZenou sazhou §16 517 | 1] | ] | ]
4330k [SluZhy EU se zakiadni sazhou §15,513 [ 7616 | 1447 | 1447
43500 [Fuzby zahraniéni zakladni sazba §15.813 [ o | o | o=

Uskutecneéna zdanitelna plnéni Dari na wistupu

4230 ISIuiby EU =& zékladni =azbou §15,513 TE16 1447 |4
4270 ISIuiby zaklacni sazbha §15 8§13 i} neupraveny i}

I
I
4410k Dodéni zho# do EL §64 5 odvoldnim [ [ [ [
I
I

4440k IOsvobozené = narokem na odpodet i} upravemy:

4530k |Osvobozené pinéni bez naroku 551 21 88& | 0.9300 [ 0=
Souity
=210 IStaré zazhy (F. 201 + 2041

I I

I% IStaré dan na vatupu | |
W IUSkuteénéné zd pl. v tuz. 22 zékl.sazhou | | SE0431

I I

I I

110282
215 IUZP v tuz. =& snif. sazhou 410063 20504
220 |Zho¥ z )&l stétu-zakl sazha [ 0%

Test Uzawrit

UloZenim dat v

iznani ﬁ nebo klavesou F2 dostane pfiznani ¢islo. Stav zUstava Doplnén.

¢

Obdobi: 0407 - 0407 Piiznani Radné €. dokladu

Stav Doplnén 0000000040

Prijata zdanitelna plnéni Zaklad Kc -3 flan upravena
43108 [Se zakladni sazhou | 62744 | 11921 | 11921 [#
m [Tuzemsko se snizenou sazhou | 77| a9 | 39
[43200 [Zboi 2 EU se zékladn sazhou 516 517 | o | o | 0
I@ IZboii Z EU =& sniZenou sazhou §16 517 | 0 | 0 | 0
43300 [Sluzy EL se zékiadni sazhou §15 513 | TEIE | 1447 | 1 447
43500 [Siuzty zahraniéni zakiadni sazha §15 513 | o | | 05

Uskutecnéna zdanitelna pinéni Dani na wstupu

4230 ISIuiby EU =e zakladni zazhou §15 513 TE16 1447 [#
4270 |Sluiby rékladni zarba §15 813 il NEUpraveny: 0

I
I
4410k [Dodéni zho# do EL 564 s odvolénin | i | |
I
I

4440k IOsvobozené 3 narokem na odpocet 0 upraveny:

4530k [Osvohozené pinéni ez naroku 551 21 888 [0.9300 [ 0s
Souéty

[s210 [Staré sazhy (. 201 + 204)

I@ |Staré darfi na vatupu

[210  [Uskutednéna zd pl. v tuz. e 2kl sazhou 580431 110282

[215 [LzPvtuz. se sniz. sazbou 410063 20504

[l hodi 7 jélstétu-zakl zazha a 0=
@ Uzaviit

Test

Pfed uzavienim pfiznani doporucujeme provést Test kliknutim na tlagitko
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Tento test provede porovnani souctu vSech ¢astek DPH z jednotlivych dokladu pro pfisluSnou sazbu s ¢astkou
vypoctenou ze zakladd stejné sazby vynasobenou pfisluSnou sazbou.

Pokud bychom pfiznani hned neuzavfeli (napf. proto abychom opravili pfipadné chyby, uzavreli doklady apod.) a
vratili se do ného pozdéji, musime pfiznani nejprve prepo éitat, ulozit zmény a teprve potom uzavfit.

Dotaz Bl

Pfiznani Radné Stav Doplnén C. dokladu 0000000040
Prijata zdanit. plnéni Zaklad K& Dan na vstupu Dan na vstupu
{43100 [Se zékiadni sazhou | B2744 | 11921 | 11921 |4
Fﬁ—ﬁ-ﬁ I'I'uzgmsko e sniZenou sazhou | Eii| | s | 38
{43200 |Zho¥ 2 EU 5e zékladni sazhou 516,817 [ o | 0
m IZhoil’ z ElJ =& snizenou sazhou 816 817 l 0 | (il I 0
{43308 |SIuzby EU se zdkiadni sazbou 515,513 | TEIE | 1447 | 1 447
{43500 [Sluzly zahraniéni zakladni sazha §15,513 [ o1l o | oz
Uskutecnena zdan.plnéni Dan na wrstupu

580430 Koeficient o2z 2
410063 Neupravenys: 20 503

[+210K [Se z&kiadni sazbou
4215k [Tuzemsko ze snizenou sazbou

{4220 [Zho¥i 2 EU 22 zékiadni sazbou §16,817 o | | m|
W IZhoil’ z Bl =& snizenou sazhou 816 §17 0 upravenmy: ]‘—.UA
{4230 [Siuzby EU se zakiaani sazhou 515,513 7B16 | ngz00 | 1447 |4
Soutty

15210 [Staré sazby (7. 201 + 204) [ | | e
1‘5‘?55? 1Staré dar na vatupu ] | l

210 |Uskutednéns zd pl. v tuz. se zakl sazhou | | 58043100 | 11028200 -
{215 [UZP v tuz. se snit. sazhou | | 41006300 | 20 504.00
[220 " [z0o%i 2 ] &1 stétu zékl sazba [ | 0o | 000y

Prepocitat | Trusit

.(" M Obdobi: 0407 - 0407 Piiznani Radné Stav Uzavien C.dokladu 0000000030

Prijata zdanitelna plnéni Zaklad K¢ Dan na vetupu Dan upravena
43100 [Se zakiadni sazhou [ 62744 | 11921 | 11021 [
lm [Tuzemsko se snizenou sazbou | | | 33
[43206 [Zho#i = EL se zékladni sazhou 516817 [ o | o | i
M |Zho# z EL =e sniFenou sazbou §16,517 | o | o | a
[43300 [Suzby EU se zékiadni sazhou 515513 [ 7EIE | 1447 | 1447
43506 [Fuzhy zahranitni zakiadni sazba 515,513 | o | o | ml|

Uskuteinéna zdanitelna pinéni Dafi na wstupu
[1230 " [Siuzby EU se zékladni sazhou §15 513 7E16 [ 14 =

4270 |Sluib\,f zékladni sazha §15 813 i} NEUpPraveny: 0

|
|
4410k |Dockéni zho# do EU $64 5 odvolénin [ 0 | [
|
|

4440k |Osv0bozené = narokem na odpocet ] upravenmys

4530k |Osvobozend pinéni bez naroku 551 21 G [ 09300 [ 0[5
Souity
=210 |Staré sazhy (F. 201 + 204)

[=]
Fole

| |

l% |Starg cafi na vetupu | |
W |Uskuteénéné zd.pl. v tuz. s zakl.zazhou | | 580431

| |

| |

110282
215 |UZP vtuz. se sniF. sazhou 410063 20504
] 0lls

220 |Zhod z jEletebvcal] sazha
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Ve formulafi s podklady pro pfiznani DPH vidime pofizeni pfiznani pro pfisluSné obdobi véetné stavu pfiznani.
Ak ditace Dotaz Blo m Bole Eunkee [ kN

Al
4

A EE I HEa-ITHEE 2T

obdobi: [0407] [~ a3 [04 o7

Obdobi az obdobi  Dari zaplacena Danina vst. upr.  Dan na wstupu Hadmér.odpodéet Dan. povinnost Priznani Stav  Kauprav. K

[ |04 [o7 |04 [o7 | 13 409 | 13 409 | 132 264 | o 115875 [Radné [Uzavier (08300 |
[ | | | | | | | [

9.2.2 Ctvrtletni p Fiznani

Pokud jsme Ctvrtletnimi platci DPH, pofidime nejprve mésiéni pfiznani k DPH pro vSechny tfi mésice daného
Ctvrtleti podle predchozi kapitoly. Pokud mame pro kazdy mésic daného &tvrtleti uzaviené mésicni pfiznani DPH,
muUZeme pfistoupit k sestaveni souhrnného pfiznani za dané &tvrtleti.

Postup pro vytvoreni ¢tvrtletniho pfiznani je stejny jako pfi sestaveni mésic¢niho pfiznani.
Zadame obdobi OD prvni mésic &tvrtleti, DO posledni mésic Ctvrtleti.
Akce Editace Dotaz Blok am Pole Eunkce je (

ANTIIE

hi DP

Obdobi az obdobi Dan zaplacena Dan nawst. upr.  Dan na vwwstupu Hadmér.odpocet Dan. povinnost Priznani Stavr  Kuprav. K

BRREN |
BRREN |
O |
BEREN [
O |
BEREN |
BRREN |
|
[
|
|
|
|

O
BEREN
O
BEREN
BRREN
(O

1 |

Houé priznani Fadne ORrEVIE

Zadame obdobi &tvrtleti, za které sestavujeme pfiznani a presuneme se do ,téla formulare“. Ctvrtletni pfiznani
sestavime kliknutim na _Z24r0NE_ Souhrnné p Fiznani.

e i i (i i i —li—————f—

-
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Zobrazi se nam navrh Ctvrtletniho pfiznani za obdobi &tvrtleti. Jakmile pfiznani uloZzime, dostane pfiznani &islo.
Zatim stéle zlistava ve stavu Doplnén.

A E BE

.(- M Obdobi: 0407 - 0607 Pfiznani Souhrnné Stav Doplnén C. dokladu 0000000043
Prijata zdanitelna plnéni Zaklad K¢ Dan na vstupu Dan upravena
[43100 [Se zakiacni sazhou [ 600555 | 114070 | 114070 (4
m [Tuzemsko se snizenou sazbou | 227588 | 1381 | 11 381
[43200 [Zo0s1 2 EU se zékiadni sazhou 516,517 [ 0| a | 0
M |7hoi  EU se snifenou sazhou §16,517 | 0| o | 1]
[43300 [Suzby EU se zékadni sazhou 515,513 | TEIE | 1447 | 1 447
43500 [SIu3ky zahranién zékiadni sazha §15,513 [ 0 | | 05

Uskuteénéna zdanitelna pinéni Dan na wstupu

4230 |Sluiby EU =& zékladni sazhou §15 513 TE16 1 447 |4
4270 |Sluiby Zaklacni sazka §15813 i} neupraveny: 0

4410k |Dodani zbo#i do EU §64 = odvolénim 0 [ [
4440k |Osv0bozené = narokem na odpodet 1187 183 upraveny: 0
4530k |O=vobozené pinéni bez naroku §51 2941 242 | 09300 | 0[5

Soucty

[5210 [Staré sazby (7. 201 + 204) [ | | il
Iﬁ |Stard dari na vstupu | | | -
W |Uskuteénéné| zd pl. v tuz. 2e zakl.zazhou | | 1331178 | 252924
[215 [UzP vtuz. se sni#. sazhou | | 1284112 | 54206
W |Zboi|'z | flLstaty =2kl sazha | | a | 0.

Po otestovani pr pfiznani zavrit.
Editace Dotaz Blok e [ = da a
@ Hba G (28l Xd "N EE e TE&2T

DFHDET]

.(" e Obdobi: 0407 - 06107 Priznani Souhrnné Stav Uzavien C. dokladu 0000000043
Prijata zdanitelna pInéni Zaklad K& Dari na vstupu Dan upravena
[43100 [e zékiadni sazhou [ GO0 555 | 114070 | 114070 (2
’m |Tuzemsko se snizenou sazhou [ 227588 | 11381 | 11 331
43200 [zhoi 2 EU se zékiadni sazhou 16,517 [ o | o | 0
’@ |zbozi z EU se snitenou sazhou §16,517 [ o | o | a
43300 [Sluzky EU se zékiadni sazhou 15,513 [ 7616 | 1447 | 1447
43500 [Euzly zahraniéni zakiadn sazba §15513 [ o | o | il

Uskuteénéna zdanitelna pinéni Dari na wstupu
4230 |Sluiby ELl se zakladni zazbou §15,813 7 B16 1447 [4
4270 [Sluzhy zékladni sazha §15,§13 i neupraveny: i

|
|
4410k [Dockéni zho# do EU §64 5 advokénim [ [i [ [
|
|

4440k |Osv0bozené = narokem na odpocet 1187 183 upraveny: 1]

4530k |[Ozvohozens pinéni bez nroku §51 2041 242 | 09300 [ 0
Souity
=210 |Staré =azhy (F. 201 + 204) o=

| |

l% |stars daf na vatupu [ [
W |Uskutednéns zd pl. v tuz. se zékl sazhou [ [ 1331175

| |

| |

252924
215 |UZP viuz. se =nik. sazhou 1284112 64206
220 |Zhoiiz )8l statu-zékl sazba 0 0

Test Uzaviit

Obdobi: [ |~ a3 [06 07

Obdobi az obdobi  Dari zaplacena Dan na vet. upr.  Darni na vwstupu Hadmeér.odpoéet  Dan. povinnost Priznani Stav  Kuprav. K

[ |04 [o7 [0 [o7 | 126900 | 126900 | 318897 | o 191 897 [Sauhrnr [Uzavier [08300 [
(el [ [ [ [ [ [ [ [
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9.2.3 Mozné chyby, rozdily v p Fiznéni

Pfed uzavienim pfiznani provadime test pfiznani. Ne vzdy je bez chyb. V pfipadé, Ze srovnani vySe DPH

z dokladll neni stejné s vypoctenou vySi DPH, systém nas o tomto rozdilu informuje.

Zalezi na vysi rozdilu. Nékdy je zpusoben zaokrouhlenim a nemusime jej brat v Gvahu. Pfiznani pak bez problémi
uzavieme. V pfipadé, Ze by rozdil byl ,Vyrazny“, je nutné najit doklad srozdilem a vySi dané opravit.
V zobrazeném testu nam systém sdéli jen rozdil mezi dani z UDD a z vypocétené dané systémem. Nesdéli nam,
v kterych fadcich dokladl by mohla byt chyba zpUsobena. NejvhodnéjSi cesta, jak naji rozdil, je jit do
Finance/DPH/Univerzalni da fovy doklad/ Radky univerzélnich da fovych doklad .

am Pole Eunkce je N 2da Okno

" gy InternetFls Finance
((: E;p =F B2 Finanéné ekonomicke fizeni ®-J 1. Pokladna
0 Eiselniky G- 2. Banka
-0 Zakézky - Projekty B 3. Zévazky
-0 O etnictvi -0 4. Pokleddvky
0 Rozpodty - 5. Saldo
B ircrice =-E 6. Dph
) hajetek I 1. Univerzéini darfowy doklad
2 obchod 1. 03611 - Pofizeni dafiového dokladu
L Resiini ohisdnévky 2. 03613 - Opravy dafiovich dokladd
- CNiFIS* Madstavhy 3. 03614 - Prohiifeni dafiovich dokiadd
%I}D Madstavby Fis 4. 03615 - Oetri likvidace dafiovich dokladd
[ Zékiadni shuby 5. 10
B, 03617 - Ucetni doklad z DPH

Zadame si obdobi, za které hledame rozdil — mizeme zadat jen U€etni, nebo jen danové obdobi nebo oboje.
Nejvhodnéjsi je zadat dariové obdobi.

Eunkce
A=
.f“ i 0&.ob- Ra- Dan. Pin. Odp.
dobi  Cislo UDD R. dek obdobi 5% Popissazbyt Firma Text Fadku DPH Ké Rozdil v DPH
) O | | 2 [ | | | [
LT e [ | | | [

Dotahneme si data &% nebo F8. Ve sloupci Rozdil v DPH se ndm zobrazi pfipadné rozdily mezi vySi dané
v dokladu a vysi dané vypoctenou systémem (ze zakladu s pouzitou sazbou). Data v tomto sloupci mizeme napfr.
setfidit vzestupné nebo sestupné, tim se nam zobrazi rozdily spole¢né.

Funk: ] oE kno

oA o "AER  HEa TEa LD

l.ob- Ra- Dan. Pin. Odp.
dobi  Ci=lo UDD R. dek obdobi 5% Popissazbyf: Firma Text Fadku DPH Ké

+1[o5 [o7 [032 [oronooz477 (W[t [os o7 [p [19 f1e Tuzemska [100 Mok JaF [prani pradia | 227400 |
05 |07 [032 [oroooozzsn (w1 foslor [P 5[5 Tuzemsko v 100 [zoancved [potraving | 22452 |
05 |07 032 [o7ononzest (W fs [osfov P [19 19 Tuzemska [100 [cos [natural | 180.10 |

|

161.90 |

05 [07 [0z3 [o7oooozos4 (w2 o5 o7 [0 5[5 Tuzemska v [100 (1040 TEST  [Bkarpava

Ted uz zalezi na vysi rozdilu a na posouzeni, jestli je jeho vySe pro nas pfijatelna.
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Abychom mohli uzavfit pfiznani DPH, musi byt vSechny doklady zahrnuté v pfisluSném darovém obdobi uzaviené.
Pokud bychom nékterd UDD neméli uzaviené, systém nam neumozni pfiznani uzavfit a o této skutecnosti nas
informuje a neumozni nam pfiznani zavrit.

" pjzy  internetFIS Finance
((: EEp -2 Finanéné ekonomické fizeni - 1. Pokladna
GE!
- Cizelniky E- 2. Banka
0 Zakézky - Projekty B0 3. Zévazky
- (izetnicti B0 4. Pohledévky
- Rozpoit E- 5. Saldo
S |Finance o-E 6. Dph
- msjetek E2 1. Univerzaini dafiovy doklad
- obchod 1. 03511 - Pofizeni dafiovéha dokladu
L I Regiini objsdnévky 2. 03613 - Opravy dafiovych dokladd
- CHiFIS* Madstavhy 3. 03614 - Prohlizeni dafiovych dokladd
- Madstavby iFis 4. 03615 - Uetni likvidace dafiovich dokladd
- Zakladni sluzby
6. 03617 - Uketni doklad z DPH

Néasledné pak pujdeme znovu do pfiznani do Finance/DPH/Podklady pro p Fiznani DPH, zadame pozadované
obdobi a ve spodni ¢asti obrazovky najdeme pfipravené pfiznani.

Pujdeme do detailu pfiznani a nejprve musime spustit pfepocet, ktery aktualizuje vSechny doklady, které do
pfiznani vstupuji.

Stav Uzavien €. dokladu 0000000040
Prijata zdanit. pInéni Zaklad Ké Dari na vetupu Dari na vetupu
43100 (5= zémiadni sazhou | 62744 | 11821 | et (4
m |Tuzemsk0 =& sniZenou sazhou | 77 | 33 | 33
43200 [2h0# 2 EUI se zékladni sazhou 516 §17 | o | o | o
M |Zb0i|’ 7 EU se sniZenou sazbou §16 817 | 1] | 1] | 1]
43300 [Siuztry EU se zakiadni sazhou §15,§13 | TEIE | 1447 | 1447
43508 [Siuztry zatrariéni zékiacni sazba §15 8§13 [ o | o | o s
Uskuteénéna zdan.pinéni Darni na wstupu

[4210k [5e zékiacni sazbou
|421 Sk |Tuzemsk0 =& sniZenou sazhou

580 430 Koeficient | 110 252 E
410 063 NEeuUpPraveny: | 20503

[42207 [z00#i 2 B se zakiadni sazbou 16,517 0| [ 0 -
lE |Zb0i|’ 7 EU se sniZenou sazbou §16 817 1000 upraveny: l—SD
[4230" [Suzty EU se zakiadni sazbou §15,513 7616 |08300 | 1447 |5
Souity

[5210 [staré sazby (7. 201 + 204) [ [ [ noo [
% |Staré dari na vatupu | | | f
[210 " [UskuteBnen 2o pl. v tuz. se 28k sazhou [ [ sen 43100 | 11028200 -
[215  [0zP vtuz. se sniz. sazbou [ [ 4008300 | 20504 00

# 7 ).8l stétu-zék| sazha | | oo | oo |5

Prepodtat

Po provedeném prepoctu uloZzime zmény ﬁ nebo F2 a pfiznani uzavieme. Pokud by jiz pfiznani bylo
v uzavieném stavu, provedeme jen prepocet a uloZzeni zmén.
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9.2.4 Tisk p fiznani DPH

Mame-li sestavné pfiznani DPH, mzeme si vytisknout podklady pro vyplnéni pfiznani do pfislusnych tiskopis(.
Nejprve si vytiskneme sestavené pfiznani DPH. MGzeme si jej vytisknout pfimo s formulafe sestavného pfiznani

g Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Bas

REa - X EE T

(“ M Obdobi: 0407 - 0407 Piizndni Radné Stav Uzavien €. dokladu 0000000040
Prijata zdanitelna plneni Zaklad K¢ Dan na vstupu Dan upravena
[43106 [z zakadni sazhou [ 62744 | - 11921 [
m [Tuzemsko =e sni¥enou sazhou [ el 3 | i
[43206 [Zhosi £ EL se zékladni sazhou §16,§17 [ o | o | i
I@ |Zb0i|’ z EU =& snifenou sazhou §16,517 | ] | ] | ]
43308 [Shizby EU se zékladni sazhou $15,513 [ 7616 | 1447 | 1447
(43506 [Eluzby zahranicni zékiadni sazha §15 513 [ o | o | 0l
Uskuteénéna zdanitelna pinéni Dan na vstupu
[1230" [Shuzby EU se zékladni sazhou 15,513 | 7616 [ 1=
[1270 " [Shzby zékadni sazba 515513 | B neupravenss [ @
[4410k [Dodani zbo3i do EU $64 = advolénin | a | |
IM |ozvobozené £ ndrokem na odpotet [ 1] upraveny: ’7
[4530k [osvobazend pinén bez néroku 551 [ 21 888 | 09300 | 03
Souity
[5210 [Staré sazby (F. 201 + 204) | | | o/|=
53651 [Star daf na vatupu | [ [ B
[210  [Uskutetnénd zd pl. v tuz. se zakl sazhou [ [ 5043 | 110282
[z15  [UzP v tuz. se sniF. sazhou [ [ 410063 | 20504
[220  [zho# z ) &l stétu-zakl sazha | | o | 0f|s
Test
Otevie se nam seznam moznych tiskovych sestav.
fiznani DPH (EKDPHDET) ©
| Gald 2 J J | J
Sestava Sifka
| 187 /03603 Vypoiet DPH 132 | & &
' B2 /03803 Pflobe k pfiznéni k DPH 132 | & =
255 [03603  PHlob piiznan DPH-daf dokl. 132 | & =
I
|
I Danowé pfiznani DPH k zadanému mésici a roku
1 ™ prohlized Hlavitka sestauy
1 T pfimy tisk [\"¥POCET DANE Z PRIDANE HODNOTY
| O mail |PDF (Adobe Acrobst) = |
o souboru
Wl erelia W =2 Tpét == | Kaones | == 0K == |
Pro potfeby tisku PFiznani DPH doporucujeme tisk sestavy 187 /03603 Vypoiet DPH 132

V sestavé mame k dispozici hodnoty jednotlivych fadki pfiznani, které prepiSeme do tiskopisu

Jako pfilohu pfiznani, tzv. zaznamni povinnost mazeme tisknout 238 /03803 Pfiloha pFiznani DPH-daf.dokl,
Tato sestava zobrazi pfehled dafiovych dokladi v ¢lenéni dle jednotlivych sazeb.
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Tisk pfilohy pfiznani mizeme také provést pfimo z menu z Finance/DPH/Tisk p filohy DPH .

Fale Fur

 plgy  internetfls Finance
E:ES: - E2 Finanéné ekonormické Fizeni -0 1. Pokladns
- Eizelniley - 2. Banka
— ) Zakézky - Projekty -0 3. Zévazky
— 0 O&etnictvi B> 4. Pohledévky
— I Rozpoéty =~ 5. Saldo
M |Firance o-E 6. Dph
— ) Msjetek 2 1. Univerzéini dafiowy doklad
—Jobchod 2. 03601 - Piehled pFiznani DPH
— I ReZiini objednévky 3. 03603 - Podklad pfizréni DPH
- NiFIS" Madstaviy Eg
D Nadstavby Fis [ 5. mésitn zpracovani
(2 Zékladni slufby 2 6. Sizelniky DPH

Rovnou se ndm otevira vybérové okno s tiskovymi sestavami.

(a8 E a7 2

Sestava Sirka )
257 03605 Pfiloha pfiznani DPH-dan.dokl. 132 o & 25
383 (03605 PFijsté zslohy na zd. pinéni k ohdokl 132 ™ & =
5380 /03B05  Poskytnute zélohy na zd. pinéni k ohdoki 132 " &) =

Fiiloka k DPH za zadané obdobi

& prohlized Hlavicka sestauy

" pfitne tisk [Ffiloha k pFiznani DFH

il |PDF (&dobe Acrobat) "|
" do 2oukbaru

o archivy Mastay wichoz == Ipét== | Konee | [ =m0k |

Opét zde muzeme vytisknout tzv. zaznamni povinnost v sestavé 287 /03605 Priloha priznani DPH-dan.dokl.

Déale mizeme vytisknout seznam pfijatych zaloh, ke kterym bychom méli vystavit dafiové doklady, pokud jsme

platci DPH i v ¢innosti, do které tyto zalohy patfi. 388 f03605  Priste zalohy na zd. pineni k chdobi

Pokud bychom naopak chtéli védét, které zalohy jsme zaplatili a zkontrolovat danové doklady, které jsme

K platbém méli obdrzet, mizeme pouiit sestavu 389 03605 Poszkytnute zalohy na zd. plneni k obdokbi
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9.3 Uéetni doklad

Uctovaci UDD, které jsou v aktualnim G&etnim obdobi a maji vytvofenou kontaci, mizeme odeslat do ucetnictvi.
Do ucetnictvi odesilame pouze informaci o kontaci téchto dokladi. Odeslani provedeme ve
Finance/DPH/Univerzalni da novy doklad/U €etni doklad z DPH .

Editace Dotaz Blok znam Fole Eunk oje T Qkno

i~ plgy  internetFls Finance
?Eep S-E2 Finanéné ekonomicks fizen B 1. Pokladna
ce

- Efzeiniky @~ 2. Banka
- Zakézky - Projekty . Iéwazky
0 Ueetrictyi . Pohledévky
- Rozpodty . Saldo
S |Firance . Dph

- hiajetek d—)—@ 1. Univerzalni dafiovy doklad
-0 obchod 1. 03611 - Pofizeni dafiového dokladu
L Refini objsdnévky 2. 03613 - Opravy dafiovych dokladd
- iFIS* Madstavhy 3. 03614 - Prohlizeni dafovych dokladd
(I Madstavhy iFis 4. 03615 - UEetni likvidace dafiovych dokladd
[ Zakladni sludby 5. 03608 - Rédky univerzanich dafovych doklad

Zobrazi se nam seznam UDD, jejichz kontaci je mozné odeslat do Ucetnictvi (jsou ve stavu Kontovan a doposud
nebyla jejich kontace odeslana). Do Gcetnictvi odesilame seznam zobrazenych dokladd hromadné, neodesilame je
jeden po druhém.

kna

23X "NER atalSEaORT

.(" Iz Obdobi ﬁ E [ Zobrazeny pouze ty doklady, které uzivatel Géetné likvidoval
Cislo €. pivodniho 0Ob- Datumn Datumn Dod. : Uéto-
dokladu dokladu Typ Firma dobi wvystaveni zd.plnéni piikaz  C.objed. vat Stav
= (o3 [EAEmmE [ | [ 51 [Trzby placené karte [04 07 [14.05.2007 [30.04.2007 | [ [czw [DEtovat [Kontavé
[036 [o70s000011  [o32 [oveoononos | 5 [kLUwWER Lawy nTE o4 [07 [04.05.2007 |04 05,2007 | [ [EUR [UEtovat [kontove
|26 [o7os00n010 [naz2 [oreonooons | 5 [FOPEK Jening. (04 [o7 [04 05 2007 [0e052007 | [ [skow [(ztovat [Kontavé
[036 |o7odoonoss [ | [ 4 [Trzby placené hota [04 07 [14.05.2007 30,04 2007 | [ [z [OEtovat [Hortove
[036 [ovosoonom [o3z2 [orsto0137t | 3 [aapam 04 |07 [25.08 2007 [25.05.2007 | [ [czi [OEtovat [wontove

Pokud bychom chtéli do G€etnictvi odeslat pouze ty UDD, které jsme sami kontovali, miZzeme seznam
zobrazenych dokladl omezit zaskrtnutim prisluSného policka.

S (384 MESEE B A YEE 2T

Cislo €. pivodniho Ob- Datum Datum Dod. . Déto-
dokladu dokladu Typ Firma dobi wvystaveni =zd.plnéni pfikaz C.objed. vat Stau
= |06 [brozoomoot [o32 jorstoo1a71 [ 3 [aspam 04 [o7 [25 08 2007 [25.06 2007 | [ [czi [Dtovat [kontove
[036 [ovozoooon7 [ [ 2 [Machova Hana  [04 |07 [11.05.2007 [11 052007 | [ [czm Dstovat [kontove
[ [ [ L | | | [ |

Systém nam pak omezi zobrazeni doklady jen na ty, na kterych jsme kontaci ukladali.

Do Ucetnictvi posilame hromadné vSechny doklady, které mame v tomto formulafi zobrazeny. Odeslani provedeme

kliknutim na @ nebo F4.

=] zpet

Oéetni doklad

== | Sumarizovany doklad

ﬂ Konec
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Dojde ke spusténi procesu pfenosu do Gcetnictvi. Vyckame, dokud nam systém nenabidne moznost potvrzeni
vytvoreni Gcetniho dokladu.

Priibéh zpracovan

N | PAFAM_ICDOK e eee
START 29.06.07 131321

Probihd inicializace.

Probihé kortrala & wytwdfeni déetniho dokiadu.

UloZit Géetni doklad ?

Zpracovano 100% (zbyvajici Gas 00:00:00)

Detail ==== Prerusit Ulozit Zawtit

Pokud chceme kontace dokladu do G€etnictvi opravdu poslat, zvolime moznost ANO.

Pockame, jakmile dob&hne cely proces prenosu.

o

il il niho dokladu z dlohy DPH
Pribéh zpracovani

---------------- PAFAM_UCDOH --mmemmeeeemee
START 29.06.07 131321

|*

Probihd inicializace.

Probihé kortrala & wytvéfeni déetniho dokladu.

Do Ofetricty pfevedeno 7 dokladd s S4zthou 37628906 ozt déetni doklad 7 AMO

Wytwafen Oetni doklad &. 703600014

STOP 28,0607 131333

1

Zpracovano 100% (zhyvaiici ez 00:00:00)

Detail ==== Prerusit

Komunikace = procesem ukoncéena.

Jakmile je proces pfenosu kontaci do Ucetnictvi, zavieme protokol o pfenosu pomoci tlacitka Zavfit. (Volba tlacitka
Ulozit by znamenala uloZeni protokolu ve formatu txt do pocitace)

iJ Zpét
Prohlizeni dokladu

VytvoFeny Ucetni doklad si mGzeme rovnou prohlédnout.

FormulaF pro vytvoreni Ucetniho dokladu opustime @ nebo F4.
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9.4 Mésiéni zpracovani — uzav érka
Jakmile mame vSe za pfislusSny mésic hotovo, mizeme pfistoupit k mési¢ni zavérce ve Finance/DPH/M ésiéni
zpracovani . Tato volba nam dava dvé moznosti: uzavieni aktualniho otevieného obdobi (mésice) a otevreni
druhého obdobi (mésice). Oproti ostatnim Uloham, ve kterych mésiéni zavérku provadime, v Uloze DPH musime
rozliSit dva typy zaveérky:

+  Ugetni zavérka = uzavieni Getniho obdobi — je podminkou pro celkovou G&etni zavérku, G&etni obdobi

musime uzavfit kvili z{statkim na hlavni knize a také kvali mési¢ni zavérce ulohy tcetnictvi
< Danova zavérka = uzavreni danového obdobi — nema vliv na G&etnictvi, jen na danové pfiznani

" pzy  internetFlS Finance
? Es: -3 Finanéné ekonomické fizeni @[ 1. Pokladna
0 Efzelniky - 2. Banka
0 Zakézky - Projekty @~ 3. Zévazky
1 O&etnicti -1 4. Pohleddvky
I~ Rozpodty - 5. Saldo
S inance o-E& 6. Dph
0 htajetek 03 1. Univerzéini dafiovy doklad
0 obchod HEZl 2. 03601 - Pehled pFiznani DPH
L Resini objsdndvky HE3 3. 03603 - Podklady pro péiznéni DPH
- iFIS* Madstavhy HEZl 4. 03605 - Tisk pfilohy DPH
ED Madstavhy iFis SHE 5. mésiéni zpracovéni
0 Zakiadni sluby =] 1. 0 i
2. 03652 - Otevieni druhého Géetniho obdobi
3. 03653 - Uzavieni dafiového obdobl
-0 6. Ciselniky DPH

9.4.1 Uzavreni aktualniho i ¢etniho m ésice

Ve vSech Ulohach je ro¢ni obdobi rozdéleno do 12 mésicnich obdobi. Tyto obdobi v jednotlivych Glohach zavirdme
samostatné. Jakmile obdobi uzavieme, ukonéime praci s doklady v tomto obdobi a dalSi doklady budeme zadavat
do dalSiho obdobi.

Ulohu mzeme uzavfit tehdy, pokud v3echny pofizené danové doklady byly Fadné uzavfeny, jejich kontace
odeslana do Ucetnictvi a nic jiného nebrani hladkému ukonceni praci v obdobi

Pokud by v Uloze DPH existovali nékteré Uctovaci doklady, které by branily v uzavieni mésice, systém nam
nedovoli obdobi uzavfit a na tuto skute¢nost nas upozorni.

| MezadEtovano & neodesléna 7 dokladd

I

IC

JTTT]

4]

Po kliknuti na @ nebo F4 ndm systém nabidne dalSi moznosti, které mGzeme provést:
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& Jakdal 227 ¢ d  Zpét — systém nas vrati do vychoziho okna s mésiéni zavérkou

Prohlizeni — zobrazi ndm pfehled dokladu, které brani v uzavfeni u¢etniho obdobi
meésice

Konec — beze zmény opusténi formulare uzavieni

Jakmile douzavieme ¢&i odeSleme doklady do Gcetnictvi a Zzadné jiné nebrani uzavfeni obdobi, umozni nam systém
obdobi zavfit. O této skute€nosti nas system informuje.

Editace Dotaz Blok

TRER  AEa Y E

ra Utetni ohdobi 04107

|F

[T

[ =

Po kliknuti na @ nebo F4 nam systém nabidne moznost uzavfit nebo neuzavfit obdobi.

_____ Uzaurlt iéetni obdobi
J Heuzavfit Géetni obdobi

Prislusny mésic se uzavie a systém automaticky provede otevieni dalSiho mésice jako prvniho obdobi.

Uzavrit dcetni obdobi _

9.4.2 Otevreni druného U ¢etniho obdobi

V kazdé uloze, tedy i v DPH mizZeme mit oteviena vzdy maximéalné dvé ucetni obdobi. Prvni obdobi je vétSinou to
aktudlni. Na pfelomu mésice ale muze nastat situace, Ze prvni obdobi je jeSté oteviené a je nutné v ném provadét
dalSi douctovani a jiné dodélavky a pro zadavani uz potfebujeme otevfit druhé obdobi.

Méame-li v DPH otevieno zatim jen prvni obdobi a chceme otevfit i druhé obdobi, mizete to provést ve
Finance/DPH/M ésiéni zpracovani/Otev feni druhého U €etniho obdobi .
Systém nas informuje o otevieném prvnim obdobi, o pfipadném druhém obdobi a 0 moznosti druhé obdobi otevrit.

Preni Géetni obdobi Druhé Géetni obdobi
04 o7 035 |07

[| [ tioze ize cteviit 2 GEetni dbdoki 0507 /

Po kliknuti na @ nebo F4 nam systém nabidne moznost otevfit i druhé
(nabizené) obdobi

= | Heoteviit obdobi

Oteviit obdobi

Jakmile otevieme druhé obdobi, mame otevien maximalni mozny pocet obdobi.
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DalSi obdobi (mésic) uz tedy neotevieme. Pokud znovu vlezeme do formulafe otevfeni, systém nas informuje o
dvou ot

evienych
- Finanéni vzt

Pruni Géetni obdobi Druhé déetni obdobi
04 o7 05 o7

|— |V Uloze DPH je jiZ otevieno drubé OSetni obdobi.

9.4.3 Uzavieni danového obdobi

Dariové obdobi v Uloze DPH je pomérné nezavislé na Ucetnim obdobi. Stejné tak, jako muzeme mit doklady
v jiném danovém obdobi neZ Géetnim, miZeme mit i oteviené jiné danové obdobi nez Getni. Ugetni obdobi nam
uréuje kontaci Uuctovacich danovych dokladl, v jakém mésici se jejich U€etni zapis promitne. Dafiové obdobi nam
uréuje, do jakého mésice, do jakého pfiznani DPH nam doklad dariové spadne.

Uzavreni ¢i neuzavieni danového obdobi ndm sice nic neblokuje. Pfesto ale bychom méli po odevzdani pfiznani
DPH uzavfit i dafové obdobi, aby se nam byt i omylem nepromitly v tomto ,starém* obdobi nékteré dokaldy.

Uzavfeni darfiového obdobi provedeme obdobné jako pfi zavérce ucetniho obdobi ve Finance/DPH/M ésiéni
zpracovani/Uzav feni dafnového obdobi .

Dariové obdobi miZzeme uzavfit tehdy, jestlize vSechny danové doklady jsou zapoditany do pfisluSnych danovych
pfiznani a tato pfiznani jsou ve stavu Uzavien. O moznosti obdobi uzavfit nds systém informuije.
a ] f ak I OF M E A

W e

Dariové obdobi 03107 Ize uzavrit.

Po kliknuti na @ nebo F4 nam systém nabidne mozZnost uzavrit
nebo neuzavfit obdobi.

2% | uzavfit defioué obdobi

O uzavfeni danového obdobi nas jesté systém informuje. X | Heuzavfit dafiové obdobi

Pokud by uzavfeni dafiového obdobi branily nezapoctené doklady do pfiznani nebo neuzavrené jiné ulohy, které
mohou mit vliv na DPH, systém nas na tuto skute¢nost upozorni.

Uloha 035 nema uzaviené lietni obdobi 0407

Uloha 036 nema uzaviené Géetni obdobi 0407

-40-



DPH Jana Pt@&kova

9.5 Vyuétovani DPH s FU

Jakmile se blizi termin podani pfiznani k DPH a zaplaceni pfipadné dané, bude nutné provést i proictovani dané
analytickych uctl DPH.

Nejprve tedy sestavime priznani DPH ve Finance/DPH/Podklady pro p Fiznani DPH (viz. kapitola 9.2.1, pfip.9.2.2)
Vytiskneme si podklady pro pfiznani, hodnoty jednotlivych Fadkd pfepiSeme do tiskopisu ur¢eného pro podani
pfiznani k DPH. V fadku 753 nebo 754 nam vyjde Castka, kterou budeme platit finanénimu Gfadu nebo kterou od
finan¢niho Ufadu dostaneme.

V pfipadé, Zze musime dan zaplatit (vySla nam danova povinnost), vytvofime pfikaz k uhradé ve Finance/ Banka/
Prikazy/ Sestaveni platebniho p Fikazu jako Uhradu bez dokladu (viz. kapitola 6.1.1. a 6.1.1.1). Pomoci dotazu
si najdeme zadané cislo pfislusného finanéniho Ufadu a dotadhneme si jej do pfikazu. Doplnime ¢astku (= vySe

danové povinnosti) a variabilni symbol platby.

Pfikaz uzavieme a odeSleme do banky.

Pak provedeme prouctovani zistatkt jednotlivych analytickych G¢td. Nejprve si vytiskneme zustatky pfislusnych
analytickych uctli v Uéetnictvi/Zakladni/P Fehledy/Z Gstatky/Z astatky a obraty na 4 ¢€tech.
Pomoci dotazu si vyfiltrujeme pouze Ucty 343x.

Stredisko TA Akce Kompl. p. Obdobi
| | D417
(et l Stfedisko  Typ akoce Akoe Hompl.pol. Chcioki

| & ey diet Stredisko TA Akce Kompl. p. Obdob
—— [343% | [ D47
(et l Stfedisko  Typ akoe Akoe Kompl pal. Obdobi

icet Poéiteéni stay Ma ditiRok DalRok M3 déti/obd. DaliObd. Ziistatek
|z43210 [ 479 21556 | 555 553.00 | 557 50559 | ooo | 50 546 44 | 47717297
|z432101 [ 528 02019 | 66563 | 134 M7 61 | 000 | 000 | -B51 38117
|343215 [ 278023945 | 181096850 | 134 02066 | 8250 | 5147 26 | 4 457 187 .32
|3432151 [ 2296 066,57 | 3900531 | 137481899 | 000 | 000 | -3 630 980,55
|743310 [ 90517939 | 272 1705 | 571 219.53 | 410073 | oo | -1 203 981 87
|3433101 [ 54111812 | 621 304 44 | 743578 | 000 | 000 | 1154 986,78
|343315 [ -1 620 22932 | 2833239 | 845 740,00 | 3855 | 000 | -2 440 636.93
|34a2151 [ 1707 BE6A5 | 97213659 | 578245 | oo | oo | 2674 240,29
[z43753 [ 342 04471 | 58 881.00 | a59 g61.00 | 000 | oo | -342 944.71
|3437531 [ 521 86857 | 0.00 | 000 | 000 | 000 | -521 8667
|z4a3754 [ ooo | ooo | ooo | ooo | oo | 000

Pfehled zustatku jednotlivych analytickych Gcta si vytiskneme pomoci tiskovych sestav @ v sestavé

Sestava Sirka
[ |

b20 102121 Zistatky a obraty 80
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Analytickeé ucty, na kterych je zustatek, budeme muset nejprve ,odsaldokontnit®, abychom na né mohli Gctovat.
Odsaldokotnéni provedeme ve Ciselniky/ Finance/ U €tova osnova/ Saldokontni G €ty nebo ve Finance/ Saldo/
Ciselniky/ Saldokontni G é&ty.

. L . C s c = . . .
Najedeme si poZadované analytické ¢ty a pomoci ¥ je postupné odsaldokontnime. Odsaldokontnény zaznam
bude oznacen hvézdickou.

}7d 03461 - FinanénivetahyiSaldokontni (éty (EKSALIIC)
® fay
Anal.déet Parovaci kritérium Typ
Koo [Podle castiy =
[* [za3215 [Padlie castiy o
[* [z43215 [Podle castiy [
[* [z43310 Padle casticy [
[ * [z43315 [Podle casticy [

Jakmile mame analytické ¢ty odsaldokontnéné, mulzeme pfistoupit k pfedctovani zlstatkd. Predctovani
provedeme v U&etnictvi/Zakladni/U éetni doklady/U éetni doklady . Vytvofime novy Gdetni doklad, do Fadkd
postupné zapisujeme vybrané analytické Ucty tak, aby po zadétovani dokladu byly zustatky vynulovany. Castku,
kterou platime finanénimu Gfadu, nebo kterou od finanéniho Gfadu dostaneme, naulctujeme na Ucet 343753
(platime) nebo 343754 (dostaneme). Pfipadny rozdil mezi stranami nadc¢tujeme na G¢et haléfového vyrovnani.
Ugetni doklad uloZime a zauétujeme.

Analytické ucty, které jsme odsaldokontnili, opét zasaldokotnime ve Ciselniky/ Finance/ U é&tova osnova/
Saldokontni U éty nebo ve Finance/Saldo/ Ciselniky/Saldokontni U €ty. Najedeme si pozadované analytické Gty

= Y .
a pomoci X je postupné zasaldokontnime.

Vypis z banky, na kterém je uvedena pfislusna ¢astka dané (pokud jsme platili, tak v debetu; pokud jsme obdrzeli
penize, tak v kreditu), Gcetné zlikvidujeme ve Finance/Banka/U é&etni likvidace/Debet nebo Kredit/Ru é&ni
parovani zavazk G nebo Ru éni parovani pohledavek . Podle charakteru platby si vybereme kredit nebo debet. Na
fadku vypisu si najdeme pfislusny fadek a provedeme Vécnou likvidaci s kontaci na Gcet 343753 nebo 343754
(kde mame preuctovanou vysi dang).

DalSi moznosti je mit G¢ty 343753 a 343754 nastaveny jako saldokontni s typem salda O (pohledavky) nebo D
(zavazky). K témto G&tim pak budeme mit vytvofen denik v pohledavkach (pro pfijaté DPH od FU) a denik
v zavazcich (pro platby DPH na FU). Podle charakteru dané pak zapiSeme zavazek vaci FU (pokud budeme dari
platit) nebo vystavime pohledavku za FU (pokud otekavame vratku), zapiSeme vzdy jako fakturu.

Jednotlivé fadky budou odpovidat pfevodim zlstatkd jednotlivych analytickych aé&ta.

V kontaci provedeme proucétovani obdobné zuétovani pfimo na hlavni knize v Ucetnictvi, jak je popsano
v pfedchozim odstavci.

f'd 02461 - Financni vztah dokaontni déty
1 e
Anal.Géet Péarovaci kritérium Tvp
|_ 343753 [Padile vSMB & castiy o=
[ |za37s3 [Padle “SMB & castiy )
i f
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