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10 Drobny majetek

Modul drobného majetku umozZzrfiuje evidenci majetku, jehoZ vstupni cena je nizSi nez cena majetku pro ucetni
evidenci, tedy tzv. operativni evidenci majetku. Jedna se pouze o evidenci majetku, vyfazeni, zmény umisténi bez
vazby na ulohu U&etnictvi. Jakékoli pohyby v drobném majetku se automaticky neprenaseji do tcetnictvi.
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10.1 Zarazeni drobného majetku

Zarazeni drobného majetku mizeme provést pfimo z menu, nebo z prehledu jiz existujicich inventarnich karet
nebo kopii existujici inventarni karty.

10.1.1 Zarazeni majetku p ¥imo z menu
Zarazeni nového drobného majetku provedeme ve Finance/Majetek/Drobny/Za fazeni drobného majetku

™ May  InternetFls Majetek
E: :3:2 =-E2 Finanéné ekonomické fizeni 1 1. Dlouhodoby
0 Eiselniky & 2. Drobny
0 Zakdzky - Projekty d—}-@ 1. Ewidence
— 0 (Itetnictyi HES 1. 05001 - Invertérni karta drobného majetku
I Rozpodty HE3 2. 05003 - Inventérni karta drobného majetku dle NS

— JFinance

—E5 4. 05016 - Zafazovaci protokol drobného majetku
B2l 5. 05013 - Davkové plemizténi drobného majetku

I Regiini objsdndviy HE3 6. 05013 - Dévkové wyiazeni drobného majetku
- 1iFIS* Madstaviy HE5 7. 05017 - vyFazovacl protokol drobného majstku
U Madstavbry iFis B3 &. 05012 - Storno zafazeni drobného majetku
[ 7akladni sluhy E5 9. 05011 - Storno vyFazeni drobného majetku

E- 2. Pfehledy
- 3. Spoletné funkce
0 4. Cizeiniky

Otevie se ndm prazdna karta drobného majetku, kterou vyplnime. Cervené zabarvené pole jsou povinna.

) 58 9 9 &) E bk

Dat.zmeny [ 2 Doklad Posl.zména Eu.éig. 0001015340
Inv.éiglo |—- - Hazew |

Zatazeno |[16.07.2007 08:52 Doklzai. | Vyiazeno
Skupina | | POLO
Potetks | 1000  cena | POLD2
Faktura ’7 Celkemn ’7 POLO3
Typ viastn. |‘v’lastn|'majetek 0s.cislo
Zpis.pofiz. |Uplatné rakyti (investice) Fyz.typ ’W Skupina
Stiedisko | POLOG
[ POLI7

Umisteni
Odpovida
SKP
vyr.éislo
Wyrobce
Dodavatel

Rok.v. ’_
Zp. l—

SErvis

Poznamka
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Povinné Gdaje majetkové karty jsou ozna  ¢eny cerven é:

Datum zm ény — datum zmény je datum, kdy byla v majetku provedena pfisluSna zména. Systém vzdy
nabidne aktualni\\dnesni datum. Pfi zafazeni majetku to muze byt datum zafazeni. Datum zmény nemusi
byt nutné shodné s datem zafazeni. Systém ale hlida vSechny zmény v karté majetku dle data a s datem
zmény je zaznamenava do historie. Kazda dalSi zména musi byt provedena s datem zmény po datu
posledni zaznamenané zmény. Proto je vhodné datum zmény peclivé zvazit a je-li to mozné, zadat jej
shodné s datem zarfazeni.

Doklad — textové pole, do kterého miazeme doplnit ¢islo dokladu, interniho sdéleni apod., kterym byl
majetek pofizen. Pole neni povinné

Inv. Cislo — inventarni &islo majetku se sklada ze tFi Gasti: skupina majetku — vlastni &islo — doplnék

0 Skupina majetku — skupina majetku vyjadfuje Eiselnou fadu inventarniho ¢isla, mGze od sebe
oddélovat majetek dle typu, mista uziti apod. Sprava skupin majetku je v rukou kazdé ekonomické
jednotky a jeji nastaveni a pocet skupin je €isté v kompetenci Ustavu. Nastaveni skupin majetku je
popséano v kapitole 2.6.8.

Skupinu majetku si vybereme z Ciselniku

Zkupina
Kliknutim na I = (tfi te€ky). Systém nam
zobrazi seznam nastavenych skupin D2 DOHM PRO-MED
majetku, z nichZ si vybereme pozadovanou _»| D3 DDHM v . (OEetné neevidowvana)
skupinu.

0 Vlastni €islo — v ramci kazdé skupiny systém vygeneruje dalSi mozné ¢islo majetku (nasledujici po
nejvyssim pouzitém c¢isle). Systém nedoplfiuje mezery ¢iselné fady. Nabidnuté &islo 1ze zménit.

o Doplnék — pokud bychom zadéavali majetek v ramci souboru majetku nebo jako pfisluSenstvi a na
majetkové karté méli inventarni Cislo stejné, jako je jiz pouzito na jiné karté, systém do doplriku

s wr

¢isla doplni ¢islo pro rozliSeni téchto dvou inventarnich &isel.

Nazev — textové pole oznacujici majetek ndzvem. Do tohoto pole je mozné zapisovat malymi i velkymi
pismeny, s diakritikou i bez diakritiky. Vyhledavat pak ale v pfehledech musime tak, jak jsme nazev
majetku zapsali. Systém nasledné rozliSuje mala i velka pismena i diakritiku a neni-li dotaz na nazev
majetku zadan s pouzitim stejnych znak, jako byl nazev zadan, systém takovy majetek nebude schopen
najit a zobrazit. Doporucujeme tedy zadavat ndzev majetku strukturované a pouzivat stejné znaky.

Zarazeno — datum zafazeni majetku. Pokud toto datum doplnime odliSné od data zmény, bude nas systém
0 této skute€nosti informovat nasledujici hlaSkou.

Potvrzenim volby OK systém zméni datum zmény dle data zafazeni (datum zmény stejné jako datum
zafazeni)

Dokl. Za ¥ — textové pole pro vyplnéni dokladu zafazeni. Nepovinné pole, bez vazby na ostatni Glohy

Pocet ks — jednou kartou miZzeme zaradit vice kusl majetku. Pro tento Ucet slouzi pole Pocet kusu.
Systém nam predvypini hodnotu 1, mudzeme ji ale zménit. (zafazeni vice kusl na jednu kartu ale
nedoporu¢ujeme, nemusi to byt Uplné vhodné pro dalSi praci s majetkem . pfemistovani, vyfazovani.
Vhodnéjsi je pouzit kazdy kus zafadit na zvlastni kartu kopii dokladu o zafazeni)

Cena — dopInime jednotkovou cenu majetku. Pokud bychom zafazovali vice kust jednou kartou, doplnime
cenu jednoho kusu. Systém pak do pole Celkem dopocita celkovou cenu majetkové karty

Faktura — textové pole pro moznost doplnéni ¢isla faktury &i jiného identifikatoru. Neni propojeno do
modulu zavazku

Typ vlastnictvi  — u kazdého majetku nastavujeme né$ vlastnicky vztah vi¢i majetku, jestli se jedna o
vlastni majetek, pljéeny majetek apod. Systém predvyplini toto pole hodnotou Vlastni majetek . Pokud

bychom zafazovali majetek, ktery by nebyl vlastni, vymazeme obsah tohoto | Typ dastricti
E lastni majetek

pole a kliknutim na [~ nam systém zobrazi i jiné varianty vlastnickéhp [
vztahu. Vybereme si poZadovanou variantu. " | ety majetek ol jiného visstnika

Majaty majetek - operaéni leasing

Majaty majetek - financni leasing
higjetek ve spoluviastnicty
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Fpiisoh pofizeni
Wy y wigstni Sinnost?
Uplatné nakyti (investice)

Pfevzato z leasingu
Pfevod z osobniho uZivani

«  Zpusob po Fizeni — u kazdého majetku evidujeme zpusob, jakym jsme majetek

nabyli, poridili. Systém nam toto pole opét predvyplnéni néjCastéjSim zplsobem
pofizeni Uplatné nabyti . Pokud bychom majetek pofidili jinym zpisobem,

PFevod mezi soudastm

vymazeme obsah tohoto pole a kliknutim na [~ nam systém nabidne i jiné
varianty nabyti majetku. Vybereme si poZadovanou variantu.

Move Zjistény (napf . pfi inventarizaci)
Méjem z finanéniha leasingu

Mabyti prav k visledkdm dus. Sinnosti
Beziplatné nabyti

* Fyzicky typ — déle u majetku sledujeme i fyzicky typ majetku. Systém nam opét

toto pole predvyplnil nejéastéjsSi variantou Movity . Pokud zafazujeme majetek jiného —

= YIICHY TR
typu, vymazeme obsah tohoto pole a kliknutim na [~ nam systém zobrazi i jiné varianty E
typu majetku. Vybereme si pozadovany typ. —>| hehmetry

oty

« Stredisko — vybérem z Ciselniku (kliknutim na |_) vybereme stfedisko, na které zafazovany majetek
patfi. Systém nam zobrazi prehled stfedisek Ustavu. Majetek mizeme zarfadit i na nelctovaci strediska,
slouzi pouze pro evidenci.

05116 - MajetekiGiselnik nakladows
Stredisko Hazev 0ét. 0d Do
[ano0z adefrice [ =
[3a0004 [archiv ANEBEEEE
[200000 [Skiady. ML
[200201 [Mabytek W

Pole, ktera jsou ozna ¢éena bilym podbarvenim jsou nepovinnd. M GZeme jich v p Fipad é pot Feby vyuzit:

* Umisténi — pro kazdy majetek mizeme nastavit jeho umisténi, mistnost. Umisténi majetku vybirame

z Ciselniku umisténi, ktery je spolecny pro drobny i dlouhodoby majetek. Kliknutim na = nam systém
zobrazi pfehled nastavenych umisténi, ze kterého si vybereme pozadované umisténi.

Stredisko Cislo umisténi Hazev umisténi Odpovida
470000 [ 1 [kRc-a 141 [
470000 [ acanm [vodiEkova 742, P 1 [

la7annq [ Do v Inatianatalctui A rarammia m |

e Odpovida - pro kazdy majetek miZzeme nastavit odpovédnou osobu.Kliknutim na = nam systém
zobrazi seznam zaméstnancU Ustavu, ze kterého vybereme pfisluSného zaméstnance.

« SKP — pro potfeby statistiky (vykaz( CSU) miZeme u vybranych karet majetku sledovat Clenéni dle SKP.
Pfislusné SKP zvolime vybérem z Ciselniku, ktery si otevieme kliknutim na

* Vyrobni €islo — textové pole, ve kterém mdzeme sledovat vyrobni €islo majetku..
« Rokvyroby - textové pole pro moznost uvedeni a sledovani roku vyroby majetku.

* Vyrobce — moznost doplnéni vyrobce do karty majetku vybérem z &iselniku organizaci. Seznam
organizaci z ¢iselniku vyvolame opét kliknutim na

+ Zemé pavodu - pokud pofizujeme majetek ze zahranici a pozadujeme sledovat zemi ptivodu majetku,
muUZe nam pro to poslouZit toto pole. Pozadovanou zemi si vybereme z ¢iselniku kliknutim na

- Dodavatel — stejné jako vyrobce, miZzeme na majetkové karté sledovat i dodavatele, od kterého jsme
majetek koupili. Evidence tohoto Udaje nam mUze uSetfit hledani dodavatele na faktufe pofizeni majetku.

Dodavatele opét vybirdme z €iselniku organizaci kliknutim na =,

« Servis — oznacuje servisni organizaci. Kromé vyrobce a dodavatele mame moznost na majetkové karté
sledovat také servisni organizaci pro pfipady nutnosti opravy majetku. Servisni organizaci opét vybereme

z ¢iselniku organizaci kliknutim na

* Poznamka textové pole pro moznou poznamku ¢i doplnéni k majetku

-5-
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e POLO1 — POLO7 - volitelné polozky, je mozné jich vyuZit pro sledovani dalSich parametr, které nejsou
obsazeny v predeslych polich. Pfejmenovani polozky muze provést spravce aplikace (OIS).
Jakmile mame doplnény vSechny povinné Udaje, pfipadné i nékteré nepovinné, které chceme v drobném majetku

sledovat, ulozime zmény kliknutim na ﬁ nebo klavesou F2. Zmény uloZzime a tim padem i majetek zafadime

potvrzenim volby LZ2] Zapis zmen +konec pold hychom zvolili moZznost pouze Konec, zrusili bychom v&e, co jsme
v dokladu vyplnili a zadali a majetek by nebyl zafazen.

== | Historie

ﬂ Konec

Klikneme na OK a vratime se zpét do hlavniho menu, odkud jsme vstupovali do zafazeni dokladu.

10.1.2 ZafFazeni majetku z p fehledu inv. karet

Majetek nemusime zafazovat pouze z hlavniho menu volbou Zafazeni drobného majetku. Zafazeni mizeme také
provést ze Majetek/Drobny/Evidence/Inventarni karta drobnéhom  ajetku .

Mastroje Mapovéda Okno

 [zy  internetFlS Majetek
? Ez:: =3 Finanéné ekonomické Fizeni iu 1. Dlouhodobry
0 Eizelniley -2 2. Drobny
0 Zakazky - Projekty & 1. Evidence
i~ (iEetrictyi — |
- Rozpoity HEZ 2. 05003 - Inventarni karta drobného majetku die NS
- JFinance HEZ] 3. 05010 - Zsfazeni drobného majetku
|11 ctel HE= 4. 08016 - Zafazovaci protokol drobného majethu
0 Ohchad HE= 5. 05013 - Dévkové pfemizténi drobného majetku
L Reijni objednawky HE= 6. 05013 - Dévkové vwyFazeni drobného majetku
- CFIS* Madstavby HEZ 7. 05017 - vwyfazovec! protokol drobného majethu
I nadstaviy Fi HEZ] 2. 05012 - Storno zafazeni drobného majetku
[ Zakladni sluzby E3 9. 05011 - Storno vyFazeni drobného majetku
B0 2. Prehlecy

-] 3. Spolecné funkce
0 4. Eizelniky

Otevfe se nam prehledovy formular inventarnich karet drobného majetku v dotazovacim rezimu.

Funkc

i A=

Datum zar. Doklad zar.

lo Stredisko Umisténi Odpovida

Novy zaznam nemuUzeme zadavat v dotazovacim rezimu. Dotdhneme si tedy data kliknutim na FE nebo F8.

-6-
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Funki

£ &

Hazev Vyrobni éislo  Stredisko Umisténi Odpovida Datum zai. Doklad zar.
|sosKa TRAGEDE | |47105320 [kcan [vincikova Kyét [15.01 1957 Import

|D1 -000043-0000 [STUL POD PC [ 47104417 [Lvsom2g |Zaviel vy < [15.00.2003 [impart

Jakmile mame data dotaZzena, mGze pofidit novy zdznam mezi inventarni karty kliknutim na ﬁ nebo F6. Otevre
se nam prazdné karta drobného majetku, kterou vyplnime stejnym postupem, jako je uvedeno v kapitole 10.1.1.

10.1.3 Zarazeni majetku kopii inventarni karty

Zarazujeme-li nékolik kust majetku, které jsou témér nebo zcela stejné (napf. 50 zidli), mdzeme vyuZzit moznosti
kopirovani stavajici inventarni karty. Nejprve je tedy nutné vyplnit alespori jednu kartu (aby bylo co kopirovat) dle
postupu popsaného v pfedchozich kapitolach.

Inventarni kartu kopirujeme z pfehledu inventarnich karet ve Majetek/Drobny/Evidence/Inventarni karta
drobného majetku

Mastroje Napowéda Okno

Mz internetFls Majetek
[
s gep EFE Finanéné ekonomické fizeni 23 1. Dlouhocoky
e
- Sizainiky o-E2 2. Drobny
0 Zakazky - Projekty lﬂ—}@ 1. Evidence
— O Eetrictyi —E) |
- Rozpoity HE= 2. 05003 - Inventérni karta drobného majetku die NS
- Finance HEZ 3. 05010 - Tafazeni drobného majethu
i 13 -EZ] 4. 05016 - Zsfazovaci protokal drobného majetkuy
0 Gbchod HE=l 5. 05013 - Dévkové premizténi drobného majetiu
L 2 Reijni objednévky HE= 6. 05019 - Dévkové wyiazeni drobného majetku
- CIiFIS* Macstavhy HEZ 7. 05017 - vyFazovacs protokol drobného majetku
[ Madstaviy iFis HE= 8. 05012 - Storno zafazeni drobného majetku
[ Zéklzdni shufhy LE3 9. 05011 - Storno wyFazeni drobného majetku
-0 2. Fiehledy
#- 0 3. Spoledné funkce
2 4. Ciselniky

Otevie se nam prehledovy formuléf inventarnich karet drobného majetku v dotazovacim rezimu.
Zadame si do Zlutého dotazovaciho fadku inventarni ¢islo nebo nazev majetku, ktery budeme kopirovat
Akce Editace Dotaz Blok m PFole Funkce astroje Mapovéda Okno

clGaEdg A Al A 2 928 MAER MEaR X EE 2D

05001 - karta drobného majetku (MJDH
.(- i Inv.cislo Hazew Vyrobni éislo  Stiedisko Umisteni Odpovida Datum zari. Doklad zai'.
'+ |p1-o02857-0000 |zIDLE [ [ [

Zaznam si dotahneme kliknutim na . ézg nebo F8.
V levém dolnim rohu formulare je tlagitko Kopie. Vybereme si tedy nejprve zdznam, ktery chceme kopirovat
(stojime na ném kurzorem, je modre podbarven) a klikneme na tla€itko Kopie.
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m Fole Eun

I (8 mREE | mEa Y EE?

Hazeu Umisténi Datumn zar. Doklad zar

|zIDLE

Vyrobni ¢iglo Stredisko Odpovida
200303 IGEE |Hiehovs Eva 44 [31.05.2006 [MAR

zdznami

Otevie se nam nova karta majetku, kterd bude predvypinény dle kopirované karty.
Akce Editace Dotaz Bl : : : &

® flay
Dat.zmény Doklad Poslzména 16072007 10:45  Eugis. DOD1018342
Inu.gislo Mazev |ZIDLE
Zafazeno |16.07.2007 10:45 Dokl.zai. |M&R WreEETm D,
Skupina D1 [DDHM POLO1

Poiet ks 1.000 Cena 7200 POLO2
Faktura Celkemn 200 POLO3

Typ viastn. |\"’Ia31n|' majetek Oz.cislo
Zplis.poriz. (platné nabyti (nvestice) Fyz.typ W Skupina
Stiedisko (200303 Marianska POLUG
Umisténi |MARI-18 |Mariénské-kuchyﬁ1.p.vpravo POLO?
Odpovida |Hiebova Eva 44044289 [44044289
SKP |
Vyr.cislo | Rok.v. l_
Wyrobce | zo. |
Dodavatel |
Servis |
Poznamka |SIOuE:en|' AN

Oproti kopirované karté je nutné upravit ¢i doplnit:
« Datum zm ény a datum za Fazeni — systém obé data predvyplni aktualnim, dneSnim datem, ne datem
z kopirované inventarni karty. Pokud pfedvyplnény datum nevyhovuje, musime je zménit

» Inventarni €islo — inventarni ¢islo — skupinu a vlastni ¢islo majetku — musime doplnit. Systém nam
nabidne skupinu, ktera je pouzita u kopirovaného majetku. Pokud bychom novy majetek zafazovali do jiné
skupiny, je nutné obsah pole vymazat a vybrat si jinou skupinu majetku. Na zakladé vybrané skupiny pak
systém doplni vlastni ¢islo majetku.

Ostatni Gdaje systém prebira z kopirované inventarni karty. MZeme je ponechat nebo libovolné zménit.
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Jakmile mame inventarni kartu drobného majetku vyplnénou, uloZzime zmeény kliknutim na ﬁ nebo klavesou F2.

Zmény ulozime a tim padem i majetek zafadime potvrzenim volby Zapis zmen + konec  pold bychom zvolili
moznost pouze Konec, zrusili bychom vSe, co jsme v dokladu vyplnili a zadali a majetek by nebyl zafazen.

== | Historie

ﬂ Konec

O ulozeni inventarni karty a zmén do systému nas systém informuje.

Klikneme na OK a vratime se zpét do pfehledového formulare, ze kterého jsme kopirovali a mdzeme pofidit dalSi
kopii.

10.1.4 Zarazovaci protokol

Zarazovaci protokol slouzi jako zasobnik majetku pro zafazeni pfi vydeji ze skladu majetku (je-li vydejovy pohyb
nastaven s exportem do majetku) nebo pokud byl na jiném Ustavu drobny majetek vyfazen s exportem na nasi
ekonomickou jednotku. Takovyto majetek se pfipravi do zafazovaciho protokolu, ze kterého muzeme jednotlivé
majetky zafazovat (nemusime tak vyplfiovat vSechny parametry).

Ze zarazovaciho protokolu mizeme majetek zafazovat jen, pokud vtomto zasobniku mamé néjaky majetek
k zafazeni. Ze zafazovaciho protokolu zafadime ve Majetek/Drobny/Evidence/Za Fazovaci protokol drobného
majetku .

Dotaz Blok Zham Faole Funkc Okno

" rizy  internetFls Majetek

(" a_a A B

= Eep S+ E2 Finanéné ekonomické fizeni j'}l:l 1. Dlouhocoby

e

- Sizelniky o 2. Drobny
0 Zakézky - Projekty &5 1. Evidence
0 Oetrictyi —EE 1. 05001 - Invertérni karta drobného majetku
- Rozpoity 2l 2. 05003 - Inventarni karta drobného majetku die NS
- Finance —E3 3

. 05010 - Zafazeni drobného majetku

- obchod HE3 5. 05013 - Dévkove pPemisténi drobného majetku

]
L Regini objedndvky HEzl 6. 05019 - Dévkové vwiazen! drobného majetku
G- LAiFIS* Madstavhy HE3 7. 0507 - wybazovact protokal drobného majetku
D Madstavby iFis HEz2l 5. 05012 - Storno zafazen drobného majetku
[ Fakladni sluzhy 3] 9. 05011 - Storno wyFezend drobného majetku

& 2. Piehledy
- 3. Spoledné funkce
20 4. Ezelniky




Drobny majetek

Jana P#kova

Zobrazi se nAm seznam majetku v protokolu uréeny k zafazeni. Ve spodni ¢asti formulafe mame prepinaci tlacitko,
kterym fikame, jaka data (jaky majetek v zasobniku) chceme zobrazit.

T Uioha

Ozn.dokladu Obd. Datum

Inu.cisl

0 Hazey

MnoZstei  Zarazeno

=" foso [es.

{04 [o7 fo1.04 2007 [p1-025

[ [E foso [es

T4 fo7 [o1 04 2007 [o

["[E fost s

{04 {07 [01 04 2007 {102

[ oo

{04 fo7 {1 .04 2007 [p1-029

725-0000

|ZIDLE kaMCELARSKA |

1.00 |

& &

[ [E foso [es

{04 [o7 [o1 .04 2007 01029

[ fosn B

{04 [0 [01.04 2007 [p1-025

[ [ foso [es

{4 fo7 (1 04 2007 [p1-024

["IE foso [e= 04 [o7 [01.04 2007 [p1.025
[ e foso/[es {04 o7 [o1 .04 2007 [p1-024
[ [E [os0 B= {04 [o7 [o1 04 2007 [p1-029
[ foso fB= {04 [o7 [01.04 2007 {1025
[ [e 050 [es {04 {o7 |1 .04 2007 [p1-025
[ Elnsn s {04 [o7 [01 04 2007 o125

[ foso [

{04 [o7 {0104 2007 [p1-025

[ [e foso [es

{4 fo7 (1 04 2007 [p1-024

K zafazeni

["IE foso [e= 104 [0 [01.04 2007 [p1.025
["IE loso [Bs {04 o7 [o1 .04 2007 [p1-024
i+ [Eoso Bs [04/[o7 [01 04 2007 [p1 025

poloz
4] £

Ozn.dokladu Obd. Datum

& Mav T Uioha Inw.iislo Hazev Mnozstyi  Zarazeno K zarazeni
= Elbs = (05 {07 {03 05 2007 [0 0261140000 [VENTILATOR [ 1.00 | 000 | 1.00
[ E =0 [es [04 {07 [01.04. 2007 [D1-026081-0000 [HLIMATIZACE MOBILM) DE? | 1.00 | .00 | 1.00
[[e 50 e [04 [07 [01.04 2007 [01-026050-0000 fsTuL [ 100 | o0 | 100
[ b0 [es 04 o7 [01 04 2007 [01-026045-0000 THONTEINER | .00 | oo | 100
[ foso e [04 {07 [01.04 2007 [p1-028021-0000 [BrasNA e NOTERCOK. | 100 | 0.00 | 1.00
[ [E Ioso e [0 [o7 [o1.04 2007 [p1-028020-0000 [NoTEROOK [ 1.00 | 000 | 100
[ Efos0 = 04 o7 [01.04 2007 [01-026018-0000 [PoLice [ 1.00 | 0.00 | 1.00
[[e o0 e 04 [o7 [01.04 2007 [D1-02617-0000 [PoLIcE [ 100 | o0 | 100
[ E a0 [es 04 [o7 [01.04 2007 [p1-026015-0000 fPoLICE [ 100 | o0 | 1.00
[ s fes [0 [o7 [o7.08 2007 [01-025015-0000 |PoLICE | 1.00 | 0.00 | 1.00
[ [ [osa [e= [0 [07 [o1.04 2007 [p1-028014-0000 IMasTAVEC KESTOLU | 1.00 | 0.00 | 1.00

[ bso Es 04 fo7 [01.04 2007 [p1-026013-0000 [STOLEK RoHOVY | 1.00 | 0.00 | 100

[ Efoso = [0 |07 [01.04 2007 [p1-028012-0000 [STOLEK ROHOWY [ 100 | o000 | 1.00
["[E fos0 E= [04 [07 [01.04 2007 [D1-026011-0000 [STOLEK ROHOVY [ 100 | | 1.00

[ [e 50 e 04 o7 [01.04 2007 [01-026010-0000 [VESAKOVA STENA 50cm | 1.00 | 0.00 | 1.00

[ [e o0 e 04 {07 [01.04 2007 [D1-028008-0000 [vESakova STENA [ 100 | oo | 100
[ bsolfes 04 o7 [01.04 2007 [p1-026008-0000 {STLL JEDNACI [ 1.00 | 0.00 | 100
<[ [E [oso B [0 [o7 [o1.04 2007 [p1-025880-0000 |SHRIN REGALOVA | 1.00 | 0.00 | 1.00

|

| —

Novy zaznam vytvofime tak, Ze si stoupneme na majetek,

polozek

£l I

l

l

ktery chceme zaradit a klikneme na ﬁ nebo F6

Otevie se nam karta drobného majetku, ktera je vyplnéna Udaji pfedchoziho majitele (Ustavu) nebo ze skladu.

Pozménime Udaje, které potfebujeme (inventarni &islo, datum zafazeni, stfedisko, umisténi, odpovédnou

Dat.zmény

Inv.ciglo

Zafazeno
Skupina
Poiet ks
Faktura
Typ viastn.
Zplis.poriz.
Stredisko
Umisténi
Odpovida
SKP
vyr.cislo
Vyrobce
Dodavatel
Servis

Poznamka

17 .07 2007 14:08 Doklad [ Poslzména 03052007 00:00.  Eygje. 0001018344
[01- [oz6114 -foo00 Hazew [wENTILATOR

0%.05.2007 00,00 Doklzai. [B5 Vifazeno | D.v

o1 [pDHM roL01 |

[ 1o cena | = Edmm0 PoLOZ |

f232 Celkem | 64900 POLO3 |

[lastni majetek Os.ciglo |

[PFevod mezi soutéstmi Fyztyp |Movity Skupina |

[ | POLOE |

| | FOLOT |

[vanitek Petr Ing. 15060221

15080221

Rok.v. |2006

Z.p. l—

Bl Praka o

Méame-li kartu majetku s pozadovanymi Udaji, ulozime zmény ﬁ nebo F2.
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Drobny majetek Jana P#kova

== | Historie

ﬂ Konec

O ulozZeni inventarni karty a zmén do systému nas systém informuje.

Klikneme na OK a vratime se zpét do hlavniho menu, odkud jsme vstupovali do zafazeni dokladu.

10.2 Vyrazeni majetku

V drobném majetku miZzeme proces vyfazeni provést pfimo na pfislusné inventarni karté nebo davkovym vyfazeni
(pokud vyfazujeme vétSi mnoZzstvi majetku).

10.2.1 Vyrazeni jedné karty

Pokud vyfazujeme jen jednu inventarni kartu, mizeme vyfazeni provést pfimo na karté. Vyfazeni pak provedeme
ve Majetek/Drobny/Evidence/Inventarni karta drobného m  ajetku .

Jastroje Mapovéda Okno

" pay  internetFIS Majetek
? Ez:: =3 Finanéné ekonomické Fizeni iu 1. Dlouhodobry
0 Eizelniley o+ 2. Drobny
0 Zakazky - Projekty & 1. Evidence
— I OEetrictyi —EZI i1
- Rozpoity HEZ] 2. 05003 - Invertérni karta drobniého majetku dle NS
- JFinance HE=l 3. 05010 - Zafazeni drobného majetku
- ok HEZl 4. 08016 - Fafazovaci protokol drobného majetku
0 Ohchad FE=l 5. 05013 - Dévkowé pfemizténi drobného majstku
L Reijni objednawky HESl 6. 05019 - Dévkové vyFazeni drobného majetku
- CFIS* Madstavby HEZl 7. 08017 - wyFazovac protokol drobrého majetku
I nadstaviy Fi HE=l 5. 05012 - Storno zafazeni drobrého majetku
[ Zakladni sluzby LEZ] 5. 05011 - Storno wyiazeni drobrého majetku
B0 2. Prehlecy

-] 3. Spolecné funkce
0 4. Eizelniky
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Drobny majetek Jana P#kova

Otevfe se nam prehledovy formulaf inventarnich karet drobného majetku v dotazovacim rezimu.
Zadame si do Zlutého dotazovaciho fadku inventarni ¢islo nebo ndzev majetku, ktery budeme vyfazovat.

Akce Editace Dotaz Blok
Oicila L

oo

karta drobného majetku (MJD

Inv.gislo Hazev Vyrobni ¢iglo Stredisko Umnisténi Odpovida Datum zai. Doklad zar.

1 Pz

'~ |p1-002857-0000 ZIDLE | |

Zaznam si dotahneme kliknutim na . FE nebo F8.

'+ |p1-002857-0000 |zIDLE | |200303 IMAR-18 |Hiebova Eva 44 |31.05.2006 [MAR

.ﬁ i ylnu.éislo Hazeu Wyrobni éislo Stiedisko Umisténi Odpovida Datumn zar. Doklad zar.

Pujdeme do detailu inventarni karty (Enter). Do pole Vyfazeno doplnime datum vyfazeni majetku. Toto datum musi
byt shodné s datem zmény

,
Dat.zmeny |1 0.05.2007 00:00 ad | Posl.zmeéna 15.02.2007 10:40: Ev.ciz. 0001017056

Inv.ciglo § - |0000 Hazev
Prevod ek.j r
vyiazeno [10.052007 0000 D | D
I

Zarazeno |31 05.2005 13:45 Dokl.zaf. |MAR
Skupina |D1 [DDHM POLTT

Poiet ks | 1.000 Cena | F2.00 POLD2
Faktura | Celkemn | 7200 POLD3

|
|
[
Typ vlastn, |Vlastni majstek Os.cislo |
[
[
[

Zplis.pofiz. Im Fyz.typ W Skupina
Stiedisko [200303 |Mariamska POLOG
Umisteni |MARI-18 |Mariénské-kuchyﬁ1.p.vpravo POLOT
Odpovida |Hisbové Eva 44044259 |44044259

sKp | |

Wyr.tislo | Rok.v. |
Vyrobce | Z.p. |

Dodavatel |

Servis |

Poznamka |Slouéen|' AN

Po zadani data vyfazeni nas systém informuje o tom, Ze toto datum musi byt shodné s datem zmény. Potvrdime
OK

Na inventarni karté vpravo nahore je zobrazeno datum posledni zmény. Jakakoli dalSi operace s pfisluSnou
inventarni kartou miZze byt provadéna pozdéji, nez je uvedené datum a ¢as (napf. o hodinu pozdéji).

-12 -



Drobny majetek

Jana P#kova

Jakmile vyplnime na karté datum vyfazeni, otevfe se nam nad datem vyfazeni policko Prevod ek. Jed . Jedna se o
pole pro prenos majetku na jinou ekonomickou jednotku v ramci jednoho serveru. Pokud bychom vyfazovali
majetek, ktery ma byt zarazen na jiném Ustavu, vybereme si vtomto poli ze seznamu Ustavl (musi byt ale na
stejném databazovém serveru, jako jsme my). UloZzenim vyfazeni bude inventarni karta zapsana do zafazovaciho

protokolu pfislusného Ustavu.

EJxy

VyfFazeni majetku . . \ Zarazovaci protokol

Ekonomicka jednotka
Kancelsf 8y ©

Knihowna
hs=arvking Natan EJab

Majetek takto vyfazen je rovnou vyfazen z evidence. Neni zde zadny pfipravny protokol ¢i navrh na vyfazeni.

UloZzime zmény kliknutim na ﬁ nebo kldvesou F2.

Zapi= zmen + koneg

== | Historie

ﬂ Konec

Forms oo

O ulozZeni inventarni karty a zmén do systému nas systém informuje.

Klikneme na OK a vratime se zpét do
prehledového formulare, ze kterého
jsme kopirovali a mazeme pofidit
dalsi kopii.

10.2.2 Davkové vy fazeni (vice karet najednou)

Pokud vyfazujeme vétSi mnozstvi majetku, mdzeme vyuzit moznosti davkového vyfazeni
v Majetek/Drobny/Davkové vy Fazeni drobného majetku

Akee Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje MNapovEda Okno

Hizvni Wenu

" gy internetFlS Majetek

((: E;’: = E2 Finanéné ekonomické fizeni 01 1. Dlouhodoksy
0 Sizelniky —-E2 2. Drobny
) Zakézky - Projekty e—)— = 1. Evidence
0 Ozetnictvi —E=] 1. 0500 - Inventarni karta drobného majetku
- Rozpodty HE=] 2. 05003 - Inventérni karta drobného majetku die NS
— I Finance HE3l 3. 05010 - Zafazen drobného majetku

HES] 4. 05016 - Zafazovaci protokol drobrého majetku

- obchod 8. 03013 - Davkove premisténi drobného majetku

L I Refiind ohisdnéviy
- CNiFIS* Nadstaviy

[ Macstavby Fis

[ Zakladni suFby

HE3 7. 05017 - wyfazovaci protokol drobného majetku
HE=Z| 5. 05012 - Storno zafazeni drobného majetku

[E2] 9. 05011 - Storno vyFazeni drobného majetku
@~ 2. Prehledy
- 3. Spoletné funkoe

0 4. Cizelniley
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Drobny majetek Jana Ptkova

Otevie se nam vybérovy formulaF, do kterého si zadame vybérové kriterium, podle kterého si dotahneme jen ten

majetek, ktery budeme vyfazovat (mistnost, osobu...

ok je Okno
e & 20 Rd "AERH AEaxTEELRY
f i dro ( ——
'[ﬁ e Inv.éislo Hazeu Vyrobni éislo  Stredisko Umnisténi Odpovida Datum zaf. Doklad zar.
| I I I A 1+1 I I I
= | | | I I | I
| | | | | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu. VSechny zobrazené jsou v prvnim sloupci zaSkrtnuty. Davkové vyfazeni se pak vztahuje
na vSechny zobrazené zaznamy, které jsou zaSkrtnuté.

Editace Dotaz Blok am Paole 1 5 Okno
= = _ .
a2 MEE R B A EEeE 237
Ry Inv.cislo Hazev Vyrobni éislo Stredisko Umisténi Odpovida Daturn zai. Doklad zar.
“ W |D1-000247-0000 [L0zZK & ULOZM M PE | 47104415 & 141 [Sojkova Libuge [15.04 2004 Import
[+ |D1-000248-0000 [Luzro s ULOZ M P | 47104415 (8141 [Sojkové Libuge [15.04.2004 Import
v |01 -000249-0000 [SKRIN SATNI 00:560; | (47104415 [ 1+1 [Sojkores Libuge [15.04.2004 [mport
[+ |D1-000250-0000 [SKRIN STMI 900:25E0; | 47104415 |2 141 [Sojkové Libuge [15.04. 2004 Impart
I 1 _nnnos1 .annn lerHrvics RAT ana | la71naa1= [ 441 Iznikene 1ikvnge l1s na anna lmeeet

Pokud bychom chtéli néktery majetek z davkového vyfazena vyloucit, zruSime zaSkrtnuti kliknutim do policka se
zaSkrtavatkem. Zaskrtnuti zmizi.

E e N a Okno
A2 2284 MYERII A E
.p ey Inv.éislo Hazev Vyrobni éislo Stredisko Umisténi Odpovida Daturn zai. Doklad zar.
'~ |o1-000247-0000 [LUzKG S ULOZNYM P | [47104415 8141 |Sojkova Libuge [15.04.2004 lmport
I |1 -000248-0000 [LUZKO S ULOTM M PF | [47104415 [ 141 |Sojkova Libuge [15.04.2004 [Inport
[ |p1-000245-0000 |SKRIN SATMI 900:560; | [47104415 2141 |Sojkava Libuge [15.04.2004 lImpart
v |01 -000250-0000 |SHRIN SATNI 800:560; | [47104415 [ 14+1 |Sojkova Libuge [15.04 2004 Import
¥ |01-000251-0000 [POHOWKA ROZKLADE | [47104415 2141 |Sojkova Libuge [15.04.2004 lmport

Odznaceni vSech polozek najednou je mozné kombinaci klaves Ctrl+N (zméni stav zaskrtavatka vSech polozek).
Méame-li oznaceny (zaskrtnuty) pozadované karty, které budeme vyfazovat, pfistoupime k samotnému vyrazeni

kliknutim na @ nebo F4. Vybereme volbu Pokracovat.

- b/l ok dal

Zobrazi se ndm formular pro vyplnéni podkladi pro vyfazeni.
Systém nam zobrazi pocet polozek, které byly zaskrtnuty a na kterych se tedy vyfazeni provadi.

Déale nam systém zobrazi datum ,nejmladsi* posledni zmény uvedené na vybranych dokladech. Vyfazeni musi byt
provedeno s datem a ¢asem pozdéjSim nez je toto datum posledni zmény.
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Drobny majetek Jana Ptkova

Pole Funkce je N

IS 0%d "AEE BRaDDEa .2 7

10

Poiet poloZek k vwrazeni 3
Pocet vyiazenych polozek 0
Poiet nalezenych chyb 0

Datum operace Doklad Posl.uz.doklad [31.01.2007 00:00

Prevod ek.jed. |

Poznamka |

Vyplnime informace o vyfazeni, které budou pfeneseny do jednotlivych vybranych karet:

- Datum operace = datum vyfazeni i datum zmény (jako jsme vyplfovali pfimo na karté)

+ Doklad — textové pole, do kterého mGzeme vyplnit ¢islo dokladu, interniho sdéleni apod., kterym majetek
vyfazujeme. Nepovinny Udaj

» Prevod ek. Jed — pokud vyfazujeme majetek s pfevodem na jiny Ustav (v ramci jednoho databazového
serveru), vybereme zde cilovy Ustav. Vyfazovany majetek pak bude cilovému Ustavu pfipraven do
zafazovaciho protokolu. Nepovinné pole. Pokud vyfazujeme bez pfevodu na jiny Ustav, nechame pole
prazdné.

e Poznamka — textové pole pro moznou poznamku.

Jakmile mame formular vyplnén (povinné je datum, vSe ostatni je voliteIné a zalezi na okolnostech vyfazeni)

pokracujeme dal @ nebo F4.

Vytazeni 2 evidep
ﬂ Protokol o wrazeni

i| Konec

S 4
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Drobny majetek Jana Ptkova

10.2.3 Vyrazeni do vy Fazovaciho protokolu

Vyfazovaci protokol je mezistupen pred vyfazenim. Majetek zatim jen pfipravujeme do protokolu a po rozhodnuti o
kone¢ném vyfazeni jej vyfadime. Majetek, ktery byl dan do protokolu a nebude vyfazovan, mizZzeme z protokolu
opét vyjmout.

Vyfazovaci protokol je dostupny pouze z davkového vyfazeni drobného majetku. Pfipravovat vyfazeni takto
muzeme i po jednotlivych kusech. Pfi sestaveni vyfazovaciho protokolu jdeme tedy do Majetek/Drobny/Déavkové
vyfazeni drobného majetku

zham Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

" gy internetFlS Majetek
((: E;I: = E2 Finanéné ekonomické fizeni 01 1. Dlouhodoksy
0 Sizelniky —-E2 2. Drobny
) Zakézky - Projekty e—)— = 1. Evidence
0 Ozetnictvi —E=] 1. 0500 - Inventarni karta drobného majetku
- Rozpodty HE=] 2. 05003 - Inventérni karta drobného majetku die NS
— I Finance HE3l 3. 05010 - Zafazen drobného majetku
! ] HES] 4. 05016 - Zafazovaci protokol drobrého majetku
—J ohchad E ek pRemisténi : jethu
L I Refiind ohisdnéviy
- CNiFIS* Nadstaviy HE3 7. 05017 - wyfazovaci protokol drobného majetku
[ Macstavby Fis HE3 5. 05012 - Storno zafazeni drobného majetku
[ Zakladni suFby L3 9. 05011 - Storno wyiazeni drobného majetku

@~ 2. Prehledy
- 3. Spoletné funkoe
0 4. Cizelniley

Otevie se nam vybeérovy formular, do kterého si zadame vybérové kriterium, podle kterého si dotdhneme jen ten
majetek, ktery budeme vyrazovat (mistnost, osobu...) a nebo konkrétni kartu.

.[a- M Inv.cislo Hazev Vyrobni éislo Stredisko Umisténi Odpovida Datum zai. Doklad zar.

| I I I A1+ I I I
l I I I I I I I
|

=1 | | | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu. VSechny zobrazené jsou v prvnim sloupci zaSkrtnuty. Sestaveni vyfazovaciho protokolu
se pak vztahuje na vSechny zobrazené zaznamy, které jsou zaSkrtnuté.

Editace Dotaz Blak

D iy G : WAEE 2Ea  TEHa2y
'[a- Ma Inu.ciglo Hazev Vyrobni Cislo Stredisko Umisteni Odpovida Datumn zar. Doklad zar.
* [ |D1-000247-0000 [LuzKO S ULOZM P | 47104415 |2 141 [Sojkové Libuge [15.04.2004 Impart
[+ |D1-000248-0000 [LuzKO S ULOZNM PE | 47104415 |2 141 [Sojkové Libuge [15.04.2004 lmpart
v [D1-000245-0000 [SKRIN SATNI 800:5E0; | 47104415 & 141 [Sojkové Libuge [15.04 2004 Import
v |01-000250-0000 [SKRIN SATNI 800:5E0; | 47104415 & 141 [Sojkové Libuge [15.04 2004 Import
2 In1_nAnos1 _nnnn lPrHrraca ROF anal la71n4415 [a 144 [=nikened | ibnga 15 na 200 limenoet

Pokud bychom chtéli néktery majetek z davkového vyfazenda vylougit, zrusime zaskrtnuti kliknutim do policka se
zasSkrtavatkem. Zaskrtnuti zmizi.
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Drobny majetek Jana Ptkova

nu.cislo Hazeuv lo Stredisko Umisténi Odpovida Datumn zar. Doklad zar.

'+ [ |01 -000247-0000 [LUZKO S ULOZIYM PE | [47104415 2141 |Sojkava Libuge [15.04.2004 Impart
[ |o1-000248-0000 [LUZKO S ULOZN M PF | [47104415 [ 14+1 |Sojkova Libuge [15.04 2004 Import
[ |p1-000249-0000 [SKRIN SATNI 900:550; | [47104415 2141 |Sojkova Libuge [15.04.2004 Import
l“_.;lm.uumsn.uunn [SKRIN SATNI 900:560; | [47104415 [ 141 |Sojkova Libuge [15.04.2004 [Inport
v |01 -000251-0000 [POHOWK A ROZKLADE | [47104415 2141 |Sojkava Libuge [15.04.2004 Impart

Odznaceni vSech polozek najednou je mozné kombinaci klaves Ctrl+N (zméni stav zaSkrtavatka vSech polozek).
Mame-li oznaceny (zaSkrtnuty) pozadované karty, které budeme vyfazovat, pfistoupime k samotnému vyfrazeni

kliknutim na @ nebo F4. Vybereme volbu Pokracovat.
G O 4

ﬂ Konec

Zobrazi se nam formulér pro vyplnéni podkladl pro vyfazeni.
Systém nam zobrazi pocCet polozek, které byly zaskrtnuty a na kterych se tedy vyfazeni provadi.

Déale nam systém zobrazi datum ,nejmladsi* posledni zmény uvedené na vybranych dokladech. Vyfazeni musi byt
provedeno s datem a ¢asem pozdé&jSim nez je toto datum posledni zmény.

ce Editace Dotaz Blok Z3 m Pole Funkc A5 ap

gl Bl Al 2 2184 "N ER  EEaAaDEEEIT

Pocet polozek k vyrazeni a3
Poiéet vyrazenych polozek 0
Pocet nalezenych chyb 0

Datum operace Doklad Posl.uz.doklad |[31.01.2007 00:00

Prevod ek.jed. |

Poznamka |

| [ | | |
] 25 50 75 100

Vyplnime informace o vyfazeni, které budou pfeneseny do jednotlivych vybranych karet:
- Datum operace = datum vyfazeni i datum zmény (jako jsme vyplfovali pfimo na karté)
« Doklad — textové pole, do kterého miazeme vyplnit islo dokladu, interniho sdéleni apod., kterym majetek
vyfazujeme. Nepovinny Udaj

» Prevod ek. Jed — pokud vyfazujeme majetek s pfevodem na jiny Ustav (v ramci jednoho databazového
serveru), vybereme zde cilovy Ustav. Vyfazovany majetek pak bude cilovému Ustavu pfipraven do
zafazovaciho protokolu. Nepovinné pole. Pokud vyfazujeme bez pfevodu na jiny Gstav, nechame pole
prazdné.

e Poznamka — textové pole pro moznou poznamku.

Jakmile mame formular vyplnén (povinné je datum, vSe ostatni je voliteIné a zalezi na okolnostech vyfazeni)

pokracujeme dal @ nebo F4.
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== | Zpet

7 | Uyrazeni z evidence

= Protokol o wiazenp

I ‘ Ulozit witvorené zaznal
o zt2namy >

** | Konee 7 | Heprovedené zaznamy

| Protokol o wrazeni 5 n55lednému Ulozit yytvofené zaznamy \yhrany majetek pfidame do vyfazovaciho

Volbou
protokolu.

Majetek pfipraveny do vyfazovaciho protokolu najdeme ve Majetek/Drobny/Evidence/Vy Fazovaci protokol
drobného majetku

nam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

ey InternetFlSs Majetek
E: E:.: -2 Financné ekonomicke fizeni [ 1. Dlouhodoky
0 Eizelniley o-E2 2. Drobny
0 Zakdazky - Projekty '\J—)—@ 1. Evidence
0 Oietriictyl —E= 1. 05001 - Inventérni karta drobného majetku
—J Rozpoity HE= 2. 05003 - Inventarni karta drobného majetku die NS
—J Finance FE3 3. 05010 - Zafazeni drobného majetku
L |11t E3 4. 05016 - Tafazovac protokol drobného majetku
—J obchod —E3 5. 05013 - Davkoweé pfemisténi drobného majethu
- ReZiini objednavky HE3 6. 05019 - Dévkowé vyFazeni drobného majethu
- LIS Madstaviy
[ Madstavhy iFis HE3 5. 05012 - Storno zafazeni drobného majetku
[ Zékkadn! shudkey LE= 5. 05011 - Storno wyFazeni drobného majetku

-0 2. Piehledy
#-1 3. Spoleéné funkce
0 4. Eizelniley

Otevfe se nam prehledovy formulaf. Pokud nechceme data pro zobrazeni filtrovat a chceme zobrazit cely

vyfazovaci protokol, pokracujeme dal provedenim dotazu é% nebo F8
] am Pole Funke ] 1kna

FAEE BEAQDEE 2 7

.(—- Pl Inv_gislo Cizlo protokolu Datum Hazew Vyrobni éizlo Stredisko Umisténi Odpovida

| I I I I I I I

=1 [ | | | [ [ [

Zobrazi se nam prehled vSeho majetku, ktery byl pfipraven do protokolu o vyfazeni. Pokud majetek vyfazujeme do
protokolu postupné, v tomto pfehledu vidime vSe, co je v tuto chvili pfipraveno k vyrazeni.

.(“ M Inv.cislo Cislo protokolu Datum Hazev Vyrobni éislo Stredisko Umisteni Odpovida
= v |D1-000247-0000 | 01052007 |Luzko s ULOZM | 47104415 [2 141 |Sojkovd Libug
v |01 -000250-0000 | [ 052007 [SKRIN SATN 900 | 47104415 [, 141 |Snjkové Libus
v |D1-000251-0000 | 01 05 2007 [PoHOVKA ROZK | 47104415 [2 141 |Sojkovd Libug
I

il I I I I I I
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Obsah vyfazovaciho protokolu mizZzeme vytisknout pomoci @ jako Rozhodnuti o vyfazeni majetku (s poli pro
pfislusné podp|sy) i jako seznam majetku v protokolu - prlloha Rozhodnutl

| . 05017 - Maj i protokol drobného majetku (.

G 820 7 2

i Sestava Sitka
5298 /05017 Seznam majetku k uyrazeni (HS,SK) 132 i & 5]
5289 /05017 Rozhodnuti o vwPazeni majetiu 132 i & 5]

Seznam drobného majetku k vyiazeni die NS a Skupin

® prohlited Hlaviéka sestavy

iy tisk |Seznam drobného majetku k wyiazeni

" mail [POF (adobe Acrabaty =)
" do zoubory

Wl ey Mastay wychozi == Zpit 2= Konec | =2 0K == I

Pokud se u néjakého majetku rozhodneme, zZe nebude vyfazen, ,zruSime" jej z Protokolu o vyfazeni. Zistaneme
tedy ve vyfazovacim protokolu a majetek, ktery chceme z protokolu odstranit, nechame zaSkrtnut. Ostatni zaznamy

2] storno protokolu. Zaskrtnuty majetek bude z protokolu
~yjmutt a dal se bude chovat jako zafazeny, ewdovany majetek.

&>
& Nay Inu.ciglo Ciglo protokolu Datum Hazev Vyrobni éislo Stredisko Umisteéni Odpovida
1-000247-0000 01 052007 | LUZKO S ULOZM 47104415 A1+ Sojkova Libug

47104415 a4 Sojkovd Libug
104415 A1+ Sojkovd Libug

[ 01 000251 -0000

i] Konec

ZruSeny, stornovany zaznam z protokolu zmizi a uz s nim dal nebudeme pracovat ve vyfazeni.
Pokud majetek umistén v protokolu a oznaceny zaSkrtnutim ma byt vyfazen, pfistoupime k samotnému vyfazeni.

Opét se proces vyfazeni vztahuje na zaskrtnuti majetek. Pokracujeme dal @ nebo F4 a volbou
#=| Vyfazeni z usivni Zaskrtnuty maJetek bude vyrazen z evidence majetku

ﬁ.gg.ggtk[@ﬁ&—/ TEea?2y

Umnigténi

Wyrobni tislo Stredisko Odpovida
47104415 8141 |Sojkovs Libus

Hazev

Datum
01052007 [SKRIN SATHI 900 |

Cislo protokolu

| [ar104415 8 1+1 |Sojkov Libus
B [ [

Vyrazeni z uzivani

i| Storno protokolu

ﬂ Konec

Dale uz postupujeme stejné jako v kapitole 10.1.2.2. vyfazeni majetku. Doplnime datum vyfazeni, pfipadné dalsi
informace a zmény ulozime.
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10.3 Zména umist éni

Zménu umisténi nebo odpovédné osoby provést pfimo na pfislusné inventarni karté nebo davkovou zménou
(pokud premistujeme vétSi mnozstvi majetku).

10.3.1 Zmeéna umistn éni nebo osoby jedné karty

Pokud ménime umisténi nebo odpovédnou osobu jedné inventarni karty, mizeme zménu provést pfimo na karté
ve Majetek/Drobny/Evidence/Inventarni karta drobnéhom  ajetku .

Hiawni Menu
" pay  internetFIS Majetek
? Ez:: =3 Finanéné ekonomické Fizeni iu 1. Dlouhodobry
0 Eizelniley -2 2. Drobny
0 Zakazky - Projekty & 1. Evidence
i~ (iEetrictyi — |
- Rozpoity HEZ 2. 05003 - Inventarni karta drobného majetku die NS
- JFinance HEZ] 3. 05010 - Zsfazeni drobného majetku
- ok HE= 4. 08016 - Zafazovaci protokol drobného majethu
0 Ohchad HE= 5. 05013 - Dévkové pfemizténi drobného majetku
L Reijni objednawky HE= 6. 05013 - Dévkové vwyFazeni drobného majetku
- CFIS* Madstavby HEZ 7. 05017 - vwyfazovec! protokol drobného majethu
I nadstaviy Fi HEZ] 2. 05012 - Storno zafazeni drobného majetku
[ Zakladni sluzby E3 9. 05011 - Storno vyFazeni drobného majetku
B0 2. Prehlecy

-] 3. Spolecné funkce
0 4. Eizelniky

Otevie se nam prehledovy formuléf inventarnich karet drobného majetku v dotazovacim rezimu.
Zadame si do Zlutého dotazovaciho fadku inventarni ¢islo nebo nazev majetku, u kterého budeme ménit umisténi.

Zaznarn Pole Funkce Mastroje Napovéda Okno

Akce Editace Dotaz Blok

05001 - Majetekinventarni karta drobného majetku (MJOH
.(- i Inv.cislo Hazew Vyrobni éislo  Stiedisko Umisteni Odpovida Datum zari. Doklad zai'.

'+ |p1-o02857-0000 |zIDLE [ [

Zaznam si dotdhneme kliknutim na . ézg nebo F8.

Akce Edi Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce roje Mapovéda Okno

Inv.gislo Hazev Vyrobni ¢iglo Stredisko Umnisténi Odpovida Datum zai. Doklad zar.

1 Pz

'+ |p1-o02857-0000 |zLE [ 200303 MR35 |Hiebovs Eva 44 [31 .05 2008 Mar

Pujdeme do detailu inventarni karty. Pole Umisténi i Odpovida je mozné zménit. Najedeme si do pole Umisténi
nebo Odpovida, stavajici zaznam smazeme a vybereme z Ciselniku jiny. Kazda tato zména budeme provedena
s datem zmény uvedenym v levém hornim rohu. Pokud tedy chceme zménu provést k nékterému jinému datu,
pfepiSeme i pole Datum zmény. Toto datum ale nesmi byt starSi nez datum Posledni zmény na karté.
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N | Posl.zména 15.02.2007 10400 Ev.éiz. 0001017036

Hazev |ZIDLE

Inv.cislo
Zafazeno |31 052006 13:45 Dokl.zar. |MAR VyTazeno D.v. |
Skupina |01 [DDHM POLD1

|

|
Poiet ks | 1.000 Cena | 7200 POLDZ |
Faktura | Celkem | 7200 POLO3 |
|

|

|

|

Typ vlastn. |viastni majetek 0s.cislo
Zplis.pofiz. |Elplatné rakyti (investice) Fyztyp |Movity Skupina
Stedisko_|200303 spinneka — POLUG
\/ misténi |MARI-18 |Mariénské-kuchyﬁ1.p.vpravo POLOT
dpovida |[Hishové Eva 44044259 |44044289 >
SKP | —_—
Vyr.tislo | Rok.v. I—
Vyrobce | Z.p. I—
Dodavatel |
Servis |
Poznamka |SIDuE:eniAN

' | Zapis zmén + konec Pokud

bychom zvolili moznost pouze Konec, zrusili bychom vSe, co jsme v dokladu zménili.
O uloZeni zmén do systému nas systém informuje.

Klikneme na OK a vratime se zpét do
prehledového formulare, ze kterého
jsme kopirovali a muzeme pofidit
dalSi kopii.

<= | Zpét

Zapis zmen + konec

> | Historie

ﬂ Konec
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10.3.2 Davkova zm éna umist éni nebo osoby

Pokud pfemistujeme vétSi mnoZzstvi majetku (napf. mistnost do jiné mistnosti) nebo pfevadime majetek napsany
na jedné osobé na jinou osobu, mGzeme vyuzit moznosti davkového premisténi v Majetek/Drobny/Davkové
premisténi drobného majetku

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam FBole Funkce Bastroje Mapovéda Okno

ey internetFlS Majetek
((: :jsg S-E2 Finantné ekonomické fizeni I 1. Diouhodokbsy
0 Sizelriley S-E 2. Drobng
0 Zakézky - Projekty lﬂ—}— E 1. Evidence
D Oetnictyi HEZ 1. 05001 - Inventarni karta drobného majetku
- Rozpotty HEZ 2. 05003 - Inventarni karta drobného majetku die NS
- Finance HEZ 2. 05010 - Zafazeni drobného majetku
! 3 HEZ 4. 05016 - Zafazovaci protokal drobného majetku
- obehod —E2
LI Refini objedngviy HES 6. 05019 - Dévkows wyiazen! drobniéhao majetku
- iFIS* iNadstaviy HES 7. 05017 - WyPazovac protokol drobného majstku
I Madstavby iFis HEZ & 05012 - Storno zsfazeni drobného majetku
(2] Zakkadni sluFhy LE3 9. 05011 - Storno wyfazeni drobného majetku

B0 2. Piehledy
-1 3. Spoleéné funkce
0 4. Efzelniky

Otevie se nam vybeérovy formular, do kterého si zadame vybérové kriterium, podle kterého si dotdhneme jen ten
majetek, u kterého budeme ménit umisténi nebo osobu (zadat mizeme napf. stavajici mistnost, osobu...)

F

.[a- M Inv.cislo Hazev Vyrobni éislo Stredisko Umisténi Odpovida Datum zai. Doklad zar.
ar| I I I | 1+1 I I I
| I I I I I I I
=1 | | | | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na é% nebo F8. Systém nam dotdhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu. VSechny zobrazené zaznamy jsou v prvnim sloupci zaskrtnuty. Davkové pfemisténi nebo
zmeéna osoby se pak vztahuje na vSechny zobrazené zaznamy, které jsou zaSkrtnuté.

Dotaz Blok T Pole Funkce 10
AI%IIII.%I-J—““IE@% “‘%EEI:I:-'H'&‘/E.@JJ.
ni drobného majetky a0
Hazev Vyrobni éislo Stredisko Umisténi Odpovida Daturn zai. Doklad zar.
“ W |D1-000247-0000 [L0zZK & ULOZM M PE | 47104415 & 141 [Sojkova Libuge [15.04 2004 Import
[+ |D1-000248-0000 [Luzro s ULOZ M P | 47104415 (8141 [Sojkové Libuge [15.04.2004 Import
v |01 -000249-0000 [SKRIN SATNI 00:560; | (47104415 [ 1+1 [Sojkores Libuge [15.04.2004 [mport
[+ |D1-000250-0000 [SKRIN STMI 900:25E0; | 47104415 |2 141 [Sojkové Libuge [15.04. 2004 Impart
I 1 _nnnos1 .annn lerHrvics RAT ana | la71naa1= [ 441 Iznikene 1ikvnge l1s na anna lmeeet

Pokud bychom chtéli néktery majetek z davkového premisténi vylougit, zruSime zaskrtnuti kliknutim do policka se
zaSkrtavatkem. Zaskrtnuti zmizi.
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nu.cislo Hazeuv lo Stredisko Umisténi Odpovida Datumn zar. Doklad zar.

'+ [ |01 -000247-0000 [LUZKO S ULOZIYM PE | [47104415 2141 |Sojkava Libuge [15.04.2004 Impart
[ |o1-000248-0000 [LUZKO S ULOZN M PF | [47104415 [ 14+1 |Sojkova Libuge [15.04 2004 Import
[ |p1-000249-0000 [SKRIN SATNI 900:550; | [47104415 2141 |Sojkova Libuge [15.04.2004 Import
l“_.;lm.uumsn.uunn [SKRIN SATNI 900:560; | [47104415 [ 141 |Sojkova Libuge [15.04.2004 [Inport
v |01 -000251-0000 [POHOWK A ROZKLADE | [47104415 2141 |Sojkava Libuge [15.04.2004 Impart

Odznaceni vSech polozek najednou je mozné kombinaci klaves Ctrl+N (zméni stav zaSkrtavatka vSech polozek).
Mame-li oznaceny (zaskrtnuty) pozadované karty, u kterych budeme ménit umisténi nebo osobu, pfistoupime

k samotné zméné kliknutim na @ nebo F4. Vybereme volbu Pokracovat.

Zobrazi se nam formulaf prd vypInéni podklad( pro zménu umisténi.
Systém nam zobrazi pocet polozek, které byly zasSkrtnuty a na kterych se tedy zména provadi.

Déale nam systém zobrazi datum ,nejmladSi* posledni zmény uvedené na vybranych dokladech. Pfemisténi nebo
zména osoby musi byt provedena s datem a ¢asem pozdéjSim nez je toto datum posledni zmény.

Pocet polozek k premisténi 18
Podet premisténych polozek a
Poéet nalezenyich chyb a

Datum zmeny Doklad Posluz.doklad |01.06.2007 00:00
Stiedisko | |
Umisténi | [ Plivodni umisténi [
Odpovida | Plivodni osoba [
Poznamka |

Vyplnime informace o zméné, které budou pfeneseny do jednotlivych vybranych karet:

« Datum operace = datum zmény (jako jsme vyplfiovali pfimo na karté)

« Doklad — textové pole, do kterého mGzeme vyplnit ¢islo dokladu, interniho sdéleni apod., kterym majetek
ménime. Nepovinny Udaj

« Stfedisko — doplnime nakladové stfedisko, které vybrany majetek bude mit po provedené zméné

e Umisténi — pokud ménime umisténi, vybereme ze seznamu nové umisténi. Pokud neménime umisténi ale
jiné Gdaje a chceme zachovat pavodni umisténi na kartach, zaskrtneme pole u Pdvodni umist éni (jinak
systém nahradi pole Umisténi prazdnym zaznamem)

* Odpovid4 — pokud ménime odpovédnou osobu, vybereme novou osobu ze seznamu. Pokud neménime
osobu ale ostatni Gdaje a chceme zachovat stavajici odpovédnou osobu na kartach, zaSkrtneme pole u
Pdvodni osoba (jinak systém nahradi pole Odpovida prazdnym zaznamem)

e Poznamka — textové pole pro moznou poznamku.
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VypInény formulaf o zméné umisténi nebo osoby pak mlze vypadat takto (ménim umisténi, osobu chci zachovat

—

Poiet polozek k premisténi 18
Pocet premisténych poloZzek [t}
Pocet nalezenych chyb i}

Daturn zmény |12.08.2007 00:00 Dokled | Posl.uz.doklad [01.08.2007 00:00
Stiedisko 200303 |Mariansks
Umisténi |54 [£ku Phvodni umisténi [
Odpovida | Plivodni osoba

Poznamka |pr"esun majetku

i} 25 a0 73 100

Pro provedeni zmén dame volbu Pokracovat.

Systém provede zménu na vSech ozna¢enych zaznamech. V horni ¢asti formulafe vidime celkovy pocet polozek,
na kterych zménu provadime, dale pocet polozek, na kterych byla zména v pofadku provedena. V pfipadé
chybného provedeni zmén vidime i pocet zaznamu s chybou.

. Dotaz B iam Pole Funkce 2 M gl
AR N ER AFaITEHa?T
FIET) Eex

Poiet poloZek k piemisténi | 18
Poiet premistényich polozek | 18,
Potet nalezenych chyb | D
Datum zmémy | 02.06.2007 00:00] Doklad | | Posluz.doklad |01.06.2007 00:00
Stiedisko 200303 |Matianska

Privodni umisténi [ |

Plivodni osoba v

Umisteni .:ﬂ.-ku
Odpovida

Poznamka |piesun majetku

|
0 25 a0 7a 100

Potvrdime uloZeni zmén a systém pfipoji k inventarnim kartdm zmeénu v umisténi nebo odpovédné osobé.
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10.4 Storno za Fazeni €i vy razeni

Proces zarazeni drobného majetku i vyfazeni drobného majetku mizeme stornovat. Vratime tak stav informaci
platny pfed procesem zafazeni ¢i vyfazeni.

10.4.1 Storno za razeni
Storno zarazeni drobného majetku provedeme ve Majetek/Drobny/Evidence/Storno za Fazeni drobného majetku

Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce [ je Mapovéda Okno

L ) ReFiini objedndvy HEZ 6. 05019 - Dévkové wyiazeni drobného majetku

[ Hiauni Menu
" plzy  internetFls Majetek
? E:g =& Financné ekonomicke fizeni I 1. Dlouhodoby
0 Sizelniky o-E2 2. Drobny
0 Zakazky - Projekty LJ—}@ 1. Ewidence
- Ogetnictvi HE= 1. 05001 - Invertérni karta drobného majetku
) Rozpodty HEZ 2. 05003 - Invertérni karta drobného majetku die NS
- Finance HE= 3. 05010 - Zafazeni drobného majetku
jetek —E= 4. 05016 - Zafazovaci protokal drobného majetiu
0 Obchod FEZ 5. 05013 - Dévkowé pfemizténi drobného majetku
53
7

- iFIS* MNadstavby HEZ 7. 05017 - wyFazovach protokal drobného majetku
[ radstavby Fis | _
| Zakladni sluzhy =l 3. 05011 - Storno wyFazeni drobného majetku

B0 2. Prehledy
#>-1 3. Spoleéné funkce
00 4. Ciselniky

Otevie se nam vybérovy formulaf, do kterého si zadame vybérove kriterium, podle kterého si dotahneme majetek,
jehoz zafazeni chceme stornovat (muzeme hledat podle inv. Cisla, nazvu, umisténi....)

'ﬁ'ﬂ@z.@um

ZIDLE% | | | |
f f I f I f f

Inv.ciglo Hazev Vyrobni éiglo Stiedisko Umigténi Odpovida Datum zar. Doklad zar.
-
[

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému Kkriteriu.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapoveda Okno

@[-j{ﬁﬁ[@h P[Alalzw[.%—““[}g% L"‘%jEEI:[F;E]'H‘A'&‘/E.@JJ

. 05012 - irho Zafazeni drobného majetku (MJD

@ Ry Inv.éislo Hazeuv Vyrobni éislo Stiedisko Umisténi Odpovida Datum zar. Doklad zar.
'+ |p1-n02857-0000 |zILE | |200303 [MaR-18 |Hisbové Eva 44 [31.05.2008 [MAR
|p1-003275-0000 |zZDLE caLoumEMs, | |200303 [MaRI-10 |Hiebiovd Eva 44 [31.05.2006 [MAR
|1-003278-0000 |ZILE caLounens | [200303 [MaR-10 |Hisbové Eva 44 [31.05 2008 [MAR

Zaznam, ktery chceme stornovat, oznac¢ime kurzorem (klikneme na néj, stoupneme si na néj). Zaznam je modre

podbarven. Storno provedeme pouze na oznac¢eném (modrém) zaznamu kliknutim na =#. Systém se néas zepta,
zda-li oznacenou polozku opravdu chceme stornovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu zafazeni.

O vysledku storna nas systém informuje.
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10.4.2 Storno vy fazeni

Storno vyfazeni drobného majetku provedeme ve Majetek/Drobny/Evidence/Storno vy  fazeni drobného majetku

 pzy  InternetFlS Majetek
("" 1
fepl | o E2 Finaniné ekonomicke fizeni 2 1. Dlouhodoby
CF
oe
0 Efzelniley -E2 2. Drobny
0 Zakdzky - Projekty lf—} B2 1. Evidence
— 0 Ostnict —EZ] 1. 05001 - Inventarmi karta drobného majetku
) Rozpodty —ES 2. 05003 - Invertarni karta drobného majetiu dle NS
- Finance HES 3. 05010 - Zafazeni drobného majetku
3 —E3 4. 05016 - Zafazovac protokol drobného majetku
) Obehod —ES 5. 05013 - Dévkové piemisténi drobného majetku
L D Reiini objedndwky HES . 05019 - Dévkowé wyfazeni drobného majetku
- LIiFIS* Madstavhy HES 7. 05017 - Vyiazovaci protokol drobného majetku
[ Madstavhey iFis —E=l 8. 05012 - Storno zafazeni drobného majetku
O Zékladni slukey 3
-0 2. Fehledy
#- 3. Spoledné funkce
2 4. Ciselniky

Otevfe se nam vybérovy formulaF, do kterého si zadame vybérové kriterium, podle kterého si dotahneme majetek,
jehoz vyfazeni chceme stornovat (muzeme hledat odle inv. Cisla, nazvu, umisténi....

Editac nam Pole Eunke je M Ok
@I.féafél &hi*uizwl Jﬂlxaﬂ*%ﬁEEtlrﬁ&@El@u.
05011 - W i i robneha m i )
® niay Inv_cislo Hazeu Vyrobni cisle Stredisko Umisteni Odpovida Datum zar. Doklad zar.
: ] [ [ [ [ [ |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému Kkriteriu.

Datum zar. Doklad zar.

Inv.ciglo Vyrobni tislo Stredisko Umnisteni Odpovida
[ -009048-0000 |ZIDLE Ko ona | 1470300 l211 |Prigova Stanisl 15111976 [mport

|D1-010083-0000 |zoLE caLounens | la7o700 l2-129 IMadacka Marin: [15.02.1980  lmoont

Zaznam, ktery chceme stornovat, ozna¢ime kurzorem (klikneme na néj, stoupneme si na néj). Zaznam je modfe

podbarven. Storno provedeme pouze na oznaceném (modrém) zaznamu kliknutim na =#. Systém se nas zepta,
zda-li ozna€enou polozku opravdu chceme stornovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu zafazeni.

O vysledku storna nas systém informuje.
Forms

ena do evidence drobného maj
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10.5 Historie drobného majetku

VeSkeré zmény v karté drobného majetku jsou zaznamenavany do historie drobného majetku. V evidenci
inventarnich karet drobného majetku vidime jen ,zivy*, zafazeny majetek. Vyfazeny majetek nam z tohoto
seznamu zmizi. Informace o ném ale zUstanou zachovany v historii. Do historie drobného majetku se
dostaneme ve Majetek/Drobny/P Fehledy/Historie drobného majetku

Ckno

" flgy  internetFIS Majetek
ff: E:E S+ E2 Finanéné ekonomicks fizen [ 1. Diouhodoty
0 Sizelniky --E8 2. Drobny
) Zakézky - Projekty ) 1. Evidence
— I DBetnictvi E 2. Prehled
I Rozpoéty i u
—JFinance 2. 05023 - Tizk drobného majetku die whéry
3. 05021 - Tizk drobného majetku die obdobi
—Jobchod 4. 05022 - Tisk drobrého majetku de sthedizek
I Reziin objedndvky #- 3. Spoletné funkoe
E+|>-F_'I IFIS* MNadstaviy O 4. Cizelniky

Zobrazi se nam prehledové okno v dotazovacim rezimu, do kterého doplnime kriterium, podle kterého nam systém
iltruje historii pozadovaného majetku. Nejvhodné&jsim filtrovacim kriteriem je inventarni ¢islo majetku.

troje Napovéda Okno

SR mE R aEaxn e 2P

'[._. - Dat.zm. Cislo dokladu Inv.cislo Zmena udaje Hodnota Pliv.hodnota

= | o141 20386%)] | [ |
ol | | | f |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu

EL
IL'H (e Dat.zm. Ciglo dokladu Inv_cislo Zmena Udaje Hodnota Piiv.hodnota
~| [ps0z2007 1432 | [p1-120386-0000 Umisténi [Maz-1058 Maz-105
[ [20.01 2007 14:24 011203860000 [M&Hlacove stredisko 47104424 470004
[ 15082005 11:14 | (D1 -1 20586-0000 [Limisténi Maz-105 [105
[ [r5.11.1982 0n:00 [mpart (D11 20386-0000 [Dstum zafazent [1511 1002 [
[l [ [ | | |

Systém nam zobrazi veSkeré zmény Udaju na vybraném drobném majetku s uvedenim data zmény.

-27-



Drobny majetek Jana Ptkova

10.6 Prehledy drobného majetku

Prehledové sestavy drobného majetku midzeme tisknout ve Majetek/Drobny/P fehledy . Mdme zde nékolik
moZznosti zobrazeni dat.

Pujdeme-li do Majetek/Drobny/P Fehledy/Tisk drobného majetku dle vyb  éru, mdzeme filtrovat a tisknout drobny
majetek, ktery je v tuto chvili evidovan, tedy zafazen.

1 hley  internetFls Majetek
- Eep o+ Finanéné ekonomické fizeni E Dlouhocloby
ce
0 Sizelnily -E2 2. Drobng
0 Zakazky - Projekty [ 1. Evidence
— ) Oéetnictyi B2 2. Pfehledy

) Rozpoity 1. 05020 - Historie drobného majethu
I Finance

ol |11t 3. 05021 - Tisk drobného majetku die obdobi
—J obchod 4. 05022 - Tisk drobného majetku die stiedisek
- I Reiini objedngvly #- 3. Spoledné funkce

E|r>I:IiF|S* Madstavhy L 4. Sizelnily

Zobrazi se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu. Zadame kriterium, podle kterého chceme zobrazit
evidovany drobny majetek, jeho ast.
Editace Dotaz Blok am Pole Eunkc

Vyrobni éislo Stredisko Urnigteéni Odpovida Daturn zar. Doklad zar.
| | | | Ak | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

.(- P Inw.cislo Hazew Vyrobni tislo Stredisko Umnisténi Odpovida Datum zai. Doklad zar.
'+ |D1-000247-0000 [LuzKo 5 ULOZMyM PF | 200302 [kl |Saikova Libuge [15.04.2004 [impart
|01 -000246-0000 [LuzKo 5 ULOZNYM P | 200303 &k |Snjkova Libuge [15.04.2004 [impart
I mmmmam mmem e | lmmmmmm (P TR POl
Volbou tiskovych sestav @ muazeme vybrany majetek tisknout v rizném ¢&lenéni.
Sestava Sifka -
5193 /05023 DM s uvedenim osoby a grantu 132 v & ]|
£184 {05023 Polodkovy seznam DM (vir6) 132 T &l |
5195 /05023 Palozkowy seznam DM dle SH (fakt.) 132 v & ]|
£183 /05023 Invertérm karts drobného majetku a0 |
5115 /05023 Invertarni sezriam DM (NS MIST,0S) 50 v & ]|
D = uvedenim ozoby & grantu
® prohiites Hlavitka sestavy
O piimy tisk |DM = uvedenim osoby a grantu
" mail PDF (Addobe Acrobat) =
" do soubaru
Cdoarchivy  Mastay vyehozi == Tpit == Hones | == OH == I
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Pujdeme-li do Majetek/Drobny/P fehledy/Tisk drobného majetku dle obdobi , mGzZzeme tisknout majetek,
zménové prehledy platné pro dané omezené obdobi bez ohledu na aktualni stav v evidenci.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Ckno

S . BT

Hiawni Menu

1z InternetFlIS Majetek

((: E;': =+ E Finaniné ekonomicke fizeni 2 1. Dlouhodobsy
- Eizelniky —FE2 2. Drobny
) Zakazky - Projekty 2 1. Evidence
- etnicty 2 2. Pfehledy
- Rozpodty 1. 05020 - Historie drobného majetku
—CFinance 2. 05023 - Tisk drobného majetku die vibdr

sietek 28] 3. 05021 - Tisk drobngho majetku dle dhdobi
— 1 0kchod 4. 05022 - Tisk drobného majetku die sthedisek
L IRezini objednavky -1 3. Spoledné funkce
I’j-)-CIiFIS* Madstavhy 2 4. Efzelniky

Zobrazi se ndm formular, do kterého omezime obdobi, v jehoz Easovém pasmu pozadujeme data tisknout.

SR MUV EL HBEaIEEOITD

Vybeér dat pro zpracovani

0d

za obdobi |01.01.2007

pro stredisko |

& podiizenymi [

Volbou tiskovych sestav @ muzeme tisknout prehledy majetku, zafazeni, vyfazeni apod. jejichZz datum (datum
operace, datum zmeény) je v zadaném intervalu obdobi.

G 68 80 30) 7] 2)

Sestava Sifka

k003 /05021 Piehled uyi' polozek DM die dokladu o vy 132 12| " £]] 2 |
5026 (05021 Rekapitulace zmén D dis skupin &0 ) &l 2 |
5186 (05021 Inwentérni soupis DM (NS LMIST) 132 | v &l A
SO67 (05021 Predioha kinvent dr maj (NS UM ) 122 |0 &l 2 |
5189 /05021 Prehled vybazenioh polozek DM 132 B "0 €] 2
5033 {05021 Prehled wyFazenjch poloek die SKUP 132 o & =i
5188 105021 Piehled zafazenych poloZzek D 132 | @] ﬂ

B

w| 5257 105021 Piehled zafazenych polozek die SKUP 12 [ "0 &l

Prehled wyiazenych poloZek drabného majetku die dokladu o wiazeni a skupin

& prohlizec Hlavitka sestauy

" pimy tisk 1F‘Fehled wyf . polofek DM die dokladu o vyfazeni 2 skupin

 mai | POF (2cdobe Acrobaty |
" do souboru

I~ do archivy Mastay wychozi <= Tpitas | Konec | B O =S I

Pujdeme-li do Majetek/Drobny/P Fehledy/Tisk drobného majetku dle st Fedisek , miizeme tisknout prehledy
aktualné evidovaného majetku s omezenim, filtrem na vybrané stfedisko.
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" [gy  internetFlSs Majetek
((: :332 =+ E2 Finantné ekonomicks fizeni 2 1. Dlouhodoky
0 Gizalnily -FE 2. Drobny
) Zakazky - Projekty 1. Evidence
— 0 Oetnictyi & 2. Prehledy
- Rozpotty 1. 05020 - Historie drobného majetku
—J Finance 2. 05023 - Tisk drobného majetku dle vbéru
|15t ek 3. 05021 - Tisk drobného majetku die obdobi
-0 Obchod <
L Refiini objednéviy #- 3. Spoledng funkoe
EI+>-I"_‘IiF|s* Madstaviy 2 4. Gizeniky

Zobrazi se nam formular pro vybér stfediska. Vybereme si tedy stfedisko, za které/ktera (mame moznost tisknou
urcitou ¢ast stromu stfediskové struktury) budeme majetek tisknout.

Akce Editace Dotaz Blo

Zaznam Pole Funkce MNastroje Mapoveda Okno

Q@ A@dad Gl N ES R "YEL  AEAaDTHE

ﬂ 05022 - MajetekiTisk drobného majetku dle stredisek (MJDHI

0 Mapy

Vybér dat pro zpracovani

pro stredisko "

oy - - |—
B [ EET T P 057116 - Maj Inik nakladovich stiedisek (MJLSTMS)

od Do

Stiedisko Hazew Uit

frotos [rekreatni =t Sloup & [ [=le =
[a70704 [Rekresini =t Maridnzks [& [oofos 13 [os
[a7a110 [Rada védeckych spoleénasti [ [[ h[3le
[a7a111 [Pastoktorartske studium v biomedic [ [ [ h3le
lazri12 [T — Lo 0 falne

Volbou tiskovych sestav @ muazeme vybrany majetek tisknout.

2 - MajetekiTisk drabného majetku dle stfedisek (MIDHIZMS) [0l il il il Lol el D e el
CadE 213 7 2
Sestava Sika
k099 /05022 Rekapitulace DM die skupin 80 o &) =
5103 /05022 Rekapitulace DM die NS & skupin a0 0 &) &

Rekapitulace DM die skupin

W problizes Hlaviéka sestawny
i pfimy tisk [Rekapitulace drobnsho majetku die skupin

" mail |PDF (&cobe Acrobat) "l
" do soukoru

" do archivy Mastay wichozi << Fpit == Kaonec | == Ok == |
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