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11 Dlouhodoby majetek

Modul dlouhodobého majetku je uréen pro Gc€etni evidenci dlouhodobého majetku, jehoZz vstupni cena je nad
stanovenou hranici U€etni evidence podle vyhlasky €. 504/2002 Sh.. Modul je provazéan s Ucetnictvim. Z vétSiny
dokladli (zalezi na nastaveni pohyb( jako Uc¢tovaci nebo neuctovaci) je generovana systémem (opét na zékladé
pFislusnych nastaveni) kontace, ktera nasledné vstupuje do G&etnictvi.
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11.1 Zarazeni majetku

11.1.1

Porizeni dokladu o za fazeni

Novy majetek zafadime do evidence zapsanim a uzavienim dokladu o zafazeni. Doklad pofidime v menu
Majetek/Dlouhodoby/Za fazeni/Doklad/Po Ffizeni dokladu o za fazeni.

Hiavni Menu

[z InternetFls Majetek

[_(: :j:ep Z+E2 Financné ekonomicke fizeni EFEZ 1. Dlouhodoby:
0 izalniky [ 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty +E2 2. Fafazeni
— 0 Ozetrictyi & 1. Doklad
L Rozpodty EE] 1
—CJFinance HEZl 2. 05216 - Kopie dokladd o zafazeni
S |15t ek —E5 3. 05217 - Zafazovac! protokol diouhodobého majetku
3 Ohcho -E= 4. 05212 - Oprava dokladd o zafazeni

—E3 5. 05215 - Storno dokladd o zefazeni

L Reijni objedndwky

LE3 &. 05214 - Prohli%eni dokladl o zafazeni
HES] 2. 05213 - (IEetni likvidace dokladd o zafazeni
—E3 3. 05230 - Ofetnl doklad o zafazeni

B~ 4. MésiEni zpracovani

F- 1 iFIS* Madstavhy
O Madstavhy iFis
O Zékladni siudkey

Kazdy majetek je vsystému zafazovan zinvesticni akce (zakazky). Pokud nechceme sledovat zakazku na
majetku, z ¢eho byl zafazen apod., mdzeme si do systému zapsat néjakou fiktivni“ (i tfeba neuctovaci) zakazku,
ze které budeme majetek ,jakoby" zafazovat, déle ale s touto zakadzkou nebudeme pracovat.

Otevfe se nam formular s pfehledem zakazek, ze kterych je mozné majetek zafadit. Formular je v dotazovacim
rezimu.

Hazev investi Kategorie Cena pofizeni  Zarazené vst.ceny Zbyva k zarazeni

<[ | I I |
Al [ [ [ [

Dotahneme si zakazky provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8.

Zobrazi se nam prehled ,investi¢nich* zakazek (zakazek se stavem Zaradit), ze kterych muzeme dlouhodoby
majetek zafadit. Sloupce s uvedenim ceny pofizeni, zafazené ceny a zbyva k zafazeni maji pouze informativni
charakter. Jejich vypovidaci schopnost je vyuzita pouze v pfipadé spravného vyuzivani zafazeni ze zakazek, kdy
zakazky nejsou kombinovany.

Editace Dotaz aj N0

(24 "RNER  AaEa - TEHE7IF

Cena pofizeni  Zarazené vst.ceny Zbywa k zarazeni

Hazev investic Kategorie

W flany

=" [ponn0z investice J& [ [ 0.00 | 247 500.00 | 0.00
[ [a00002 Strojni investice -kay | [ o000 | 936 §29.70 | 0.00
[ [a00001 Strojni investice S5¢ | [ 1 06 260,00 | 719459542 | 0,00

Vybereme zakazku, ze které zafadime (nebo stojime na nasi ,fiktivni* zakazce), je modfe pobarvena. Doklad o

zafazeni poridime kliknutim na tlacitko pro novy zaznam ﬁ nebo F6.
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Zobrazi se nam prazdny (néktera pole jsou systémem predvyplnéna nejCastéjsi variantou) doklad o zarazeni, ktery
vyplnime. Cervené oznacena pole jsou povinna.

Cislo dokladu
Inv.gislo |— g l—

obdobi [0 [07 Stay
Hazev [900003 Investice JC

Chyboney Mepfevedano

Zikladni l Mepovinng  Yolitelng

Skupina |—
Uéetnityp |
Uéetni pohyb |

Datum zarazeni Doklad

Hakl.stredisko |4?1 00100 |SpoIeE:né néklady SSC

DPH Ii neuplat. ,7
Vst.cena Géetni 0.00
Uiéetni opravky ’7
Ziist.cena Géetni ’7 Odepsano let l_
SKP [
Uietni odpis.plan l_ |
Rozlozeni odpisd |Rovnomémé

Poznamka k dokl. |

Fyzic.typ
Ui podtyp
Wlastnic. |“lastni majetek

Inu.zak. (300003 Investice J&

Zp.poi.

Faktura

Vst.cena danova
Danoveé opravky
Zist.cena darovd Odepsano let

Skupina dafiova |— na dobu

Zpii=sob dan.odpis. |Neodepisovanft majetek

Zuys.zazba/doba

Pokrai.odpisovani [

Zakladni udaje dokladu, povinné Gdaje majetkové kar  ty jsou ozna €eny €erven &, nepovinné bile :

. Obdobi — tlohy majetku jsou propojeny s Gcetnictvim, proto v téchto Ulohach rozliSujeme Gcetni obdobi.

Nastavenim obdobi fikame, do jakého Ucetniho obdobi se promitne kontace tohoto dokladu.
. Inv. Cislo — inventarni &islo majetku se sklada ze tfi 8asti: skupina majetku — vlastni &islo — dopln&k
0 Skupina majetku — skupina majetku vyjadfuje Eiselnou fadu inventarniho ¢isla, mize od sebe
oddélovat majetek dle typu, mista uziti apod. Sprava skupin majetku je v rukou kazdé ekonomické
jednotky a jeji nastaveni a pocet skupin je €isté v kompetenci Ustavu. Nastaveni skupin majetku je
popséano v kapitole 2.6.8.
Skupinu majetku si vybereme z Ciselniku Kliknutim y e ienarie

Text

na [~ (tfi teCky). Systém nam zobrazi seznam
nastavenych skupin majetku, z nichz si vybereme |z
poZadovanou skupinu. 5
0 Vlastni &islo — vramci kazdé skupiny systém
vygeneruje dalSi mozné cislo majetku (nasledujici
po nejvySsim pouzitém Cisle). Systém nedoplriuje mezery &iselné fady. Nabidnuté &islo Ize zménit.
0 Doplnék — pokud bychom zadavali majetek v ramci souboru majetku nebo jako pfislusenstvi a na
majetkové karté méli inventarni Cislo stejné, jako je jiz pouzito na jiné karté, systém do doplnku
¢isla doplni ¢islo pro rozliSeni téchto dvou inventarnich &isel.

Dikdb (S0, %ED
DHM Trest

« Nazev - textové pole oznacujici majetek ndazvem. Do tohoto pole je mozné zapisovat malymi i velkymi
pismeny, s diakritikou i bez diakritiky. Vyhledavat pak ale v pfehledech musime tak, jak jsme nazev
majetku zapsali. Systém nasledné rozliSuje mala i velka pismena i diakritiku a neni-li dotaz na nazev
majetku zadan s pouzitim stejnych znak, jako byl nazev zadan, systém takovy majetek nebude schopen
najit a zobrazit. Doporucujeme tedy zadavat nazev majetku strukturované a pouzivat stejné znaky.

Zpusob po Fizeni —ze seznamu pomoci [~ vybirdme zpusob, jakym jsme
majetek poridili. Zpasob pofizeni nam zaklada jednu z podminek, podle kterych
systém pfipravi kontaci dokladu o zafazeni. Kontace jsou v systému
nastavovany pro kombinaci pohybu (zplsobu zafazeni) a uc€etniho typu.
Vybérem spravného zplUsobu zafazeni (a nasledné i cetniho typu)
pfeduréujeme kontaci dokladu.

plzoh pofizent

(lplatné nabyti (investice)

Ffevzato z leasingu

Fevod z osobniho uZivani

Fevod mezi soudastmi

Mové zjistény (napf. pfi invertarizaci)
Majem z finanéniho leazingu

Mabyt préy k visledkim dué. Sinnosti
Beziplatng nakyti
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Fyzicky typ — majetek mizeme sledovat dle jeho fyzického typu. Pro potfeby statistiky,
Gcetnictvi, kontroly je majetek ¢lenén dle fyzického typu a nasledné vyuZivan pro

. . . L, S . Memovit}
prislusné tiskové sestavy. Pozadovany fyzicky typ si vybirame pomoci NZ:;;:Q
Uéetni typ — G&etni zatfidéni majetku, spolu se zvolenym zpusobem zafazeni pfedurcuje kontaci dokladu.
Je ur€en prevazné pro Ucely U€etnictvi, G€etni kontroly. U€etni typ je nabizen dle vybraného fyzického typu
majetku. Nastaveni, Clenéni UCetnich typd je v kompetenci kazdého Ustavu. PoZadovany ucetni typ si

vybereme z &iselniku pomogi/{:.
Uietnityp

Skuping Anal OSet

I 3y

Corobary DHW 0280
Drobry DHM z FKSP 0281
Energet hinaci str. a zari 0223
Invertar 0227
Ostatni dl. HW 029
Pracovni stroje a zariz. 0224
Priztroje a zvltech. zar 0225
Umelecks dila a predmety 032
“ypocetni technika 02251

Uéetni pohyb — uréuje konkrétni Ggetni pohyb pro piislusny Géetni typ. Pokud bychom méli v ramci
daneho zakladniho pohybu (zpusobu pofizeni) definovano vice dil¢ich pohybt pro pfislusny dcetni typ,
vybereme si pomoci [~ konkrétni pohyb. Pokud mame definovan pouze 1 pohyb, kliknutim na [~
systém doplni prave tento pohyb.

Typ viastnictvi — u kazdého majetku nastavujeme nas vlastnicky vztah vigi e

majetku, jestli se jedna o vlastni majetek, ptjceny majetek apod. Systém
predvyplni toto pole hodnotou Vlastni majetek . Pokud bychom zafazovali majetek,

[ lastni majetek

Pronajaty majetek jinému subjektu
Majaty majetek od jiného viastnika
k , - ~ . , |T Majaty majetek - operacni leazing

tery by nebyl vlastni, vymazeme obsah tohoto pole a kliknutim na nam Nejet meetek - finandni Isasing
systém zobrazi i jiné varianty vlastnického vztahu. Vybereme si pozadovanou

variantu.

Majetek ve spoluvlastnictyi

Datum za fazeni — datum zafazeni majetku musi korespondovat s G¢etnim obdobim, do kterého majetek
zafazujeme.

Doklad — textové pole, do kterého mdzeme doplnit &islo dokladu, interniho sdéleni apod., kterym byl
majetek pofizen. Pole neni povinné

Faktura — textové pole pro moznost doplnéni ¢isla faktury &i jiného identifikatoru. Neni propojeno do
modulu zavazku

Investi €ni zakézka — akce, ze které majetek zafazujeme, je vyplnéna dle akce, kterou jsme méli
oznacenou pfi pofizovani dokladu o zafazeni.

Nakladové st fedisko — vybérem z €iselniku (kliknutim na |_) vybereme stfedisko, na které zafazovany
majetek patfi. Systém nam zobrazi pfehled stfedisek Ustavu. Majetek muzeme zafadit i na nelctovaci
stfediska, pak slouzi pouze pro evidenci.

elnik nakladowich st

Stredisko Hazev it Od Do

[ano0z adefrice [ =
[3a0004 [archiv ANEBEEEE
[200000 [Skiady. ML
[200201 [Mabytek W

PH — vySe DPH majetku dle darnovych dokladlG. Pole mé& informativni charakter, nemé vliv na dalSi
existenci majetku. Pokud existuje realna Sance, Zze bychom si nyni nebo nékdy v budoucnu uplatnili
odpocet DPH toho majetku, mize nam toto pole slouzit jako informace o dané vysi DPH

Neuplatn éno — vySe DPH, kterou jsme si zatim neuplatnili jako odpocet

Vstupni cena U €etni — pofizovaci cena majetku. Jedna se o celkovou cenu zafazovaného majetku dle
Ucetnich dokladu (bez ohledu na zdroj penéz, ze kterého byl majetek pofizen)

6
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Opravky - celkova vySe opravek majetku v okamziku zafazeni (vyplnime, pokud zafazujeme majetek,
ktery pfed ndmi nékdo jiz odepisoval a my pokracujeme v odpisech)

Zustatkova cena U_€etni — vstupni cena Uc¢etni sniZzena o opravky

Odepsano let — v pfipadé zafazovani majetku, ktery prfed nami jiz nékdo odepisoval a my pokracujeme
v odepisovani, dopinime pocet let, po ktery jiz byl majetek odepisovan

SKP - identifikace majetku dle standardni klasifikace produkce uvefejiiované CsU. Vybérem z &iselniku
- doplnime k majetkové karté pfislusny obor produkce.

# 05117 - Majetek Inik ohord hrnotného majetku (MILSTOB] ol

SHP Popis Odp.sk. Doba ZFv.zazba
|po.a0.z0 [Dfeveng pretabrikované stavebni Gasti a celky |2— 'E W |
[211212 [Kamunikace pozemni mistni & Oéelové j. n |5_ l_ w
[2211.20 Ikrity = brozury b 7 oo

Uéetni odpisovy plan _ — vybé&rem z &iselnik(i nami nastavenych Géetnich odpisovych plana [~ zvolime
poZadovany odpisovy plan, podle kterého bude majetek Gcetné odepisovan. Pokud u skupiny SKP mame
nastavenu dobu Ucetnich odpisu a pro tuto dobu mame definovany rovnomérny Gcetni odpisovy plan,
systém nam tento plan nabidne. Pokud chceme zvolit jiny, nabidnutou hodnotu smazeme a vybereme
z ¢iselniku jinou.

RozloZeni_odpis U — zplsob rozloZeni ro¢niho odpisu do jednotlivych mésici. Toto pole je vétSinou
pfedvyplnéno hodnotou Rovnom érn é, tedy kazdy meésic je kalkulovana 1/12 ro¢ni vySe odpisu

Vstupni cena da novad — vySe ceny majetku pofizeného z vlastnich zdrojd, tedy z FRM. Mam-li tedy cely
majetek pofizen jen z dotace, bude danovéa vstupni cena nulova. Pokud mame majetek pofizen ¢astecné
z vlastnich zdroju a ¢aste¢né z dotace, bude vstupni cena danova odpovidat vysi podilu vlastnich zdroja.
Jedné se o cenu majetku, ze které je mozné odpisy uplatnit jako dafiové uznatelné naklady

Danové opravky - celkova vySe danovych opravek majetku v okamziku zarazeni (vyplnime, pokud
zafazujeme majetek, ktery pfed nami nékdo iz odepisoval a my pokra¢ujeme v odpisech)

Zustatkova cena da nova — vstupni cena danova sniZzené o dariové opravky

Odepsano let — v pfipadé zafazovani majetku, ktery pfe nami jiz nékdo danové odepisoval a my
pokracujeme v odepisovani, dopinime pocet let, po ktery jiz byl majetek odepisovan

Skupina da nova — dafova odpisova skupina dle zakona o dani z pfijmu. Nastavena dle zvoleného SKP
(kazdé SKP ma u sebe navazanu danovou skupinu)

Zpusob da nového odepisovani  — jakym zpudsobem budeme ¢&i nebudeme dafiové odepisovat. Systém
opét predvyplni toto pole nej¢astejsi variantou Neodepisovany majetek . V pfipadé, Ze bychom majetek

odepisovali i danové, vymazeme obsah pole a vybérem z &iselniku [~ zvolime pozadovany zpUsob.

ZvySend sazbal/doba - Pouzita sazba pro dan odpisy (zakladni, zvySena) nebo stanovena doba uzivani v
rocich nebo mésicich v pfipadé darového odpisovani na dobu Zivotnosti
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Jakmile mame vSechny povinné zakladni Gdaje dokladu o zafazeni vyplnéné, ulozime data ﬁ nebo F2. Systém
nas o ulozeni zmén informuje.

zharm Pole Eunke 0

HIANMW SIS K] "YER AEaDIHEORD
d

Ciglo dokladu Obdobi Stau [Doplnén ][Nepfevedeno ]
Invdislo 1 |-[007508 - (0000 | mazew [(STROM

Zakladni
Skupina |1 |DHM | Zp.pof. |Vytvofent viastni ginnosti | Fyzictyp ovty |
it pocsieony e
li¢etni pohyb | Zafazeni diouho - Viastnic. |Vlastni majstek

Datum zarazeni  01.06 2007 00:0 Inv.zak. 900003 Investice Jé
47100100

DPH 0.00 net

Vet.cena géetni 401
Uéetni opravky

Ziist.cena déetni 40000.00| Odepsano let E

Hakl.stiedisko

Ziist.cena danova Odepsano let E

SKP [20.30.20 ][DFevéné prefabrikovang stavebnl’ééstiacelky] Skupina danovia na dobu
fléetniodpis.plén [4% ] Zplsob dan.odpis. [Neodepisovan? majetek ]
RozloZeni odpisd [Rovnomérné ] Zvyé.sazbaidoba [ E Pokrai.odpisovani [

Poznamka k dokl. [

Krom é zalozky zékladnich Gdaj @ vyuzijeme jest & zalozky Nepovinnych Udaj d:

Editace Dotaz Blok zharm Pale Funkce je M 1

@ GEBH VUMW 23 K] "V EE afaxYEea?

Ciglo dokladu |U?SEDDDD4D Obdobi Eﬁ Stav |D0plnén hepfevedena
Inv.éislo [1 - 007505 - [ooo0 Wizev [STROJ

Umisténi |

Odpovida |
Zastava [

Odpocet vst.ceny | Procento | Castka |

Kategorie | |

Soubor mov.véci | l

Uétovaci stiedisko | tam || Kp. |

Rozdélownik |

Vyrobni dislo | Rok wr. (2007
Uyrobce | Stit plv. | |
Dodavatel | Servis |

Poznamka na karté |

Jediny povinny Gdaj na této zaloZce, ktery musime pro potfeby vykazovani na KAV CR VZDY vyplnit, je:
e Kategorie — kategorie majetku vychazi z pozadovaného ¢lenéni AV CR. Na zakladé ¢lenéni dle kategorii
je vytvofena v nadstavbovém systému tabulka vstupnich, zdstatkovych cen a opravek k 30.9.
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Ostatni Udaje nejsou povinné a jejich vyplnéni je na zvazeni Ustavu:

Umist éni — pro kazdy majetek mizeme nastavit jeho umisténi, mistnost. Umisténi majetku vybirdme

z Ciselniku umisténi, ktery je spolecny pro drobny i dlouhodoby majetek. Kliknutim na = nam systém
zobrazi pfehled nastavenych umisténi, ze kterého si vybereme pozadované umisténi.

k umni

Stredisko Ciglo umisténi Hazev umisténi Odpovida

[470000 [ 1 [kRe-a 141 [
470000 [ [acamn [\oditkova 792, P 1 [
larannd I PYFRYT IMablaratalohod i raramis W |

Odpovida - pro kazdy majetek mizeme nastavit odpovédnou osobu.Kliknutim na = nam systém
zobrazi seznam zaméstnancu Ustavu, ze kterého vybereme prfislusného zaméstnance.

Zastava — identifikace stavu majetku — je-li v zastavé €i neni (moZnost zaskrtnuti)

Odpo Cet vstupni ceny - uplatnény odpocet vstupni ceny (investicni odpocet) - narok na odpocet / bez
naroku na odpocet / uplatnén odpocet / vracen odpocet + Procento odpo ¢€tu + Castka odpo €tu

Soubor movitych v__éci — chceme-li majetek zapojit do souboru movitych véci, zapiSeme do tohoto pole

inventarni ¢islo hlavniho funk&niho pfedmétu souboru movitych véci

Uétovaci st Fedisko, TA/A, KP_ — informace o Gétovacim zdroji, ktery mize vstupovat do kontace dokladd
dle nastaveni kontace prislusného pohybu. Pokud v G€etnim deniku pro pfedkontaci pohybu nastavime
v poli zdroje vazbu na G¢tovaci NA, TA, A, KP (vétSinou hodnota parametru 1), pfebira systém informaci o
zdroji pravé z téchto poli.

Rozdélovnik pokud bychom (napf. pro odpisy) potfebovali v kontaci ¢astku rozdélit na vice zdroj(, je
mozné toto rozdéleni nastavit pomoci rozdélovniku (podrobnéji viz. kapitola 3.18)

Vyrobni_€islo — textové pole, ve kterém mizeme sledovat vyrobni ¢islo majetku
Rok vyroby - textové pole pro moznost uvedeni a sledovani roku vyroby majetku.

Vyrobce — mozZnost dopInéni vyrobce do karty majetku vybérem z Ciselniku organizaci. Seznam
organizaci z ¢iselniku vyvolame opét kliknutim na

Zemé pavodu — pokud pofizujeme majetek ze zahrani¢i a poZadujeme sledovat zemi pavodu majetku,
muUZe nam pro to poslouZit toto pole. PoZzadovanou zemi si vybereme z ¢iselniku kliknutim na

Dodavatel — stejné jako vyrobce, miZzeme na majetkové karté sledovat i dodavatele, od kterého jsme
majetek koupili. Evidence tohoto Udaje nam miZe usetfit hledani dodavatele na faktufe pofizeni majetku.

Dodavatele opét vybirdme z €iselniku organizaci kliknutim na =,

Servis — oznacuje servisni organizaci. Kromé vyrobce a dodavatele mame moznost na majetkové karté
sledovat také servisni organizaci pro pfipady nutnosti opravy majetku. Servisni organizaci opét vybereme

z Ciselniku organizaci kliknutim na

Poznamka ke kart & - textové pole pro moznou poznamku ¢i doplnéni k majetku
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Pro zadani Gdaj 4, které nejsou obsazeny v Zadnych uvedenych polich, je mozné vyuzit zalozky Volitelnych
udaj -

Zakladni | Mepovinné Woltelné [

POLO1
POLO2
POLD3

Skupina

POLOG
POLOY

I
I
I
Os.cislo |
I
I
I

+ POLO1 — POLQ7 — volitelné polozky, je mozné jich vyuzit pro sledovani dalSich parametrd, které nejsou
obsazeny v predeslych polich. Pfejmenovani polozky muze provést spravce aplikace (OIS).

V pFipad é nastaveni p FisluSnych parametr @ (nastaveni méZe provést castecné OIS a ¢astecné dodavatel) je
mozné pro zvlastni sledovani dotace, odpis 4 z dotace a z dstatkové dota ¢ni ceny majetku vyuzit zalozku
Dotace

Zakladni  Mepovinné  Volteing Dotace [

Typ majetku |

Vetupni cena 40 000.00
Opravky .00
Zistatkova cena 40 000.00 Zbytkova hodnota 000

Odpisowy plan l_l—

RozloZeni odpisti |Rovnomérng

e Vstupni cena_ - vstupni cena je doplnéna systémem a jedna se o vysi vstupni ceny pofizené z dotace.
Systém ji dopini dle zakladnich Udajl jako rozdil vstupni ceny G&etni a vstupni ceny darfiové

* Opravky —vySe opravek z dotacni ceny. Vypocteny jako rozdil mezi opravkami ¢etnimi a opravkami
danovymi

«  Zustatkova cena - rozdil mezi vstupni cenou dotace a opravkami dotace

e Zbytkovd hodnota — hodnota majetku, kterou by mél mit majetek na konci doby odepisovani. Cena, do
které bude majetek odepisovan. Po dosazeni zUstatkové ceny rovné zbytkové hodnoté prestane byt
majetek odepisovan.

* Odpisovy pldn - v pfipadé potfeby Ize pro dota¢ni cenu nastavit odliSny odpisovy plan

Méame-Ili vSechny povinné ¢&i ostatni pozadované Udaje, ulozime zmény ﬁ nebo F2 a miZzeme doklad uzavrit.
Dokud je doklad ve stavu Doplnén, je mozné na ném veSkeré Udaje ménit. Doklad vtomto stavu ale jesté
nezaklada zdznam do seznamu inventarnich karet. Je tedy v ,pfipravné, rozpracované” fazi zafazeni. Pfipravené
inventarni Cislo je blokované (dalSi zafazovany majetek bude mit dalSi ¢islo v pofadi), v evidenci majetku je ale
zatim nenajdeme. Uzavienim dokladu o zafazeni vznikd zadznam do evidence inventarnich karet. VétSina poli se

uzavienim dokladu blokuje proti pfepsani. Uzavfeni provedeme @ nebo F4.

Jak dé

=< | zpst

il Zapis + konec

#* | Kontace

== | pislugenstui

i| Konee

Stav dokladu se zméni na Uzavren.
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O ulozZeni provedenych zmén nas systém informuje.

Q ik GRE HAUM 2SR "NWEH AFaDTEHaOART

PR
& gy
Cislo dokladu | 0752000040 Obdobi |06 07 Stav |Uzavfen Mepfevedeno
Inv.éislo |1 - 007506 |- 0000 Hazev STROCJ
Fakladni || hepovinne | “olitelng
Skupina |1 | DHM Zp.poi. | Wytvofeny vlastni ginnosti Fyzic.typ | Movity
Uietni typ | Vypocetni technia Ui.podtyp | Hmotng
. — Fo =
Uéetni pohyb | Eafazeni diouho : Vlastnic. | Vlastni majetek

Datum zarazeni |01.06.2007 00:0 Inv.zak. 900003 Investice JC

Hakl.stiedisko 47100100

DPH 0.00
Vst.cena Géetni 0.00
UEetni opravky 000
Zist.cena Géetni 40 000.00  Odepsano let 1] Ziist.cena dariova 000 Odepsano let i]
SKP 203020 Dievéng prefabrikovans stavebnl Sasti a celky Skupina dafioyd | 2|  nadobu )
Uietni odpis.plan | 25 4% Zplisob dan.odpis, Meodepisovany majetek
Rozlozeni odpisd | Rovnomérns Zwys.eazba’doba 0 Pokraé.odpisovani [ |

Poznadmka k dokl.

Doklad o zafazeni je mozné rovnou kontovat. Kontace dokladu se generuje dle nastaveni v G¢etnim deniku pro
predkontace pohybl pfislusné kombinace pohybu a Gcéetniho typu. Je-li kontace pfednastavena s moznosti
modifikace, je mozné kontaci jeSté upravovat. V opacném pfipadé neni mozné kontaci ménit. Pokud neni kontace
takto pfednastavena, neni mozné kontaci vytvofit pfimo z dokladu o zarazeni.

Do kontace se dostaneme pfimo z dokladu pomoci @ nebo F4 a nasledné volbou Kontace.

ﬂ Zpét

== | Zapis + konec

== | Uzavieni

> | Prislusenstui

ﬂ Konec

Systém ndm zobrazi pfipravenou, vygenerovanou kontaci dle nastaveni v iéetnim deniku pro pfedkontace pohybd.
Kontaci mGzeme dle potfeby upravit.
7 - Uéetnictvimdadifi [ & N1 A S S S
Radek Analiéet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.
1 |p2258 [ [ 40000.00 | 0.00 |11-007508-0000 3 |
2 [n4203 [100 [a00002 Strajni invest [0z0-nvestic oo | 4000000 |1 -007506-0000 2 |

|®

I
I
I
I
I [
I
I
I
I

4|

I
I
I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
000 Celkem | |

40 000.00 40 000.00

ebo F2 a volbou UloZeni kontace.
X

#* | Kumulace kontaci

11
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Pokud by v systému nebyla nastavena kontace pro nami zvolenou kombinaci pohybu a G¢etniho typu, systém nas
o tom informuije.

‘ Rozkontace neni k dispozic.

V takovém pfipadé je nutné nejprve nastavit kontaci v Uetnim deniku pro predkontace pohybt a nasledné& upravit
kontaci tohoto dokladu.

Ke kazdému majetku, k inventarni karté mizeme pfipojit pfisluSenstvi. PfisluSenstvi k majetku ,pfipojime* pomoci

klavesy @ nebo F4 a naslednou volbou | ZZ| Plislusenstui

ﬂ Zpét

ﬂ Fapis + konec

=7 | Uzavieni
ﬂ Kontace

% | Konec

4

Zobrazi se ndm formular pro vyplnéni jednotlivych pfisluSenstvi.

PrisluSenstvi mdze byt dvojiho typu:
1. bez vazby — zadadme jej k majetku ,z ruky”. Obsah pfisluSenstvi neni nikde jinde evidovan
2. svazbou — do pfisluSenstvi si vybirame jiny majetek zadany mezi drobnym nebo dlouhodobym majetkem
(provazujeme karty mezi sebou)

Inv.éislo |[1-007506-0000 |sTROY spi.
Zarazen Im Vstupni cena lm WyTazen I—
Stiedisko 47100100 umisténi | Odpovida | o
Hazev prislusenstui Doklad Zafazen VyTazen Cena za m.j. MnozZstui
| 4 | | A | | 1.00
| | [ 1 | |

| [ 1 | |

| [ 1 | |

Dl?uh?dob? f‘najetek | | \ | | |
P Prizluzenstvi
| [ 1 | |
| | I I |

Mnozstyi

STUL PCDPC
D -000044-0000 STUL PCDPC
1

1
| |
| |
| |
Celkermn I—

15.09.2003 1 100
1

12
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* Typ — do pole typ vybérem z Ciselniku I'F vybereme typ pfisluSenstvi (s vazbou na evidenci drobného
majetku, s vazbou na evidenci dlouhodobého majetku, bez vazby)
e Nazev pfisluSenstvi — pokud si zvolime typ pfisluSenstvi s vazbou na evidenci majetku, vybérem

z Ciselniku [T vybereme pfislusny majetek. Spolu s nim se nam dotédhnou i ostatni Gdaje o majetku jako
prisluSenstvi. Pokud si typ pFisluSenstvi vybereme bez vazby na evidenci, ma pole Nazev charakter
textového pole. NapiSeme nazev pfisluSenstvi, datum zafrazeni, cena za mérnou jednotku, pfipadné doklad
zafazeni, umisténi, stfedisko apod.

Vyplnény formular s pfisluSenstvim ulozime ﬂ nebo F2 a opustime @ nebo F4.

11.1.2 Kopie doklad 0 o zafazeni

Zafazujeme-li majetek, ktery ma spoustu podobnych Gdaju a nechceme vSe vypliiovat od zacatku, mizeme vyuzit
moznosti pofizeni dokladu o zafazeni jako kopii jiného, jiz zapsaného dokladu o zafrazeni. Kopii vytvofime v
Majetek/Dlouhodoby/Za fazeni/Doklad/Kopie doklad G o zafazeni.

Cikno

 fzy  internetFlS Majetek |
() = =
= EEp o lE! Financné ekonomické Fizeni CHE2 1. Dlouhodoby
ce
0 Cizelniley . Evidence
[ Cizelnik: [ 1. Ewid
0 Fakdazky - Projekty —FE2 2. Tafazeni
= Detriictyi B 1. Dokiad
- Rozpoity 1. 05211 - Pofizeni dokladd o zafazeni
- JFinance il
: 3. 05217 - Fafazovaci protokal diouhodobéhn majetku
- Obchod 4. 05212 - Oprava dokladd o zafazeni
L Reiini objedndwhy 5. 05215 - Storno dokladd o zarfazeni
- iFIS* Madstavhy 6. 05214 - Prohlizeni dokladd o zafazeni
) Nadstavhy iFiz HEZ 2. 05213 - Odetni kvidace dokladd o zafazen]
0 ZaKladni sluFky FEZ 3. 05230 - Ofetni doklad o zafazeni

B0 4. mésicni zpracovani

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o zafazeni jiného majetku, ktery chceme kopirovat.

nam  FPole

SRR E

Oteviené obdobi E ﬁ

Inu_cislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stavdokl. Stavpren. Pozn.k do
= |o57482% [ [os[ | | | | | | |

i | | | | | |
Zaznam si dotahneme kliknutim na é% nebo F8.

Fole Funkce Mastroje b Okno

B N D 28] "WNEE MEa- SHE 2D

Otevrené obdobi ﬁ ﬁ

Inu_cislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k da

[02 |07 [0s2 | 0752000012 [28.02.2007 [zafazeni dplatnd [ta 47 lkortovan  [Pievedena |

[ | | | | | | ] | |

Doklad, ktery chceme kopirovat, mame oznacen modre. V kopirovani pokracujeme tla¢itkem pro pofizeni nového

zaznamu ﬁ nebo F6.
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Otevie se nam novy doklad o zafazeni predvyplnény podle kopirovaného dokladu. Jediné, co je nutné doplnit, je
inventarni &islo vybérem skupiny a néaslednym doplnénim ¢&isla systémem. VSechny ostatni Udaje mizeme
pozménit (smazeme plvodni zdznam a doplnime nebo vybereme z &iselniku jiny).

2 Editace Dotaz Blok

2 SR mAEER B aAaDNEE 2T

Eislo dokladu Obdobi EE Stav [Chybovy Mepfevedena

Inv.giglo m— B Hazev [MOTEBOCK FSC LEFEBOOK S7110 vo.brasny

Zakladni I Mepovinné  Wolteing

Skupina IF CHM Zp.por. Ulplatné natyti (nvestice) Fyzic.typ  |Movity
éetnityp [vypocetni technika Oé.podtyp [Hmotns
léetni pohyb |ZaFazen|' Uplatng nabytého diouhodobého majetku Viastnie. |Ylastni majetek

Datum zarazeni |U1 0E.2007 00:00  Doklad |fa lfa07 Faktura |075200004 Inv.zak. |900002 Strojni invest

HiklLstiedisko [47103110 |Cdbor informadnich technologil SSE &4 R
DPH 7 B36.70 neuplat. 7 B36.70

¥st.cena Géetni 47 829.70 ¥st.cena danova 0.00

licetni opravky oaoo Dariowé opravky 0.a0
Zist.cena déetni 47 52970 Odepsédno let a Zist.cena dafiova 000  Odepsano let ]
skp [3002 [T, e iy = prisiuz. Skupina dafiova | 1 nadobu | 3
iléetni odpis.plén 5 |20% Zplisob daf.odpis. |Neodepisovang majetek
Rozlozeni odpisid |R0vnomérné Zuys.cazba'doba a Pokrat.odpisovani [
Poznamka k dokl. |

Jakmile mame vSechny Udaje doplnény tak, jak potfebujeme, uloZime doklad o zafazeni ﬂ nebo F2 a muzeme jej
uzavrit.

Kopirovat mGzeme neomezené, z jednoho dokladu midzeme vytvofit neomezené kopii.

11.1.3 Oprava doklad G o zafrazeni

V menu Pofizeni doklad G o zafazeni pofizujeme a vypliujeme doklad o zafazeni pro pfislusny majetek vzdy
~poprvé” (zatim neni doklad k danému majetku ). Pokud jsme jiz doklad rozpracovali a mame jej ve stavu Chybovy
nebo Doplnén, pfipadné Uzavien, budeme jej hledat pro dalSi Upravy v Majetek/Dlouhodoby/Za Fazeni/Oprava
doklad G o zafazeni.

FPole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

Hiawni Menu
ey internetFlSs Majetek
E: :32:: =+ E2 Finaniné skonomicks fizeni FE 1. Dlouhodoby
0 Cizelniky 1 1. Evidence
0 Zakézky - Projskty &2 2. Zafazeni
— ) D& etnictvi & 1. Dokiad
I Rozpoity —E2 1. 05211 - Pofizeni dokladt o zafazeni
—CJFinance B2 2. 05216 - Kopie dokladd o zsfazeni
HE2 3. 05217 - Zafazovaci protokol diouhodobého majetku
I Rein objednévky HE2 5. 05215 - Storno dokladh o zafazeni
- CIiFIS* Madstavhy &5 6. 05214 - Prohlifeni dokladf o zafazeni
) Madstaviy Fis HE2 2. 05213 - Eetni likvidace dokladd o zafazen
L Zakladni sluzby —E2l 3. 05230 - U2etni doklad o zafazeni

B0 4. Mésicni zpracovani
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V Opravach dokladli mizeme doklad o zafazeni upravovat, opravovat, doplfiovat, ale vzdy zalezi na stavu
dokladu:

e Chybovy - je-li doklad vtomto stavu, chybi mu nékteré povinné nalezitosti. Tento doklad je
v rozpracovaném stavu a mGzeme na ném ménit vSechny Udaje. Zatim k tomuto dokladu o zafazeni neni
vytvofena inventarni karta, inventarni ¢islo je pouze blokovano a nemuze byt stejné pouzito pro dalSi kartu.

+ Doplnén — je-li doklad vtomto stavu, ma vSechny povinné nalezitosti vyplnény (a mize byt uzavfen).
Doklad je ale zatim vrozpracovaném stavu, kdy je mozné na ném ménit jakékoli Udaje. Zatim neni
z dokladu vytvorena inventarni karta, inventarni Cislo je pouze blokovano a nemuze byt stejné pro dalsi
kartu.

e Uzavfen — uzavfenim dokladu se generuje zaznam do evidence dlouhodobého majetku (inventarni karta).
Je-li doklad v uzavieném stavu, je vétSina poli blokovana proti zméné. Zménu Ize provést pouze u
nékterych zaznamu

e Kontovan -k uzavienému dokladu je mozné pfipojit kontaci. Je-li kontace dokladu uloZena (a vyrovnana),
méni se stav dokladu na Kontovan

e ZruSen - zruSeny, stornovany doklad.

Otevie se nam vybérovy formulafe v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o zafazeni, ktery chceme opravit.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

@ ifm I GEEBHIYM 2 28 "N EH AFEAaDITEE 2T
056212 - MajetekiCprava dokladi o z: i P ¢ 5w
-(“ Fay Oteviené obdobi ﬁﬁ

Inv.giglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stav pien. Pozn.k da
= [m7483%| [ fo[ | | | | | | I
| I | | | | | I

Zaznam si dotdhneme kliknutim na . ézg nebo F8.

jet prava do
Oteviené obdobi ﬁ ﬁ
Inv_cislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k dao
0000 02 |07 [0s2 [ 0752000013 [28.02.2007 [Zafazeni dpiatng [ta 1207 [kontovan  |Prevedena |
[ I I | [ | | | |

Zobrazi se nam doklady, které odpovidaji nami zadanému kriteriu. Do detailu dokladu se dostaneme klavesou
Enter. Otevie se nam zvoleny doklad. Podle stavu dokladu jsou pole, ktera je mozné opravit, podbarvena bile.
Pole, ktera jsou proti opravé blokovana, jsou podbarvena Sedivé. Cervené podbarvena pole Ize vétSinou opravit
stejné, jako bila pole.
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Dlouhodoby majetek

d

&islo dokladu | 0752000013 obdobi [02 |07 Stay |Hontovan Prevedeno
invéislo [l - [oov4s3 - Joooo Hazew |AUTO SAAR 3.5 KOMBI VECTOR-RZ TADS118 ve.autorédia

Zakladni l Mepovinng  Yoltelne

Skupina FDHM Zp.pof. |Uplatné nabyti (nvestice) Fyzic.typ  [Movity
Uéetni typ |Dopravni prostredky Ué.podtyp Hmotny

lietni pohyh |ZaFazen|' Uplatné nabytého diouhodobého majetku Viastnic. ’W
Datumn zarazeni ’m Doklad ’W Faktura W Inv.zak. ’m
Hakl.stiedisko |47105210 [Spoletng naklady TFest
DPH 0.00 neuplat. 0.00

Vet.cena déetni 426 400.00 Vet.cena danovd 0.o0
i etni opravky 0.00 Danové opravky 0.00
Zist.cena Géetni 426 400.00  Odepsano let 0 Ziist.cena danova 000 Odepsano let 0

SKP [34.10 |Automobily ozohni (34.10) Skupina dariovi m na dobu 4
i etni odpis.plan 7 |1 3% Zpl=ob dari.odpis. |Neodepisovan\}f majetek
Rozlozeni odpist |[Rovnomérnd Zwié.sazba/doba a Pokrac.odpisovani [

Poznamka k dokl. |

Obsah zalozek Volitelnych a Nepovinnych Gdaji Ize ménit kdykoli.

Zaklsdni | Mepovinné  “olitelng l
| Zaklzdni Nepovinnél oltelng

POLM |
poLo2 | Umisténi |TRE ZAMEK TREST
poL03 | Odpovida |
Os.cislo | Zastava [
Skupina | Odpodéet vet.ceny | Procento Castka
POLOG
: Kategorie |5 |D0pravniprostfedky
POLOT
Soubor mow.véci | |
Uitovaci stiedisko (47105210 TAA (100 |QDDDD1 Strojni investice S5C K.p. |08E0-Investice dotace
Rozdeélovnik |
Wyrobni cislo |Y83EFSSL'14301'1185 Rok vyr. 2003
Vyrobee |TP : UB SE5605 Stat phv. |SWE ||
Dodavatel |VIKING CARS spol. 5r., Podébrady Servis |

Poznamka na karté |M1 | Wybava © Yector-Bi-¥enon, navigace S4AB sport kofenad sedadla + namaont . CCS MOMTOR - inv &, D3-78

VSechny provedené zmény na dokladu o zafazeni ulozime ﬁ nebo F2. Doklad o zafazeni opoustime @ nebo
F4. Pro ulozeni zmén, které jsme v dokladu provedli, volime volbu Zapis+kone.

== | Uzavreni

** | Kontace

> | Prislugenstui

i il Konec

16
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11.1.3.1 Storno dokladu o z&azeni

Doklad o zafazeni, ktery byl zadan chybné, duplicitné apod. mizeme stornovat. Storno provedeme v
Majetek/Dlouhodoby/Za Fazeni/Doklad/Storno doklad G o zafazeni.

Akze Editace Dotaz Bl eds Okno

@I, Bl

ey internetFls Majetek
-~ Eep =+ Finanénd ekonomicks fizeni =FE 1. Dlouhodoby
e

0 Sizeiniky 1. Evidence
L Zakazky - Projekty HE 2. Zafazeni
0 Déetricty lf—}-@ 1. Doklad
— I Rozpoéty —E=! 1. 05211 - Pofizeni dokladd o zafazeni
—JFinance —E= 2. 05216 - Kopie dokladd o zafazeni

HES 3. 05217 - Zafazovaci protokol diouhodobého majetku

—Jobchod HES 4. 05212 - Oprava dokladd o zafazeni

- CIRefini objedndwky —E=] i
- CiFIS* Madstavhy LE= 6. 05214 - Prohlizeni dokladd o zafazeni
[ Madstavby iFis HES 2. 05213 - Uetni likvidace dokladd o zafszeni
[ Fakiadni shuzby —ES) 3. 05230 - Oéetni doklad o zafazeni

B 4. mésiEni zpracovani

Otevfe se nam vybérovy formulaf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o zafazeni, ktery chceme stornovat.

ce Dotaz Blok

loed | (HEE & % 20 A0

Otevrene obdobi

Inv.éislo Obdobi Ulo  Cizlo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pifen. Pozn.k do
“ [367482% o[ | | | | | |
I e I I I I I I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
némi zadanému Kkriteriu.

E C 1 Funkce Mastroje Mapovéda Okno
4 dn R | G A2 2124 mREER

ekiSto

Oteviené obdobi

Inv.éislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k do
02 [o7 [ns2 [ 0752000012 [26.02.2007 [Zatazeni piatné [fa lam7 |Kortovan  [Pfevedeno |
I | I | | I I | I

Zaznam, ktery chceme stornovat, oznac¢ime kurzorem (klikneme na néj, stoupneme si na néj). Zaznam je modfe

podbarven. Storno provedeme pouze na oznaceném (modrém) zaznamu kliknutim na =#. Systém se nas zepta,
zda-li oznacenou polozku opravdu chceme stornovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu zafazeni.

g e ekl O vysledku storna nas systém informuje. Dokdad stomays
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Stornovany doklad se zbarvi ¢ervené.

e Editace Dotaz am Pole Funkce B

i dned ) GERAEI B A A 2 o RY AR mEa . NEE 2 S

B May Oteviené obdo
Inuv.cislo Obdobi Ulo  &islo dokl. Datum Pohyb Oznai.dokladu Stav dokl.  Stav pren.  Pozn.k do
'+ [-nn7s05-0000 [06 [07 [0s2| [ 0752000088 [30.08 2007 [Zafazeni dplstné | [ta L5am7 Kortovén | [Nepfevedeno |
T e r - . r r - r - r

Stornovat muzeme pouze ty doklady, na které nenavazuji zadné dalSi doklady. Chceme-li stornovat doklad o
zafazeni, na jehoz zakladé byl zapsan majetek do evidence a nasledné na ném byly spocitany napf. odpisy,
nemuzeme doklad o zafazeni zruSit. Pokud ale zruSime vSechny navazujici doklady, mizeme nakonec vystornovat
i doklad o zarfazeni.

O navazujicich dokladech k danému inventarnimu ¢islu nas systém informuje. Po stornu navazujicich dokladd
nebudou zadné navazujici doklady existovat a doklad o zafazeni bude mozné vystornovat.

g Editace Dotaz Blok 1am Pole Eunkce troje M CQkno

a2 3164 "HNER Ea YEHEID

Oteviené obdobi ) )
Inw.éiglo Obdobi Ule  Ciglo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do
(+[1-007452-000C Obdobi Ulo  Eislo dokl. Pohyb Stavdokl.  Stav pren. |
: [0?55004941 ][Generovang’f ucetni odpis ][Kontovén ][PFevedeno ]E][
: [0?55003224 ][Generovang’f dcetni odpis ][Kontovén ][PFevedeno ] ][
[D?SSDD23TS ][Generovan? déetni odpis ][Kontovén ][PFevedeno ] :][
: ][UzavFen [Elez prevodu ] ][
R o I8
(I )
: DD[ oklad navazuj = - ] :][
I EE 5
[ [I]] I8
(I )
e )
[ 0J Al
[ )
C JCO | I | I | |
. e | I | I I I
= JOC I I I I I I
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11.1.4 Zarazovaci protokol

Zarazovaci protokol slouzi jako zasobnik majetku pro zafazeni pfi vydeji ze skladu majetku (je-li vydejovy pohyb
nastaven s exportem do majetku) nebo pokud byl na jiném Ustavu dlouhodoby majetek vyfazen s exportem na nasi
ekonomickou jednotku. Takovyto majetek se pfipravi do zafazovaciho protokolu, ze kterého midzeme jednotlivé
majetky zafazovat (nemusime tak vyplfiovat vSechny parametry).

Ze zarazovaciho protokolu mizeme majetek zafazovat jen, pokud vtomto zasobniku mamé néjaky majetek
k zafazeni. Ze zafazovaciho protokolu zafadime v Majetek/Dlouhodoby /Za Fazeni/Doklad/Za fazovaci protokol
dlouhodobého majetku

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Nastroje MNapovéda Okno

Hiawni Menu
" gy internetFls Majetek
E: :322 2+ E2 Finanéné ekonomické fizeni =FE2 1. Dlouhodoby
0 Siselnitey [ 1. Evidence
0 Zakézky - Projelty -FE 2. Fafazeni
[ Ozetnictvi & 1. Doklad
) Rozpoity 1. 05211 - Pofizeni dokladd o zafazeni
—JFinance 2. 05216 - Kopie dokladd o zafazeni
—J Obchod 4. 05212 - Oprava dokladu o zafazeni
L Reini objedngvky 5. 05215 - Storno dokladd o zafazeni
#- RIS Madstavhy 6. 05214 - ProhiiZeni dokladd o zafazeni
Eifl"_‘l Madstavhy Fis —E= 2. 05213 - detni likvidace dokladd o zafazeni
[ Zékladni shudy —E= 3. 05230 - Odetni doklad o zafazeni

E-0 4. MEsiEnd zpracovani

Zobrazi se nam seznam majetku v protokolu uréeny k zarazeni. Ve spodni ¢asti formulafe mame prepinaci tlacitko,
kterym fikdme, jaka data (jaky majetek v zdsobniku) chceme zobrazit.

Qkna

A2 N8 " ER  AEa TEE DT
itokol diouhod w 3
& Ry T Uloha Ozn.dokladu Obd. Datum
A Mess [ forfor ot -
|— |— ’_ |— |— ’_ okal diouhodok:
|—|—’_ |—|—’_ & ey T Uloha Ozn.dokladu Obd. Datum Inv.tiglo Hizeu Mnoistui  Fafazeno K zaiazeni
U] (0 SIEN [07 [07 [m1 07 2007 [1-000ano-0000 |MarIANsKA | 100 | oo | 1.00
/i I I § /. COCI Ol [ [ [ [ [
OO 00 L L | | | | |
OO 00| O L | | | | |
DO O COC0 L | | | | |
DO O O [l | | | | |
OOCJC 00 COC 0 L]l | | | | |
OO 00 COC0 L | | | | |
/] | | I . COCT L | | | | |
OO W COC L | | | | |
000 B COC L | | | | |
0O 0o 0/ | [ | | | | |
oo | COC 0 L]l | | | | |
oo | COC0 L] | | | | |
s L | COC L | | | | |
| COC L | | | | |
. OO B — | | | |
S < 1R B — | | | |
b ,7 poloiek [ [ [
@’ 1] [ v

Novy zaznam vytvorime tak, Ze si stoupneme na majetek, ktery chceme zaradit a klikneme na ﬁ nebo F6

Otevie se nam doklad o zafazeni dlouhodobého majetku s prfedvypinénymi Gdaji dle pfenesené inventarni karty.
Pozménime U(daje, které potfebujeme (inventarni ¢islo, datum zafazeni, stfedisko, umisténi, odpovédnou
osobu....). Vyplnény doklad ulozime, uzavieme, nakontujeme...
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11.1.5 Prohlizeni doklad U o zarazeni

VSechny doklady o zafazeni bez ohledu na stav dokladu je mozné prohlizet
v Majetek/Dlouhodoby/Za Fazeni/Prohlizeni doklad G o zafazeni.

Dotaz Blo T Pole Funkce Kastroje MNapovéda Okno

" ey InternetFls Majetek
? Ez: -2 Finanéné ekonomicke fizeni =FE 1. Dlouhodoby
0 Eizelniky 1. Evidence
0 Zakézhy - Projekty o-E2 2. Zafazeni
0 (Eetnicti ©-E2 1. Doklad
- Rozpoity 1. 05211 - Pofizeni dokladd o zafazeni
- Finance 2. 05216 - Kopie dokladd o zafazeni
3 3. 05217 - Zafazowaci protokol diouhodobého majetku
- obchod 4. 05212 - Oprava doklad® o zafazeni
L I Reziini objednéwviey 5 i
- iFIS* Madstavhy i
I Madstaviy iFis HES 2. 05213 - Uietni likvidace dokladd o zafazeni
[ Zékladni suFhy —E= 3. 05230 - (Eetni doklad o zafazeni

- 4. MEsiEni zpracovani

Otevie se nam vybérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o zafazeni,na které se chceme podivat (napf. dle mésice, stfediska, mistnosti, osoby ...).

i M Okno

S o[ MmaER  HEaDXEE 2T

Oteviené obdobi E ﬁ
Inv.ciglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stavdokl. Stav pren. Pozn.k do

B o o] | |

| i [ | [ [ [ | [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Fu

TIEERE TEREAET Y S

B hay Oteviené obdobi ﬁ E

Inv.giglo Obdobi Dlo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stavpien. Poznk do
* |1-0o7s0s-0000 |0 |07 |02 | 0752000039 [E0.06 2007 [Zafazent dplstng [ia 15507 |Zruzen [Bez pFevodu |

[r1-007506-0000 |05 [07 Jusz | ovs2000040 [01.05.2007 [zafazeni diouhod | [Uzawien  |Mepfevedeno |

f | f f | | | |

Vybrané doklady si mizeme prohlizet v detailu (klavesou Enter se dostaneme do detailu konkrétniho dokladu),

pfehled exportovat do excelu s vyuzitim tlacitka ==, tisknout pomoci tiskovych sestav @ .

20



Dlouhodoby majetek Jana Ptakova

11.1.6 Uéetni likvidace doklad G o zafazeni

Doklady o zafazeni je mozné kontovat rovnou pfi jejich pofizeni. Ne vzdy je ale kontace pofizena v plné Sifi a
majetkar neni vzdy Gcetni, a proto je nutna jesté dodatecna kontace.
Ucetni likvidaci dokladl o zafazeni provedeme v Majetek/Za fazeni/Ué€etni likvidace doklad @ o zafazeni.

Okno

" pzy  internetFIS Majetek

() - f i, it 5

s Eep Z-E2 Finanéné ekonomické Fzeni EFE2 1. Dlouhodoby

Ce
0 Sizelniky 1 1. Evidence
) Zakézky - Projekty E 2. Zafazeni
0 OEetnictvi 23 1. Doklad
— I Rozpodty
—JFinance 3. 05230 - USetni doklad o zafazeni
[ 4. mésiEni zpracovani

Otevie se nam vybérovy formuléf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o zafazeni, které chceme kontovat, pfipadné jejich kontaci opravit.

Okno

gamam)ca rAER BEAD S EE 2

o play Otevrené obdobi E ﬁ
Inu.ciglo Obdobi Ulo  Ciglo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpien. Pozn.k do

A | | | | | |
I | [ | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Cotaz Blok Zaznam Pole Funkce N je apoveda
L GEE AWM D IR " NEE  AEa  SEART
J ce dokladf «
Oteviené obdobi EE
Inv.éiglo Obdobi Ul Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k do
~[r-oorsoeooon [oe o7 fosz | ovszoooo4n |n1 082007 |Zarazenl diauhod Uzavien Mepfevedeno

i r r r

Pujdeme do detailu dokladu. Pomoci @ nebo F4 si vybereme volbu Kontace. Kontaci dle potfeby upravime a
ulozime.

e Editace Dota? Biok

WEH Z#aDTEO2T
28y
B - — S —
Cislo dokladu | 0752000040 | Obdobi 06|07 Stay |Uzavien |[Hepfevedsno
Inv.tislo :.H |- 007506 ‘_0000 | Hazey [STROJ
Tt | ) ’ Tt
Zekladni | Mepovinngé  Vaolteing
Skupina i Zp.por. | Vytvaen visst finnost | Pyzictyp Moty
Uietni typ Vypocetnltechnlka . | OE.podtyp Hmotn\f
ligetni pohyb Zarazem diauhodobého [ BELREY i | Vlastnic, |Viastri majetek
Datumn zafazeni 01.05.2007 0000 Mokl << | Zpét | inuzak. 900003 investice € |
Hakl.stredisko 34?1[{01@0 - {Spqle #* | Zapis + konec
DPH I 0.00 neuplat. 77 | Uzavureni
Vst.cena Géetni 40000.00 | uva 0.00
i f 4 Kontace
Utetni opravky 0.00 ky 0.00,
o S »= | piisiug s . 1 .
Zist.cena Géetni | 40000.00 2 Brizluscostat i o) 000, Odepsanolet | O/
. o b3 f
SKP [20.30.20 | Dievéng prg_fg_t_:n_[\lfo__vﬁnzé_ JKD"“ 1 adobu | 5
Utetni odpis.plan | 25 4% | Zplisoff dan.odpis. |Meadepisgyany majstek
RozloZeni odpist :_R_I?_YFI_DIT\_é[ﬂé J Zwyé.sazl U Pokraé.odpisovani [ |
Poznamka k dokl. | |
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11.1.7 Odeslani kontace do U ¢éetnictvi

Doklady ve stavu Kontovan, resp. jejich kontace je nutné odeslat do Ucetnictvi. Dokud nejsou konta¢ni fadky
odeslany do G¢etnictvi, neprojevi se v U€etnich zudstatcich pfisluSnych analytickych G¢ta.

Odeslani kontace provedeme v menu Majetek/Dlouhodoby/Za Fazeni/Uéetni doklad o za Fazeni.

Akce Editace Dotaz Blok nam Pole Eunke je MNapo Okno

Hiawni Menu

" pzy  internetASs Majetek
[ oo T .
S :fep EFE2 Finanénd ekonomicke Fizeni EFE 1. Dlouhodoby
ce
- izelniky . Ewidence
O Ciseinik 03 1. Evid
) Zakézky - Projekty E2 2. Isfazeni
- Oizetnicti . Dokla
O 0Eetnict 0 1. poklad
- Rozpotty 2. 05213 - Udetni likvidace dokladd o zafazeni
- Finance =) 3. 05230 -
0 4. mEsiEni zpracovani

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Pro odesilani kontaci nemusime zadavat zadné vybérové
kriterium.

Dotaz B m Pale WEE g M
L GdEdE & = 2
ekilcetni doklad o !
Otevwiené obdobi E ﬁ
Inv.ciglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pien. Poznk do
- [ [al | I I
r i r I I I r r

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8.

% [ay Otevrené obdobi E ﬁ

Inv.ciglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyix Oznac.dokladu Stav dokl. Stav pien. Pozn.k do
~EEEEney = [os o7 [osz [ 0752000040 [01.08 2007 [Zafazeni diouhod | [kontovan  [Mepievedena |

[-007507-0000 [0 [07 [0s52 [ 0752000041 [01.06 2007 [zafazeni diouhod | [ortevén  [MepFevedeno |

[1-007508-0000 0 [07 [0s2 | 0752000042 [01.08.2007 [ZaFazeni diouhod | [ortorvan  [MepFevedeno |

| o r I I I I | I

Do Uc¢etnictvi posilame hromadné vSechny doklady, které mame v tomto formulafi zobrazeny. Odeslani provedeme

kliknutim na @ nebo F4.
Ijal '! = '!. .................................... b

77| Sumarizovany doklad

7 | Konec
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Dojde ke spusténi procesu pfenosu do Gcetnictvi. Vyckame, dokud nam systém nenabidne moznost potvrzeni
vytvoreni U€etniho dokladu.

PribEh zpracavani

el e FAFAM LCDOK oo
START 2007 07 11:05:10

Prokitié inicizlizace.

Probihé kontrala & wytvareni Géetniha dokladu.

iho dokladu Z dlo Zeni majetku -

Fpracovano 100% (zhywsjict Sas 00:00:00)

Detail ==== Prerusit ot Zayfit

Pokud chceme kontace dokladu do G€etnictvi opravdu poslat, zvolime moznost ANO.

Pockame, jakmile dobéhne cely proces prenosu.

{7 rofeni déetniho dokladu z dlohy zeni majetky 00
Pribéh zpracovani

---------------- PAFAM_UCDOK, e
START 20,07 .07 11:05:10

|®

Probibé inicislizace.

Probibé kontrola & vytvareni ucetniho dokladu.

Do déetnictvi pfevedeny 3 doklady = Sastkou 128000 UloZit déetni doklad 7 AN

Wiytwoben Oéetni doklad &. 705200008

STOP 20.07.07 11:05:20

4

Zpracovano 1003 (zhywajici Gaz 00:00:00)

Detail ==a= Prerusit

Komunikace = procesem ukonéena.

Jakmile je proces pfenosu kontaci do Ucetnictvi ukonéen, zavieme protokol o pfenosu pomoci tlaitka Zavfit.
(Volba tlacitka Ulozit by znamenala ulozeni protokolu ve formétu txt do pocitace)

Tavfit )

iJ Zpét
Prohlizeni dokladu

VytvoFeny Ucetni doklad si mGzeme rovnou prohlédnout.

FormulaF pro vytvoreni Gcetniho dokladu opustime @ nebo F4.
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11.1.8 Meésiéni zpracovani

Jakmile mame vSe za pfisluSny mésic hotovo, mizeme pfistoupit k mési¢ni zavérce v

Majetek/Dlouhodoby/Za fazeni/Mésiéni zpracovani . Tato volba nam dava dvé moznosti: uzavreni aktualniho
otevieného obdobi (mésice) a otevieni druhého obdobi (mésice)

Akce Editace Dotaz Blok znam Pole Eunkce Mastroje MNapoveda Okno

gy InternetFls Majetek
; ITEE =F 2 Finanéné ekonomické fizeni =FE 1. Dlouhodoby
0 Siselnily [ 1. Evidence
0 Zakdzky - Projekty oFE2 2. Tafazeni
— 0 Oz etriictvi 3 1. Doklad
) Rozpodty 2. 05213 - Dietni ikvidace dokiadd o zafazeni
—JFinance 3. 05230 - Déetni doklad o zafazeni
" | i
— ) Obchod 1. 05221 - Uzavfeni obdoki
— L Reiini ohjednévky 2. 05222 - Otevieni obdobi

11.1.9 Uzavreni aktualniho m ésice

Ve vSech Ulohéach je roéni obdobi rozdéleno do 12 mésicnich obdobi. Tyto obdobi v jednotlivych Glohach zavirame
samostatné. Jakmile obdobi uzavieme, ukonéime praci s doklady v tomto obdobi a dalSi doklady budeme zadavat
do dalSiho obdobi.

Ulohu mdzeme uzaviit tehdy, pokud v3echny pofizené doklady byly fadné uzavreny, jejich kontace odeslana do
UCetnictvi a nic jiného nebrani hladkému ukonéeni praci v obdobi

Pokud by v Uloze Zafazeni majetku existovaly nékteré doklady, které by branily v uzavieni mésice, systém nam
nedovoli obdobi uzavfit a na tuto skute¢nost nas upozorni. Uzavfeni mésice provedeme
v Majetek/Dlouhodoby/Za fazeni/Mésiéni zpracovani/Uzav feni obdobi .

Editace Dotaz Blok am Fole Funkce astroje  M: eda  Okno
Qleddacd GEE HEM 2 S8 "N ER A AaDIEE2T
@ 3
(OIEN

TFarazeni majetku - nelze uzaviit ohdobi 0607

Webyly preneseny do déetnictyi 3 doklady

** | Prohlizeni dokladii
** | Piesun dokladd do nisl. obdobi

2= | Uzavrit déetni obdobi

Prohlizeni doklad & — systém ndm umozni prohlidnout si doklady, které brani uzavieni mésice. Jejich opravu

musime provést v pfFislusnych formulafich dle jejich stavu

Pfesun doklad G do nasl. obdobi - presun dokladd branicich uzavieni obdobi do dalSiho mésice

Konec — beze zmény opusténi formulare uzavieni
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Jakmile uzavieme ¢&i odeSleme doklady do UcCetnictvi a zadné jiné nebrani uzavieni obdobi, umozni ndm systém
obdobi zavrit. O této skute¢nosti nas system mformu;e

A Editac Az ok nam FPole Funkce B k)
@qu.ﬁrxiébfal%dzwfaé'“fbﬁéi“%jEEl:I.ﬁ*&@i}l@lu
2P X

8z

Zatazeni majetku - je moZno uzavit obdobi 0507

Podet dokladl v uzaviraném obdabi 4

#* | Prohlizeni doklad(

»> | Pfesun dokladd do nésl. obdobi

> | Uzavrit Géetni obdobi

Pokud tedy chceme obdobi uzavfit, klikneme na |52] Uzaviit Géetni obdobi _

Prislusny mésic se uzavie a systém automaticky provede otevieni dalSiho mésice jako prvniho obdobi.

11.1.10 Otevieni druhého U ¢etniho obdobi

V kazdé Uloze, tedy i v majetku (zafazeni majetku) mizeme mit oteviena vzdy maximalné dvé obdobi. Prvni
obdobi je vétSinou to aktualni, ve kterém doklady zapisujeme, uzavirame, kontujeme a odesilame do Ucetnictvi.
Pro moznost zadavani a pfipravu dokladl o zafazeni do dalSiho mésice si mizeme otevfit druhé obdobi. Do
druhého obdobi mGzeme doklady pofizovat max. do stavu Doplnén. Uzavieni bude mozné az po uzavfeni prvniho
otevieného obdobi (kdy se toto druhé obdobi stane prvnim)

Otevfeni druhého obdobi provedeme v Majetek/Dlouhodoby/Za Fazeni/Otev feni obdobi.
Systém nas informuje o otevieném prvnim obdobi, o pfipadném druhém obdobi a 0 moznosti druhé obdobi otevrit.

B B G BA 2 KL MAEN RRADEEE 2D

3

Preni oteviené obdobi Druhé oteviené obdobi

06|07

@ otevift 2.08etni abdobi 07,07 >

Jakmile otevieme druhé obdobi, mame otevien maximalni mozny pocet obdobi. DalSi obdobi (mésic) uz tedy
neotevieme. Pokud znovu pljdeme do formulare otevieni, systém nas informuje o dvou otevienych obdobich.
A m Pole Funkee B j&

IR

:yjlx@. ﬂﬁ%}-EE:kléjﬁm@E@E_fﬂ

LEX

Pruni otevrené obdobi Druhé oteviené obdobi

06 07 o7 o7

(\f&\oze nelze oteviit vice obdobl >
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11.2 Premist éni majetku

11.2.1 Pofizeni dokladu o p Femisténi

V ramci Ulohy Pfemisténi majetku mazeme ménit evidenéni &i Uc¢tovaci nakladové stfedisko majetku, umisténi
nebo odpovédnou osobu. Tyto zmény provadime v Majetek/Dlouhodoby/P Ffemist éni/Doklad/Po Fizeni dokladu o
premisténi.

Akce Editace Dotaz Blo nam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

" hay  InternetAlSs Majetek
[C ECEE Z-E2 Finanéné ekonamické Fizeni =-E2 1. Dlouhodoby
0 Ciselniloy I 1. Evidence
- Zakézky - Projekty [ 2. Zafazeni
O etnictvi o-E 3. PRemisténi
—CJRozpotty -5 1. Doklad
—_JFinance
jictek 2. 05306 - Dévkové premisténi
—CJobchod 3. 05302 - Oprava doklad o pfemisténi
L LI Regiini objednéviey 4, 05305 - Storno doklacdd o pfemistént
- CiFIS* Madstavhy 5. 05304 - Problffeni dokladl o pfemisténi
I Madstavby iFis HE3 2. 05303 - Uéetni likvidace doklad o pfemisténi
) Zakladni sluzby HEZ 3. 05330 - Oéetni doklad o piemisténi
B0 4. misitni zpracovéni

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme

majetek, ktery budeme premistovat. Nejvhodné&jSim vybérovym kriteriem je inventarni ¢islo majetku.

1N Qkno

18D M EE HEeQSEE 2T

z =
oAt =

i (M i} 4
Hazev Wyr.cislo Stredisko Umisténi Odpovida  Datumn zaf. Doklad zar. Datum

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8.
A =] Dotaz Blc m Pole Eunk e N 10

A2 R "NERE  HEA I ITEE2D
I | () i 4
vyr.cislo Odpovida

|8UTO Sa46 9-5 [YS3EFSSL1430 47105210 [TRE [Mawsk Libor E (2802 2007 |fa 12i07 [
[ [ [ [ I I [ I

Datumn zaf. Doklad zai. Datum

Hazev Sti'edisko Umisténi

Doklad o pfemisténi vytvofime ﬁ nebo F6.
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Otevie se nam pfipraveny doklad o pfemisténi. V hlaviéce a horni ¢asti dokladu jsou zobrazeny vybrané informace
0 majetku dle stavajiciho nastaveni (stavajici umisténi, stfedisko, osoba). Ve spodni ¢asti formulafe doplnime

BEaxyEeg?DR

Cislo dokladu

Inv.éfslo [1-007483-0000

obdobi |05 [07 Stav
AUTO S4B 9-5 KOMBI VECTOR-RZ TADE119 ve autoradia

Chrybowy MNeprevedeno

Zakladni |
Zafazen |25.02.2007 00:00 Géetnityp |Dopravni prostredky
Vstupni cena 426 400.00 Stiedisko |4'."1 05210 |Spoleéné naklady Trest
Opravky 15 990.00 Umisténi |TRE |ZAMEN TREST
Zistatek 410 410.00 Odpovida [Mowak Libor Bo. 47100047

Dtovaci sti. 47105210

|Sp0|eéné naklady Trest

ZIména umizténi nebo osoby

™\

Uéetni pohyb | F

Datum operace Doklad Posluz.doklad |31.05.2007 23:59

Stredisko | | Uitovaci stied. W
Umisténi | |
Odpovida |

Poznamka |

Vybereme si pohyb pfemisténi:
* Zména nékladového strediska
e Zména umisténi nebo osoby

Vybereme-li si pohyb Zména nakladového st fediska, systém nam cervené podbarvi kromé pole Datum i pole
Stredisko. Tyto dvé pole musime povinné vyplnit. Pokud ale chceme zachovat umisténi ¢i odpovédnou osobu
(pfipadné oboji), je nutné i tyto dva Udaje do spodni €asti formulafe doplnit. Systém provede zménu Udaju
uvedenych v hlavicce za Udaje uvedené dole. Pokud nechédme pole prazdné, bude stavajici udaj nahrazen
prazdnou hodnotou.

Stredisko vybirAme vybérem z €iselniku [~ nakladovych stfedisek.

Uietni pohyb |Zména nédkladoveho stiedizka
Datum operace |01.08.2007 00:00 Doklad Posl.uz.doklad [31.05.2007 23:59
Stiedisko (200303 SO 200303 Détovaci stied. 47105210
Umisténi | S
Odpovida | e ——
/3 00716 - Majet
Poznamka | Stredisko Hazew Dit. Od Do
200000 [Skiady. WO =
200200 [Haly W
2002m bytek NERERRD

Kromé stfediska tedy vyplnime i idaje o osobé &i umisténi, které maji byt zachovany. Pokud bychom ménili nejen
stfedisko, ale i umisténi nebo odpovédnou osobu, mizeme v ramci pohybu Zména nakladového stfediska zmeénit i
tyto ostatni daje.

déetni pohyb |Zména nékladového stiediska
Datum operace |01.06.2007 00:00 Doklad | Posluz.doklad |31.05.2007 2359
Stiedisko 200300 PRO MED Oétovaci stied. [TOILZAl
Umisténi | |
Odpovida [Movék Libor Bc. 47100047
Poznamka |
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Vybereme-li si pohyb Zména umist éni nebo osoby , zablokuje se nam pole Stfedisko proti pfepséani. Ménit
muzeme pouze obsah poli Umist éni a Odpovida .

Uéetni pohyb |Zména umizténi nebo ozoby

Datum operace |[01.06.2007 00:00 Doklad Posl.uz.doklad |31.05.2007 2359
Stiedisko |47105210 [47105210 Uétovaci stied. 47105210
Umisténi |A-|0c|k |A-pok

Odpovida |Nl:|\-'ék Libor Bc. 47100047

Poznamka ||

Provedené zmény uloZzime ﬁ nebo F2. Stav dokladu o zméné umisténi nebo osoby ¢&i stfediska se zméni na
Doplnén. Doklad v tomto stavu Ize ménit. Doklad je stale v rozpracovaném stavu, zménéné Udaje se tedy zatim
neprojevi v inventarni karté. Kone¢né uloZeni zmén na inventarni kartu nastane uzavienim dokladu.

me @ nebo F4.

- 4

Uzavieni provede

ﬂZpét

ﬂ Zapis zmen + konec

Uzavieni

== | Kontace

“# | Rozpracované doklady

e | Prislugenstui

X | Konec

4

Dle nastaveni pfisluSného pohybu je mozné doklad déale kontovat a kontaci prenaset do Gcetnictvi. Pohyby Zmény
umisténi nebo osoby a Zmény nakladového stfediska doporucujeme nastavit jako neuctovaci. Zalezi ale
konkrétnim nastaveni a vyuzivani téchto informaci do Gcetnictvi.

11.2.2 Davkoveé p remisténi

Pro zménu jednoho Udaje na vice inventarnich kartdch najednou mGzeme vyuzit davkového premisténi. Lze jej
vyuzit napf. pfi hromadné zméné odpoveédné osoby (majetek evidovany na jedné osobé prevadime na jinou
osobu), hromadné zméné umisténi (veSkery majetek z jedné mistnosti pfevadime do jiné mistnosti). Davkovou
zménu Udaju o stredisku, umisténi ¢i osobé provedeme v Majetek/Dlouhodoby/P femist éni/Davkové p Femisténi.

da Okno

" pzy  internetFIS Majetek
; Esg S-E2 Finanéné ekonomické fizen! SFE2 1. Dlouhodoby
- Eizelniky 1 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty 20 2. Zafazeni
0 Oistrictwi - 3. Premizténi
- Rozpodty lﬂ—}- 1. Daklad
- Finance 1
1tk =) ii
- obchad 3. 05302 - Oprava dokladd o premizsténi
L I Rezini objsdndvky 4. 05305 - Storno dokladd o premisténi
- iFIS* Madstavhy 5. 05304 - Prohlizeni dokladf o pfemisténi
D Nadstavby iFis HEZ 2. 05303 - (etni lkvidace dokladd o pfemisténi
[ Zdkladni siudhy HEZ 3. 05330 - Ofetni doklad o pFemisténi

E-00 4. mésitni zpracovani
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Otevie se nam vybérovy formular, do kterého si zadame vybérové kriterium, podle kterého si dotdhneme jen ten
majetek, u kterého budeme ménit umisténi nebo osobu (zadat mizeme napf. stavajici mistnost, osobu...)

=~ | |
il |

I Lan I I I I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu. VSechny zobrazené zaznamy jsou v prvnim sloupci zaSkrtnuty. Davkové premisténi nebo
zmeéna osoby se pak vztahuje na vSechny zobrazené zaznamy, které jsou zaSkrtnuté

-(- o Inv.éiglo Hazeu vyr.éislo Stredisko Umnisténi Odpovidd  Datum zar. Doklad zaf. Datum

05306 - MajetekiDavkave prer [ (MIPMSTGR)
'(- - Inu.éislo Hazev Vyr.cislo Stredisko Umisténi Odpovidda  Datumn zar. Doklad zar. Datum
= [[1-000014-0000 o oRENEZACH | 47105320 [Lar [Skoda Jan Ing [15.12.1982 | [
v |11 -00001 4-0001 [STRUKTURDW AR | 471055320 (L [Skoda Jan Inc |15 10,2000 | |
v [11-00001 5-0000 [DUM ZAHRADNIK | 47105320 Y [Ekada Jan Ing [15.12.1952 | |
v |11 -00001 5-0001 [PUDM vESTAYE, | [47105320 (L [Ekoda Jan Ing |15 05 2002 | |

Pokud bychom chtéli néktery majetek z davkového premisténi vylougit, zruSime zaSkrtnuti kliknutim do policka se
zaSkrtavatkem. Zaskrtnuti zmizi.

Akce Editace Dotaz Blok Fagznam Pole Eunkce MNastroje Mapovéda Okno

Q@ & GEB HUM D I RYE "NEE AEae TEHEORTD

05306 - MajetekiDavkove pfemisteni (MIPMSTGR)

.(—- M Inv.cislo Hazev Vyr.ciglo Stredisko Umisténi Odpovida Datumn zar. Doklad zar. Datum
~ v |1 -n00m1 4-0000 (Mo OREME T ACH | 47105320 (L [Skoda Jan Ing [15.12.1962 | |
[ |11-00001 4-000 [STRUKTURO &P | 47105320 (L [Skoda Jan Ing [15. 10,2000 | |
v [11-000015-0000 (DM ZAHR DN | 47105320 [Lara [Skoda Jan Ing [15.12.1962 | |
I |11-00001 5-000 [PLDNI YEST AV, | 47105320 (L [Ekoda Jan Inc [15 05 2002 | |
1 i1 _nnnnd fnnnn I maoe aaann | la71ns=mn I s |Ztnrta tan ine lE 19 10R2 | |

Odznaceni vSech polozek najednou je mozné kombinaci klaves Ctrl+N (zméni stav zaskrtavatka vSech polozek).
Mame-li oznaceny (zaskrtnuty) pozadované karty, u kterych budeme ménit umisténi nebo osobu, pfistoupime

k samotné zméné kliknutim na @ nebo F4. Vybereme volbu Pokracovat.

ﬂ Konec

Zobrazi se nam formulaf pro vyplnéni podklad( pro zménu umisténi.
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Systém nam zobrazi pocCet polozek, které byly zaSkrtnuty a na kterych se tedy zména provadi.
Déale nam systém zobrazi datum ,nejmladSi* posledni zmény uvedené na vybranych dokladech. Pfemisténi nebo

v

zména osoby musi byt provedena s datem a ¢asem pozdéjSim nez je toto datum posledni zmény. Datum ale musi
korespondovat s U¢etnim obdobim, musi byt v rdmci tohoto obdobi.

Obdobi

Pocet polozek k premisténi
Poiet wivoremjich doklad(

fos [o7
[ =
[ o
ztoho neuzavienych I—D
[ o
[ o

nekontovanych
Pocet nalezenych chyb

Uéetni pohyb | \ |—
Datum operace | Doklad | Posl.uz.doklad |31.05.2007 2359
Stiedisko [ Uitsted. |  Plvodnidétsti. [
Umisténi | Pdvodni umisténi [

Odpovida Pivodni osoba [

Pozniamka

VypInime informace o zméné, které budou pfeneseny do jednotlivych vybranych karet:

+  Ugetni pohyb — obdobné jako v pfipadé dokladu o zmé&né jedné karty, vybirame pohyb zmény.

0 Zména nékladového st Fediska — vramci tohoto pohybu ménime nakladové stfedisko. Spolu
s nim je mozné zmeénit i ddaje o umisténi majetku & odpovédné osobé

0 Zména umist éni nebo osoby - pole Stfedisko se zablokuje proti zméné. Zménu mizeme provést
pouze na polich Umisténi a Odpovida

- Datum operace = datum provadéné zmeény. Datum musi byt v rozsahu Gc¢etniho obdobi a nesmi byt starsi
nez posledni uzavfeny doklad na kartach

« Doklad - textové pole, do kterého mGzeme vyplnit €islo dokladu, interniho sdéleni apod., kterym majetek
ménime. Nepovinny Udaj

- Strfedisko — doplnime nakladové stfedisko, které vybrany majetek bude mit po provedené zméné (dle
vybraného Gcetniho pohybu)

+  Umisténi — pokud ménime umisténi, vybereme ze seznamu nové umisténi. Pokud neménime umisténi ale
jiné Gdaje a chceme zachovat pavodni umisténi na kartach, zasSkrtneme pole u Pavodni umist éni (jinak
systém nahradi pole Umisténi prazdnym zaznamem)

e Odpovidd — pokud ménime odpovédnou osobu, vybereme novou osobu ze seznamu. Pokud neménime
osobu ale ostatni Gdaje a chceme zachovat stavajici odpovédnou osobu na kartach, zasSkrtneme pole u
Pdvodni osoba (jinak systém nahradi pole Odpovida prazdnym zaznamem)

e Poznamka - textové pole
pro moznou poznamku.

& gy

Obdobi |06 [07

Poiet poloZek k premisténi ,—37
Potet uytuoienych dokladi | 0
ztoho neuzavienych ,—0
nekontovanych ,—U

Poiet nalezenych chyb a

Uéetni pohyb |Zména nakladovéhn strediska

Datumn operace |12.06.2007 00:00 Doklad Posluz.doklad |31.05.2007 23:59
Stiedisko 47102300 |Finanéni ocbor lct.stied. Phvodni Git.sti. @
Umisténi [RCH [aRCH Pévodniumisténi |
odpovida | Plvodni osoba [

Poznamka |
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Jakmile mame formulaf vyplnén, pokracujeme dal @ nebo F4.

Pfemisténi (zména umisténi, osoby nebo stfediska) mlze byt provedena jen na vybraném majetku nebo na
vybraném majetku v&etné pfisluSenstvi nastaveného u vybraného majetku.

Systém provede zménu na v3ech oznacenych zaznamech. V horni €asti formulafe vidime celkovy pocet polozek,
na kterych zménu provadime, dale pocet polozek, na kterych byla zména v pofadku provedena. V pripadé
chybného provedeni zmén vidime i poCet zaznamu s chybou.

i znam Fole Eunkce i )
Glndgl 2 A A 2 9 Rd mPEE  HBAZDTEE T

‘-.- o

T3 ey
Obdobi &/ 07|
Pocet polozek k premisteni | 37
Poiet uytvoienych dokladii | 37|
= soha neuzavrenych ]
nekontovanych | 0]

Uéetni pohyb | Zména ndkiacoyve
Datum operace 1 QDBZDD? EIEI DD
Stfedisko 47102900
Umisténi | ARCH
Odpovida .

Posluz.doklad |31.05 2007 2354
Plivodni Git.stf. [V

Plvodni umisténi | |
Pilivodni osoba v

Poznamka

0 25 50 75 100

Vytvofené zdznamy o zméné si mizeme nejprve prohlidnout, pfipadné rovnou uloZit.
Potvrdime uloZeni zmén a systém pfipoji k inventarnim kartam zmeénu v umisténi nebo odpovédné osobé.

31



Dlouhodoby majetek Jana Ptakova

11.2.3 Oprava doklad G o pfremisténi

V menu Pofizeni dokladd o pfemisténi pofizujeme a vypliiujeme doklad o zméné stfediska, umisténi ¢i osoby pro
pFislusny majetek vzdy ,poprvé“. Pokud jsme jiz doklad rozpracovali a mame jej ve stavu Chybovy nebo Doplnén,
ptfipadné Uzavfen, budeme jej hledat pro dal$i Gpravy v Majetek/Dlouhodoby/P Femist éni/Oprava doklad G o
premisténi.

Fole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

Hizvni Menu
i~ 1z InternetFlIS Majetek
E: Esg =+ E Finanéné ekonomické fizeni =FE 1. Dlouhodoby
- Sizelnily 23 1. Evidence
) Zakézky - Projekty 2 2. Zsiazeni
— 0 Detnictvi CHE 3. Premiztén
— I Rozpoéty 'ﬂ—}- 1. Doklacd
—JFinance 1. 05301 - Pofizeni dokladd o pFemisténi
! ¢ 2. 05306 - Dévkovwé pemisténi
] Obchod [
I Reziini objednavky 4. 05305 - Storno doklad o premizténi
- iFIS* iMadstavhy 5. 05304 - PrahliFeni dokladd o plemistén
[ Madstaviy iFis HEZ 2. 05303 - Uéetni likvidace dokladd o pemizténi
[ ZaKladni sluFty HE2 3. 05330 - Uietni doklad o piemisténi

B0 4. Mésitni zpracovani

V Opravéach dokladd muzeme doklad o pfemisténi upravovat, opravovat doplhovat, ale vzdy zalezi na stavu
dokladu:
e Chybovy -v tomto stavu je doklad pfi prvnim pofizovani. Doklad v tomto stavu nema vyplnény vSechny
povinné nalezitosti a nelze uloZit. Doklad v tomto stavu v opravach nenajdeme.
+ Doplnén — je-li doklad vtomto stavu, ma vSechny povinné nalezitosti vyplnény (a mize byt uzavfen).
Doklad je ale zatim v rozpracovaném stavu, kdy je mozné na ném ménit jakékoli idaje.
e Uzavien — uzavienim dokladu se zména promitne na pfislusnou inventarni kartu.Je-li doklad v uzavieném
stavu, je vétSina poli blokovana proti zméné. Zmeénu Ize provést pouze v bilych polich.
« Kontovan - k uzavienému dokladu je mozné pfipojit kontaci, je-li pouzity pohyb na dokladu nastaven jako
uctovaci. Je-li kontace dokladu uloZzena (a vyrovnana), méni se stav dokladu na Kontovan
e ZruSen - zruSeny, stornovany doklad.

Otevie se nam vybérovy formuléf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o pfemisténi, ktery chceme opravit.

Ikna

am

& oy Oteviené obdobi

Inv.gislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k do
E8h: 7453+ [ I | |
I i I I I I I I I

Zaznam si dotahneme kliknutim na . ﬁ% nebo F8.

Dotaz Blok am Paole Eun astroje ¢ Okno

(2l 2l 8l 2 1284 "YEE I AEa TEE?D

& May Oteviené obdobi E E

Inv.gislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Poznk do
o5 [07 [0s3 [ n753002268 (31052007 [Eména umisténin | [Uzavien  [Bez prevodu |

[-007483-0000 06 [07 [0s3 [ 0753002206 [01.08.2007 [Zména nékiadave | [Uzavien  [Bez prevodu |

[ I [ [ [ | [ [

Zobrazi se nam doklady, které odpovidaji nami zadanému kriteriu. Do detailu dokladu se dostaneme enterem.
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Otevie se nam zvoleny doklad. Podle stavu dokladu jsou pole, ktera je mozne opravit, podbarvena bile. Pole, ktera
jsou proti opraveé blokovéna, jsou podbarvena Sediveé. Cervené podbarvend pole Ize vétSinou opravit stejné, jako
bila pole.

Akce Editace Dotaz Blok Zizham Fole Funkce Mastroje MNapowéda Okno

a Y Ee [T

g
{Q

dlouhodo

2189 "NEH HE

Cislo dokladu | 0753002288 Obdobi |05 [07 Stav |Uzavien Bez prevodu da
Inv.cislo ||'1 -007453-0000 AUTO SALB 9-5 KOMBI WVECTOR-RE 7A06119 ve autorddia
Zékladni |
Fafazen |[2802.2007 00:00 Uéetnityp [Dopravni prostredky

Vstupni cena 426 400,00 Stredisko |4?1 05210 |Spoleéné naklady Trest
Opravky 10 660.00 Umisténi |TRE [ZAMEK TREST

Ziistatek 415 740.00 odpovidi |
Uétovaci sti. |47105210 [Spoletné rakiady Trest

(TR LT E mena umisténi nebo

Datumn operace |31.03.2007 00:00 Doklad Posl.uz.doklad |30.04 2007 2359
Stredisko |4'.-"1 05210 |Sp0|eE:né naklady TFedt Uétovaci stied. (47105210
Umisténi |TRE [zAmEK TREST

Odpovida |NOVék Likor Be. 47100047

Poznamka |

VSechny provedené zmény na dokladu o zafazeni ulozime ﬁ nebo F2. Doklad o pfemisténi opoustime @ nebo
F4. Pro ulozeni zmén, které jsme v dokladu provedli, volime volbu Zapis zmén+konec.

X

Zapis zmen + k@

== | Uzavreni

= | Kontace
* | Rozpracované doklady

ﬂ Prizlugenstui

il Konec
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11.2.4 Storno doklad @ o pFremisténi

Doklad o pfemisténi, ktery byl zadan chybné, duplicitné apod. muzeme stornovat. Storno provedeme v
Majetek/Dlouhodoby/P Femist éni/Doklad/Storno doklad @ o pfemisténi.

znam Pole Funkce

 hjzy  internetFIS Majetek
f(: :322 iZ-E2 Finantné ekonomické fizeni | SFE2 1. Dlouhocdoby
- Sizelniky 23 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty 2 2. zafazeni
0 Oietrictyi oFE2 3. Péemisténi
) Rozpodty lf—}@ 1. Doklad
L Finance 1. 05301 - Pofizeni doklact o pfemisténi
O e 2. 05306 - Dévkové premisténi
) obchod 3. 05302 - Oprava dokladd o pfemizténi
L[ Reiini obiednéky |I
- CIiFIS* Madstavhy 5. 05304 - Prohlizeni dokladd o pfemizténi
D Madstavhy iFis HEEl 2. 05305 - Odetnl likvidace dokladt o pfemizténi
[ Z4Kladni sluzby HEZl 3. 05330 - Oéetni doklad o premisténi
-0 4. MEsitni zpracovani

Otevfe se nam vybérovy formulaf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o premisténi, ktery chceme stornovat.
Editace Dotaz Blok Ziznam Pole Funkce MNastroje Mapo

ek | (GGG H AWM 2D ) X) "YER ARaDIEaIT

torno dokladd o premister

2da Okno

® Nay Otevrené obdobi EE
Inv.tislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stavdokl. Stavpren. Pozn.k do

= [se7am3%) [Tl | | [ | | [
I CEC I I [ | | [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Funkce Mastroje Mapoveda Okno

A2 AR "RNEEE  HEAa TEE 2D

Oteviené obdobi EE

Inv.éislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pren. Poznk da
 |H-D07483-0000 [0 [07 053 [ a7s30nzzes (3105 2007 [zména umisténin | |Uzavien  |Bez prevodu |
|h-no7483-0000 |06 [07 053 [ 0753002296 (01062007 [ZméEna nakladave | |Uzavien  |Bez prevodu |
B | I |

I [ I |
Zaznam, ktery chceme stornovat, oznac¢ime kurzorem (klikneme na néj, stoupneme si na néj). Zaznam je modre

podbarven. Storno provedeme pouze na oznac¢eném (modrém) zaznamu kliknutim na =#. Systém se nas zepta,
zda-li ozna€enou polozku opravdu chceme stornovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu pfemisténi.

O vysledku storna nas systém informuje.

g Stornowvat doklad
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Stornovany doklad se zbarvi ¢ervené.

& haw Oteviené obdobi Eﬁ"

Inv.ciglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stavdokl. Stav pren. Pozn.k do
= [11-no7483-0000 [o5 [07 [os2 [ 0753002268 [51.05 2007 [ZmeEna umisténin | [Uzavien  [Bez prevoau |

[f1-007482-0000 [0 [o7 [052 [(a753002296 [01.06 2007 [Zména nékadove | [Dzavien  [Bez prevadu |

I e I | f I I f

Stornovat muzeme pouze ty doklady, na které nenavazuji Zzadné dalSi doklady. Chceme-li stornovat doklad o
prfemisténi z mistnosti A do mistnosti B, na ktery nam navazuji dalSi doklady, napf. zména umisténi z mistnosti B
do mistnosti C, nemtzZeme doklad o premisténi zrusit. Pokud ale zruSime vSechny navazujici doklady, mizZzeme
nakonec vystornovat i pozadovany doklad o pfemisténi.

O navazujicich dokladech k danému inventarnimu &islu nas systém informuje. Po stornu navazujicich doklad
nebudou zadné navazujici doklady existovat a doklad o pfemisténi bude mozné vystornovat.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje Mapoveda Okno

QR GRET A 29T Xd "NEE e TEE2F

f7d 05205 - MajetekiStarno dokladd o pfemisténi (MIPMETET)

@) hiary Otevrené obdobi ) )
Inu.giglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyh Oznai.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do

'+ 11-007483-0000 Obdobi Ulo  Cislo dokl. Pohyb Stav dokl.  Stav pien. )
1-007483-000C 05|07 055 D755004342 | Generovany déstni odpis |kontovén | PFevedeno | (1 |
L I | I8
[ (L | | | 1
[ (] I I8
L e 8]
[ (I | 1
: DDE oklad navazuji dalsi Gfetni doklady - nelze ] ][
[ OO I8
[ OO 8]
[ (L[ | 1
[ ([ | 1
[ (] [
[ o
[ JOOC | | I | | |
[ JCL | | I I I I
= JOOC I I I I I I
. . a
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11.2.5 Prohlizeni doklad G o pfemisténi

VSechny doklady o pfemisténi bez ohledu na stav dokladu je mozné prohlizet
v Majetek/Dlouhodoby/P femist éni/ProhliZzeni doklad @ o pfemisténi.

Fole Funkce Mastoje MNap da Qkno

Hiawni Menu
™ hay  Internetkls Majetek
E: 'Ij:: =+ E2 Finaniné ekonomicke fizeni THE 1. Dlouhodoky
0 Sizelniley 2 1. Evidence
) Zakdzky - Projekty [ 2. Zabazeni
— ) (etnictvi cHlE= 3. Premisténi
— I Rozpoity 6—]‘-@ 1. Doklad
—CIFinance 1. 05301 - Pofizeni doklad o pFemisténi
2. 05306 - Dévkove piemizténi
—C obchod E= 3. 05302 - Oprava dokladl o pfemisténi
L DI Rezini objednavhy ES 4. 05305 - Storno du:ukladu o premisténi
#- NiFIS* Madstaviy
O Madstavby iFis —E5 2. 05303 - Oetni kvidace dokladd o premls‘tenl
[ 7ékladni shuzhby —E3 3. 05330 - (detni doklad o phemisténi

B0 4. mésitni zpracovan

Otevie se nam vybeérovy formulare v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o pfemisténi,na které se chceme podivat (napf. dle mésice, stfediska, mistnosti, osoby ...).

Otevrené obdobi I_B IU_

Inv.éislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pren.  Pozn.k do
B oe fo7| | I I I I I I

I BB I I I I I I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Oteviené obdobi Iﬁ IE

Inu.éislo Obdobi Olo  Cizlo dokl. Datum Pohyh 0Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pren. Poznk do
= |-00001 4-0000 o6 |07 [n53 | 0753002207 [12.06.2007 |ZmEna nakladave | [Uzavien  |Bez prevadu |

[11-000015-0000 05 |07 [053 [ 0753002295 [12.06.2007 [ZmEna nakadove | [Uzavien  |Bez prevodu |

[11-000016-0000 05 |07 [os3 | 0753002299 [12.06.2007 [ZmEna nakladowe | [Uzavien  |Bez pievadu |

Vybrané doklady si mizeme prohlizet v detailu (enterem se dostaneme do detailu konkrétniho dokladu), pfehled

exportovat do excelu s vyuzitim tlacitka , tisknout pomoci tiskovych sestav @ .
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11.2.6  Ugetni likvidace doklad @ o pFemisténi

V pfipadé pofizovani dokladu o pfemisténi vybirAme pohyb pfemisténi. Tento pohyb, stejné jako ostatni pohyby,
muzeme nastavit s vazbou ¢&i bez vazby na Ucetnictvi. Pohyby v ostatnich Ulohach majetku jsou vétSinou Gcétovaci.
V pfipadé pfemisténi, zvlaSté pfi zméné umisténi nebo osoby, doporuéujeme tento pohyb nastavit jako neucétovaci.
Zména odpovédné osoby nebo umisténi majetku by neméla mit vliv na ucetnictvi. Co se tykd pohybu Zména
nékladového stfediska, zalezi na nés, jak sledujeme UCetné evidovany majetek, jestli sledujeme uUctovani na
majetkovych Ucétech stfediskové. Potom by se zména stfediska projevila i v GCetnictvi a takovy pohyb by byl
uctovaci.

Ugetni likvidaci dokladl o zafazeni provedeme v Majetek/P Femist &ni/U&etni likvidace doklad @ o pFemisténi.

znam FEole Eunkce

" play  internetFlS Majetek
E: ESE S-E3 Finanéné ekonaomické fizeni S-E2 1. Dlouhodoby
10 Cizelniky 1 1. Ewidence
0 Zakazky - Projekty 1 2. Zafazeni
= Oetnictyi & 3. Pfemizténi
1 Rozpodty 1. Doklad
—JFinance E
: 3. 05330 - Usetni doklad o pfemisténi
2 obehod ) 4. Mésitni zpracovéni

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o zafazeni, které chceme kontovat, pfipadné jejich kontaci opravit.

am Pole Funkc astroje kno

GG A D R P ER AEAQYEELTD

adliop

W Ny Oteviené obdobi E E
Inv.cislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyhb Oznai.dokladu Stav dokl. Stav pren. Poznk da

i (oe[oi] | | | | | | |
Il | | | | | [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

am Pole oje 0

a5 & 4

id: ladu

ETEE i =
W hlav Oteviené obdobi E E

Inv.cislo Obdobi Mo Cislo dokl. Datumn Pohyh Oznai.dokladu Stav dokl. Stavpren. Poznk dao
08 07 (053 [ 0753000106 [01.08.2007 [Zména nakiadave | [kortovén  [Mepfevedeno |
[Eno-oszzrooo0 [os fo7 [osa [ o7szo00107 [01 06,2007 [Zména rékladave | [kortovén  [Nepievedena |
[Enn-ossssooon [os fo7 [os3 | o7szo00108 [01 08,2007 [Zména nékiadave | [kortovén  [Nepfevedena |
(TP (N Py e e Py R0 ] | [P [T ——
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Pujdeme do detailu dokladu. Pomoci @ nebo F4 si vybereme volbu Kontace. Kontaci dle potfeby upravime a
ulozime.

i 2

Cislo dokladu | 0753000108 | Obdobi 05| 07| Stay |Kontovin |Neprevedeno |
Inv.cislo iEND-D1 1 65-0000 | lGF PLAMACHROMAT & CHUL DESTICK |
Zékladni |
Zafazen {']5.0?.1931 00:00 lietnityp Pristroje 2 zvitech. Zari |
¥stupni cena | : ; g = !
Opravky |_ |
Zihstatek | =< | 7pét B00366E |
ranty 40 |
>> | Zapis zmén + b dalil I
>+ | Uzavieni
lit":‘etnipuhyh ir_}.-rhéna ridklacovs 4 |
Datumn operace 5‘0'1 06,2007 00;00 : Posl.uz.doklad iL15.D?.1 981200:00}5
) g > | Rozpracovantdoklady i e
Stiedisko 550240 [létovaci stied. 550240 |
- v . y e e
Umisténi |:7 k= Radek Analdiet NS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.
Odpovidd  Zemek Rostislay | % I [o22 [ p [ [ oo [ 10 512.00 [ENa-01155-0000 | =
il e Kong
. | 2 [o22 530240 | [ [ 10619.00 | .00 [ENO-01158-0000 |
Leeia i 3 [os2 [ il [ [ 10619.00 | .00 [ENO-01158-0000 |
4 [o=2 530240 il [ [ 000 | 10 519.00 [END-01188-0000 |
5 faoto [ [0 [ [ 0o [ .00 [Ena-01183-0000 |
& [aoto [ [0 [ [ 0o [ .00 [Ena-01183-0000 |
. . . e w . [ [ [l [ [ [ [ [
Jakmile mame kontaci dokladu o pfemisténi (s O [ Il [ { ( ( (
N ) o i —— ] | | | | —
uctovacim pohybem) hotovou, uloZzime ji nebo wo-oaL | oo Celem | w200 | 2 230

klavesou F2

Ulozit kontaci

== | Kumulace kontaci
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11.2.7 Odeslani kontace doklad @ o premisténi do U €etnictvi

Doklady ve stavu Kontovan (kontovany jsou pouze pokud maji pohyb nastaveny jako Gétovaci), resp. jejich
kontace, je nutné odeslat do Ucetnictvi. Dokud nejsou konta¢ni fadky odeslany do Ucetnictvi, neprojevi se
v UCetnich zlstatcich pfisluSnych analytickych Ucta.

Odeslani kontace provedeme v menu Majetek/P femist éni/Uéetni doklad o p Femisténi.

Qkno

 play  imternetFlSs Majetek
E: ITS: - Financné ekonomické fizeni THE 1. Dlouhocdoksy
— 0 Cizelniley 2] 1. Evidence
) Takazky - Projekty 2 2. zafazeni
— 0 & etnictvi E2 3. Premisténi
— ) Rozpodty 1. Doklad
—CFinance 2. 05303 - Uetni ikvidace dokladd o piemizténi
—J obchod [ 4. mésitn zpracovani

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Pro odesilani kontaci nemusime zadavat zadné vybérové
kriterium.
A E

.(“ Waw Oteviene obdobi E E
Inv.éislo Obdobi B0 Cizlo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stavpien. Pozn.k da
L pe o[ | I | | I | I
L I | | I | I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8.

- Maje d 2
1 pay Oteviené obdobi E E

Inw.éiglo Obdobi Olo  Eislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k do
“[uooiiesoooo o6 |07 [oss | o7s3oo0106 |1 06 2007 [Zména nakiadove | [ontovan  [MepFevedena |

[Enoossziooon o6 [07 [0s3 [ 0753000107 |01 062007 [Zména nakladove | [ontovan  [NepFevedena |

[Ernoossseoono | [06 (07 josa [ ovsaonoios [01.06.2007 [zména nékiadove | [cortovan  [Nepfevedena |

R ) e e lara T arrmanma nn las e mmnr oo o oo 2 R, TS |

Do Uc¢etnictvi posilame hromadné vSechny doklady, které mame v tomto formulafi zobrazeny. Odeslani provedeme
kliknutim na @ nebo F4.

Utetni doklad

“* | Sumarizovany doklad

> | Konec
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Dojde ke spusténi procesu pfenosu do Gcetnictvi. Vyckame, dokud nam systém nenabidne moznost potvrzeni
vytvorfeni Gcetniho dokladu.

7

Pribéh zpracovani

N | PAFAM_UCDOK e
START 23.07.07 15:52:35

Probihg inicializace.

Probiha kontrola & wyivareni dcetniho dokladu.

o dokladu z Glo

Zpracovano 100% (zhywajicl Gas 00:00:00)

Detail ==== Prerusit Uit Zanvrit

Pokud chceme kontace dokladu do Gcetnictvi opravdu poslat, zvolime moznost ANO.
Pockame, jakmile dobéhne cely proces prenosu.

Pribéh zpracovani

---------------- PAFAM_UCDOK oo
START 230707 15:52:35

|®

Probihé inicializace.

Probiha kontrola & wyivareni déetniho dokladu,

Do detnictyi pRevedeno 9 dokladd & Séstkou 407248 UloFit Géetni doklad 7 ANO

Weytvoren OSetni doklad &. 05300001

STOP 23.07.07 155244

1

ZIpracovano 100% (zhyvajicl caz 00;00;00)

Detail =<== Prerusi

Fomunikace = procesem ukoncena.

Jakmile je proces pfenosu kontaci do Ucetnictvi, zavieme protokol o pfenosu pomoci tlacitka Zavfit. (Volba tlacitka
Ulozit by znamenala uloZeni protokolu ve formatu txt do pocitace)

Vytvoreny Géetni doklad si miizeme rovnou prohlédnout.
FormulaF pro vytvoreni Gcetniho dokladu opustime < nebo F4.
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11.2.8 Meésiéni zpracovani

Jakmile mame vSe za pfisluSny mésic hotovo, mizeme pfistoupit k mési¢ni zavérce v

Majetek/Dlouhodoby/P femist &ni /Mésiéni zpracovani . Tato volba nam dava dvé moznosti: uzavieni aktualniho
otevieného obdobi (mésice) a otevieni druhého obdobi (mésice)

Akce Editace Dotaz Blok Zaznatm Pole Funkce MNastroje MNapovéda Okno

@ Hiauni Menu

gy internetFls Majetek

? E:E - E2 Finanéng ekonomické Fizeni SFE 1. Dlouhodoby
— 0 Sizelnily 2 1. Evidence
) Zakézky - Projekty ) 2. Zafazeni
— 0 O&etnictvi & 3. PFemistani
— O Rozpoéty 2 1. Doklad
— I Finance 2. 05303 - Uéetni likvidace dokladd o pfemizténi

3. 05330 - Uetni dok

lad o premizténi

—J ohbchod ] 4 i

11.2.9 Uzavreni aktualniho m ésice

Ve vSech uloh&ch je roéni obdobi rozdéleno do 12 mésicnich obdobi. Tyto obdobi v jednotlivych Glohach zavirame
samostatné. Jakmile obdobi uzavieme, ukonéime praci s doklady v tomto obdobi a dalSi doklady budeme zadavat

do dalSiho obdobi.

Ulohu maZeme uzavfit tehdy, pokud vSechny pofizené doklady byly fadné uzavfeny, jejich kontace (pokud se
jedna o Uc¢tovaci doklady) odeslana do Ucetnictvi a nic jiného nebrani hladkému ukonéeni praci v obdobi

Pokud by v Gloze Premisténi majetku existovaly nékteré doklady, které by branily v uzavieni mésice, systém nam
nedovoli obdobi uzaviit a na tuto skuteénost nas upozorni. Uzavieni mésice provedeme
v Majetek/Dlouhodoby/P Femist @éni/Mésiéni zpracovani/Uzav feni obdobi .

B Okno
4R PN ER HBAPITIEERT

|Premizténi majetku - je moZno uzavt obdobi 0607

[Pacet dokladt v uzaviranem ohdobi: 49

=% | Konec

== | Prohlizeni dokladd

#* | Pfesun dokladd do nasl. obdobi

Prohlizeni doklad G — systém nam umoZzni prohlédnout si doklady, které brani uzavieni mésice. Jejich opravu
musime provést v pfislusnych formularich dle jejich stavu

Presun doklad G do nésl. obdobi — pfesun dokladd branicich uzavreni obdobi do dalSiho mésice

Konec — beze zmény opusténi formulafe uzavieni

Pokud tedy chceme obdobi uzavfit, klikneme na L&) Uzavfit icetni obdobi

Prislusny mésic se uzavre a systém automaticky provede otevreni dalSiho mésice jako prvniho obdobi.
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11.2.10 Otevieni druhého U ¢etniho obdobi

V kazdé uloze, tedy i v majetku (pfemisténi majetku) mizeme mit oteviena vzdy maximalné dvé obdobi. Prvni
obdobi je vétSinou to aktudlni, ve kterém doklady zapisujeme, uzavirame, pfipadné kontujeme a odesilame do
Ucetnictvi. Pro moznost zadavani a pfipravu dokladl o premisténi do dalSiho mésice si mizeme otevfit druhé
obdobi. Do druhého obdobi muzeme doklady pofizovat max. do stavu Doplnén. Uzavieni bude mozné az po
uzavfeni prvniho otevieného obdobi (kdy se toto druhé obdobi stane prvnim)

Otevfeni druhého obdobi provedeme v Majetek/Dlouhodoby/P Femist éni/Otev feni obdobi.
Systém nés informuje o otevieném prvnim obdobi, o pfipadném druhém obdobi a 0 moznosti druhé obdobi otevrit.

Akce Editace Dotaz Blok nam  Fole ki e je Mapoveda Ckno

h@[ﬁﬁﬁﬁii““ PI“l Zsziamﬂlka MYER  HEAaDTEE 2T

Preni otevrené obdobi Druhé oteviené obdobi
0

—
@ze Ize otexiit 2.GEetn obdobi 0707 "

=% | Konec
1@ Otevift druhé obdgb

Jakmile otevieme druhé obdobi, mame otevien maximalni mozny pocet obdobi. DalSi obdobi (mésic) uz tedy
neotevieme. Pokud znovu pUjdeme do formulafe otevieni, systém nas informuje o dvou otevienych obdobich.

Editace Dotaz Bl am Pole Eunk Jkno

@ sl BEE 4 leuﬂ J“I%% mAEER BB aD Y EeE 2T

Preni oteviené obdobi Druhé otevrené obdobi

—
@oze nelze ctevit vice obdobi ) |
—
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11.3 Zmeéna ceny majetku

11.3.1 Pofizeni dokladu o zm éné ceny

V ramci uUlohy Zmény ceny majetku mizZzeme ménit vstupni cenu majetku navySenim vstupni ceny (pfi zméné
ocenéni, znaleckém odhadu) nebo technickym zhodnocenim, snizit vstupni cenu €asteénym vyfazenim (ze
souboru movitych véci evidovaném spole¢né v ramci jedné karty) ¢i snizenim ceny z diivodu znehodnoceni apod.
Tyto zmény provadime v Majetek/Dlouhodoby/Cena/Doklad/Po  Fizeni dokladu o zm éné ceny.

 pzy  internetFlIS Majetek
[ = v e . = B
= :jep IZ-E2 Finaniné ekonomicke fizeni SHl= 1. Dlouhodoby
ce
0 Sizelniky [ 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty [ 2. 7afazen
— 0 Odetnictyi [0 3. Pemisténi
- Rozpoéty B 4. Cena
- I Finance 6—} 1. Doklad
2 Sbchod 2. 05406 - Castetng wyiazeni
LI Refiini objedngvhy 3. 05402 - Oprava dokladd o zméné ceny
- iFIS* Madstavhy 4. 05405 - Storno dokladd o zméné ceny
O Madstavby iFis 5. 05404 - Prohlieni dokladd o zméné ceny
0 Zakladni siuzky HES 2. 05403 - Oetni likvidace dokladd 0 zméné ceny
HES 3. 05430 - Oéetni doklad o zménd ceny

-0 4. mésitni zpracovéni

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme

majetek, u kterého budeme ménit cenu. NejvhodnéjSim vybérovym kriteriem je inventarni ¢islo majetku.

troje M Okna

B2 2R Y ERH AEaIEEOIF

[i21#)]
Inv.éislo Hazeu Vyr.cislo Stredisko Umnisténi Odpovidd  Datum zaf. Doklad zaf. Datum

£ [w7d83% | | | | | | | |

[ [ [ [ [ [ [ [ [
Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8.

Datumn zar. Doklad zar. Datum

Umisténi Odpovida

Hazev Vyr.tislo Stredisko
[auTO SA8B 9-5 [rS3EFS5L1430 [47105210 [TRE Movak Libor E [28.02.2007 |fa 1207 |
] ] | | | | | |

Doklad o pfemisténi vytvofime ﬁ nebo F6.
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Otevie se nam pfipraveny doklad o zméné ceny. V hlavi¢ce a horni ¢asti dokladu jsou zobrazeny vybrané
informace o majetku dle stavajiciho nastaveni (stavajici vstupni cena, vySe opravek, dafovéa cena). Ve spodni ¢asti
formuléfe doplnime informace tykajici provadéné zmény.

El 0j

T IR BEaQYEEAS?

Cislo dokladu Obdobi E ﬁ Stav |[Chybovy Mepfevedeno
Inv.ciglo |I‘1 -0074&3-0000 AUTO S4AB 9-5 KOMBI YECTOR-RZ TADG119 v autoradia
Takladni
Zarazen |28.022007 00:00 UEetni typ |D0pravni prostredky

Oéetni vst.cena 426 400,00 Danova vst.cena 0.00
liéetni opravky 15 990.00 Darioué opravky 000
Uietni zistatek 410 410,00 Dariowy zlistatek 0.00

Pohryl

Technicke zhodnoceni msjetku

Eastka DPH | oo | 0.00 Iména vatupni ceny diouhodobého majetku
Investiéni akce \\:
diéetni pohyb |
Datum zmeény Doklad Posluz.doklad [31.05.2007 2359
ZménaDPH | [ Celkem DPH | [
Zmeéna ceny c. ,7000 Zména ceny dan. ,7
Uéetni vet.cena ’7 Danova vst.cena ’7
Zistatek Géetni | Zstatek dafiowy |
Poznamka |

» Investiéni akce - nejprve si zvolime akci, ze které ménime cenu majetku. V pfipadé technického
zhodnoceni ¢&i navySeni vstupni ceny (dle faktury ¢i jiného podkladu) ménime cenu ve vazbé na investi¢ni
zakazku (obdobné jako pfi zafazeni majetku vdZzeme zménu ceny na investiéni zakazku). Systém nam
predvyplini toto pole investi¢ni zakazkou, ze které byl majetek zafazen. V pfipadé potreby ji mizeme

smazat a vybérem z Ciselniku [~ vybrat jinou.

+  Ugetni pohyb - vybereme si pohyb zmény ceny dle konkrétniho pFipadu vybé&rem z &iselniku [~ :
0 Technické zhodnoceni majetku
0 Zména vstupni ceny

e Datum zmény — datum zmény ceny musi byt v rozsahu Uc¢etniho obdobi, do kterého je doklad 0 zméné
ceny porizovan. Déle nesmi byt datum zmény ceny starSi nez datum posledniho uzavieného dokladu u
pFislusného majetku (datum posledniho uzavieného dokladu vidime napravo od data zmény)

« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého muzeme doplnit islo dokladu, interniho sdéleni apod., na
zakladé kterého ménime cenu majetku

e Zména DPH - v pfipadé, Ze vyuzivame pole DPH na inventarni karté majetku s uvedenim vyse zatim
neuplatnéného DPH (pro evidenci), miZzeme doplnit vySi DPH ze zmény ceny

* Zména ceny Ucetni — vySe, ¢astka, o kterou ménime vstupni cenu majetku

+  Ugetni vstupni cena — na zakladé zadané zmény a pdvodni vstupni ceny G¢etni systém dopogita vysi
vstupni ceny Gcetni po zméné

e Zlstatek Ucetni — podle zadanych Udaju systém dopocita zlistatkovou cenu ucetni

* Zmeéna ceny danoveé — vySe, ¢astka, o kterou byla zménéna vstupni cena dafové (zélezi na zdroji pofizeni
majetku, zdroji zmény ceny)

- Danova vstupni cena — na zakladé zadané zmény ceny a pavodni vstupni ceny dariové systém dopocita
vstupni cenu danovou po zméné

e  Zlstatek danovy — podle zadanych udaja systém dopocita dafovou zlstatkovou cenu

e Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku
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Provedené zmény ulozime ﬂ nebo F2. Stav dokladu o zméné vstupni ceny se zméni na DopInén. Doklad v tomto
stavu lze ménit. Doklad je stéle v rozpracovaném stavu, zménéné Udaje se tedy zatim neprojevi v inventarni karté.
Konecné uloZeni zmén na inventérni kartu nastane uzavienim dokladu.

m Pole Eunkce lje Ma
BERIAUAN TSI R P NEE  AEar TE& 2T
en uhod rm (|
&islo dokladu Obdobi Stay |Dopinén | NepFevedens |
Inv.dislo |H-007453-0000 | |UTO 245 9.5 KOMBI VECTOR-RZ TAE119 ve.autorédia ]

Z&klzcni

Zarazen Oéetnityp [Dopravni prostredky

Darioui ust.cena

Uéetni opraviy | Dariové opravky

Oietni zlistatek s
Céstka DPH

Oéetni vst.cena

Investiéni akce ]
éetni pohyb ]
Datum zmény Posl.uz.doklad |31.05.2007 23:58

Zména DPH S 0.00/ 000

Zména ceny dan.

Uéetni vst.cena 436 400.00 Danova vst.cena
Ziistatek déetni 420 410,00 Ziistatek dafiowy

Poznamka [ ]

Zména ceny Ue.

Uzavieni provedeme @ nebo F4

#= | Zapis zmén + konec

il Kontace

il Rozpracované doklady
#* | Pislusenstui

LI Konec
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Uzavfeny doklad je moZné rovnou kontovat. Do kontace se dostaneme hned po uzavieni dokladu, pfipadné volbou

@ nebo F4.

== | zpet

= | Zapis zmeén + Konec

=7 | Uzavreni

=* | Rozpracované doklady

== | pril ¥ c : . 7
i | - Radek Analiéet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Pér.sym.
=l I |oz2s [ [ [ [ 10 000,00 | 0.00 [11-007483-0000 3 | [
[ 2 |ao11 [ [l [ [ il 10000.00 |1 -007483-0000 3 |
| | | [ | | | | |
Systém vygeneruje kontaci | | | | | | | | |
dle nastaveni téetniho deniku || | [ | | | | |
pro pfedkontace pro ! ' ' ”:l ' ' ' ' '
pfisluSnou kombinaci : : : ,—: : : : : :
ucetniho pOhybU a ucetniho | | | ll | | | | | -
typu majetku. MD-DAL 000 Celkem | 1000000 | 10000.00

Kontaci mizeme pfipadné upravit (je-li nastavena kontace umoznu1|C| modlflkam) Konecénou kontaci ulozime ﬁ
nebo F2 a vybérem volby Ulozit kontaci.

Ulozit kontaci

> | Kumulace kontaci

11.3.2  Césteéné vy fazeni

V pfipadé, Ze pod jednim inventarnim ¢islem evidujeme soubor movitého ¢i nemovitého majetku a potfebujeme
gast z tohoto souboru vyfadit a tim i sniZit cenu souboru, mtZeme provést Saste¢né vyfazeni majetku. Casteéné
vyfazeni majetku mdzeme pouzit i pro jiny typ majetku, pokud snizeni vstupni ceny je spojeno s vyfazenim ¢asti
majetku. (Pro snizeni ceny, které neni spojeno s vyfazenim &asti majetku je mozZno pouZzit zménu ceny popsanou
v pfedchozi kapitole, kdy zména ceny bude se zapornym znaminkem).

Castegné vyrazeni provedeme v Majetek/Dlouhodoby/Cena/Doklad/ Céaste éné vy fazeni.

da Okno

" play  internmetFls Majetek
i .. e 3 i
it S+ E2 Finaniné ekonomické fizeni LI 2. Zafazeni
 Foe . T3 3. Fremisténi
0 Szelniky . Piemizténi
—+I=
) Zakézky - Projekty ’ 4. Cena
- (etnictyi o 1. Doklad
- Rozpodty 1. 05401 - Pofizeni dokladd o zméndé ceny
—J Finance
" 3. 05402 - Oprava dokladl o zméné ceny
— 0 Obchod 4. 05405 - Storna dokladd o zméné ceny
5. 05404 - ProhliZen dokladl o zméné ceny

L I Rezini objedndviy

—E5 2. 05403 - Uietni likvidace dokladd o zméné ceny
—E2 3. 05430 - Uetni doklad 0 zméné ceny

3= FIS* Madstavky

[ mactstaviy iFiz
[ Zékladni shufby B 4. MésiEn zpracovéni
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Otevie se nam vybérovy formular, do kterého si zadame vybérové kriterium, podle kterého si dotdhneme jen ten
majetek, jehoz vstupni cenu budeme ménit, jehoz ¢ast budeme vyfazovat cestou snizeni ceny (€aste€nym

-[u- May Inv.ciglo Hazev Wyr.Cislo Stredisko Umisteéni Odpovida Datum zar. Doklad zar. Datum
= 3674833 I | | I I | I |
[ | [ [ | | [ | [
Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8.
. Edi Cotaz Blok m Pole Eunkec i Okno

S S18d "RNER aAfaTME2Y

—

Daturn zar. Doklad zaf. Datum

vyr.Lislo Stredisko Umisténi Odpovida
|ALITO SALB 9-3 |Y83EF55L1 430 |4T1 03210 TRE Mowak Likor E [25.02. 2007 |fa 15207

Hazeu

Doklad o pfemisténi vytvofime =% nebo F6.
) = . .

TR

tro

Cislo dokladu Obdobi E E Stay |Chyhowy Mepfevedano
Inv.giglo |I1 -0074&3-0000 ALTO SAAB 9-5 KOMBI VECTOR-RZ 7ADG119 vo.autoradia
Zaklani |
Zarazen |25.02.2007 00:00 déetnityp |Dopravni prostrediy

léetni vst.cena 43 400.00 Daniova vet.cena 000
léetni opraviy 15990.00 Dariouvé opravky 0.00
Uéetni zistatek 42041000  Dafiouy zdstatek 000

Castka DPFH | 000 | 0.00

Investiéni akce |QDDDEI1 Strojni investice S5¢

éetni pohyb |éés‘teéné wyfazeni majethu
Datum zmenmy Doklad Posluz.doklad |(03.06.2007 00:00
Zména DPH Celkem DPH | |
Sniz.ceny déetni Vst.cena ¢,
Sniz.ceny danove Vst.cena dan.
Sniz.opravek Gc. Opravky aé. Ziistatek &,
Sniz.opravek dan. Opravky dan. Zistatek dan.

Poznamka

« Investiéni akce - nejprve si zvolime akci, ze které ménime cenu majetku. Majetek byl zafazen z néjaké
investiéni akce. Castecné vyfazeni by mélo probéhnout také v ramci pfislusné investi¢éni akce. Systém
nam predvyplni toto pole investi¢ni zakazkou, ze které byl majetek zafazen. V pfipadé potfeby ji mizeme

smazat a vybérem z Ciselniku [~ vybrat jinou.
«  Ugetni pohyb - vybérem z &iselniku [~ nam systém doplni pohyb Caste éné vy Fazeni majetku :
« Datum zmény — datum zmény ceny musi byt v rozsahu G€etniho obdobi, do kterého je doklad o zméné

ceny pofizovan. Dale nesmi byt datum zmény ceny starSi nez datum posledniho uzavieného dokladu u
pfislusného majetku (datum posledniho uzavieného dokladu vidime napravo od data zmény)

« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého mazeme doplnit &islo dokladu, interniho sdéleni apod., na
zakladé kterého provadime ¢astecné vyrazeni

+ Zména DPH - v pfipadé, Ze vyuzivame pole DPH na inventarni karté majetku s uvedenim vySe zatim
neuplatnéného DPH (pro evidenci), miZeme doplnit vySi DPH odpovidajici snizeni ceny

e Snizeni ceny U€etni — ¢astka, o kterou snizujeme vstupni cenu majetku — musi byt zadana s minusem
* Snizeni ceny danové — ¢astka, o kterou snizujeme vstupni cenu dafnovou — opét s minusem
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e Snizeni opravek Ucetnich — snizeni opravek systém dopocitad amérné dle sniZzeni vstupni ceny (pomérem

mezi vstupni cenou a zménou ceny, vysi opravek)
* Snizeni opravek dafovych — snizeni opravek darnovych systém dopocita stejnym zptsobem

e Vstupni cena Ucetni — na zakladé zadané zmény a puvodni vstupni ceny Gcetni ceny systém dopocita vysi
vstupni ceny Gcetni po zméné

e Vstupni cena darfiova — na zakladé zadané zmény ceny a plvodni vstupni ceny danové systém dopocita
vstupni cenu dafiovou po zméné

*  Opréavky Ucetni — na zékladé zadané zmeény vySe opravek systém dopogita vysi opravek po zméné

e Opravky danové - na zakladé zadané zmény vySe opravek systém dopocita vysi opravek po zméné

e  Zustatek Ucetni — podle zadanych Udaju systém dopocita zlistatkovou cenu ucetni

»  Zustatek danovy — podle zadanych Gdaji systém dopocita dafiovou zlstatkovou cenu

e Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku

Provedené zmény ulozime ﬁ nebo F2. Stav dokladu o zméné vstupni ceny se zméni na DopInén. Doklad v tomto
stavu Ize ménit. Doklad je stale v rozpracovaném stavu, zménéné Udaje se tedy zatim neprojevi v inventarni karté.
Konec¢né uloZeni zmén na inventarni kartu nastane uzavienim dokladu.

Eunkce

Glogdgl 4 UM E

©lcidy . |

Q% PNEE HEARDNEEA LT

5 X
0 Flay 5
Ciglo dokladu | 0754000005 Obdobi |06 07 Stav  Doplnén Mepfevedena
Inv.éislo | [1-0074535-0000 AUTO SALE 9-5 KOMBl VECTOR-RZ TADE119 vo autoradia
Zaklacni
Zarazen 28022007 00:00 fléetnityp Dopravni prostredky

Uietni vst.cena on_
Uéetni opraviy A
Oéetni zdstatek

Castka DPH

Investiéni akce

Uéetni pohyb
Datum zmeény Posluz.doklad |03.06.2007 00:00
Zmeéna DPH 0.00 0.00 Celkemn DPH 0.00 000
Sniz.ceny acetni -28 000.00 Vst.cena Gc. 408 400.00
Sniz.ceny danoveé 0.00 Vet.cena dan. 0.00
Sniz.opravek Gé. -1 026.00 Opravky Oé. 14 964.00 Ziistatek G¢. 3593 436.00
Sniz.oprivek dari. 0.00 Opravky dar. 0.0 Zistatek dan. 0.00
Poznamka

Uzavieni provedeme @ nebo F4

= | Zapis zmén + konec

“> | Kontace

~> | Rozpracované doklady
= | Plislusenstui

il Konec
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Uzavfeny doklad je moZné rovnou kontovat. Do kontace se dostaneme hned po uzavieni dokladu, pfipadné volbou

@ nebo F4.

== | zpet

= | Zapis zmeén + Konec

= Uzavreni

=* | Rozpracované doklady
#*| Prislugenstui

i| Konec

Systém vygeneruje kontaci dle nastaveni Uc¢etniho deniku pro pfedkontace pro pfisluSnou kombinaci Géetniho
pohybu a Gcetniho typu majetku.

Kontaci mizeme pfipadné upravit (je-li nastavena kontace umoznujici modifikaci). Kone¢nou kontaci ulozime ﬁ
nebo F2 a vybérem volby UloZit kontaci. o o

Ulozit kontaci

#* | Kumulace kontaci

11.3.3 Oprava doklad G 0 zméné ceny

V menu Pofizeni dokladd o zméné ceny nebo ¢aste¢ném vyrazeni pofizujeme a vyplnujeme doklad pro pfislusny
majetek vzdy ,poprvé“. Pokud jsme jiz doklad rozpracovali a mame jej ve stavu Chybovy nebo Doplnén, pfipadné

Uzavien, budeme jej hledat pro dalSi Gpravy v Majetek/Dlouhodoby/Cena/Oprava doklad 0 zméné ceny.

Editace Dotaz Blok Znam FPale Funkce b je MNap Ckno

Hiawni Menu
" nlzy  InternetFls Majetek
[C E:E =-E2 Finantnd ekonomické fizeni =-E2 1. Dlouhodoby
0 Eiselniley 23 1. Evidence
0 Zakézky - Projekty 0 2. Zafazeni
1 Osetnicti 20 3. Premisténi
L Rozpoity -2 4. Cena
— I Firance &2 1. Doklad
L )it 1. 05401 - Pofizeni dokladd o zméné ceny
0 Obchod 2. 05406 - Castetné vyFazeni
L ReFiini obiedngvky E
- iFIs* Madstavhy 4. 05405 - Storno dokladl o Zmens ceny
) Wadstavhy Fis 5. 05404 - ProhiiZeni dokladd o zméné ceny
0 ZaKladni sluFby HEZ 2. 05403 - Udetni likvidace dokladd o zménd ceny
HEZ 3. 05430 - Uéetni doklad o zméndé ceny

Fe- 0 4. Mésitni zpracovani

V Opravach dokladd mGzeme doklad o zméné ceny ¢i ¢aste€ném vyfazeni upravovat, opravovat dopliovat, ale
vzdy zéalezi na stavu dokladu:
* Chybovy -v tomto stavu je doklad pfi prvnim pofizovani. Doklad v tomto stavu nema vyplnény vSechny
povinné nalezitosti a nelze uloZit.
e« Doplnén — je-li doklad vtomto stavu, ma vSechny povinné nalezitosti vyplnény (a muze byt uzavien).
Doklad je ale zatim v rozpracovaném stavu, kdy je mozné na ném ménit jakékoli Udaje.
» Uzavfen — uzavifenim dokladu se zména promitne na pfisluSnou inventarni kartu.Je-li doklad v uzavieném
stavu, je vétSina poli blokovana proti zméné. Zménu lze provést pouze v bilych polich.
e Kontovan -k uzavienému dokladu je mozné pfipojit kontaci. Je-li kontace dokladu uloZena (a vyrovnana),
méni se stav dokladu na Kontovan
e ZruSen - zruSeny, stornovany doklad.
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Otevie se nam vybérovy formuléf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme

doklad o zméné ceny, ktery chceme opravit.

<adl o zma

Oteviené obdobi ﬁ E
Inv.éislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stavpren. Poznk do
= [a7483% [ [w[ ] | [

I - I I I I

Zaznam si dotahneme kliknutim na . ﬁ% nebo F8.

Otevrene obdobi ﬁ E

W Py

Inv.éislo

Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datumn ~ Pohyb

Oznat.dokladu Stav dokl.

Stav pren. Pozn.k do

07 [07 [os4 [ 0754000005 |01 .07 2007 [Technicks zhadn |

[Dapingn [Mepievedena |

| | | | [ | [

Zobrazi se nam doklady, které odpovidaji nami zadanému kriteriu. Do detailu dokladu se dostaneme enterem.

Otevie se nam zvoleny doklad. Podle stavu dokladu jsou pole, ktera je mozné opravit, podbarvena bile. Pole, ktera
jsou proti opraveé blokovéna, jsou podbarvena Sedivé. Cervené podbarvend pole Ize vétSinou opravit stejné, jako
bila pole.

pkce Editace Dotaz am Fole Funkce MNastroje Napovéda Okno

Oprava dokladu ve stavu
Dopln én — opravit Ize
v3echna pole

426 400.00
21 32000
405 080.00

Dariovi vst.cena 0.0
Danove opravky 0.0
Daniowy ziistatek 0.00

déetni vst.cena
Oéetni opravky
Uéetni zistatek

Cislo dokladu | 0754000005 Obdobi ﬁ ﬁ Stay |D0plnén )ep?evedeno
Inv.éislo |n-007483-0000 AITC SAME 3-5 KOMBI YECTOR-RZ TADE119 vC ot
Taklacni |
Zarazen |28.02.2007 00:00 lgetnityp [Dopravni prostredky

Castika DPH | 000 | 0.00
Investiéni akce [
{iéetni pohyb | Technicks zhodnoseni majetku Oprava ve stavu Uzav fen
Datum zmény |01.07.2007 00:00 Doklad Posluz.doklad |30.06.2007 23:59 ) L,
Zména DPH | aod | 0.00 Celkem DPH | 000 | 0.00 uprayit Ize pouze bila pole
Zména ceny . 10 000.00 Zména ceny dafi. 0.00
ietni vst.cena 436 400.00 Danova vst.cena 0.00
; o DT ; o T a0 Y Eea2D
Zustatek dcetni 405 080.00 Zustatek danowy 0.00

Poznamka

Ciglo dokladu | 0754000005

Inv.éiglo |11-007453-0000

Zékiadni |

Zarazen [28.02.2007 00:00
ietni vst.cena ,m
Uéetniopravky | 2132000
getnizGstatek |  405080.00

Uzavien

Obdobi |07 |07 Stay MNepfegddeno

AUTO SAAB 9-5 KOMBI VECTOR-RZ 7A06119 we autarach:

Oéetni typ |Dopravni prostredky
Darova vst.cena ,7000
Dariové opravky ,7000
Dafiovy zGistatek | 000

Eastka DPH |

Investiéni akce  [SII!

Datumn zmeény |01 .07 2007 00:00

Zména DPH |
Zména ceny Gé. ,m
litetni vst.cena ,m
Zlstatek déetni | 41508000

I | 0.00
|
Uéetni pohyb |Techrncké zhodnoceni majetku
Doklad Posl.uz.doklad |30.06.2007 23:58
000 | 000 Celkemn DPH | 000 | 0.00

Zména ceny dari. 0.00
Dariovi ust.cena 0.00
Zistatek dariony 0.00

Pozndmka |
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VSechny provedené zmény na dokladu o zafazeni ulozime ﬁ nebo F2. Doklad o pfemisténi opoustime @ nebo
F4. Pro uloZeni zmén, které | Jsme v dokladu provedli, volime volbu Z&pis zmén+konec.

il Zpét

== | Uzavieni
*> | Kontace
»> | Rozpracované doklady

Priglusenstui

ﬂ Konec

11.3.4 Storno doklad & o zméné ceny
Doklad o zméné ceny (zména vstupni ceny, technické zhodnoceni ¢i ¢astecné vyfazeni), ktery byl zadan chybné,

o

duplicitné apod. mGzZzeme stornovat. Storno provedeme ve Majetek/Dlouhodoby/Cena/Doklad/Storno doklad @ o
zméné ceny.

Editace Dotaz Blok Zaznam Fole Eunkce

D . B H T

gy internetkls Majetek
E: ES.I: =FE2 Finanéné ekonomicke fizeni =FE 1. Dlouhodoby
— 0 Eizalniky [ 1. Evidence
) Zakazhy - Projekty [ 2. Zafazeni
— I Oetnicti L 3. Premisténi
— I Rozpodty -FE2 4. Cena
— I Finance '5—} & 1. Doklad
: 7 1. 05401 - Pofizeni dokladd o zméné ceny
— ) Obchod 2. 05406 - Castedné vybazeni
i o e 3. 05402 - Oprava dokladd o zméné ceny
B CiFIS* Madstavby :
E Madztavby iFiz 5. 05404 - Prohlizeni dokladd o zmene ceny
L Zékladni stuzby B2 2. 05403 - Uéetni kvidace dokladd o zméné ceny

—[E2 3. 05430 - Udetni doklad o zméné ceny

-0 4. mésitni zpracovani

Otevie se nam vybérovy formuléf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad 0 zméné ceny, ktery chceme stornovat.
) Funkce

AIZ\IHIE.I J“IEC% dm @) E Bk I -ﬁ-m@EI@EE

1 oy Otevrene obdobi IE IE

Inv.éiglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl.  Stavpren. Poznk do
= [7483%| [ [oi[ | I I I I I
[ i | | [ | |

|

|
Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.
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Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Bole Eunkce astroje MWa Okno

A& A 2 9% “RNER A

PG M E I <1 [y ]

Oteviené obdobi EE

Inw.gislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k dao
[07 [07 [054 [ 0754000005 [01.07 2007 [Technické zhadm | [Uzavien  |Mepfevedeno |
o I I I [ I I

Zaznam, ktery chceme stornovat, oznac¢ime kurzorem (klikneme na néj, stoupneme si na néj). Zaznam je modre

podbarven. Storno provedeme pouze na oznac¢eném (modrém) zaznamu kliknutim na Eﬁ Systém se nas zepta,
zda-li ozna€enou polozku opravdu chceme stornovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu zmény ceny.

O vysledku storna nas systém informuje.
Forms

Starnavat doklad

Stornovany doklad se zbarvi ¢ervené.
Edi ! Blao am Paole Fun
ex | GG ==
10 5

05 arho dakladl o = BCEST)
gy Oteviené obdobi EE
Inw.cislo Obdobi Mo Cislo dokl. Datum Pohyh Oznac.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do

= (11-nn7483-0000 [07 [07 [os4 [ 0754000008 [01 07 2007 [Technické zhod | [Ozawien  [epfevedens |
| e f | f f f f

Stornovat muzeme pouze ty doklady, na které nenavazuji zadné dalSi doklady. Chceme-li stornovat doklad o
technickém zhodnoceni majetku, po kterém jeSté nasledovalo napf. ¢aste¢né vyfazeni, nemuzeme doklad o
technickém zhodnoceni zruSit. Pokud ale zruSime vSechny navazujici doklady (doklad o ¢asteném vyrazeni),
muZeme nakonec vystornovat i pozadovany doklad o technickém zhodnoceni.

O navazujicich dokladech k danému inventarnimu ¢islu nas systém informuje. Po stornu navazujicich dokladd
nebudou zadné navazujici doklady existovat a doklad o pfemisténi bude mozné vystornovat.

(24 "W EER I Afa TEHEe2T

Inv.ciglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Poznk do

'+[1-007452-000C Obdabi Ulo  {islo dokl. Pohyb Stavdokl.  Stav pien. L
@ [0?5400000? ][éésteéné wytazeni majetku ][UzavFen ][NepFevedeno]Ei][
[ [LI [ I | I | i
[ (L[ I ) |
[ [[] | I
RN o | I
[ (L] | I
[ DDE Mg te 3 j i doklady - nelze ] ][
[ (L] ! | i
[ [ L] | I
[ (L] o
[ (L] | I
[ (] 1A
[ ]l
[ OO I I I I | |
(___ JCIL I I | I | I
BL_ L I I I I I I
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11.3.5 Prohlizeni doklad G o0 zméné ceny

VSechny doklady o zméné bez ohledu na stav doklad je mozné prohliZzet v Majetek/Dlouhodoby/Cena/Prohlizeni
doklad Gt 0 zméné ceny.

MWastroje Mapoveda Okno

" ey internetFls Majetek
() . e 5
R EEF' =-E2 Finanéné ekonomické fizeni =FE2 1. Dlouhodoky
CE
- izelniky . Evidence
[ Cizednik 1. Evid
) Zakézky - Projekty [ 2. Zafazeni
— 0 Detrictyi 2 3. Premisténi
— ) Rozpoity B2 4. Cena
—CJFinance 'ﬂ—}— 1. Doklad
1. 05401 - Pofizeni doklacdd o zméné ceny
0 Obchod 2. 05406 - Castetné vyFazen
L I Rezini objednavky 3. 05402 - Cprava dokladd o zméns ceny
- CIiFIS* Madstavby 4. 05405 - Storno dokladd o zméné ceny
O Macstaviy Fis

O aklmdni sy —ES 2. 05405 - Odetni likvidsce dokladd o zméné ceny
—E3 3. 05430 - Odetni doklad o zméné ceny

-0 4. Mésitni zpracovéni

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o zméné ceny,na které se chceme podivat (napf. dle mésice, stfediska, mistnosti, osoby ...).

Akce Editace

Jotaz Blok nam Eole Eunkce [MNastroje Mapoveda Okno

¥ 51
1 [ay Oteviene obdobi ﬁ E
Inv.gislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pren. Poznk do

| o7 [m| | | I | I | |
|

I [ | [ | [ [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Pole Funke ]

a0 Y Ee 7T

Oteviené obdobi ﬁ ﬁ

Inv.éislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyh Oznai.dokladu Stav dokl. Stav pien. Poznk do
= ||1-007 45z-nn00 [07 [07 054 [ 0754000008 [01.07 2007 [Teshnické zhadn | [Uzavien  |MepFevedsna |

[11-007482-0000 o7 |07 Jos4 | 0754000007 [15.07 2007 [Easteiné vytaze | [Uzavien  [MepPevedena |

[11-007483-0000 o7 |07 [o54 | 0754000005 [01.07 2007 [Technicke zhadn | zruzen [Bez prevady |

| | | | | | | | | |
Vybrané doklady si mGzeme prohliZet v detailu (enterem se dostaneme do detailu konkrétniho dokladu), pfehled

exportovat do excelu s vyuzitim tlacitka , tisknout pomoci tiskovych sestav @ .
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11.3.6  Ugetni likvidace doklad @ o zméné ceny
Doklady o zméné ceny (technické zhodnoceni, zména vstupni ceny ¢i Caste€né vyfazeni) je mozné kontovat

sy

rovnou pfi jejich pofizeni. Ne vzdy je ale kontace pofizena v plné Sifi a majetkar neni vzdy Ucetni, a proto je nutna
jesté dodatecna kontace.

&etni likvidaci dokladi o zmé&né ceny provedeme v Majetek/Cena/U &etni likvidace doklad & 0 zméné ceny.

Fale Fu
Hizwni Menu

i 1z InternetFls Majetek

ff: :352 S+ Finanéné ekonomické fzeni ZFE2 1. Dlouhodokby
0 Cizelnily @0 1. Evidence
) Zakézky - Projekty @~ 2. Zafazeni
— I Ozetnictvi @~ 3. Premisteni
— I Rozpadty B 4. cema
—JFinance [0 1. Doklad
i |1t jet ek E
—CJ Obchod 3. 05430 - Ucetni doklad o zmene ceny
I Rezini ohjednavky 0 4. masicni zpracovani

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
ady & ceny které chceme kontovat, pfipadné jejich kontaci oprauvit.
j Okno

2R MY EH AFaDIEHE LT

Inv.éislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do

C p7 o | [ | [ | [ |
i | | | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici

nami zadanému kriteriu.
e Editace Dotaz Blok nam  Bole Eun astroje no

| 5 6% & Al WTIE zﬂi m R E B

i hlay Cteviené obdobi E ﬁ

Inv.ciglo Obdobi (lo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stavpien. Poznk do
|1 -007482-0000 [07 |07 054 [ 0754000007 [15.07 2007 [Castedné wyiaze | [Uzavien  |Mepfevedena |
I1-007 452-0000 [07 |07 054 [ 0754000008 |01 07 2007 [Techrické zhadn: | [Uzavien  |MepFevedena |

—————————— S = ——
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Pujdeme do detailu dokladu. Pomoci @ nebo F4 si vybereme volbu Kontace. Kontaci dle potfeby upravime a
ulozime.

"AEE AR ae TEHe2T
-
Cislo dokladu | 0754000005 | Obdobi D?ii_D?_ Stav |Uzavien .‘NepFevedeno
Inv.éislo |M-007452-0000 |NOTEBOOK FSC LEFEBOCHK S7110 ve brasny
| ZéMacni

Zafazen 26022007 UUUU Déetni typ i.\"-vpocet.ni.tec.hn-ika )

Uéetni vst.cena 47 8

Uéetni opravky |

Oéetni zlistatek | 44 B¢ =< | Zpet
CastkaDPH | 76

> | Zapis zmeén + konec

Investicni akce | 900002 Stroini iny 77 | Uzavreni

Oéetni pohyb | Technické zhadnc

Datum zmény 01.07 2007 00:00 Posl.uz.doklad 3&08200?2359

Zména DPH R, fhebi
Zména ceny i, | 143 == | Prislusenstui
Oietni vst.cena | B2 1% ﬂ TEg02167- :
Zistatek utetni | MB  hidek Analdtet NS TAMMKee KP Mé dati Dal Text Pér.sym.
Poznamka | 1 lo2258 | [0 | | 14355.00 | 0.00 |11-007462-0000 T |
2 [o4203 | [100° [a00002 Strojniinvest [Das0-vestic | 0.00 | 14 355.00 [1-007482-0000 T |
[ [ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [ [
. p . x [ [ [ [ [ [ [ [
Jakmile mame kontaci dokladu 0 zméné 1 | | | | | | |
o f:'l | | I | | | | |
ceny hotovou, ulozime ji nebo .l | m | | | | |
klavesou F2 [ [ | [ | | [ [
MD-DAL | 000 Celkem | 14 33500 | 14 355.00

Ulozit kontaci

#* | Kumulace Kontaci

11.3.7 Odeslani kontace doklad i o0 zméné ceny do U €etnictvi

Doklady ve stavu Kontovan, resp. jejich kontace, je nutné odeslat do Ucetnictvi. Dokud nejsou kontaéni Fadky
odeslany do ucetnictvi, neprojevi se kontace v G¢etnich zUstatcich.

Odeslani kontace provedeme v menu Majetek/Cena/U &etni doklad 0 zm éné ceny.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Paole Eunkee Nastroje Mapoveda Okna

gy internetFlSs Majetek

[ = . e . = 5

= EEF’ =-E2 Finanéné ekonamické Fizeni S-E2 1. Dlouhodoby

e
0 Ciselnikey -1 1. Evidence
) Fakazky - Projekty -0 2. Zafazeni
— U etnictyi E-C0 3. Premisténi
— ) Rozpodty =-E2 4. Cena
—JFinance [0 1. Doklad
; 2. 05403 - Udetni likvidace dokladd o zméné ceny

— 0 okchod
L I ReFiini objednévly O 4. mésiEni zpracovani
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Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Pro odesilani kontaci nemusime zadavat zadné vybérové
kriterium.

& MNay Oteviené obdobi
Inv.cislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Poznk do

Af 0 I I | | | |
|

| | | | ] | ] ]

Oteviené obdobi ﬁ ﬁ

Inv.ciglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyix Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pien. Pozn.k do
~EOEMEEEEY = o7 [o7 054 [ 0754000008 [02.07 2007 [Technicke zhodr | [kontovan  [Mepievedeno |

[11-00001 6-0000 07 [07 [054 | 0754000008 [16.07 2007 [Technicke zhodn | [ortovan  [MepFevedeno |

[11-007452-0000 07 |07 054 | 0754000006 [01.07 2007 [Technické zhodm | [ortovan  Mepfevedeno |

[ I I [ | | | [ [

Do Ucetnictvi posilame hromadné vSechny doklady, které méame v tomto formulafi zobrazeny. Odeslani provedeme

kliknutim na @ nebo F4.
;o3

<< | Zpét

Uéetni doklad
“7 | Sumarizovany doklad
== | Konec

Dojde ke spusténi procesu pfenosu do Gcetnictvi. Vyckame, dokud ndm systém nenabidne moznost potvrzeni
vytvoreni G€etniho dokladu.

Priibéh zpracovan
| [ PAFAM_UCDOH e eeee

START 2507 07 125411

Probihd inicializace.

Probihé kortrala & wytwdfeni déetniho dokiadu.
-

Zpracovano 100% (zbyvajici Gas 00:00:00)
Detail ==== Prerusit Ulozit Zawtit

Pokud chceme kontace dokladu do Gcetnictvi opravdu poslat, zvolime moznost ANO.
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Pockame, jakmile dobéhne cely proces prenosu.
Temwivareni fetniho dokladu z lohy 054 PRecen@ni majathin [« e e e T T

Prilbéh zpracovani

---------------- PAFAM_UCDOK -—emeeeee e
START 23.07.07 123411

¥

Probihé inicislizace.

Prokihg kontrala & wytvareni déetniho dokladu.

Do déetnictwi prevedeny 3 doklady = Sastkou 98132 Ulodit déetni doklad 7 AR

Wytwofen Ucetni doklad &. 705400003

STCOP 25.07.07 12:54:20

1

Zpracovano 100% (zbyvajic ¢as 00:00:00)

Detail ==== Prerusit

Komunikace = procesem ukoncena.

Jakmile je proces pfenosu kontaci do Ucetnictvi skon¢i, zavieme protokol o pfenosu pomoci tlaCitka Zavfit. (Volba
tlacitka Ulozit by znamenala uloZeni protokolu ve formatu txt do pocitace)

‘E Prohlizeni dokladu

VytvoFeny Ucetni doklad si mGzeme rovnou prohlédnout.
Formular pro vytvoreni U¢etniho dokladu opustime @ nebo Fa.
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11.3.8 Mésiéni zpracovani

Jakmile mame vSe za pfisluSny mésic hotovo, mizeme pfistoupit k mési¢ni zavérce v
Majetek/Dlouhodoby/Cena/M ésiéni zpracovani . Tato volba ndm dava dvé moznosti: uzavieni aktualniho
otevieného obdobi (mésice) a otevieni druhého obdobi (mésice)

Akce Editace Dotaz Blok narn Pole Funkce Mastroje Napovéda Okno

" pay  internetFls Majetek
[ .y fe R il B
= Eep =22 Finaniné ekonomické fizeni = 1. Dlouhodoby:
Ce
0 Ezelniky -1 1. Evidence
0 Zakézky - Projekty E-0 2. Fafazeni
— 0 (Eetnicti -0 3. Premizténi
- Rozpoéty cHER 4. Cena
—JFinance 1 1. Daklad
2. 05403 - DEetni ikvidace dokladd o zméné ceny
3. 05430 - Udetni doklad o zméné ceny
L I Reziini objednéviy ] 4 1

11.3.9 Uzavreni aktuéalniho m ésice
Ve vSech uloh&ch je ro¢ni obdobi rozdéleno do 12 mésicnich obdobi. Tyto obdobi v jednotlivych Glohach zavirdme

samostatné. Jakmile obdobi uzavieme, ukonéime praci s doklady v tomto obdobi a dalSi doklady budeme zadavat
do dalSiho obdobi.

Ulohu mazeme uzaviit tehdy, pokud v3echny pofizené doklady byly fadné uzavfeny, jejich kontace odeslana do
Gcetnictvi a nic jiného nebrani hladkému ukonéeni praci v obdobi

Pokud by v Uloze Zména ceny majetku existovaly nékteré doklady, které by branily v uzavieni mésice, systém nam
nedovoli obdobi wuzaviit a na tuto skuteCnost nas upozorni. Uzavieni meésice provedeme
v Majetek/Dlouhodoby/Cena/M ésiéni zpracovani/Uzav feni obdobi .

nam Bole E

O cifacd bl b M D

je

184 MAER HBAITEE2 D |
ax

EEFecenénf majetky - nelze uzaviit ohodobi 0707

:IN.el.J._}!fI_}!r _pFénesen}t do uéetnlct\rm Eio-kl.a.d_}!f

=< | Konec

#* | Pfesun dokladd do nisl. obdobi

> | Uzavfft Géetni obdobi

Prohlizeni doklad G — systém nam umozni prohlédnout si doklady, které brani uzavieni mésice. Jejich opravu

musime provést v pfislusnych formulafich dle jejich stavu
Pfesun doklad G do nasl. obdobi - presun dokladd branicich uzavieni obdobi do dalSiho mésice

Konec — beze zmény opusténi formulare uzavieni
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Jakmile uzavieme ¢i odeSleme doklady do Ucetnictvi a zadné jiné nebrani uzavieni obdobi, umozni ndm systém
obdobi zavrit. O této skute¢nosti nds systém informuje.

Akce Editace Dotaz Blo aznam Pole Funkce M a OQkno

O i GERE HUM D I RL PVNER aBeRIEALT
PR
8 e

Ffecenéni majetku - je moZno uzaviit obdobi 0707

Fotet dokladd v uzaviraném obdobi 5

@ ** | Prohlizeni dokladd

## | Pfesun doklad( do nasl. obdobi

Uzavrit Géetni obdobi _

Prislusny mésic se uzavre a systém automaticky provede otevreni dalSiho mésice jako prvniho obdobi.

11.3.10 Otevreni druhého U €etniho obdobi

V kazdé Uloze, tedy i v majetku (zména ceny majetku) mdzeme mit oteviena vzdy maximélné dvé obdobi. Prvni
obdobi je vétSinou to aktualni, ve kterém doklady zapisujeme, uzavirame, pfipadné kontujeme a odesilame do
GCetnictvi. Pro moznost zadavani a pfipravu dokladl o zméné ceny do dalSiho mésice si miZzeme otevfit druhé
obdobi. Do druhého obdobi muzeme doklady pofizovat max. do stavu Doplnén. Uzavieni bude mozné az po
uzavreni prvniho otevieného obdobi (kdy se toto druhé obdobi stane prvnim)

Otevieni druhého obdobi provedeme v Majetek/Dlouhodoby/Cena/M ésiéni zpracovani/Otev feni obdobi.
Systém nds informuje o otevieném prvnim obdobi, o pfipadném druhém obdobi a 0 moznosti druhé obdobi otevfit.

A ditace Dotaz Blok am Pole Funkce Mastroje a Ckno
Qe GREE NN D 6] "N ER AFazlIEe 2P
23X

8 [y

Pruni oteviené obdobi Druhé oteviené obdobi

o7 | 07

@ze oteviit 2.0éetni obdobi 08:0?)

@ sk

Konec
== | Qtewfit druhé obdobi

Jakmile otevieme druhé obdobi, mame otevien maximalni mozny pocet obdobi. DalSi obdobi (mésic) uz tedy
neotevieme. Pokud znovu pljdeme do formulafe otevieni, systém nas informuje o dvou otevienych obdobich.

Akce  Edit: Blr am Paole Eunkce Okna
I GEE AN D S8 MAER R AaDTEE T
2EX
Pruni oteviené obdobi Druhé oteviené obdobi
a7| o7 08 07
(V Uloze nelze oteviit vice obdobl >
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11.4 VyrFazeni majetku

11.4.1 Pofizeni dokladu o vy Fazeni

Majetek, ktery byl zni¢en, zcizen &i odcizen je nutné vyfadit z evidence. Pokud vyfazujeme jeden majetek (rovnou
jej vyfazujeme z evidence) provadime vyrazeni dlouhodobého majetku
v Majetek/Dlouhodoby/Vy Fazeni/Doklad/Po Fizeni dokladu o vy fazeni.

Editace Dotaz Blok narn Pole Funkoe Mastroje M da Okno

avni Menu

ey InternetFls Majetek
((: :3::: =+ E2 Finaniné ekonomicke fizeni E-E 1. Dlouhodoby
0 Sizelniley -0 1. Evidence
— (0 Zakdzky - Projekty F- 2. Zafazen
— 0 Cietnictyi -1 3. Pemisténi
— I Rozpoity B0 4. Cena
—CIFinance -0 5. Odpisy déetni
jetek &0 6. Odpisy dafiove
— 1 obchod R 7. Wyrazeni
— U Reiini objednévky 6}—@ 1. Doklad
- NiFIS* Madstavhey
O Madstavby iFis HEZ 2. 05906 - Dévkové wyiazeni
O Zakladni shuhy —E3 3. 05907 - vyiazovaci protokol

HES 4. 05902 - Oprava dokladd o vwazeni
—E3 5. 05905 - Storno dokladd o wyazeni

LE3 6. 05904 - Prohlizeni dokladd o wyfazeni
—E2 2. 05903 - Uéetni ikvidace dokladd o wiazeni
—E3 3. 05930 - Déetni doklad o wwiazeni

- 4. MEsitni zpracovani

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
majetek, ktery budeme vyrazovat. NejvhodnéjSim vybérovym kriteriem je inventarni ¢islo majetku.

am%% mAER HEAQTEE 2T

Inv.ciglo Hazeuv vyr.Cislo Stredisko Umisteéni Odpovida Datum zar. Doklad zar. Datum

2 [%7483% I | | | | | I |

LCHE

%_ﬂu[@_hﬁ@EEtI, &Y E e 7T

Inv.cislo Hazev wyr.cislo Stredisko Umisténi Odpovida  Datum zar. Doklad zaf. Datum
[aUTo S446 9-5 [S3EFS5L1430 [47105210 [TRE [Movak Libor E (26,02 2007 [fa lizio7 |
| [ [ | | | | [ [

Doklad o vyfazeni vytvofime ﬁ nebo F6.
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Otevie se nam pripraveny doklad o vyfazeni. V hlavi¢ce a horni ¢asti dokladu jsou zobrazeny vybrané informace o
majetku dle stavu k okamziku vyfazeni. Ve spodni ¢asti formulafe dopinime informace tykajici se provadéného
vyfazeni.

Ok

MPEE BMBEa@IEE 2D

Cislo dokladu Obdobi |07 [07 Stav |Chybovy Nepievedena
Inv.cislo |I'1 -007453-0000 AUTO SALB 9-5 KOMBI WVECTOR-RE 7406119 we autoridia
Zékladni |
Zafazen |28.02.2007 00:00 Uéetnityp [Dopravni prostredky
Vstupni cena 426 400,00 Stredisko |4?1 05210 |SpoIeE:né naklady Trest " Ll ;
ligetni opravky 21 320.00 Umisténi |TRE [ZAMEK TREET Bl L
Ziistatek 405 080.00 Odpowida [rovak Libar Be. 47100047 s sl
o— Proclej majetku
Odpisouwy plan 7 |1 5% Rozlozeni |Rovnomerne . | mal
Skoda neba manko
Uéetni pohyb |
Datum wrazeni Doklad Posl.uz.doklad |30.06.2007 23:59
Prodejni cena
Poznamka |

+  Ugetni pohyb — v dokladu o vyfazeni si nejprve vybereme pohyb vyfazeni podle toho, z jakého diivodu

majetek vyfazujeme:
0 Bezulplatny pfevod na jinou org. jednotku

Darovani majetku

Likvidace majetku

Prodej majetku

Skoda nebo manko

« Datum vyfazeni — datum vyfazeni majetku z uzivani musi byt v rozsahu G¢etniho obdobi, do kterého je
doklad o vyfazeni pofizovan. Dale nesmi byt datum zmény ceny starSi nez datum posledniho uzavieného
dokladu u pfislusného majetku (datum posledniho uzavieného dokladu vidime napravo od data zmény)

O O O0OOo

« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého mazeme doplnit &islo dokladu, interniho sdéleni, rozhodnuti
likvidacni komise apod., na zakladé kterého majetek vyfazujeme

« Prodejni cena — v pfipadé, ze bychom majetek prodavali, mdzeme do tohoto pole uvést prodejni cenu
majetku. Jedna se o nepovinné pole

e Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku

Provedené zmény ulozime ﬂ nebo F2. Stav dokladu o vyfazeni se zméni na Doplnén. Doklad v tomto stavu Ize
ménit. Doklad je stale v rozpracovaném stavu, zménéné Udaje se tedy zatim neprojevi v inventarni karté. Kone¢né
ulozeni vyfazeni z evidence (inventarni karta majetku ziska pfiznak vyfazeného majetku) nastane uzavienim
dokladu.

Uzavfeni provedeme @ nebo F4.

ﬂ Zpét

ﬂ Zapis zmen + konec

“> | Kontace

“* | Rozpracované doklady
== | pislusenstui

il Konec
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PFi uzavirani majetku se nas systém zeptd, zda-li chceme u vyfazovaného majetku spocitat odpis i za mésic
vyfazeni

1w ohdaohi

Pokud zvolime variantu ANO, systém vypocte Ucetni odpis i v mésici vyfazeni. Tim se snizi zdstatkova o odpis

v mésici vyfazeni. Majetek tak bude vyfazen v zUstatkové cené po tomto odpisu.

Pokud zvolime variantu NE, bude posledni odpis na tomto majetku spocitany, za pfedesly mésic. ZUstatkova cena
se uz nezmeni.

Pokud chceme odpis v mésici vyfazeni spocitat, zvolime variantu ANO a systém nas pfesune do formulare pro

vypocet odpisu. Klikneme na volbu

) [ 84 & A E B

ligetni obdobi 07| 07|

Pocet poloZek k odpigovani ! 1| Odpisy
Poiet poloZek odepsanﬁ_‘ch v ohdobi | D| celkem | D.DU|
-z toho nekontovanych | 0] nekontované | 000
Poiet poloZek neodepsanych v obdobi | Q| ‘kontované | l?__qul
E Jak da e e e L Ly Lo L L e e e L Ly Lo L L e

<< | Konee

_____ Wypoiet odpisd

i' Prohlizet wivorens zazn.

#* | Prohlizet vytvorené dokl.

#7 | Prohlizet neodepsané pol.

e — S
: 75 e 75 100

Vypocteny odpis za mésic vyfazeni uloZzime

FazEEe?27

Uietni obdobi 07|07

Poiet poloZek k odpisovani L 1 J Odpisy
Pocet poloZek odepsanych v obdobi | 1 _| celkem | 5_3§QUUJ|

z toho nekontovanych | 1| nekontované | £330.00)

Poctet polozek neodepsanych v obdobi D]: kontované 0.00

2> | Prohlizet vytvorené zazn.

2> | Prohlizet vytvorené dokl.

L 2! Prohlizet neodepsané pol. e

J_ 5 - =0 TS s 13\0

Doklad je mozné po uzavreni kontovat a kontaci pfenaset do ucetnictvi.
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11.4.2 Davkové vy fazeni

Pokud vyfazujeme vétSi mnozstvi majetku (majetek v jedné mistnosti, pfevadime osobu v&. majetku na jiny Ustav),
muUZeme vyuZzit moznosti davkového vyrazeni v Majetek/Dlouhodoby/Vy Fazeni/Doklad/Davkové vy Fazeni.

Akce Editace Dotaz Blak znam Pole Funkce roje Mapowéda Okno

" pgy  internetFIS Majetek
[,f: :38'3 SFE2 Finanéné ekonomické fizeni SFE 1. Diouhodoby
(ol=}

0 Eizelniley G- 1. Evidence
0 Zakézky - Projekty @~ 2. Zafazeni
0 Oetriicti -0 3. Premisténi
) Rozpoity B 4. Cena
—J Finance E- 5. Odpisy ddetni
it e @~ 6. Odpisy dafiové
1 Obchod S-E 7. wyFazeni
LT Reini objednéviy 262 1. Dokiadl

- iFIS* Madstavby
O Nastavhy Fis :
[ Zékladni sty 3. 05907 - Wyfazovaci protokol

4. 05902 - Oprava dokladd o vyFazeni

5. 05905 - Storno dokladd o vyFazeni

6. 05904 - ProhliZzeni dokladl o wyiazeni

HE=l 2. 05903 - Udetni ikvidace dokiadd o wwiazeni

B3 3. 05930 - Otetni doklad o wwiazeni

-0 4. mésiEni zpracovan

Otevie se nam vybérovy formular, do kterého si zadame vybérové kriterium (mistnost, osobu...), podle kterého si
dotdhneme jen ten majetek, ktery budeme vyfazovat.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Nastroje Mapovéda Ckno

SR MY ER AEaHIEBORD

'(, Bl Inv.cislo a Vyr.cislo Stredisko Umisténi Odpovida Datum zar. Doklad zar. Datum

AT | | | | Lan | | |
= | | | | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu. VSechny zobrazené zaznamy jsou v prvnim sloupci zaskrtnuty. Davkové vyfazeni se pak
vztahuje na vSechny zobrazené zaznamy, které jsou zaSkrtnuté.

JI=]

1 d5 dp edd gl
[ = (S M2 98] "NER mEa - TEEIT
.(“ 0z Inv.éislo Hazev Vyr_tislo Stiedisko Umnigténi Odpovida  Datum zar. Doklad zai. Datumn
'~ v [1-000014-0000 [MovORENEZACH | 47105320 Lan ko Jan Ing (15121962 | [
v |1 000071 4-0001 [STRUKTURGH &1 | 47105320 L&k |Skoda Jan Ing [15.10.2000 | [
v |1 -000015-0000 [DLIM Z AHR DMK | 47105320 Lk ko Jan Ing [1512.1962 | [
W |11 00001 5-0001 [PUDN VESTAYE, | |#7105320 Lk [Skodk Jan Ing [15.05 2002 | [

Pokud bychom chtéli néktery majetek z davkového vyfazeni vyloucit, zruSime zaSkrtnuti kliknutim do policka se
zaSkrtavatkem. ZasSkrtnuti zmizi.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznarm Pole Funkce Mastroje N =da Okno
@ fs I GEE AN - D8] "NER  HEA - TEHEO2T
P 05905 - Maj ke eni (M iRy
.f“ g Inv.éislo Hazew wyr.cislo Stiedisko Umnisténi Odpovida  Datumn zai. Doklad zai. Datum
= [ |11-00001 4-0000 [NOVORENEZACH | 47105320 Lan [Skods Jan Ing (15121962 | [
I |-000014-0001 [STRUKTURCw AN | [47105320 L& [Skodta Jan Ing [15.10.2000 | [
I~ |-000015-0000 UM ZaHRADMY | [47105320 L [Skods Jan Ing (15121962 | [
[ [11-00001 5-0001 [PUDN vESTAVE. | [47105320 L& [koda Jan Ing [15.05 2002 | [
v |11-000016-0000 L 83-PC 44-500 | |47105320 L [Skods Jan Ing (15121962 | [

Odznaceni vSech polozek najednou je mozné kombinaci klaves Ctrl+N (zméni stav zaSkrtavatka vSech polozek)
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Mame-li oznaceny (zaskrtnuty) pozadované karty, které budeme vyfazovat, pfistoupime k samotnému vyrazeni

kI|knut|m na @ nebo F4. Vybereme volbu Pokracovat.

Zobrazi se ndm formular pro vyplnéni podklad( pro davkové vyfazeni.

Systém nam zobrazi pocCet polozek, které byly zaskrtnuty a na kterych se tedy vyfazeni provadi.
Déle ndm systém zobrazi datum ,nejmladsi“ posledni zmény uvedené na vybranych dokladech. Vyfazeni musi byt

provedeno s datem a casem pozdéjSim nez je toto datum posledni zmény. Datum ale musi korespondovat
s Ucetnim obdobim, musi byt V ramci tohoto obdobi.

obdebi [07 [07

Pocet vwbranych polozek 37 Likvidace diouhodobého majetku
Poiet uytvorenyich doklad( 0 Ffevod na jiné organizadni soutasti

z toho neuzavrenych ] wyFazeni diouhodobého majetku darovanim
nekontovanych WyFazeni dliouhodobEého majetku prodejem

0
Poiet nalezenyich chyb 0 Wytazeni diouhadobého majetku v diisledky Skody nebo manka

Uéetni pohyb |
Datum operace Doklad Posl.uz.doklad |16.07 2007 00:00

Prodejni cena

Poznamka

i} 25 a0 73 100

Vyplnime informace o davkovém vyfazeni vybraného majetku:

« Ugetni pohyb — v dokladu o vyfazeni si nejprve vybereme pohyb vyfazeni podle toho, z jakého divodu
majetek vyfazujeme. Oproti vyfazeni majetku ,po jednom“ si nevybirdme z kone¢nych pohyb( ale z typl
pohybu (v rdmci typt pohybl nastavujeme koneéné pohyby) nastavenych pro dlohu vyfazeni:

o0 Likvidace dlouhodobého majetku
Pfevod na jiné organizacni soucasti
Vyrazeni dlouhodobého majetku darovanim
Vyrazeni dlouhodobého majetku prodejem
Vyfazeni dlouhodobého majetku v disledku Skody nebo manka

O O oo

« Datum operace — datum vyrazenl majetku z uzivani musi byt v rozsahu G¢etniho obdobi, do kterého je
doklad o vyfazeni pofizovan. Dale nesmi byt datum zmény ceny starSi nez datum posledniho uzavieného
dokladu u pfislusného majetku (datum posledniho uzavieného dokladu vidime napravo od data zmény)

« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého mazeme doplnit &islo dokladu, interniho sdéleni, rozhodnuti
likvida¢ni komise apod., na zakladé kterého majetek vyfazujeme

« Prodejni cena — v pfipadé, ze bychom majetek prodavali, mdzeme do tohoto pole uvést prodejni cenu
majetku. Jedna se o nepovinné pole

e Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku
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Jakmile mame formular vyplnen pokraculeme dal @ nebo F4.
: 1 Ckna

—-1“[>/€% e ERl B Al LEE 2T

ey

Obdobi |07 /(07|

Potet uybramyich pologek | 37|
Pocet wtvoremych dokladd |
ztoho neuzavienych |
nekontovanych _.

Pocet nalezenych chyb |

ietni pohyb  Likidace douodobého majft.
Datum operace | 23.07.2007 00:00 Posl.uz.doklad |16.07 2007 00: 0o
Prodejni cena |

Poznamka |

> | Protokol o wrazeni

> | Konec

Pfi davkovém vyfazeni se nas opét systém pt4, zda-li budeme majetek vyfazovat véetné vypoctu odpisd v mésici
vyfazeni nebo zda-li posledni vypocétené odpisy na majetku byly provedeny v mésici pfedchazejicim mésici
vyfazeni.

VyfFazeni z uzivani — systém provede konec¢né vyfazeni vybraného majetku z evidence.

Vyfazeni s odpisy — systém propocita odpisy za mésic vyfazeni u vybraného majetku a nasledné provede
konecné vyrazeni majetku z evidence

Protokol o vy Fazeni — pokud nechceme majetek zatim vyradit, ale pfipravit si majetek pro vyfazeni do protokolu o
vyfazeni (jakysi mezistupen ve vyfazovani), miizeme pouzit tuto volbu.

Pokud zvolime volbu Vyfazeni s odpisy, systém nas prfesune do formulafe pro vypocet odpist

; nam Pole Funkoe e Ma a Qkno
@Ir:i&ez%[i““ﬁ’?fsl Bl ELAN 2 91284 Y ER Eax X E €72

B by

féetni obdobi |07 /07|

Pocet polozek k odpisovani | 24 Odpisy

Poiet polozek odepsanych v obdobi 0 celkemn UDU

z toho nekontovanych | 0 nekontované | 000

Pocet polozek neodepsanych v obdobi . 0 kontované . 0.00

2| Prohlizet vwytvorené zazn.

»> | Prohlizet vytvorené dokl,.

o == | Prohlizet neodepsané pol.
i 75 0] 75 i

65



Dlouhodoby majetek Jana Ptakova

Zvolime variantu v
béZnych mésicnich odpisu je pohyb pouzity u téchto odpist Uéetni odpis generovany p F vy Fazeni.

Vypocnane odplsy ulozime (pfipadné si je mizeme pred uloZenim prohlédnout)

arn Pole EIJI

@I“ﬁwi ] ﬁm@xl@u J

8 May

Utetni obdobi (07| 07|

Poiet polozek k odpisovani ._ 24 Odpisy

Potet polozek odepsamych v obdobi 24 celkem 62 4?%00

z toho nekontovanych 14| nekontované 17 894.00 |

Poiet polozek neodepsanych v obdobi _- D. kontované _- 44 453.00/

= | Konec

Ulozit vypoitené u@

> | Prohlizet vytvorené zazn.

ﬂ Prohlizet wtuorené dokl.

“* | Prohlizet neodepsané pol. x !
él : i =0y = = 1&!0

S uloZzenim odpisu se spusti proces vyfazeni, ktery jeho naslednym potvrzenim provede konecné vyfazeni majetku
Z uzivani.

Pokud bychom zvolili zpisob vyfazeni majetku bez odpisi za posledni mésic, potvrzenim volby Vyfazeni
z uzivani by systém rovnou zapsal zmény a majetek by vyradil. Stav majetku se zméni na vyrazeny.

V hlavicce formulafe systém zobrazi pocet inventarnich karet vybranych k vyfazeni. Déle uvadi pocet pfipadnych
chyb pfi vyfazeni (napf. chybny pohyb, datum apod.), po€et dokladu vytvofenych z vyfazovani a z ddvodu vazby
na Ucetnictvi i pocet vytvofenych, ale nekontovanych dokladd. Kontaci systém generuje dle nastaveni v ¢etnim
deniku pro predkontau Pokud systém nemuze doplnit kompletni kontaci, zGstava doklad ve stavu Uzavren.

.l" L'f-‘ b4

Obdobi |07(07|

~-oiet vybranych poloZek 37
Poiet wtvotenych dokladd | 12
ztoho neuzavienych | 0
nekontovanych | 12

Poiet iohehyb | %

iietni pohyh \Likvidace diouhod
Datumn operace 23 07 200? DD fug]

<<|Konec —
Posluz.doklad |16.07.2007 00:000

Ulozit vytvorené zaznamy

Prodejni cena

Poznamka >> | Prohlizet uytvorené

> | HeuyTazené poloZky

o 25 a0 75 100

Vytvofené zdznamy o vyfazeni majetku z uzivani ¢i nevyfazeni polozky (doklad by byl vytvofen s chybou) si
muZeme nejprve prohlidnout, pfipadné rovnou ulozit.

Potvrdime uloZeni zmén a systém provede konecné vyfazeni majetku. Majetek se z evidence nijak nemaze, ma
jen pfiznak vyfazeného majetku.
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11.4.3 Vyrazeni majetku do vy fazovaciho protokolu

Vyfazovaci protokol je mezistupefi pfed vyfazenim. Majetek zatim jen pfipravujeme do protokolu a po rozhodnuti o
kone¢ném vyfazeni jej vyfadime. Majetek, ktery byl dan do protokolu a nebude vyfazovan, mizeme z protokolu
opét vyjmout.

VyfFazovaci protokol je dostupny pouze z davkového vy  Fazeni dlouhodobého majetku. P Fipravovat vy fazeni
takto m Gzeme i po jednotlivych kusech. P Fi sestaveni vy Fazovaciho protokolu jdeme tedy do
Majetek/Dlouhodoby/Vy Fazeni/Doklad/Davkové vy fazeni .

da Okno

" iz inkernetFIS Majetek

[ _— T B

s Eep - E2 Finanéné ekonomické Fizeni ZFE2 1. Dlouhodoby

ce
- Eizeiniky -0 1. Evidence
) Zakazky - Projekty -0 2. Zsfazeni
- etriictyi -0 3. Premisténi
- Rozpoity m-0 4. Cena
. Finance -0 5. Odpizy aéetni
-0 B, Odpizy dafiové

- Olachod . wyazeni

L ReZini objednavky 1. Doklad
B~ LFIS* Madstavby
- ) adstavby iFis .
[ Zakiadni sluzby 3. 05907 - vyfazovaci protokol

4. 05902 - Oprava dokladd o wyiazeni

5. 05905 - Starno dokladd o vyFazeni

E. 05904 - Prohlizeni dokladd o vyiazeni
HE= 2. 05903 - Oéstni ikvidace dokladd o wyiazeni
HES 3. 05930 - Uietni doklad o vyFazeni

wytazeni

E-0 4. MEsiEni zpracowani
Otevie se nam vybérovy formulaF, do kterého si zadame vybérové kriterium (mistnost, osobu...), podle kterého si
dotahneme Jen ten majetek ktery budeme pfipravovat do vyfazovaciho protokolu.

=l
—

SR "UAERM ABRAaDIEE T

Vyr.cislo Stredisko Umisténi Odpovida Datum zar. Doklad zar. Datum

| | | Lan | | |

| | | | | | | [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu. VSechny zobrazené zaznam jsou v prvnim sloupci zaSkrtnuty. Davkové vyfazeni se pak
vztahuje na vSechny zobrazené zaznamy, které jsou zaSkrtnuté.

am Fole Funkce ®

@Pp[ﬂalzlﬂ'[a—“ﬂ[%% Lﬁ%jEEl:[l‘._ﬂ'ﬁ'&_/z.@JJ
.(“ Pl Inv.cislo Hazev VyT.Eizlo Stredisko Umisténi Odpovida Datum zar. Doklad zar. Datum
= |[1-000014-0000 [MovOREMEZACH | |#47105320 Lk |Skada Jan Ing [15.12.1962 | [
v |11-00001 4-0001 [STRUKTURGY AR | 47105320 L& |Skooa Jan Ing [15.10.2000 | [
v |11-000015-0000 DU ZAHRADMIK | [47105320 L& |Skoda Jan Ing [15.12.1062 | [
v |11-000015-0001 [PUCHI vESTAYE. | 47105320 Lar |Skoda Jan Inc [15.05 2002 | [

Pokud bychom chtéli néktery majetek z davkového vyfazena vyloucit, zruSime zaSkrtnuti kliknutim do policka se
zaSkrtavatkem. ZaSkrtnuti zmizi.

Akre ce Dotaz B
@ [ = ﬁ ,<
05806 - Majetaks y ;
'(, M Inv.cislo Hazew Vyr.cislo Stredisko Umisténi Odpovida Datum zar. Doklad zar. Datum
“ [ 100001 4-0000 [MOVOREMEZACH | 47105320 Lan [Skoda Jan Ing (15121962 | [
I~ |1-000014-0001 [STRUKTURC AR | [47105320 L [Skods Jan Ing [15.10.2000 | [
I |-000015-0000 [DUM ZaHRADMK | [47105320 L& [Skoda Jan Ing (15121962 | [
v [11-000015-0001 |PUDM vESTAVE, | [47105320 L [Skods Jan Ing [15.05.2002 | [
v |11-000016-0000 [Lv 83-PC 44-500 | |47105320 L& [Skoa Jan Ing (15121962 | [

Odznaceni vSech polozek najednou je mozné kombinaci klaves Ctrl+N (zméni stav zaSkrtavatka vSech polozek)
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Mame-li oznaceny (zaskrtnuty) poZzadované karty, které budeme pfipravovat pro vyfazeni do protokolu,

pfistoupime k samotnému vyfazeni kliknutim na @ nebo F4. Vybereme volbu Pokracovat.

Pokracowvat

ﬂ Konec

Zobrazi se ndm formular pro vyplnéni podklad( pro davkové vyrazeni.

Systém nam zobrazi pocet polozek, které byly zaskrtnuty a na kterych se tedy vyfazeni provadi.
Déle ndm systém zobrazi datum ,nejmladSi“ posledni zmény uvedené na vybranych dokladech. Protokol o
vyfazeni musi byt proveden s datem a ¢asem pozdéjSim nez je toto datum posledni zmény. Datum ale musi

korespondovat s G¢etnim obdobim, musi byt v ramci tohoto obdobi.

ditace Dotaz Blok m Paole Funkce je M Qknao

obdebi [07 [07

Pocet vwbranych polozek 37 Likvidace diouhodobého majetku
Poiet uytvorenyich doklad( 0 Ffevod na jiné organizadni soutasti

z toho neuzavrenych ] wyFazeni diouhodobého majetku darovanim
nekontovanych WyFazeni dliouhodobEého majetku prodejem

0
Poiet nalezenyich chyb 0 Wytazeni diouhadobého majetku v diisledky Skody nebo manka

Uéetni pohyb |
Datum operace Doklad Posl.uz.doklad |16.07 2007 00:00

Prodejni cena

Poznamka

i} 25 a0 73 100

Vyplnime informace o davkovém vyfazeni vybraného majetku:

« Ugetni pohyb — v dokladu o vyFfazeni si nejprve vybereme pohyb vyfazeni podle toho, z jakého divodu
majetek vyfazujeme. Oproti vyfazeni majetku ,po jednom“ si nevybirdme z kone¢nych pohyb( ale z typl
pohybu (v rdmci typt pohybl nastavujeme koneéné pohyby) nastavenych pro dlohu vyfazeni:

o Likvidace dlouhodobého majetku
Pfevod na jiné organizacni soucasti
Vyrazeni dlouhodobého majetku darovanim
Vyrazeni dlouhodobého majetku prodejem
Vyrazeni dlouhodobého majetku v disledku Skody nebo manka

O O 0o

« Datum operace — datum vyfazeni majetku z uzivani musi byt v rozsahu G€etniho obdobi, do kterého je
doklad o vyfazeni do protokolu pofizovan. Dale nesmi byt datum zmény ceny starSi nez datum posledniho
uzavieného dokladu u pFisluSného majetku (datum posledniho uzavieného dokladu vidime napravo od
data zmény)

« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého mazeme doplnit &islo dokladu, interniho sdéleni, rozhodnuti
likvida¢ni komise apod., na zakladé kterého majetek vyfazujeme

« Prodejni cena — v pfipadé, ze bychom majetek prodavali, mdzeme do tohoto pole uvést prodejni cenu
majetku. Jedna se o nepovinné pole

e Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku
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Jakmile mame formulaf vyplnén, pokracujeme dal @ nebo F4.

Gkno

liéetni pohyh  Likvidace diouhodobeho mejeti
Datum operace | 23.07.2007 00:00

Prodejni cena |

Poznamka |

protokolu.

%A & RE B

Obdobi (07|07

Pocet vybramych polozek ._
Poiet wtvorenych dokladd |
ztoho neuzavrenych |
nekontovanych _'

Poiet nalezenych chyb |

> | Protokol o wiazeni

** | Konec

= | Wyrazeni s odpisy

] 5 _l
75 100

>> | Hewytazené poloZky

Ulozit vytvofené zaznamy \yhrany majetek pfidame do vyfazovaciho

Majetek pfipraveny do vyfazovaciho protokolu najdeme ve Majetek/Dlouhodovy/Vy Fazeni/Doklad/Vy fazovaci

protokol .

Ckno

gy InternetFls Majetek

o v e o .

- 'Ijep =FE Finantné ekonomické fizeni =0 2. Zafazeni

ce

0 Cizelniky - 3. Pemizténi
) Zakazky - Projekty e 4. Cena
— 0 Oetnicty -0 5. Odpisy Géetni
) Rozpodty - 6. Odpizy datioveé
— L Finance ol 7. wyFazeni
— e BB 1. Doklad
— ) Obchod HES 1. 05901 - Pofizeni dokladd o wwiazenl

L) Reiini objednévky

- 1 iFIS* Madstavhy

D Madstavhy iFis
[ ZaKladni sluzby

HES 2. 05906 - Davkove wiazeni

HEZ 4. 05902 - Cprava dokladl o wiazeni
HES 5. 05905 - Storno dokladd o vwiszen
E2 6. 05904 - ProhiiFeni dokladd o wiazeni

HER 2. 05903 - Vet likvidace dokladd o wwiazeni
HE= 3. 05930 - Udetni doklad o vyFazeni
E-C0 4. MEsitni zpracovani
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Otevie se nam prehledovy formulaf. Pokud nechceme data pro zobrazeni filtrovat a chceme zobrazit cely

vyfazovaci protokol, pokracujeme dal provedenim dotazu é% nebo F8

= | |
I | |

& ey Inv.cislo Cizlo protokolu Datum Uéetni pohyb
| | [

Prodejni cena Hazev Wr.éiglo
|

Zobrazi se nam prehled vSeho majetku, ktery byl pfipraven do protokolu o vyfazeni. Pokud majetek vyfazujeme do
protokolu postupné, v tomto prehledu vidime vSe, co je v tuto chvili pfipraveno k vyrazeni.

iglo protokolu Datum Uéetni pohyb Vyr.cislo

Prodejni cena Hazev

(e

| |24 07 2007 |Darovéni majetky | (DLIM Z4HR2 DMK |
¥ | -006757-0000 | [24.07 2007 |Darovani majetiy | [STROJ ZamETAL |
v |1 -006300-0000 | [24 07 2007 |Darovéni majetky | [STROJ ZAMETAC |

Obsah vyfazovaciho protokolu miazeme vytisknout pomoci @ jako Rozhodnuti o vyfazeni majetku (s poli pro
pfislusné podpisy) i jako seznam majetku v protokolu — pfiloha Rozhodnut

2907 - MajetekMyra ci protokol (WY
Lal 6d 81 20 7)) 2
Sestava Sifka
k252 /05907 Protokol o vyiazeni z usivani 80 ) &1 Al
5285 (05907 Seznam investic k vyFazeni (NS SK) 132 ) &1 Al
5286 105907 Rozhodnut o wyiazeni majetiu 132 ) &1 Al

Protokol o wyiazeni investiéniho majetku

W prohliTed Hlavitka sestauy

" pFimy tisk |F‘rl:|t|:|k0| o wyFazeni investicniho majetku
" mail

|PDF (Adobe Acrobst) v

o zoukary

" do archivi Maztay vychozi == Tpét == Konee: | == Ok == I
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Pokud se u néjakého majetku rozhodneme, zZe nebude vyfazen, ,zruSime" jej z Protokolu o vyfazeni. Zistaneme
tedy ve vyfazovacim protokolu a majetek, ktery chceme z protokolu odstranit, nechame zaSkrtnut. Ostatni zaznamy

Storno protokolu  753krtnuty majetek bude z protokolu
Lvyjmut* a dal se bude chovat jako zafazeny, evidovany majetek.

|24.07 2007 |Darovani majetku | UM ZaHRADMK |
l=Tr0) ZAMETAC |
X A

- |I1 -00001 5-0000
G7E7-0000

™ -onssoﬁfueqk

Cislo protokolu Datum ietni pohyb Prodejni cena Hazev Vyr.cislo

ZruSeny, stornovany zaznam z protokolu zmizi a uz s nim dal nebudeme pracovat ve vyfazeni.

Pokud majetek umistén v protokolu a oznaceny zaSkrtnutim ma byt vyfazen, pfistoupime k samotnému vyfazeni.

Opét se proces vyfazeni vztahuje na zaSkrtnuty majetek. Pokracujeme dal @ nebo F4 a volbou
#| vyfazeniz uzivani 725K tnuty majetek bude vyfazen z evidence majetku

ojg MNa Oknio

5 4

.p Maw Inv.cislo Cislo protokolu Datum éetni pohyb Prodejni cena Hazev Wyr.cislo
“ |7 J4gll0001 5-0000 [ UM ZAHRADNI |
71 -006E00-0000  [sTROJ ZamETAL |

I |n-007079-0000  [paTaprosEkTOI|

**| Storno protokolu

iJ Konec

Dale uz postupujeme stejné jako v kapitole 11.4.2. Davkové vyrazeni majetku. Doplnime datum vyfazeni, pfipadné
dalsi informace a zmény ulozime.
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11.4.4 Oprava doklad G o vy fazeni

V menu Pofizeni dokladl o vyfazeni pofizujeme a vypliujeme doklad vzdy ,poprvé“. Pokud jsme jiz doklad
rozpracovali (za€ali jsme a mame jej ve stavu Chybovy nebo Doplnén, pfipadné Uzavfien), budeme jej hledat pro
dalSi Gpravy v Majetek/Dlouhodoby/Vy Fazeni/Oprava doklad 0 o vy fazeni.

 play  internetFlS Majetek
((: Ess -2 Finaniné ekonomické izeni -0 2. Zafazeni
0 Eiselnily @1 3. Pemisténi
0 Zakazky - Projekty @~ 4. Cena
0 (itetnictyi B 5. Cdpisy dtetni
- Rozpoity B & Odpisy dafiove
- Finance B 7. wytazeni
— e G-E2 1. Dokiad
0 Gbchod 1. 05901 - Pofizeni dokladl o vyfazeni
L I Rezijini objednavky 2. 05308 - Dévkove wyFazeni
- LiFIS* Madstavby 3. i i
[ Nadstavby Fis . i
[ Zakladni sy 5. 05905 - Storno dokladl o wyfazeni

6. 05904 - ProhliZent dokladi o vyfazeni
HE= 2. 05303 - Déetni likvidace dokladd o wyiazeni
HEZ 3. 05930 - Ofetni doklad o vyiazeni

-0 4. MEsiEni zpracovani

V Opravach dokladi miazeme doklad o vyfazeni upravovat, opravovat doplfiovat, ale vzdy zalezi na stavu dokladu:

* Chybovy -v tomto stavu je doklad pfi prvnim pofizovani. Doklad v tomto stavu nema vyplnény vSechny
povinné nalezitosti a nelze uloZit. Takovy doklad v opravach nenajdeme.

e« Doplnén — je-li doklad vtomto stavu, ma vSechny povinné nalezitosti vyplnény (a muze byt uzavien).
Doklad je ale zatim v rozpracovaném stavu, kdy je mozné na ném ménit jakékoli idaje.

e Uzavien — uzavienim dokladu se zména promitne na pfislusnou inventarni kartu.Je-li doklad v uzavieném
stavu, je vétSina poli blokovana proti zméné. Zménu lze provést pouze v bilych polich.

e Kontovan - k uzavienému dokladu je mozné pfipojit kontaci. Je-li kontace dokladu uloZena (a vyrovnana),
méni stav dokladu na Kontovan

e ZruSen - zruSeny, stornovany doklad.

Otevie se nam vybérovy formuldf v dotazovacim reZzimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o vyrazeni, ktery chceme opravit.

am Pole Funkce MNastroje MNapovéda Okno

B A= 18] "YER BHEaIIEEOILD

arladl o

W ey Oteviené obdobi |07 ﬁ

Inv.cislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do
= [37483% [ (o[ | I I | | | |
| I | | [ [ [ [

Zaznam si dotdhneme kliknutim na . ézg nebo F8.

i Pay Oteviené obdobi E E

Inv.gislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaté.dokladu Stav dokl. Stav pien. Pozn.k do
07 [o7 053 [ ovsaoon04s frzo7 2007 [Likvidace majetiu | [UzsvFen [Mepfevedenn |
1] [ [ | | [ [

[ |
Zobrazi se nam doklady, které odpovidaji nami zadanému kriteriu. Do detailu dokladu se dostaneme enterem.
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Otevie se nam zvoleny doklad. Podle stavu dokladu jsou pole, ktera je mozné opravit, podbarvena bile. Pole, ktera
jsou proti opravé blokovéna, jsou podbarvena Sedivé. Cervené podbarvena pole Ize vétSinou opravit stejné, jako
bila pole.

Akce Editace Dotaz Blok hatn Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

ol d HUMIES I RY M NER  EaDTEE T

(AL

Oprava dokladu ve
stavu Dopln én —
opravit Ize vSechna
pole

05900 - Majete

1 Iy

eni diouhodobého majetku z u

¢islo dokladu | 0755000081 Obdobi [07 |07 Stav |Dopinén hegevedeno
Inv.éisto |1-007452-0000 MOTEBOOK FEC LEFEBOOK 57110 v krasny
Zéwladni |
Zafazen |25.02.2007 00:00 éetnityp [vypocetnitechnika

Wstupni cena 6218470 Stredisko |?DUDD1 |KAV-maje‘tek
liéetni opravky 3188.00 Umnisténi | [

Zostatek | 5599570 Odpovidi |Luiddkova Jana Ing. 50048560 Oprava dokladu ve
odpisowyplin | 5 [20% Rozlozeni [Rovnomémé stavu Uzav fen —

opravit Ize bila pole

liéetni pohyb | MECRERRUE ] [~
Datum wwrazeni |04.07 2007 00:00 Doklad Posl.uz.doklad |01.07 2007 00:00 - &= 2_“' Jg_ I|

Prodejni cena

Poznamka |

( Stau |UzavFen @evedeno

119 vo altoram

Zékladni |
Zafazen ’m Déetni typ |D0pravni prostredky
Vstupni cena 426 400.00 Stiedisko |47105210 |poleéné naklady Trest
Uéetniopravky | 2663000 Umisténi [TRE [ZAMEK TREST
Zistatek 398 750.00 Odpovida |NDVék Likor Be. 47100047
Odpisouy plan ’_? |1 5% Rozlozeni |Rovnomérmne
lietni pohyb | RTEET L
Datum wyTazeni ’m Doklad ’7 Posl.uz.doklad ’m
Prodejni cena '7
Poznamka |

VSechny provedené zmény na dokladu o vyfazeni ulozime ﬂ nebo F2. Doklad o vyfazeni opoustime @ nebo
F4. Pro ulozeni zmén, které jsme v dokladu provedli, volime volbu Zapis zmén+konec.
a4

<= zpet

== | Uzavreni

= | Kontace
* | Rozpracované doklady

s | Prislugenstui

il Konec
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11.4.5 Storno doklad U o vyrazeni

Doklad o vyfazeni, ktery byl zadan chybné, duplicitné apod. mGzeme stornovat. Storno provedeme v
Majetek/Dlouhodoby/Vy Fazeni/Doklad/Storno doklad @ o vy fazeni.

Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

Akce Editace Dotaz

Hizwni Menu
" rzy  InternetFls Majetek
? Ezs Z-E2 Finanéné ekonomicke Fzeni | -0 2. Zafazeni
10 Cizelniley F-10 3. Premizténi
) Zakézky - Projekty -1 4. Cena
0 Oéetnictyi -0 5. Odpisy Géetni
— I Rozpodty > D 6. OQdpisy danove
— I Finance = . Wyfazeni
vizjetel lf}- = 1. Doklad
—J obchod —E2 1. 05901 - Poffizeni dokladl o wyiszeni
L I Refiini objednéviy —E3 2. 05906 - Dévkové vyFazeni
- 1iFIS* Madstavihy HE3 3. 05907 - wyFazovac protokol
DNadstavby iFis HE3 4. 05902 - Oprava dokladf o vyFazeni
[ Zékladni sluFby & i
B3 & 05904 - ProhliFeni dokladd o wyFazeni
HEZ 2. 05903 - (éetni ikvidace dokladd o wyFazeni
HE3 3. 05930 - (detni doklad o wyiszeni
-0 4. Mésicn zpracovan

Otevfe se nam vybérovy formulaf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o vyfazeni, ktery chceme stornovat.
2 Mapoveda Okno

S [ R4 mEERE B ax Y EE 2T

Oteviené obdobi EE

Inu.ciglo Obdobi o Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do
= [se7agz% [Tl [ | | | | |

I N I | I [ I I I I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému Kkriteriu.

Dotaz Blo Wastroje Mapovéda Okno

3938 NRER BEa - SEE 2T

Oteviené obdobi EE
Inv.cislo

Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k do

[07 [07 nsa [ 0758000061 (04 07 2007 [Darovani majetiu | [apinén |NepFeveden0|

I i | f I | |
Zaznam, ktery chceme stornovat, ozna¢ime kurzorem (klikneme na néj, stoupneme si na néj). Zaznam je modre

podbarven. Storno provedeme pouze na oznac¢eném (modrém) zaznamu kliknutim na =#. Systém se néas zepta,
zda-li oznacenou polozku opravdu chceme stornovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu vyfazeni.

O vysledku storna nas system informuje.
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Stornovany doklad se zbarvi ¢ervené.

joveda Okno

Otevrené obdobi Eﬁ;

Inv.éiglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl.  Stav pfen.  Poznk do
|1 -0o74az-0000| [07/[o7 [nsa [(o75a000081 [04.07 2007 [Darovéni majetku | |Dopinén | [Mepfevedeno |

| I | | | | | |

V pfipadé, ze bychom stornovali doklad o vyfazeni, ktery jiz byl pfenesen (jeho kontace) do Ucetnictvi, systém pfi
stornu dokladu vygeneruje kontaci se stejnymi Gcty i ¢astkami, ale s opaénym znaménkem podle plvodniho
dokladu o vyfazeni.

Kontace puvodniho dokladu o vyfazeni odeslana do Géetnictvi
02168 - UietnictviiProhlizeni Getni likvidace {

etni likvidace l

Radek Analaéet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.  Dat.(.p.
| 1osz0 | 23 058.00 | 0.00 [1-008475-0000 L | |26.06 2007 |
2 |n2258 000 | 23 053,00 [1-008475-0000 L | |26.08.2007

Kontace storna dokladu o vyfazeni

il odifi hi

Radek Analiget HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.

| I jos20 | 0 | | -23058.00 | 0.00 |Storna dokkdu 07 | =
| zlozess | [0 | | .00 | -23 058.00 [Storna dokladu 0 |

| I | i | I | | |

Stornovat muzeme jen takovy doklad o vyfazeni, ktery nezakladd zdznam do zafazovaciho protokolu jiného
Ustavu. Pokud bychom vyfadili majetek s pfevodem na jinou ekonomickou jednotku (Ustav), uzavienim dokladu o
vyfazeni se generuje zaznam do zarazovaciho protokolu této jednotky. Stornem bychom majetek vratili zpét do své
evidence a majetek by byl evidovan ,duplicitné”. O nemoZznosti provést storno nas systém informuje.
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11.4.6 Prohlizeni doklad G o vyfazeni

VSechny doklady o vyfazeni bez ohledu na stav doklad je mozné prohlizet
v Majetek/Dlouhodoby/Vy Fazeni/Prohlizeni doklad G o vyfazeni.

A En Z Blok B Funkce stroje Mapoveda Okno

 [zy  internetFls Majetek
o - e e e 5 .
- EEP =+ E2 Financné ekonomické fizeni == 2. Zafazeni
ce
0 Cizelniky - 3. Piemizténi
0 Zakdzky - Projekty F-C0 4. Cena
- O etnictyi -0 5. Odpisy OSetni
- Rozpodty B 6. Odpizy dafiove
— I Finance SFE2 7. wyiazeni
j S-E 1. Dokiad
- Obcho HE3 1. 05901 - Pofizeni dokladl o wwiazeni
2 Refiini objednd vy —E=l 2. 05906 - Dévkove wyfazeni
- CIiFIS* Madstavby —E3 3. 05907 - Vyfazovaci protokol
O Madstaviy iFis HES 4. 05902 - Oprava dokladd o wwiazeni
[ Zékladni sluzby HE3 5. 05905 - Storno dokladd o wiazeni
6. o
—E=l 2. 05903 - Dietni kvidace dokladd o vyFazeni
—E2 3. 05930 - (éetni dokkad o wiazeni
-0 4. Mésitni zpracovéni

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o vyfazeni,na které se chceme podivat (napf. dle mésice, stfediska, mistnosti, osoby ...).

Fu M
i 8t -

Oteviené obdobi ﬁ E
Inu.éislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl.  Stavpren. Poznk do

B o7 foi| | | | | | | |
| o | | | | | |

0 May

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Funkce Mastroje Mapovéda Okno

B4 "AEEEI

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole
| GE &

hlizeni add o

HE A X EEg 23T

& flay Oteviené obdobi E E

Inv.éiglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Star dokl. Stav pren. Pozn.k da
'+ |1-00001 4-0000 07 |07 [05a [ o7sa00004a [23.07 2007 [Likvidace majetiu | |Zruzen [Bez pievodu | (Kontace
[11-000015-0001 07 [07 029’ [ 07sg0000s0 [23.07 2007 [Likvidace majetiu | [Uzewien  |Mepfevedeno | (Kortace
[ -000200-0001 07 [07 [ose [ o7sg000051 [23.07 2007 [Likvidace majetu | [Uzavien [Mepfevedenn | (Kontace

Vybrané doklady Si mﬁieme?rGh'Ee't % detailu'(enteren'q se dostaneme do detailu konkrétniho doklédu), prehled

exportovat do excelu s vyuzitim tlacitka , tisknout pomoci tiskovych sestav @ .
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11.4.7 Ugetni likvidace doklad

Doklady o vyfazeni je mozné kontovat rovnou pfi jejich pofizeni. Ne vzdy je ale kontace pofizena v plné

0 vy fazeni

I a

majetkar neni vzdy Ucetni, a proto je nutna jeSté dodatecna kontace.

Ugetni likvidaci dokladd o vyfazeni provedeme

Fole Eunkce

WEE

v Majetek/Vy fazeni/Ué&etni likvidace doklad & o vy Fazeni.

stroje Mapovéda Okno

Hizuni Menu

ey internetFls Majetek
((: :3:5 - Finanéné ekonomicke Fzeni E-E2 1. Dlouhodoby
0 Sizelniky @1 1. Evidence
) Zakdzky - Projekty @0 2. Zafazeni
— 0 O etrictvi -0 3. Premisténi
I Rozpodty - 4. Cena
— I Finance A0 5. Odpisy Gdetni
A0 6. Odpisy dafiové
- Obchod S-EB 7. wviazeni
L Refiini objedndvky ) 1. Doklad
+-CiFIS Madstaviy
[ Madstavhy Fis 3. 05930 - Ofetni doklad o wiazeni
[ Tékbsdni siufty ) 4. mésiEni zpracovani

Otevie se nam vybérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o vyfazeni, které chceme kontovat, pfipadné jejich kontaci oprauvit.

Akce Er iotaz Blok

(adg &

m Pole Eunkc I[

Al
ad

2l A
ill

Otevrené obdobi ﬁ ﬁ

kna

38 FRNEE A YEHE 2T

Inv.islo Obdobi Ulo  Ciglo dokl. Datum

Pohyb Oznac.dokladu Stavdokl. Stav pren. Pozn.k do

S I |

e [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici

nami zadanému kriteriu

E je
=il
—

Oteviené obdobi ﬁ ﬁ

LI

1584 =

Ikno

AEE HEa-  SEHAO2T

Inv.ciglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stavdokl. Stavpren. Pozn.k do
- [ 0 for [o7 053 [ orsa00o0s0 (23072007 |Likvidace majetiu | [Uzavien  [Nepfevedena | (Hortace
1 -000200-0001 [07 |07 [0s9 [ 0750000051 [23.07.2007 [Likvidace majetiu | [Uzavien  |Mepievedena | (Kortace
[noonzonoooz o o7 jose [ ovsoonoosz [23.07 2007 [Likvidace majethu | [Uzavien  [Nepievedena | (artace

MAnmnd nnnd

In7In7 lnsa’ [nreannnnaa 22 7 2an7 [ividara maicto |

T —p— Inariavadana [ cartara
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Pujdeme do detailu dokladu. Pomoci @ nebo F4 si vybereme volbu Kontace. Kontaci dle potfeby upravime a
ulozime.

Funke

T Mgy : P,
Cislo dokladu | 0750000051 | Obdobi |E?';.Di| Stay |Uzavien |MepFevedens |
Inv.éislo |11-000200-0001 | |oBUEKT & Lv 83-PC 451 |
Zakladni |
Zafazen |1506.1995 00,00 Uetnityp |Budovy

Vstupni cena

Zistatek | < | Zpét

Odpisowy plan i__‘ hzlozeni  Rovnomérné

#* | Zapis zmeén + konec

#> | Uzavreni

getni pohyb |
Datum vy;faze_ni

Prodejni cena

P 02167 - Ugetni

Posluz.doklad |23.07.2007 00:00

Poznamka | (Hortace nebyls ﬂ Ridek Analiget NS TA Akce KP Ma déti Dal Text Par.sym.

z] [ 1 [oen [ \% [ | 2 05045000 | 0.00 [1-000200-0001 L |
[ 2oz [ [ [ 000 | 2050 450,00 |1-000200-0001 L |

[ 3l[ssn [s7100100 [100 [10d000 dotace |oa00-FI Reie | 1 780 448.00 | 0.00 [11-000200-0001 L |

[ 4 [osro [ [0 [ [ 0.00 | 1780 448.00 [1-000200-0001 L [

[ 5oz [ I [ | 0.00 [ 0.00 [11-000200-0001 L |

[ sererizz | 0 [ [ 0.00 [ 0.00 11-000200-0001 L |

[ 7[pees00  [s7rooton  [100 froooon dotace |oa00-FI Reie | b.oof 1 790 448.00 [11-000200-0001 L |

[ & [t [ | [ | 1780 445,00 | 0.00 [1-000200-0001 L

[ [ Cl [ [ [ [ [

MD-DAL 000 Celkem | 5611 346.00 | 5611 346,00

Jakmile mame kontaci dokladu o vyfazeni hotovou, ulozime ji ﬁ nebo klavesou F2

Ulozit kontaci

77 | Kumulace kontaci

]
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11.4.8 Odeslani kontace doklad G o vyfazeni do U €etnictvi

Doklady ve stavu Kontovéan, resp. jejich kontace, je nutné odeslat do Ucetnictvi. Dokud nejsou konta¢ni Fadky
odeslany do G¢etnictvi, neprojevi se jejich obrat na G€etnich zlstatcich pfislusnych analytickych Gétd.

Odeslani kontace provedeme v menu Majetek/Vy fazeni/Uéetni doklad o vy Fazeni.

" 1z internetFls Majetek

?E:: S-ES Finanéné ekonomicke fizeni Z-ES 1. Dlouhodoky
- Sizelniky -0 1. Evidence
[ Zakazky - Projekty - 2. Zsfazen
— 1 Oeetnicti @0 3. Premisténi
- Rozpodty -0 4. Cena
—JFinance - 5. Odpisy déetni

i -0 6. Odpisy dafhové
- ohehod & 7. wyFazeni
L I Refiini ohjednévky 1. Doklad
= NiFIS* Madstavhy 2. 05903 - Uletni likvidace doklad o vyFazeni

[ Madstavby Fis
| Zéktadni sluky [0 4. mEsiEni zpracovani

Otevie se nam vybérovy formuldf v dotazovacim rezimu. Pro odesilani kontaci nemusime zadavat zadné vybérové
kriterium

ie ]

2R MRNEER HBaAaDLEE D

Oteviené obdobi E ﬁ
Inv.cislo Obdobi Blo  Cisle dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k do

O I B | | ( ( ( |
[ | I | | | [ | [ |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8.
Akce Edi Dotaz Blok Funkce T oje Mapovéda Ckno

(EEEI AWM D XY " YEE  aEa TEEZ

® gy Otevrene obdobi E ﬁ

Inv.ciglo Obdobi Ulo  &islo dokl. Datumn Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl. Stavpren. Poznk do

~EOEMENES] = [07 [o7 [osa [orssooooso [23.07 2007 [Likvidace majetiu | lortavan  [Mepievedena | (Hontace
[11-000200-0001 07 |07 [osa [ 0759000051 [23.07 2007 [Likvidace majetiu | [kortovén  [Mepfevedenno | (Kontace
[11-000200-0002 07 |07 059 [ o7sa000052 [23.07 2007 [Likvidace majetiu | [kortovén  [Mepfevedeno | (Kontace
[ | | p— | [ I [ [ [ [

Do ucetnictvi posilame hromadné vSechny doklady, které méame v tomto formulafi zobrazeny. Odeslani provedeme
kliknutim na @ nebo F4.

ij Zpet

Uéetni doklad
== | sumarizovany doklad

7 | Konec
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Dojde ke spusténi procesu pfenosu do Gcetnictvi. Vyckame, dokud nam systém nenabidne moznost potvrzeni
vytvorfeni Gcetniho dokladu.

A7

Pribsh zpracovant

| mmmmmm e PAFAM_UCDOK -mmmmmmmmeeemeem
START 27.07.07 14:24:00

Probiké inicializace.

Probité kortrola & wytwdfeni Uéetniho dokladu.

iho dokladu z diok ehi majetky -

Ipracovéno 100% (zhywajicl daz 00:00:00)

Detail ==== Perugi et Zawit

Pokud chceme kontace dokladu do Gcetnictvi opravdu poslat, zvolime moznost ANO.

e, jakmile dobéhne cely proces pfenosu.
iiho dokladu z i il

Prilbéh zpracowvani

---------------- TN e i e
START 2707 .07 14:24:00

|

Prokihg inicislizace.

Probiha kortrola a wytvareni ucetniho dokladu.

Do déetnictyi prevedeny 3 doklady s Gastkou 20949968 UloZit ucetni doklad 7 ANO

Wytwaben Oéetni doklad &. 705900007

STOP 27.07.07 14:24:11

1]

Zpracovano 100% (zhywsjici Sas 00;00;00)
< Zarviit | >

Detail === Prerusit
.Komunikace = procesem ukondena.

Jakmile je proces pfenosu kontaci do Ucetnictvi ukonéen, zavieme protokol o pfenosu pomoci tladitka Zavfit.
(Volba tlagitka Ulozit by znamenala uloZeni protokolu ve formatu txt do pocitace)

Vytvoreny Géetni doklad si miizeme rovnou prohlédnout.
FormulaF pro vytvoreni Gcetniho dokladu opustime < nebo F4.
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11.4.9 Mésiéni zpracovani

Jakmile mame vSe za pfisluSny mésic hotovo, mizeme pfistoupit k mési¢ni zavérce v
Majetek/Dlouhodoby/Vy Fazeni/Mésiéni zpracovani . Tato volba nam dava dvé moznosti: uzavieni aktualniho
otevreneho obdobi (mésice) a otevieni druhého obdobi (mésice)

Z Blok m Pole Eun je  M: a Okno

" hlgy  internetFls Majetek
; :jceg -2 Finanéné ekonomické fizeni =FE8 1. Dlouhodoby
20 Eizelniky B 1. Evidence
-0 Fakézky - Projekty E- 2. Fabazeni
0 Ozetnictyi B~ 3. Premisténi
- Rozpodty F- 4. Cena
I Finance - 5. Odpisy adetni
; - 6. Odpizy dafiove
0 Cbcho C-E2 7. wyiazeni
L Rezini objednawey 23 1. Doklad
- FIS* Madstavby 2. 05903 - Uéetni ikvidace dokladd o vyFazeni
[ Macstavhy iFis 3. 05930 - Udetni doklad o wyFazeni

[ Zéklzdni sluiky

11.4.10 Uzavreni aktualniho m ésice

Ve vSech ulohé&ch je roéni obdobi rozdéleno do 12 mésicnich obdobi. Tyto obdobi v jednotlivych Glohach zavirame
samostatné. Jakmile obdobi uzavieme, ukonéime praci s doklady v tomto obdobi a dalSi doklady budeme zadavat
do dalSiho obdobi.

Ulohu mazeme uzaviit tehdy, pokud vSechny pofizené doklady byly Fadné& uzavieny, jejich kontace odeslana do
Gcetnictvi a nic jiného nebrani hladkému ukonéeni praci v obdobi

Pokud by v Uloze Vyfazeni majetku existovaly nékteré doklady, které by branily v uzavieni mésice, systém nam
nedovoli obdobi uzaviit a na tuto skuteénost nas upozorni. Uzavieni mésice provedeme
v Majetek/Dlouhodoby/Vy razem/MeS|cn| zpracovam/Uzav feni obdobi .

/ Editace Dotaz Blok am Pole Funkce M I \ 0

D He GEE zlalzllﬂ?—"“[X%E“QEEHF_E‘I%@@E.@JJ
7] ra-h!
80 ey

WyFazeni majetku - nelze uzavit obdobi 0707

Mebylo pFeneseno do USetnicty 13 dokladd

< | Konee

Prohlizeni dokladd
* | Pfesun doklad( do nasl. obdobi

#= | Uzaviit Géetni obdobi

Prohlizeni doklad G — systém nam umozni prohlédnout si doklady, které brani uzavieni mésice. Jejich opravu
musime provest v pfislusnych formulafich dle jejich stavu
Pfesun doklad G do nasl. obdobi - presun dokladd branicich uzavieni obdobi do dalSiho mésice

Konec — beze zmény opusténi formulare uzavieni
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Jakmile uzavifeme ¢i odeSleme doklady do UcCetnictvi a Zadné jiné nebrani uzavreni obdobi, umozni nam systém
obdobi zavfit. O této skute¢nosti nas systém mformu;e
A Editace Dotaz Blok am Paole Eunk I I+ kno

@[rq-ﬁrx[@?' P[Elslzw[ A‘“IX%E“%QEEI:I--EH&@E.@JJ.
PP

3 bz

WyFazeni majetku - je moZno uzaviit obdobi 0707

Podet dokladd v uzaviraném obdobi: 18

= | Konec

#* | Prohlizeni dokladd

#* | Pfesun dokladd do nasl. obdobi

Pokud tedy chceme obdobi uzavfit, klikneme na Lt U elbelo ol 8
Prislusny mésic se uzavre a systém automaticky provede otevreni dalSiho mésice jako prvniho obdobi.

11.4.11 Otevreni druhého U €etniho obdobi

V kazdé Uloze, tedy i v majetku (vyfazeni majetku) mizeme mit oteviena vzdy maximalné dvé obdobi. Prvni
obdobi je vétSinou to aktualni, ve kterém doklady zapisujeme, uzavirame, pfipadné kontujeme a odesilame do
GCetnictvi. Pro moznost zadavani a pfipravu dokladd o vyfazeni do dalSiho mésice si mUzeme otevfit druhé
obdobi. Do druhého obdobi muzeme doklady pofizovat max. do stavu Doplnén. Uzavieni bude mozné az po
uzavreni prvniho otevieného obdobi (kdy se toto druhé obdobi stane prvnim)

Otevieni druhého obdobi provedeme v Majetek/Dlouhodoby/Vy Fazeni/Mésiéni zpracovani/Otev Feni obdobi.
Systém nds informuje o otevieném prvnim obdobi, o pfipadném druhém obdobi a 0 moznosti druhé obdobi otevfit.

E ok arn Pole Funkce Jkno
@Irq.ﬁrx @Efai%lilzllﬂ%-'“Ibﬂ%iﬁ%?EEH-.,-ﬁ-A@EI@JJ |
xEX
&) ey
Pruni oteviené obdobi Druhé oteviené obdobi

o7 | o7

W Uloze Ize oteviit 2 Géetni obdobi 0207

ﬁ Otevrit druhé obdobi

Jakmile otevieme druhé obdobi, mame otevien maximalni mozny pocet obdobi. DalSi obdobi (mésic) uz tedy
neotevieme. Pokud znovu pljdeme do formulafe otevieni, systém nas informuje o dvou otevienych obdobich.

Al am Pole Eunkc i
DA GEG AN 2 D6 PRNER ABEADEEE? T
xEx
& gy

Pruni otevrené obdobi Druhé oteviené obdobi

a7| 07 03|07

¥ Gloze nelze obeviit vice obdobi
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11.5 Ucetni odpisy

Vypocet Uc€etnich odpisG by mél byt posledni operaci vdaném mésici. Doklady o GCetnich odpisech jsou
generovany vzdy s datem posledniho dne v mésici cca 5 sekund pfed pulnoci. Jakékoliv dalsi zména na daném
majetku miZze byt provedena s datem po tomto datu, tedy az v dalSim mésici.

Ugetni odpisy mizeme rozlisit dvojiho typu:

e Generované — vypocet spoustime pro veSkery majetek, ktery je uréen k odepisovani a ma nenulovou
zlstatkovou cenu. Odpis je pocitan dle nastaveného odpisového planu

+ Zadané - ru¢né zadany Ucetni odpis — mUze byt zadan s jakymkoli datem (datum zadavame rucné) a
v jakékoli vySi (vySe odpisu je zadavéna ruéné). Mudze byt pouzit pro mimoradny odpis.

e PFi_vyfazeni — pfi vyfazeni majetku s nenulovou zustatkovou cenou se nas systém pta, zda-li chceme
spocitat odpis i v mésici vyrazeni (tedy jeSté pfed samotnym vyfazenim). Datum odpisu je shodné s datem
vyfazeni. Po vyfazeni majetku se uz odpis nepocita automaticky.

11.5.1 Generované U €etni odpisy

Generované Gc¢etni odpisy vychazeji z nastaveného odpisového planu na jednotlivych majetkovych kartach. Zménu
Ucetniho odpisového planu u majetku, ktery je jiz odepisovan (byl spoéitan miniméalné 1 mésicni odpis) lze
uzivatelsky pouze v prvnim mésici v roce - v obdobi 01/xx.

Vypocet mésicnich odpist spoustime v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy U  €etni/Doklad/Vypo €et G éetnich odpis .

 pzy  internetFlS Majetek Fi
E: Ece: - E Financné ekonomické Fizeni ZHE 1. Dlouhodoby
3 Eizelniky @ 1. Evidence
-0 Zakézky - Projekty @ 2. Zafazeni
- Oetnictvi E-L0 3. Premisténi
0 Rozpoity - 4. Cena
-JFinance o-E2 5. Odpisy Gdetni
y i B2 1. Doklad
-0 obchod
L Reziini ohiscndvky 2. 05501 - Pofizeni dokladd o aéetnich odpizech
- iFIS* Madstavhby 3. 05502 - Oprava dakladl o d2etnich adpisech
%I)D hadstavby iFis 4. 05505 - Starna dokladd o d&etnich adpisech
[ Zékladni shutby 5. 05504 - ProhliZeni dokladd o Géetnich odpizech

6. 05506 - Dévkovéa zména odpisovych plani
FEZ 2. 05503 - Udetni likvidace doklad o Uéstnich odpissch
HEZ 3. 05530 - Udetni doklad o Oéetnich odpisech

-0 4. MEsiEn zpracovani
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Otevie se nam formulaF pro vypocet mésicnich odpisu. V horni ¢asti formulare vidime obdobi, pro které Gcéetni
odpisy poc¢itdme a pocet majetku (inventarnich karet) ur€enych k odpisovani.

g Ed Dotaz” Blok Zaznam Bole Eunkee N3 ] 3
D Ees GRE HIM 2 0 X] "YER ARAaDTEHE2T
255 oo pEalOEeT S AReB ONLEEr “ox

kno

& ey

éetni obdobi |07 |07

Poiet polozek k odpisovani 44 Odpisy
Poiet polozek odepsanych v obdobi 0 celkemn 0.00]
z toho nekontovanych 0| nekontované 0.00

Poiet polozek neodepsanych v obdobi 1] kontované 0.00]

=% | Konec

=* | Prohlizet uytvorené zazn.
7 | Prohlizet uytvorené dokl.

“* | Prohlizet neodepsané pol. :
o i T i © 1o

wpoiet odpisii sy stime vypodet Udetnich odpistl pro pfislusny mésic. Proces vypoétu odpisti
probih& postupné, stav procesu miZzeme sledovat pomoci ¢asové osy ve spodni ¢asti formulafe nebo podle poctu
jiz propo¢tenych dokladu o odpisech v horni ¢asti formulare.

tizetni obdobi 07 [07

Pocet polozek k odpisovani m Odpisy

Pocet polozek odepsanych v obdobi |—84 celkem Im

2 toho nekontovanych 0  nekontované Iiﬂﬂﬂ

Poiet polozek neodepsanych v obdobi [t} kontované Im

—
0 22 B % 1do

Proces vypoctu nechame probéhnout do konce — ¢asova osa dosahne 100%.

Po dobéhnuti procesu vypoctu odpist ndm systém nabidne dalSi moznosti postupu
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aznarn Pole Furkee

FEIT IR

DR MANER RadEEE 2T
2EX

Oetni obdobi |07//07|

Pocet polozek k odpisovani [ 544/ Odpisy

Pocet polozek odepsanych v obdobi [ g44 celkem [ 2456 88800

2 toho nekontovanych 0] nekontované 0.00

Pocet polozek neodepsanych v obdobi [ D. kontovaneé i 456 68-8..0.0

> | Prohlizet wytvorené zazn.

== | Prohiizet uytuoiené dokl.

> | Prohlizet neodepsané pol. T

] 5 =0 TS : 100

Po dobéhnuti vypoctu v horni ¢asti formuléafe vidime celkovy pocet majetku uréeného k odepisovani s nenulovou
zUstatkovou cenou, pocet polozek v mésici odepsanych (vypocet odpisu probéhl v pofadku), pocet polozek
neodepsanych (vypocet odpisu z néjakého davodu neprobéhl — v pfipadé existence neodepsanych polozek bude
aktivni volba Prohlizet neodepsané polozky , kde mizeme zjistit pfi¢inu, pro¢ nebyl odpis spogcitan), stav
kontovanych ¢€i nekontovanych dokladu.

Pokracovat dal miZzeme nasledujicimi volbami:
e Ulozit vypo €tené odpisy — uloZzime doklady s vypoctenymi odpisy pro pfislusny mésic
e Prohlizet vytvo Fené zaznamy — jesté pred uloZzenim mame moznost prohlizet zaznamy o odpisech
» Prohlizet vytvo fené doklady — obdoba pfedchozi volby. Prohlizet ale mdzeme pfimo vytvofené doklady,
pfipadné i s vygenerovanou kontaci
* Konec - bez uloZzeni zmén opustime formular
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11.5.2 Zadany (mimo fadny) U éetni odpis
Pokud potfebujeme na pfislusném majetku provést mimoradny odpis v pfesné vysi, zapiSeme takovy odpis
v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy U €etni/Doklad/Po Fizeni doklad G o Géetnich odpisech .

£ zn Eunki roje Al ]

" hgy  InternetFls Majetek
? ESE SFE Finanéné ekonomické fizeni Z-E 1. Dlouhodoby
- Eizelniky ®-J 1. Evidence
) Zakézhy - Projekty - 2. Zafazeni
0 D& etniictyi B~ 3. Premisténi
- Rozpoéty - 4. Cena
- Finance SHEB 5. Odpisy Gdetni
] d—)— &= 1. Doklad
0 obchod 1. 05509 - Wypotet Gietnich odpist
L I Regiin objednéviy
- NiFIS* Madstavhy 3. 05502 - Oprava dokladd o G&etnich odpizech
[ Madstavhy Fiz 4, 05505 - Storno dokladd o Getnich odpizech
] Zékladni suFby 5. 05504 - Prohiifeni dokladd o déetnich adpisech

. 05506 - Dévkovéd zména odpisovych pland
FES 2. 05503 - Udetni kvidace dokladl o déetnich odpizech
HE3 3. 05530 - (detni doklad o déetnich odpizech

-0 4. Mésitn zpracovani

Otevie se nam vybérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si vybérové kriterium, podle kterého si
Lvyvoldme" majetek, na kterém budeme zadavat mimoradny Ucetni odpis (nejlépe inventarni &islo).

i Dotaz Zn Fu Sstroje h A

M2 2R Y ERH ARaPIEELT

MJLICD

-(—~ - Inv_cislo Hazeu yr.cislo Stredisko Umnisteni Odpowida  Datum zar. Doklad zar. Datum

= |eeTaazn [ [ [ [
[ I [ [ [ [ I I [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole

Hazeu wyr.cislo Stredisko Umisténi Odpovidd  Datum zar. Doklad zar. Datum
0 0 [NOTEBOOK FSC [vK2L006261 (700001 [ Lurdikavs Je 28,02 2007 [fa 407 [
| | | | [ | [ [ |

% ey

Doklad o mimorfadném odpisu pofidime volbou pro pofizeni nového zaznamu ﬁ nebo F6.
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Otevie se nam pfipraveny doklad Gcetniho odpisu. V hlavicce a horni ¢asti dokladu jsou zobrazeny vybrané
informace o majetku (vstupni cena, stavajici vySe opravek a zlstatkova cena, Ucetni odpisovy plan a informace o
umisténi majetku, odpovédné osobé a evidenénim stfedisku). Ve spodni ¢asti formulafe doplnime informace
tykajici mimofadného odpisu.

'ﬁ'&@E@J'ﬂ‘Il

&islo dokladu Obdobi |07 [07 Staw [Chybovy MNeprevedeno
Inv.islo |1-007482-0000 NOTEBOOK FSC LEFEBOCK S7110 ve brasny

Fékladni || Ocpis plan

Zarazen |25.02.2007 00:00 lietni typ |\f'\y'poc:etni technika \
Wstupni cena 5218470 Stiedisko |700001 [reas-majetek
Uietni opravky 3188.00 Umisténi | [

Pahyh
Dprava wyludtovanych opravel v bEZnsm roce

Utetni zstatek |  58996.70 Odpovida |Lufdkavé Jana Ing. SO04E560 Oprava vyGitovanych opravek v minulch letech
Odpisowy plan I_S |20 b Rozlozeni lm
déetni pohyb ||
Datum odpisu ’7 Doklad ’7 Posluz.doklad ’m
ligetni odpis | | % opravky | 318300  Zistatek | 5899670
Poznamka |

VypInime informace o mimofadném, ru¢né zadavaném odpisu:

+  Ugetni pohyb — v dokladu o u&etnim odpisu si nejprve vybereme pohyb podle toho, jestli zadavame pouze
mimoradny odpis nebo provadime zmeénu opravek. V pripadé mimofadného odpisu je nejvhodnéjSim
pohybem volba Zadany U éetni odpis

0 Oprava vyuctovanych opravek v bézném roce
0 Oprava vyuctovanych opravek v minulych letech
0 Zadany ucetni odpis

+ Datum odpisu — datum mimofadného odpisu majetku musi byt v rozsahu G&etniho obdobi, do kterého je
doklad pofizovan. Dale nesmi byt datum starSi nez datum posledniho uzavieného dokladu u pfislusného
majetku (datum posledniho uzavieného dokladu vidime napravo od data zmény)

« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého mizeme doplnit ¢islo dokladu, interniho sdéleni, rozhodnuti
0 zméné odpisu apod.

+ Ugetni odpis — vySe mimoradného odpisu. ZapiSeme pfislusnou ¢astku mimofadného odpisu. Systém
dopocita aktualni hodnotu opravek a zlstatkové ceny pro tomto mimorfadném odpisu.

e Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku
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Provedené zmény ulozime ﬁ nebo F2. Stav dokladu o U¢etnim odpisu se zméni na Doplnén. Doklad v tomto
stavu Ize ménit.

{ ga]] | Okno
EBIH NI B MY ERT

ou

HEa YEE 2T

Py
Cislo dokladu | 0755006061 obdobi |07 07 Staw |Dopinén Bez prevou do .
Inv.éislo [1-007452-0000 MOTEBQOK FSC LEFEBOOK 57110 ve brasny

Zéklacni || Cdpis plan

Zarazen |28.02.2007 00:00 Uéetnityp [vypocetni technika
Vstupni cena lm Stredisko |?DDEIEI1 |KAV-majetek
Uéetni opravky IW Umisténi |
Uietni zlistatek 55 996,70 Odpovidd [Lufiatkova Jana Ing. 50048560
Odpisow plan I_S |20 % Rozlozeni |Rovnomérmé

Uéetni pohyb | Zadany Géetni odpis

Datum odpisu  |13.07 2007 00:00 Doklad Posl.uz.doklad |01.07.2007 00:00
éetni odpis | 200000 | 003 % Opravky 5 188.00 Zlistatek 56 996,70

Poznamka |mimoFédn\,’r ocpis

Doklad ve stavu Doplnén je stéle v rozpracovaném stavu, zménéné Udaje se tedy zatim neprojevi v inventarni
karté. Kone¢né ulozeni mimoradného odpisu nastane uzavienim dokladu.

Uzavfeni provedeme @ nebo F4.

=< | Zpét

7= | Zapis zmén + Konec

|
#* | Kontace

~~ | Rozpracovane doklady

#Z | Priglugenstvi

i| Konec
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11.5.3 Oprava doklad G o U€etnich odpisech

V menu Pofizeni dokladd o G€etnich odpisech (nebo i ve Vypoétu Ucetnich odpist) pofizujeme a vypliujeme
doklad vzdy ,poprvé“. Pokud jsme jiz doklad rozpracovali (zacali jsme a méame jej ve stavu Chybovy nebo
Doplnén, pfipadné Uzavien, budeme jej hledat pro dalSi Upravy v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy

Gc¢etni/Doklad/Oprava doklad G o U éetnich odpisech

Akce Editace Dotaz Blok am Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

 pay  InternetFlSs Majetek Pt
E: Esz S E2 Finanéné ekonomické fizeni ZFE2 1. Dlouhodoky
0 Sizelnity &1 1. Evidence
) Zakézky - Projekty G- 2. Zsfazeni
0 Oetrictv -0 3. Premisténi
- Rozpodty &~ 4. Cena
—CJFinance oFE2 5. Odpisy déetni
&E2 1. Doklad
1. 05500 - wypotet Géstnich odpish
LI Refiini objednévky izeni dokladd o ddstni

- LIiFIS* Madstavhy
[ Madstavby iFis 4. 05505 - Storno dokladd o déstnich odpisech
[ ZaKladni shuzby 5. 05504 - Prohlizeni dokladd o GSetnich odpizech
6. 05506 - Davkava zména adpizavich pland
HES 2. 05503 - Dietni likvidace dokladd o déetnich adpizech
HE3 3. 05530 - Oetni doklad o dietnich odpisech

B0 4. mésiEni zpracovani

V Opravéch dokladl mizeme doklad o G€etnim odpisu upravovat, opravovat doplfiovat, ale vzdy zalezi na stavu
dokladu:
e« Chybovy -v tomto stavu je doklad pfi prvnim pofizovani. Doklad v tomto stavu nema vyplnény vSechny
povinné nalezitosti a nelze uloZit. Takovy doklad v opravach nenajdeme.
* Doplnén — je-li doklad vtomto stavu, ma vSechny povinné nalezitosti vyplnény (a mize byt uzavfen).
Doklad je ale zatim v rozpracovaném stavu, kdy je mozné na ném ménit jakékoli Udaje.
e Uzavien — uzavienim dokladu se zména promitne na pfislusnou inventarni kartu.Je-li doklad v uzavieném
stavu, je vétSina poli blokovana proti zméné. Zmeénu Ize provést pouze v bilych polich.
e Kontovan -k uzavienému dokladu je mozné pfipojit kontaci. Je-li kontace dokladu uloZena (a vyrovnana),
méni se stav dokladu na Kontovan
e ZruSen - zruSeny, stornovany doklad.

Otevie se nam vybérovy formulafF v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o uc¢etnim odpisu, ktery chceme opravi

Eun tro 0

[ 2l 2 21841 NN ER AaDITEEITT

dp h (MJUGD

& May Otevrené obdobi ﬁ ﬁ

Inu.tislo Obdobi llo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k da
- [37482% [ [o:[ | | | I I | |
| | | | | | | | [

Zaznam si dotdhneme kliknutim na . ézg nebo F8.

am Pole FEunk ije Ma Okno

&M = 2R "RNEE HEa- SEHEASLTD

& Iy Oteviené obdobi E E

Inw.cislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stavdokl. Stavpren. Pozn.k do

= |1-007482-0000 03 [07 [05s | o7as002375 [31.03. 2007 [Generavany éet | [ortovén  [Pievedeno |
[-007482-0000 04 [07 [0s5 [ 075003224 [30.04 2007 [Generavany Geet | [ortovén  [Pievedena |
[11-007482-0000 |07 |07 |05 | ovaso0e0et f15.07 2007 [Zadand déetni od | |Uzawien  |Bez pfevodu |mimofadng
i _nn7 amz_nnnn lne In7 lnaa [ nraannazaa an e 2nn7 [nenerawani oset | [T——— TE——

Zobrazi se nam doklady, které odpovidaji nami zadanému kriteriu. Do detailu dokladu se dostaneme enterem.
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Otevie se nam zvoleny doklad. Podle stavu dokladu jsou pole, ktera je mozné opravit, podbarvena bile. Pole, ktera
jsou proti opravé blokovéna, jsou podbarvena Sedivé. Cervené podbarvena pole Ize vétSinou opravit stejné, jako
bila pole

Oprava dokladu ve stavu

e MNastroj 2]

AN MIES I RY MPYEE  aFaDIEES D Dopln én — opravit Ize
: najath vSechna pole
Cislo dokladu | 0755006062 Obdobi EE Stav |D0plnén Ber pievodu do |
Inv.gislo |1-007452-0000 MOTEBDOK FEC LEFEBDOK 57110 v b o —-—
Fakladni | Odpiz.plan
Zarazen |(23.02.2007 00:00 éetni typ |Vyp0c:etnitechnika
Vstupni cena 6215470 Stiedisko |?DDDD1 A -majetek
Uéetni opravky 515500 Umisténi | [
Déetni zlistatek 56 99670 Odpovida |Lufiatkova Jana Ing. S0048560 Oprava dokladu ve stavu
Odpisouy plan 5 |2D% Rozlozeni |Rovnomérné Uzavren - OpraVIt |Ze b||a.
pole

Oéetni pohyb  [EE cetni odpis| |—

Datum odpisu [16.07.2007 00:00 Dokiad Posluz.doklad [15.07.2007 00:00 Y EeE 33

lcetni odpis | 200000 | 003 % Opravky 7185.00 Ziistatek 54 996.70

Poznamka |
St Uzavien Bez prevod) do
Te——
‘v
Zaiacnl | | g plEn
Zarazen |[25.02.2007 00:00 éetni typ |Vyp0c:etnitec:hnika

Vstupni cena 62184 70 Stiedisko |?DDDD1 |KAV-majetek
Diéetni opravky 518800 Umisténi | [

Déetni zistatek 56 95F 7N Odpovida |Lufidikova Jana Ing. S0048550
Odpisowy plan ) |2U i |— | Rozlozeni |Rovnomérné
A |

Oietni pohyb [k tni odpis|
Datum odpisu [16.07.2007 00:00 Doklad Posluz.doklad [15.07.2007 00:00
liéetni odpis | 200000 [ 003 % opravky | 718800  Zistatek 54 996.70
Poznamka |

VSechny provedené zmény na dokladu o U¢etnim odpisu uloZime ﬁ nebo F2. Doklad o G¢etnim odpisu opoustime

@ nebo F4. Pro uloZzeni zmén, které jsme v dokladu provedli, volime volbu Zapis zmén+konec.
L0 x

il Zpét

‘ﬁ Zapis zmen + konec >

== | Uzavreni
*> | Kontace
»> | Rozpracované doklady

Bt | Priglusenstui

ﬂ Konec
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11.5.4 Storno doklad G o U¢etnich odpisech

Doklad o uc€etnim odpisu (ru¢né zadany i generovany), ktery byl zadan chybné, duplicitné apod. mizeme
stornovat. Storno provedeme v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy G €etni/Doklad/Storno doklad G o Ué€etnich
odpisech .

Okno

bz InternetFlS Majetek Fr
E: :jep - Finaniné skonomicke Fizen! SFE 1. Dlouhodoby
oE
0 Sizelniley G- 1. Evidence
1 Fakézky - Projekty -1 2. Zafazeni
O etriictyi -0 3. Premizténi
- Rozpoéty B 4. Cena
—CFinance oFE 5. Cdpisy detni
i isjetet: & 1. Doklad
- obchod 1. 05509 - Wypodet Géetnich odpis
L D Reini okbjednéviy 2. 05501 - Pofizent dokladd o déetnich odpizech
- iFIS* Madstavhy 3. 05502 - Oprava dokladl o ddetnich odpisech
O Nadstavby Fis &) ]
) Zékladni sluEhy 5. 05504 - Prohlizeni dokladu o dcetnich odpisech

. 05506 - Dévkové zména odpisovych pléand
HESl 2. 05503 - Udetni kvidace dokladd o déetnich odpisech
HESl 3. 05530 - Udetni doklad o Géetnich odpizech

B0 4. MEsiEni zpracovani

Otevie se nam vybeérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o uc¢etnim odpisu, ktery chceme stornovat.

Dk

AN ERH AFaYEE 2T

Oteviené obdobi EE
Inv.ciglo Obdobi Mo Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl. Stav pren. Poznk do

= [sm7am2% [T | | [ [ [

[ | | | [ I | [ |

|

I
Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje Mapowéda Okno

Q@ i GR&E HUM o LY "RNEE mEae SEHEZL TP
05504 - MajetekiStorno dokladd o Géetnich odpisech (MJUODPST)

® Nay Otevrené obdobi E'E"

Inv.ciglo Obdobi llo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k dao
B8+ -007462-0000 [07 o7 055 [ o7aso0gast (1507 2007 [Zadang Géetri od | [Uzavier  |Bez pPevodu |mimofécny

|1-007482-0000 [o7 [o7 [055 [ o7ssa0s06z [16.07 2007 [Zadany Géstniod | |Uzavien  |Bez pevodu |

|1-007452-0000 [0z [o7 [055 [ 075002375 [31.02.2007 [Generovany déet | |kortovén  |Prevedeno |

== L,

Zaznam, ktery chceme stornovat, oznac¢ime kurzorem (klikneme na néj, stoupneme si na néj). Zaznam je modfe

podbarven. Storno provedeme pouze na oznac¢eném (modrém) zaznamu kliknutim na =#. Systém se néas zepta,
zda-li oznacenou polozku opravdu chceme stornovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu Gcetniho odpisu.

O vysledku storna nas systé

m informuje.

g Stornowvat doklad

Jad storno
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Stornovany doklad se zbarvi ¢ervené.

am Pole Eu

FEYTIE NEE  mEa - IXE2D

.(“ Maw Otevrené obdobi E E
Inv.éislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pien. Pozn.k do
“ln-ooraszoo00 | [07 |07 [nss [ ovssoos0e1 [15.07 2007 [Fadany déetniod | [Uzavien  |Bez prevodu [mimofadn;
[1ooraszoono]  [ov [or [oss [ orssoososz [16.07 2007 | [zadany dEetni od | [Uzavien  [Bez prevodu |
onrzasonnnn Inslng Ines Dnzsannoszs (21 meoonn7 | [nenernwan oest | T Ipéenenann

V pfipadé, Zze bychom stornovali doklad o U¢etnim odpisu, ktery jiz byl pfenesen (jeho kontace) do Gcetnictvi,
systém pfi stornu dokladu vygeneruje kontaci se stejnymi GCty i ¢astkami, ale s opaénym znaménkem podle
pavodniho dokladu o G¢etnim odpisu.

Kontace pavodniho dokladu o Géetnim odpisu odeslana do tcetnictvi

lictvitProhlizeni Géetni likvidace (EK

Uetni licvidacs |

Radek Analiiet HS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.  Dat.id.p.

| I 5512 [47100100 [100 (100000 dctace [0800-RIRes | 000 | 0.00 |1-006940-0000 ¢ | |30.06 2007 (=
| 2 [os20 [ [ [ [ o000 | 54.00 |M-005940-0000 ¢ | |30.06 2007

| 3 |oo [ [ | | 54.00 | 0.00 |1 -006940-0000 ¢ | |30.06.2007

| 4 |61 [ [l [ [ oo | 0.00 |1 -008540-0000 ¢ | |30.06 2007

| 5 |s511 [s7100100 100 100000 dotace [0B00-RI Res | 54.00 | 0.00 |1 -005940-0000 ¢ | |30.06 2007

| 6 543500 [47100100 [100 (100000 dotace [0B00-RI Res | oo | 54.00 [ -005940-0000 ¢ | |30.06 2007

| 7 |amz [ [ | oo | 0.00 |1-005940-0000 ¢ | |30.06 2007

I

I

| | [ | | I | | 5

|

| | [ | | | I | |
|
]

ictviodifikace Uéetni likvidace (E

Radek Analiiet NS TA Akce KP Ma dati Dal Text Par.sym.

[ 1 5512 [s7100100  [100 [100000 dotace |na00-RI Reie | 000 | 0.00 [Storno cokladu 0 | -
| 2/ Joa20 [ [l | | o000 | -54.00 [Storno dokiadu 0; |

| 3 [ao011 [ [l | | -54.00 | 0.00 [Storno dokladu O |

| N EE [ [l | | o000 | 0.00 [Storno dokladu 0 |

| 5 [as11 [s7100100  [100 [100000 dotace |n&00-RI Reie | -54.00 | 0.00 [Storno dokiacu 07 |

| 6 [eamz00  [s7100100 [100 [100000 dotace |na00-RI Rezie | 000 | -54.00 [Storna dokiadu 0; |

| 7 Jam2 [ [l | | o000 | 0.00 [Storno dokladu 0 |

| | | [l I I | | |

| | | [ I I | | | =

MD-DAL oon  Celkem | 108.00 | -108.00

Stornovat mizeme pouze ty doklady, na které nenavazuji zadné dalSi doklady. Chceme-li stornovat doklad o
Gcetnim odpisu, po kterém jesté nasledoval jiny odpis nebo zména vstupni ceny, nemizeme doklad o Ucetnim
odpisu zrusit. Pokud ale zruSime vSechny navazujici doklady (nasledujici odpis, zménu ceny), mizeme nakonec
vystornovat i poZzadovany doklad o U¢etnim odpisu.

(@] navaZUjiCiCh dokladech fkce Editace Dotaz Blok E Funkee Mastroje Mapovéda Okno

kdanéemu inventarnimu €islu @1 . (ned | GHEE & 4 A A 0 0108 WL e NEa2T

nas systém informuje. Po R

stornu navazujicich dokladl @nay | Otevendobdobi 07)07 i i

nebUdOU 2édné naVaZuJiC" Inv.cislo » 0hﬂun‘h| Ulo Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl Stau pren. Pn.zn.ulf dn.
. “ |11-007432-000C Obdobi Ulo  Cislo dokl. Pohyb Stavdokl.  Stav pien. 1| mimafgcing

q(")kla(’jy eX|SFOVat a dOklavd (,) 11-007452-0000 07|07 |055 | 0755006062 | Zadany (etni odpis Uzavien Bez pievodu [

U€etnim odpisu bude mozné H-007452-000¢

Vystornovat_ H-007 452-000¢

11-007 452-0000
11-007452-0000
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11.5.5 Prohlizeni doklad G o G¢etnich odpisech

VSechny doklady o G€etnich odpisech bez ohledu na stav dokladu je mozné prohlizet
v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy G €etni/Doklad/Prohlizeni doklad @ o Géetnich odpisech .

Znam FPaole Funkoe nje Mapovéda Okno

I pay internetFls Majetek Fi
[ - oo o .
- EEF =-E2 Finanéné ekonomicke fizeni 0 2. Zafazeni
zE
0 Eizeiniky [ 3. Premisténi
0 Zakézky - Projekty 4. Cena
0 Oéetnictyi 2 5. Odpisy aSetni
- Rozpotty '\J-}‘-@ 1. Doklad
- CJFinance 1. 05509 - Wipotet Getnich odpizt
2. 05501 - Pofizeni dokladd o Géetnich odpisech
- obchod 3. 05502 - Oprava dokladd o déetnich odpizech
L I Regiini objedndvy 4. 05505 - Starna dokladd o Géetnich odpizech
- NiFIS* Madstavby
[ Madstaviy iFis 6. 03506 - Dévkovd zména adpisovych plénd
(2 Zakladni =luhy B3 2. 05503 - (Zetni likvidace dokladd o Géetnich odpisech

HE3 3. 05530 - OZetni doklad o déetnich odpisech

- 4. MeEsiEni zpracovani

Otevie se nam vybérovy formuléf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o vyfazeni,na které se chceme podivat (napf. dle mésice, stfediska, mistnosti, osoby ...).

@ g Otevrené obdobi ﬁ E
Inv.gislo Obdobi Olo  €islo dokl. Daturn Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stav pien. Pozn.k do

o orl[or] | I | | | | |
|

[ I | | [ [ [ [ [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Akce Editsce Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Ckno

w  GRE NN EI R "NEE  HEa  IEE 2T

05504 - MajetekiProhlizeni dokladi o déetnich odpisech (MIUODPPR)
.r' May Oteviené obdobi E E
Inu_gislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl.  Stavpien. Pozn.k da
'+ |[1-0n0014-0000 07 |07 [ns5 | o7ssn00s7 [23.07 2007 [Eetni adpis gene | [kortovan  [Mepfevedena |
[-000015-0001 [07 [07 [nss [ o7ss00605% [23.07 2007 [Eetni adpis gene | [tortovan  [Mepfevedeno |
[11-000200-0001 [07 |07 [oss [ 0755006039 [23.07 2007 [OZetni odpiz gere | [kortovan  [Mepfevedena |
[-000200-0002 07 |07 joss [ 0755006040 [2:5.07 2007 [DEetni adpis gere | [kortovan  [Mepfevedena |

Vybrané doklady si mGzeme prohliZet v detailu (enterem se dostaneme do detailu konkrétniho dokladu), pfehled

exportovat do excelu s vyuzitim tlacitka , tisknout pomoci tiskovych sestav @ .
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11.5.6  Uéetni likvidace doklad & o é&etnich odpisech

Generované doklady o ucetnich odpisech v ramci procesu vypoctu jsou i uzavirany a podle nastavenych kontaci
v U¢etnim deniku pro predkontaci pohybt kontovany. V pfipadé nespravné &i nelpiné nastavenych predkontaci
systém doklady pouze Uzavfe. Vypocet odpistu je pak mozné ukoncit bez uloZeni, upravit Ucetni denik pro
predkontace pohybu a spustit vypocéet znovu. UloZzené nenakontované doklady je nutné ruéné nakontovat.

Doklady o uUc¢etnich odpisech (pofizované ru¢né, ne vypoctem, mimofadné) je mozné kontovat rovnou pfi jejich
porizeni. Ne vzdy je ale kontace pofizena (nebo pfipravena podle Ucetniho deniku pro prfedkontaci pohybu) v plné
Sifi a majetkar neni vzdy ucetni, a proto je nutna jeSté dodatecna kontace.

Ugetni likvidaci dokladd o Ggetnich odpisech provedeme v Majetek/Odpisy U &etni/U&etni likvidace doklad @ o
ucetnich odpisech

Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Eunkee PMastroje Mapovéda Okno

Hiawni henu

[z internetFlS Majetek

[_(: Ecez =+ Financné ekonomicke fizeni EFE 1. Dloukodoby
0 Cisalniky E-J 1. Evidence
1 Zakazhy - Projekty G- 2. Iafazeni
i~ Detrictvi G- 3. PRemisténi
O Rozpotty E-C 4. Cena
— I Finance =B 5. Odpisy Gdetni
—J Obchod
L Refiini objednswvky 3. 05530 - Uetni doklad o déetnich odpisech

EI-D-DiFIS" Madstaviy [0 4. mesiEn zpracovéni

Otevie se nam vybérovy formuléf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklady o ucetnich odpisech, které chceme kontovat, pfipadné jejich kontaci opravit.
e Edi otaz Blo Zharm Pole Funkee & | pove ]

LGB N UM D ) R PNER B EAQIEE DT

b {MJUIOD

Otevrené obdobi ﬁ E
Inw.cislo Obdobi Mo izlo dokl. Datum Pohyb Oznaté.dokladu Stav dokl. Stav pren. Poznk do

= — o | | | l l |

| r I r r r r r

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu

& a8 E e 73

@ [an Oteviené obdobi E ﬁ

Inv.tislo Obdobi Mlo  Eislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stavdokl. Stavpren. Pozn.k do
:W E ﬁ 'E | Eraso0e025 [12.07 2007 |OEetni odpis gene | [Uzavien [MepFevedenn [Kontace n

[1-oooo140000 o7 [o7 [oss [ orssoos0zr [23.07 2007 [O02etni odpis gene | lortovan | [Mepfevedena |

[1-oooois00m1 o7 [o7 [oss [ orssoosozs [23.07 2007 [O&etni odpis gene | lortovén  [Mepfevedena |

————————n S —r——
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Pujdeme do detailu dokladu. Pomoci @ nebo F4 si vybereme volbu Kontace. Kontaci dle potfeby upravime a
ulozime.

hE A R EE T3

2ax

&islo dokladu | D755006052 obdabi (0707 Stay [Uzavien | Mepfeverena
Inu.gislo |/1-007351-0000 [Tl i SBDI L2 SCBIIEH

Zakladni
Zafazen |2802.2006 00:00/ i << | Zpét
i 102 043.00
) e : 5 ﬂ Zapis zmén + konec
Uéetni opravky 13 600,00 L
Oéetni zdstatek | 65 443.00 | 0 =7 | Uzavieni
Odpisovy plan [ 10,10% Kontace mérné
== | Rozpragpvané doklady
Oéetni pohyb _Uéetnl' odpis generovany pfi vyfaze ** | Plislugenstu i |
Datum odpisu |23 i ! 5 i .doklad _30.06.2007 2358
Uetni odpis | Bs0o0| 083 m ¢ { ate (EH] - .
L r = it Ridek Analdcéet HS KP Ma dati Dal Text Pér.sym.
Poznamka |Hontace nebyla provedena Predkor .
e 1 |s512 [47100100 [0 100000 datace |oa00-RI Resie | .ol 0.00 |1-000015-0001 C | [
2 [nan [ [ ] [ [ non | &s000 (-0 5-nan 1 |
3 [amz [ [l [ [ noa | .00 [M-00001 50001 1 |
o [ac [ [ [ [ as0.00 | .00 [n-00001 50001 1 |
s |meri22 | [ | { 0,00 | 0.00 [1-000015-0001 L |
6 [5511 l471omton [1on 100000 detace [pa00-FI Reie | 650,00 | .00 [1-000015-0001 (|
7 [Gasson [a7tooton [vo0 100000 dotace |0z00-RI Rezie | 000 | 550,00 [1-000015-0001 L[
[ \ [ [ [ [ [ [
[ \ [ [ [ [ [ [ =
MD-DAL | 000 Celkem | 170000 | 1 700.00

Jakmile mame kontaci dokladu o G¢etnim odpisu hotovou, ulozime ji ﬁ nebo klavesou F2

#* | Kumulace Kontaci
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11.5.7 Odeslani kontace doklad U o G€etnich odpisech do G €etnictvi
Doklady ve stavu Kontovéan, resp. jejich kontace, je nutné odeslat do Ucetnictvi. Dokud nejsou konta¢ni Fadky
odeslany do G¢etnictvi, neprojevi se jejich obrat na G€etnich zlstatcich pfislusnych analytickych Gétd.

Odeslani kontace provedeme v menu Majetek/Odpisy G éetni/U éetni doklad o i €etnich odpisech.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznham Pole Funkce Mastroje Mapo

veda Okno

Hiavni Menu
" pgy  internetFlS Majetek Pt
? E:g =& Finanéné ekonomicke Fizeni SHE 1. Dlouhodaoby
0 Cizelnily A~ 1. Evidence
0 Zakazhy - Projekty B 2. Zafazeni
0 Dietnictyi w00 3. Piemisténi
1 Rozpodty B~ 4. Cena
- Finance oFE2 5. Odpisy déetni
B |15t ol [J 1. Doklad
1 Obchod 2. 05503 - DEetni likvidace dokladd o ddetnich odpizech
L Reiini objedndvky .
Er|>-DiFIS* MNadstaviy [0 4. mésiéni zpracovéani

Otevie se nam vybérovy formuldf v dotazovacim rezimu. Pro odesilani kontaci nemusime zadavat zadné vybérové
kriterium.

a Okno

S8l MmEERE A BEAD Y EE 2T

je M3

Oteviené obdobi ﬁ E
Inv.tislo Obdobi Mo Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stavdokl. Stav pren. Pozn.k da

3| BEm] | ( | | | (
| I . | | | | | [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8.
Akce Edit Jotaz Blok ] 0

am Pole Funkce MNastroje MNa

(2l 2l 2 21284 "PER  HEa - LEEIT

& [y Oteviené obdobi ﬁ E

Inv.cislo Obdobi Ulo  Cizlo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stav pien. Pozn.k do
~FITEEEEY o7 |07 |oss | ovssooeos? [2z07 2007 [(zetni adpis gene | Kortovan  [Nepfevedena |

[ -00001 5-0001 [07 [07 [0ss [ o7ss00m0zs [23.07 2007 [(Eetni odpis gene | lontovan  [Mepfevedena |

[ -o00200-0001 [07 |07 [0s5 [ 0755008038 [23.07 2007 [(Eetni adpis gene | ontovan  [Nepfevedena |

Do ucetnictvi posilame hromadné vSechny doklady, které méame v tomto formulafi zobrazeny. Odeslani provedeme
kliknutim na @ nebo F4.

<< | Zpét

== | Oéetni doklad

- Sumarizovany doklad

= | Konec

V pfipadé odpist (oproti jinym ulohdm) doporucujeme pro odeslani do Ucetnictvi vyuzit volby Sumarizovany
doklad. Tato volba secte ¢astky na jednotlivych Gétech podle zdroje a do Ucetnictvi je pak pfenese jednim fadkem.
Pfi generovani dokladu o odpisu pro kazdé inventarni ¢islo, kdy doklad mGze mit cca 8 konta¢nich fadkd by volbou
Ucetni doklad mél doklad cca 30 stranek. Sumarizovany doklad ma cca 1 stranku sumarizovanych dat.

96



Dlouhodoby majetek Jana Ptakova

Dojde ke spusténi procesu pfenosu do Gcetnictvi. Vyckame, dokud nam systém nenabidne moznost potvrzeni
vytvoreni G€etniho dokladu.

(7

Pribéh zpracovani

S | [E—— PAF A _LICDOK, e
START 30.07.07 1 2:46:51

Probihg inicislizace.

Probiha kontrola & wyivareni acetniho dokladu.

010 dokiadd

Ulogit déetni d

Ipracovano 100% (zhyvajicl Gas 00:00:00)

Detail =<== Prerusit Ulozit Zavrit

Pokud chceme kontace dokladu do Gcetnictvi opravdu poslat, zvolime moznost ANO.
Pockame, jakmile dobéhne cely proces prenosu.
¥

niho dokladu z diok i od

%

Priibéh zpracovan

---------------- PAFAM_ICDOK e eee
START 30,07 .07 12:46:51

|

Probiha inicializace.

Probiha kontrola a swytvéafeni Gcetniho dokladu.

Do Ofetrictyi pRevedeno 10 dokladd = Séstkou B3966 UlaFit Gfetni doklad 7 ANO

Wytvofen Ocetni doklad &. 705500008

STOP 30.07.07 12:47.035

1]

Zpracovano 100% (zbyvajici Gas 00:00:00)

Detail ==== Prerusit

Komunikace s procesem ukonéena.

Jakmile je proces prfenosu kontaci do Ucetnictvi ukonéen, zavieme protokol o pfenosu pomoci tlacitka Zavrit.
(Volba tlacitka Ulozit by znamenala ulozeni protokolu ve formétu txt do pocitace)

‘E Prohlizeni dokladu

VytvoFeny Ucetni doklad si mGzeme rovnou prohlédnout.

Formular pro vytvoreni U¢etniho dokladu opustime @ nebo Fa.
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11.6 Zména odpisovych plan a

Odpisovy plan kazdému majetku nastavujeme pfi jeho zafazeni. Podle tohoto planu ale nemusi byt majetek
odepisovan po celou svoji dobu Zivotnosti. U€etni odpisovy plan je mozné zménit. Zmeénu Ize ale provést pouze na
zacatku Ucetniho roku, tedy v obdobi 01/xx.

Zménu mizeme provést na jednotlivych inventarnich kartach (po jednom) nebo hromadné (vybranému majetku
najednou)

11.6.1 Zména odpisoveého planu na jednotlivych kartach

Zménu odpisového planu na konkrétnim majetku mizeme provadét po jednotlivych kartach
v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy U €etni/Doklad/Po Fizeni dokladu o U €éetnim odpisu .

" hgy  InternetFls Majetek
? ESE SFE Finanéné ekonomické fizeni Z-E 1. Dlouhodoby
- Eizelniky ®-J 1. Evidence
) Zakézhy - Projekty - 2. Zafazeni
0 D& etniictyi B~ 3. Premisténi
- Rozpoéty - 4. Cena
- Finance SHEB 5. Odpisy Gdetni
i |1 15t 6—)— E2 1. Doklad
0 obchod 1. 05509 - Wypotet Gietnich odpist
L I Regiin objednéviy h
- NiFIS* Madstavhy 3. 05502 - Oprava dokladd o G&etnich odpizech
[ Madstavhy Fiz 4, 05505 - Storno dokladd o Getnich odpizech
] Zékladni suFby 5. 05504 - Prohiifeni dokladd o déetnich adpisech

. 05506 - Dévkovéd zména odpisovych pland
FES 2. 05503 - Udetni kvidace dokladl o déetnich odpizech
HE3 3. 05530 - (detni doklad o déetnich odpizech

-0 4. Mésitn zpracovani

Otevie se nam vybérovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si vybérové kriterium (nejlépe inventarni ¢islo),
podle kterého si ,vyvolame" majetek, na kterém budeme zadavat mimoradny ucetni odpis.

Inu.éislo Hazev Vyr.islo Stredisko Umisténi Odpovidd  Datumn zaf. Doklad zar. Datum

= [5745% I I I I I I I I
| | | | | | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Funke je Mapo Okno
a2 3184 "NEE  AaEa - TEHE&OLT
BRG]
'[n M Inv.cislo Hazev Vyr.cislo Stredisko Umisteni Odpovida Daturn zai. Doklad zar. Datum
|sESMvACKA RAR 75077 220000 | [Kortuzova hil (1512 1992 | |
|25-0116745-0000 rotacni vakuova c | 220000 | [Michi Joset 2: [15.12 2005 | |

Doklad o zméné odpisového planu pofidime volbou pro pofizeni nového zaznamu ﬁ nebo F6.
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Otevie se nam pfipraveny doklad stejny, jako jsme vyplfiiovali pfi zadavani mimoradného odpisu. V hlavi¢ce a horni
¢asti dokladu jsou zobrazeny vybrané informace o majetku (vstupni cena, stavajici vySe opravek a zlstatkova
cena, Ucetni odpisovy plan a informace o umisténi majetku, odpovédné osobé a evidenénim stfedisku). Ve spodni
¢asti formulare doplnime informace tykajici zmény odpisového planu..

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

84 MK E BT

islo dokladu Obdobi ﬁ ﬁ Staw | Chiyhowy Mepfevedeno
Inv.cislo |25-D1 6745-0000 rotacni vakuova odparka Laborota

Zékladni | Odpiz plan Dotace

Zarazen |15.12.200500:00 lietni typ |Pristr0je a zvltech. zar
¥stupni cena IW Stredisko |22l3l3l3l3 |Ustav organicke chemie
Uéetniopravky | 3071900 Umisténi | |
Ugetni zGstatek | 11105600 Odpovida |Michl Josef 22004739 22004739
Odpisowy plan m |3.4D % RozloZzeni |Fovnomérné
Uiéetni pohyb || |_
Datum odpisu Doklad ’7 Posl.uz.doklad lm
G¢etni odpis | [ % Opravky | 3071900  Zdstatek | 11105800

Poznamka

VypInime informace o zméné ucetniho odpisového planu majetku:

«  Ugetni pohyb - pro volbu .
Gcetniho pohybu doporuéujeme  |“™ [ —
Vybrat z él’selnl’ku N VO|bU ‘Uéeinf odpisy |Zadan5’d icetni odpis
Zadany U €etni odpis . Dulezité o R etoun
je, aby tento pohyb byl [ [Busowy i, it (=
N E U éTOVAC |’ . |— ‘anravni prostredky |Zadan\? Gietni adpis [ |
|— [Drobny DHM |[zadany d&etni adpis | |
[ [brokny DHM = FsP [zadany téetni adpis

« Datum odpisu — datum zmény G¢etniho odpisového planu majetku musi byt v rozsahu Géetniho obdobi, do
kterého je doklad o ucetnim odpisu (0 zméné odpisového planu) pofizovan. Nemusi byt nutné 1.1.xy Dale
nesmi byt datum zmény ceny starSi nez datum posledniho uzavieného dokladu u pfisluSného majetku
(datum posledniho uzavieného dokladu vidime napravo od data zmény)

« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého mazeme doplnit islo dokladu, interniho sdéleni, rozhodnuti
likvidacni komise apod., na zakladé kterého majetek vyfazujeme

«  Ugetni odpis — pfestoZe je toto pole ervené, pii zméné odpisového planu jej NEVYPLNUJEME

: o o Zékladni @ Dotace
Pfeklikneme si do zalozky Odpisovy plan ’

e Odpisovy plan — vybérem [~ z Ciselniku odpisovych plana zvolime pozadovany

Oolpizoyy plan

" s " ., “ , . 1 Jednora y
odpisovy plan pro vybrany, zaskrtnuty majetek ) SZ ;;ZZZDW
— 3 3340%
e RozloZeni odpist . vybérem [~ z Ciselniku vybereme rovnomérné rozlozeni 4 2500%
odpisu 4 28E0%
4 3300%
« Poznamka — textové pole pro piipadnou poznamku o SRR
5 2000%

99



Dlouhodoby majetek Jana Ptakova

Provedené zmény ulozime ﬁ nebo F2. Stav dokladu o G¢etnim odpisu (0o zméné odpisového planu) se zméni na
Doplnén. Doklad v tomto stavu |ze ménit.

Doklad ve stavu Doplnén je stéle v rozpracovaném stavu, zménéné Udaje se tedy zatim neprojevi v inventarni
karté. Konec¢né ulozeni zmény odpisového planu nastane uzavienim dokladu.

Uzavfeni provedeme @ nebo F4.
Eunke

2R R MNEE aRedSEE@ DD

Ll
Cislo dokladu | 0755000250 obdobi |01 Stay [Dopinén |Bez prevacy do ¢
UELEER | B V) AR R L S
B ]
|| Qdpiz plan Dotace

Odpisovyplan | 520,00 %

Rozlozeni odpisd Rovnomérné

<< | Zpét

> | Zapis zmén + konec

*= | Kontace

_;“-‘_. Rozpracované doklady

== | Pligslugenstyi

ﬂ Konec

11.6.2 Davkova zm éna odpisového planu

Davkovou, hromadnou zménu odpisového planu provedeme v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy
G¢etni/Doklad/Davkova zm éna odpisovych plan

Otevie se nam formulaf v dotazovacim rezimu pro vybér majetku, na kterém budeme zménu odpisového planu

provadét. Zadame si vybérové kriterium, spole€ny bod, podle kterého vybér, seznam majetku zobrazime.
A Editace Dotaz BI am Pole Eunk astroje Okno

& . GEE NUM D 2 8L MR EE gEAQSEEA LT

Aj h plani (MJUOD
® Ray Inv.giglo wa Inv.akce Zp.poiizeni Typ vlastn. Fyzickytyp Uépodhyp Ziklaéiyp Uéetnityp  Odpi
A | | | | | I Bugowy [ |
| | | | | | I I [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ% nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Inv.akce Zp.pofizeni Typuvlastn. Fyzickjtyp Ué.podtyp ZaklLaétyp Uéetnityp  Odpi

'+ v |p1-000001-0000 [Import majetky [(plstné nateyt [Yiastni mejete [Memovity  [Hmatny |Stavhy Bty 100
W [21-000001-0001 [Import majetky [Uplatng nabyt [Viastni majete Memovity  [Hmatng [Starvy [Bucovy 250
v |21 -000001 -0003 1776 |import majeti. [Oplstné nabyt |Yiastni majete Memovity  [Hmotng |Starvhy [Bucowy 250

Pokud bychom chtéli néktery zobrazeny majetek z davkové zmény Uc€etnich odpisovych planud vyloucit, zrusime
zaskrtnuti kliknutim do policka se zaSkrtavatkem. ZaSkrtnuti zmizi.
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-(- M Inv.cislo ra Inv.akce Zp.pofizeni Typvlastn. Fyzickytyp UOipodtyp Zaklaétyp UOéetnityp  Odpi
[ [21-000001 -0000 impart majetk [Uplstng nabyt [iastnl majete [Memovity |Hmotng: |Stavhy [Budioey 100

[ |21-000001-0001 [import majetk |[Uplstng nabyt [Viastnd majete [Memovity  [Hmatny: |Stavby [Bucowy [250

™ |21-000001 -0003 1776 [import majetk [Uplstng nabyt [Viastnd majete [Memovity |[Hmotng: |Stavhy [Budioey 250

v |21-000001-0004 [import majetk |Uplstné nabyt [Viastnd majete [Memovity  [Hmatny: |Stavby [Fuciowy [250

[ |21-000001-0005 impart majetko [plstng nabyt [iastnl majete [Nemovity |Hmotng |Stavhy Bty 250

l_5_|21 -000001 -0007 2459 [impart majetk. Uplstné nabyt [visstnd majete [Memavity  |Hmatny |Stavhry (Budiawy 100

Odznaceni vSech polozek najednou je mozné kombinaci klaves Ctrl+N (zméni stav zaSkrtavatka vSech polozek).
Mame-li oznaceny (zaSkrtnuty) pozadované karty, u kterych budeme ménit Gcetni odpisovy plan, pfistoupime

k samotné zméné kllknutlm na @ nebo F4. Vybereme volbu Pokragovat.

Pokracovat

Zobrazi se nam formular pro vyplnen| podkladu pro zménu odpisového planu.
' Qkno

Obdobi |11 [07

Pocet vwwbranyich polozek 266

Poiet vytuorenych dokladd 0

z toho neuzawrenych 0

nekontovanych a

Poiet nalezemyeh chyb 0
(iéetni pohyb | [
Datum operace Doklad Posluz.doklad |[02.01.2007 00000

Zéklacni || Dotace

Odpisouvy plan l_ |

Rozlozeni odpisi |

Poznamka |

Vyplnime informace o davkové zméné Ucetniho odpisového planu vybraného (zaskrtnutého) majetku:

. Uéetni QOh‘ fb _ pI'O volbu 0 < (Eetnich pohyh majetku (MJPOHYE)
15 1 K1 1 fay
ucetniho pohybu d0|30rucu1eme " {lona D erymrmmestimhagety
Vybrat z él’selnl’ku N VO|bU ‘L’lc":etnl’odplsy |Zadan9 véetni odpis
Zadany U €etni odpis . Dllezité eotnityp Potyb A
je, aby tento pohyb byl [ [Budory [zaden Gt oopis M (=
N EUCTOVAC' |— [Dopravni prostrediy |zzdany dietni oopis [ |
|— [Drobiny DHM |zadany dietni oopis [ |
[ [Erakny DHM 2 FrsP |zadany dietni oopis

« Datum operace — datum zmény Gcetniho odpisového planu majetku musi byt v rozsahu ucetniho obdobi,
do kterého je doklad o zméné odpisového planu pofizovan. Nemusi byt nutné 1.1.xy Déle nesmi byt datum
zmény starSi nez datum posledniho uzavieného dokladu u pfisluSného majetku (datum posledniho
uzavieného dokladu vidime napravo od data zmény)
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« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého mazeme doplnit islo dokladu, interniho sdéleni, rozhodnuti
likvidacni komise apod., na zakladé kterého ménime odpisové plany.

Oolpizoyy plan

+  Odpisovy plan — vybérem [ 2 ¢iselniku odpisovych pland zvolime pozadovany

=

odpisovy plan pro vybrany, zaSkrtnuty majetek 1 Jednardzovy
2 5000 %
. s e _|_ .. . "y N 3 3340 %
* RozloZeni odpisut . vybérem z Ciselniku vybereme rovnomeérné rozlozeni 4 omo0%
OdeSU 4 2860 %
4 3300 %
e Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku 4 3333%
520000 %

Jakmile mame vypinény podklady pro zménu odpisového planu, pokracujeme dal volbou @ nebo F4.

Qkno

Ry PNEE HEAITEE 2

iznam Bale

1l
23X

obdohi |01]07]

Podet wybranych polozek HQIE;B_
Poiet wytvorenych dokladd o]
ztoho neuzavienych | D:
nekontovanych | 0

Pocet nalezemych chyb | 0]

Oéetni pohyb | Zadany iéstni odpis

Datumn operace 0301 2007 00:00) Posluz.doklad 02.01 2007 00:00)
| Zakladni ||

g

Odpisouy plan | 5|20.00 %

Rozlozeni odpisd |Rovnomérné

Poznamka |zZména odpisového planu

Potvrzenim volby Pokracovat dojde ke spusténi procesu zmény Ucetnich odpisovych planl na vybraném majetku.

V horni ¢asti formulare muzeme sledovat celkovy pocet majetku, na kterém se zména odpisového planu provadi a
pocet majetku, na které jiz byla tato zména provedena. Ve spodni ¢asti formulare stav provedena vyjadfuje ¢asova
osa.

Fu

Obdobi |11 [07

Poiet vybranych poloZek 266
Poéet wtvofenych dokladd | 70
ztoho neuzavienych ’—U
nekontovanych ’—U

Potet nalezenych chyb 1}
Otetni pohyb |Zadan9 ucetni odpis
Datum operace |03.01.2007 00:00 Doklad Posl.uz.doklad |02.01 2007 00:00
Zékladni || Dotace

Odpisowyplan | 5 [2000%

Rozlozeni odpist |RDVnomérné

Poznamka |Zména odpisavého pléanu

u 75 a0 T5 e
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Po dokonéeni procesu zmény Ucetniho odpisového planu u vybraného, zaskrtnutého majetku nam systém nabidne
moznost provedené zmény uloZit nebo prohlize

Obdobi D107

Potet uybrangch poloZek | 256
Poiet vytuorenyich dokladd 266
z toho neuzauienych | ﬂ.|

nekontovanych | DJ

Potet nalezemich h 0

I

<< | Konee Posl.uz.doklad |02 01.2007 00:00

‘ E2l Ulozit vytvorené doklad

*% | Prohlizet uytvorené dokl. |

“ | Heprovedené zaznarmy
Poznamka |zména aclpiz. | |

| |
[ [ [ [ |
o 25 50 75 100

O ulozeni zmén v Gcetnich odpisovych planech nas systém informuje. Od tohoto okamziku bude vybrany,
zaSkrtnuty majetek odepisovan podle nového odpisového planu.
Faorms b

DULEZITE UPOZORNENI:

Pro zm énu odpisového planu je nutné 4 €etni pohyb, ktery zvolime na dokladech, nastavitja ko
NEUCTOVACI.
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11.6.3 Meésiéni zpracovani

Jakmile mame vSe za pfisluSny mésic hotovo, mizeme pfistoupit k mési¢ni zavérce ve
Majetek/Dlouhodoby/Odpisy 0  €etni/M ésiéni zpracovani . Tato volba nam dava dvé moznosti: uzavreni
aktualniho otevieného obdobi (mésice) a otevieni druhého obdobi (mésice)

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Bastroje Mapovéda Okno

Hlavni Menu

" fzy  internetFlS Majetek

; Ecez =+ B2 Finantné ekonomicks fizeni =+E 1. Dlouhodoby
0 Cizelniky @~ 1. Evidence
0 Takdzky - Projekty @~ 2. Zafazeni
- Oetrictyi . Premisténi
) Rozpodty . Cena
— I Finance w5, Odpizy Adetni
S |11zt 20 1. Doklad
- obchod 2. 05503 - Odetni likvidace dokladd o Géetnich odpisech
— I Reziin objednavky 3. 05530 - 08

etni doklad o USetnich odpisech

[+|>|:| iFIS* Madstaviy B 4 i

11.6.4 Uzavreni aktualniho m ésice

Ve vSech uloh&ch je roéni obdobi rozdéleno do 12 mésicnich obdobi. Tyto obdobi v jednotlivych Glohach zavirame
samostatné. Jakmile obdobi uzavieme, ukonéime praci s doklady v tomto obdobi a dalSi doklady budeme zadavat
do dalSiho obdobi.

Ulohu maZeme uzavfit tehdy, pokud v3echny pofizené doklady byly fadné uzavfeny, jejich kontace (pokud se
jedna o Uc¢tovaci doklady) odeslana do Ucetnictvi a nic jiného nebrani hladkému ukoncéeni praci v obdobi

Pokud by v dloze Odpisy Ucetni existovaly nékteré doklady, které by branily v uzavieni mésice, systétm nam
nedovoli obdobi uzavfit a na tuto skuteénost nas upozorni. Uzavieni mésice provedeme
v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy U €etni/M ésiéni zpracovani/Uzav feni obdobi .

E Dotaz BI Pole Eu I E I

© cifacd GRE HUM - AL NNER HBLADLEEL LD
23 X|

80 e

(Itetni odpizy - nelze uzavt obdoki 0707

Mebylo pieneseno do Getnictvi 15 dokladd

Prohlizeni dokladi

** | Pfesun dokladi do nasl. obdobi

2= | Uzawrit Géetni obdobi

Prohlizeni doklad & — systém ndm umozni prohlidnout si doklady, které brani uzavieni mésice. Jejich opravu

musime provést v pfFislusnych formulafich dle jejich stavu
Pfesun doklad G do nasl. obdobi - presun dokladd branicich uzavieni obdobi do dalSiho mésice

Konec — beze zmény opusténi formulare uzavieni
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Jakmile uzavieme ¢i odeSleme doklady do Ucetnictvi a zadné jiné nebrani uzavieni obdobi, umozni ndm systém
obdobi zavrit. O této skutecnosti nas systém informuje.

r Pole Funkce bastroje Ma

@Ir-i-ﬁrx B& M - Y PRER GEADSHE 2P

o\ X
&) Pz

(ietni odpisy - je moFno uzavit ohdobi 0707

Potet dokladl v uzaviraném obdobi 27

=< | Konec
#* | Prohlizeni dokladi

#* | Pfesun dokladi do nasl. obdobi

Pokud tedy chceme obdobi uzavfit, klikneme na ==
Prislusny mésic se uzavre a systém automaticky provede otevreni dalSiho mésice jako prvniho obdobi.

11.6.5 Otevreni druhého U ¢etniho obdobi

V kazdé uloze, tedy i v majetku (Uc€etni odpisy majetku — ruéné zadané i pocitané) mizeme mit oteviena vzdy
maximalné dvé obdobi. Prvni obdobi je vétSinou to aktudlni, ve kterém doklady zapisujeme, spoustime jejich
vypocet, uzavirame, pfipadné kontujeme a odesilame do Uc&etnictvi. Pro moznost zadavani a pfipravu doklad(i o
Ucetnich odpisech (jen ru¢né zadanych, mimoradnych) do dalSiho mésice si miZzeme otevfit druhé obdobi. Do
druhého obdobi mizeme doklady pofizovat max. do stavu Doplnén. Uzavieni bude mozné az po uzavieni prvniho
otevieného obdobi (kdy se toto druhé obdobi stane prvnim)

Otevieni druhého obdobi provedeme v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy 4  €etni/M ésiéni zpracovani/Otev feni
obdobi.
Systém nés informuje o otevieném prvnim obdobi, o pfipadném druhém obdobi a 0 moznosti druhé obdobi otevfit.

Akce Editace Dotaz Blok am Pole Eunkce N oje Dkno
@[f-!-ﬁfx[ P[slslzm{—'—““[X%iﬁ%EEk[H'ﬁ'A@E.@JJ
2@ X|
8 ey
Pruni oteviené obdobi Druhé oteviené obdobi

07|07

Y lloze |ze oteviit 2.OGcetni obdobi 0807

Jakmile otevieme druhé obdobi, mame otevien maximalni mozny pocet obdobi. DalSi obdobi (mésic) uz tedy
neotevieme. Pokud znovu pGjdeme do formuléfe otevieni, systém nas informuje o dvou otevienych obdobich.

3 X
@ hlay

Pruni oteviené obdobi Druhé oteviené obdobi

07| o7 05|07

Y loze nelze oteviit vice obdobi
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11.7 Danové odpisy

Danové miizeme odepisovat majetek, ktery jsme pofridili z vlastnich zdroju a ktery ma tedy nenulovou vstupni cenu
dariovou.

11.7.1  Vypo ¢et danovych odpis U

Vypocet dafovych odpisi by mél byt posledni operaci v daném roce. Danové odpisy nejsou pocitany dle
mésicnich obdobi ale dle roéniho obdobi. Obdobi pro vypocet odpist nekontroluje aktualni datum ¢i aktudlni
obdobi v GCetnictvi ¢i ostatnich Ulohach, protoZze darfiové odepisovani nema vazbu na Ucetnictvi. Proto
doporucujeme vypocet danovych odpist za pfisluSny rok spustit po uzavieni pfisluSného roku v ostatnich
majetkovych ulohach (aby nedoslo k zafazeni ¢i jinym zménam po vypoctu odpisu.

Dariové odpisy spustime v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy da fiové/Doklad/Vypo €et danovych odpis .

e MNastroje MNapogvéda Okno

gy InternetFls Majetek Pand
[,(: Ez’: =FE2 Finaniné ekonomicke fizenf ZFE 1. Dlouhodoby
0 Sizelniky -0 1. Evidence
- Zakézioy - Projekty - 2. Iafazeni
Oz etnictyi G- 3. Premisténi
- Rozpoéty - 4. Cena
- Finance - 5. Cdpisy ddetni
jetek -2 B, Odpisy dafiowé
— Ohchaod = 1. Doklad
L I Regini objedndviy 1]
- iFIS* Madstavhy 2. 05601 - Pafizeni dokladd o dafiovych odpisech
[ Madstavby Fis 3. 05602 - Oprava dokladd) o dafovych odpizech
[ Zékladni sluFby 4. 05605 - Storno doklsdd o dafiovich odpisech

5. 05604 - Prohlizeni dokladl o danowych odpisech

1 2. Rotni zpracovéni

Otevie se nam formulaF pro vypocet danovych odpist pro pfislusny rok — rok jako zdanovaci obdobi uveden

v horni ¢asti formulare. Dale vidime pocet majetku (inventarnich karet) uréenych k danovému odpisovani.

e Editace Dotaz Blok Z m Paole Funke M a Okno

O idiee GEEE HUMW KL TAER AR LEE TP

£l 25X
8 e
Zdarnovaci obdobi a7
Pocet poloZek k odpisovani B3
Pocet polozek odepsamych i} odpis 0.00
Opravy minulych obdobi 0 oprauvy 0.00
Poiet poloZek neodepsanych i}

1] 25 a0 o 100

Potvrzenim volby Wpoietodpisti g stime vypodet dafiovych odpist pro pFislusny rok.
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Proces vypodctu odpisu probiha postupné, stav procesu muzeme sledovat pomoci ¢asové osy ve spodni ¢asti

formuléfe nebo podle poctu jiz propoctenych dokladl o odpisech v horni ¢asti formulare.
4, 05604 - Maje potet danowich odpisd (MIDODPY
1 haw
Zdanovaci obdobi ﬁ
Poiéet polozek k odpisovani g3
Poiet poloZzek odepsanych 14 odpis 281 205.00
Opravy minulych obdobi 0 opravy 0.00
Pocet polozek neodepsamych 3
[ [ [ |
25 50 7a 100

Proces vypoctu nechame probéhnout do konce — ¢asova osa dosahne 100%.

Po dobéhnuti procesu vypoctu odpist ndm systém nabidne dalSi moznosti postupu

znam Fole Funkce

@Iwiﬁt.flé%é’ﬁfaiél il%wlj:‘l’lbﬂ-ﬂ M ER  HHBa LEE 2D

[=l @ X
30 [
Zdanovaci obdobi o7
Poiet polozek k odpisovani 63
Poiet polozek odepsanych I8 odpis 2377 44125
Opravy minubych obdobi o opravy 0.00
Pocet polozek neodepsanych 5

== | Konee

| ulozit vypoitené odpisy
ﬂ Prohlizet wrtvorené zazn.
> | Prohiizet vytvofené dokl.

ﬂ Prohlizet neodepsané pol.

1} 23 a0 73 100

Po dobéhnuti vypoctu v horni ¢asti formulare vidime celkovy pocet majetku uréeného k odepisovani s nenulovou
dafovou zlstatkovou cenou, pocet polozek ve zdafiovacim obdobi odepsanych (vypocet odpisu probéhl
v pofadku), pocet polozek neodepsanych (vypocet odpisu z néjakého divodu neprobéhl — v pfipadé existence
neodepsanych polozek bude aktivni volba Prohlizet neodepsané polozky , kde muzeme zjistit pFicinu, pro¢ nebyl

odpis spocitan).

Pokracovat dal mdzeme nasledujicimi volbami:

e Ulozit vypo €tené odpisy — ulozime doklady s vypoctenymi odpisy pro pfislusné zdanovaci obdobi (rok)
« Prohlizet vytvo fené zaznamy — jeSté pfed uloZzenim mame moznost prohlizet zdznamy o odpisech
» Prohlizet vytvo fené doklady — obdoba pfedchozi volby. Prohlizet ale mdzeme pfimo vytvofené doklady.

e Konec - bez uloZeni zmén opustime formular
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V pfipadé, Ze nebyl u nékterého majetku dafovy odpis spocitan, mizeme se na tyto zaznamy podivat. Pokud tedy
zvolime volbu Prohlizet neodepsané polozky , dostaneme se do prehledu neprovedenych zaznama, kde mizeme

s v

zjistit i pfi¢inu neprovedeni dafiového odpisu.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce b je M a Okno

Deifped GG AE M = 9 08d "HEER  HEa Y EE DT

et danowch odpisy (MID O

Zdanovaci obdobi ﬁ"

Pocet polozek k odpisovani | 63

Invent.éislo Hizev Divod

0100011 000 |Kuchynsks links Il odpis - neuklddd se [«
|D1 -00025000 |Auto Skoda 110 lenalezena odpizova sazba (koeficient)

|D1 -00027 /000 |Test leni uvedena stanovens doba pouZitelnosti

|03-EIDD1 G000 |Inves¢ice 1272004 leni uvedena stanovena doba pouZitelnosti

|D4-EIDD1 44000 |Inves‘tice 1272004 leni uvedena stanovena doba pouZitelnosti

Jsou-li zaznamy o dafovych odpisech v poradku, zvolime volbu Ulozit vypo étené zaznamy . Systém propodtené
danové odpisy ulozi do databaze a k pfislusnym inventarnim kartam. O uloZeni zaznamu nas informuje.
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11.7.2 Pofizeni doklad G o danovych odpisech

Pokud potfebujeme na pfislusném majetku provést mimoradny danovy odpis v pfesné vysi, zapiSeme takovy odpis
v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy da nové/Doklad/Po Fizeni doklad G o danovych odpisech

Akce Editace Dotaz Blok Z£aznarn Fole Funkce Mastroje MNapovéda Okno

" rzy  internetFls Majetek

I 2 F o it = B

P Eep = E2 Finanéné ekonamické Fizeni oFlE2 1. Dlouhodoby

Ce
0 Eizelniky @~ 1. Evidence
) Zakézky - Projekty E-D 2. Zafazeni
— N (zetrictyi -0 3. Premisténi
- Rozpoéty G0 4. Cena
— I Finance E- 0 5. Odpizy Oietni
—FE2 B, Odpisy dafiové

— 1 Ohchod SE2 1. Dokad

LI Rezini objednévky
- CNiFIS* Madstaviy
OiMadstavhy iFis 3. 05602 - Oprava dokladt o dafiovych odpisech
[ Téksdni shuzy 4. 05605 - Storno dokladd o dabowwch odpizech
5. 05604 - ProhliZzeni dokladf o dafiovych odpizech

- 2. Rodn zpracovéni

Otevie se nam vybérovy formuléf v dotazovacim rezimu. Zadame si vybérové kriterium, podle kterého si
.vyvolame" majetek, na kterém budeme zadavat mimoradny danovy odpis (nejlépe inventarni Cislo).

je Ma kno
S JIRd MY ER HEAaDITEETT
100P |
Stiedisko Umnisténi Odpovidd  Datum zar. Doklad zaf. Datum

= [%8% | | | | | | | |
| | | | | | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.
A Edi Dotaz Blok Z3 Jstroje Ma Okno

23R4 "NEER Ea - TEHEIT

g Stredisko Umisténi Odpovidda  Datum zar. Doklad zar. Datum
11 00008000 [nakup auta pajerc | f1o | | [0 062004 [1008 |
010001 Z000 lpaiizang vozik-3 | [120 | [ [15.05.2004 [txx [

Doklad o mimoradném odpisu pofidime volbou pro pofizeni nového zaznamu ﬁ nebo F6.
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Jana Ptakova

Otevie se nam pfipraveny doklad danového odpisu. V hlaviéce a horni ¢asti dokladu jsou zobrazeny vybrané
informace o majetku (zdarovaci obdobi, dafiova vstupni cena, stavajici vySe dafovych opravek a danova
zlstatkova cena, dafiovy odpisovy plan a informace o umisténi majetku, odpovédné osobé a evidenénim
stfedisku). Ve spodni ¢asti formulafe doplnime informace tykajici mimofadného dafiového odpisu.

Cislo dokladu

Inv.cislo

Tékladni || Dotace

Zarazen

Vstupni cena
Danové opravky
Zistatek
Odpisova skupina
Poct.od.let.

Druh pohybu
Datum odpisu
Danovy odpis

Poznamka

VyplInime informace o mimofadném, ru¢né zadavaném odpisu:

o7

Obdobi

Stav

Chrybosy

Mepfevedeno

|01-00008,000

01.08.2004 00:00
[ 1300000
[ 1Bmsm
[ 1m2oesoo

=]l

|nakup auta pajero

léetni typ

|02201 022 T Dopravni prostf. (0220202

Stiedisko [110

[Pl - stéedisko

Umisténi |

Odpovida |

Zphis.odpisovini |Rovnomérmy

Stan.doba uz. 0

Cena v podr.

Opr.v podr. 0.00

Odpisovat |4no

Doklad

%4 Opravky

Posluz.doklad |01.01.2007 DEDD

Ziistatek |

Text P

Oprava dafovych oprévek
Ferugeni odpizowani - ukondeni

Pferugeni odpizovani - zahéjeni

e Druh pohybu — v dokladu o dafiovém odpisu si nejprve vybereme pohyb podle toho, jestli zadavame pouze
mimoradny odpis nebo provadime zménu opravek. V pripadé mimofadného odpisu je nejvhodnéjSim
pohybem volba Zadany danovy odpis

0 Oprava darnovych opravek

o PreruSeni odepisovani — ukonceni
o PreruSeni odepisovani - zahajeni
0 Zadany Gcetni odpis

e Datum odpisu — datum mimoradného odpisu majetku musi byt v rozsahu zdarnovaciho obdobi (roku), do
kterého je doklad pofizovan. Déle nesmi byt datum starSi nez datum posledniho uzavieného dokladu u
pfislusného majetku (datum posledniho uzavieného dokladu vidime napravo od data zmény)

« Doklad — textové (nepovinné) pole, do kterého mizeme doplnit &islo dokladu, interniho sdéleni, rozhodnuti
0 zméné odpisu apod.

« Danovy odpis — vySe mimofadného odpisu. ZapiSeme pfisluSnou ¢astku mimofadného odpisu. Systém
dopocita aktualni hodnotu opravek a zustatkové ceny pro tomto mimofadném odpisu.

e Poznamka — textové pole pro pfipadnou poznamku
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Provedené zmény ulozime ﬁ nebo F2. Stav dokladu o vyfazeni se zméni na Dopinén. Doklad v tomto stavu Ize

meénit.

Cislo dokladu

Inv.ciglo

1000031169

o7

Obdobi

Stav

Jana Ptakova

Doplnén Bez prevodu do |

1000000

|nakup auta pajero

Zakladni | Dotace
Zarazen |(01.06.2004 00:00 Dietni typ |D2201IZI22 IT Dopravni prostf, (0220202
Vstupnicena | 19300000 Stiedisko |10 [PvL - stedisko
Danové opravky IW Umisteni | |
Zistatek |  1s208500 Odpovida |
Odpisovd skupina |—2 Zpiis.odpisovani |Rovnomérng
Poi.odlet. |1 Stan.doba uz. 0 Odpisovat [4no

Cena v podr. Opr.v podr. 0.00

Druh pohybu & |—
Datum odpisu m Doklad li Posl.uz.doklad ’m
Daiiowy odpis | 13 000.00 | % opraviy | 2391500  zistatek 169 085.00

Poznamka |

Doklad ve stavu Doplnén je stéle v rozpracovaném stavu, zménéné Udaje se tedy zatim neprojevi v inventarni
karté. Kone¢né uloZzeni mimofadného odpisu nastane uzavienim dokladu.

Uzavieni provedeme @ nebo F4.

=< | Zpét

7= | Zapis zmén + Konec

|
#* | Kontace

~~ | Rozpracovane doklady
#Z | Priglugenstvi

i| Konec
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11.7.3 Oprava doklad U o danovych odpisech

V menu Pofizeni dokladl o danovych odpisech (nebo i ve Vypoctu danovych odpisu) pofizujeme a vypliujeme
doklad vzdy ,poprvé“. Pokud jsme jiz doklad rozpracovali (zacali jsme a méame jej ve stavu Chybovy nebo
Doplnén, pfipadné Uzavien, budeme jej hledat pro dalSi Upravy v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy
danové/Doklad/Oprava doklad @ o danovych odpisech

Akce Editace Dotsz Blok Zaznam Fole Funkce Rastroje Mapovéda Okno

Hlawni Menu
" pay  internetfFls Majetek |
? EEE = E2 Finantné ekonomicks fizeni =E8 1. Dlouhodoby
0 Cizelniiy - 1. Evidence
0 Zakézhy - Projekty F- 2. Zafazeni
— I Ddetrictvi m-0 3. PRemisténi
HC Rozpodty -0 4. Cena
2 Finance -0 5. Odpisy ddstni
! k SFEB B, Odpizy datiove
i~ Obchod - 1. Doklad
L D ReFiini objednéviy 1. 05609 - Wypodet dafioeych odpizt
#- CIiFIS* Nadstaviy 2. 05601 - Pofizeni dokladd o dafiovich odpizech

[ Madstavby Fis El
[ ZaKladni suFby 5 4. 05605 - Storno dokladd o dannwch odpisech
E3 5. 05604 - Prohiizeni dokkad o danovych odpisech

-0 2. Roéni zpracovani

V Opravéch dokladd mizeme doklad o dafiovém odpisu upravovat, opravovat doplfiovat, ale vzdy zalezi na stavu
dokladu:
e Chybovy -v tomto stavu je doklad pfi prvnim pofizovani. Doklad v tomto stavu nema vyplnény vSechny
povinné nalezitosti a nelze uloZit. Takovy doklad v opravach nenajdeme.
+ Doplnén — je-li doklad vtomto stavu, ma vSechny povinné nalezitosti vyplnény (a mize byt uzavfen).
Doklad je ale zatim v rozpracovaném stavu, kdy je mozné na ném ménit jakékoli idaje.
e Uzavien — uzavienim dokladu se zména promitne na pfislusnou inventarni kartu.Je-li doklad v uzavieném
stavu, je vétSina poli blokovana proti zméné. Zmeénu Ize provést pouze v bilych polich.
e ZruSen - zruSeny, stornovany doklad.

Otevie se nam vybérovy formuldf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o darfiovém OdeSU ktery chceme opraV|t

BEam s HEe T2

Oteviené obdobi E ﬁ

Inv.ciglo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datumn Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl. Stavpren. Poznk do
- l3a%| [ [oi[ | | I | | I |
| | | [ | [ [ | [

Zaznam si dotdhneme kliknutim na . ézg nebo F8.
Qkno

_.JA*‘JI}C% TNEE AR a TEHE 2D
W I Otevrené obdobi |— |—
Inv.cislo Obdobi Ulo  €islo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stavdokl. Stavpien. Pozn.k do
~ OO 00 looo7 [ose [1oooos1111 [3142.2007 [GEMEROWARY d | [Zrugen [Bez prevodu [GEREROY
|1 -00008/000 o0 [07 [os6 [ 1000051169 [31.12.2007 [zaDany dafovy | [Dapingn [Bez pievadu |
|1 -0001 2000 00 [07 [0se (1000051120 [31.12.2007 [GENEROVANY o | [LizavFen [Bez pevodu | |GEMEROY

Zobrazi se nam doklady, které odpovidaji nami zadanému kriteriu. Do detailu dokladu se dostaneme enterem.
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Otevie se nam zvoleny doklad. Podle stavu dokladu jsou pole, ktera je mozné opravit, podbarvena bile. Pole, ktera
jsou proti opravé blokovana, jsou podbarvena 3edivé. Cervené podbarvena pole Ize vétSinou opravit stejné, jako
bila pole.

Oprava dokladu ve
stavu Dopln én —
opravit Ize vSechna
pole

Stav |Doplnén Bz prevodu do |

&islo dokladu | 1000051169 Obdobi o7

Inu.islo |D1 -0000&/000 |nakup auta pajero

Takladni | Dotace

Zarazen |(01.06.2004 00:00 ietni typ |0220‘1 022 |T Dopravni prost. (0220202)
Wstupnicena | 13900000 Stiedisko [110 Pyl - stfedisko
Danové opravky ’m Umisténi |
Zistatek |  1gz0es.00 odpovida

Oprava dokladu ve

Odpisova skupina |—2 Zpis.odpisovani |Rovn0mérn§.‘f o+
stavu Uzav ren —
Poé.odlet. |1 Stan.doba uz. o Odpi at | A . 14
[ erreehe s o = opravit Ize bila pole
Cena v podr. Opr.v podr. 0.0a
Druh pohybu |5 |—

e Y EE 27

Datum odpisu [31.12.2007 00:00 Doklad Posl.uz.doklad |01.01.2007 00:00
Dariow odpis | 13 000,00 | o Opravky 2991500 Zistatek 169 035.00

Poznamka |

|Elez prevocdu do

Zaklacni | Dotace

Zarazen |01.06.2004 00:00 éetni typ |D22D1 022 IT Dopravni prostf. (0220202)
Vstupni cena 199 000.00 Stiedisko |10 [Pl - stfedisko

Dariové opravky ’W Umisténi

Zistatek |  1azoasnn Odpovida
Odpisova skupina |—2 [ lprls.odpisouéni |R0vn0mérn§'

Pot.od.let. |—1 "1 stan.doba uz. ’70 Odpisovat W

Cena v podr. Opr.v podr. ’7000

Druh pohybu |5 da 5]

Datum odpisu ’m Doklad ’7 Pogl.uz.doklad ’m

Dariovy odpis | 1300000 | % Opravky | 2991500  Zdstatek 169 085,00
Poznamka |

VSechny provedené zmény na dokladu o darovych odpisech ulozime ﬁ nebo F2. Doklad o danovém odpisu

opoustime @ nebo F4. Pro uloZeni zmén, které jsme v dokladu provedli, volime volbu Zapis zmén-+konec.
; b4

il Zpét

‘ﬁ Zapis zmen + konec >

== | Uzavreni
*> | Kontace
»> | Rozpracované doklady

e | Priglusenstui

ﬂ Konec
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11.7.4  Storno doklad 0 o danovych odpisech

Doklad o dafiovém odpisu (ru¢né zadany i generovany), ktery byl zadan chybné, duplicitné apod. mGzeme
stornovat. Storno provedeme ve Majetek/Dlouhodoby/Odpisy da nové/Doklad/Storno doklad G o danovych
odpisech .

Akce Editace Dotaz Blok nam Faole Eunkce aje  kap da Okno

S . BT

" hay  internetFlSs Majetek |
(_‘ T
S Eep =+ E2 Finanéné ekonomické fizeni =-E2 1. Dlouhodoby
Ce
-0 Eiselniky @0 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty -0 2. Zafazeni
— 0 Oetnictyi -0 3. Premizténi
) Rozpodty E-C1 4. Cens
—J Finance E-0 5. Odpizy dbstni
ajetek —FE2 6. Odpizy danove
— Ohehod ﬂ—}@ 1. Doklad
L Reiini objednévky 1. 05609 - Wipodet dafiovgch odpis?
- iFIS* MNadstaviy E3] 2. 05601 - Poffzeni dokladh o dafovych odpisech
i Madstavby iFiz - =S| 5. 05602 - Oprava dokladd o darfiowych odplsech

() Zakladni sluzby
£ 5. 05604 - Prohlizeni dokkadt o danovych deISECh

-0 2. Roéni Ipracovani

Otevfe se nam vybérovy formulaf v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme
doklad o danovém odpisu, ktery chceme stornovat.

& Nay Oteviené obdobi |_D‘|D_‘

Inv.cislo Obdobi lo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stavdokl. Stav pren. Pozn.k da

“ foe] (o[ | | | | | | |
| i | | | | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotadhne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

Funkce Mastroje Mapovéda Okno

alzm S D8 M eE BRI B

h (MJDCDPST)

A - EHe f D

Is

Oteviené obdobi ﬁﬁ

Inu.cislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl.  Stav pren. Pozn.k da
|00 [o7 [ose [1onons11ea 31122007 [ZaDaNY dafiovs | luzavien  |Bez pFevodu |
|u1 -00018/000 |nu |u? ||355 |1ununs1120 |31 12,2007 |GENEROVANYd | |UzavFen |E|ez pFevodu |GENEROV

Zaznam, ktery chceme stornovat ozna&ime kurzorem (kllkneme na néj, stoupneme sina néj). Zaznam je modre

podbarven. Storno provedeme pouze na oznac¢eném (modrém) zaznamu kliknutim na =#. Systém se néas zepta,
zda-li oznacenou polozku opravdu chceme stornovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu dafiovych odpisu.

O vysledku storna nas system informuje.

Q Starnovat doklad
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Stornovany doklad se zbarvi ¢ervené.

astroje MNapow

S84 "YER  HEaAaYEE LT

Inv.cislo Obdobi Mo Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do

4 |01-00008/000] [00 [07 [ase | [10000s116a) [a1 12 2007 | [zaDaNT dafiovs | |uzawien  |Bez pievodu |
01-0001 84000 [00 [07 [as6 [10000s1120) [31 12 2007 [GENEROVANT o | |Uzawien  |Bez pievodu [GENERCY

Stornovat muzeme pouze ty doklady, na které nenavazuji zadné dalSi doklady. Chceme-li stornovat doklad o
danovém odpisu majetku, po kterém jesté nasledoval dalSi dafovy odpis, nemizeme prvni z dokladd o dafovych
odpisech zruSit. Pokud ale zruSime vSechny navazujici doklady, mizeme nakonec vystornovat i pozadovany
doklad.

O navazujicich dokladech k danému inventarnimu ¢islu nas systém informuje. Po stornu navazujicich dokladd
nebudou Zadné navazujici doklady existovat a doklad o danovém odpisu bude mozné vystornovat.
=] Jotaz Blok m Pale Eunk Okno

a2 IR "NEE Ea TEHELRT
i 05 | od h odp | (MJDODPST)
@ May Oteviené obd ) )
Inv.éislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyh Oznaé.dokladu Stav dokl. Stav pren. Poznk do
'+|01-00008/m00  Obdobi Hlo Eislo dokl. Pohyb Stavdokl.  Stav pFen. /]
01-00008/000 0551000051171 || ZADANY dafovi odpis |Uzavien  |[Bez pevodu |11 |
oromooo [ | | || [ ——
waweon || | || I | Jommemov
| oo
n2oot0emon | | | (LR | 1][cEnErOY
i || | | ooy
oows | 1 omeror
[ 0n I8
[ Urn I8
[ Urn I8
[ 0n I8
[ &
[ B
0L [ | | | | |
0 S I
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11.7.5 Prohlizeni doklad G o danovych odpisech

VSechny doklady o dariovych odpisech bez ohledu na stav dokladu je mozné prohlizet
v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy da nové/Doklad/Prohlizeni doklad @ o danovych odpisech

Editace Dotaz Blok znam Pole Funkce stroje Mapovéda Okno

O plzy  internetFls Majetek L
; E:z =& Financné ekonomické fizeni ZFE 1. Dlouhodokey
0 Ciselniky @] 1. Evidence
0 Zakézky - Projekty -0 2. Zafazen
=0 Oetnictvi -0 3. Premisténi
— I Rozpoity -0 4. Cena
—Finance Qopizy Gcetni
. Copisy dafioveé
= 1. Daklad
L Refiind objedndky 1. 05609 - vypoiet dafiovych odpist
- iFIS* MNadstaviy 2. 05601 - Pofizeni dokladd o dafiowich odpizech
[ Madstavhy iFis 3. 05602 - Cprava dokladd o dafovych odpisech
O 7ékladni shufty 4, 05605 - Storno dokladd o datiovych odpisech
=B
E-C0 2. Roéni zpracovéni

Otevie se nam vybérovy formulafe v dotazovacim rezimu. Zadame si néjaké kriterium, podle kterého najdeme

doklady o dafiovych odpisech,na které se chceme podivat (napft. dle inv. Cisla, mistnosti ...).

am Pole Funkce

Oteviené obdobi ﬁ ﬁ
Inu.cislo Obdobi Olo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznat.dokladu Stav dokl.  Stav pren. Poznk do

3 BEm | | | | | |
[ ! || [ [ [ [ [ [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam dotahne vSechna data odpovidajici
nami zadanému kriteriu.

TIEERE TEREAET Y S

Oteviené obdobi ﬁ E

@

" Inv.éislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do

- RN 0 [oofor [ose [1ooo0st111 31422007 [GEMEROWANT d | |Zrugen [Bez prevadu [GENEROY
[01-00008/000 on |07 Jose [ 1000051171 15422007 [FaDany dafovs | |Uzawien  |Bez prevodu |
[m1-0o00&m00 00 |07 |08 [ 1000051170 j01.42 2007 [ZADANT dafovy | [Uzavien  |Bez prevadu |

Vybrané doklady si mizeme prohlizet v detailu (enterem se dostaneme do detailu konkrétniho dokladu), pfehled

exportovat do excelu s vyuzitim tlacitka , tisknout pomoci tiskovych sestav.
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11.7.6  Roéni zpracovani

Jakmile mame vSe za pfisluSné zdanovaci obdobi (rok) hotovo, mizeme pfistoupit k ro€ni zavérce v
Majetek/Dlouhodoby/Odpisy da hové/Ro €ni zpracovani/Uzav feni obdobi .

Editace Dotaz Blok AT Hastroje  Ma da Okno

@ Hiavni Menu

 hay  internetFls Majetek

((: ECES =+E2 Finanéné ekonomické fizeni =FE 1. Dlouhodoby
0 Cizeiniky B 1. Evidence
1 Zakazky - Projekty @1 2. Zafszeni
— I Oeetrictyi @0 3. PfemistEni
— ) Rozpotty e~ 4. Cena
—_JFinance B0 5. Odpisy Udetni
ol |1 it ek T-E2 6. Odpisy dafiové
i~ Obcho
) Regiini objednévky

TD iFIS* Madstaviy
P

V Uloze Danovych odpist je obdobi vzdy ro¢ni (neni ¢lenéno na mésice). Oznaceni obdobi 00/07 oznacuje cely
rok 2007 (nejedna se tedy o obdobi pocate¢nich stavi)

Ulohu mazeme uzaviit tehdy, pokud v3echny pofizené doklady byly fadné vypoéteny a uzavieny.

Pokud by v Gloze Odpisy danové existovaly nékteré doklady, které by branily v uzavieni roku (nebyly by uzavreny),
systtm nam nedovoli obdobi uzavfit a na tuto skuteCnost nads upozorni. Uzavieni mésice provedeme
v Majetek/Dlouhodoby/Odpisy da nové/Ro éni zpracovani/Uzav feni obdobi .

7 Blak am Pale Fu ]
D Hfae  GRERE AN 20K "AEH HAEBEAaPDITEE LT
IE LEX
0 ey

Darioveé odpisy - je moZno uzaviit obdobi 00007

Potet doklsdl v uzaviraném ohdoki: 61

== | Konec
== | Prohlizeni dokladid

»> | Presun dokladd

Prohlizeni doklad & — systém ndm umozni prohlédnout si doklady, které brani uzavfeni roku (vétSinou jsou ve
stavu Doplnén)

Pfesun doklad G do nasl. obdobi - presun dokladd branicich uzavieni obdobi do dalSiho mésice

Konec — beze zmény opusténi formulare uzavieni

Jakmile douzavieme doklady branici uzavieni obdobi, umozni ndm systém obdobi zavfit. O této skuteénosti nas

systém informuje. Pokud tedy chceme obdobi uzavfit, klikneme na [E] vaaviit Gtetni obdobi _

Prislusné zdariovaci obdobi se uzavie a systém automaticky provede otevieni dalSiho obdobi.
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11.8 Evidence majetku — co Ize z inventarni karty

VSechny operace s majetkem, uvedené v pfedchozich kapitolach (kromé zafazeni) Ize provést i pfimo z inventarni
karty. Dulezité je, aby byl majetek zafazen a mél tedy existujici inventarni kartu. Inventarni karty majetku najdeme
v Majetek/Dlouhodoby/Evidence/Inventarni karta dlouho  dobého majetku .

"z internetFls Majetek
((: EEE =+ 52 Finanéné ekonomické fizeni =FE2 1. Dlouhodoby
— 0 Eizelniky 'ﬂ—)—@ 1. Evidence
) Zakazky - Projekty HEZ 1. 05125 - Investiéni akce
— IO etrictvi
) Rozpodty HEZl 3. 05806 - Inventérni karta diouhodobého majetku die NS
— I Finance HEE 4. 05801 - Tisk dlouhodokéno majetku die vibér
—E2l 5. 05807 - Tisk diouhodobého majetku die obdobi
—J Ohchod —E2l 6. 05808 - Tisk diouhodobého majetku dle stredizek
I ReFini ohiednaviy L2l 7. 05810 - Prohiizeni dokladd diouhodobého majetku

Otevie se nam prehledovy formuldf v dotazovacim rezimu. Inventarni karty mizeme filtrovat podle jednotlivych
sloupct. Kromé nich ale mame moznost vyfiltrovat si majetek Zarazeny (jen ten, co je zatim v evidenci), Vyfazeny
(jen ten, co uz byl vyfazen) a nebo VSechen .

.(“ My Inv.¢iglo Hazev Vyr.ciglo Stiedisko Umisteni Odpovida  Datum zari. Doklad zar'.

TTTTTRLTTTTRLTTT 1 I5

zaznam(

1] | [

 yie
" zafazené
T yyfazend

Vyfazeny majetek totiz z evidence nemizi, ma jen pfiznak vyfazeného majetku. Pokud bychom si tedy zadali
vybérové kriterium jen ve sloupcich, systém by nam mohl zobrazit i majetek vyfazeny. Pomoci téchto zaSkrtavatek
méame moznost regulovat vybér majetku.
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Pokud chceme provadét Upravy v majetku jen na jedné karté, zadame si vybérové kriterium, podle kterého
pozadovany zaznam najdeme.

(R4 MY ER ARaDTEE T
.ﬁ Y Inv.gislo Hazev Wr.tislo Stredisko Umisténi Odpovidd  Datum zar. Doklad zar. Datum
= foeran2 | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| [ [ [ [ | | | |
4 | | | | | | | |
“ | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
=l | | | | | | | |
e | zéznamid
B ot .
Fi ]

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na FE nebo F8. Systém nam dotahne vSechny inventarni karty
odpovidajici nami zadanému kriteriu.
Akce Editace Dotaz Blok

Hazew Stredisko Umnisténi Datum zar. Doklad zar.

|NOTEBDOK FSC [¥K2LoDs261  [roonos

Odpovida Datum
|Lunidékova Js 28022007 [falidm7 |

Wk | ziznami
e D
T wyfazené

VesSkeré Upravy je nutné provadét z detailu karty. Do detailu karty se dostaneme enterem nebo dvojklikem.
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V detailu inventarni karty majetku vidime Udaje o majetku dle aktualniho nastaveni. VSechna pole jsou podbarvena
Sedivé. Zmény tedy nemlzeme provadét pfimo na karté. K tomu G¢elu ndm slouZzi doklady o zménéch. Stejné jako
jsme v minulych dokladech pofizovali doklady o zméné ceny, stfediska, umisténi, odpisech apod., tak i z karty

budeme zmény provadét pomoci téchto do

F

kladd.

hEa Y e 32

Inventarni gislo |11-007452-0000

|NOTEEIOOK FSC LEFEBOQOK 57110 v brasny

Zékladni l Mepowinné  Waoltelné
Skupina IF CiHM Zplis.pofiz. Iplatng nakryti (investice, Inw.zak. |QUDUDQ Strojni investice -KAY
Typ vlastnictui |¥lastni majetek Fyzicky typ  [Movity Ué.podtyp [Hmatny
fidetnityp [¥ypocetni techrika ZaklLiétyp |Samoststné movitd vici a soubo
Zarazen |[258.02.2007 00:00 Doklad |fa l/407 Faktura (075200004
Stiedisko |700001 [Fea-majetek Umisténi | |
Kategorie |4— “ypocetni technika Odpovida |Luféikova Jana Ino. S0046560 50046560
Uéetni odp.plan | S [20 % RozLodp. |Rovnomérms
Castka DPH | 7 E36.70 | 7 B36.70
iéetni vst.cena E2184.70 Opravky 3188.00 Zistatek 53 998.70
skp [30.02 VT, jeii dily & pisiug. Odp.sk. | na |3 Odpisovat |
Zplis.dan.odp. |Neodepisovan\}' majetek Sazbaidoba 0  Odeps.d. 0
Dafiova vst.cena 0.00 Opravky 0.00 Ziistatek 0.00
VyTazen Doklad Prod.cena
Poznamka |

Doklady o zméné pofidime pomoci @ nebo F4. Zobrazi se nAm nabidkové menu, prostfednictvim kterého
muUZeme pofizovat nové doklady, prohlizet stavajici, stornovat je apod.

< zpat
Doklady o zarazeni

ﬂ Doklady o umigteni

»> | Doklady o cené

ﬂ Doklady o Gé. odpisech
ﬂ Doklady o dan. odpisech
> | Doklady o vyiazeni

#= | Higtorie

#= | Piiglugenstui

> | penled ftet. odpist
> | penled dai. odpisii

ﬂ Konec
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11.8.1  Doklady o za Fazeni |==] Doklady o zafazeni

Doklady o zafazeni majetku nemuizeme pofizovat z inventarni karty (bez | Zpét
dokladu by karta ani neexistovala). Mizeme si ale doklad o zafazeni majetku | |opie
prohlizet, kopirovat jej pro zafazeni jiného majetku, opravovat ¢i stornovat. | Oprava
|Pr0h||'ien|'
e Zpét — vratime se zpatky do inventarni karty, ze které jsme doklad o | Starna
zafazeni volali |

« Kopie — dostaneme se do formulafe, ze kterého je mozné pofidit novy doklad o zafazeni (dalSiho majetku)
jako k0p|| dokladu 0 zarazeni tohoto majetku. DalSi postup je stejny jako postup v kapitole 11.1.2.

1 ey Oteviené obdobi E E

Inv.ciglo Obdobi Dlo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznai.dokladu Stav dokl.  Stav pien. Poznk do

+[[r-007452-0000 02 |07 |02 | 0752000012 |28 02 2007 |Zarazen| Gplatné |fa 4107 [kontovén  [Prevedeno |

I I | | |

e Oprava — aby mohl byt majetek v evidenci, musi byt doklad o jeho zafazeni ve stavu Uzavien. Presto ale
je mozné nékteré udaje na dokladu o zafazeni opravovat. Volbou Oprava se nam zobrazi doklad o
zafazeni. Pomoci enteru se dostaneme do detailu.

® hlav Oteviené obdobi |— |—
Inw.ciglo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Daturmn Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do

'« [[r-007482-0000 02 [o7 [os2 [o7sz000012 |23 02.2007 |Zarazen| uplatne [kontavén  [Prevedena

i I I [ [

Jak je uvedeno v kapitole 05210 - Majet azeni diouhodobého majetku do us

11.1.3, opravovat Ize bila a | ey

gervena pole. Sediva pole Cislo dokladu | 0752000012 obdobi 02 [07 Stav [Kortavén Prevedeno
jsou blokovana proti prepsani. inviéislo [J - [oo7eaz - [oooo Nazev |NOTEBOOK FSC LEFEROOK 57110 vehrasny

Jakakoli zména se projevi
jako zména na dokladu o

Zaklacni l MNepovinng — Woliteing

zafazeni. Zména neni Skupina ITDHM Zp.pori. |Uplatne nabyi (investice) Fyzictyp [Movity
H A X H Oéetni wypocetni technika Ué.pos Himotry
spojena s datem zmeény (jako ) e T - [EEE :
. - . Uietni pohyb |Zarazen| uplatné nabytého diouhodobeho majetku Viastnic. [Viastni majetek
je tomu u drobného majetku)
ale projevi jako ,od poéétku“ Datumn zafazeni [26.02.2007 00:00 Doklad |fa /407 Faktura (075200004 Inv.zak. (300002 Strojni invest
Hiklstiedisko |47103110 |Cbor informacnich technologii 56 AY CR
Zakladni | Mepovinné l Wioltelng
DPH 7 B36.70 neuplat. 7 636.70
Umisténi l
Vst.cena géetni 47 82970 Vst.cena danova 0.00
Odpovida |Chalupa Yiastimil Bo. 47031 L, .. .
- Ucetni opraviy 0.00 Dariové opravky 0.00
Ziztans Ziist.cena Géetni 4752970  Odepsano let a Ziist.cena danova 000 Odepsano let a
Odpotet vst.ceny
SKP (3002 |VT, jeji dily & prisuz. Skupina dafiova |—1 na dobu 3
Kategorie |4 ‘ Oéetni odpis.plan 5 |2D % Zplisob dari.odpis. |Neodepisovan§' majetek
Soubor mow.veci ‘ RozloZeni odpist [Rovnoméme Zuyé.zazbaidoba a Pokraé.odpisovni [
. P Poznamka k dokl. |
Uctovaci stredisko [47103110 TA/A ‘
Rozdélovnik |
Vyrobni cislo |YK2LUDB2B1 Rok wyr, |2007
VyTobce | Stit piv. |
Dodavatel |ADk0m Sr.0. Servis |

Poznamka na karté

e Prohlizeni — nam umoznuje doklad o zafazeni prohlizet pfimo z inventarni karty majetku

e Storno — nam umozni stornovat doklad o zafazeni (a timpadem zrusit i inventarni kartu)
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11.8.2 Doklady o umist éni >> | Doklady o umisténi

Doklady o zméné umisténi majetku (tedy o zméné stfediska, umisténi nebo [zpet
odpovédné osoby) mizeme pofizovat pfimo z inventarni karty. MGzeme si dale [ Pofizeni
doklady o zméné umisténi prohlizet, opravovat ¢i stornovat. [oprawa
|Proh||’ien|’
e Zpét — vratime se zpéatky do inventarni karty, ze které jsme doklady o | Storno

zméné& umisténi volali |

» Pofizeni —zménu 7 05300 - am
umisténi nebo odpovédné .,
OSOby m Giem e VytVOfIt Ciglo dokladu Obdobi |D—? E Stau |Chybowy Mepievedena
p‘l"'l,mO 7 karty Jelikoz Inv.islo [1-007452-0000 MOTEBOOK, FSC LEFEBOOK S7110 ve brasny
kazd4 zména je prrw—
ptpvege[]a na Zaklade Zarazen [25.02 2007 00:00 éetni typ |Vypuce{nitechnika
prislusného dokladu, Vstupni cena £2154.70 Stiedisko |700001 [k maijetek
musime i nyni zménu opravky [ 31ssm0 Umisténi | |
pl’OVéSt po‘r’-l'zenl'm Ziistatek 58836.70 Odpovida |Lufiéékovd Jana Ing. 50048560
dOk|adu PomOCIr tétO {iétovaci sti. (700001 |k -majetek
volby doklad o zméné
umisténi pofidime. Dale tiéetni ponyn | B
pokraéujeme Stejné jako Datum operace Doklad Posl.uz.doklad [01.07.2007 00:00
v kaplt0|e 11 2 1 Stiredisko | | Uitovaci stied. (700001
e Umisténi | [
Odpovida |
Poznamka |

e Oprava - Jiz pofizeny
doklad 0 zméné umisténi miZzeme upravit ¢i opravit — zalezi na stavu dokladu.Pomoci enteru se
dostaneme do detailu.

? - MajetekiOprava dokladd o pfemisténi (MJPMSTOR)

& ey Oteviené obdobi E ﬁ

Inu.gislo Obdobi Olo  Cizlo dokl. Datum Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpien. Pozn.k do
-+ In-007482-0000 - 03 |07 [023 [ 075300768 [23.032007 [Zména nakladavé [42/0mn7 Lzavfen Bex prevou
f | | | | [ [ [ |

05300 - MajetekiPfermisténi diouhodobého rmajetku (MJPMST)

Jak je uvedeno v kapitole 11.2.3, \

e . Cislo dokladu | 0753001765 obdobi |03 [07 Staw |[Uzavien Bez pievodu da ¢
opravovat Ize bila a ¢ervena pole.
Inv.éislo |I1 -007452-0000 MOTEBOOK FSC LEFEBOOK S7110 v brasny

Sediva pole jsou blokovana proti
prepséni. Zalezi na stavu dokladu. Zédac |
Jakékoli zména se projevi jako

Zarazen |25.02.2007 00:00 Oéetni typ |Vypuceir|i technika
Zména na dOkladu 0 Zméné Vstupni cena IW Stiedisko |4I-'1 03110 |Odb0r informasnich technologil S5C AY CR
umisténi. Zména neni spojena Opravky 0.00 umisténi | |
s datem zmény (jako je tomu u Zistatek | 4782970 Odpovida |Chalupa Yiastimi B 47031151
drobného m ajetku) ale prOj evi jako Uitovaci sti. 47103110 |Odkor infarmatnich technalogi S5¢ 2% CR

,0d pocatku"

Oietni pohyb  [SEN: 3
Datum operace [23.03.2007 10:21 Doklad W Posl.uz.doklad m
Stiedisko (700001 lreay-majetelc Uitovaci stied. [700001
Umisténi | [

Odpovida |Luﬁéékové Jana Ing. 50048560

Poznamka

e Prohlizeni —nam umoznuje doklady o zméné umisténi prohlizet pfimo z inventarni karty majetku

e Storno — nam umozni stornovat doklad o zméné umisténi. Je nutné ale dodrzet pravidla storna popsané
v kapitole 11.2.4.
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11.8.3 Doklady o cen & **| Dokladyo cené

Doklady o zméné ceny majetku (o zméné vstupni ceny, technické zhodnoceni,
¢astecné vyrazeni) miZzeme pofizovat pfimo z inventarni karty. Mdzeme si

déle doklady o zméné ceny prohlizet, opravovat ¢i stornovat.

« Zpét — vratime se zpétky do inventarni karty, ze které jsme doklady o

zmeéné ceny volali

e Pofizeni — zménu vstupni

| Ipét

| PaFizent

| E4stené wybazeni

| Cprava

| Prohiizeni

| Storno

ceny ne bo technické Gislo dokladu oObdobi [0z (07 Stay [Chryoovy Mepievedeno
zhodnoceni mazeme Inu.tislo [1-007462-0000 MOTEBGOK FSC LEFERBOOK 571110 vi brasmy
Vytvofit pfimo z k:i\rty._ i
‘]ellkoz kaZda‘ Zmena‘ Je Zarazen |25.02.2007 00:00 L'Iéetnityp |Vypoce¢n| technika
provedena na zakladé Utetnivstoena | 6216470  Daiovhusteena | 000
p‘ﬂ'sluéného dokladu Oéetni oprivky 318500 Dafiové opravky 0.00
. . . . Géetni zlstatek 58 996.70 Dariowy zlistatek 0.00
musq’ne | nv),/nl zmenu Eastka DRH | 7636.70 | 763670
provést pofizenim dokladu.
PO m OCi této VO | by d 0 klad 0 Investicni akce (300002 Strojni investice KAy
PTn Ie z liéetni pohyb " r
Ceny F‘)'O“d ime. Dalve Datum zmeny Doklad Pogluz.doklad |01 07 2007 00:00
pokragujeme stejné jako ZménaorH | | Cetkem DPH | [
Vv kapito|e 11.3.1 Zména ceny Gé. 0.00 Zména ceny dar.
Uietni vst.cena Dariova ust.cena
Ziistatek déetni Ziistatek dafiow
Poznamka |

« Céasteéné vyrazeni — stejné

jako pofizenim dokladu o zméné ceny ménime vstupni cenu, muzeme vstupni a tim i zGstatkovou cenu
snizit v rdmci ¢astecného vyrazeni majetku (vyfazujeme ¢ast souboru evidovaného pod jednim Cislem).

Déle pokracujeme dle kapitoly 11.3.2.

e Oprava — Jiz pofizeny doklad o zméné ceny miZeme upravit i opravit — zalezi na stavu dokladu.Pomoci

enteru se dostaneme do detailu.

adl 0zmeéné o

Otevrené obdobi ﬁ ﬁ

W flay

Inv.éislo Obdobi o

-+ [[r-0o7452-0000 [07 [07 [osa [ 0754000006 [01.07 2007 [Technické zhodr |

11-007 452-0000

07 [07 054 | 0754000007 [15.07 2007 [Castetng wyaze |

Cislo dokl. Datum Pohyb Oznaté.dokladu Stav dokl. Stav pfen. Pozn.k do
|Kontovén |PFevedeno |
|Zru§en |Elez prevadu |

&na ceny dlouhodobého majetky (s,

[ 05400 - MajetsZ

Jak je uvedeno -
=1

Obdobi |07 [07

Stay |Kontovan Fevedeno

v kapitole 11.3.3, Cislo dokladu | 0754000005
opravovat Ize bild a Inv.gislo [1-007452-0000

gervena pole. Sediva
pole jsou blokovana
proti pfepsani. Zalezi
na stavu dokladu.
Jakakoli zména se
projevi jako zména na

Zékladni

25.,02.2007 00:00

Uéetni ust.cena ’W
Oietni opravky ’W
Uietnizbstatek | 4464170

Zarazen

Uéetnityp |%ypocetni technika
Dariova vst.cena ’7000
Dariové opravky ’7000
Danowy 2listatek ’7000

MOTEBOOK FSC LEFERCOK 57110 vo hrasny

dokladu o zméné Castka DPH | 7636.70 | 7 636,70
ceny. Zmeéna neni .
spojena s datem Investicnt akee

- . . Uietni pohyb
Zmeny, (jako e tomu u Datumn zmény [01.07 2007 00:00 Doklad | Posluz.doklad [30.06.2007 2359
drobne_ho m ajetku) ZménaDPH | 0.00 | 0.00 Celkem DPH | 7 636.70 | 7 636,70
ale proJ evi Jako ,,Od Zmeéna ceny Oé. 14 355.00 Zména ceny dari. 0.00
pocatku* etni vst.cena 62 184 70 Darioud vst.cena 0.00

Ziistatek Géetni 44 641 70 Zistatek dariovy 0.00

Poznamka |

e Prohlizeni —nam umoznuje doklady o zméné ceny prohlizet pfimo z inventarni karty majetku

e Storno — nam umozni stornovat doklad o zméné ceny. Je nutné ale dodrzet pravidla storna popsana

v kapitole 11.3.4.
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11.8.4 Doklady o U €etnich odpisech >>| Doklady o G&. odpisech =
Doklady o G¢etnich odpisech muzeme pofizovat pfimo z inventarni karty. Mizeme si [vimpotet
déle jiz pofizené doklady o G€etnich odpisech prohlizet, opravovat ¢i stornovat. | Poizeni
|Oprava
«  Zpét — vratime se zpatky do inventarni karty, ze které jsme doklady o JEn
Géetnich odpisech volali ::‘:ﬁrzzane
|

* Vypo €et — v kapitole 11.5.1 jsme si popisovali hromadny vypocet odpist
systém dle nastaveného odpisového planu. Pokud chceme odpis propocitat na jedné karté, mizeme
spustit vypocet pravé timto zplsobem pfimo z karty.
x5
@ iz

Uéetni obdobi (07| 07

Poiet polozek k odpisovani 1 Odpisy

Poiet polozek odepsanych v obdobi 1} celkem 0.00

2z toho nekontovanych 0 nekontované 0.00

Poiet poloZek neodepsanych v obdobi 0 kontované 0.00

déetni obdobi |07 07

ozek k odpisovani 1 Odpisy
:psanych v obdobi 1 celkem 1 036.00

Prohlizet vytvorené zizn. ho nekontovanych 0 nekontované 0.00
:psanych v obdobi a

»2 | Prohlizet vytvoiend dokl. kontovane 1036.00

>> | Prohlizet neodepsané pol.
[ 1

=% | Konec

Ulozit vwpoétené odpisy

ﬂ Prohlizet vytvorené zazn.
== | Prohlizet wytvoiené dokl.

“* | Prohlizet neodepsané pol.
o ] S0 75 100

e Pofizeni — mimoradny Gcetni odpis muzeme pofidit ruéné pfimo z karty. Jelikoz kazda zména je
provedena na zakladé prislusného dokladu, musime i nyni ¢etni odpis zapsat pofizenim dokladu. Pomoci
této volby doklad o G¢etnim odpisu pofidime. Dale pokracujeme stejné jako v kapitole 11.3.1

+ Oprava — podle stavu dokladd o U€etnich odpisech je mozné nékteré Udaje opravit (Seda pole nelze
opravit, bila a €ervend Ize opravovat). Opravu mizeme proveést pfimo z karty

e Prohlizeni —nam umoznuje doklady o G¢etnich odpisech prohlizet pfimo z inventarni karty majetku

e Storno — nam umozni stornovat doklad o U¢etnim odpisu. Je nutné ale dodrzet pravidla storna popsané
v kapitole 11.5.4.

. .
e Planované — pokud chceme o
z z . o z a
znat plan odpist vybraného
majetku do konce roku nebo na Gietni obdobi |07 07 Planované odpisy narok | 2007
dalSi rok, mizeme si spustit Odpisy
v t |énOVan ,Ch Od ISI:I Poiet poloZek k odpisovani skutetnost
propoce p y p Poiet polozek odepsanyich plin

Poiet poloZzek neodepsanych

** | Wypotet do konce roku
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%8 Dokady o daf. odpisech -

11.8.5 Doklady o da Rovych odpisech **/ Dokiady o dari. odpisech

Doklady o dafovych odpisech mizeme pofizovat pfimo z inventarni karty. MGzeme si | Vipotet
dale jiz pofizené doklady o darovych odpisech prohlizet, opravovat i stornovat. (poierd

‘ Ipét

‘ Cprava

‘ Prahlizeni

e Zpét — vratime se zpatky do inventarni karty, ze které jsme doklady o [stomo

danovych odpisech volali 1Pwénované

* Vypo €et — v kapitole 11.7.1 jsme si popisovali hromadny vypocet odpis systémem dle nastaveného
odpisového planu. Pokud chceme odpis propo¢itat na jedné karté, mdzeme spustit vypocet pravé timto
zpUsobem pfimo z karty.

[£l

3 Mz

Zdariovaci obdobi o7

Pocet polozek k odpisovani
Pocet polozek odepsanych odpis 0.00

Opravy minuhich obdobi

opravy 0.00

[=RIE=R=R

Poiet poloZzek neodepsanych

pbdobi o7

isovani 1

sanych 1 odpis 44 273.00

obdobi 0 opravy 0.00
a

sanych

ﬂ Prohlizet vytvorené zazn.
== | Prohlizet vytvofené dokl.

>> | Prohlizet neodepsané pol.

0 75 50 75 100
e Pofizeni — mimoradny dafovy
odpis muzeme pofidit ruéné pfimo z karty. Jelikoz kazda zména je provedena na zakladé pfisluSného
dokladu, musime i nyni dariovy odpis zapsat pofizenim dokladu. Pomoci této volby doklad o dariovém
odpisu pofidime. Dale pokracujeme stejné jako v kapitole 11.7.2

+ Oprava — podle stavu doklad( o darovych odpisech je mozné nékteré Udaje opravit (Seda pole nelze
opravit, bila a €ervené Ize opravovat). Opravu mizeme proveést pfimo z karty

e Prohlizeni —nam umoznuje doklady o dafiovych odpisech prohliZzet pfimo z inventarni karty majetku

e Storno — nam umozni stornovat doklad o dafiovém odpisu. Je nutné ale dodrzet pravidla storna popsana
v kapitole 11.7.4.

e Planované - pokud chceme znat [
plan odpist vybraného majetku do @
konce roku nebo na dalSi rok,

oo A . . Zdanovaci obdobi o7 Planované odpisy na rok |2008
mlZeme si spustit propocet
p|én0vanych OdeSCI Poiet polozek k odpisovani 1 skuteénost 0.00
Poiet polozek odepsanych o plan 0.00
Poiet polozek neodepsanych o
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11.8.6 Doklady o vy fazeni **] Dokiadyo wyrazeni

N s . o . - |zo2t
Doklady o vyfazeni majetku mUZeme pofizovat pfimo z inventarni karty. Paiizeni
MdzZeme si dale jiZz rozpracované nebo pofizené doklady o vyfazeni [prava
prohlizet, opravovat ¢i stornovat. (Frofizor
% Zor , . L, L. |Storno
e Zpét — vratime se zpatky do inventarni karty, ze které jsme doklady |

0 vyfazeni volali

° Po‘ﬂ,zeni - Vyi‘azenl’ 7 05900 - Maje ni dlouhodobého majetku z
majetku mizeme [
VytVOﬁt plv'l'mo Gislo dokladu | obdobi [08 07 Stav [Chyhovy Mepievedsno
z karty, Jelikoz Inv.éislo [1-007453-0000 AUTO S4B 9-5 KOMEI YECTOR-RZ 7406119 ve autoradia
kazda zména je
provedena na Zakiadni
zakladé p‘|‘|’s|u Sného Zafazen |(23.02.2007 00:00 Géetnityp |Dopravni prostrecky
dok'adu’ mus"me | Vstupni cena ’m Stredisko |4?1 05210 |Sp0IeE:né nfiklady 'I:Fevét‘
vyFazeni provést Utetniopravky | 2665000 Umisténi |TRE [ZAMEK TREST
poFizenim dokladu. Zistatek | 39975000 Odpovida [Movak Libor Bc. 47100047 _
PomOCi této VOlby Odpisouy plan |_7 |15 % Rozlozeni |Rovnomérné
doklad o vyfazeni
pofidime. Dale Géetni pohyb | E
pokracujeme stejné Datum wyfazeni Doklad PosLuz.doklad [12.07 2007 0000
jako \Vi kapito'e Prodejni cena
114 1 Poznamka |

* Oprava — Jiz pofizeny doklad o vyfazeni mGzeme upravit ¢i opravit — zalezi na stavu dokladu.Pomoci
enteru se dostaneme do detailu.

Jak je uvedeno v kapitole 11.4.3, opravovat Ize bila a Gervena pole. Sediva pole jsou blokovana proti pfepsani.

Zalezi na stavu dokladu

04 - hla JPrat ni do
Oteviené obdobi E E
Inv.éiglo Obdobi Mo Ciglo dokl. Datum Pohyb Oznai.dokladu Stav dokl.  Stav pien.  Poznk do
* [1-007483-0000 07 |07 [osa [ 0753000045 [12.07 2007 [Likvidace majethu Kontovan  [Peevedeno
o r I I I I I I
1 Pay
Jakakoli zmé&na se projevi jako Cisto dokladu | 0759000048 obdobi [07 [07 Stay |Hontovan Frevedena
v v . Inw.éislo [I1-007463-0000 AUTO SAAB 9-5 KOMBI YECTOR-RE 7406118 ve.autorédia
zména na dokladu o vyfazeni.
Zména neni spojena s datem Zaklacii |
Zmeny (Jako Je tomu .u drObneho Zarazen |[28.022007 00:00 Oéetni typ |Dopravni prostredky
m ajetku) ale projevi Jako ,0d ¥stupni cena 426 400,00 Stiedisko (47105210 {Spoleéng naklady Trest
poéétku“ ligetni opravky 26 650,00 Umisténi [TRE [zAMER TREST
Zistatek 399 750,00 Odpovida |Novék Libor Bc, 47100047
Odpisovy plan ,_'r' |1 5% Rozlozeni |[Rovnomérmné

Uéetni pohyb |Likvidace majetiu
Daturn wyrazeni [12.07.2007 00:01 Doklad Posl.uz.doklad |12.07.2007 00:00
Prodejni cena

Poznamka

e Prohlizeni —nam umoznuje doklady o vyfazeni prohliZzet pfimo z inventarni karty majetku

e Storno — nam umozni stornovat doklad o vyfazeni. Je nutné ale dodrZet pravidla storna popsana v kapitole
11.4.5.
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11.8.7 Historie majetku **| Historie
Jakakoliv zména nebo pofizeni dokladu k pfisluSnému majetku se zaznamenava do Historie majetku.

Oteviené obdobi ﬁ;ﬁ

Inu.éislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k dao
4 [roovaszooon [0z o7 [oss | ovssonzars (31032007 [Generovany déet | {ontovan  [Prevedena |
|11 -007483-0000 [0 fo7 [os3 [ 0753002288 (31 052007 [Zména umisténin | Mzavien  |Bez prevodu |
[n-oo7eesaonn | [ozfo7 [os2 [ ovszon00na 2602 2007 [zatazeni dplatne ffa 207 [Wortovan  [prevedena |
[noo7asaoonn [oa fo7 [oss [ o7ss00s2zs [3o0d 2007 [menerovany et | fortovén  [Frevedenn |
[n-ooreez-oooa [osfor [oss [ ovssonaore (31052007 [Generavany et | [zruen  [Bez prevodu |
[n-o7aszoonn o5 [o7 [oss [ o7asongsaz (3108 2007 [Generavany det | {ortovén  [Prevedenn |
I1-007483-0000 [07 o7 [nsa | o7sannonas {1207 2007 [Likvidace majetiu | {Zrugen |Frevedeno |
[n-oo7ees-oonn [ov [o7 [oss [ avssonenss [12.07 2007 Oetri adpis gent | lortovan  [Pevedeno  Wontacen
In-nov483-0000 07 o7 [ns4 [ o7sannonos fo1 07 2007 [Technicks zhadn | \Zruzen |Bez prevody |
|1-007483-0000 [07 fo7 [osa [ o7sa0000se [12.07.2007 [Likvidace mejetiu [Storno {starno-nekort [MepFevedens {Storna dak

[r-oo7eesoonn | [os fo7 [oss [ avssonsaon (3005 2007 [Generavany ddet | [Wortovan  [prevedena |
| LI I | | | !
[ ) ) I |
I (L | |
| LI | I

| |

| |

[
- e

w yde i zdznama

2.0 e D

T oatatri

11.8.8 PrisluSenstvi 7| Prislusenstui

K majetku mizeme v dokladu o zafazeni pfipojovat téz pfisluSenstvi s vazbou na jiné majetkové karty (v drobném
¢i dlouhodobém majetku) nebo bez vazby. PrisluSenstvi majetku mdzeme prohlizet pfimo z inventarni karty.

g Editace Dotaz Bl am Pole

Inv.iislo |D1—DDD1 0/000 |Projek‘tor pro wyuku a védeckoy Ginnost Sspi. [

Zalazen |U1 022005 10:00 Vetupni cena | 100 000.00 Vyrazen |
Stredisko |1 10 Umisténi |AEI Odpovida |EIAK Aled 3350 3530 &=

T Hazev prislusenstui Doklad Zarazen Vyrazen Cena za m.j. Mnozstui
o [o1-01050:000 Skrinka bezp | |01.01 1859 0c | 500.00 | 1.00
i [n1-non02:000 Stul manipul k 22 [Prevod D [29.08.2001 of | 953.00 | 1.00
P [ewein | |01.02 2005 10| 500000 | 1.00

[l
[

-

Celkem |
A R AT Y 1
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11.9 Tisky majetku

Z evidence dlouhodobého majetku je mozné tisknout pfehledové sestavy v rizném ¢lenéni nebo podle rliznych

kriterif.

11.9.1 Tisk dlouhodobého majetku dle vyb  éru

Dlouhodoby majetek mazeme filtrovat a tisknout dle rdznych vybérovych kriterii
v Majetek/Dlouhodoby/Evidence/Tisk dlouhodobého majet ku dle vyb éru.

Funkce T

" hlzy  InternetFls Majetek
? E:E =F E2 Finaniné ekonomicke fizeni =-E2 1. Dlouhodoby
=0 Eizelniky 62 1. Evidence
0 Zakézky - Projekty HE2l 1. 05125 - Investitni akce
0 Oetnictvi —E2] 2. 05803 - Inventarni karta diouhodobého majetku
0 Rozpodty —EZ] 3. 05806 - Invertérni karta diouhodobého majetku die NS
—J Firance —E3 4
O hlajetek HEZl 5. 05807 - Tisk diouhodobého majetku dle obdobi
—J Obchod HE2 6. 05303 - Tizk dlouhodobého majetku dle stfedizek
L Regiini objedndvky L5 7. 05810 - Prohiifeni doklsdd diouhadabéha majetku

Otevie se nam prehledovy formular pro zadani vybéru. Filtrovat miZzeme majetek zafazeny v evidenci i vyfazeny

z evidence. K tomu ndm slouzi zaskrtavatka na formulafi umisténa vlevo dole.

Umisteni Odpovida

Datum zai. Doklad zar.

Datum

[acaz

zaznami

1] |

T wie
® zafazeng
" wyfazend

Data pro zobrazeni mizeme filtrovat podle kteréhokoli sloupce i s vyuzitim znakl > < = % is not apod.
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Data si dotAhneme dle zadaného kriteria volbou provedeni dotazu fg nebo F8.

Dotaz Blok Funkce [ IKno

MM ERIRYL "NEE AEa - TEE D
'[,, Na Inw.giglo Hazev Vyr.cislo Stredisko Umisteéni Odpovida Datum zar. Doklad zai. Datum
= [[1-000170-0000 [WIEHLLIY DUM, | 47104310 [acawo [Skoda Jan Ing [15.05.1995 | [
[11-0001 70-0001 [REKONSTRUKCE | 47104310 [2ca D [Skada Jan ine [15.01 1999 | [
[11-0001 70-0002 (INTERIER: KMIHILU | 47104310 [ oD [Ekoda Jan Ing [15.09.1999 | |
[11-0001 70-0003 [WHIEL DUM-3 kL | 47104310 [acawo [Skoda Jan Ing [15.09.2004 | [
| -0001 700004 [koTELMA WD, | [47104310 |ascasnwn |Skada Jan Ine [31.01 2006 [Prot.1ms |

Zobrazena data dle pozadovaného vybérového kriteria mizeme exportovat do excelu (do formatu SYLK) pomoci
ikony nebo je mdzeme tisknout pomoci pfislusSnych tiskovych sestav.
Tiskové sestavy spustime pomoci ikony . Systém nam zobrazi seznam dostupnych tiskovych sestav.

11.9.2 Tisk dlouhodobého majetku dle obdobi

Tisk majetku dle obdobi ndm umozni tisknout dlouhodoby majetek ve vztahu k vybranému, zvolenému obdobi.
Vybérem obdobi omezime zménova data ale i prehled majetku apod. K tisku majetku dle obdobi se dostaneme
v Majetek/Dlouhodoby/Evidence/Tisk dlouhodobého majet ku dle obdobi .

Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

" May  InternetFIS Majetek
? :352 -IE2 Finaniné ekonamické fizeni =-E 1. Dlouhadoby
0 Ef=elnily 'f—}- 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty HES 1. 05125 - Investiéni akce
O OEetnictyi —E= 2. 05803 - Inventarni karta dlouhodobého majstku
L Rozpodty HEZ 3. 05806 - Inventarni karta diouhodobého majetku dle NS
—JFinance —E= 4. 05801 - Tisk diouhodobého majetku dis vikéru
[ obchod HEZ &. 05808 - Tisk diouhodobého majetku die stredizek
L CIRefini ohisdnévky L3 7. 05810 - Prohiifeni dokkadf diouhodobého majetku

Otevie se nam vybérovy formular pro zadani pozadovaného obdobi pro vybér majetku.
A E e Blok ZNam Eur S

I%l (8 MY EE  ABEaAaDTEE 2D

Vybér dat pro zpracovani
0d Do

za obdobi D1 [2007 [08 [2007

pro stiedigko | |

s podiizenymi [

Musime zadat alespor ¢asové omezeni obdobi, za které chceme poZzadované Udaje zobrazit. Obdobi zaddvame
jako ucetni obdobi, neomezujeme konkrétnim datem. Omezeni obdobi OD zobrazuje data od prvniho dne
zvoleného mésice, obdobi DO zobrazuje data do posledniho dne zvoleného mésice.

Kromé obdobi mdzeme vybér omezit i na konkrétni stfedisko nebo ¢ast stromové struktury stfedisek (zvolime
vybrané nadfizené stfedisko a zaSkrtneme volbu S podfizenymi). Stfedisko vybirame [~ z Ciselniku stfedisek.

Po zadani omezujiciho obdobi, pfipadné stfediska mizeme spustit pro tiskové sestavy pomoci ikony @ .
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11.9.3 Tisk dlouhodobého majetku dle st Fedisek

Tisk majetku dle stfedisek nam umozni tisknout majetek v ¢lenéni dle zadaného stfediska, pfipadné i jeho
podfizenych stfedisek. K tisku majetku dle stfedisek se dostaneme v Majetek/Dlouhodoby/Evidence/Tisk

dlouhodobého majetku dle st  Fedisek .

Dotaz Blok am Baole Eunkce Mastroje MNapovéda Okno

" pzy  internetFlS Majetek
? Ezg =+ Finanéné ekonomické Fizeni =-E 1. Dlouhodoky
0 Ciselniky e—)—@ 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty HES 1. 05125 - Investicni skce
0 (etnictyi HE=l 2. 05803 - Invertérni karta diouhodobého majetku
+ I Rozpotty HES 3. 05806 - Invertérni karta diouhodobého majstiu die NS
—CFinance HES 4. 05801 - Tisk diouhodobého majetku dle wibéru
Vajetek HE=l 5. 05807 - Tisk diouhodobého majetku die obdoki
—J Ohchod —E2
LI Refiini objednévky L3 7. 05810 - Prohiizeni dokladd diouhodobého majetku

Otevie se nam vybérovy formulaf pro zadani pozadovaného stfediska pro vybér majetku. Stfedisko vybirame [~
z Ciselniku stredisek

Vybér dat pro zpracovani

pro stiedisko | |— |
s podiizenymni |

05116 - Majete
Hazeu e, Od Do
|Spoletng naklady S5¢ |K IE IE I_ I_ =
[s7101000 [Rizeri vrcholove W foofor [ ]
[47101100 [Reditel S5E &y CR, v.vi. & foofor [ [
[s7101200 [Sekretaridt feditele SSE a4 CR, vy [& foalor [ [
la71m120n IFrrredivada 220 0w ER i (PR ol e

Po zadani omezujiciho stfediska mizeme spustit pro tiskové sestavy pomoci ikony @ .
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11.9.4 Prohlizeni doklad G dlouhodobého majetku

Doklady pofizené ke konkrétnimu majetku muzeme prohlizet v jednotlivych Glohach, ve kterych byly pofizeny.
Pokud ale chceme v3echny doklady tykajici se pfislusného majetku prohlizet najednou, mGzeme vyuzit funkce
Majetek/Dlouhodoby/Evidence/Prohlizeni doklad G dlouhodobého majetku

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje Mapovéda Okno

" [zy  internetFls Majetek C
l,(: 'Ij::: =& Finantné ekonomické fizeni E-E 1. Dlouhodoky

0 Gizelniky '\J—}‘-@' 1. Evidence

0 Zakézky - Projekty —E=l 1. 05125 - Investitni akee

L Ozetnictyd HEZ 2. 05803 - Inventérni karta diouhodobého majstku

- Rozpotty —E=l 3. 05806 - Inventérni karta diouhodokého majetku die NS

—J Finance HES] 4. 05801 - Tisk diouhodobého majetku die v

O hzjetek HES 5. 05807 - Tisk diouhodobého majetku die obdobi

) Obchod —E=l 6. 05808 - Tisk diouhodobéha majetku die stfedizek

L Refiini objedndvky E3 " I

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu. Zadame vybérové kriterium, podle kterého nam systém
zobrazi vSechny poZzadované doklady (nejvhodnéjSim je inventarni €islo).
ita 21 = roje Map
(Bl R AT 2 184 mgERET

{0 dle or thu (MJIHIZME])

W [z Otevrené obdobi Iﬁ IE

Inu.gislo Obdobi Mo Cislo dokl. Datum Pohyb Oznac.dokladu Stav dokl. Stav pren. Pozn.k do
= [#7453% [ [oi[ | I I I I I

I
LI I I I I I I
L I I I I I I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8. Systém nam zobrazi vSechny doklady
odpovidajici nami zadanému kriteriu.

am Pale Funkce

W e Oteviené obdobi IE IE

Inv_cislo Obdobi Ulo  Cislo dokl. Daturn Pohyb Oznaé.dokladu Stav dokl. Stavpren. Pozn.k do
o5 [o7 [0s5 | 0755004942 [31.05.2007 [Generavany Géet | lkontovan  [Prevedeno |

1 -007 453-0000 [07 |07 [0s9 | o7sg0o00es [12.07 2007 [Likvidace majetku [Starna |Storno-nekon [Mepfevedeno |Storno dat
M -007 4&3-0000 07 [07 054 [ 0754000005 [01.07 2007 [Technické zhadn | Zrugen [Bez pFevodu |

1 -007 45&3-0000 [07 |07 [0ss [ 0755006036 [12.07 2007 [(Eetni adpis gene | [kortovan  [PFevedenn  |Kontacen
M -007 453-0000 [07 |07 |09 [ o7sg000045 [12.07 2007 [Likvidace majethu | |Zruzen [Pfevedenn |
[1-oo7sssooon [0z o7 [oss [o7sso0z3ve [31.02.2007 [Generovany déet | lortavén  [Pfevedena |
1-007483-0000 05 |07 [0s5 [ 0755004076 [31.05.2007 [Generavary éet | [Zrugen [Bez pievody |
11-007483-0000 05 [o7 [0s3 [ 0753002268 [31.05.2007 [zmeéna umisténin | [Uzavien  [Bez prevodu |
1-007483-0000 [04 |07 [0ss | 0755005225 [30.04 2007 [Generavany déet | lkortovan  [Prevedeno |
M -007 4&3-0000 [n2 |07 052 [ 0752000013 [28.02 2007 [Zatazeni vplatng [fa 11207 [kortovan  [Pfevedenn |
1-007483-0000 08 |07 [0ss | o7sso0senn [30.06.2007 [Generavany déet | lkortovan  [Prevedeno |
|

i [ [ | [ [ [

Do detailu jednotlivych dokladu se dostaneme enterem nebo dvojklikem na poZzadovany doklad.
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11.10 Ostatni funkce v dlouhodobém majetku

11.10.1  PrisluSenstvi dlouhodobého majetku
PrisluSenstvi dlouhodobého majetku mizeme prohlizet, doplfovat ¢i upravovat pfimo z inventarni karty pfes
opravu dokladu o zafazeni nebo v Majetek/Dlouhodoby/Ostatni/P  FisluSenstvi dlouhodobého majetku

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce troje Mapoveda Okno

Hiawni Menu
I hay  InternetFIs Majetek Cter
; Ij:ep -2 Finaneneé ekonomicke Fizeni =FE 1. Dloukodoby
0 Gisalniky A0 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty - 2. Zabazeni
= (3etnictyi -0 3. Premisténi
) Rozpotty - 4. Cena
I Finance B0 5. Odpisy GSetni
i | ; - 6. Odpisy dafiové
0 Obchod -0 7. wviazen
L Reiini objednéviy =B 8. Ostatni
B CIiFIS Madstavhy =] 1 05701 - dl
53] Madstavby iFis 2. 05519 - Planowane acetni odpisy
[ Zékkadni sluzhy 3. 05619 - Planované dafioveé odpisy
4. 05731 - Zména SHP diouhodobého majetku
8. 05707 - Prohlizeni kontaci doklad diouhodobého majetku

Otevie se nam formular pfisluSenstvi v dotazovacim rezimu. Zadame vybérové kriterium pro zobrazeni
pozadovaného majetku (nejlépe inventarni &islo).

Inv.éislo [%10% | spi. [
Zarazen Ii Vetupni cena I— Vyrazen Ii
Stiediske | Umisténi | Odpovida | =
T Hazev priglusenstuei Doklad Zarazen Vyrazen Cena za m.j. Mnozstui
[ I I I I I
L I I I I I
Bl I I I I I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁ nebo F8. Systém nam zobrazi vSechny doklady
odpovidajici ndAmi zadanému kriteriu ,za sebou“ Vidime prvni zaznam, ktery odpovidal zadanému kriteriu. Mezi
jednotlivymi zaznamy se pfesouvame pomoci Sipek (na klavesnici), kurzor musi byt v hlaviéce;pfisluSenstvi

Ve spodni ¢asti formulare je k pfislusnému majetku zobrazeno pfisluSenstvi, které je s majetkem spojeno. V tomto
formulari mGzeme pfisluSenstvi upravovat, pfidavat.

Inv.cislo |gEaayfafiulla] |Projek‘tor pro wiuku a védeckou Sinnost spi. [
Zarazen Im Vetupni cena Im Wyrazen Ii
Stiedisko (110 Umisténi 4B Odpovida [BAK Aled 3550 3880 o
T Hazev prislusenstui Doklad Zarazen Vyrazen Cena za m.j. Mnozstvi
[0 [01-01 050,000 Skrinka bezp | [01.01.1359 0| | 500,00 | 1.00
I [01-00002/000 Stul manioulk 22 [Prevod DM [29.06.2001 of | [ 953.00 | 1.00
P [skits | |01 022005 11| | 500000 | 1.00
I

[l I I I I
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Pro tpravy nebo doplnéni pfisluSenstvi se pfesuneme do fadka. Nové prisluenstvi pfidame =%, Otevie se nam
prazdny fadek, ktery vyplnime.

louhodobeho rmajetk

Inv.cislo |IZI1 0001 0000 |F‘rojeklor pro wyuku & vedeckou Ginnost spi. [
Zarazen ’m Wstupni cena lm Wyrazen ’7
Stiedisko [110 Umisténi |48 Odpovidd [BAK Aled 3530 3580 o
T Hazev prislusenstui Doklad Zarazen Vytazen Cena za m.j. Mnozstui
[0 [01-01050/000 Skrinka bezp | |01 .01 1959 0t | | s00.00 | 1.00
I [01-00002/000 Stul manipul k 22 [Prevod Dm  |29.06 2001 0f | [ 95300 | 1.00
P [exfin | |1 022005 10| | 5000.00 | 1.00
E R : :m 02205 1t : : 1.00
Drabny majetek .\ \
I Diouhodoby majetek |y cislg Mazey Dt zar. Dt wyr . Mnozstvi
P Pizlusenszty . i, TRAGEDIE 15.01 4957
[ -000043-0000 STUL POD PC 15.08.2003 1 1000
[ -000044-0000 STUL POD PC 15.08.2003 1 1000

Typ — do pole typ vybérem z Ciselniku "T vybereme typ pfisluSenstvi (s vazbou na evidenci drobného
majetku, s vazbou na evidenci dlouhodobého majetku, bez vazby)

Nazev prisluSenstvi — pokud si zvolime typ pfisluSenstvi svazbou na evidenci majetku, vybérem

z Ciselniku "T vybereme pfislusny majetek. Spolu s nim se ndm dotahnou i ostatni Udaje o majetku jako
prisluSenstvi. Pokud si typ pfisluSenstvi vybereme bez vazby na evidenci, ma pole Nazev charakter

textového pole. NapiSeme nazev pfisluSenstvi, datum zafrazeni, cena za mérnou jednotku, pfipadné doklad
zafazeni, umisténi, stfedisko apod.

Vyplnény formular s pfisluSenstvim ulozime ﬂ nebo F2 a opustime @ nebo F4.
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11.10.2 Planované u €etni odpisy

Planované ucetni odpis jsou planem, propoctem celkovych odpisd do konce aktualniho roku, pfipadné na
néasledujici rok na zakladé aktuélniho stavu majetku (kalkuluje se jen ten majetek, ktery je zafazen) a nastaveni
Ucetnich odpisovych pland. Plan odpist spustime v Majetek/Dlouhodoby/Ostatni/Planované G €etni odpisy .

Al Editace Dotaz Blak iam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

 plzy  internetFls Majetek [0
i . T e
e Eep =2 Finanéné ekonomické Fizeni S-E2 1. Dlouhadaby
ce
0 Sizelniky @0 1. Evidence
0 Zakazky - Projekty G- 2. Zafazeni
= ietrictyi -0 3. Premisténi
- Rozpoity B 4. Cena
- Finance G- 5. Odpisy Oéetni
I : E- 6. Odpizy dafiowé
- Obchod E- 7. wyfazeni
L Reiini ohiedndvky S-E 8. Ostatni

- iFIS® Madstaviy 1. 05701 - Pfizlufenstyi diouhodobého mejetku
I Madstavby iFis
[ Zakladni sluzby 3. 05619 - Planovang dafove odpisy

4. 05731 - Tména SKP diouhodobétho majetku

5. 05707 - Problizeni kortaci dokladd diouhodobého majetku

Otevie se nam formular, kde zaddvame pozadovany rok, pro ktery chceme odpisy spocitat.
Akce E Blok Zaznam P Funkce M Mapo

cdgl

Ir,

Oietni obdobi ﬁ ﬁ Planované odpisy na rok m
Odpisy

Pocet polozek k odpisovani skutecnost
Pocet polozek odepsamych ’— plan ’7

Pocet polozek neodepsanych

1} 25 a0 T3 100

Zadame rok a pokraéujeme @ nebo F4 a zvolime pozadovany typ vypoctu planovanych odpisu.

X

Vypoiet za cely rok

#> | Wypocet do konce roku
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Dojde ke spusténi procesu vypoctu planovanych odpisd. V horni ¢asti formulare vidime celkovy pocet polozek
k odepisovani a pocet polozek, na kterych uz propocet probéhl. Ve spodni ¢asti formulafe vidime na ¢asové ose
procentuelni stav vypoctu.

am Pole Eunkc

gl 2 Al i 2 9184 M"Y ER A¥adIE& 2

1 flay
déetni obdobi E E Planované odpisy na rok ’m
Odpisy
Pocet polozek k odpigovani g43 skuteénost ’7000
Pocet polozek odepsanych 105 plan ’m
Pocet poloZek neodepsanych I—D

a 23 a0 73 100

Uiéetni obdobi E a7 Planované odpisy na rok lﬁ
Odpisy
Poiet poloZzek k odpisovani ’W skuteénost I—EIEID
Inv.cislo Hazev Rok Vetupni cena Planovany odpis
[11-000014-0000 MG OREMEZACHI BUDCYW, cpl se zahr LY B3-PC 44 [2008 12 686873.20 | 253 736.00 [~
[11-000014-0001 [STRUKTURCV AN, KABELAZ - LANNA, [2008 | 459 064.00 | 918000
[11-000015-0000 [UM ZaHRADMKA-ZOENA BUDOVA Ly B3-PC 4541|2008 | 7090200 | 1 4600
[11-000020-0000 B TR DUM b MARNE cp 3 Ly 83-PC 134772 2008 | 1 251 099.00 | 25 020,00
[11-000020-0001 [kucHYME SaRA [2008 " | 3 676.00 | 1 665.00
[11-000023-0000 [3ARAZ M& PODEZDIVCE P& MARNE 13474 [2008 " | 7163.00 | 144 .00
[11-000035-0000 [CBYTNA VLA S PRISLop 28 LY B0-PC 206 [2008 | 907 009.00 | 16 144.00
[11-000035-0002 [KOTELMA MA, LTO-skee 246 [2005 " | 351042900 | 70 204 .00
[11-000035-0003 [STAVEBNI UPRAYY ve.4X KUCHYNETX VEST.SKRINE (2008 | 7 020 736.00 | 140 416,00
[11-000038-0000 [zAHRADN DOMEK = GARAZI LY 80-PC 205 2005 | 34 610,00 | £95.00
[11-000036-0001 [REKONSTRUKCE Z&HR DOMKU-UBY T OBJEKTU akee 554 2008 | 2729757.00 | 54 532.00
[11-000042-0000 [oPLOCEM OBIEKTL [2008 " | ar200 | 12.00
[11-000050-0000 [HOTEL Mazamks DAVIDKOVA 1013 P8 LY 2110 2008 | 10188 091 00 | 203 760,00
[11-000050-0001 [SKRINE YESTAVENE 12KS [2008 " | 123 000.00 | 246000 |+
Celkem odepsano 783 27 634 795 50

135



Dlouhodoby majetek Jana Ptakova

11.10.3 Planované da nové odpisy

Planované danové odpisy jsou planem, propoétem celkovych odpisd do konce aktuélniho roku, pfipadné na
néasledujici rok na zékladé aktudlniho stavu majetku (kalkuluje se jen ten majetek, ktery je zafazen), dafovych
vstupnich cen a nastaveni dariovych odpisovych skupin. Plan odpisu spustime
v Majetek/Dlouhodoby/Ostatni/Planované da nové odpisy .
. [ 1 [ veda 0K

" hay  internetFIS Majetek Civrie
? E:g =+ E Finanéné ekonomicke Fizeni S-E 1. Dlouhodoky

0 Cizelniky @0 1. Evidence

0 Zakazky - Projekty -0 2. Zafazeni

0 O3etnictvi @~ 3. Premisténi

) Rozpotty -1 4. Cena

—CJFinance &1 5. Odpisy déetn]

el |15t B0 6. Odpisy dafiové

) obchod B0 7. wyfazeni

LI ReFini objedndvky o-E &, Ostatni

- HiFIS* MNadstaviy 1. 05701 - FFizlugenstyi diouhodobého majetku
[ nadstavhy iFis 2. 05519 - Plénovand Géetni odpisy

() Zékladni siuzhy I
4. 0573 - Iméns SKP dioukhodobého majethu
5. 05707 - Prohlizeni kontaci dokladd diouhodobého majetku

Otevie se nam formuléf, kde zadavame poZadované zdarovaci obdobi (rok), pro které chceme odpisy spocitat.

Akce Editace Dotaz Blok nam FPole Funkce R eda Okno

B 29X MY EE B aDZITEH&F

Zdariovaci obdobi E Planované odpisy na rok w
Poiet poloZek k odpisovani skuteénost
Pocet polozek odepsanych 0 plan 0.00

Poiéet poloZek neodepsanych 0

Yypoiet plan. odpisi
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Dojde ke spusténi procesu vypoctu planovanych odpisd. V horni ¢asti formulare vidime celkovy pocet polozek
k odepisovani a pocet polozek, na kterych uz propocet probéhl. Ve spodni ¢asti formulafe vidime na ¢asové ose
procentuelni stav vypoctu.

SR "YNER  aAfaDIEEaT

Zdanovaci obdobi ﬁ Planované odpisy na rok [2003

skuteénost 0.00

plan 7 915,00

Poiet polozek k odpisovani 59
5
1

Poiet polozek odepzanych
Pocet poloZzek neodepsanych

100

il Konec

== | Mozit vypoitené odpisy

PrDhII’iE:t plan. odpisy Fole Funkce

AR "HNEE AEa I LEELD

Zdarniovaci obdobi E Planované odpisy na rok ’ﬁ
Pocéet polozek k odpisovani ’—59 skutetnost 0.00
Inu.cislo dzeu Rok Ystupni cena Planovany odpis
| -nooo&m00 nakup auta pajero 2008 | 189 000,00 | 4427800 [~
|01-00008/m00 |prezentaéni video-projektor 2005 | 1000000 | 275.00
|01-00010m00 |Projetor pro wiuku a vEdeckou Ennost 2005 | 100 000.00 | 40 000.00
|01 -00012/000 |Kuchynsks linka 2008 | 100000 | 21 00
|01 00013000 [Reprezertagni video-projektar [2008 " | 1500000 | 333600 —
|01 00015000 [pojizdng vozik 2008 | 230 000,00 | 24 150.00
|01 -00017 /000 pojizdng vozik-2 2008 | 230 000,00 | 24150.00
|01-00018m00 [poiizary vozik-3 2005 | 230 000.00 | 24150.00
|01-00019/m00 [kopitovaci stroj TOSHBA 2005 | 4380000 | £ 438.00
|01 00020000 |Kopiravaci stroj TOSHIEA, 2008 | 24 800.00 | 1 438.00
|01 -n0033000 investice [2008 " | 5000000 | 1112500
|01 -00034/000 investice 2008 | 5000000 | 11125.00
[01-001 230000 |traktor zetor 2005 | 50000.00 | 20000.00
|02-00008m00 [investice 2005 | 100 000.00 | 1112500 |+
Celkem odepsano 46 838 51532
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11.10.4 Zmeéna SKP dlouhodobého majetku

" pzy  internetFIS Majetek Chr
[_f: Eceg -2 Finaniné skonomické fizeni SFE 1. Dlouhodoby
0 Ciselniky -1 1. Evidence
0 Zakézky - Projekty G- 2. Zafazeni
=0 Oetnicti -0 3. Premisténi
- Rozpoity B~ 4. Cena
I Finance G- 5. Odpisy GEetni
] G- . Odpisy dafove
- Obchod B 7. wyiazeni
L T ReZijni objednavky - 8. Ostatnf
+- iFIS* Madstaviey 1. 05701 - Ffislufenst diouhodobeho mejetku
I Madstavby Fis 2. 05519 - Planované Oéetni odpisy
[ Zékladni suFby 3. 05619 - Planované dafiové odpisy

5. 05707 - Prohlizeni kontac dokladd douhodobého majetku

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu. Pokud chceme zobrazena data néjak omezit (filtrovat),
zadame ve formé dotazu do pfislusSného sloupce vybérové kriterium.

Inv.cislo Hazew Dariové opravky Kod SKP Popis Odp.sk.

| | | (30% | [=
| | | | | [

| | | | | [

| | | | | [

| | | | | [

r r r r r |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na éﬁ nebo F8.

Eun 6
1 e
Inv.éislo Hazeu Darnoveé opravky Kod SKP  Popis Odp.sk.
i1-007150-0017 [RADSPOJMRACLE WC CYUT ZIKOY | 000 [0 [ [Stroje na zpr. det Gy, technika) |1 [~
|11 -0066:31-0000 |Pc DELL CPTIPLEX | oo [300 . [Stroje na zpr. dat vy, technika) (1
[I3-002340-0000 |05, POCITAC PC TESCO TC 50004% | 0.00 (300 '\ [Straje na zpr. dat cvyn. technika) (1
|I3-002345-DDDD |Server a zafizeni pro internet pfes per | 0.00 |30.D |Stroje e zpr. dat (wyp. technika) |1—
|11 -006E:51-0000 |PC DELL OPTIPLEX | 0.00 (300 [Sttaje na zpr. dat Ceyp. techrika) |1
Zménu SKP provadime pfimo z formulare ve sloupci SKP. iuk],r Kod SKP  Popi:
Nejprve vymazeme obsah pole s chybnou hodnotou ] |- [sro
V’berem 4 C|seln|ku |_ si vybereme ozadovanou hodnotu ann lann [teci
SKP Popis Odp.gk. Doba Zv.sazba
|28 A1.23 |Ostatn|' ocelové neba hlinikové konstrukce a jejich dily (desky, tyée, pruty, dhelniky, tvaroviy, profily a |— l_ W [
|28 2112 |Kovovétlakové nadoby na stladeny nebo Zkapainény plyn |3— l_ 000
[28.2242 [Katle pro dstfedni topent 3 [z [om
[28.62 [04-Mastraje a néFadl ruéni b [ [ooo
|23 62 |o4 Nastroje a néfadi rugni b [ oo
o -

Spravnou hodnotu SKP potvrdlme a system jI doplnl do pole u prlslusneho majetKU\M
w od SKP  Por

Provedené zmény ulozime nebo F2. 100 m—r E
v l=nn o4

138



Dlouhodoby majetek Jana Ptakova

11.10.5 Prohlizeni kontaci doklad @ dlouhodobého majetku

Kontace dokladd mGzeme prohliZet ¢i tisknout v pfisluSnych pfehledovych sestavach pohromadé
v Majetek/Dlouhodoby/Ostatni/Prohlizeni kontaci dokla ~ dt dlouhodobého majetku

je Mapoveda Okno

 hay  InternetFls Majetek Cwr
; :jsg =-IES Finanéné ekonomické Fizeni =FE 1. Dlouhodoby
- Siselnioy &0 1. Evidence
) Zakézky - Projekty G- 2. Zsfazeni
— A OEetnictd -0 3. Premizténi
I Rozpotty E-0 4. Cena
- Finance B0 5. Odpisy Getni
E- 0 6. Odpisy dafiove
- obchod G- 7. wyFazenl
L I Refind objednévky FE 6. Ostatni
- NiFIS* Madstavhy 1. 03701 - Plizlugenstyi diouhodokeho majetku
I nadstaviy iFis 2. 05519 - Planované asetni odpisy
(20 Zakladni =luzby 3. 03619 - Planovang dafiové odpisy

4. 05731 - Zména SKP diouhodobeho majetku

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu. Pokud chceme zobrazena data néjak omezit (kontace
jen za urcité obdobi, pohyby na vybraném Uctu, kontace jen vybrané ¢asti majetku...), zadame ve formé dotazu do
pFislusného sloupce vybérové kriterium.

Anal.déet Ohdobi Oloha Pre.dokl. C.f. Ma dati Dal Stiedisko TA Akce KP

] orl[os[ | [ | | I [ |
i i [ | I [

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8.

.f“ P Anal.diet Obdobi Oloha Pru.dokl. C.i. Mi dati Dal Stiedisko TA Akce KP

= |o22sa 07 |07 [ns4 | o7a4o00008 | 1 | 14 35500 | | [ ] |
04203 07 [07 [054 [ 0754000008 | 2| oo | 14 35500 | [100’ [anoooz stre o850
e Iz Iz Inse. [nzsannnnns [, 10 177zl o [, [ [

Zobrazena data muzeme setfidit dle pozadovaného sloupce (napf. dle Cisla prvotniho dokladu), exportovat do

excelu (forméatu SYLK) nebo tisknout pomoci nastavenych tiskovych sestav@ .

Pro tisk mame k dispozici nasledujici tiskové sestavy:
05707 - MajetekiProhlizeni kontaci dokladd diouhodobeho majetku (MIHIZML

Lo B RV AN 71 2

Sestava Siika
5313 J05707  Udetni ikvidace majetku die Gétu 132 o & 2]
5314 /05707 Uéetni likvidace majetku 132 O &l 2]

L:Jc":etni likvidace majetku dle 0  éth setfidi zobrazena data dle analytickych G¢ta (ke kazdému Gctu vycet dokladu)
Ucetni likvidace majetku  setfidi zobrazena data dle ¢isla prvotniho dokladu (ke kazdému dokladu je uvedena
jeho kontace).
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