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Objednavky

Jana Ptackova

14 Objednavky

Modul objednéavek je uréen k vytvareni pozadavkl na objednavku, k jejich kontrole na volné finanéni prostfedky ve
finanénim rozpocdtu, k jejich uzavirani, schvalovani, potvrzovani a k tisku koneénych objednavek.
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14.1 Pofizeni objednavky

Pofizeni (zapsani) objednavek a jejich Upravy se spousti z modulu Rezijni

_ objednavky
@ BIAFIT
b Hiavni Menu
" gy InternetFIS Rezijni objednavky
[,(: ECEE S+ E2 Finan&né ekonomické fizeni SFER 1. Objedndviy -~
0 Ciselniey 3
0 Zakazky - Projekty 2. 3036 - Schvaleni objedndvky
0 Déetnictyi 3. 30318 - Potvrzeni objedndvky
- Rozpoéty 4. 30326 - Hromadné wyfazeni ze salda
- JFinance 5. 30330 - Opravy uzaviens objedndvky
- msjetek -0 2. Sizelniky
) obehod
S | 7iini ohjedndvky

- iFIS* Madstavby
I Madstavby iFis

[ Zakladni =luby

Nové objednavka se pofizuje pomoci formulafe 30333 Objednavky — vstup . Tento formular slouzi k provadéni
vétSiny operaci s objednavkou jako jsou :

Pofizeni objednavky
Tato volba umoznuje pofidit zcela novu objednavku.

Kopie objednavky
Tato volba umoziuje zkopirovat jiz pofizenou objednavku.

ZruSeni objednavky

Tato volba umoznuje zrusit jiz pofizenou objednavku a to v jakémkoliv stavu. Po stisku tlagitka ZruSeni se stav
objednavky zméni na ZruSena. Takovéa objednavka se jiz dale nenabizi v ostatnich formuléfich. Objednavku, ktera
je svazana se smlouvou (v polozce Smlouva je vyplnéné ¢&islo), nelze zruSit. ZrusSit nelze ani objednavku svazanou
s fakturou.

Otevfeni objednavky
Tato volba umozniuje pfevést jiz pofizenou objednavku zpét do stavu Doplnéna. Toho docilime stiskem
tlacitka Otevieni. K otevieni se nabizeji objednavky ve vSech stavech riznych od Dopin éna.

Po volbé funkce ,Objednavky — vstup“ se otevie formular s objedndvkami v dotazovacim rezimu (tento rezim se
vyznacuje Zlutym Fadkem a nabizi nAm moznost filtrovani jen urcitého vybéru objednavek)

L
@
g, | Cisto obi. TA Akce KP Datdod. CisDodavatel Cena celkem Stav
E| I [ [ | | oz | | |
| I Bl 0 B Bl | | |

Po stisknuti tlacitka fg pro provedeni dotazu nebo klavesy F8 (pfipadné zadani filtru a stisknuti tlacitka) se
zobrazi pfehled vSech jiz vytvofenych objednavek.
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[“lzlzwi.%@I}C% TREE  aEae Y& 2P

s SOBJEDM)

5 Smilouva HS TA Akce KP Dat.dod. CisDodavatel Cena celkem Stau
~hoo7320004 | =1l [+730a [100 (510001 Ceic 020t 29032007 [F [e2pam | 200000 [Pozadavek [Rozepsa
[ooa7zz0003 | ] [+7200 [100 [a0000z strc [osei [20.05 2007 [F [aB comsulT | 25 000,00 [Schvélend | [vylitov:
[ooa71z000a | (TRl [47200 [100 [a00001 strc [osei [29.03 2007 [ [eBcsRO. | 500 000,00 [Patvrzend | [Newvydéte

V pFipadé, ze zadavame prvni zaznam, formular i po stisknuti tla¢itka pro provedeni dotazu zlstane v dotazovacim
rezimu a ve spodni liSté se objevi nasledujici hlaska

narm hodn...

L

Potom pouZzijeme tlacitko pro zruSeni dotazu
moznost Ne

a po dotazu systému, zda chcete opustit formulaf vyberete

Fiejete si opustit formulaf? (Ne=plny dotaz)

Cue )Y s

V pripadé, Zze se jedna o pofizeni prvni objednavky do systému, automaticky se pfenasite do vybéru deniku.

AEaxXEeE 2T
£ I L) | ]D[ ]E][ I I I
[ I L | || LI I I I
[ I L | L L I | I
[ ][ L | L L I | I
[ L | || LI I I I
;][_]D[_]C]D;]D;]D;H ] |
(I R . - - ] |
(I 0 | ] |
(I 0 | ] |
(L Jr | ] |
(I 0 | ] |
(L Jr | ] |
(I 0 | ] |
[ | | ) e - - | |
[ I L | || LI | I
&l I L | L L I I
Celkem ;}
G Y > |
Pofizeni ] [ Kopie ] [ Zrugent ] [ Ctevien ] [ RERREE ] [ Opr. UZEY. ]
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je

=

je

Bkce KP Dat.dod. CisDodavate

# ey Cislo obj. Cena celkem Stav Hewnictovino Dat.uys.
“hoo73z0004 (310001 Celc [0ant [23.03 2007 ]F_]AADAy / | 200000 [Schvélend [Rozepséno | 200000 {26.03.200;
{o007320003 | (900002 Strc [os6l (2903 2007 [F e 9¢5NSU il 2500000 |[Schvdlend  [vyittovéno | 0,00 {29.03.200;
007120008 [anonot stre [oaet (2303 2007 F ]Agé S.R.?S. | 5719000 |Potvrzend  [vyittovano | 000 {29.03.200;
[ono7120001 (240411 Ve [omet foa . 2007 [ ly{EPRO 7!P1_ | 98 472 50 |Pozadavek [Nevyidtovano | 98 472 500 [09.01 200
0007100057 [240411 vye [omst [30.04 2007 [F AAAB;( | 30 000,00 |Potvrzend  [Newyodtovdno | 30 000.00 [29.03.200;
[ooo7100002 (4700110 5r 1A fr8.12.2007 V[:NAR(?bNI D | 170 000,00 [PoZadavek [Mewvyittovano | 170 000,00, [26.09.200¢
{ono71 o001 | (4700110 Sr [1-H izs.na.znuy F 1NAR/§JDN| D | 170000.00 [Schvalend  [Mewyhdtovano | 170 000.00° 3,09 200¢
{ooo7o90002  |910001 Celcﬁéﬁtha.m.zgﬁ? FiAA/&-ZACHM 350000 [Pozadavek |Rozepséno | 350000 {13.04.200;
[ooo7oso00t | [aoo001 Stre [as ]13.04]2’00? F ]A,&A - ZACHE| 12300 [Schvalena | [Mewylttovano | 12300 {13.04.200;
{ooos100218 | [47001a el [orac {31 9»( 2007 [F |7bSEF CHMEL | 20 000,00 [Pozadavek [Nevyidtovano || 20 000.00° {04.12 200¢
[pooetoo114 (4700000 RE{1-_HHD?(D1 2007 [ frizoravi | 000 [Schvélend  [Mewyiitovano | a0 {17.05.200¢
[onoonontn ' [annnz stre [osst {504 2007 | /] | 250000 [Potadavek [Mesvyittovano || 2 50000 |
[oooonooons | [a10001 celc joap(f13.00 2007 [ [ans - zack] 1 00000 [Potadavek [Mewyidtovéno | | 100000 $13.04 200;
{ooooooooos | (a1o001 cek (ool (30042007 [ | | 1 00000 [Schvélend | [Mesyiitovéna | 1 oo0ao; |
[boooooooo7 | [a10001 cely/osul ]29.03.200?/ F [saD2M | 1 00000 [Schvalend | [Mewyittovano | i Doo.oo (28,03 200;
E | m W | 1 | | |
Celkem ’m
[0 [ i
Pafizeni Kopie Frusent | Ctevien | [&EyEeni [ O, uzay.

(obr.1 Objednéavky — vstup)

Poté se ndm otevie seznam denikd pro objednavky. Vybereme si denik, do kterého mé byt objednavka vytvofena a
potvrdime vybér klavesou ,enter.

st LJE D)
O 4 fe ex| Gal &g B A A 2 ) RN R R EE A B e o B 2] 7
5 e,
! Ciglo Hazev deniku objednavek
i o} [PRo 2
[11 =R
[12 lov
|18 |
|20 [TREST
|31 o

(Obr.2 Vybér deniku)
Po vybéru deniku se otevie prazdny formulaF objednavky. PoloZzky, které musi byt povinné vyplnény, jsou
zvyraznény Cervené. Bez jejich vyplnéni neni mozné objednavku uzavfit. Jedné se o nasledujici polozky:

Povinné polozky:

NS/TA/A/KP — zdroj financovani objednavky (podoba, ¢islovani a nastaveni je v rezii aétarny)
Dodavatel — vybérem z &iselniku organizaci

Datum dodéani — predvyplni se systémové (aktualni) datum, Ize zménit

Datum platnosti — znamena platnost objednavky pro saldo a pro rozpocet. Po pfekroceni platnosti
nevyuctované objednavky Ize hromadné objednavky vyradit ze salda, objednavka prestane blokovat
rozpocet.

V administraci systému je mozné nastaveni Data dodani a Data platnosti jako netisknutelné na konecnou
objednavku. Nastaveni provede spravce systému.

-5-
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TU — vyjadfuje vazbu na rozpodet

1584 A B

Smilouva | TypKodHazev Objednavka

wsaame | [ [ zphsob dopravy | Denik/T [9 Provozni o ¢ [aaMATER
Dodavatel | Misto dodani [55€ A% R, Nérodri | Stav | |
Termin dhrady | DodéniPlatnost [13.042007 7 [31.12.2007 Hewnit. |
Zpiizob dhrady |Filazem Text | Referent |Ptéék0vé Jana Ing.
Cena celkem | [czr [v&. oPH Poznimka | Datum [13.04.2007

Roziifens lJednoduché Dakumerty

o
=3
1]
=
-
(1]
A

Tvp Poiet MJ CenaM.J Cena vi. DPH CZK

IaEEEEE
RRRNRRRN
L

Cena celkem k tisku Cena celkem

1] | >

Uzavteni Schvaleni Meschyvaleni Fotvrzeni Zaldo hdzil Higtorie

(Obr.3 Objednavka)

Pomoci dvou zalozek RozSifena nebo Jednoducha je mozné si zvolit format Fadka vystavované objednavky.
Zalozka Jednoduché obsahuje pouze polozky Cislo fadku, Text objednavky a Celkovou astku. Zalozka Rozsifena
navic obsahuje polozky Pocet MJ a Cena za MJ.

Kazdy fadek ma po levé strané i typ fadku. Timto typem fadku miZeme definovat zobrazeni/nezobrazeni fadku
nebo ceny na vytisténé objednavce. Nastavenim tisknutelnosti fadku mazeme provést blokaci rozpoctu aniz
bychom dodavateli uvadéli cenu, kterou pfedpokladame (neni nutné zadavat nulovou cenu ale pfedpokladanou

cenu pro blokaci rozpoctu, kterou na objednavce nebudeme tisknout).

N netisknout fadek — Fadek se na objednavku nevytiskne
AA tisknout s cenou — fadek se vytiskne na objednéavce i s cenou
AN tisknout bez ceny - fFadek se na objednavku vytiskne, ale pole Cena bude prazdné

Pokud nezvolime zadny typ fadku, systém automaticky tiskne pfisluSny radek s cenou (obdoba AA)

Radky objednavky pak mohou byt definovany napt. takto

Typ Radek Text Pocet M Cena/M.J Cena vi. DPH CZK
[arg [ 1 i Srouby] = [ 1000 ks | soo000 | 5000000
M [ 2 [oPH pro bioksci rozpoétu | [ | 2 500,00
a2 \ 3 |materidl £2PN4SE1 -9 die katalogu | 700 [ks | | 67000 | 4 £90.00
TN
| MnoZsti] B[  Cena/hl ve, OPH] Celkem = DPA K& ]

lodni rouby

10 ks
material APN458 12 dle katalogu

7 bs 670,00 4 690,00 K&
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Takto vyplnénéa objednavka je ve stavu pozadavku, Ize ji vytisknout jako navrh objednavky. Dokud je objednavka
v tomto stavu, je mozné ji opravovat.

© ﬁﬁ@%“MJJJJJJJHJJJJJJ JI

it Smilouva | TypKodHazev | | | Objednavka ’W
MsTaayp | e (200816 Lan|1  Zpdsob dopravy | Denik i TO [12 0V i|Roz 05w
Dodavatel |F |STAVEENIFRMS, LADIS Mistododani | | Stay [Pozacavek Nevylidtovéno
Termin Ghrady | DodéniPlatnost [19.04.2005 ¢ [31.12.2005 Wewdét. [ 00
Zpilisob dhrady |PF|'kazem Text | Referent |HDnSPetrIng.
Celkem | T Poznamka | Datum [19.042005

Rozsirena I Jednoduché

Radek Text Pocet MJ CenaMJ Cenacelkem 7K

|Objednévéme u Wés zajisténi pasportizace koming véetn:

ERRRRRER

Celkem
1] | +
Uzavfeni | Schyaleni | Meschvaleni Potvrzeni Saldo Historie

A

br.4 Objednavka vyplnénd)

Je-li objednéavka rfadné vypinéna, je mozné ji uzavfit. Uzavieni se provadi pomoci tlagitka ,Uzavfeni* umisténého
pravém dolnim rohu

da Okno

9 ﬂﬁﬁ@ﬂﬂﬂ%@ﬁ%”ﬂ%ﬁ@ﬂﬂ’ﬂﬁ e £

itz Smiouva TypKodHazer | | [ Objednavka |0051600001
NS T AP [m [z [4700000Re[01  Zprisob dopravy | Denik i T [16 0T i|Roz 05w
Dodavatel |_|TE){T Misto dodani ’7 ’_ Staw |UzavFena’ |Rozepséno
Termin dhrady | DodaniPlatnost [24.042005 ; [31.12.2005 Hewwit. |  so000
Zplisob dhrady | Text | Referent |Pracovn|'ci BEM
Celkemn | 500.00  |CZK Poznamka | Datum ’m

Rozgifena l Jednoducha

Radek Text Pocet M. CenaMJ Cenacelkem Cz7K
R | | 100 [ || s00.00 | 500.00
| | | I | |
| | | [ |
| | | | |
| | | I | |
| | | | |
| | | [ |
| | | [ |
Celkem ’7
1| | 3
Wzawrent Schyvalent Meschyalent Patwrzeni Saldo Histarie

(Obr.5 Uzaviena objednéavka)
Uzavfena objednavka ma stéle charakter navrhu objednavky. Takovou objednavku je mozné i otevrit.
Aby bylo mozné vytisknout kone€nou objednéavku, musi dojit ke schvéleni objednavky.
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14.2  Schvaleni objednavky

Schvéleni je mozné provést dvojim zplsobem:

pfimo na formulafi objednavky — ve spodni ¢asti tlacitkem ,Schvaleni*

Z hlavniho menu — formulaf 30316 Schvaleni objednavky

Formular slouzi k vybéru objednavky, kterou je mozno prevést do stavu Schvalena, pfipadné je mozné si ji
prohlédnout.

Vybérovy blok obsahuje pouze ty objednavky, které se nachazeji ve stavu Uzaviena.

@ | GifE e B D D84 "N EE  AEae EEE LT
leni objedn N
.lﬁ e Cisloobj. Souhrnna § Smilouva HS TA Akce KP Datdod. CisDodavatel Cena celkem Stav
B | [ [47900 [100 [o10001 el [osot [2a.05 2007 [F [22pam | 200000 [Uzavfend  [Rozepsd
[oo7120001 | ] [47900 [100 [240411 e [oset [oa.m 2007 [ werro RO | 95 472,50 [Uzaviend | [evyudtc

Schvélenou objednavku je mozné vytisknout a zaslat dodavateli.

14.3 Odeslani objednavky mailem

Objednavku mGzeme odeslat mailem dodavateli. Staci v detailu objednéavky kliknout na ikonu tiskovych sestav @
zadavku, zaskrtnout mail a kliknout na OK

hifdhjedn
Gl 2|2 7 2
Sestava Sirka
30016 /30335 Ohjednévka (hémecky) a0 =
0021 130335 Objpdndula Chngicky) 80 E
d 30020 /30335 Objednavka D =

Ohiednavka

T prohlized Hlaviéka sestavy
Fimetich [ohjedravka

el |PDF (Adobe Acrobst) = |
Souboru
W <y Mastay wichozi 2= Ipét 2= | Konec 3

Objevi se nam okno, do kterého dopinime mail dodavatele, upravime Pfedmét a pfipadné doplnime text o néjaky
komentar, podpis atd. Nakonec klikneme na tlac¢itko Odeslat E-mail

PdE-mail 2o

Odesilatel |ptackova@ssc.cas.cz Piijemce |fis@ulia cas.cz -

Piedmet [Otjednévks|

Text

|»

=nastavte vychozi text mailu pro kaZdou EJ v 01423 Volné texty=

Ing. Jana Ptéékovd
47 TEST (akt. 25.03.07 03:03)

ptackova@ssc.cas .oz
Tel: -

Odeslat E-mail Inét
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14.4  NavySeni objednavky

Tato volba umoznuje navysit cenu jiz pofizené, ¢astecné nebo Uplné vyuctované, objednavky. NavySeni provadime
na formulafi 30333 Objednavky vstup (jako bychom zadavali novou objednavku). NavySeni docilime stiskem
tlacitka NavySeni (umisténé ve spodni ¢asti formulare) které otevie objednavku, ktera ma byt navySena. Zde je

mozné pfidavat libovolné fadky, ¢imz dojde ke zvySeni celkové ¢astky objednavky. Pavodni fadky vSak opravovat
nelze.

14.5 Oprava uzav rFené objednavky

Objednéavka v uzavieném, pfipadné schvaleném stavu mé v bézném detailu objednavky vétsinu poli zablokovano
proti zméné. Pokud ale potfebujeme nékteré udaje zménit, mizeme vyuzit tladitka pro Gpravu uzaviené objednavky
umisténého v seznamovém okné vpravo dole

Pofizent Kopie | Zrugeni | Otevieni My Eeni

Toto tlacitko je ale aktivni pouze u objednavek, které jsou stavu Uzaviena, Schvalena nebo Potvrzena se stavem
salda Nevyuctovano. Jakmile byly s objednavkou provadény Upravy salda (viz. kap. 14.7) nebo objednavka ve
stavu Rozepsano, neni mozné ji opravovat.

14.6 Otevreni uzav Fené objednavky
Uzavfenou objednavku je mozné otevfit pomoci tlacitka umisténého v seznamovém okné dole.

Pofizeni Kapie | Irugeni | ey Eeni Qpr. uzay.

Systém jesté ovéri, zda-li opravdu chceme objednavku otevrit.

Po volbé tlacitka pro otevieni se zméni stav objednavky do stavu Pozadavek a je mozné v ni ménit vSechny Gdaje.

14.7 Saldo — parovani objednavky s fakturou

Vazbu na saldo konkrétni objednavky je mozné sledovat pomoci tlacitka ,Saldo" na objednavce
e Ed z Bl : :

D Gl gl AR E _ _ _ #a - TE&72F
1 ey Smilouva TypKadHazev -DOIZ_) D _Nn?dqdfénlo Objednavka DUD'HEDDDEI
HSTAMMKP 479003100/ 900001 Strojn| 0860, Zpésob dopravy lodi Denik/Tl 120V - Odb| / |aaMATER|
Dodavatel [F | ABCSR.O, Misto dadani Praha CFR) Stav |Potvrzend | Newy(ttovano
Termin Ghrady |20.4.2007 | DodéniPlatnost (2903 2007 | 1 3112 2007 Hewyit, 5719000
| Zplisob Ghrady |Pfikazem Text | Referent :Ptéékm@'. Jana Ing.
Cenacelkemn | 57 190.000CZk | v DFH | Poznamka | Datum 29032007

| Rozditend || Jednoducha | Dokumenty

Typ Radek Text

CenaM.J Cena ve. DPH CZR
AN 1) ladni Srouby < | zpét 500000 5000000
. 2| |DPH pro blokaci rozpoctu . 2580000
£ - SLTIIIImIIS == | Zaradit do salda ‘ e
AA 3| [materidl APN4581-9 die katalo E70.00 4 690.00
I - | Saldo |

= | Uyradit ze salda

i| Zapis + konec

l| Zrugeni zmén

Cena celkem k tisku 4590.00 Cena celkem 5719000

Uzawren | Schvalent Meschvaleni Potwrzen hdail Histarie Doclathy

(Obr.6 Saldo)

Saldo
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Pro spéarovani jiz zapsané dodavatelské faktury (zavazku) s objednéavkou slouzi tlagitko . Objednavku je
mozné parovat s fakturou jen pokud neni vytétovana (musi byt stavu Nevyulc¢tovana, pfipadné Castecné
vyUctovana). Po kliknuti na tlaitko Saldo se zobrazi formular pro sparovani objednavky s fakturou

Saldo ohje

.(“ 25 Dodavatel Popis Stav D.splatn. Castka zavazku Saldo Var.symbol ZFavazek & Céastka objednavky

[
[
[

| | [~
| |
| |
| [ |
| |
| |
| |

[
[
[

Celkemn walitovano 0.00

Zbywa wriétovat 57 190.00

es Giselnik ™ dostaneme do vybéru zavazku. Najdeme pfisludny zavazek a zaskrtneme jej
AIAMIEaIX) "ANEE  ABaIEHaLT

1 Pz Cislo De-

) Ob-  Variabilni U Typ
dokladu Firma ICO nik Osoba dobi symbol DD Celkem dok.  Stav
</ [osE0000032  [SANTARELLF [izag7 (523 | [10 o6 [oB0ssEe o | 2031628 [Faktura [Kord
[ [DEG0000031  [SANTARELLI [12097 [523 | [10[og [ososgzo[a | 6 968,54 [Faktura [kont
I |0eB0000017  [SANTARELLK [139a7 (523 | [07 |06 [2041 [ ] £ 628,59 [Faktura [Kont

Po vybéru a oznaceni zavazku provedeme sparovani pomoci klavesy @ .
Faktura se promitne do salda objednavk

30327 - 74 iiSaldo objedndvky (ZSDOSAL) - T T T

.p Pl Dodavatel Popis Stav D.splatn. Castka zavazku Saldo Var.symbol Zavazek ¢. Castka objednavky

[SANTARELLF [siuzby + po [Kantaveé [21.11 2008 727 40 [EUR [Ukrazer 0504068 [ =r1mom

| | | | [ |

[ [

[ [

[ |

[

[

[
(I

Celkem niictovano 57 190.00
Zbyvia wiétovat 0.00
Do pole Céastka objednavky se pfenese ¢astka parované faktury.

Objednéavka = faktura ---> @éstka objednavky odpovida obéma hodnotam
Objednavka < faktura ---> Castka objednavky se doplni ve vysi objednavky
Objednavka > faktura ---> Castka objednavky se doplni max. do vySe faktury (zbytek muzeme vyradit ze salda)

Hodnotu Castky objednavky mazeme zménit dle potfeby parovani a uvolnéni blokace rozpodtu.
V poli Celkem vyuétovano vidime, kolik bylo sparovanim z objednavky vyuctovano a uvolnéno z blokace rozpodctu.
V poli Zbyvéa vyuctovat se zobrazi rozdil mezi celkovou objednavkou a vysi, kterd byla vydctovana.

Po provedeném vyuétovani musime zmény v saldu uloZit klavesou > | Zipis + konec

14.8 Vyradit ze salda

Objednavku, ktera neni plné vyacétovana (faktura vyuacétovava jen ¢ast objednavky) a zbytek jiz vytucétovan nebude —
tudiz nema dale blokovat rozpocet, mizeme vyradit ze salda a tim i z blokace rozpoctu. Pro vyfazeni z blokace

. - Y - radit ze salda . « L - . .

rozpoctu pouzijeme tlagitko J vyt . A potvrdime zmé&ny (Zapis + konec). V tomto okamZziku se méni

stav objednavky na Vyuctovano. Hodnota nevyuctované — nevyparované casti objednavky zustane v poli Nevyuct.
Stav [Potvrzena | Newydctovano <t » Stav |F'l:|t-.-'rzené |V§.-'L'Jétcwéncu

Hewnniét. 57 1890.00 Hewniit. | 57 180.00

Pred vyfazenim Po vyrazeni

14.9 Zaradit do salda

Objednavku vyfazenou ze salda (dle vySe uvedeného postupu) je mozné zase vratit do salda a tim i do blokace

. e o | Zatadi - . - , ik
rozpo&tu pomoci tlagitka | Zatadit do salda . Stav objednavky se zméni zpét na Nevyuctovana nebo Casteéné
vylUctovana (zalezi na stavu objednavky pred vyfazenim ze salda).
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14.10 Hromadné vy razeni ze salda

Pomoci této funkce je mozné hromadné vyradit ze salda veétSi mnoZzstvi objednavek najednou. Provadi se

z hlavniho menu pomoci funkce 30326 Hromadné vy Fazeni ze salda . Hromadné Ize ze salda vyradit ty
objednéavky, jejichz platnost byla pfekro¢ena (systémové (aktualni) datum > datum platnosti). Omezenim dotazu
v poli Dat. dod. (datum dodéani) je mozné nacist objednavky, které toto prekrocily a nebyly dosud vyuctovéany.
Takové objednavky je mozné hromadné vyfadit ze salda, aby dale neblokovaly rozpocet.

14.11 Opravy uzav rené objednavky

Uzavfené i schvalené objednavky je mozné opravovat. Provadi se z hlavniho menu — 30330 Opravy uzav fenych
objednavek. Otevfe se seznam vSech objednavek ve stavu uzavieném a vySSim. Oprava se provadi po vybéru

objednavky pomoci tlagitka = “Pr-YZ&¥.  ymisténém v pravém dolnim rohu. Opravovat Ize pouze udaje v hlavicce
objednavky.

14.12 Dodatky — tla €itko pro mozné sledovani dodate ¢nych informaci

Pro moznost sledovani dodate¢nych informaci Ize na objednavce vyuzit tlacitko _ Dodetly | umisténé v detailu
objednéavky vlevo dole. Podrobnosti pro nastaveni obsahu toto tlacitka najdete v kapitole xx.

14.13 Vice-zdrojové objednavky

V pripadé, Ze potfebujeme vytvofit jednu objednavku, kterd by ale méla blokovat vice rozpoétd, musime vytvofit tzv.
vice-zdrojovou objednavku.
Postup pro pofizeni objednavky je stejny jako v pfipadé pofizeni jednoduché objednavky. Do poli pro zdroj
financovani vyplnime jeden ze zdroju, které chceme objednavkou blokovat.

Smilouva |
STAMMKP [479004 100 (910001 Celoa |0800

Nndanatal IF_

Jakmile objednavku ulozime, zméni se charakter informace NS/TA/A/KP na podobu ,tlacitka“

—
|4?EIEIEI4 100 [310001 Celoa (0500
~—]  —

I e P

Po rozkliknuti tohoto ,tlacitka“ se nabidne formular, ve kterém miZeme rozepsat blokaci objednavky na vice
zakazek. Kazdy fadek rozpisu predstavuje jednu blokaci (jednu diléi objednavku, ktera se generuje na pozadji).
Muzeme si pro kazdy fadek vybrat i jiny fadek rozpoctu (typ uctu)

.(- Plan Diléi obj.é. HS TA Akce KP Poloka rozpoitu (Tl) Dodéani Text Castka Zistatek a stav éerpani
[nooooooo1o [47a00 [100 (800002 Stre (088 [aaNE MAKLADY [13.04 2007 |material | 250000 | |
[noooooo00g f47e0a 100 [a10001 cel [080( faamATERIAL [13.04.2007 [material | h ooo.0ofy |
| [ [l [ | | | | |
| [ [ | | | | |

Zbyua 0.oo Celkem rozepsano 3500.00

Soucet ¢astek vSech rozepsanych zdroji (pole Celkem rozepsano) musi souhlasit s celkovou hodnotou
objednéavky.

Pro kazdy rozpis objednavky systém generuje tzv. diléi objednavku, ktera ma své vlastni ¢islo. Dodavateli ale
odesSleme jednu celkovou objednavku se standardnim ¢islem.
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14.1  Mapa postupu
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30333 — Objednavky - vstup
enter

Seznamové okno v dotazovacim rezimu

F8 | 43
w%Pwni zdznam - okno zlstane
Seznam objednavek v dotazovacim rezimu
F6 Pofizeni | / fﬁ —
Vybér deniku < Ne Tisk O*%d”a"ky
enter A
A L Opravy poloZek
Vypln &ni hlavi &ky objednavky pravy p ~_ |
Schvaleni
€ |
ok , Navrh Schvalena
PAdéleni cisla systemem objednavky objednavka
STAV: Pozadavek
Meschwaleni Schvéleni |
Page Jednoducha
Down h objednavk
Navrh objednav
Vypln éni fadka Uzavieni > J Y

STAV: Uzavren
RozSifrena
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