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15 Uéetnictvi

Modul Ugetnictvi slouzi nejen k zauétovani kontaci prvotnich doklad, které vznikly v ostatnich tlohach, ale

také k samotnému zapisovani tzv. internich dokladu, které vznikaji pfimo na hlavni knize. Kromé téchto pfimo
zadanych dokladl mGzeme Gc¢etni data importovat z jinych systém(. Dale v modulu Ucetnictvi mizeme ziskat
Ucetni prehledové sestavy, Ucetni vykazy apod.
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15.1 Ué&etni doklady a prace s nimi

15.1.1 Uéetni doklady — typy

V Uloze G¢etnictvi se setkdme s nasledujicimi typy dokladu:
+ Bézny — doklad pofizen pfimo do tlohy U&etnictvi. Kontace nevznika v jinych tlohach (prvotnich doklad().
Promita se rovnou do u¢etnich zdstatkd na hlavni knihu. Doklad Ize upravovat pfimo v tloze Ugetnictvi, je-
li obdobi, do kterého byl pofizen, aktualnim otevienym ucetnim obdobim.

« Externi — doklad, resp. kontace je pofizena v ramci prvotniho dokladu v jiné tloze mimo Glohu Ugetnictvi.
Jakekoli opravy ¢i Upravy kontace je nutné provadét tam, kde kontace vznikla, tedy u prvotniho dokladu
v pFislusné tloze mimo Ugetnictvi. V Gloze U&etnictvi nelze doklad opravovat.

* Generované — doklady systétmem generovany (napf. v ramci roéni zavérky). Doklady nelze uZivatelsky
upravovat.

Vedle typl Ucetnich dokladl rozeznavame také stav dokladu ve vztahu k Ucetnictvi. Stav dokladu ovliviiuje
promitnuti obsahu dokladu do G¢etnich zlstatkd analytickych Ucta.
e Zaulctovan — doklad je zalctovan a jeho obsah je promitan do zUstatk( analytickych Gctd na hlavni knihu.

* Nezalcétovan — doklad zatim nebyl zatuctovan a proto se do obratd a zlstatk( na hlavni knihu nepromita
e ZruSen — doklad byl stornovéan a tudiZz nebude mit vliv na G¢etni zlstatky.
MoZnosti zm ény stavu dokladu
Podle stavu dokladu, obdobi, ve kterém je zadan, se ndm ve spodni ¢asti formulafe zobrazi a méni aktivita tlacitek.

Pomoci tla¢itek mizeme ménit stav oznaceného (modfe podbarveného) dokladu. Ne vzdy jsou vSechna tlacgitka
aktivni, jejich aktivita zalezi na tom, co vSe je mozné s dokladem pravé provést.

ZaUEtovat  hotvrzenim této volby systém oznadeny doklad zaGétuje (dojde ke spusténi procesu zadétovani a

prepoctl zustatk( analytickych G¢td). Stav dokladu se zméni na Zauctovan.

% potvrzenim této volby dojde ke zruSeni, stornu dokladu. Z dokladu budou odstranény Fadky,
zlstane jen Cislo dokladu v ¢iselné fadé. Stornovat je mozné pouze doklad ve stavu Nezauctovan.

Odlétgvat | doklad, ktery je ve stavu Zauctovany a byl zapsan do aktuélniho otevieného Ucetniho obdobi, je
mozné v pfipadé potfeby oductovat. Potvrzenim volby dojde ke spusténi procesu oductovani a prfepoctu zastatki
analytickych Gétd.

% potvrzenim volby vytvofime kopii k ozna¢enému dokladu. Lze vyuzit pro doklady typu Bézny
(pofizené pfimo do ulohy Gcetnictvi)

_ Opava | potvrzenim volby vytvoFime k jiz zapsanému a zauétovanému b&znému dokladu novy, se stejnymi
kontacemi ale s opaénymi znaminky. (Vytvofime jakoby strnujici kontaci). Tlacitko Oprava tedy neopravuje
samotny zdznam, ale vytvafi k nému ,,opacny* doklad.
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15.1.2 Zaucétovani kontaci prvotnich doklad

15.1.2.1 Odeslani kontace z jednotlivych tloh

Kontace zavazku, pohledavek, pokladny a ostatnich dokladd vznika vzdy v pfislusné Gloze v Ucetni likvidaci
prvotnich dokladd. Jakmile doklady pofidime, uzavieme je a nakontujeme je. Kontované doklady odesilame do
Ucetnictvi prostfednictvim Vytvo feni G €etniho dokladu z pFislusného modulu.

Zobrazi se nam vSechny doklady (na obrazku pouzity zavazky), které je mozné do G&etnictvi odeslat. Zadny doklad
nemuze byt odeslan vickrat.

3 B

2w | 4 naEE e TEE 2D

1 C
& Py Obdobi: E E " Jen usivatelem Gé.likvidované doklady

Cislo De- Ob-  Variabilni HakL Kompl.
dokladu Dodavatel nik Do#lodne dobi symbol Celkem Ké stfedisko TA Akce poloZka

437000 4705210 (320 [S00011 Nakiady [0010-0E
417330 [a7105210 (320 [500011 Mékiady [0010-08
121550 405210 (320 [S00011 Makiady [0010-0E
117500 [a710s210 (320 [500011 Mékiae, [0010-08

[Lorika cz s R.c (350 [25.03.2009 |03 oo [FonetEe2

[ n9san00212 [nowaco sr.o [ss0 [25.03.2008 [03 [oa [7es083008
[ ngsg000211 [UNITED BekERES (550 [25.03 2008 [03 |02 [9160002172
[ n9san00210 [uzENARSTYI 2 L [550  [25.03.2009 [03 |03 [20902979

Pokud bychom chtéli odeslat jen ty doklady, které jsme sami Ucetné likvidovali (ukladali kontaci), mame moZnost
vybér dokladd k odeslani omezit zaSkrtnutim pfisluSného policka,

2w [ B (24 7 A E B

BEa  SEEL D

V¥ Jen uzivatelem té likvidované doklady

Cizlo De- Ob-  Variabilni Hakl. Kompl.

dokladu Dodavatel nik Doslo dne dobi symbol Celkem Ké stfedisko TA  Akce poloZka
: 9B |LCRKkA CZ SR.C (550 25032009 [03 [og [fongieez | 437000 (47105210 [320 (500011 Maklach 001045

| I [ (] | | [ |

| I [ L] | | [ |

Do ucetnictvi posilame hromadné vSechny doklady, které mame v tomto formulafi zobrazeny. Odeslani provedeme

kliknutim na @ nebo F4.

== | Sumarizovany doklad

ﬂ Konec

Po potvrzeni volby Uéetni doklad dojde ke spusténi procesu pfenosu do Ucetnictvi. Po skongeni procesu pfenosu
je vytvoren doklad do modulu U¢etnictvi ve stavu Nezauétovany . Touto operaci konéi pfenos kontaci do Gcetnictvi
v jednotlivych Uloh&ch. V Uloze Uc€etnictvi touto operaci za€ina zauctovani kontaci prvotnich doklad
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15.1.2.2 Zauc¢tovani pienesenych kontaci

Doklady s kontacemi z jednotlivych uloh systému jsou do Ulohy Uéetnjctvi pfeneseny ve stavu Nezaué€tovany .
VSechny tyto doklady jsou typu Externi (kontace vznikly mimo tlohu U&etnictvi).

Pro zauctovani téchto doklad(i mizeme zvolit dva zplGsoby zauétovani:

A. Zau¢tovani prenesenych doklad postupné ze seznamu
Nezaudétované doklady mizeme zictovavat postupné v Uéetnictvi/Zakladni/U éetni doklady/U &etni doklady .

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Bole Eunkce MNastroje MNapovédas Okno

S . By T

Hlawni Menu
 1jay  internetFIS Uéetnictsd
((: E;I;' oFEB Finanéné ekonomické fizeni SFE 1. Taklsdn
— 1 Cizelniky -6 1. Uetni doklady
— 1 Zakazky - Projekty 1
— O e 2. 021249 - Zaddtovéni Géetrich doklaod

—C Rozpodty 3. 02117 - Generavani pfevodu zdstatki
—J Finance 4. 98906 - Impott mezd Elanor
— ) Majetek 5. 98907 - Export dafiovich a déetnich dokkadd
— [ Fésohy - 2. Prehledy
O Objedngviy E- 0 3. Tisky
- Madstavby iFis -0 4. Pérovani na hlavni knize
[ zakladni sluzby E-C0 5. MésiEni zpracovani

&~ &. Rodni zpracovéni

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu pro zobrazeni G¢etnich dokladu. Zobrazena data si
muzeme néjak omezit (stavem doklad(, obdobim, tlohou apod.). V pfipadé, Ze chceme zobrazit vSechny doklady,
nevypliiujeme zadné filtrovaci kriterium.

T Pole Funkc da 1]
R A 2 IR NYER  HEFaDIEHaOLRT
'(- Ma Oteviend obdol Iﬁ Iﬁ
Ciz.ié.dokl. Obd. Text Komentar Obrat Ma Dati Obrat Dal Ulo Sit Typ Stav
| | o] I I I ([ Mezaticto
I [ I I I ) I | .
I L[] I I I ) I N
I [ I I I ) I | .
[ I [ [ [ [N | | P

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8.
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Systém nam dotahne vSechny doklady odpovidajici nami zadanému Kkriteriu.

fkoe Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkee

Cis.Gé.dokl. Obd. Text Komentar Obrat Ma Dati Obrat Dal Ulo Sit' Typ Stav

|~ [AEREAE (o7 [07 [vyfazent majeti 18 556 444 00 | 18 556 444 .00 (058 [000 [Exterri [Wezaiéto:
[o7aseaa007  [o7 [07 [vfazeni majetiu 20343 958,00 | 20349 96%.00 [058 [000 [Externi [Nezatiéte
[o7as500008  [07 [07 [Ozetni adgisy 533000 | 533000 [055 [000 [Externi [Nezatéta:
[n70ssn000s (o7 [07 [(etni odpisy Ba 966.00 | 88 966,00 [055 [000 [Externi [Nezatto:
[oas4a0002  [7 [a7 [Precenni majetiu 95 132.00 | 52 132,00 [054 [000 [Externi [Mezadéto:
L]

|
L |
L |
L |
L |
L |
gt ——
L] |
L |
L |
L] |
L |

P

Oprava Kopie ] Storno | Zalitovat | Odigtovat |

Podle stavu dokladu, obdobi, ve kterém je zadan, se ndm ve spodni ¢asti formulafe méni aktivita tlacitek.
S aktivnimi tlagitky mizeme s pfisluSnym dokladem pracovat.

Zauctovat potvrzenim této volby systém oznaceny doklad zalctuje (dojde ke spuSténi procesu zauctovani a

prepoctu zustatk( analytickych G¢td). Stav dokladu se zméni na Zauctovan.

&] potvrzenim této volby dojde ke zruSeni, stornu dokladu. Z dokladu budou odstranény fadky,
zUstane jen €islo dokladu v ¢iselné fadé. Stornovat je mozné pouze doklad ve stavu Nezauctovan.

Potvrzenim volby Zatétovat dojde ke spusténi procesu zalctovani dokladu. Nejprve se nas systém dotaze, zda-li
chceme doklad opravdu zalctovat.

ﬁ Cheete opravedu zalétovat doklad
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Potvrzenim volby Ano se spusti proces zalc¢tovani, jehoZ protokol o procesu jen ,problikne*.
e - + =
cetnibo dokladu c.

Pribéh zpracovani

|

---------------- PAOZ2_ OO —mememeem e
START 06.035.07 13:59:55
Probiha inicializace.

KOMTROLA DOKLADU & 705900007

Kontrola dokladu &. 705900007 probéhla dspéané.

Za0CToN AN DOKLADU

Zauctovani dokladu &.705900007 probéhlo Ospégné.

1

Ipracovano 100% (zhywvajic Gas 00:00;00)

UlmEit Zawt

Detail ====

Po skonéeni procesu zalctovani nas systém vrati do pfehledu Gcetnich dokladd v dotazovacim rezimu. Mdzeme
opét zadat pozadované vybérové kriterium a pokracovat v za¢tovavani dokladu.

Oteviené obdobi ﬁ E
Cig.0t.dokl. Obd. Text Komentar Obrat Ma Dati Obrat Dal Do Sit' Typ Stay
-] [ b7l | | I [ [ | |
| L | | I [ |
| L[] | | I [ [ | |
| L | | I [ |
[ 1 [ [ [ o |
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B. Zauc¢tovani pirenesenych doklad postupné z detailu

Pfi zauctovani dokladl z detailu postupujeme obdobné, jako v pfedchozi kapitole.
Nezaucétované doklady mizeme zicétovavat v U€etnictvi/Zakladni/U €etni doklady/U €etni doklady .

gl i Eunke aje P

© ay  internetrs Ucetnictvi
f(: E;S -2 Finaning ekonomické fizeni S-E2 1. Zékladni
— 1 Cizelniky -6 1. Uetni doklady
— 1 Zakazky - Projekty 1 1
— A 2. 02129 - Zadétovani Géetnich dokladd
—C Rozpodty 3. 02117 - Generavani pfevodu zdstatki
—J Finance 4. 98906 - Impott mezd Elanor
— ) Majetek 5. 98907 - Export dafiovich a déetnich dokkadd
— [ Fésohy - 2. Prehledy
O Objedngviy E- 0 3. Tisky
- Madstavby iFis -0 4. Pérovani na hlavni knize
[ zakladni sluzby E-C0 5. MésiEni zpracovani
&~ &. Rodni zpracovéni

Otevie se nam prehledovy formular v dotazovacim rezimu pro zobrazeni G¢etnich dokladu. Zobrazena data si
muUZeme néjak omezit (stavem dokladd, obdobim, Glohou apod.). V pfipadé, Zze chceme zobrazit vSechny doklady,
nevypliujeme zadné filtrovaci kriterium.

HEax S Ee 23T

Oteviené obdobi E ﬁ

Cis.ié.dokl. Obd. Text Komentalt  Stiedisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Ulo Sit' Typ Stav

-] [ e | | I | [ [ Mezaictor
| HR | | I | [ [ ]
r i r r I r [N | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁg nebo F8.
Systém nam dotahne chny doklady odpovidajici nami zadanému kriteriu.

.(" May Oteviené obdobi E E
Cis.ié.dokl. Obd. Text Komentai  Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Olo Sitt Typ Stav
: 02 |03 [Mzdy Blaror | [ | B 233 371 00 | 6239 571.00 [s00 [oo0 [BEing  [Mezaddte
[0a03300003  [02 |09 [Pohledavky | [ | 522200 | 522200 [033 [000 [Externi | [Mezaviter
f o | f | f | | g —

Do detailu dokladu pfislusného dokladu se dostaneme enterem nebo dvojklikem.
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V detailu dokladu vidime stejna aktivni tlaCitka, jaka jsme vidéli v pfehledu, kdyz jsme méli doklad oznaceny.
e Editace Dotaz Blok m Pole Funkce B M Qkno

ol B v 13 81X8) "REE  AEalXE&ILTFT

.ti M .dok. Obdobi Text Komentar Stredisko Olo. Sit Typ Stay
[o90z300005 " (BB [0a [Pohiedavky [ [ |33 [oo0 [Externi [Mezatétovar
Radek Pru.doklad  Anal.aéet HS TA Akce KP Ma Dati Dal Text P.s.

1 [ [ot1o0000¢4  [3rioo0 | 0 [ [ 522200 | 000 [stooa [ (=

2| [ot1oooo0¢ [eozeooo  [oiozoo [1oo) [ssssna s [oaon-vyzk | 0.00 | 522200 [rzzzzz |

[ [ N [ [ [

4 | [ ] Y | [ ]

[ | Cisla prvotnich :| [ kontace prvotnich doklad | [
[ | dokladu | ['] ofenesena do ucetnictvi | |
[T [ | [ [ [ [ [ @&
[ [ | [l | [ | | )
[ | | [l | | | | )

[ | | [l | | | | [

[ | | [l | | | | [

[ [ | [ | [ | | [

[ | | [l | | | | [ ]

[ | | [l | | | | [
[ [ | [ [ | | [ [z

Rozdil MD-DAL 000 Celkemn | 522200 | 522200 Péar.sym.|

Cprays ] Kopie ] Storno @ CodEtavant Kontrola ]

Chceme-li doklad zaldtovat, klikneme na tla¢itko Zatétovat .

Systém se nas jeSté zepta, zda-li chceme doklad Zauctovat. Potvrzenim volby Ano dojde ke spusténi procesu
zauctovani, jehoz protokol ,problikne®.

ﬁ Cheete opravdu za

Probiha inicializace .

KONTROLA DOMLADL &.0903300003

Kartrala dokladu probéhla dspéing.

| zalETow ANl DOKLADU

| ZaoEtovéni doklady &.0903300003 k datu 02.05 2009 probéhlo Uspésng.

Zpracovano 0% (zhyvajici as )

Uleist Zavitt |

Detail ====
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Jakmile proces zaucétovani skongi, vrati nas systém do detailu dokladu. Stav dokladu se zménil na Zauctovany

# a0 N € 7

g

Ix,

.(“ M JAé.dok. Obdobi Text Komentar Stiedisko lo. Sit Tvp Sta
02300005 [02 [08 [Pohisddviy | | o33 Jooo

Radek Prudoklad Analacet HS ThA Akce KP Ma Dati Dal Text P.s.

[ 1 [ [o1100000¢  [3111000 | [ | | 522200 | 000 farooot| (=
[ 2| [ot1oo0004  [pozzooo  [o1ozoo [00 (399900 vz oono-vizi | oo | 522200 [zzzzzz [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [ ]
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [ ]
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [ =

Rozdil MD-DAL 000 Celkem | 522200 | 522200  Par.sym.
Oprava Hopie Storno Falctovani OofdStovani Hiontralz

Kromé stavu dokladu se také zménila aktivita tlacitek. Nyni mame aktivni pouze tlacitko Odu €tovat.

Oditavat | goklad, ktery je ve stavu Zatgtovany a byl zapsan do aktualniho otevieného Gcetniho obdob, je
mozné v pfipadé potfeby oduétovat. Potvrzenim volby dojde ke spusténi procesu oduétovani a prepoctu zustatkd
analytickych ucta.

Pokud bychom v tuto chvili s dokladem chtéli provadét jakékoli Gpravy, je nutné nejprve zménit jeho stav na
Nezauctovany pomoci tlacitka Oductovat. Pokud bychom chtéli doklad stornovat (a v pfipadé externiho dokladu
LVratit* kontace k mozné Upravé do ulohy, kde vznikly), musime doklad nejprve oductovat a teprve poté bude
aktivni tlagitko Storno.

10
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C. Zauétovani (nejen) prenesenych doklad hromadné

VSechny doklady ve stavu Nezauctovany (nejen externi z ostatnich Gloh ale i bézné doklady) je moZné hromadné
zauUctovat. Zauctovat Ize ale pouze ty doklady, které jsou pofizeny do aktualniho (prvniho) otevieného ucetniho
obdobi. Pokud bychom méli pfipraveny doklady do druhého obdobi, zali¢tovat je zatim nemuzeme.

Akce Editace Dotaz Blok

Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapoveda Okno

Hiawni Menu

© pay  internetFS Ucetnictvi

E: ITS: 2+ Finanéné ekonomické fizeni =FE2 1. Takladni
— 0 Sizelnily 6—)—@' 1. Uetni doklady
— L Zakézky - Projekty - B3 1. 02115 - Odetni doklady
|- g— 2 021
| Rozpodty E=l 3. 02117 - Generovani prevu:udu zhstathl
—JFinance 4. 35306 - Import mezd Elanar
— ) majetek 5. 98907 - Export dafiowych a déetnich dokladd

Otevie se nam prehledovy formulaF se zobrazenymi doklady ve stavu Nezaucétovan v aktualnim otevieném obdobi.
Hromadné zauc¢tovani muzeme provést na vSech dokladech, které jsou zobrazeny. Pokud bychom tedy chtéli

provést zalctovani jen na nékterych dokladech, museli bychom je ,odfiltrovat".
e Editace Dotaz Blok nam Pole Funkce b oje Okno

D eifaed GEE lvi%ﬂl%% TRER e TEE?IT

.(- e Otewrené obdobi E ﬁ
Cis.0é.dokl. Obd. Text Komentar Stiedisko Obrat Ma dati Obrat Dal Dlo Sit' Typ Stav
B [0z 09 Mzety Baror | | | 6239 371.00 | 6239 371.00 [s00 [000 [BE2ng [Nezavét
|0905500002 02 |09 [Dgetri adpisy | | | 17570200 | 17570200 [055 (000 [Extern [Nezavet
[n303s00002 | [0z {08 [Havri pokiadra | | | 1160587.00 | 1160 587.00 [035 (000 [Extern [Nezatét
| HR | | | | B
I i r r r r S| || DI B

Pro zauc¢tovani zobrazenych doklad(l pokracujeme déle @ nebo klavesou F4.

Zpet
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Ucetnictvi Jana Wenclovéa
Dojde ke spusténi procesu zauctovani zobrazenych doklada.

B Hromadng zadétovani Gietnich dokladf -5

Priibéh zpracovani

---------------- P02 FAUC coommeeeee
START 02.05.08 150719

[ »

Probiha inicializace.

Prokité kortrols .

Wartrola probéhla spéiné .

Falctovani probéhlo tzpésné.

wEechny wybrané doklady byly zadttovany k datu 02,05 2009,

STOP 02.05.09 15:07:20

1]

Ipracovano 100% (zhyvajici Sas 00:00:00)

Detail ==== FrerLsit

Komunikace s procezem ukonéena.

Jakmile je proces zauc¢tovani ukonéen, zavieme protokol o zau¢tovani dokladd pomoci tlaitka Zavfit. (Volba
tlacitka Ulozit by znamenala uloZeni protokolu ve formétu txt do pocitace)

Systém nas vrati do formulafe pro zaucétovani ucetnich doklad, tentokrat v dotazovacim rezimu. Jestlize mame
jesté néjaké dalSi doklady, které bychom chtéli zaluc¢tovat, miZzeme si je dotahnout a provést proces zauctovani

Ak Editace Dotaz Blok Zaznam Eale Eunkce stroje 10 1]
% | (& 2188 FYEER  MEFax)LEE 2T
.(" s Otevrené obdobi IEIE
Cig.i.dokl. Obd. Text Komentar Stredisko Obrat Ma dati Obrat Dal Olo St Typ  Stav
A [ o] I I I I .
| [l | | | | ]

Pokud jiz nemame zadné dalSi doklady, které bychom chtéli zauctovat, opustime formular @ nebo klavesou F4.

12



Ucetnictvi Jana Wenclova

15.1.3 Oduétovani zau étovanych G €etnich doklad

Doklady ve stavu Zauctovan ovlivauji G€etni zlstatky analytickych uéta. Pokud potfebujeme na daném Gcéetnim
dokladu cokoli opravit a nebo (v pfipadé externiho dokladu musi byt oprava provedena v pfislusné uloze) jej
vystornovat, musi byt doklad ve stavu Nezaulc¢tovany. Zauétovany doklad (pokud obdobi, do kterého byl doklad
zapsan, je stale oteviené) muzeme oduétovat v Uéetnictvi/Zakladni/U é&etni doklady/U éetni doklady .

Akce Editace Dotaz Blok Zazham Pole Funkce Mastroje MapovEda

Dkno

Hlavni Menu
© gy internetFls Ocetnictvi
? ESE =+ Financné ekonomicke fizeni SHE 1. Zékladni
— 0 Sizelniky 'f—}@ 1. Uietni doklad
— ) Zakézky - Projekty [

— O e 2. 02129 - Fattovani Gdetnich doklad

—CJ Rozpotty 3. 02117 - Generovani pevodu zlistatki

—CJ Finance 4. 93906 - Import mezd Elanor

—J Majetek 5. 98907 - Export dafiovych & Uetnich dokiadl

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu pro zobrazeni G¢etnich dokladu. Zobrazena data si

muzeme néjak omezit (stavem doklad(, obdobim, tlohou apod.). V pfipadé, Ze chceme zobrazit vSechny doklady,
nevypliujeme zadné filtrovaci kriterium
fkee E Dotaz B Eu 43

518 3 w12

HFarx sy Ee 27

etnictyir ady (ERLIC
.r M Oteviend obdobi (02 [03
Cis.0¢.dokl. Obd. Text Komentar Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Ulo St Typ Stav
=] EAES | | | | [ [ [zatitoval
| CC| | | | | T
! e f r r r i r

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ézg nebo F8.

Systém nam dotahne vSechny doklady odpovidajici nami zadanému kriteriu.
=l O Blak £ m Pale Funkce Mastroje Map (

GE&E Nl v 23

(2848 ™ R-EBEI

# e Oteviené obdobi |02 09
Cie.O¢.dokl. Obd. Text Komentai©  Stiedisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Glo St Typ Stay
|~ | T (02 {oo zdy Bianor | 6239371.00 | £259.571.00 [a00 000 [BEEny  [Zadétovar
[nanssnon02 [0z joa [Oéstri adpisy | 175 702.00. | 175 702.00 [055 (000 [Externi [Zaiétova
{oanzsooonz [0z (09 [Hievni pokisd | 1160557.00 | 1160587.00 (035 000 [Externi [Zattova
[an3300003 | oz [0a [Pobledaky | 572200 | 522200 [033 {000 [Externi [Zaviétaval
[panzzo0002 [0z [0a [Poniedéviy | 11 070.000.00 | 11,070 000,00 [033 000 [Exderni [ZatEtavar
{pe0zzonons [0z s [zavezky | ga3 13902 | 853132.02 [032 (000 [Externi [Zadétova
[0a03100033  [02 09 [Banka &0, 20| £ 591 000.00 | £891000.00 [031 [000 [Externi [Zatictovar
{oa03100052 [0z {09 [Banka &0, 20 | 4079 268.00 | 4079 268.00 (051 (000 [Externi [Zadetova

{nenz10n031 {02 [odl [Banka &.0.20 | 268.00 | 268,00 [051 {000 [Exterri | [Zadétovar
700 000.00. | 700 000.00 031 (000 [Externi | [Zaétovar
oanz1a002  foz [oa [Banka &, 04 | 5355447 | 5355447 (031 (000 [Bxterni [zadétoval

£ 991 000.00 | 6931 000.00 [031 {000 [Externi [Zatiétava
25219328 | 25219228 [031 (000 [Externi | [Zadétovar
348 41897 | 343418.57 [031 (000 [Externi [Zadétova
8225354 | 8225354 [031 [000 [Externi [Zatictova

41 57067 | 41 57067 (031 {000 [Bxterni [Fadétova
{oa03100023 [0z [03 [Banka &0 | 672265830 | 572265230 [031 (000 [Bxterni | [Zattovar
|+ |nana100022 [0z [oa [Banka &0, 04| 38a0147.00 | 3880 147.00 031 [o00 [Externi [Zatétova

Optava | Kapie | Storno | Tatictavari Odustawvani Karitrala

[nanz100028 | {02 [08 [Banka &0, 0-1 |
[0a0z100027 {02 (09 [Banka &0, 01 |
oan31a0026 | oz [os [Banka 6. 01 |
|nanz1o002s | [0z 09 [Barka &0, 0-1 |
{0a03100024  [02 {09 [Banka &0, 04 |

|
|
|
|
|
|
|
|
|
[nanz100030  [02 [oa [Banks &0, 30 | |
|
|
|
|
|
|
|
|

Oductovani mazeme provést pfimo ze seznamu dokladd nebo z detailu dokladu. Hromadné oductovani neni
mozné, vzdy oducétujeme doklady postupné.
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Ucetnictvi Jana Wenclovéa
A. Oduc¢tovani dokladi ze seznamu
Oduétovani provedeme pomoci volby =~ Ddtictavat | umisténé ve spodni &asti formulare.

Potvrzenim volby Odi €tovat dojde ke spusténi procesu oductovani dokladu. Nejprve se nas systém dotaze, zda-li
chceme doklad opravdu oductovat.

Potvrzenim volby Ano se dojde k oduc¢tovani dokladu, o ¢emz
nas systém informuje.

Po skonceni procesu oductovani nas systém vrati do prehledu ucetnich doklad(l v dotazovacim rezimu. MGzeme
opét zadat pozadované vybérové kriterium a pokracovat v oducétovavani doklad.
1 Pole E T

64 mAEL mEaD ) Be T

=l
=il [
=

Cis.Gé.dokl. Obd. Text Komentar Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Ulo St Typ Stav

A | oz g | | | | R |zauttova
| /! | | | | Il |
r r r r r r r r —rr r

B. Oduétovani doklada z detailu
Oolictowst

s vz

i ¢asti dokladu.

] umisténé ve spodn

V detailu dokladu mame opét tlaéitko

Akce Editace Dotaz Blo narn Pole Funkce Mastroje MNap

7

Cis.iié.dok. Obdobi Text

@ Ny Komentar Stredisko llo. Sit' Typ Stav
|os0zz0000z [ [o3 [Pahiecsvky [ [ |03z [oo0 [Externi  [zavétovany
Radek Prvdoklad Analiéet HS TA Akce KP Ma Dati Dal Text P.s.

1 [p17000004  [3111000 | 0 [ [ 522200 | oo [aronoc [ (=

2[ [o17000004 [eozzooo  [oiozoo [1o0 [oeesnn s josoo vk | 0.00 | 522200 [zzzzzz | |

[ | | [ [ | [ | [

[ | | [ | | | | [

[ I I [ [ I [ | [
[ | | [ [ | [ | m
[ | | [ [ | [ | [ ]
[ I I [ [ I [ | [
[ | | [ [ | [ | |

[ | | [ [ | [ | [

[ I I [ [ I [ | [

[ | | [ | | | | [

[ | | [ [ | [ | [

[ I I [ [ I [ | [
[ [ [ [ [ | | | =

Rozdil MD-DAL 000 Celkem | 522200 | 522200  Par.svm. |

Optays ] Haopie ] Starmo ] Zauttovan ] < OciEtovani p Kontrols ]

Oductovani dale probiha stejnym zpusobem, jako oduc¢tovani ze seznamu dokladd. Po ukonéeni oducétovani nas
systém vrati zpét do detailu dokladu. Stav dokladu bude zménén na Nezauctovan.
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Ucetnictvi Jana Wenclova
15.1.4 Storno U ¢éetnich doklad

Ugetni doklady (b&Zné i externi) ve stavu Nezalg&tovany lze stornovat. Doklad ale musi byt zapsan do aktualniho
otevieného obdobi. Pokud by obdobi, do kterého byl doklad zapsan, bylo jiz v Gloze Ucetnictvi zaviené, neni
mozné doklad stornovat.

Storno dokladu provedeme v Uéetnictvi/Zakladni/U éetni doklady/U é&etni doklady .

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

Hlavni Menu

Mgy internetFlS Ucetnict
[ = . . e . . ]
- Eep =z Finantné ekonomicke fizeni E-E 1. Zékladni
ce
— 0 Sizelniky B2 1. Udetni dloklady

1y 2. 02129 - Faldtovani Gdetnich dokladl
—CJ Rozpotty 3. 02117 - Generovani pevodu zlistatki

— ) Zakézky - Projekty

—CJ Finance 4. 93906 - Import mezd Elanor
— ) hsjetek 5. 98907 - Export dariovych a Gietrich dokladd

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu pro zobrazeni G¢etnich dokladu. Zobrazena data si
muUZeme néjak omezit (stavem dokladd, obdobim, Glohou apod.). V pfipadé, Zze chceme zobrazit vSechny doklady,
nevypliujeme zadné filtrovaci kriterium

Oteviené obdobi E ﬁ

Cis.ié.dokl. Obd. Text Komentalt  Stiedisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Ulo Sit' Typ Stav

-] [ e | | I | [ [ Mezaictor
| HR | | I | [ [ ]
r i r r I r [N | | |

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁg nebo F8.
Systém nam dotahne vSechny doklady odpovidajici nami zadanému kriteriu.

Fole Eunkc e M

HwvldgiXd "NEE e  SEHLRD

.('“ May Otevrené obdobi E E
Cig.a¢.dokl. Obd. Text Komentar Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Olo Sit' Typ Stay

B [0z [09 [Mzdy Elancr | | | £ 238 371.00 | £239 371.00 (300 [000 [BEiry  [Mezavdt

02 [0a [U&etni odpisy | | | 175 702.00 | 175 702.00 [055 [000 [Externi [Mezaucto

[na0zs00002 (02 (08 [Hiavni paktadr | | | 1160 587.00 | 1160 587.00 (035 [000 [Externi [Nezatéto:
| [ [ | | | | [ [ |
| [ [ | | | | [ [ |
| [ | | | | [ |
| [ | | | | [ |
| [ | | | | [ |
| [ ] | | | | [ [ |
| (] | | | | [0 |
| (] | | | | [0 |
| (] | | | | [0 |
| (] | | | | [0 |
| [ [ | | | | [ [ |
| [ [ | | | | [ [ |
| [ [ | | | | [ [ |
| [ [ | | | | [ [ |
= [ | d | [ |
Cprava | Kopie Storno Talnétowani | CeldEtavant Kaontrola

Storno mizZzeme opét provést ze seznamu dokladl nebo z detailu dokladu.
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Ucetnictvi Jana Wenclova

V detailu dokladu je tla€itko Storno umisténé téz ve spodni ¢asti dokladu.

.dok. Obdobi Text Komentar Stiedisko lo. Sitt Typ Stav

-
- [nanas00002 IEI‘D_E”HIavnIpokladna | | E{UU_ULIEX‘IEI‘W' [Mezaidtovan

:ﬁédek Pru.doklad  Analiéet HS TA Akce KP Ma Dati Dal Text P.s.
[z faswo st | {890 [koucky Micl | [ 2000000 | 000 [61pok. [ (=
(126 [fasr Protomn | [ [ I oo | 11 09600 Dopl sl |
1z [ Jasm fzaan | [0 | [ 11 098.00 | 0.00 Dol st [
BT Bitioon | 0 | [ .00 | G55200 [Dopl sl [
B B | [0 [ [ 655200 | o000 [popl sl [
B Priroon | [0 I | o0 | 418600 [Dapl. sl [ |
REL Eair | 0 [ [ 4 15600 | 000 Dapl sl [
[z | fesve 2110 | [0 | [ .00 | 500000 [odméns|
BT jgaama | | | [ 500000 | 000 [odméns|
IEEEE Brr1oon | [0 [ [ ooa | 500000 [ooménz|
[T1as [ fagws jz3asa | [0 | [ 500000 | 0.00 [odméns [
EES G Bitioon | 1l | [ .00 | 277100 [Zroada |
[iar [ feere 501340 [ootoo (100 [a@ga00 iz loson vk | 277100 | 000 [zreade [ | —
B e fr110m | [l [ [ 7 50000 | 000 Marra i
RE Basis | {690 Inovetr an | [ .00 | 750000 Marna 2| |l%

Rozdil MD-DAL 000 Celkem | 1160 557.00 | 11B0SBT.00 | Par.svm. |
Dpays | | Hopis Fatctavani Odittovant | fartrle |

Storno dokladu provedeme potvrzenim volby % (v seznamu dokladd nebo v detailu dokladu).
Nejprve se nas systém dotaze, zda-li chceme doklad opravdu stornovat.
Farms ..

Potvrzenim volby Ano dojde ke stornu oznaceného, vybraného dokladu.

Pokud provadime storno z detailu dokladu, systém nas vrati zpét do dokladu, ze kterého byly stornem odstranény
fadky. Doklad ma v poli Komentar informaci o provedeném stornu. Cislo dokladu zlstava v €iselné fadé

'p - Ciz.ié.dok. Obdobi Text Komentar Stiedizko llo. St Typ Stav
[nanzsnnnn: IE IE [Hizvni pokiacna e | lﬁ lﬁ [Externi [Stornovan
Radek Pre.doklad  Analuidéet NS TA Akce KP Ma Dati Dal Text P.s.
[ 1 | I I [ | I I 0.00 | 0.00 | =
[ [ | I I [ | I I I I [

Pokud provadime storno dokladu z pfehledu, systém nas vrati zpét do pfehledu dokladd v dotazovacim rezimu. Po
dotaZeni dat je v textu dokladu uvedena informace o stornu. V detailu dokladu nejsou Zadné Fadky s kontaci

athic i daklady | I L H X

f

.('“ Mar Otevrené obdobi IE IE
Cis.0é.dokl. Obd. Text Komentar  Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Do Sit' Typ Stav
IE IE |Hlavn|' poklzdn IDDkIad starna | | 0.00 | 0.00 IE Iﬁ Externi |Stornowar
LI | I | | I I I
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Ucetnictvi Jana Wenclova
15.1.5 Porizeni bézného U éetniho dokladu

B&zné ugetni doklady (nevznikaji v jinych Glohach) pofizujeme do systému pfimo do tlohy Ugetnictvi. MGZeme
takto pofizovat opravne kontace k jiz zatctovanym (v uzavieném obdobi) dokladum, pfetctovani ¢i bézné doklady.
Novy doklad pofidime v U€etnictvi/Zakladni/U €etni doklady/U éetni doklad

Dotaz Blok Znam Pole Funk i je M2 Qkno

" nzy  InternetFls UEetnictvi
(i = . T . ;
o Eep =& Financné ekonomicke fizeni '5‘-@ 1. Zakladni
CE
— 0 Sizelniky o 1. Ugetni dloklady
— ) Zakézky - Projekty 1. 10 [
— ) = 3] 2. 02129 - Falitovéni uc:etmc:h doklzcl

—CJ Rozpotty 3. 02117 - Generovani pevodu zlistatki
—CJ Finance 4. 93906 - Import mezd Elanor
— 0 Majetek 5. 98807 - Export dariowych a (fetnich dokladd

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu pro zobrazeni G¢etnich dokladd. Pro zadavani nového

nézného doklad nemusime zadéavat Zzadné vybérové kriterium.

il Nt v B AY "NEE i#ae SHE@DT
i fEetni de (E}
Otevrené obdobi Elﬁ
Cig.gé.dokl. Obd. Text Komentar Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Ulo Sit' Typ Stau
i ' [S— — | ) -
| L | | | [ I I I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁg nebo F8.

Systém nam dotahne vSechny Ucetni doklady do systému zadané ru¢né, importem nebo pfenosem z ostatnich
Gloh systému.

apoveda Okno

Otevrené obdobi E E

Cis.ait.dokl. Obd. Text Komentdi Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Ulo Sit' Typ Stav
g (02 0o |zévazky | 883 139.02 | 663 139.02 032 000 [Externi |Zad@tove

[naoz200001 [0 [oa |Eavazky [ 114401520 | 1144 01520 [032 [000 [Externi [Fatctoval

P  pmpy | | — Fa— | —— E—— | e | S | r—

: | |
lnaozzooonz [0 [oo [zavazky | | [ 2507200 | 2507200 [032 [000 [Externi [Zadétova

| |

I L

Novy doklad pofidime volbou pro vytvofeni nového zaznamu ﬁ nebo F6.
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Ucetnictvi Jana Wenclovéa
Otevie se nam prazdny Ucetni doklad, kteryje nutné vypln|t

Akce Editace Dofaz

Cis.(é.dok. Obdobi Text Komentar Stredisko flo. Sit' Typ Stav

1 e
[ || | | 021 [oo0 [Beiny  [chykowy
Radek Pru.doklad  Analidcet HS TA Akce KP Ma Dati Dal Text  P.s.
[ [ I | [ I I I I [ =
[ [l I | [l I I I I [
[ [l I | [l I I I I [
([ I | [ I I I I [
[ [l I | [l I I I I [
[ I | [ I I I I [
[ [l I | [l I I I I [
[ [l I | [l I I I I [
([ I | [ I I I I [
[ [l I | [l I I I I [
[ I | [ I I I I [
[ [l I | [l I I I I [
[ [l I | [l I I I I [
([ I | [ I I I I [
[ [l I | [l I I I I [ s
RozditMDDAL | celkem | | par.sym.
CRrEya Kopie Storno Fatctovant Cellétovani Hantraolz

e Obdobi — ucetni obdobi, do kterého je Gc¢etni doklad zadavam
+ Text —textové oznacené dokladu, obsahu dokladu, ndzev dokladu, struény popis
« Komenta F — textové pole pro pfipadnou poznamku

+ Radek — ¢islo kontaéniho Fadku v ramci daného dokladu
« Prvotni doklad - dvé pole umozfujici provazani kontace s prvotnim dokladem
0 Vazba na ulohu — kontaéni fadek bézného dokladu mazeme pfipojit
jako dodate¢nou kontaci ke konkrétnimu prvotnimu dokladu (fakture,
pokladnimu dokladu apod.). V poli Vazby na dlohu fikame systém
v rdmci jaké ¢asti systému ma pfisluSny prvotni dokladu hledat.
o Cislo prvotniho dokladu — napi§eme &islo konkrétniho prvotniho
dokladu (faktury, pokladniho dokladu)

Ulakiz Mazew

031 Barka

032 Zavazky
033 Pohledéavky
034 Saldokaorto
035 Pokladna
0356 DPH

* Analyticky 0 €et — z uctového rozvrhu vybérem z €iselniku [~ vybereme pozadovany analyticky ucet.

 NS/TA/Akce/KP - zdroj financovani pfislusné polozky. Podle nastaveni parametrd zvoleného analytického
Uctu jsou pole pobarvena ¢ervené (povinné), Sedivé (zakézané) nebo bile (nepovinné)

HS TA Akce KP

-] |

¢ervené podbarveni poli zdroje. Vyplnéni zdroje je povinné

HS TA Bkce KP
- El [ Sedivé podbarveni poli zdroje. Vyplnéni zdroje je zakazané.
NS TA Akee KP
™ E | | [ bilé podbarveni poli zdroje. Vyplnéni poli neni povinné. Je mozné vyuzit jak
s vyplnénym zdrojem, tak i bez vyplnéného zdroje
HS TA Akce KP
=L |

 kombinované podbarveni zdroje (dle nastaveni parametr(i analytického
uctu) Cervena pole povinna, Sediva zakazané.

* Madati/Dal — ¢astka kontace zapsana na pfislusnou stranu analytického Gétu
e Text — textova poznamka Ucetniho pfipadu.
e Datum u €. Pripadu — (pole je skryto ,za rohem") — datum Gc&etniho pfipadu, které se zobrazi v sestavach
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Editace Dotaz Blok i .

@Iﬁﬁ'ﬁl@“lﬂfﬂ Al I%I)&%iﬁ% ER  mBad Y B & 27

thi

& My iz.0c.dok. Obdobi Text Stredizsko Ulo. 5it' Typ Stav

[ [02 [0g [ravy dakiad [ | [021 [ono [BEzry [chyhovy
Radek Pre.doklad Analiéet HS TA Akce KP Ma Dati Dal Datum G.p.

T [za501
2 [5mz200
[ [
[ [
[ [
[ [
[ [
[ [
[ :
|
[
[
|
[

[ [ [ -5000.00 | 000 28022008 |~

[

[p1o0o0 [100 [sesE00 iz [na00-via | 500000 | = 02 200
[ [ [ [ |
[ [
[ [ ]
[ [
[ [
[
[
[
|
[
[
|

|

|

|

|

[ |
[ :
|

|

|

|

|

[
L
[
[
L
L

|
[
[
|
[
| [

Rozdil MD-DAL 000  Celkem

0.00

CIprass ] Kopie ] Storno ] Zalictovani ] CliiEtowvani ] Kantrols ]

VyplInény doklad nejprve ulozime ﬁ nebo klavesou F2. Ugetni doklad dostane pridélené &islo a stav dokladu se
zméni na Nezauctovany.

Jakmile mame posledni zmény na dokladu uloZzené a doklad je ve stavu Nezauctovany, mdzeme doklad zauctovat
kliknutim na volbu Zauc&tovani.

& May Cis.lié.dok. Obdobi Text Komentar Stredisko llo. Sit Typ Staw
0902100040 [02 [0 [nowd dokad [ [ [o21 [ooo [BEzny  [Mezatgtovan
Radek Pre.doklad  Anal.idcéet HS TA Akce KP Ma Dati Dal Datum G.p.
[ [zoso1 | [ [ [ -5000.00 | 000 23022008 (&

2 ||::| [s01200  [oonon Ehaaann Wiz [oano vz | 500000 | s oz 2009
| | | | | | |

| |
| |
| |
| |
| |
| [ |
| [ |
| |
| |
| |
| |

|

|

| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
[ | | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |

| [

Rozdil MD-DAL 0.00

0.00

Cprava ] Kopie ] Starn Zanctowvani CoEtavan ] Hontrola ]

Po zalc¢tovani se stav dokladu zméni na Zauctovany a obsah dokladu se promitne v U&etnich zUstatcich
analytickych Gétd.
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15.1.6 Pofizeni bézného U €etniho dokladu kopi jiného dokladu

Bézné ucetni doklady (nevznikaji v jinych tlohach) mizeme kopirovat. Novy doklad, ktery bude napf¥. obsahovat
obdobné fadky jako jiny bézny doklad, muze vytvofit kopii pfisluSného dokladu. Kopirovat Ize pouze bézné ucetni
doklady, externi doklady nemohou byt kopirovany. Kopii dokladu vytvofime v U&etnictvi/Zakladni/U &etni
doklady/U é&etni doklady .

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Nastroje MNapovéda Okno

Hlavni Menu
© gy internetFls Ocetnictvi
? ESE =+ Financné ekonomicke fizeni SHE 1. Zékladni
— 0 Sizelniky 'f—}@ 1. Uetni doklacy
— ) Zakézky - Projekty =1

— ) =

2. 02129 - Zalttovani Odetnich doklzd

—CJ Rozpotty 3. 02117 - Generovani pevodu zlistatki
—CJ Finance 4. 93906 - Import mezd Elanor
— 0 Majetek 5. 98807 - Export dariowych a (fetnich dokladd

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu pro zobrazeni G¢etnich dokladu. Zadame si vybérové
kriterium, podle kterého najdeme doklad, ktery chceme kopirovat. Kopirovany doklad mize byt z jakéhokoli

(i uzavieného) obdobi.

Akce  Edits Dotaz Blok

.r Mary Oteviené obdobi E E
Cis.GE.dokl. Obd. Text

Obrat Dal Ulo Sit Typ  Stav

~Joaoz10m0s | [oc| | | | | o |
| T | | | | il |

Komemai  Stredisko Obrat M3 Dati

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁg nebo F8.

Systém nam dotahne Ucetni doklad, ktery chceme kopirovat, dle zadaného vybéru.

FPole Eunkce

I@"FPI*I aIvII%@I}BCEU NRER g a N EeERT
ce etni do (EKUICDOKN ¢
Oteviené obdobi Elﬁ

Cis.Gé.dokl. Obd. Text Komentar Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Ul Sit' Typ Stav
& |02 [0 firt. coklad - o | | | 0.0 | 0.00 021 [oon [BéEng  |zavdtova
L[] I I I I | I |
[ I I I I | D | .
[T I I I I [ L
[ [ I I I I | D |
[ I I I I | D | .
[ [ [ [ I | D |
[ I I I I [ L [
[ [ I I I I | D |
[ I I I I | D | .
[T I I I I [ L
[ [ I I I I | D I
L[] I I I I | I |
[ I I I I | D | .
[T I I I I [ L
[ [ I I I I | D I
L[] I I I I | I |
O I I I | D |
Onrava | Kopie Storno Zatttovani OoliEtovani Hantroka

Novy doklad vytvofime kliknutim na volbu Kopie bud pfimo z pfehledu nebo z detailu dokladu.
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Po potvrzeni volby Kopie se nas systém dotaze na Datum vzniku Uc¢etniho pfipadu nového (zkopirovaného)
dokladu. Vyplnime, upravime datum vzniku a pokraCujeme dal klavesou enter.

02 .05 2009

Zadejte datum vzniku Géetniho pripadu

Systém se nas zepta, zda-li chceme opravdu vytvofit kopii oznaceného dokladu s potvrzenym datem Gcetniho
pfipadu.

daterm vzniku

Potvrzenim volby Ano systém vytvoii novy doklad jako kopii oznaceného dokladu. Novy doklad zatim nema €islo a
je ve stavu Chybovy.
Novy doklad také nema vyplnen Text (nazev) dokladu

Akce Editace Dotaz Blok

& Moy Cis.ié.dok. Obdobi Text Komentar Stiedisko llo. Sit Typ Stau
| 0z I| | | |021 W'Béinft |Nezaﬂ|510van'
Radek Prv.doklad Analicet HS TA Akce KP Ma Dati Dal Text P.s.
[ [pm1zro0 [moron 110 [1a0000 Ga [m100-ca. A | oo | Azgoonon fopr &gl (=
20 [ps1zr00 [moton 110 130300 Ga. (000G, & | ooo | 126000 00 [pfispéve |
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | [}
[ | | [l | | | | [ ]
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | &
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | [
[ | | [l | | | | [ =
Rozdil MD-DAL 000 Celkem | oo | 000 [Par.sym.
Oprava ] Kaopie ] Storno | Zatitovani | Odictavant | Wortrola |

Doplnime text do hlavi¢ky dokladu, pfipadné zménime hodnoty v téle dokladu dle potfeby. Jakmile mame doklad

hotovy, ulozime jej ﬁ nebo klavesou F2. Stav doklad (pokud budou obraty stran MD a D vyrovnané) se zméni na

Nezauctovan a doklad dostane pridélené &islo.
am PBaole Eunkce Masto

é.dok. Obdobi Text ar Stredisko flo. Sit' Typ Stav

[os0z100041 (02 [0 [ [ [ [021 [ooo [pEzny MezavEtaver

Doklad zauctujeme pomoci volby Zauctovani. Stav dokladu se pak zméni na Zauctovany a obsah dokladu se
promitne v G¢etnich zustatcich analytickych G¢étd.
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15.1.7 Opravny doklad k b éznému dokladu

Oprava béZného ucetniho dokladu neznamena opravu pfimo v konkrétnim dokladu, ale vytvofeni nového,
opravného dokladu, ktery bude obsahovat stejnou kontaci jako puvodni doklad ale s opaénymi znaménky.
Takovyto opravny doklad mizeme vytvofit k jakémukoli béZznému téetnimu dokladu (k externimu nelze) bez
ohledu na obdobi, ve kterém je pGvodni (opravovany) doklad zapsan. Opravny doklad k dokladu vytvofime v
Uéetnictvi/Zzakladni/U é&etni doklady/U é&etni doklady .

Akce Editace Dotaz Blok arn Pole Eunkce MNastroje Mapovéda Okno

Hiavni he
© gy internetFls Ocetnictvi
? E;I: =+ Financné ekonomicke fizeni SHE 1. Zékladni
— 0 Sizelniky 'f—}@ 1. Uetni doklacy
— ) Zakézky - Projekty =1

2. 02129 - Zalttovani Odetnich doklzd

— L =

—CJ Rozpotty 3. 02117 - Generovani pevodu zlistatki

—CJ Finance 4. 93906 - Import mezd Elanor

— 0 Majetek 5. 98907 - Export dafiovich a déetnich dokladd

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu pro zobrazeni G¢etnich dokladu. Zadame si vybérové
kriterium, podle kterého najdeme doklad, ke kterému chceme zapsat opravny doklad. Opravovany doklad maze byt
z jakéhokoli (i uzavieného) obdobi.

Akce  Edit; Dotaz Blok Zaznarm Pole Eunkce MNastroje MNapovéda Okho

I(‘W@PI HEAw D 289 MAYEL  GFaD Y EE T

.('“ Mary Oteviené obdobi IU— I—
Cig.0é.dokl. Obd. Text Komentai  Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Olo Sit Typ Stay
= foao210003s | e I I I I [ [ | I
I [T I I I I [ I

Dotahneme si data provedenim dotazu kliknutim na ﬁg nebo F8.

Systém nam dotahne Ucetni doklad, ke kterému budeme zapisovat opravny doklad, dle zadaného vybéru.

az B nam Pole Funkce N je M: 9]
I@‘PPI%IAIVIE@I%%_I%‘%DEEI:IF_E]'H'&‘/L.@JJ
ethi doklady
l(“ Maw Oteviené obdobi ID_ I_
Cis.Gé.dokl. Obd. Text Komentar Stredisko Obrat Ma Dati Obrat Dal Ul Sit' Typ Stav
B o2 [02 fint. ciokiad - of | | | 0.0 | 000 [021 [oo0 [BEzng  [Zaudtova
L[] I I I | | I |
[ I I I | | D | .
[T I I I | [ L
[ [ I I I | | D |
[ I I I | | D | .
[ [ [ [ | | D |
[ I I I | [ L [
[ [ I I I | | D |
[ I I I | | D | .
[T I I I | [ L
[ [ I I I | | D I
L[] I I I | | I |
[ I I I | | D | .
[T I I I | [ L
[ [ I I I | | D I
L[] I I I | | I |
L I I I | | D |
Onrava Kopie | Storno Zatttovani OoliEtovani Hantroka

Novy doklad vytvofime kliknutim na volbu Oprava bud pfimo z pfehledu nebo z detailu dokladu.
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Po potvrzeni volby Oprava se nas systém dotadze na Datum vzniku Gcetniho pfipadu opravného dokladu.
Vyplnime, upravime datum vzniku a pokracujeme dal klavesou enter.

Zadejte datum vzniku Géetniho pripadu |28.2.2IZIIZIEI

Systém se nas zepta, zda-li chceme opravdu vytvofit opravny doklad k oznacenému dokladu s potvrzenym datem
ucetniho pfipadu.

Potvrzenim volby Ano systém vytvofi novy doklad se stejnymi kontacemi, jaké byly v oznadeném dokladu, jen
s opa¢nymi znaminky. Novy doklad zatim nema ¢islo a je ve stavu Chybovy.

Opravny doklad také nema vyplnén Text (nazev) dokladu.

Komentai Stiedisko lo. Sit' Typ
| | lo21 Iﬁlﬂéin? IMezadEtovan:
Ridek  Prudoklad Analiéet HS TA Akce KP . [ & T oy

il [smz100 [moton [110 fraooo0 ga [o1o0-ca & | sc[ (= o2t [oo0 [Beny — [Zaittovany

20 [ps12100 [moton 110 [130300 Ga. frro0-ca & | g ~ Dal Text  Pus.
[l l l [ l l l l [ | 412800000 [r gc| (=

[ | | [ [ [ [ | [ ,—%‘pﬁspéw B

) I ) I —— | e i

) I E— T —— | 3 ——

) I S ) S — | R —
) [ S— ) S — | (. —r
) I S— I S — | . T B
) I E— ) S | - e
) I E— S | | 1
) I S ) ) | 0 —r

m | | ) — — | - —r

m | | [ — | | —

) ] S I | — | s || —

Rozdil MD-DAL 000 Celkem | 0.00 | 000  Pér.sym, | | m
Oprava ] Kopie ] Starno ] Tarittovani ] DrdiEtovant ] Hantrala ] l [ l— -

000  Par.svm.

| ‘ Oprava ] Kopie ] Stormo ] Talttovani ] Coliétovani ] kontrola ]

Doplnime text do hlaviéky dokladu, pfipadné zménime hodnoty v téle dokladu dle potfeby. Jakmile mame doklad

hotovy, ulozime jej ﬁ nebo klavesou F2. Stav doklad (pokud budou obraty stran MD a D vyrovnané) se zmeéni na
Nezauctovany a doklad dostane pl“'idélené Cislo.

dok. Obdobi Text Komentar Stredisko Ulo. Sit' Typ Staw

[panzraonaz [0z joo [HEE [ [ [o021 [ooo [Bezny  [Mezavétovan

Doklad zau¢tujeme pomoci volby Zauc¢tovéani. Stav dokladu se pak zméni na Zaucétovany a obsah dokladu se
promitne v G€etnich zUstatcich analytickych uétd.
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15.1.8 Generovani p fevodu z Gstatk U

V pfipad, kdy potfebujeme zustatky vybraného G¢&tu, které jsou napf. na riznych akcich, hromadné pretctovat na
jeden zdroj, nebo potfebujeme zlstatky nékolika analytickych Gétd predctovat na jeden jiny Gcet, mizeme vyuzit
volby Generovani prevodu zUstatkl. Tento proces je podobny prevodu zustatk( na koneény Ucet rozvazny ¢i na
Ucet hospodarského vysledku pfi procesu roéni zavérky. Tento pfevod zustatk(l mGzeme spustit v jakémkoli
Géetnim obdobi. Pfevod zlstatkd spustime v Uéetnictvi/Zakladni/U éetni doklady/Generovani p fevodu

zustatk u.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje Mapovéda Okno

Hiawni Menu

" My  INternetFIS Uéetnictv

[C EDE: OFE Finanéné ekanomické fizen SFE 1. Zékadni
0 Sizelniky 'ﬂ—)—@ 1, Uetni doklady
) Zakézky - Projekty 1. 02115 - Udetni doklady
I I etriicet i 2. 02129 - Faddtovani déetnich dokladd
I Rozpoity
—_JFinance 4. 95906 - Inpart mezd Elanor
— ) hdsjetet 5. 08907 - Expont dafiovych & déetnich dokiadt

Otevie se nam prazdny formular pro vyplnéni Gcta &i ¢asti ucetni véty, které chceme prevadet.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Nastroje Mapovéda OQkno

Otevrené obdobi E E

ZDROJ
Dty Stiedisko TA Akce KP Strana
| [ | [ % % %

ciL
Diet Stiedisko TA Akce KP Strana

[

VypInime analyticky Ucet, jehoz zustatky chceme prevadét. Pokud chceme prevést ze vSech akci &i stfedisek,
muzeme nechat v polich zdroje znak %. Systém pak pfi generovani prevodu zlstatkd pfevede vSechny kombinace
nami zvoleného G¢tu a pouzitych zdroja.

Formulaf mizeme téz vyplnit tak, Ze budeme prevadét zistatky nékolika analytickych G¢tl (v ramci jednoho
syntetického G¢tu) na jiny konkrétni G¢et. Nastaveni parametr by pak mohlo vypadat tak, zZe v poli G¢et bude
uvedeno napf. jen 912%. Systém pfi generovani prevodu provede prevod zlstatka vSech U¢td odpovidajici této
masce.

Druhy Fadek formulare jiz musi byt vyplnén konkrétné. Musi zde byt uveden konkrétni jeden Gcet, na ktery zlstatky

chceme prevést. V pfipadé, Ze se jedna o Ucet s povinnym Gc¢tovanim zdroje (napf. nakladovy ucet), musime i
vyplnit kone¢ny zdroj pfevodu.
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Otevrené obdobi E E

ZDROJ

ity Stiedisko TA Akce KP Strana

[ [ [ % [% % hd, DATI
ciL

Uiet Stiedisko TA Akce KP Strana

527200 oo oo 100 111100 Rezie DA00-Refie hid, DATI

52T 2000 8272004011

Jakmile mame formuléF pro generovani prevodu zlstatkd vyplnén, pokracujeme ﬁ nebo klavesou F2. Systém
nam nabidne volbu pro spusténi generovani.

Generovani

Po volbé Generovani systém spusti proces generovani prevodu. Jakmile je
generovani dokonéeno, systém nas upozorni.

Po vygenerovani dokladu mame moznost doklad prohlédnout jesté predtim,
nez jej ulozime

<. Obdobi Text

Stiedisko  (loha Sitt Typ Stav

43 [0z |09 0 [527200.26.26.26.% = 5272000101 00¢ [021 [oo0 [Bezny  [Mezaétovars

th"’ie"'—do@}ru.doklad Analiiet HS TA Akce KP Ma Diti Dal Text P.s.
| lsz7ao0 [m1otoo (100 (399800 vz [D900-iak | 23500 | o.0o | e

[ 2 ] lsz7zo0 [o1o100 100 111100 Re# [DB00-Reie | 23800 | .00 | [

[ [ | | [ | | | | [

i " r r T r r r r |

Prohlizeny doklad opustime @ nebo F4. Vratime se na nabidku moznosti, kde doklad ulozime volbou Zapis
zmeén.

Systém doklad s pfevodem
z(statkd zapiSe, o zapisu
== | Konec dokladu nas informuje ‘

=2 Prohlizeni dokladu

Doklad byl uloZen pod

Vytvoreny doklad zalcétujeme jako ostatni bézné ucetni doklady.
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15.1.9 Kontrola U éetniho dokladu

V pfipadé, Zze mame Ucetni béZzny doklad ve stavu Chybovy, muze byt kromé nevyrovnané kontace problém také
v uvedeni neplatného zdroje, uvedeni ¢i neuvedeni zdroje v rozporu s parametry pfisluSnych analytickych Gctd. Pro

nalezeni takovych radka dokladu, které zapficinuji stav dokladu Chybovy, mGzeme vyuzit tlacitko Kontrola
m Fole FEur I 10

wﬂ?[zlﬂ?[%@l}ﬁ% MENE B BB ald Y

€ 7 7

® Ny dok. Obdobi Text Komentar Stredisko Ulo. Sit' Typ Stav
[ns0z100038 [0z [09 [Pokiadna | | 21 oo [BE3ny [ohwbowy
Radek Pre.doklad  Analiéet HS TA Akce KP Mi Dati Dal Text P.s.
[ [ | [z112000 | [ ] | [ 10730.00 | 000 [pokedr: | (=
[ 2 [2112000 | [l | [ 000 | 11 583.00 | [ ]
EI [z122000 | [l | [ 230000 | 000 [strav.z|
[ 4 [ [z122000 | [l | [ 000 | 268000 [strav.z|
[ s [z621 | [ ] | [ o0 | 505000 fdotace |
[ s [sm13a0  [otozoo 100 [eomo00 s [ooo0svizk | F7s00 | 000 [spct.m|
[ [ I [s183100 [o10zon | [100 [299800 vz [n900-vizh | aze.00 | 0.00 [podtovn [
eI [a122290 | [l | [ s7a0.00 | 0.00 [piisp.me|
e [at22270 | [ ] | [ 263000 | 0.00 fpernam,|
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [ |
[ [ | | [ | | | | [ ]
[ [ | | [ | | | | [
[ [ | | [ | | | | [ s
Rozdil MO-DAL 000 Celkem | 2261300 | 2261300 Par.sym.
Oprava | Kopie | Storno | Zatittoyani Oeltitayant

ontrola dokladu 09021000

Pribeéh zpracovan

................ PA0Z_LICDIOK mmmmmmemmmmemee
START 02.05.00 16 54:02

| »

Probiha inicializace.

KOMNTROLA DOKLADU &.0302100033

< Radek € : Zakazane uvedeni M=, )
I —

Hontrola dokladu probéhla nedzspéing.

Pofadovans akce neprobéhla korektng.
SToP 02.05.09 16:34:03

4]

Ipracovano 100% (Zhywvajicl cas 00:00:00)

Detail ==== Frerusit

Komunikace s procesem ukoncena.
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15.2Uc¢etni p Fehledy

V Uloze Gc¢etnictvi je mozné ziskavat rizné prehledy Gc¢etnich pohyb( ¢i zGstatkd analytickych Gétd.

15.2.1 Zustatky a obraty na 0 €tech

Zustatky analytickych Gctd v jednotlivych obdobich i celkem, v Elenéni dle zdroje financovani apod. muzeme
prohliZzet v Uéetnictvi/Zakladni/P Fehledy/Z Gstatky/Z Gstatky a obraty na U étech.

© ngy  InternetFls Oéetnict

; :j:: 2+ Finanéné ekonomicke fizeni EHE 1. Tékladni
0 Cizelniky 23 1. Déetni doklady
) Zakazky - Projekty E 2. Piehlady
— s i

O Rozpotty h
—JFinance 2. 02137 - Zustatky na Uctech pfediéing
L Majetek 3. 02127 - Zistatky a obraty na typech Géth
0 Obeho 2. 02122 - Pohyby na Uétech

Otevie se nam formuléF, ve kterém vidime G&etni zUstatky jednotlivych analytickych G¢étd. Zobrazeny formular
obsahuje zalozky, v kazdé zaloZce je Cast Ucetni véty (analyticky Gcet, zdroj financovani dle NS, TA, Akce &i KP,
Ucetni obdobi). Data zobrazena v tomto formulafi vychazeji pouze z Gcetnich dokladl (béznych i externich) ve

stavu Zaudtovan.

aznam Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

a Y EHE2D

1 ey et Stiedisko TA Akce Kompl. p. Obdobi

| | [ D210
(Itet l Stfedizko  Typ akoce Akoe Homplpol. Ohclobi
24
Poiéteéni stay M3 ditiRok DalRok M3 diti’Obd. DaliObd. Zéstatek
[ sa1 172.80| oo | oo | oo | oo | &1 179.50) [~
| 605 558.50| .00 | 000 | .00 | 000 | £S5 505,50
| .00 | oo | oo | oo | oo | 00
| 27 794 93403 | oo | oo | oo | oo | 27 794 954 03
| .00 | oo | oo | oo | oo | 00
| .00 | .00 | 000 | .00 | 000 | 0,00
| 10190 415 67 | oo | oo | oo | oo | 10190 415 67) —
[ a72 020,08 oo | oo | oo | oo | 372 02005
| 64 531,00 0.00]| ool ool o.00)| 564 531.00
| f04 521 70| oo | 000 | 000 | oo | £04 521 70
| 5511 013.36) | oo | oo | oo | oo | 5511 013.36
| .00 | oo | oo | oo | oo | 00
| .00 | .00 | 000 | .00 | 000 | 0.00] |+

Souiet | | | | | |
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Ucetnictvi Jana Wenclovéa
Pokud chceme prohlizet a sledovat G¢etni zUstatky na vybraném Gctu, ¢i skupiné Gctl, musime nejprve zadat

dotaz. Kliknutim na ‘{% nebo F7 se stav zalozky Uget zméni do dotazovaciho reZimu. Zadame do pole U&et
pozadovanou hodnotu pro vybér (napf. ¢ast Gctu a %).

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Eunkce m:é:z:trnip Mapovida Qkno

B iz et Stiedisko TA Akce Kompl. p. Obdobi
[ [ [ o2
lest | Stedsto Typskce  Akce  Komplpol O
= L
Uiet Podatedni stay Ma dati/Rok DalRok Mai datiiobd. Dal/obd. Zastatek
|s01% ( I Il I I I /&)
| { Il | I I | J
| [ Il I I I I ]
| { Il | I I | J
| [ ]l | I I | J
[ { I | I I | J
| { Il | I I | )|}
I [ Il I I I I )| &
| { Il | I I | J
I [ Il ) I I I ]
I { )l | I I | J
| [ ]l | I I | J
[ [ I I I I I iz
Soutet | | [ | | [

Provedenim dotazu kliknutim na FE nebo klavesu F8 si dotdhneme data dle zadaného vybérového kriteria.
Vybérové kriterium, které jsme zadali v dotazovacim rezimu, nam systém doplini do hlavi¢ky formulare do fadku pro

En'tace Dotaz Blok

:mﬂwmw[@[xa AEH BEe DEHQIT

¢ & obraty na Oftech (B

1 ey Stiedisko TA Akce Kompl. p. Obdobi

( e [ [ozima
Geet | SWedsko Typskee  Akee  Komplpol O
et Poiateéni stav M3 détiRok DalRok M3 déti/Obd. DaliObd. Zastatek
01100 [ o.oo)[ 0.o0)[ o.00)[ || 0.0 [ 0.00) (=]
{50120 | oo | 1 07205 o0 1 07205 oon] | 107205
l501320 | o.00)| 4 331,40/ 0.00) .00 o0 4331.40)
l501330 | oo | oo | o0 oo | .00 0.00)
1501340 | oo | 75 807 40 | o0 oo | oo | 7aE07.40)
|501350 | oo | oo o0 o[ oo | 0,00
1501360 | oo | oo | o0 oo | oo | oo —
1501370 | oo | oon| | o0 oo | oo | 000
{50140 | oo | 100 07900 | o0 oo | oon] | 100 079.00|
l501500 | o.00)| 384 7a3.20) [ 0.00) .00 o0 364 733.20|
{50150 | oo | oon| | o0 oo | oo | 000
|501502 | oo | o.on]| o0 oo | oon] | o.on|
|501503 | o.00)| .00 | 0.00) .00 o0 0.00| I+
Soutet | | [ | [ |

Systém nam dotahne vSechny Ucty z Uctového rozvrhu, které odpovidaji nami zadanému kriteriu. Mezi dotazenymi
daty mohou byt i neplatné ¢i nepouzivané ucéty. Kombinace analytickych acta (fadku), na kterych neni zadny

. . . . . - i fex o ‘1%
pohyb, mazeme ,odfiltrovat* (nezobrazit) kliknutim na tla€itko = umisténé nad sloupcem Ucet.
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Pokud chceme data dale omezovat a upravovat s omezenim jen na vybrany Ucet, ozna¢ime si poZadovany Ucet

(fadek s uctem) — kliknutim, fadek se modfe podbarvi. Oznaceny fadek dale ,zafixujeme* pro dalSi vybéry pomoci
tlagitka = ! umisténého nad sloupcem Uget. Kliknutim na tlagitko pro zamek Fadku se Fadek podbarvi ¢ervené a

.zamykaci“ tla€itko se téz zbarvi na Cerveno j Cislo ugtu zamé&eného radku se vyplni do hlavigky formulafe pro

f Jsiroje
vI2a %y "NEE  mEae  ZSEELY
EK Iy iy x
& bz TA Akce Kompl. p. Obdobi
[ 2/
(et Stredizko  Typ akce Akce Kompl pol. Obdobi
W £
et Poiateéni stav M3 ditiRok DalRok Ma diti/Obd. DaliObd. Zlistatek
501100 \ [ 000 | .00 | oo | | | 00 (4]
|51 200 \ | oo | 1 07205 | oo | 1 07205 oo | 107205
501320 L [ 000 | 4 531 40| oo | | | 4 33 40
|51 253 M oo | oo | oo |
' T T T
501350 1 n.o0| n.o0]| n.o0 |
501360 [ 000 | .00 | | —
501370 [ oo | .00 | oo | oo |
501400 [ 000 | 100 079,00 | .00 | | | 100 079,00
|501500 [ oo | a64 73320 | oo | oo | oo | 364 733.20
501501 [ 000 | .00 | .00 | | | 0,00
|501502 [ oo | .00 | oo | oo | oo | .00
501503 [ o0 | .00 | .00 | o0 | o.00)| 0.00] &
Soucet I I I I I I

Méame-li pozadovany Gcet ,zafixovany”, mizZzeme prejit do dalSi zalozky, napf. do NS. Zobrazenda data v dalSich
zalozkach ukazuji tdaje uz s omezenim na ,zamc&eny* Ucet. Rozsabh filtru, zamku vidime vzdy v hlavi¢ce formulare
v hornim Fadku pro vybér.

Pfesuneme-li se do dalSi zalozky, systém nam sice zobrazi data s omezenim na ,zafixovany" ucet, nicméné
v seznamu napf. stfedisek vidime vSechny zdznamy stfedisek. Nenulové zdznamy opét midzeme odfiltrovat pomoci

v, i v . .
tlacitka ="t umisténé nad sloupcem Stredisko.

1 gy Oéet Stredisko TA Akce Kompl. p. Obdobi

[s01340 | [ ] n2/09
(et Stredizko I Typ akce Akce Fompl.pol. Ohdohi
Stiedisko Pocateini stav M3 datiRok DalRok M3 dtirobad. DaliObd. Ziistatek
ey | ooa| [ oon) | .00 | oon) | ooa| [ 0.00| (=]
010000 [ 000 | o) | .00 | o) | 000 | 0
(o100 | 000 [ 75 a07.40) | .00 | oo | 000 [ 75 807.40
010200 [ 000 | o) | .00 | o) | 000 | 0
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I | =
Soudet I I I I I I




Ucetnictvi Jana Wenclovéa
Pouzitim filtru nam systém nulové kombinace G¢etnich zUstatk( a stfedisek ,schova“ a necha ndm zobrazené jen

¥ ey Uget Stredisko TA Akce Kompl. p. Obdobi

[s01340 | [ n2/09
LIt Stfedisko I Typ akce Akoe Homplpol. Chdobi

Stiedisko Potateéni stav Ma détiRok DalRok Ma déti/obd. DaliObd. Zistatek

10100 [ oo | 75 807 40/ | 000 | oo | oo | 75807 40/ (=)

10200 [ oo | oo | 000 | oo | oo | 0.0

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I

I I I I I I I =)
Souiet | I I I I I

Pokud chceme data opét dale omezovat a upravovat s omezenim jen na vybrané stfedisko, ozna¢ime si
poZadované stfedisko (fadek s vybranym stfediskem) — kliknutim, Fadek se modfe podbarvi. Oznaceny fadek dale

,zafixujeme" pro dalSi vybéry pomoci tlacitka =71 umisténého nad sloupcem Stredisko. Kliknutim na tla¢itko pro
zamek fadku se fadek podbarvi ¢ervené a ,zamykaci“ tlacitko se téz zbarvi na ¢erveno j Cislo strediska
zamcéeného fadku se vyplni do hlavi€ky formulafe pro vybér dat.

Mlzeme se pfesunout do dalSi zalozky, napf. Typ akce. Stejné jako v zaloZce Stfedisko ndm systém nabizi

“ o Lz . o . Colxr i fx o
VSechny hodnoty typl akce. Nenulové zaznamy opét mizeme vyfiltrovat pomoci tlagitka ==t umisténé nad
sloupcem Typ akce.

Uiet Stiedisko Kompl. p. Obdobi
|51 340 (010100 | n2/mg
(et Stredizko = Tvp akoce I Akoe Fompl pol. Chdobi
i &l
Typ akce Poéateéni stav Mai datiRok DalRok M datiiObd. Dal/Obd. Filistatek
[ i | oo | 75 7E2.40) | .00 [ oo [ o.00) | 75 762.40) [~
[ 110 | ooo| | 00| | .00 | oo | o.o0] | 0.00
| 120 | oon | 4500/ | .00 | oo | o.o0] | 4500
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I I
I I I I I I | =
Soudet I I I I I I
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Pokud chceme data dale omezovat a upravovat s omezenim jen na vybrany typ akce, ozna¢ime si pozadovany typ
akce (fadek s TA) — kliknutim, Fadek se modfe podbarvi. Oznaceny fadek dale ,zafixujeme" pro dalSi vybéry

pomoci tla¢itka = umisténého nad sloupcem Typ akce. Kliknutim na tlagitko pro zamek fadku se fadek podbarvi

Cervené a ,zamykaci“ tlacitko se téz zbarvi na ¢erveno j] Typ akce zam&eného fadku se vyplini do hlavicky
formulare pro vybér dat.

Akce Editace Dotaz Blok

L Uéet Stredisko Akce Kompl. p. Obdobi

501340 la10100 | |23
Potateni stav M3 ditiMok DalRok M3 détiiObd. DaliObd. Ziistatek
oo rs7eoso]  ooo  ooof  ooof  7s7e2acfed
| 10 | .00/ o[ ooo)| .00 oo | 0o
| 120 | .00 | 4500 | o) | .00 oo | 45 00|
I | | I I I i )
| [ I || I I I )
I | | I I i i )
| [ I || I I I )
| | | I I i i )
| [ I || I I I )
| | | I I i i )
| | I | I I ) ]
| | | I I i i )
[ | I | I I ) =)
Soudet | [ [ [ | [

Presuneme-li se do dalSi zalozky Akce, systém nam sice zobrazi data s omezenim na ,zafixovany“ Gcet, stfedisko,
typ akce (dle filtru zobrazeného v hlavicce formulare), nicméné v seznamu napf. zakazek vidime vSechny zdznamy

zakazek. Nenulové zaznamy opét mizeme vyfiltrovat p0m00| tlacitka =
Akce Editace Dotaz Blok arn Pole Funkce Mastroje Map

R T B SIE "RNEE G Ea TEE D

i umisténé nad sloupcem TA Akce

W nlay Uéet Stredisko TA Akce Kompl. p. Obdobi

l501340 |o1o100 | 100 | |nzing
| et Stedsio Typekee  Ahce  Komplpol  Oboeh

TA Akce Poiateini stav Ma ditiRok DalRok Ma dti/Obd. Dali0bd. Ziistatek
(100 [EEERRE | n.0)[ n.00) [ 0.0 [ n.0)[ 0.0 [ 0.0a) (=)
[ro0]fg11100 vi o.00) | .00 | .00 o.00) | oo | )|
[0 [aaza0d i | 0.0 | .00 | .00 | 0.0 | | )|
[100)[assg00 v: | o.00) | 75 76240/ .00 o.00) | oo | 75 76240
[0 [asaa0m w | 0.0 | .00 | .00 | 0.0 | | 0.0
Cl [ I I i | i )|
Cl [ I i i | i fi:-
Cl [ | i i | i J
Cl [ I i i | i J
Cl [ | i I | I J
Cl [ | I i | i J
Cl [ I i i | i J
Cl [ I I i I i iz

Soutet | | | | | |
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Pokud chceme data dale omezovat a upravovat s omezenim jen na vybrané akce, oznacime si poZadovanou akci

(fadek s akC|) kliknutim, Fadek se modfe podbarvi. Oznaceny fadek dale ,zafixujeme" pro dalSi vybéry pomoci
tlagitka = ! umisténého nad sloupcem TA Akce. Kliknutim na tla¢itko pro zdmek fadku se fadek podbarvi cervené

a ,,zamykac'“ tlacitko se téz zbarvi na ¢erveno J Akce zamceného Ffadku se vyplni do hlavi¢ky formulare pro

Cotaz Blok am EIZIIE Funke

AVIE@I%% *@EHM-%&JBI@_”IJJE

0 Py iéet Stredisko TA Akce Kompl. p. Obdobi
|5I31 340 010100 100 |9998EID Wyzk. zamér - Praha 02409

(et Stfedisko  Typ akce Akce IKompI.pol. Chbdobi

T Sl
TA Akce Poiateini stav M3 datiRok DalRok Ma datiiobd. Dal/Obd. Zistatek

0

|

[l |
]l |
L |
[l |
[l |
L |
|

|

|

|

|

Ll
Ll
Ll
Ll
|

Soucet | | | | | |

V neposledni fadé se mizeme pfesunout do dalSi zalozky Komplexni polozka. Systém nam sice zobrazi data
s omezenim na ,zafixovany" Ucet, stfedisko, typ a akci (dle filtru zobrazeného v hlaviéce formulafe), nicméné
v seznamu ¢lanku (KP) vidime vSechny zaznamy KP. Nenulové zaznamy opét mizeme vyfiltrovat pomoci tlagitka

- o . .
==l umisténé nad sloupcem Komplexni polozka.

Editace Dotaz Blok znam Pole Funkce

GG EdEl lvl%@l>€% E“QEEH

a

R aDIEE LT

1 Py Uiet Stiedisko TA Akce Kompl. p. Obdobi

501340 [mo100 100 999800 izk. zémér - Praha 02109
[litet Stfedisko  Typ akce Akce Kompl pol. I Chdobi

Poéateéni stay M3 ditiRok DalRok M3 datiiObd. Dal/Obd. Ziistatek
0.0 | 75 76240 | .00 [ 0.0 | o) | 75 TE2.40) [&]

4]
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Pokud chceme data dale omezovat a upravovat s omezenim jen na vybrané ¢lanky (komplexni polozky), oznac¢ime
si pozadovany ¢lanek (fadek s KP) — kliknutim, Fadek se modfe podbarvi. Oznaceny fadek dale ,zafixujeme" pro

dalsi vybéry pomoci tlagitka ~f umisténého nad sloupcem Komplexni polozka. Kliknutim na tlagitko pro zamek

fadku se fadek podbarvi ervené a ,zamykaci“ tlacitko se téz zbarvi na ¢erveno j] Clanek zamé&eného fadku se

pro vybér dat

1 Stredisko TA Akce Kompl. p.
|501340 |p10100 | 100 |999800 vyzk. zémér - Praha |0900-vyzkummy zémér
Hampl gl
“T)
M3 ditiRok DalRok M3 déti/obd. Dal/Obd. Ziistatek
i I i ]@
Jl | || Il ]
i I I i J
]l | || I .-
Il | | I J|I%
Jl ) I Il J| ¢
Il | | I &
i I I i J
Jl | || Il ]
i I I i J
]l | || Il ]
Il | | I iz
| [ [ |

Nakonec muzeme zobrazena data omezit jeSté obdobim. V zalozce Obdobi si vybereme poZzadovany mésic a
fadek s timto mésicem si ozna¢ime — kliknutim, modfe se podbarvi. Vybrané obdobi se také promita do filtru
zobrazeného v hlavi¢ce formulare.

Akre 1ot ok narm Pole Funkce Mastroje Mapovéda Okno

mv[a@[xa R ER e S E e 2

@ play | 0§ edizko TA Akce Kompl. p. obi
<m | 100 299800 vizk. zémér - Praha |D900-vyzkumny zédmér 0109
-
!
Obdobi Poiiteini stav obd. Mi dati/Obd. Dali0bd. ObratiObd. Ziistatek
|nzi8 | 75 752 40| 0.0 | | .00 | 75 762.40) (4]
| .00 [ 75 762.40) oo | 75 7E2.40) [ 75 72 40
|nosa | .00 | o.00) oo | 0.00) [ 0.00|
{1308 | 29 272 95 0.0 20 272 95| [ 2927205 0.00)|
|12/08 [ 141 F54.40) [ 112 411 45| oo | 112 411 45 | 2027208
[11/08 | 108 505 40| [ 33 176.00) | 53 176.00| [ 141 654 40|
|10/ | 107 55040/ [ g5a.00) | oo | fisa.00) 108508.40) —
|9 | 7 a04.50) [ 20 545 0| oo | 29 545 90| [ 107 B50.40]
|nsing | B &13.50) [ 11 491 00| oo | 11 491.00| [ 76 304 50|
|o7i08 | £ 357 00| [ 456 50| | 456 .50/ BE 51350
|ne/08 | i 656.50) [ 5 60050 oo | 5 ga0.50) £ 357 .00
|osis | g6 375.00) [ -5 708.50)| oo | -5 708.50) | B0 656 50|
|pais | 56 257 50| 10117 50)| oo | 10117 50| [ i 375.00] =)
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Na Udetni pohyby se mGZeme podivat i detailn&ji. Data budou zobrazena dle zadaného filtru. U&etni pohyby si

- . S . . iy L .
muZeme zobrazit kliknutim na volbu E&l . Zobrazi se nam formular s jednotlivymi u€etnimi pohyby (jednotlivymi
konta¢nimi fadky) odpovidajici nAmi zvolenému filtru dat.

te Dotaz Blok Z3 Eun astroje Mapoweda Ckno

AviagiRd "NEE HEa- YEHE T T

HDET)
'(- Mgy Otevrené obdobi E E
Obd. Datum Text Par.symbol Analyt.Géet Ma Dati Dal  Déetni doklad
=W |0 [12.05 2009 [spatf. material [ 501340 | z27.00 | 000 [n21 [0902100006
01 [0g [12.03 2009 [eybare. nacst. prac. [ [s01340 | 13 723.00 | 0.00 [035 [nn3soooo
01 [0a [12.03 2009 [Posypavé =01, prac rukavic | [s01340 | 74.00 | 0.00 [035 [nn3soooo
01 [ng frz.03 2009 [Folie s4cky péska [ 501340 | & 019.00 | 0.00 035 [na035000m
01 |09 frz.03 2009 [Skiadni karty [ 501340 | 700 | 0.00 035 [na035000m
01 [na frz.03.2008 [kanc. mater., diid. prostf. | |501 340 | 523400 | .00 035 [0a0zs000m
01 |0a [12.03 2009 [spatf. mater. [ 501340 | 278500 | 0.00 [035 [n903s0000
01 [0a [12.03.2009 [torery [ 501340 | 16 136.40 | 0.00 (032 [n903z200001
01 [0g [12.03 2009 [spot?. materidl | 501340 | 18 B45.00 | 0.00 |03z [n9n3zooo0
01 o9 frz.03 2009 [kanceldiske potfelry | 501340 | 3154.00 | 0.00 032 [na032000m
01 |09 [25.03 2009 [pfev. na skiad [ 501340 | 945200 0.00 [0zt [0a02100034
(] | | | | | [
[ | | | | | [
L] | | | | | [ |
L] | | | | | [ ]
L] | | | | | [ ]
=0 | | | | | [
MD-DAL Celkem | [
1] | [

Omezeni, filtr dat pro prohlizeni detailngjSiho prehledu tGcéetnich pohybud nebo celkovych piehledli mizeme omezit
pomaoci libovolnych zalozek. Neni nutné data omezit vSemi zalozkami. Podle charakteru dat a informaci, které
chceme ziskat, mdzeme omezovat a filtrovat jen nékteré zalozky.



Ucetnictvi Jana Wenclova

15.2.2 Zustatky na U ¢étech p redbézné
V predchozi kapitole jsme popisovali postup, jakym ziskame aktualni acetni zlstatky jednotlivych analytickych G¢étd
v rizném ¢lenéni ¢i omezeni. Takovy prehled ale zobrazuje data jen na zékladé Ucetnich doklad( ve stavu
Zauctovan.

Pokud bychom chtéli ale znat pfedbézny zistatek konkrétniho analytického Uctu se zapocitanim i pfipravenych
nebo nezauctovanych kontaci, miZzeme takovou informaci ziskat

v Uéetnictvi/Zakladni/P Fehledy/Z Gstatky/Z Gstatky na G &tech p Fedbézné.

Editace Dotaz Blok znam Pole Eunkce e je Map a Okno

" May  internetFIS Uéetnictv

=

PR EEF' - E2 Finanéné ekanamické fizeni -E2 1. Zakladni

ZE
— 0 Ciselniky 20 1. Oetni doklady
— ) Zakazky - Projekty —+E2 2. Piehledy
] it B 1. Zistatky

— I Rozpotty 1. 02121 - Zistatky & ohraty na Odtech
—CFinance
— I Majetek 3. 02127 - Flstatky a ohraty na typech &0
— ) Obehod 2. 02122 - Pohyby na Uitech

- -

Otevie se nam vybérovy formular pro zadani pozadovaného Ucétu v dotazovacim rezimu.

E Dotaz Blo k- m Fole Funke
%) E Fax)TEE&?2 D

ZAUCTOVAND MD DAL

Zist.zadi., 02109 Poiitet.stay 09 0zoa | 0.00 | 0.00
0o 000 01-01/09 [ 000 [ 0.

Piedbézny zhst.: HEZAUCTOVAHO MD DAL
0.00 Uéetni doklady : 0zog | 0.00 | 0.00

0.00 Kontace  : 0ziny | 0.00 | 0.00

0.00 Uéetni doklady:  03-12/09 | 0.00 | 0.00

0.00 Kontace :  03-1209 [ 0.00 [ 0.00

Hazev Gitu

=
o
o

|®

4|
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Ucetnictvi Jana Wenclovéa
Zadame si vybérové kriterium pro hledani pozadovaného uctu.

ZAOETOVAHO MD DAL

Zlst.zaGi. 02/09 Poiitec.stay 09 02/09 | 0.00 | 0.00

0.00 0.00 01-01,09 [ 0.00 [ 0.00

Predbézny zlist.: HEZAUETOVAHO MD DAL

[ om Uetni doklady : 0209 | 000 | 000

[ om Kontace  : 0209 | 000 | 000

[ um Uéetni doklady:  03-12109 | 0.00 | 0.00

[ om Kontace :  03-12109 [ 000 [ 000

Oitet Hazev iiitu

5014 []

-

Provedenim dotazu é’ﬁ nebo F8 si dotahneme analytické Ucty odpovidajici nAmi zadanému vybérovému kriteriu.
Jednotlivé Gcty jsou zobrazeny ve spodni ¢asti formulafe v Fadcich.
V horni ¢asti formulare vidime néasledujici informace:
eV sekci Zauctovano
0 pocéatecni stav vybraného Uctu pfisluSného roku (stav dle Gcetnictvi)
o koneény stav aktualniho G&etniho obdobi dle tlohy Ugetnictvi z dokladd ve stavu Zatgtovan
0 obraty stran MD a D za posledni aktualni, otevieny mésic
0 obraty stran MD a D za pfedchozi uzaviené mésice (v pfisluSném roce)
eV sekci Nezauétovano — z prvotnich dokladd pfipravené kontace nebo bézné nezaulcétované doklady
o Obraty stran MD a D za posledni aktualni, otevieny mésic z dokladi ve stavu Nezauctovan
o Obraty stran MD a D za posledni aktualni mésic z prvotnich dokladu, které jsou ve stavu
Kontovan, Nepfeneseno
o Obraty stran MD a D z pfipravenych doklad( (pfipravené kontace ¢i bézné doklady) z obdobi
néasledujicich po aktualnim mésici.
o Predbézny koneény zlstatek analytického G¢tu po zahrnuti vSech potencialnich kontacich.

ZAOETOVAHO MD DAL
Zist.zang, 02109 Podated.stay 09 0209 | 0.00 [ 000
0.00 0.00 01-01/09 [ 0.00 [ 0.00
Predbézny ziist.: HEZAUCTOVANO MD DAL
[ om Uéetni doklady : o209 | 0.00 | 0.00
[ om Kontace  : o209 | 0.00 | 0.00
[ om Uéetni doklady:  03-12109 | 0.00 | 0.00
[ om Kontace :  03-12109 [ 0100 [ 000
Diet Hazev ity
|Spotfeba - palivo =1
501200 [Spotfena - pohonné hmaty
|SD1 320 |Spotr"eba - pro wipoi techn. =
(501330 |Spotfebs - pradio, obuy .
501340 [Spotfebs - vieohecny materisl =
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15.2.3 Zlstatky a obraty na typech 0 €tt

Spojovacim mustkem mezi Gcetnictvim (resp. G€etnimi zUstatky analytickych G&t) a ¢erpanim rozpodtu, finanénimi
vykazy apod. jsou Typy Gctd. Typy Uctl v sobé mohou zahrnovat pohyby a zlstatky riznych analytickych act. Pod
jednim typem G¢tu se miZe skryvat zUstatek vice UCtl. Zastatky a obraty dle Gcetnich dat muzeme sledovat i
sumarné za jednotlivé typy uétl v Uéetnictvi/Zakladni/Z Gstatky/Z Gstatky a obraty na typech 0 étq.

Editace Dotaz Blok

ZNEm

Faole Eunkce

D TR A

Hizwni Menu

=y internetFls Ucetnictvi

? :352 =2 Finandéné ekonamické fizeni -E 1. Zakladni
— 0 Sizelnily 2 1. Uetni doklady
— 0 Zakézky - Projekty SHE2 2. Pehledy
) it E 1. Zhstatky
—CJ Rozpoity 1. 02121 - Ihstatky & obraty na O8tech
—CJ Finance 2. 02137 - Dlstatky na Ottech pfedbéing
L ) sjetek
— 1 obchod 2. 02122 - Pohyby na uctech

Otevie se nam podobny pfehledovy formulaF, jaky jsme popisovali v prohlizeni Z(statkd a obratd na Uctech. Jediny
rozdil mezi témito dvéma formulafi je v prvni zalozce. Oproti prohlizeni zustatkd a obratl na Ucétech, kdy jsme si

v prvni zalozce filtrovali z analytickych G¢td, ve formulafi prehled(l zastatk(l a obratt na typech G¢étd si v prvni
zalozce filtrujeme mezi konkrétnimi typy U¢td (= mnozinami i nékolika analytickych ucta).

W ey Typ Gétu Stredisko TA Akce Kompl. p. Obdobi
GACR 3 GA CR | | D20

Typ Gétu l Stfedizko  Typ akce Akce Hamgal pol. Ohdobi

Typ tétu Poééateéni stav Ma détiMok DalRok M4 détiiObd. DaliObd. Ziistatek
GACR o | ooon| [ 4333 gaz0n| | ouon| [ 20 F4312 | ooon| [ 4 333 G32.00] (4]
[Gack 31, vic | ouoa| | 1 660 511.00] | oo | 20 64912/ | ooa) | 1 650 511.00
[Gack 32 Go| oo | 2653 321 00| | oo | oo | oo | 2653 32100
[Gack 321 Mz | oo | 2546 061 00| | oo | oo | oo | 2 546 06100
[acr 322 0d | oo | oo | oo | oo | oo | 0o
[Gack 323 Mz | oo | oo | oo | oo | ooo] | 000
[Gack 324 0d | ouoa| | & o000 | oo | oo | oo | & 000,00 —
|acr 325 0s | oo | 59 260,00 | oo | oo | ooo] | 59 260.00
[ack 33 Gho | ouoa| | oo | oo | oo | oo | 0o
[Gack 331 Inv | oo | oo | oo | oo | ooo] | 000
K S-Mkiacy | ouoa| | 4 450 045.00] | oo | 20 64912 | oo | 4 450 04500
ks 50 Spotfet | oo | 557 17305 | oo | -5 29295 | ooo] | 557 17505

[k 501 -Spatfe oo | 66 02305 | oo | 1 07205 | oo | 566 02305 |+

Souiet | | | | | |

DalSi postup filtrovani z{statk na typech Uctd je obdobny, jako v kapitole 15.2.2.

37



Ucetnictvi Jana Wenclova
15.2.4 Prehled pohyb @ na G étech

Pokud potfebujeme prohlizet ¢i hledat pohyby na tétech dle Gc¢tu, ¢astky, textu apod. (a hledani prostfednictvim
sledovani zustatkd a obratd na Gctech nam nevyhovuje protoZe nezname dostate¢né podklady pro vybér a filtr
dat), miZzeme pozadované informace vyhledat v U€etnictvi/Zakladni/P Fehledy/Pohyby na G é&tech.

Editace DCotaz Blok am Pole Funkce MNastroje Mapovéda Okno

[z  internetFIs Uéetnictsd
 Rep [ Finantné ekonomicke fizeni = 1. Fakladni
T Foe . .
[ Cizelniky 11, Ofetni doklady
& 2. Prehledy
ictvi éED 1. Ilstathy
[ Rozpoity : -

[ Finance 3. Tizsky

Otevie se nam prehledovy formulaf v dotazovacim rezimu. Zadame si vybérové kriterium, podle kterého chceme
poZadovana data zobrazit. Vybér mizeme omezit dle obdobi, ¢asti textu, analytickym Gétem, ¢astkou, Cislem
Glohy, kde ucetni zapis vznikl &i ¢islem Gcetniho nebo (a) prvotniho dokladu. Nemuzeme zde data omezit zdrojem

prehledovém formuléfi neni zdroj zobrazen.

-(" Pay Oteviené obdobi

Obd. Datum Text Analyt.dcet Ma Dati Dal Oéetni doklad
2ot fos | | i501%] | [ [
L[] | | | | [

Provedenim dotazu iﬁ% nebo F8 si dotAhneme data dle zadaného vybérového kriteria.
. Funkce je 0

I8l 2l v 1 & PRSIy
'[_, M Otevrené obdobi E E
Obd. Datum Text Analyt.acet Ma Dati Dal  Uéetni doklad
~ [ |03 12,05 2009 [spatf. material 501340 [ 327.00 | .00 [0z1 [na0z1 00006
01 |03 [12.03.2009 [ryhav. nadst. prac. [s01340 [ 1372300 | 0.00 [035 [0a0zs00001
01 [0g [12.03 2008 [Posypavé i, prac rukavice [s01340 [ 74.00 | 0.00 035 [na0asoo001
01 [0g [12.03 2008 [Kriha 501500 [ 269.00 | 0.00 035 [na03500001
o1 [0a [12.03 2008 [Folie saiky paska |501340 | 6019.00 | .00 [035 [na03s00001
01|03 [12.03 2009 [kniny [s01500 [ 1085.00 | 0.00 [035 [0a0zs00001
01 [0g [12.03 2008 [Skiadni karty [s01340 [ 700 | 0.00 035 [na0asoo001
01 [0g f12.05 2008 [Tuzka 501340 [ 4500 | 0.00 035 [na03500001
—|01'[03 [12.03 2008 [kriha 501500 [ 559,00 | .00 [035 [na03s00001
[t fna fra i anna feane mater vkl arnt s =an | = omann | nnn In=s fnanzsannnt

Zobrazena data mGzeme fadit vzestupné ¢i sestupné, tisknout pomoci @ nebo exportovat do excelu .
Pokud chceme zobrazené data tisknout, mdzeme k tomu vyuzit systémem nabizené tiskové sestavy véetné
moznych formatd tisku. _

mox T Gdpda | 8l 2l w13 7264 M A ERET g & &

' Sestava Sifka B
TL f02122 Dietni denik zakladni 132 | "0 € EH
' 212 102122 Hiavni kniha polodkové 132 o @1 A
|
627 102122 (ietni denik zékladni do saukory 132 B "0
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15.2.5 Prehled vnitropodnikovych pohyb

Stejné jako v minulé kapitole popsany prehled pohyb mizeme v ¢asti Vnitropodnikového Gcetnictvi prohlizet tzv.
vnitropodnikové pohyby. Jedna se v zasadé o stejné pohyby, stejna data. Oproti pfehledu pohybd popsaném

v pfedchozi kapitole miZeme v rdmci vnitropodnikovych pohyb( data vyhledavat i prostfednictvim zadaného zdroje
aétovani. Vnitropodnikové pohyby najdeme v Uéetnictvi/Vnitropodnikové/P  fehledy/Vnitropodnikové pohyby

Editace Dotaz Blok Z: astroje Mapovéda OKno

 May  InternetFls Ucetnictv
i - . A 5 5
P EEF' S Finandné ekonomické Fizeni 0 1. Zakiadni
e
- Cizelniley = 2. Wnitropodnikowe
— 0 Zakazky - Projekty £ 1. OEetni doklady
ol | it E 2. Pihlzdy

— I Rozpoéty 20 1. Zhstatiy
— I Finance i

Otevie se nam prehledovy formular v dotazovacim rezimu. Zadame si vybérové kriterium, podle kterého chceme
pozadovand data zobrazit. Vybér mdzeme omezit dle obdobi, ¢asti textu, analytickym uctem, ¢astkou, ¢islem
Ulohy, kde ucetni zapis vznikl &i ¢islem Gcetniho nebo (a) prvotniho dokladu ale i zdrojem (NS/TA/A/KP). V tomto
prehledovém formulafi je zdroj zobrazen ,za rohem* (musime se pomoci posuvné liSty posunout ve formulafi

vpravo).

Editace Dotaz Blok Z m Pole Eunk stroje Ma

< GEdEl HE vl 8] MANER faxr)YEE LD

véda Okno

-(" Faw Oteviené obdobi E ﬁ

Obd. Datum Text Par.symbol Anahyt.aéet Ma Dati pal  Uéetni doklad _

o os | | | foe | I L] SEHEe2P
L | | [ | o o
o BT AL AR LR e e A e
ati Dal liéetni doklad Stiedisko TA Akce Komplexni polozka Prvotni doklad
B [ | oo [200% BSEZNS) [
Bl [ | [ | [

.(“ Flay Otevrené obdobi E E

Obd. Datum Text Pér.eymbol  Analyt.Géet Mai Dati Dal  Oéetni doklad
'~ 0o 12,02 2009 [spatf. materil [ 501340 [ 32700 | 0.00 021 [n902100008
01 |03 f12.03.2008 [vybav. nedst. prac. [ 501340 [ 1372300 | 0.00 [035 [n903s00001
01 |03 [12.03.2008 [Pasypové sfil, prac.rukavic | 501340 [ 7400 | 0.00 [035 [n903s00001
01 [na f12.02 2008 [kniha [ 501500 [ 269.00 | 0.00 035 [nanasaonnt
el syl pmpey———_ PN FE r ===y r v | vl Ev | E————

Zobrazena data muzeme dale tisknout pomoci @ nebo exportovat do excelu .

{ E 02212 - Uetnictvivnitropodnikové pohyby (EKPOHDET)
Sestava Sirka
W0 /02212 Denik HS 132 o @ H
011 f02212  Derik NS - Gity 132 [ "0 & =
012 J02212  Nbdhy na akee po Gétech 132 o & 2|
013 /02212 Uidetni denik vnitropadrikayy 132 O @l =
033 /02212 Odetri denik KAy 132 o & 2|
125 J02212  Mabdhy na akee 132 [E] " & 5
150 J02212  Prehled katedry - nabéhy 132 O & =
w| 151 402212 (iBetni denik vritropadnikovy 132 o & 2|
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15.2.6 Ué€etni pohyby filtrované dle  ¢astky

V pfipadé, ze hledame ucetni pohyby dle ¢astky, ale chceme zobrazit vSechny pfipady bez ohledu na stranu

Gctovani, nebo stranu zalcétovani ¢astky nezname, muzeme filtrovat dle ¢astky v poli Obrat. Toto pole je uvedeno

Pohybech na @tech, tak i ve Vnitropodnikovych pohybech.
Ve formulafich pohybl na Uc¢tech sjedeme na konec formulare, Uplné vpravo (,za roh“), kde je sloupec Obrat.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Mastroje N3 da Okno

G il v 2 90X MYEER  BHEaRIEeE 23R

M 22 - UiethictilPohyby na Oétech (EKPOHYE)

Analyt.Giéet Ma Dati Dal  Oéetni doklad Radek  Prvotni doklad na Obrat
| | | [ [
| | | [ [ [

—r ——r —r

Analyt.iiet Ma Dati Dal Uietni doklad Radek  Pruotni doklad Strana Obrat
| | | [ [ [ 100000
| | | [ [ [

provedenim dotazu kliknutim na ﬁg nebo F8.

hE A Y EE T

'[._. itk Otevrené obdobi |U— |—

Obd. Datum Text Analyt.Oéet Ma Dati pal  Uéetni doklad

'« [ pa [25 03 2009 [, 2211000 [ 0.00 | 1 000,00 [031 (0903100023
[02 |09 [25 03,2008 [zév 851 000041 3211000 | 1 000.00 | 0.00 [031 (0903100023
[01 |oa [12.03.2009 [Zavodni iekar-pauga 5189000 | 1 000.00 | .00 [032 [0903200001
|01 |og [12.03.2009 [z4v.951000011; 2211000 | 1 000,00 | 0.00 [031 [0903100012
[01 |0 [12.03.2009 |, [2211000 [ 000 | 1 000,00 [031 [0903100012
[01 |0 [12.03.2009 251000011 (MUDR. Jan REICH)-Faktura 3211000 | 000 | 1 000,00 [032 [0903200001
[0 | | I | [

Systém nam zobrazi vSechny U¢etni pohyby, které odpovidaji ndmi zadané ¢astce bez ohledu na to, na jaké strané
Gctu je tctovana.
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15.3Vnitropodnikoveé tisky (vybrané sestavy)

V ramci vnitropodnikového G¢etnictvi je mozné vyuzit tiskové sestavy zamérené na vybéry i nastaveni dle
jednotlivych ¢asti zdroje financovani. Oproti tiskim ze zékladniho Gcetnictvi si ve vnitropodnikovych tiscich
vybirame dle akce nebo mizeme tiknout vysledovku dle nékladovych stfedisek apod.

15.3.1 Tisk obrat U na Uétech

Tento formular slouzi pro tisk sestav z obrat(i na GUétech s moznosti vybéru libovolného stfediska a u¢etniho
obdobi.

Pole Eunkee 0je  Mapoveda Okno

Hizvni Menu

iz internetfIs Uéetnictvi

? ECE: S-E2 Finanénd skonomické fizeni C0 1. Zékladni
0 Eizelniky SFE 2. wnitropodnikowé
) Zakézky - Projekty 2 1. Uetni doklady

' X 2. Prehledy
- I Rozpoéty oFE2 3. Tisky
I Finance B 1. Ohraty
) majetek i
- Obchod 2. 02274 - Wnitropodnikowy tisk obratd
L I Regini objednévky 3. 02273 - Wnitropodnikovy tisk obratd s maskou
E+|>-|:| iFIS* Madstavhy 2. 02276 - Tizk vhitropodnikove Zaverky

Z nabizenych sestav si vybereme tu sestavu, kterd bude Gc€etni data zobrazovat a tfidit podle ndmi pozadovanych

kriterii. Témito kriterii jsou pfedevSim analyticky Ucet, typ akce, akce (grant, zakazka), ndkladové stredisko,
komplexni polozka (¢lanek) ¢i obdobi. Kriteria jsou v sestavach rizné kombinovéana.

0 4 - UfethictiTisk :ItlriHTluJ na Uite: ............................... b e
(@ &4 21 7 2
Sestava Sirka .
233 /02214 Hiauni kniha bez TA a KP 12 MO €l E
022 102214 Vnitropod hlavni kniha za ohd ez rozvoje 132 ﬂ ﬂ @
023 f02214 Obraty 76 oleviené ohdobl s razvajem a0 ki I 1 [
024 f02218 Obraty za cteviené oo bez rozvejs a0 o & 2|
202 (02214 Rekap. ohratll za oteviens obd. a0 | &l 2 |
BES /02214  Hlavni kriha-vritro.s roz-SL 132 1| " €l I |
025 /02214 ‘nitr hlavni kniha za obd.s rozvojem 132 O & €2
w| 472102214 vnitro pishlsdy-akce 152 o &l &

Hizwril kniha za zadans ohdoki s maskou snalytického tétu

® prohlizec Hlaviéka sestauy

" i tisk Hizvni kriha

" mail ]PDF [&dobe Acrobat) ']
T da sauboru

[ Plastay wichozi 2= Tpit == Wores | = Ok == I
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Po stisku klavesy pro vybér na pfisluSné sestavé se otevie parametricky formulaf, kde je nutné zadat ¢i vybrat
pfislusna kriteria, podle kterych nam systém zobrazi data v sestavé. Pak budou vytiStény Gdaje pouze za tato
vybrand kriteria.

0d Do Rok

¥ jor | fr2 o

Maska analytického détu

e |50

Jen za syntetické gity: [

O, Starno Smazat

15.3.2 Vnitropodnikovy tisk obrat

Tento formular slouzi pro tisk sestav vnitropodnikovych obratd na Gétech, sestav vnitropodnikovych zavérkovych
sestav.

da CQkno

ey internetFIS Ucetnictvi

; :3:2 -E2 Finanéngé ekonomicke fizeni [ 1. Zékladni
0 Cizelniky B2 2. wnitropodnikove
0 Zakdzky - Projekty (23 1. Oietni dokdacky
I |5 ctrict 2 2. Piehledy
—J Rozpodty 3. Tisky
I Finance = 1. Obraty
1 htajetek 1. 02214 - Tizk obratl na Uétech
—J obehod E f
LI ReFiini objsdnévky 3. 02273 - vnitropodnikowy tisk obratd s maskou
E+|>-DiFIS* Madstaviby 2. 02276 - Tizk vnitropodnikowe zéwérky

Systém nam zobrazi prehled dostupnych tiskovych sestav v rdmci této Glohy. Vybereme si sestavu, kterd zobrazi
nami pozadovana Gcetni data.

02274 - Déetnict
GalGE 25 A 71 2
Sestava Sirka
B12 102274 WVnitro.piehledy-akce 132 | =
30 102274 Cerpéni za obdabi 50 o & £t
31 002274 Wnitro.naklady & wynosy a0 | [}

wnitropodnikowé prehledy die zadanych kritéril (atfedizko, Tars K/

& prohlizes Hlaviika sestawy

" pfimy tisk |\-’ni‘tropndniknvé prehledy - akce

= mail |PDF (&dobe Acrobat) = |
" do souboru

o archivy Mastay wichozi <= Ipkt== | Konec | =2 Ok == |
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Zadame vstupni parametry pfisluSné sestavy (vstupni parametry se liSi v jednotlivych sestavach).
102274 - (RP_EKOBRA

Od:  (za uzavieny mésic) Do: Rok:
| [z o
Strediska:

T
La

Rozligit M5 v 5 neuvedenymi NS [V
Typy akci:

.) [100%
@

T
La

Rozligit TA [ 5 neuvedenymi TA [
Akce:

Rozligit akee v § neuvedenymi akeemi W
Komplexni polozky:

wnn
L

8134 | Storno | Smazat |

J

Vnitropodnikové sestavy muzeme zobrazovat s rozliSenim jednotlivych ¢asti Gc¢etni véty.

Zaskrtnuti pole RozliSit NS — data zobrazenda v sestavé budou rozliSena podle tohoto kriteria, sestava bude
zobrazena v ¢lenéni dle zaskrtnutého kriteria (v ¢lenéni dle jednotlivych NS).

Zaskrtnuti pole S neuvedenymi NS — data zobrazend v sestavé budou zobrazovat i data, u kterych neni dané
kriterium pouZzito (zobrazi i data, u kterych neni G¢tovano s NS).

Takto funguje zaSkrtnuti i u ostatnich ¢asti Ucetni véty.
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15.3.3 Vnitropodnikoveé tisky s maskou

Tento formular slouzi pro tisk sestav vnitropodnikovych obratd na Gétech, sestav vnitropodnikovych zavérkovych

sestav dle zadané masky.
. narm Paole Eunkce

S #4137

b Hiavni Menu
" lzy  internetAls éetnictv
[_(: E:z =& Finanéné ekonamicke Fizeni Ii:D 1. Zakladni
0 Sizelniley = 2. Wnitropodnikowe
0 Zakézhy - Projekty 1 1. Pfehledy
] -ty = 2. Tisky
-0 Rozpoity E 1. Chbraty
- Finance 1. 02214 - Tizk obrstd na Gitech
0 hajetek 2. 02274 - it y
0 Zasoby

L Objednévy 2. 02276 - Tisk vnitropodnikové zavérky

A, 00 - oEm o e e s

Systém nam zobrazi prehled dostupnych tiskovych sestav v rdmci této Glohy. Vybereme si sestavu, kterd zobrazi
nami poZzadovana Ucetni data.

Sestava Sifka
IPT] 102273 Obratovs pieduaha analyticks 132 0 &l i
T30 /02273 Méhéhy technického zabezpeteni za ohd. a0 ro & £}
331 /02273 Opis kort 220 ro & B
332 /02273 Ohraty-NS 132 0 & 1
333 02273 Ohratové predvaha syntetickd 132 0 &l 5 |
450 /02273 Obratové predvaha analyticks-rodni 132 ro & £}
B85 /02273 (idetnictvi-akce-NS 132 ro &1 B

Zadame vstupni parametry pfislusné sestavy (vstupni parametry se liSi v jednotlivych sestavach).
(RP_EKF X

Maska analytického détu Od:
[s01% o1
Do: Rok: Strediska: Rozligit HS:
® 2 s | il [Rozii ~| s neuvedenymiHs ¥
Typy akci:
e [ il Rozigit TA M s neuvedenymi Ta I
Akce:

[ Rozliéit AK ¥ S neuvedenymi &K
Komplexni poloZky:
| 2| Roziisitkp ¥ Sneuvedenymikp iV

oK | Stomo | Smazat |

Vnitropodnikové sestavy miZzeme zobrazovat s rozliSenim jednotlivych ¢asti ucetni véty. Do masky zadavame
poZzadovany analyticky Ucet &i jeho ¢ast dopinénou znakem %, ktera ndm zobrazi data za vSechny Ucty
odpovidajici této masce.

Zaskrtnuti pole RozliSit NS — data zobrazena v sestavé budou rozliSena podle tohoto kriteria, sestava bude
zobrazena v ¢lenéni dle zaSkrtnutého kriteria (v ¢lenéni dle jednotlivych NS).

Zaskrtnuti pole S neuvedenymi NS — data zobrazend v sestavé budou zobrazovat i data, u kterych neni dané
kriterium pouZzito (zobrazi i data, u kterych neni G¢tovano s NS).

Takto funguje zaSkrtnuti i u ostatnich ¢asti Gcetni véty.
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15.4Parovani na hlavni knize

Formulafr Parovani na hlavni knize slouzi pro parovani souvisejicich G¢etnich pohybl na G&tech, které nemame
zapojeny do salda, ale jejichz pohyby chceme ,spojit”, sparovat dle parovaciho symbolu. Lze vyuzit napf. pro
parovani pohybl na Gétu 262 pro spojeni pohyb( vydeje z banky a pfijmu do pokladny apod. Abychom mohli
néjaké pohyby na Gétech parovat, musime pfisluSné Géty nastavit do €iselniku jako tzv. Parovaci Ucty.

15.4.1 Nastaveni parovacich U ¢ta

Nez zaCneme s parovanim pohybu na vybranych G¢tech, musime tyto U¢ty nastavit jako tzv. Parovaci Gcty.
Nastaveni provedeme v Ciselniky/U étova osnova/Parovaci U €ty na hlavni knize .

Akce Editace Dotaz Blok am Pole Eunkce ije Mapovéda Okno

Hizwni Menu
© zy  internetFIS Ciselniky
?552 - E2 Finanéné ekonomické Fizeni 23 1. Organizace
izeiniky 21 2. stiedizka
10 Zakézky - Projekty 10 3. Oietnictyi
- Oetnictyi SFE2 4. Odtova osnova
0 Rozposty G- 1. Rozvrh
- Finance B 2. Wiastnosti i
0 sjetek B~ 3. Typy Gctd
i - 4. Generatni tabulka
L2 Objedndvky 5. 03461 - Saldokontni Oéty
& D nadstaviy Fis E

Otevie se nam formular, do kterého nastavime pozadovany ucet
e Anal. U éet — vybérem
z Ciselniku vybereme
konkrétni analyticky
Ucet, jehoZ pohyby

Analiiéet  Uloha Typ Parovaci kritérium Parovat

cr]ceme proti sobé ~mm e € [ - &
Parovat- [ 2821 [0z [c <00 <M= <RRRR= 7
* Uloha — vybérem a BN =

z Ciselniku vybereme ulohu, ze které budeme pohyby nevyfazené z parovani dale parovat
Typy — vybérem z Ciselniku vybereme typ parovaciho kriteria. Typ nabyva dvou hodnot:
0o C - konstanta — do pole Parovaci symbol budeme zadéavat néjakou konstantu v podobé ¢&isla
dokladu, data pohybu, vybéru apod.
0 S - vybér ¢iselniku hodnot — do pole Parovaci symbol budeme vybirat z pfedem nadefinovaného
seznamu parovacich symbold
« Parovaci kriterium - nadefinujeme format, v jakém budeme parovaci kriterium zadavat (zdali se bude
jednat o cislo faktury i o zapis data apod.)
e Parovat — pro Ucet, jehoz pohyby chceme péarovat, zaskrtneme pole Parovat

15.4.2 Vypln éni parovaciho symbolu

Pro parovani ucetnich pohyb( slouzi pole Parovaci symbol v kontaci jednotlivych dokladd. Toto pole mizeme
vyplnit jiz v pfipadé pofizeni kontace v prvotnim dokladu nebo nasledné doplnit az do Gc¢etniho dokladu, ktery
vznikl pfenosem kontaci prvotnich doklad(i do Glohy Ugetnictvi. V Gloze Ug&etnictvi Ize hodnotu parovaciho symbolu
doplnit do dokladu kdykoli, i v pfipadé zauétovaného dokladu nebo uzavieného obdobi.

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funke je Ma a Okno
O il GRE NI YIES K] NN ER AFaD VEEORT
Edo2is- : <& Jako péarovaci symbol
@ Maw Cis.ié.dok. Obdobi Text _ Komentar Stiedisko Mlo. 5it' Twp : Sta\:v : mﬂieme UVéSt datum, éislo él
0903100005 |01 09| Banka &.0. 0-69623011/0710-9.1. 031 | 000 | Externi Zauctovany ° ~el s .
text. Dllezité je, aby u
Radek Prv.doklad  Analiéet HS TA BAkce KP Ma Dati Dal Text P.s. pohybl‘], které Chceme k SObé
1 5054 2211000 0.00 272 560.00) | POKLA P sl v '3
2 5054 2621 272 560.00 0.00 | POKL parovat (Vyber penez z banky
3 B085 2211000 a vlozeni této castky do
4 G055 2621 A
Bl G056 2211000 pOkla,dn),/), mel}/ uvedeny
5 8086 33511 890 | Krajicek Jar Stejny parOVaC| Symbo"
7 5087 2211000 [ pro potwrzenl, Stormo pro ukongeni
8 8087 5189100 ||;10100 110190000 GA |0100-GA A& o [ zruz Hied
9 8089 2211000
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15.4.3 Parovani pohyb @ na hlavni knize

Parovani ucetnich pohybu (z prvotnich ¢i béznych dokladl) pfenesenych na hlavni knihu a zalGctovanych (stav
Gcetnich dokladl musi byt ve stavu Zauétovan) provedeme v U€etnictvi/Zakladni/Parovani na hlavni knize

" jzy  internetFls Ucetnictvi
?:jss SFE2 Finanéné ekonomicke Fzeni SHED 1. Zékladn
0 Cizelniley -0 1. Oetni doklady
0 Zakazky - Projekty & 2. Fiehledy
e -0 3. Tisky
— ) Rozpoéty o-E 4. Pérowani na hlavni knize
—IFinance 1 :
) hbsjetek 2. 02502 - Rozparovani na hlawvni knize
e Lot o s ..

Otevie se nam formular v dotazovacim rezimu. Pro zobrazeni dat k parovani mdzeme zadat masku podminky
(pokud bychom chtéli filtrovat jen jeden U¢et nebo skupinu Gétd) nebo dotahnout vSechny fadky Gcetnich pohybi
uréenych k parovani.

Akce Editace Dotaz Blok amm Pole Funkce Mastroje MNa Qkno
eX | Gilg g 8 Rl w | - MYER HEAaD T REE DT
@ b Oteviené obdobi |02 09 HEVYRAZEHE POHYBY HA PAROVACGICH ETECH

Anal.icet  Par.symbol Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stav
] | [ o] | I [ | I

| | LI | I [ | I

| | LI | I [ | I

| | LI | I [ I

| | LI | I [ I

| | LI | I [ I
= | L | I [ I

Celkem | | |

[ Bez symbolu CERPAHI HA PAROVACICH OETECH

Anal.igéet  Par.symbol Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stay
O | ] | I [ I

| | LI | I [ | I

| | LI | I [ I

| | LI | I [ I

| | LI | I [ | I

| | LI | I [ | I
= | LI | I [ I

Celkem | | |
4] | [

Zobrazeni dat provedeme kliknutim na ﬁ nebo F8.
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V hornim bloku formuléfe jsou zobrazeny vSechny doposud nesparované nebo ¢aste¢né sparované ucetni pohyby
na parovacich uctech. Aktualni Gc¢etni pohyb je uréen pozici kurzoru a je indikovan modrym podbarvenim fadku. V
dolnim bloku se zobrazuji vSechny doposud nesparované nebo ¢astecné sparované ucetni pohyby se stejnym
parovacim symbolem, jako je parovaci symbol aktualniho G¢etniho pohybu. Dalsi kritérium pro zobrazeni pohybu v

dolnim bloku je, Ze G€etni zapis je proveden na opacné strané MD nebo DAL nez je zapis aktualniho tc¢etniho

e Editace Dotaz Blok

BEa  XE&7
& nay Oteviené obdobi |02 [03 HEVYRAZENE POHYBY NA PAROVACICH UG TECH
Anal.déet  Par.symbol Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stav
[1.4 2009 [01 |03 | 0 000,00 | oo | 3000000 (031 [POKLADNA v C [Mespérovar
[1.4 2008 (01 [og | 0.00 | 3000000 | 3000000 [035 | [Dotace pokladn [Mespérovar
[15.1 2009 (01 [og | 0.00 | &2 000.00 | 62 000.00 (035 | [Dotace pokladn [Mespérovar
[15.1.2009 (01 [og | 272 560,00 0.0 | 272 56000 (031 | [POKLADMA, v C [Mesparovar
| | [ [ ] | | [ |
| | [ [ ] | | [ |
=l | [ [ | | [ |
Celkem | | |
[ Bez symbolu CERPAHI HA PAROVACICH OETECH
Anal.déet  Par.symbol Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stav
Bl | [ ] | | [ |
| | [ [ ] | | [ |
| | [ [ ] | | [ |
| | [ [ ] | | [ |
| | [ [ ] | | [ |
| | [ [ ] | | [ |
=l | [ [ | | [ |
Celkem | | |
1] | 3

Pro zobrazeni ¢erpani na parovanych uctech je nutné vzdy v horni €asti formuléafe vybrat Fadek (stoupnout si na
néj) a pak se pomoci kliknuti mysi nebo klavesou Page Down pfesunout do spodni ¢asti formuléafe a dotahnout

gg nebo F8.
g Editace Dotaz Blok

data pomoci

HEae - L EE 2R

a7

& naw Oteviené obdobi |02 |09 HEVYRAZENE POHYBY HA PAROVACICH GE TECH
& Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stav
1 |og | 50 000.00 | 000 | 3000000 031 [POMLADNA v € [Mespércvar
T (01 [og | .00 | 30 000.00 | 30 000,00 [035 | [Detace pokladn [Mespérovér
2521 [15.1.2009 (01 [oa | .00 | £2 000.00 | 62 000.00 [035 | [Detace pokladn [Mespérovér
|21 [151 2009 [01 [oa | 272 560.00 | oo | 272 560.00 (031 [POKLADNA v C [Nesparavér
| L[] | | [ |
| [ [ ] | | [ |
| L] | | [ |
Celkem | | |
[ Bez symbolu CERPAHI HA PAROVACICH OETECH
Anal.icet  Par.symbol Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stav
[11.2009 (01 [og | .00 | 30 000.00 | 3000000 [035 [Detace pokiadn [Mespérovér
| (] | | [ |
| [l | | [ |
| L[] | | [ |
| L[] | | [ |
| (L] | | [ |
| (L] | | [ |
| | |
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15.4.3.1 Automatické parovani
Automatické parovani hromadné prohledava podle parovaciho symbolu vSechny souvisejici Ucetni pohyby.

Pro spusténi automatického parovani ucetnich pohyb( pokra¢ujeme kliknutim na ﬁ nebo F2.

ﬂ Konec

vz o s

Proces automatického parovani nam provede sparovani fadka ucetnich pohyb(, u kterych se shoduje Gcet a
parovaci symbol. Vysledky automatického parovani jsou zobrazeny v informa¢nim okné. Vysledky je moZno ulozit
a tim provést hromadné spéarovani, a nebo je Uplné odvolat.

@ Mav Pribéh zpracavani

] P— PACZE_PARUIS cweeeeeen
START 03.05.00 05:20:45

Probiha inicislizace.

Probihé zpracovani

Protokol automstického parovani déetniho salds

anal Giet (2 doklad Radek Strana  Castka <= (¢ doklad Radek Strana  Castka  Spérovano Ména

2621 0903100005 2M 30000.00 == 0903500001 2D 3000000 30000.00 CZK
2621 0903100008 2M 27236000 == 0903500001 230 E2000.00 52000.00 CZK

Ipracovano 100% (zhywajicl Gaz 0000000

’PFerué'rt ] [ (][ ] [ Tawfit ]
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15.4.3.2 Ru¢ni parovani

Ruéni parovani ucetnich pohybl pouzijeme u pohybl, které ndm neprobéhlo automatickym parovanim. Vzdy je
dudlezitd aktualni pozice kurzoru v hornim i doInim bloku formulafe. Pokud se ¢astky ozna¢enych Gcetnich pohybu

shoduji a pokud jsou parovaci symboly Gcetniho pfipadu shodné, pak je mozné zvolit volbu Sparovani.
Oteviené obdobi [02 03 HEVYRAZENE POHYBY HA PAROVACICH OCTECH
Analaiéet  Par.symbol Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stav
& [z621 [1:1 2009 o1 [oa | a0 000,00 | oo | 30000.00 031 [POKLADNA v C [Nesparovar
(2621 [1 1 2009 o1 [oa | 000 | 30 000.00 | 3000000 [035 [Dotace pokladn [Nespérovdr
[2621 [15.1 2009 01 [oa | 000 | fi2 000.00/ | £2000.00 (035 [Datace pakiadn [Nespérovar
[2621 [151 2009 (01 [om | 272 560,00 | o0 | 272 560.00 031 [POKLADMA, v C [Nesparovar
I I L] I I [ I
I I L] I I [ I
< | mn | | m —
Celkem I I I
I"' Bez symbolu CERPAHI HA PAROVACICH OCTECH
Analicet  Par.symbol Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stau
[1:1 2009 01 [ng | 30 000 00 000 30000.00 031 [POKLADNA v C [Nesparavar

Pro spusténi ruéniho parovani tc¢etnich pohybu pokracujeme kliknutim na ﬁ nebo F2.

Sparovani

ﬂ Automatické parovani

ﬂ Konec

P

Systém nds informuje o ¢astce Ucetniho pohybu uréeného ke sparovani.

Forms rorororrorrr

Stav ucetniho pohybu se méni do stavu Sparovano a pfi obnové dat je pohyb vyfazen ze seznamu nesparovanych

Ucetnich pohybu.

Oteviend obdobi |02 [03 HEVYRAZENE POHYBY HA PAROVACICH UCTECH
Anal.iéet  Par.symbol Obdobi Ma Dati Dal Hesparovano Ulo Text Stav
T [11 2002 01 oa | 30 000,00 | 0.0 | 300 i

(2621 [11 2003 o1 [og | .00 | 30 000.00 | 30 000.00 (035 [Dotace pokladn [Spérovéno

[26:21 [151 2009 o1 g | oo | £2 000.00 £i2 000, EEparovar
(2621 [15.1 2009 o1 [ng | 272 560.00 | oo | 272 56000 031 [POKLADNS, v C [Nespéravér

I I L I I [ I
I I L I I [ I
| |
|

=l I L] [l I

Celkem I

[ Bez symbolu CERPANI HA PAROVACICH DCTECH
Anal.iéet  Par.symbol Obdobi Ma Diti Dal Hespar
[1 1 2009 o1 [o3 | 3000000 | 0.00 3000000 0531 [POKLADNA v C [Sparovann

I Bl I
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15.4.4 Rozparovani pohyb @ na hlavni knize

Ugetni pohyby se stejnym parovacim symbolem, které byly chybné sparovany do jednoho Gcetniho pfipadu, Ize
dodate¢né rozparovat. Rozparovani provedeme v Ucetnictvi/Zékladni/Rozparovani na hlavni knize

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje Mapovéda Okno

D T 2
Hizwni Menu

" [ay  internetFls Ucetnictvi
; ESS =+ E2 Finanéné ekonomické Fizeni SHE 1. Zékladni
0 Sizelniley E- 0 1. OEetni doklady
— ) Fakézky - Projekty E-C0 2. Pehledy
B |2 =it A0 3. Tisky
— I Rozpotty =-E 4. Pérovani na hlavni knize
— I Finance |: 1. 0250 ani na hlawni
— ) hajetek
[ o S e T

Otevie se nam formulaf v dotazovacim rezimu. Pro zobrazeni dat k rozparovani mazeme zadat masku podminky
(pokud bychom chtéli filtrovat jen jeden G¢et nebo skupinu G¢tl) nebo dotahnout vSechny sparované fadky.

& oteviené obdobi |02 o2 SPAROVAHE POHYBY HA PAROVACICH GCTECH
Analaéet  Hazew détu Parovaci symbol Davka Obdobi Sparovano
C | | | I E
| | | | [
[ | I [ i

Zobrazeni dat provedeme kliknutim na é@ nebo F
ole F tro ]

82 w2 3 %Y "NEL ZEa SEEZID

& e Otevfené obdobi 02 [03 SPAROVANE POHYBY HA PAROVACICH UETECH
Anal.icet  Hazew détu Parovaci symbol Davka Obdobi Sparovano
262 [Penize na ceste [1.1 2009 [noooooooo1 oz [oa | 30 000.00

Pro spusténi procesu rozparovani sparovanych fadkd pokracujeme kliknutim na ﬁ nebo F2.

Systém nam nabidne moZznosti rozparovani:

<< zpet * Rozpéarovani — provede rozparovani radku, na kterém ve
formulafi stoji kurzor. Systém provede rozparovani a vrati
> | Rozparovini sparované radky zpét mez fadky pohybl uréenych k parovani

» Automatické rozparovani —hromadné rozpéruje vSechny
X | Konee zobrazené sparované Ucetni pohyby vréti je zpét mezi fadky
J pohybu uréenych k parovani.
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15.5Mésiéni zpracovani

Jana Wenclova

Jakmile mame vSe za pfislusny mésic hotovo, mizeme pfistoupit k mésiéni zavérce ve
Ucetnictvi/Zakladni/M ési¢ni zpracovani . Tato volba nam dava dvé moznosti: uzavreni aktualniho otevieného

obdobi (mésice) a otevieni druhého obdobi (mésice)

Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce MNastroje MNa éda Okno

Hlavni Menu
 hzy  InternetFs Oéetnictu
E: E;S = E2 Finaniné ekonomické fizeni oHER 1. Zékladni
- Cizelniky -0 1. Ofetni doklady
0 Zakazky - Projekty -0 2. Prehledy
i etnicty -0 3. Tisky
I Rozpoéty 5 4
— I Finance 1. 02151 - MEsiEni zévérka Oéetnictv
) msjetek 2. 02152 - Ctevieni druhého Géetniho obdobi
—CJ obehod - 5. Rodni zpracovéni
15.5.1 Uzavreni aktualniho m ésice

Ve vSech Glohach je roéni obdobi rozdéleno do 12 mési¢nich obdobi. V tloze U&etnictvi mame kromé b&znych 12
obdobi jesté obdobi 0 pro pogateéni stavy a 13 pro koneéné stavy. Pro b&Znou praci v tloze U&etnictvi budeme
pracovat s 12 G¢etnimi obdobimi. Tyto obdobi v jednotlivych Ulohach zavirame samostatné. Jakmile obdobi
uzavieme, ukon&ime praci s doklady v tomto obdobi a dalSi doklady budeme zadavat do dalSiho obdobi.

Ulohu mdzeme uzaviit tehdy, pokud vSechny pofizené doklady (bézné i externi) byly zauctovany a nic jiného
nebrani hladkému ukoncéeni praci v obdobi. Uloha U&etnictvi je zavirana pro dané obdobi vZdy jako posledni.
Jejimu uzavreni tedy musi pfedchazet uzavieni pfislusného obdobi ve vSech ostatnich Glohach systému.

Pokud by v Gloze U&etnictvi existovaly nékteré doklady, které by branily v uzavieni mésice nebo by pfislusny
meésic nebyl uzavfen pro nékterou jinou Glohu systému, systém nam nedovoli obdobi uzavfit a na tuto skute¢nost
nas upozorni

A Y E e 23

Oteviené obdobi E ﬁ

|Nelze uzavit Ulohu za aéetni oboobi 0209

[Mezatittovénn & nendeskén & dokkadd

|NeuzavFeny (loby za obdobi 02/03 Oloha Sit'

=1 T noo [
W |Iévazky W
033 [Pohledévky [ooo
035 [Pokiadna oo
036 [DPH ooo
[055  [Uzetni odpisy 000
[ [
[ [ 5

Po kliknuti na @ nebo F4 ndm systém nabidne dalSi moznosti, které mGzeme provést:

Zpét — navrat na formulaf pro uzavreni obdobi
Prohlizeni — umozni ndm prohlizeni G¢etnich dokladd branicich uzavieni obdobi-
Konec — beze zmény opusténi formulafe uzavieni

Ulohy systému branici uzavieni U&etnictvi systém zobrazi na formulafi pro uzavreni.
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Jakmile douzavieme ostatni tlohy a zalc¢tujeme ucetni doklady (bézné i externi), které byly ve stavu
Nezauctovany (pfipadné doupravime a zaldétujeme rozpracované doklady), umoZni nAm systém obdobi zavfit. O
této skutecnosti nas systém informuje.

Akce Editace Dotaz Bl nam Pole Funkce nje Ma

ST

Oteviené obdobi E E

JEetni obdobi 02409

|®

4|

Po kliknuti na @ nebo F4 nam systém nabidne moznost uzavfit nebo neuzavfit obdobi.
Pokud tedy chceme obdobi uzavfit, klikneme na Uzavfit G€etni obdobi.

i] Konec
#= | Hromadné vyrazeni objedn.

b4

PrFislusny mésic se uzavie a systém automatiéky provede otevieni dalSiho mésice jako prvniho obdobi.
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15.5.2 Otevieni druhého 0 éetniho obdobi

V kazdé uloze, tedy i v G€etnictvi mizeme mit oteviena vZzdy maximalné dvé obdobi. Prvni obdobi je vétSinou to
aktualni. Na pfelomu mésice ale muze nastat situace, Ze prvni obdobi je jeSté oteviené a je nutné v ném provadeét
dalSi douctovani a jiné dodélavky a pro zadavani uz potfebujeme otevfit druhé obdobi.

Mame-li v U&etnictvi otevfeno zatim jen prvni obdobi a chceme otevfit i druné obdobi, mizete to provést v
Uéetnictvi/zakladni/M &siéni zpracovani/Otev Feni daliho U etniho obdobi .

. i i Qkno

" [gy  InternetFls Uéetnictui

? :322 =-E2 Finaniné ekonomickeé Fizen B 1. Zékladni
0 Siselniky G- 1. Udetni doklacy
0 Zakazky - Projekty E- 2. Fiehledy
i B~ 3. Tisky
-0 Rozpotty E-J 4. Pérovéni na hlawni knize
- Finance SFE 5. Msitni zpracovani
0 Maijetek t 1. 02151 - MEsitni zaverka Udetnictyi
0 Zasoby
L 2 Objedndviy &~ 6. Rodni zpracovéni

Systém nas informuje o otevieném prvnim obdobi, o pripadném druhém obdobi a 0 moZnosti druhé obdobi otevrit.

Ed Dotaz Blo am Pole Funkce

nRER I HEa-IE& R

Prvni Géetni obdobi Druhé déetni obdobi
0z 09 03 09

—
[ ¥ dioze OEETMICT I 1ze ctevit 2. éetni ohdabi Dsu

Po kliknuti na @ nebo F4 nam systém nabidne moznost otevFit i druhé (nabizené) obdobi.
._I ak dal 277

Jakmile otevieme druhé obdobi, mdme otevien maximalni mozny poc¢et obdobi. DalSi obdobi (mésic) uz tedy
neotevieme. Pokud znovu vstoupime do formulare otevreni, systém nas informuje o dvou otevienych obdobich.
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Druhé G&etni obdobi v Gloze Ugetnictvi je mozné pouze pro zadavani a pfipravu G¢etnich dokladt. Doklady ve
druhém obdobi nemdzeme zaugctovat, zlstanou tedy ve stavu Nezalctovan do okamziku, nez se toto obdobi stane
prvnim otevienym obdobim.
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