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16 Rozpo €et

Modul Rozpoget slouzi ke sledovani &erpani penéznich prostredkd, grantll v pozadovaném ¢&lenéni. Cerpani
muUZeme sledovat nejen z Ucetnich doklad(, ale téZ z objednavek, smluv, které jeSté nejsou zachyceny v tcetnictvi
(jsou predzvesti prvotnich dokladu).
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Jak funguje rozpo cet

V rozpoc¢tu muzeme sledovat Cerpani napf. nakladd grantu v pozadovaném ¢lenéni. VeSkera dostupna data
muzeme seskupit do fadkd rozpoctu. V G€etnictvi mame informace nalctované na jednotlivych analytickych
Uctech. Jejich zdstatky muzeme do ¢erpani Fadkd rozpoétu promitnout pomoci urcitého spojovaciho mastku.
Spojovacim mustkem mezi (daji z UCetnictvi (zUstatky, obraty analytickych U¢td) a fadkem rozpoctu je Typ UcCtu.

U&etnictvi Spojovaci mustek Rozpocet
Ueet 501 | Typ Uctu pro 1 » | Radek rozpoctu 1
Vet 512 » | Typ Uctu pro 2 »|| Radek rozpodtu 2
Typ uctu pro 3 JY -
Ucet518 - yp P Radek rozpoétu 3

Uget 551

Typ Gétu nam umozni slougit zstatky, obraty vice analytickych G¢tl do ¢erpani jednoho fadku rozpoctu, napoditani
z(statkd, obrat( do souctovych Fadku.

Dalsim dulezitym faktorem, ktery urCuje zobrazené cCerpani rozpoctu, je nastaveni zdroje vrozpoctu. Zdroj
v hlavi€ce rozpoctu fika omezujici podminku pro data, ktera chceme zobrazit.

U&etnictvi Omezeni zdroje Zobrazeni data
NS 1111 Pouze NS=1111—"" "
KP 03 Pouze KP=03 >
A2 ¢ Pouze Akce 1 g
Akce 2 NS 1111 a KP08
Akce 3
KF 08

PFi zobrazovani ¢erpani systém zobrazi podle:
1. nastavenych typd G¢td a jim pfifazenych analytickych ¢t — do Cerpani se dostanou data jen z téch
analytickych actl, které jsou na prislusny fadek nastaveny
2. podle pozadované Sife zdroje — z dat splnujicich podminku a) vybere jen ty zdznamy, kde je uveden
zdroj minimalné v Sifi nastaveni (pokud mame nastaveno NS a KP, dostaneme informaci o ¢erpani na
tomto NS a KP soucasné bez ohledu na to, jaka byla pouzita akce spod.)
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16.1Nastaveni typ g ucta

Abychom mohli ucty pfifazovat a nacitat do poZzadovanych fadkd rozpoctu, musi byt tyto fadky nadefinovany. Pro
definici téchto fadk( slouzi modul Ciselniky/U €étova osnova/Typy U €ta/Ciselnik typ G Géta.

- B Finaningé ekonomicke fizeni B~ 1. Organizace
) sprévee - 2. Stiediska
- 3. Ozoby
0 Zakazky - Projekty - 4. Odetnictyi
O (Izetrictyi HE 5. DEtova osnova
I Rozpodty 1. 01304 - Utovd osnova
- JFinance 2 2. Rozwrh
I majetek I 3. viastnosti vt
— 1 Obchod & 4. Typy GEth
LI Reiini objednéviey
EF-DiFIS* Madstavhy 2. 0133 - Prohlizeni typd G&td

V pfipadé, Zze chceme pro potfeby sledovani ¢erpani (napf. nakladd) pouzit néjakou strukturu, kterd neni v systému
nadefinovana, mazeme si ji sami nadefinovat pravé tady v Ciselniku typ( Gctd.

Typ UCtd v zdsadé odpovida fadku rozpoctu, fadku vykazu.

adrizeny radek

ey K DrisluSné adk
Typ Gétu Strana Hadrizeny _prls usne’mu CZ’i u,
| / — Tj. do kterého fadku se
~ nam ma nacitat cerpani
- 2 - - 1
|— |B-02-Vynosy — ’ | v| |EI-D1 -EI',:tovta h?spodarSTV| zistatek v ramci
|_ |EI-03-Opravy a LdrZha / | v| |EI-12-Vecne nisklacly rozpoétu, vykazu
[ [p-0a-spotiens / | | [B-12-vécné nidklady
[ |p-05-Dang a pojiétény - | |B-12-vEcne néklady
Nami nadefinovany fadek Strana zustatku, ktera se ma do
vykazu, rozpoctu cerpani rozpoctu nebo do vykazu

nacitat — ve verzi 6.5.01 se jiz toto
nastaveni nepouziva

-
Pokud vytvafime novou strukturu, nejprve vytvofime novy typ G&tu pomoci =¥ nebo klavesy F6.

Otevie se nam novy fadek, do kterého napiSeme nazev typu Uc¢tu — nejvysSiho souctového typu Gctu, ktery
predstavuje vrchol. U vrcholového typu Gétu nevypliiujeme Nadfizeny typ Uctu (protoze vrcholovy typ Gcta je
nadfizeny vSem).

Inik typl Qe (EKTYPLUIC)

0 hary

Typ Uity Strana Hadrizeny
|— |EI-D1 -Obecny rozpocet NS& - |
Bl I

Nové zalozeny fadek rozpoctu (typ Uctu) ulozime pomoci ﬁ nebo klavesy F2.

Jakmile mame zalozZen vrcholovy fadek, pofidime dalSi fadek rozpoctu, pfimo podfizeny tomu, ktery jsme vytvorili.

2Inik typl AR (EKTYPLUC)

Typ Gétu Strana Hadrizemy

|_ |EI-D2-\-"\}'nnsy - |EI-D1 -Dhecny rozpoet NS

—
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NapiSeme pozadovany nazev typu U¢tu a do pole Nadfizeny pres volbu ™ nebo klavesu F3 vybereme fadek
rozpoctu, ktery je souctovym fadkem pro pravé pofizeny Fadek.

s v

Stejny postup opakujeme pro dalSi fadky rozpoc¢tu dokud nevytvofime pozadovanou stromovou strukturu.

Doporucujeme fadky v jedné strukture vzdy na zac¢atku uvodit stejnym znakem nebo skupinou znakd (pismeno,
pismena, ¢islice). Bude se nam podle téchto prvnich ¢isel lépe vyhledavat.

,Y ey
Typ Gétu Strana oo

|T |B-01-Obecny rozpodet NS | | v| I v D B-02-%ynosy
B-02-V B-01-Obecry Eet NS .
(T2 Voo [ = — B2 B-14-Nklady celkem
|— B-03-Opravy & ddriba | v| [B-12-vEcns naklady
[ [p-04-spotiens | | [B-12-vEcné néklady —CB-11 -Ddpisy
B-05-Dané a pojisténi E-12-WEcne naklac A aa
|— | ANe & pojistent | Y| | BCne naklady I:_}E 5_1 Q-VECHE naklad':,-'
[ [B-06-0statni nékiady | | [B-12-vEcné néklady
[ [p-o7-tzay | +| [B-13-Osobni ndkiady / — [ B-03-Opravy a Odribs
[ [p-oa-Paiisténi | _ | [B-13-Osobii néklady / | CIB-0 4-Spetfeba
[ [Bogmy-Nezaiazeni majetek celkem (M4 DATI | ID13Ny-Investizni majetek celkem /
[ [pos-oon | = [B13-0s0bni nakiay / — ) B-05-0ané & pojisténi
B-10-FKSP B-13-O=obni ridklad o
Ll | e 13-Ocbniréady / L B-06-Cstatni naklady
|— |El1 Oir- 041 -Medokondeny DM | v| |ElDQINV-NezaFazen3? majetek celkem
[ [B11mv-  042-Nedakanéeny DHW | +| [Bosiy-hezafazeny majstek celkem / ZF & B-13-Osobni naklady
|— [B-11-0dpisy < I —] ~| [B-14-Nakiady celkem | _D B-07 -Mzchy
|— |F_|1 2IMy-  052-Poskytnuté zaloby na DHW | - |BDQIN\-’-NezaFazen5’f majetek celkem
[ [B-12-vecne nakiady / | |B-14-Nakady cetkem —] B-05-Pojisténi
[ e 3-Ofcobn|' naklady | | 81 4_Nék|adgj celkenj L ) B-09-00H
|_r |El-1 4-Maklady celkem l/ | v| |EI-D1 -Chbecny rozpocet NS
Bl L I ' —B-10-FKSP

Pfedchozi obrazek ukazuje, jak bude nadefinovana struktura typ( Uctl nasledné vypadat ve stromové strukture.
Typy Ucta, které jsou pro nékteré typy, fadky nastaveny jako nadfizené, se nasledné chovaji jako souctové (napfr.
fadek B14 je podfizenym Fadku BO1 ale zarover je nadfizenym fadkem pro fadek B11. Data ze fadku B11 jsou
spole¢né s ostatnimi nacitana do fadku B14 a potom z fadku B14 do fadku B01.)

Jakmile mame nadefinovanou strukturu rozpoctu (typu uéta) mizeme k jednotlivym fadkim rozpodctu nastavit
analytické ucty, které se budou do jednotlivych fadkd nacditat. Nastaveni vazby G¢td do fadkd rozpoctu provedeme
ve Vlastnostech Ucta (viz. kapitola 7.3.)



Rozpaet Jana Wenclova

16.2Vlastnosti U ¢td — napln éni Fadk & ucty

FormulaF Vlastnosti Gctu slouzi pro nastaveni analytickych G¢td do pfislusnych fadku rozpoctu.
Do Vlastnosti U¢tu se dostaneme v modulu Ciselniky/U étova osnova/Vlastnosti G €ta/Vlastnosti 4 €ta

=+ E Finantné ekanamické fizeni m-C01 Organizace
y B0 2. Stiediska
-0 Zakézky - Proiekty - 3. Osohy
-0 O etnictyi m-0 4. Oetnictvi
I Rozpoity - 5. Uttovd osnova
- Finance 21 1. Rozvrh
) Majetek B2 2. Viastnosti Getl
00 obchod i
L Refiini okbjednévky 2. 01314 - ProhliZeni viastnosti 0Etd

Dostaneme se do formuléare, ktery v levé ¢asti bude mit zobrazeny jednotlivé struktury (typy Uéta) a v pravé
analytické ucty pridélené/nepridélené

e | Typyditd
— [E] Dty bez viastnosti = et Hazev détu iltr na nabidkou Uétd
b TRZEY WLASTH WYROBKY1 r____|501 3555 |Medariove nékM [] (véechny/pouiité/platné v obdobi
C-E2 B-01-Obecny rozpodet NS E I [sn12200 [Prispévky na ohdy
CIB-02-vinosy El: I |5111555 [Medafove naklady ~ tické Gcty b
3 B-14-Néklady celkem = [ [s188100 [Pojisténi mejethu < = Analytic ?_UCty ez
[IB-11-Odpisy &1 [s188000 [Fkup drabného majetku V|aSEn OVStl =
2 B12-vécné naklady 2E [ |s1a9a01 [Medafove naklady ner)n(vielepe na
[ | i il R [ _|521500 . _|Cldmény ze sociainiho fondu OZnaCel'lem i
[35.04-Spotieba oS ™ [szisio e S (vybraném) radku
[ B-05-Dané & pojisténi Tr- ~< \g] ﬂ T 2 ﬂ
[ B-06-Ostatni néklady S~
CIB13-0sokni ndklady ™ |s110000 ‘|6p:aysi a udrFovani =
E-CIDAN 01 Nakladatelstyl Academia ] g [s111000 [Opravy a urEasednd nemovitosti
- D99INy-000-Investicni okrub = 5111010 Maktzdng dorzba S~ N < An aIytické ﬂéty
BN GaLy 01 MNaklacy g [ |51111DD |Opr. a udrE nemoy -vU onn - s vlastnosti =
E-Ceacr 3GACR E ™ |5111300 [Cpravvy a ddrEha z FRM ‘\\\ pAidélené na
B ki -wisledek hospodafeni (1447 E [ | |51 12000 |Opravy a udrEovani movitosti S~ - pznaéeném
- CIMUJ ROZPOCET § = [ (vybraném) fadku
ED MAKLADNALDRIEA | [
CIPASNET - i [ =

V pravé &asti si nejprve vybereme pfisludnou strukturu a jeji Fadek, na ktery pfidélime analyticky/é Gcet/G&ty. Uty

vzdy musime pfidélovat na nejnizsi ¢asti struktury, ne na souctové radky.

Typy i

— [E] Uity bez visstnosti

- abTRIEY WLASTM WY ROBKY
=-E2 B-01-Obecny rozpodet NS

Souctovy radek — podle rozklikavaciho
znaménka jej pozname

B-14-Naklady celkem
L1 B-11-Odpisy

[ B-12-WEcné naklady

Nejnizsi Fadek struktury — na tento
radek budeme p/idélovat analytické

I B-04-Spotfehs
[ B-05-Dané a pojisténi
I B-0B-Cstatni néklady
[ B-13-0s0bni ndklady

Y P4

Analytické Ucty je potfeba vzdy pfifadit na nejnizsi fadek, tedy na fadek, ktery jiz neni mozné déale rozbalit,
rozkliknout.
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Souctovy fadek je mozné vzdy rozkliknout pomoci &0 nebo je jiz rozkliknut &

Z jednotlivych fadkd, resp. zlstatkud pfifazenych Uctd jsou data seétena do souctovych fadkd. 3
Vybereme si tedy fadek, do kterého chceme ¢ty pridélit, tim, Ze si na néj stoupneme, klikneme mysi. Radek se
modre podbarvi.

|—I'_‘I B-1

V pravé ¢asti se nam zobrazi Ucty pfidélené na tento fadek (dole) a Ucty, které nejsou na tomto fadku ale ani na
Zadném jiném fadku v dané strukture (kazdy ucet muze byt v daném vykazu nebo rozpoctu pFidélen pouze
jednou).

<>
et Hazev Gitu

[ 5013555 |Medariove nklacy [

N T T T ———— [UCty, které nejsou nikde v dané struktufe pfifazeny

:5': [~ 5111555 [Nedafiove néklady\ -
S [t poenimastu N\ - | ey, které jsou pfifazeny na vybraném, oznaceném fadku
£ 5188000 |gkup drobnéna majetku \
S0 :5189901 :Ne"aﬁm’é e Horni ¢ast formulare obsahuje viechny Géty, které nejsou nikde
521500 Ooimeé il Tond e v , v e o~ . .
- e |MZ::””ES°°'3”' — AN v dané struktufe (vykazu, rozpoétu) pouzity. MiZeme si zde zvolit,
_ jestli chceme vybirat ze vSech G¢td, jen platnych G¢td v daném obdobi
o AR (obdobi musime zadat) nebo pouzitych uc¢ta v roce.
I~ |s110000 |opravy a udrzowani /
Y00 vy o urEovéni nemovtost / "l Y VY hér ze v3ech (tedy i neplatnych) Gétd v databazi
I~ [s111010 |akieing derba / chi
e [ [s111100 [opr. & udrz nemay.-vU / Platrné v ohdaoki \A
e - - -
2 [s111300 [onravy a tdriha z FRM / { v |P|atr"3 v obcobi v| Obdobi (01407 Vvbérem
& | Pouzite v roce Yy
E [ | |5112000 |Opravyaudriuva’nl'muv'rlusli » kS 4 Obdobl' omez"me seznam L’jétL‘]
RI0]
Sl | — Seznam uctd, na kterych bylo v aktualnim roce uctovano

V Casti Uctd Bez vlastnosti si vybereme Ucty:
a) vybereme sijen jeden UCet — stoupneme si na ngj, podbarvi se modre

Oéet Hazew détu
™ |501355s] [Medariove naklady !
® [ lso1azo0 PFisnEviy na obEdy

b) chceme si vybrat nékolik G¢th najednou — zaSkrtneme poli¢ko nalevo od €isla Uctu

et Hazev Oétu

W\5013555 [Medafiov nakkady ]
7 fso1ez00 [Pispéviey na ohédy

[~ k111555 [Medariove nékkady

i J51a6100 [Pojisténi majetku a
2\ |51 @000 [skup drobného majetku
E [ |s1800m [Medariove nékkady

[ | |521 500 |Odmény ze sociélniho foncdu

Mame-li u€et/Gcty vybrané, pfesuneme je mezi Uty s vlastnosti — s vazbou na vybrany fadek.

Pokud mame vybran jen jeden Uget, stojime na ném (varianta a), pouzijeme jednoduchou 3ipku dold ¥ .

-
Pokud méame vybrano nékolik G&tt — jsou zaskrtnuty (varianta b) — pouZijeme dvojitou Sipku dold - .

Mame-li pfidéleny pozadované ucty, ulozime zmény pomoci ﬁ nebo klavesy F2..

Pro odstranéni ucta z fadku postupujeme obdobnym zplisobem — ve spodni €¢asti mezi Ucty S vlastnosti si

F 9
vybereme jeden nebo vice zaznami a pouzijeme Sipku nahoru - (jeden G&et) nebo ﬂ (vybér uctd)
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16.3 Sestaveni rozpo ctu
VeSkeré operace s rozpoctem (sestaveni, Upravy, ¢erpani) provadime v Rozpo éty/Rozpo €ty a plany .

ey internetFlS

e B3 Finanéné ekonamické Fizeni
C Fee N
[ Eizelniky
[ Zakazky - Projekty
O (zetrictyi

Dostaneme se do formuléfe, ze kterého je mozné provadét veSkeré operace s rozpocty. PFi vstupu do formuléfe je
defaultné nastaven v rezimu, ve kterém jsme formulaf naposledy opustili. Pokud vstupujeme do formuléfe poprvé,
je nastaven v prohlizecim rezimu

My | C Cerpani ® Prohiizeni © Uprava Servis Hazeu T Obd. HS Ta Akce KP Stau
™ [P [centrum makity - EU R os] 00z [Mimar: [5001112 Centrur | [Dapiner
B 0 vicelete T [ [P [centrum mokilty - MEMT R [os] 042 [Projex [s000022 Centrur | [Dapiner
- Rok 2043 r r IP_ |Centrum mobility - viastni prostfedky |R— |— ﬁ | lﬁ m |BDDDDSD Centrum | |D0plnér
& Rok 2008 T [ [owi-ssc T 080 [Rein [so01010 civL - = [Dopiner
- Rok 2007 [ ] r |P— [informaéni spaletnost W |— |— [ l_ lm |infarmatni spolet | |Dopingr
G- Rok 2006 ™ [ [p [;nvestiéni okrun [R[ o7 | [T [ |Dopiner
& Rok 2005 ™ [P [«ONTROLMNI ROZPOCET/utno zadat str [R | |07 [47105000 [100 [HE e [501001 Stavnast. | [Dopiner
™ [ |p [UBLicE 2005 R[] os| [ [antivit [LBLICE cekem | [Dopiner
[ [p [ueucE 2008 [R[ [os] [ [awtivt [LBLICE cetkem | [popiner
™ [ |p [UBLicE 2007 R o7 [ [antivit [LBLICE cekem | [Dopiner
™ [ Murozrocer R o7 [ [ [Dopiner
[ [P [Nakadna doriba s5€ [r[ |07 [47100000 100 [HE e [0821 -hidkiac [Dopingr
[P [ 240412 Liblice - vychodni pristavek Lik[R | [07 [47100000 [100 [H& e [240412 vich piie [0821 -Nakia: [Dopinér
T [P [ 240802 Néradni - vystavni sif [r'[ o7 [a7100000 [100 [HE e [240802 Projext I 0821 -Makia: [Dopinér
T [P [ 410101 Boleticks - oprava akiektu |R | |07 [47100000 100 [HE e [410101 Boleticks [0821-Makia: [Dopinér
T [P [ #10201 vétrusické - oprava chietu |R | |07 [47100000 100 [HE g [410201 Risanava [0821-Nakia: [Dopinér
™ [P [ #10501 K Roztokéim - oprava okjeitu |R | |07 [47100000 100 [HE g [410501 K Roztok [0821 -Nakia: [Dopinér
™ [P [ 420103 Nérodni - oprava stiesnina pia [R | [07 [47100000 100 [H& e (420103 Méradni-c [0821 -Makia: [Dopinér
T [P [ 420104 Nérodni - nétéry aken [r[ o7 [a7100000 [100 [HE e [420104 Méradnir [0821-Makia: [Dopinér
™ [ [P [ 420108 Nérodni - oprava pfizemi R | |07 [47100000 100 [HE e [420108 Méradni-y [0821 -Nakia: [Dopinér
T [ |p [ 420108 Mérodni - oprava katelny [r[ o7 [a7100000 [100 [HE e [420108 Méradni-c [0821 -Makia: [Dopinér
™ [ |p [ 420202 vila - aprava priichadu [R[ |07 [47100000 100 [HE s (420202 Vils-opr [0E21-Makia: [Dopinér
T [P [ 442402 Mazanka - Gdrzha [r[ o7 [a7100000 [100 [HE e [442402 Hetel Maz [0821 -Makia: [Dopinér
™ [P [ 442403 Mazanka - viména cken [r [ o7 [a7100000 [100 [HE e [442403 Hetel Maz [0821 -Makia: [Dopinér
™ [ [ [ 242602 Sediec - dorina [R[ |07 [s7100000 (100 [HE s 442602 Sedec - 10az1 -Makia: [Dopinér
™ [ |p [ 510002 Lilice - vréjsi sochaiska vize[R | [07 [47100000 100 [H& e [510002 vnjsi sa [0821 -Makia: [Dopinér
Obéerstveni stromu [ hnje rozpodty 4

Nastaveni rezimu pro préaci s rozpoctem fidime pomoci pfepinacich tlacitek (radio button) umisténych v levé horni

; . . l""' = ¢ v li g - l""' o
&4sti formulare Cerpani Prohlizeni Uprava

Podle volby, kterou mame zaskrtnutou, mdzeme rozpocet upravovat, prohlizet nebo sledovat jeho ¢erpéni.
Pfepinanim tlacitek mizeme vSechny tyto Ukony provadét z jednoho formulére.

VétSinu rozpodtt zadavame jako roéni, pfipadné s kratSim intervalem. Rozpo&et se podle  THE2|
nastaveného roku sam zatfidi do rozpoc¢tového stromu pro pfislusny rok. Tento £ vicelets
rozpoctovy strom nevytvafime, systém jej generuje sam tak, jak rozpocty zakladame, jak
je provazujeme apod. I Rok 2048

[ Rok 2008

Posledni volbou na vstupnim formul&fi je moznost zaSkrtnuti pole Moje rozpocty. ZaSkrtnutim pole aktivujeme

zobrazeni pouze téch rozpoctl, kde jsme uvedeni jako hlavni feSitelé rozpoctu.

[ Moje rozpodcty
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16.3.1 Vytvo feni nového rozpo ¢&tu

Novy rozpoget miizeme zadavat v rezimu Upravy. NeZ se tedy pustime do tvorby nového rozpoétu, je nutné se do
tohoto rezimu prepnout pomoci zaSkrtavatka (radio buttonu umisténych vpravo nahore)

T Zerpani T Prohlizeni

Jakmile zaskrtneme pfisluSny rezim rozpocta, pfesuneme se kurzorem do pravé ¢asti okna, do seznamu jiz
vytvofenych rozpoctl. Prvni zaznam se nam podbarvi modfe a zaroven se nam aktivuji ikony v horni ¢asti okna.

(GRG 8 v 8884 "AE AaEa TEH&IF

RZPBOLD)

@ pay | O Cerpani T Prohlizeni ™ Uprava Servis Hazev T Obd. HS TA Akce

I |_ |P_ Centrum makility - EU |R_ |_ E | ’ﬁ |Mim-:-rn |EDD1 112 Cen
=T r

— —r—r - i

Novy rozpocet pofizujeme pomoci ikony E% nebo klavesy F6. Systém se nas dotaze, jakym zpusobem chceme
novy rozpocet vytvorit, zda-li jej budeme pofizovat cely od zacatku, nebo budeme délat kopii jiz existujiciho jiného
rozpoctu. Pokud nemame k dispozici rozpocet, ktery bychom mohli kopirovat, klikneme na volbu Vytvofit novy

rozpocet.
Vytvorit nowy ruz@

il Kopirovat rozpocet

=] zpeét

Otevie se nam prazdny formular rozpocétu, ktery zacneme vypliovat.

Enia up

7% Moy Madfizeny rozpodet Hontrolni soucty
Hizev | I” Piehledowy ? Obraty v
ns | | Stau | /] fl_ Rozpoiet G
Tam| | { Tvp | obdobi | /| | Rozepsano =
kP | Pozn, | i =
Ipracovavany rozpocet Kontralni soudty
Hazeu | " Piehledowy ? Obraty v ﬂ
Hs | | Stay | il f’P_ Rozpoéet l—ﬁ J
Tam| | | Tvp | obdobi |/ Rozepsano| =
KP [ Pozn. | i s g
-~ Mastaveni i
; Er::;h:: " ¥ Evidovat zmény ?  Kod zmény Divod zmény | Datum |27 042008 07:35.25
Obj. €.f. Format Oznaceni Hazev polozky Typ Gdctu Rozpoéet Fix Prep. Cerp. Odkud
(0 | i— | | | ]
mi | | | | 5 [ | “
BN [ | | | [ | |
m | | | | 15 | [ [ [ (=
BN [ | | | 1 | R | |
il | | | | 5 [ A |
BN [ | | | S [ | |
m | | | | 55 1 [ AN | |
E l_] ] | | | ] [_ ’_ l— [_ Posun
. — | ( | S
BN [ | | | S [ | |
i m J | | | 1 m j
=E [ | | | 5 | R l—| | ‘
{41 B ==
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Nejprve vypinime hlavicku rozpoctu:
Ipracovavany rozpocet

Hazeu |NDV§.’-’ rozpocet [ Pienledowy 2 Obraty v W

ns | | Stav | | i

TaiA [100 [HE MSTITUCIOMALNT {|pokusna Typ [Roéni  oObdebi| /s
KP | |_ Pozn. |

* Nazev: textové pole do kterého zapiSeme pozadovany nazev rozpoctu

- Prehledovy: toto pole zasSkrtavame v pfipadé, ze budeme rozpocet vytvaret na prehledovou
zakazku (tj. zakazku s typem AKT nebo ZDR, nelctovaci a zastreSujici zakazku)

+ Obraty: vybérem z €iselniku si vybirame fady, ve kterych nam bude systém zobrazovat
Cerpani rozpoctu. Podle Fadu také nasadime pozadované rozpoctované ¢astky do rozpoctu

e Typ: vybérem z &iselniku vybirdme ¢asovy typ rozpoctu

e Obdobi: podle typu rozpo&tu omezujeme ¢asové rozpocet pro Ucely sledovani jeho
Cerpani. Do ¢erpani budou vstupovat ty Gcetni informace, které odpovidaji danému obdobi

* NS/TA/A/KP: rozpocet mizeme omezit zdrojem, podle kterého chceme sledovat erpani.
V tomto pfipadé je lepsi Fidit se heslem, ze ,méné nékdy znamen4 vice". Do Cerpani
rozpoc¢tu nam budou vstupovat vSechny Ucetni pohyby, objednavky, smlouvy, jejichz zdroj bude pfesné
odpovidat vSem vyplnénym polim zdroje v rozpoctu. Pokud tedy chceme sledovat erpani rozpoctu za
jednu konkrétni zakazku ale uz nechceme rozliSovat jeji KP, vypIinime pouze pole TA a A touto zakazkou.
Pole KP nechame prazdné a systém nam do ¢erpani zobrazi vSe, co je na uvedené zakazce nauctovano Ci
objednano bez ohledu na KP. Pokud bychom vyplnili i KP, systém bude z nabidky dat vybirat jen ty
informace, ve kterych se bude shodovat TA, A i KP s tim, co mame vyplnéné v rozpoctu

S YZOAM

MEsicni
Rocni
“icelety

Jakmile mame hlavic¢ku rozpoc¢tu vyplnénou, uloZzime zmény pomoci ﬁ nebo klavesy F2 a pomoci klavesy Page
Down se pfesuneme do fadkt samotného rozpoctu.

Nyni mame 2 moznosti, jak pofidit do rozpoctu radky:
a) budeme pofizovat fadky jeden po druhém
b) nechame systém vygenerovat fadky véetné nazvu podle hotového rozpocétového stromu

a) pofizeni novych Fadku rozpo étu po jednom

Systém nam pfipravi €islo fadku. Doplnime néazev fadku (pod timto nazvem bude fadek prezentovéan v tisku
Cerpani rozpoctu, pfenasSen do Versa) a vybérem z Ciselniku typu Gétd vybereme pfislusny Typ Gctu, podle
kterého se ndm budou dotahovat U¢etni informace, objednavky i smlouvy do €erpani tohoto fadku. Nakonec

dopInime rozpoctovanou ¢astku.
Obj. €.f. Format Oznaceni Hazev polozky Typ Gétu Rozpoiet Fix Piep. Cerp. Odkud

g [ | [Piavy Faciek [a8CESTOWNE [ sooo [+ [« [

b) vygenerovani fadku dle rozpo €étového stromu
Jakmile jsme se presunuli do Fadka rozpodtu, aktivovala se v levém ¢asti formulare ikona pro generovani

e TN

stromu ﬂ Klikneme na tuto ikonu a zobrazi
se nam nabidka typl G¢€td a Fadku ostatnich

r0zpocio.

Mazey wzoru Typr wZoru

Pro jednodussi orientaci v typech G¢td J——— F—
doporucujeme vSechny typy GCtd jednoho [ Conirum mobiity - MEMT

stromu oznacovat na za¢atku nékolika stejnymi Centrum mokilty - viastni prostiedky 2222223
znaky. Napf. struktura typ@ G&ta pro GACR L - MEMT Uldzka Rozpocet
muZe zacinat vzdy pismeny GACR a nasledovat CivL - 55C Rozpocet
oznadéenim typl‘] udta DIT Zddanky 01 Rozpocet
(pFiklad: GACR 1. GACR celkem, DSMS Zadanky 01 Rozpocet |
GACR 1.1. Vécné naklady celkem apod.) Pl e

DEMS zadanky 03 Rozpocet

Lépe se nam budou jednotlivé typy Gctu hledat.

DSMS Zadanky 04 Rozpocet
DSMS Zadanky 05 Rozpocet
DSMS Eédanky 06 Rozpocet
DSMS Eédanky 07 Rozpocet
DSMS E4danky 03 Rozpocet

ChThAT 52 el OO

-10 -
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V nabidce typu G¢ta pro vzorovou strukturu najdeme nejvyssi typ Uctu pro ndmi poZzadovanou strukturu (napfr.
zadanim prvnich spoleénych znaku do pole Najit pfed %).

Mazew vzoru

GACR 31, Wecné prostredky celkem Typ tctu

GACR 311, Provozni naklacky Twp tctu
GACR 3.1.2. SluZby Typ Cctu

Klikneme na nejvysSi typ G¢td této struktury a potvrdime klavesou OK.
Systém nam doplni do Fadki rozpoctu tento typ Gctu véetné vSech jemu podfizenych typl Gétl — tedy celou
strukturu rozpoctu. Do pole ndzev nam zkopiruje nazev typu Uctu, ktery mazeme dle potfeby doupravit.

Obj. &.f.  Format Oznaceni Hazew polozky Typ détu Rozpoiet Fix  Piep. Cerp. Odkud

= [ 1l [ [zacr 3 Ga R |Gacr 3 ca CR | oo [+« [+ [z [
WV [ 2 [14 | GACR 31, Wécné prostfedky celkem  [GACR 3.1, Wécné prostfedky celkem | oo [+ [+ [z [
—EEl [111 | GACR 311 Provozni néklady |GACR 3.1 1. Provozni néklady | oo [+ [+ [z [
Vo[ o4 [112 [ GAcCR312 Suzhy |GAcR 312, Suzky | oo [+ [+ [z [
W [ 5] (EE | GACR 31 3. Dopinkové néklady |GACR 3.1 3. Dopinkové néklady [ oo [+ [+ [z [
W [ & [11.4 | GACR 3.1.4. Cestowni néklady |GACR 3.1 4. Cestovni néklady | oo [+ [+ [z [
= [h11s | GACR31.5. Sociéin a zdravaotni pojisté [GACR 3.1 5. Sociéin & zdravotni pojist | oo [+ [+ [z [
= El [1.1 | GACR 32 GA CRMzdové prostiedky ¢ [SACR 3.2. GA CR Mzdové prostfedk: | oo [+ [+ [z [

Co je pro oba zp Usoby po Fizeni fadkt rozpo €tu spole éné
At uz zvolime zplsob pofizeni a naplnéni fadku rozpoctl po jednom nebo generovanim dle struktury typ(
Uctd, nékteré informace o fadcich rozpo¢tu musime doplnit sami. Jednéa se o nésledujici nastaveni:
e Obj: zaSkrtnutim pole Obj. u pfislusného fadku fikame, zda-li na néj bude mozné pofizovat
objednavky. Pfi pofizovani objednavek kombinaci zdroje a typu U¢td ndm systém provede kontrolu na
stav Cerpani radku pfislusného rozpoctu. Kontrola je provadéna ale pouze na ty fadky, které maji toto

pole zaSkrtnuty

Kad Formét

Tuiné

Kurziva
Madpis
Odfackovat
Podtrhnout
Tabulator
Mezohrazit
Zvetsit

« Format: formatem fadku fFikame, jak bude fadek vypadat na naslednych tiskovych
sestavach o erpani rozpoctu, pfipadné o jeho sestaveni. Vybérem z &iselniku si
muzeme vybrat néktery z moznych formétt. Jednotlivé formaty mazeme i kombinovat
tak, ze do pole Format napiSeme vice kodu za sebou — napf. BZ nam zpUsobi, Ze fadek
bude tiStén tuéné (B) a zaroven zvétSeny (Z).

Moo= - T oo = —

* Oznaceni: pole Oznageni muzeme vyuzit v pfipadé, kdy mame napf. nékolik jednofadkovych
rozpocta, které maji stejny Nazev polozky i typ Uctu, ale které budeme do Cerpani nadfizeného
rozpoctu chtit zobrazit tak, Ze kazdy jednorfadkovy rozpocet bude predstavovat jeden fadek
nadfizeného rozpoctu. K tomu lze vyuzit zobrazeni ¢erpani dle Oznaceni (které se pak v kazdém
jednofadkovém rozpoctu bude liSit). DalSi moznosti je i pfes odliSny Nazev polozky ale stejné
Oznaceni poscitat do nadfizeného rozpoctu odliSné nazvané Fadky.

e Fix: zaSkrtnuti tohoto pole nAm umozni zafixovani ¢astky fadku rozpoctu proti zméné prepocétem. Pri
spusténi prepoctu rozpoctu nebude tento fadek prepsan v pripadé, Ze by se jednalo o souctovy fadek,
soucétem podfizenych fadkd, ale bude zachovana fixovana hodnota

» Prep.: znaminkem pFepoctu fikame, zda-li se bude ¢astka pFislusného fadku do soucétového Ffadku
pri¢itat (+) nebo se bude od ného odecitat (-) aktuélniho ale i nadfizeného rozpoctu. V pfipadé, ze
nechceme, aby rozpoc¢tovana ¢astka prisluSného fadku byla do souétového Fadku zapocitavana,

muzZeme nastavit hodnotu 0.

« Cerp.._znaminkem &erpani fikame, jak bude zobrazena &astka v &erpani rozpo&tu. (+) znamena, ze
znaminko ¢erpané ¢astky nebude ménéno (bude nasobeno (+1)). (-) znamena, Ze ¢astka Cerpané
¢astky bude nasobena (-1). MGZeme vyuZzit napf. pfi Cerpani vynosovych Uctu. Kdy budeme vychazet
ze zUstatku (zlstatek je vypocitan jako rozdil stran MD — D) a €erpani chceme vidét kladné.

e Odkud: nastavenim strany fikame, odkud bude informace o ¢erpéani ziskavana, z jaké strany obratt
(zUstatek, obrat MD, obrat D) a jestli bude do ¢erpani vstupovat téz pocatecni stav Uctu.

-11 -
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16.3.2 Vytvo Feni rozpo €tu kopii jiz existujiciho rozpo  €tu.

, . - P i p p p P .
Novy rozpocet pofizujeme pomoci opét ikony =% nebo klavesy F6. Systém se nas dotaze, jakym zptsobem
chceme novy rozpocet vytvorit. V pfipadé kopirovani zvolime volbu Kopirovat rozpocet.

._I:Ell-:jd:l'?"?"?' :-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:-:

** | Kopirovat ruz@

=] zpet

Systém se nas dotaze na zdrojovy rozpocet, ktery chceme pouzit jako vzor pro nas novy rozpocet.

Kopirované éastky v %

K.opirowst

Typ.centr. Ohdabi

Rocni

Certrum mohility - ELl

Centrum mobility - MEMT P Roéni

Centrum mobility - viastni prostfediy P Rocni

CIvL - MEMT Ukézka P Wicelety

CvL - S5 ] wicelety
o]

DIT Zadanky 01 Rodéni

Vybereme pozadovany rozpocet, ktery chceme kopirovat, a potvrdime volbou Kopirovat. Systém nam vytvori
stejny rozpocet, jen do ndzvu rozpoctu viozi slovo ,kopie“. Rozpocet upravime dle potfeby a ulozime.

DalSi moznosti pro kopirovani rozpoctu je najit si nejprve vzorovy rozpocet, ze kterého chceme vytvaret kopii,
stoupnou si na néj kurzorem a pak pokracovat dle vySe popsaného postupu. Rozpocet, na kterém jsme v tu chvili
stdli, se nam predvyplini do pole Zdrojovy rozpocet a my uz nemusime nic vybirat. Staci jen potvrdit volbou
Kopirovat a mame vytvorenou kopii.

16.3.3 Posun Fadka v rozpo ¢tu

Pokud chceme néjaky fadek v rozpoctu posunou v pofadi niz nebo vys, oznacime si tento fadek kurzorem (fadek
je modfe podbarven) a zaskrtneme pole pro posun fadku umisténé v pravé dolni ¢asti formulare.

Posun  5,moci ipek nahoru nebo dola posouvame Fadek v ramci rozpodtu.

Jedna se o posun pro zobrazeni fadku. Posunem fadku v rozpoctu nezménime jeho souctovy radek.
Réadek se bude stale nacitat do souctového radku tak, jak je nadefinovan typ Uc¢tu spojeny se fadkem.
F

-12 -
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16.3.4 NadFizeny a pod fizeny rozpo €et

Pokud chceme nékolik rozpoctl spojit do jednoho stromu pomoci vazeb, mizeme vyuZzit moznosti nastaveni
nadfizeného rozpoctu.

Nejprve je nutné vytvofit rozpocet, ktery bude tim naSim nadfizenym rozpocétem. Pfi vytvafeni takového rozpoctu
postupujeme stejné, jako pfi pofizovani jakéhokoli dalSiho rozpoctu.

Jakmile mame vytvoren nadfizeny rozpocet, vstoupime do jednoho z budoucich podfizenych rozpocta (nebo to
muzeme udélat pfi pofizovani takového podfizeného rozpoctu) a v hlavice vyplnime ¢ast pro Nadfizeny rozpocet.

Madfizeny rozpodet Fantralni souéty
Hazev Prehledowy ? Obraty v
HS Stav { { Rozpoiet
TAIR { Tvp Obdobi { Rozepsano
KP Pozn. { %

Jedna se o ¢ast hlavicky, do které je potfeba do pole Nazev dotédhnout pfislusny nadfizeny rozpocet. Stoupneme si

tedy do pole Nazev a pres vybér z €iselniku [~ si otevieme nabidku vSech rozpoctd.

Typ.centr. Cibooki
 PASMET Rotni
pokus P wicelety
PREHLED KLICOW¥CH UKaZaTELD p Roéni 7
Rozpotet nakladl a wynosd rok 2005 P Racni B
ROZPOCTY M& ZoKATKY p Roéni &

Vybereme si pozadovany rozpocet, ktery chceme mit jako nadfizeny a potvrdime pomoci klavesy OK.
Systém doplni vSechny informace o tomto nadfizeném rozpoctu do hlavicky nami upravovaného podfizeného
rozpoctu.

a rozpocty (R
.(“ Maw Madfizeny rozpodet Kartrolni soudty
Hazew [PASNET [~ Piehledowy ? Obraty v &
HS |4?QDU1 |Spoleéné nigklzdy Stav |Doplnén I|Platn§' .'"IP_ Rozpoéet B £95 000.00
TAR 060 [Reini néklacy #|470001 PASHET Typ [RoBni obdobi | /05 | Rozepsano 0.00
KP [1-Hiavni éinnost Pozn. | I %
Ipracovavany rozpocet Wortrolni soucty
Hazew |N0v'§' rozpniet [ Piehledowy ? Obraty v [tis. K&
Hs | | Stay |Dopinén {{Pratry {F | Rozpoiet 0.00
TAR 100 [HE NSTITUCIOMALI #|pokusné Typ |Rocni Obdobi | /o5 Rozepsano 0.00
KP | Pozn. | / %

Stejnym zpusobem postupujeme u vSech podfizenych rozpoctl a vytvofime tim tak poZzadovany rozpocétovy strom.

Jednotlivé podfizené rozpocty se nam v prehledu fadi pod nadfizeny rozpocet.

-2 | | |PaswET |k | o5 la7o001  |oso |Regin [470001 PASMET |1-Hiavni &n [Dopinén
ednodroviiové rozpoity [ |— |F‘—| Moy rozpocet |R— |— El lﬁ H: M2 pokusres | [Cropingn
E PASMET
Lo Mowy rozpodet

Stromovou strukturu nadfizenych a podfizenych rozpo&td mGzeme vytvofit i vicelroviiovou, kdy jeden rozpocet
bude zéaroven podfizenym rozpoctem k rozpoétu A a zaroven nadfizenym rozpoctem pro rozpocty BB a CC.
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16.3.5 Nastaveni osob k rozpo ¢&tu

Ke kazdému rozpoétu mizeme nastavit odpovédné pracovniky. Na zakladé tohoto nastaveni muzeme fidit nabidku
rozpoctl ve Sluzbéach feSitelt ve Versu, nabidku rozpodtd ve FISu po zaSkrtnuti pole Moje rozpocty apod.

K nastaveni odpovédnych osob na rozpoc¢tu nam slouzi ikona él umisténa v pravé ¢asti formulare. Kliknutim na
ikonu se nam zobrazi formulaF pro nastaveni odpovédnych osob. Nastaveni osob je obdobné nastaveni osob na
zakazkach (viz. kapitola 3.1.9.3

[
3
&
5
=]
=
g
o

Poznamka

I I Y I I (=
RN RN RN RN (-
RN RN RN RN RN (=
Y A I B ==
R RN RN ENENRNERC =

RERNENEN NN |

=
=
9

Prevzeti ozob ze zakazhy |

Pokud mame rozpocet sestaven na konkrétni zakazku, na které mame nastaveny osoby, a chceme tyto' stejné

Prevzeti ozob ze zakazky

osoby nastavit i na rozpocet, miZzeme pozit volby
osoby stejnym zplisobem, jako je tomu na pfisluSné zakazce.

a systém nam na rozpoctu nastavi

Pokud mame rozpocet sestaven obecné jen na NS, TA nebo KP pfipadné cely bez zdroje, musime si osoby
nastavit na rozpoc¢tu sami. V poli Jméno vyplnime ¢ast pfijmeni nastavované osoby (prvni pismeno velké, ostatni
Jméno

malé) a poté klikneme na volbu pro zobrazeni iselniku o QE )
Systém nam omezi nabidku moznych jmen podle nami zadanych prvnich pismen.

InikyiListval osob s os. ar. éislem (

Typ vztahu ¥ VlastniEJ ¥ platne [ uzivatel 1S Owéfovaci doloka

Titul Prijmeni Jméno Titul Ozobni &. Identifikaéni &. Kontakt
[ ] (T [Eduard | 47200005 | | &l
[ [Be. [P [Libor | 47100047 | |
[ [Be. [Pk [milo% | 44044125 | |

Jméno
V pripadé, Zze nechame pole pro jméno prazdné a klikneme na ikonu pro vybér z &iselniku | @

nabidne nam systém seznam vSech zaméstnancu.

Vybranou osobu si dotahneme do rozpoctu, kde mizeme vyuzit dalSich zaskrtavatek HI (=hlavni osoba) nebo 1-5
(1 vyuZiti pro webmailer, 2- pfikazce, 3, spravce, 4- zobrazeni mezd ve Versu, 5 neni vyuzita)

02434 - UetnictviiZodpov

Jméno HI Role 1 2 3 4 5 Poznamka
= |Nnvék Eduiard [ | rrrrr |
I = (e e e e e |

VSechny osoby uvedené v rozpoctu pak pfisluSny rozpocet uvidi ve Versu i pod zaSkrtnutim pole Moje rozpocty.
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16.3.6 Prepo et rozpo €tu
PFi sestavovani rozpoctu je mozné vyuZit pfepoctu rozpocétovanych Eastek do souctovych fadku, pfipadné i do
nadfizenych rozpocta.

K pfepoctu v ramci aktuélniho rozpoctu slouzi ikona E umisténa v pravé ¢asti formulare. Jakmile tedy nastavime
rozpoctované ¢astky na jednotlivych podfizenych, nesouctovych fadcich, klikneme na tuto ikonu a systém spusti
prepocet v ramci rozpoctu. Dopocita nam ¢astky na vSech souétovych fadcich.

Typ (ctu Rozpocet Fix Typ Gétu Fix

[GACR 3 GACR !W |GACR 3 GA CR | ) ( 453 00

[GACR 31, Wéoné prostredky celkem | ooo | [GACR 31, Yeone prostredky celkem | 'QSEIJ
[GACR 3.1.1. Provozni ndklacy et [ |GACR 3.1.1. Provozni néklady | s0.00 [
|GACR 31.2. Slufby | o.oo |GACR 3.1.2. Sluzhy | o.oo
|GACR 3.1.3. Dopinkové naklady | 32000 [ |GACR 3.1.3. Doplnkove naklady | 320000 [
GACR 3.1 4. Cestovni nékiach ED 89.00 [ ACR 3.1 4. Cestovni ngklady RE §a.00 [
|GACR 31 5. Sociéini & zdravatni pojist | ooo [ |GACR 3.1.5. Socidini & zdravotni pojist | oo [

Pokud mame k naSemu rozpoctu nastaven i nadfizeny rozpocet, mizeme spustit pfepocet fadkd rozpoctu i do

tohoto nadfizeného rozpoctu. K prepoctu do nadfizeného rozpoctu slouzi ikona B Tato ikona je aktivni pouze
v pfipadé, Ze k naSemu rozpoctu je nastaven jiny rozpocet jako nadfizeny. Po provedeni zmén rozpoctovych
¢astek a kliknutim na tuto ikonu ndm systém nabidne, kde vSude (v jakém rozpoctu a v jakém Fadku) by mélo

k prepoctu dojit.

y roZpoctu dot

[ Evidovat zmény ? Kédzmény |  Divod zmény Datum [27.04.2009 10:26:48
0K Hazev rozpoctu C.i.  Oznateni Hazev fadku Plivodni rozpocet Zmeéna Howy rozpoiet
D [47103300 QIS [ 35| [MAKLADY CELKEM [ 9 334 000.00 | 75 000.00 | 9408 00000 [&
W [47103300 0I5 [ s3] [\ ¥ROSY CELKEM | -5318000.00 | 550000000 14816 000.00
v [47103300 QIS [ a5 [HOSPODARSKY W SLEDEK | 1013 000.00 | -6 42500000 | -5 407 000.00
W [47103300 QIS [ 14] [Shuzky | 4 550 000.00 | 1500000 | 4 565 000,00
v [47103000 DIvIZE DIT [ a5 [MAKLADY CELKEM [ 38 274 600.00 | 185 000.00 | 35 458 £00.00
¥ [47103000 DIvIZE DIT [ 53] [ NOSY CELKEM | 1910400000 1503600000 -34 142 000.00
¥ |47103000 DIvIZE DIT [ a5 [HOSPODARSKY W SLEDEK | 1317060000 |  -14 353 000.00 | 4 317 60000
v [47103000 DIvIZE DIT [ 4] | Tizk | 0.00 | 15 000.00 | 15 000.00
[ [47103000 DIVIZE DIT [ s8] [Makoupené zhoZi, keré bylo déle || 0.00 | £0000.00 | £0 000.00
v |47103000 DIvIZE DIT [ 14| [ty | 17 954 000.00 | 1500000 | 17 968 000.00
= | [ [ [ [

U zaSkrtnutych Fadkd dojde k pfepoctu rozpoctu. Ve sloupci Nazev rozpoctu vidime, jakého rozpoctu se zména
bude tykat a ve sloupci Nazev fadku vidime, jakého fadku v rozpoctu se zména dotkne. Pokud bychom néktery
z fadka chtéli z pfepoctu vyloucit, odSkrtneme Fadek. Na nezaSkrtnutém fadku se pfepocet neprojevi.

Volbu pro pfepocet do nadfizeného rozpo¢tu mazeme vyuzit i v pfipadé, Ze jsme provedli zmény v aktuélnim
rozpoCtu a chceme je promitnout jak do aktuélniho, tak i do nadfizeného. Neni nutné provadét prepocet jen v rdmci
aktualniho rozpoctu a potom do nadfizeného rozpoctu.

Pokud prepocet do nadfizeného rozpoctu provedeme ve vSech podfizenych rozpocet, bude nadfizeny rozpocet
tvofen souctem vSech jeho podfizenych rozpocta a bude nam spravné zobrazovat i porovnani rozpoctu s ¢erpanim
rozpoctu.
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16.3.7 Rozpo étove zm ény

V prabéhu zZivota rozpoctu miiZze dochazet k jeho zménam a my budeme muset ménit rozpoctovanou ¢astku.
Muzeme si nastavit, jestli chceme evidovat rozpoctové zmény (tim budeme mit informaci, kdy ke zméné doslo,
v jaké Castce a kdo zménu provedl). Pro evidenci rozpocétovych zmeén je potfeba mit zaSkrtnuto pole

v Evidovat zmény ?

Zmenu provedeme tak, Ze si stoupneme na fadek rozpoctu, na kterém chcememprovést zmeénu.

l - | FALK 301, ¥ECone Prositecky CEKEM [WaLR 4.1, YECne prostredky celkel YUk R
7 | [1124 | GACR 311, Frovozni naklady |GACR 311, Provozni naklacy | B |« [+ [z
(] al 19 | marR 217 2ok marr a1 2 Sk | non 0« T 4 o

Pokud chceme zménu evidovat (tj. zachovat informaci o stavu pfed zménou, po zméné, datum zmény apod).,
zaSkrtneme pole Evidovat zmény. Dale mGzeme doplnit textovou informaci o ddvodu zmény a datum zmény

[ Evidovat zmény ? Kidd zmeény Divod zmeény | navydeni o 100tis.  Datum

Toto nastaveni miZzeme provadét pro kazdy radek odliSné.

I

Samotnou zménu ¢astky provedeme pomoci ikony J Musime v tu chvili stat v poli ¢astky radku, kterou budeme

menlt Jakmile klikneme na ikonu, system nam zobra2| formular pro zménu ¢astky rozpodctu.

roFpoity -
Plivodni hodnota | 50.00
Zmeéna +i- m
Hové hodnota | 50.00
Pokracovst | Ipét |

Do pole Zména doplnime ¢astku, o kterou chceme ménit rozpoctovanou ¢astku v fadku (znaminkem +/- fikame,

zda li se bude ¢astka sniZzovat nebo zvySovat menlt

Puodni hodnota | 50,00
Zména +&- | 100,00

Hova hodnota m

Pokracoyat | Fpet |

Zménu potvrdime volbou Pokra¢ovat. Systém provede zménu ¢astky na nami zvoleném fadku. Pokud méame
v rozpoctu souctove Fédky meli bychom jesté spustit pfepocet téchto souctovych fadkd. Pokud pfepocet
nespustime, systém se nas jesté pred odchodem z rozoctu zepta, zda-li chceme prepocet spustit.

:

Volbou Pokracovat provedeme prepocet rozpo&tu a rozpocet opustime.
-16 -



Rozpaet Jana Wenclova

16.3.8 Uzavieni rozpo ¢tu

Rozpocéty standardné ukladame do stavu Doplnén. Rozpocty v tomto stavu mohou standardné fungovat, mizeme
na nich sledovat ¢erpani apod. V Doplnéném rozpoctu ale také mzeme cokoli ménit. Pokud chceme rozpocet

. . . _ - .. < W . . .
zablokovat proti zmé&nam, mdzeme jej uzavfit. K uzavieni nam slouzi ikona . Po Kkliknuti na tuto ikonu se
zmeéni stav rozpoctu na Uzavien a néktera pole jsou chranéna proti zméné.

Zménu rozpoctovych ¢astek mizeme provadét i v uzavieném rozpoctu stejnym zpusobem, jako v rozpoctu
Doplnéném.

K otevfeni rozpoctu slouzi stejna ikona, jako k jeho uzavreni.

POZOR: pfi uzavfeni rozpo¢tu se nam fixuje rozpoc¢tovana ¢astka kazdého fadku do sloupce Rozpocet pavodni.

Obj. €.f. Format Oznaceni Hazev polozky Rozpoiet Fix Prep. Cerp. Odkud Rozpodet pav. |
L i ez 1 |GacR 3 Ga CR asaon | + | + [ZR | 45800 [
[ 2| [11 | GACR 31, W&cné prostiedky celkem asamo | + [+ JzZr | 4500 [

VSechny rozpoctové zmeény jsou ukladany jako zmény k této ¢astce, pavodni ¢astka se ale neméni. Jakmile
provedeme otevieni rozpoctu a jeho nasledné uzavreni, fixuje se nam do sloupce Rozpocet plvodni ¢astka, se
kterou byl rozpoget naposledy uzavien. Castka ve sloupci Rozpoget bude &astka po provedeni viech zmén, ta se
nam otevienim rozpoctu nezmeéni. Ke zméné ale dojde ve sloupci Rozpocet ptvodni oproti pfedeSlému uzavieni
rozpoctu.

16.4 Cerpani rozpo ¢tu
Cerpani rozpoétu sledujeme v Rozpo éty/Rozpo &ty a plany . ]
Pro zobrazeni Cerpéani je vSak nutné provést prepnuti rezimu rozpoc¢tl do stavu Cerpani pomoci zaSkrtavéatek

T Prohlizeni T Uprava

16.4.1 Cerpani jednotlivych rozpo éth

Jakmile jsme v rezimu sledovani ¢erpani rozpoctu, vybereme si poZadovany rozpocet a pujdeme do jeho detailu.

@ fay Madfizeny rozpodet Haontrolni soucty
Hazev | I~ Piehledou 2 Obraty v
NS | [ Stau | .-"| .-"i_ Rozpoiet
Tam| | il Tvp obdobi | /| | Rozepsino
KP | Pozn. | il %
Fpracovavany rozpodet Kontrolni soudty -
Hazeu 14?1 04300 OS5k celkem I~ Prehledouy 2 Obraty v [KE “
NS 47104300 [odbor sprévy majetku Stau [Dopinén /| i Rozpoiet 5750 i a0
Tam| | il Typ Roeni obdobi | /05 | Rozepsano 5
KP | Pozn. | ki %

Parametry pro Eerpani rozpodty

& s ugini Serpant
2 Aftualizace Serndni roznodtu |

 Cerpéni v obdobi Od - Do [ Mezohbrazovat nulové Facky
T Cerpéni k obdobi Do [T Cerpianiz povifzenyoh rozpast Detail German
C.f.  Oznaieni Rozpodtova polozka Plan. rozpocet Cerpani Zistatek %Cerp. Zatct. min. Zauct.v 12/ 06 Hezadctovar
S |Spotieha materidiu | 37000000 | 645 00567 | 27500567 (174326 | 596 170.45 | 4883521 | 0.0
[ =] | ztokoMateridlprotT | 0.00 | o.00 | 000 | oo | oo/ 0.00 | 0.0
[ =] | YT & drobné pistre | 000 | 43579 49579 | oomo | 49573 0.00/ 0.0
[ 4] | Tisk | 0.00 | 000/ | 000 | oooo | 0.0/ 0.00 | 0.0
[ sl | Potraviny [ 000 | 000 | 000 | oooo | 0.00 | 0.00 | 0.0
[ & | Ostatri materisl | 37000000 | E44 509,88 | 274 50986 (74492 | 595 674,57/ 4383521 | 0.0
o [ | {Spotfeba energil (vods, plyn & | 4330 000,00 | 1 51545286 281454714 [ 34999 | 150522870 10 22416 0.0
[ =] |Nakoupené zho#i, keré bylo | 0.00 | 000 | 000 | oooo | o.oo0/] 0.00 | 0.0
[ =l |Opravy & udrzba nemovitost | 250000.00 | 1 23959631 989 596,31 95338 | 1 023 24131 | 216355.00 0.0
[1o] | ztoho Nékladnd ddribe | 0.00 | o.00/ | 000 | oooo | o0/ 0.00 | 0.0

Systém nam zobrazi ¢erpéani pfisluSného rozpoctu.
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PFi sledovani ¢erpani mame nékolik moznosti, jak ¢erpani upravit ¢i omezit:

a) Aktuélni €erpéani

Aktualni &erpani rozpoétu nam zobrazi erpani dle aktualniho obdobi v tGloze Ugetnictvi. Do tohoto aktualniho
Cerpani se ndm nacitaji i nevyucétované objednavky, pfipravené kontace na prvotnich dokladech ¢&i ¢erpani

Z registru smluv.

~ Parametry pro cerpant rozpoctu

AT ——
ulni Cerpani " r—— z
i Aktualizace Cerpani rozpoctu |

" Eerpéni v ohdoki Od - Do [ Mezobrazovat nulove Fadky
" Eerpani k obdobi Do [T Cerpéni = podfizenych rozpodth Detail Gerpani
€. Oznateni Rozpocétova poloZka Plan. rozpodet Cerpani Zhstatek %Cerp. Zanét, min. Zadiét, v 12/ 08 Hezadétovar
Tl |Spotieba materigiu | 37000000 | 545 005 67 | 27500567 (174326 | 596 170.45 | 4383521 | 00
[ 2] | ztoho Materidl pro T | 0.00 | 0.00 | 000 | oooo | 0.00/[ 0.00 | 0.0
el [ 4T a drobné pfistre | 0.00 | 48579 | 48574 | 0ooo | 43579 | 0.00 | 0.0
[ 4] [ Tisk [ 000 | 0.00 | 000 | oooo | 0.00 | 0.00 | 0.0
[ =] | Potrawiny | 0.00 | 0.00 | 000 oooo | 0.00/| 0.00 | 0.0
el [ Ostatni material | 370 000.00 | 644 50933 27450988 174192 | 595 67467 | 43835.21 | 0.0
Gl |Spotieka energil (voda plyn e | 4330 000.00 | 1515 45236 | 281454714 [ 34999 | 1505 228.70 | 1022416 | 0.0
el |Nakoupené zhofi, které bylo | 0.00 | 0.00| 000 oooo | 0.00/] 0.00/| 0.0
[ e |Opravy & udriba nemovitosti | 250 000.00 | 123959631 98950531 #ose3g | 1023241.31]| 216 355.00)| 0.0
[0 | ztoho Makladnd ddrzba | 0.00 | 0.00) 000 | oooo | 0.00 | 0.00 | 0.0

b) Cerpani v obdobi Od — Do
PFi volbé Cerpani v obdobi Od — Do nejprve vybereme rozsah obdobi, ve kterém chceme ¢erpani sledovat

= Parametry pro cerpani rozpoctu

B=f Byl [ Rozpoiet z evidence zmén
™ aktuin Eerpani W= vart Fok Od i ] #[zo0s : -
#® Eerpani v obdobi Od - Do Mezobrazovat nulowe radky

P .. . 2005
" Cerpani k obdobi Do L)

Més Mvart Raok Do

™ Cerpéni z podfizenych rozpoit

Vybér obdobi je omezen pouze na uzaviena obdobi v Gloze Ugetnictvi. Do tohoto &erpani nam tedy nevstupuje

aktualni oteviené obdobi. Jakmile mame obdobi vybrano, pokragujeme volbou —“Huslizace cernani raznactu | 5
systém nam dotahne ¢erpani v omezeném obdobi.

— Harametty pro cerpani rozpoctu

i Aktuaini Gerpani Wds Aovart Raok O i | 7 foos Bt Ewdem&: ft“én

& Eerpdni v obodobi Od - Do [ Nezokrazovat nulove Fadky

" Cerpani k obdaki Do M= Hvart Rok Do f |_ ! Iﬁ [T Cerpéniiz podiizenych rozpoits

.. Oznaéeni Rozpoctova polozka Plan. rozpocet Cerpani Zistatek %Cerp.
E[ 1] |Spotfeka materisi | 370 00000 | | -253 89287 [I68 620

[ 2] | ztoho Material pro YT | 000 | o.00) | 000 | 0000

[ 3] | T & drobné pistre | 0.00 | 0.0 | 000 | 0000

[ 4| | Tisk | 0.00 | .00 | 000 | 0.000

[ 5| | Potraviny | 0.00 | .00 | 000 | 0.000

[ & | Ostatri materigl | 37000000 | 623 59257 | -253 892,87 [158.620
=[ 7 [Spotfeba energil (voda plyn e | 4 330 000,00 | 28424 25 | 430057572 | 0630

Do &erpani rozpo&tu v takto omezeném obdobi vstupuji pouze data z Ugetnictvi, tedy zatctované doklady
v rozsahu obdobi. Do €erpani nevstupuji objednavky, smlouvy ani pfipravené kontace.
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c) Cerpani k obdobi Do
PFi volbé Cerpani k obdobi Do nejprve vybereme rozsah obdobi, ve kterém chceme Cerpani sledovat

— Parametry pro Serpani rozpoctu

' o S . [ Rozpotet z evidence zmén
Aktuaini cerpani MesMvartmokod [ ]| o] -

" Cerpani v obdoki Od - Do Mezobrazovat nulove FEdky

® Cerpani k obdobi Do Mes.Mvart./Rok Lo ! |_ ! |EDDS [T Cerpani z podiizenych rozpoct

Vybér obdobi je omezen pouze na uzaviena obdobi v Gloze Ugetnictvi. Do tohoto &erpani nam tedy nevstupuje
aktualni oteviené obdobi. Pocatkem je vzdy prvni obdobi dle obdobi nastaveném v rozpoctu. Pokud se tedy
jedna o ro¢ni obdobi, je ¢erpani od zacatku roku do nami zvoleného uzavieného obdobi. Jakmile mame

Aktuslizace cernani roznoctu

obdobi vybrano, pokracujeme volbou a systém nam dotahne ¢erpani v omezeném

obdobi.

Cerpani bez nulovych Fadku
Mame-li v rozpoctu i Fadky, které jsou nulové, a chceme je ze zobrazeni ¢erpani vyloucit, miizeme k tomu

W Nezobrazavat nulove fédky po sagkrnuti pole a nasledné volbé

ARtUAIZECE CErnani FZnotiu | nam 7 gerpani zmizi viechny nulové fadky a my mizeme prohlizet ty fadky, ve
kterych je vidét Cerpani rozpoctu a porovnani s rozpocétovanou ¢astkou.

vyuzit zaSkrtavaci pole

16.4.2 Cerpani nad Fizenych rozpo éth
Sledovani ¢erpani nadfizenych rozpocta se pfiliS neliSi od ¢erpani podfizenych rozpoctl. Pokud jsme v rezimu pro
sledovani ¢erpani rozpoctd, ptjdeme do detailu konkrétniho rozpoctu.

Jakmile vstoupime do rozpoctu, vidime jeho ¢erpani podle toho, jak je nastaven zdroj rozpoctu. V tuto prvni chvili
se rozpocet nechova jako nadfizeny rozpocet, ale zobrazi nam ¢erpani omezené na ty polozky, které odpovidaji
zdroji nastaveném v rozpodtu.

Pokud vSak chceme sledovat ¢erpani tohoto rozpoctu jako soucet ¢erpani jemu podfizenych rozpoct(, je nutné
zaskrtnout volbu ¥ Cerpéni z podfizenych razpoétl | jaxmile zaskrtneme tuto volbu, zaktivuji se nam u jednotlivych
sloupct rozpoctu dalSi zaskrtavaci pole.

C.i.[ Oznateni V¥ Rozpoétova polozka W Plan. rozpoéet
S |Spotfeba materidi | 336600000 |

Pomoci téchto zaSkrtavacich poli fikame, podle jakého kriteria budou Fadky jednotlivych podfizenych rozpoétu
secteny dohromady. Mame-li vSechny podfizené rozpocty ve stejné struktufe se stejnym oznacenim fadkd, pfi
zaSkrtnuti sloupce Rozpoctova polozka se nam sectou ¢astky ¢erpani rozpoc¢tu v kazdém fadku ze vSech rozpocta.

Pro zobrazeni samotného &erpani klikneme na volbu —2HUSIZEEE Cerpani raznoci | 5 systém nam zobrazi derpani

nadfizeného rozpoctu jakou soucet z podfizenych rozpoc¢td v ndpoctu podle zaSkrtnutych sloupcu.
O této skute€nosti nas jesté informuje.
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16.5Servisni funkce

Pro dalSi operace s rozpoctem Ize vyuZit tzv. servisni funkce v Rozpo éty/Rozpo €ty a plany. Mezi servisni
operace, které mizeme s rozpodty provadeét, patfi:
a) vymaz rozpoctl — trvalé vymazani, odstranéni rozpoctu z databaze
b) hromadné kopirovani — v pfipadé, ze chceme zkopirovat nékolik rozpo¢tl napf. z jednoho roku pro dalsi
rok
€) uzavfeni rozpoctu — hromadné uzavfeni vybranych rozpoctd
d) otevieni rozpoctu — hromadné otevieni vybranych rozpocta

Servisni funkce spoustime vzdy nad vybérem rozpoctl. Rozpocty, se kterymi chceme provadét Upravy, je nutné
zaskrtnout.

| Hazev T ¢
T [ | [s7104000 DEMS celkem [r]
W [ |p [ 47104000 DRIZE DEMS HE [l
v [P [ 47104010 DSMS vEDEN [r|

1 I—ID I ATANAA AN AEECE WVOT AR HE I;‘II

Jakmile mame pozadované rozpocty zaskrtnuté, pokracujeme volbou _ Servis |

16.5.1 Vymaz vybranych zaznam

Oznacime si zaSkrtavatkem ty rozpocty, které chceme trvale z databaze odstranit. Po jejich odstranéni je uz

=ervis | 7yolime moZnost.

nebude mozné vratit zpét. Po volbé

= | Yymaz mrarﬁch@

** | Hromadné kopirovani

*> | Uzaureni rozpoétu

= | Otevreni rozpoiétu
Systém se nas jesté dotaze, zda-li chceme oznacené zdznamy opravdu smazat.

Rozhodnéte prosim

Q Opravdu cheete nevratn® smazat 2 rozpodtd?

Potvrzenim volby ANO dojde o odstranéni vybranych rozpocta z databaze.
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16.5.2 Hromadné kopirovani

Oznacime si zaSkrtavatkem ty rozpocty, které chceme hromadné zkopirovat a pokracujeme volbou _ Servis |

ﬂ Vymaz vwbrangch zaznamii

< ** | Hromadné kupiru@

ﬂ Uzavieni rozpottu

ﬂ Otevieni rozpodtu

Zobrazi se ndm nabidka, ve které mdzeme doplnit hromadné informace pro kopie rozpoétd. Pokud chceme pouze
rozpocty roku 2008 zkopirovat i pro rok 2009, staci vyplnit pouze cilovy rok 09. Pokud bychom chtéli provadét i
néjaké zmény v nazvech, které by byly hromadného charakteru, miizeme zménu provést uz nyni pfi kopirovani.

Kopie rozpoétu

Cilowy rok: ﬁ Vyse kopirovanych éastek (v %) (100

Pridat na zacatek nazvu |

Pridat na konec nazvu |

Hahradit v nazvu text |

texten |

Provwést Lpét

Jakmile mame nastaveny nové parametry pro kopie rozpoétd, pokradujeme volbou Provést. Systém vytvofi nové
rozpocty jako kopie zaSkrtnutych, do ndzvu rozpoctu doplni na konec textu slovo ,kopie*

16.5.3 Hromadné uzav feni rozpo ¢tu

Oznag&ime si zadkrtavatkem ty rozpodty, které chceme hromadné uzavfit a pokraéujeme volbou —Sers |

Jak da1?7?

J Vymaz vwbrangch zaznamii

J Hromadné kopirovani

ﬂ Uzavieni rozpottu

ﬂ Otevieni rozpodtu

Systém provede zménu stavu vybranych rozpoctl na Uzavien
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16.5.4 Hromadné otev feni rozpo ¢ta

Oznacime si zaSkrtavatkem ty rozpocty, které chceme hromadné otevfit a pokra¢ujeme volbou _ Seris |

J Wymaz vwbramfch zaznamii
J Hromadné kopirovani

ﬂ Uzavieni rozpoitu

@ Otevieni ruz@

Systém provede zménu stavu vybranych rozpoctl na Doplnén.
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