Metodicky pokyn EIS AV CR

Cislo: 5/2005 datum: 15. 2. 2005
aktualizace — 28.12.2005

Véc: MP 5/2005 — Jednotna metodika spravy uc¢tového rozvrhu

Zpracovatel: Ing. Tomas Wencel

Uréeno: Uzivatelé EIS AV CR

Tento metodicky pokyn upravuje nastaveni ucétového rozvrhu v systému iFIS a jeho tvorbu
s pomoci jednotné metodiky pfifazovani analytickych ucta.

Sprava uctového rozvrhu

Tento Ciselnik slouzi pro definici struktury analytickych uétu, a to pro kazdy ustav zvlast. Pouze na
ucty uvedené v tomto Ciselniku Ize po dobu platnosti u¢tu ucétovat.

Nové analytické Ucty Ize pofizovat pouze k existujicim uétum z nadfizeného Ciselniku syntetickych
ustd 01304 - Ugtova osnova, které jsou predepsany legislativou. Analyticky uget mGze byt popsan
jednou az Sesti ciframi.

Parametry uvedené u kazdého analytického uctu ovliviuji kontroly pfi kazdém jeho pouziti. Pomoci
téchto parametru Ize napfiklad zabezpecit, aby obraty na saldokontnich uctech byly chranény proti
zménam bez zapisu do knih, aby naklady byly vZzdy uétovany na patficna stfediska, aby vynosy byly
uctovany ve vazbé na obchodni zastupce apod.
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Jak pridat novy analyticky ucet?

Ugtovy rozvrh je spravovan z Ciselnikd z tlohy 01305 * U&tovy rozvrh.

Po vstupu do obrazovky s rozvrhem Ize zadat dotaz (F7) nebo v poli synt. ucet a po dotazeni dat
(g |

(F8 O ) jsou vidét vSechny pfislusné analytické u¢
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Novy analyticky ucet Ize pfidat v fadcich pomoci klavesy F6 Ci &I
Dale je nutné uctu zadat Cislo, nazev a povinné parametry.

Parametry analytickych uctl, které musi byt vypinény :

MD: "A" Povolen zapis na stranu Ma dati
"B" Povolen zapis pouze béZnym uetnim dokladem
"G" Povolen zapis pouze generovanim dokladu
"N" Nepovolen zapis na stranu Ma dati
D: |"A" Povolen zapis na stranu Dal
"B" Povolen zapis pouze béZnym uetnim dokladem
"G" Povolen zapis pouze generovanim dokladu
"N" Nepovolen zapis na stranu Dal
NS: |"ANO/NE/ZAKAZ" | Povinné uvedeni nakladového stfediska
E: |"ANO/NE" Kontrola vazby stfedisko-u¢et z generacni tabulky
TA: |"ANO/NE" Povinné uvedeni typu akce
KP: |"ANO/NE" Povinné uvedeni komplexni polozky
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Parametry analytickych ucta, které mohou byt vypinény :

Par - tisknout v sestavé "Nabé&hy na akce po NS" (Z=ZAKAZ)
Od - platnost zaznamu ve formatu MM/RR

Do - platnost zaznamu ve formatu MM/RR

Rozdél. - vazba na rozdélovnik

Platnost zaznamu muze mit nasledujici kombinace :

Od Do Poznamka

01/98 | 05/98 | Platnost zdznamu je leden az kvéten, v ostatnich obdobich je zdznam neplatny

01/98]. Platnost zaznamu zacina v lednu a neni ukonéena

05/98 | Platnost zaznamu konc¢i v kvétnu, dale je zaznam neplatny

Platnost zaznamu neni omezena, plati stale

Upozornéni

PFi vyplhovani parametrli analytickych uétu je nutné dbat zejména na jednotnou metodiku tvorby
analytickych uctd dle excelovské tabulky (http://eis.cas.cz/manualy/uctovy rozvrh.xls) a rovnéz brat
v Uvahu charakter konkrétniho uctu.

Jednotna metodika tvorby analytickych uctu

Ciselnik G&tového rozvrhu je na zakladé rozhodnuti Ridici komise a KAV centralné metodicky Fizen.
Je to nezbytné vzhledem k planovanému zprovoznéni sumarizace ekonomickych dat za celou AV
CR.

Jednotna metodika je zalozena na obdobném principu jako byla v sw INSYCO. Kazdy synteticky
ucet ma pfidélenu povinnou analytickou €ast a urcité povinné parametry. Na ostatnich mistech
analytiky je mozné tvofit ucty libovolné. Tuto jednotnou metodiku je nutné respektovat, nebot na ni
zavisi spravnost Udajl, které kazdy ustav bude vykazovat pro potfeby sumarizace.

V tabulce je u kazdého syntetického uc¢tu uveden pocet mist povinné analytiky. Pokud neni uveden,
vstupuje tento ucet do sumarizace jako synteticky a je mozné pro néj libovolné vytvaret analytiky.
Tento pocet je ruzny u riznych syntetickych uctu.

Dale je u kazdého syntetického U&tu uvedeno, zda je nutné povinné uvadét urlité parametry: NS,
TA, KP. Je to obdobné jako povinné uvadéni ¢lanku, zdroji a €innosti v INSYCO.

Nazvy analytickych ucta Ize volit dle potfeby kazdého ustavu.




Priklad:

Potfebujeme analyticky ucet pro tuzemské
nakladovych stiedisek.

Jednotna metodika pro ucet 512 — Cestovné je:

cestovné a chceme sledovat oddélené podle

Analytika
Poet | povinna |  Volitelna Povinny
Novy AU | povinnych Ivtik Ivtik Volitelny nazev analytického G¢tu d hd
mist analytika analytika zdroj
512100000 1 1 00000 Cestovné tuzemské TA-KP
512200000 1 2 00000 Cestovné zahrani¢ni TA-KP

Dle této metodiky zalozime ucet 5121 a na dalSich mistech analytiky volitelné dle nasi potieby,
napf. 51210100 — Cestovné tuzemské. V parametrech musime dle jednotné metodiky nastavit
povinné uvedeni typu akce (TA — ¢lanek, zdroj) a komplexni polozky (KP — rozliSeni hlavni/jina
¢innost). Volitelné si mizeme nastavit povinné uvedeni nakladového strediska (NS).

Celé nastaveni pak vypada ve FISu takto:
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Ulozeni zaznamu o novém analytickém uctu

Po ulozeni zaznamu klavesou F2 nebo tladitkem se objevi upozornéni, zda neni nutné pfifadit
vlastnosti témto novym uétim. Do vlastnosti se Ize dostat tlacitkem Vlastnosti uctd nebo pomoci
zakladniho menu.
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Praci s u¢tovym rozvrhem ukonéime klavesou F4 nebo tlaCitkem .@



Nastaveni vlastnosti uc¢tt — tloha 01308
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V tomto formulafi se pfifazuji jednotlivym analytickym G&tdm z uctového rozvrhu jejich viastnosti
Takto definované vlastnosti budou vyuzity napf. pro parametrické sestavy typu:

rozvaha

vysledovka

vykazy pro GACR

rizné rozpoctoveé vykazy apod.

Vhodnym definovanim vlastnosti uc¢tt je mozné vytvofrit libovolnou tiskovou sestavu typu Rozvaha a
Vysledovka, napf. vyloucit ze sestavy nakladové ucty, které nemaji povahu danovych nakladu.

Priklad:

Vlastnost Uctu urci, do kterého radku vykazu se tento ucet bude scitat.

Analyticky ucet 5121000 patfi do vysledovky do nakladli na cestovné (to je jeho vlastnost), dale
mizZe patfit do vykazi GACR (dal$i vlastnost) nebo do specidlnich vykazil o cestovném (dalsi
vlastnost). To znamena, Zze musi mit pfifazeny tfi vlastnosti na tfech mistech (vysledovka-naklady-
cestovné; GACR-vécné prostfedky celkem-cestovni naklady a tfeba Vykaz-cestovné).



V levé Casti formulafe je zobrazena stromova struktura typu Uctd, z niz je nazorné vidét zplsob
kumulace udaju v ramci typl uctu. Vlastnosti jednotlivych G&tl se pfifazuji tak, Ze ucéty bez
vlastnosti z horniho bloku pravé &asti formulafe prfesouvame do spodniho bloku pomoci tlacitek
oznacenych Sipkami. Spodni blok zobrazuje uéty pfivazané k typu uctu zvolenému v levé Casti
obrazovky. Hromadné pfifazeni vilastnosti se provadi oznacenim vice uétd a pouzitim tlacitka pro

hromadny pfesun.

Odebrani vlastnosti uc¢tu se provadi analogickym zpusobem, tzn. pfesunem ucti ze spodniho do
horniho bloku.
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CO SE STANE, KDYZ ZAPOMENU?

V pfipadé, ze nebude mit ucet pfifazeny vlastnosti, nebude mit systém informaci, kam ma tento
ucet ve vykazech nacist a tudiZz nebude dany vykaz v pofadku.

Doporucujeme pfii nesouladu vykazu jako prvni véc zkontrolovat vliastnosti ucta.



Nastaveni typu ucti — uloha ¢. 01307
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Ciselnik typd uétd slouzi k definici stromovych struktur moznych vlastnosti Géti. Ciselnik maze
popisovat vice nezavislych stromu.

Prikladem je typicky vykaz ROZVAHA, ktera je v systému jiz nadefinovana. Zde se urcuje struktura
rozvahy. UrCuje se, kam se ktery fadek scita i odcita.

Definice analytickych uctu, které pak na jednotlivé fadky vstupuji se provadi v Uloze Vlastnosti
ucta.
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Zakladni pravidla spravy uc¢tového rozvrhu

1. Dodrzet jednotnou metodiku
2. Nezapomenout nastavit parametry uctil NS/TA/KP

3. Nezapomenout nastavit vlastnosti



