Metodicky pokyn EIS AV CR

Cislo:  7/2007 datum: 13.5.2006

Véc: MP 7/2007 — Doporuceny postup tiskti zakladnich mési€énich zavérkovych vykazu a prehledu

Zpracovatel: Ing. Jana Ptackova

Uréeno: Uzivatelé EIS AV CR

Tento metodicky pokyn upravuje zasady provedeni mésicni i jiné Ucetni zavérky a tisku naslednych vykazu.
Vsechny vykazy mohou byt vytisknuty ze sumariza¢ni jednotky EJ99, na které OIS spravuje nastaveni
vlastnosti ucta.

Kazdy ustav ma pro tento tGcel vytvoren sviij pristup na EJ 99 omezeny pouze pro tisk vykazli a dat svého
ustavu.

1. Kroky, které staci provést jednou
VSechny vykazy (Rozvahu a Vysledovku) budeme tisknout pomoci Sablony sestavené ve formatu xlIs. Tyto Sablony
si stahneme do svého pocitace jen jednou a pak uz je budeme pro v8echny zavérky jen pouzivat.

1.a. Vytvoreni sloZky pro vykazy
Kazdy na svém pocitaci si vytvofime sloZku Vykazy, nejlépe na disku C, pfipadné& na vaSem jiném lokalnim disku
Slozku nazveme ,Vykazy*“

1.b. StaZeni 8ablon pro vykazy

Sablony vykazli uréené pro staZeni jsou umistény na strance http:/eis.cas.cz v zélozce

Manualy a legislativa / Zavazna metodika VVI dle EO KAV — Vykazy_sablony_vvi.xls. Rozvaha a Vysledovka
jsou obsazeny v tomto souboru — kazdy vykaz je umistén na samostatném listu.

Sablony si uloZime do svého poéitade na disk C do slozky Vykazy. Nazev souboru ménit nebudeme.

1.c. Doplnéni ustavnich udaji do Sablon

Jakmile si soubor se Sablonami ulozime na sv(j pocitac¢, otevieme jej (miiZe se stat, Ze se vas pocitac zepta, jestli
chcete aktualizovat. V tomto okamziku dame neaktualizovat) a doplnime na prvni list (Rozvaha) do hlavi¢ky
nasledujici udaje:

Nazev ucetni jednotky (= nazev ustavu)

Sidlo

ICO

Tyto udaje doplnime do Zluté oznacenych poli. Po dopInéni udaji se barva poli zméni na bilou a jejich obsah se
zkopiruje do listu Vysledovka.

Poté zmény v Sablonach ulozime.
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2. Kroky opakujici se pri kazdé zavérce
Data na sumarizaCni databazi jsou aktualizovana automaticky ve 12:00 a ve 24:00. Mimo tyto aktualizace muze jeji
spusténi na vyzadani spustit OIS.




1. ROZVAHA

Tisky vSech vykazl provedeme v uloze 02182
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Vybereme si tiskovou sestavu 190/02182 Rozvaha, export do souboru a format Excel
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Doplnime obdobi, ke kterému chceme vykaz exportovat. OKEC nevypliiujeme, budeme je uz mit vyplnény na

Sablonach.
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Sestava v poli Definice tiskovych sestav je nutné mit vyplnénu ROZVAHA VVI (od 2007). Pokud byste v poli

Definice tiskovych sestav méli jinou sestavu, je nutné kliknout na Bl 4 dostanete se do vybéru zévérkovych sestav.
Zmacknete F7 a F8 a zobrazi se vS§echny dostupné zavérkové sestavy. Vybereme si poZadovanou sestavu a dame

OK.

Sestavu rozvahy z iFISu ulozime na sv(j poc¢ita¢ do slozky Vykazy. Nazev sestavy zménime na ,rozvaha“



2. VYSLEDOVKA
Vybereme tiskovou sestavu 197/02182, export do souboru a format Excel
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Doplnime obdobi, ke kterému chceme vykaz exportovat. OKEC nevyplfiujeme, budeme je uz mit vyplnény na
Sablonach. Nevyplfiujeme mésic od — pokud je pole prazdné, systém automaticky zobrazuje data od zaatku roku.
Omezeni obdobi od vytvafi otevieny interval.

B 3 B2 - (RP_EELIROFO4_1)

- e
.'.-'i"S.I_B:'I:-'.-hL'.-'.-Iu:-:I:I:I:ﬂl o
Slradeim
ﬁ 7 E
Peuce dopltujici ddee [

(=3 Skama Sraam

Sestava v poli Definice tiskovych sestav je nutné mit vypinénu VYSLEDOVKA VVI (od 2007). Pokud byste v poli

Definice tiskovych sestav méli jinou sestavu, je nutné kliknout na El 3 dostanete se do vybéru zavérkovych sestav.

Zmacknete F7 a F8 a zobrazi se v§echny dostupné zavérkové sestavy. Vybereme si poZadovanou sestavu a dame
OK.

Sestavu rozvahy z iFISu ulozime na svUjj poCita¢ do slozky Vykazy. Nazev sestavy zménime na ,vysledovka“
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Otevieme na svém pocitaci slozku C:\Vykazy.

Postupné otevieme nové exportované soubory rozvaha.xls a vysledovka.xls a nechame je oteviene. Pak
otevieme Sablonu stazenou ze stranek eis vykazy_sablony_vvi.xls. Sablona se automaticky zaktualizuje podle
otevienych exportovanych soubor(.

Postupné vytiskneme oba dva listy souboru = 2 vykazy



