Dotazník pro organizace koordinované Radou vědeckých společností 
Cíl: Získat evidenci písemných materiálů, které uchovávají vědecké společnosti, případně je přijmout k uložení do Archivu AV ČR (MÚA AV ČR, v.v.i.). Smyslem akce je zpřístupnit písemnosti vědeckých společností širší odborné badatelské veřejnosti.

Společnostem nabízíme zdarma jak metodickou pomoc, tak v případě potřeby obalovou techniku (kartony odpovídající moderním archivním standardům).

Přijímáme též osobní fondy (písemné pozůstalosti) významných představitelů vědeckých společností a budeme rádi, když nás na jejich existenci zástupci či členové vědeckých společností upozorní.

Uvítáme vyplnění následujících položek a odpovědi na dále položené otázky. Zašlete je prosím buď na e-mailovou adresu bradlerova@mua.cas.cz nebo poštou na adresu Masarykův ústav a Archiv AV ČR, v.v.i., Gabčíkova 10, 182 00 Praha 8.

Název společnosti:

Adresa:

Kontaktní osoba:

Tel:

Fax: 

E-mail:

1) Disponuje vaše společnost vlastním sekretariátem? *
Ano

Ne

2) V případě, že má společnost sekretariát, jak je veden podací protokol? 
(Evidence odeslané a přijaté pošty, pošty na jméno, e-mailová pošta, pošta doporučená)

3) Eviduje písemnosti společnosti sekretariát některého z ústavů AV ČR nebo vysokoškolských fakult, popř. jiná organizace?
4) Pokud nemá společnost sekretariát a ani nevyužívá služeb jiné instituce, jak a kdo eviduje její písemnosti?

5) Jak jsou písemnosti ukládány? *
Příruční registratura: 

Ano 

Ne 

Spisovna – speciálně určená místnost pro uchování písemností:

Ano 

Ne 

Jinde (např. osoba ve vedení společnosti apod.):

6) Jaké písemnosti zhruba uchováváte – zápisy ze schůzí vedení, písemnosti vztahující se k pořádání konferencí, seminářů, workshopů, koncepce činnosti, zprávy o činnosti, písemnosti hospodářské povahy, členství v mezinárodních organizacích, materiály k dějinám společnosti, oboru apod.?

7) Jaké období zhruba pokrývají písemnosti vaší společnosti?

8) Kolik máte zhruba běžných metrů písemností nebo počet šanonů, balíků nebo krabic?

9) Uchováváte jiný než písemný materiál (fotografie – pozitivy, negativy, jiný obrazový materiál, zvukové záznamy, diskety, CD, DVD, el. databáze)?

10) Které písemnosti si chcete každopádně nechat ve vlastní péči, máte své písemnosti alespoň orientačně sepsány? 
11) Pokud archivujete písemnosti v jiných archivech, uveďte v kterých? 

(Údaj umožní podat relevantní informace badatelské veřejnosti, která se v této věci primárně obrací na věd. útvar Archiv AV ČR (MÚA AV ČR, v.v.i.) 

12) Dohlíží na spisovou službou ve vaší společnosti nějaký jiný archiv (uveďte který)?

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

* Zaškrtněte prosím příslušnou odpověď
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