Smeérnice ¢. 8/2007:

Standardy evidence terénnich vyzkumu a archivace terénni dokumenta-
ce platné v Archeologickém ustavu AV CR, Praha, v.v.i. (dale jen ARUP)

V agendé ARUP rozliSujeme tyto zakladni druhy evidence a dokumentace terénnich vy-
zkum: (1) evidenci terénniho vyzkumu; (2) hlaseni o vysledcich terénnich vyzkum; (3) na-
lezovou zpravu; (4) expertni posudky a (5) obrazovou, kresebnou a datovou dokumentaci
mimo nalezovou zpravu. PFi pofizovani a archivaci téchto informacnich zdroju je nutno dodr-
Zovat nasledujici standardy.

1. Evidence vyzkumu

V&echny vyzkumy ARUP (v8echny sledované zasahy do terénu a v8echny akce, pfi kterych
byly ziskany movité nalezy) musi byt evidovany, a to bud pfedem, nebo bezprostfedné po
provedeni. Evidenci vyzkumG rozumime pfidéleni ¢isla vyzkumu a vyplnéni zakladnich udajd
o vyzkumu (katastr, podnét atd.; pfiloha 1) do evidenéni databéze. Cislo vyzkumu je tfeba
nasledné uvadét do kazdého hlaseni, nalezové zpravy a dal$i terénni dokumentace, na oba-
ly s nalezy a na vlastni nalezy (viz pfiloha 5, bod 7). Databaze vyzkumu je vedena v oddéleni
archeologické pamatkové péce, vSichni vedouci vyzkumui jsou povinni s odpovédnym pra-
covnikem spolupracovat a predavat mu v€as potifebné podklady pro pofizeni a aktualizaci
zadznamu.

Rozhodnuti, jaka jednotka je oznalena jako samostatny ,vyzkum®, je ponechano ne ve-
doucim vyzkumu, pfipadné odpovédném pracovnikovi oddéleni archeologické pamatkové
péce. Nedoporucuje se volit vice Cisel pro jednotlivé sezény vyzkumu na témze nalezisti (vi-
celeté vyzkumy tedy budou mit Cislo lomené dvojcislim prvniho roku vyzkumu), na druhé
strané neni vhodné pouzivat pro rlizné Casti rozsahlého nalezisté jedno Cislo (napf. pro
Prazsky hrad). V zasadé plati (s moznymi vyjimkami ve zdivodnénych pfipadech), ze kazdy
vyzkum ma jednu fFadu Cisel stratigrafickych jednotek, objektl, sacku apod., jednu dohodu
s investorem atd.

2. HlaSeni o vyzkumu a jeho vysledcich

Tzv. hlaSeni pfedstavuje pfedbéznou informaci o odbornych vysledcich terénniho vyzkumu.
HlaSeni se podava za kazdy vyzkum zvlast, v pfipadé rozsahlych a déletrvajicich vyzkumd i
za kazdou logickou &ast vyzkumu (lokalitu, sezénu). Hlaseni se podava nejpozdéji do konce
bfezna roku nasledujiciho po roce, v némz probéhl vyzkum.

Hlaseni se podava v rozsahu formulafe Zprava o archeologické akci (ZAA), kK némuz mo-
hou byt pfipojeny pfilohy (napf. vysek mapy, dokumentace nalezl). Formular ZAA je tfeba
vypracovat o vSech terénnich akcich a zjisténich, véetné nedestruktivnich vyzkumua a nega-
tivnich pozorovani. V pfipadé rozsahlych, zejména liniovych akci je ZAA vypracovavana
zvIast pro useky na jednotlivych katastralnich uzemich, pfipadné i pro prostorové oddélené
useky na témze katastru (podle uvazeni vedouciho vyzkumu). V pfipadé malych terénnich
akci, negativnich pozorovani, nahodnych nalez( atd. mize ZAA predstavovat kone¢nou in-
formaci (za predpokladu, Zze v ZAA jsou uvedeny vSechny informace, které vyzaduje osnova
nalezové zpravy), zpracovani nalezové zpravy v téchto pfipadech jiz neni nutné. ZAA se
vzdy pfiklada i k nalezové (investorskeé) zpraveé; v téchto pfipadech predstavuje shrnuti ko-
necnych poznatkl o vyzkumu nebo jeho ¢asti odpovidajici nalezové zprave.

Pro uzemi historického jadra Prahy jsou povinnou soucasti hlaSeni i udaje pro Databéazi
archeologickych dokumentacnich bodu (DADB), obsahujici pfesnou polohu sond, udaje o
hloubce podlozi a dal$i pfedepsané udaje.

Udaje ZAA jsou preneseny do Archeologické databaze Cech (vedené v archivu ARUP) a
publikovany v periodiku Vyzkumy v Cechach. Udaje o archeologickych dokumentagnich bo-
dech v centru Prahy jsou poskytnuty spravci pfislusné databaze.



FormulaF ZAA se do archivu ARUP predava nékterym z nasledujicich zpasoba:

o digitalné — jako zaznam(y) v databazové aplikaci ARCHIV 3.0 (viz Kuna, M. — Kfivanko-
va, D. 2006: ARCHIV 3.0. Systém archeologické databaze Cech. Uzivatelska pfirucka,
Praha: ARUP AV CR).

¢ natisténém formulafi (s pfip. tisténymi pfilohami; viz pfiloha 2);

¢ digitalné — na ekvivalentu tisténého formulare v MSWord.

3. Nalezova zprava

Nalezovéa zprava (NZ) pfedstavuje uplnou informaci o terénni &asti vyzkumu, ktera je spolu
s nalezy vychodiskem pro dal$i zpracovani vyzkumu. Nalezova zprava se povinné zpracova-
va pro kazdy terénni vyzkum ¢i terénni zjisténi; nepodava se jen v pfipadech vyzkum( ci
zjisténi natolik malého rozsahu, Ze dostatecnou informaci poskytla jizZ Zprava o archeologické
akci (v tomto pfipadé musi ZAA obsahovat v§echny Udaje, pfedepsané pro nalezovou zpra-
vu).

Investorskéa zprava je formou nalezové zpravy vytvofené pro investora archeologického
vyzkumu. Investorska zprava se rovnéz povinné predava do archivu ARUP. Pokud investor-
ska zprava neobsahuje vSechny udaje pfedepsané pro nalezovou zpravu, nalezovou zpravu
nenahrazuje.

Nalezova zprava se povinné predava do archivu ARUP, a to nejpozdgji do tfi let od
ukonceni terénni ¢asti vyzkumu (termin mize v odlvodnénych pfipadech prodlouzit feditel
ARUP). Nalezova zprava méa povinnou strukturu (pfiloha 5), po formalini strance se zpravidla
sklada z textové Casti a pfiloh (fotografii, plant, tabulek apod.).

Nalezové a investorské zpravy se do archivu ARUP predavaji v tisténé a zaroven i digi-
talni podobé, pficemz standardni formou jejich digitalni verze je jeden soubor *.pdf. Do toho-
to formatu Ize jeden nebo vice digitalnich soubor( riznych formata prevést pomoci programu
Acrobat Adobe Professional (navod viz Pfiloha 6). Pfevod zajistuji autofi zprav nebo technic-
ti pracovnici jejich oddéleni.

Dokumenty se odevzdavaji povinné oznaceny Cislem jednacim, z néhoz se odvozuije i
nazev jejich digitalni verze.

Povinnou pfilohou nalezovych a investorskych zprav je Zprava o archeologické akci,
zpracovana na zakladé aktualnich poznatkd o vysledcich vyzkumu. Formulai ZAA se v tomto
pfipadé priklada v tisténé podobé k tisténé verzi nalezové (investorske) zpravy; do digitalni
verze neni nutné ho pfipojovat. Formulai ZAA musi byt oznacen stejnym cCislem jednacim
jako nalezova (investorska) zprava, k niz patfi.

4. Expertni posudky

Expertni posudky obsahuji vysledky specialnich analyz a dokumentaci laboratorniho zpraco-
vani terénnich situaci a movitych nalezu. Jde zejména o antropologické, archeozoologicke,
paleobotanické, metalografické a dalSi posudky, jakoZ i o zpravy o konzervaci a restaurovani
movitych nalezl. K expertnim posudkim se Zprava o archeologické akci nepfriklada.

Expertni posudky se zpracovavaji zvlast pro nalezy z kazdého vyzkumu. VSechny ex-
pertni posudky musi v zahlavi obsahovat stanovené informace (viz pfiloha 4; vyplfiuje autor
posudku na zakladé udaji od vedouciho vyzkumu). Expertni posudky se pfedavaji v tisténé
a zaroven i digitalni verzi; digitalni verze se pfipravi stejné jako v pfipadé nalezovych zprav.

5. Terénni dokumentace mimo nalezovou zpravu

Nékteré netextové Casti terénni dokumentace (fotografie, plany) vstupuji do nalezové zpravy
jen ve vybéru nebo v horsi kvalité; v uplnosti a tiskové kvalité jsou archivovany zvlast. Te-
rénni dokumentace mimo nalezovou zpravu musi byt rovnéz pfedana do pfislusnych useki
archivu ARUP, a to v terminu jako nalezova zprava. JelikoZ digitalni technologie umozZfiuje
pofizeni velkého mnozstvi dat nad ramec obvyklé nalezové zpravy (napf. variantni snimky a
plany), je pfi jejich archivaci tfeba provést rozumny vybér.

Veskeré dokumenty archivované mimo nalezovou zpravu se pfedavaji s popisnymi udaji
v podobé databaze (pfiloha 7). Je zadouci (u novych vyzkumu to je vyzadovano), aby odka-



zy na Cisla zvlast ulozenych dokumentu (fotografie, plany) byly zahrnuty jiz v nalezové zpra-
vé, s timto provazanim je tfeba pocitat jiz pfi sestavovani nalezové zpravy.

5.1. Obrazova data

Obrazovymi daty rozumime fotografie a plany, které nejsou georeferencovany. V digitalni
podobé& maji tyto dokumenty zpravidla bézny obrazovy format, pfi¢emz v tomto formatu jsou
bud pfimo pofizovany, nebo jsou do néj nasledné pfevadény (napf. skenovanim). Dokumen-
ty ze star$ich vyzkum Ize do archivu ARUP piedat v analogové i digitalni podobé&; u novych
terénnich vyzkum( podporovanych grantovymi prostfedky nebo investorskou dohodou musi
digitalizace dokumentd probé&hnout v ramci vyzkumného projektu. Pro samostatné obrazové
dokumenty v digitalnim tvaru jsou povoleny bézné formaty *.jpg a *.tif.

Fotografie jsou pfedavany v kvalité, v jaké byly pofizeny, u skenovanych negativu, poziti-
vu ¢i diapozitivi se vyZaduje rozliSeni nejméné 300 dpi pfi velikosti A5 (210x150 mm). Plany
se skenuji ve formatu 1:1, a to jako *.tif v barvé nebo stupnich Sedi, s rozliSenim 200 dpi (ori-
ginal A0+ az A2), resp. 300 dpi (A3 a mensi). LZV komprese je doporu€ena. V souvislosti
s tim je tfeba upozornit, Ze pro kvalitni tisk v publikaci (napf. Pamatky archeologické) je do-
poruéeno rozliSeni obrazovych dat 400 dpi pro fotografie a 1200 dpi pro pérovky (pfi velikos-
ti, v niz maji byt reprodukovany.)

5.2. Digitalni plany a mapy

Mapy a plany Ize archivovat v podobé obrazového souboru (viz vyse); pokud vSak jde o digi-
talni mapu ¢&i plan ve vektorovém formatu a/nebo o vystup z geografického informaéniho
systému, ktery je georeferencovan, znamenal by pfevod do obrazového souboru ztratu in-

formace a omezeni moznosti dal§iho pouziti. Podle dosavadnich zkuSenosti Ize pro archiva-
ci téchto soubort doporudit format *.shp a *.dgn; pro rastrova data format ASCII.

5.3. Databaze

Vzhledem k rychlému uplatnéni pocitaCovych databazi pfi dokumentaci archeologickych vy-
zkum( a vzhledem k jejich vyznamu pro dalSi zpracovani dat, je Zadouci, aby databaze byly
archivovany, a to nejen v podobé tisténého vystupu, ale jako data umozhujici dalsi analyzu.
Z obsahového hlediska Ize k archivaci doporucit napf. nasledujici typy dat:
e seznam zaméfenych bodU se soufadnicemi (vystupy z geodetickych pfistroju a GPS);
e seznam a formalizovany popis objektu (kontextl), v€etné jejich soufadnic;
e seznam nalez( (sacku; vzorku);
e seznamy dokumentace (pland, fotografii), pokud dokumenty nejsou popsany v databazi
Digitalni archiv.
Podle dosavadnich zkuSenosti se doporucuje archivovat databaze pouze v jednoduchych
formatech (*.txt; *.csv; *.xls).

6. Prostorova identifikace terénnich vyzkumii

Povinnou souc&asti hladeni a nalezovych (investorskych) zprav je prostorova identifikace vy-
zkumu (nalezu); to plati i pro mensSi zachranné akce, nedestruktivni vyzkumy a negativni
pozorovani. Prostorova identifikace se provadi v soufadnicich (JTSK, S-42, UTM-WGS84),
zameéfeni jakéhokoli vyzkumu bez pfipojeni na soufadnicovou sit neni dostate¢né. U vétSich
vyzkumU se predpoklada pfesné zaméfeni pomoci geodetickych pfistroja, pfipadné v kombi-
naci s GPS s decimetrovou pfesnosti; u mensich zachrannych akci, nedestruktivnich vy-
zkumU (napf. povrchovych sbértl) a negativnich pozorovani Ize podle okolnosti pouzit i GPS
s presnosti méfeni na nékolik metrd. Jen vyjimecné se Ize spokojit s vymezenim polohy na
zakladé dohledani mista nalezu v mapé (v tomto pfipadé Ize polohu vyjadfit v mm od seké-
nich &ar).

Kazdy terénni vyzkum je tfeba vymezit co nejpfesnéji a prostorové jej roz€lenit podle
komponent. Prostorové Gdaje jsou dale zpracovavany v archivu ARUP, kde je kazdému vy-
zkumu pfifazeno jedno nebo vice Cisel PIAN. Pro prevod udaja mezi riznymi soufadnicovy-
mi systémy (v&etn& mm od sekénich &ar) jsou v ARUP bé&zné k dispozici pogitadové kalkula-
tory soufadnic.



7. Postup predani dokumentu

P¥i predani dokument(i do archivu ARUP se postupuje v nasledujicich bodech. Pracovnik,
ktery dokumenty predava,

pozada pfislusné spravce archivl o pfidéleni Cisel, v pfipadé textovych dokumentl poda-
telnu ARUP o &islo jednaci. Samostatnym Zprévam o archeologické akci se &isla jednaci
nepfidéluji (pfidéli je pracovnici archivu);

zajisti standardni popis dokumentl prostfednictvim zaznam( v pfislusné databazi (pfilo-
ha 7; nevztahuje se na ZAA, nalezové zpravy, investorské zpravy a expertni posudky);
zajisti oznaceni dokumentl standardnim zpusobem, u digitalnich dokument( pfevod do
vhodného formatu se spravnym nazvem;

vytvofi jednoduchy pfedavaci protokol s uvedenim rozsahu skute¢né pouzitych Cislech
v jednotlivych fadach dokumentu, datem pfedani a jménem predavajiciho;

pfeda databazi s udaji o dokumentech, pfislusné analogové ¢i digitalni dokumenty a pre-
davaci protokol do archivu ARUP. Za vhodny zptsob predani se povazuje napt. ulozeni
do slozky AAAPosta\Digitalni archiv\pfedavana data\ a oznameni o ulozeni souboru e-
mailem odpovédnému pracovnikovi archivu ARUP.

V Praze dne 14.9. 2007

doc. PhDr. LuboS Jiran

feditel



Priloha 1. Struktura evidenéni databaze vyzkumii

Internetova evidendéni datab,éze nahradi od r. 2008 evidenci vyzkum(, dosud vedenou
v sesité na sekretariaté ARUP. Databazova aplikace se pfipravuje. Pfedbézna struktura da-
tabazoveho zdznamu je obsazena v této pfiloze.

1. Zapis akce (vyplfiuje odp. pracovnik organizace)
o Katastr (heslar)

o SPZ

o Akce

o Lokalita-lokalizace

e PpcC.

e Podnét (Badatelsky/Zachranny)

e Investor (v pfipadé ZAV: Fyzicka osoba/Pravnicka osoba)
¢ Kontakt (jméno, adresa, telefon, e-mail)

e Zapsala organizace (heslar)

¢ Datum (automaticky)

. Rezervace vyzkumu (pouze u podnét Z; vyplfiuje odp. pracovnik organizace):
Rezervace (zaskrtnout)
Jméno
Organizace (heslar)
Datum (automaticky)

e o 0o o N

. Zahdjeni vyzkumu (vyplriuje odp. pracovnik organizace)
Zahdjeni (zaSkrtnout)
Cislo vyzkumu (automaticky)
Organizace (heslar)
Vedouci vyzkumu (zahaijil)
Datum (automaticky)

o o 0o 0 o W

4. Ukonceni terénniho vyzkumu (vyplfiuje odp. pracovnik organizace na zakladé podnétu
vedouciho vyzkumu)

Ukonc¢eni (zaSkrtnout)

Vedouci vyzkumu (ukongil)

Datum (automaticky)

5. Archivace zaznamu (po odevzdani NZ; vyplfiuje archiv ARUP)
Hlaseni (pocet)

Investorska zprava (pocet)

Nalezova zprava (pocet)

Archivace (zaskrtnout)

Datum (automaticky)

Poznamka



Priloha 2. Formular Zprava o archeologické akci (str. 1-2)

ZPRAVA O ARCHEOLOGICKE AKCl s ...........

Archeologicka databaze Cech — ARU AVCR Praha, odd. prostorové archeologie

(Sedé vybarvena pole nevypliujte; vypinéni silné oramovanych poli je nutné. Poéet dalSich stranek pfizplisobte poétu komponent.)

AKCE

Katastr (hlavni)

Okres

Dalsi katastr(y) a okres (je-li jiny)

Vedouci vyzkumu

Instituce

Rok (od-do, pfed, po, kol.)

Nedestruktivni postup
[ VIZUALNI-GEOD.
[ LETECKY

[J GEOFYZIKALNI
[0 GEOCHEMICKY

[J STAVEBNE-HIST.

Druh evidence

Povrchova vrstva

[0 POVRCH. NALEZ
[J POVRCH. SBER
[0 MIKROSONDAZ

[J VZORKOV. SONDAZ [ VERTIKALNI REZ(Y) [0 PLOSNY ODKRYV [ JINA EVIDENCE

Podpovrchovy terénni zasah Archeologicky odkryv Specialni evidence

[0 NAHODNY NALEZ [0 SONDA [0 GEOLOGICKY VRT
[ NEDOKUMENT. AKCE [ SKUPINA SOND [] PALYNOL.VRT
[0 ORIENTACNI ZJSTENI  [J siT SOND [ ENVIRON.VZOREK

[J DETEKTOR KOVU

[] BEZ OKOLNOSTI

Struény popis akce (podnét, lokalizace, okolnosti; max. 240 znaki. V databazi délime na pole LOKALITA a OKOLNOSTI.

[ HLASENI-PREDB.Z.
] INVESTORSKA Z.

[J SOUBOR ZPRAV
[] ODB. LITERATURA

[J OSOB.INFORMACE

Cislo vyzkumu (napf.: ARUP / 2007 / 9876)

5 -
N | O NALEZOVA ZPR. [ NALEZ VE SBIRCE {ChA bR R d g
Ulozeni nalezi Zapsal Instituce Rok zapisu
PIAN AKCE
Presnost lokalizace Tvar akce Soufadnicovy systém Cislo mapy
O1(o2m) [0 2 (do25m) ([0 BOD O LNEE | ] mm/zm25 [ mm/zZM10 [ mm/MEN1000
[J3(do250m)[] 4 (jenk.0.) |[0J PLOCHA [J OKoOLI O JTsK 0O s-42 [ UTM-WGS84
1 2. 3
8
© | 4, 5. 6.
[+
2
=
T |7 8. 9.
2
w | 10. 11. 12.
Soufadnice se zpravidla pfifazuji souhrnné celé akci. U vétsich akci lze FUCSZUEE EIRICIalc PIAN zapsal
vlastni soufadnice pfifadit i jednotlivym komponentam. U prostorové
nespojitych akei, mohou byt soufadnice pouze u komponent (viz str.2). Datum (rok)

POZNAMKA

Doplfujici poznamka / komentaf (neomezena délka, pokracujte na zvlastnim listé)

LITERATURA / NZ

Autor, rok, (zkraceny) titul, €asopis / roénik / misto vydani, str.

Literatura (hlavni)

Archiv

Odkaz na NZ a prameny; u &. mimo ARU uvedte do zavorky jméno instituce




KOMPONENTY

Kultura / obdobi

Pfesnéjéi datace

Areal

DoloZené aktivity (libovolny poéet vyrazl)
Osip

OTez OvyrR OkoMm [OBOJ

OKuL OPOH [DEP [JOJE [J INT

Struény popis komponenty, vysvétlujici poznamka (max. 100 znakd):

Nalezy: 6 klicovych slov (druh objektt a/nebo pfedméti) charakterizujicich danou kemponentu. Mozno doplnit specifikaci (material) a pocet.

B

OBJEKT / PREDMET SPECIF. (MATERIAL) | POCET OBJEKT / PREDMET SPECIF. (MATERIAL) POCET

1. 2.
3. 4,
5. 6.
PIAN (je-li jiny nez u akce; soufad. 5

systém a ¢.mapy musi odpovidat akci) 0O BoD [JLINIE [JPLOCHA [JOKOLI | PIAN-ZMS0 PIAN-Cislo

. 811 2; 3.

3

? g

B2 | 4, 5. 6.
Kultura / obdobi Pfesnéjsi datace Areal DoloZené aktivity (libovolny pocet vyrazl)

Osio OTEZ [OVYrR [OKom [JBOJ
OKuL OrPoOH [DEP [OJE [ INT

Struény popis komponenty, vysvétiujici poznamka (max. 100 znakd):

Nalezy: 6 kli¢ovych slov (druh objekt( a/nebo pfedmétl) charakterizujicich danou komponentu. MoZno doplnit specifikaci (material) a poéet.

OBJEKT / PREDMET SPECIF. (MATERIAL) | POCET OBJEKT / PREDMET SPECIF. (MATERIAL) | POCET
1 2.
3. 4.
5. 6.
PIAN (je-li jiny nez u akce; soufad. -
systém a &.mapy musi odpovidat akci) 0O BOD [JLINIE [JPLOCHA [JOKOLI |PIAN-ZMS0 PIAN-Eislo
(1]
.- 1. 2, 3.
@7
2 |4, 5. 6.
Kultura / obdobi Pfesnéjsi datace Areal Dolozené aktivity (libovolny poéet vyrazl)
C Osio OTEz [QOvyrR [Okom [JBOJ
[OKUL [OJPOH [JDEP [JOJE [ INT

Struény popis komponenty, vysvétiujici poznamka (max. 256 znaku):

Nalezy: 6 kli¢ovych slov (druh objekt( a/nebo pfedmétl) charakterizujicich danou komponentu. Mozno doplnit specifikaci (material) a pocet.

OBJEKT / PREDMET SPECIF. (MATERIAL) | POCET OBJEKT / PREDMET SPECIF. (MATERIAL) POCET

1. 2.
3. 4.
5. 6.
PIAN (je-li jiny neZ u akce; soufad. .

systém a & mapy musl odpovidat aka) O BoD [JLINIE [JPLOCHA [JOKOLI | PIAN-ZMS50 PIAN-Gislo

) 2. 3.

3e

L2

£ |4, 5: 6.




Pfiloha 3. Cast formulafe ZAA vénovana Udajim pro Databazi archeologickych
dokumentacnich bodi na tzemi historického jadra Prahy

Udaje pro Databazi archeologickych dokumentaénich bodd se stanou povinnou souéasti
hlaseni o vysledcich archeologického vyzkumu na uzemi historického jadra Prahy od r.
2008. Sbér dat bude probihat zaroven s hlasenim o vyzkumu ve formulafi Zprava o archeo-
logické akci, a to prostfednictvim upravené strany formulare ZAA.



Priloha 4. Zahlavi expertniho posudku

V Gvodu expertniho posudku vypracovaného pracovniky ARUP musi byt uvedeny minimalné
tyto informace:

Typ posudku: napf. antropologicky, palynologicky, konzervaéni zprava
atd.;

Cislo jednaci: podle podatelny ARUP;

Cislo vyzkumu: v jedné zpravé nelze zpracovavat material z vice vyzkumd;

Katastr, okres: znéni podle databaze;

Lokalita-vyzkum: struéné upresnéni mista a okolnosti vyzkumu (napf. ,Piskovna

firmy Pikaso®);
Vedouci vyzkumu (instituce):

Predavajici (instituce): pokud neni totozny s vedoucim vyzkumu;
Rok(y):
Predmét: druh pfedmétu(t) nebo vzorku(l); pf.c., €islo vzorku(t); Cislo(a)

objektu nebo statigrafické jednotky; datovani;

Zpracoval:
Datum:



Pfriloha 5. Osnova nalezové zpravy

Povinnou pfilohou kazdé nalezové (investorské) zpravy je vyplnény formular Zprava o ar-
cheologické akci obsahujici mj. ¢islo vyzkumu a prostorovou identifikaci akce.

1. Lokalizace a okolnosti vyzkumu

(a) Slovni popis lokalizace vyzkumu, zopakovani zakladni prostorové identifikace v soufadni-
cich.

(b) Podnét k provedeni vyzkumu, udaj o stavebnikovi &i jiném pavodci terénniho zasahu (v
pfipadé zachrannych vyzkumu).

(c) Slozeni vyzkumného tymu, spolupracuijici instituce (véetné dodavatell technickych a ko-
pacskych praci atd.).

(d) Koreferent(i) vyzkumu (jméno, instituce).

(e) Casové vymezeni terénniho vyzkumu.

2. Geograficky a sidelni kontext nalezisté

(a) Geografické prostfedi nalezisté, jeho vztah ke krajiné a minulé i sou¢asné sidelni struktu-
fe.

(b) Geologicka a geomorfologicka situace nalezisté.

(c) Podlozi a ptdni pokryv.

Autor nalezové zpravy zpracovava tyto body na zakladé vlastniho pozorovani nebo podle
podkladd pfizvaného specialisty. Pfipadny expertni posudek jakoz i dalSi zdroje (napf. druhy
a Cisla specialnich map apod.), je tfeba citovat.

3. Historie nalezisté

Udaje o pfedchozich vyzkumech na nalezisti a okoli ve vybéru, ktery autor povaZuje za
vhodny; odkazy na pfedchozi sezény vyzkumu, jiné nalezové zpravy atd.

4. Cile a metoda vyzkumu

(a) Teoretické otazky sledované vyzkumem.

(b) Stru€ny popis a zdlvodnéni metody vyzkumu. Zejména je tfeba zdlvodnit pfipadny vybér
urcité ¢asti nalezisté k vyzkumu, vzorkovaci postupy apod.

(c) Informace, kdo vyzkum zaméil, jakym zpUsobem, kde je ulozena méfi¢ska dokumentace.
Pokud neni ulozena v ARUP, nutno pfilozit vypis zaméfenych bodl se soufadnicemi a/nebo
jejich databazi.

5. Popis terénni situace

Popis sond, stratigrafickych jednotek a/nebo objektt v€etné jejich dil€ich Casti (vrstev), jejich
datovani a autorova interpretace (pfip. uvést i nemoznost datovani, absenci nalezu atd.). U
tigrafické jednotky interpretujeme jako prvky SirSich vyvojovych horizontl. U jejich datovani
uvadime metodu; pfi typologickém datovani (zejména v raném a vrcholném stfedovéku) je
vhodné uvést odkaz na archeologicky inventaf (napf. typ keramiky), podle kterého bylo dato-
vano.

6. Zhodnoceni vysledku vyzkumu

(a) Stru¢né shrnuti ziskanych poznatku a zhodnoceni zpracované etapy vyzkumu; nastinéni
otazek, které vyzkum otevrel.

(b) Navrh dalSiho postupu vyzkumu (u zjiStovacich vyzkumu).

(c) Vyhodnoceni plochy vyzkumu z hlediska archeologické pamatkové péce. Sdéleni, zda
plocha vyzkumu je nadale plochou s archeologickymi nalezy ve smyslu zakona; navrh
rezimu plochy archeologické lokality.

(d) Vycet specialnich analyz (odkazy na provedené expertni posudky), informace o tom, jaké
dalsi expertizy se provadéji & budou provadét.

(e) Shrnuti zavérl koreferentskych komisi s odkazy.
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7. Seznam nalezu

Povinnou soucasti nalezové zpravy je seznam nalezl v tabelarni formé, ktery vznikne rozsi-
fenim pfirdstkového deniku (seznamu sacku) pfislusného vyzkumu o pocet (&i jinou kvantifi-
kaci) nalezu. Seznam nalez( obsahuje:

e pfirastkové Cislo, tj. Cislo nejmensi evidenéni jednotky v ramci vyzkumu (nejCastgji jde o
Cislo sacku);

e datum;

e (Cislo sondy i jinak uréené ¢asti vyzkumu (je-li rozliSovano);

e oznaceni vétSiho logického celku archeologického kontextu (objektu, stratigrafické jed-
notky);

e oznaceni pfipadné casti vétSiho logického celku (sektor, vrstva v objektu);

e datovani (vétSiho logického celku, pfislusné stratigrafické jednotky);

e obsah (rozliSuji se zakladni kategorie nalezu: celé nadoby, keramické zlomky, zvifeci
kosti, mazanice, pfip. dalsi druhy artefaktl a ekofaktt). Obsah je tfeba uvadét kvantita-
tivné, tj. poCty kusu, pfipadné celkovou hmotnost. Seznam nalezu je vhodné archivovat i
jako databazi, pficemz kvantitativni Udaje je nutno uvadét tak, aby bylo mozné jejich poci-
tatové zpracovani.

Oznaceni nalezu a obalu

Pokud neni s vedenim ARUP dojednano jinak, nalezy a jejich obaly se ozna&uji a popisuji

Cislem vyzkumu (ve tvaru Cisla jednaciho, napf. 123/07), pfiristkovym Cislem (napf. 4567) a

pofadovym Cislem v ramci jednoho pfirGstkového Cisla (celkem tedy 123/07-4567-1). Pokud

neni mozno na nalez vepsat celé oznadeni, pfrednost se dava pfirlstkovému ¢&islu.

8. Dalsi seznamy

V tabelarni podobé se do nélezové zpravy zafazuji i dal$i okruhy informaci, zejména seznam
objektu &i stratigrafickych jednotek se struénym popisem, seznam a popis vrstev, seznam
vzork(l, seznam fotografii a plan atd. Ve vSech pfipadech se doporucuje tato data archivo-
vat nejen v tisténé podobé a jejim digitalnim ekvivalentu (*.pdf), ale i v podobé tabul-
ky/databaze (*.xIs; *.csv; *.txt).

9. Obrazové prilohy

9.1. Mapy
Vyfez(y) mapy vhodného méfitka s vyznacenim plochy vyzkumu.

9.2. Plany

(a) Celkovy plan vyzkumu s rozlozenim sond, objektl, stratigrafickych jednotek atd.
v pfiméfeném méfitku.

(b) Dil&i plany jednotlivych sond &i objektud, vEetné fez. Do nalezové zpravy jsou zpravidla
zafazovany upravené kopie planu (pfekreslené perem, naskenované a korigované, vek-
torizované apod.). K archivaci terénnich originald viz nize.

9.3. Vyvojovy diagram

Nezbytny u vyzkumu se slozitéjsi stratigrafii.

9.4. Fotografie

Do nélezové zpravy je vhodné zahrnout jen vybér terénnich fotografii, zpravidla v podobé

obrazovych pfiloh/tabulek. Popisy fotografii se uvadéji bud’ pfimo k fotografiim, nebo do se-

znamu fotografii, pfipojeného na konec nalezové zpravy. Nalezova zprava muze odkazovat
na dal$i fotografie ulozené ve fotoarchivu nebo archivu digitalnich dat ARUP. Je Zadouci,
aby fotografie v nalezové zpravé byly oznacovany Cislem dokumentu Digitalniho archivu.

9.5. Obrazova a jina dokumentace movitych nalezu

Popis ¢&i vyobrazeni movitych nalezG nejsou povinné, pfipojeny vSak byt mohou, pokud to

autor nalezové zpravy povazuje za vhodné. V takovém pfipadé se doporuCuje zaradit

zejména vybér dulezitych pfedmétu ¢i souboru.
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10. Originaly teréenni dokumentace

Originaly terénnich zaznamu, v€etné pland, nacrtd, deniku vyzkumu a pfirdstkového sezna-
mu, nejsou soucasti vlastni nalezové zpravy; jejich archivace je nicméné Zadouci. Pfedani
do archivu se uskutecriuje po dohodé vedouciho vyzkumu s odpovédnymi pracovniky archi-
vu ARUP. Povinnosti vedouciho vyzkumu je uchovat po dobu 5 let od ukonéeni vyzkumu
nebo ulozit do archivu ARUP v8echny doklady, které dokladaji vynaloZeni pracovnich a
technickych kapacit na vedeni vyzkumu, napf. denik vyzkumu, evidenci dochazky apod.

12



Priloha 6. Doporuceny postup vytvoreni digitalni nalezové zpravy
1. Zakladni postup

Standardni podobou digitalni nalezové zpravy (investorské zpravy, expertniho posudku) je

jeden soubor *.pdf, ktery vznikne pfevodem jednoho nebo spojenim vice soubori pomoci

programu Acrobat Adobe Professional (nebo obdobného programu; navod viz nize). Pfi spo-
jovani vice souboru v rliznych formatech existuji tyto moznosti postupu:

e pokud jsou vSechny podklady v digitalni podobé& ve vhodnych formatech, nejsnazsim
postupem je spojit pomoci programu Acrobat v§echny soubory do jednoho souboru *.pdf
bez jakychkoli uprav (povolené formaty jsou napf. formaty pdf, tif, multitif (vicestrankovy
tif), dwg, bmp, gif, html, jpg, doc, ppt, xls, rtf, mpp, eps). Pfi tomto postupu je pouze tfeba
dodrzet logické pofadi spojovanych souborl (napf. napfed text, nasleduji seznamy, pak
plany a fotografie) a soubory nazvat logickym a srozumitelnym oznacenim (jejich nazvy
se v pdf souboru objevi jako zalozky);

e pokud jsou nékteré ¢asti dokumentace pouze v tisténé podobé nebo v jinych nez doporu-
¢enych formatech, je mozné soubory oskenovat, pfip. vytisknout a oskenovat &i jinak
prevést do vhodného formatu, a nasledné spojit s textovou &asti jako v pfedchozim pfi-
pade;

e pokud je nalezova zprava pfipravena a pfedavana do archivu zaroven s ostatni doku-
mentaci (u novych vyzkum( by tomu tak byt mélo), Ize v podobé souboru *.pdf pfedat jen
textovou &ast zpravy a fotografie, plany a dalSi pfilohy pfedat pouze v tisténé verzi.
V tomto pfipadé je ale nutno:

- zaroven s titénou verzi a textem v *.pdf predat do archivu ARUP (archivu plant, ar-
chivu digitalnich snimk) tisténé a/nebo digitalni verze ostatnich dokumentt obsaze-
nych v pfilohach NZ;

- tyto dokumenty predat jiz oCislované a s vyplnénou popisnou databazi (viz PFiloha 3);

- v textu odkazovat vyhradné &isla dokumentt archivu ARUP (nikoliv napf. na pomoc-
na Cisla dokumentl v nalezové zprave).

2. Snizeni kvality obrazovych dokumentu

Pokud jsou obrazové soubory soucasti digitalni verze néalezové zpravy, nemély by byt
v kvalité tisku (300 dpi), ale nahledu (do 100 dpi); v tiskové kvalité se archivuji samostatné.
Snizeni kvality soubort( Ize provést najednou, jako davkovou ulohu. K tomu pouzijeme napf.
program IrfanView (volné ke staZeni na http://www.irfanview.net). Doporu¢eny postup:

e otevieme program IrfanView;

e v menu Soubor zvolime Davkova konverze/pfejmenovani. Otevie se okno Davkova kon-
verze;

e v okné Oblast hledani vybereme soubory, které maji byt pfevedeny, a v okné Vystupni
adresar misto, kam maji byt ulozeny;

o tlaCitkem Pridat je vlozime do vybéru;

e ve volbé Provést oznaCime Davkovou konverzi;

o tlaCitkem Nastavit pokrocilé mozZnosti otevieme nové okno, v némz pro vSechny obrazky
nastavime parametry sniZzeni kvality obrazu. Doporu€ena volba: zaskrtnout Zménit veli-
kost; zasSkrtnout nastavit novou velikost a nastavit delSi stranu na 30 cm; zaskrtnout za-
chovat pomeér stran, nastavit hodnotu dpi na 72,;

o tlacitkem Vystupni format upravime vysledny format zmensenych snimkd: doporucujeme
format jpg, kvalita pri uloZzeni kolem 50%.

o tlagitkem OK se vratime do okna Davkové konverze;

o tlacditkem Spustit konverzi provedeme a nové soubory ulozime.

3. Vytvoreni vicestrankového obrazového souboru — multitiff

Pomoci programu IrfanView: Ize také spojit soubory typu jpg, bmp, tif, psd a txt do jednoho
souboru. Kazdy obrazek vytvofi po spojeni jednu stranku vicestrankového *.tif (multitiff) sou-
boru. Postup:
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e v menu Zobrazit zvolime Vicestrankové obrazky. Otevie se nabidka, z ni vybereme volbu

Vytvorit vicestrankovy TIF;

e v novém okné pomoci tlaCitka Pfidat obrazky otevieme sloZzku, vybereme soubory, které
maji spojeny. Tlacitkem Ofevrit se vratime;

e vybereme slozku pro uloZeni vysledného multitiff a nazev souboru;

o tlaCitkem Vytvorit TIF obrazek soubor vytvofime a ulozime.

4. Spojeni soubort a prevod do *.pdf

Postup pfevodu souborll nalezové zpravy do *.pdf je nasleduijici:

e spustime program Adobe Acrobat Professional,

e v menu Soubor zvolime Vytvorit PDF a dale Z jednoho souboru (pfip. Z vice soubori);

e pomoci tlaitka Prochézet otevieme adresar a vybereme soubory, které maji byt spojeny.

Tlagitkem Pridat je vlozime do vybéru (Zkombinovat soubory);

e po dokonéeni vybéru (mozno i z riznych adresara) spustime prevodni program tlacitkem

OK.

Pfevod jednoho textového souboru *.pdf Ize provést i pfimo z programu MS Word.
V tomto pfipadé pouzijeme volbu Adobe PDF v hlavnim menu a v ni ,pfevést do Adobe
PDF*. | v tomto pfipadé musi byt na pocitali instalovan program Adobe Acrobat Professio-
nal.

U soubor(l tabulek v MS Excel doporu¢ujeme postupovat tak, ze napred do *.pdf preve-
deme vybrany list, nebo cely sesit. Tuto volbu ovlivnime zaskrtnutim (nebo odskrtnutim) po-
licka ,prevést cely sesit* ve volbé Adobe PDF na horni listé. Vznikly soubor *.pdf nasledné
spojime s ostatnimi vySe popsanym zplisobem.

Dokumenty, které se timto zpisobem zadleni do jednoho souboru *.pdf, by mély byt po-
jmenovany jednoznaénym a v ramci nalezové zpravy srozumitelnym zpusobem. Uvnitf vy-
sledného souboru .pdf se budou jména souborl ukazovat jako zalozky.
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Priloha 7. Navod k vytvoreni databaze predavanych dokumentt
1. Technické pozZadavky

V pocitaci musi byt nainstalovan program MS Access 2000 nebo vyssi. Doporucujeme pou-
Zivat nastaveni rozliSovaci schopnosti obrazovky na 1024x768 bodu; pfi niz§im rozliSeni se
formulaf nevejde na obrazovku cely a musi se posunovat.

2. ZaloZeni databaze

Databaze dokumentu je aplikace v programu MS Access nazvana DA_databaze.mdb. Data-
bazi (prazdny soubor) Ize ziskat od pracovnikd archivu ARUP nebo na intranetu ARUP.
Prazdny soubor se nahraje do pocitate a pfejmenuje tak, aby jako prvni znaky obsahoval
,DA", ale dale byl nezaménitelny. Jako rozliSujici hodnota se nabizi napf. €islo vyzkumu (viz
evidence vyzkumu) a nazev lokality ¢i katastru (pfiklad: ,DA_2003 49 Tisice.mdb®). VSech-
ny druhy dokumentu z jednoho vyzkumu Ize zapsat do jednoho databazového souboru. Do
této databaze se nezapisuji samostatné Zpravy o archeologické akci a nalezové (investor-
ské) zpravy.

Databazova aplikace se spusti dvojklikem na nazev souboru, po otevieni souboru vyber-
te kartu Formulare a na ni kliknéte na soubor (formulaF) DA_vkladani.

3. Vybér karty

Formulaf DA_vkladani obsahuje prozatim 11 karet pro ukladani udajd k rznym druhdm (fa-
dam) dokumentd. Kazda karta je oznacena pfisluSnou zkratkou. VSechny karty obsahuji
stejna pole pro vkladani udaju, lisi se vSak pouzivanim raznych heslard a zaslepenim nékte-
rych poli, ktera u konkrétni fady dokumentt nemaiji vyznam.

4. Cislo dokumentu

Jednoznacna identifikace dokumentu je mozna pomoci oznaceni fady (dvé pismena) a devi-

timistného Cisla. Konstrukce €isla dokumentu se jednotlivych fad li8i, pfiemz jde o:

e pribézné narlstajici pofadové &islo (FT, FP, FD, LD, DT, DP, DL, DJ);

e (Cislo odvozené z Cisla filmu a Cisla snimku (LN), kde prvnich 7 &islic oznacuje film, po-
sledni dvé Cislice pofadi snimku v ramci filmu;

o (Cislo odvozené z Cisla slozky vyzkumu v archivu a pofadového Cisla planu (PY), kde prv-
nich 6 Cislic oznacuje slozku a dalsi 3 Cislice pofadoveé Cislo;

e (Cislo odvozené z Cisla jednaciho (TX, TP), kde prvni 4 Cislice oznacuji rok a dalSich 5
Cislic poradové ¢Cislo dokumentu v ramci roku.

U fad, kde se Cislo dokumentu konstruuje ze sloZzenych Cisel, vyplfiuje se Cislo dvakrat (v

»,nové“ i ,staré“ podobé). Obé formy zapisu musi byt shodné, systém upozorni na pfipadnou

chybu. Podstatu &islovani shrnujeme v nasledujici tabulce:

DIGITALNi ARCHIV ARUP PRAHA — ZPUSOBY ODVOZENi CiSLA DOKUMENTU

. Pavodni znaéeni Zapis dat (DA_databaze.mdb) | Nazev souboru | . ... .

Rada - = = - (digitalni -
Gislo Zpuisob vytvoieni Gislo C.sloz.1 | €.sloz.2 archiv) gzllaceul

FT, FP, FD,

LD, DT, 1234 poradové &islo 1234 - -- | FT000001234 |FT-1234

DP, DL, PY

LN 115/7 &. filmu / &. snimku 11507 115 7 | LN000011507 | LN-11507

PY 1415/25 | &. slozky / pot.¢. 1415025 1415 25| PY001415025 |PY-1415025

TX, TP 789/03 | ¢&islo jednaci 200300789 2003 789 | TX200300789 | TX-2003-789

5. Dals$i pole formulare

CisLO nové &islo dokumentu (viz vy$e)

PORADI poradi v ramci zaznamu se stejnym Cislem (pouziva se v pfipadé, kdy je za-

potfebi zapsat vice karet k jednomu ¢&islu dokumentu, napf. u nalezové zpra-
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POCET

C.LOM.1
C.LOM.2
INDEX
ODKAZ
C.VYZKUMU
KATASTR
LOKALITA
VED.VYZK.
ROK

AUT.DOK.
ROK
DRUH
MATERIAL
VYSKA
SIRKA
STAV
NAHR.
ZM50
CISLO NAL.
PIAN

KULT 1-7
OST.
OBSAH

POPIS
C.OBJEKTU

POZN.
ULOZENI

vy, ktera se tyka nékolika vyzkumu, nebo foto s pfedméty z rlznych lokalit);
default=1

pocet variant dokumentu (obvyklé napf. u fotografii) patficich k jednomu ¢islu
dokumentu; default=1

plvodni (slozené) Cislo, Fidici ¢ast

plUvodni (slozené) Cislo, podiazena Cast

seznam oznaceni variant snimk nebo planl (napf. ,abc’; je-li pocet>1)

odkaz na jiny dokument nebo staré znaceni

Cislo vyzkumu podle evidenéni databaze vyzkumu (bude zapracovano)

jméno katastru podle heslare, u ciziny jméno zemé

jméno lokality (napf. ,Hrad Kost*)

jméno vedouciho (vedoucich) vyzkumu

rok vyzkumu (od-do), v pfipadé jednoletého vyzkumu se do obou poli pise
totéz

autor dokumentu

rok pofizeni dokumentu

druh dokumentu podle heslare

material podle heslare

vySka v mm

Sifka v mm

stav (zachovalost) dokumentu

nahradni zdroj

Cislo mapy ZM50

Cislo nalezisté v ramci mapy

Cislo PIAN vytvorené z predeslych dvou Cisel podle vzoru (program kontroluje
jeho spravnost podle vySe vyplnénych udajli a v pfipadé chyby podava hlase-
ni)

kultura podle heslafe, do malého pole za kulturu Ize zapsat otaznik

kultury, které nejsou uvedeny v heslafi

areal, objekty, pfedméty nebo specifikace podle heslafe, v zavorce Cisla kul-
tur, ke kterym obsah patfi, oddélena ¢arkami

slovni popis dokumentu (max. 132 znak)

Cislo objektu nebo stratigrafické jednotky na fotografii ¢i planu (bude zapraco-
vano)

poznamka (bez omezeni délky)

oznaceni skfiné, krabice, Suplete apod.

6. Pohyb po formulari

Presun po polich: dopfedu — TAB nebo ENTER (pouze v poli Poznamka ENTER vklada ko-
nec odstavce); dozadu — SHIFT + TAB. Opakovani udaju z predeslého formulare: CTRL + “
(uvozovky). Presun mezi formulari. dopfedu — PageDown; dozadu — PageUp. Poznamka:
spodni lista obsahuje udaj o Cisle aktualniho zaznamu a celkovém poctu zaznamd.
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