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Slovnicek

Zkratka/prefix Vyznam

ZAD modul Zadanky (nové)

LL modul Likvidaéni listy

NEP modul Nepfitomnosti

CP modul Cestovni pfikazy

MOSL modul Moje sluzby

EG Elanor Global

EKJ Ekonomicka jednotka
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1 CP - nutnost vyplnit datum konce cesty
PFi vytvareni nového cestovniho pfikazu se nové v detailu CP na zélozce ,Hlavicka“ automaticky nevypliuje datum
ukongeni cesty.

2  CP - pri hromadném schvalovani vypisovany diivody, pro¢ akce neprobéhla aspésné
Pfi provadéni hromadnych akci na zalozce ,Vyfizuji je v pfipadé neuspésné provedené akce ve vysledku vypsan
dlvod, pro¢ se akce nezdafrila.

3 CP -rozsiireni poctu znakit popisu a udrZeni poiadi Dalsich piredpokladanych vydaji
V detailu cestovniho pfikazu, bloku ,Dalsi pfedpokladané vydaje“, bylo rozSifeno pole ,Popis na velikost sta znak.
V bloku se nové fadi jednotlivé typy vydaju dle vioZzeného poradi.

4  CP - kontrola zac¢atku a konce cesty v kalkulaci pred cestou

Nové dochazi ke kontrole data zaCatku a konce cesty z hlavicky pfikazu pfi kalkulaci cestovniho pfikazu pfed cestou.
Systém tak uzivateli nedovoli do kalkulace pfed cestou napsat jiny zacatek, konec cesty nez je uvedeny na hlavi¢ce
pfikazu.

5 MOSL - neni nutné vyplnit budovu pii zadavani kontaktt
PFi vyplfiovani kontaktnich udaji osoby v sestavé ,Osobni Gdaje” jiz neni nutné doplnit parametr ,Budova®“.

6 LL - pii hromadném schvalovani vypisovany diivody, pro¢ akce neprobéhla ispésné
Pfi provadéni hromadnych akci na zalozce ,Vyfizuji“ je v pfipadé neuspésné provedené akce ve vysledku vypsan
dlvod, pro¢ se akce nezdafila.

Vysledek hromadné operace x
Po provedeni aktivit Vam pfibylo jesté 0 aktivit k odpracovani
Pocet aspésné provedenych aktivit: 0
Pocet neuspé&sné provedenych aktivit: 1
Diivod nedspé&sné provedenych aktivit
ID zaznamu Podrobnosti o chybé
65155 ORA-20103: Prikazce zdraje neni vyplnen

7 LL - mozZnost parametrizace sloupcii na seznamu pro kaZzdou EK]
Pro kazdou ekonomickou jednotku je mozné nastavit sloupce, které bude obsahovat seznam likvidacnich listu. Nasta-
veni mize provadét administrator modulu cestou Likvidacni listy > Parametrizace modulu > Nastaveni seznamu. Na-

staveni sloupcll se provadi zvlast pro zalozku ,Vyfizuji“ a dal§i zalozky. Nazvy sloupcu, u kterych je zvoleno ’. , bu-
dou zobrazeny na seznamu. Obsah Sedé& podbarvenych poli neni mozné ménit (tzn. tyto sloupce pro dané zalozky
vzdy budou/nebudou zobrazeny). Po nastaveni se na seznamu zobrazi pouze vybrané sloupce.

8 NEP - automatické pridéleni role nep_sestavy vedoucim

Uzivatelim, ktefi jsou uvedeni jako schvalovatelé nepfitomnosti (agenda Parametrizace > Ostatni nastaveni > Ve-
douci organizaCnich pracovist), je automaticky pfidélena i role nep_sestavy na stejné pracovisté, na kterém jsou
schvalovateli.
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9 NEP - kontrola vytvoreni NEP na platné pracovisté

U doposud nezapocaté nepfitomnosti ve stavech uloZeno, ke schvaleni, schvaleno se 14 dni pfed jejim zaCatkem
kontroluje, zda je vytvofena na platné PPV (pracovné-pravni vztah). Pokud PPV, na které byla NEP vytvorena, jiz neni
platné, je systtmem automaticky stornovana. O stornu je vzdy notifikovana osoba, uvedena na detailu zaznamu.
V pfipadé stavll nepfitomnosti ke schvaleni a schvaleno je navic vzdy notifikovan i schvalovatel.

10 PAR - zobrazeni ne/platnosti u vedoucich nakladovych stredisek

V agendach ,Vedouci organizacnich pracovist” a ,Vedouci nakladovych stfedisek” je nové zobrazen Udaj o pfipadné
neplatnosti schvalovatelu (uzivatelé bez platného pracovniho poméru) pfimo na seznamu.

Mgr. Karolina S:_002_0 20" 03.10.2016 ano ano ano

~ , . . . Ing. Daniel Remta ne ano ne
\ 47103030 - Odbor informaénich systéma

Klara .".2_...__ § (Meplatné PV) ne ano ne

Jarmila Be *--="-a (Neplatne PV) ne ano ne

11 ZAD - pti hromadném schvalovani vypisovany diivody, pro¢ akce neprobéhla tspésné

Pfi provadéni hromadnych akci na zéalozce ,Vyfizuji“ je v pfipadé neuspésné provedené akce ve vysledku vypsan
divod, pro¢ se akce nezdafrila.

12 ZAD - uprava vybéru kontaktni osoby

V detailu zadanky se nové po ulozeni uzamkne editace kontaktni osoby. Kontaktni osobu, je po ulozeni mozné zménit
za pomoci tlaitka ,Zménit kontaktni osobu“. Po tomto kroku vyskoci dialogové okno, do kterého je mozné napsat
komentarF a vybrat z Ciselniku novou kontaktni osobu. Pomoci této zmény se nové nastartuji WF tlagitka i pro kontakt-
ni osobu, autor Zadanky a kontaktni osoba tak maji shodna tlacitka pro praci s zadankou.

ZADANKA (id: 146068) / Stav zadanky je Rozpracovana O

Hizvtka

Dodini a zaplaceni

Dodavatel: &

Kontaktni osoba:

Zadani komentife x

Misto dodani
Pokud cheete, miizete k ako pripsat komenta.
Komentar:

Zpissob dopravy:

Smlouva: — nevybrang -

Veiejna zakazka: — nevybrang -
Viastnl ket

vimbka:

Zpréwa pra dodavatale: Kontaktni osoba:

nevybrin:

Violby pro préci se ziznamen Zsdanky

Potvrait akel Znuéin kel
4
Prodat ke schwaleni | Stormovat adm. & I i osobu : -

Uloiit zaznam Kapirovat zazmam Zaniit Trsk Zadanky Historie Zadanky a zdrogi

13 ZAD - notifikace o stornu pro autora/kontaktni osobu

e V pfipadé, Ze je Zadanka stornovana administratorem, je (mimo schvalovatel(, ktefi maji zaznam aktualné ke
schvaleni) o této skute€nosti notifikovan i autor a kontaktni osoba. Pfedmét:

'Zadanka byla stornovéna administratorem / Requisition was canceled’

e V pfipadé, Ze je zadanka stornovana autorem, je (mimo schvalovateld, ktefi maji zaznam aktualné ke schva-
leni) o této skutecnosti notifikovana i kontaktni osoba. Pfredmét:

'Zé&danka byla stornovana autorem / Requisition was canceled'
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e V pfipadé, Ze je zadanka stornovana kontaktni osobou, je (mimo schvalovatell, ktefi maji zaznam aktualné
ke schvaleni) o této skutecnosti notifikovan i autor. Pfedmét:

'Zadanka byla stornovéna kontaktni osobou / Requisition was canceled’

14 ZAD - moznost importu poloZkového seznamu
Do polozkového rozpisu je nové mozné importovat polozky ze souboru. Import se provadi pomoci ,kopirovat” a ,vlozit*
ze souboru. Postup je podrobnéji popsan nize.

PP

Stisk tlacitka Pridat polozky z excelu.

Vybér dat z excelu — viz obrazek Vybér dat.

Vlozeni kopirovanych dat do pole — viz obrazek Vlozeni dat.
Kontrola vysledku v nasledné zobrazeném modalnim okné. Toto okno obsahuje vyslednou podobu toho, jak

budou Fadky pfidany do formulare. Vysledkem kontroly mohou byt nésledujici stavy:
a. Vysledek kontroly excelu: v poradku — idealni pfipad, kdy nedoslo k Zzadnému problému a data mohou

byt viozena.

b. Vysledek kontroly excelu: s vystrahami, pole jsou oznacena Zluté — polozky lze naimportovat, jsou
zde ov3em vystrahy na nékterych bunkach, napf. zkraceni textu pole. Takovéto burnky jsou oznaceny

Zluté.

c. Vysledek kontroly excelu: nevalidni data, nelze pokracovat, pole jsou oznaCena Cervené — néktera
z bunék ma neplatny format a nelze pokracovat v importu.
d. Neplatny format excelu: vlozena data nebyla rozpoznana jako format excel nebo nemaji pozadovany

pocet sloupcu.

5. Po stisku tlacitka Pridat polozky v modalnim okné se polozky pfidaji do fadkl na zaloZce Polozkovy roz-

pis detailu zadanky.

VloZeni RozlozZeni stranky

Sefitl - Excel

Vzorce Data Revize Zobrazeni Q Reknéte mi, co chcete udélat.

£ sdilet

e _ P L Ao o .
D % Calibri Ju Cla s =E=MEs- = Obecny %Pndmmenefnrmatnvam %"\flnzlt > év p
e g - 2. 95 oo DFDrma’tovatjakD tabulku~ 2% Odstranit ~ - T [
oFi P . T —— - o efadit a ajita
Mg BIU-|E- O A S=S=EE @ <8 [29 styly buriky - [ Format - ® (igmes s
Schrénka & Pismo [ Zarovnani [F1 Cisla [F1 Styly Bufiky Upravy ~
A2 ~ fe || Nazev poloZky A v
A B C D E [F G H I ] K M N ()~
1 |Poloika Mno#stvi M Cen: roiibri - 11 - A A o om
2 |Nazev pologky A 5 ks
LY pee Y B I =0O-A-E-5 0
3 |Nazev poloiky B 6 ks 58
4 |Nazev polozky € 33lkg 200 nal
5 X Vyjmout
[ Ey  Kopirovat
7 T} Moznosti vioZeni:
8 =y 2
9 == -
Listl @ Vlofit jinak... Tl Y
Pfipraven VloZit buriky... 7 Potetb12 Soufet 59070049 | EH m - 1 + 100%
Obrazek 1 — Viybér dat
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|| PFidani poloZek z excelu ® |
o

Zrugit akci Ctrl+Z

Znowvu provést akci Ctrl+Y

Vyjmout Ctrl+X

Kopirovat Ctrl+C P

Viozit Ctrl+V

VloZit jako prosty text Ctrl+Shift=V

Smazat

Vybrat vie Ctrl+A

Kontrola pravopisu 3 4

Obrazek 2 — VlozZeni dat
Pozadovany format vkladanych dat:

e excel (nebo jeho vkladana ¢ast) musi obsahovat vzdy 4 sloupce,

e pfiimportu se vkladaji pouze fadky seznamu, je nutné tedy kopirovat bez hlavicky,

e polozka je jakykoliv text s maximalni délkou 2000 znakd,

e mnozstvi a cena je Cislo, mize byt i desetinné, Ize zadavat s desetinnou te¢kou nebo ¢arkou,
e mj, mérna jednotka je text s maximalni délkou 20 znaka.

Omezeni:

e data nelze vkladat pfetahnutim (tzv. drag'n'drop) uloZzeného souboru, vzdy musi jit pouze o vykopirovany ob-
sah,
e podporované programy: Microsoft Excel (v2007+), Google Sheets, OpenOffice - Calc (v 4.1.3+), Libre Office -
Calc Spreadsheet (v5.2+)
o (stars$i verze téchto programi mohou a pravdépodobné budou fungovat, ale nejsou podporovany ani
testovany).

Po viozeni je mozné dodate¢né upravit vybér fadkdl, které budou importovany do polozkového seznamu odskrtnu-
tim/zaskrtnutim checkboxu na zacatku fadku.

Data, ktera neodpovidaji pozadovanému formatu, jsou automaticky odskrtnuta a nelze je pro import vybrat. To pomu-
Ze napfiklad pfi nechténém vybéru hlavicky.

Pfidani poloZek z excelu x

#| Importovat Polozka Mnoistvi MJ Cena/MJ

v odikrinuto e oiosiy A 1.00 A ks 786.00

ra Nazev poloZky B 3.00 kim 5.66 iy

ra Nazev poloZky C 1.00 ks TEOTOTT00.00
MoZne zrusit azey polozky D 266 & kakgkgkgkgkakgkakgkg & -0156666.00
wybér fadku . .

. MNazev poloZky E 3.00 | 12345676.00

proimport

rd Nazev poloZky F 1.00 ks 120.00

e Vysledek kontroly excelu: nevalidni data, pole jsou oznacena fervené a fadky nejsou
vybrany pro import.

Obrazek 3 — Vybér radku pro import
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