
Elektronická cesta 

+ 
zrychlení procesu 

schvalování uvnitř 

organizace 

 

rychlý náhled na všechny 

související dokumenty 

 

automatizace účetní likvidace 

schválených dokladů 

 

kontrola finančních rozpočtů 

už v průběhu schvalování 

  

originál doklady jsou stále 

pod kontrolou v účtárně 

-  

??? 

Papírová cesta 

+  
 všichni víme jak na 

to! 

 

- 
přítomnost odpovědných 

osob na pracovišti --> 

vzdálená pracoviště 

 

chybí kontrola nad 

průběhem schvalování 

 

hrozí ztráta originál dokladů 

 

 

 

Schvalování prvotních dokladů 

?! 
legislativa,  

ISDS,ISDOC, 

vzdálená 

pracoviště 



• skenování dokladu    
                (elektr. podpis a časové razítko) 

 

Příprava podkladů pro e-schvalování 

FD3991000247.PDF 

• pořízení dokladu do iFIS*Závazky 
               (+ zaevidovat číslo etikety z dokladu) 

• určení finančního zdroje  
              (-> příkazce operace a finanční rozpočet ) 

 

• vylepení etikety na doklad 
 

• odeslání e-likvidačního 
listu ke schválení 

? ? 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů 

Vazby s odkazy 

Výběr BÚ 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů 

Schvalovatelé zdroje 

Stav schvalovacího procesu 

Historie zdroje 

Přehled čerpání rozpočtu 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů 

Analytický účet 

Investice/neinvestice 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů - výstup 

Řádky hrazené z fin. Zdroje 

investice/neivestice 

režim DPH 

AÚ  

Kam? Z čeho? Kolik? 

El. podpisy u finančního zdroje 



VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů - výstup 

Kompletní historie pro každý 

finanční zdroj 



Schvalování likvidačního listu 
VERSO*e-Schvalování prvotních dokladů 



Podatelna 
Ekonomické oddělení 

iFIS* 

Příkazci operací, správci rozpočtů,  
hlavní účetní 

VERSO*e-Schvalování 
Skenování schvalovaného dokumentu 

Pořízení dokladu do iFIS* 

Kontrola rozpočtu 

Převzetí PDF e-košile a 

dalších dokumentů 

Převzetí XML - schválené 

podklady pro likvidaci 

2 

4 

6 

7 

 

DB  

fronta 
XML podklady 

pro 

schvalování  

3 

1 

8 

Rozhraní iFIS pro e-Schvalování   
 

5 

Prohlížení 

souvisejících 

dokumentů 



Co je v rámci e-schvalování  řešeno? 
 
 
 
 
 
• Schvalování likvidačních listů odpovědnou osobou, příkazcem operace, správcem 

rozpočtu a hlavní účetní 
 

• Elektronické podepisování 
 

• Zobrazení aktuálního stavu schvalování z iFIS 
 

• Zobrazení naskenovaného originál dokladu i souvisejících dokumentů 
 

• Zápis podepsaného likvidačního listu ve formátu PDF včetně přiložených podpisů 
do přílohy schváleného dokladu 
 

• Možnost zobrazení aktuálního čerpání rozpočtu zdroje v iFIS 
 

• E-mailové notifikace 



Připravujeme e-Schvalování běžných účetních dokladů 
 

Rozdílné požadavky oproti e-schvalování závazků 

 
1. Návrh účetního dokladu vzniká buď ve finanční účtárně v iFIS*Účetnictví a nebo u 

příkazce / finančního manažera přes webový formulář VERSO*Likvidační list k účetnímu 

dokladu = Více typů schvalovacích procesů v závislosti na tom, kdo a jak návrh účetního 

dokladu inicioval.  

 

2. Podpora paralelního elektronického a papírového schvalování 

 

3. K jednomu účetnímu dokladu může být přiloženo i několik e-podepsaných likvidačních 

listů. 

 

4. Neschválený návrh účetního dokladu blokuje rozpočet iFIS  
 



Příprava podkladů pro schvalování účetního dokladu   
 



Diskuze 
 










