Spisovy a skartaéni ¥4d UBO AVCR v.v.i. (Pokyn feditele &. 4/2010)

(diskuse se ziCastnili panove J. Macholan, J. Zima, J. Bryja, M. Honza, P. Jurajda, M.
Homolka, Z. Rehak, J. Gaisler, jimZ v§em budiZ podékovano; pfipominky shrnul Z. Hubalek)

Formalni pfipominky

(M. Macholan):

. "Clanek 2" ne kurzivou

. "Clanek 3" odsadit o 2 fadky

. "Clanek 7" naopak zmensit mezeru

."Clanek 9" a "Clanek 10": tuéné, naopak nazvy ¢lankd normalné

. ve ¢lanku 9 "fizenim" ma byt spravné "fizeni"

. str. 12 a dale: v Priloze A je obracené formatovani (nadpisy by mély byt tuéné a zbytek
normaln¢)

7."07 az 09" se zda chybné zformatovano

8. "Ptiloha B" chybné odsazena vpravo
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(J. Gaisler):

- Clanek 7, bod 6 (str. 8): Po uplynuti provozné nezbytné doby ukladaji v centralni spisovng.
(Domnivam se, ze néco chybi)

- Clanek 9, bod 1 (str. 9): ve skartaénim fizenim, spravné fizeni

- Spisovy plan pracoviste, bod 0 (str. 12): 07-09, zarovnat pod 06

- 04 Personalni agenda (str. 16): nabidky a zadosti o misto, stejny typ pisma a na stejny fadek

Vécné pripominky

Prof. Gaisler navrhuje, aby ve Spisovém a skartaénim #adu UBO byla zahhrnuta také evidence
sbirek — zoologickych, piipadné dalSich. (S timto navrhem se ztotoznuji — Z.H.).

N¢kolik ¢lent Rady poukazalo na nadmérnou byrokratizaci nékterych paragrafti (napf.
v oblasti elektronické posty), a na obtiznost klasifikace urcitych dokumentt jako dulezité
nebo z hlediska archiva¢niho bezvyznamné.

Zavér:

Rada UBO projednala Pokyn feditele &. 4/2010 per rollam ve dnech 22.-26. ijna 2010
s ptipominkami, které predklada.

Podle Organizaéniho #4du UBO nema Rada UBO povinnost schvalovat tento interni piedpis
(Cl. 3, bod 4h). V ¢lanku 10 se proto uvede ,,Tento spisovy a skarta¢ni fad byl projednan‘ (ne
,»schvalen®) ,,Radou pracovisté dne 26. fijna 2010, a nabyva ucinnosti dne 1. listopadu 2010*



