
Spisový a skartační řád ÚBO AVČR v.v.i. (Pokyn ředitele č. 4/2010) 
 
(diskuse se zúčastnili pánové J. Macholán, J. Zima, J. Bryja, M. Honza, P. Jurajda, M. 
Homolka, Z. Řehák, J. Gaisler, jimž všem budiž poděkováno; připomínky shrnul Z. Hubálek) 
 
 
Formální připomínky 
 
(M. Macholán): 
1. "Článek 2" ne kurzívou 
2. "Článek 3" odsadit o 2 řádky 
3. "Článek 7" naopak zmenšit mezeru 
4. "Článek 9" a "Článek 10": tučně, naopak názvy článků normálně 
5. ve článku 9 "řízením" má být správně "řízení" 
6. str. 12 a dále: v Příloze A je obráceně formátování (nadpisy by měly být tučně a zbytek 
normálně) 
7. "07 až 09" se zdá chybně zformátováno  
8. "Příloha B" chybně odsazena vpravo 
 
(J. Gaisler): 
- Článek 7, bod 6 (str. 8): Po uplynutí provozně nezbytné doby ukládají v centrální spisovně.      
(Domnívám se, že něco chybí) 
- Článek 9, bod 1 (str. 9): ve skartačním řízením, správně řízení 
- Spisový plán pracoviště, bod 0 (str. 12): 07-09, zarovnat pod 06 
- 04 Personální agenda (str. 16): nabídky a žádosti o místo, stejný typ písma a na stejný řádek 
 
Věcné připomínky 
 
Prof. Gaisler navrhuje, aby ve Spisovém a skartačním řádu ÚBO byla zahhrnuta také evidence 
sbírek – zoologických, případně dalších. (S tímto návrhem se ztotožňuji – Z.H.). 
 
Několik členů Rady poukázalo na nadměrnou byrokratizaci některých paragrafů (např. 
v oblasti elektronické pošty), a na obtížnost klasifikace určitých dokumentů jako důležité 
nebo z hlediska archivačního bezvýznamné. 
 
Závěr: 
 
Rada ÚBO projednala Pokyn ředitele č. 4/2010  per rollam ve dnech 22.-26. října 2010  
s připomínkami, které předkládá.  
 
Podle Organizačního řádu ÚBO nemá Rada ÚBO povinnost schvalovat tento interní předpis 
(čl. 3, bod 4h). V článku 10 se proto uvede „Tento spisový a skartační řád byl projednán“ (ne 
„schválen“) „Radou pracoviště dne 26. října 2010, a nabývá účinnosti dne 1. listopadu 2010“  


