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1. Spisova sluzba

‘ SPS ‘Spisova’ sluzba

1.1. Evidence nového dokumentu
1.1.1. Nova polozka "Pravni vaha"

Ve formulafi 09142 Evidence nového dokumentu do spisove sluzby ptibyla nova polozka
Pravni vaha. Mlze nabyvat nasledujicich hodnot:

e Origindl
o Kopie
e Qvérend kopie

Pti otevieni formuléie je prednastavena hodnota Original.

Pol

IR

PID ORunk W Generovat
ey S
Typ dokumenty Feitus Zpdisob doruéeni Polts - obylend
Odosilatel

Adesa Kosten(t A
Praha s |
¥
L G

Hodnotu je mozno zménit ve funkci 09122 Podaci denik.



PID [2011103299 Prév.véha [Origindl Upozornéni | Podaci &. (7607
Piedmét |Dodatek ke smiouvé Ev. datum [25.03.2011
Typ dok. [Datové zpréva Zp. doruéeni |Datova schranka Podaci dat. [24.03.2011

&j.nase |10CVUT/100-00002

&

&j.vase |BEM201100006

Spis |
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Dat. prevzeti 31032011
Posl. pohyb [25.032011

Vyfizuje! CHARYAT Jifi DIS
Ulozeno l
Zp. wytiz. [postoupeni

Predéno [v

Stav vyfiz. |Vyfizuje se

Vyridit do |20.04.2ﬂ11
Dat. vyfizeni |

I

1.1.2. MozZnost pri prvotni evidenci vlozit k ziznamu prilohu

Ve formuléii 09142 Evidence nového dokumentu do spisové sluzby je nové umoznéno vloZit k
zéznamu piilohu. Pfed ulozenim zaznamu pomoci tlacitek Do konceptii nebo Ulozit a dalsi
1ze zaSkrtnout pole Vlozit prilohy. Na zaklad¢ toho se otevie okno pro vlozeni ptilohy (ptes
tlacitko Vloz). Po ukonceni vkladani a potvrzeni tlacitkem Pokracovat je vygenerovano PID.
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1.1.3. Novy typ adresata / odesilatele

Pro evidenci adresati / odesilateld byla pfidana nova hodnota poloZzky Typ adr./odes. =D
(Datova schranka). Hodnoty jednotlivych polozek v bloku jsou doplnény na zaklad¢
vyhledéani datové schranky v ¢iselniku organizaci (nebo osob) a nebo prostiednictvim
vyhledani v systému ISDS.

Hodnota polozky Typ adr./odes. = D (Datova schranka) je provazéana s hodnotou polozky
Zpusob doruceni = Datova schranka

& Nav m[
Piedmét [Smicuvs & dedavatelem Upozorneéni | Ewid. datum 13042011
Typ dokumentu Smicuvs Zplisob doruéeni Dutové schvirka Podecie.|  stew[uomi
Odesilatel Advesit
Typodes. [U  Spisowy uzel Typadr. D  Datowd schrinka Vyhindst DS
'”“F;o SF o0 Mﬂl_:m:\ =]
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L ‘sl Mhzow o Provoond Blahodarek
Adross | Eerockd 852, 25401 Kiadno, CZ -l
Podacidatum | Vyvidd do | vyfizo [
Utajeni | Spisowy znak | Skartoéniznak | [ o [
Poset el Potet piioh | Vihe fol | Emait | Odestat |
Poznimba |
NSTAAKP | 1 [
e o Sarwd @ Beorickd ¥ viozit piilohy Isitbezubdend | Dokonceptd | Unitsdsdi |

Novy Typ adr./odes. = D (Datova schranka) je k dispozici také ve ve funkci 09122 Podaci
denik v zélozce Adresy.



ZikladniGd.  Adresy | Doplfwjicidd.  Pilohy  Doklady  Pljéky  Doruceni Historie

- Odesilatel ~ Adresét
Typods.E Datova schranka WD‘Sl 'lypuk.ﬁ Spisovy uzel
Typ DS m Ds Eeqairg_J g ,
Majitel [SERVIS BEM Uzel |30 Rektorét
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Adresa [Siabcicks 654 [ |
AL BRECHTICE NAD VLTAYOU
9316
7E
Dorucovaci cesta: @ Standardni € Primé ® Elektronicka

1.2. Predani a pievzeti dokumentu

1.2.1. Pfijem dokumentu

Okno pro volbu Prijem bylo rozdéleno na dvé zélozky. Roz¢lenéni dokumentt je v zavislosti
na hodnoté "Zpusobu doruceni". Zalozka Pisemnosti je urena pro prevzeti listinnych
(analogovych) dokumentii se zachovanim ptivodni funk¢nosti.
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Zalozka e-Dokumenty je pfipravena pro moznost piijmu elektronickych (digitalnich)
dokumentii. Polozka "Predavajici” se nevypliuje. Pies polozku "z uzlu" 1ze omezit pfijem na
konkrétni SU, bez vyplnéni je mozno ptijmout dokumenty ze v§ech SU (potvrzeni tlacitkem
"Filtruj".

u"".H 42« NagavionF ogion denik (SPEE0LL - [C8riei, 1404 2017
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Pro prijem elektronickych dokument( je zatim nadale zachovana i volba ePfijem v
horni ¢asti Podaciho deniku

1.2.2. Vydej dokumenti

Okno pro volbu Vydej bylo rozdéleno na tti zadlozky. Roz€lenéni dokumenti je v zavislosti na
hodnot¢ "Zpisobu doruceni". Zalozka Pisemnosti je urcena pro predavani listinnych
(analogovych) dokumentii se zachovanim ptivodni funk¢nosti.
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Piscmnosti o Dokumenty  Detové zprivy
! e Piedmét Odesilatel Adresit Typdok.  Ev.detum Zpdorué.  Podacié. Cjmede Cjvede Spis
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Zalozka e-Dokumenty je pfipravena pro moznost vydeje elektronickych (digitalnich)
dokumenti, které jsou odesilany na SU "Svét". Polozka "Prijemce" se nevypliuje, v polozce
"na uzel” je pfedvyplnéna hodnota "Svét".

-------- Poznamka
7

Timto zplsobem je zajisténo, Ze elektronické dokumenty odesilané na SU "Svét"
nebudou zUstavat ve sloZce "K odesldni”

Elektronické dokumenty s internim adresatem (Typ "U" nebo "O") lze nadale
pouze pfijmout na stran¢ SU adresata)




Piedbvajiel [~/ 000 BenEe zuzu (10 g |
Viestni EJIT  Piijemce | nauzel | | Fitry
 Pisemnosti e Dokumenty  Datové zprivy
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Zalozka Datové zpravy je uréena pro moznost piipravy a odesilani datovych zprav do ISDS
prostiednictvim SPS. Dle nastaveni je urceno, ze kterych SU je mozno realizovat vlastni
odeslani a ze kterych je mozné ptipravené DZ pouze predéavat na ty uréené k odesilani.
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1.3. Moznost odesilani datovych zprav prostrednictvim iFIS*SPS
1.3.1. Priprava datové zpravy

Dokument k odeslani prosttednictvim ISDS muze byt zaevidovan na libovolném SU
(realizace ptes volbu "Poslat"). Pro tento zptsob odeslani je volena v polozce Zpiisob
doruceni hodnota Datova schranka a na zaklade€ toho se v bloku "Adresat" preddefinuje 7Typ
adr. =D (Datova schranka)



Pole Funkce MNéstrofe Nép

8% v I & 9

Piedmet | . Upozornéni | Eeid. detum 19062011
Typ dokumentu | Zpidsob dorugeni Dutova schvarka Podaci €. | Staw [aitivri
Odesilatel = — “Adroslt —Mm—————————————————
Typodes. U  Spisowyuzel Typadr. 0 Datovd schrinks Vyhlodat 05|
wos| Wentos|
Uzel |30 Reitorat Majitol |
Adresa " Nizew |
| Adses =
| |
3 .
Jeoné.nade| & Jednivese| Spis |
Podaci datum | wigtdo | Vyftzujo |
vajeni [ Spisowiznak | skertaéniznak | /[ o« [
pocetustd | Pocetpiloh |  Véhalg) | Emal | Odestat |
m[
HSTAAKP | 0 {
:::"“' & Stondarcri @ Daronicrd [ vio#tpiflohy  Zwitbezuafeni |  Dokencestl | Uoitadul |

a) Vyhledani datové schranky v ¢iselniku /FIS

V ciselniku 01110 Organizace (a ve funkci 09101 Jmenny seznam osob) ptibyly nové
hodnoty Typu spojeni pro datové schranky. Pokud zde tdaje o ID datové schranky budou
evidovany, pak lze pro vyhledani datové schranky adresata vyuzit prislusné ¢iselniky.
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Vyhledani poté funguje ptes polozky Typ DS a Majitel

taz Blok Zéar P ) Jéstroje Napgvbda Okn
| Gi TEa?®
@ o R E—)
: Prévviha  Ongnid
Piedmit Dotovs zpréva - zhanam zjeonded =oFmnm— Upozornéni | Ewid. datum 15 04 2011
Typ dokumentu Ostatri ] Zpiisob doruéeni Datovh schrirka Podaci . ] stew [
- Odesilatel 1 Adresit
Typodes. U Spisowy uzel | Typadr. O Datovi schrinka [ Vitledst D5 |
weosiow | Mdent.DS

Krtky nézev Ploy nézev Ko me Cést Ulice Misto Stit  PSC
= | [SERVICEPARTMERAS  [Service Partneras (25087130 [Pod Lysinemi 518 [PRAHA 4 CIE (14000
| ISERVIS BBM |SERVIS BEM [25220825 [Siabéicka 654 IALBRECHTICE NAD VL'ICZE (39816
[Servis FoTO [servisFoTO [80s8261  [-66056261 Skvétna a7 PRARA S ICZE [14000
[SERVISFOTO ST HRDY  [SERVIS FOTO St Hedy E6445867 66445867 [REanove 10850  PRAHAG CZE  [16500
_ [ SeRvSHASIGOHPRS  [Servis hasicich plistrofi [66042057  [CZ5006051320 ABORKROUTIL  [Paisckého 71515 [PRAMA 1 cze_[iom
BERVE MASIICHPRIS  [Servis hasicich piistrof 9821209 Novgorodsks 9350 PRAMA 10 CZIE [10800
[SERVISMLANBOUBIN  [SERVIS MLAN BOUBIN 18892396 NaMoking 18 PRAHAJ cZE [13000
[SERVIS VELKOKUCHYNSK  [SERVIS VELKOWUCHYNSKEHO . |61377058 {Seratoveks 4400 FRAMA 10 CZE [10800
[SERVIS VDEOKAMER ST [SERVIS VIDEOKAMER STANISLA Krymska 14 [PRAHA 10 CZE (10600
= | [SERVEMANSRO. |SERVISMAN 3.1 0. 26444348 (CI26444348 Hovizmarnova 300% 4 CZE [14300
e »
Informace k adrese Tiskovd adresa k 19.04.2011
"2 prohiteni detaal | e sl
654
&lusiizoce | NAD VLTAVOU
- Poiizeni | -]
87
o ol rinsine Grord
Piedmét [Datova zpriva - 7aznam 2 jodnan Upozoméni [ Ewid. detum (2104 2011
~ Odesilatel Adresit
Typ odes. U Spisowy uzel Typ adr. [0 Datov schrinka Vyhledat 0S|
Typ s [0V ident. 08 [0 (3
Uzol  [50 Rektorie Majitel [SERVIS BBM
| Adresa | onocin o q
| ALBRECHTICE NAD VLTAVOU |
798 16 _1'
5 CIE »..'_'J

b) Vyhledani datové schranky v ISDS

Vyhledéani datové schranky adresata 1ze realizovat prostfednictvim tlacitka Vyhledat DS.
Otevie se novy formulai 00225 Vyhledavani datové schranky, ktery umozni vyhledani
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konkrétniho ID schranky v systému ISDS a nasledné vyplnéni hodnot jednotlivych polozek v
bloku "Adresat".

Akte Editace Dotaz Blok Zémmam Pole Funkce Nastoje Napovéda Qkno
@ & I GBEINE VIBB IR "NEE I ALI#aAl X 27
£ 59147 - MadntavouEvie raveho QORI NN 00 SDITOY ot PENEW) - [cdeey . 10.04 200 Fre |
@ N
Vyplfte barevné oznaéena pole. Modfe oznagené pole miZe bt vypinéno samostatné. Cenend oznatens pole musi byt vyplndna soutasné.
Neoznatend pole sloudi pouze k upfesnéni dotazu
© Parametry wyhiedivini —— - - - - - ——
Typ schranky
| [ogenveiopgma ) :
Identifikacni éisto (1€) Nazew ot ganizace PsC :
| fvef | ’
Obec Ulice Cislo poplsné Cisto orlentaéni
[ | { [ {
 Malezené datové schrénky
_ Vytiodat | i Hato Popls
jucword [0rgén veiené moci VBCZ, Merkpicka 5, 65626, CZ (a)
Vymazet tormukdé | i [pstedae Nefeiné siutby Semice, Budsiovicka 654, 37101, CZ
m i
_ Kose | 5
Poznamka
&7
I
Tuto moznost vyhledani lze vyuZit bez ohledu na to, zda jsou nékteré ID datovych
schranek evidované v ciselnicich iFIS
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e o — ) Prénaiha Crgns
| Piodmeét Datova Zprava - Zaznem 2 jesnan SRS Upozornéni  Evid. datum 19042011
| Typ dokumentu Ostatni ] Zpiisob doruteni Datovd scheiekn Podaci é. Sta A
|
| - Odesilatel Adresl - — — — — ——— —_——
| W e el b ] ]
| : Ment.05 |3
| Uzel S0 Redtorit .
I MI-I_ gy e :2 Hul"\"_ﬁio-umm'ﬂw‘m

[vioz ][ vt ]
L Vioz [ Ukt | Zns |
| Vioz_|| ket || Kooiu |{ Znst |
iz |[ kot |[Kegiru | Zrut |
L Vioz || ikt I{wopirut || Zeut |
~ [ Vick J Uka® [Kmru Zns |
| Zavitbezunieni | ]
| Dorutowacl O tandewronl ™ Elektronickh  Viokit piflohy Zavilt bez ulodent Dokorceptl  Uoitadeii
| costa: Opiima s = e = — L = —_ .
S |

1.3.2. Predani datové zpravy k odeslani
Pokud je datova zprava evidovéna na SU, ze kterého neni povoleno odesilat do ISDS, pak je

nutno datové zpravy predat na SU, ktery ma toto povoleni nastaveno ve funkci 09126 Spisové
uzly.
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Pledbvajiel 0000 B EE
VisstniEJ © Prijemce

17  Petmit  Odesheel
41201100043 |Datové zpréva - zézn! 0R

»

41201100048 |Datové rpréva . ézn. 90 Rebdorét

———

o s s e o s e i e o o B s 0 B

@

j See— D

e

1.3.3. Proces odeslani datové zpravy
Predpokladem pro to, aby bylo mozno odeslat datovou zpravu do ISDS, je nastaveni polozky

ISDS ve funkci 09126 Spisové uzly pro ptislusny SU a ve funkci 09130 Prifazeni osob k
uzlum pro konkrétniho uzivatele.
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Akce Editace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Nastroje Napoveda Okno

@lﬁﬁsﬂl@ﬁfsmiwla@ n%a MAEE Bl Eel0S e,

AT [Emai [ E EM  |Pisek
09130 | [T 7 fionamu [svet A [ A oo
ﬂ]_ || 1 [180 Zvukové studiu HAMU {10 HAMU 180
09124 || 1 }181 vykumné centrum HAN [10 HAMU 181
09131 || 1 191 Studijni oddéleni HAMU [10 HAMU 191
09148 || 1 |20DAMU ISvét A|la|a 200 ské 15, 387 01 CB
||| 1 [30FaMU |Svit A la 300  (Budéjovickd 957,170 01 Praha
|| 1 [391 Studini oddéleni FAMU {30 FAMU 391
| 1393 Hospodéfské oddéleni |30 FAMU 393
|| 1[40 Studio FAMU A | A 400
| | 1602 Knihovna HaMU {60 Knihovna {602
[ [ 1'[603 Knihavna DamU 60 Knihovna |03
|| 1604 Knihovna FAMU |60 Knihovna {604
L 1et namy [svét A {801
[P 1[82Kolej - smazat [svét (802
: I | [
| | I 1 I 1 I I 1 |

w
e ]  Registrované osoby TR e
&) [Cortréin spisowre Sprivce Fix  Stat Adr  1SDS  Jméno

09126 | [ 505 - Prité antove zovivy r R [rSnovAmoseems s
" floramu r L ® o m PLOCHOVA Eva Mg !
| [180 Zvikove studs HAMY W W W T W POKORNA Jarosiava MgA. |
181 Vikumné centrum HAMU r L] " O m POKORNY J¥iIng |
" [191 Stuaini ooaéieni Has w7 S BT e PRACOVNIC BBM BBM |

{20 DAMU § w r v " PRAZAK Alert prot
- poFaw W W W W TPROKOP Petr Mga ‘

K vlastnimu odeslani pak dochazi pies volbu "Vydej" v zalozce Datové zpravy pies tlacitko
Odeslat do ISDS. V nabidce jsou vSechny pfipravené datové zpravy k odeslani. Jejich vybér
je mozno omezit pomoci zatrhavatek.
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VM” Oow}Pmlﬂl WIPFW‘VIN‘WM'J! a«'aﬁm‘
11003 e
Predivafici |00 100 o ey ] zuziu 20 DAM || Fikr
ViastniEJ77  Prijomee | nauzel | Fitru)
 Pisemnosti e Ookumenty Dstovs zprivy
3 t firo Piedmét Odesilate! Adresit Typdok.  Ev.datum Zp.dorué.  Podecié. Cjinese Cjivaie Spis
= [ [afo11032280  [Feitws dossvatel (20 DAL PRAVDOML BLAH. [Datové zprévi[23.032011 [Datova
7 [[a [z011m0048 Datovh Tprdva - 2ézr (90 Rektordt [SERVIS BEM (DS={|Ostatni [21.042011 [Datové schednk
W [ [a 201100048 Datové zpréva - 2z (90 Rekordt [Vefené sidby Sen (Ostatni 19042011 [Datovh scheénk EET
W [ [a 201100017  [Protokol o servisei pro | (20 DA FRAVOOML BLAH [Osttni 14,04 2011 [Dslové schrdnk 1CVUT200
™ [ [a 01100007 [Roznodnasti & 2565784/ [20 DAL BEM (DS={Ostatri 14042011 [Datové schednk |
N
AL
el
1]
ol
-
-
[
]
m
= F
L 4] —— T — _“'.]
Odesiat do 1505

V ptipadé, Ze datova zprava nesplituje naleZitosti dle Provozniho fadu ISDS, pak nedojde k
odeslani a objevi se okno se seznamem neodeslanych zprav s popisem pficiny.
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Akte Edtace Dotaz Blok Zaznam Pole Funkce Nastoje Napovéda Qkno

O ails - ack) f|§ =5 i.'ziﬂ C"AEEIGalliEtal TEH2YT

[ 68122 - NadsiavtntPadwst donik (BFSE0CD]) - [itriek, 21 542011 1848 27 - Uzl 18- 10 HAM

PNy Seznam  Pijem Vipde) . Dofta || Posiet Hopie Pledot Vratt  |[Odoovid | oK e Uzt Pl <R R-kn Opravy || Scupne
e P L P T I OO I
~"m- Pledbvajic] ~r o000 Bem san } z urlu {10 HAMU |1 Fitng
ViastniEJ  Pifjemce [ na uzel Fitry
| Piseminosti  e-Dokumenty  Datové 7priey
t firm Piedmét Odesilatel Adresét lypdﬂz. Ev.dstum Zp.dorué.  Podaci & CJ nade cum Spis

i SETpam, Meeh 4a Aeandafils g 201 1000C

(2] Predmet Popis upozornéni
201100020  [Smicuva 3 odbratelem |Zadary MME typ souboru neodpovidé, [Sources## ISDSAgentsh | &
201003275  [SCAN_provoz pdf (Chyba pfi priprave DI Chyba pri cleni det. [Scurce=## ISDSAge 10

o

0068708 fakdure Prijsté fakd

INARRARNRARNRRR

=8| |

 Odesiat do1SDS

1.3.4. Odeslané datové zpravy

Je mozno zobrazit pifimo piihlasenim do pfislusné datové schranky.

d 3 tc é Vefené shuiby Sernice | Stanistav Buk | Mipovida | Qantdsd

Mite prive Lint sprbey. pabt sprRvy, dint Torkey G0 wiseinioh ko SoOrRSi seas Tpeke . wySledbvet ofivetele it nestaveni, dint

FETRVY ¥ ABtOwSen PRIDAL TAIS! FITEYY [ EROR
- of

Dodané zpravy . -dedmﬁhumw; e sloupac =] pudt Zadege text fnu| @)
Wml“"‘lﬂ s
Néhled |IDzprévy Dodéno | Dorueno  Odesilatel | vae | Nadespis. zn.at) Vadespis.inaly |
18845 (2142011 2042011 | BEMseolsio Datovd z0civa - zhznam 2
) > 164807 | 165655 | Kocinova 138536701 | jedndni G 11CVUTH00-
| Pisek, C7 00008

10830 1442011 1442011
Ip 142050 143232

Ve funkci 09122 Podaci denik jsou evidovany u odesilajicitho SU ve slozce "Odeslano". Do
prilohy jsou automaticky importovany odeslané autentifikované datové zpravy a také doklady
o dodéni a doruceni datové zpravy piijemci (adresatovi).
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L CINe cesié S loo7a739 pilkaz k vipleté - K& 120 DAMU {90 Reborat Ostatni (24032009 [Vritii poita
- O vt 2= | | loorasss néyrh o priet 120 DAMY [@Rebtorst  [Ostetni (23032009 [Vritird poita
& Cpriuin spisovna = 2N “ T U S S| SR SENCRG
& D) beks na Sk
FOArciwece | Zidadoi0d.  Adosy  Dopluficiid  Pidoy  Dokdsdy  Pljky  Doruleni  Wistorie
- Skartace
L 03 vt i Z o, Popis [ Priv. viha  Kod Soubor e il il
©- 0 zefazeno do SR A 1091 [Datové zpréva & 16645 - 2oh [Origngd O0Z_16645  Vio: | Ukt | Keoka| Zrud |
) Accrivace o3t [Dodepa 16845 Orignid DCO_te6es  vioi | ket | Kopiw| 2t |
s R 091 |Zéznem z jednéni Originil Zaznem z )  Viok | Ukad lmj@;;
| Cavieir izt | uat ,;,!FP;‘.*UJ )
= e Mgk | uke? | Kopiru | Ik |
8 Swlelninhan Viot | it | Kepeu | 2t |
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) Shartace visk | [ovet | Hepkul| "z |
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1.3.5. Komerc¢ni (poStovni) datové zpravy

Agenda iFIS*SPS je pfipravena i pro komunikaci prostfednictvim komercnich (posStovnich)
datovych zprav, tj. pro vyménu dokumentt mezi subjekty, které nejsou OVM. Lze tak
komunikovat vzajemn¢ mezi PO, FO a PFO.

Pozndmka
=g
ot

Predpokladem pro moznost odesilani postovnich datovych zprdv je uzavreni pfislusné
smlouvy s CP, nebot odesilani je zpoplatnéno. Na zékladé smlouvy je moznost odesilani
nastavena CP u datové schranky subjektu.
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datové vysoka Skola provozné-ekonomicka | Jan Janda | Napovéda | Odhlssht

y Mite prave: Gist zpedvy, pasdt zpravy. Gist 2pedvy do viastnion rukcu, zobracit sesnam zpeiv, vyhledavet udivatele. ménit nastaven, Sist
2pthvy v GS10vE™ Feity, Mazel ZpTkvy & WeIoru
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1003 é.um”m V| l‘m Piedmét Odesilatel Adiesat Typ dok.  Ev.datum Zp.dorué,  Podacl &
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-
yiizue se -
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- Ipracovino . B [
S Vyiizeno f' |
Ro s m I
=N cecté g
- vran _I""
- Piinuéni spisovna 51
-0 ek o SR EFl~v v O D
- Archivace
[-Ostartece ZiedniGd.  Adesy  Dopluficiid.  Pilohy  Doklady  Plitky  Doruéoni  Mstorie
™ 7
A B A ——
) Zefazenc do SR
= :typuln.ﬁ Spisowy urel rnutﬁ Datowi schranka Vyhiedst 05 |
1= Archivece
- ) Sktace Typos [P0 os [ | &
| g Uzed |10 HAMI _ Maiitel |
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- ) Skartace 2] _J
L C)vinds | i |
) Startovat bned - — —
b ) Zopditeno s Doruéovaci cesta: € swndarart T Plimd ® Beitronicka
L Ty l*:.

Nové€ je umoznéno také piijimat komercni datové zpravy.
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Poznamka
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£

Nezbytnym predpokladem pro pfijem takovych zprav je povolit jejich pfijem v
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nastaveni datové schranky.

Informace o datové schrance Dopliikové sluiby pro datovou schranku
ID schranky: yj4zb50 Vi3 Datovy trezor ’ aktivni do 1. 1. 2100.

Typ schranky: Fravnicks osoba Kapacita aktivovaného trezoru je 100 datovych zprv.
Jméno: Vysoksd Ekola provozné-skonomickd

I€C: 47537370 Piejit do Datového trezor

PoStovni datova zprava

Odesilani: Z této schranky je moiné posiist Postovni datové zpravy

Pfijem: Tato schrinka ma povolen pfijem Podtovni datové zprivy.

1.4. Zpisob vyrizeni dokumentu
Nové je v SPS vyuzitelny formulat 09160 Ciselnik zpiisobii vyrizeni. Seznam hodnot je

plnitelny spravci aplikace, ale je pravdépodobné, Ze bude mozno vyuzit pouze vymezeny
seznam hodnot dle pozadavkt Ndarodniho standardu.

" uuvua ~"I>¢¢"‘-!JEE=H&*AQBEQJE 3

[Teitonicky 1070 (31082010
[stormo o1 01 2009
oy zplsot 01012000 30082002

Do 09122 Podaciho deniku ptidana nova poloZka, ktera je povinné vyplnitelna nejpozdéji v
okamziku zmény stavu vyfizeni dokumentu na "Vy¥izeno"
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ar 1201003116 [Testovaci dokument A|AL L. production |ADLER Rudolf pro [Dopes 16.08 2010 |Podta - cbybe|
I | a Bem0s02012 (Smiowa o dlo |SAF A S Praha 5 [30 FAMU [Smiowve  [15.04 2010 [Poita - dopon
.l 2010000003  Smiowvaolbcenct  DERS sro. 130 FAMU [Smiouva (1504 2010 [Podta - coyde|
Bl N2010000001  Smiouva & J00(  [EBMCetrdla [0 FAMU [Smiouva  [15.04.2010 [Poéta - ctyie,
r JAMU2010-0000 Foltura € 4587953 JOAZASRO.  [0FAMU sktura 13.04. 2010 |Osckné
1 [ 1000028 [Smicuva & 111222 PRACOVINGI BBM 130 FAMU 042010 [Podta - dopon|
i 075378 Broouska {Strofkron {30 FAMU Dopis {1011 2009 Posta - coyce|
= BEMIDR02015 Ele MACKL ZDENEK  [30 FAMU Dopes 02102009 [Podta - cbyde|
I BEMO302014 15 Jania Koldfova (30 FAMU [Dopes 102102009 Podta - cbyée
r 10074847 Ipopis 1 Adam Martin (30 FAMU foops 101102009 [Podts - coyée|
w loot ronuskatest [BEM potodia Prat 30 FAMU [pops 101.10.2009 [Podts - coyte|
= AR — D
Zkdadniia.  Adresy  Dopiiwjiciid.  Pilohy  Dokledy  Pliky  Domieni  Wstorle |
eo fowozs Upozornéni | Podecié. |
Prodmeét [Smicuva & 11122238 Ev. datum 0104 2010
Typ dok. [Smiouva Zp. doruteni Pota - doporuient Podaci dat. |
&) nase | &l £ vase | Id.m|
Spis | Stav dok. [astri PosL pohyb (2104 2010
Vytzule! (5 FE T lasmins Mo Piedino v vyiiando |
mhﬂnﬂm‘ ] Stav wiiz. [vyizero Dat. wiizend 0208 2010

O tuto novou polozku je rozsifen také horni blok se zdznamy a je mozno provadét také jeho

hromadné zmény, nebot’ 1 zde byla polozka doplnéna.
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£ Ipracovino ¥
o= e e
JOdesis Vyrizujeozeno — ~
D"j O Ev.datum 1504 2010 |
t=_JNa casth Piedino |
L O vrie Podaci dat.
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1.5. RozSifeni vazeb na dalSi doklady

1.5.1. Vazba SPS na univerzalni daniovy doklad (UDD)
Nové vytvofena moznost vazby na ulohu 036 DPH (ze strany SPS vybér z existujicich

zaznamu univerzalnich danovych dokladu - tlacitko "Pripoj doklad") v z&loZce Doklady. Na
zaznam UDD je mozné se dostat pies tlacitko "Zobraz doklad"
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1.5.2. Vazba SPS na Upominky

Nové€ vytvofena moznost vazby na ulohu 039 Upominky (ze strany SPS vybér z existujicich
zaznamu upominek - tlacitko "Pripoj doklad") v zalozce Doklady. Na zdznam upominky je
mozné se dostat pies tlacitko "Zobraz doklad"
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1.6. Upozornéni spravce SU na piesmérovany dokument
Prostiednictvim nové ikony v horni li§t¢ je umoznéno poslat z iIFIS*SPS obecnou mailovou

zpravu. Timto zpisobem miize byt spravce SU upozornén na ptislusny dokument, ktery byl
nasmérovan na jim spravovany SU.
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Na V&S SU byla pfesmérovéna nova DZ - véetné dalich priloh. P

|S pozdravem

VRIS .
i
=

K mailové zpraveé Ize ptipojit odkazy na existujici a z nich vybrané ptilohy k zdznamu.
Seznam pftiloh k zdznamu je na samostatné zalozce, jejich vybér je umoznén pomoci
zatrhavatek.
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E-mail Pfilohy |

z illo. Typdok. Popie - Prév.viha Kéd I Zobrazit souvisejici prilohy
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Odkazy na pfilohy maji nastaveny platnosti pro ptistup k uvedenym dokumentiim v lozisti.
Moznost préce s prilohami je tak Casové omezena. Informace o platnosti jsou soucasti
mailové zpravy.

1.7. Moznost piedavani elektronickych dokumenti kone¢nym adresatiim

Prostfednictvim zvolené tiskové sestavy generované pies volbu Mail ve VTS lze nyni do
mailové zpravy ptidat kromé vygenerovaného tiskového vystupu také odkazy na ptilohy
evidované u piislusného zdznamu. Pro potieby SPS se jako nejvhodnéjsi jevi sestava 9705
"Karta dokumentu". Timto zpisobem muze kone¢ny adresat/vytizovatel dokumentu (bez

ptistupu do iFIS*/SPS) ziskat ptistup k ptislusnym elektronickym dokumentim.
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Seznam pfiloh k zdznamu je k dispozici na samostatné zalozce P¥ilohy v okné E-Mailu, jejich
vybér je umoznén pomoci zatrhavatek.

Z Ulo. Typdok. Popis [ Prav.véha Kod Soubor
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Vychozi texty mailu jsou nastavitelné ve funkci 01423 Volné texty. Pfiznakem vloZeni ptiloh

je symbol "sponky".
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FdE-mall 9105/09122 Karta dokumentu

E-mail | P

Predmét Ju - Karta dokumentu v priloze

Toxt | ’ Ses 05109122 odeslana na adresu
|S pozdravem dmato @bbm.cz
|PRACOVNICI BBM _
|01 BETA [ & |
| tmalkus@bbm cz
(Tel: 382 209 111
\Fax:
;
|Odesilatel Vém zasi tiskovou sestavu IFIS* 9105109122 Karta dokumentu, Kerou najdete v priloze tohoto maiu. | | Odeslat E-mail |

Odkazy na pfilohy maji nastaveny platnosti pro pfistup k uvedenym dokumentiim v tlozisti.
Moznost préce s prilohami je tak Casové omezena. Informace o platnosti jsou soucasti
mailové zpravy.

1.8. Upravy tiskovych sestav v iFIS*SPS
1.8.1. Upravy tiskové sestavy "Piedavaci protokol"
V sestavach 9101 "Predavaci protokol" a 9106 "Opis predavactho protokolu” doslo v

duasledku pfibyvajicich ptiloh k ndhradé pole "Véha" za polozku "PFiznak vloZeni
elektronické prilohy".

1.9. RozsiFeni moZnosti prace se spisy

w I

Formular 09144 Spisy byl rozsiten o polozku Stav spisu, ktera je plnéna hodnotami systémem
dle "Stavu dokumentii" vlozenych do spisu.

Nov¢ je umoznéno provadéni vybeéru zaznamu o spisech na zakladé vybérovych podminek
zadanych v rezimu dotazli ve vSech polozkéach v hornim bloku formuléafte.
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Tlacitko Platnoest umoziiuje nastavit filtry pro vybér spist dle jejich platnosti.

% oo [oopes Aitivni [ Archivovino [ Skartowino [ Iv_Is b .
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0074748 P ilina 2 4.09 Brro S00D00893 | Vyilzge se a10 v |5 Al {20
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0074751 VyuEt st prov 2410009 Vyfizue se H10 L ] Alivri 90 Redtor it
0074752 fa é. 10112008 Vyiizue se H? Is o Aldivri %0 Redtorit
0074753 |ndvim ra pitieti 3 MY Zich 2000000180 | Vyfizue se 85 s |0 Altivri 20 e
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1.10. MoZnost zmény osoby vlastnika

Ve funkci 09144 Spisy je umoznéno Spravci aplikace (= uZivatel, ktery ma pfistup na
registraci osob ke SU) vidét a ptipadné€ upravovat (mazat, menit) zdznamy, u kterych je
uveden Viastnik.

Q!
@ Nay Skartaéni
Typ Viestnik Spisovy uzel Stav Vyi. Datwyiiz. Spis.znak znekihita Stavspisu  Platn. o
u | 10 HaM Vyilze s/ Abdivri Imor20
\ 06.012010 |S 1 s |1 s 010120
¥ |CHALUPOVA Alena 22122008 |S 1 s |10 lsp 010120
v Al 0101 20
V |CECHOVA Martna Ing Aktived 010120
Y A |5 |AMivii 010120
u AMivri 010120
S |PRACCOYVNICI BEM BEM Gadbs Tost ~ A 10 |Aktivei 0020
F PRACOVNICI EBM BEM [ ey e — : A I3 Wrﬂnthm
] ADAMEC Petr prot am A_|s |spisovns 00w
[« AMBROZOVA Markéts 1046 >
BARTOS Rudait n
BELOVSHA Ben 8500
Podmét BOHUNOYSKY Jan 803
,,_"' e o it CAGASKOVA fanets Bc 8583
= CHALUPOVA Alens 8517 - ]
4 - L]
Nojt oK i Zruit
i L L
T T [ | | T

Obdobn¢ je upravena funkcénost ve formulati 09132 Skupiny adresatii.

ADAMEC Petr prof
CAGASKOVA Zanets Bo 8583
CHALLPOVA Alens

Typ Uzel Funkee Osoba Firma Volny text
N svét Morkéta Stard
NSt A Bachmarn
N St A Crakpovs
N ;w A Kremenit
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1.11. Omezeni seznamu piedavajicich osob

Pro subjekty s vice EJ doplnéna moZnost pro omezeni jmennych seznami osob piedavajicich
si dokumenty. Vybér osob pro pieddni dokumentu (volba "Piijem' nebo ""Vydej'" ve funkci
09122 Podaci denik) je mozno omezit pouze na vlastni EJ, coz je nastavitelné prostfednictvim
hodnot nového globalniho parametru SPSOSBPR.
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