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1 Zména uvodni stranky systému

Pavodni tvodni stranka systému ,Moje sluzby* byla nahrazena modulem ,Nasténka“, jehoz jednotlivé ¢asti, oviadani,
moznosti konfigurace a obsah jsou popsany v kapitole ,Modul N&sténka“. Pro navrat na uvodni modul ,Nasténka“
vyuzijte kdykoliv v priibéhu prace v systému volbu ,Dom{“.

Intneroygny 1S - VERSO - verze: 4.0.0

Domi

Modul ,Moje sluzby* je v systému stale dostupny. Naleznete jej v hlavnim menu [ EESIES,

2 Modul Nasténka
Modul umoznuje uzivateli spravovat si vlastni nasténku, ktera se sklada z jednotlivych portletll a upravovat si jejich
zobrazeni a nastaveni.

Jedinym povinnym portletem, ktery uzivatel nemuize z nasténky odstranit, jsou ,Informace pro uzivatele*.

V8echny dalSi portlety jsou uZivateli primarné zobrazeny, ale mliZe je odebrat/pfeusporadat v konfiguraci nasténky.

Vyhledavani osob AVCR

Najit osobu

Portlety jsou zobrazeny ve dvou sloupcich. Konfigurace se provadi pro kazdy z téchto sloupctd pomoci jednotlivych

tlacCitek.

Levy Pravy

Poradi Popis portletu Posun Poradi Popis portletu Posun
1 Vyhledavani osab v = 1 Prenled zakazek v
T | comerasenn . =] s o .
3 Informace pro uZivatele v | Druhy sloupec lzl 3 Prehled smiuv v
Druhy sloupec |

- slouzi k pfehozeni portletu do druhého sloupce
- slouzi k posunu portletu na za¢atek/konec sloupce

- slouzi k posunu portletu o jednu tGrover nahoru/dol(

- slouzi k odstranéni portletu z nasténky
acyrotict - slouzi k pfidani dosud nepouzitého (odstranéného) portletu do sloupce nasténky

2.1 Portlet- Osobni
a) Obsahuje informace o zUstatku dovolené, které jsou shodné s informacemi dfive obsazenymi na zalozce ,Do-
volena® v modulu ,Moje sluzby*.
e Obsahuje odkaz na seznam uZivatelovych Zzadosti o dovolenou (integrace s modulem ,Nepfitomnos-
ti“).
b) Obsahuje odkaz na tfi posledni vyplatni pasky uzivatele.
c) Obsahuje odkaz na zobrazeni majetku evidovaného k uzivateli.

OIS SSC AV CR, v.v.i. Narodni 1009/3, 110 00 Praha 1 ==
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2.2  Portlet - Oblibené sestavy

a) Umoznuje uzZivateli vytvofit si seznam odkaz( na sestavy, které mu budou pfi dal§im pfihlaseni dostupné na
jeden klik pfimo z Gvodni stranky systému.
b) Umoznuje uzivateli pojmenovat si odkaz na sestavu dle svého uvazeni.

Konfiguraci oblibenych sestav Ize provést po stisknuti tlaCitka ,Konfigurace® v pravé horni &asti portletu.

Oblibené sestavy

imo pracovni pomér (MIS)

Prombs Ao e SO0

Konfigurace se otevie do nového okna. Zde uzivatel pomoci ,zatrzitka“ ve sloupci ,Nabizet“ zvoli sestavy, na které
bude smérovan pfes odkazy v portletu. Nazvy sestav obsahujici pfivlastek ,(MIS)* odkazuji do modulu ,ManaZzersky
IS*. Nazvy sestav obsahujici pfivlastek ,(SLR)" odkazuji do modulu ,Sluzby feSitelim®. Pokud uZivatel vyplni pole
»Vlastni pojmenovani stranky“, bude odkaz na sestavu v portletu zobrazen pod timto nazvem Pokud zanecha pole
prazdné, bude nazev odkazu totozny s nazvem sestavy.

Konfigurace porletu: Oblibené

Nabizet flazev stranky Vlastni pojmenovani stranky
ktualni erpani rozpoétu (MIS)
(=) Cerpani projektl ve struktufe poskytovatele (SLR)

Cerpani rozpodtu (MIS)
Cerpani rozpodtu (SLR)

ohody mimo pracovni pamér (MIS)

EEEE

[ranty - seznam (SLR)

Zmény je nutné potvrdit tlacitkem ,Ulozit“ a konfiguraéni okno uzavfit. Zmény v konfiguraci portletu se projevi az po
opétovném nacteni uvodni stranky (klavesa ,F5).

[} Vyplacené prostfedky zaméstnancim (MIS)
Z&danky - Objednavky (SLR)

Po uloZeni kKonfigurace je nutné obnovit tivodni stranku (stisknout F5), aby se zmény projevily

‘I Ulozit IZavﬁl

2.3 Portlet - Piehled zakazek

V portletu ,Prehled zakazek® je zobrazeno maximalné deset zakazek, na které ma uzivatel pravo nahlizet v modulu
»Sluzby Fesiteldm®. Pomoci tlacitka ,Zobrazit kompletni seznam zakazek® mlze nasledné prejit na vSechny své za-
kazky. Stejné jako v modulu ,SLR" i zde je mozné pomoci voleb pfejit do dalSich sestav navazanych na danou zakaz-

ku ¢&i se po rozkliknuti ¢astky v tabulce dostat na konkrétni seznam doklad( zakazky.

Prehled zakazek

Projekt - grant | Nazev zakazky iFIS | Volby pro zakazku | Stredisko 1. Naklady 2. Vynosy 3. Hospodarsky vysledek
) HVK | HVJ | ROZP.CERP
00001 Naklady ROZPAKTUAL | ROZPHIST 98 607,80 593,32 14,48
DOKLADY | ZAD-OBJ | MZDY
Celkem 98 607,80 593,32 14,48

Zobrazit kompletni seznam zakazek Y
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2.4 Portlet - Smlouvy

V portletu ,Smlouvy“ je zobrazeno max. deset smluv, na kterych je uzivatel uveden. Portlet je integrovan s modulem
,Registr smluv®, ktery ma pfimou vazbu na modul registru smluv v informaénim systému iFIS. Kliknutim na cislo
smlouvy ve sloupci ,Cislo je mozné odkazat se na detail smlouvy. Pokud si uZivatel pieje prejit na seznam vsech

svych smluv, mGze tak ucinit pomoci

tlagitka ,Prejit na seznam dostupnych smluv®.

smiouvy

Cislo Predmét Hiavni firma Cena Uhrazeno U&Iggost U&\ggost
[T [ S

72410109 | Management védy o 0,00 2010
ooin- - = oo oo

5110/08 | prostor g0 0.00 2
ME | Besseess o = 0,00 0,00 02.04.2008 2008

221010

2.5 Portlet - Vyhledavani osob

I Pfejit na seznam dostupnych smiuv I

Vyhledavéni osob AVER

Hajit osobu

Nahrazuje funkci pro vyhledavani osob, ktera byla dostupna v pravé horni ¢asti systému, viz obrazek.

[T el Mdhidsitse  Napovéda

NNOST AV LK, V.V.1, uzivatel: remiadd2 - Ing. Daniel Remta

sestavy | VE.rozpoitove varovani | XLS sestavy | wm -

2.6 Portlet - Informace pro uzivatele

Portlet nahrazuje informace pro uzivatele v modulu ,Moje sluzby*“. V portletu uzivatel nalezne informace, které zverej-

nil:

a) Centralni administrator (SSC
b) Lokalni administrator ustavu

— odbor informaénich systém)

Informace pro uzivatele Konfigurace

SSC AV CR, v.v.i.

test na soutast

2.7 Portlet - Obéhové agendy - novy zaznam

Pomoci portletu ,Obéhové agendy — novy zaznam* je mozné z Uvodni stranky systému vytvofit na jedno kliknuti novy

zaznam z vybraného modulu ob&hovych agend.

Obéhoveé agendy - novy zaznam
Zadanka |Ppfidat novy zaznam

Nepiitomnost | pfidat novy zaznam

2.8 Portlet - Obéhové agendy - ke schvaleni

Portlet ,Obé&hové agendy — ke schvaleni“ umozriuje schvalovateli pfejit na jedno kliknuti z Uvodni stranky na zaznamy
Cekajici na jeho schvaleni (klik na Cislo v pFislusném sloupci). Modul rovnéz poskytuje informace o poctu jednotlivych

zaznamu Cekajicich na vyreseni.

OIS SSC AV CR, v.v.i. Narodni 1009/3, 110 00 Praha 1
Tel.: +420 221 403 111, Fax: +420 221 403 307, e-mail: fis@ssc.cas.cz
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Obéhove agendy - ke schvaleni

Ke schvaleni Dalsiakce
Cestovni piikazy 15 i}
Likvidaéni listy 0 0
Nepiitomnosti 0 15
Zastupy 0 0
Celkem 15 15

3 Jednotnost grafického stylu

strana 5/11

Napfi¢ systémem byl implementovan jednotny styl VERSO CSS, ¢imz doSlo k pfebarveni a upravé grafické podoby
modulll, stranek a sestav. Jejich obsah, pokud neni uvedeno v tomto dokumentu jinak, zUstava shodny. Ukazky pro-

mény stylu jsou uvedeny nize.

3.1 Modul Moje sluzby
Nova podoba

Moje sluiby 23.10.2014
Prehled Osobni Objednavky Cesty Dovolena Vyplata Inventura Projekty Smiouvy Moje role
INFORMACE JEN UZIVATELUM USTAVU Zdroj 47 - Stredisko spoleénych éinnosti AV €R, v.v.i.
Druh zpravy Kod : Nazev (text zpravy) Termin (do) PHlozeny soubor Odkaz na WWwW
INFORMACE VSEM UZIVATELUM AVER Zdroj: OIS SSC a Gstavy AVER
Druh zpravy Kod : Nazev (text zpravy) Termin (do) PriloZeny soubor Odkaz na WWwW
ODKAZY, NAVODY, KONTAKTY 2Zdro| OIS §S€
Odkaz Oficialni stranky Akademie véd Ceské republiky Kontakt Hlaseni, pfipominky a naméty pro fis@ssc.cas.cz
Odkaz: Ekonomicky informaéni systém - souhrnné informace (SS€) Navod: CP poutiiti, role, nastaveni
Navod CP kalkulacka Navod: CP plna varianta
Navod ZAD role, nastaveni Navod PAR role, nastaveni
Navod: Klavesové zkratky |E
o ,
Pavodni podoba
Moje sluzby 23.10.2014 Prehled  Osobni| |Objednavky |Cesty Dovolena| |Vyplata |Inventura |Projekty | Smiouvy| ' Moje role
INFORMACE JEN UZIVATELUM USTAVU Zdroj: 47 - Stredisko sp AV CR, v.v.i.
Druh zpravy Kod : Nazev (text zpravy) Termin (do) Prilozeny soubor Odkaz na WWW
INFORMACE VSEM UZIVATELUM AVER Zdroj: OIS SSC a Ustavy AVER
Druh zpravy Kod : Nazev (text zpravy) Termin (do) Prilozeny soubor Odkaz na WWW
Sdéleni uzivatelim Odstavka systému VERSO 24.10.2014 Nezadan
ODKAZY, NAVODY, KONTAKTY Zdroj: OIS SSC
Odkaz Oficialni stranky Akademie véd Ceské republiky Kontakt:  Hlaseni, pFipominky a naméty pro fis@ssc.cas.cz
Odkaz Ekonomicky informaéni systém - souhrnné informace (SSC) Navod CP poutiti, role, nastaveni
Navod CP kalkulaéka Navod CP pina varianta
Navod ZAD role, nastaveni Navod PAR role, nastaveni
Navod Klavesove zkratky IE
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3.2 Modul ManaZersky IS a Modul Sluzby reSitelim
Nova podoba

Hospodarsky vysledek zakazek v roce 2014 v tis. K& BERB RO

(véetné podtizenych)

Pracoviétd: HERIIT

Mésic: Leden - Prosinec
Typ akce: nerozli$eno kp: nerozlideno Clanky: véechny Zdroje: véechny Druh zakizek: Nerozli$eno Zakazka invineinv: Nerozliseno

Zahrnuty pouze zakazky, na které jiZ bylo iétovano. Sestava zobrazena: 23.10.2014
Zmé rok na:| 2014 || | Zménit

Investice Nelnvestice
Cislo grantu | Nazev grantu | Zakazka | Stiedisko — —
1.Naklady | 2.Vynosy | 3.HospodaFsky vysledek | 4. Rozpoet | 5. Cerpani rozpoétu | 6. Rozpocet zbjva | 4. Rozpocet | 5. Cerpani rozpoétu | 6. Rozpocet zbjva

HVK | HVJ | ROZPCERP | ROZPAKTUAL

PRI —— 8520 0,00 -85.20 0,00 0,00 0,00 130,00 8520 44,80
ROZPHIST | DOKLADY | ZAD-OBJ | MZDY
HVK | HVJ | ROZPCERP | ROZPAKTUAL .

RO ERRERETEE 342,64 0,00 342,64 4096.30 3890,94 05,36 7 395,58 -191
ROZPHIST | DOKLADY | ZAD-OBJ | MZDY ™ i 962 02! bl £
HVK | HVJ | ROZRCERP | ROZPAKTUAL " "
ROCRNEYIDOKLADYIZAD.OB | MzDy| 4> 724,37 281,17 0,00 0,00 000 494,80 443,20 1,60
HVK | HVJ | ROZP.CERP | ROZPAKTUAL el c

[CLuimsay LSl se s R a L Y 1 686,96 365,84 13211 0,00 0,00 0,00 2375,00 204128 33372
ROZPHIST | DOKLADY | ZAD-OBJ | MZDY o " 2 =
HVK | HVJ | ROZPCERP | ROZPAKTUAL

Lszosnticmiumaininiam ] 564,31 50,68 = 0,00 1 582,31 47,
ROZPHIST | DOKLADY | ZAD-OBJ | MZDY 2 1388, L 089 19000 g oa7,00

| TR el NIV ROIH AT ROZAMTUALE] 106,00 0,00 -19809]  1107.00 1106,68 032 393,00 196,00 196,91

Pavodni podoba

HERNPO
F Fsky vy a v roce 2014 v tis. K&
pracovisté: TN, (vcetné podizenych)
Mésic: Leden - Prosinec
Typ akee: nerozliSeno KP: nerozlieno Clanky: viechny Zdroje: véechny Druh zakizek: NerozliSeno Zakizka invineinv: Nerozliseno
Zahrnuty pouze zakdzky, na které jiz bylo Gétovdno. Sestava zobrazena: 23.10.2014
amitrok n: [T 7]
Investice Neinvestice
Cislo grantu | Nazev grantu | Zakazka | Stiedisko - —
1.Naklady | 2.Vynosy |3. visledek [4. 5. 1
s HVK | HVJ | ROZP.CERP | ROZP.AKTUAL | ROZP.HIST | =
DOKLADY | ZAD-OBJ | MZDY 85,20 0,00 -85.20 000 0,00 000 130,00 85,20 4480
HVK | HVJ | ROZP.CERP | ROZP.AKTUAL | ROZP HIST | 1
DOKLADY | ZAD-OBJ | MZDY 342,64 0,00 34264 409630 3890,94 205,36 203,70 395,58 91,88
HVK | HVJ | ROZP.CERP | ROZPAKTUAL | ROZP.HIST |
R e R AR s DOKLADY | ZAD-OBJ | MZDY 443,20 72437 28117 0,00 0,00 0,00 494,80 443,20 51,60
HVK | HVJ | ROZP.CERP | ROZP.AKTUAL | ROZPHIST | 4
JEKI R G R e e A DOKLADY | ZAD-0BJ | MZDY 1686,96 365,84 1321,12 0,00 0,00 0,00 2375,00 2041,28 33372
HVK | HVJ | ROZP.CERP | ROZPAKTUAL | ROZPHIST | 2
IR ERREIen Es DOKLADY | ZAD.OBJ | MZDY 564,31 250,68 31363 0,00 0,00 000 113000 582,31 547,69
HVK | HVJ |ROZP CERP |ROZPAKTUAL IROZPHISTI| 10509 0,00 <9600 110700 110668 032 30300 196,00 196,91

4  Likvida¢ni listy
4.1 Upravy seznamu

a) Puavodni zalozka “Ke schvaleni” je nahrazena zalozkou ,Vyfizuji®.
b) Puvodni zalozka ,Dle filtru“ byla nahrazena filtrem, ktery je mozné aktivovat nad libovolnym seznamem za-

znamu (zalozkou).
I ]

SERENDS

Nakladove

Ikovda Posledni provedend e Mohu
- O stiedisko | Typ akce P
1{KE) akce schvilit vie
[ Akce
Rvla nravardana ymana M- ATATINITAN

Po kliknuti na tlac¢itko ,Filtr* se otevie nabidka parametr(, dle kterych je mozné filtrovat. Filtr se po zadani/vybéru po-
Zzadovanych parametr( aktivuje stisknutim tlacitka ,Filtrovat zaznamy*. Filtr je aktivni do stisknuti tlacitka ,Vypnout
filtr”.

c) Byla pfidana zéaloZka ,Posunul jsem®.
Soucasné zalozky seznamu likvidaénich lista:

i. Vyftizuji — jsou zobrazeny zaznamy, pro které je uzivatel pfifazen s urcitou roli.
ii. VSechny, které mohu vidét — vSechny likvidacni listy, na které ma uzivatel pravo cteni.
iii. Posunul jsem — zde jsou zobrazeny vSechny zaznamy, které uzivatel néjakym zplisobem posunul ve schva-
lovacim procesu (schvaleni, zamitnuti,...).

0IS SSC AV CR, v.v.i. Narodni 1009/3, 110 00 Praha 1 Ssé
Tel.: +420 221 403 111, Fax: +420 221 403 307, e-mail: fis@ssc.cas.cz
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iv. Provést akci — zde jsou zobrazeny veskeré zaznamy, se kterymi uZivatel maze provést néjakou akci (schva-
leni, storno, pfidani konzultace...).

4.2 Hromadné schvalovani zdroje (prikazce, spravce, hlavni ticetni)

Pro jednodus$si praci pfi schvalovani je mozné provést hromadnou akci pro vice zaznamu najednou. Uzivatel zaskrtne
zaznamy, u kterych pozaduje provést hromadnou akci. Pro kontrolu, v jakém rozsahu dojde k provedeni pozadované
hromadné akce, se na tlacitku ,Proved™ zobrazuje pocet vybranych zdrojl. Uzivatel si mize zobrazeny seznam spe-
cifikovat podle toho, v jakém obdobi byly pfijaty. Na vybér je Den, Tyden, Mésic, Rok a Vse

Hromadna akce Pfijato za posledni
——rT L Proved (1)
Schvaleni v Mésic v
Zdroj
WF Akce Volby Cerpani zdroje

Schvéleni likvidace fadku pfikazcem operace ]

4.3 Hromadné piedani do schvaleni (odpovédna osoba)
Podobné jako je mozné provést hromadné schvaleni, je mozné hromadné pfedat zaznamy do schvalovani (zahajit
schvalovaci proces).

Vyfizuji VSechny, které mohu vidét Posunul jsem
Hromadna akce Pfijatc za posledni
Y ST T TR 3 T Proved (1)
Pfedani fadku ke schvaleni odpovédnou osobou ¥ Mésic v
Zdroj
WF Akce Volby Cerpani zdroje (o

Pfedani fadku ke schvaleni odpovédnou osobou sl

4.4 Predvyplnéni spravce a hlavni Gcetni

V pfipadech, kdy je u zakazky v iFIS uréen spravce ¢&i hlavni Ucetni (pole ,Role” — ,spravce rozpoctu®, ,hlavni ucetni“ a
poradi ,1%), je pfi likvidaci faktury z tohoto finanéniho zdroje automaticky v systému VERSO predvyplnén uvedeny
pfikazce &i hlavni ucetni.

4.5 Sloupec DUZP
Do seznamu zaznamu v modulu byl pfidan sloupec s datem zdanitelného pInéni.

4.6 Upraven notifika¢ni e-mail
Mailové notifikace odchazejici z modulu obsahuji nové dva odkazy:

a) odkaz pfimo na zaznam, kterého se notifikace tyka,
b) odkaz na seznam zaznamu (zalozka ,VyFizuji®).

4.7 Odsazeni radki v ¢erpani rozpoctu
U jednotlivych fadku v ,Pfehled €erpani rozpoctu” je zohlednéno jejich odsazeni.

Ndzev Planovar

Spotfeba materialu
z toho Vypoéetni technika
Patraviny
Ostatni material
Spotfeba eneraii (voda,plyn.elektfina, para teplo)
Makoupené zboZi, které bylo dale prodano

4.8 Pridaniinformace o stavu vybraného radku rozpoctu
V seznamu finanénich zdroji na likvidacnim listu je mozné pfimo sledovat stav vybraného typu uctu, ze kterého ma
byt zavazek likvidovan.

OIS SSC AV CR, v.v.i. Narodni 1009/3, 110 00 Praha 1 ==
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Bl |dotace ' : Castka zdraje 928 155,00
Radky hrazené zdrojem Cdstka hrazena zdrojem
f") e e T e e e e e e e 928 155,00
Pouiit rozpotet IFIS: = -« - s s e FRGBK b e s seim s e s s s
Rozpoéet: 4 600 000,00 Cerpano + blokace: 1998 537,00 Ztoho objednavky: 74 888,00  Ztoho smiouvy: 0,00 Zbyva celkem: 2 601 463,00
Piedat  Predat ke schvaleni i [ PE &

* uzivatel musi mit opravnéni tuto informaci sledovat
** na detailu financniho zdroje musi byt zvolen rozpocet a typ uctu

5 Cestovni prikazy

5.1 Upravy seznamu
a) Puavodni zalozky “Ke schvaleni“ a ,Provést akci® jsou nahrazeny zalozkou ,Vyfizuji“.

b) Puvodni zalozka ,Dle filtru“ byla nahrazena filtrem, ktery je mozné aktivovat nad libovolnym seznamem (za-
lozkou).

YRR RDha O

Po kliknuti na tlacitko ,Filtr* se otevie nabidka parametr(, dle kterych je mozné filtrovat. Filtr se po zadani/vybéru po-

Zadovanych parametrt aktivuje stisknutim tlaitka ,Filtrovat zaznamy*. Filtr je aktivni do stisknuti tlacitka ,Vypnout
filtr®.

i. Filtr v cestovnich pfikazech byl rozSifen o parametr ,Zemé&*“.
Soucasné zalozky seznamu cestovnich pfikazu:

i. Vyfizuji — jsou zobrazeny zaznamy, pro které je uZivatel pfifazen s urcitou roli.

ii. Vsechny, které mohu vidét — vSechny cestovni pfikazy, na které ma uzivatel pravo ¢&teni.

iii. Moje — vSechny cestovni pfikazy, kde je uzivatel uveden jako cestujici.

iv. Spolucestuji — v8echny cestovni pfikazy, kde je uzivatel uveden jako spolucestujici.

v.  Zadal jsem — vSechny cestovni pfikazy, které uzivatel v systému vytvofil, nicméné nemusi na nich byt uvede-
ny jako cestujici.

Vi. Posunul jsem — zde jsou zobrazeny vS§echny zaznamy, které uZivatel néjakym zplsobem posunul ve schva-
lovacim procesu (schvaleni, zamitnuti,...).

5.2 Upravy detailu CP
a) Do zahlavi cestovniho pfikazu bylo pfidano jeho €islo.
b) Do hlavi¢ky cestovniho pfikazu bylo pfidano ,Misto vykonu prace®.
c) Do hlavicky je mozné pfidat poznamku a pfilohu/y. Tato pole jsou viditelna pouze na ekonomickych jednot-
kach, ktera maiji pole zaktivnéna (provadi na vyzadani Odbor informadnich systémd SSC).

OIS SSC AV CR, v.v.i. Narodni 1009/3, 110 00 Praha 1 ==
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Hiavicka Pied cestou Po cesté Ostatn Naklady CPIFIS
Jméno: Stoklaskova Karalina Mgr. MBA (47200044 { B PRV:
Pracovisté: 47103310 - Odbar informaénich systémi (01S) Misto vykonu prace: bude dopinéno po woZeni
Cestu schvaluje: Stoklaskova Karolina Mar E] Pracovni doba: od: [07:45 do: [16:15
Pocdtek cesty - Misto: fest Datum: 29092014 m fase 0800
,09.2 T ;|08
Poznamka:
P
Prilohy
Akces Soubor Popis
Akces Vybrat soubor | Soubor nevybran
X - , vr v , . , . v rv , so .
d) Ciselnik ,DalSi pfedpokladané vydaje“ byl rozSifen o typy vydaju:

e)

f)

9)

e konferenéni poplatek,

e doprava fakturou,

e noclezné fakturou,

e konferencni poplatek fakturou.

Pro kazdou EKJ je mozné parametricky nastavit pracovni dobu (provadi na vyzadani Odbor informacnich sys-
tém( SSC).

Pro kazdou EKJ je mozné parametricky nastavit emailové adresy, na které bude systém odesilat notifikacni
emaily nelcastnikovi schvalovaciho procesu z pozice cestujiciho, nebo ucetni. Notifikovana osoba tak nemu-
si byt u€astnikem schvalovaciho procesu a presto dostava veskerou notifikaci pro danou roli v systému (pro-
vadi na vyzadani Odbor informaénich systéma SSC).

Do detailu cestovniho pfikazu bylo na zalozce ,Naklady CP/FIS“, bloku ,Naklady evidované v iFIS* pfidano
Cislo dokladu. Pro spravné zobrazeni dat v tomto bloku musi byt doklad s pfikazem propojen prostfednictvim
parovaciho symbolu, kterym je kéd cesty.

5.3 Presun evidence vozidel a Fidi¢u

Evidence fidi¢t a vozidel byla z [Tl B R et e e AL LI presunuta do hlavniho menu il
> Evidence vozidel pro CP

5.4 Upravy evidence vozidel

a)
b)

Rozsifeni filtru 0 moznost vyhledavani dle osoby uvedené jako fidi¢/vlastnik/povéfena osoba.

Moznost vyfadit vozidlo (zatrzenim checkboxu). Vyfazené vozidlo neni nasledné mozné zvolit pfi vyplfiovani
cestovniho pfikazu a nezobrazuje se primarné v seznamu vozidel (pro zobrazeni je nutné ve filtru jako para-
metr zvolit ,Vyfazeno: ANO* nebo ,Vyfazeno: neuvedeno®).

Zakladni evidenéni (daje

Nazev (model) MW Sharan Registrace (SPZ).  |a= " 77 « Autotyp (amortizace): Vicestopé v Druh PHM Nafta v
Typ viastnika: Soukrome osoby Ustavu ¥ Viastnik © 27 Jan (47 77 0T [i1] Polet osob (celkem): |5

Zakazka (iIFIS).  jae-- e - B Vyrobni islo WWyrs o ™ e Objem nakladu (litr)

Stfediske (IFIS). |- .__ _Zl.. ) =T IE Autodruh OsobniM1 * Servisni interval (kmy): 15000 Objem motoru {ccm).

5.5 Kopie piikazu asistentem

Noveé se pfi vytvareni kopie pfikazu asistentem nejprve objevi okno s Ciselnikem osob, ve kterém je nutné vybrat kon-
krétni osobu, za kterou chce asistent pfikaz vyplnit.

OIS SSC AV CR, v.v.i. Narodni 1009/3, 110 00 Praha 1 ==
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@ Vybér osoby pro kopii cestovniho pfikazu - Mozilla Firefox

| @ https,//pls.eis.cas.czd446/fcgi/verso.fpl/_TS_/1413806565fname=cp_cesta_copy_vyber&inext_fname=cp_cesta_copy&id=4290

q Vybér osoby pro kopii cestovniho prikazu

‘ \iyberte osobu cestujicino: Drabek Aled Be, (47600153 - drabek@ssc.cas =1

| | Pokracovat || Storno |

0.0

5.6 Uprava notifika¢niho emailu o vyiétovani
Nové se v téle notifikacniho emailu o schvaleni cesty zobrazuji informace o vyuctovani cestovniho pfikazu s pfesnym
rozpisem cesty, kraceni stravného pro jednotlivé dny a vyuctovani zaloh.

5.7 Schvalovani cestovniho piikazu na nulovou ¢astku

U cestovnich pfikazl, kde dochazi ke schvalovani finan¢nich zdroju cesty, je nyni mozné vytvofit a schvalit pfikaz
s nulovou ¢astkou. Cestovni pfikaz s nulovou ¢astkou po vyuétovani nepropada do systému iFIS, ale zUstava pouze
v evidenci systému VERSO.

5.8 Storno cestovniho prikazu - zru$eni objednavky
PFi provedeni storna cestovniho pfikazu, u kterého byl jiz doschvalovan finanéni zdroj a na cestu byla vytvofena ob-
jednavka v iFIS, dojde ke zruSeni této objednavky na strané iFIS.

5.9 Zaslani emailové notifikace i neticastnikovi schvalovaciho procesu
Nové je mozné zasilat emailové notifikace i uZivatelim, ktefi se pFfimo neucéastni schvalovaciho procesu.
V souCasném stavu je mozné libovolné osobé ustavu zasilat totozné maily, které chodi:

a) cestujicimu,
b) ucetni.

* konfiguraci na vyzadani provadi Odbor informaénich systémi SSC

5.10 Zména prikazce/spravce
Prikazce/spravce muze nyni u zdroje cestovniho pfikazu ve chvili, kdy je u ného zdroj CP ke schvaleni, pfedat na
jiného prikazce/spravce.

5.11 Zména prikazce/spravce administratorem modulu
Lokalni administrator modulu mize nové provadét zménu prikazce/spravce pfimo na detailu cestovniho pfikazu. Mu-
Ze tak provadét pouze ve chvili, kdy jsou aktivity pro schvaleni jiz u daného pfikazce/spravce nastartovany.

6 Manazersky IS

6.1  Souctové radky ve vyctu dokladi
Do sestav s vyétem jednotlivych G&etnich dokladtl byly pfidany souétové Fadky. Radky je mozné v nastaveni filtru vy-
pnout (viz nize).

Celkem za obdobi: | -3 020 882,00

Kumulativni soucet: | -6 056 228,00

6.2  Horni filtr na vy¢tu dokladt v sestavach MIS a SLR
Do sestav s vyétem jednotlivych ucetnich dokladl byl pfidan horni filtr, ktery umozriuje:

a) omezit vyCet dokladu pouze na urcité asové rozmezi (mésice),
b) urcit, zda ma sestava obsahovat i souctové fadky.

OIS SSC AV CR, v.v.i. Narodni 1009/3, 110 00 Praha 1 ==
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Mésic od: | Leden

[ ]

Mésic do: [ Prosinec
Zobrazit soutové fadky:

Zobrazit dle filtru

Nastaveni horniho i dolniho filtru je vidy tieba potvrdit tladitkem *Zobrazit dle filtru®.
Poznamka: sloupce, které jsou prazdné, nebyly zaZkrtnuty a nebyly zahrnuty do vybéru pro seskupeni.

* automaticky jsou souctové radky zobrazeny
** zménu v nastaveni je nutné potvrdit tlacitkem ,Zobrazit dle filtru”

6.3  Spodni filtr na vyc¢tu dokladu v sestavach MIS a SLR

Do sestav s vyctem jednotlivych ucetnich dokladd byl pfidan spodni filtr uvedeny nad kazdym sloupcem, ktery umoz-
nuje:

a) zvolit pouze vybrané sloupce, které budou soucasti sestavy,
b) vybérem konkrétnich sloupcu ovlivnit podobu tiskové/exportni sestavy.

Zakazka: 4 iled

= Uetni
doklad

= Obdobi | = Uloha Radek = Datum = Typ akee = Akce = Anal. iéet = Nazev tétu Text u Castk

7 |[Mic nevybrano - Nic nevybrano -

* automaticky jsou vSechny sloupce oznaceny
** zménu v nastaveni je nutné potvrdit tlacitkem ,Zobrazit dle filtru®

7 Zadanky

7.1  Zohlednéni TU v rozpoétové kontrole (ZAD+CP)

Polozka rozpoctové kontroly ,Plan (ZAD+CP)“ nové zohlednuje i zvoleny typ ucétu. Dfive byly zobrazeny veskeré pla-
nované Zadanky a CP na cely rozpodet.

tadek: Skoleni - stav iFIS - plan Verso

18): 46 213 Plan (ZAD+CP): 26 100 Zbyva celkem: 20 113

7.2 Uprava tiskové sestavy

V tiskové sestavé zadanek byl upraven a zarovnan text, doplnéno DIC dodavatele, do hlaviéky sestavy dopInéna cela
adresa Ustavu vé&etné& fakturadnich udajd jako jsou ICO, DIC, BU a Banka.

$SC - Stfedisko spoleénych cinnosti AV CR, v.v.i
rl\lg: Narodni 10003
110 00 PRAHA 1
60457856
60457856

Cisio objeanavey: 14100110

DIC:

Uet: 105104

"“'.1 B&3ny Ufet - provozni
Banka: Raiffeisanbank, Kod: 5500
Koneény piijemce Dodavatel
Pavel (47 ) Robert Roreitner - Truhlafstvi
= 5 HorSovska 16972
‘el MobillFax 22 15500 PRAHA 5

E-mail @ssccascz
IC0: 15093433
DIC: CZ5906240043
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