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LDR    L 
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ID kontrol. č. 
003
  L
CZ-PrAS (přednastavit do šablony)

Údaje pev. délky
008    L
^^^^^^s200u^^^^xr^^^^^^^^^^^^|||^||cze^^ 

V ÚDAJÍCH PEVNÉ DÉLKY JE  PŘEDNASTAVENÝ JAZYK (cze) – JEDNÁ-LI SE O       JINOU PUBLIKACI, NEŽ ČESKOU, JE TŘEBA KLIKNUTÍM PRAVÉ MYŠI NA ŘÁDEK OTEVŘÍT FORMULÁŘ A NA POZICI 35-37 OPRAVIT KÓD JAZYKA A V PŘÍPADĚ PUBLIKACE, VYDANÉ V ZAHRANIČÍ, NA POZICI 15-17 KÓD ZEMĚ, JINAK JE TAM PŘEDNASTAVENÁ ČESKÁ REPUBLIKA (xr)!!!          

ISBN



020    L 
$$a ISBN uvedené v knize

                            
$$z zrušené nebo chybné ISBN (bez pomlček apod.)

 





(OPAKOVATELNÉ POLE – LZE PŘIDAT – DOP. NASTAVIT DO ŠABLONY 2x)

Zdroj katalogizace
040    L 
$$a agentura zajišťující pův. katalogizaci - sigla

$$b jazyk katalogizace (dle tabulek)

$$d sigla agentury, která záznam modifikovala 

(NEOPAKOVATELNÉ POLE)

Doporučuji přednastavit v šabloně !

(Při stahování z jiné knihovny zůstane v podpoli a sigla původního tvůrce záznamu, do podpole d se zapíše vaše sigla) 

Kód jazyka 

041 ?  L 
$$a kód jazyka (kódovník)

$$h kód jazyka originálu (pouze u PŘEKLADU !!!)

(OBĚ PODPOLE OPAKOVATELNÁ – LZE PŘIDAT)

Indikátor 0 když není překlad, 1 když je překlad.

Kód země


044    L 
$$a kód země vydání (kódovník)(OPAKOVATELNÉ PODPOLE) 







(NEOPAKOVATELNÉ POLE)

Konspekt


072  7 L
$$a číselné vyjádření







$$x slovní vyjádření







$$2 Konspekt







$$9 předmětová kategorie







(LZE OPAKOVAT POUZE JEDNOU – POLE 072 MÁ POVOLENÉ DVA VÝSKYTY)

MDT



080
  L
$$a číselný kód MDT







$$2 MRF







(OPAKOVATELNÉ POLE)

HZ – Osobní jméno
100 ?  L 
$$a osobní jméno (invertovaný tvar !)

$$b římské číslice, náležející ke jménu

$$c jiné údaje, související se jménem, než data (např. jr.)

$$d data související se jménem (narození-úmrtí)

$$4 kód role (kódovník) - vždy aut , není nutné vyplňovat

$$7 číslo záznamu národní autority

(NEOPAKOVATELNÉ POLE)

Indikátor většinou 1 – podle příjmení.
Unifikovaný název
240 ?  L 
$$a název všeobecně platný (Bible, Korán, Talmud, Illiada, Odyssea, 







atd.)

Údaje o názvu      245 ??  L
$$a název, do nastavení programu ukončení podpole viz

                             příloha (/ : =)        
$$b další údaje o názvu (tj. podnázev, souběžný název apod.- v   

uvedeném pořadí)

$$c údaj o odpovědnosti (autor; sekundární autor – oddělit středníkem) – je-li vyplněno podpole „n“ nebo „p“ nebo obě, MUSÍ 

podpole „c“ být na konci pole 245) 

$$n číslo části díla (sv.1., D. 2. apod.)(OPAKOVATELNÉ PODPOLE)

$$p název části díla (OPAKOVATELNÉ PODPOLE)

(NEOPAKOVATELNÉ POLE)

Není-li obsazeno pole 100, 1. indikátor pole 245 MUSÍ být vždy 0 !! 

V ostatních případech je indikátor 1, druhý indikátor určuje počet 

vyloučených znaků, vč. mezery (!!!), tzn. např. The animal =  

indikátor 4).

Variantní název
246 ?? L
$$a sem patří název části u vícesvazkových děl, opakují se údaje z 







pole 245 $$p, následuje-li podpole b, je a ukončeno dvojtečkou


$$b podnázev části

Indikátor 30.
Údaje o vydání

250    L 
$$a označení vydání







(NEOPAKOVATELNÉ POLE)    


Nakl. údaje

260    L 
$$a místo vydání, ukončeno dvojtečkou po mezeře [bez města - S.l.]

$$b jméno nakladatele ; (středník) [bez nakladatele - s.n.]







$$a místo vydání, ukončeno dvojtečkou po mezeře
$$b jméno nakladatele

$$c datum vydání [bez data - S.d.]

(POLE JE NEOPAKOVATELNÉ, ALE PODPOLE a + b LZE OPAKOVAT)

Je li více nakladatelů, za podpolem b následuje dvojtečka – 

nikoliv za posledním nakladatelem)

Fyzický popis

300    L 
$$a počet stran, eventuálně + přílohy







$$e doprovodný materiál (CD, mapy) - podpole a končí +
VZ – Název edice
490 ?  L 
$$a název edice, ukončeno středníkem, podpole je opakovatelné, do 

                             druhého výskytu podnázev, středník bude až za druhým podpolem a, 





     v tom případě je na konci prvního podpole a tečka

$$v označení svazku (pořadí)

$$x ISSN

(OPAKOVATELNÉ POLE - doporučuju nastavit 2x))

(Je-li kniha ve dvou edicích, opakujeme CELÉ pole)

Indikátor 0 – ale stejně bude program hlásit chybu !

Poznámka


500    L 
$$a text poznámky (NEOPAKOVATELNÉ PODPOLE)

                        

(V PŘÍPADĚ, ŽE CHCEME ZAPSAT VÍCE POZNÁMEK, MUSÍME OPAKOVAT CELÉ 







 POLE)

Předm.–osob.jm.
600 ??  L $$a osobní jméno z autoritní báze NK nebo tezauru KNAV 




$$q rozpis iniciál rodného/křestního jména 

                             
$$b římské číslice náležející ke jménu


$$c doplňky ke jménu


$$d data související se jménem


$$7 identifikační číslo autority z autoritní báze NK


$$2 czenas – v případě, že na pozici druhého indikátoru je 7


První indikátor 0, pokud se jméno uvádí pod rodným (křestním) jménem, 1, pokud se uvádí pod příjmením, 3, pokud se uvádí pod jménem rodiny (rodu). Druhý indikátor je buď 4 – potom se v poli neuvádí podpole 2 czenas, nebo 7 – potom musí být v poli obsaženo podpole 2 czenas. 

(OPAKOVATELNÉ POLE)

Předm.-korporace
610 ??  L
$$a jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupní prvek



$$b podřízená složka



$$7 identifikační číslo autority z autoritní báze NK



$$2 czenas – v případě, že na pozici druhého indikátoru je 7


První indikátor 0, pokud se jméno uvádí v invertované formě, 1, pokud se uvádí pod jménem jurisdikce, 3, pokud se uvádí jméno v přímém pořadí. Druhý indikátor je buď 4 – potom se v poli neuvádí podpole 2 czenas, nebo 7 – potom musí být v poli obsaženo podpole 2 czenas. 


(OPAKOVATELNÉ POLE)

Předm.-unifik.název
630 ??  L
$$a unifikovaný název



$$p název části



$$s verze



$$2 czenas - v případě, že na pozici druhého indikátoru je 7

První indikátor 0-9 podle počtu vyloučených znaků. Druhý indikátor je buď 4 – potom se v poli neuvádí podpole 2 czenas, nebo 7 – potom musí být v poli obsaženo podpole 2 czenas.


(OPAKOVATELNÉ POLE)

Předm.-věcné téma
650 0?  L $$a termín z tezauru KNAV nebo z autoritní báze NK







$$2 czenas - v případě, že na pozici druhého indikátoru je 7
Druhý indikátor je buď 4 – potom se v poli neuvádí podpole 2 czenas, nebo 7 – potom musí být v poli obsaženo podpole 2 czenas.
(POLE 650 JE OPAKOVATELNÉ, KAŽDÝ PŘEDMĚT MUSÍ BÝT V SAMOSTATNÉM POLI)

Volně tvoř. termín
653
0?  L $$a volně tvořený rejstříkový termín, který není čerpán z autoritní báze NK. Termín je vytvářen podle pravidel tvorby předmětových hesel.

První indikátor 0. Druhý indikátor je buď 4 v případě českého hesla, nebo 9 v případě hesla anglického.

(POLE 653 JE OPAKOVATELNÉ, KAŽDÉ HESLO MUSÍ BÝT V SAMOSTATNÉM POLI)

Předm.-geograf.jm.
651  ? 
L
$$a geografické jméno





$$2 czenas - v případě, že na pozici druhého indikátoru je 7

První indikátor není definován. Druhý indikátor je buď 4 – potom se v poli neuvádí podpole 2 czenas, nebo 7 – potom musí být v poli obsaženo podpole 2 czenas. 
(OPAKOVATELNÉ POLE)

Předm.-čas.term.
648
 ?
L
$$a chronologický termín





Chronologické termíny se uvádějí v následujícím tvaru:







1945

        




1945-

        




1945-1948

        




do 1945

        




16. stol.

        




16.-18. stol.

        




poč.-1948

        




poč.-19. stol.

        




poč.-970 př. Kr.

        




9.-7. stol. př. Kr.

        




9. stol. př. Kr.-3. stol. po Kr.


První indikátor není definován. Druhý indikátor je 4 – v poli se neuvádí podpole 2 czenas. 

(OPAKOVATELNÉ POLE) 

Žánr/forma
655
 ?
L
$$a žánr, forma





$$2 czenas - v případě, že na pozici druhého indikátoru je 7
Na místě prvního indikátoru je prázdné místo. Druhý indikátor je buď 4 – potom se v poli neuvádí podpole 2 czenas, nebo 7 – potom musí být v poli obsaženo podpole 2 czenas.




(OPAKOVATELNÉ POLE)

VZ – osobní jméno
700 ?  L 
$$a osobní jméno

$$b římské číslice, náležející ke jménu

$$c jiné údaje, související se jménem, než data (např. jr.)

$$d data související se jménem (narození-úmrtí)

$$4 kód role (kódovník)

$$7 číslo záznamu národní autority

(DO POLE 700 UVÁDÍME HL. AUTORY, POKUD JE JICH VÍCE NEŽ 1, A 

SEKUNDÁRNÍ AUTORY – V INVERTOVANÉM TVARU!)

(OPAKOVATELNÉ POLE – POTŘEBUJEME-LI UVÉST VÍCE NEŽ 1 AUTORA, OPAKUJEME CELÉ POLE DLE POTŘEBY - doporučuji nastavit 3x)

Indikátor většinou 1 – pod příjmením.

VZ – Jm. korporace
710 ?  L 
$$a jméno korporace - korporace = instituce

(OPAKOVATELNÉ POLE – POTŘEBUJEME-LI UVÉST VÍCE NEŽ 1 KORPORACI, OPAKUJEME CELÉ POLE DLE POTŘEBY)

Indikátor většinou 2.

VZ – Jm. akce

711
? L 
$$a jméno akce







$$n číslo akce







$$d datum konání akce

$$c místo konání akce

(OPAKOVATELNÉ POLE – POTŘEBUJEME-LI UVÉST VÍCE NEŽ 1 KONFERENCI, OPAKUJEME CELÉ POLE DLE POTŘEBY)

Indikátor většinou 2.

Interpunkce: podpole „n“, popř. podpole „d“ (není-li vyplněno „n“) začíná kulatou závorkou, „n“ a „d“ končí dvojtečkou, podpole „c“ uzavírá kulatá závorka. 

Vlastník


910   L 
$$a sigla vlastníka (lze přednastavit v šabloně) 

$$t typ dokumentu

Doporučuji přednastavit v šabloně.
Klíčová slova
964
L
$$a nestandardní věcný popis (tvořený z názvů, obsahů, ve větách,


v řetězcích apod.), který neodpovídá pravidlům pro tvorbu  předmětových hesel

 
          První ani druhý indikátor nejsou definovány.




(OPAKOVATELNÉ POLE)

Rychlé klávesy na vyvolání rejstříků (kódovníky)

041 

jazyk - 


F8

044 

země - 


F8

080 

MDT - 


F4

100 

autoři


F3

245 

název - 


F3

260 

nakl. - 


F4

490 

edice - 


F3

600-655 
předm. h. - 

F3

700 

autoři


F3

710-711 
korporace 

F3

KOPÍROVÁNÍ ZÁZNAMŮ:

z vlastních zdrojů: 
1. vyhledat záznam prohlížením SCAN






2. otevřít nalezený záznam






3. v roletce EDITOVAT zadat „Odvodit nový záznam“






4. zvolit BNA fix

- otevře se nový záznam na lokálním počítači, po nutných úpravách uložit na server běžným způsobem 

ze vzdálených zdrojů:
1. otevřít novou šablonu






2. v poli 100 zadat autora nebo v poli 245 název







3. v roletce EDITOVAT zadat „Lokalizovat dokument“






4. zvolit lokalizaci






5. zadat „Zobrazit. zázn.“






6. vybrat odpovídající záznam a zadat „Vybrat“

7. uprostřed obrazovky se objeví okénku s textem: „Chcete spojit záznam s aktuálním záznamem?“ – ANO

- následně upravit dle vlastních požadavků a uložit na server běžným způsobem. STEJNÝM ZPŮSOBEM LZE STAHOVAT ZÁZNAMY I Z VLASTNÍCH ZDROJŮ

