Botanicky tstav AV CR, v.v.i.

Metodicky pokyn vedouciho ekonomicko-personalniho aseku ¢&. 3/2008
vydany na zakladé zmocnéni feditele (pFikaz Feditele ¢. 19/2007)

Véc:  Postupy pro pouZiti a a¢tovani financnich prostiedkii na feSeni grantovych projekta

Uréeno: Vedoucim zaméstnancim Botanického tstava AV CR, v.v.i. (dale BU) a
resitelim grantovych projektu

Pro pouZivani a aétovani téchto finan¢nich prostiedki plati:

1. Obecné zavazné piedpisy upravujici rozsah a zpiisob vedeni aCetnictvi, jakoz i éerpani a uZiti

prostiedkii uréenych ne Fefeni projekti, tj.:

a) zaékon ¢. 563/1991 Sb., o Gletnictvi, v platném znéni

b} wvyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o
G¢etnictvi v platném znéni

c) ceské ucetni standardy pro ucetni jednotky, u kterych predmétem ¢innosti neni podnikani

d) zdkon ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedki v platném znéni

e) nafizeni vlady o Gcelové podpofe vyzkumu a vyvoje z verejnych prostfedkil a o vefejné soutézi ve
vyzkumu a vyvoji — sbirka zakont ¢. 461/2002

f) nafizeni vlady o institucionalni podpofe vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedki a o hodnoceni
vyzkumnych zaméri — sbirka zakoni ¢. 462/2002

2. Vnitini zavazné piedpisy BU, tj.:
Prikazy feditele:
a) 19/2007 — Smérnice o obéhu Gcetnich dokladi a podpisovych opravnéni
b) 20/2007 — Pracovni cesty a cestovni nahrady
c) 29/2007 — Postup pfi podavani navrhu vyzkumnych projekti
d)  1/2008 — Aktualizace piiloh ¢.2 (Sazby stravného pii zahranicni pracovni cesté a ¢. 3(vySe
nahrady za pouziti vozidla pfi pracovni cesté a vySe primérnych cen PHM) PR 20/2007
e)  4/2008 — Vé&decko vyzkumné a provozni tkoly BU AV CR, v.v.i., v roce 2008 {,,ikolovnik™)
f)  26/2008 — Smérnice o evidenci majetku a nakladani s nim
Metodické pokyny vedouciho ekonomicko-personélniho Gseku:
a)  1/2008 — Vnitropodnikova fakturace
b)  3/2008 — Uttovani o vnitropodnikovych nékladech a vynosech

Uketnictvi je zpracovavano v EIS AV CR (finanéni: iFIS, mzdové: ELENOR Global), pro fesitele je
uréen nadstavbovy EIS Verso (moznost sledovani éerpani grantti az do arovné jednotlivych doklad).

V systémech bude pro kazdy jednotlivy projekt ptidéleno jedno jednoznacné €islo, které bude uvadéno
na vSech dokladech tykajicich se daného projektu, bez tohoto &isla nebude doklad zati¢tovan. Budou-li to
vyzadovat podminky poskytovatele, miize byt projektu pridéleno i vice Eisel, a to v pfipadech
spolufinancovani z vice zdroja.

Postupy dcétovani:

O narocich na dotace — je uétovano na zuctovacich analytickych uétech 346xx a souvztazné na
prechodném G¢tu pasiv 3841, vynosovych uctech 691xxx a na G¢tech fondu reprodukce majetku 916xxx,
pokud je dotace uréena na pofizeni majetku (investice).

Dotace poskytnuté na pocatku G¢etniho obdobi se do vynosu prevadeéji postupné — pies (et vynost piistich
obdobi 3841, vzdy 1 x za &tvrtleti v alikvotni vy3i ( 1.Q — % dotace na udet 691xxx a % na ucet 3841; 1.Q —
Y4z 3841 na 691xxx atd.).



V pripadé, Ze BU jako pfijemce &i fesitel prevadi stanovenou &ast Gcelové podpory na spolupijemce (i
spolufesitele, GCtuje se o této skuteCnosti v okamziku piedpisu naroku na dotaci jako o zavazku na
analytickém 0¢tu 3791.

Sledovani ¢erpani financnich prostiedki — dle jednotlivych projektd a zdroji financovani (poskytnuta
Géelova podpora, kofinancovani z nevefejnych zdroji, spolufinancovani vlastnimi prostfedky) je zajisténo
ptidélenim individualnich Sestimistnych ¢iselnych koda (tzv. akee), pfitazenim odpovidajiciho typu akee a
komplexni poloZky. Tyto naleZitosti jsou obsazeny v &iselniku EIS iFIS ,,Zakazky-projekty*. Ciselnik
Zakazky-projekty* za BU spravuje vedouci odd&leni finan&ni Gétarny.

Uznatelné naklady na ¥FeSeni projektu — do uznatelnych nakladd lze zahrnout pouze polozky vymezené
poskytovatelem. Uctuje se o nich na uétech tfidy 5, 7, a 916xxx (pro pofizeni investic) v pfisluSném
analytickém clenéni dle druhti naklada (dle zavazné G¢tové osnovy a Gcetniho rozvrhu).

Dopliikové (rezijni naklady) — jsou rovnéz uznatelnymi naklady projektu v rozsahu stanoveném
poskytovatelem. Pifkazem feditele BU &. 29/2007 z8.10.2007 bylo na zékladé nakladové analyzy
minulych let stanoveno, Ze neni-li jejich odlisna vySe uréena piimo poskytovatelem dotace jinak, jejich vySe
&inf 20% planovanych neinvestiénich prostiedkii realizovanych v BU.
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