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VEc: Platebnf kartv

Urdeno: Vedoucim pracovnikrim Botanick6ho listavu AV in, o" v. i. a jejich
prostiednicfvim vlem zam6stnancrim

1. Nrikup tztr. ,drobndho vyd6nf" se provddi zpravidlacentr6lnb prostiednictvim
rndenych zamdstnancri, tj. pani Kub6skov6 (Pruhonice), panf Jindrov6 (Tieboi),
pani Fab5idov6 a Sadilkov6 (Brno). Pokud tomu brdni provozni drivody, lze
prov6st Qrto ndkupy individu6lnd s piedchozfm souhlasem nadiizen6ho
zamdsfnance (stadi ristnd). Ve rnijimedn;fch piipadech je moin6, rihradu provdst
kromd hotovostf t62vlastni (soukromou) platebni kartou. K vytidtov6ni je v5ak
nezbytn6 doloZit i6dnf daiovf doklad (faktura, paragon) zndjici na BU (u
zjednodu5en6ho daiov6ho dokladu - paragonu, neni pl6tce uveden, coZje v
poi6dku). Nelze proplatit doklad o platbd kartou, kten-i neni danovjm dokladem!
(Klasickjm piikladem je nikup PHM u benzinov6ho derpadla kdy dasto dostanete
z karetniho terminiilu doklad o platbd kartou a z pokladny klasickou irdtenku -
danovy doklad).

2. PouLiti platebnf karty v Makru - nemohou bjt proplaceny jin6 niikupy, neity,
kter6 jsou provedeny nazitJrJadl zikaznicke karty BU (v platebnfm dokladu nesmi
jako zLkaznik figurovat jiny subjekt). Doklady zMal<ramdjici na jinf subjekt tedy
nelze proplatit!

3. Prov6ddt platby v zaluarndi soukromfmi platebnimi kartami je moilnf pouze zcela
vfjimeind, a to v piedem (tj. pfi schvaloviini pracovni cesty) dohodnuQich
pifpadech. VZdy je tieba dodat k vyridtovrlni origin6lni doklady, stejnE jako u
plateb v hotovosti (vizt61, odst. l.). K platb6m do zahranidi je molnd vytLit
platebni kartu BU (utoZendv pokladn6 u pf. Ka5parov6, kterS platbu zajistf).
Vdt5inu plateb do zahranidf jsme schopni rovndZ prov6st promptn6
bezhotovostnim pievodem z na5eho ridtu.
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