
Botaniclci ustav AV eR, v. v. i.

Metodickf pokyn vedouciho ekonomicko-personrilniho riseku i. 1/2008
vydanf na z6klad6 zmocn6ni ieditele (pffkaz ieditele E. 1912007)

V6c: Vnitropodnikovri fakturace

Urdeno: Vedoucim zamistnancrfin Botanick6ho rflstavu AV iR" v. v. i. (tl6le BiI),
ie5itelrfim grantovfch projekti a vSem zamEstnancfim EPf

Z drivodu zaji5tEni piehlednosti, jednotnosti a snadn6 kontrolovatelnosti stanovuj i
pro'r'nitropodnikovou fakturaci niisledujici pravidla:

1. Pro vnitropodnikovou fakturaci budou pouiiviiny jednotn6 formuliie (viz piiloha
d. I at€2 intranet Formukiie EPI).

2. Vnitropodnikovou fakhrru vystavuje dodavatel (napi. pffslu5n6 laboratoi, ktera
Fovedla na ZAdost objednatele analyzu vzorku) a odsouhlasuje objednatel (napi.
ieStel grantu, kte4f si analizu objednal). Za objednatele musi blt tato faktura
podepsrina osobou opftivndnou (vi zPR E. 1912007 - Sm6rnice o ob6hu riietnich
dokladi a podpisovfch opr6vn6nich).

3. Ka:Zd6mu witroristavnimu dodavateli se piid6luje samostatnd iiselnri iada pro
lystavovrirri 'r'nitropodnikovfch faktur. Specifikace a seznam diselnfch iadje
obsahem piilohy d. 2. Aktualizaci t6to piilohy zajist'uje Odddleni finandni tdtrimy
(d6le OFU).

4. Vnitropodnikovd faktury budou vedeny v ridetnim SW iFIS ve zvl65tnim deniku.

5. Odsouhlasen6 rrritropodnikov6 faktury budou piedrlny k zaridtovrini do OFO.
Vnitropodnikov6 faktury nejsou danov"imi doklady a neridtuje se tudiZ ani DPH.

6. Ceny na vnitropodnikovfch fakturdch musi bft doloieny bud cenikem (PR - tzv.
cenovd vymEry) nebo jinou n6kladovou kalkulaci. Smluvni ceny pro
vnitropodnikovou fakturaci nelze pouZit.

7. Pro piefitovfni externfch nrlkladt (napi. telefony, poitovnd apod.) a pro
vfkony autoprovozu se pouZije forma Interniho sdEleni (pffpadnd s piilohou,
kterd miie mit i jen elektronickou podobu).

8. Vnitropopdnikovd faktury a intemf sddleni dle bodu 7. mohou bjt do OFU
dorudovrlny rormEZ elektronickou cestou (e-mailem), ale pouze jako podepsand
barerinE nascanovan6 dokumenty ve formetu PDF.

9. S riiinnosti od 1.8.2008 nebude jii jinf postup vi. pouiiffch formuliirfi
akceptovdn a poZadovan6 piefitovini OFU neprovede.

V Pnihonicich dne: 17 .7 .2008

Ing. Jaroslav


