11.

Akademie véd Ceské

Zakladni ustanoveni

1. V souladu se zdkonem CNR &. 283/1992 Sb., o Akademii véd Ceské republiky, ve znéni
pozdéjSich zmén, Stanovami Akademie véd Ceské republiky ze dne 24. kvétna 2006
(élanek 49d) a zfizovaci listinou Filosofického ustavu Akademie véd Ceské republiky,
V. V. i. ze dne 28. cervna 2006, vydavam tento knihovni rad:

2. Knihovna Filosofického tstavu Akademie véd Ceské republiky, v. v. i. (dale jen
,knihovna“, ,ustav”) je ve smyslu zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon), zakladni knihovnou se specializovanym fondem. Jejim poslanim je poskytovat
knihovnické a informacni sluzby pracovnikim ustavu pfri plnéni jejich védeckych a
odbornych ukolu.

3. Kverejnym knihovnickym a informacnim sluzbam a dalsim sluzbam, které provozuje,
umoznuje knihovna ve smyslu knihovniho zakona rovny pristup vsem. Podrobnosti
poskytovani knihovnickych a informacnich a dalsich sluzeb se stanovuji timto
knihovnim radem.

Knihovni a informacni fond

1. Knihovni a informacni fond knihovny (dale jen ,knihovni fond®) sestava z knihovnich
dokumenttl s tematickym zameéerenim danym vedeckymi a odbornymi ukoly Gstavu, t;.
v rozhodujici mire z dokumentl z oboru filosofie a pribuznych humanitnich oboru,
zejména logiky, klasickych a medievistickych studii, komeniologie, teorie védy a
globalnich studii. Takto zaméreny knihovni fond je systematicky doplnovan nakupem,
vymeénou a dalsimi zpusoby doplnovani ve spolupraci s knihovnami téhoz nebo
pribuzného tematického zaméreni.

2. Knihovni fond je umistén a spravovan v prostorach knihovny a v jejich dalSich
autonomnich slozkach, prip. v prirucnich knihovnach zrizenych na pracovistich
ustavu.



1V.

Knihovna rozhoduje o zptsobu a podminkach zpristupnovani knihovniho fondu v souladu se

Knihovnicke a informacni sluzby

1. Ve smyslu knihovniho zakona knihovna

a) zpristupnuje knihovni dokumenty ze svého knihovniho fondu, nebo
prostrednictvim meziknihovnich sluzeb z knihovniho fondu jiné knihovny,

b) poskytuje Ustni bibliografické, referencni a faktografické informace a reserse,

c) zprostredkovava informace z vnéjsich informacnich zdroju,

d) poskytuje pristup k informacim na internetu, ke kterym ma sama bezplatny
pristup.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 poskytuje knihovna bezplatné v rozsahu a s uZivatelskym
vymezenim danym timto knihovnim radem.

3. Za uhradu nakladu a s uzivatelskym vymezenim danym timto knihovnim radem

knihovna

a) zpristupnuje knihovni dokumenty z knihovnich fondu jinych knihoven v rdmci

mezinarodnich meziknihovnich vypujcnich sluzeb,
b) zpristupnuje knihovni dokumenty z knihovnich fondu jinych knihoven
zprostredkovanim jejich rozmnozenin v ramci meziknihovnich reprografickych

sluzeb,
c) poskytuje reprograficke sluzby v rezimu autorskeho zakona.

Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

1. Knihovna poskytuje knihovnické a informacni sluzby

a) internim uzivatelum, jimiz jsou zaméstnanci ustavu (dale jen ,interni uzivatelé®),

b) externim uzivatelum, zejména vedeckym a odbornym pracovnikum ostatnich
Ustav( Akademie véd CR, jinych védeckych a vyzkumnych pracovist a vysokych
Skol, spolupracovnikim tymu a oddéleni Ustavu, a dale SirSi verejnosti (dale jen

externi uzivatelé®).

2. Reditel Ustavu miiZe udélit statut interniho uZivatele i byvalym zaméstnancim Ustavu

apod.
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Vypijén

1. Obecné ustanoventi

svym poslanim a se zretelem na pozadavky ochrany knihovnich fondu.



2. Registrace uzivateli, zpracovani a ochrana osobnich idajt

1. Registrovanym uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba starsi 15 let

zaregistrovanim (vyplnéni registracniho formulare a uhrazeni poplatku podle Ceniku
sluzeb a poplatki) a vystavenim ¢tenarského priikazu na zakladé

a) prukazu o zaméstnaneckém poméru k Ustavu u internich uZivatelq,

b) platného obclanského prikazu u externich uZivatell (u cizincll platného
identifikacniho dokladu); k tomu si muze knihovna vyzadat od zZadatele o registraci
dalsi doklad (napfr. o bydlisti, o ucelu vyuzivani sluzeb knihovny apod.).

2. Uzivatel je povinen informovat knihovnu o pozdejsich zménach v udajich, které byly
podkladem pro jeho registraci. Je-li knihovna nucena tyto zméneéné udaje zjistovat,
hradi vzniklé naklady uzivatel.

3. Registrace interniho uzivatele plati po dobu trvani jeho pracovniho pomeéru k tstavu.
Registrace externiho uzivatele je platna jeden rok od vystaveni ctenarského prikazu a
muze byt na zadost uzivatele prodlouzena.

4. Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelu v souladu se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju, ve znéni pozdéjsich pfedpist. Udaje jsou
zpracovavany za ucelem ochrany majetku knihovny, poskytovani kvalitnich sluzeb
uzivatelim, statistického hodnoceni cinnosti knihovny a pinéni povinnosti danych
obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

5. Knihovna zpracovava osobni udaje na zaklade pisemného souhlasu registrovaného
uzivatele.

6. Mezizakladni udaje, které je zadatel o registraci povinen uvést, patri: jméno,
prijmeni, datum narozeni a adresa trvalého bydlisté. Udaje o kontaktni adrese,
e-mailu a telefonu zadatel o registraci vyplnovat nemusi.

7. Zpracovavané udaje jsou uchovavany v kartotéce a v databazi knihovniho systemu
ve sluzebnich prostorach knihovny zabezpecenych dostupnymi technickymi a
organizacnimi prostredky pred pristupem neopravnénych osob.

8. Registrovany uZivatel mize knihovnu kdykoli pisemné pozadat o ukonceni zpracovani
svych osobnich tdaji. Nema-li uzivatel vici knihovné zadny dluh, bude jeho zadosti

bezodkladné vyhoveno.

9. Osobni Gdaje registrovanych uZivatell jsou zlikvidovény i bez jejich zadosti, pokud
od konce registraéniho obdobi uplynuly dva roky a zaroven uplynul nejméneé jeaen
rok od vyporadani posledniho zavazku uzivatele vuci knihovné.



3. Prava a povinnosti uzivatelu

1. Uzivatelé jsou povinni

a) dodrzovat knihovni rad a ridit se pokyny pracovniku knihovny,

b) podrobit se stanovenym kontrolnim opatrenim, ktera jsou potrebna pro udrzeni
poradku a pro ochranu majetku,

c) nést odpovédnost za skody, které zpusobili na majetku knihovny, podle
ustanovent Obcanského zakoniku,

d) privyuzivani informacnich zdroju a sluzeb knihovny jednat v souladu s autorskym
zakonem, za jehoz pripadné poruseni jsou osobne zodpovedni.

Nedodrzuje-li uzivatel ustanoveni knihovniho radu, muze byt doc¢asné nebo trvale
zbaven prdva pouzivat sluzby knihovny. Tim vsak neni zbaven odpoveédnosti a
povinnosti podle platnych predpisu nahradit zpusobenou skodu.

3. Z prdva pouzit sluzby knihovny jsou vylouceni uzivatelé, kteri mohou byt ostatnim na

obtiZz (podnapilost, mimoradné znecisténi obleku, osoby trpici infekénimi chorobami
apod.).

4. V prostorach knihovny muiize byt pohyb navstévniku z duvodu ochrany monitorovan

kamerovym systémem. Vstupem do knihovny berou navstévnici tuto skutecnost na
védomi.

4. Zpusoby pujcovani

1. Internii externi uzivatelé si mohou pujcovat dokumenty prezencné i absencné.

2. Do studovny knihovny (tj. prezenéné) se pujcuji vSechny publikace a materialy
knihovny.

3. Z absenc¢niho pujcovani jsou vylouceny

a) vazanéinevazané rocniky ¢asopisu,

b) knihy a ¢asopisy z prirucek ve studovneé knihovny a na pracovistich ustavu,

c) rukopisy, staré tisky, obrazové publikace, celky i jednotlive svazky soubornych
vydani dél vyznamnych autord oboru, a dale cenné publikace (vcetné vybranych
dokumentt na digitalnich nosicich), jejichz ztrata ¢i poSkozeni by zpusobilo
vyznamnou nebo nenahraditelnou skodu,

d) dokumenty, které ma knihovna jen v jednom exemplafri (tyka se pujcovani
externim uzivatelum).

4. O vyjimkach z omezeni absencéniho pujcovani muze v oduvodnénych pripadech
rozhodnout vedouci knihovny, prip. jim povéreny pracovnik.



YD ﬁi ¢ni lh flty

1. Zakladni vypujcni lhuta interniho uzivatele je 3 mésice s moznosti trojiho prodlouzeni
vzdy o 3 meésice.

2. Zakladni vypujcni lhuta externiho uzivatele je 1 mésic s moznosti dvojiho prodlouzeni
vzdy o 1 mésic.

3. Zakladni vypujcni lhatu podle odst. 1 a 2 Ize prodlouzit, jen pokud v jejim pribéhu o
dokument nepozadal jiny uzivatel.

4. Knihovna ma narok vyzadat si vypujceny dokument na nezbytné nutnou dobu, pokud
jej neodkladné potrebuje pro administrativni Ucely, jako je zejména revize knihovniho
fondu.

5. Interni uzivatel je povinen vratit vsechny vypujcené dokumenty pred svou
planovanou nepritomnosti v ustavu, ma-li byt delsi nez 3 meésice. Za podminky, zZe
jeho nepritomnost nema byt delsi nez 1 rok, muze interni uzivatel pozadat o

rezervaci vracenych dokumentu tak, aby je mel k dispozici bezprostredné po svém
navratu.

6. Pocet vypujcenych svazki

1. Maximalni mozny pocet soucasné absencné vypujcenych svazku je u

a) interniho uzivatele 50,
b) externiho uzivatele 3 (za predpokladu povolené absencni vypujcky).

2. O vyjimkach z omezeni poctu soucasneé absencne vypujcenych svazki muze v
oduvodnénych pripadech rozhodnout vedouci knihovny, prip. jim povéreny
pracovnik.

7. Postupy pri pujcovani

1. Knihovna vyhleda a pujéi objednané knihovni dokumenty neodkladne v co nejkratsi
lhGté, kterd vyplyva z provoznich poméru knihovny a poctu zadanych dokumentu.
Uzivatel mUzZe zadat jednordazové nanejvys 20 pozadavku (signatur).

2. Uzivatel je povinen pri objednavce uveést signaturu knihovniho dokumentu,
eventualné dalsi udaje potrebné pro jeho identitikaci.

3. Na vypujéené publikace se prijimaji nejvyse 2 rezervacni zaznamy, pricemz interni
uzivatelé maji prednost pred externimi.

4. Knihovna nesdéluje tretim osobam, kdo ma dokumenty vypujcene.



5. Pripraveny knihovni dokument knihovna rezervuje pro zZadatele nejdéle 14 dnt ode
dne, kdy jej o tom vyrozumela, potom postupuje dokument dalSimu Zadateli, nebo jej

uklada.

8. Ruceni uzivatele

1. Uzivatel ruci za vypujcené dokumenty po celou dobu trvani vyptjcky.
2. Uzivatel nesmi vypuj¢ené dokumenty pujcovat tretim osobam.

3. Uzivatel nese odpoveédnost za vsechny zavady zjisténé na dokumentu, které vznikly
v dobe jeho vypujcky, a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu,
popripade uhradit skodu jako pri jeho ztraté (viz kap.V, ¢l. 11).

9. Kauce

Pri absencnim pujceni dokumentu muze knihovna zadat jako zaruku jeho vraceni slozeni
kauce, na kterou vystavi stvrzenku. Pri vraceni vypujceného dokumentu predlozi uzivatel
stvrzenku a knihovna mu kauci vrati. Neni-li vypujceny dokument radneé vracen, kauce
propada ve prospéch ustavu. Narok knihovny na radné vraceni vypujceného dokumentu tim

nezanika.

10.

Vymahani nevracenych vypijcek

1. Na prekrocenivypujcni lhuty muze knihovna upozornit uzivatele zaslanim upominky,
a to opakovaneé az trikrat, nejdrive vsak v tydennich intervalech. Knihovna je
opravnéna vybirat za upominky poplatek. Vyse poplatku je uvedena v Ceniku sluzeb a

poplatku.

2. V pripadé externiho uzivatele po dvou, v pripadé interniho uzivatele po trech
bezvyslednych upominkach muze byt uzivateli pozastaveno poskytovani sluzeb
v knihovné do doby, nez dojde k naprave.

3. Po trech bezvyslednych upominkach

a) v pripadé externiho uzivatele nasleduje dopis reditele Ustavu; neni-li ani potom
vypujceny dokument vracen, nasleduje vymahani pravni cestou; v tom pripadé je
externi uzivatel povinen nahradit naklady pravniho zastoupeni podle obecné
platnych predpisu;

b) v pripadé interniho uzivatele nasleduje rozhodnuti reditele ustavu o sankci za

poruseni pracovni kazne.

4. Uplatnénim sankci uvedenych v odst. 3 nezanika povinnost uzivatele uhradit poplatky

z prodleni.



5. Sankce za prekroceni vypujéni lhuty mohou byt uzivateli uloZzeny i v pfipadé, Ze nebyl
upominan, prip. nebyly uplatnény vsechny stupné upominek podle odst. 1 a 3.

11. Nahrady za ztracené, poskozené nebo znicené dokumenty

1. Vlastnické pravo ustavu k dokumentu z knihovniho fondu knihovny je nepromlcitelné.

2. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve thate
stanovené knihovnou nahradit skodu podle ustanoveni obcanského zakoniku o

zpUsobu ndhrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu (dale
jen ,nahrada“).

3. Knihovna stanovuje mozné zpusoby nahrady v nasledujicim poradi:

a) jiny vytisk téhoz dila ve stejném vydani,

b) vytisk téhoz dila v jiném vydani,

c) finanéni Uhrada nakladu spojenych s porizenim vazané kopie jiného vytisku téhoz
dila ve stejném vydani,

d) financéni uhrada aktualni ceny dila stanovene odbornym posudkem, ktery si
knihovna sama obstar3,

e) jiné dilo.

4. Knihovna je opravnéna pozadovat nahradu v celém rozsahu i v pripadé, ze ztrata,
zni¢eni nebo poskozeni se tyka jen casti vicesvazkoveho dila, pokud tim bylo
zpusobeno znehodnoceni celého souboru.

5. O zpusobu nahrady podle odst. 3 a 4 rozhoduje vedouci knihovny, a to na zakladé
jednak objektivné existujicich moznosti opatrit nahradu, jednak posouzeni hodnoty

nahrady pro zachovani integrity a urovné knihovniho fondu knihovny, prip.
odborného posudku.

6. Vedle poskytnuti nahrady podle odst. 3 a 4 je uzivatel povinen uhradit vSechny
naklady, které knihovne v souvislosti se ztratou a jejim nahrazenim vznikly.

7. Neposkytne-li uzivatel nahradu, ktera mu byla stanovena podle odst. 3 a 4, nebo

uhradu podle odst. 6, dojde k vymahani pravni cestou. V tom pripadé je uzivatel
povinen nahradit i naklady pravniho zastoupeni podle obecné platnych predpisu.

8. Do vyreseni zpusobu nahrady a uhrazeni vsech pohledavek muze knihovna pozastavit
uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

12. Zvlastni ustanoveni

Podminky a zplsob vyuzZivani a zpfistupnovani dokumentu ziskanych z prostredku
grantového projektu internim uzivatelem, ktery je resitelem, resp. clenem resitelského tymu
tohoto projektu, se upravuji zvlastnim opatrenim reditele ustavu.



Ostatni sluzby

1. Bibliograficko-informacni sluzby a poradenské slu

1. Knihovna poskytuje uzivatelUm bezplatné

a) informace o domadciizahranicnioborové literature a metodickou pomoc pfi
vyhledavani potrebné literatury,
b) informace biografického, vécného a encyklopedického charakteru.

2. Informace jsou zpravidla poskytovany ustné.

2. Meziknihovni sluzby

1. Neni-li zadany dokument ve fondu knihovny, mize interni uZivatel pozadat
knihovnu o zprostredkovani vypujcky meziknihovni vypujéni sluzbou, resp.
mezinarodni meziknihovni vypujcni sluzbou (vypujcky ze zahranici vyrizuje Knihovna
Akademie véd CR).

2. Pro publikace zapujc¢ené prostrednictvim meziknihovnich sluzeb plati vypljéni Ihita a
podminky, které stanovila poskytujici knihovna, a uzivatelé je stvrzuji podpisem na
zvlastnim vypujénim listku.

3. Meziknihovni vypujéni sluzby zajistuje knihovna podle predpist platnych pro tyto
sluzby. Knihovnam se sidlem v Praze se pujcuji dokumenty prostrednictvim
meziknihovnich sluzeb osobnim vyzvednutim vypujcky v knihovné.

3. Elektronické sluzby

1. V ramci elektronickych sluzeb jsou uzivatelim zpristupnovany licencované databaze
v pocitacové siti knihovny, dokumenty na digitalnich nosicich z fondu knihovny a
volne dostupna data vedeckého charakteru z internetu (on-line katalogy ostatnich
knihoven, vyhledavace védeckych textu apod.).

2. V souladu s licencnimi smlouvami mohou byt data ziskana z predplacenych
elektronickych zdroju vyuzivana vyhradne pro vyukové, studijni nebo védecké tcely a
pro osobni potrebu uzivatele. Data nelze dale kopirovat, rozmnozovat, distribuovat
ani zpristupnovat tretim osobam. Systematicke nebo pravidelné stahovani celého
obsahu elektronického zdroje nebo jeho podstatné ¢asti neni povoleno.

3. Knihovna umoznuje svym uzivatelum pro studijni ucely vyuzivat vypocetni techniku
ve vyhrazené casti studovny a vypujcniho protokolu.

4. Uzivatelé maji moznost pripojit se ve studovneé na internet svym prenosnym
zarizenim.



5. Pri pouzivani vypocetni techniky ve studovne uzivatel

a) nesmi pouzivat vypocetni techniku jinak nez k vyse uvedenym utcelim,

b) nesmi pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které mu je v nabidce
poskytnuto,

c) nesmi kopirovat a distribuovat casti operacniho systemu, nainstalované aplikace a
programy,

d) nesmiinformace ziskané z predplacenych elektronickych zdroju zpristupnénych
v siti knihovny kopirovat na vlastni nosice; pripadny tiskovy vystup zajisti za
stanoveny poplatek pracovnici knihovny;

e) nesmi kopirovat z nosicu, ktereé jsou soucasti fondu knihovny, pokud to
nepripousteéji licencni podminky,

f) je povinen uzivat veskeré ziskané informace a data vyhradné k osobni potrebé a ke
svym studijnim ucelum,

g) nese plnou zodpovednost za skody vzniklé viastni neodbornou manipulaci
s prostredky vypocetni techniky véetne skod zpusobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

4. Reprografické sluzby

1. Knihovna muze podle svého rozhodnuti nahradit pozadovanou vypujcku dokumentu
poskytnutim jeho reprografické kopie.

2. Kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze z dokumentu fondu knihovny, anebo
z materialu knihovnou vypujcenych prostrednictvim meziknihovnich sluzeb.
Pozadavky na kopirovaci sluzby ze strany internich uzivatelu jsou v pripadeé jejich
vétsiho rozsahu (vice nez 50 stran textu) pfijimany jen podle aktualnich moZnosti
pracoviste.

3. Knihovna muzZe pro své uzivatele objednat zhotoveni reprograficke kopie z fondu
domacich i zahranicnich knihoven.

4. Uzivatel, pro néhoz byla reprograficka kopie zhotovena, je povinen ji uzivat v souladu
s autorskym zakonem.

5. Ceny za sluzby

Knihovna poskytuje sluzby internim uzivatelum bezplatné. Externim uzivatelum jsou sluzby
poskytovdny za ceny podle Ceniku sluzeb a poplatku.



Obecna a zavéred¢na ustanoveni

VIL.

1. Knihovnické a informacni sluzby a dalsi sluzby v upiném uvedeném rozsahu poskytuje
knihovna na pracovisti Praha 1, Husova 6. Rozsah, misto a podminky poskytovani
knihovnickych a informacnich sluzeb v dalsich autonomnich slozkach knihovny jsou

stanoveny v jejich badatelskych radech.
2. Vyjimky z knihovniho radu povoluje reditel ustavu, prip. jim povéreny pracovnik.
3. Nedilnou soucasti knihovniho radu je priloha Cenik sluzeb a poplatku.

4. Tento knihovni rad nabyva ucinnosti dnem 15. ledna 2009.

V Praze dne 8. ledna 2009
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