Posílání zdvořilých upozornění

1) Otevřete si modul Správce úloh a vyberte nabídku Seznam souborů a vyberte Zobrazit seznam souborů. Objeví se Vám okno (viz Obr.1 níže), v jehož dolní části bude seznam určitých souborů. Měl by být mezi nimi i Váš soubor, označený jako upozornění_zkratka ustavu_email (např: upozornění_flu_email ) - předpokládáme, že chcete posílat upozornění pouze e-mailem.
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Obr. 1
2. Najedete na soubor myší a stisknete pravé tlačítko, objeví se Vám nabídka. Vyberete kopírování (Obr. 2) a Váš soubor se přesune do horní části okna, do lokální části. Tam jej můžete dvěma kliknutími myší otevřít a prohlednout, pokud budete chtít.
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Obr. 2
3. Pošlete upozornění tím způsobem, že stisknete pravé tlačítko myši a vyberete tisk souboru. Mail se Vám odešle (Obr. 3)
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Obr. 3
Posílání upomínek

1. provádí se stejným způsobem jako zdvořilá upozornění, ale budete mít dva soubory. Jeden s příponou email a druhý s příponou print Viz. Obr. 4. Oba pak (každý zvlášť) aktivujete stiskem Tisk souboru. Zatímco mail se Vám pošle, printový soubor se vytiskne na tiskárně, která je připojena k počítači.(Důležitá poznámka: při výběru Vašich souborů je třeba dávat pozor, abyste si opravdu vybírali ty Vaše s označením Vašeho ústavu, budou tam totiž i soubory jiných ústavů a nelze zabezpečit, abyste si je omylem nemohli vybrat a poslat.)
[image: image4.png]® § N od @& a i

DM SPRAVA KATAL JEDNOT OPAC VYPUIC CLOHY Konec
Spravee iloh - ALEPH verze 505.14.2
Soubor _Seznam soubord Lo soubor dévekFronta dévek Program protisk Monosti Okno Napovéda

—loix|

Lokl jméno | Lokl jméno. | Lokl jméno. | Lokl jméno. |

ettt Velrs Velrs Velrs

kna50154672 prome 12/02/2007 1523 596 =

kna50154737 prome 12/02/2007 17:43 B16

upominka_flu_email 13/02/2007 1232 21948

uporninka_flu_print 13/02/2007 1232 3486

upozomeni_sou_email  13/02/2007 09:17 1851
Elanai aleph.b.cas.c21650 Baze KINASD (KNASD) default - OIT I AM
Bo| GE@ OO HB OO I 1=l Ep

| @2moai..-| B rotalc.. | SiKatalogi.. | (53 nets...«| [ sprave.. [l Miraso.. | [§]3 Mir... +| i Jednotk... | § plkace... | @B aephi.. | (O WEN  ieery






                  Obr. 4
