
ÚSTAV EXPERIMENTÁLNÍ BOTANIKY AV ČR, v. v. i., Rozvojová 263, 165 02 Praha 6 – Lysolaje 

 

Popis práce 

 

Název pozice: vedoucí správy majetku a služeb 

Druh pracovního poměru: hlavní pracovní poměr 

Oddělení: oddělení správy majetku a služeb 

Nadřízený: vedoucí THS 

Místo výkonu práce: Praha 

 

Pracovní náplň: 

• Řízení a kontrola investiční výstavby včetně maximalizace využití současného majetku  
• Komplexní správa, provoz a údržba majetku 
• Řízení výkonu údržby, elektroúdržby, zahradnických prací a poskytování vozového 

parku 
• Nákup dalších služeb potřebných pro zajištění správy majetku v rámci schváleného 

rozpočtu 
• Nakupování energií včetně sjednávání odběrných míst a množství 
• Řešení pojistných a havarijních událostí 
• Pravidelná kontrolní činnost všech areálů ve smyslu technického stavu a čerpání 

nákladů  
• Řízení oblasti ekologie včetně procesu likvidace odpadů 
• Řešení koncepčních a metodických úkolů souvisejících se správou majetku a služeb 
• Vedení podřízených spolupracovníků 

 

Požadavky pracovního místa: 

• Vzdělání: VŠ nebo SŠ technického směru 

• PC: MS Office 

• Jazyk: AJ výhodou 

• Praxe: min. 4 roky na podobné pozici, zkušenosti s vedením týmu 

Dne: 

Vedoucí THS:              Zaměstnanec: 


