Um USTAV TEORIE INFORMACE A AUTOMATIZACE AV CR, V.V.I
Pod Vodéarenskou vézi 4, 182 08 Praha 8

Interni pfedpis €.2007-11 UTIA AV CR, v.v.i., G&inny od 1. zaFi 2007
Pozarni ochrana

] Cl1
Uvodni ustanoveni

Tato organizacni smérnice stanovuje povinnosti zaméstnancud, vedoucich zaméstnanct a délbu
ginnosti organizaénich celkd v objektu Ustavu teorie informace a automatizace AV CR (déle také
spole¢nost, organizace, provozovna) na adrese Pod Vodarenskou vézi 4, Praha 8 pfi vytvafeni
podminek pro Ucinnou ochranu Zivota a zdravi osob a majetku spole€nosti pfed pozary a pro
poskytovani pomoci pfi Zivelnych pohroméch a jinych mimoradnych udalostech.

Smeérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance v pracovnim poméru k organizaci a pro vSechny
osoby vykonavajici v objektu pracovni ¢innost na zakladé jinych dohod a na zdkladé najemnich smluv
o pronajmu nékterych prostor v objektu. V pfisluSném rozsahu se tato organizani smeérnice vztahuje i
na ostatni osoby, které jsou ve vedlejSim pracovnim poméru k vlastnikovi objektu, nebo pro néj
pracuji na zékladé jiné dohody a nebo se v objektu zdrZuji s védomim jejich pracovnikd a provadeji
zde ¢innosti se zvySenym poZarnim nebezpecim.

Objekt je vyuzivan zejména pro naplnéni pfedmétu hlavni ¢innosti UTIA, tj. védecky vyzkum v oblasti
kybernetiky, informatiky a souvisejicich oblasti aplikované matematiky s dirazem na teorii systémda,
teorii fizeni, teorii rozhodovani a na vyhledavani, zaznam, zpracovani a pfenos informaci, zpracovani
dat a signalu a rozvoj metod umélé inteligence v€etné odpovidajicich technologii. V objektu se jedna
zejména o provozovani administrativni védecko vyzkumné ¢innosti. Nezbytnou soucasti objektu jsou
v omezené mife nékterd dilenskad pracovisté, ktera slouzi zejména k zajisténi zakladni jednoduché
udrzby v objektu — dilna zdmecnikd, sklady hutniho materialu, sklady starého ndbytku apod. Soucasti
objektu jsou i technické mistnosti — rozvodny el. energie, klimatizace, venkovni sklady tlakovych lahvi,
garédze. V pfizemi stfedni ¢asti se nachazi prednaskovy sal pro cca 80 osob.

Z dispozi¢niho hlediska je objekt ¢lenén do tfi zakladnich Casti:

a) Budova A — 1 PP a 6 uZit. NP, zejména kancelafské prostory, vypocetni stfedisko, knihovna,
pomocné skladové prostory, u¢ebna

b) Budova B — 4 uzit. NP, vstupni hala, vratnice,pfednaSkovy sal, kancelare, bufet, dilna udrzby,
rozvodny

c) Budova C — 6 uzit. NP, kancelarské prostory, knihovny, skladové prostory, dilenské prostory,
rozvodna

Pfevazna vétina mistnosti je vyuZivana pfimo vlastnikem nemovitosti, jimz je UTIA AV CR, v.v.i..
Nékteré prostory na zakladé prislusnych smluv uZivaji jiné pravnické nebo podnikajici fyzické osoby;
aspekty poZarni ochrany v téchto prostordch jsou stanoveny ve smlouvach o ngjmu ¢ uZivani.
Z hlediska poZarni nebezpecnosti se jednd o provozovani zejména administrativnich ¢innosti
v objektu.

Cl.2
Zakladni povinnosti majitele objektu v oblasti pozarni ochrany
Obstaravat a zabezpecovat v potfebném mnoZstvi a druzich pfenosné hasici pfistroje, elektrickou
pozarni signalizaci a poZarni vodovody se zfetelem na poZarni nebezpeci a udrZovat je
v provozuschopném stavu. U vyhrazenych vécnych prostfedkd poZarni ochrany lze obstaravat,
instalovat a pouZivat pouze schvalené typy.

Odstranovat ve stanovenych terminech zavady zjisténé kontrolou dodrZzovéani predpisd o poZarni
ochrané a realizovat opatfeni vedouci k zajiSténi pozarni bezpec€nosti.
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UdrZovat volné Unikové cesty a nastupni plochy, volny pfistup k Unikovym vychodim, k rozvodnym
zafizenim el. energie, technologie, k uzavéram vody, k prostfedkdm poZarni ochrany a provést jejich
oznaceni. Sméry Uniku z objektu a vychody z objektu (nebo jejich ¢asti) jsou oznaceny pozarné
bezpeénostnimi tabulkami ve fotoluminiscenénim provedeni.

Unikové vychody na volné prostranstvi museji byt po dobu pFitomnosti osob v objektu trvale
odemé&ené a umoznovat tak volny a snadny Unik osob z objektu. Dvere na Unikové cesté nesmi
byt po dobu pFitomnosti osob v objektu uzaméené. Unikové cesty, sméry Gniku a vychody
zchodeb na podlazi a zobjektu na volné prostranstvi museji byt ozna€eny poZzarné
bezpe€nostnimi tabulkami ve fotoluminiscenénim provedeni a to vSude tam, kde toto zna€eni
neni dostate€né zajiSténo nouzovym osveétlenim.

Oznamovat bez odkladu Hasi¢skému zachrannému sboru CR (operaénimu stfedisku) kazdy vznikly
pozar v objektu.

UmozZnovat organdm vykonavajicim statni pozarni dozor (SPD) provedeni kontroly, poskytovat jim
pozadované podklady a informace, plnit ve stanovenych terminech opatfeni uloZzena organem SPD.

Oznacovat pracovisté, kde se vykonavaji €innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim. Provadét
oznaceni el. rozvadécl, uzavery technologie a energii pozarné bezpeénostnimi tabulkami. Zajistovat
pravidelné kontroly a provadét prfedepsané revize urenych zafizeni vrozsahu a ve lhatach
stanovenych pfislusSnymi predpisy — elektrickd zafizeni, hromosvody, vytahy apod., odstrafiovat
zjisténé zavady.

Dodrzovat navody a technické podminky vyrobce nebo obchodni organizace k provozovani
jakychkoliv zafizeni v objektu, v pfipadech pfedepsanych vyrobcem zpracovat pracovni instrukce.

Mit k dispozici poZarné technické charakteristiky pouzivanych, zpracovavanych nebo skladovanych
latek a materiald.

OznacCovat pracoviSté a ostatni mista pfislusSnymi bezpe€nostnimi tabulkami, pfikazy, zakazy a
pokyny ve vztahu k poZarni ochrané.

Majitel nesmi vypalovat porosty nebo spalovat na volném prostranstvi hoflavy material — odpad.

Majitel je povinen provadét (prostfednictvim oprdvnéné osoby ve smyslu zakona o pozarni ochrané)
1x ro¢né kontroly a pravidelné revize prostfedkd pozarni ochrany.

Statutarni zastupce zfizuje pro zajisténi bezpecné evakuace osob a provedeni pozarniho zasahu
v pocatecni fazi preventivni pozarni hlidku ve sloZzeni vedouci + 2 ¢lenové z fad zameéstnanct . Cleny
preventivni pozarni hlidky jmenuje statutarni zastupce.

Pravidelné (1x za Sest meésicl) kontrolovat prostfednictvim osoby odborné zpasobilé dodrZzovani
pfedpis o poZarni ochrané a neprodlené odstranovat zjiSténé zavady.

Stanovit organizaci zabezpeceni pozarni ochrany s ohledem na poZarni nebezpeci v objektu.

Stanovit a dodrZovat podminky poZarni bezpecnosti provozovanych c&innosti a technologickych
postupl, zabezpe€ovani Udrzby a oprav zafizeni v souladu se zvI&Stnim pravnim pfedpisem.

Zajistovat udrzbu, kontroly a opravy technickych a technologickych zafizeni zplisobem a v terminech
stanovenych podminkami pozarni bezpec€nosti nebo pokyny vyrobce. ZajiStovat pravidelné kontroly a
provadét predepsané revize urCenych zafizeni vrozsahu a ve lhdtdch stanovenych pfislusnymi
pfedpisy, odstrafovat zjisténé zavady (jednd se zejména o el. zafizeni, rozvody poZarni vody ,
pfistroje a el. nafadi , hromosvody, vytahy aj.).

Terminy provedeni jednotlivych revizi jsou uréeny pfisluSnymi normami, pfedpisy vyrobc, vyhlaSkami
a ostatnimi zakonnymi predpisy.

1x ro¢né provadét periodické revize pfenosnych hasicich pfistrojd, poZarnich vodovodu a EPS.
Revize provadét zasadné opravnénou osobou ve smyslu zdkona, kterd spliiuje podminky odborné
zpusobilosti.
Cl..3
Odpovédnost za pozarni ochranu a povinnosti zaméstnanctl na Useku pozarni ochrany
Povinnosti statutarnich zastupcl uzivajicich subjektt

Za pozarni ochranu v objektu zodpovida statutarni zastupce majitele objektu.



Za poZéarni ochranu a dodrzovani predpist pozarni bezpec€nosti v pronajatych prostorach zodpovida
statutarni zastupce najemce.

Statutarni zastupce mimo jiné:

a) ur€uje osobu odborné zpusobilou k provadéni kontrol dodrZzovani predpisti o poZarni ochrané
v objektu.

b) organizuje 1 x ro€né pozarni poplach k provéfeni platnosti poZarnich poplachovych smérnic a
pozarniho evakuacniho planu, k ovéreni €innosti preventivni poZarni hlidky

c) urc€uje osobu odpovédnou za vedeni pfislusné dokumentace pro zajisténi fadného a bezpe€ného
provozu poZarné nebezpecnych a pozarné bezpecénostnich zafizeni

d) jmenuje osoby do preventivni pozarni hlidky.

Statutarni zéstupce (nebo jeho povéfeny zastupce) podepisuje vzdy po provedené kontrole
dodrZzovéani predpistd o pozarni ochrané pozarni knihu s uvedenim zavad, tim je bere na védomi a
stvrzuje tak i stanovené terminy K jejich odstranéni.

Za dodrzovani predpisi o poZzarni ochrané na jednotlivych pracovistich zodpovidaji vedouci
pFislusSnych pracovist.

Povinnosti vSech zaméstnanct na Useku pozarni ochrany.

VSichni zaméstnanci v objektu jsou ve vztahu k poZarni ochrané povinni:

a) po€inat si tak, aby nezavdali pfic¢inu ke vzniku poZéru, zejména dbat na dodrZzovani
technologické k&zné, zdkazu koufeni a manipulace s otevienym ohném v zak&zanych prostorach
objektu,

b) dodrZovat zdsady poZarné bezpe€né prace a navody vyrobcl (dodavatell) pro pouZivani
tepelnych, elektrickych, plynovych a jinych spotfebicl, stejné jako pfi skladovani a pouzivani
hoflavych latek (zejména tl. lahvi), zaméstnanci pouZivajici tato zafizeni jsou povinni zajistit jejich
bezpeény provoz a umoznit provedeni jejich pravidelnych revizi,

c) dodrZovat provozni fady, poZzarni fad a ostatni pfedpisy pro ¢innost na pracovisti,

d) - ucastnit se pfedepsaného Skoleni o poZarni ochrané,

e) - znat rozmisténi prostfedkd pozarni ochrany v objektu, umét s nimi zachazet,

f) - dbat na to, aby pracovisté bylo béhem pracovni smény a zejména po jejim skonéeni v pozarné
nezavadném stavu,

g) - uhasit zpozorovany pozar — pokud je to mozné, zahajit evakuaci osob a zamezit rozsSifeni
poZzaru, ohléasit kazdy vznikly poZar na ohlaSovnu pozari a svému nadfizenému,

h) - na vyzvu velitele zdsahu poskytnout osobni a pfipadné vécnou pomoc a fidit se pfitom jeho
pokyny,

i) - oznamit svému nadfizenému kazdou zavadu nebo nedostatek, ktery mdze mit za nésledek
vznik poZaru nebo ohroZeni bezpecné evakuace osob,

j) - pfed odchodem z pracovisté provést jeho kontrolu a zanechat jej v takovém stavu, aby nemohl
vzniknout poZzar.

Povinnosti vedoucich zameéstnanct jednotlivych subjektl na iseku poZarni ochrany.
Kazdy vedouci je povinen:

a) zajistit dodrZzovéni v3ech poZarnich predpis, norem poZarni bezpecnosti a predpist na jimi
fizeném pracovisti,

b) dbat na dodrzovani technologickych postupud, provoznich fadd, poZarniho fadu a ostatnich
predpisl k zajiSténi bezporuchového provozu pracovisté,

c) spolupracovat pfi tvorbé pozarné bezpecénostnich predpist a nafizeni

d) prokazatelné organizovat a provadét Skoleni zaméstnanct o poZarni ochrané na jimi fizeném
pracovistia zajiStovat,aby cizi zaméstnanci, dodavatelé a osoby, které se zdrZuji i doasné na
jejich pracovistich a provadeji pozarné nebezpecné cinnosti v objektu, byli prokazatelné
sezndmeni s dodrZzovanim pfedpist o pozarni ochrané (tzn. proskoleni),



f)
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prokazatelné seznamovat podfizené zameéstnance s poZarné bezpecnostnimi predpisy a
ostatnimi povinnostmi, které se vztahuji k jejich pracovisti,

Gc€astnit se v pravidelnych terminech Skoleni vedoucich zaméstnancd o poZarni ochrané -1x za
tfi roky,

zajiStovat odstranovani zavad, které ohroZuji pozarni bezpe€nost pracoviste,

dbat, aby po skonceni pracovni smeény bylo pracovisté z hlediska zdsad poZarni ochrany
vV nezavadném stavu,

dbat, aby pracovisté bylo zajiSténo proti vstupu nepovolanych osob,
dbat na vypnuti vSech spotfebicd, které se podle ndvodu neponechéavaji trvale v provozu,

dbat, aby na pracovisti nezdstavaly Zadné zjevné priciny vzniku poZaru, zejména hoflavy
materidl, tlakové lahve v blizkosti tepelnych zdroja a rozlité hoflavé kapaliny,

zjisténé zavady, které neni schopen odstranit, nahlasit neprodlené svému nadfizenému,
proti zaméstnancum, ktefi porusuji predpisy o poZarni ochrané, uplatfiovat k&rna opatfeni
V ramci své pravomaoci,

udrZzovat prostfedky pozarni ochrany v provozuschopném stavu, dbat na jejich Gplnost a
kompletnost.

Za provedeni vSech pozZadovanych revizi na zafizenich v objektu odpovida statutarnim zéstupcem
poveéfeny pracovnik — pokud neni smlouvou mezi majitelem objektu a uZivatelem prostor stanoveno
jinak.

Jednd se zejména o tyto revize: prenosné hasici pfistroje, pozarni hydranty, elektrickd pozarni
signalizace, elektrické rozvody, hromosvody, vytahy a.

Terminy provedeni jednotlivych revizi jsou uréeny prisluSnymi normami, pfedpisy vyrobc, vyhlaSkami
a ostatnimi zakonnymi predpisy.

Povinnosti osoby odborné zplsobilé na Useku provadéni kontrol dodrZovani predpisd o poZarni
ochrané.

V objektu pIni osoba odborné zpasobild v oblasti poZarni ochrany tyto dkoly:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
1)
)
k)
1)

provadi kontrolu dodrZovani pfedpistd o pozarni ochrané ( max. 1 x za Sest meésicu),
vede poZzarni knihu, do které zapisuje zjiSténé zavady,

provadi kontrolu dokumentace pozarni ochrany,

kontroluje dodrzovéani termint provadéni pravidelnych revizi prostfedkd poZarni ochrany,
spolupracuje pfi zpracovani dokumentace pozarni ochrany,

upozornuje statutarniho zastupce na zjisténé zavady,

vyjadfuje se k opatfenim, ktera se tykaji pozarni bezpecnosti objektu,

zpracovava tematicky a ¢asovy plan Skoleni zaméstnancui o poZarni ochrané,
zpracovava tematicky a ¢asovy plan Skoleni vedoucich zaméstnancd o pozZarni ochrané,
zpracovava tematicky a ¢asovy plan odborné pfipravy preventivni poZarni hlidky,
provadi Skoleni vedoucich zaméstnancl o poZarni ochrané,

provadi odbornou pfipravu ¢lend preventivni pozarni hlidky,

m) dohliZi na odstranéni zavad zjiSténych orgény statniho pozarniho dozoru.

Zajisténi pozarni ochrany v mimopracovni dobé.

V mimopracovni dobé provadéji kontrolu objektu vratni v rAmci pochizkové &innosti.

PFi vykonu své ¢innosti se vratni fidi Pokynem pro ostrahu budovy a majetku UTIA v platném
aktualnim znéni, vydanym statutarnim zastupcem organizace.

Vrétni absolvuji Skoleni o pozarni ochrané s dirazem na zplsoby a formy provadéni pochlzkové
¢innosti, moznosti a zpusoby vyhladSeni pozarniho poplachu a zajisténi pfijezdu a spoluprace



s jednotku poZarni ochrany, v€etné pouZiti zakladnich prostfedk poZarni ochrany.
a) Vratni museji zejména znat:

provoz, objekt a vS8echna poZarné nebezpe€na mista

rozmisténi a obsluhu zafizeni elektrické pozZarni signalizace

rozmisténi a obsluhu pfenosnych hasicich pfistroju a poZarnich vodovodu

zplsoby haSeni rdznych poZzart

¢innost obsluhy ohlaSovny poZaru

moZzné zplsoby vstupu do objektu pro zasahujici jednotky poZarni ochrany.
b) Béhem pracovni smény jsou vratni povinni zejména:

presvédcit se pfi pfedepsanych pochlzkéch, zda nehrozi nebezpeci vzniku pozaru

provadét kontrolu objektu po jeho uzaméeni

provadét kontrolu uzavfeni vstupl do objektu

nahlasit zjisténé zavady v poZarni bezpecnosti objektu svému nadfizenému

zahdjit haSeni vzniklého pozaru — pokud je to mozné, nebo provést nutnd opatfeni
k zamezeni jeho Sifeni, vyhlasit pozarni poplach v objektu a jednotce pozarni ochrany a
zahdjit evakuaci osob z objektu, umoznit vstup jednotce pozarni ochrany k provedeni
pozéarniho zasahu.

6. Povinnosti preventivni pozarni hlidky.
V objektu se zfizuje preventivni poZarni hlidka z fad zaméstnancl ve sloZeni vedouci + 2 ¢lenové.
a) PfibéZném provozu v pracovni dobé preventivni pozarni hlidka:
dohliZi na dodrzovéani pfedpist o poZarni ochrang,
vykonava pozarni asistencni dozor pfi pracich se zvySenym poZarnim nebezpecim,

dohlizi na dodrZzovani pozarné bezpecnostnich pfedpist, zejména poZarnich Fadu,
pozarnich poplachovych smérnic, provoznich fadu apod.,

dba na dodrZovani pofadku, na provadéni pravidelného Uklidu, zejména pfi ukonceni
pracovni smeény,

provadi kontrolu umisténi, poctu, Uplnosti a provozuschopnosti prenosnych hasicich
pFistroja,
kontroluje vyvéSeni pozarni dokumentace, jeji €itelnost, oznaceni poZarné nebezpecnych
mist vystraznymi tabulkami, zajisténi jejich doplnéni pfi poSkozeni apod.

b) P¥i vzniku pozaru preventivni pozarni hlidka:
provadi nutné opatfeni k zachrané osob,
provadi nutna opatfeni k likvidaci pozaru,
zasahuje pomoci pfenosnych hasicich pfistrojii a pozarnich vodovodii,
zajisti privolani jednotky pozarni ochrany na misto pfipadu dle pozarnich
poplachovych smérnic,

spolupracuje s velitelem zasahu jednotky pozarni ochrany, kter4 se dostavila na
misto.

c) Zaméstnanci zafazeni do preventivni poZarni hlidky se zuUCastnuji odborné pfipravy
zameéstnancl zafazenych do preventivni pozarni hlidky dle zpracovaného tematického a
¢asového planu pro odbornou pfipravu zaméstnancu zafazenych do preventivni poZarni hlidky, a
to 1 x roCné.

Odborna pfiprava zaméstnancl zafazenych do preventivni pozarni hlidky je povinna.

Vedouci preventivni pozarni hlidky informuje o kazdém vzniklém poZaru (i vlastnimi silami
uhaSeném) vedouciho organizace (nebo uréeného zéastupce), ktery zajisti ohldSeni poZzaru
Hasi¢skému zachrannému sboru , a to i v pfipadé, Ze tento nebyl k poZaru pfivolan.



5 Cl. 4
Skoleni o poZarni ochrané

Statutarni zdstupce odpovida za pravidelné Skoleni vedoucich zaméstnancl, zaméstnancu, ¢lenu
preventivni poZarni hlidky, nastupni Skoleni a Skoleni cizich osob nachézejicich se s jejich védomim
v objektu.

a) Provedena skoleni se zapisuji do samostatného vykazu o provedeném Skoleni.

b) Skoleny zaméstnanec stvrdi G¢ast na Skoleni svym podpisem.

c) Vykaz o provedeném Skoleni a odborné pfiprave se zakladda do dokumentace pozarni ochrany.
Skoleni vedoucich zaméstnancd o pozarni ochrang.

a) Skoleni vedoucich zaméstnanct o pozarni ochrané provadi osoba odborné zplisobila v rozsahu
dle zpracovaného tematického planu a c€asového rozvrhu Skoleni vedoucich zaméstnancu
0 poZarni ochrané.

b) Skoleni je povinné pro vdechny vedouci zaméstnance oddéleni dle organizaéniho schematu
platného od 1.7.2007 a které urcil statutérni zastupce. Ten zajiStuje toto Skoleni nejpozdéji v den
nastupu pracovnika do funkce a dale periodicky min. 1x za tfi roky.

Skoleni zaméstnancd o pozarni ochrané

a) Skoleni zaméstnancli o pozarni ochrané se provadi 1 x za dva roky podle tematického planu a
¢asového rozvrhu Skoleni zaméstnancu o pozZarni ochrané.

b) Skoleni zaméstnancl o pozarni ochrané provadi vedouci, ktery absolvoval Skoleni vedoucich
zameéstnancl o poZarni ochrané.

c) Toto Skoleni se vztahuje na vSechny zaméstnance, ktefi jsou v hlavnim, vedlejSim nebo
obdobném pracovnim poméru k organizaci a na osoby, které se svédomim vedouciho
pracovisté na pracovistich zdrzuji a provadéji zde pozarné nebezpecné Einnosti.

d) Toto Skoleni se provadi pfi ndstupu na pracovisté, pfi kazdé zméné pracovisté nebo pracovniho
zafazeni a dale min. 1 x za dva roky.

e) Skoleny zaméstnanec stvrdi G¢ast na Skoleni svym podpisem.Vedouci pfeda vykaz o Skoleni
osobé odborné zpusobilé . Vykaz o U€asti na Skoleni se zaloZi do dokumentace poZarni ochrany.

f) V pfipadé osob, které se s védomim pfislusného vedouciho zdrZuji na pracovisti a provadeéji zde
pozarné nebezpecné Cinnosti (napf. dodavatelské firmy, revizni technici apod.) zapiSe vedouci
pracovisté provedené Skoleni o poZarni ochrané na jednotny vykaz o tomto Skoleni a pfislusné
osoby stvrdi svoji U€ast vlastnoruénim podpisem — tento vykaz si vedouci ponecha na svém
pracovisti.

Odborna pfiprava preventivni pozarni hlidky.
a) Odborna priprava zaméstnancl zafazenych do preventivni poZarni hlidky se provadi 1 x rocné

podle zpracovaného tematického planu a ¢asového planu odborné pfipravy zaméstnancu
zafazenych do preventivni pozarni hlidky.

b) Odbornou pfipravu zaméstnanct zafazenych do preventivni pozarni hlidky v uvedenych
terminech provadi osoba odborné zpuasobild.

c) Vedouci organizace zajiStuje odbornou pfipravu zameéstnanct zafazenych do preventivni
pozarni hlidky a urCuje nové jmenované zaméstnance zafazené do preventivni pozarni hlidky
k provedeni odborné pfipravy.

d) Odborna pfiprava zaméstnancl zafazenych do preventivni poZarni hlidky je povinna.
O provedené odborné pfipravé se vede jednotny zaznam a kazdy zaméstnanec zafazeny do
preventivni poZarni hlidky stvrdi svym podpisem Uc€ast na odborné pfipravé.

e) Vykaz o odborné pfipravé zaméstnancl zafazenych do preventivni pozarni hlidky se zaklada do
dokumentace pozarni ochrany.
Cl.5
Dokumentace pozarni ochrany

Pro objekt UTIA AV CR, v.v.i, na adrese Pod Vodarenskou véZi 4, Praha 8 se vede tato dokumentace



pozarni ochrany:
a) zatfidéni objektu do kategorie pozarné nebezpecnych Cinnosti,
b) poZzarni poplachovéa smérnice,
c) pozarni evakuacni plan,
d) pozarni fad pracovisté a ulozisté tlakovych lahvi,
e) pozarni fad dilny udrzby,
f)  pozéarni fad objektu,
g) dokumentace zdolavani pozaru,
h) pozarni kniha,
i) dokumentace o Skoleni a odborné pfipravé zaméstnancd o pozarni ochrané,
i) smérnice pro ¢innost preventivni pozZarni hlidky,
k) seznam osob zafazenych do preventivni pozarni hlidky,
[) doklady o pravidelnych kontrolach dodrZzovani predpist o poZarni ochrané,
m) prehled o vécnych prostfedcich pozarni ochrany a doklad o jejich kontrole,
n) zapisy o pozarnich kontrolach,
0) prikazy, zakazy a pokyny vydané na Useku pozarni ochrany,
p) Fad ohlaSovny poZard a urceni ohlaSovny poZaru,
g) pozéarné technické charakteristiky pouzivanych latek a materiald,
r) prehled o umisténi vystraznych a bezpec€nostnich tabulek,
s) Udaje o poZzarech, pfi¢inach jejich vzniku.
Cl.6

HlaSeni pozéaru

Pro potfeby vyhlaseni pozarniho poplachu jsou v objektu instalovany telefonni linky se statni volbou

na ohlaSovnu pozaru — operacni stfedisko HZS hl. mésta Prahy. Objektova ohlaSovna poZéaru je
zfizena na vrétnici pfi vstupu do objektu — stalé sluzba po dobu 24 hodin.

Kazdy zameéstnanec je povinen kazdy vznikly poZzar, ktery zpozoroval, neprodlené ohlasit na
ohlaSovnu poZara.

V pfipadé vzniku poZaru je nutno uéinit tato opatfeni:
a) vyhlasit pozarni poplach
b) ohlasit pozarni poplach na ohlaSovnu poZara — €. tel. 150, 112
c) zahdjit poZarni zdsah pomoci jednoduchych hasebnich prostfedkd v objektu
d) zahajit evakuaci osob z objektu
e) vyrozumét vedouci pracovniky organizace
f)  vyrozumét organy Policie CR.
Povinnost ohlasit kazdy vznikly pozZar plati i pro pfipad, Zze byl pozar zlikvidovan vlastnimi silami.
V_yée uvedend opatfeni se pfimérené vztahuji i na jiné mimofadné udélosti — havérie, Zivelné pohromy
aj.
Cl.7
Podminky pro provadéni praci spojenych se zvySenym nebezpeéim pozéaru

Tyto podminky se vztahuji na provadéni takovych ¢innosti jako jsou — prace s otevienym ohném,
svéfeni, fezani, lepeni, nanaseni natérovych hmot apod., pfi kterych hrozi zvySené nebezpeci vzniku
pozaru, pokud se tyto €innosti provadeji v jinych nez k tomu urCenych prostorach a pokud se jedna
0 zvySené pozarni riziko.



10.

11.

V pfipadé nutnosti provedeni shora uvedenych cinnosti vyda statutarni zastupce nebo jim povéfeny
zastupce na zékladé poZadavku vedouciho pracovisté, povoleni k provedeni praci se zvySenym
pozarnim nebezpecim.

Zaméstnanec, ktery bude prace provadét, musi mit platné pfislusné proSkoleni o poZarni ochrané a
BOZP a platné osvédceni k provedeni poZadovanych praci — napf. svarecsky prukaz. Vedouci
pracovisté musi tohoto zaméstnance seznamit s poZarnim nebezpecim na pracovisti a se zdsadami
pozarni ochrany na pracovisti.

Misto, kde se bude prace spojena se zvySenym nebezpecim poZéru provadét, musi byt prohlédnuto
vedoucim pracovisté a vedoucim preventivni pozarni hlidky a musi se stanovit podminky k provedeni
této prace — viz. povoleni k provedeni pozarné nebezpecénych €innosti v objektu UTIA.

Pracovisté musi byt zabezpec€eno tak, aby nedoslo ke vzniku poZéaru nebo vybuchu.

Pozarné nebezpecné prace mohou byt zahgjeny aZ po spinéni pfedepsanych podminek uvedenych
v povoleni k provedeni této ¢innosti.

Jedné se zejména o:

a) odstranéni vSech hoflavych latek z prostoru provadéni praci (papir, dfevo, mopy, odpadni textilie,
hoflavé kapaliny aj.),

b) zamezit odpadavani Zhavych €asti (okuji) nebo odkapévéani barev, lepidel apod. do okoli a pod
misto, kde se s nimi pracuje, pod misto provadéni praci rozloZit zachytnou nehoflavou plachtu,

c) provést méfeni koncentrace par hoflavych kapalin a zamezit vzniku vybuSnych koncentraci, je-li
to nutné,

d) v pfipadé nutnosti provést méreni koncentrace kysliku,
e) provést Fadné odvétrani prostoru, kde se tyto nebezpecné prace provadéji,

f) v blizkosti provadéni téchto praci preruSit veSkerou c¢innost, kter& muZe vést ke zméné
pocatecnich pozarné bezpecnych parametrd,

g) z mista provadéni nebezpecnych ¢innosti odstranit tlakové lahve se stlacenymi plyny a veskeré
hoflavé kapaliny,

h) odstranit usazeny prach pozarné bezpe¢nym zpuasobem,
i) dodrzovat ustanoveni pfislusnych norem a predpisu k provedeni €innosti.

PFi provadéni praci s hoflavymi stlacéenymi plyny (svareni, fezani plamenem, péleni apod.) dodrZovat
navic ustanoveni pfislusnych norem a predpist o zachazeni s tlakovymi lahvemi. Zejména dbat o:

a) zajisténi tlakovych lahvi proti padu a prevrzZeni,

b) umisténi tlakovych lahvi na pracovistich min. 1,5m od téles ustfedniho topeni a min. 5,5m od
zdroju s otevienym ohném,

c) chranéni hadic pfivodu plynu proti mechanickému poskozeni, hadice neopravovat,
d) zamezeni umisténi tlakovych lahvi na chodb&ch, schodistich a vefejné pfistupnych mistech aj.

Pozarné nebezpecné cinnosti provadét za pFitomnosti zaméstnanct zafazenych do preventivni
pozarni hlidky.

Béhem provadéni pozarné nebezpecnych Cinnosti a pfi jejich pferuSeni musi byt pracovisté neustéle
stfezeno.

Po skonceni téchto praci musi byt misto disledné prohlédnuto poZarni preventivni hlidkou a pfedano
vedoucimu pracovisté, ktery zajisti naslednou kontrolu mista po dobu min. 8 hod.

Cl..8
Podminky pro pofadani akci, kterych se G€astni vétsi pocet osob

PFi poradani akci, kterych se v navstévnich (pfednaskovych) prostorach Ucastni vice jak 100 osob
nebo vice jak 50 osob s omezenou schopnosti pohybu je nutno dodrZovat zpfisnéné poZadavky
pozarni bezpecénosti, zejména s ohledem na provedeni bezpe€né evakuace osob.

PFi téchto akcich je pofadatel povinen:



a) ustanovit pozarni asistencni hlidku na dobu konéni akce,

b) stanovit pozarné bezpecénostni podminky provedeni akce,

c) seznamit vSechny osoby zajistujici akci s jejich povinnostmi z hlediska pozarni ochrany,
d) provést sezndmeni personalu s umisténim pfenosnych hasicich pfistrojd,

e) seznamit persondl se zplsobem evakuace a urcit Unikové cesty,

f)  uréit konkrétni odpovédnost tém osobam, které budou dohliZzet na bezpecnost akce (kdo a za co
pfesné zodpovida),

g) podle naro€nosti akce si vyZadat spolupraci osoby odborné zpusobilé v oblasti poZarni ochrany,

h) pfipadné poZadat o soucinnost profesiondlni pracovniky poZarni ochrany — poZarni asistenéni

hlidka.
Cl.9
Pokyn pro spoleéné zajiSténi povinnosti na useku pozarni ochrany mezi vlastnikem objektu a
najemcem

PFi uzavirani smlouvy o pronajmu &i uzivani prostord v objektu UTIA je nezbytné do smlouvy zahrnout
nasledujici ustanoveni o zajisténi pozarni bezpecnosti v objektu.

Najemci a ostatni uzivatelé prostor v objektu museji zejména:
a) seznamit se s platnymi pfedpisy pro zajisténi poZarni bezpecnosti v objektu,
b) dodrZzovat poZzarné bezpec€nostni ustanoveni a predpisy platné pro cely objekt,

c) seznamit majitele objektu s provozovanou €innosti a jeji rizikovosti z hlediska pozarni ochrany,
ohroZeni zdravi nebo Zivotniho prostredi,

d) oznadit pracovisté, kde se provadeji Cinnosti se zvySenym pozarnim nebezpec€im, oznadit tato
pracovisté prisluSnymi zakazy a pokyny k zajiSténi pozarné bezpecného provozu

e) provadét Skoleni o poZarni ochrané v souladu se Smérnici o poZarni ochrané,

f) provéadét v pronajatych prostorech kontroly dodrZzovani pfedpisii o poZarni ochrané min. 1x za tfi
meésice, dodrzovat veskera ustanoveni predpisii a norem o poZarni ochrané, vCetné provadéni
pravidelnych revizi a kontrol,

g) umoZznit provedeni kontroly dodrZzovani pfedpisi o poZarni ochrané v pronajaté ¢asti objektu dle
poZzadavku osoby provadéjici kontrolu dodrZovani predpisd o poZarni ochrané pro vlastnika
objektu,

h) seznamit vSechny zaméstnance s organizaci pozéarniho poplachu, s poZéarnimi poplachovymi
smérnicemi a ostatni dokumentaci poZarni ochrany,

i) poskytnout sily a prostfedky pro likvidaci pozaru v souladu se zdkonnym predpisem o poskytnuti
vécné a osobni pomoci pfi likvidaci poZaru.

Najemci a ostatni uZivatelé prostor v objektu — provozovatelé a jejich zaméstnanci — jsou povinni
dodrZovat ustanoveni této organizacni smérnice a ostatni vSeobecné platné predpisy poZarni
ochrany, zejména ustanoveni zdkona o pozarni ochrané ¢. 133/1985 Sb., ve znéni pozdé&jSich
predpist, vyhlasky MV CR &. 246/2001 Sb., o poZarni prevenci a predpisy a instrukce majitele
k zajiSténi poZarni bezpecnosti v objektu.

Uzivatel prostor nesmi v pronajatém prostoru ani v celém objektu provozovat, umistovat ani instalovat
zafizeni, vybaveni a pfistroje k nimz nem@ povoleni, certifikaci nebo homologaci a pro jejichz provoz
nema vyskolenou obsluhu.

Veskeré zavady, které se vyskytuji v pronajatych prostorech, je njemce povinen neprodlené nahlasit
majiteli objektu a pfikrocit k jejich odstranéni.

Pofizovani vécnych prostfedkd poZarni ochrany a provadéeni revizi veskerych vyhrazenych zafizeni a
prostfedk(, v€etné dodrZzovani terminové k&zné, je véci najemce, pokud neni smlouvu upraveno jinak.

UZivatel prostor je pIné zodpovédny za pfipadné Skody, které vznikly nesplnénim jeho povinnosti.

UZivatel prostor je povinen na vyzvu umoZznit pronajimateli za u¢elem kontroly vstup do pronajatych



prostor.
Cl. 10
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento vnitini pfedpis nabyva Gc€innosti 1. z&fi 2007 a je platny pro vSechny pracovniky vSech subjektl
uzivajicich objekt.

2. V pfiméfeném rozsahu se vztahuje i na jednotlivé najemce, ostatni uZivatele prostor a osoby
nachézejici se s jejich védomim na jejich pracovistich.

VSichni pracovnici museji byt prokazatelné sezndmeni se znénim této organiza¢ni smeérnice.

4. Tento vnitini pfedpis je dusevnim majetkem UTIA AV CR, v.v.i. Jeho rozmnoZovani a predavani mimo
Ustav, vEetné vypisl, neni povoleno bez souhlasu statutarniho zastupce.

5. Zakontrolu a dodrZovani této organizani smeérnice zodpovida statutarni zastupce spole€nosti.

V Praze dne 29. srpna 2007

SChVAalil: e —————
Prof. Ing. Jan Flusser, DrSc.
feditel UTIA AV CR, v.v.i.



