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Interni pfedpis €. 2007-14 UTIA AV CR, v.v.i., Géinny od 1. prosince 2007
Uprava postupt pfi ndkupu na Internetu

Cl.1
Vymezeni situaci pro Uhrady provadéné platebni kartou na Internetu

Tento vnitini ptedpis upravuje pravidla a postupy pro situace, kdy je pro UTIA AV CR, v.v.i. (déale
jen ,ustav“) G€elné hradit nékteré opravnéné naklady na Internetu platebni kartou. Zejména jde
o situace, kdy je jina forma Uhrady nakladnéjsi nebo obtizné realizovatelna.

Moznosti a formy uhrad podle €l. 1 1 je mozné rozdélit do nasledujicich skupin:

a) Uhrady v souvislosti s pracovni cestou — feSi se podle vnitfniho predpisu 2007-005, ,Nékteré
nalezitosti pracovnich cest;

b) nédkup zbozi a sluzeb pres zprostfedkovatelskou firmu, ktera vyfesi veskeré nalezitosti nakupu
(Uhradu, pfipadné procleni, odvod DPH apod.) a fakturuje Ustavu celkové naklady plus
smluvné dohodnuty pfiméfeny zisk;

c) nakup zbozi a sluzeb pfimo na Internetu, kdy zaméstnanec provede Uhradu svou vlastni
platebni kartou a v dafiovém dokladu ¢i potvrzeni Uhrady vystaveném pfijemcem Uhrady je
jakozto platce uveden Ustav;

d) ndkup zbozi a sluzeb pfimo na Internetu, kdy zaméstnanec provede Uhradu svou vlastni
platebni kartou a v dafiovém dokladu ¢i potvrzeni Uhrady vystaveném pfijemcem Uhrady je
jakozto platce uveden samotny pracovnik.

Cl.2
Doporuéené postupy

Pro vétsi nakupy, zejména vyZzadujici procleni, odvod DPH apod., je Gc¢eln&jSi vyuZzit sluzeb
zprostiedkovatele podle €&l. 1.2.b.

Pokud je obtizné zprostfedkovatelské firmé presné urcit, co ma na Internetu nakoupit, i
v nékterych jinych situacich podle zvazeni zaméstnance, ktery nakup provadi, midze byt vhodnéjsi
zvolit moznost podle ¢l. 1.2.c nebo 1.2.d, pficemz Ustav dava prednost moznosti 1.2.c —
zaméstnanec by mél od pfijemce Ghrady pokud mozno vzdy chtit, aby byl jako platce uveden
Ustav.

Pokud je nezbytné nutné postupovat podle ¢l. 1.2.d, Gstav muUze zaméstnanci, ktery nakup
proved|, uhradit doloZzené néklady vynaloZzené na pofizeni majetku pouze na zékladé dokumentu,
kterym zaméstnanec pofizeny majetek pfevede na Ustav. Tento dokument ma pfedepsanou formu
— viz http://www.utia.cas.cz/local_data utia/prevod nakupu.pdf

Na nakupy provadéné podle €l. 1.2.c nebo 1.2.d mize zaméstnanec dostat od Ustavu zalohu, proti
niz se zuétuji dolozené naklady. Nezbytnou podminkou pro vydani takové zalohy je dohoda
o hmotné odpovédnosti zaméstnance vuci Ustavu, véetné vSech predepsanych nalezitosti.

C.3

RozSifeni na dalSi formy nakupu

V ptipadech, kdy je to nezbytné nutné, je mozné formu Uhrady podle ¢l. .2.d) rozSifit i na nakupy
provedené jinde nez na Internetu. Ostatni naleZitosti se uplatni obdobné.

Cl. 4

Zavére€na ustanoveni

Tento vnitini pfedpis nabyva G¢innosti dne 1. prosince 2007.

V Praze dne 19. prosince 2007

Prof. Ing. Jan Flusser, DrSc.
feditel UTIA AV CR, v.v.i.
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