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Interni pfedpis €. 2008-005 UTIA AV CR, v.v.i., Géinny od 16. éervna 2008
Organizace a schvalovani pracovnich cest

) Cl1
Uvodni ustanoveni

Tento vnitfni pfedpis upravuje pravidla a postupy pfi schvalovani, vedeni evidence a G¢tovani
pracovnich cest provadénych zaméstnanci UTIA AV CR, v.v.i. (dale jen ,ustav").

Pracovni cesty zaméstnanc( Ustavu obecné podléhaji véem platnym préavnim predpisim Ceské
republiky, zejména ustanovenim § 42 a 8§ 151 az 189 zakoniku prace, tj. zakona ¢. 262/2006 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Reditel Gstavu v rozsahu uréeném timto vnitfnim pFedpisem deleguje své pravomoci ke
schvalovani cest a zpuUsobu jejich provedeni na zaméstnance timto predpisem uréené. Kazdy
zaméstnanec, ktery schvaluje pracovni cestu, nese odpovédnost za to, ze pfed schvalenim v
pfiméfeném rozsahu zkontroloval vSechny jim schvalované nalezitosti cesty.

Cl.2
Pravomoci ke schvalovani cest

Veskeré vnitrostatni cesty kazdého zaméstnance Ustavu, véetné pfipadného pouziti soukromého
vozidla, schvaluje jeho pfimy nadfizeny (pfipadné povéreny zastupce pfimého nadfizeného) svym
podpisem na cestovnim pfikazu.

Veskeré zahrani¢ni cesty kazdého zaméstnance Ustavu, véetné pfipadného pouziti soukromého
vozidla, schvaluje.feditel Ustavu nebo jeho zastupce svym podpisem na cestovnim pfikazu, a to
na zakladé predchoziho schvaleni pfimym nadfizenym vysilaného zaméstnance.

Pokud maji byt naklady na pracovni cestu nebo jejich ¢ast vyuctovany z mimorozpoctovych zdrojl
(granty, projekty apod.) odpovidd zaméstnanec, ktery predklada ke schvaleni cestovni pfikaz, za
jeho projednani s tim, kdo o téchto prostfedcich rozhoduje.

Pouziti soukromého vozidla pro pracovni cestu podle odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku podléha
podminkam stanovenym v ¢&l. 3 tohoto vnitfniho pfedpisu. Zaméstnanec Ustavu schvalujici pouziti
soukromého vozidla musi v pfiméfeném rozsahu ovéfit spinéni téchto podminek.

C.3
Podminky pro pouziti soukromych vozidel k pracovnim cestam

Vozidlo i jeho fidi¢ museji splfiovat obecné podminky zpUsobilosti pro provoz vozidla a jeho fizeni

v souladu se vSemi zakony a predpisy zemé, kterou vozidlo projizdi, zejména jde o technickou

zpUsobilost vozidla, fidi¢ské opravnéni fidice, pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou

provozem vozidla atd.

(@) Vramci Ceské republiky jde zejména o nasledujici zakonné normy v platném znéni: zakon
¢. 111/1994 Sh., o silniéni dopravé; zakon &. 247/2000 Sh. o ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel;, zakon &. 56/2001 Sb. o podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich.

(b) pfi cesté v ciziné fidi¢ vozidla odpovida za spinéni vesSkerych zakonu a predpist dané zemé
pro vybaveni vozidla, fidiéské opravnéni, pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
provozem vozidla a pfipadné dalSi pfedpisy, a to i v rozsahu pfipadné pfesahujicim
pozadavky platné v Ceské republice.

2. Navic k pozadavkim uvedenym v odst. 1 tohoto ¢lanku:

(8) vozidlo musi byt vybaveno vystraznou vestou spliujici pozadavky bodu 1e) Pfilohy €. 1 k
nafizeni vlady ¢ . 168/2002 Sb.;

(b) Fidi¢ musi mit platné Skoleni pro Fidice referenty;



(©)

(d)

vozidlo musi byt pojisténo minimalné v rozsahu, ktery kryje vSechna nize uvedena rizika:
havarie
kradez
zni¢eni ¢i poskozeni zivlem
zasah cizi osoby (vandalismus)
Uraz prepravovanych osob (pokud jsou ve vozidle spolucestujici)

Upfesnéni pro pfepravu spolucestujicich: ve vozidle sméji byt v ramci pracovni cesty
prepravovany pouze ty spolucestujici osoby, které jsou schvaleny v pfislusSném cestovnim
pfikazu. Pokud nejsou v ramci dané cesty pfepravovany zadné spolucestujici osoby, nemusi
byt vozidlo pojisténo na riziko Urazu pfepravovanych osob.

3. Pfi provozu vozidla se musi zaméstnanec fidit pravidly silniéniho provozu a navic ustanovenim
nafizeni vlady ¢. 168/2002, kterym se stanovi zplsob organizace prace a pracovnich postupd,
které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi prostfedky, véetné
vSech pfiloh. Z toho zejména plyne povinnost, aby zaméstnanec:

(@)

(b)

(©)

(d)

()

(f)

(9)

neodstavoval dopravni prostfedek na nevhodném misté z hlediska bezpecénosti prace,
zejména v ochranném pasmu inzenyrskych siti,1) a nevjizdél na mista, kde povrch terénu
neni dostatec¢né pevny, Siroky a sjizdny,

zabezpedil bezpec¢né otaceni nebo couvani za pomoci dalSiho zaméstnance, vyzaduiji-li to
okolnosti, zejména nedostate¢ny rozhled nebo terén mimo pozemni komunikace,

provadél kontrolu spojeni a kontrolu zajiSténi zavésného zafizeni dopravniho prostfedku pfi
pFipojovani dopravniho prostfedku a po odpojeni provadél kontrolu odpojeni a zajistoval
rozpojené dopravni prostfedky proti samovolnému pohybu,

pouzival pfi odstrafiovani poruch, ke kterym doslo béhem jizdy na pozemnich komunikacich
a kdy je nutno na né vstoupit, vystrazné vesty s vysokou viditelnosti vyhovujici pozadavkim
normovych hodnot.

neprekrocil maximalni dobu Ffizeni, ktera ¢ini 4,5 hodiny; za dobu Ffizeni se povazuje i
preruSeni fizeni na dobu kratSi nez 15 minut. Nejpozdéji po uplynuti maximalni doby Fizeni
musi byt fizeni pferuSeno bezpecnostni pfestavkou v trvani nejméné 30 minut, nenasleduje-
li nepfetrzity odpoc¢inek mezi dvéma sménami nebo nepfetrzity odpocinek v tydnu.
Bezpec€nostni prestavka mulze byt rozdélena do dvou ¢asti v trvani nejméné 15 minut
zafazenych do doby fizeni,

béhem bezpecnostni pfestavky nevykonaval zadnou ¢€innost vyplyvajici z jeho pracovnich
povinnosti, kromé dozoru na vozidlo a jeho naklad. Bezpec¢nostni prestavky a prestavky na
jidlo a oddech se mohou slu¢ovat; prestavky se neposkytuji na zac¢atku a na konci pracovni
doby,

vedl v listinné formé nebo technickym zafizenim denni evidenci o dobé Fizeni dopravniho
prostfedku a o ¢erpani bezpecénostnich prestavek.

Upfesnéni pravidel pro vykazovani dodrzeni bezpecénostnich prestavek podle odst. 3., pism. (e)

az (g) tohoto ¢lanku: v pfipadé dopravni nehody ¢&i silni¢ni kontroly musi byt fidi¢-referent schopen
prokézat (pfimo ve vozidle) pisemnym zdznamem dodrzeni bezpecnostnich prestavek. Pro tento
Gcel muze pouzit formular [odkaz]. Pfi pfedlozeni cestovniho pfikazu Gstavu (po dokonéeni cesty)
staci zapis bezpecnostnich prestavek ve ,vykazu pouziti vozidla“ v ramci cestovniho pfikazu.

Cl. 4
Cestovni pFikazy a vyUétovani pracovnich cest

1. Zameéstnanec je povinen kazdou pracovni cestu vyuctovat do deseti pracovnach dnl od jejiho

ukongeni, vcetné predlozeni vSech dokladl prokazujicich jeho vydaje vynalozené na tuto
cestu.



Cl.5
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento vnitfni pfedpis nabyvé Gc€innosti dne 16. ¢ervna 2008.

V Praze dne 13. éervna 2008

Prof. Ing. Jan Flusser, DrSc.
feditel UTIA AV CR, v.v.i.
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Kazdy cestovni pfikaz (dale jen CP) je nutné zalozit na Gstavnim intranetu na odkazu
http://www.utia.cs.cz/cestak

Existuji &tyfi zakladni typy CP (cesta v ramci CR nebo zahraniéni, s pouzitim soukromého
vozidla nebo bez jeho pouziti)

Kazdy CP musi obsahovat nékteré povinné nalezitosti (zakladni Udaje), které jsou dany
nastavenim na vySe uvedeném odkazu (bez splnéni povinnych nélezitosti CP nelze
zpracovat).

K CP na intranetu ma pfistup pouze ten uzivatel, ktery pfislusny CP zalozil. Intranet je
pFistupny odkudkoli (nejen z Gstavnich pocitacu), ale pouze po viozeni spravného
uzivatelského jména a hesla.

Po vlozZeni udaja se CP vytiskne, pfipadné se dopini dalsi Gdaje, a v ramci Ustavu se nadale
pracuje s jeho papirovou verzi (podpisy osob opravnénych CP schvalovat atd.)

Pro pfipad zpracovani CP rozloZzeného v ¢ase (napf. zalozeni CP s nékolikamési¢nim
predstihnem kvuli konferenénimu poplatku a pozdéjsi vkladani Gdaju o letenkach), provadéni
oprav apod. je mozné vytvaret postupné (Cislované) verze.

Zpracovatel CP odpovida za to, aby podepsana papirova verze CP odevzdana na HSO ke
kone¢nému vyuctovani byla ve shodé s Udaji CP na intranetu.


http://www.utia.cs.cz/cestak

