BIOLOGICKE CENTRUM AV CR, v. v. i.
BraniSovska 31, 370 05 Ceské Budéjovice

Vazeni stravnici,

dovolte, abychom vés seznamili s novinkou, kterou pro vas chystdme od ledna 2009
v nasem stravovacim zafizeni.
Jedna se o bezstravenkovy systém - objedndvani a odebirdni ob&dt - identifikacni Cipy.

Naroky zaméstnanci

Objednavat a odebirat 1ze pouze 1 dotovany obéd na 1 den - viz ,,Pravidla hospodateni se
socialnim fondem®.

Obé&d si musi zaméstnanec vzdy objednat.

Bude uc¢tovan kazdy objednany obéd, (prosime o odhlaSeni obédt do 13.30 hod. den piedem).
Nelze odebirat pouze polévku — zadarmo — bez 2. chodu.

Kazdy stravnik, ktery ma narok na stravovani, obdrzi od vedouci ZJ identifikacni Cip
se specifickym c¢islem. Timto ¢ipem miiZze strdvnik objednat, odhlasit obéd nebo piipadné
zmeénit ¢islo obédu na objednavkovém terminalu. Obéd miiZe objednat, odhléasit nebo ménit
&islo obédu i prostiednictvim internetu. Cipem se bude prokazovat i u vydejniho okénka
identifikaci na vydejnim terminalu.

Zpusob predani Cipit zamestnancim bude v€as oznamen.

Objednavani obédii:

Objednavani, odhlaseni a zmény obédu na objednavkovém terminalu:
1. pfilozte sviij ¢ip k vyznac¢enému mistu O,
2. po identifikaci (objevi se vase jméno a kalendar) miizete pomoci Sipek na terminalu
volit dny a druhy jidel dle vyvéSené¢ho jidelniho listku tlac¢itkem Pfi (obéd €. 1, €. 2,
piip. €. 3),
3. kuloZeni objednavky opét ptilozte ¢ip nebo stisknéte OK,
(ndvod je umistén vedle terminalu).

Objednavani, odhlaseni a zmény obédi prostiednictvim internetu:

1. vedouci ZJ sd¢li ¢islo zafizeni (2097) a ptidéli ptistupové jméno (UZivatel) a Heslo
(heslo st mize kazdy zmeénit po piihlaSeni do systému v sekci Nastaveni uzivatele).
Stravnik muze zadat e-mail. adresu, na kterou mize dostavat tyto zpravy:

- potvrzeni objednavky,
- mésicni piehled.

2. Od nasledujiciho dne po registraci lze pak objednavat jidlo na www.strava.cz (zde
jsou i dalsi pokyny, podrobnosti a navody),

3. zvolte PtihlaSeni uZivatele, vypiste Cislo zatizeni (Eislo naseho zatizeni je 2097)
a zvolte Odeslat,

4. zobrazi se tabulka, do které zapiSte UZivatel a Heslo (které¢ Vam pfidé€li vedouci ZJ) a
potvrd’'te Odeslat. Jste ptihlaseni do ,,své“ jidelny a miizete objednavat.

5. V levé sekci zvolte Objednavky stravy.

6. Podle prislusného data zvolte druh jidla — P — ptihlasen, O odhlasen — a zadejte
Odeslat.

7. Ze systému se odhlaste potvrzenim OdhlaSeni uzivatele.



Jidlo si miiZzete objednat 1 odhlasit jak na objednavkovém termindlu, tak na internetu na
nékolik dni doptedu (dle ptipraveného jidelniho listku), ale nejpozdéji do 13.30 hod. na
dalsi den.

Vydej jidla

Ptilozte identifika¢ni Cip ke ctecimu zafizeni u vydejniho okénka. To vysle signdl do
zobrazovaci jednotky orientované na obsluhu vydeje — kuchatku. Kuchatka pak podle
zobrazen¢ho znaku a zvukového signalu na informativnim displeji vyda stravnikovi jidlo
podle jeho ptredchozi objednavky.

Uhrada za odebrané jidlo

Srazky ze mzdy

Zaméstnanctim BC AV CR, v.v.i., a USBE AV CR, v.v.i., bude celkova &astka srazena piimo
ze mzdy, a to tak, ze vedouci jidelny pieda seznam zaméstnanct s ¢astkou za objednana jidla
vzdy k poslednimu dni v mésici mzdové uctarn€ a ta provede srazku ze mzdy. (Napf. obédy
za leden budou mit zaméstnanci srazeny v unoru v lednovém vyucétovani mzdy).
Doporucujeme pro zaméstnance tento zptsob uhrady.

Zameéstnanci, ktefi s timto zplisobem uhrady nesouhlasi, se domluvi ptimo s vedouci jidelny
na platbach v hotovosti, a to pfedem. Témto zaméstnanclim nebude umoZznéno stravovani do
minusu.

Platby v hotovosti

Duchodci, kteti maji ndrok na dotovany obéd, budou platit hotove u vedouct jidelny. Vedouci
jidelny pfevezme na zéklad€ pifiyjmového pokladniho dokladu hotovost a zajisti pfevod na
konto stravnika (nabiti Cipu). Ten si miize nésledujici den zkontrolovat provedeni uhrady a
objednavat jidlo.

Uhrada za konference
Obé&dy pro ucastniky konferenci se nadale objednavaji prostfednictvim objednavky. Vedouci
objednavku prevezme a potvrdi prevzeti, domluvi zpiisob vydeje obédi a fakturaci.

Uhrada za obédy pro zaméstnance, ktefi nemaji pracovisté v Ceskych Budéjovicich

1. zpisob: stejny jako u zaméstnancli — bude mu ptidéleny Cip (viz ndroky zaméstnanct
a srazky ze mzdy).

2. zpisob: Bez pfidéleni Cipu - obédy lze objednat prostiednictvim sekretariatu
piislusného ustavu ptimo u vedouci jidelny, nejpozdéji den predem do 13.30 hod.
(e-mailem, telefonicky, osobng). Vedouci jidelny pievezme od zaméstnankyné
sekretariatu hotovost a vyda ptijmovy pokladni doklad.

Uhrada za obédy pro navitévy (zaméstnance AV CR)

Obé&dy za cenu potravin lze objednat prostfednictvim sekretariatu ptislusného tstavu piimo u
vedouci jidelny, nejpozdéji den predem do 13.30 hod. (e-mailem, telefonicky, osobné¢).
Vedouci se domluvi pfimo se zaméstnankyni sekretaridtu na zplsobu uhrady (hotovost,
fakturace).



Po uzavieni mésice pfipravi vedouci jidelny ptehled o platbdch zaméstnancti v hotovosti a
piehled o platbach srazkou ze mzdy a ptredd s prehledem piispévku ze SF sekretariatim
ustavli. Po odsouhlaseni pfispévku na obédy ze SF vrati zaméstnankyné sekretaridtu
podepsany piehled zpét.

Ztrata identifikacniho ¢ipu nebo poSkozeni

Zaméstnanci dostavaji prvni identifikacni €ip zdarma. Ztratu nebo poskozeni jsou
zaméstnanci povinni neprodlené nahlasit vedouci ZJ.

Vedouci jidelny ¢ip deaktivuje a vyda zaméstnanci ndhradni Cip.

Za tento Cip zaméstnanec zaplati 100,00 K¢ + DPH na zakladé¢ vystaveného ptfijmového
pokladniho dokladu.

Piijeti do pracovniho poméru po 1. 1. 2009

Zamgéstnanec, ktery nastoupi do pracovniho poméru po 1. 1. 2009 dostane Cip od vedouci
jidelny po podpisu pracovni smlouvy na zakladé vypsaného tiskopisu pro zavedeni stravnika
do systému. Tento tiskopis pfedd zaméstnankyné sekretariatu jen tomu zameéstnanci, ktery
bude mit narok na ptispévek ze socidlniho fondu. Vedouci jidelny neovétfuje narok na
ptispévek ze SF.

Skonceni pracovniho poméru

Pti ukonceni pracovniho poméru zaméstnanec je povinen vratit ¢ip vedouci zadvodni jidelny,
ktera zaméstnanci na vystupnim listu potvrdi vraceni ¢ipu a jeho deaktivaci.

Vystupni list bude doplnén o fadek: vraceni €ipu dne a podpis vedouci zavodni jidelny.



