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Knihovni 4d Knihovny Sociologického tistavu AV CR, v.v.i.

I. Zakladni ustanoveni

CL1 Pravni zakotveni

V souladu se zdkonem CNR ¢&. 283/1992 Sb., o Akademii véd Ceské republiky ve znéni
zakona ¢. 220/2000 Sb., se Stanovami Akademie véd Ceské republiky ze dne 9. bfezna 2003
(¢lanek 46d) a zfizovaci listinou Sociologického ustavu AV CR, v.v.i., jehoz je knihovna
soucasti, byl vydan tento knihovni fad.

Podle § 4, odst. 5 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovniho zékona) knihovna realizuje pravo
obCana na svobodny a rovny pfistup k informacim, a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny
zakladnich prav a svobod.

Cinnost knihovny se dale fidi zakonem &. 121/2000 Sb. o pravu autorském a pravech

s nim souvisejicich a zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj, resp. jeho novelou
¢. 216/2006 Sb.

CL.2  Poslani a ¢innost knihovny

Poslanim specializované knihovny je shromazdovat, zpracovavat, uchovavat a
zptistupiiovat védecké informace obsazené ve specializovaném knihovnim fondu, zaméteném
na potieby védeckého vyzkumu tstavu.

Knihovna SOU AV CR, v.v.i. umoziuje (podle &l. 17. odst. 4 Listiny zékladnich lidskych
prav a svobod) rovny piistup k informacim nejen vlastnim pracovnikiim, ale také Sirsi
vetejnosti, které poskytuje knihovnické a informacni sluzby v souladu se zidkonem ¢.
257/2001 Sb. (knihovni zakon), vyhlaSkou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni
zakona €. 257/2001 Sb. a v souladu se zakonem ¢. 341/2006 Sb.

Shromazd'uje a spravuje fond doméci a zahranicni literatury i1 dalSich informacnich
pramentl ze sociologie a ptibuznych oborti.

Takto profilovany knihovni fond je systematicky dopliiovan nakupem, vyménou a
dal§imi zdroji v koordinaci a spolupraci s knihovnami t¢hoz nebo pifibuzného tematického
zaméteni. Knihovni a informacni fond neni omezen pouze na klasické nosic¢e informaci, ale
zahrnuje 1 elektronické informacni zdroje a fondy.

CL.3  Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje své sluzby pracovnikiim tustavu i odborné vefejnosti. Bezplatné
zptistupniuje knihovni dokumenty také SirSi vefejnosti a umoznuje zprostiedkovani informaci
z vnéjsSich informacnich zdroji, ke kterym ma pfistup. Poskytuje meziknihovni vypijéni
sluzby.



I1. UzZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Uzivatelé knihovny jsou rozdé€leni do nasledujicich kategorii:
1. interni — pracovnici SOU (viz ptiloha ¢. 2)

2. externi — pracovnici ostatnich pracovist AV CR, VS a §irsi vefejnost.

CL.4  Registrace ¢tenare

Externim ¢tenafem knihovny se muze stat fyzickd osoba starsi 15 let (vydanim prikazu
na zéklad¢ vyplnéného registratniho formulafe oveéfeného knihovnikem) nebo pravnicka
osoba. Uzivatel je povinen pfi registraci predlozit platny obcansky prukaz ¢i jiny doklad
totoznosti (obéané CR piedkladaji obéansky prikaz, cizi statni ptislusnici cestovni pas, pokud
jsou ze zemi mimo EU ptredkladaji k registraci doklad opraviujici k dlouhodobému nebo
trvalému pobytu na izemi CR) a vyplnit v registra¢nim formulafi povinné udaje. Registraéni
formuléf zavazné stanovuje rozsah povinnych udaji nutnych pro registraci. Zteteln¢ oznacené
nepovinné Gdaje Zadatel o registraci vypliiovat nemusi. Knihovna SOU AV CR, v.v.i.
zpracovava vyse uvedené udaje vyhradn¢ za ucelem ochrany majetku a uchovava je po dobu
dvou let od data posledni provedené transakce ¢i navstévy, ptip. do doby, kdy ¢tenai pisemné
pozada o jejich zruSeni. Poté jsou osobni udaje Ctendie z knihovniho systému vymazany a
piihlaska skartovana, pokud ¢tendi nemd vuc¢i knihovné zadné nesplnéné zavazky. Sviyj
souhlas se znénim knihovniho tadu 1 zpracovanim osobnich udaji vyjadiuje ¢tenai podpisem
na registra¢nim formulafi. Ctenaisky priikaz je nepfenosny.

Zaméstnanci knihovny jsou povinni zachovéavat ml€enlivost o osobnich udajich jiného
Ctenare.

Registrace uzivatele je platna vzdy jeden rok od jeho vystaveni, k prodlouzeni registrace
je nutné predlozit obéansky priikaz, ¢i jiny doklad dle odst. 1. C. 4.

Préavnickou osobou se rozumi knihovna registrovand na Ministerstvu kultury podle
zakona €. 257/2001 Sb., § 3. Podminkou registrace je vyplnéni formuléafe s nazvem a adresou
knihovny, siglou a ustanovenim pracovnika povéfeného vykonavat meziknihovni vypijéni
sluzbu.

Prostor studovny mtize také jednorazové navstivit neregistrovany navstévnik. V takovém
pripad¢ je nutné odlozit véci do skiinky ve vestibulu a neni mozné vyuzivat piistup na
internet (s vyjimkou vyhledavani v elektronickém katalogu) a pijcovat si absencné.

VSichni navstévnici prostoru studovny jsou povinni se zapsat pii pfichodu do knihy
navstév (takto ziskané tidaje slouzi pouze ke statistickym ucelim).

CL.5  Zakladni prava a povinnosti uZivateli studovny

Vstup do studovny je podminén odloZenim svrchniho odévu a zavazadel. K dispozici jsou
uzamykatelné sktinky. Klicek od skfinky vydava sluzba oproti predlozeni ctenatrského
prukazu. VSichni uzivatelé predkladaji ke kontrole veskeré vnasené 1 vynasené tiskoviny.

Ve studovné plati nasledujici ustanoveni:

— béhem prace se ¢tenafi chovaji ohleduplné k ostatnim uzivatelim
— knihy a ¢asopisy vraceji ¢tenafi na ur¢ené misto, nikoli zpét do police
— vyuziti poditati je mozné pouze v souladu s knihovnim fadem. (ad Cl. 6)



— ve studovné neni dovoleno jist

— napoje je mozné vnaset pouze v uzaviratelnych nadobach

— ve studovné je zakdzdno pouzivat mobilni telefony. Pfed vstupem do prostoru studovny
jsou vSichni navstévnici povinni vypnout hlasité vyzvanéni mobilnich telefoni.

Pokud uzivatelé tato ustanoveni porusi, mohou byt ze studovny vykazani.

CL.6 Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky knihovny

Na pocitacich ve studovné knihovna umoziuje vyuzivat elektronické informaéni zdroje
pro studijni Gcely uzivateli (databaze v siti knithovny, CD-ROM a diskety z fondu knihovny)
a zptistupiuje volné dostupnd data védeckého charakteru z internetu (on-line katalogy
ostatnich knihoven, zahranic¢ni fulltextové databaze).

Pti pouzivani vypocetni techniky knihovny musi uzivatel dodrzovat tato pravidla:

— nesmi pouZzivat pocitac jinak nez k vyse uvedenym uceltim

— nesmi pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které je mu v nabidce poskytnuto

— nesmi kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému, nainstalovanych aplikaci a
programui

— veskeré ziskané informace a data (v jakékoli form¢ a na jakémkoli médiu) slouzi
vyhradné k osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je déle
rozmnozovat, sdilet, distribuovat ani ptijcovat

— wzivatel nese plnou zodpovédnost za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostiedky
vypocetni techniky véetné Skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Ctenaf miize pii praci ve studovné pracovat se svym notebookem a vyuzivat moznost
pfipojeni k internetu.

II1. Vypijéni Fad
Pijcovani dokumenti z vlastniho knihovniho fondu je bezplatné.

CL.7  Zpisoby piijéovani

Prezen¢ni vypljcky umoziuje knihovna kazdému névstévnikovi s platnym ctenafskym
prikazem po zapsani v knize navstév (pii jednordzové navstéve i bez prukazu).

Absen¢ni vypljcky umoznuje knihovna kazdému cCtenafi s platnym c¢tenafskym
prukazem, externim uzivatelim se ptjcuji knihovni jednotky oznacené v knihovnim katalogu
»Absenéné* (kniha je na hibetu opatiena modrym koleckem).

Knihy oznacené v katalogu ,,Absen¢né pro SOU“ jsou urCeny k prezen¢nimu studiu
nebo pro absenéni vypijcky zaméstnancti Sociologického ustavu AV CR v.v.i.

Zasadné se absen¢né nepljcuji periodika a ptiruckova literatura (encyklopedie, slovniky).
Knihy s ¢ervenym oznacenim na hibetu (¢ervené kolecko) jsou v pfisném prezenénim rezimu.

Pii pijcovani je uZzivatel povinen si knihovni jednotku prohlédnout a je-li poSkozena,
ihned to ohlésit zaméstnanci knihovny. Poskozenim neni bézné opotiebeni odpovidajici stafi a
povaze knihovni jednotky.



Ctenaf je povinen vratit vyptijéenou knihovni jednotku ve stavu, v jakém si ji vypujéil.
Kazdé jeji poskozeni, ztratu nebo zniceni je Ctenai povinen bezodkladné ohlasit a vzniklou
Skodu nahradit. Za Skodu zptisobenou uzivatelem je povazovano také provadeéni jakychkoli
zmén a zasahti do vypujcené knihovni jednotky (napt. podtrhavani, zvyraznovani, vpisovani
poznamek apod.).

C1.8  Pocet pitjéenych svazki

Maximalni pocet soucasn¢ absencné¢ pujcenych svazka u externiho uzivatele Cini sedm
knihovnich jednotek.

CL9  Vypiijéni lhita

BéZzna vypljéni lhita trva jeden kalendaini mésic od data vyptjceni. Prodlouzeni je
mozné provést dvakrat (on-line pfimo ve ¢tendiském konté, e-mailem ¢i telefonicky). Pokud
nema knihovni jednotku rezervovanu dal$i ¢tenaf, vypijcéni lhiita bude prodlouzena o dalsi
meésic. Po prekroceni vypujéni lhity nasleduji sankce dle ceniku. Knihovna neni povinna
upozoriiovat Ctenafe na piekroceni vypujéni lhity. V piipadé, Ze tak knihovna ucini
prostfednictvim upominek, je ¢tenaf povinen kromé zpozdného zaplatit také naklady spojené
s upominanim. Knihovni systém posila pied uplynutim vyptjéni lhiity upozornéni emailovou
postou. Jejich zasilani vSak neni povinnosti knihovny. DodrZzovani vyptjcnich lhit je
vyhradné starosti ctenare.

Pokud ctendt zdda knihovni jednotku vypiij¢enou jinym ctendfem, milze na ni zadat
rezervaci (on-line ptfimo ve ¢tenarském kont€, e-mailem ¢i telefonicky). Rezervaéni lhiita trva
vzdy tyden ode dne splnéni rezervace. Zada-li tentyz titul vice Gtenafd, piednost ma
zaméstnanec Ustavu a poté ten, kdo zadal sviij pozadavek diive.

Absen¢ni vypljcky zaméstnancu se fidi pravidly uvedenymi v ptiloze €. 2.

C1.10 Meziknihovni sluzby

Knihovna v souladu s § 14 Knihovniho zikona poskytuje svym registrovanym
uzivatelim meziknihovni sluzby. Podle § 14 mtze nérokovat uhrazeni finan¢nich prostfedki
vynaloZenych na realizaci této sluzby podle pozadavkii dozadané knihovny (tzn. poStovné a
balné, v ptipad¢ reprografickych sluzeb také poplatky za zhotoveni kopif).

Zaméstnancim SOU poskytuje také mezindrodni meziknihovni sluzby prostiednictvim
Knihovny Akademie véd CR. Externi uzivatelé maji moznost obratit se pfimo na knihovny,
jez jsou povinny mezinarodni meziknihovni skuzbu poskytnout.

Cl. 11 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Kopirovéni je umoznéno pouze pro osobni potiebu uzivatele v souladu s ustanovenim
autorského zakona (¢. 121/2000 Sb.).

Pracovnik knihovny je oprédvnén urcit, které materidly se nemohou z divodu moznosti
dalsiho poskozeni kopirovat.



IV. Postihy za nedodrZeni ustanoveni knihovniho radu

Cl. 12 Ztraty a nahrady
Poskozenou nebo ztracenou knihovni jednotku je mozné po dohod¢ s vedouci knihovny
nahradit jinym exemplafem téhoz nebo jiného vydani. V ptipadé¢ nedostupnosti jiného

exemplafe knihovna pfijme ¢i zhotovi ndhradu ve formé xerokopie a Ctenar zaplati ndklady na
jeji potizeni a knihovnické zpracovani.

Do doby uhrazeni vSech pohleddvek a nahrazeni ztraty ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 13 Poplatky za prestupky proti knihovnimu Fidu

Vyse poplatkii: viz ptiloha ¢. 2 Cenik sluzeb a poplatkii.
V. Zavéretna ustanoveni

CL 14 Vyjimky z knihovniho ¥adu

Vyjimky z knihovniho tadu stanovuje vedouci knihovny.

CL 15 U&innost knihovniho ¥adu

Tento knihovni fad byl schvalen knihovni radou SOU AV CR, v. v. i.
a nabyva ucinnosti dne 1.6.2009

/la/u/@ M/Wfa
V Praze dne = 7 '[]5' 20[]9 PhDr. Marie Cermékova
feditelka

Sociologicky tistav AV CR, v.v.i.

il

Za knihovni radu: Mgr. et Mgr. Daniel Cermak




VI. Prilohy knihovniho Fadu

Priloha ¢. 1 — Cenik sluZeb a poplatki

Registrace + vystaveni ¢tenarského pritkazu

PracovniCl SOU ......coiiiiiiiiieieenee ettt st sb e ettt sbe e zdarma
|25 a5 4 0V I et e 1 1 s AR SRRORT 50,- K¢
Vystaveni duplikatu ¢tendisk€ho priokazu .........ccceeevvieiiiiiiiiniiciieiececee e 20,- K¢
ProdlouzZent T@ZISITACE ........cevuieiiiiiiieiiieiie ettt ettt et e eaeeas zdarma
Poplatek za zjistovani neohlasenych zmén v osobnich udajich (e-mailu, tel. ¢isla, adresy)...... .50,- K¢
Ztrata KICKu od SKIINKY .ooviiiiieiieiiiciieeeee ettt 100,- K¢
Poplatky za opozdéné vraceni
Za jeden den za jednu VYPUICKU ..oocueeiiiiiiiiiiiiiece e 3,- K¢
Prvni UpomiInKa ......oooeviiiiiiicie e e e 20,- K¢
Druhd UpomiInKa ........oooviiiiiiiieiiicieece et seb e erae s 40,- K¢
TTEt UPOMINKA ...eoiniiiiiieiie ettt et ettt e e be e bt e snteesaeeens 60,- K¢
Ctvrta — predsoudni upominka

(zasilana vzdy postou doporucené na adresu trvalého bydliste) .........cocovveniiiennnee. 100,- K¢

Poplatky za ztratu nebo poskozeni knihovni jednotky

Ztrata knihovni jednotky ..........c..cc..... nahrada jinym exemplafem nebo naklady na zhotoveni

xerokopie (pouze v piipadé, ze knihu nelze koupit)
Poskozeni knihy .........cccoveiiiiiiiiiiiiiiiiies nahrada jinym exemplaiem nebo thrada opravy
Drobné poskozeni (politi knihy, potrhana obalka, podtrhani) ..............ccoceeiiiiiinninnnnn. 30,- K¢
ZNICENT ODALKY ..evviieiiiiiiecii ettt ettt e et e e e taeesbeessaeenbeenseeenbeeneas 50,- K¢
UNIAAA NOVE VAZDY ...t 150,- K¢
Knihovnické zpracovani ndhradniho exemplare ............ccceeeiieriiiiniiieniieeee e, 50,- K¢

Poplatky za vymahani vypijcek soudni cestou

Poplatek za ptipravu vymahani soudni cestou (za kazdou knihovni jednotku) ........... 200,- K¢
Manipulacni poplatek pfi likvidaci Skody zptisobené ztratou

nebo poskozenim knihovni jednotky (za kazdou knihovni jednotku) ..........ccccceeeeie. 200,- K¢
Soudni VYMARANT ....ooviiiiiiiiicii ettt snaeens v plné vysi

Meziknihovni vypiijéni sluzba
Vypujcka z mimoprazské knihovny externi uzivatelé .............cccccoevvieeiiennnnnn. 60,- K¢ poStovné
+ naklady stanovené dodavajici knihovnou
(plati se pfi objednavce)
Objednavky MVS od mimoprazskych knihoven
Postovné a balné za kazdou zasilKku ..........eeevvviiiiiiiiiiiiiieee 60,- K¢+DPH
Objednavky nad 2 kg nebo nad 5000,- K¢ ceny zasilanych knih ..... podle skute¢nych nakladta

Reprograficke sluzby
Cernobila kopie (zhotovena na samoobsluzné kopirce)

I Strana Ad ..o 2,- K¢
1 1St A4 ODOUSITANIIE ....ovvvvviiiiiiieiiiiiieeiee et e e e e e e e e et e e e e e s e eenaraaeeeeeeeeas 4.-K¢
I Strana A3 oo 4.-K¢
1 1St A3 ODOUSITANIIE ...ttt e e e s ettt e e e e e s e s ennaaaeeeeeeeeas 8,- K¢
Vytisténi dokumentti uzivatele na pocitacové (Cernobilé) tiskarné

I Strana Ad ..o 2,-K¢



Reserse
Pro pracovniky UStAVIL ........ooiuiiiiiiiieiie ettt zdarma
Pro externi Ctenare a inStituCe .........ccccvveeevveereereeernreennne, 250,- K¢ za kazdou zapocatou hodinu

Piiloha & 2 — Vypiijéni ¥ad pro zaméstnance SOU AV CR, v.v.i.

Zaméstnanci SOU maji moZnost vyuzivat absen¢nich vypuijéek u viech knihovnich
jednotek v katalogu knihovny ozna€enych ,,absen¢né* nebo ,,absencné pro SOU*.

Pracovnikiim tstavu je u literatury, ktera byla zakoupena z grantovych prostredkil, umoznéna
dlouhodoba vypiijcka po dobu lhiity vymezené pro feseni grantového projektu (do data odevzdani
zaveérecné grantové zpravy) prodlouzené o tii mésice. Poté pracovnik vrati publikaci do studovny,
kde bude pfistupna vSem Ctendiim. Pokud se jedna o literaturu nezbytnou k praci dané¢ho
oddéleni, ¢i ptiruckového charakteru, je mozno ji po domluve s vedouci knihovny opétovné
vypujcit. V takovém piipad¢ je vSak pracovnik povinen na zadost knihovny vypijcenou
literaturu poskytnout jinému ctenafi do studovny k prezenénimu studiu. Pracovnici ustavu
jsou povinni si své vypujcky vzdy na konci kalenddiniho roku zkontrolovat a jiz nepotiebné
tituly vratit. Maximalni pocet soubéznych vypiijcek pracovnika tstavu je sto. Knihovna miize
pozadovat, aby pracovnik dlouhodobé vyptij¢ené knihy (s vyjimkou jazykovych slovnikii) po
péti letech predlozil ke kontrole.

Ostatni knihy pfiruc¢kového charakteru (jazykové slovniky, manualy z vypocetni
techniky, sbirky zakont, statistické rocenky, encyklopedie) vraci zaméstnanci ke dni
ukonceni pracovniho poméru.

Jednotlivd oddéleni mohou také disponovat vlastni piiruckou, obsahujici tituly vySe
uvedeného typu. V takovém piipadé je vypljcka provedena na vedouciho oddé€leni, ktery za
n¢ také po celou dobu trvani vyptjcky ruci.

Pracovnici ustavu, ktefi jsou zaregistrovani jako ¢tendfi knihovny, mohou také vyuzit
moznosti kratkodobé absencni vyplijcky (na nejvyse tfi dny) k nahlédnuti, pfip. oxeroxovani
textl uréenych vyhradné k prezencnimu studiu.



