
ÚSTAV EXPERIMENTÁLNÍ BOTANIKY AV ČR, v.v.i. 

Hledáme zaměstnance na pozici samostatná mzdová účetní, která by měla odpovědnost 

zpracování mezd cca 300 zaměstnanců (včetně OON). 

 

Pracovní náplň: 

• Metodické řízení mzdové oblasti celé organizace 

• Komplexní zpracování mezd včetně odvodů a tvorby podkladů pro finanční účetnictví 

• Zpracovávání podkladů pro výpočet mezd 

• Tvorba a aktualizace mzdového systému včetně všech uplatnitelných složek mezd 

• Řízení osobních nákladů a odměňování 

• Kontrola čerpání osobních nákladů na projekty 

• Personální administrativa spojená s OON 

• Zpracovávání analýz a statistik v oblasti zaměstnanosti a čerpání osobních nákladů 

• Roční zúčtování daně zaměstnanců 

 

Požadavky pracovního místa: 

• Vzdělání: SŠ, nejlépe HR či ekonomické 

• PC: MS Office 

• Jazyk: AJ  

• Praxe: min. 5 let jako mzdová účetní 

• Nástup ihned 

 

Strukturovaný životopis prosím zasílejte paní Aleně Kozohorské na e-mailovou adresu 

kozohorska@ueb.cas.cz. 

Informace o pozici: 

Místo pracoviště: Rozvojová , Praha 

Typ pracovního poměru: Práce na plný úvazek 

Délka pracovního 

poměru:  
Na dobu neurčitou 

Typ smluvního vztahu:  Pracovní smlouva 

Benefity: 

Dovolená navíc, Kafetérie, Příspěvek na penzijní/životní 

připojištění, Stravenky/příspěvek na stravování, Zdravotní 

volno/sickday 

Požadované vzdělání: Středoškolské nebo odborné vyučení s maturitou 

Požadované jazyky: Angličtina  

Zadavatel: Zaměstnavatel 

Kontakt: 

Zaměstnavatel: Ústav experimentální botaniky AV ČR, v. v. i.  

Adresa:              Rozvojová 263, 16502 Praha 6, Česká republika 

Telefon:             225 106 482  


