
 

 
 

Ústav molekulární genetiky AV ČR, v.v.i. 

hledá vhodného uchazeče / uchazečku do ekonomického oddělení na pozici 

Finanční účetní 

Hlavní náplň práce: 
• komplexní vedení účetnictví v programu IFIS (zaškolení) 
• účtování tuzemských i zahraničních faktur, dobropisů a zápočtů 
• účtování pokladen, VISA karet, cestovních příkazů a náhrad 
• účtování bankovních výpisů 
• účtování grantů – analytická evidence 
• zpracování čtvrtletních a ročních statistických výkazů 
• kontrola zadávaných dat do účetního systému 
• zpracování agendy silniční daně a platby záloh 
• zpracování závěrkových operací, hospodářského výsledku, rozvahy 
• odpovědnost za úplnost a správnost účetních dokladů (měsíčních výkazů, ročních 

uzávěrek, příloh k účetní závěrce) 
• účetní inventury majetku, cenin, pokladny 
• příprava podkladů pro audit, komunikace s auditorem  

Požadujeme: 
• Min. SŠ vzdělání ekonomického směru  
• Víceletá praxe na pozici účetní (min. 5 let) 
• Velmi dobrou znalost účetní a daňové legislativy 
• Výhodou orientace v legislativě neziskové sféry či výzkumných vývojových institucí 
• Znalost a používání MS Office 
• Výhodou znalost AJ na středně pokročilé úrovni  
• Samostatnost, zodpovědnost, flexibilitu, komunikativnost a snahu učit se nové věci 
• Organizační schopnosti a asertivní jednání 

Nabízíme 
• Práci v příjemném prostředí 
• Náplň práce s velkou mírou odpovědnosti 
• Zajímavé firemní benefity 
• Možnost karierního růstu 
• Zázemí stabilní společnosti 

Další informace: 
Region:  Hl. m. Praha  
Místo pracoviště:  Ústav molekulární genetiky AV ČR, Vídeňská 1083, Praha 4 ‐ Krč  
Obor:  finanční účetní      
Typ nabídky:  Plný úvazek  
Kontaktní informace:    Jan Immerová, tel: 241 063 253, email: jana.immerova@img.cas.cz  


