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1 Prehled akvizice

Aplikace Akvizice/Seridly vdm umoznuje spravovat zaznamy dodavateld, rozpo¢tu,

objednavek a faktur. Tento modul pracuje vyhradné v bazich typu ADM.

V tomto piehledu jsou obsazeny nasledujici sekce v tomto poradi:

e GUI modul Akvizice/Serialy

o Préce bez mysi

e Akvizi¢ni proces

e Typy objednavek

e Akvizicni systémy
e Nezbytné ptedpokla

e Hesla

dy

1.1 GUI modul Akvizice/Serialy

Pii vytvareni modulu Akvizice/Seridly byl kladen diiraz na pouzitelnost a snadnost
ptistupu k akviziénim funkcim. Navzdjem jsou provazany zdznamy dodavateld,
rozpoctl, jednotek, objednavek a faktur. K tomu, abyste se k nim dostali, vam staci
jen minimum pohybti kurzoru. Casti, do kterych je rozd&lena obrazovka, obsahuji

relevantni informace pro kazdou funkci a mohou byt zobrazeny soucasné¢.

Zde je ptiklad obrazovky modulu Akvizice/Serialy s Udaji objednavky:
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V nasledujicich sekcich jsou vysvétleny rizné prvky obrazovek modulu
Akvizice/Serialy (viz vyse).

1.1.1 Nastrojove listy
Nazvova lista
V nazvové listé¢ se zobrazuje jméno programu spolecné se stavovymi zpravami
souvisejicimi s programem a piikazy uzivatele:

[ ALEPH Acquisitions - Version 16,02 Library; USMS(0 - USMARL Administrative (LSMS50) Serven 10.1.235.196991 {16.)

LiSta s hlavnim menu
Tato liSta mé& konvencéni podobu:

|.ﬁ.LEF‘H Wiew Utilities Crders  Services Help IE_|

Umistéte kurzor na jméno volby z hlavniho menu (naptiklad Objednavky), aby se
zobrazily ptikazy pfipojeného menu.

LiSta Serialy
LiSta Seridly obsahuje stru¢nou informaci o vybraném zaznamu, naptiklad nazev
serialu.

= BB Sys Mo, R ES |

Chcete-li zobrazit zaznam serialu, vyberte si parametr z roletového menu na levé
stran¢. Naptiklad Nazev. Zadejte do blizkého pole pozadovanou hodnotu. Napftiklad

Journal of Ecology. Klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.
LiSta Objednavka

LiSta Objednavka obsahuje stru¢nou informaci o vybraném zaznamu, napiiklad nazev
serialu.

| &1 |0rd=_« rimiber 3|3I0'L BlIB= Z230;ADM= 230 - Tea cult of Japan : (Fukukita, Yasunozuke, 1374-}|
Chcete-li zobrazit zaznam objednavky, vyberte si parametr z roletového menu na levé
strané. Napftiklad Cislo objednavky. Zadejte do blizkého pole poZzadovanou hodnotu

a klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.

LiSta Faktura
Lista pro fakturu vdm umoznuje vyhledani zakladni faktury a jejich polozek nebo
vytvoreni faktury nové.

= | 00-1 E“ 11118 El

Zadejte kod dodavatele nebo klepnéte na IH a vyberte si dodavatele ze seznamu
dodavateli. V blizkém poli vyberte pozadované cCislo faktury nebo je zadejte
z klavesnice. Chcete-li pro vybraného dodavatele ptidat novou fakturu, zadejte ¢islo

nové zakladni faktury a klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.
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1.2 Casti obrazovky

Navigaéni ¢ast obrazovky

Tato ¢ast obsahuje:

e Hlavni kartu

e Navigacni strom

Hlavni karta

Modul Akvizice/Serialy provadi Sest hlavnich aktivit:

e Objednavka
e Faktura

e Sprava

e Vyhledani objednavky

o Seriély
e Vyhledavani

Pro vyse uvedené aktivity mizete pouZzit Hlavni kartu v levé ¢asti obrazovky, kterd je

tvofena fadou ikon, které¢ odpovidaji hlavnim akvizi¢nim aktivitam.

ENESERENERER

Klepnutim na ikonu vyvolate rozhrani, které je s touto ikonou spojeno. Naptiklad
klepnuti na ikonu Objednavka vyvola rozhrani pro provadéni ¢innosti spojenych

s objednavkami.

Jméno

Objednavka &1

Faktura &

Sprava (u]

Vyhledani objednavky 3

Seriély g
&

Vyhledavani
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1.3 Prace bez mysi

Pro ptechod z jedné Casti obrazovky do jiné muzete pouzit nasledujici kombinace
klaves:

Klavesova Umoziiuje:

zkratka:

TAB ptejit v dialogovém okné do dalSiho pole.

Shift+TAB prejit v dialogovém okné do predchoziho pole.

Ctrl+TAB ptejit z prvni liSty v horni néstrojové 1ist€ do spodniho panelu.
Ctrl+Alt+TAB | pfejit ze spodniho panelu na prvni liStu v horni nastrojové liste.
Ctrl+1 ptejit do levého panelu, ktery obsahuje stromovou strukturu.
Ctrl+2 piejit do pravého horniho panelu.

Ctrl+3 prejit do pravého spodniho panelu.

Ctrl+4 prejit v Katalogizaci do navigaéniho stromu (levy spodni panel).
Ctrl+5 pfejit na prvni listu v horni nastrojové liste.

Ctrl+6 pfejit na druhou listu v horni nastrojové listé.

Ctrl+7 piejit na tieti listu v horni nastrojové listé.

Vsimnéte si, ze kolem aktivni ¢asti obrazovky se objevi vyrazny ramec.

Klavesove zkratky v modulu Akvizice/Serialy
V nasledujici tabulce se miizete podivat na implicitni klavesové zkratky. Tyto
klavesové zkratky mohou byt upraveny podle pozadavkii knihovny.

Funkce

Ptechod na kartu Objednavka F2
Ptechod na kartu Faktura F5
Ptechod na kartu Sprava F6
Piechod na kartu Vyhledani objednavky F7
Ptechod na kartu Serialy F8
Piechod na kartu Vyhledavani F9

Nasledujici klavesové zkratky jsou soucasti programu a nemohou byt zménény:

Funkce

VSechny seznamy - Tisk seznamu F11
Editovani data a ¢asu - Resetovani dat F12
Napovéda F1
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1.4 AKkvizi¢ni proces
Akvizi¢ni proces zahrnuje nasledujici kroky:

1. Vytvoreni bibliografického zaznamu v modulu Katalogizace. Tento
zaznam mize byt pozdéji aktualizovan.

2. Iniciovani objednavky vyplnénim formulafe objednavky v modulu
Akvizice/Serialy. Objedndvka bude odeslana dodavateli, a jestlize
spravujete rozpocet, bude k jeho tizi piipoctena vazana castka.

3. Registrace faktury. ALEPH rozliSuje zakladni fakturu a polozky
faktury. Zakladni faktura muze obsahovat vice objednavek, zatimco
polozka faktury se vytvari pro jednu objednavku (a je to obvykle jeden
fadek v zdkladni faktufe). Kdyz je registrovana faktura, ptisluSna
castka je ptipoctena k tizi rozpoctii uvedenych v objednévce.

4. Registrace upIlného nebo ¢aste¢ného dodani materialu.

1.5 Typy objednavek

Modul Akvizice/Serialy pracuje se tfemi typy objednavek: monografickou, seridlovou
a trvalou objednavkou.

Monograficka objednavka je jednordzova objednavka jednotlivého titulu nebo
kompletu vicesvazkového dila, naptiklad dvacetisvazkové encyklopedie.
Monografickou objednavku vSak miiZete pouzit pro objednani i jednotlivého cisla
seridlu, napiiklad v ptipadé, ze se Cislo ztratilo a vy si je pfejete nahradit.

Objednavka seriélu je objedndvkou publikace, ktera je vydavana jako oc¢islovana fada
s pfedem neuréenym ukonfenim vydavani. Typickym piikladem jsou noviny
a ¢asopisy. U seridlové objednavky je pfedem znam pocet Cisel, ktera maji byt dodana
v prib¢hu piedplacené doby, a také cena predplatného (ackoliv je mozné, Ze se
Vv prubéhu doby cena ptedplatného zméni).

Trvala objednavka je obvykle vytvarena pro monografické edice nebo pro monografie
s ur¢itym tématem. V obou piipadech je objednavka zpravidla vytvofena pro svazky,
které budou publikovany v budoucnosti. Trvalad objednavka je objednédvka
s otevienym koncem, kterd plati, dokud neni zruSena. Doptedu zpravidla neni zndm
pocet svazki, které¢ budou dodany, ani cena jednotlivych svazkd.

1.6 AKkvizi¢ni systemy

Rizeni (tj. omezeni aktivit) v akviziénim systému a v jeho zdznamech mizZe byt
provadéno na dil¢i arovni. Dil¢i uUroven, pouzitd pro urCitou instalaci systému
ALEPH, muze byt zaloZzena na dil¢ich knihovnach (jednotlivych knihovnach nebo
skupinach knihoven) nebo miZe byt zalozena na zvlastnich entitich nazyvanych
"objednavkova pracovisté". O tom, co bude pro konkrétni instalaci pouzivano (zda
objednavkova pracovisté¢ nebo dil¢i knihovny), rozhoduje knihovna, kterd systém
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implementuje. Toto rozhodnuti ovliviiuje nastaveni systémovych tabulek pro danou
instalaci. Tyto kontroly jsou nepovinné.

Priklady moZzného nastaveni:

e Autorizace pro aktualizaci

o Zéznam objednavky - zaznam objednavky muze byt aktualizovan
pouze uzivatelem, ktery méa toto opravnéni pro danou dil¢i
knihovnu/objednavkové pracovisté.

e Autorizace uzivatele

o Rozpocet - je-li rozpolet oznaen jako nalezejici urcité dilci
knihovné/objednavkovému pracovisti, pak ptidélovani prostiedk,
fakturace a pfevody cCastek mezi rozpocCty mohou byt provadény
pouze osobami, které maji autorizaci pro praci s touto dil¢i
knihovnou/objednavkovym pracovistém.

o Dodavatel - je-li dodavatel oznacen jako nalezejici urcité dilci
knihovné/objednavkovému pracovisti, pak mize byt pouzit pouze pro
objednavku, jejiz zdznam je vytvafen pro stejnou  dilci
knihovnu/objednavkové pracovisté.

1.7 Nezbytné predpoklady

Pted iniciovanim jakékoliv objednavky se musite nejdiive ujistit, ze:
e byl vytvofen seznam mén a definovany sménné kursy;

e Dbyl vytvofen seznam dodavateli, ktery obsahuje zaznam dodavatele,
od n¢€hoz si chcete objednat dokumenty;

e byl vytvofen seznam rozpocti a zahrnuje rozpocet, jemuz chcete cenu
objednanych dokumentt piipisovat k tizi. Tento krok neni nezbytny
a je pottebny pouze pro ty uzivatele, kteti chtéji rozpocet spravovat.

1.8 Hesla

VétSina funkei pro aktualizace (v€etné pridavani, aktualizace, mazéani objednavek,
prace se zaznamy rozpoctl a dodavateltl) v ramci modulu Akvizice/Serialy vyzaduje
heslo pro autorizaci. Heslo pro autorizaci mize byt definovano po jednotlivych
funkcich nebo globalné pro vSechny funkce a pro urcité dil¢i knihovny/objednavkova
pracovisté nebo globalné pro vSechny dil¢i knihovny/objednavkova pracoviste.
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2 Mény

Funkce Mény vam umoziuje definovat hodnoty pro mény, které pouzivaji vasi
dodavatelé a dodavatelé MVS.

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

Lokalni ména

Seznam mén

Piidat kurz

Pfidat ménu

2.1 Lokalni ména

Kod lokélni mény je definovan v souboru aleph_start. Napftiklad:

setenv local _currency CzK

Pro definovanou lokalni ménu je kurz vzdy 1.000 (tabulka mén nikdy neni pro tuto
ménu pouzita). Systém vas nenechd pfidat, nahradit ani vymazat kurz pro lokalni
meénu.

Je mozné importovat aktudlni kurzy mén z externiho zdroje (naptiklad z nékteré
Z narodnich bank) pomoci sluzby Import kurzit mén (acq-20). To znamend, Ze neni
tteba aktualizovat vSechny kurzy ru¢né; systém je do seznamu mén muize importovat
z externiho zdroje.

Abyste mohli pouzit sluZzbu acg-20, musite mit platny datovy soubor v adresati FILE
piislusné ADM baze, ktery je pojmenovan currency.dat. Soubor musi byt ve formatu:

NNN DDDDDDDD R.R
Naptiklad:

USD 20002804 4.035
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2.2 Seznam mén

Vyberte si uzel Mény z karty Spradva. Seznam mén se zobrazi v hornim panelu:

Currenc l
[Enber Previows Drate: I k3092003 Izl 3o I
Currancy List - 303
Linits Code Description Date Ratio
1 ATS AustrianSchiling = 170303 2 3,100000 Add Ratio |
i AUD Australian dollar ~~ ——- 0.000000 Delete Ratic |
1 BEF Belgian Franc 06/12,/00 0.595800
1 CAD Canadian Dollsr 08/12,/00 4.,000000 — o
1 CHF Swiss Franc 01/12/02 34.000000 Delate Curr
il CLP Chile Pesos 15/06,03 2.000000
1 DEM German Mark 05/12/00 1.845400
2 DKE Denmark Kroner 14/11/00 0.473400 LJ
Currency Codet add |
Dascriplion: Cancel |
Mo, Unils per Ralio 1

V okné¢ uvidite kurzy mén, které byly platné v den, ktery je uveden na fadku seznamu
meén. Jestlize byl kurz definovan pro ur¢itou ménu pozdéji, nez je uvedeno v titulku,
bude zobrazen kurz 0.000000.

Pokud se chcete podivat na kurz, ktery byl platny v jiném dnu, klepnéte na Sipku
napravo od pole Zadat ptedchozi datum a klepnéte na tlacitko Pokracovat.

Pridat kurz

Jestlize chcete ptridat novy kurz pro ménu, kterd jiz byla definovana, zvyraznéte
pozadovanou ménu a klepnéte na tlacitko Piidat kurz. Zadejte novy kurz do pole Kurz
meény ve spodnim panelu pro kartu Kurz a klepnéte na tlacitko Pridat.

Chcete-li ptidat kurz pro ménu, ktera jest¢ nebyla definovana, musite tuto ménu
nejdiiv definovat po klepnuti na tlac¢itko Pridat ménu. Ména bude piidana do
seznamu a vy ji pak mizete zvyraznit a klepnout na tlacitko Ptidat kurz.

Vymazat kurz
Jestlize chcete vymazat kurz pro ur€itou ménu, zvyraznéte fadek s timto kurzem
a klepnéte na Vymazat. Budete poZadani o potvrzeni poZzadavku na vymazani.
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Pridat ménu

Jestlize chcete definovat novou ménu (ale nikoliv jeji kurz), klepnéte na tlacitko
Pfidat ménu a vyplite udaje ve spodnim panelu. (Po definovani nové mény mizete
definovat jeji kurz tak, ze ménu zvyraznite a klepnete na tlacitko PFidat kurz.)

Vymazat ménu

Chcete-li vymazat ménu ze systému, zvyraznéte ji a klepnéte na tlacitko Vymazat
ménu. Budete poZadani o potvrzeni poZadavku na vymazani. Klepnete-li na Ano,
budou vymazany i vSechny kurzy pro tuto ménu. Dejte pozor na to, abyste nemazali
ménu, ktera jiz byla pouZita pro objednavky.

Jestlize ména, kterou jste si vybrali k vymazani, byla pouzita v transakcich rozpoctu,
nebudete ji moci smazat. Zobrazi se vam zprava s informaci "M¢éna byla pouZita pro
transakce rozpoc¢tu. Neni mozné vymazat ménu."

2.3 Pridat kurz

Kdyz klepnete na tlacitko Pridat kurz v seznamu mén, pfenese se pozornost na kartu
Kurzy ve spodnim panelu:

1, Ratic I 2. Currene p I

Currency Coda: GER Add
Description: I Eritish Paund Sterling Cancel |
M, Units per Ratio: I 1

Currency Ratio Date: I 170k f2003 |ﬂ

Currency Ratio: I 1,700000

Zadejte novy kurz mény, jestlize to bude tfeba, zménte datum a klepnéte na tlacitko
Pridat.

Kéd mény
Kod mény je systémem vyplnén automaticky. Neni mozné, abyste tento udaj ménili.

Popis
Popis je systémem vyplnén automaticky.

Pocet jednotek na kurz
Tento udaj je automaticky vyplnén systémem.

Datum kurzu mény
Zadejte datum, od kterého je kurz platny.

Kurz mény
Ve vétsing piipadi bude mit vase lokalni ména kurz 1.000000. VSechny dal$i mény
budou porovnavany proti této hodnote.
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2.4 Pridat ménu

Kdyz klepnete na tlacitko Pfidat ménu v seznamu mén, pfenese se pozornost na
kartu Mény ve spodnim panelu:

JoRabe 2, Currency I

Currency Coda: IIF. Add

Drescription: I India Rupee| Cancel

i

Mo, Units per Ratio: I 1

Vypliite tidaje a klepnéte na tlacitko Pridat.

Kéd mény
Je to tfiznakovy kod, ktery poskytuje jednoznacnou identifikaci mény. Vénujte
pozornost zadavani tohoto kodu, protoze poté, co klepnete na tlacitko OK, jej
nebudete moci zménit. Aktualni a obsahlé seznamy mén a jejich kodu jsou k dispozici
na WWW,

Upozornéni

Pro systémy, které pracuji s EDI, si musite dat pozor na to, aby se jejich kédy mén
shodovaly se seznamem 1SO 4217.

Popis
Toto pole pouzijte k zadani popisu mény. Napiiklad pro ménu USD zadejte popis
Americky dolar.

Pocet jednotek na kurz

Nejcasteji budete zadavat jednu cizi jednotku na kurz lokdlni mény. AvSak jsou
i ptipady, kdy bude vhodnéjsi zadavat vice neZ jednu cizi jednotku na kurz lokalni
meény. (Jestlize je vase lokalni ména ceskd koruna a néktery vas dodavatel by
ocekaval platby v japonskych jenech, mohli byste zadat kurz 100 jent k 24.445
Ceskym korunam.) Pak byste mohli v okn¢ Ptidat/upravit kurz zadat do tohoto pole
¢islo 100 a do pole kurz mény.
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3 Dodavatelé

Pted iniciovanim objednavky se nejprve ujistéte, Ze byl vytvoien seznam dodavateli
a Ze zahrnuje dodavatele, od kterého chcete objednévat.

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:
e Seznam dodavatela
e Formular dodavatele

e Zé&znamy o dodavatelich ve dvou Grovnich

Vice informaci o dodavatelich pouZzivajicich EDI si muzete ptecist v kapitole EDI na
s. 79.

3.1 Seznam dodavatelu

Vyberte si uzel Dodavatelé z karty Sprava. Seznam dodavateli se zobrazi v hornim
panelu:

Wendors I
— Wendor Fiker
Search Mode M - Code Name |
ADMIUN ADAM MICKIEWICZ UNIVERSITY ﬂ [Hew
I @ AMUPRESS ADAM MICKIEWICZ UNIVERSITY PRESS Duglicate
[F] - ADD-WESL ADDISON-MESLEY EUROPE B, V. —
et sctive AN, ADMINISTRATIE ARCHEOLOGISCHE WERK =
O active | Address
ADOPTIE ADOPTIECENTRLM
O comestic Supplier LJ APOMn e AROIET A L LI
Sub-Library Name qud
ISMS0 Exlibris Demno Libraries — Ao
Currancy J
Go I Clear |

V okn¢ Seznam dodavatelll, zobrazeném v hornim panelu, mate moznost piidavat,
duplikovat a mazat zaznamy dodavatelii. Pro tUpravu existujiciho dodavatele

zvyraznéte pozadovaného dodavatele a aktualizujte pole z jeho zaznamu ve spodnim
panelu.

Poznamka

Pokud je vas systém nastaven pro pouzivani zdznaml dodavatelti ve dvou urovnich,
zobrazi se v hornim panelu pod seznamem dodavatelll jest¢ seznam dodavatelli na

v v
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Pro urychleni vyhledani ur¢itého dodavatele miizete pouzit filtry pro vyhledavani:
Fierdar Filter

Search Mode IName j
I AMA Code
Exact
.ﬁ.ll Keywords
D Mat active
D Active

Sublibrary I

D Domnestic Supplier j
Q
Q

CuUrrency I

K dispozici mate tyto rezimy vyhledavani:

Jméno

Muzete prejit na ur€ité misto seznamu zaddnim Casti jména dodavatele ve
vyhrazeném prostoru a stisknutim klavesy Pokracovat.

Kad

Miizete si prohlizet seznam dodavateli a muzete pfejit na ur€ité misto seznamu

zadanim c¢asti kodu dodavatele ve vyhrazeném prostoru a stisknutim klavesy
Pokracovat.

Presné hledani
Pro vyhledani urcitého dodavatele zadejte piesny kod tohoto dodavatele a klepnéte na
tlacitko Pokracovat.

Klicova slova

Muzete vyhledavat dodavatele pomoci zadanych klicovych slov. Slova miZete
zkracovat tak, Ze zadate nékolik pocateCnich znakd vaSeho selekéniho terminu
(napiiklad pii zadani Hog bude vyhledan zdznam dodavatele Hogwarts).

Klicova slova budou vyhledavana v téchto polich:

e Doplnkovy kod

« Jméno dodavatele
« Kontaktni osoba
o Zemé

e Druh dokumentu

e Adresy dodavatele

Pii vyhleddavani v seznamu dodavatelti podle jména nebo podle kdédu, muzete také
pouzit filtry dil¢i knihovna a ména.
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Poznamka

Jestlize dodavatel nebyl definovan pro urcitou dil¢i knihovnu/objednavkoveé
pracovisté, objevi se vseznamu dodavateld bez ohledu na to, jakou dil¢i
knihovnu/objednavkové pracovisté vyberete pro filtrovani pomoci funkce Filtrovat
podle. Muzete pouzivat hvézdicku (*) jako znak pro pravostranné zkraceni pro
filtrovani dil¢i knihovny/objednavkového pracovisté pro omezeni seznamu
dodavatelti na ty dodavatele, jejichz kod dil¢i knihovny/objednavkového pracoviste
zacind urCitym fetézcem.

Tlacitka v seznamu dodavateli
V ¢asti obrazovky pro seznam dodavatelti miizete pouzivat nasledujici tlacitka:

Novy
Pro piidani nového dodavatele do seznamu klepnéte na tlac¢itko Novy. Nasledné se
spodni panel stane aktivni a zobrazi se v ném formular dodavatele, ktery mulzete

vyplnit.

Duplikovat

Muzete pridat nového dodavatele tak, ze zkopirujete existujici zdznam dodavatele
a ve formulafi jej upravite. K tomu musite zvyraznit dodavatele, jehoz idaje chcete
kopirovat, a klepnout na tla¢itko Duplikovat. Ve spodnim panelu se zobrazi formulaf
dodavatele s hodnotami, které byly zadany do kopirovaného zaznamu dodavatele. Ve
formulari miizete idaje opravit podle potieby.

Vymazat
Chcete-li zaznam dodavatele vymazat ze seznamu, zvyraznéte jej a klepnéte na
tlacitko Vymazat.

Poznadmka

1. Pokud je tento dodavatel pouZit pro objedndvku nebo fakturu, systém vam
neumozni smazani jeho zaznamu.

2. V prostiedi s vice ADM bazemi miiZe systém v zavislosti na nastaveni kontrolovat
pfed vymazanim globalniho zaznamu dodavatele tyto skute¢nosti: zda ke globalnimu
zaznamu dodavatele byly pfipojeny zaznamy na dil¢i Grovni nebo zaznamy
objednavek, faktur ¢i zaznamy MVS v kterémkoliv ADM zaznamu v Systému.

Jsou-li takove z&znamy v nékteré z ADM bazi (véetné piipojené ADM baze)
nalezeny, bude proces vymazani globalniho zaznamu dodavatele zastaven.

v v

v v

Vv ptipojené ADM bazi, bude globélni zaznam dodavatele vymazan.

Adresa
Po klepnuti na tlacitko Adresa se zobrazi formulat pro adresu.
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Phone Murmber:

1. Order Address \l
L. ECI Address

|

Yendor Addresses H

2. Clairn Address 1 3, Payment Address 1 4, Return Address T

| 212-574-2114-214

Marme: | MY Press LTD Lipdate |
Address: | 100-25 Main Road
|
|
|
ity 1 | MYC
Shate: | Mew-vork
Country | LSA
Postal Code:

Fax Murnber: | 212-574-2114-236
E-rail: | nypress@anl.com
IP/URL Address: | My P 2EE O

Pzt | Cancel

Help

Tento formulaf se pouzivé pro evidovani adres dodavatele, které se mohou pouZit pro
objednavani, urgence, platby, vraceni dokumenti a pro EDI.

Zadejte adresy dodavatele pro rizné ucely do ptisluSnych karet.

Poznamka

Povinna je adresa pro objednavky, ale ostatni adresy vypliiovat nemusite. V takovém
ptipad¢ systém pouzije adresu uvedenou jako adresa pro objedndvku. Jestlize je
zadana adresa pro platbu, zobrazi/vytiskne se pii pouziti sluzby Zprava o fakturach
(acg-10). Neni-li uvedena adresa pro platbu, pouzije systém pro sluzbu Zprava
0 fakturach adresu pro objednavku. Pokud na téchto obrazovkach nevyplnite jméno
dodavatele, doplni se jméno uvedené ve formulati dodavatele.

Vedle pole pro zadani e-mailové adresy je ikona s obalkou. KdyZ na ni klepnete,
zobrazi se okno, které vam umozni zaslat dodavateli e-mailovou zpravu.

Chcete-li ziskat vice informaci o EDI dodavatelich a EDI adresach, muzete si precist
sekci Adresy dodavatele v kapitole EDI na s. 79.

Pridat
Toto tladitko se zobrazi pouze v piipadé, ze vas systém je nastaven pro pouzivani
rezimu zaznamu dodavatele ve dvou urovnich.

cvwr

klepnéte na tlacitko Pridat.
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Vymazat
Toto tlacitko se zobrazi pouze v piipadé, Ze vas systém je nastaven pro pouzivani
rezimu zaznamu dodavatele ve dvou urovnich.

Chcete-li vymazat dodavatele na niz§i urovni, oznaéte nizsi uroven (dil¢i knihovnu
nebo objednavkové pracovisté) a klepnéte na tlacitko Vymazat.

3.2 Formular dodavatele

Formulat dodavatele vam umoziiuje registrovat ADM udaje o dodavateli

Diilezita poznamka pro systémy, které pouZivaji zaznamy dodavatele ve dvou
arovnich:

Pro dodavatele na nizsi urovni se pouziva stejny formular jako pro zékladni zdznam
dodavatele. Kdyz budete upravovat/ptiddvat zdznam na niz$i Grovni, né€ktera z poli
formulafe udajii o dodavateli mohou byt ur¢ena pouze pro ¢teni. Nastaveni vaseho
systému rozhoduje o tom, kterd pole mohou byt specidlné€ nastavena pro zdznam nizsi
urovné a ktera budou nastavena jako pole pouze pro ¢teni, prevzatd ze zakladniho
zadznamu dodavatele.

Formuldf dodavatele ma Ctyfi casti, které se zpfistupniuji klepnutim na kartu
pozadované casti. Jakmile vyplnite vSechny CcCtyfi Casti, klepnéte na volbu
Aktualizovat.

Poznamka

Adresy dodavatele jsou k dispozici po klepnuti na tlacitko Adresa v obrazovce
Seznam dodavatel.

3.2.1 Karta udaje o dodavateli 1
Kdyz klepnete na kartu Udaje o dodavateli 1, zobrazi se nasledujici formulaf:

L Wendor Info 1 |2. wender Info 2 | 3. vender Info 3 | 4. Order Ueis |

Open Dates e Update Date: [wsarmz
Wendor Code: [

Vendar EDI Coder | vendor EDT Type: I_El

Additional Code: |

Verdor Hama: [ A pRESS Ld

R s ngages [ ]

Country: [ usa

Maberisl Type: |

Mate: |

Datum otevieni ziznamu
Den, kdy byl zdznam otevien. Datum je doplnéno systémem automaticky.
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"Pouze pro

systémového
knihovnika

L

Datum aktualizace zdznamu
Den, kdy byl zaznam naposledy aktualizovan. Datum je doplnéno systémem
automaticky.

Katalogizator
Toto pole je ur¢eno pouze pro ¢teni. Do tohoto pole se automaticky vlozi ptihlasovaci
jméno uZivatele.

Kod dodavatele
Toto pole je povinné. Kod dodavatele je jedine¢ny alfanumericky kod, ktery systém
pouziva k identifikaci dodavatele. Muzete zadat az 20 alfanumerickych znaku.

Muzete systém nastavit tak, aby kontroloval prefix u koédu dodavatele. Chcete-li se
dozvédét navod k nastaveni, podivejte se do sekce v kapitole urc¢ené pro systémového
knihovnika.

EDI pouze pro objednavku

Tato moznost je relevantni pro EDI. Pokud byla objednavka odeslana prostfednictvim
EDI, bude toto pole brano v avahu jako zptsob odeslani pii odesilani urgence. Tuto
moznost byste si méli vybrat tehdy, kdyz budete chtit dodavateli odeslat urgenci
jinym zptsobem nez pomoci EDI.

Kdéd dodavatele EDI
Toto pole je relevantni pro EDI.

Pokud budete pouzivat EDI pro objednavéani od daného dodavatele, méli byste zadat
jeho kod EDI. Kod dodavatele EDI miize byt az 35 znaki dlouhy.

Pozndmka
Neni to stejny kdd dodavatele EDI, ktery jste zadali ve sloupci 3 tabulky tab35.

Typ dodavatele EDI
Toto pole je relevantni pro EDI.

Abyste mohli poslat objednavku dodavateli prostfednictvim EDI, musite zadat typ

kodu EDI. Zadany kdd musi byt podporovan EDItEUR:
31B pro US SAN

014 pro EAN-13

091 pro ID ptidélené dodavatelem

092 pro ID ptridélené zadkaznikem

Dopliikovy kéd

Toto pole je nepovinné. Zadejte zde doplitkovy kod dodavatele, jestlize jej pouzivate.
Podle toho, jak je V&S systém nastaven, muZe byt toto pole pouzito pro ABN
(Australian Business Number).

Informace o nastaveni miiZzete najit v kapitole pro systémového knihovnika modulu
Akvizice.
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Jméno dodavatele

Povinne pole. Jméno, které se objevi v seznamu dodavateld. Jméno, které tady
uvedete, mize byt odlisné od jména, které zadate do adresy pro objedndvku, urgenci,
platbu nebo vraceni. V poli jméno dodavatele zadejte pouze jméno (az 150 znaku),
nikoliv adresu dodavatele.

Status dodavatele

Nepovinné pole. MiZete zadat dvouznakovy kod definovany vasi knihovnou, pokud
chcete dodavatele rozliSit. Dodavatel se statusem NA (neaktivni) nemtize byt pouzit
pro objednavku.

Jazyk dodavatele
Povinné pole. Jazyk formuldit (objednacich listkd, urgenci), které¢ budou zaslany
dodavateli.

Zemé
Toto pole je nepovinné. Tento Udaj slouzi pouze pro informaci.

Druh dokumentu
Toto pole je nepovinné. Pouziva se k charakteristice dokumenti, kter¢ od daného
dodavatele obvykle objednavate. Mizete zadat az 20 znakd.

Poznamka
Muzete zadat poznamku o délce az 200 znakd.

3.2.2 Karta udaje o dodavateli 2
Kdyz klepnete na kartu Udaje o dodavateli 2, zobrazi se nasledujici formula:

1. Vendor Info 1 2, vendar Infn 2 |:. Wendor Info 3 | 4. Order Unis |

Account Mo, (M) | |
Biecount Mo, (S | :
Vendor's Bank Accts |
Currancy 1z ’USD—E Currency 3 ’_|E|
Cutremey 21 ’ELIR7|E| Currancy 4 [—B
Tarms Sign: '-7 Tarmsz Parcant: 12.00

Circher Delivery: LE |E|

Letber Format: ’“75 Leather Send Method: WB
List Format: ’r.lim List Serd Method: IWE
EDI Forrral: IIII—E EDT Send Methad: ,_B

Cislo uétu (M)
Cislo vaSeho U¢tu pro monografie, které je registrovano dodavatelem. Toto pole je
nepovinné.

Cislo uétu (S)
Cislo vaseho uctu pro seridly, které je registrovano dodavatelem. Toto pole je
nepovinne.
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Bankovni ucet dodavatele
Nepovinné pole. Zadani nazvu banky a Cisla uctu, ktery pouziva dodavatel, mize byt
uzitecné.

Ména 1-4

M¢ény piijimané dodavatelem a meény, které jsou nejCastéji uvadény na fakturach
dodavatele. Mizete uvést az Ctyii mény. Prvni ména, kterou uvedete, bude kopirovana
do kazdé objednavky pro tohoto dodavatele jako implicitni ména.

Je-li parametr CHECK-INVOICE-CURRENCY nastaven na Y (ano), musi byt

systémového v karté Ucet formuldie dodavatele zadana alespoii jedna ména. Kdyz budete pro

knihovnika

.1 objednavku registrovat zékladni fakturu, systém vam nedovoli pouZit jinou ménu, nez

jednu z mén ulozenych v zdznamu dodavatele. Ména 1 je povaZovéana za implicitni.

Je-li parametr CHECK-INVOICE-CURRENCY nastaven na N (ne), neni zadani
mény v karté Ucet formulafe dodavatele povinné. Kdyz budete pro objednavku
registrovat zékladni fakturu, systém vam dovoli pouzit ménu, ktera nebyla ulozena
v\zaznamu dodavatele.

Aktudlni a obsahlé seznamy mén a jejich kodu jsou k dispozici na WWW.

Slevy/prirazky

Zadejte znaky + nebo — pro oznaceni, zda existuje néjaky dalsi poplatek nebo sleva na
objednavky u tohoto dodavatele. Toto se vztahuje k predpokladané cené, coz je pouze
vazana Castka. MlzZete toto pole nechat nevyplnéné, ale jestlize jej vyplnite, ujistéte
se, ze jste zaroven vyplnili udaj Slevy/ptirazky v procentech.

Jestlize je znaménko u slev/ptirazek zaporné (-), pak bude nahlasena chyba v ptipade,
ze hodnota u slev/ptirazek v procentech je vétsi nez 100,00.

Slevy/pFirazKky v procentech
Zadejte procentualni hodnotu dalSich poplatki nebo slev.

Odeslani objednavek
Zpisob, jakym vaSe knihovna posila objednavky dodavateli.

Format dopisu

Jde o implicitni objednaci listek, ktery bude odeslan dodavateli, pokud to nebude
jinak definovano ve formulafi akvizi¢ni objednavky. Tento listek bude generovan,
kdyz klepnete na tlacitko Odeslat na obrazovce Seznam objednévek.

Zpisob odeslani dopisu

Muzete si vybrat, zda budete tisknout objednaci listek a posilat jej konvencni poStou
nebo zda budete obsah listku posilat elektronickou postou. Abyste mohli pro odesilani
objednacich listkii pouzivat elektronickou poStu, je tfeba, aby byla v adrese
dodavatele uvedena e-mailova adresa a aby byla systémovym knihovnikem spravné
nastavena ptislusna hodnota v souboru print.ini.

Format seznamu
Jde o format, ktery systém pouziva pii generovani seznamu objednavek pro
dodavatele, kdyZ pouzivate sluzbu Odeslani seznamu objednévek dodavateli (acq-14).
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Zpisob odeslani seznamu

Muzete si vybrat, zda budete tisknout seznam objednavek a posilat jej konvenéni
poStou nebo zda budete seznam posilat elektronickou posStou. Abyste mohli pro
odesilani seznamii objedndvek pouzivat elektronickou postu, je tifeba, aby byla
v adrese dodavatele uvedena e-mailova adresa a aby byla systémovym knihovnikem
spravn¢ nastavena pfislusna hodnota v souboru print.ini.

3.2.3 Karta Udaje o dodavateli 3

1. Wendor Info 1 I 2. Wendor Info 2 3. Vendor Info 3 | 4, Sublibraries I

Contact 1:

Contact 2:

Zanice

Contact 4

|
|
Contact 3 I
|
|

Contact 5

Drelivery 1 (ACS): IS IH Ceelivery Delay 1
Delivery 2 (AC5): I & IH Delivery Delay 2:
Delivery 3 (AC0): I < IH Delivery Delay 3:
Delivery 4 [SER): I 5 m Delivery Delay &
Drelivery 5 [SER): I A m Delivery Delay 5

Mail Attachment: I H Iﬂ

Kontaktni osoba 1-5

Nepovinna pole. Do téchto péti poli muzete uvést az pét kontaktnich osob pro
dodavatele. Do kazdého z téchto poli miizete zadat az 200 znakl. KdyZ pfifazujete
dodavatele objednavce, pak bude jako implicitni v poli Kontaktni osoba dodavatele ve
formuléfi akvizi¢nich objednavek pouzito prvni jméno (z pole Kontaktni osoba 1).
Muizete si také vybrat kontaktni osobu z roletového menu, v némz je uvedeno vSech
pet jmen kontaktnich osob, ktera byla zadana v zdznamu dodavatele.

Typ dodani 1-5 a Zpozdéni dodani 1-5

Pro kazdy typ dodani (1-5) zadejte také zpozdéni dodani (1-5). KdyZ budete
stanovovat zpozdéni dodani, méli byste vzit v uvahu dobu, kterd obvykle uplyne mezi
odeslanim objednavky tomuto dodavateli a jejim dodanim danym zptsobem. Udaje
Vv téchto polich jsou systémem pouzity k vypoétu piedpokladaného data dodani
objednavky. Pole Dodéani 1-3 jsou pouZivana pro akvizi¢ni zaznamy (typu M), pole
Dodani 4-5 jsou pouzivana pro zaznamy seriald (typ S). Pfi pfidavani nebo aktualizaci
zaznamu dodavatele je nutné zvolit Dodani 1 (pro monografie) nebo Dodani 4 (pro
seridly). Neni-li vybran Zadny typ dodani, objednavka nemuze byt vytvotena.

Piiloha e-mailu

Toto pole definuje podobu e-mailové zpravy, kterou bude dostavat dodavatel. Na
vybér je moznost dostavat text pouze v piiloze nebo v téle zpravy nebo na obou
mistech. Implicitni moZnost je dostavat jak texty v téle zpravy, tak i v jeji piiloze.
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3.3 Objednavkova pracovisté

Dil¢i knihovny/objednavkova pracovisté

1 Budgat Info 1 | 2, Budget Info 2 | 3. Balance | 4. Transactions 5. Sublibraries |

D.ﬁrchive: Litrary =

DEducatnn Library
DEkclroni: Resourees

DLELEC Reading Room
DGavunrrenl Drocurents
DUGDO'C Reading Room
[ Heslth Library

DLaw Libw airy

Dandr. Lk vy
[JLLine Resding Room
[ usic Libeary

O scierece Libeary

g o

Tuto kartu miZete pojmenovat bud Dil¢i knihovny nebo Objednavkova pracoviste
podle toho, zda je vas akvizi¢ni systém nastaven pro praci s dil¢imi knihovnami nebo
s objednavkovymi pracovisti. Klepnéte na kartu Dil¢i knihovna/objednavkové
pracovisté pro pfifazeni jedné nebo vice dil¢ich knihoven/objednavkovych pracovist
danému dodavateli.

Poznamka

Jestlize vas systém neni nastaven pro praci se zdznamy dodavatele ve dvou Urovnich,
pouzijte kartu Dil¢i knihovny/objednavkova pracovisté pro ulozeni informace
0 dil¢ich knihovnach/objednavkovych pracovistich, se kterymi ma dodavatel pravo
pracovat. Systém neumozni pouZiti daného dodavatele pro objednavku, pokud se
nebudou shodovat dil¢i knihovny/objednavkova pracovisté zapsand v zdznamu
dodavatele s dil¢cimi  knihovnami/objedndvkovymi  pracovisti uvedenymi
Vv objednavce. Pokud si nevyberete zddnou urcitou dil¢i knihovnu/objednavkové
pracovisté, budou moci dodavatele pouzivat vSsechny dil¢i knihovny/objednavkova
pracoviste.

Jestlize je vas systém nastaven pro praci se zaznamy dodavatelti ve dvou urovnich,
nemusite pouzivat kartu Dil¢i knihovny/objednavkova pracovisté ve formulafi
dodavatele pro definovani dil¢ich knihoven/objednavkovych pracovist, které jsou
povolené pro dodavatele. Jakmile je vytvofen zaznam dodavatele na niZz8i urovni pro
urcitou dil¢i knihovnu/objednévkové pracovisté, muizete piiradit tohoto dodavatele
objednavkam, jejichz dil¢i knihovna/objednédvkové pracovisté se shoduje s dil¢i
knihovnou/objednavkovym pracovistém dodavatele na nizsi urovni.

3.4 Zaznamy o dodavatelich ve dvou urovnich

Tato kapitola je relevantni pouze pro systémy, které jsou nastavené pro préci se
zaznamy o dodavatelich ve dvou drovnich. Volba Zaznamy o dodavatelich ve dvou
urovnich umoznuje spravovat stejny genericky zaznam dodavatele nebo oddélené
zdznamy na nizSich Urovnich pro rizné dil¢i knihovny/objedndvkovéa pracoviste.
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|

systémového

knihovnika
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MozZnost prace se zdznamy o dodavatelich ve dvou Urovnich je nepovinnym rysem
systému ALEPH.

Tento rys zavisi na nésledujici proménné v tabulce tab100:

TWO-LEVEL-VENDOR Y/N

Pokud je tato proménna nastavena na Y, systém predpokladd, Ze chcete spravovat
dodavatele ve dvou Urovnich.

Pokud je nastavena na N, systém pouZziva pouze jednu uroven zakladniho zaznamu
dodavatele.

JestliZe je vas systém nastaven pro préci se zaznamy o dodavatelich ve dvou Urovnich,
pak mize mit kazdy dodavatel dva typy zdznam:

e Zaznam prvni Grovné: zakladni zaznam dodavatele, ktery je implicitni.

e Zaznam na niz§i arovni: specidlni zdznam pro  dilci
knihovnu/objednavkové pracovisté (se stejnym kodem dodavatele,
jaky byl pridélen dodavateli v zékladnim zdznamu) a jedinecny
zaznam dodavatele na nizsi Grovni. Kazdy ze zdznamt dodavatele na
niz§i urovni v sobé mize nést jiné udaje pro stejny zakladni zdznam
dodavatele.

Podle toho, jak je va$ systém nastaven, mize byt niz$i urovni bud’ dil¢i knihovna
nebo objednavkové pracoviste.

Toto zavisi na nasledujici proménné v tabulce tab100:

USE-ORDER-UNIT Y/N

Je-li tento pfiznak Y, systém bude pracovat s objedndvkovymi pracovisti a niz$i
uroven bude pravé objednavkové pracoviste.

Je-li tento ptiznak N, systém bude pouzivat dil¢i knihovnu a niz$i Groven bude prave
dil¢i knihovna.

Pokud pracujete v prostiedi s vice ADM bazemi, mize byt vas systém konfigurovan
tak, aby vdm znemoznil prohlizeni zaznami na niz§i urovni, které jsou spojené
s dil¢imi knihovnami nebo objednavkovymi pracovisti ADM baze, ktera je jina nez ta,
ke které jste aktualné pripojeni. To znamena, ze jestlize jste pracovnikem knihovny se
zvlastni ADM bazi, nemate moznost si prohliZet ani upravovat ¢i mazat zaznamy na

v v

jinych ADM bézi.

Naptiklad v nasledujicim seznamu dodavatelt se pro uzivatele pfipojen¢ho k USM50
zobrazi zaznam dodavatele s kddem ANAT s niz§imi arovnémi, které jsou k nému ve
stejné ADM bazi ptipojeny:

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 27 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



Code MNarme Additional Code

Mew
ANATOLY Anatoly Kruglashoy Duglicate
yul, Mezalezhnost,
68a/kv.25 Delate
VECHE Anatoly Ritikoff d/b/a  00DDGSE7 007539 T
Wache P,C, Box ﬂ
| MName Add
LISkAS0 Ezlibris Dermo Libraries H

Drelete

f

East Asian Library
MED Madicine Library

v v

Code MName

Mew

ANATOLY Anatoly Kruglashoy wul. Nezakezhnosti, Duplicate
68a/kyv.23
VECHE Anatoly Ritikoff d/b/a Veche P.0. Box 790068 Delate
AMNCIENTPH ancient Philosophy Department of Philosophy Address
Duguesne University x|
Name Add
USHS1 USHS1 Derno Libraries I R

Education Library 51

Nasleduje ptiklad pouziti dodavatele ve dvou trovnich. V tomto ptikladu je systém
nastaven pro praci s dil¢i knihovnou pro dodavatele pro niz§i turoven (ne
s objednavkovym pracovistém). A.V je genericky (zakladni) dodavatel, ktery dava
rtizné (procentudlni) slevy pro dvé rtizné dil¢i knihovny: UARCV a ULINC. Kazda
Z téchto dvou dil¢ich knihoven ma svij vlastni zdznam dodavatele A.V na nizsi
arovni: zaznam dodavatele A.V pro UARCYV a jiny pro dodavatele A.V pro ULINC.
V kazdém z téchto dvou zaznami miZze byt zapsdna jind hodnota v poli
Slevy/ptirazky v procentech. Kdyz je dodavatel A.V pouzit pro objednavku dil¢i
knihovny UARCV, implicitni hodnota pro slevu v procentech bude pievzata ze
pro objednavku dil¢i knihovny ULINC, implicitni hodnota pro slevu v procentech
bude prevzata ze zaznamu dodavatele A.V na nizsi trovni pro ULINC. Toto v zasadé
kazdou ze dvou dil¢ich knihoven. Jestlize je vaS systém nastaven pro praci
s objednavkovymi pracovisti (a nikoliv s dil¢imi knihovnami), bude pracovat s jednim
generickym (zékladnim) dodavatelem se dvéma (nebo vice) zaznamy na niz§i trovni
pro kazdé z objednavkovych pracovist.
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3.5 Seznam zaznamu dodavateld na nizsi urovni

Jestlize je vas systém nastaven pro praci se zaznamy dodavatelil ve dvou urovnich,

cvwr

Code Marme

AN, &%, PRESS L
AALTEM ABLTEN, AMNMA Bt

AAMIET AnMNIET —_ |

elala
AARDMY aaROMETEMNSCHAP —
AARSCHOT AARSCHOTSE KREING YOOR HEEMELUMDE bupliless |
AT nTT PNt ER T FEN R I | PO et ey | e j

rar Add

Sublib

:

[eleta

LIARCY Archives Library
ULINGC Linicoln Library

Pokud chcete ménit nebo pokud si chcete prohlizet genericky (XXX50) zaznam nebo
jeden ze zdznaml na nizSi urovni, oznacte v seznamu pozadovany zdznam. Ve
spodnim panelu se ve formulafi dodavatele zobrazi Udaje vybraného zdznamu. Pokud
chcete upravovat zaznam na niz8i trovni, budou nékterd pole ur€ena pouze pro Cteni

A4

a jen n¢ktera mohou byt na nizsi urovni ménéna.

Tabulka tab_vendor_sub_lib definuje, kterd skupina poli ze zdznamu dodavatele bude

prebirana ze zakladniho zdznamu dodavatele a na niz$i arovni bude ur¢ena pouze pro
Cteni a kteréd skupina poli je nastavena specialné pro zdznam na niz$i urovni.

Pridat

Chcete-li piidat zaznam dodavatele na niz§i tGrovni k zakladnimu zaznamu
dodavatele, klepnéte na tlacitko PFidat. To otevie okno Piidani nizsi urovné, které
vam dava moznost zvolit dil¢i knihovnu/objedndvkové pracovisté, pro néz chcete
pridat zdznam dodavatele na nizsi Grovni. Po vybrani niz$i urovné bude ve spodnim
panelu aktivovan formular dodavatele pro dil¢i knihovnu/objednavkové pracoviste,
ktery miizete vyplnit.

Vymazat

Chcete-li vymazat zvyraznény zaznam dodavatele na niz$i urovni, klepnéte na tlacitko
Vymazat. Chcete-li vymazat genericky zaznam dodavatele, pouzijte tladitko
Vymazat v hlavnim seznamu dodavateli. Tim vymazete genericky zdznam

v v

3.6 Formular zaznamu dodavatele na nizsi arovni

Zaznam dodavatele na nizSi Urovni ma stejnou strukturu jako zakladni zdznam
dodavatele. Kdyz budete pfidavat zaznamy dodavatele na niz§ich Grovnich, budou
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nékterd pole predem vyplnéna udaji ze zakladniho zaznamu dodavatele. Rozsah
pouzivani udaja ze zékladniho zdznamu zélezi na nastaveni vaSeho systému. Cast poli

cvwr

pro ¢teni. Udaje pro né€ se piebiraji z generického zaznamu dodavatele.

(Zavisi to na tom, jak je definovana tabulka tab_vendor_sub_lib.)

Udaje o dodavateli 2:

1.\endar Info 1 2, endor [nf 2 | 3. Vender Info3 | « <o < |

Account Mo, (M) |

il

Aceount Mo, [5): |

Vendor's Bank Accts |

Currancy 1z ’IJSD— ﬂ Currency 3 I_ I_
Curremey 22 ’ELR— ﬂ Currency 4 I_ L
Tarms Sign: '-7 Tarmsz Parcant: 12.00

Circher Delivery: ’LE— ﬂ

Letber Format: ’[ll— ¥ I Leather Send Method: IW 4
List Format ,017 ﬂ Lizt Servd Method: PRINT I_
EDI Forrral: IIII—E EDT Send Methad: ,_B

Jak vidite na obrazku nahote, vétSina poli je uréena pouze pro Cteni. Zakladem pro
udaje v nich jsou informace ze zdkladniho zaznamu dodavatele. UZivatel je nemuze
meénit. Pro dil¢i knihovinu UARCYV byla pro nizsi arovein zdznamu definovana pouze
pole: c&isla ucth, slevy/ptfirdzky a slevy/pfirazZky v procentech. Va§ systémovy
knihovnik definuje, kterd pole jsou urCena pouze pro ¢teni a ktera mohou byt pro
dodavatele na niz$i urovni ménéna. Kdyz uvedete A.V jako dodavatele pro
objednavku URLEC, pak implicitni udaje budou pievzaty ze zdznamu niz§i urovné
pro UARCV. Pokud neexistuje zdznam dodavatele na niz§i arovni pro dilci
knihovnu/objednavkové pracovisté, pro které chcete vytvorit objednavku, pouzije
systém Udaje ze zakladniho zaznamu dodavatele.
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4 Rozpocty

Sprava rozpoctl je nepovinnym rysem systému, néktefi jeho uZivatelé si vSak preji
spravovat rozpocty. Diive nez budete iniciovat objednavku, musite vytvorit seznam
rozpoéti. Po vytvofeni rozpoctu jej mizete pouzit pro jakoukoli objedndvku (viz
kapitola Objednavky nas. 46).

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Seznam rozpoctl
e Formuléf rozpoctu

e Hierarchie rozpoctl

e UZivatelska oprdvnéni pro rozpocty

4.1 Seznam rozpoc¢ti

Vyberte si uzel Rozpocty z karty Sprava. V karté RozpoCty v hornim panelu se
zobrazi seznam rozpoc¢tl. Rozpocty mlzete ptiddvat, upravovat a mazat.

Budgetz I
Bisd ilar
=1 Budget code Type |Stat Sublib Budget name |
Search Mada: Browsa ||| = = Al dew
I ART-2003 @ GEOGRAPHY-2001 REG R Dhﬁcih
GEOGRAPHY-2002  RES  NA _
Sub-Lrary [*]| | ceoGRapHYv-2008  REG e URLEC# o |
Stabus —E| GEOLOGY-2000 REG  MNA
- ,— GEOLOGY-2001 REG  M&
B tow Auherind GEOLOGY-2002 REG  Ma
GEOLOGY-2003 REG  Ma UELEC#
1 e | GIFT-DEFALLT REG  AC =
HEGG-2003 REG A
HILA REG  AC =l
Pro vyhledani ptislusného rozpoc¢tu muzete pouzit filtr pro rozpocty.
Budgets |
—Budget Filter
Search Mode: IBru:uwse ;I
ART-2003 @
Sub-Library I m
Shatus I m
Fear I
[+ Wiew Autharized
Clear |
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Muzete vyhledavat v seznamu rozpoc¢tl nasledujicim zpiisobem:

Prohlizet

Muzete prohliZet (listovat) seznam rozpocti a pfejit na urcité misto seznamu zadanim
Casti kodu rozpoctu ve vyhrazeném prostoru a stisknutim klavesy Pokraéovat. VVolba
Prohlizet vam umoziuje omezit seznam pouze na ty rozpocty, které byly pouzivany
urcitou dil¢i knihovnou/objednavkovym pracovistém, nebo na rozpocty, které maji
urcity status, a/nebo na rozpocty pro urcity rok.

Poznamka

Jestlize rozpocet nebyl definovan pro urcitou dil¢i knihovnu/objednavkové pracoviste,
objevi se v seznamu rozpoétu bez ohledu na to, kterou dil¢i knihovnu/objednavkové
pracovisté vyberete pro filtrovani pomoci funkce Filtrovat podle. Aby se zobrazovaly
pouze ty rozpocty, pro néz ma uzivatel alespoil jeden z druhli opravnéni, zaSkrtnéte
okénko Zobrazit autorizované rozpocty. (Opravnéni pro praci s rozpoCty je nastaveno
v okné Rozpocty, které vyvolate z okna Opravnéni pro personal.)

Klicova slova

Vyhledavani klicovych slov pomtize vyhledat rozpocty, které obsahuji zadana klicova
slova. Slova miizete zkratit zadanim néckolika prvnich pismen vaseho selekéniho
terminu. Klicova slova miizete vyhledavat ve tfech polich: Jméno, Externi rozpocet
a Oddéleni.

Piesné hledani
Pro vyhledani urcitého dodavatele zadejte presny kod tohoto dodavatele a klepnéte na
tlacitko Pokracovat.

Zastupny znak

Vyhledavéani pomoci zastupnych znak vam dava moznost vyhledat skupinu rozpocti
zaddnim casti kodu rozpoctu a znaku hvézdicka *. Naptiklad zadanim B*-2003
vyhledate viechny rozpocty, které zacinaji pismenem B a kon¢i rokem -2003.

Skupina

Zadejte rozpoctovou skupinu a klepnéte na tlacitko Pokracovat. Napiiklad MON
vyhleda vSechny rozpocty, ktere maji MON (monografie) v poli Rozpoctova skupina
na kart¢ Informacni obrazovka 1 okna Udaje rozpoctu v dolni ¢asti obrazovky.

Je mozné filtrovat vyhledavani podle skupiny tak, ze pouzijete status a rok rozpoctu
(pro ro¢ni rozpocty s piiponou "-ROK" nebo rozpocty, které nejsou rocni, s konvenci
naleZejici roku). Vyberte si typ vyhleddvani "Skupina", do pole pod navestim zadejte
reSerSni termin jako jeden fetézec, napiiklad MON 2004 AC, kde AC naznaluje, Ze
jde o aktivni rozpocet se skupinou MON pro rok 2004 nebo muzete zadat typ skupiny
MON jako fetézec pro resersi a vyplnit status AC a rok 2004 do odpovidajicich poli
pro filtrovani.
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Diilezita poznamka

Podle toho, jak vas systémovy knihovnik nastavil vas systém, miliZe seznam rozpoctl
obsahovat pouze ty rozpocty, které byly vytvoreny pro objednavkova pracoviste/dil¢i
knihovny, které odpovidaji objednavkovému pracovisti/diléi knihovné, ve které ma
uzivatel pravo pracovat.

4.1.1 Tlacitka v seznamu rozpocti
Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Novy
Pro pfidani nového rozpoctu do seznamu klepnéte na tlacitko Novy. Ve spodnim
panelu se zobrazi formulaf pro rozpocet, ktery muzete vyplnit.

Duplikovat

Kopirovanim udaju existujiciho rozpoctu a editovanim tohoto zdznamu ve formulaii
pro rozpocet miZzete vytvofit novy zaznam rozpoctu. K tomu musite zvyraznit
rozpocet, jehoz udaje chcete kopirovat, a klepnout na tlacitko Duplikovat. Zobrazi se
formuldf pro novy rozpocet, ve kterém jiz budou vyplnény tdaje zkopirované
Z oznaceného rozpoctu. Ve formuléii mizete udaje opravit podle potieby.

Vymazat
Pro vymazani rozpoCtu ze seznamu zvyraznéte rozpocet a klepnéte na tlacitko
Vymazat. Rozpocet, ktery byl jiz pouZit pro objednavku, nemtze byt vymazan.

4.2 Formular rozpoctu

KdyZz klepnete v hornim panelu v seznamu rozpocti na tlaCitka Novy nebo
Duplikovat, aktivuje se spodni panel a v zobrazeném formulafi rozpo¢tu mizete
zapisovat administrativni udaje o rozpoctu. Formuldf rozpoctu vam také dava
moznost aktualizovat tidaje o stdvajicim rozpoctu, ktery je zvyraznén v hornim panelu
v seznamu rozpoctu.

Formulaf ma pét casti, které se zpiistupni po Klepnuti na kartu kazdé z nich. Az
ukoncite vypliovani karet Udaje rozpoctu 1 a 2, klepnéte na tlacitko P¥idat nebo na
tlacitko Aktualizovat.
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4.2.1 Karta Udaje o rozpoétu 1
Kdyz uzivatel klepne na kartu Udaje o rozpoétu 1, zobrazi se nasledujici formulat:

1. Busdnet Infa 1 |2. Budget Info 2 | 3. Balarce | 4. Tranzackions | 5. Sublibraries |

Cpen Datet [50703 Departmenk [ Physics El I:I
External name: | rst. At fund :
Budget Code: | arT-2003

Bukget Parenti | eerG-z002 U [¥ Uss parart budgst for mwoice raport

Budiget Type: FB Marie: [ Art fund For 2003

valid Frami [oipieors  |b] Budst Group: [ser O) ]

valid To: WD | AL |:] Iﬂ

Budgst Status: ,Fmim lmim

Mote 1: | @ Mate 3 [ @

Mote 21 | IEI Mate 4 | |E|

Datum otevi‘eni zaznamu
Den, kdy byl zdznam naposledy otevien. Je doplnéno systémem automaticky.

Oddéleni
Zadejte odd¢€leni ve vasi instituci, jiz nalezi rozpocet.

Externi jméno
Jestlize je dany rozpocCet soucasti rozpoctu vétsi spravni jednotky, zadejte zde kod
rozpoctu pro tuto jednotku.

Kéd rozpoctu

Kod dodavatele je jedineny kod, ktery systém pouziva k identifikaci dodavatele.
Muzete zadat az 50 alfanumerickych znakti. Doporuc¢eny format je kod-rok, naptiklad
HISTORIE-2004. Tento format neni vyzadovan, ale obnovujete-li rozpoéty kazdy
rok, budete moci vyuzit rizné moznosti, které dava systém, pokud ma koéd podobu
kod-rok.

Rodic¢ovsky rozpocet

Nepovinny udaj. Jestlize existuje rodicovsky rozpocet, zadejte jeho kod. Jestlize je
zaSkrtnuto PouZiti rodi¢ovského rozpoétu pro zpravu o faktute, pak je rodi¢ovsky
rozpocet uveden ve zpravé o faktuie (sluzba acq-10) namisto rozpoctu samotného.
Jestlize je to prarodic¢, pak v kone¢né zpravé bude uveden prvni rodi¢/prarodi¢, kde
okénko Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro zpravu o fakture neni zaskrtnuto. Jestlize
toto okénko neni zaskrtnuto, pak bude ve zprave o faktuie uveden samotny rozpocet.

Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro zpravu o fakture

Je-1i toto okénko zaskrtnuto, pak bude ve zpraveé, ktera je vysledkem sluzby Zprava
0 rozpoctu (acq-10), misto vlastniho rozpoctu pouzit rodicovsky rozpocet. Jestlize je
to prarodic¢, pak v konecné zpravé bude uveden prvni rodi¢/prarodi¢, kde okénko
Pouziti rodicovského rozpoctu pro zpravu o faktufe neni zaskrtnuto. Jestlize toto
okénko neni zaskrtnuto, pak bude ve zpravé o faktuie (acq-10) uveden samotny
rozpocet.
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Typ rozpoctu

Typ rozpoctu slouzi pouze pro informaci. Pokud si jej nevyberete, pak systém pouzije
jako implicitni hodnotu tu, kterd je uvedena v seznamu typll na prvnim miste.
Systémovy knihovnik miize nastavit rizné typy. Piiklady né¢kterych typl rozpocti:

« REG - B&ny

e INB - Interni

e SPE - Speciélni

e RES - Vyzkumny

e CLS - Vyrovnany rozpocet

Nazev
Nazev rozpoctu. Tento tdaj je nepovinny. Miizete zadat az 60 znakii.

Platny od/Platny do
Zadejte data, mezi nimiz mohou byt proti rozpo¢tu umistény objednavky. Objednavka
bude zastavena, jestlize nebude spadat do obdobi platnosti.

Rozpoctové skupiny

Rozpoctové skupiny se pouzivaji pro kombinaci nékolika rozpo¢ti do skupiny s cilem
vytvorit zpravy o rozpoctech na riznych trovnich. Vyberte skupinu z roletového
menu. Napiiklad mulzete mit oddélené skupiny pro druh dokumentl, oddéleni
(katedru) a fakultu. V tomto ptipadé muiize urCity rozpocet, nazvany Serialbiologie-
2004, pattit do skupiny Seridly oddé¢leni (katedra) Biologie.

Status rozpoctu

Status rozpoctu mize byt aktivni (AC) nebo neaktivni (NA). Objednavka, ktera je
umisténa proti neaktivnimu rozpoctu, bude zastavena. Pokud si nevyberete status
rozpodtu, systém pouzije implicitni hodnotu AC (aktivni).

Poznamka 1-4
Kazda poznamka miize byt az 100 znaki dlouha.

4.2.2 Karta Udaje rozpoétu 2
Kdyz uZivatel klepne na kartu Udaje o rozpoétu 2, zobrazi se nasledujici formulaf:

1. BudgetInfe 1 2 Budaet Infio 2. |3. Balsrece | 4. Tranzackions | S.Sd:ihrariu]

Clhject Coder 4
O« ¥V Esprasied st Parcentacs =1
ook I Limk o 'Undes' Exp./Enc.

E Sarial

[ video ¥ #nnual Budgat

Oco

[ cither

Max Cowar {Unedar arcumbranca: (3% 10,00

Max, Cwer (Under expendibure: [9%) 10,00
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Objektovy kod

Vyberte vhodné objektové kddy pro rozpocet. Rozpoctu muze byt pfifazeno az 20
objektovych kodt. Objektové kody mohou byt pouzity k vytvoteni hierarchie v rdmci
rozpocCtu a k utfidéni vydaja. Jestlize je pouziti objektového kodu (ve vasem nastaveni
systému) povinné, pak objektovy kod musi byt také piitazen polozce faktury a musi
byt shodny s objektovymi kody rozpoctu. Jestlize nevyberete zadny objektovy kod, je
automaticky zaSkrtnuto VSechno. Seznam objektovych kodi, které jsou k dispozici,
muze byt nastaven vasim systémovym knihovnikem.

Maximalni prekroceni/nedoferpani vazané castky
Je to maximdalni Céstka, kterd mlze byt v rozpoCtu vazana pies nebo pod
predpokladanym zlstatkem rozpoctu. Toto pole také zavisi na zaSkrtavacich okénkach

Cvwr

Kdyz je napiiklad ocekavany zastatek 100 K&, pak je-li  Maximalni
piekroceni/nedoCerpani vazané Castky 20 K& a okénko Omezeni véazanych
Castek/vydajii neni zaskrtnuto (tj. toto pole je ve skute¢nosti Maximalni vézana
castka), pak je mozno v rozpoCtu vazat az 120 K¢ Toto miize byt vyjadieno
Vv procentech (podle toho, zda je zaskrtnuto okénko Vyjadieno v procentech).

Jinak jestlize je Omezeni vazanych cCastek/vydaji zaSkrtnuto (tj. toto pole je ve
skutecnosti Maximalni nedocerpani vazanych ¢astek), pak je mozno vazat v rozpoctu
castku az 80 K¢. Toto mtize byt vyjadieno v procentech (podle toho, zda je zaSkrtnuto
okénko Vyjadieno v procentech).

Maximalni pfekroc¢eni/nedoc¢erpani

Jde o maximalni ¢astku, kterou mtize byt zatizen rozpocet (placenymi fakturami) nad
nebo pod predpoklddany zlstatek rozpoctu. Toto pole také zavisi na zaSkrtavacich
okénkach Vyjadieno v procentech a Omezeni na nejnizsi vadzanou ¢astku/vydaj.

KdyZz je naptiklad ocekavany zustatek 100 K¢, pak je-li  Maximalni
ptekroceni/nedocerpani vydajii 20 K¢ a okénko Omezeni vazanych ¢astek/vydaji neni
zaSkrtnuto (tj. toto pole je ve skutecnosti Maximalni ptekroceni vydaji), pak je mozné
z rozpoctu zaplatit az 120 K¢. Toto miiZze byt vyjadieno v procentech (podle toho, zda
je zaskrtnuto okénko Vyjadireno v procentech).

Jinak jestlize je Omezeni vazanych castek/vydaji zaSkrtnuto (tj. toto pole je ve
skute¢nosti Maximalni nedocerpani vydaji), pak je mozné z rozpoctu zaplatit ¢astku
az 80 K¢. Toto mize byt vyjaddieno v procentech (podle toho, zda je zaskrtnuto
okénko Vyjadieno v procentech).

Vyjadieno v procentech

Okénko Vyjadfeno v procentech se pouziva spoleéné s poli Maximalni
ptekroCeni/nedocerpani vazanych ¢astek a Maximalni ptekroceni/nedocerpani vydaji,
ktera se objevi v okné nad timto zaSkrtavacim okénkem. Jestlize toto okénko
zaSkrtnete, bude to znamenat, ze Castka, kterd je zapsana v polich Maximalni
prekroceni/nedocerpani vazanych ¢astek a Maximalni piekroceni/nedocerpani vydaji
bude povazovéna za procentudlni hodnotu ptidélenych castek.

Jestlize je naptiklad v poli Maximalni piekroceni/nedoCerpani vazanych castek
uvedena hodnota 20 a ptidéleni ¢astky do rozpoctu je 1000 a uzivatel zaskrtne okénko
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Vyjadieno v procentech a nezaskrtne okénko Omezeni pro nedocerpani vézanych
castek/vydaji, pak maximdalni piekroceni vazanych castek bude 20 procent neboli
200, které by mély byt pfidany k pfidélené castce 1000 do celkovych 1200.

Jestlize policko nezaskrtnete, pak hodnota v poli Maximalni pfekroceni vazané ¢astky
bude bréna jako takové (ne jako procentuélni) a bude ptidana k ptidélené ¢astce. Ve
vySe uvedeném piikladu to bude 20 plus 1000 rovna se 1020.

Omezeni na nejnizsi vazanou ¢astku/vydaj

Toto zaSkrtavaci okénko vam dava moznost definovat, zda castka (nebo procentualni
hodnota) zapsand v polich Maximalni piekroCeni/nedoCerpani vazanych ¢Eastek
a Maximalni piekroGeni/nedoéerpani vydaji je ¢astkou PRES nebo &astkou POD.

Cvwr

jako "Pod"), znamena to, Ze Castka/procentualni hodnota registrovana v polich
Maximalni piekroceni/nedoCerpani vazanych castek a Maximalni
piekroceni/nedocerpani vydaji bude odectena z Castky zlstatku rozpoctu a uzivateli
bude zabranéno v registrovani vazané ¢astky nebo fakturované ¢astky v situaci, kdy je
rozpocet témét vyCerpan.

[RA4

jako "Pres"), pak ¢astka/procento zapsana do poli Maximalni piekroceni/nedocerpani
vazanych ¢astek a Maximalni piekroceni/nedocerpani vydaji bude ptidana k ztstatku
rozpoctu.

Piiklad:

Rozpocet HISTORIE-2003 ma ztstatek 100 CZK.

Ptedplatné od/do (pro serialové objednavky a pro trvalé¢ objednavky) Zadejte data,
mezi kterymi bude knihovna dostavat serial. Maximalni piekroceni/nedocerpani
vydajt je 20%.

Systém povoli uZivateli, aby utratil 80 CZK. TakZe 20 CZK (20%) je uchovéno
nedotcené.

cwwvr

povoli uzivateli utratit 120 EUR (piekroceni 20%).

Ro¢ni rozpocet

JestliZe jste pouZili forméat kod-rok pro kod rozpoctu (viz Informacni obrazovka 1)
a naznacili jste tak, ze jde o ro¢ni rozpocet, pak na konci rozpoctového roku bude
zbyvajici rozpocet automaticky preveden do rozpoctu pro novy rok.

Poznamka

Vsechny vazané ¢astky a nezaplacené faktury budou také prevedeny.
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4.2.3 Karta Zuastatek

V této karté, ktera se skladd z karty Udaje rozpoétu a karty Objektové kody
(v zavislosti na nastaveni), se zobrazuji podrobné Gdaje 0 vybraném rozpoctu. Kdyz
klepnete na kartu Udaje o rozpoctu, zobrazi se tato obrazovka:

1. Budget Info 1 | 2, Budget Infa 2 2. Balance | 4. Transactions | 5. Sublibraries |

[ By Hisrarchy
Budget Info | Object Codes |

Initial Allocation 21130.00
Allocated 9176357585257
Carryover 11713329
Transferred (2335.40)
Encumbrance Price (23019.40)
Invoice Price (4172.02)
Payment Price (155.97)
Invoice VAT Price (28.16)
Payment VAT Price (0.68) Ll

Pocatecni pridélena ¢astka
Toto pole ukazuje ¢astku, kterd byla ptivodné ptidélena do rozpoctu.

Ptidéleno
Toto je celkova castka "béznych ptidéli (ALC)", které byly ptidéleny do daného
rozpoctu.

Prevod ze starého do nového rozpoctu
Castka, ktera zbyla v lofiském rozpoctu na konci rozpoctového roku a kterou bude
zatiZzen rozpocet letosni.

Prevody mezi dvéma rozpocty
Soucet vSech pievodl do rozpoctu minus vSechny pfevody z rozpoctu.

Cena vazané ¢astky
Castky vazané objednavkami, pro které jesté nebyla dodana faktura.

Fakturovana cena
Céastky uvedené na fakturach, které jiz byly dodény, ale jesté nebyly zaplaceny.

Placenéa cena
Faktury, které jiz byly zaplaceny.

DPH uvedena na faktuie
Céastky DPH uvedené na fakturach, které jiz byly dodény, ale jesté nebyly zaplaceny.

%aplacené DPH
Céastky DPH uvedené na fakturach, které jiz byly zaplaceny.

Celkovy ziistatek
Jde o soucet vySe uvedenych castek.
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Skute¢ny ziistatek
Kdyz je vypocitavan skuteCny zlstatek, vazané Castky nejsou odecteny. Pouziva se
nasledujici rovnice: Skute¢ny ziistatek = celkova ptid€lena ¢astka - (placené faktury +
neplacené faktury).

Volny ziistatek

Kdyz je vypocitavan volny zGstatek, jsou vazané castky odecteny. Pouziva se
nasledujici rovnice: Volny zistatek = celkova piidélena Castka - (placené faktury +
neplacené faktury + vazané ¢astky).

Kdy?z klepnete na kartu Objektové kody, zobrazi se nasledujici obrazovka:

1. Busdgel Info 1 ] 2. Budget Info 2 m] 4. Tranusclions | 5. Suiblibraries |

R By Hisrarchy
Budget Infr Object Codes |

3| |

Dbject Code Not Paid Paid
Baok (1366.07) (372.10)
ECI (14642,15) 0,00
Serial {114.79) 0.00
Video (215,48) 0.00

|

Na této obrazovce jsou zobrazeny dil¢i ¢asti objektového kodu. Obsahuje informace
ohledné placenych a neplacenych ¢astek pro kazdy objektovy kod.

4.2.4 Karta Transakce
Kdyz ve formuléfi pro rozpocet klepnete na ¢tvrtou kartu, zobrazi se pro transakce
nasledujici obrazovka:

1. Budget Info 1 | 2. Budget Info 2 | 3.Balance 4, Transsctions |5. Sublibraries |

(=

D Iritial Allacstion
O sllecation

D Carry Ower

D Transfer

L P '

e |Date Order | Irvoice Liser I Note

iZ YiOH 0.00 1000 1000 O0.00
.00 00

Toto okno zobrazuje transakce pro vybrany rozpocet s ozna¢enim, zda jde o transakce
k tizi (D) ¢i k dobru (C) rozpoctu. Seznam transakci miize byt filtrovan podle typu
transakce. Chcete-li zobrazit pouze vybrané typy transakci, vyberte si piislusny typ
transakce.
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V seznamu se miiZe objevit Sest typu transakei:
e Pocatecni ptidélena castka (ILC)
o BéZné pridélované ¢astky (ALC)
o Pfevody mezi starymi a novymi rozpocty (CRO)
e Pfevody mezi dvéma rozpocty (TRN)
e Vazané ¢astky (ENC)
o Faktury (INV)

Na karté Transakce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Filtrovat
Chcete-li, aby se zobrazily pouze vybrané typy transakci, vyberte si pfislu$ny typ
transakce a klepnéte na tlacitko Filtrovat.

Pridélit
Chcete-li do vybraného rozpoctu ptidélit n¢jakou ¢astku, klepnéte na tlacitko Pridélit.
Vice informaci muzete najit také v casti popisujici Transakce ptidéleni.

Tisknout
Chcete-li vytisknout seznam transakci, klepnéte na tla¢itko Tisknout.

Pievod
Chcete-1i prevést prostiedky z jednoho rozpoctu do jiného, klepnéte na tlacitko
Pieveést. Vice informaci mizete najit také v ¢asti popisujici Prevody z/do rozpoétu.

Transakce pridéleni ¢astky
KdyZ na karté Transakce klepnete na tlacitko Pridélit, zobrazi se nasledujici okno:

i Allocate Transaction
[tz | 21407 2003 |ﬂ o
" Initial % Regular
CUFFRnCY I m
Currancy Date: I 21,07/2003 m
Surmn: I 0.0
" Debit & Cradit
Mote: I @ Cancel |
Help |

Toto okno vam umoznuje prid€lovat prostiedky do rozpoctu. Jakmile ukoncite
vypliovani poli, klepnéte na tlacitko OK.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 40 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



Pole:

Datum
Systém automaticky dopliiuje aktualni datum, ale vy jej mizete zménit.

Pocatecni/Bézné

Jestlize je pridélena castka pocatecnim pridélenim (transakce typu ILC), vyberte si
Pocatecni. Jde-li o pfidéleni dodatecnych nebo bézné pridélovanych castek (transakce
typu ALC), vyberte si BéZné. Implicitni hodnota je BéZné.

Ména
Me¢na, ve které je ptidelend castka.

Datum mény
Datum sménného kursu mény. Systém automaticky dopliuje aktualni datum, ale
muzete jej prepsat.

Souhrnna ¢astka
Toto je ¢astka, ktera je registrovana jako ¢astka k dobru nebo k tizi.

K dobru/k tizi
Oznacuje, zda ¢astka bude z rozpoc¢tu odectena nebo zda bude ptidana k ziistatku.

Poznamka
K transakci Pridélit mtizete zapsat poznamku (v rozsahu az 200 znak).

Pi'evod z/do rozpoctu
Kdyz na karté Transakce klepnete na Prevést, zobrazi se nasledujici okno:

s
Budiget I "ol
Budget Budget
| eerG-zoz =] | ART-2003 &
Budgat Info | Object Codes | Budast Info | clbject Codes |
Initial B Initial 7l
Allocation 07 Allocation 22000
Allocated 638044444439.93 F— allocated 0.00
Carryover 0.00 Carryover 0.00
Transferred (133.00) [ 10000 Transferred 0.00
Encumh'::g (9500,41) E Encumhrg:‘;g 0.00
Invoice Price (16402,69) Invoice Price (148.50)
P 150,00 [« P e 000
]nvnil:ep::: (50.61) lnvu:ep\:g (18.00)
Payment Payment
VAT Price VAT Price 27
Total Total
Allocated 638044444306.93 Allocated 450000
Balance Balance
Actual — Actual —
Balance 698044427717 .24 Balance 4351.50
Free Ralanre ASAN44418721A.83 LI Free Ralanre 4351.50 ﬂ
Mot B |-
d|

Toto okno vam umoziuje pievadét ¢astky z jednoho rozpoctu do jiného rozpoctu.
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Chcete-li prevadét castky mezi dvéma rozpocty, zadejte do pole Rozpocet kody obou
rozpocCti (jak toho, ze kterého chcete Castku prevadét, tak 1 toho, do n€hoz ji chcete
prevést). Kod rozpoctu miizete zadat bud’ vybérem ze seznamu nebo zapsanim
z klavesnice a stisknutim klavesy Enter. Jestlize je kod rozpoctu platny, zobrazi se
jeho udaje. Jinak se zobrazi zprava o chybé. Pro pfesun ¢astky mizete pouzit zvlastni
Sipky pro prevod. Tyto dvé Sipky se zobrazi v okamziku, kdyz jsou oba rozpocty
platné (zobrazi se jejich tdaje) a celkova hodnota pfevodu je vétsi nez nula.

Prevadet castky mizete pomoci prevodnich Sipek v obou smérech. Do pole Poznamka
muzete zapsat poznamku k pievodu (v rozsahu az 200 znaki).

Do okna Pievod z/do rozpoctu se muzete dostat tak, ze si v karté¢ Sprava vyberete uzel
Pievod z/do rozpoc¢tu. Aby mohl uzivatel pfevadét ¢astky mezi rozpocty, musi mit
pravo provadét prevody pro oba rozpocty: ten, z n¢hoz se pievadi, i ten, do néhoz se
prevadi.

Pro ptevod prostiedkil z jednoho rozpoctu do jiného vyplite formulat a klepnéte na
tlacitko OK.

4.2.5 Karta Dil¢i knihovny

1, Budgat Info 1 | 2, Budgat Inruz] ED Btltnm] 4, Tramsachions 5. Sublibearies

Dﬁrchiu’c: Library =

DEducath Library
DEkclroni: Resources
DLELEC Resding Room
DGavunrrenl Drocurents
DUGDOC Reading Room
[ Heslth Library

DLaw Lib aiy

[ uincoln Uke sy
[JLimE Reading Room
[ usic Libeary

O sciersce Libeary

g o

Tato karta nese oznaceni Objednavkova pracovisté nebo Dil¢i knihovny, podle toho,
zda va§ akvizi¢ni systém je nastaven pro praci s objednavkovymi pracovisti nebo
s dil¢imi  knihovnami. Tato karta se pouziva pro pfifazeni dil¢ich
knihoven/objednavkovych pracovist’ k rozpoctu.

Seznam na pravé strané¢ obrazovky ukazuje vSechny dil¢i knihovny/objednavkova
pracovisté, ktera jsou k dispozici.

Jestlize je vybréna dil¢i knihovna/objednavkové pracovisté, pak z daného rozpoctu
mohou byt placeny pouze objednavky pro tuto dil¢i knihovnu/objednavkové
pracoviste. Jestlize nevyberete zadnou dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté, pak
Z tohoto rozpoctu budou moci byt placeny objednavky pro vSechny dil¢i
knihovny/objednavkova pracovisté. Upozoriiujeme, ze uzivatelé¢ s opravnénim na
urovni dil¢i knihovny/objednavkového pracovisté mohou umistovat objednavky
pouze pro rozpocty patiici jejich dil¢i knihovné/objedndvkovému pracovisti.
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UZivatelé s opravnénim na globalni trovni mohou pracovat s jakymkoli rozpoétem.
(Toto slouzi kregistraci objednavky pro rozpolty patiici riznym dil¢im
knihovnam/objedndvkovym pracovistim v piipad¢ sdilenych objednavek. VSimnéte
si, Ze je-li objednavka umisténa proti dvéma nebo tiem rozpoc¢tim rtznych dil¢ich
knihoven/objednavkovych pracovist, uzivatel na urovni dilci
knihovny/objednavkového pracovisté nebude moci objednavku aktualizovat.)

4.3 Hierarchie rozpoé¢tu

Rozpocty mohou byt definovany v hierarchické struktuie. Tuto strukturu mohou
vyuzit rizné sluzby a online zpravy.

4.3.1 Rodicovsky rozpocet
Pole Rodi¢ovsky rozpocet se objevuje ve formulafi rozpoétu - v karté Udaje
orozpo¢tu 1. Kdyz mé rozpocet dalSi, v hierarchii vyssi rozpocet (rodicovsky
rozpocet), zapiste kod rodi€ovského rozpoctu nebo jej vyberte ze seznamu.

Eudget Code: | BRT-2003

Budget Parant: I BERG-2003 |_| [+ Use parent budget Far imraice repart

Systém podporuje také "prarodiCovské rozpocty", coz je vysvétleno v nasledujicim
prikladu:

Rozpocet BERG-2003 ma "détsky" rozpocet ART-2003. ART-2003 je rodicovskym
rozpoctem pro rozpocet ART-2003-B.

V tomto piikladu ma rozpoc¢et BERG-2003 dité (ART-2003) a vnuka (ART-2003-B).
Nastaveni by mélo vypadat takto:

V ART-2003-B zadejte ART-2003 do pole Rodi¢ovsky rozpocet. V. ART-2003
zadejte BERG-2003 do pole Rodic¢ovsky rozpocet. V BERG-2003, ktery je
prarodi¢ovskym rozpoctem, nebudete pole Rodi¢ovsky rozpocet vypliiovat.

4.3.2 Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro zpravu o fakture

V karté 1 zaznamu Udaje o rozpoétu se objevuje volba PouZiti rodi¢ovského rozpoétu
pro zpravu o faktute. Je-li rodi€ovsky rozpocet zapsan do pole Rodicovsky rozpocet
a toto okénko je zaSkrtnuto, pak je rodi¢ovsky rozpocet zahrnut do zpravy o faktuie
(sluzba acg-10) misto vlastniho rozpoctu. Jestlize je to prarodi¢, pak v kone¢né zpraveé
bude uveden prvni rodi¢/prarodi¢, kdyz okénko Pouziti rodicovského rozpoctu pro
zpravu o faktufe neni zaSkrtnuto. JestliZze toto okénko neni zaSkrtnuto, pak bude ve
zpravé o faktufe uveden samotny rozpocet.

Piiklad:

Rozpocet HIST-C je rodicovskym rozpoctem pro dva rozpocty HIST-A a HIST-B.
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Transakce souvisejici s fakturou pro rozpocty jsou:

e HIST-A-5.00 K¢

e HIST-B-10.00 K¢

Je-1i v obou rozpoctech HIST-A a HIST-B okénko Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro
zpravu o faktute zaskrtnuto (a tedy nastaveno na Ano), pak se ve zpravé o faktufe
objevi: vydaje pro HIST-C jsou 15 K¢&.

Neni-li v obou rozpoctech HIST-A a HIST-B okénko Pouziti rodi¢ovského rozpoctu
pro zpravu o faktuie zaskrtnuto (a tedy nastaveno na Ne), pak se ve zpravé o faktuie
objevi: vydaje pro HIST-A 5 K¢ a pro HIST-B 10 K¢.

Jestlize v HIST-A neni okénko Pouziti rodi¢ovského rozpoctu pro zpravu o faktuie
zaSkrtnuto a v HIST-B zaskrtnuto je, pak ve zpravé se objevi vydaje pro HIST-C 10
K¢ a pro HIST-A 5 K¢.

4.3.3 Hierarchie rozpoctii ve zpravach

Kromé volby tykajici se informovani o rodiCovském rozpocétu prostrednictvim
davkoveé vytvafenych zprav mate také moznost pouZzit v nasledujicich zpravach
hierarchii rozpoctu.

e Obecny formulaf pro vyhledavani (acq-02-01)
e Souhrn rozpoc¢tu (acq-16)

e Seznam objednavek pro jednotlivé rozpocty (acq-17)

Pouzit hierarchii rozpocti - Ano/Ne. Tento vybér mizete pouzit v nasledujicich tfech
sluzbach.

Hierarchie rozpocta v obecném formula¥i pro vyhledavani (acq-02-01)
Vyhledavate-li objednavky pomoci rozpoctl, které jsou v nich pouzity, mizete zadat
bud’ uréity rozpocet (Pouzit hierarchii rozpocti = Ne) nebo jakykoliv
z rodicovskych/prarodic¢ovskych rozpoct (Pouzit hierarchii rozpoctii = Ano).

Hierarchie rozpocta v souhrnu rozpoétu (acq-16)
Tato zprava podporuje hierarchii rozpoctl prosttednictvim nasledujicich dvou poli:

o Zustatek podle hierarchie

Pro toto pole se pouZiva ptiznak Ano/Ne. Zvolte Ano pro stanoveni, Ze
jsou spocitany vSechny sumy rozpoctl,, ne jenom pro jednotlivy
rozpocet, ale pro rozpocet spolu s jeho potomky. Kromé toho se
zobrazi seznam vSech potomki daného rozpoctu na konci ptislusné
sekce.

o Expandovat rozpoc¢ty v hierarchii
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Pro toto pole se pouziva piiznak Ano/Ne. Zvolite-li Ano, vSichni potomci se
zobrazi ihned po svych rodi¢ovskych rozpoctech. Rozpocty potomku se
zobrazi uvozené znaménkem plus ("+"), které zobrazuje jejich hloubku
vnofeni v hierarchii.

Chcete-li ziskat zpravu o uplné hierarchii pro urity rozpocet, vyberte si jeden kod
rozpoctu pro pole Kod rozpoctu. Zvolte Ano jak v poli Zustatek podle hierarchie, tak
v poli Expandovat rozpocty v hierarchii.

Hierarchie rozpo¢ti v seznamu objednavek pro jednotlivé rozpocty (acq-

17)

Uzivatel mize tuto sluzbu spoustét v hierarchickém rezimu (Pouzit hierarchii
rozpoCtl = Ano) tak, aby ve zpravé byly obsazeny také rodiCovské/prarodiCovské
rozpocCty daného rozpoctu.

4.4 Uzivatelska opravnéni pro rozpocty

Opravnéni pro praci s rozpocty je piidélovano prostfednictvim funkce Opravnéni pro
persondl, kterd je k dispozici v modulech GUI. K tomu, abyste se k definici opravnéni
pro personal dostali, musite klepnout pravym tlacitkem na ikonu s klickem (na
obrazovce vpravo dole) a vybrat si Opravnéni pro personal.

V okn€ Opravnéni pro persondl se k ptidéleni opravnéni pro praci s rozpoctem
uzivateli pouziva tlacitko Rozpocty.
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5 Objednavky

V této sekcei jsou vysvétleny funkce objednavky. Kromé jednoduchého objednavani
dokumentti vam tato funkce umoziuje vazat (rezervovat) pro objednavku castky
V rozpoctu, vytvaret urgence, registrovat dodani dokumentt a faktury.
Funkci Objednavka muzete vyvolat z karty Objednavka v navigaéni ¢asti obrazovky

az

listy Objednéavka.

| &1 |'.“r-i=.~' numiber :] | E10-1 BlIB= 230;ADM= 230 - Tea cult of Japan : (Fukukita, Yazunosuke, 1874-)

a |
Q [1]

- [B]
- [11

- [0] Order
- [E] Encumber
- [1] Invoice
- [A] Arrival
- [8] Items/Subscriptions
- [C] Claims
-[5] Order Log

« |¥ ]S |8|& |
Functional @ [2] Overview

Order List

Bibliographic Info.
Trigger List

Kapito

la Objednavky pokryvéa nasledujici témata:
Vyhledani objednavky

Seznam objednavek

Formular objednavky

Odesilani objednavek dodavatelim
Viazané ¢astky pro objednavku
Jednotky/Ptedplatna

Ruseni objednavek

Mazani objednavek

Log objednavky

Zpravy logt akci

Zpracovani hromadnych objednavek (pro monografie)

Chcete-li iniciovat novou objednavku nebo upravovat jiz existujici, pouzijte liStu
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Objednavka a kartu Objedndvka. KaZzdd z téchto voleb vam umozni vyhledani
seznamu objednavek ADM zaznamu.

5.1 Vyhledani objednavky

Chcete-li vyhledat zdznam (ﬁednéwky, miiZzete pouzit bud’ listu Objedndvka nebo
kartu Vyhledani objednavky (5.

LiSta Objednavka

Tato liSta vam umoziiuje vyhleddni zaznamu objednavky, ktery odpovida zadanym
reSerSnim parametrum, které jste si vybrali z roletového menu Typ rejstiiku
objednavky zcela vlevo. Jako reSerSni parametry je mozné pouZzit bibliografické udaje
(napiiklad nazev ¢i autor objednané¢ho dokumentu) nebo administrativni udaje
(napiiklad kod dodavatele, ¢islo objednévky).

| B] |Order number =[z10-1 BIB= 230;ADM= 230 - Tea cult of Japan : (Fukukita, Y aszunosuke, 1374-}|

Vyberte si pozadovany reserSni parametr a zadejte hodnotu pro vyhledavani. MuiZete si

naptiklad vybrat parametr Cislo objednavky a zadat 810-1. Jakmile klepnete na ,
dostanete tyto vysledky:

e Jeden - pozadavku odpovida pravé jeden zdznam. Otevie se seznam
objednavek pro tento zaznam.

e Zadny - nebyly nalezeny 7adné odpovidajici zaznamy. Zobrazi se
zprdva: "Nebyl nalezen Zadny zaznam. Chcete si prohlédnout
rejstiik?". Jestlize zvolite Ano, otevie se okno s rejstiikem se viemi
reSerSnimi filtry prazdnymi. Automaticky jsou vyplnéna pole Typ
rejstiiku a Pocatecni text. Okénko Piesnd shoda neni zaskrtnuto.

e Vice - v rejstiiku bylo nalezeno vice odpovidajicich zaznami. Zobrazi
se zprava: "Nebyl nalezen pravé jeden zaznam. Chcete si prohlédnout
rejstiik?". Jestlize zvolite Ano, otevie se okno s rejstiikem se vSemi
reSerSnimi filtry prazdnymi. Automaticky jsou vyplnéna pole Typ
rejstiiku a Pocatecni text. Je zaskrtnuto okénko Ptresna shoda.

Karta Vyhledani objednavky
Tuto kartu tvoii dva uzly:

e Rejstiik objednavek

e Rejstiik novych a zrusenych objednavek

Na této obrazovce mate moznost vyhledat objednavky se statusem NEW
(nova), LC (zruseno knihovnou), VC (zruSeno dodavatelem) a CNB (zruseno
bez rozpoctu). Pokud mate prislusné opravnéni, budete moci vymazat jednu ¢i
vice objednavek.
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Rejstrik objednavek
Kdyz aktivujete uzel Rejstiik objednavek, zobrazi se rejstitk v hornim panelu.

Irclex List I
Irides: I W B Enter Starlimg Point: I A,
[ Exsct Masteh
Sudslibe syt I LEDAC |E| Wersdor Statiem: I E

Order Stetum: I B Aurrival Stabus: I B
Order Group: I EI Irvwaice Status: I B

Order Twpe: I B Rush: I E
"From” Order Date: IDI.,.‘J!TE' "Ta"™ Crder Date: WB
Index Order No. Rec. No. endor Status Status Date Type
AN, 1230 000000444 AN, SV 15/11/01 M calect
AN 1233 000000444 AW, SW 29/10,/01 vl
AN, 51070 0000S3501 AN, SV 15/07,/03
AATA 51133 0o00s2590 BATA SY 21,/08,/02 [l
ABC BINDS535 000002567 ARC SV 11/02/01 }
ABC BIND21428 000002567 ARC =4t 21/03/01 B
e —a e PO A AT — - A b e na LI
Filtry

Muzete si vybrat seznam filtrovany podle jednoho z indexovanych udaji, jako je ¢islo
objednavky nebo kod dodavatele. Okénko Piesna shoda urcuje, zda se v seznamu
polozek rejstiiku zobrazi pouze polozky, které jsou uplné stejné jako zadany text.
Krom¢ toho muzete zobrazit prave jen ty objednavky, které se vztahuji k urcité dilci
knihovné, statusu ¢i typu objednavky apod. Muzete také zobrazit objednavky, které
byly dodavateli odeslany v ur¢itém ¢asovém obdobi (definovaném daty objednavky
"od" a "do"). Pokud ponechate datum "do" nevyplnéné, budou zobrazena vSechna
data.

Filtr pro diléi knihovnu: Miuzete pouzit znak hvézdicka (*) pro pravostranné
roz$iteni kodu dil¢i knihovny pro vyhledavani dil¢ich knihoven, jejichz kod zacina
zadanym fetézcem. Naptiklad zadani UE* jako filtru umozni v demo bazi
vyhledavani v zaznamech objednavek pro dil¢i knihovny: UEDUC, UEGOV
a UEARC.

Filtr pro status dodavatele: Aby filtr pro status dodavatele pracoval po aktualizaci
statusu dodavatele v zdznamu dodavatele spravné, musite spustit sluzbu pro
piebudovani rejstiiku objednavek (acq-04).

Zadejte pocéatecni text
Miizete ptejit na urCité misto v rejstiiku, kdyz do piislusné oblasti zadate zacatek
textu v daném poli a stisknete klavesu Enter nebo tlacitko Obnovit filtr.
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Tlacitka v rejstriku objednavek

Na této obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Obnovit filtr
Pokud jste text do pole zapsali z klavesnice (a nikoliv vybrali z menu), musite

klepnout na tla¢itko Obnovit filtr, aby mohl byt filtr aktivovan. Zobrazi se relevantni
polozky.

Vyprézdnit filtr
Chcete-li vypréazdnit vechny filtry pro rejstiik, klepnéte na tlacitko Vyprazdnit filtr.

Tisknout objednavku

Chcete-li vytisknout objednavku pro zvyraznénou polozku rejstiiku, klepnéte na
tlacitko Tisknout objednavku.

Vybrat

Klepnéte na tlacitko Vybrat, abyste vidéli seznam objednavek pro oznacené udaje
a mohli vyuzivat fadu dalSich funkci.

Rejstrik novych a zruSenych objednavek

Kdyz aktivujete uzel Rejstiik novych a zruSenych objedndvek v karté¢ Vyhledani
objednavky, zobrazi se v hornim panelu tento rejstiik.

Mews & Cancelled Order Index I

Order Type: I M m Material Type: I u | Search Mow
Crder Group: I IH Yendor Code: I 010 |_| Clear Filter
"From" Cpen Date: I 0000 000 m "To" Cpen Date: I 00,/00,/0000 M
Order ho. ] Sub-lib I Status J Type ] Title ]
50954 LIEDLIC HEW 1 Traite de sociologie generale; ﬂ Print Order |
1459 LIARCY TEW! il The animal kingdom Leving in the Select |
East Jungke; Betweem Lions :
LEDUC = The animal ' Delete |
i East Jungke; Betwee 5 Delete Al |
1316 LEDLIC HEWY Pl Inter-war currency lessons,
g LUELEC HEW il Three years hard Labour;
1137 LIARCY MEW il METOL, PEKOMEHAILMM BMENMOTEKaDH
M0 MCNONE20ESHMHD PEK
1740 UEDIIC MEWY il METOA,. PEKOMEHAILMM BUBNMOTEKSDH
M0 MCNOMES0EHWID DEK
9330 LIARCY MEWY il METOL, PEKOMEHAALMK BHENMOTEKIHD
A |WrAni-=SnEAHAET Dek :I

Rejstiik novych a =zruSenych objednavek umoziuje uzivateli, aby vyhledal
objednévky, které maji status NEW (nova), LC (zruSeno knihovnou), VC (zruSeno
dodavatelem) a CNB (zruseno bez rozpoctu); uzivatel pak mize vymazat jednu ¢i
vice objednavek, pokud ma ptislusné opravnéni. Objednavky v rejstiiku jsou fazeny
podle data statusu sestupné.

Filtry
Miizete si vybrat tiidéni seznamu podle typu objednavky, objednavkové skupiny,
kédu dodavatele, druhu dokumentu. Mizete si také nechat zobrazit objednavky, které
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byly vytvofeny v ur¢itém ¢asovém obdobi (definovaném v polich Datum objedndvky
od/do).

Tlacitka v ¢asti obrazovky Rejstrik novvch a zrusenvch objednavek

Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Hledat ted’
Pro aktivaci funkce hledani klepnéte na tlacitko Hledat ted’. Zobrazi se relevantni
polozky.

Vyprazdnit filtr
Toto tlacitko vyprazdni filtr.

Tisk objednavky
K vytisténi Gdaji objednavky pro zvyraznénou polozku v seznamu klepnéte na
tlacitko Tisknout objednavku.

Vybrat
Klepnéte na tlacitko Vybrat, abyste vidéli seznam objednavek pro oznacené tidaje
a mohli vyuzivat fadu dalSich funkeci.

Vymazat

Pro vymazani objednavky zvyraznéte objednavku, kterou chcete vymazat, a klepnéte
na tlac¢itko Vymazat. Pokud budete chtit vybrat vice poloZek, pouZijte klavesy Ctrl
nebo Shift.

Jestlize budete chtit smazat pouze jednu polozku, pouzijte stejny zpisob jako
Vv ptipad¢ standardniho vymazani. To znamend, ze pokud na vymazani objednavky
nebudete mit pravo, systém vas zastavi. Jestlize jsou k objedndvce pfipojeny zaznamy
jednotek/urgenci/dodani/faktur, systém vas pozada o potvrzeni vymazani.

Pokud pro vymazani oznalite vice polozek, budete na konci operace informovani
0 poctu uspésné vymazanych zdznamd.

Jestlize byl na vymazanou objednavku zadédn pozadavek na vypujcku, systém
vytiskne dopis Zruseni pozadavku na vypujcku.

Vymazat vse

Pro vymazani v8ech objednavek v seznamu klepnéte na tlac¢itko Vymazat vSe. Systém
vymaze pouze objednavky, pro které mate opravnéni k vymazani. Na konci operace
budete informovani o poctu uspésné vymazanych zadznamu. Jestlize byla oznacena
pouze jedna polozka a byly pfipojeny zdznamy jednotek/urgenci/dodani/faktur,
systém vas pozada o potvrzeni vymazu.

5.2 Seznam objednavek

KdyZz si uzivatel vybere z rejstiiku objednavek zadznam objednavky, zobrazi se
V hornim panelu seznam objednavek, v némz budou uvedeny objednavky vztahujici
se k ur¢itému administrativnimu zaznamu.
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Order List I

Order no. Statuz  |Inv 5t =
51105 Crp POOLOGY-2003 0 UEDLC -]

ZOOLOGY-2003  10.00 { 0.0} UARCY
LSD te

PrintfCancel

it

]

Chcete-1i pridat, duplikovat ¢i mazat objednavky, pouzijte seznam objednavek.
Chcete-li upravovat existujici objednavku, zvyraznéte ji a aktualizujte pole
v objednavkovém formulafi, ktery se zobrazi ve spodnim panelu.

Jestlize va$ systémovy knihovnik stanovil, Ze se bude zobrazovat sloupec

v v

"Vaz./aktiv.cast.", zobrazi se souhrn vazanych ¢astek rozdéleny na tii ¢asti:

e V prvni ¢asti je piivodni vazana castka podle hodnoty uvedené jako
o¢ekavana cena ve formulafi objednavky.

eV druhé¢ ¢asti je rozdil mezi ptivodni vazanou Castkou a ¢astkou uvedenou na
faktute. Tento rozdil je oznacovan jako Aktivni ¢astka. (Aktivni Castka je
automaticky vynulovéna, jakmile je faktura registrovéna jako "uplIng".)

e Ve tfeti ¢asti je ména.

Tladitka v seznamu objednévek
Na obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Pridat
Jestlize chcete ptidat novou objednavku, klepnéte na tladitko Ptidat. Budete si moci
vybrat mezi typem objednavky pro monografie, serialy nebo trvalé objednavky.

Order Type I

Order Type
L4 I

% Monograph

™ Serial

" Standing Grder

Cancel

Order Mo, Counter Cade: %uarcv Help

Kromé toho budete moci v zavislosti na tom, jak va§ systémovy knihovnik nastavil
modul Akvizice/Seridly, aktivovat ¢ita¢ pro piidélovani cisla objednavky. Vice
informaci o nastaveni Gitatt ziskate v sekci Citade pro &isla objednavek v kapitole
Systémovy knihovnik. Ve spodnim panelu se zobrazi formulaf objednavky.
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Duplikovat

Miizete ptidat novou objedndvku zkopirovanim existujiciho zdznamu objednavky,
a pak jej upravit ve formulafi. Zvyraznéte objednavku, jejiz tidaje si piejete kopirovat,
a klepnéte na volbu Duplikovat. Zobrazi se formulaf pro novou objednavku, ve
kterém jiz budou vyplnény tudaje zkopirované z oznadené objednavky. Udaje ve
formulari miizete editovat tak, aby odpovidaly nové objednavce.

Vymazat

K vymazani objednavky ze seznamu vybranou objednavku zvyraznéte a klepnéte na
tlacitko Vymazat. KdyZ budete chtit smazat ze seznamu objednavek objednavku typu
M (monografie), objevi se varovani, pokud k objednavce jiz byly pfidany zaznamy
jednotek. Pfekonanim tohoto varovani se vymaZe objedndvka i vSechny piipojené
zaznamy jednotek. Varovani se objevi, jestlize budete chtit smazat objednavku
S pfipojenymi urgencemi. Po jeho pfekonani budou smazany také vSechny urgence.

Varovani se objevi také pii pokusu o smazani zdznami o dodani objednanych
dokumentil. Po jeho piekonani budou smazany vSechny piipojené zaznamy o dodani.
Varovani se objevi také pii pokusu o smazani pfipojenych zdznami faktur. Po jeho
ptekondni budou smazany vSechny pfipojené polozky faktury.

Tisknout/Storno
Jestlize chcete vybrat tiskovou proceduru, kterd bude pouzita, klepnéte na toto
tlacitko:

Pinttee |

—Selact Print Procedure E“:E

o

% Print Record Information Qnly
Cancel

w
" Print Cancellation Letter to Wendar |

" Send Order Letter to Wendar
Help

Vyberte si jednu z moznosti a klepnéte na tlacitko OK.

Odeslat

Pokud chcete pro dodavatele vytisknout objednavku nebo ji poslat e-mailem, klepnéte
na tla¢itko Odeslat. Implicitni format tisténého dopisu nebo podoba e-mailu je
definovana v kart¢ Dodavatel ve spodnim panelu. Pro ur¢itou objednavku mize byt
tento implicitni format zménén tak, Ze upravite pole Zpiisob odeslani dopisu v karté
Dodavatel ve spodnim panelu.

Objednavka miize byt odeslana jako jednotlivy dopis (typ dodani objednavky LE)
nebo jako soucast seznamu objedndvek pro daného dodavatele (typ dodani
objednavky LI). Pokud budete posilat dopis, pak se status objednavky zméni na SV
(odeslano dodavateli) v okamziku, kdy klepnete na tladitko Odeslat. Pokud budete
odesilat seznam objednavek, pak se status objednavky po klepnuti na tlacitko Odeslat
zméni na RSV (pfipraveno k odeslani dodavateli).
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5.2.1 Rychla katalogizace v modulu Akvizice
Jiny zpUsob, jakym mulzZete vytvorit bibliograficky a administrativni zdznam spole¢né
se seznamem objedndvek, je pouziti volby Rychld katalogizace v modulu
Akvizice/Seridly. Z hlavniho menu si vyberte Objednavky/Katalogizovat objednavku.

Z dialogového okna si vyberte bibliografickou bazi. Zobrazi se okno Katalogizace
objednavky.

Catalog Record
Authar 100 a | Baldadssari, arne ok |
Title (mandatory) [26 2 [ Matisse and Picasso
Place E R T
Publisher [260 B[ Museum of modern Art,

Date 260 < | 2002

ISEM N

additional name E

Optional namme ’T c | Canicel
Adm note MOT 2 | 4‘@'3

Toto okno miiZzete pouzit, pokud chcete rychle katalogizovat zdznam a mate
minimalni mnozstvi informaci. Jakmile tento formulafr vyplnite a klepnete na tlacitko
OK, zobrazi se okno Seznam objednavek ADM zaznamu. V tuto chvili miZete pro
tento zaznam vytvofit novou objednavku. Pole, ktera jsou k dispozici v tomto okné,
jsou definovana vasim systémovym knihovnikem.

Poznédmka pro systémového knihovnika

Tato pole v Kkatalogizaénim zaznamu jsou definovana Vv nastaveni tabulky
pc_tab_acq_fast_cat.<Ing>. Tato tabulka musi byt editovana v BIB bazi (pro
vytvoreni bibliografickych udajit) a také v ADM bazi (pro vytvofeni ADM zaznami).
Rychla katalogizace se implicitné pouziva pro format BK (kniha) a pouziva ptislusné
Sablony pro LDR pole 008. Je vSak také mozné nastavit i jiny format. V takovém
ptipadé jsou implicitni hodnoty pro pfislusna pole LDR a 008 definovany v souboru
tab tag text. VSimnéte si, Ze takto vytvofené zdznamy neprochdzeji formalng-
logickymi kontrolami.

Pole Dbibliografického zaznamu muzete definovat ve sloupci5 tabulky
pc_tab_circ_fast cat.<Ing>, kterd je umisténa v administrativni bazi, kde
uvedete, ze dany tag (oznacni pole) je bibliografickym udajem.

Pokud tabulka pc_tab_circ_fast_cat.<Ing>, ktera je umisténa v administrativni
bazi, obsahuje alespoii jeden fadek stagem pro bibliograficky daj, bude
stejnojmenna tabulka v bibliografické bazi ignorovana.

Tuto moznost vyuzijete jak v prostiedi s vice ADM bazemi, tak v knihovné s jedinou
ADM bazi.
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5.3 Formular objednavky

Pokud pouzijete v seznamu objednavek tlacitko PFidat (a poté si vyberete typ
objednavky) nebo Duplikovat, aktivuje se ve spodnim panelu formulai objednavky.
Tato obrazovka vam dava moZnost iniciovat novou objednavku nebo upravovat
existujici.

Formular objednavky je tvofen Ctyfmi kartami, do kterych se dostanete tak, Ze na
pozadovanou kartu klepnete. Tyto Ctyfi karty jsou: Zobrazeni objednavky, VSeobecné
informace, Dodavatel a Mnozstvi a cena.

Poznamka

Udaje o dodavateli v karté Dodavatel se mohou ménit podle toho, zda jde
0 monografickou, seridlovou ¢i trvalou objednavku.

5.3.1 Karta Zobrazeni objednavky

Karta Zobrazeni objednavky ve spodnim panelu je rozd€lena na ¢asti, které ptrindseji
informace vztahujici se k objednavce. Neni moZné, abyste tyto tdaje ménili.
K dispozici jsou karty: Udaje objednavky, Bibliografické udaje, Faktura, Vydaje
a Vazané castky.

1 Order Display |2. General | 3. vender | 4. Guantity snd Price |

Crder Info |H: Inifo I Truoice ] Expenditure ] Ercumbrance |

|

Order Numbser 51124
Sub Library Ecucation Library
Order Unit Ordering Unit 1
Order Type Monograph
Drder Status Sent to vendor
Order Status Date 22/08/2002
Material Type Monograph
Arrival Status Complete
Invoice Status Complate
Method of Acquisitions Purchase
Order ISBN/ISSN
Borrower 1D 224
Borrower Mame Connoly, Francis ¥.x
Borrower Notification MNore
Vendor 22505 LI

L P

5.3.2 Karta VSeobecné informace
Pokud si vyberete kartu VVSeobecné informace, zobrazi se tato obrazovka.
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1, Order Dizplay 2. General I 3, Yendar I 4, Quantity and Price I

Crder Mumber: I £1435 Order Status: MEW IH Update
Additional Crder Ma.1: I Additional Crder Ma.2: I
Save Def,
Order ISEMISSH: I Iﬂ Order Group: I IH
i k! Refresh |
Cpen Date: I 180104 Status Date: I 18/01/04
Cance| |

Order Data: I 00,00,/00
¥ arrival Status "Cormplete”
Matetial Type: I il Iﬂ
Sublibrary: I LEDUC Iﬂ Order Lnit: I IH
Acquisition Mathod: I P IH
Initiator ID: I 146 Iﬂ

Initiatar Marne: I Gordon, Drew @
Action: INone 'I Apprower 1D I IEI
Library Mote: I

Na obrazovce jsou dostupna tato tlac¢itka:

Pridat / Aktualizovat

Jakmile ukoncite vyplnovani ¢i aktualizaci vSech Casti formulate, klepnéte na tlacitko
Pridat nebo Aktualizovat. Kdyz je zaznam objednavky poprvé vypliovan, zobrazuje
se na této obrazovce tlacitko PFidat. Je-li vyhledan a upraven jiz diive uloZeny
zaznam, zobrazuje se tlacitko Aktualizovat.

Ulozit implicitni

Jestlize si piejete ulozit hodnoty, které jste zadali pro pole uvedend nize, a zkopirovat
je do kazdé nové objednavky, kterou vytvotite, klepnéte na tlacitko UloZit implicitni.
Implicitni hodnoty jsou uloZeny na dané pracovni stanici.

o Dalsi ¢islo objednavky 1
o Dalsi ¢islo objednavky 2
e Objednavkova skupina

o Status objednavky

e Dil¢i knihovna

e Zptsob nabyti

e Druh dokumentu

e Druh dokumentu

e Referencni Cislo dodavatele
e Poznamka pro dodavatele
e Spécha

e |D navrhovatele
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o Akce

e Poznamka knihovny

o ID schvalovatele

e Pocet exemplari

e Maximalni pocet dnli pro dodani

o Davkové urgence

« Shirka jednotky (pro monografické objednavky)

e Vazat v rozpoctu

Pokud pole Status objednavky, Sbirka jednotky a Véazat v rozpoctu nejsou pfi
ukladani implicitnich hodnot prazdné, zobrazi se dalSi Zadost o potvrzeni.

Hodnoty v téchto polich mohou byt ulozeny jako implicitni pouze pfi vytvareni nové
objednavky nebo pii duplikovani objednavky. VSechna ostatni pole mohou byt
uloZena takeé v rezimu Upravovat.

Vsimnéte si, ze kdyz klepnete na tlacitko Ulozit implicitni, vétsina udaju
0 dodavateli, kter¢ jste zadali (konkrétni seznam je uveden nizZe), nebude pfi piidani
nebo duplikovani zaznamu kopirovana. Misto toho budou pro tato pole pouzity Udaje
ze zdznamu dodavatele. Ze zaznamu dodavatele se kopiruji hodnoty pro tato pole:

e Typ dopisu

e Typ odeslani objednavky

o Typ dodani

e Zpisob odeslani dopisu

e Me¢na

o Slevy/ptirazky

e Slevy/ptirazky v procentech
Obnovit

Jestlize si prejete, aby systém spocital a zobrazil lokalni cenu v zavislosti na aktudlné
nastavenych kursech mén, klepnéte na tlacitko Obnovit.

Na obrazovce jsou dostupna tato pole:
Cislo objednavky

Systém automaticky ptidéli Cislo objednavky, ale vy je miizete zménit, pokud dislo,
které pouzijete, jiz nebylo pouzito diive.
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DalSi Cislo objednavky 1
Toto pole je nepovinné. Mize byt pouzito k tomu, aby bylo zadano doplitkové Cislo
objednavky.

DalSi ¢islo objednavky 2
Toto pole je nepovinné. Mize byt pouzito k tomu, aby bylo zadano dopliikkové cislo
objednavky.

Status objednavky
Miizete pouzit tyto statusy objednavek:

e NEW - Pozadavek na objednani. Jesté nebyl zpracovan.

e WP - Ceka na zpracovani. Je to prozatimni status mezi statusy NEW
aPS.

e PS - Zpracovani objednavky bylo zahdjeno. Tento status muze byt
pouzit pro informovéani centradlniho akvizi¢niho pracovisté, ze
objednavka je pfipravend ke zpracovani.

e WB - Ceka na potvrzeni rozpodtu.
e QSV - Pied odeslanim objednavky byl poslan dotaz.

e CNB - ZruSeno, rozpocet nebyl zatizen. Tento status rusi vazani ¢astky
Z rozpoctu. Jestlize se status zméni na status, ktery naznacuje, Ze
objednavka muze byt odeslana (naptiklad RSV - pfipravena k odeslani
dodavateli), je vazana Castka v rozpoctu opét aktivovana.

e DNB - Zpozdéno, rozpocet nebyl zatizen. Tento status rusi vazani
castky z rozpoctu. Jestlize se status zméni na status, ktery naznacuje,
7ze objednavka miZze byt odeslana (napiiklad RSV - pfipravena
k odeslani dodavateli), je vazana ¢astka v rozpoctu opét aktivovana.

e RSV - Objednavka je ptipravena k odeslani dodavateli.

e SV - Objednavka byla odeslana dodavateli. Jakmile je vytiStén
objednaci listek, status objednavky je automaticky zménén na SV.

e VC - Objednavka je zruSena dodavatelem. Tento status rusi vazani
castky z rozpoctu. Jestlize se status zméni na status, ktery naznacuje,
7ze objednavka miZe byt odeslana (napiiklad RSV - pfipravena
k odeslani dodavateli), je vazana ¢astka v rozpoCtu opét aktivovana.

e LC - Objednavka je zruSena knihovnou. Tento status rusi vazani castky
Z rozpoCtu. Jestlize se status zméni na status, ktery naznacuje, ze
objednavka mtize byt odeslana (naptiklad RSV - ptipravena k odeslani
dodavateli), je vazana castka v rozpoctu opét aktivovana.
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e CLS - Objednavka je uzaviena. Jestlize je status dodani materialu
uplny a faktura byla zaplacena (status platby je Placena), systém
automaticky aktualizuje status na CLS.

Poznamka

Vas systémovy knihovnik miize pfidat na seznam dalsi statusy objednavky. Tyto
statusy nebudou spravovany a pouzivany systemem. UZivatel bude muset aktualizovat
status objednavky rucné.

ISBN/ISSN objednavky
Toto pole je nepovinné.

JestliZe je v bibliografickém zdznamu uvedeno ISBN/ISSN (pole 020/022 ve formatu
MARC21 nebo pole 010/011 ve formatu UNIMARC), systém jej automaticky vyplni
ve formulafi objednavky (pokud jste se do formulare objednavky dostali po klepnuti
na tlacitka Nova nebo Duplikovat ze seznamu objednavek). Jestlize systém nevyplnil
ISBN/ISSN, muzete to ud¢lat vy.

Systém ALEPH podporuje 13-mistné ¢islo ISBN, které vzdy zaéina fetézcem "978",
za nimZ nésleduje 9-mistné ¢islo a kontrolni ¢islice.

Priklad:
10-mistné ISBN: 091661736X
13-mistné ISBN: 9780916617363

Pokud je v BIB zdznamu pouzita vice nez jedna hodnota pro toto jedno pole, mizete
si z roletového menu vybrat relevantni hodnotu.

Poznamka

Vas systémovy knihovnik muize ktomuto ucelu definovat jakékoliv pole
bibliografického zdznamu, aby krom¢ standardnich poli formatu MARC 21 bylo
pouZito jako ISBN/ISSN objednavaného dokumentu.

ERM ID

Toto pole se pouZiva v ramci podpory akvizi¢niho zpracovani elektronickych zdroji
v programu Verde, ktery je pouzivan spole¢né se syst¢tmem ALEPH.

Datum otevieni
Datum, kdy byla objednavka iniciovana. Je doplnéno systémem automaticky.

Objednavkova skupina

Toto pole je nepovinné. Objednavkova skupina je definovana knihovnou. Pole miize
byt pouzito naptiklad pro kategorizaci objednavek podle pracovnich skupin
knihovnikt, ktefi objedndvaji dokumenty, nebo oddéleni, pro néz jsou dokumenty
objednavany. Jestlize si ptejete uloZit hodnoty, které jste zadali do pole Objednavkovéa
skupina, a kopirovat je do kazdé nové objednavky, kterou oteviete, klepnéte na
tla¢itko UloZit implicitni.
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Datum statusu
Datum, kdy byl status naposledy zménén. Je doplnéno systémem automaticky.

Datum objednavky
Datum, kdy byla objednévka odeslana dodavateli. Je doplnéno systémem automaticky
a status objednavky je automaticky zménén na SV.

Status faktury ""UpIna"

Toto pole se objevi pouze tehdy, kdyz byla pro tuto objednavku registrovana polozka
faktury. Jestlize je faktura Uplna (status faktury je CMP - 0plna), je okénko
zaSkrtnuto. Pokud ocekavate pro danou objednavku dodani dalSich faktur (status
faktury je PTL - dil¢i), neni okénko zaSkrtnuto.

Pro neuplné faktury systém pokracuje v zatéZzovani piislusného rozpoctu vazanymi
castkami, dokud neni faktura oznacCena jako uplna. Jakmile je faktura uplna, ale
fakturovand céastka se liSi od vazané castky, je rozpocet zatizen podle fakturované
castky.

Status faktury pro trvalé objednavky a pro serialové objednavky je vZdy "nelplna".
Toto zaSkrtavaci okno mlizete pouzit pro zménu stavajiciho statusu faktury.

Status dodani ""Uplné"

Toto pole se objevi pouze tehdy, kdyZ bylo registrovano Dodani. Jestlize pro danou
objednavku byly dodany vSechny objednaneé exemplaie (status dodani je CMP -
uplné), je okénko zaSkrtnuto. Jestlize ocekavate dodani dalSich objednanych
exemplait (status dodani je PTL - dil¢i), neni okénko zaskrtnuto.

Status dodani je pro trvalé objednavky vzdy "nedplné".
Toto zaskrtavaci okno mlizete pouzit pro zménu stavajiciho statusu dodani.

Druh dokumentu

Vyberte druh dokumentu pro objednany exemplat. JestliZe si piejete uloZit hodnotu,
kterou jste zadali pro druh dokumentu, a kopirovat ji do kazdého nové otevieného
formulate pro objednavku, klepnéte na tlac¢itko UloZit implicitni hodnoty.

Format dokumentu
Toto pole se pouZiva v ramci podpory akvizi¢niho zpracovani elektronickych zdroji
v programu Verde, ktery je pouzivan spole¢né se systémem ALEPH.

Dil¢i knihovna

Vyberte si dil¢i knihovnu, které objednavka nélezi. Jestlize si piejete uloZit hodnotu,
kterou jste zadali pro dil¢i knihovnu, a kopirovat ji do kazdého nové otevieného
formulate pro objednavku, klepnéte na tlacitko UloZit implicitni hodnoty.

Objednavkové pracovisté (pouze pro systémy, které s objednavkovymi pracovisti
pracuji)

Pro systémy, které pouzivaji objednavkova pracovisté, je to povinny udaj. Vyberte si
objednavkové pracovisté, kterému objedndvka ndlezi. Jestlize si piejete uloZit
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hodnoty, které jste zadali do pole Objednavkové pracovisté, a kopirovat je do kazdé
nové objednavky, kterou oteviete, klepnéte na tla¢itko Ulozit implicitni.

Zpusob nabyti

Zvolte zpiisob nabyti jednotky. Jestlize si ptejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro
zpiisob nabyti, a kopirovat ji do kazdého nové otevieného formulate pro objednavku,
klepnéte na tlacitko UloZit implicitni hodnoty. N¢kolik piikladi zptsobi nabyti
dokumentu:

e P - Nakup

e A -Schvéleni

e G-Dar

e E-Vymeéna

e D - Povinny vytisk

e O-Dalsi

e PF - zdarma (umoznuje redukci ceny az o 100.00 procent)
ID navrhovatele
Je-li objednavka urcena pro urcitého navrhovatele (Ctenate), zadejte zde jeho ID. Po
klepnuti na tla¢itko vpravo od pole mate moznost vybirat ze seznamu Ctenaiu. Jestlize
si pfejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro zptsob nabyti, a kopirovat ji do

kazdého nové otevieného formulafe pro objednavku, klepnéte na tlacitko Ulozit
implicitni hodnoty.

Jméno navrhovatele
JestliZe jste zadali ID navrhovatele, systéem automaticky doplni jeho jméno.

Akce
Pole Akce je k dispozici pouze tehdy, kdyZ bylo zadano ID navrhovatele. V tomto
poli si miiZete vybrat cil akce pro tuto objednavku. Mozné akce jsou:

« Z&dna - neni pozadovana zadna zvlastni akce.

e Poslat ptimo - tuto volbu zvolte, pokud chcete, aby byl objednany
dokument poslan pitimo navrhovateli. Systém vytiskne adresu
navrhovatele (Ctenafe) na objednaci listek.

e Zadat pozadavek na vypijcku - vyberte tuto moznost, pokud chcete, aby
objednany dokument byl poslan na adresu knihovny, a vy chcete zadat
pozadavek na vypujcku pro jednotku jménem navrhovatele.

e Zaslat e-mail - tuto moznost si vyberte, pokud chcete, aby byla poslana
zprava e-mailem nebo vytistény dopis konvenéni poStou pii
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PRVNIM dodani objednavky. Zprava oznamujici dodani objednaného
dokumentu je zaslana navrhovateli objednavky.

JestliZe si prejete uloZit hodnotu, kterou jste zadali pro toto pole, a kopirovat ji do
kazdého nové otevieného formulaie pro objednavku, klepnéte na tlacitko Ulozit
implicitni hodnoty.

ID schvalovatele

Jestlize existuje schvalovatel pro pfimé zaslani, zadejte jeho ID do tohoto pole. Po
klepnuti na tlacitko vpravo od pole mate moznost vybirat ze seznamu ¢tenari. Jestlize
si prejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro ID schvalovatele, a kopirovat ji do
kazdého nové otevieného formulaie pro objednavku, klepnéte na tlacitko Ulozit
implicitni hodnoty.

Poznamka knihovny
Muzete zadat poznamku o délce az 200 znaki. Text poznamky knihovny se mulze
zobrazit pii evidovani dodani dokumentu.

5.3.3 Karta Dodavatel

Pokud si vyberete kartu Dodavatel, zobrazi se tato obrazovka. Upozoriiujeme, Ze ¢ast
pro udaje o dodavateli se mlze lisit v zdvislosti na typu objedndvky (monograficka,
seridlova nebo trvald).

1, Order Dizplay 2. General I 3. Yendar I 4. Quantity and Price |

Open Date: I 18/01 /04 Shatus Date: I 18/01,04
Order Date: I 00,00 fo0

Material Type: I M IH
Sublibrary: I LECUC Iﬂ Order Lnit: I IH
Acquisition Mathod: I P Iﬂ
Initiator 10 I 146 Izl

Cance|

Order Mumnber: I C143E Order Status: MEW IH
Additional Order Ma.1: I Additional Crder Ma.z: I
Save Def,
Order ISEM{ISSH: Iﬂ Order Gi f IH
rder Ji I rder Group I Refresh |

v arrival Status "Complate”

Initiator Mame: I Gordan, Drew
Achion: INone VI Apprower 1D I IEI
Library Mote: I @

Kéd dodavatele

Klepnéte na IH a vyberte si dodavatele ze seznamu dodavatell. Také muizete kod
zapsat piimo a stisknout klavesu Enter. Udaje o kontaktnich osobéach dodavatele, typu
dodani objednéavky, typu dodani a typu dopisu budou ptevzaty ze zdznamu dodavatele
a jsou uklddany do karty Dodavatel. Jakmile je objednavka odeslana, je vyplnéno
datum pro urgenci, které bylo vypocitano na zaklad¢ tdaju, které jste pro daného
dodavatele ulozili do poli Typ dodéni a Zpozdéni dodéni.
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Poznamka:

JestliZze je vasS systém nastaven tak, Ze pouZziva zaznam dodavatele ve dvou Urovnich,
pak pole, ktera piebiraji své implicitni hodnoty ze zdznamu dodavatele, pouZiji
ptislusnou dil¢i knihovnu/objednavkové pracovisté ze zdznamu dodavatele na nizsi
arovni, pokud takovy existuje. Jestlize takovy zéznam neexistuje, systém pouZije
udaje z generického zaznamu. Niz$i trovent miize byt podle vaSeho nastaveni systému
bud’ dil¢i knihovna nebo objednavkové pracoviste.

Jestlize si prejete ulozit hodnotu pro koéd dodavatele, kterou jste zadali, a kopirovat ji
do kazdého nové otevieného formulafe pro objednavku, klepnéte na tlacitko Ulozit
implicitni hodnoty. Vsimnéte si, ze bude kopirovan pouze kod dodavatele a zadné
jiné Gdaje o dodavateli. (Udaje o typu odeslani objednavky, typu dodavky a typu
dopisu budou ptevzaty ze zaznamu dodavatele, jak bylo jiz vysvétleno vyse.)

Jméno dodavatele
Poté, co vyberete kod dodavatele, systém automaticky doplni jméno dodavatele.

Referencni ¢islo dodavatele
Dodavatel mize ptid€lit dokumentu specidlni referencni ¢islo. Nejpravdépodobné;jsi
je to pro serialy.

Jestlize jde o objednavku seridlu a vy vytvofite zaznamy piedplatného v uzlu
Jednotky/Ptedplatna objednavkového stromu, je zkopirovano referenéni ¢islo
dodavatele ve formulaii zdznamu dodavatele do pole Cislo objednavky dodavatele.

Poznamka pro dodavatele
Miizete zapsat poznamku v délce az 200 znakd.

Kontaktni osoba dodavatele

Zadejte jméno kontaktni osoby dodavatele. Bude kopirovana Kontaktni osoba 1, ktera
byla zadana v zaznamu dodavatele. Tento udaj mizete zménit. MiZete si také vybrat
kontaktni osobu z roletového menu (v némz je uvedeno vSech pét jmen kontaktnich
osob, ktera byla zadana v zaznamu dodavatele).

Typ dodani objednavky

Zpisob, jakym vaSe knihovna posild objednavky dodavateli. Muze to byt naptiklad
seznam objedndvek nebo dopis pro jednotlivou objednavku. Systém automaticky
doplni typ odeslani objednavky, ktery byl zadan v zaznamu dodavatele. Tento (daj
mizete zménit. Jestlize zvolite LI (pro seznam) nebo ED (pro EDI), pak pole Typ
dopisu a Odeslani dopisu zmizi z okna, protoZe uz nejsou relevantni.

Typ dopisu

Toto pole je aktivni, pokud zvolite LE (pro dopis) jako typ odeslani objednavky. Jako
typ dopisu musite vybrat objednaci listek, ktery bude vytistén. Typ dopisu musi byt
kompatibilni se zpisobem odesladni objednavky, nebot’ typ dopisu mize mit ve svém
formulati pfikaz pro zaslani dopisu e-mailem.

Zpisob odeslani dopisu
Zvolte zplsob, jakym chcete objednaci listek dorucit dodavateli. Vase volba musi byt
kompatibilni s typem dopisu. Jestlize napiiklad zvolite objednaci listek, jehoz Sablona
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obsahuje ptikaz pro zaslani listku elektronickou postou, ujistéte se, ze v poli "Zplsob
odeslani™ je takeé elektronicka posta (e-mail).

Typ dodani
Zpusob, jakym je material dodavatelem posilan do vasi knihovny.

Datum urgence (pro monografie)
Pokud nezadate vlastni datum, systém datum urgence spocita v okamZziku, kdy je
objednévka odeslana, podle nasledujiciho algoritmu:

Monografické objednavky:

Z68-ORDER-DATE + Z70- DELIVERY-DELAY (podle druhu dodavaného
dokumentu).

Trvalé objednavky:
Z68-ORDER-DATE + Z68-MMAX-NO-ARRIVAL-DAYS
Seridlove objednavky:

Z68-ORDER-DATE + Z70-DELIVERY-DELAY (podle druhu dodavaneho
dokumentu).

Pokud jsou urgence vyfizovany pomoci davkové procedury "Zprava 0 urgencich
aurgencéni dopisy pro monografické objednavky" (acq-12), bude systém datum
urgence aktualizovat automaticky. Upozoriiujeme, Ze urgence pro serialové nebo
trvalé objednavky jsou odesilany rucné pro kazdé jednotlivé cislo. Jestlize jsou
urgence objedndvek vyfizovany ru¢né (klepnutim na tlaCitko Nova urgence
v seznamu urgenci objednavek), pak datum urgence bude aktualizovano pouze tehdy,
kdyz se zméni pole Predpokladané datum dodani (Expected Arrival Date) ve
formulafi urgence.

Davkové urgence (pro monografie)

Pokud si vyberete tuto moznost, systém bude posilat urgence po spusténi sluzby
Zprava o urgencich a urgencni dopisy (acg-12). Jestlize okénko nezaskrtnete, jedinou
moznosti, jak poslat urgenci, je udé€lat to ru¢né klepnutim na tlacitko Nova urgence
v okné Seznam urgenci objednavky. Jestlize si pfejete ulozit hodnotu, kterou jste
zadali pro toto pole, a kopirovat ji do kazdého nové otevieného formulafe pro
objednavku, klepnéte na tla¢itko UloZit implicitni hodnoty.

Spécha
Jde-1i o spésnou objednavku, zaskrtnéte toto okénko. Jestlize si piejete indikator pro
Spéché ulozit a kopirovat jej do kazdého nové otevieného formulafe pro objednavku,
klepnéte na tlacitko UloZit implicitni hodnoty. Pfi evidovani dodani dokumentu se
miZze podle nastaveni vaSeho GUI klienta zobrazit upozornéni, Ze objednavka byla
spésna.

Pi‘edplatné od/do (pro serialové objednavky a pro trvalé objednévky)
Zadejte data, mezi kterymi bude knihovna dostéavat serial.
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Maximalni pocet dnii pro dodani (pro trvalé objednavky)

Maximalni pocet dni, které mohou uplynout od doby, kdy jste dostali posledni
svazek. JestliZe jste dosud nedostali Zadny svazek, potom je to maximalni pocet dnd,
kter¢ mohou uplynout od odeslani objednavky dodavateli. Miizete vytisknout
a dodavateli odeslat zpravu o trvalych objednavkach, které by mély byt urgovany.
Tato zprava je vytvoiena pomoci sluzby "Urgence trvalych objednavek™ (viz kapitola
Sluzby pro akvizici). Jestlize si ptejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro toto pole,
a kopirovat ji do kazdého nove otevien¢ho formulafe pro objednavku, klepnéte na
tlacitko UloZit implicitni hodnoty.

CyKklus rozpocti (pro serialové a trvalé objednavky)

V tomto poli jsou definovany cykly pro ro¢ni rozpoCty, v nichz bude vdzana Céstka
pro predplatné takto: Jestlize zadate "1", pak bude Castka vazana v kazdém rocnim
rozpoCtu ihned po jeho otevieni. Jestlize zadate "2", pak bude ¢astka vizana kazdy
druhy rok, pii zadani "3" kazdy tieti rok atd. Jestlize naptiklad vybrany rozpocet je
BIOLOGIE-2003 a cyklus rozpocti je "2", pak rozpocet BIOLOGIE-2003 bude
zatizen o vazanou ¢astku na piedplatné, ro¢ni rozpocet BIOLOGIE-2004 zatiZzen
nebude. (BIOLOGIE-2003 tak pokryva dva roky.) Dalsi rozpocet, ktery bude zatizen
pro ptedplatné, je BIOLOGIE-2005 (po spusténi sluzby Obnoveni vazanych castek
pro seridlové a trvalé objednavky).

Datum prodlouZeni (pro serialové a trvalé objednavky)
Datum, kdy by mélo byt pfedplatné prodlouzeno nebo zruseno.

5.3.4 Karta Mnozstvi a cena
Kdyz klepnete na kartu MnoZstvi a cena, zobrazi se nasledujici obrazovka:

1. Ordler Display | 2, Ganeral | 3, Vardor 4. Quaniity and Price |

Order Quandiby:

Humbar of Linits: IW— Sawe Dwef,
Uik Price: [ Toulerics ey
Cuanbity Mote: | :
Eslimated Price:

Currency: usD B

List Price: 100

Terms Sign [ +/=): I— Terms Parcent: IT

Final Prices 030 Local Prices S

Price Moke: |

Udaje o mnoZstvi objednanych exemplaii:
Udaje o mnozstvi objednanych exemplai:
Pocet exemplari

Zadejte pocet objednanych exemplait. Tento tdaj bude vyti$tén na objednacim listku.
Jestlize si prejete ulozit hodnotu, kterou jste zadali pro toto pole, a kopirovat ji do
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kazdého nové otevieného formulafe pro objednavku, klepnéte na tlacitko Ulozit
implicitni hodnoty.

Cena za exemplar
Zadejte cenu za exemplaf.

Celkova cena
Jestlize byla zadéna cena za exemplar, systém automaticky vypocita celkovou cenu
vynasobenim poctu exemplait cenou za exemplaf.

Poznamka k mnozstvi

Tato poznamka bude vytiSténa na objednacim lisku jako sdéleni dodavateli ohledné
poctu exemplait nebo svazki, které objednavate. Muzete zde pfidat také poznadmky
k exemplaifim nebo svazkiim, které objednavate. Mizete zadat az 200 znaka.

Vytvorit zaznamy jednotek

Toto zaSkrtavaci okénko se zobrazi pouze pro monografické objednavky. Jestlize si
piejete, aby systém automaticky vytvofil zaznamy jednotek pro kazdy objednany
exemplar monografie, zaSkrtnéte toto okénko. Jestlize si vytvoteni zdznamu jednotek
nepiejete, zasSkrtnuti odstrarite.

Shirka jednotky

Toto pole se zobrazi pouze pro monografické objednavky. Kdyz je vytvofena nova
jednotka a je zaskrtnuto okénko "Vytvofit zdznamy jednotek", miizete pomoci menu
definovat pro jednotku sbirku.

Piedpokladand cena:

Ména

Vyberte ménu, ve které by méla byt dodavatelem fakturovana castka. Jako implicitni
bude uvedena prvni ména v zaznamu dodavatele. Klepnéte na Sipku a vyberte si jednu
z mén dodavatele, kterd byla definovana ve formulafi 0daji o dodavateli.

Aktualni a obsahlé seznamy mén a jejich kodu jsou k dispozici na WWW.

Cena podle ceniku

Ptedpoklddand cena objednavky, kterou bude zatizen rozpocet jakozto véazanou
castkou. Cena by meéla byt zaddna v méné¢ dodavatele. Pokud do tohoto pole neni
zadana Zadna hodnota, bude sem automaticky kopirovana celkova cena.

Slevy/pFirazky a Slevy/prirazky v procentech
Pole Slevy/ptirazZky v procentech z formulafe dodavatele a pole Slevy/ptirazky
Vv procentech z formulafe objednavky pfipoustéji hodnoty zadané tfemi cCislicemi

advéma desetinnymi Cislicemi [nnn.nn]. Tak mulze byt vyjaddiena procentudlni
hodnota az do 100.00%.

Pokud je znaménko pro slevy/pfirdazky "-" a hodnota v poli Slevy/ptirazky
Vv procentech je vétsi nez 100, zobrazi se nasledujici chybova zprava: "Slevy/ptirazky
Vv procentech nesmé&ji byt vétsi nez 100.00 pro slevy™.

Jestlize vas systém neni nastaven tak, aby pracoval s nulovou kone¢nou cenou, pak
nemuzete pouzit 100% slevu pro zptsob nabyti "P - Nakup", protoZze pak by byla
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konecna cena nulova. Je-li zadan zpusob nabyti "PF", pak vam systém umoznuje tuto
kontrolu pickonat. Je-li napiiklad znaménko pro Slevy/pfirazky "-" a v poli
Slevy/ptirdzky v procentech je zadano 100, zprava o chybé se neobjevi.

Kone¢na cena
Konec¢na cena = cena podle ceniku +/- slevy/pfirazky.

Jestlize rozpocty spojené s touto objednavkou jiz byly zatizeny vdzanymi castkami,
pak, je-li kone¢nd cena zménéna pozd&ji, systém podle toho automaticky zméni
vazané Castky.

Lokalni cena
Lokélni cena bude vypocitana systémem takto: Cena v meéné dodavatele X
Slevy/ptirazky X Sménny kurs mény = Cena v lokdlni méné.

Poznamka k cené
Muzete zadat az 200 znaku.

Vazat ¢astku v rozpoctu

Toto pole se zobrazi pouze pti ptidavani nové objednavky. Jestlize chcete zatizit pro
tuto objednavku jediny rozpocet, zadejte zde kod rozpoctu. Pro vybér ze seznamu
klepnéte na tlacitko na pravé strané pole.

Chcete-li zatizit vice nez jeden rozpocet, toto pole nevypliujte. Misto toho pouZijte
kartu Rozpocet objednavky (vyberte si uzel Véazat Castku v rozpoctu z karty
Objednéavka).

5.4 Odesilani objednavek dodavatelim

Je nékolik riznych zplisobil, jak odeslat objednavku dodavateli:

e Klepnutim na tla¢itko Odeslat v seznamu objednavek ADM zaznamu.

e Pouzitim sluZzby nazvané Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acg-14).

5.4.1 Tlacditko Odeslat

Kdyz klepnete na tlacitko Odeslat v seznamu objednavek, mize dojit k jedné
Z nasledujicich akci podle toho, jak jsou nastaveny definice v raznych zdznamech
systému:

e Objednavka bude vytisténa, a pak manualné¢ odeslana dodavateli. To se
stane, pokud typ odeslani objednavky je LE (dopis). Systém
vytiskne/odesSle e-mailem objednavku a zméni status objednavky na
SV (odeslano dodavateli).

o JestliZze budete posilat dopis e-mailem, méli byste se ujistit o tom, Ze:

o Je spravné definovan soubor print.ini.

o V zaznamu dodavatele je uloZena e-mailova adresa.
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Jinak bude dopis uloZen do tiskového souboru.

Pokud je typ odeslani objednavky definovan jako LI (seznam), pak
objednévka bude soucésti seznamu objednavek. Po klepnuti na tlacitko
Odeslat se v takovém pfipadé¢ zméni status objednavky na RSV
(ptipraveno k odeslani dodavateli). Seznam objednavek bude odeslan
pozdéji po spusténi sluzby Odeslani seznamu objednavek dodavateli.
Po spusténi této sluzby se status objednavky zméni na SV (odeslano
dodavateli).

Objednavka mliZze byt odeslana dodavateli prostfednictvim EDI, pokud
je dodavatel definovan jako dodavatel EDI, typ odeslani objednavky
byl nastaven na LE a v kart¢ Dodavatel objednavkového formuléfe
bylo zadano odeslani dopisu pomoci EDI.

Dalsi informace ke zpusobu definovani dodavatele EDI muizete ziskat
v kapitole EDI na s. 79.

Je-li typ odeslani objednavky ED (pro EDI), pak klepnuti na tlacitko
Odeslat zptsobi zménu statusu objednavky na RSV (pfipraveno
k odeslani dodavateli).

Objednavka se muze stat soucasti souboru ve formatu EDItEUR a muze
byt odeslana dodavateli prostiednictvim EDI v okamziku, kdy spustite

sluzbu "Odeslani objednavek EDI". Po spusSténi této sluzby se
objednavky zméni na SV (odeslano dodavateli).

5.5 Vazané ¢astky pro objednavku

Jsou dva zplisoby, jak miliZze byt v rozpoctu ¢astka vazana (rezervovana):

status

e Prostiednictvim karty MnozZstvi a cena objednavkového formulate, které se ve

formulafti objevi, kdyZ je poprvé zaznam objednavky vytvaien.
e Prostrednictvim uzlu Vazat édstku v navigaénim panelu.

Pokud chcete vazat ¢astku v urCitém rozpoctu, vyberte si uzel Vazat ¢astku v karté

Objednavka. V pravé ¢asti obrazovky se ukaze obrazovka Rozpocet pro

objednavku.
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Order Budget

Budget number Enc/active Amount
5.:;|—r-.|-:.-| 03 50,99 (0.00)

Budget Code to Add: | :l

Emzuribes snce: 0,00

Emcurnbe ance Percent: I o
Estirnasted Cost of Order: I 59.99

Locsl Cost of Crdert I 269,96
Currency of Order: I usD

Total Encumbr ance: I 59.99

Tato obrazovka ukazuje zelené seznam rozpoctl,, v nichz bude vazana castka pro
danou objednavku. Dané objednavce miizete piifadit jeden nebo vice rozpoctu. Tak je
mozné dosdhnout toho, ze celkova cena objednavky bude placena z riznych rozpocta.

Rozpocty, v nichz byly ¢astky vazany v piedchozich letech, jsou zobrazeny cervené.

Ve sloupci Vazand/aktivni ¢astka se zobrazi souhrn vazanych ¢astek rozdéleny na dvé
casti:
eV prvni ¢asti je pivodni vazana ¢astka podle hodnoty uvedené jako ocekdvana
cena ve formulafi objednavky.

e Ve druhé ¢asti je rozdil mezi pivodni vazanou c¢astkou a castkou
uvedenou na faktufe. Tento rozdil je oznaCovan jako Aktivni Castka.
(Aktivni Castka je automaticky vynulovana, jakmile je faktura
registrovana jako "Uplna".)

55.1 Tladitka
Na této obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Pridat rozpocet
Chcete-li této faktufe piidélit novy rozpocet, vyplite pole nazvané Kod rozpoctu pro
ptidani, a potom klepnéte na tlacitko Ptidat rozpocet.
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Vazat ¢astku

Pro stanoveni ¢astky, kterd ma byt vdzdna v ur¢itém rozpoctu, zvyraznéte rozpocet,
pak zadejte castku do pole nazvaného "Vézana c¢astka" a klepnéte na tlacitko Vazat
castku.

Vymazat rozpocet
Chcete-li vymazat rozpocet ze seznamu, zvyraznéte dany rozpocet a klepnéte na
tlacitko Vymazat.

Stav rozpoctu
Pro zobrazeni stavu vybraného rozpoctu klepnéte na tlacitko Stav rozpoctu.

Zavrit
Po provedeni vSech potiebnych zmén klepnéte na tlacitko Zavfit.

5.5.2 Pole
Kdd rozpoctu pro pridani
Jedinecny kod identifikujici rozpocet. Klepnéte na Sipku na pravé strané pole pro
vybér ze seznamu rozpoctu.

Vazat ¢astku

Castka, ktera bude ve zvyraznéném rozpoétu vazana. Mizete do tohoto pole zadat
aktualni ¢astku nebo jej ponechat prazdné a zadat procentudlni hodnotu ocekdvané
ceny do pole Vazana ¢astka v procentech.

Vazana ¢astka v procentech
Jde o procentuélni ¢ast predpokladané ceny, ktera bude vadzéna ve vybraném rozpoctu.
Vyplnite-li toto pole, ponechte pole Vazana ¢astka prazdné.

Piedpokladana cena, Lokalni ¢astka a Ména
Tato pole slouzi pouze pro informaci, jejich hodnoty na této obrazovce nemiiZete
ménit.

Celkova vazana ¢astka
Jestlize byl pro platbu objednavky oznacen jeden nebo vice rozpoctl, toto pole
ukazuje celkovou ¢astku, kterd byla dosud vazana v rozpoctu(ech).

5.6 Jednotky/Predplatna

Pro objednavku muzete nechat vytvofit jednotky; vazba mezi zaznamem jednotky
a objednavkou je vytvofena automaticky. Chcete-li pfidat jednotky k wurcité
objednavce, vyberte si uzel Jednotky/Predplatna v karté Objednavka.

V pravem hornim panelu se pro monografické objednavky zobrazi obrazovka Seznam
jednotek.

Obrazovka Seznam ptedplatnych se zobrazi v pravém hornim panelu pro seridlové

objednavky.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 69 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



5.7 Ruseni objednavek

Mizete zrusit objednavku tak, ze klepnete na tlacitko Tisknout/Storno v seznamu
objednavek a zvolite moznost "Tisknout dopis dodavateli se zruSenim objednavky".

Print Type

—Selact Print Procedurs

" Print Record Information Only

8 Print Cancellation Letter to Werdaor:

\_ Ig
%]

Cancel
" Send Order Letter to Verdaor

Help

Status objednavky se zméni na "LC". Dopis se zruSenim objednavky bude vzdy
vytistén jako jednotlivy dopis.

Objednavku muzete zrusit také tak, Ze ve formulati objednavky budete editovat pole
Status objednavky. Vyberte jeden z nasledujicich statust:

e VC (zruSeno dodavatelem)

e LC (zrudeno knihovnou)

e CNB (zruseno - bez rozpoctu)
Tyto statusy automaticky rusi zatizeni rozpoc¢ti vazanymi ¢astkami. Jestlize je status

zménén zpét, coz naznacuje, ze objednavka muize byt poslana, zatizeni bude znovu
aktivovano.

5.8 Mazani objednavek

Jsou dva zplisoby vymazani objednavky ze systému:

1. Prostfednictvim seznamu objednavek.
2. Prostfednictvim seznamu novych a zruSenych objednévek.

Tato moZnost je urcena pouze pro mazani objednavek se statusy NEW (nova),
LC (zruSeno knihovnou), VC (zruSeno dodavatelem) a CNB (zruseno bez
zatiZzeni rozpoctu).

5.8.1 Vymazani prostiednictvim seznamu objednavek
MiiZzete vymazat objednavku tak, Ze si ji vyberete v seznamu objednéavek a klepnete
na tla¢itko Vymazat. V pfipadé, Ze jsou k objedndvce piipojeny
jednotky/dodani/urgence/faktury, systém vas pozada o potvrzeni pokynu k vymazani.
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5.9 Log objednavky

Log objednavky umoziuje sledovat rtizné cinnosti, které se staly Vv souvislosti
s objednavkou (jako naptiklad zména statusu objednavky nebo data dalsi urgence).
Kseznamu logl objednavky se muzete dostat tak, Ze si vyberete uzel Log
objednavky.

order, scrption List l

= - Eilter

[ Generd note

O ovder status

[ rsent claim date

O cvder crasted

[ rtemis) ereated

Ol ttem process status :I

Date/Time Description System note User nate [Usar Action date |

22/08/03 11:52 Mextclaimdate Order next claim YOHAMNAN @~ -—— - =l fidd I
date set as L
11/09/03, - —I

22/08/03 11:52 Order status Order status set WOHANAN
as SV, -

5.9.1 Seznam logi objednavek
Na obrazovce Seznam logli objedndvky muzete pouzit tato tlaCitka:

Filtrovat
Muizete filtrovat transakce ze seznamu tak, ze zaSkrtnete okénka vedle seznamu logti
transakci. Muzete zaSkrtnout vice nez jeden filtr.

Pokud zaskrtnete okénko VSechny, budou tak prekonany vSechny diive zvolené¢ filtry.
AvSak zaskrtnuti jakéhokoliv jiného filtru nez VSechny, pfekona vybér filtru Vsechny.

Pridat

Transakci do logu pfedplatného miZzete piidat ru¢né. Kdyz klepnete na tlacitko
Pridat, zobrazi se ve spodnim panelu log objednavky/ptedplatného a vy miizete zadat
Udaje pro novou transakci.

Odstranit datum akce
Mate moznost odstranit diive zdané datum akce tak, ze si vyberete relevantni log
transakce a klepnete na toto tlacitko.

5.9.2 2 Log objednavky/predplatného

V ¢asti obrazovky pro log objednavky/ptedplatného se zobrazi tidaje, vztahujici se
klogu transakce, ktery je zvyraznén v seznamu logl objednavek/piedplatnych
V hornim panelu. Muzete ru¢né ptidat novy log transakce nebo aktualizovat udaje
zvyraznéného logu.
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Ordder Fubseription Log |
Action Diata: woopoon b I:I
Transaction Type: [ =l
Syatern Mobe: | 2 Rems created. Makerial bype sed as BOOK, Them staius set s 70, El
Uer Mote: | El
Datum akce

Pokud piidate log ru¢né, musite zadat datum ptislusné akce. Transakce logu
objedndvky ma datum akce, kter¢é miZze byt vyhleddno ve sluzbé modulu
Akvizice/Seridly Zprava o logu objednavky (acq-22).

Typ transakce
Pokud chcete pridat transakci do logu objednavky ru¢né, vyberte si pozadovany typ
zZe seznamu.

Jsou Ctyfi typy transakci pro objednavky seriali a pro predplatnd, které nebudou
nikdy generovany systémem:

e Transakce ¢. 00 - Obecna poznamka, ktera se objevi v logu objednavky
a nikde jinde.

e Transakce €. 95 - Poznamka o historii ptredplatného

o Transakce €. 98 - Odpovéd’ dodavatele, kterd vam umozni ru¢né zapsat
odpovéd’ dodavatele (az 2000 znak).

e Transakce ¢. 99 - Poznamka pro dodavatele (az 2000 znaktl), kterd
bude vytisténa na objednacim listku a v seznamu objednavek. Toto je
dopln€k k poli Poznamka pro dodavatele (az 100 znaki), které je
obsazeno ve formulafi objednavky.

Vsimnéte si, ze akvizi¢ni log objednavky bude obsahovat udaje logu
pro piedplatné pouze tehdy, kdyZ je v zdznamu piedplatného ulozeno
Cislo objednavky. Jinak budou transakce, souvisejici s predplatnym,
zapsany pouze v logu ptedplatného.

Text logu
Kdyz zadavate text, muzete vytvofit pfechod na novy fadek kdykoliv stisknete
Ctrl+Enter.

Pz pro Transakce, které se zobrazuji v rozsifeném seznamu, mohou byt zadany ru¢né a jsou
systémového definovany ve sloupci 3 tabulky tab45. Ve sloupci 2 téze tabulky mizete také
knihovnika i definovat, které transakce logu budou aktivni ¢i neaktivni.
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Poznamka

Pokud je zdznam objednavky pfemistén od jednoho ADM zaznamu k jinému (pomoci
Navigace pro Vyhledavani), jsou vSechny souvisejici zaznamy logi objednavek také
pfeneseny a je vytvofen novy zaznam logu objednavky pod novym ADM zaznamem,
coz naznacuje datum akce a staré Cislo _objednavky/Cislo ADM_zdznamu, z néhoz
byly logy pfevzaty.

5.9.3 Zpravy logi akei
Do obrazovky Zpravy logii akci se muzete dostat z karty Sprava.

Action Log Messages |

Date/Time ]Description JDetaiIs JUser ]f-\ction date JUser Mote ]

14/08/03 15:49 General note YOHAMAN  17/08,/03 rerminder - Crder |

17/07/03 12:17 General note YOHAMNAM - 01408403 call the wendor Bliifes |
and ask.....

31,0303 05149 General note YOHAMAN  04/04413 try again to ﬂl
zee if it had

arrived

General note HOHAMAN

30/03/03 16:29 General note YOHAMAM 314034032 Check action

messange
13/03/03 11:48 General note YOHANAN  29/03,/03 123
13/03/03 11:48 General note YOHAMAM - 29/03/03 Con't forget to ;l

V okné Zpravy logii akci se zobrazi vSechny logy transakci, které spliuji nasledujici
podminky:

Datum akce je pozd¢jsi nez datum otevieni, ale neni pozd¢jsi nez aktualni datum, coz

vvvvvv

pro log soubor otevieno.

Tuto obrazovku mitizete pouzit, pokud se budete chtit podivat na vSechny transakce

vvvvvv

Tla¢itko Objedndvka vam umozni piejit z kazdé zpravy logi na pfisluSnou
objednavku.

Poznamka

Toto okno bude také pouzito pro zobrazeni vSech odpovédi dodavatele, které jste
dostali prostfednictvim EDI. Kdyz je odpovéd’ EDI od dodavatele importovana do
vaSeho systému, je automaticky vytvofena transakce typu 94 (odpovéd dodavatele
EDI) a jeji datum akce je nastaveno na nulu. Transakce logu EDI se zobrazi ve
zpravach logt akci.

Program pro fazeni seznamu je stejny jako program pro fazeni seznamu logl
objednavek.

5.10 Proces hromadnych objednavek (pro monografie)

Cely proces je charakteristicky tim, Ze mize byt rozdélen na dv¢ ¢asti, které probihaji
postupné:
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e Vytvofeni ADM zdznami a monografickych objednédvek pro soubor
BIB zaznamu (naptiklad soubor zaznami, které jste dostali od
dodavatele a importovali do své baze). To mlze byt provedeno
aktivaci sluzby Vytvofeni obecného ADM zaznamu a objednavek

(acg-24).

e Hromadné objednavani vétStho mnozstvi tituli, distribuce jedné
objednavky, ktera obsahuje vSechny poZadované tituly a efektivni
listovani v seznamech exempléaii pro pobocky (dil¢i knihovny). Toto
muze byt iniciovano prostiednictvim volby z dil¢iho menu Rejstiik

hromadnych objednavek menu Objednavky.

Krok 1: Vytvoreni obecného ADM zaznamu a objednavek (acq-24)

* Input File

* additional Drder Mol

Acquisitions - General ADM and Orders Creation (acq-24) ... [E=]

Subrnit
Wiew History

Cancel

il

! =

* Sublibrary INDne ;I
Help |
(*] Order Lnit INDI‘IE ;I £ b
F History

Methiod of Acquisition INnne ;I [~ online
Order Status INDI‘lE ;I
Estimated Crate of Arrival 00,/00,/0000 m
U=e ISBM to assign
Wendor " ves

{* Mo
Default Yendor Code I IEI
Rurnitire ITDda':.f ;I
At I— elack:
Lil:-rary IUSMED j
Prink I

i

Tato sluzba vytvati ADM zaznamy a monografické objednavky pro soubor BIB
zaznamu. Pied spusténim této sluzby muzete importovat nové BIB zaznamy sluzbou
Import katalogiza¢nich zdznama (manage-18). Vystup ze sluzby manage-18 by mél
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byt pouzit jako vstup pro tuto sluzbu. Nebo muzete vyhledat relevantni BIB zaznamy
online nebo davkové podle jakychkoliv parametri, které jsou pro vas uzitecné.

Pro sluzbu acg-24 je dalsi ¢islo objednavky 1 povinnym udajem. Vlozené Dalsi ¢islo
objednavky 1 (Z68-ORDER-NUMBER-1) bude pfifazeno vSem objednavkam, které
byly vytvofeny touto sluzbou a bude pouzito jako skupinové cislo objednéavky,
spolecné vSem objednavkam, které byly vytvoreny stejnou sluzbou. Sluzbou acq-24
budou vSem objednavkam pfifazena dvé dalsi pole: Dil¢i knihovna a Objednavkova
skupina. Nové objednavky, vytvofené touto sluzbou, nejsou uplné (naptiklad nemaji
jesté uvedeného dodavatele). Abyste tento proces dokoncili, pouzijte volbu Rejstiik
hromadnych objednavek.

Dodavatel napiiklad mize dodat CD-ROM, ktery obsahuje nazvy monografii a dalsi
bibliografické Udaje a informace o cenach. PouZzijte sluzbu manage-18 pro import BIB
zaznamil a spustte sluzbu acq-24 pro vytvofeni ADM zdznami a zaznaml
objednavek. Do vSech vytvofenych objednavek bude doplnéno stejné dalsi Cislo
objednévky 1.

KdyZ budete pouZivat pole ISBN v bibliografickém zaznamu pro nastaveni nékterych
implicitnich hodnot pro zaznam objednavky, jsou dulezita pole Zpusob nabyti, Status
objednavky, Predpokladané datum dodani, Pouziti ISBN pro pfifazeni dodavateli,
Implicitni kdd dodavatele:

e Cena za exemplai pro objednavku - jestlize pole ISBN
Vv bibliografickém zdznamu obsahuje informace o cené, je zkopirovano
do pole Cena za exemplai zaznamu objednavky. Cena je pfevzata
z podpole $c pole 020 (ve formatu MARC21) nebo podpole $d pole
010 (ve formatu UNIMARC).

e« Dodavatel pro objednavku - kod dodavatele v ISBN
z bibliografického zdznamu mulze byt pouzit pro vyhleddvani
odpovidajiciho zaznamu dodavatele pro kazdou z objednavek; tato
volba vyzaduje, aby bylo pole Pouziti ISBN pro pfifazeni dodavateli
nastaveno na "Y"; je relevantni pouze pro skupiny ISBN "0" a "1"
amuze byt pouzito pouze tehdy, kdyz knihovna zadala Ccislo
nakladatele v zdznamu dodavatele. Viz téz Vytvofeni obecného ADM
zaznamu a objednavek (acq-24).
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Krok 2: Rejstfik hromadnych objednavek

Multi Order Search List {10 Hits)
Additional Order Mao.1: I 1734

Oroler no. ]Suh—lih ]Stab.Js ]Tﬁ,rpe ]Title I

24204 LIARCY MEW I :I

24206 LIARCY MEW After reflation, what?

24207 UARCY HEYY & prograrm far monetary
stahility.

24208 LIARCY MEW A monetary history of the
United States, 1867-19a60 F

24209 LIARCY MHEW The great confraction,
1929-1933

24210 LIARCY MEW Dallars and deficits;

24211 LIARCY MEW Monetary statistics of the
United States: estimates,
sources, methods

24212 LIARCY MEWY American monetary palicy,

24213 LIARCY ME Commercial bank behavior
and economic activity;

[~

Search How

Order

il

Order all

Cancel |
[ e

Help

e K rejstiiku hromadnych objednavek se dostanete z dil¢tho menu
Rejstiik hromadnych objednavek z menu Objednavky.

Musite vyplnit dalsi ¢islo objednavky 1 (Z68-ORDER-NUMBER-1) a klepnout na
tlacitko Vyhledat. Vysledkem je zobrazeni seznamu vSech objednavek, které maji
stejné dalsi ¢islo objednavky 1 a status objedndvky NEW. V tuto chvili si uZivatel
miZe vybrat jednu nebo vice objednavek (pomoci klaves Shift nebo Ctrl) a klepnutim
na tlac¢itko Objednat. Pokud si budete chtit objednat v3echny poloZzky v seznamu,
klepnéte na tlacitko Objednat vSe. Otevie se dalsi obrazovka s formulafem hromadné

objednavky.
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Multi Order Form I

Yendor ok
Mendor Codeat I A.8.P.G. IEI
Memdor Marne: I A.5P S, @

Order Quankiby:

Murnber af Units: I Ell
|
|

Cuantity Mobe:

[+ Create Item Records

Encumber Budget:

Total Price: 0.0 Cancel

Help

i

Formulatf hromadné objednavky je totozny s formulafem pro jednu objednavku
a mize byt pouzit pro vSechny objednavky, které byly vybrany z diive zobrazené¢ho
seznamu. V tomto formulafi si pro vSechny objednavky vyberte dodavatele, pocet
exemplait, pozndmku k mnozstvi a rozpocet. Naptiklad: Muzete si vybrat dodavatele
"SWETS", pocet exemplaru "2" a rozpocet "HISTORIE-2004". VVSem objednavkam
Z této hromadné objednavky budou doplnény hodnoty "SWETS" jako dodavatel, "2"
jako pocet objednanych exemplaiti a "HISTORIE-2004" jako rozpocet, v némz bude
pro tuto objednavku vazéana ptislusnd castka. Takto muzete zpracovat velky pocet
objednavek, jako by to byla pouze jedna objednavka (bez vypliiovani formulait pro
jednotlivé objednavky). V tomto formuléfi je pouZito také zaskrtavaci okénko pro
vytvoteni zaznami jednotek. Jestlize si piejete, aby systém automaticky vytvoril
zaznamy jednotek pro kazdy objednany exemplar monografie, zaSkrtnéte toto okénko.
Jakmile klepnete na tla¢itko OK, provedou se tyto akce:

e Vypocet celkové ceny pro celou hromadnou objednavku. Systém
prebirda cenu z BIB zaznaml (podpole ¢ pole 020 ve formatu
MARC21, podpole d pole 010 ve formatu UNIMARC). Jako ména je
pouzita hodnota Ména 1 ze zdznamu dodavatele. Pii vypoctu cen jsou
zohlednény také slevy/ptrirazky a slevy/ptirazky v procentech ze
zaznamu dodavatele. Zobrazi se zprava o kumulativni cené a vy si
mizete vybrat, zda akci zastavite nebo zda budete chtit pokracovat.

e Pro kazdou objednavku je provedena transakce rozpo¢tu ENC (vazani
castky).

e Je vytistén seznam pro hromadnou objednavku, aby mohl byt odeslan
dodavateli, a status objednavky je zménén z NEW na SV (odeslano
dodavateli).

e Jsou aktualizovany akvizi¢ni rejstiiky.
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e Jestlize je zaSkrtnuto okénko "Vytvofit zdznamy jednotek", pak se
otevie formulaf pro hromadny zéapis jednotek.

Multi Itemz Form I
Sublibrary ]Cullectiun ] ho units ] oK
UARCY 2 =] £dd
UEDLIC 1
Dielete |
Sublibrary: Fone
Collection: INnne ,I Mo, Units: I
Close |
Crdered Linits: I 3 Total Units: I E
Help |

Pouziti formulafe pro hromadné vytvofeni zdznamii jednotek umozni rozdéleni
exemplaiti mezi dil¢i knihovny a sbirky. Jestlize jste naptiklad jako pocet exemplait
ve formuldfi pro hromadnou objednavku zadali 5 (tj. pro kazdou objednavku
oc¢ekavate dodani péti exemplaril), pouzijte formuldf pro hromadné vytvoreni
zaznamu jednotek pro rozdéleni exemplait (naptiklad 2 exemplate pro dil¢i knihovnu
UARCV, sbirka Obecnosti, 1 exemplai pro diléi knihovhu UARCYV, sbirka
Referenc¢ni literatura, a 2 exemplafe pro dil¢i knihovhu UHLTH, sbirka Obecnosti).
Jednotky budou vytvoreny, jakmile klepnete na tlacitko OK.

Poznamka

VS8echny objednavky, které byly vytvofeny a odeslany v procesu hromadné
objednavky, budou mit zaskrtnuté okénko Davkova urgence. Takeé typ dodani je
prevzat ze zdznamu dodavatele (z pole Dodani 1) a datum pro urgenci je spocitano
podle pole Zpozdéni dodéni 1 ze zdznamu dodavatele.

V tuto chvili je proces hromadného objednavani ukonéen. Urgence, evidence dodani
a dalsi souvisejici ¢innosti jsou provadény pro kazdou objednavku zvIast'.

Pro vyhleddni objedndvek ze stejné hromadné objednavky pouzijte rejstiik
objednavek - prohlizejte ¢ast rejstitku GON (¢islo objednavkové skupiny). V rejstiiku
se zobrazi vSechny objednavky, jejichZz dalSi c¢islo objednavky 1 (Z68-ORDER-
NUMBER-1) je zadano v poli Po¢atecni text pro vyhledavani. Toto vyhledavani je téz
pouzitelné pro objednavky, které byly vytvoieny sluzbou acq-24, ale proces hromadné
objednavky pro né nebyl dokoncen (tj. pro ty objednavky, které nebyly zpracovany
pfi pouziti rejstiiku hromadnych objednavek).
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6 EDI

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Nastaveni EDI

e Zaznam objednavky EDI

e Zaznam urgence prostiednictvim EDI

e ZruSeni objednavky

e QOdeslani odchozich EDI zprav (edi-11)

e Import zprav EDI (edi-10)

e Specifikace pozadavki systému ALEPH na EDI

EDI je zkratka pro Electronic Data Interchange (Vyménu elektronickych dat), coz je
norma pro elektronickou vyménu mezi pocitaovymi systémy pro takové obchodni
dokumenty, jako jsou naptiklad faktury a objednavky ndkupu. EDI je v systému
ALEPH soucasti modulu Akvizice/Serialy.

Pro vytvéfeni a odesilani EDI zprav existuje né¢kolik norem. ALEPH 500 pracuje
snormou UN/EDIFACT (D96.A) EANCOM. UN/EDIFACT (United Nations
Electronic Data Interchange for Administration, Commerce and Transport - Vyména
elektronickych dat pro spravni a komer¢ni ucely a pro dopravu Spojenych narodu) je
tvofena fadou mezinarodné schvalenych norem, smérnic a ndvodu pro elektronickou
vymén dat (ISO 9735). EANCOM® je podrobny navod pro implementaci standardni
zpravy  UN/EDIFACT. Vice informaci milZete najit na  strance
http://www.unece.org/trade/untdid/welcome.htm.

EDItEUR je podmnozinou UN/EDIFACT, ktera byla vybrana a pfizptisobena pro
obchody s knihami a serialy mezinarodni skupinou, ktera koordinuje rozvoj norem
pro pramysl elektronického obchodu s knihami a casopisy.

EDItEUR je finanéné spozorovano Evropskou radou knihovnickych, informaénich
a dokumentacnich svazti (European Bureau of Library, Information and
Documentation Associations), Federaci evropskych nakladatelii (Federation of
European Publishers) a Federaci evropskych knihkupct (European Booksellers
Federation). EDItEUR ma ¢leny také v USA, Japonsku, Jizni Africe a v Izraeli.
Koordinuje rozvoj a implementaci a téZ projekty pro normy pro elektronické
publikovani. WWW stranky EDItEUR najdete na adrese http://www.editeur.org/.

ALEPH podporuje nésledujici typy EDI zprav.
Odchozi zpravy z knihovny pro dodavatele:

e Objednéavka nakupu (online a davkova) - Typ EDI zpravy: OBJEDNAVKY.
e ZruSeni objednavky (online) - Typ EDI zpravy: ORDCHG.
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e Urgence objednavek pro ruzné typy objedndvek: monografické (online
a davkové), serialové (online) a trvalé objednavky (online) - Typ EDI zpravy:
OSTENQ.

e Urgence dodani ¢isel seridlu (online a davkové) - Typ EDI zpravy: OSTENQ.

Piichozi zpravy od dodavatela pro knihovnu:

e Faktura pro seriadly a monografie - Typ EDI zpravy: INVOIC.

e Reakce dodavatele na objednavku/urgenci pro serialy a monografie - Typ EDI
zpravy: ORDRSP.

e Registrace dodanych ¢isel serialu — Typ EDI zpravy: DESADV.

6.1 Nastaveni EDI

Toto nastaveni je nutnym ptedpokladem pro posilani nebo pfijimani EDI zprav.

Pouziti EDI je mozné, jestliZze jsou knihovna i dodavatel v systému definovani jako ti,
kdo pracuji s EDI. To znamena, Ze:

e Knihovna pouzivajici EDI je definovéana v tabulce tab35 piisluSné ADM baze
(XXX50).

e Definice dodavatele EDI je zaznamenana v zaznamu dodavatele (Z70) pomoci
formulare dodavatele v modulu Akvizice.

e Udaje o FTP dodavatele EDI jsou zaznamenany v souboru adres dodavateli
(Z72) v kart¢ Adresa EDI formuldfte adres dodavatele v modulu
Akvizice/Serialy.

e To umoznuje zpracovani ptichozich soubori EDI, které jsou umistény
V adresafi ./xxx50/edi/in/edi_incoming.

e Zvlastni atributy, které jsou tfeba pro urcit¢ho dodavatele EDI pro vystupni
zpracovani EDI zprav, jsou nastaveny v tabulce edi_out_attr pfislusné
ADM baze.

e Pro pfichozi zpravy jsou zvlastni atributy definovany v tabulce edi_in_attr
ptislusné ADM baze.

e EDI objednavky, zpravy a ¢itace logti jsou definovany v UTIL G/2 (definice
databaze - Zobrazeni/aktualizace parametri baze) administrativni baze
(XXX50).

6.1.1 Editovani tabulky tab35 pro EDI
Kdyz je aktivovan proces odchozich EDI, kazdéd dil¢i knihovna mtze mit rtizna ID
pro EDI pro riizné dodavatele. Jestlize vice riznych dil¢ich knihoven bude sdilet
stejné ID pro EDI, je tfeba definovat pro kazdou dil¢i knihovnu zvlastni fadek.

Parametry pro kazdou pobockovou knihovnu jsou definovany v tabulce tab35 ADM
baze, stejn¢ jako Cislo DPH pro kazdou dil¢i knihovnu. Jestlize je akvizi¢ni systém
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vasi knihovny nastaven tak, Ze pracuje s objednavkovymi pracovisti, pak by kazdé
objednavkové pracovisté mélo mit jiné ID pro EDI.
Editujte tab35, pokud chcete definovat zakaznické Udaje souvisejici s EDI.

Nasleduje zkraceny ptiklad z tab35:

11 2 3 4 5
6

1 7 8

I N N N N RN R BN RN BN DR RN Y BN P

(A R R R N RN BN DR DR RN RN NN NN P
rrrrrrrrrnnnnpn LN NN LN

WID  AACU IOWA-SER 091

IL 111 222 331 yifat. lulav@exlibris.com

USM50 INGRAM USM50-EDI 091

IL 111 222 331 shirly._mizrahi@exlibris.com

e Sloupec 1: Kéd dil¢i knihovny nebo objednavkového pracovisté. Zadejte az
pét znakd.

e Sloupec 2: Kod dodavatele. Zadejte az 20 znakd.

e Sloupec 3: Kod zakaznika EDI. Zadejte az 20 znaku. Typ kodu EDI je
definovéan ve sloupci 4.

e Sloupec 4: Typ kodu zékaznika EDI. Zadejte jednu z nasledujicich
tiiznakovych moznosti:

o 31B pro US-SAN

o 014 pro EAN-13

o 091 pro ID pfid¢lené dodavatelem
o 092 pro ID ptidélené zakaznikem

e Sloupec 5: NepouZiva se.
e Sloupec 6: NepouZiva se.

« Sloupec 7: Nepovinny. Cislo DPH knihovny pro nakladani s tdaji
dilezitymi pro dané. Zadejte az 30 znaka.

e Sloupec 8: Adresa clektronické posty osoby nebo oddé€leni, které by
mélo byt pfijemcem zprav o chybach pii zpracovani odchozich zprav.
Zadejte az 50 znakd.

Poznamka

Kdyz budete spoustét sluzbu Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acq-14), pak,
jestlize v poli Dil¢i knihovna zvolite VSechny nebo oznadite vice nez jednu dil¢i
knihovnu, byste méli zkontrolovat, Ze tab35 obsahuje fadek pro nastaveni aktivni
ADM baze tak, jak je to ukazano ve druhém fadku v ptikladu nahote.
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6.1.2 Zaznam dodavatele pro EDI

V této sekci je vysvétleno, jak je tfeba upravit zaznam dodavatele pro zpravy EDI
Probiraji se relevantni pole ve formuléfi udaji o dodavateli. Chcete-1i zménit zdznam

dodavatele pro EDI, je tfeba provést tyto kroky:

1. V modulu Akvizice/Serialy si vyberte naviga¢ni strom karty Sprava

a klepnéte na kotenovy adresat Dodavatelé.

2. Zvyraznéte pozadovaného dodavatele a aktualizujte pole ve formulafi
udaji o dodavateli ve spodnim panelu. Pokud dodavatele nenajdete
v seznamu, klepnéte na tlac¢itko Novy. Objevi se formular udaju

o dodavateli:
Werdor Fiker I
rarer LIBEREM LNIVERSITAETSBIBLIOTHEK BREMEN ﬂ Hew
Sa M (e -
. UBHELSIN LB HELSINKI L |
| @ UNIT-2001 Base Unit-2001 _] e
YBOOK ybook Itd 4|— :
A il VBP-2003 &P oo _ |
D Mot ackive T AT LT j
D Bctive LISMS0 Exlibris Dema Libraries g
= -l _ s |
SubrLibrary | B —I
Clrrency I B
Ga | Clear I _J

3. V tomto formulafi klepnéte na kartu Udaje o dodavateli 1 a vypliite
relevantni pole (viz niZze uvedeny Formulaf udaji o dodavateli, karta

Udaje o dodavateli 1).

4. V tomto formulafi klepndte na kartu Udaje o dodavateli 2 a vypliite
relevantni pole (viz nize uvedeny Formulat tdaji o dodavateli, karta

Udaje o dodavateli 2).

5. Jakmile skoncite s vypliiovanim formulafe idajii o dodavateli, klepnéte

na Aktualizovat/Pridat.
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Formulaf idaji o dodavateli, karta Udaje o dodavateli 1

1. Vardor Infa 1 |2. Wendor Info 2 | 3. Vendor Info 3 | 4, Order Units |

Open Date: ,W Update Date: IW
Cakaloger: | YOHANAR

wendor Coda: | sweTs

Vendor EDI Code: | 1203693701269 Vendor EDI Type: ,milzl
Additionsl Codei |

Wendaor Mame: | sweTs EDI

Wendor Statusi I—El Vendor Language: ,ENG—El
Country: |

Material Type: |

Mobe: | |

[z
[z

Koéd dodavatele EDI

Zadejte kod dodavatele EDI. Kéd dodavatele EDI mtize byt az 35 znakt dlouhy.

Poznamka

Neni to stejny kod dodavatele EDI, ktery jste zadali ve sloupci 3 tabulky tab35.

Typ dodavatele EDI

Zadejte typ kdédu dodavatele EDI. Zadany kod musi byt podporovan EDItEUR.

Zadejte jednu z dale uvedenych tfiznakovych moznosti:

e 31B pro US SAN
e 014 pro EAN-13
e 091 pro ID piid€lené dodavatelem

e 092 pro ID piidélené zakaznikem

Poznamka

Napovédu pro dalsi pole formulate udaji o dodavateli
o dodavateli 1 najdete v kapitole Dodavatelé.

z karty Udaje
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Formulaf idaji o dodavateli, karta Udaje o dodavateli 2

1. Wendor Info 1 2, Wendar Info 2 |3. Vendor Info 3 | 4, Crder Llnulxl

|

Account Mo. (5

Account Mo (M) [
|
|

Vandor's Bank Accth.

Currency 1: ,LISD7E Currancy 3t ITB
Currency 2: SGEP E Currency < | MLG IH
Terms Sign: - Terms Percent: 000

Order Delivery: ,LE—B

Latter Format: a0 ] Loter sendtehod:  [eor  |b]

List Format: oo E List Send Mathod! | ECI El
EDI Forrmat: oo E EDT Serd Methad: I B
Ména 1-4

Jde o tfiznakovy kéd, ktery jednoznacné identifikuje ménu. Kéd mény dodavatele
EDI se musi shodovat s nékterym z kdda v seznamu ISO 4217.

Dodani objednavky
Zpisob, jakym vase knihovna vytvéii pro dodavatelem objednavkovy dopis. Mate
tyto moznosti:

e LE - jednotlivy dopis
e LI -seznam objednavek

Zpisob odeslani dopisu
Zpisob, jakym vase knihovna odesila objednaci listky dodavatelim. Vyberte si EDI.

Zpisob odeslani seznamu
Zpusob, jakym vaSe knihovna odesila objednavkové seznamy dodavatelim. Vyberte
si EDI.

Format EDI
Nepouziva se.

Zpisob odeslani EDI
Nepouziva se.

Poznamka

Népovédu k ostatnim polim karty Uet si miizete piecist v kapitole Dodavatelg.

6.1.3 Adresa dodavatele
Adresa dodavatele EDI je FTP adresa dodavatele pro pouziti pro EDI.
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Zvyraznéte pozadovaného dodavatele a klepnéte na tlacitko Adresa. Klepnéte na
patou kartu: Adresa pro EDI:

Yendor Addresses I

1. Order Address ] 2. Clairn Address ] 3, Payment Address ] 4, Return Address ]
C.ECT Address ]

Marme: I EWETS ECI | Update I
Address: I swets,com
| BFCLE14

I stk sk bkok

iy

State:

Countey

Phone Murmber:

Fax MHumber:

E-rnail:

[24]

El Cancel |
S

Help

IP/URL Address:

Mate:

|
|
|
|
Postal Code: I
|
|
|
|
|

o Pole pro adresu - fadek 1: IP adresa nebo jeji alias.
e Pole pro adresu - fadek 2: Jméno uzivatele.
e Pole pro adresu - fadek 3: Heslo.

e Pole pro adresu - fadek 4: Jméno adresare na ftp serveru.

6.1.4 Umisténi pFrichozich soubori

Stejn¢ jako jste definovali adresu dodavatele EDI, musite definovat (ve shodé
s dodavateli) adresat, do n€hoz dodavatelé prostiednictvim FTP odesilaji soubory EDI
pro vasi knihovnu. Doporucuje se pouzit adresai ./xxx50/edi/in/edi_incoming.
| kdyz se rozhodnete pro jiné umisténi, budete muset soubory co nejdiive presunout
do adresaie ./xxx50/edi/in/edi_incoming.

6.1.5 Editedi_out_attr

Tabulka edi_out_attr (UTIL G/10/E) je tabulkou ADM béaze, kterad se pouziva pro
definici zvlastnich charakteristik pro odchozi zpravy EDI tak, jak jsou potieba pro
urcité dodavatele.
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o Sloupec 1: Kod dodavatele (nejde o kdd dodavatele EDI).

e Sloupec 2: Piepinace. Kazdy piepinac je tvofen jednim znakem. Je mozné
pouZit az 100 piepinacu.

o Prvni pozice: EDI-OUT-REMOTE-FILE-NAME. Definuje strukturu
jména vzdaleného souboru dodavatele, ktery pfijimd zpravy EDI.
MozZné hodnoty jsou:

= 0=(implicitni) jméno souboru systému ALEPH.

* 1=dodavatel (naptiklad BLACKWELL) pozaduje, aby dostaval
soubory  pojmenované podle nasledujiciho  formatu:
EPINN. XXXXXX.DDDMMMYY.R, kde DDMMYY je datum,
nn je poradové Cislo souboru zaslaného béhem téhoz dne
a XXXXXX je prvnich 6 znakd zpole Cislo uétu M (Z70-
ACCOUNT-M), zatimco vSechny zbyvajici znaky jsou
konstantni.

= 2=EBSCO format. CLAIMS.FIL (urgence).

= 3=Ingram forméat. 8.3 format. 8 numerickych znakt (odvozeny
od ¢asového udaje) a 3 konstantni znaky "epo™ pro ORDERS
(objednavky).

Dalsi hodnoty pro tento ptfepina¢ (2-9) mohou byt snadno ptidany.
Kazda hodnota odpovida jinému programu.

o Druha pozice: EDI-OUT-FTP-MODE. MoZné hodnoty jsou:
= A=(implicitni) ASCII rezim, ktery bude pouZit pro odesilani
odchozich zprav.

= B=binarni rezim, ktery bude pouZit pro odesilani odchozich
Zpréav.

o Treti pozice: EDI-OUT-ORDER-NUMBER-1. MoZné hodnoty jsou:
= O=(implicitni) Z68-ORDER-NUMBER-1 neni pfidéno do
zpravy pro EDI OBJEDNAVKY jako druhé ¢islo objednavky.

= 1=768-ORDER-NUMBER-1 je pifiddno do zpravy pro EDI
OBJEDNAVKY jako druhé ¢islo objednéavky.

o Ctvrta pozice: EDI-OUT-ORDER-NUMBER-2. Mozné hodnoty jsou:

= O=(implicitni) Z68-ORDER-NUMBER-2 neni ptfidano do
zpravy pro EDI OBJEDNAVKY jako tteti ¢islo objednavky.
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= 1=768-ORDER-NUMBER-2 je pifiddno do zpravy pro EDI
OBJEDNAVKY jako tfeti ¢islo objednavky.

V pripadg, Ze se pro odchozi soubory pro urc¢itého dodavatele pouzivaji
implicitni hodnoty, neni tfeba pro tohoto dodavatele dopliiovat do této
tabulky zadny fadek.

e Sloupec 3: Identifikator znakové konverze. Sem musi byt vlozeno navésti ze
souboru  tab_character_conversion_line. Navésti urCuje program
a tabulky pro potfebnou znakovou konverzi (jestlize dodavatel podporuje UTF,
toto pole nevypliiujte).

Pfiklad nastaveni:

1 2 333
IR S N e R RN R RN

BLACKWELL 1A11 UTF_TO_8859 1

6.1.6 Editovaniedi_in_attr

Tabulka edi_in_attr (UTIL G/10/F) je tabulkou ADM béaze, ktera se pouZziva pro
definici zvlastnich charakteristik pro piichozi zpravy EDI. Struktura této tabulky je
stejna jako tabulky edi_out_attr, ale zatim se nepouzivaji zadné prepinace.

6.1.7 Citaée EDI v UTIL G/2

V UTIL G/2 (definice databaze - Zobrazeni/aktualizace parametrii baze) pro ADM
bazi (XXX50) musi byt nastaveny nésledujici ¢itace EDI.

1. last-edi-order - eviduje pocet objednavek (typ odchozich zprdv EDI:
ORDERS), kter¢ byly knihovnou odeslany nckterému z dodavatela
prostfednictvim EDI.

2. last-edi-claim - eviduje pocet urgenci (typ odchozich zprav EDI: OSTENQ),
které byly knihovnou odeslany n¢kterému z dodavatelt prosttednictvim EDI.

3. last-edi-order-change - eviduje pocet zmén objednavek (typ odchozich zprav
EDI: ORDCHG), kter¢ byly knihovnou odeslany nékterému z dodavatelti
prostfednictvim EDI.

4. last-edi-message - eviduje pocet odchozich zprav EDI, které byly odeslany
z knihovny.

5. last-edi-log-no - eviduje log soubory, které byly vytvofeny pii importu
ptichozich zprav EDI. Nésleduji dva ptiklady:

o Import faktur pro seridly (typ zprdvy EDI: INVOIC) do systému
ALEPH.
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o Import odpovédi na urgence nebo zprav i statusu objednavek (typ zprav
EDI: ORDRSP).

Cita¢ last-edi-log-no mtize byt pouzit pro vyhledani zprav o chybach EDI,
které byly zaznamenany v prubéhu importu dat do systému ALEPH. Abyste se
dostali k logu pro import EDI, je tieba, abyste si v modulu Akvizice/Serialy
vybrali navigacni strom karty Sprava a klepli na kofenovy Log pro import EDI.

6.2 Zaznam objednavky EDI

Poté, co provedete predbézné nastaveni (jak je to popsdno v Casti Nastaveni EDI),
muzete vypravit objednavky prostfednictvim EDI.

K tomu, aby objednavka obsahovala pro EDI nezbytné Udaje, je potieba udélat:

1. Vyhledejte seznam objednavek. Zvyraznéte objednavku a klepnéte na tlacitko
Upravit. Chcete-1i vytvofit novou objednavku, klepnéte na tlacitko PFidat.
V obou ptipadech se zobrazi formuléf pro objednavku.

2. V tomto formulafi klepnéte na kartu Udaje objednavky a vypliite relevantni
pole tak, jak je to obvyklé (hodnota pro cenu za exemplaf v zdznamu
objednavky odeslaném prostiednictvim EDI musi byt vyhradné ¢iselna).

3. Také v kart¢ Dodavatel tohoto formulafe vyplite relevantni pole. Jakmile
s vyplilovanim skoncite, klepnéte na tlacitko OK. Objednéavka je pfipravena
k odeslani prostiednictvim EDI.

4. Klepnéte na tlacitko Odeslat. Dostanete dva mozné vystupy:

o Je-li typ dodani objednavky LE (dopis), zobrazi se zprava s informaci,
Ze objedndvka (v XML formatu systému ALEPH) byla umisténa
V adresari ./XXX50/print/edi:

ALEPH GUI |

@ Y'our letter haz been placed in file edi. 20030407.153630.0
under the print/edi directoy, and will be
processed by the edi prograrm shartly

Status objednavky se zméni na SV (odesldno dodavateli).

o Je-li typ dodani objednavky LI (seznam), zobrazi se zprava s informaci,
ze zprava EDI bude vytvoifena po spusténi davkové sluzby:
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Remote Service Error (c0508 p-vendor 16) |

& Order will be printed when batch servce is run.

Status objednavky se zméni na RSV (pfipraveno k odeslani dodavateli).

5. Dale z menu Sluzby vyberte sekci Objednavky a urgence a z ni proceduru
Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acq-14).

6. Oznacte pouze jednu dil¢i knihovnu (ktera je odesilatelem seznamu
objednavek). Nastavte Cas pro spuSténi procedury a klepnéte na tlacitko
Odeslat. Sluzba acg-14 vytvoii soubor se seznamem objednavek v XML
formatu systému ALEPH, ktery je uloZen v adresafi ./XXX50/print/edi.

Poznamka

Jestlize v poli Dil¢i knihovna zvolite VSechny, abyste zahrnuli objednavky ze
vSech dil¢ich knihoven, nebo oznacite vice nez jednu dil¢i knihovnu, ktera
odesila objednavky prostiednictvim EDI, méli byste zkontrolovat, Zze tab35
obsahuje fadek pro nastaveni aktivni ADM baze (Viz tab35 na strané 80).

7. Odeslete viechny objednavky EDI (LI i LE) tak, Ze spustite sluzbu Odeslani
odchozich zprav EDI (edi-11) tak, Ze si v menu Sluzby vyberete EDI
a klepnete na sluzbu Odeslani odchozich zprdv EDI (edi-11). Sluzba edi-11
vytvoii soubory EDI ze souborti v XML formatu systému ALEPH a odesle je
dodavateli EDI.

Formular objednavky, karta Dodavatel

1. Order Display | 2. Genaral 3. Yendor ] 4, Quantity and Price |

Wendor Information:

Wendor Code: | SWETS :]

I

Vandor Mamai | swers ept
Vendor Reference; |

Wendor Mote I
Vendor Conkact: [ Smith 1ames @lﬂ

COrder Delivery Type: I LE Lekter Type: I o0 |H
Deivary Typa! [ [¥] send Letter by: [ Eor ]
[ Ruzsh Clairn Drates | 20072003 El

[ Batch Claiming

Pro EDI jsou relevantni tato pole:

Kaéd dodavatele
Vyberte si dodavatele, ktery je definovan jako dodavatel EDI.
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Typ dodani objednavky
Zpusob, jaky vase knihovna pouziva pro vytvoreni objednavkovych dopist pro
dodavatele. Méte tyto moznosti:

e LE - jednotliva objednavka

e LI - seznam objednavek

Oba typy dodani (dopisy a seznamy) mohou byt dodavateli odeslany ve forméatu EDI,
jestlize je EDI nastaveno v poli Odeslat dopis.

Zpisob odeslani dopisu
Vyberte si EDI.

Toto pole se objevi pouze tehdy, kdyz jste v poli Typ dodani objednavky zadali LE.
Implicitni hodnota je pfevzata z pole Zplisob odeslani dopisu v zdznamu ptislusSného
dodavatele. Hodnotu tohoto pole mtzete zménit v tom smyslu, ze i kdyZz je dodavatel
definovan jako dodavatel EDI, stejné mu muzete poslat tisténé dopisy nebo e-mailové
zpravy, pokud si to piejete. Jestlize si vyberete jako typ odeslani objednavky LI
(seznam), pak pole Zplsob odeslani dopisu se neobjevi a dodavateli je odeslan
seznam tak, jak to bylo zaddno v poli Zptsob odeslani seznamu v zaznamu
ptislusného dodavatele.

Poznamka

S napovédou k dals$im mozZnostem se muzete seznamit v kapitole Objednavky na
S. 46.

6.3 Zaznam urgence prostiednictvim EDI

Urgence pro objednavky a cisla seriali mohou byt odesilany online z modulu
Akvizice/Seridly GUI nebo prostfednictvim davkovych procedur.

Poznamka

Urgence mohou byt odesilany prostfednictvim EDI jen tehdy, kdyz prislusna
objednavka byla také odeslana prostfednictvim EDI.

6.3.1 Online urgence objednavek
Jesté predtim nez vytvofite online urgenci, byste se méli presvédcit, ze v zaznamu
dodavatele neni vybrdna moznost Pouze pro objedndvku EDI.

Chcete-li odeslat urgen¢ni dopis prostiednictvim EDI, postupujete takto:
1. V okné Seznam objednavek klepnéte na tlacitko Urgence.

2. Po skonceni ukladani tidaji urgence klepnéte na tlacitko Odeslat. Zobrazi se
zprava, kterd vés informuje, ze urgen¢ni dopis (v. XML formatu systému
ALEPH) byl uloZen v adreséfi ./XXX50/print/edi.
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3. Potom si v menu Sluzby vyberte EDI a klepnéte na sluzbu Odeslani
odchozich zprav EDI (edi-11). Zadejte ¢as, kdy chcete, aby byla procedura
spusténa, a klepnéte na tlacitko Odeslat. Tato sluzba vytvoti soubor pro EDI
v XML formatu systému ALEPH a odeSle jej dodavateli EDI.

6.3.2 Davkové urgence objednavek
Pro urgence muzete pouzit sluzbu Zprava o urgencich a urgencni dopisy pro
monografické objednavky (acg-12). KdyZ je spuSténa sluzba Odeslani odchozich
zprav EDI (edi-11), jestlize byla objednavka odeslana prostiednictvim EDI, zohledni
systém obsah pole Pouze pro objednavku EDI v zd&znamu dodavatele.
e Neni-li pole Pouze pro objednavku EDI zaSkrtnuto, bude soubor s urgenci
zaslan dodavateli prostiednictvim EDI.

e Je-li pole Pouze pro objedndvku EDI zaSkrtnuto, nebude urgence zaslana
prostiednictvim souboru EDI CLAIM.

6.3.3 Online urgence pro serialy

Chcete-li nastavit odeslani online urgence pro serial prostiednictvim EDI, postupujte
takto:

Poznamka

Jesté predtim nez vytvofite online urgenci, byste se méli presvédcit, Ze v zaznamu
dodavatele neni vybrana moznost Pouze pro objedndvku EDI.

1. V okné Seznam jednotek modulu Serialy klepnéte na tlacitko Urgence.
2. 'V poli Format si vyberte jednu z moznosti EDI:

o Moznost 90 - chybgjici Cislo

o Moznost 91 - bylo dodano chybné ¢islo

o Moznost 92 - poskozeny exemplaft

o MozZnost 93 - bylo dodano ptili§ mnoho exemplait

o Moznost 94 - byl dodan nedostateény pocet exemplaii
o Moznost 95 - jiny divod

JestliZze jedna nebo vice mozZnosti neni v poli Format k dispozici, piidejte ji(je)
do sekce SERIAL-CLAIM-FORMAT v tabulce pc_tab_exp_field.Ing dané

ADM baze.
Naptiklad:
SERIAL-CLAIM-FORMAT L EDI claim - missing issue 90
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Poznamka

Formaty urgenci od 90 do 95 (v¢etné) jsou vyhrazeny pro EDI a nemohou byt
pouzity pro jiné ucely.

3. Po skonceni ukladani udaji urgence klepnéte na tlacitko Odeslat.
Zobrazi se zprava, kterd vas informuje o tom, Ze urgencni dopis
(vXML formatu systétmu ALEPH) byl wulozen v adresafi
JXXX50/print/edi.

4. Potom si v menu Sluzby vyberte EDI a klepnéte na sluzbu Odeslani
odchozich zprav EDI (edi-11). Zadejte cas, kdy chcete, aby byla
procedura spusténa, a klepnéte na tlacitko Odeslat. Tato sluzba vytvoii
soubor pro EDI v XML formatu systtmu ALEPH a odeSle jej
dodavateli EDI.

6.3.4 Davkoveé urgence pro serialy
Pro generovani urgenci pro seridly mtzete pouzit sluzbu Tisk urgencnich dopist
(serial-44). Kdyz je spusténa sluzba Odeslani odchozich zprav EDI (edi-11), jestlize
byla objednavka odeslana prostiednictvim EDI, zohledni systém obsah pole Pouze
pro objednavku EDI v zaznamu dodavatele.
e Neni-li pole Pouze pro objednavku EDI zaSkrtnuto, bude soubor EDI CLAIM
zaslan dodavateli prostfednictvim EDI.

e Je-li pole Pouze pro objedndvku EDI zaSkrtnuto, nebude urgence zaslana
prostfednictvim souboru EDI CLAIM.

e Stornovani objednavky.

6.3.5 Dopisy se stornovanim objednavky
Objednavka muze byt zruSena prostiednictvim EDI pouze tehdy, kdyz byla ptislusna
objednavka také odeslana prostfednictvim EDI a kdyz nebylo zaskrtnuto pole Pouze
pro objednavky EDI v zaznamu dodavatele.

Ve formulafi Seznam objednavek ADM zaznamu klepnéte na Tisknout/Storno
a vyberte si Tisk dopisu dodavateli o zruSeni objednavky. Status objednavky se
zméni na LC (zruSeno knihovnou).

Pokazdé, kdyZz vytvorite stornovaci dopis pro objednavku, ktera byla odeslana
prostiednictvim EDI, zobrazi se zprava, kterd vas informuje o tom, Ze stornovaci
dopis (v XML formatu systému ALEPH) byl uloZen v adresati . /XXX50/print/edi.

Kdyz je potom spusténa sluzba Odeslani odchozich zprav EDI (edi-11), je vytvoifen
soubor ve formatu XML systému ALEPH, ktery je odeslan dodavateli EDI.

6.4 Odeslani odchozich zprav EDI (edi-11)

Pokud chcete odeslat odchozi EDI zpravy dodavateliim, pouzijte sluzbu Odeslani
odchozich zprav (edi-11):

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 92 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



Send Outgoing EDI messages (edi-11) - USMS50

Runtirne ITDda'!.f ;I Subrnit

At I— orclock ‘Wiew History

Cancel
lerary IUSMED ;I

Help

auildl,

Add to
|7 History

[T 2nline o

Déavkovy proces edi-11 kontroluje vSechny XML soubory, které byly vytvofeny od
posledniho béhu této procedury (objednavky, urgence serialli, ¢isel serialti a zruseni
objednavek). Tyto soubory jsou systémem nejdiive umistény do adresare
/xxx50/print/edi.

Jestlize proces zjisti, Ze v souboru jsou vSechny informace, které jsou nutné pro
komunikaci EDI, vytvofi soubor EDI a zkopiruje plivodni soubor do adresafe
- /xxx50/edi/out/xml_processed.

Jestlize proces zjisti n&jaky problém v XML souboru, je soubor zkopirovan do
adresare /xxx50/edi/out/xml_rejected a proces je zastaven.

Edi soubory, které byly pravé vytvoreny z kazdého ze souborli z adresafe
./xxx50/edi/out/xml_processed, jsou umistény do adresaie
/xxx50/edi/out/edi_outgoing.

Sluzba edi-11 se pokousi odeslat kazdy z EDI souborti dodavateli. Je-li odeslani EDI
souboru uspesné, je soubor piesunut do adresaie . /xxx50/edi/out/edi_sent.

Je-li odeslani EDI souboru dodavateli netispésné, EDI soubor je piesunut do adresate
- /xxx50/edi/out/xml_rejected.

Tato sluzba muaze byt identifikovéana v log souboru dévek a ve front¢ davek pod
jménem procedury p_edi_11.

6.5 Import zprav EDI (edi-10)
Systém ALEPH podporuje tyto ptichozi zpravy EDI:

o Faktura pro serialy a monografie - Typ zpravy EDI: INVOIC.

e Odpoved dodavatele na objednavku/urgenci pro seridly a monografie -
Typ zpravy EDI: ORDRSP.
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Poznamka

Kdyz importujete data do systému ALEPH, musite uvést ¢islo objednavky
v systétmu (Z68-ORDER-NUMBER). Tento (daj musi byt obsazen
v segmentu EDI RFF+LI.

e Pro import faktur EDI do systému ALEPH je tieba:

1. Provést pfedbézné nastaveni pro EDI. VSechny ptichozi
soubory EDI je nutné wumistit do adresare
./xxx50/edi/in/edi_incoming.

2. Jestlize FTP adresaf, ktery byl definovan pro dodavatele
EDI, neni ./xxx50/edi/in/edi_incoming, je nutné
pfesunout vSechny piichozi soubory EDI do tohoto
adresare rucne.

3. Aktivujte sluzbu Prichozi zpravy EDI (edi-09) modulu
Akvizice/Serialy.

Process EDI Incoming Messages {edi-09) - UsM50 H=]
A ITDda'!.f j Subrmit I
At I— o'clock ‘iew History |
Cancel |
Library ILISMSIZI j
Help |
Add to
p Hiztary
[ orline o

Tato funkce kontroluje vSechny nové ptichozi zprdvy umisténé na
vaSem serveru v adresafi ./xxx50/edi/in/edi_incoming a konvertuje je
do XML formatu systétmu ALEPH. Je-li konverze uspéS$na, jsou
vytvofeny soubory se stejnym jménem a piiponou .xml v adresafi
./xxx50/edi/in/xml_incoming a puvodni soubory EDI jsou
pfesunuty do adresafe ./xxx50/edi/in/edi_processed spole¢né
slog souborem (.log), ve kterém jsou uvedeny vSechny problémy
zji$téné behem zpracovani. Je-li konverze netspésna, pak jsou ptivodni
soubory presunuty do adresdife ./usm50/edi/in/xml_rejected
spolecné s log souborem (.1og).

4. Spust'te sluzbu Import pichozich zprav EDI (edi-10):
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Load EDI Incoming Messages (edi-10) - USM50 M=]

Funtime ITDda'!.l' j Submit I
At I— O'clock Wiew History |
Zancel |
Library ILISMEEI ;I
Help |
Add ta
F History
[T 2nline =
Tato funkce kontroluje soubory \ adresati

xxx50/edi/in/xml_incoming a importuje je do systému ALEPH. Je-
li import uspéSny, XML soubor je pfesunut do adreséie
xxx50/edi/Zin/xml_processed. Import kazdého souboru EDI je
zaznamenan v log souboru pro import EDI (viz dale).

6.6 Log soubor importu EDI

Kazdy béh edi-10 dostane Cislo, které pochazi ze sekvence Ciselniku last-edi-log-no
dané ADM baze. Pokud si chcete prohlédnout log pro kazdy béh podle cisla logu
v log souboru importu EDI v modulu Akvizice/Serialy z naviga¢niho stromu karty
Sprava, zvolte kofen Logu importu EDI.

Sluzba edi-10 vytvati dvé polozky (Z74) z logu importu EDI (datum poc¢atku a datum
ukonceni). Dal§i zdznamy logu mohou byt vytvofeny v rGznych ptipadech jako
napftiklad pfi chybé&jicim Cisle objednavky, duplicitni zakladni faktute atd.

V pripadé¢, ze koéd dodavatele importovaného souboru EDI neni v systému ALEPH
nalezen, edi-10 nepokracuje v procesu importu a log importu EDI (Z74) neni
vytvoren.

Log soubor o importu EDI zaznamenavéa informace o importu pro kazdy soubor EDI,
ktery je importovan do systému ALEPH, a ukazuje vSechny chyby, ke kterym do$lo
béhem importu (edi-10).

Typy jednotlivych transakci:
e | = Informuje, ze transakce byla provedena uspesné.
o W = Transakce byla provedena tspésné, ale systém vydal upozornéni,

ze nalezl nespravné nebo chybéjici udaje. Napriklad muize ohlasit
absenci ISBN v zaznamu objednavky.

o E = Transakce nebyla provedena. Naptiklad v situaci, kdy ¢islo faktury
v importovaném souboru jiZ v systému existuje.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 95 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



Nastavte ¢islo svého béhu v poli Cislo davky nahote v okné Log importu EDI:

EDI Load Log |

Lag Murnber: I Type: All b
Seq. | Twpe | Message Mo Details |
1 I Start running batch number 276 on 05/05/04 15:12 - ALEPH Vendor code is: 2 Order |
IMIZR.AHL ) |
Inwoice
2 E ISBM 0340867191 doesn't match the order's - 1556196539 (order number
51571,

Invoice line in General-in -number 0
Order-number 51571 from Yendor-cod HI ed

4 E Crder nurnber 51590 does not exist for itern 0830640239 (ISBM); fithe
5 I Invoice line in General-invoice-number MIZRAHL 0000024000 for
Crder-number 51590
a] W F+1: ALEPH order number 51574 is missing ISBM 1573260750, LI

vvvvv

Muzete piipojit fadek k objednavce nebo k faktuie tak, ze klepnete na relevantni
tlacitko: Objednavka nebo Faktura.

Pfi zobrazeni muzete sefadit zaznamy logu, které se objevuji v panelu Log soubor
importu EDI, podle ruznych charakteristik tak, ze si pfislusné typy vyberete v okénku

Typ.

Import ptichozi faktury EDI do syst¢ému ALEPH

Kdyz skon¢i edi-10, je pro objednavku (Z68) vytvoren zaznam zakladni faktury (Z77)
a polozek faktury (Z75). Jsou aktualizovany transakce rozpoctu (Z601) souvisejicich
objednavek, a pokud je to tfeba, jsou zménény statusy faktur objednavek (Z68-
INVOICE-STATUS). Je mozné zobrazit nové faktury a aktualizovat je v modulu
Akvizice/Seridly stejné jako vSechny ostatni ruéné zapsané faktury.

Poznamka

Pied tim, nez je spusténa tato funkce, se doporucuje zalohovat (pomoci file-03) tyto
zaznamy: Z77, Z75, Z68, 2601

6.6.1 Import prichozich odpovédi na objednavky EDI do systému
ALEPH

Systém vytvaii log objednavky (Z71) pro zpravy typu 94 (odpovédi EDI pftijaté od
dodavatele) pro kazdou objednavku s piislusnou odpovédi, importovanou pomoci
sluzby edi-10.

Kromé toho je vytvaien log importu EDI (Z74) s typem transakce | (info).

KdyzZ si budete chtit prohliZet log objednavky (Z71) pro zpravy typu 94, musite si dat
pozor na nastaveni v tabulce tab45. Ing:

94 Y N LEdi response from vendor
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Pro zobrazeni vSech importovanych odpovédi na objednavky/urgence si vyberte
navigacni strom z karty Sprava a klepnéte na Zpravy logu akci (viz dale).

Zpravy logu akci

Okno Zpravy logu akci zobrazuje (obecné, nikoliv specidlné pro EDI) vSechny
transakce spojené s objednavkou, se kterymi se ma pracovat nebo je zaznamenat pro
obdobi od a v¢etné zadaného data.

Pro ucely EDI okno Zpravy logu akci zobrazuje vSechny odpovédi od dodavatele,
které byly pfijaty prostiednictvim EDI. To znamend, Ze nebudete muset prohledavat
kazdy log objednavky, abyste nalezli transakci logu, kterd zaznamenava import
objednavky/urgence odpovédi EDI.

Kdyz je odpovéd’ EDI od dodavatele importovana do vaSeho systému, je automaticky
vytvorena zprava typu 94 (odpovéd” EDI od dodavatele) a jeji datum akce je
nastaveno na nulu. Polozky logu EDI se zobrazuji v okné Zpravy logu akci.

Abyste mohli ptejit z kazdé zpravy logu na piisluSnou objednavku, klepnéte na
tla¢itko Objednavka.

rogram pro fazeni seznamu je stejny, jaky se pouziva pro fazeni seznamu polozek
logu objednavek (je pfevzat =z prostiedi definovaného v  souboru
pc_server_defaults: acq_user_z71 sort_routine
aacq_user_z71 _sort_order).

6.6.2 Registrace dodani ¢isla serialu
Kdyz je béh sluzby p-edi-10 dokoncen, je registrovano dodani ¢isla serialu, je
aktualizovano datum dodani ¢isla a status zpracovani ¢isla je zménén na mezeru.
Kromé toho je zaznamenan v logu predplatného typ 34 (Cislo dodano/nedodano) pro
kaZzdé z ¢isel, jejichz dodani bylo registrovano. Zpravy z logu ptedplatného mohou
byt zobrazeny ze stromu pro funkce modulu Seridly, zuzlu [G] Log vV sekci
Predplatné.

Je vytvorfen zaznam v logu importu EDI s typem transakce | (info).

6.7 Specifikace pozadavku systému ALEPH pro EDI

Je dilezité, aby specifikace, které jsou zde uvedeny, byly vyslovné uvedeny ve
vSech dohodéach, které souviseji s EDI, mezi zékaznikem, pouZivajicim systém

ALEPH, a dodavateli dokumenti.

6.7.1 Mapovani zprav EDItEUR zasilanych systémem ALEPH

V této sekci je obsaZzeno mapovéani pouZivané systémem ALEPH pii vytvafeni
ochozich zprav EDI.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 97 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



ORDERS (objednavky) knih verze 1.2 — 11. zari 2001

Kod

Tag

UNA

UNB

UNH

BGM

DTM

NAD

BY, SU

RFF

VA, API

CUX

LIN

PIA

1B

IMD

170, 110, 109, 50, 11, 10

QTY

FTX

PRI

AAB

CUX

RFF

LCO, LI, BFN

LOC

7 (pro cilové ID); 20 (pro jméno dil¢i knihovny)

NAD

DT

UNS

CNT

UNT

UNZ

ORDCHG (pouze pro stornovani) knihy verze 1.2 — 11. zari 2001

Kod

Tag

UNA

UNB

UNH

BGM

DTM

NAD

BY, SU

RFF

VA, API

CUX

LIN

DE 1229 = "2".

PIA

DE 4347="5", CE 7143="1B”

IMD

009, 010, 011, 050,

RFF

LI, SLI, BEN

UNS

CNT

UNT

UNZ

© Ex Libris Ltd., 2006
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008

Strana 98 ze 137



OSTENQ knihy Verze 1.2 — 11. zati 2001

Code

Tag

UNA

UNB

UNH

BGM

DTM

NAD

BY, SU

DOC

LIN

PIA

DE 4347="5", CE 7143="1B”

IMD

009, 010, 011, 050

RFF

LI, ACT, SLI

QTY

CE 6063 = “21”

FTX

Neni v ndvodu pro EDItEUR. Struktura je stejna jako pro ORDERS L-4-29
s pouzitim C108 TEXT LITERAL

UNS

CNT

UNT

UNZ

OSTENO serialy verze 1.3 — 20. prosince 2000

Kaéd Tag

UNA

UNB

UNH

BGM

DTM

NAD | BY, SU

DOC

LIN

PIA DE 4347=“5", CE 7143="I1S”

IMD | 009, 010, 011, 050, 080

STS DE 9011 = “CSD”, DE 9013 = 55, 56E, 58E, 59E, 218, 239

RFF SNA, SNL, ACT

QTY | CE6063="21"

FTX Neni v navodu pro EDItEUR. Struktura je stejna jako pro ORDERS L-4-29
s pouZitim C108 TEXT LITERAL

UNS

CNT

UNT

UNZ
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6.7.2 PoZadavky na zpravy EDI zasilané do systému ALEPH
V této casti jsou uvedeny podrobné pozadavky, které jsou pouzivany systémem

ALEPH pii piekladu piichozich zprav zformatu EDI do standardniho formatu
systému ALEPH.

Neni-li feceno jinak, pak ALEPH akceptuje vSechny kody, které jsou specifikovany
v ndvodech pro EDItEUR.

DESADV
Serialy
PIA - kod Sl pro ¢islo SICI.

ORDRSP
Knihy
BGM - kddy 231 nebo 23C pro rychlé rozliSeni zpravy pro knihy.

IMD - pouze podmnozina pro stru¢ny popis jak v ¢iselnych tak v abecednich kddech,
které jsou implementovany.

RFF — viadkové casti zpravy, kod LI (nikoliv ON), ktery uvadi puavodni ¢islo
objednavky kupujici knihovny, které je pro ALEPH 500 povinné. Kromé toho mitize
byt kvuli lepsi budouci komunikaci odeslan i kod SLI (¢islo objednavky dodavatele).
Jestlize vSak LI neni kdispozici, je uvedeni kodu SLI povinné, pokud bylo

vvvvvv

mohl systém ALEPH 500 jiZ uloZit.

RFF — je-li zprhva ORDRSP odpovédi na urgenci a nikoliv objednavkou, pak
v fadkové casti zpravy se musi objevit kod ACT s plvodnim potfadovym cislem
urgence kupujici knihovny. Pivodni Cislo urgence bylo zasldano dodavateli jakozto
ACT kod ve zpravé OSTENQ.

Serialy
BGM - kdd 23S pro rychlé rozliSeni zpravy pro seriél.

IMD - pfijatelné jsou jak Ciselné tak abecedni kody.

RFF — viadkové casti zpravy, koéd LI (nikoliv ON), ktery uvadi plvodni cislo
objednavky kupujici knihovny, které je pro ALEPH 500 povinné. Kromé toho muze
byt kvali lepsi budouci komunikaci odeslan i koéd SNA (Cislo ptedplatného
dodavatele) nebo SNP (Cislo predplatného vydavatele). Jestlize vSak LI neni
k dispozici, je uvedeni kddu SNA nebo SNP povinné.

RFF — je-li zprava ORDRSP odpovédi na urgenci a nikoliv objednavkou, pak
v fadkové Casti zpravy se musi objevit kod ACT s pivodnim pofadovym c¢islem
urgence kupujici knihovny. Plvodni ¢islo urgence bylo zaslano dodavateli jakozto
ACT kaéd ve zpravée OSTENQ.
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INVOIC
Knihy

MOA — na fadku s trovni 203 nebo hodnotou 128.

MOA - na Urovni faktury (souhrnna sekce) 9 celkovych ¢astek pro placeni, 124
Castka DPH, 176 celkova Castka dan¢ (pokud kromé DPH existuji také dalsi dan¢) a 8
(hlavicka) davka nebo poplatek za fakturu jako celek.

RFF — vitadkové casti zpravy, kod LI (nikoliv ON), ktery uvadi ptivodni Cislo
objednavky kupujici knihovny, které je pro ALEPH 500 povinné. Kromé toho mtze
byt kvili lepsi budouci komunikaci odeslan i kéd SLI (Cislo objednavky dodavatele).
Jestlize v8ak LI neni kdispozici, je uvedeni kdédu SLI povinné, pokud bylo

vvvvvv

mohl systém ALEPH 500 jiZ uloZit.

Serialy

BGM - JINV nebo JCRN v datovém prvku 1000 pro rychlé rozliSeni zpravy pro
serialy.

MOA — na Urovni fadku 203 &astka.

MOA - na urovni faktury (souhrnna sekce) 9 celkovych cCastek pro placeni, 124
castka DPH, 176 celkova c¢astka dané (pokud kromé DPH existuji také dalsi dan¢)
a 8 (hlavicka) davka nebo poplatek za fakturu jako celek.

RFF — viadkové casti zpravy, koéd LI (nikoliv ON), ktery uvadi plvodni cislo
objednavky kupujici knihovny, které je pro ALEPH 500 povinné. Kromé toho muze
byt kvali lepsi budouci komunikaci odeslan i koéd SNA (Cislo ptedplatného
dodavatele. Jestlize vSak LI neni k dispozici, je uvedeni kodu SNA povinné.
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7 Faktury

Existuji dva zplsoby, jak registrovat fakturu:

e Cesta pfes objednavku
o Cesta pfes fakturu

Cestu pres objednavku pouzijte, pokud chcete registrovat fakturu pro jednu urcitou
objednavku.

Cestu ptes fakturu pouzijte, pokud chcete registrovat fakturu pro rizné objednavky.

Také je mozné vytvorit zakladni fakturu a polozky faktury pro objednavky seriala
importem soubortt EDI od dodavateli EDI. Vice informaci o této moznosti muzete
najit v sekci EDI na s. 79.

7.1 Cesta pres objednavku

Vyhledejte objednadvku pomoci liSty Objednavka. Zvyraznéte objednavku v seznamu
objednavek a vyberte si uzel Faktura z karty Objednavka. Zobrazi se karta Polozky
faktury:

Amount

f

- 10.00

Gerv, Inv,

d

Na této obrazovce muzete vidét seznam faktur, které¢ byly registrovany pro urcitou
objedndvku, a muizete fakturu aktualizovat nebo vytvafet nové polozky faktury
spole¢né s novou zakladni fakturou. Chcete-li upravovat Udaje polozky faktury,
zvyraznéte pozadovany fadek a aktualizujte zdznam ve spodnim panelu.

Nova
Chcete-li evidovat udaje pro novou polozku faktury, klepnéte na tlacitko Nova. Pokud
zatim zakladni faktura neexistuje, bude vytvotena v tuto chvili.

Zakladni faktura

Pokud si chcete prohlédnout existujici zakladni fakturu a jeji polozky nebo prislusné
zaznamy aktualizovat, zvyraznéte polozku faktury a klepnéte na tladitko Zakladni
faktura. Dostanete se do karty Faktura, kterd vam umozni pfistup do formulate
Zéakladni faktura a do formulate Polozka faktury.
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7.2 Cesta pres fakturu

V této sekci je vysvétlena cesta pres fakturu a obsahuje nasledujici obrazovky:

e Formulét zakladni faktury
o PoloZzky faktury

o Formuléf polozky faktury
e Seznam rozpocti faktury

Chcete-li registrovat fakturu, pouZijte listu Faktura, kterd vdm umozni vyhledani
zakladni faktury a jejich polozek nebo vytvotreni nové faktury.

= | 010-1 E“ 11118 El

V poli umisténém uplné vlevo vyberte ze seznamu dodavatelti kod dodavatele nebo
tento kod zadejte z klavesnice.

V blizkém poli vyberte pozadované &islo faktury nebo je zadejte z klavesnice.
Chcete-li pro vybraného dodavatele pfidat novou fakturu, zadejte ¢islo nové zakladni

faktury a klepnéte na :

V hornim panelu se zobrazi formulat zékladni faktury.

Line Ttems: I 1 Total Amount Gen, Inor: I -50.00 Total Amount Line Thems: I -50.00

1. Invoice | 2. Payment I
Yendaor Code: I 20CEMTLRY Invaice Mumber: I SE7S Update |
Met Amount: I £0.00 Refars to Inwaice: I Innvoice Dabe: I 05,/08/2002 IH Refrash |
it Sroint .00 Type: IREG—B Received Date: 22082002 B Delote |
Ehiarhead Brootnt: 0.00 Status: REG IE Shipment Cates I 05,/05,2002 IE “hange Inw, Nol
Insurance Amount: 0.00 Currency: I ust IH iR ecipisn s I IH Print |
DCriscount Amount: 000 Explicit R.atio: I 0,000000 WAT Percent: 0,00

Cancel |
Tatal Amount: 50.00 (¥ Debit 7 Credit VAT Amount: 0.00
Local Amount: I 50,00 I- WAT Par Line Ikam
HMote: I

Wendar Infio + Order Address | Clairn addrass I Payment address I Returns address | EDT address

Lo

Vendor code 20CENTURY
Yendor name 21st Century Music
Note
21st Century Music [ORDER ADDRESS]
P.0. Box 22842
Address San Anselmo CA 94960
San Anselmo, CA
94950
Telephone
E-mail
Fax

K
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7.2.1 Formular zakladni faktury
V tomto formuléafi mizete evidovat Gdaje o zakladni faktufe. V zahlavi formulafe se
zobrazi pouze ke ¢teni tyto tidaje: Polozky faktury (zobrazi se pocet polozek faktury,
které jsou pfipojeny k zdkladni faktuie), Celkova ¢éastka pro zdkladni fakturu
a Celkova ¢astka pro vSechny piipojené polozky faktury.

Formular Zakladni faktura mé dvé casti:
1. Horni panel je rozdélen na dv¢ karty: karta Faktura a karta Platba.

2. Spodni panel je rozdé€len na pét karet, v nichZ se zobrazi pouze ke ¢teni
Udaje pro dodavatele a jeho adresy.

Tlacitka

Na obrazovce jsou k dispozici nasleduyjici tlacitka:

Aktualizovat
Jakmile ukonc¢ite vypliiovani formulare, klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

Obnovit
Abyste pifiméli systém k prepocitani celkové Castky a lokalni ¢astky, musite nastavit
celkovou ¢astku na nulu a klepnout na tlac¢itko Obnovit.

Vymazat
Chcete-li vymazat zakladni fakturu spolu se vSemi jejimi polozkami, klepnéte na
tlacitko Vymazat. Budete poZadani o potvrzeni svého amyslu.

Zménit Cislo faktury

Toto tlacitko umoziiuje uzivateli zménit Cislo zékladni faktury. Po stisknuti tohoto
tlacitka se otevie okno pro ¢islo faktury, do n¢hoz budete moci zadat nové Cislo.
Jsou-1i s touto zakladni fakturou spojeny zaznamy transakce rozpoctu, polozek
faktury a zaznamy jednotek, zpusobi tato akce i aktualizaci téchto zaznamu.

Tisknout
Umoziuje, abyste si vytiskli udaje faktury véetné udaji polozky faktury a udaji
0 rozpoctu.

Storno
Systém tuto transakci stornuje.
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Karta Faktura

1. Irwoice l2.Da';rrrHant ]

Wendar Codet [ aw. Inwoics Mumber: | 256741/126 Undate

[t Arciint: W Fafers to Invoice: Ii Invodce Date: I 0107 2003 El feafresh
Shipment Amount: 500 Typet IREG—E Received Duatbe: IWTD Delete
Crrarbaad Amount: 200 Skakum: IREG_E Shipmant Data: IWE Zhagge Inw. Mo
Insurance Amount: 300 Currency’ I ush E WAT Racipiant: I 167N m Cancel
Discount Amourki | 000 Explilt Ratio: [ o.000000 VAT Parcent: .40

Totsl Arnount: [Looo | Dehii T Cradt VAT Amount: 0.0

Lacal Ameunt: IW [ WAT Per Line Ttem

ot |

Kod dodavatele
Kod dodavatele je doplnén systémem automaticky.

Cislo faktury
Zadejte Cislo faktury, které ji bylo ptidéleno dodavatelem. Délka tohoto udaje mlze
byt az 15 znakd.

Cista ¢astka
Zadejte ¢astku uvedenou pro tuto objednavku na fakture.

Odkaz na fakturu
Existuje-li origindlni faktura, na niz aktudlni faktura odkazuje, zadejte jeji Cislo do
tohoto pole.

Datum fakturace
Povinny (daj. Je to datum, kdy zakladni faktura byla vystavena dodavatelem.

PoStovné
Nepovinny (daj.

Typ

Vyberte si typ faktury. Faktura mize byt REG (bézna), PRO (proforma) nebo DEP
(depozitni). Jestlize neni typ vyplnén, implicitni typ faktury je REG. Seznam muze
byt doplnén vasim systémovym knihovnikem. Typ faktury slouzi pouze pro
informaci, systém pracuje se vSemi typy stejne.

Datum dodani faktury
Datum, kdy byla zakladni faktura dodana nebo zaznamenadna knihovnou. Neni-li
vyplnéno, systém automaticky doplni aktualni datum.

ReZijni ndklady
Nepovinny (daj.

Status
Status mize byt REG (béznd) nebo SUP (dopliikova). Jestlize neni vyplnén, implicitni
status je REG. Dalsi statusy faktury mohou byt definovany vaSim systémovym
knihovnikem. Status slouzi pouze pro informaci, systém pracuje s obéma statusy
stejné.
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Datum odeslani
Datum, kdy byla faktura odeslana dodavatelem do knihovny. Neni-li vyplnéno,
systém automaticky doplni aktualni datum.

Pojisténi
Nepovinny (daj.

Ména
Povinny tdaj. Vyberte ménu, kterd bude pouzita pro fakturu. Jako implicitni bude
uvedena prvni ména v zaznamu dodavatele.

Prijemce DPH
Zvolte ptijemce dané z ptidané hodnoty. Seznam piijemct DPH muze byt nastaven
vaSim systémovym knihovnikem.

Sleva
Nepovinny (daj.

Explicitni kurs

Jestlize dany dodavatel pro vasi knihovnu pouziva explicitni kurs mény, miZzete jej
zadat zde. Systém podle toho vypocita lokalni cenu. Neni-li tento kurs uveden, systém
pouzije tabulku mén.

DPH v procentech

Nepovinny udaj. Toto pole mizete editovat pouze tehdy, je-li pole DPH pro polozku
nastaveno na Ne (neni zaskrtnuto). Muzete zadat procenta z celkové ¢astky, kterd by
méla byt pfedana piijemci DPH, a systém automaticky spoéita ¢astku DPH. Céstka
DPH je zahrnuta v celkové ¢astce. (Jestlize napiiklad celkova ¢astka je 122 K¢ a vy
zadate 22% pro DPH v procentech, pak systém spocita, ze ¢astka DPH je 22 K¢.)

Kdy?Z je pole DPH pro polozku nastaveno na Ano (okénko je zaSkrtnuto), pak se pole
DPH v procentech stane neaktivnim a ¢astka DPH je vypocitana z ¢astek DPH pro
vSechny piipojené polozky faktury.

Celkova castka
Systém automaticky doplni celkovou ¢astku v méné dodavatele na zékladé souctu
Cisté castky a dalsich poplatki s odectenim slev.

Poznamka

Systém registruje rozdil mezi Cistou castkou a celkovou ¢astkou (rozdil dany dal§imi
poplatky a slevami) a zohledni jej proporcionalné pro vSechny polozky faktury
ptipojené k fakture. Pokud si nebudete ptat, aby byly poplatky rozpocitany pro
vSechny objednavky proporcionalné, musite ruén¢ zadat celkovou castku, kterd by
m¢ela byt stejna jako Cista ¢astka.

K tiZi/K dobru
Oznacuje, zda jde o fakturu, ktera rozpocet zatézuje, ¢i ma byt ptipocitana k dobru.
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Castka DPH

Nepovinny (daj. Toto pole mize byt editovano pouze tehdy, kdyz pole DPH pro
poloZku je nastaveno na Ne (neni zaskrtnuto). Castka DPH je ta ¢astka, ktera by méla
byt prevedena piijemci DPH. Castka DPH je zahrnuta v celkové &astce.

Kdyz je pole DPH pro polozku nastaveno na Ne, pak ¢astka DPH pro zakladni fakturu
je tou Castkou, kterd je uvedena v tomto poli, a hodnoty DPH pro vSechny piipojené
polozky faktury jsou vypocitiny podle DPH v procentech uvedeného v zdkladni
faktufte.

Kdy? je pole DPH pro polozku nastaveno na Ano (je zaskrtnuto), pole Castka DPH se
stane neaktivni. Je vypocitano z ¢astek DPH pro vSechny piipojené polozky faktury.

Lokalni ¢astka

Systém automaticky vypocitd hodnotu pro toto pole podle piislusného kursu mény
nebo explicitniho kursu, pokud je zadan. Toto pole slouzi jen pro informaci. Udaj na
této obrazovce neni mozné meénit.

DPH pro polozku
Pole DPH pro polozku mtize byt bud’ nastaveno na Ano (zaskrtnuto) nebo na Ne (neni
zaSkrtnuto). Implicitni hodnota je Ne.

Pokud je nastaveno Ano, znamena to, Ze hodnoty DPH mohou byt uvedeny pro
jednotlivé polozky faktury a ¢astka DPH je vypocitana z castek DPH pro vSechny
piipojené polozky faktury.

Pokud je nastaveno Ne, znamend to, zZe ¢astka DPH pro zakladni fakturu je uvedena
vpoli Castka DPH a c¢astky DPH pro vSechny pfipojené polozky faktury jsou
vypocitany podle udaje DPH v procentech zadaného pro zakladni fakturu.

Poznamka
Muzete zadat poznamku o délce az 60 znakd.

Karta Platba

Datum platby
Zadejte datum, kdy byla zakladni faktura zaplacena. (Neni-li faktura dosud zaplacena,
ponechte v tomto poli nuly.)

Cislo uétu/Seku
Zadejte Cislo uctu/Seku, ktery byl pouzit pro zaplaceni zakladni faktury. (Neni-li
faktura dosud zaplacena, ponechte toto pole nevyplnéné.)

Castka
Zadejte Castku, ktera byla nebo bude zaplacena.
Jestlize pole Castka je ponechano prazdné, ale pole Datum platby je vyplnéno a status

platby je P (placend), ¢astka bude doplnéna podle hodnoty v poli Celkova castka
z karty Faktura formuléie Zakladni faktura.

Status
Vyberte vhodny status platby.
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Standardni platby mohou byt:

e N - neni pfipravena k platbé
e R -pfipravena k platbé
e Y - bylo udéleno opravnéni k platbé

e P -placena

Vas systémovy knihovnik muize nastavit jesté dalsi statusy platby. Mize také urcit,
ktery status je implicitni, kdyZ je vytvarena zakladni faktura, a ktery status platby
zmrazi fakturu. To znamend, Ze nebude povolena Zadna z operaci nad zékladni
fakturou a jejimi polozkami (kromé zmén ve statusu platby).

Schvalovaci oddéleni

Z roletového menu si vyberte pro tuto zakladni fakturu schvalovaci oddé€leni. Seznam
schvalovacich odd€leni mize byt nastaven vasim systémovym knihovnikem, ktery
miZze také nastavit pro tento idaj implicitni hodnotu, kterd bude vyplnéna systémem
automaticky. Toto pole miizete pouzit jako filtr pfi spousténi sluzby Zprava o faktute
(acg-10).

Cislo schvaleni

Cislo schvaleni miizete pro zékladni fakturu zadat ru¢né nebo je piidélit p¥i spusténi
davkové sluzby Zprava o faktute (acq-10). Toto pole miize byt také pouzito jako filtr
pfi spusténi sluzby Zprava o faktute (acq-10).

Polozky faktury

Abyste mohli registrovat novou polozku faktury v zakladni faktuie nebo aktualizovat
existujici polozku faktury, musite si vybrat uzel Polozky faktury z karty Faktura.
Karta Polozky faktury se zobrazi v hornim panelu.

Inwoice Line Thams |

Line Thems: Fd Total Amount Gen, Inw,: | -110.00 Total Armourk Line Thems: | -143.50

Order Number Obilect Code Units in v | Met amount Totzl amoLint Units in o Budost
51070 BOOK = 10.00

V této obrazovce uvidite seznam vSech polozek faktury, které jsou pfipojeny k urcité
zakladni faktute. V zahlavi formulédfe se zobrazi pouze ke ¢teni tyto udaje: Polozky
faktury (zobrazi se pocet polozek faktury, které jsou piipojeny k zékladni faktute),
Celkova c¢astka pro zakladni fakturu a Celkova ¢astka pro vsechny pfipojené polozky
faktury.

Chcete-li upravovat existujici polozku faktury, zvyraznéte pfislusny fadek
a aktualizujte udaje ve formulafi pro polozku faktury ve spodnim panelu.
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K dispozici mate tato tlacitka:

Pridat

Jestlize chcete ptridat novou polozku faktury, klepnéte na tlacitko Pridat. Objevi se
okno, v némz muzete zadat ¢islo objednavky, pro niz chcete ptidat polozku faktury.
Pokud chcete ptidat polozku faktury, kterd neni pfipojena k objednéavce, klepnéte na
tlacitko Ignorovat. Tim aktivujete formular Polozka faktury ve spodnim panelu.

Vymazat
Chcete-li odstranit polozku faktury ze seznamu, zvyraznéte danou polozku faktury
a klepnéte na tlacitko Vymazat.

Objednavka
Pokud chcete piejit na seznam objedndvek pro objednavku spojenou s danou
polozkou faktury, musite zvyraznit polozku faktury a klepnout na tlacitko
Objednéavka. Toto tlacitko nebude aktivni, pokud zvyraznény tadek nebude pfipojen
k objednavce.

Formular PoloZzka faktury
Tato obrazovka je rozdélena na dv¢ karty:

 Formulaf polozky faktury
o Udaje objednavky

V horni ¢asti spodniho panelu se zobrazuje stru¢ny bibliograficky zaznam, k némuz
byl pfipojen zdznam objednavky:

Eoudinat, Elias, d, 1829, f Poor Sarah, or, The Indian woman i shewing the true way to happiness and contentment, :  Londan : Printed by &, Apph

1. Line Ttem Form I 2. Order Info I
1l

V karté Udaje objednavky ve spodnim panelu se zobrazi pouze pro &teni tidaje
souvisejici s objednavkou: Udaje objednavky, bibliografické Udaje, faktura, vydané
a vazané Castky.

Karta Dalsi udaje polozky faktury vam umoziuje registrovat polozku pro jednotlivou
objednavku (polozku faktury) v zékladni faktufe. Jestlize zakladni faktura jesté
neexistuje, bude pro vas vytvorena s vyuzitim udaju, které jste zadali v téchto polich:
Typ, Status, Ména, Datum fakturace, Datum dodéani a odeslani faktury a Schvalovaci
oddéleni. Jestlize zakladni faktura jiz existuje, tato pole se ve formuldii polozky
faktury neobjevi.

Tladitka na této obrazovce:

Pridat/aktualizovat
Jakmile ukoncite vypliiovani formulate, klepnéte na tlac¢itko OK.

Obnovit

Jestlize si pfejete, aby systém vypocital a zobrazil pfidanou ¢astku, celkovou ¢astku
acenu Vv lokdlni méné (v zavislosti na aktudlnim kursu mény nebo na explicitnim
kursu), klepnéte na tlacitko Obnovit.
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Rozpocéty
Jestlize chcete zobrazit nebo pfifadit rozpocty, z nichZ bude placena dana faktura,
zvyraznéte objednavku a klepnéte na tlacitko Rozpodty.

Pole

Poznamka

Cast poli se zobrazuje tehdy, kdyz je piidiavana nova polozka faktury (coZ neni
pripad, kdy aktualizujete existujici polozku faktury).

Nasleduje napoveéda ke kazdému poli.

Kdéd dodavatele
Systém automaticky vyplni kod dodavatele.

Piedpokladané cena
Nepovinny udaj. Zadejte ptedpoklddanou cenu polozky faktury. Systém implicitné
pouZije hodnotu, ktera byla zadana v poli Kone¢na cena na kart¢ MnoZstvi a cena
formulafe objednavky.

Cista &astka
Zadejte Cistou ¢astku za objednavku v méné dodavatele.

Pridana ¢astka

Systém automaticky spocita tuto ¢astku tak, ze vSechny pfirazky ze zakladni faktury
proporcionalné rozpoéita na jednotlivé objednavky. Castka zde zobrazena je v méné
dodavatele.

Celkova castka

Systém automaticky vypocita tuto ¢astku seCtenim cCisté Castky a pridané Castky.
Vysledna castka je v méné dodavatele. Jestlize je celkova Castky pozdé€ji zménéna
a k objednavce byl pripojen rozpocet, bude podle toho rozpocet zatizen.

Lokalni ¢astka
Systém automaticky vypocita tento tidaj podle aktudlniho kursu mény. Toto pole
slouZi jen pro informaci. Udaj na této obrazovce neni mozné meénit.

Pocet exemplari

Zadejte pocet fakturovanych exemplaiti. Systém implicitné pouzije hodnotu, kterd
byla zadana v poli Kone¢na cena na karté Mnozstvi a cena formulafe objednavky.
V piipadé, Ze je pro tuto objednavku pouzito vice polozek faktury, pak je do pole
Pocet exemplaii doplnén zbyvajici pocet exemplaiti z objednavky a dalSich polozek
faktury.

Cislo faktury
Systém automaticky vyplni ¢islo faktury.

K tizi/K dobru
Oznacuje, zda jde o fakturu, ktera rozpocet zatézuje, ¢i ma byt pfipocitana k dobru.
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Pouze pro

Ména
Vyberte ménu, ktera bude pouzita pro fakturu.

Objektovy kod

Vyberte vhodny objektovy kod pro tuto polozku faktury. Jestlize je pouZiti
objektového kodu povinné (podle vaseho nastaveni systému), pak musi byt objektovy
kod ptifazen faktuie a musi se shodovat s ptidélenymi objektovymi kody rozpoctu.

DPH v procentech

Nepovinny Udaj. Jestlize okénko DPH pro poloZzku zéakladni faktury je nastaveno na
Ne (neni zaSkrtnuto), stane se toto pole neaktivnim. Jestlize okénko DPH pro polozku
zékladni faktury je nastaveno na Ano (zaskrtnuto), toto pole mize byt editovano a vy
muzete nechat systém vypocitat ¢astku DPH tak, ze do tohoto pole zadate DPH
Vv procentech.

Castka DPH

Nepovinny Udaj. Jestlize je okénko DPH pro polozku zékladni faktury nastaveno na
Ne (neni zaskrtnuto), stane se toto pole neaktivnim. Jestlize okénko DPH pro polozku
zékladni faktury je nastaveno na Ano (zaskrtnuto), toto pole mize byt editovano a vy
miZzete zadat ruéné nebo nechat systém vypocitat ¢astku DPH tak, Ze do tohoto pole
zadate DPH v procentech.

Poznamka
Miizete zadat poznamku o délce az 200 znakt.

Kontrola data prekryti predplatného
(pouze pro polozky faktury seridlovych a trvalych objednavek)

Jestlize je toto okénko zaSkrtnuto, pole Data piedplatného od/do jsou povinna
a pokryté obdobi je kontrolovano proti polozkdm faktury stejné objednavky, aby se
ukdzalo prekryti dat. Jestlize toto okénko neni zaSkrtnuto, nebudete muset vypliovat
pole Data piedplatného od/do a systém nebude kontrolovat piekryti dat.

Implicitni hodnota pro toto okénko (zaSkrtnuto nebo nezaSkrtnuto) je nastavena

systémového v souboru acg.ini.

knihovnika

Datum predplatného od/do

(pouze pro polozky faktury serialovych a trvalych objednavek)

Zadejte pokryti piedplatnym pro fakturu. Tato pole jsou povinna pouze tehdy, kdyz je
zaSkrtnuto okénko Kontrola data piekryti predplatnych.

Faktura pro objednavku je uplna

Toto pole se zobrazi pouze tehdy, kdyZz je faktura Uplna, protoZe pro objednavku
neocekavate dalsi faktury. Oznacte okénko tak, Ze na né€j klepnete. Jestlize o¢ekavate
dalsi faktury pro tuto objednavku, ponechte poli¢ko prazdné. Pro neuplné faktury
systém pokracuje v zatézovani piisluSného rozpoctu vazanymi ¢astkami, dokud neni
faktura oznacena jako uplna. Jakmile je faktura Gplna a fakturovana castka se 1isi od
vazané Castky, je rozpocet zatizen podle fakturované ¢astky.

Moznost zaskrtnout ¢i nezaskrtnout toto okénko je k dispozici pouze pii pridavani
nové polozky faktury. KdyZ ji pouze upravujete, okénko se nezobrazi. Aby bylo
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mozné upravovat status faktury, pouzijte okénko Status faktury Uplna z karty Udaje
objednavky ve formulafi objednavky.

Seznam rozpoétu faktury

Kdyz klepnete na tlacitko Rozpoéty v okné Polozky faktury, zobrazi se nasledujici
obrazovka.

Budget List of Invoice |

Invoice Budget

Budget number Enc/Active Armount

10.00
Diebit
Dielete Budget
Ealance
Create
LI Cloze

Budget Code to Add; | u

Amount to Crebit; .00

Percent to Debit: IU—

Invoiced Amount: IIDDU—

Local Amount: IlEIUU—

Currency of Invaice: usD

Total Debits: IIDUU—

Na této obrazovce je zobrazen seznam rozpoCtl, z nichz bude placena dana
objednavka. Muzete oznacit jeden nebo vice rozpoctl. Tak je mozné doséhnout toho,
ze celkové cena objednavky bude placena z rtiznych rozpocta.

Ve sloupci Vazana/aktivni ¢astka se zobrazi souhrn vazanych ¢astek rozdéleny na dvé
casti:

e Prvni cast je plivodni vadzand c¢éastka podle hodnoty uvedené jako
ocekavana cena ve formulafi objednavky.

e Druha ¢ast je rozdil mezi piivodni vdzanou ¢astkou a ¢astkou uvedenou
na fakture. Tento rozdil je oznaCovan jako Aktivni ¢astka. (Aktivni
castka je automaticky vynulovéna, jakmile je faktura registrovana jako
"Oplna™.)

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 112 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



Tlacitka

Na této obrazovce jsou k dispozici nasledujici tlacitka:

Pridat rozpocet
Chcete-li této faktute piidélit novy rozpocet, vypliite pole nazvané Kod rozpoctu pro
ptidéani, a potom klepnéte na tlacitko Pridat rozpocet.

K tizi
Jestlize chcete zadat Castku, kterd zatizi urcity rozpocet, zvyraznéte dany rozpocet,
zadejte ¢astku do pole Castka k tizi a klepnéte na tlacitko K tizi.

Vymazat rozpocet
Chcete-li vymazat rozpocet ze seznamu, zvyraznéte dany rozpocet a klepnéte na
tlac¢itko Vymazat.

Stav rozpoctu
Pro zobrazeni stavu vybraného rozpoctu klepnéte na tlacitko Stav rozpoctu.

Vytvorit

Toto tlacitko vam dava moznost opétovné vytvofit rozpocet pro zatizeni vdzanymi
¢astkami pro objednavku.

Jestlize skonCi tato akce neuspéchem, zobrazi se zprava, v niz budou uvedeny

v

ptresnéjsi informace o vSech chybach.

Jestlize naptiklad systém pracuje s objektovymi kody, pak vytvoieni rozpoctu skonci
chybou, kdyz se objektovy kod rozpoctu neshoduje s objektovym kdédem polozky
faktury. O skute¢nosti, Ze neexistuje shoda mezi objektovymi kody, se zobrazi zprava.
Zavrit

Po provedeni vSech potiebnych zmén klepnéte na tlacitko Zavrit.

Pole

Kéd rozpoctu pro pridani
Jedine¢ny kod identifikujici rozpocet. Klepnéte na Sipku na pravé strané pole pro
vybér ze seznamu rozpoctu.

Castka k tiZi

Jde o castku, kterou bude zatizen zvyraznény rozpocet. Mizete do tohoto pole zadat
aktualni ¢astku, nebo jej ponechat prazdné a zadat procentualni hodnotu ocekavané
ceny do pole Vazana castka v procentech.

Procentualni hodnota k tizi
Jde o procentudlni hodnotu z ¢&astky, kterou bude zatizen zvyraznény rozpocet.
Vyplnite-li toto pole, ponechte pole Vazana ¢astka prazdné.

Fakturovana ¢astka, Lokalni ¢astka, Ména faktury
Udaje v té€chto polich slouZi jen pro informaci. V této obrazovce je nemliZete ménit.

Celkova castka k tizi
Jestlize byl pro platbu faktury oznacen jeden nebo vice rozpoctu, toto pole ukazuje
celkovou ¢astku, ktera byla dosud placena z rozpoctu.
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8 Dodani
Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Seznam dodanych dokumentti pro objednavku
e Formuléf dodéani

Chcete-li registrovat dodani jednotek pro monografické objednavky (typ M) nebo pro
trvalé objednavky (typ O), vyberte si uzel Dodani v karté Objednavka. Proces
registrace jednotlivych cisel seridll (typ S) je popsan v sekci Registrace Cisel
v kapitole Serialy.

Kromé¢ toho budete pozadani o souhlas se zaznamenanim dodanych dokumentt jako
"dodanych" podle toho, jak vas systémovy knihovnik nastavil modul Akvizice/Serialy
pii vytvaieni polozek faktury ve funkci Faktura. Vice informaci o nastaveni registrace
dodani mtzete najit v sekci Faktura - v kapitole Systémovy knihovnik

8.1 Seznam dodanych dokumentu pro objednavku

KdyZ aktivujete funkce pro dodavatele, zobrazi se v hornim panelu seznam
dodavatelt:

Brrival List ]

Me, Units Crderad: I 1n Mo, Unitz Reportad: 8
NO. units arrivad Arrival date

08/09/03

Expecting 2 mare units

Tato obrazovka ukazuje pocet objednanych exemplait, které byly dosud evidovany
jako dodané, a uvadi pocet exemplait, ktery byly dodany K urcitému datu. Chcete-li
zménit udaje o exemplatich, které byly pravé dodany, zvyraznéte ptislusny fadek
a aktualizujte podrobné idaje o dodani ve formulati pro dodani ve spodnim panelu.

Tlacitka

Na obrazovce jsou k dispozici nésledujici tlacitka

Pridat
Jestlize chcete evidovat dodani exemplait, klepnéte na tlacitko Ptidat. Zobrazi se
formulat dodani, ktery mizete editovat.
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Vymazat
Jestlize chcete odstranit fadek z tabulky, kterd ukazuje pocet dodanych exemplaii
a datum, kdy byly exemplate dodany, klepnéte na tlacitko Vymazat.

Tisknout
Jestlize cheete vytisknout listek o dodéni, zvyraznéte ptisluSnou polozku a klepnéte na
tlacitko Tisknout.

8.2 Formular dodani

Kdyz v seznamu dodavek klepnete na tlacitko PFidat, aktivuje se ve spodnim panelu
formular dodani (viz nize). Tato obrazovka vam umoznuje registraci nové dodavky
exemplari nebo tpravu udajii o exemplarich, které jiz byly dodany.

Jakmile ukonc¢ite vypliiovani formuléte, klepnéte na tlacitko Pridat.

Chcete-li zménit udaje o exemplarich, které jiz byly dodany, klepnéte na tlacitko
Aktualizovat.

Arrival Foem ]

M, Units Arrived: |2— Add
S D
Arrival Data: WE

Make: [1

[# order Completely frrived

Pole

Pocet dodanych exemplaia
Zadejte pocet exemplait, které byly pravé dodany. Systém automaticky doplni
hodnotu, kterou jste zadali do pole Pocet exemplarii ve formulafi objednavky.

Datum odeslani

Toto pole je nepovinné. Zadejte datum, kdy dodavatel odeslal exemplafe vasi
knihovné.

Datum dodani
Zadejte datum, kdy byly exemplafe dodany. Jestlize toto pole nevyplnite, systém
doplni automaticky aktualni datum.

Poznamka
Muizete zadat poznamku o délce az 60 znakii.

UplIné dodani objednavky
e Pro objednavku typu O (trval& objednavka) se toto okénko nikdy nepouZiva.
e Pro objednavku typu M (monograficka objednavka):

e Jestlize byly pro danou objednavku dodany vSechny exemplare,
vyberte si tuto moznost.
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e Jestlize ocekavate dodani dalSich exemplaid, toto okénko
nezaskrtavejte.

Jestlize byl zadan poZadavek na jednotku, jejiz dodani bylo registrovano, a systémovy
knihovnik tak nastavil klienta na pracovni stanici, zobrazi se zprava o této skute¢nosti.
Kromé¢ toho je jest¢ pii tisku formuldfe o dodani ve formulafi vytiSténa zprava
naznacujici, ze na dodané jednotky jiz byl zaddn pozadavek na vypijcku.

Automaticka aktualizace predpokladaného data dodani
Jestlize budete chtit, aby bylo vypocitano datum dodani pro dali urgenci, musite
zaskrtnout tuto moznost. V takovém ptipadé¢ se datum urgence pocita takto:

Pro monografické objednavky:

Aktudlni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu)
Pro trvalé objednavky:

Aktudlni datum + Z68-MAX-NO-ARRIVAL-DAYS

Pro serialové objednavky:

Aktudlni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu)

JestliZe si tuto moznost nevyberete, potom muzete pole Piedpokladané datum dodani
zadat rucné.

Jakmile je nové dodany dokument registrovan, je toto pole vyplnéno implicitné
v okamziku otevieni okna s formuldfem pro dodani. Je potieba si v§imnout, ze kdyz
se zméni existujici informace o dodani, pak neni hodnota pro pole Automaticka
aktualizace piedpokladaného data dodani implicitné zaskrtnuta, jak je to v pfipad¢,
kdy?Z je registrovano nové dodani.

Pi‘edpokladané datum dodani

Neni-li pole Automatickd aktualizace piedpokladaného data dodani zaskrtnuto,
miZzete zadat datum, kdy dodéni objednanych dokumenti ocekévate sami. Toto datum
vyuzije systém pii automatickém (davkovém) zpracovani urgenci. JestliZe je toto pole
zaSkrtnuto, pak bude systém pracovat pouze stimto polem a ptedpokladané datum
dodani bude systémem vypo¢itano takto:

Pro monografické objednavky:

Aktudlni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu)
Pro trvalé objednavky:

Aktudlni datum + Z68-MAX-NO-ARRIVAL-DAYS

Pro serialové objednavky:

Aktudlni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu).
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9 Urgence
Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Davkové urgence
¢ Rucni (online) urgence

jsou obvykle posilany dodavateli, pokud neni u néj objednany dokument dodan
vV o¢ekavaném cCase.

K odeslani urgenci monografickych objednavek dodavatelim miizete pouzit sluzbu
Zprava o urgencich a urgenéni dopisy pro monografické objednavky (acq-12).
Urgence pro trvalé objednavky jsou posilany pomoci davkového procesu Zprava
0 urgencich a urgenéni dopisy pro trvalé objednavky (acq-11).

Jinak mizete téz odesilat urgence ru¢né¢ po jedné tak, ze klepnete na uzel Urgence
v karté Objednavky (ktery je k dispozici také pro seridlové a trvalé objednavky).

Procedury, které by mély byt spoustény, zdviseji v prvni fadé na informacich
zadanych ve formuléfi objedndvky pii prvnim vytvoteni objednavky.

Nasleduje ptiklad z karty Dodavatel objednavkového formuléfe:

1. Order Display | 2. General ml‘; Quantity and Price |

Wendor Information:

Werdor Code: ACSUS Sawe Dwaf,

Weridor Nama: I ASSOCIATION FOR CAMADIAMN STUDIES Refrash

Nl

Wendor Reference: I

Weridor Nobe: I

Verndor Contact: I

Crrder Delivery Type: I LI Izl
Deeliwery Typet IS—B
[ Rush Claim Dabe: 11/03/2003 EI

[V Batch Claiming

Existuji dvé relevantni pole: Datum urgence a Davkové urgence.

Datum urgence (pro monografie)

Pokud nezadate vlastni datum, systém datum urgence spocitd v okamziku, kdy je
objednavka odesldna, podle typu doddni materidlu a zpozdéni dodani, tedy podle
udajt, které jsou zapsany v zdznamu piislusného dodavatele. Pokud jsou urgence
vyfizovany pomoci davkové procedury "Zprava o urgencich a urgencni dopisy pro
monografické objednavky" (acg-12), bude systém datum urgence aktualizovat
automaticky. Jsou-li urgence misto toho vyfizovany ru¢né (online) (klepnutim na
tlacitko Urgence v okné¢ Seznam objednavek), pak bude datum urgence aktualizovano
pouze tehdy, kdyz to bude specidlné zddano knihovnikem v urgenénim formulafi.
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Krom¢ data urgence, které¢ je ¢as od Casu aktualizovdno, systém ukladd Pavodni
predpokladané datum dodani (Pivodni EDA), které je stejné, jako prvni datum
urgence.

Pivodni piedpokladané datum dodani si muzete prohlédnout v kart¢ Zobrazeni
objednavky v objednavkovém formulafi (viz nize).

L. Order Display |2, General | 3. Yiandor | 4, Quantity and Price |

rdor Info IEIiI: Info | Irwoice | Expenditure | Encumbrance |

Arrval Status Ron Arived ;I
Invoice Status Partial
Method of Acquisitions Purchase
Order ISBN/ISSN 0-2707-0008-1
Borrower ID 0245
Borrower Name ABE0TT, EMMA ELIZABETH
Borrower Notification MNone
Vendor .Y,
Vendor Note
Number of Units 1
P 1 [

Original EDA 04/02/2003
LT ¥ NOLE

Listed Price 10.00 e
Estimated Price 2.80 US Dollar

Estimated Local Price 29,60
Prira Mota j

Davkove urgence (pro monografie)

Jestlize si vyberete kartu Dodavatel v objednavkovém formulafi (zaskrtnutim
ptislusného okénka), pak systém bude posilat urgence pro tuto objednavku pii
spusténi sluzby Zprava o urgencich a urgencni dopisy pro monografické objednavky
(acg-12). Jestlize okénko nezaskrtnete, jednou moznosti, jak poslat urgenci, je udélat
to rucné klepnutim na tlacitko Urgence v okn¢ Seznam objednavek.

9.1 Davkové urgence

Je-li zaskrtnuto okénko Déavkové urgence ve formulafi objednavky, systém danou
objednéavku zahrne do zpracovani sluzbou "Zprava o urgencich a urgen¢ni dopisy pro
monografické objednavky" (acg-12).

Pfi spusténi této sluzby systém vypocitd nové datum urgence bud’ podle hodnoty,
ktera byla zadana do pole "Pocet dnii do dal$i urgence" ve sluzbé "Zprava o urgencich
a urgenéni dopisy pro monografické objednavky" (acq-12) nebo, je-li tato hodnota
nulova, pak podle hodnot zadanych v zaznamu dodavatele (typ dodani a pocet dnt
zpozdéni dodani).

Zprédva o urgencich, kterd je vytvotfena sluzbou "Zprédva o urgencich a urgencni
dopisy pro monografické objednavky" (acqg-12), produkuje dva tiskové vystupy.
V jednom z nich budou uvedeny vSechny objednavky, pro které bylo zaSkrtnuto
okénko "davkové urgence", druhy bude obsahovat vSechny objednavky, pro které
okénko "davkové urgence” NEBYLO zaskrtnuto.

Sluzba "Zprava o urgencich a urgenéni dopisy pro monografické objednavky" (acq-
12) vytvati také urgencni dopisy. Sablony pro tyto dopisy se nachdzeji v adresari
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form_<Ing> dané baze. Pro davkové funkce jsou z tohoto adresaie pouzivany Sablony
acq-first-claim-00 a acg-additional-claim-00.

9.2 Ru¢ni (online) urgence

Abyste mohli odeslat jednotlivou urgenci, musite si v karté¢ Objednavka vybrat uzel
Urgence. VSechny diive odeslané urgence pro danou objednavku budou uvedeny
Vv seznamu urgenci pro objedndvku v hornim panelu:

Order Claim List l

Claim Data

| 17/07/03

Claim Text

Print Date | Print Format

01 1707 /03

ehete Clairm

Please send the unit

17,07 /03

Chcete-li odeslat novou urgenci, pak v seznamu urgenci pro objednavku klepnéte na
Nova urgence. Tim aktivujete urgenéni formulaf (rozsifena urgence) ve spodni Casti
obrazovky:

Clairn Form |

Operation o
’VF Send Clairm Letter Format: I o1 M C:ncel |
Clairn Date: I 09,03 /2004 M
Claim Text: I Plzase send ASAP|
Reply Crate: I 00,00 o000 M
Wendaor Reply: I @M

Save Information

¥ Auto Update Exp. Arrival Date

Exp. Arrival Date: | 00/00/0000 M

V tomto formulafi mizete zapsat urgenci pro danou objednavku. Mizete jej také
pouzit, pokud chcete zmeénit udaje pro jiz diive evidovanou urgenci.

Jakmile ukoncite vyplnovani formulare, klepnéte na tlacitko Pridat. Pokud zménite
udaje diive evidované objednavky, klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

Kli¢ k polim

Odeslat urgenci

Tuto moznost byste méli zvolit, pokud chcete odeslat urgenci (prostiednictvim
e-mailu/EDIl/vyti§téného dopisu). Mulzete pouzit toto pole, nebo muzete odeslat
urgenci, ktera jiz byla diive odeslana. Pokud chcete aktualizovat urgenci bez jejiho
odeslani, neméli byste volit tuto moznost.

Format dopisu
Vyberte si format dopisu z roletového menu. Format je tfeba pouze v pfipade, ze je
urgence odesilana e-mailem nebo je vyti$téna (neni téeba pro urgence EDI).
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Datum urgence
Zadejte datum, které je pro urgenci platné. Implicitné systém pouzije aktualni datum.

Text urgence
Zadejte jakykoliv komentaf, ktery chcete ptidat ke své urgenci.

Datum odpovédi
Pokud jste obdrzeli odpovéd’ od dodavatele na piedchozi urgenci, zadejte datum této
odpoveédi.

Odpovéd’ dodavatele
Jestlize jste obdrzeli odpovéd’ od dodavatele, zapiSte ji nebo pouzijte standardni text,
ktery si miizete vybrat z roletového menu.

Automaticka aktualizace predpokladaného data dodani
Toto pole se zobrazi pro urgence vsech typu objednavek.

Chcete-li, aby bylo vypocitano datum dalsi urgence (podle typu dodani materialu
a zpozdéni dodani ze zdznamu dodavatele), vyberte si tuto moznost. V takovém
ptipadé bude urgence kalkulovana takto:

Pro monografické objednavky:

Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu).
Pro trvalé objednavky:

Aktualni datum + Z68-MAX-NO-ARRIVAL-DAYS

Pro serialové objednavky:

Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu).

Pokud si tuto moznost nevyberete, budete moci zadat pfedpokladané datum dodani
objednanych dokument ru¢né¢.

Kdyz je ptfidana nova urgence, je toto pole implicitné zaskrtnuto pfi otevieni okna se
zaznamem urgence.

Pi‘edpokladané datum dodani
Toto pole se zobrazi pro urgence vsech typt objednavek.

JestliZze neni pouzita automaticka aktualizace pfedpokladaného data dodani, mizete
sami zadat datum, kdy ocekavate dodani objednavky. Toto datum bude pouzito
systétmem pro automatické (davkovém) zpracovani urgenci Jestlize je pouZita
automaticka aktualizace piedpokladaného data dodani, pak toto pole bude urceno
pouze ke cteni a predpokladané datum dodéani bude vypocitano systémem nasledovné:

Pro monografické objednavky:

Aktualni datum + Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu)
Pro trvalé objednavky:

Aktudlni datum + Z68-MAX-NO-ARRIVAL-DAYS

Pro serialové objednavky:

Aktualni datum+ Z70-DELIVERY-DELAY (podle typu dodani dokumentu).
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"Pouze pro

10 Platby

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

« Status platby zakladni faktury
o Autorizace uzivatele
o Zprava o fakturéch

Platby zékladni faktury jsou zpracovavany v karté Platby zakladni faktury.

10.1 Status platby zakladni faktury
Statusy platby jsou standardné:

N - neni pfipravena k platbé

R - ptipravena k platbé

Y - bylo ud€leno opravnéni k platbé
P - placena

Dalsi statusy platby mohou byt definovany vaSim systémovym knihovnikem, ktery
také stanovi implicitni status platby pifi vytvareni zékladni faktury a definuje také
status platby, ktery zmrazi fakturu. To znamend, Ze nebude povolena Zadna z operaci
nad zakladni fakturou a jejimi polozkami (kromé& zmén ve statusu platby).

Kdyz se zméni status platby zakladni faktury, systém zméni vSechny piipojené
polozky dané faktury. Jsou-li zaplaceny vSechny faktury pro objednavku a status
dodéani dokumentt je Gplny, systém zméni status objednavky na CLS (uzaviena).

10.2 Autorizace uzivatele

Nastaveni opravnéni relevantniho uzivatele (a opravnéni vSech uzivatel) pro funkce
spojené se zakladni fakturou je provadéno v okné Opravnéni uZivatele v okné
Ptistupova prava.

Mezi opravnéni pro Akvizici patii opravnéni pro praci se statusem platby faktury. To
znamena, ze je mozné piipustit/odmitnout, aby uzivatel byl schopen aktivovat funkce
v zékladni faktufe a pfipojenych polozkach faktury na zaklad¢ statusu platby faktury.

Napriklad: Aby mohl uzivatel aktualizovat status platby na Y (bylo ud€leno opravnéni
k platb€¢) a aby mohl mit pravo aktualizovat fakturu se statusem platby Y a jejich
pripojenych polozek faktury, musi mit uzivatel toto opravnéni: Aktualizace zakladni
faktury a jejich poloZek na "Udé€leno opravnéni k platbe" (INVOICE-HEAD-P-S-Y ).

Jakmile je v tabulce tab48.<Ing> nastaven novy status platby, musi byt pro tento novy

systémového status platby nastavena také nova piistupova prava. Napiiklad: Je-li kéd nového

knihovnika

.l statusu platby "C" (Kontrola pted zaplacenim), je tfeba do tabulky alephe table

user_function.<Ing> v adresafi alephe_tab pridat nasledujici fadek:
ACQ L Akvizice INVOICE-HEAD-P-S-C L

Aktualizace zakladni faktury a jejich poloZzek na "kontrolu pred
zaplacenim™.
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Ve sloupci 4 tabulky tab48.<Ing> se krom¢& toho definuje, které programy pro
user_function by mély byt pouzivany nad ramec standardnich kontrol pro rizné
statusy platby. Vice statusii platby pro faktury mize pouzivat stejnd opravnéni.
Jestlize neni vyplnén sloupec 4, pak opravnéni pro Aktualizaci statusu platby faktury,
definované v tabulce user function, postacuje a neni tiecba provadét zadné dalsi
kontroly.

10.3 Zpréva o fakturach

Kromé moznosti zménit status platby pro kazdou fakturu zvlast v modulu Akvizice
Vv karté Platba po volbé z menu Zéakladni faktura, mizete také zménit status platby pro
skupinu faktur tak, ze spustite akvizi¢ni sluzbu Zprava o fakture (acg-10). Jednou
z akei této sluzby je zména statusu platby pro vyhledanou skupinu zékladnich faktur.
Skupina miize byt vyhleddna pomoci Cisla schvéleni. Bude vytvofena zprava
obsahujici informaci o fakturach, které byly zménény. Podrobnéji viz sekce Napoveda
sluzby Zprava o faktuie.
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11 Zpréavy
Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

o Typy zprav
» Ptiklad pouziti Obecného formuléfe pro vyhledavani (acq-02-01)

zpravy muzete vytvaret z menu Sluzby/Vyhleddavani a z menu Tisk akvizi¢nich
zaznami modulu Akvizice/Seridly. Jakmile se pfihlasite do modulu, musite si vybrat
ADM bazi.

Procesy, které vytvaieji zpravy, pracuji ve dvou krocich:

Krok 1:

Vyhledani Cisel zaznami pro akvizicni objednavky podle zadanych kritérii. Bude
vytvofen vystupni soubor se seznamem cisel zaznaml bez podrobnéjSich udaji
0 kazdém zaznamu. Soubor mizete pozdéji nalézt v adresaii ALEPHE SCRATCH.

Krok 2:
Abyste si mohli prohlédnout skute¢ny obsah zaznamil, musite pouzit sluzbu Tisk
akvizi¢nich zaznamu (acq-03).

11.1 Typy zprav
Pomoci akvizicnich sluzeb miiZzete vyhledat objednavky, které splituji nasledujici
Kritéria:

« Casteéné dodané objednavky (acg-02-02)

e Monografické objednavky - Status "NEW" (acq-02-03)

o Objednavky, pro které nebyla dodana faktura (acq-02-04)

e Objednavky, které maji urcity status objednavky (acq-02-05)

o Objednavky, které byly zruseny dodavatelem (acq-02-06)

e Objednavky, které spliuji jedno z vice nez 40 ruznych kritérii, které
muzete definovat prostfednictvim obecného formuléie pro vyhledavani
(acq-02-01). Uplny seznam kritérii spoleéné s podrobnou napovédou
pro vypliiovani poli obecného formulafe pro vyhledavani (acg-02-01)
je uveden v napovede k této sluzbe.

11.2 Priklad pouziti obecného formulare pro vyhledavani
(acg-02-01)

Tento piiklad ukazuje, jak je mozné vytvofit zpravu o nové dodanych objedndvkach
béhem zadaného ¢asového obdobi pro uréitou knihovnu, dil¢i knihovnu nebo skupinu
dil¢ich knihoven.

1. Z Hlavniho menu si vyberte volbu Sluzby.
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2. Ze sekce Vyhledavani a tisk akvizi¢nich zaznamu si vyberte Obecny
formulat pro vyhledavani (acq-02-01).

3. Zadejte jméno vystupniho souboru, naptiklad acq_arrivall.

4. V dalsi sekci vyplite pole Vyhledat podle. Vyberte nasledujici filtry
s nasledujicimi parametry:

e Vyhledat podle: Dil¢i knihovna: Do poli 1-5 zadejte az pét
raznych dil¢ich knihoven, naptiklad UEDUC ULAW ULINC.

e Vyhledat podle: Datum dodéni: Do dalSich dvou poli zadejte
rozmezi dat (rrrrmmdd) béhem nichz byly dokumenty dodany,
napiiklad 20040301 20040531.

e Vyhledat podle: Status dodani: Do dalSich 1-2 poli zadejte az
dva statusy dodani:

o C - UpIné dodani.
o P - castecné dodani.

o N - nebyly dodéany Zadné objednané dokumenty.
Pro nas piiklad zadejte C - UpIné dodani.
5. Klepnéte na tlacitko Odeslat.

6. V menu Sluzby v sekci Vyhledani a tisk akvizi¢nich zdznami si
vyberte Tisk akvizi¢nich zaznamt (acq-03).

7. Jako jméno vstupniho souboru zadejte jméno vystupniho souboru
z ptedchozi davkové sluzby, naptiklad acq arrivall. Vypliite jméno
vystupniho souboru, naptiklad print_arrival. Vystupni soubor muzete
nalézt v adresaii PRINT pftislusné baze.

8. Do pole Forméat zd&znamu zadejte vybrany format (Sablonu) pro tiskovy
vystup.

9. Klepnéte na tlacitko Odeslat.

10. Chcete-li zpravu vytisknout, budete muset pouzit volbu Spravce tloh
z menu ALEPH v Hlavnim menu.

Vyse zminéné hodnoty poli umozni vytvoieni zpravy o nové dodanych dokumentech
se statusem dodani C (uplné) pro dil¢i knihovny UEDUC, ULAW a ULINC pro
casové obdobi od 1. biezna 2004 do 31. kvétna 2004.
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12 Sluzby pro akvizici

Jednotlivé funkce mohou byt identifikovany v log souboru davek a ve fronté¢ davek
pod jménem dané procedury.

Objednavky a urgence

Zpréava o log souboru objednavek (acq-22)

Zprava o urgencich a urgen¢ni dopisy pro monografické objednavky (acq-12)
Zprava o urgencich pro trvalé objednavky (acg-11)

Zprava o urgencich (a urgenéni dopisy) pro serialové objednavky (acq-19)

Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acq-14)

Vyhledavani a tisk akvizi¢nich zdznamu

Casteéné dodané objednavky (acq-02-02)
Monografické objednavky - Status "NEW" (acg-02-03)
Objednavky bez dodane faktury (acq-02-04)

Status objednavky (acg-02-05)

Objednavky zrusené dodavatelem (acq-02-06)

Obecny formulat pro vyhledavani (acq-02-01)

Tisk akvizi¢nich zaznamu (acq-03)

Sprava rozpoctu

Otevieni ro¢nich rozpo¢tl (acq-05)

Obnoveni vazanych ¢astek pro monografie (acq-06-a)

Obnoveni vazanych ¢astek pro serialy a trvalé objednavky (acq-06-b)
Pievedeni zbyvajiciho zustatku (acq-07)

Aktualizace lokalni ceny transakce rozpoctu (acq-08)

Deaktivace vazanych ¢astek (acq-09)

Souhrn rozpoctu (acq-16)

Seznam objednavek pro jednotlivé rozpocty (acq-17)
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Ména

e Zprava o ménach (acq-01)

e Import kurstt mén (acq-20)

e Odeslani odchozich EDI zprév (edi-11)

e Zpracovani prichozich EDI zprav (edi-09)

Import pfichozich EDI zprav (edi-10)

O
2
o<

e Zpréva o fakturach (acg-10)

e Piebudovani rejstiikti objednavek a MVS (acq-04)

e Dopisy o obnoveni ptedplatného (acq-23)

o Export pro BANNER/FRS (acg-21)

e Zprava o aktualizaci idaji adresy dodavatele (acq-60)

e Aktualizace kodu dodavatele v zaznamech objednavek a predplatnych (acq-
26)

e Vytvofeni obecnych ADM zaznamti a objednavek (acq-24)
Statistiky

o Statistiky podle dnti - Druh dokumentu/mésic (acq-25)

Obecné

e Tisk zpravy o spoustécich (com-01)
e Vytvofeni rejstiiku klicovych slov pro zaznam (manage-111)
e Restartovani servert (sys-01)

e Nové vytvoreni bali¢ka s tiskovymi Sablonami (sys-02)
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12.1 Sprava databazovych tabulek

Sluzby této sekce jsou podrobnéji vysvétleny ve WWW manualu v kapitole Sluzby
modulu Vypujcky.

12.2 Objednavky a urgence

Zprava o log souboru objednavek (acq-22)

Tato sluzba generuje zpravu, ktera obsahuje Udaje objednavek. Extrahuje udaje z log
souboru objednavky (Z71) a umist'uje je do vystupniho souboru spole¢né s dal§imi
udaji, napiiklad ndzvem dokumentu a ¢isly ISBN/ISSN.

Zprava o urgencich a urgen¢ni dopisy pro monografické objednavky (acq-12)
Pomoci této sluzby miizete pfipravit zpravu se seznamem monografii, které jeste
nebyly dodany, a vytvoftit urgencni dopisy, které¢ budou odeslany dodavateli. Zprava
zahrnuje dva tiskové vystupy: jeden se seznamem vSech objednavek, pro néz v
objednavkovém formulafi bylo zaskrtnuto okénko pro davkové urgence, druhy pro
objednavky, kde toto okénko zaSkrtnuto nebylo. Systém automaticky pfida x jako
pfiponu ke jménu souboru s tiskovym vystupem pro objednavky, jejichz ptiznak
davkového urgovani nebyl zaskrtnut.

Pro trvalé¢ objednavky muzete zpravu o urgencich vytvofit pomoci sluzby Zpréava
0 urgencich pro trvalé objednavky (acg-11). Dopis s urgenci mize byt odeslan online
pomoci tlacitka Urgence v okné Seznam objednavek ADM zaznamu.

Z menu pro sluzby pro serialy jsou aktivovany dvé funkce:

o Tisk zpravy o urgencich pro serialy (serial-04)
e Tisk urgenénich dopisu (serial-44).

Zprava o urgencich pro trvalé objednavky (acg-11)

Tato sluzba vytvaii zpravu o trvalych objednavkach, pro néz je predpokladané datum
dodani diivéjsi nez aktudlni datum a svazky dosud nebyly dodany. Této informace je
mozné vyuzit pro odeslani urgence dodavateli. Dopis s urgenci mize byt odeslan
online pomoci tla¢itka Urgence v okn¢ Seznam objednavek ADM zaznamu.

Zprava o urgencich (a urgené¢ni dopisy) pro serialové objednavky (acq-19)

Tato sluzba vytvati zpravu o seridlovych objednavkach, pro néz je predpokladané
miZzete pouzit jenom v piipad¢, Ze dosud nebylo registrovano dodani zadné jednotky.
Jakmile pfijde prvni jednotka, mizete také pouzit Tisk zpravy o urgencich pro serialy
(serial-04) a Tisk urgenénich dopist pro serialy (serial-44) z menu Sluzby pro serialy.

Dopis s urgenci mtize byt odeslan online pomoci tlacitka Urgence v okné¢ Seznam
objednavek ADM zaznamu.

Pro trvalé¢ objednavky muzete zpravu o urgencich vytvofit pomoci sluzby Zprava
0 urgencich pro trvalé objednavky (acg-11).
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Odeslani seznamu objednavek dodavateli (acq-14)

Tato sluzba vam davd moznost odeslat dodavateli dopis se seznamem objednavek.
Zahrne v3echny objednavky, jejichZ typ dodani objednavky je LI (seznam) a jejichzZ
status je RSV (pfipraveno k odeslani dodavateli).

12.3 Vyhledavani a tisk akvizi¢nich zaznami

Caste¢né dodané objednavky (acq-02-02)

Tato sluzba vyhledd Ccisla zaznamli monografickych objednavek, které nebyly
dodavatelem vyftizeny nebo byly vyfizeny pouze ¢astecné, a zapiSe je do vystupniho
souboru. Pro vytvofeni zpravy pro tento soubor pouzijte sluzbu Tisk akvizi¢nich
zaznamu (acq-03).

Monografické objednévky - Status ""NEW"" (acq-02-03)

Tato sluzba vyhledava pro monografické objednavky &isla zaznamu, jejichz status je
"NEW", a zapiSe je do vystupniho souboru. Pro vytvotfeni zpravy pro tento soubor
pouzijte sluzbu Tisk akvizi¢nich zaznamt (acq-03).

Objednavky bez dodané faktury (acq-02-04)

Tato sluzba vyhledava ¢isla zaznamu akvizi¢nich objednavek, pro které faktura bud’
nebyla dodana, nebo byla dodana ¢aste¢né, a zapiSe je do vystupniho souboru. Pro
vytvoreni zpravy pro tento soubor pouzijte sluzbu Tisk akvizi¢nich zdznamu (acq-03).

Status objednavky (acg-02-05)

Tato sluzba vyhleda ¢isla zaznamii pro objednavky s danym statusem a zapise je do
vystupniho souboru. Pro vytvofeni zpravy pro tento soubor pouzijte sluzbu Tisk
akvizi¢nich zaznamu (acq-03).

Objednavky zrusené dodavatelem (acg-02-06)

Tato sluzba vyhleda c¢isla zaznamt pro objednavky, které byly zruseny dodavatelem
(status objednavky VC), a zapiSe je do vystupniho souboru. Pro vytvofeni zpravy pro
tento soubor pouzijte sluzbu Tisk akvizi¢nich zdznamu (acq-03).

Obecny formulai pro vyhledavani (acq-02-01)

Tato sluzba vyhledava c¢isla zaznami akvizi¢nich objednévek podle vami vybranych
filtr. Bude vytvofen vystupni soubor se seznamem ¢isel zaznamti bez podrobnéjsich
udajli o kazdém zaznamu. Pro vytvofeni zpravy pro tento soubor pouzijte sluzbu Tisk
akvizi¢nich zaznamu (acq-03).

Tisk akvizi¢nich zaznami (acq-03)
Tato sluzba uklad4d do souboru nebo tiskne akviziéni zaznamy, které byly nalezeny
jednou ze sluzeb, které vyhledavaji ¢isla akviziénich zaznami.
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12.4 Sprava rozpocti

Otevieni ro¢nich rozpoéti (acq-05)

Tato sluzba vytvaii nové rocni rozpocty pro ty rozpocty, které byly definovany jako
"ro¢ni" a byl pro né pouzit format "kod-RRRR" (naptiklad Knihy-2003). Pro nové
rozpoCty bude zachovan stejny kod s novym sufixem pro novy rok (naptiklad Knihy-
2004). Jestlize byl novy rozpocet zalozen jiz diive, nebude znovu otevien, ale stane se
soucasti vystupni zpravy.

Ma-li ro¢ni rozpocet roéni rodiGovsky rozpocet, pak novy rozpocéet vytvoieny pro
pozadovany rok bude mit rodi¢ovsky rozpocet koncici novym rokem, jinak (jestlize
rodicovsky rozpocet neni ro¢ni) nebude zménén na novy rozpocet. Upozoriujeme, Ze
existence obnoveného rodi¢ovského rozpoétu NENT systémem kontrolovéna.

Obnoveni vazanych ¢astek pro monografie (acq-06-a)
Pted spusténim této sluzby je nutné nejdiive spustit sluzbu Otevieni ro¢nich rozpocti
(acg-05).

Tato sluzba prodluzuje vazani castek pro monografické objednavky a kontroluje ro¢ni
rozpocty, ve kterych byly pro kazdou objednavku piislusné castky vazany. Pracuje se
zaznamy objednavek s témito statusy:

e RSV = Piipraveno k odeslani dodavateli

e SV = Odeslano dodavateli

e WB = Ceké na potvrzeni rozpoétu

e WP = Ceké na zpracovani

Nepracuje s objednavkami, které maji status NEW = Nova.

Jestlize vazana Castka pro objednavku je stale aktivni (jinymi slovy faktury nebyly
dodany uplné), vazané castky budou pieneseny na novy rocni rozpocet.

Obnoveni vazanych ¢astek pro serialy a trvalé objednavky (acq-06-b)
Pied spusténim této sluzby je nutné nejdiive spustit sluzbu Otevieni ro¢nich rozpocti
(acg-05).

Tato sluzba obnovuje vazané ¢astky pro serialové a trvalé objednavky a kontroluje
ro¢ni rozpolty, zda nemaji vazané castky pro nékteré objednavky, které maji status
SV - Odeslano dodavateli. Jestlize vazana c¢astka pro objednavku je stile aktivni
(jinymi slovy faktury nebyly dodany tplné), vazané ¢astky budou pieneseny na novy
ro¢ni rozpocet. Vysledkem této sluzby je zprava, kterd obsahuje seznam vSech
obnovenych vazanych castek.

Pievedeni zbyvajiciho zistatku (acq-07)
Pied spusténim této sluzby je nutné nejdiive spustit sluzbu Otevieni ro¢nich rozpocti
(acg-05).

Tato sluzba prevadi castky, které zlistaly v ro¢nim rozpoctu na konci roku, do rocniho
rozpoctu pro novy rok. Status starého rozpoctu je potom zménén na NA (neaktivni).
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Tato sluzba pracuje s rozpocty, které byly definovany jako "ro¢ni" a byl pro né pouzit
format "kod-RRRR" (napiiklad Knihy-2003). Pieneseny budou rovnéz zaporné
hodnoty ziistatku.

Aktualizace lokalni ceny transakce rozpoctu (acq-08)
Tato sluzba aktualizuje lokalni cenu transakce rozpoctu. Systém pouzije datum kursu
nejblize nizsi datu transakce rozpoctu. Toto se vztahuje na vSechny typy transakci
kromé ENC (vazana castka) a INV (fakturovana castka).

Kdy budete spoustét tuto sluzbu:

Tuto sluzbu byste méli spoustét, pokud zménite nebo ptidate kurs mény pro urcité
datum. Uzitecnd mize byt 1 pii konverzi (pokud je potfebna) pro vytvoreni lokalnich
castek.

Doporucuje se nespoustét sluzbu acq-08 v knihovnach, kde je v tabulce transakci

rozpo¢tu (Z601) nulovy kurz mény a nejsou zadné tabulky pfevodu mén pro vsechny
predchozi roky. Systém by pak nemél pro minulé transakce spravné kurzy.

Deaktivace vazanych ¢astek (acq-09)

Tato sluzba provéiuje vSechny objednavky spolecné s jejich fakturami. Pro kazdou
objednavku, pro kterou jste dostali vSechny faktury (status faktury je Uplna - CMP), je
aktivni suma vazanych castek (kterd ukazuje, jak velké vazané Castky dosud vaznou
na objednavce) nastavena na nulu. Tak se dosdhne deaktivovani vazanych castek.

Kdy budete spoustét tuto sluzbu:

Tato sluzba se bézné nepouZivd v kazdodennim provozu. Je vSak pouZivana pro
konverze.

Doporucuje se nespoustét sluzbu acq-09 v knihovnach, kde je v tabulce transakci
rozpoctu (Z601) nulovy kurz mény a nejsou zadné tabulky pfevodu mén pro vSechny
predchozi roky. Systém by pak nemél pro minulé transakce spravné kurzy.

Souhrn rozpoétu (acq-16)

Tato sluzba vytvafi zpravu, kterd sumarizuje rozpocty, které odpovidaji zvolenym
kritériim. Zprava zahrnuje ptidélené Castky, prevody, vazané castky, neplacené
faktury, platby, ocekdvany a skuteCny zlstatek a maximalni pfecerpani vazanych
castek a vydaju, které bylo pro rozpocet nastaveno.

Seznam objednavek pro jednotlivé rozpocty (acq-17)
Tato sluzba vytiskne seznam vSech objedndvek, které zatizily vazanymi castkami
vybrané rozpocty.

Automaticky pievod objednavek z rozpoctu do rozpoctu (acq-31)

Tato sluzba pfevadi objedndvky z jednoho rozpoctu do jiného, coz znamend, ze
prevadi aktivni a piivodni vazané ¢astky pro zdznamy objednavek, specifikované ve
vstupnim souboru. Vystupni soubor, ktery byl vytvofen jednou ze sluzeb
vyhledavajicich akvizi¢ni zaznamy, muze byt pro tuto sluzbu pouzit jako vstupni
soubor.
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Timto procesem mohou byt zpracovany objednavky se vSemi statusy kromé
zavienych objednavek (CLS), zrusenych knihovnou (LC) a zrusenych dodavatelem
(VO).

Sluzba provadi nad rozpoctem a urovnémi objednavky rtizné kontroly.
Vytvaii dva vystupni soubory:

e Soubor zaznamt objednavek, které neprosly kontrolami a které byly
odmitnuty. | v takovém piipadé je uveden v souboru divod odmitnuti pro
kaZzdy zaznam objednavky.

e Soubor obsahujici zd&znamy objednavek, které proSly kontrolami, a proto byly
ptislusné ¢astky predeny.

Muzete vytvorit predbéznou zpravu jesté pred prevedenim vazanych c¢astek. Toho
dosahnete tim, Ze v poli Aktualizovat databazi vyberete "Ne".

12.5 Ména

Zprava o ménach (acq-01)
Tato sluzba tiskne zpravu, kterd obsahuje data, pro néz byly ménam pftifazeny kursy,
a aktualni kursy. Zprava miize zahrnovat az deset men.

Import kursi mén (acq-20)

Tato sluzba zajistuje import kurst mén. Pouziva soubor se jménem currency.dat,
ktery musi byt umistén v adresati ADM baze (xxx50/files/currency.dat). Soubor musi
byt ve formatu:

CCC YYYYMMDD R.RRR

Naptiklad:

USD 20020526 4.614

12.6 EDI

Odeslani odchozich EDI zprév (edi-11)
Tato sluzba slouzi k odesilani zprav EDI dodavatelim. Sbira v§echny XML soubory,
které byly vytvoreny (objednavky, urgence objednavek, ¢isla seridlli a stornovani).

Zpracovani piichozich EDI zprav (edi-09)

Tato sluzba stdhne nové piichozi EDI soubory, které jsou umistény na serveru,
a konvertuje format struktury EDI na format XML soubort syst¢ému ALEPH. Je-li
tato konverze Uspés$na, je v adresaii ./xxx50/edi/in/xml_incoming vytvofen soubor
S ptiponou .xml.

Import piichozich EDI zprav (edi-10)
Tato sluzba zpracovava XML soubory, které byly vytvofeny pomoci sluzby
Zpracovani piichozich zprav EDI (edi-09).
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12.7 Dalsi

Zprava o fakturach (acg-10)
Tato sluzba provadi jednu z dale uvedenych akci a vytvari dvé vystupni zpravy.

1. Pfideli schvalena cisla vSem zakladnim fakturam, které byly touto
sluzbou vyhledany, a vytvaii zpravu, kterd informuje o fakturach, které
byly zpracovany.

V poli Aktualizovat databdzi zvolte "Ano" a v poli Vyhledavani
pomoci ¢isla schvéleni zvolte "Ne". Tato sluzba automaticky ptidéluje
Cisla schvaleni vSem zadanym fakturam. Status platby vyhledanych
faktur bude zménén podle pole Zménit status na.

2. Cislo schvaleni je pfevzato ze systémového ¢&itaée last-invoice-app-no
definovaného v UTIL G/2 dané ADM baze.

3. Zméni status platby vyhledané skupiny zakladnich faktur.

4.V poli Aktualizovat databazi zvolte Ano a v poli Vyhledavani pomoci
Cisla schvaleni zvolte také ANO. Zadejte Cislo schvaleni v poli Cislo
schvaleni.

Pomoci spole¢ného ¢isla schvaleni bude vyhledana skupina zakladnich
faktur. Status platby vyhledanych faktur bude zménén podle pole
Zménit status na. Bude vytvofena zprava obsahujici informaci
o0 fakturach, které byly zménény. Tato zprava pak miize byt odevzdéna
prislusné zodpoveédné osobé¢, ktera zajisti, ze platba bude provedena.

Tato sluzba vytvati dva vystupni soubory: Zpravu o fakturdch a Souhrnnou zpravu.

Zprava o fakturach
Je to zprava o faktufe nebo skupin¢ faktur uspotfddand podle dodavatele a mény.
Ptesny obsah zavisi na vasem vybéru v poli Zprava pro jednotlivou fakturu. Zprava
o fakturach obsahuje:

e VSechny evidované zakladni faktury Pro kazdou fakturu je uréen jeden
fadek obsahujici Cislo faktury, celkovou ¢astku, datum a skutecnost, zda
je rovnovaha mezi z&kladni fakturou a jejimi polozkami.

e Rozdéleni rozpocti podle dodavateli Pro kazdy rozpocet je pouzit
jeden tadek, na némz je uveden koéd rozpoctu, souhrnna suma pro
rozpocet a suma v lokdlni méné. Je-li vas akviziéni systém nastaven pro
praci s objektovymi kody, bude doplnén objektovy kod.

e Rozdéleni rozpocti pro kazdou fakturu Pro kazdou zakladni fakturu je
pouzita samostatna sekce obsahujici ¢islo faktury, datum, celkovou
a lokalni cenu a jeden tadek pro kazdy rozpocet, v némz je uveden kod
rozpoCtu, souhrnna suma pro rozpocet a suma v lokalni méné. Je-li vas
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akvizi¢ni systém nastaven pro praci s objektovymi kédy, bude doplnén
objektovy kod.

Zpréva o fakturdch pouZiva XSL Sablony invoice-report.xsl a invoice-report-05.xsl.

Souhrnna zprava

Souhrnna zprava obsahuje vSechny faktury, které jsou zpracovany procedurou acq-10
v lokalni méné. VSimnéte si, ze existuje jedna souhrnna zprava, kterd je vytvarena
spolecné se zpravou o faktufe pro jednotlivé faktury nebo zpravy podle dodavatele
a meény.

Vystupem je tabulka uspotadana podle ¢isla faktury, véetné kodu a jména dodavatele,
data faktury, ¢astky atd. Obsahuje také uziti rozpoctu pro kazdou fakturu pii zptisobu
zohlednujicim objektovy kéd. Ve spodni Casti souhrnu se objevi lokalni cena pro
vdechny zahrnuté faktury. Souhrnnad zprava zahrnuje pouze lokalni ceny, protoze
muze byt vytvarena z faktur placenych v riznych ménach.

Souhrnna zpréava pouziva XSL Sablonu invoice-report-summary.xsl.

Pi'ebudovani rejstfiku objednavek a MVS (acq-04)
Tato sluzba ptebudovava nasledujici tfi rejstiiky:

1. Rejstiik akvizicnich objednavek;
2. Rejstiik ptichozich pozadavki na MVS;
3. Rejstiik odchozich pozadavkii na MVS.

Kazdy rejstiik bude vymazan a znovu vybudovan po nacteni zdznami s akvizi¢nimi
objednavkami/pozadavka MVS.

Dopisy o obnoveni piredplatného (acq-23)
Tato sluzba pfipravuje dopis pro dodavatele, ktery obsahuje seznam piedplatnych
seridlll a/nebo trvalych objednavek, které¢ by mély byt prodlouzeny.

SluZba pracuje s objednavkami typu S (serialy) a/nebo typu O (trvalé objednavky) se
statusem objednavky SV (odeslano dodavateli) a kontroluje u kazdé datum
prodlouzeni proti datim definovanym v polich Datum obnoveni objednavky od/do.

Pokud je nalezena shoda, je objednavka zahrnuta do dopisu a pole Datum prodlouZeni
objednavky je aktualizovano podle pole Cyklus rozpoctu. Jestli vSak systém zjisti, ze
toto nové datum prodlouzeni je pozdé&jsi, nez datum v poli Konec ptedplatného, pak
tato konkrétni objedndvka nebude prodlouzena, a proto také nebude zahrnuta do
prodluzovaciho dopisu.

Export pro BANNER/FRS (acq-21)

Tato sluzba vytvaii Castecné specializovany exportni format pro integraci Systému
ALEPH se syst¢émem pro zpravu rozpocti BANNER nebo FRS. Rozhrani mezi
systémy ALEPH na jedné stran¢ a BANNER/FRS piendsi informace o fakturach tak,
aby mohla byt zaplacena zakladni faktura a mohly byt zatizeny ¢ty knihovny. To
znamena, Zze museji byt odeslany (daje z tabulek Z77 (zékladni faktura) a Z75
(polozky faktury) stejn¢ jako Z601 (transakce rozpoctu).
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Zpréva vyhleda soubor zékladnich faktur, ktery je spojen s fakturami polozek (Z77
a propojené Z75), zaloZeny na nasledujicich parametrech:

o Datum, kdy byla dodana (registrovana) zakladni faktura (Z77-1-REC-
DATE).

o Status faktury (Z77-1-REC-DATE): Obvykle by mély byt vyhledany
pouze statusy REG nebo SUP.

o Status platby faktury =Y (Z77-P-STATUS).

o Dalsi ¢cislo objednavky 2 (Z68-ORDER-NUMBER-2): VSechny
polozky faktury (Z75) ptipojené k zékladni faktuie (Z77) maji stejné
dalsi cislo objednavky 2 ptidané ke svym objednavkam (Z68). Systém
kontroluje prvni polozku faktury pfipojenou k zékladni faktufe, aby
zjistil, zda odpovida pozadovanému dalsimu ¢islu objednavky 2.

e Po vyhleddvani systém mulize zménit status platby na P, aby naznacil,
Ze faktura byla vyhledana.

Zprava o aktualizaci udajia adresy dodavatele (acq-60)
Tato sluzba tiskne vSechny udaje z adres dodavatelt (Z72), které byly zménény nebo
aktualizovany v zadaném rozmezi dat.

Vytvoieni obecnych ADM zaznamu a objednavek (acq-24)

Tato sluzba vytvaii hromadné ADM zaznamy a objedndvky ze souboru. Tato sluzba
mize byt napiiklad pouzita tehdy, kdyZz vam dodavatel poskytne CD-ROM, ktery
obsahuje zaznamy dokumentu a jejich ceny pouzitelné pro piipadné objednavky.

Kromé¢ toho je mozné také piifadit dodavatele objednavce (podle toho, jak je
nadefinovan parametr "Pouziti ISBN pro pfifazeni dodavateli" - Ano/Ne). Jestlize si
vyberete Ne, ADM zaznamy a objednavky jsou vytvofeny se zadanou dil¢i
knihovnou/objednavkovym pracovistém a s dal$im ¢islem objednavky 1, které mizete
pouzit pro vyhledani nové vytvofenych objedndvek pro dalsi zpracovéni
prostiednictvim "Rejstiiku hromadnych objednavek". Jestlize si vyberete Ano, je
dodavatel pfifazen k vytvofenym objednavkam spolecné s relevantnimi parametry
jako zplisob nabyti, status objednavky a predpokladané datum dodani. Udaje
o dodavateli (kod dodavatele a prefix dodavatele) jsou extrahovany z bibliografického
zaznamu: kod dodavatele je vytvoren z ISBN - podpole $a pole 020 (ve formatu
MARC21) nebo z podpole $a pole 010 (ve formatu UNIMARC) a prefix dodavatele
je vytvoten z podpole $b pole 260 (ve formatu MARC21) nebo podpole $c pole 210
(ve formatu UNIMARC).

Pro nalezeni odpovidajiciho zdznamu dodavatele bere systém v Gvahu 13-mistné
ISBN.

Poznamka

Pro ucely extrakce prefixu dodavatele jsou platnd pouze ta ¢isla ISBN, kterd zaCinaji
skupinovym koédem pro zemi/jazyk "0" nebo "1" (jako prvni Cislice). Téz
upozoriiujeme, Ze objednavky budou vytvoteny s druhem dokumentu s kédem M.
Tento kod musi byt proto definovan v tabulce pc_tab_exp_field.<Ing> jako platny
druh dokumentu.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 134 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



Pied spusténim této sluzby musite importovat nové BIB zdznamy pomoci sluzby
Import katalogiza¢nich zdznamia (manage-18). Vystup ze sluzby manage-18 by mél
byt pouZzit jako vstup pro tuto sluzbu.

Aktualizace kodu dodavatele v zaznamech objednavek a predplatnych (acq-26)
Tato sluzba aktualizuje nebo nahrazuje kod dodavatele v zadznamech objednavek
(Z68) a v zaznamech piedplatnych (Z16). Je uzite¢na v okamziku, kdy dodavatel
zastavi ¢innost nebo je spojen s jinym dodavatelem.

Touto sluzbou jsou zpracovany nasledujici zaznamy objednavek:

e Objednavky, které maji stejnou dil¢i knihovnu v poli Dil¢i knihovna
(268-SUB-LIBRARY) jako ty, které byly vybrany pomoci filtru pro
dil¢i knihovnu.

e Zaznamy, v nichZ je stejny kod dodavatele (Z68-VENDOR-CODE)
jako kod, ktery byl vybrany v poli Stary kéd dodavatele.

« Zaznamy, v nichZ status objednavky (Z68-ORDER-STATUS) NENI
jednim z nasledujicich koéda: CLS (uzaviena), VC (zruSena
dodavatelem) nebo LC (zruSena knihovnou).

Touto sluzbou jsou zpracovany nasledujici ziznamy predplatnych:

o Ptedplatna, kterd maji stejnou dil¢i knihovnu (Z16-SUB-LIBRARY),
ktera byla vybrana pomoci filtru pro dil¢i knihovnu.

e Zaznamy ptedplatnych, v nichz je pouzit stejny kod dodavatele (Z16-
VENDOR-CODE) jako kéd, ktery byl vybrany v poli Stary kod
dodavatele.

e Zéaznamy, v nichZ je pole Do data (Z16-COPY-TO-DATE) pozdéjsi,
nez aktualni datum.

Nahrada dodavatele - zavieni a otevi‘eni objednavek a piedplatnych (acq-27)
Tato sluzba méni dodavatele pro trvalé a seridlové objednavky a s nimi souvisejici
predplatnd v ramci aktudlniho rozpoctového roku (tedy pro pfipady, kdy
z68_subscription_budget_period = 1).

Dévkova sluzba uzavie objednavky a prislusna ptedplatna a otevie nové objednavky
a pfedplatna tak, Ze zduplikuje uzaviené zdznamy objednavek a predplatnych
a pouzije nove¢ zadané udaje, které jste zapsali do formuléfe této sluzby.

Sluzba muze pfijmout vstupni soubor, ktery obsahuje c¢isla ADM zaznami +
potadova Cisla zaznamii objedndvek + kéd ADM baze nebo jediné Cislo ADM
zdznamu + potfadové ¢islo zdznamu objednavky.

Vysledkem béhu této sluzby jsou vystupni soubory s timto obsahem:

e Soubor se stornovacimi dopisy pro dodavatele za piedpokladu, Ze volba v poli
Vytvoftit dopis o zruSeni objednavky byla nastavena na Ano.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 135 ze 137
ALEPH Verze 18.01 UZivatelsky manual — Akvizice
Posledni aktualizace: 30. prosince 2008



e Zprava se seznamem objednavek, které nebyly zpracovany s uvedenim duvodu
pro nezpracovani. Tyto divody mohou byt:

0 Pole z68_subscription_budget_period (Cyklus rozpoctl) ze
zaznamu objednavky neni nastaveno na 1.

0 Datum piedplatného do nového zaznamu objednavky (z68-
subscription-date-to) predchdzi pfed datem piedplatného od
(z68-subscription-date-from) z daného zd&znamu objednavky.

0 Zaznam objednavky neexistuje.
O Zaznam objednavky byl vytvofen pro monografii.

Upozoriiujeme, Ze sluzba nekontroluje status objednavky. Neni mozné, abyste ji
spoustéli na objednavky se statusy CLS (Uzaviena objednavka), VC (Objednavka
zruSena dodavatelem), LC (objednavka zruSena knihovnou) nebo REJ (Odmitnuta).

Zména statusu objednavky a predpokladaného data dodani v zaznamu
objednavky (acg-28)

Tato sluzba aktualizuje status objednavky a/nebo piedpokladaného datum dodéani pro
skupinu objedndvek. PouzZiva vstupni soubor, obsahujici ¢islo ADM zaznamu +
poradové ¢islo zdznamu objednavky + kéd ADM baze.

Sluzba ma tyto parametry:

Vstupni soubor, status nové objednavky, Aktualizovat piedpokladané datum dodani
(A, N), nové predpokladané datum dodani.

Aktualizace udaju o platbé faktury z externiho systému (acg-29)

Tato sluzba umoziuje aktualizaci Udajii o platb¢ zdkladni faktury v ALEPHu na
zakladé vstupniho souboru ve formatu XML. Muzete dostat finan¢ni udaje, tykajici se
zakladnich faktur v ALEPHu, z externiho systému a importovat Udaje o platbé do
vasich zaznamu v systému ALEPH. Aktualizace faktury se tyk& nésledujicich
komponentl stejné jako by byla platba zdkladni faktury provedena ru¢né online
operatorem: Zakladni faktura (z77), Transakce rozpoc¢tu (z601) a Objednavky (z68).

12.8 Statistiky

Statistiky podle dni - Druh dokumentu/mésic (acq-25)
Tato sluzba vytvati zpravu k akvizi¢nim statistikdm s nasledujicimi sloupci: Druh
dokumentu, Mésic, Zpisob nabyti (ndkup, schvéleni, dar atd.).

12.9 Obecné

Tisk zpravy o spoustécich (com-01)
Tato sluzba vytvari tiskovy vystup obsahujici spoustéce.

Vytvoreni rejstfiku klicovych slov pro zaznam (manage-111)
Tato sluzba vytvati kli€ova slova z riznych poli téchto tabulek Oracle:
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o Dodavatel (Z70)

e Adresa dodavatele (Z72)

e Globalni udaje o ¢tenaii (Z303)
e Adresa Ctenare (Z304)

e Studovna (Z310)

e Rozpocet (£76)

Rejstiik klicovych slov, ktery je touto sluZzbou vytvotfen, umozituje pouzit klicova
slova pii vyhleddvani v zdznamech z uvedenych tabulek.

Restartovani serveri (sys-01)

Tato sluzba zastavi a opét nastartuje server. Zastavovany server je vybran uZivatelem.
Timto serverem muze byt pc_server, www_server nebo oclc_server. Pokud je sluzba
spusténa, zastavi existujici server bézici na implicitnim portu a nastartuje novy proces
na stejném portu. Je-li zadan port, pak bude proces spustén pouze na tomto portu.

Nové vytvoreni bali¢ku s tiskovymi Sablonami (sys-02)

Tato sluzba piebuduje soubor html.pck poté, co editujete formular nebo dopis
Vv adresafi form_<Ing>. Je tieba tuto sluzbu spustit po kazdé zméné, kterou provedete
pro zminéné soubory.

Konverze kli¢a zaznamia (manage-70)

Touto sluzbou muzete zkonvertovat klice pro zaznamy. Zpracovava vstupni soubor,
ktery obsahuje klice pro jeden typ zdznamu (napiiklad cisla BIB zaznamt), a pro
kaZdou hodnotu uvede seznam odpovidajicich kli¢t jiného typu zdznamu (napiiklad
Cisla zdznamu objednavek).
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