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DUVERNE INFORMACE

Informace, které jsou obsahem tohoto dokumentu, jsou vlastnictvim spole¢nosti Ex
Libris Ltd. nebo jejich afilaci. Jakékoliv jejich nespravné uziti nebo zneuziti bude
pusobit ekonomickou skodu.

NEKOPIRUJITE TENTO DOKUMENT NEBO JEHO CASTI, POKUD K TOMU
NEMATE PISEMNE OPRAVNENI OD SPOLECNOSTI EX LIBRIS LTD.

Tento dokument byl vytvofen pro omezené pouziti podle smlouvy se spole¢nosti Ex
Libris Ltd. nebo jeji afilaci. Zde uvedené informace obsahuji obchodni tajemstvi
a jsou diveérné.

VYHRADA

Informace v tomto dokumentu budou periodicky ménény a aktualizovany. Prosime,
abyste zajistili, ze pouzivate jeho nejaktualnéjsi verzi. V této dokumentaci nejsou
zadné zaruky, at’ uz vyslovné uvedené nebo implicitné predpoklddané, kromé téch,
které byly vyslovné sjedndny v ptislu§né smlouve se spolecnosti Ex Libris.

Vsechny odkazy v tomto dokumentu na jiné webové stranky nez ty, které spravuje
spolecnost Ex Libris, jsou zde pouze pro vétsi pohodli a v zadném ptipad€é nemaji
slouzit k prevedeni prav k témto webovym mistim. Dokumenty z takovych webovych
mist nejsou soucasti dokumentace pro produkt spolecnosti Ex Libris a spolecnost Ex
Libris neruci za spolehlivost dokumentt na takovych webovych strankéch.
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1 Prehled

Kartu Katalogizace v modulu Katalogizace miizete pouzivat pro vytvareni, editovani
a mazani katalogiza¢nich zaznamii. Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e GUI modul Katalogizace
e Prace bez mysi

e Katalogiza¢ni proces

e Typy zdznamil

e Hesla a autorizace

e Offline katalogizace

1.1 GUI modul Katalogizace

Pt1 vytvareni GUI modulu Katalogizace byl kladen dlraz na pouZitelnost a snadnost
ptistupu ke katalogiza¢nim funkcim.

Ptiklad zobrazeni obrazovky z GUI modulu Katalogizace s editorem katalogizace:
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V nasledujicich sekcich jsou vysvétleny rtzné prvky obrazovek GUI modulu

Katalogizace (viz vyse).
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1.1.1 Nastrojové listy

Nazvova liSta
V nazvové list€ se zobrazuje jméno programu spolecné se stavovymi zpravami,
souvisejicimi s programem a piikazy uzivatele:

EALEPH Cataloging - Version 16.02 Library: USMO1 - USMARC Biblhographic [USMO1) Server: 10.1.235.19:6991 [16..)

LisSta s hlavnim menu
Tato liSta ma konven¢ni podobu:

ALEPH “iew Cataloging Ikemz: Edit Record Manager Remate Servicez Help

Kliknéte na jméno volby z hlavniho menu (naptiklad Katalogizace), aby se zobrazily
ptikazy ptipojeného menu.

Lista Katalogizace
Lista Katalogizace obsahuje stru¢né¢ informace o pravé editovaném zaznamu,
napiiklad format zdznamu, systémové ¢islo a nazev:

|E1 220 (#] BK System Mo 22206 Applied eugenics, (Popence, Paul Bowman, 1888-) |2k NEEN BN T NE = [ [*] ) |

Chcete-li vyhledat zdznam z baze, zadejte do piislusného pole systémové Ccislo

zdaznamu a klepnéte na nebo stisknéte klavesu Enter.

Otevi'eni Sablony

=

Chcete-li vybrat pfedem pfipravenou Sablonu, abyste mohli vytvofit novy zdznam,
klepnéte na ikonu Oteviit Sablonu z listy Katalogizace.

Strom Prehled

Ha
b

Chcete-li zobrazit zaznamy, které maji vztah k pravé editovanému katalogiza¢nimu
zdznamu, klepnéte na strom Prehled. Tyto informace se zobrazuji ve stromové
struktufe.

r

ReZim rozdéleného editovani

Chcete-li rozdélit editor katalogizace na dvé Casti, abyste si prohlédli nebo mohli
editovat dva katalogizacni zdznamy najednou, klepnéte na ikonu Rezim rozdéleného
editovani.
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Uplna obrazovka

Chcete-li, aby se na obrazovce zobrazilo co nejvice udaji z pravé editovaného

zdznamu, klepnéte na ikonu Uplnd obrazovka. Tuto volbu muzete také pouzit pro
zobrazeni co nejvet§iho mnozstvi tidajit ve spodnim panelu.

UloZeni na server a lokalni pocitac

J

Chcete-li ulozit na serveru zmény, které jste udélali v zdznamu zobrazeném v editoru
katalogizace, klepnéte na ikonu UloZit na server a na lokalni pocita€. Zaznam bude
uloZen také na vasem lokalnim pocitaci.

Kontrolovat zaznam

Chcete-li kontrolovat aktudlni zdznam, klepnéte na ikonu Kontrolovat zaznam.

Aktivovat klavesnici

LT

Chcete-li aktivovat klavesnici, diky které mate moznost ukladdat znaky, které nemate
integrované na své standardni klavesnici, klepnéte na ikonu Aktivovat klavesnici.

Zobrazit v OPACu

Chcete-li se ve funkci Vyhleddvani podivat na uplné zobrazeni zaznamu, se kterym
pracujete v editoru katalogizace, klepnéte na ikonu Zobrazit v OPACu.

Otevrit zaznam aplikace Akvizice

[

Chcete-li se podivat na udaje objednavky pro aktualni zdznam, klepnéte na ikonu
Otevtit zdznam aplikace Akvizice. Pfejdete automaticky do modulu Akvizice/Serialy.

Zavrit zaznam

Chcete-li zaviit zdznam, ktery je pravé zobrazen v hornim panelu karty Katalogizace,
klepnéte na ikonu Zaviit zdznam.
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Zavrit vSechny ziznamy

Chcete-li zavtit vSechny pravé oteviené zaznamy, klepnéte na ikonu Zaviit vSechny
zadznamy.

Lista Jednotka
Lista Jednotka obsahuje stru¢né informace o vybrané jednotce, naptiklad nazev, autor
a carovy kod:

(D |[esreode =] [02a-2010 [-][3] | B1B= 50245 ADM= 50245 - Journal of summary holdings. 0. B =

Chcete-li zobrazit zdznam jednotky, zvolte vyhledavaci parametr (napi. ¢islo BIB
zdznamu, ¢islo ADM zaznamu, ¢arovy kod, signatura apod.) v rolovacim menu vlevo.

Zadejte odpovidajici ¢islo do vedlejsiho pole. Muzete kliknout na E a vybrat cislo
signatury z okna Seznam signatur.

Klepnéte na nebo stisknéte Enter.

Lista Jednotka obsahuje néasledujici ikony:

Zrusit zadani jednotky

[x]

Chcete-li zrusit zaddni staZeného zdznamu jednotky a vyprazdnit strom jednotek
a jeho panely, musite klepnout na ikonu Zrusit zadani jednotky.

Editovat BIB zaznam
=

Chcete-li se presunout na BIB zdznam, k némuz je pfipojen zdznam dané jednotky,
kliknéte na Editovat BIB zaznam.

1.1.2  Casti obrazovky

Naviga¢ni panel
Navigacni panel obsahuje nasledujici ¢asti:

e hlavni kartu

e navigacni strom
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Hlavni karta
Sklada se z fady ikon, které odpovidaji hlavnim aktivitdim v modulu Katalogizace:

| |0|e |

Klepnutim na ikonu vyvolate rozhrani, které je s touto ikonou spojeno. Napiiklad

klepnuti na ikonu Jednotky vyvola rozhrani pro provadéni ¢innosti spojenych
s jednotkami.

Jméno Ikona

Katalogizace | B

Jednotka

Vyhledavani

Karta Katalogizace v Naviga¢nim panelu

Navigacni panel obsahuje nasledujici uzly:

e Editovat zaznamy: zobrazi se seznam zdznamil, se kterymi se na dané pracovni
stanici pracovalo; klepnutim si vyberete zaznam pro zobrazeni v katalogizacnim
editoru v hornim panelu vpravo. Vice informaci o edita¢nich funkcich muzete

najit \% kapitole
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Editovani

zaznamu na strané 31.

e Importovat zaznamy: zméni podobu paneld vpravo na rezim importovani

zaznamu.

Vice informaci o importovani zdznama viz kapitola Importovat

zaznamy na strané 107.

e Spoustéce

: panel vpravo se zméni pro rezim seznamu spousStéci. Vice

informaci o funkcich spoustéca viz kapitola Obecné, ¢ast Spoustece.

1.2 Prace bez mysSi

Pro ptechod z jedné Casti obrazovky do jiné miizete pouzit nasledujici kombinace

klaves:

Klavesova UmoZituje

zkratka

TAB piejit v dialogovém okné do dalSiho pole (dalsi listy).

Shift+TAB piejit v dialogovém okné do predchoziho pole (predchozi listy).

Ctr+TAB ptejit z prvni liSty v horni néstrojové listé do spodniho panelu.

Ctr+-Alt+TAB |pfejit ze spodniho panelu na prvni liStu v horni nastrojove listé.

Ctrl+1 piejit do levého panelu, ktery obsahuje navigaéni strom.

Ctrl+2 ptejit do pravého horniho panelu nebo do levého okna editoru ve
vicenasobném zobrazeni v modulu Katalogizace nebo do pravého
horniho panelu, pokud je zobrazeno jedno okno editoru.

Ctrl+-Shift+2  |pfejit do pravého okna editoru pifi vicendsobném zobrazeni v modulu
Katalogizace.

Ctrl+3 piejit do pravého spodniho panelu.

Ctrl+4 piejit do levého panelu, ktery obsahuje navigaéni strom.

Ctrl+5 ptejit do prvniho editovaciho nebo combo pole v horni nastrojové
liste.

Ctrl+6 ptejit do druhého editovaciho nebo combo pole v horni néstrojové
liste.

Ctrl+7 ptejit do tfetiho editovaciho nebo combo pole v horni nastrojové 1isté.

Vsimnéte si, ze kolem aktivni ¢asti obrazovky se objevi vyrazny ramec.

Klavesové zkratky v GUI modulu Katalogizace

V' nasledujici

tabulce se miZete podivat na implicitni klavesové zkratky. Tyto

klavesové zkratky mohou byt ménény.

Klavesova Umoziiuje

zkratka

Ctrl+K Aktivovat klavesnici

Ctrl+w Kontrolovat pole

Ctrl+U Kontrolovat zaznam
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Klavesova Umoziiuje

zkratka

Ctrl+C Kopirovat

Ctrl+T Kopirovat pole

Ctrl+D Kopirovat zdznam

Ctrl+s Kopirovat podpole

Ctrl+X Vyjmout

Ctrl+F5 Vymazat pole

Ctrl+R Vymazat zdznam

Ctrl+F7 Vymazat podpole

Ctrl+N Duplikovat zaznam

Ctrl+F12 Lokalizovat zdznam

F11l Zadejte hodnotu v kodovani Unicode
Ctrl+E Rozsitit ze Sablony

F5 Nové pole (vybér ze seznamu)

F6 Nové pole (definované uzivatelem)

F7 Nové podpole

Ctrl+F Otevtit formulaf

Ctrl+A Otevtit Sablonu

Ctrl+v Vlozit

ALt+T Vlozit pole

Alt+D Vlozit zaznam

Alt+S VloZit podpole

Ctrl+P Tisknout

Ctrl+G Navigace mezi zdznamy v panelu stromu zaznamt
Ctrl+y Opakovat

Ctrl+L Ulozit na server a lokalni poc¢itac¢

F3 Hledat selekéni terminy z poli aktualni baze
Ctrl+F3 Hledat selek¢ni terminy z poli jiné baze

F4 Hledat selek¢ni terminy z podpoli aktualni baze
Ctrl+F4 Hledat selek¢ni terminy z podpoli jiné baze
Ctrl+F8 Vybrat text podpole

Ctrl+M Radit zdznam

F8 Ptejit na kartu Jednotky

F2 Ptejit na kartu Zaznam

F9 Ptejit na kartu Vyhledavani

Ctrl+z Zpét

Ctrl+0 Zobrazit ve WWW OPACu

Klavesova zkratka F1 pro napovédu je definovana v programech systému a neni
mozné ji menit.
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1.3 Katalogiza¢ni proces

V systému ALEPH muzete katalogizovat bud’ ve volném formatu nebo pomoci
pfedem definovanych formulaft. Kvili riznému obsahu zaznami a potieb¢é ukladat
rizné druhy dokumentli systém katalogizdtora neomezuje a umoziuje mu volnou
katalogizaci. Proto mize katalogizator zadavat jen minimalni mnozstvi udaji, které
potiebuje.

Pro usnadnéni katalogizacniho procesu jsou v systému zabudovany:

e Pfedem pfipravené formulafe vcetné formulaia pro udaje s pevnou
délkou (naptiklad pro pole 008 formatu MARC21 a 100 formatu
Unimarc).

o Pfedem pfipravené Sablony pro zéklad zdznamu.

e Ke kazdému poli a podpoli je stale béhem ukladani katalogiza¢nich zdznamu
k dispozici detailni napovéda.

o K dispozici jsou predem definované kontrolni programy 1 programy
piipravené pro jednotlivé knihovny.
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1.4 Typy zaznamu
Modul Katalogizace podporuje Ctyfi typy zdznami:

o Bibliografické (BIB) zdznamy
e Autoritni (AUT) zdznamy
e Zaznamy knihovnich jednotek (HOL)

e Administrativni (ADM) zdznamy

Prvni tfi typy mohou byt vytvafeny, aktualizovany a mazany z modulu Katalogizace.
Administrativni zaznamy jsou ureny pro interni pouziti a jsou vytvareny systémem
automaticky. Neni obvyklé editovat nebo aktualizovat administrativni zédznamy
v modulu Katalogizace.

Bibliografické zaznamy: Bibliograficky zdznam obvykle obsahuje ndzvové udaje,
autorské udaje, pozndmky, nakladatelské udaje a udaje o fyzickém popisu jednotky.

Autoritni zaznamy: Autoritni zdznamy obsahuji idaje tykajici se standardnich forem
jmen a predmétl, které jsou uzity v bibliografickém zdznamu jako selekéni prvky;
formy téchto jmen a predméti, které by se mély pouzivat jako odkazy na standardni
formy; vztahy mezi témito formami.

Zaznamy knihovnich jednotek: Ziznamy knihovnich jednotek, Casto oznaované
jako HOL zaznamy, obsahuji loka¢ni tdaje pro bibliografické jednotky.

Administrativni zaznamy: Administrativni zaznamy, €asto oznacované jako ADM
zdznamy, jsou piipojené k bibliografickym zdznamim. K ADM zdznamu jsou
piipojeny udaje jednotek, akviziéni udaje, idaje pro modul Vypljcky a dalsi. ADM
zdznam je mozné pouzit také pro ukladani poli 853/853X, ktera slouzi pro definovani
predpovédi vydavani Cisel seridlii a pro vytvareni ¢isel pro serialy.

1.5 Hesla a autorizace

Katalogiza¢ni funkce vyzaduji zadani hesla a jejich pouzivani je omezeno pouze na
autorizované uZivatele. Pfistupova prava mohou byt ud€lena pro jednotlivé funkce
nebo globalné pro vSechny funkce (viz Opravnéni personalu).

Ptistup k aktualizaci vSech typti zaznamii MARC je kontrolovan zvlastnim polem
systtmu ALEPH, polem OWN. Toto pole funguje podle udaji o heslech
definovanych pro zaznam uZivatele-knihovnika (viz 10.3 Pole OWN na s. 101).

Katalogizatorim jsou piidéleny urovné pro zaznamy, jsou definovdna pole, kterd
mohou ¢i naopak nemohou editovat.
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1.6 Offline katalogizace

Volba Offline katalogizace vam umoziuje praci s kartou Katalogizace
a katalogiza¢nimi zdznamy 1 v piipad¢, ze nemate spojeni se serverem. Miizete
pouzivat funkce jako Informace o poli a Oteviit formulaf, pro néz jsou potiebna data
jiz z diivéjSka stazena na vas lokdlni pocitac. Nékteré funkce, pro které potiebujete
data ze serveru (jako hleddni selekénich terminti, kontroly zdznami a hodnoty zadané

do formulait), nebudete moci pouzit, dokud nebude spojeni se serverem znovu
obnoveno.

Poznamka

Pokud pracujete v rezimu offline katalogizace, musite ukladat zaznamy na svij
lokalni pocita¢. KdyZz je spojeni se serverem znovu navazdno, musi byt
zkatalogizované zaznamy poslany na server, aby byla baze aktualizovana.

Je mozné¢, abyste se prepnuli do rezimu offline katalogizace tak, ze pouzijete volbu
Offline katalogizace z menu Katalogizace. Pro obnoveni online katalogizace musite
tuto volbu pouzit jesté jednou.
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2 Domovska baze

Tato kapitola obsahuje néasledujici sekce:

e Automatické ptipojovani k domovské bazi
e Importovani tabulek baze

e Automaticky import aktualizovanych tabulek

Ackoliv mliZzete souCasné pracovat se zaznamy z ruznych bazi, musite se nejdiive
piipojit k domovské bazi. Kdyz pak oteviete novy zaznam, je oznaCena jeho
prislusnost k domovské bazi, a kdyz zavolate zaznam ze serveru, je vyhledan
v domovské bazi.

1. Chcete-li aktivovat funkci 'Zvolit bazi' a pfiiogit se k domovské bazi,
klepnéte pravym tlac¢itkem mySi na ikonu v pravé spodni Casti
obrazovky nebo si vyberte volbu 'Ptipojit k' z menu ALEPH. Zobrazi
se toto menu:

& LUSMOL - USMARC Bibliographic
IJSMZ1 - ILL Server Librarsy
IJSM10 - USMART Authority
LISM11 - USMARC Autharity(2)
1J5M1Z - MESH Authoriky
1J5r14 - USMARC Thesaurus
1J5M15 - USMARC Subjects
LSMZ0 - USMARC ILL
1J5M30 - USMARC Course Reading
IJSMB0 - USMARC HOL records
1JSRO0 - Adrmin,

2. K vybéru pozadované baze pouzijte klavesy se Sipkami nahoru a dolt
nebo na ni najed’te mysi a dvakrat kliknéte.

2.1 Automatické pripojovani k domovské bazi

MizZete systém nastavit tak, aby se po otevieni modulu Katalogizace automaticky
ptipojil k urc¢ité domovské bazi. Postupujte nasledovné:

1. V adresafi ..\Catalog\Tab GUI klienta oteviete soubor Per lib.ini, ktery
je tam umistén. Obsahuje seznam platnych bazi. Ujistéte se, ze baze,
k niz se chcete automaticky pfipojovat, je uvedena na prvnim misté
seznamu.

2. Piejdéte do adresate ..\Alephcom\Tab GUI klienta a oteviete soubor
Alephcom.ini. Ujistéte se, ze je pro ptiznak DataBaseAutoSelect
pouzita hodnota Y.
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2.2 Importovani tabulek baze

Kdyz se ptipojujete k domovské bazi, systém kontroluje, zda modul Katalogizace
pouziva nejnovejsi verzi tabulek baze.

Jestlize se tabulky od vaseho posledniho pfipojeni zménily, budete pozadani o stazeni
tabulek dané baze. Doporucujeme, abyste zvolili 'Ano'. Tim zajistite spravné
fungovani nékterych rysl, naptiklad katalogiza¢nich Sablon, formuldit a obrazovek
s napovédami k polim.

Pokud si vyberete 'Ne', mlzete tabulky stahnout pozdéji, kdyz se znovu k bazi
piipojite.

2.3 Automaticky import aktualizovanych tabulek

Systém lze nastavit tak, aby automaticky importoval tabulky v okamziku, kdy
otevirate modul Katalogizace, bez zobrazeni zpravy o chystaném importu.

Pokud tuto moZznost chcete vyuzit, prejdéte do adresare ..\Alephcom\Tab GUI klienta
a oteviete soubor Alephcom.ini, ktery je tam umistén. Ujistéte se, ze pro ptiznak
AlwaysImportFiles (v sekci [Package]) je pouzita hodnota Y.

Kdyz se pristé ptipojite k domovské bazi, pak v ptipade€, ze byly tabulky na serveru
aktualizovany, budou automaticky stazeny na lokalni pocita¢ na piislusné misto
v adresarove strukture GUI klienta.
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3 Vytvareni zaznamu

Je fada zpiisobt, jak miizete vytvofit novy zdznam:

e Otevieni nového zaznamu

e Otevfeni Sablony
e Duplikovani neotevieného lokalniho zaznamu
e Duplikovani jakéhokoliv otevieného zaznamu

e Vytvareni administrativnich (ADM) zdznamti

e Vytvareni zdznami knihovnich jednotek (HOL zaznami)

3.1 Otevieni nového zaznamu

Tato funkce umoZziuje vytvofit novy zdznam od samého pocatku. Postup:

1. Pouzijte volbu Novy zdznam v menu Katalogizace.

2. Zvyraznéte pfislusny format zaznamu v dialogovém okné Volba
formatu zdznamu (napiiklad kniha, seridl atd.) a klepnéte na tlacitko
OK. V hornim panelu se zobrazi formulat pro navésti ziznamu (LDR):

Choose Record Formak

CF
MP
ML
SE
Rk
e

Computer files
Maps

MLsic

Serials

Yisual materials
Mixed materials

Help |
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V karté Informace o poli, zobrazené ve spodnim panelu, se mizete seznamit
s platnymi hodnotami pro vypliovani formulare:

P ALEPH Cataloging - Verstan 16.02 Library: USMO1 - USMARE Bibliographic (USM0L) METES
ALEFH Wew Cataloging Demd Edt Racond Manager Ferote  Services  Help m
= + Librory USMO1 - Format BE - Lacal Record - NEW221 MRC |2l= REENE REN = R R
& :l + 0=
& |'5" | & | =]
= [R] Edit Records Lassher (Bock]) -
MEWZ2Z1,MEC (Local) e
[1] Impeart Records
[T] Triggers
Foord stabus (06) Ty of rcoed [96]
Eibbographic boval (17] El Ty of conel (09 |:|
Characler coding schema (i8] El Encoding leve [17) I:l
Dazcripte catakogine Form (19 Lirkied recoed requingment (15 |:|
1. Mesager 2, Tag Informalicn | 3 Browsser | 4. HEL Recorck
LEADER J
Tha |eader has no mdicators or subfeld codes; the dats elements ara
105 Honaly definen
Q0-04 Record length
05 Record ladus
a Increass inencoding leval
© Comactad of revisan =
* 0 dA T A RS

Jakmile ukoncite vypliovani formulafe, klepnéte na OK. Jestlize se ma
v daném formulafi kontrolovat platnost zapsanych tdaji, systém kontroluje
potencialni chyby.

Jsou-li chyby nalezeny, ukazi se zpravy o nich ve spodnim panelu v karté
Zpravy. Systém vas informuje o nalezenych chybach, upozorni vas na dalsi
skutecnosti a pozadda vas o potvrzeni, pokud budete chtit skutecné formular
zavrit.

Pro nové zdznamy mizZete definovat implicitni pole. Je-li pole s formulafem
definovano jako implicitni, pak se po zavieni formuldfe pro pole LDR zobrazi
formulaf pro toto dalSi implicitni pole. Je naptiklad obvyklé pro format MARC21
definovat pro nové zdznamy jako implicitni pole 008 (Udaje s pevnou délkou).
V takovém piipad¢ se po zavieni formuladie pro navésti zobrazi formulaf pro pole 008.
Jestlize pole formulaf nema, je takové pole pfidano do konceptu katalogiza¢niho
zdznamu prazdné, aby je katalogizator mohl vyplnit.

Po vyplnéni formuldit je novy zdznam vytvofen s povinnymi implicitnimi poli
(t). pole 008 ve formatu MARC21) a povinnym navéstim (LDR). Novy zdznam se
zobrazi v editoru katalogizace (horni panel).
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Leaoer LDR SmSS S namT™a22 s o g~ 4500
Fxeo Data il — ~~~assg2pp3nnsssssssssssnssssgops~~eng™d

Zaznam automaticky dostane docasné jméno slozené z fetézce "NEW" a Cisla.

Ve vytvafeni zdznamu muzete pokracovat piidavanim poli a podpoli (viz Editovani
zdznami na s. 30).

3.2 Otevreni Sablony

Tato funkce vdm umozni vytvofit novy zdznam pomoci pfedem piipravené Sablony.
Postupujte nasledovné:

1. Z menu Katalogizace si vyberte volbu Oteviit Sablonu nebo klepnéte

=

na ikonu z listy Katalogizace.

Oznacte pozadovanou Sablonu v dialogovém okné Seznam Sablon. Muzete
vytvofit rtizné Sablony pro riizné formaty (naptiklad formaty MARC21), pro
rizné druhy dokumentl (naptiklad knihy, seridly) a tak podobné (viz
Vytvareni Sablon na s. 107).

List of USMO1's Templates and Local Templates in Directory p:\profiles\wS00_16\Documentation\cataloghtemplatey [E3

Tag Data J | Dpen I
acq.mre (USMOL) Library = LOCAL =
baok. rre (USMOL) ﬁ‘*’s”z’“ 00agiodd
umber -
brief.mrc (USKMO1) Eorrnat - Bk
rmap. e (USMOL) Cataloger -
miusic, mrc (USMOL)
serial. mre (USM01) o
LE‘-R Earaty "\./.qq.n/ q"'\f"" P J\ﬂq_'n
wideo, mrc I:USMD:L) oos B 1 | E LA Tt TN T L Tt Ty ety
LOCALMRC {Local) 020 t5a
1001 $5a &b £5c £5d
2431 $££a £fb £fc ££h
260 $5a2 £fb £4c
200 $5a
440 $4a £ £5p £
7001 t4a t4b t4c b L“'l
= ) e

2. Bude vytvofen novy zaznam obsahujici vSechna pole ze Sablony.
Obsah vétSiny poli je obvykle prazdny. V Sablon¢ mohou byt
definovany texty a pouzita podpole. Vice informaci najdete v sekci
Vytvareni Sablon. Pak muZete pokracovat v editovadni zaznamt.
V karté Informace o poli ve spodnim panelu miiZzete najit napovédu pro
pouzivani platnych indikatort, koédt podpoli a hodnot pro dané pole.
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3. Muzete vyplnit obsah pole nebo podpole tak, ze jej zapiSete
z klavesnice nebo si texty vyhledate v rejstticich poli nebo podpoli
nebo pouzijete predem definované texty pro uréita podpole.

Leaoer m __ SeesfnamTaz2ze s u 4500
fixeo Data oopg o~ooomog20037 7 Scau”™ o s S0 000D
~eng~d
1580 020 a
Catai. Source 040  a
Loe Ao, 080  a
Parsona hame 100 1 a
b
c
d
brudorm Ritie 240 1 a
Mairi itie 245 1 a
b
c
h
Varping hitie 246 11 i
E
b
Eaition 250 a
b
Imprint 260  a
b
C
Abuirie ~ Mo E1ili] =

2
[

Zaznam automaticky dostane docCasné jméno souboru slozené z tetézce
"NEW" a ¢isla.

3.3 Duplikovani neotevieného lokalniho zaznamu

Tato funkce vam umoziuje vytvafet novy zaznam duplikovanim neotevieného
zdznamu, ktery je umistén na vasem lokalnim pocitaci. Postupujte nasledovné:

1. Vyberte si volbu Oteviit zdznam na lokdlnim pocita¢i v menu
Katalogizace.

2. Zobrazi se seznam zaznamu. Zvyraznéte ten, ktery jste si vybrali.
Néhled obsahu daného zdznamu se zobrazi na pravé strané okna.
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List of Documents in Directory p:\profiles\wH00_16\Documentation\cataloghdoch

Taq | Data | || open
i NEWE12.MRC Library - USk01 - - |
— uplicate
NEWELEMRC ngﬁ;rtl Mumber - gEDDEEIBS -~
. - Ll
NEWBLT.MARC Catalager - JOAN - 20030209
NEWS16.MRC
NEWBS15.MRC
NEWS14.MRC LDR 30--5:.-::_”1-._ 2200181L 4500
ME1E MR ool 000032133
NEWS13.MRC oos 20030209142442.0
NEWE12.MRC oo& 00081451901 iyl 00000 ~&ng
MEWES11.MRC
NEWELD.MRC 03s £¢a(0ColCye00199a0 e
) ES] £$alCa0TULAS) 02121501
NEWBO3.MRC 040 $5a0TUSFHENG
NEWS0S.MRC 090 $$aPN1303FEh Moazs
MNEWE07.MRC 10010 Efahyers, Irene T Cancel
24502 Efac study in epic development
;I PEON Efablaw York dEhHnl 401001 :I Hes

3. V seznamu zaznamu klepnéte na tlacitko Duplikovat. Zvyraznény
zdznam je zkopirovan a dostane nové jméno zacinajici pfedponou
"NEW". Tento zkopirovany zaznam pak mtizete editovat.

3.4 Duplikovani jakéhokoliv otevireného zaznamu

Tato funkce vam umoziuje kopirovat pravé zobrazeny zaznam, a pak upravovat jeho
kopii. Novy zdznam bude umistén na vasem lokalnim pocitaci a dostane jméno, které
zacina prefixem "NEW".

Tuto funkci lze vyvolat z aktudlniho zdznamu klavesovou zkratkou Ctrl+N nebo
volbou Duplikovat zdznam z menu Katalogizace.

Podle toho, jak systémovy knihovnik nastavil funkci pro duplikovani zdznami,
muzete mit moznost zvolit bazi, do niz chcete novy zaznam ulozit.

Toto je definovano v souboru Catalog.ini v adresafi .\Catalog\Tab ptizpiisobenim
sekce [DuplicateRecord] vaSim pottebam.
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3.5 Vytvareni administrativnich (ADM) zaznami

Administrativni (ADM) zdznamy mohou byt vytvofeny prostfednictvim spravce
zdznamu v karté Katalogizace (spodni ¢ast levého panelu).

Pokud neni k bibliografickému zdznamu ptipojen Zadny ADM zédznam, zobrazi se
vedle uzlu ADM bdéze zprava "Zaznam neni k dispozici".

EA.LEFH Cataloging - Yersion 16.02

[

Library: USMO1 - USMARC Bibliom

ALEPH - “iew  Cataloging ltems  Edit  Fecord Manager  Femote  Servicez  Help 7‘
=] || |BK Syztem No. 34081 Applied eugeni|
7 || EEf
EREAEY Leacer LDR|
= [R] Edit Records g"’: troi Mf g g ;
L USMO1-34081 (NEW1EE.MRC) I8 Ano Bme
- [1] Import Records Fixeo Data 008
P System ho. 035
""" [T]Triggers System No. 035
Catal. Saurce 040
foca £au o, 090
Personal Lame 100
E|--- LSk07 - 34081 Main Iilie 245
- [E USMED Faition 250
EIR = LIS 150 (Mo record available] imprint 260
- USMET (Mo record available)
Physical Des. 300
SariessAca il 440
Subyecit-fop. Jrm 650
1. Meszages I 2. Tag Information I 3. Bro

—
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Pro vytvofeni ADM zdznamu postupujte takto:
1. Zvyraznéte uzel ADM baze.

2. Pouzijte volbu Stahnout/vytvofit zaznam z menu Sprévce zaznamu nebo si
stejnou volbu vyberte po klepnuti pravym tlacitkem mysi na uzel ADM
baze:

BLEPH Wiew Cataloging Items Edit Record Manager Femokte  Services Help IE

= || |BK System No. 33420 Tom Sawyer, |
0 || ElE]
1= |ﬁ] | ) | Controi \o. 001
= [R] Edit Records Pate ana Lme _ggg —
- USMS0-54008 (NEWO4E.MRE F“:;MZ iame 100 T
USKMO1-34851 (MEWO4S,MRC _— —
LISMO1-33420 (MEWYDE MRC Lriiorm e 240 10
----- LISMO1-555 (MEWD43.MRC Main hita 245 10
- [I] Import Records -
- [T] Triggers
imprint 260
< | ]
=+ usMol - 33420 Physical Des. Joo
G- [ UsMeD
LISMS0 (e varced ;:.il:.l-.ln‘.
LISMS1 (h Load/Create Recor LER
- B usMsz {h Total Delete e
1, Mezzages | 2+ Tag Information I 3. Broweser I

Pouzitim této volby automaticky vytvotite ADM zaznam, ktery se vam
zobrazi, abyste jej mohli upravovat.
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3.6 Vytvareni zaznami knihovnich jednotek (HOL ziznami)

Jsou dva rzné zplsoby, jak je mozné vytvotfit HOL zaznamy pro dany bibliograficky
Zaznam:

e Prostrednictvim Spravce zdznamu

e Prostrednictvim karty HOL zdznamy ve spodnim panelu

3.6.1 Vytvareni HOL zdznamu prostiednictvim Spravce zaiznami

HOL zdznamy muliZete vytvofit pomoci spravce zaznamu z karty Katalogizace (spodni
cast levého panelu).

Pokud neni k bibliografickému zdznamu ptipojen Za4dny HOL zaznam, zobrazi se
vedle uzlu HOL baze zprava "Zaznam neni k dispozici".

EA.LEPH Cataloging - Yersion 16.02 Library: USM0O1 - USMARC Bibliographic [U5SM01)
ALEPH  “iew Cataloging Items: Edit Record Manager Remote Services Help IE
= || |BI{ System No. 34081 Applied eugenics. (Popence, P4
7 || EE]
= |ﬁ] | & | {eacer LD RIEGEGLGT
= [R] Edit Records contro ko, —gg; — — Donosd
: : Ji2 JHd 1ime
L LISMO1-34081 (MEW245 MRC _— — —
 [1] Import Recur{gs ) Fixea Data oog 000814
P System Lo. 035  a (0OColLC
""" [T] Triggers Ssystam Ao. 035  a {ca0OTU
Latal. Source 040  a OTU
b ENG
focal Can Ao, 090  a HO?51
b .p811a
Personal hame 100 1 a Popeng
d 1888-
= EE USMOT - 34081 Mai fitie 245 10 a Applieq
E| ISKED Eaition 250  a [Rev.d
I | O r=cords available impriat 260 a New ¥Yd
B+ USMED [No record available) B Macmill
-5 USMET [Mo record available) - 1933
FPhysica Pes. 300 a ix, 429
Sernes Aoo. fil. 440 D a Social §
Subjact-Ffop. irm b50 0 a Eugenir
1. Mezzages |2. Tag InFcurmatinnI 3. Browser I 4, HOL Recnrdsl
© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 27 z 147

ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual — Katalogizace
Posledni aktualizace: 28. inora 2006



Pro vytvofeni HOL zaznamu postupujte takto:

1.

Zvyraznéte uzel HOL baze.

2. Pouzijte volbu Stahnout/vytvofit zaznam z menu Sprévce zaznamu nebo si
stejnou volbu vyberte po klepnuti pravym tlac¢itkem mysi na uzel HOL

baze:

BLEPH Wiew Cataloging Items Edit Record Manager Femokte  Services Help IE

= || |BK System No. 34081 Applied eugeni

0 || EEN

B |O]|& |
= [R] Edit Records

- USMO1-555 (NEWO43.MRC)
-~ [I] Import Records
- [T] Triggers

LISMO1-34081 (MEWO47 MEC
LISMS0-54008 (NEWD46, MR
LISM01-34851 (MEWO45.MRC
LISM01-33420 (MNEW O MRC

4 |

=B usMol - 34081
=B usMen

5 HOL - 6621 5TA () [6621]
HOL - 6622 5TA (1 66221

~[E UsMs1 (Mo Total Delete

=R Load/Create Record

~[E 1UsMS2 (Mo record avanable)

Laaaner i!!'; _
Lontroi Ao, ool
Date ana lime o0os
Fixea Data oog
System ho. 035
Spstem lo. 035
Lata. Source o40
focal Lan Ao, oso0
Persana hame 100 1
Main Fitie 245 10
Eaition 250
imprint 260

L.-:.aj Das. joo
SeriassAoa. Hit. 440 0
Subyect-fop. Jrm 650 O
1, Meszages | 2. Tag Information I 2, Browser I

S

Pouzitim této volby automaticky vytvotite HOL zaznam, ktery se vam
zobrazi, abyste jej mohli upravovat. Pokud byste chtéli vytvofiit vice HOL
zdznamu, muzete tuto akci opakovat.
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3.6.2 Vytvareni HOL zaznami prostiednictvim karty HOL zaznamy
HOL zéznamy je také mozné vytvofit z karty HOL zdznamy ve spodnim panelu:

© 7 b s31798a
focal Can lo. 090 0 a B2797
b .A4 v.199
Persona Namea 100 10 a Schwab, Johann Christoph,
d 1743-1821.
Main Titie 245 10 a Neun Gesprache zwischen Christian Wolff und einem

Kantianer iiber Kants metaphysische Anfangsgriinde der
Rechtslehre und der Tugendlehre / j

A nwn Fiom Tnboases Cheictanbh Cobhasabd o

1. Messages | 2. Tag Information | 3. Browser 4, HOL records I

HOL Library [usnen =]

LKR Text HOL Mo,

]
] e |
Craske |

=l

V karté¢ HOL zaznamy je uveden seznam HOL zaznamt, které maji vazbu na zdznam
zobrazeny v editoru katalogizace. Tato karta vam umoZnuje pfistup k editovani
vybraného zdznamu a k vytvafeni novych HOL zaznamd.

Chcete-li vytvorit novy HOL zaznam, klepnéte na tlacitko Vytvorit. Automaticky se
vytvoii novy zdznam. Jestlize jej chcete upravovat, klepnéte na tlacitko Editovat.

Upozoriiujeme, ze je-li pro pfiznak Activate (Aktivovat) v  sekci
[HolOwnTextDefaults] v souboru Catalog.ini pouzita hodnota Y, pak v ptipad¢, ze
jsou HOL zaznamy vytvafeny jednim z obou zplisobt, zobrazi se okno Udaje
o vlastnikovi:

Enter Owner Information

Ok

Cwner Sublibrary I H Save Defaults

Miake I

Cancel

Help

ik

V tomto okn€é mizete definovat vlastnika zdznamu knihovni jednotky (HOL
zdznamu), tedy dil¢i knihovnu, do jejihoz fondu je jednotka zatazena. Kromé toho
muzete pridat pozndmku. Jakmile ukoncite vyplitovani formulaie, klepnéte na tlacitko
OK.
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Udaje jsou automaticky uloZeny v poli OWN zaznamu knihovni jednotky v tomto
formatu:

OWN $Sal[kéd diléi knihovny]
$$n[poznamkal

Chcete-li ulozit udaje o vlastnikovi a pouzit je pro kazdy nové vytvoieny zaznam
knihovni jednotky, miizete pouzit tlacitko UleZit implicitni. Pro ulozeni udaju
o vlastnikovi klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni jest¢ diive, nez klepnete na
tlacitko OK.

Vice informaci o poli OWN najdete v sekci Pole OWN na s. 101.
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4 Editovani zaznamu

Katalogiza¢ni zdznamy jsou editovany prostfednictvim podfunkce Editovani
zdznamu. Muzete ji aktivovat z uzlu Editovani zaznamii z karty Katalogizace.
V obrazovce uvedené nize si muZete prohlédnout piiklad katalogizacniho zdznamu
v prostiedi editovani zdznami. SlouZi k tomu, aby na ni bylo moZné odkazat pti ¢teni
sekci této kapitoly.

ALEPH View Cotglogng lems Edt RecordManager Remots Services Helo [?]
B ([ #  BK System Mo, 31292 Frouen-Philosophie nach William Shakespe (Shakespeare, W =] Y2 [0 ] £ or [ F8 [=) =)
ol e 2
B ||j1 ] m ] Lesoer LDRE O09E9nam ™~ ~ 2200241~ a~ 4500 ﬂl
7RG Bacords Date ano e BIS — = mazaeipassaazs
USMIL-31292 (NEwonamee| | T A8 = :
UEMIT-15541 (NEWOOESRL Fixea Data oog 93112951869~~~ Sgw o oos s s s s s s nRDe 0 ger ~d
o A=A ey bary
USMO1- 16080 (NEWOOT MG fatal, Source nag 2 :tz
USHIL-34091 (NEWIDSMAC] 4 HMM
[1] import Records Persora Aame 100 1 o Shakespeare, William,
IT] Triggers d 1564-1616.
Larmtarm fife 240 10 a Selections.
1 German,
4 » =
l | 2 1869,
SR TRETF ] Waun Tt 245 ﬂ a Frauen-Philosophie nach William Shakespeare /
=B useo o [herausgegeben] von A, Daul,
#- [l HoL - WD HD 5TA (0 [5000 | myranad Bell & Leipzig:
- B UsMED - 31292 b H. Matthes,
c© 1869,
Physica Des, ann & i, 112 po g
= 14 cm.
[T ETR ) s00 & A separate issue of Bd. 2 of his Leitsterne im Leben und d.l
1. Maszage: Wl).ﬂw]&rﬂhﬂl
Hill PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC. {IMPRINT) (F)
Iredii-abors
Fursl Saguenie of publizhing s1atemants
~ Mol @ e
=
o | ®
* [LEET dd 4T A AS

Vsimnéte si, Zze editor katalogizace (horni panel) musi byt pro ucely editovani
aktivizovan.

Kdyz jsou zaznamy pro editovani otevieny pomoci volby Editovat zdznamy z karty
Katalogizace, je jejich seznam uveden pod uzlem Editovat zaznam z naviga¢niho

stromu.

Zaznamy, které byly uloZeny na server, jsou uvedeny v seznamu v tomto formatu:

Kod baze - systémove Cislo (lokalni ¢islo)

Naptiklad:

USM01-3563 (NEW870.MRC)
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Lokalni zdznamy se zobrazuji v tomto formatu:
Lokalni cislo (Local)

Naptiklad:

NEW871.MRC (Local)

Po provedeni zmén ve vSech typech zaznamil se v seznamu jejich polozka zméni - na
zacatek fadku je doplnéna hvézdicka.

Naptiklad:

* USM01-3563 (NEW870.MRC)
* NEW871.MRC (Local)

4.1 Pohyb v zaznamu

Sipky nahoru/dolii - posun kurzoru o ¥adek nahoru nebo dolii

Sipky doleva/doprava - posun kurzoru o jednu pozici doleva nebo doprava
Tab - ptesun z pole do pole

PageUp - piesun o stranku nahoru

PageDown - pfesun o stranku dol

Home - pfesun kurzoru na zacatek fadku

End - presun kurzoru na konec fadku

Ctrl+Home - pfesun na zacatek zdznamu

Ctrl+End - pfesun na konec zaznamu

4.2 Editovani casti pole

Editovani kédu pole

V oblasti kddu pole pracujete pouze v rezimu nahrazovani. Prejete-1i si zménit kod
pole, jednoduSe jej piepiSte. Pro mazani znakii pouZijte mezernik, nikoli klavesu
Delete.

Editovani indikatori

V oblasti indikdtorti pracujete pouze v reZimu nahrazovani. Prejete-li si zménit
indikétor, jednoduse jej ptepiSte. Pro mazani znakl pouZijte mezernik, nikoli klavesu
Delete.
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Editovani kédu podpole

V oblasti kodu podpole pracujete pouze v rezimu nahrazovani. Prejete-li si zménit
koéd podpole, jednoduse jej prepiste. Kod podpole nelze smazat ani mezernikem, ani
klavesou Delete, ale vylu¢né jenom stisknutim kladvesové zkratky Ctrl+F7 nebo
oznacenim volby Vymazat podpole z podmenu Vymazat menu Editovat. Tato funkce
smaze jak kod podpole, tak i jeho obsah.

Editovani obsahu

V oblasti obsahu je nastaven rezim vkladani. Abyste se dostali do rezimu piepisovani,
klepnéte na klavesu Insert. Jestlize vSak pouzijete mezernik pro zadani prazdného
znaku, mazete zadat pouze jednu mezeru. Systém vam nepovoli zadani vice mezer po
sobg.

Pro vymaz jednoho znaku v reZzimu vkladani pouzZijte klavesu Delete (nikoli
mezernik). Pokud chcete vymazat fetézec znakii, oznacte dany text, a pak vymazte
bud’ klavesou Delete nebo mezernikem.

Text, ktery budete mazat nebo kopirovat, vyberete tak, ze umistite kurzor mysi na
zacatek, stisknete levé tlacitko a zatdhnete myS na konec.

Pro vyjmuti textu pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+X nebo vyberte volbu Vyjmout
z podmenu Vyjmout z menu Editovat. Kopirovat miizete klavesovou zkratkou Ctrl+C
nebo vybérem volby Kopirovat z podmenu Kopirovat menu Editovat. VloZit text je
mozné klavesovou zkratkou Ctrl+V nebo vybérem volby Vlozit z podmenu Vlozit
menu Editovat.

Upozornujeme, ze nemuzete zadat dva znaky $ za sebou, protoze takto systém
oznacuje podpole. Pokud byste potiebovali zadat $$, méli byste mezi nimi udélat
mezeru(y). Jestlize vSak pouzijete volbu Nové podpole z menu Editovat, mate
moznost pouzivat dva znaky $$ za sebou bez otevirani fadku pro novy kéd podpole.

Upozoriiujeme, ze délka pole je v syst¢ému ALEPH omezena na 2000 bytd. Velikost
zdznamu je omezena na 5000 podpoli a 45000 bytt.

To je diivod, pro¢ pfi online katalogizaci systém nepovoli zadat vice nez 2000 bytl na
pole. Jsou-li do systému importovany zaznamy s delSimi poli, pak je-li text pro
jednotlivé pole delsi nez 2000 bytd, systém jej rozdéli do oddélenych
(opakovatelnych) poli. Pred dalsimi vyskyty rozd€lenych poli systém pouzije $$9. Pro
ucely exportu mizete tento zptisob pouzit pii katalogizaci dlouhych poli.

4.3 Funkce, které miiZete pouzit pro editovani

4.3.1 Tabulka funkci, které miiZete pouZit pro editovani

Nize uvedend tabulka obsahuje uplny seznam funkci, které mate k dispozici pro
editovani zadznamii. Komplikovanéjs$i funkce, jako je napiiklad Uprava zaznamu
programem nebo Odvozeni nového zaznamu, jsou popsany podrobnéji hned za
tabulkou.
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Klavesova

Funkce Zkratka Popis

Zpét Ctri+Z Tato funkce umoziuje, abyste vratili zpét posledni akci.
Pro kazdy ptedchozi thoz, ktery chcete zruSit, musite
znovu aktivovat tuto funkeci.

Opakovat Ctri+Y Tato funkce umoZnuje obnoveni posledni akce, ktera
byla provedena pomoci funkce Zpét.

Otevtit formulat | Ctrl+F Formuldf vam umoziiuje upravovat obsah pole. Jestlize
neni formuladf k dispozici, systém otevie podpole,
abyste jeho obsah mohli zapsat pfimo do
katalogiza¢niho zdznamu.

Rozsitit ze Ctri+E Ptida do aktualniho zaznamu pole a podpole ze Sablony.

Sablony

Népovéda 7adna Tato funkce vam umoziluje automaticky vybrat ze

k poli spodniho panelu kartu Informace o poli. Karta
Informace o poli slouzi jako napovéda ke spravnému
pouzivani indikatord, kédh podpoli a hodnot pro pole,
které bylo vybrano v hornim panelu. Pro zobrazeni této
napovédy umistéte kurzor na pole, které vas zajima.
V kart¢ se automaticky zobrazi relevantni informace
o daném poli.

Lokalizovat 7adna Najde ve vasi lokalni bazi nebo v jinych bazich

podobny zdznamy, které jsou podobné tomu, ktery prave

zdznam upravujete.

Spoustece zaddna Spoustéc je pripominka tukolu, ktery je spojeny se

z4dznamu zdznamem. Funkce Spoustéfe zdznamu z menu
Editovat umoZiluje zobrazeni, pfidavdni a mazani
spoustécli spojenych s pravé upravovanym zaznamem.
Tyto spoustéCe mohou obsahovat zpravy vytvofené
systémem, které vas informuji o tom, jaké chyby byly
identifikovany pii pouziti funkce Kontrola zdznamu.

Zménit format | zadna Tato funkce vdm umoZziuje zménit format zdznamu.

z4dznamu Zménou formatu zdznamu zménite také formuléate (pro
zadavani udaji poli) a kontroly, které jsou nad polem
provadény.

Zadat hodnoty |F11 Tato funkce slouzi k zadavani hodnot v Unicode pro

Unicode znaky, které nejsou na vasi kladvesnici. Hodnoty

Unicode mohou byt zapsany po vybéru volby Zadat
hodnoty Unicode z menu Editovat nebo po pouziti
klavesy F11. Po ukonceni zadavdni musite znovu
vybrat volbu Zadat hodnoty Unicode nebo pouzit
klavesu F11. Ve stavové listé se zobrazi zprava, kterd
informuje uzivatele, ze v danou chvili pracuje s volbou
Zadat hodnoty Unicode.
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Klavesova

Funkce Zkratka Popis

Vybrat HOL zaddna MiZete vybrat automaticky ze spodniho panelu kartu

zdznam HOL zaznamy, pokud pouzijete volbu Vybrat HOL
zdznam. V této karté¢ jsou uvedeny HOL zaznamy
pfipojené k zaznamu, ktery je zobrazen v editoru
katalogizace. Tato karta vam umoziuje pfistup
k editovani vybraného zédznamu a k vytvareni novych
HOL zdznam.

Nové pole F5 Umoznuje vam piidavat nové pole tak, ze si je vyberete

(vybér ze ze seznamu poli.

seznamu)

Nové pole F6 Tato volba vam umozni vlozit do zdznamu pole, které

(definované sami nadefinujete, v€etné kodu pole, indikatorii a koda

uZivatelem) podpoli.

Zménit smér zadna Mate moznost ménit smér pisma pro aktudlni pole.

pisma

Nové podpole | F7 Otevie nové podpole pod aktudlnim podpolem.

Hledat selekéni | F3 Tato volba slouzi k vybéru obsahu pole ze seznamu

terminy z poli rejstiikovych hesel aktualni baze.

aktudlni baze

Hledat selekéni | Ctrl + F3 | Tato volba vam umozni vyhledat v seznamu selek¢nich

terminy z poli terminit pole jiné baze nez té, ve které jste aktudlné

jiné baze piipojeni, a obsah vyhledaného pole ptfidat do pole
zdznamu, se kterym pracujete.

Hledat selekéni | F4 Tato volba vam umozni ptidat obsah do podpole tak, zZe

terminy si jej vyberete ze seznamu rejstitkovych hesel vasi

z podpoli aktudlni baze.

aktudlni baze

Hledat selekéni | Ctrl + F4 | Tato volba vam umozni vyhledat v seznamu selek¢nich

terminy terminit podpole jiné baze nez té, ve které jste aktudlné

z podpoli jiné pfipojeni, a obsah vyhledaného podpole piida do

baze podpole zaznamu, se kterym pracujete.

Vybér textu Ctrl+ F8 | Tato volba slouzi k vybéru textu podpole ze seznamu

podpole voleb definovanych vasi knthovnou.

Prohlizet URL |Zadna Tato volba slouzi ke kontrole URL zapsané¢ho
v zdznamu v podpoli $u v aktualnim poli.

Vyjmout Ctri+X Funkce Vyjmout umoziiuje presun vybraného textu do

schranky systému Windows. MiiZete ji také pouZzit pro
vymazani textu. Kdyz je text pfesunut do schranky, je
také moZné jej vloZit na jiné misto v aktualnim nebo
Jiném zaznamu.
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Klavesova

Funkce Zkratka Popis

Vyjmout zaddna Funkce Vyjmout podpole umoziuje presun vybrané¢ho

podpole textu do schranky systému Windows. Mlze byt pouzita
pro vymazani podpole (podpoli). Protoze je podpole
presunuto do schranky systému Windows, je t€Z mozné
pomoci funkce Vlozit podpole piesunout podpole
z jednoho mista na jiné (vyjmout-a-vlozit).

Vyjmout pole |Zzadna Funkce Vyjmout pole umoziiuje piesun vybrané¢ho
textu do schranky systému Windows. Mlze byt pouzita
pro vymazani pole (poli). ProtoZe je pole presunuto do
schranky systému Windows, je téZ mozné pomoci
funkce Vlozit pole ptesunout pole z jednoho mista na
jiné (vyjmout-a-vlozit).

Kopirovat Ctri+C Kopiruje vybrany text do schranky systému Windows.

Kopirovat Ctrl+S Kopiruje vybrand podpole do schranky systému

podpole Windows. Zkopiruje se jak kod podpole, tak jeho
obsah.

Kopirovat pole |CtrH+T Kopiruje vybrana pole do schranky systému Windows.
Zkopiruje se kod pole, indikatory, kody a obsah
podpoli.

Kopirovat Ctr+D Tato funkce zkopiruje cely zaznam do schranky

zdznam syst¢ému Windows. Pfi pouziti spole¢né s funkci Vlozit
zaznam slouzi k propojovani zaznamd.

Vlozit Ctri+V Vlozi kopirovany text.

Vlozit podpole | Alt+S Funkce vloZzi kopirovand podpole pod aktualni podpole.
Vlozi se kod 1 obsah podpole.

Vlozit pole Alt+T Funkce vloZi kopirovana pole pod aktudlni pole. Vlozi
se kody poli, indikatory, kody podpoli a jejich obsah.

VloZit zaznam | Alt+D VloZi cely obsah kopirovaného zdznamu do aktualniho

zaznamu. Tuto volbu muZete pouZit pro propojovani
zdznamu. Duplikovana pole se zobrazi za sebou, jestlize
byla pro program pro vkladani definovana systémovym
knihovnikem fadici procedura.
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Funkce

Klavesova
zkratka

Popis

Vymazat
podpole

Ctrl+F7

Umistéte kurzor na jakékoliv misto v daném podpoli
(nezélezi na tom, zda je to jeho oznaCeni ¢i obsah).
Funkci lze spustit funkénimi klavesami Ctrl+F7 nebo
vybérem volby Vymazat podpole z podmenu Vymazat
menu Editovat.

Pro vymazani skupiny podpoli z pole vyberte
pozadovanad podpole. Funkci lze spustit klavesovou
zkratkou Ctrl+F7 nebo vybérem volby Vymazat
podpole z podmenu Vymazat menu Editovat.

Vsimnéte si, Ze ziistane pouze podpole "a", u n¢hoz
muzete vymazat jeho obsah, ale nikoliv koéd "a".
Jestlize zbyva jakékoliv jiné podpole - naptiklad pouze
podpole "c" - miZete vymazat jak kod podpole, tak jeho

obsah. Na jejich misté se zobrazi podpole "a
s prazdnou oblasti pro obsah.

Vymazat pole

Ctrl+F5

Vymaze aktualni pole.

Chcete-li vymazat pole, umistéte kurzor na kterykoli
udaj dan¢ho pole (oznaceni pole, indikatory, oznaceni
¢1 text kteréhokoli podpole).

Chcete-li vymazat skupinu poli, vyberte pozadovana
pole. Pak stisknéte klavesovou zkratku Ctrl+F5 nebo
pouzijte volbu Vymazat pole zpodmenu Vymazat
menu Editovat.

Vymazani
zaznamu ze
serveru

Ctrl+R

Vymaze aktualni zdznam ze serveru. Zaznam jako
takovy nebude skutecné odstranén, ale budou
odstranéna vSechna jeho pole s vyjimkou pole LDR.
Kromé toho budou také odstranény vSechny vazby ze
zdznamu do rejstitki pro vyhledavani. Je mozné
nastavit systém tak, ze kdyz se budete pokouset
vymazat zdznam, systém zkontroluje, zda jsou z n€ho
navazany vazby na jiné zdznamy nebo zda k nému
nejsou piipojeny zéznamy jednotek, piedplatnych,
objednavek, vypujcek, pozadavkli na vypljcky nebo
kopie.

Najit

zadna

V aktudlnim zdznamu mulzete hledat zadany text.
MiiZete najit text se stejn¢ velkymi pismeny, jaké jsou
pouzity v zadaném textu, a muzete najit celd slova
misto Casti slov.
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Funkce

Klavesova
zkratka

Popis

Nahradit

zadna

Tato funkce slouzi pro nalezeni a ndhradu fetézce znakt
v aktudlnim zadznamu jinym fetézcem tam, kde se prvni
fetézec v zaznamu objevi. Volba miize pracovat ve
dvou rezimech nahrazeni. V prvnim rezimu jsou
vSechna nahrazeni provedena automaticky (Nahradit
vS8e). Ve druhém rezimu kazdé nahrazeni bude
vyzadovat vaSe potvrzeni stisknutim tlacitka Nahradit.
MtZete najit a nahradit celd slova misto pouze casti
slov a najit a nahradit text, zapsany znaky se stejnou
velkosti jako je text, ktery jste zadali.

Kontrolovat
pole

Ctrl+W

Pro aktudlni zdznam se spusti nasledujici kontroly:

o kontrola platnosti indikatort a/nebo kodu
podpoli,

o kontrola pfitomnosti povinnych podpoli,

e kontrola, zda neopakovatelna pole nejsou
opakovana,

e kontrola zavislosti mezi vybranym polem
a jinymi poli téhoZ zdznamu,

e kontrola, zda bude zaloZzena nova polozka
v rejstiiku selekénich termint,

e kontrola, zda nebude vytvoiena duplicitni
polozka v souboru pfimych indext.

Kontrolovat
zaznam

Ctrl+U

Pro aktudlni zdznam se spusti nasledujici kontroly:
e kontrola platnosti indikatorti a/nebo kodu
podpoli,
o kontrola pfitomnosti povinnych poli
a podpoli,
e neopakovatelna pole maji pouze jeden
vyskyt,

o kontrola pfitomnosti vSech zavislych poli,

e kontrola, zda bude zalozena nova polozka
v rejstiiku selekénich termin,

e kontrola, zda nebude vytvoiena duplicitni
polozka v souboru pfimych indext.

© Ex Libris Ltd., 2006
ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual — Katalogizace
Posledni aktualizace: 28. inora 2006

Strana 38 z 147




Klavesova

Funkce Zkratka Popis
Radit zaznam | Ctr+M Maite moznost sefadit pole aktudlniho zaznamu podle
pofadi definované¢ho v tabulce koda poli systému
ALEPH. Avsak v bazich, v nichZ se pouzivd format
MARC?21, zlstane pofadi v ramci skupin poli 5xx, 6xx
a 7xx takove, jaké bylo zaddno katalogizatorem. Pole,
kterd nemaji zadny obsah, jsou vymazana. V autoritni
bazi jsou vSechna pole sefazena podle potadi
definovaného v tabulce koda (tabOl.<lng>) systému
ALEPH.
Uprava zadna MizZete automaticky upravit aktudlni zaznam podle
zdznamu standardnich knihovnou definovanych procedur, které
programem jej zméni, jako naptiklad:
e do katalogizacniho zdznamu vloZi interpunkeci,
o zmeéni kody (oznaceni poli, napt. prevede
koédy formatu MARC21 do kodi formatu
UNIMARC).
Odvodit novy |zadna UmozZiuje vam pouzit programy pro Upravu zdznamu
zaznam pro vytvofeni nového zaznamu misto Upravy
stavajiciho. Naptriklad mulZzete vytvofit autoritni
zdaznam, zalozeny na aktudlnim bibliografickém
z4dznamu.
Programy, které byly definovany pro Upravu zdznamu,
se objevi po pouziti volby Upravit zaznam. Programy,
které byly definovany pro odvozeni zdznamu, se objevi
po pouziti volby Odvodit zdznam.
Prohlédnout zaddna Po pouziti této volby se miizete podivat na seznam
udaje o katalogizatord, ktefi vybrané zaznamy editovali
katalogizatorech Seznam se zobrazi v hornim panelu. V seznamu je
zdznamu uvedeno uzivatelské jméno katalogizatora, jeho Uroven,
datum a hodina, kdy zaznam editoval.
Zobrazit zadna Tato volba slouzi pro podporu funkce Lokalniho
lokélniho vlastnika (pro uGstiedni a lokalni katalogizaci).
vlastnika V instalacich pracujicich obvyklym zpiisobem neni tato
volba pouzivana.
Zadejte text Ctrl+F12 | Tato funkce pracuje jako piepina¢. Kdyz je aktivovéna

pozadavku

(bud z menu nebo pomoci kldvesové zkratky
Ctrl+F12), je systém piipraven piijmout vstupni text.
Vstupni text se zobrazi na stavové listé, jakmile je
zapsan. Vstup je ve formulafi realizovan pomoci
jazyka, ktery se podoba ptikazovému jazyku. V sekci
Rezim zadani textu se muzete dozvédét dalsi
podrobnosti.
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Klavesova

Funkce Zkratka Popis

Nahled zaddna Tato volba slouzi pro zobrazeni ndhledu piehledu

piehledu vydavani pro zdznamy serial zalozen¢ho na polich

vydavani 853/854/855 a 853X/854X/855X z HOL nebo ADM
zdznamu. Vice informaci mulzete najit v kapitole
Serialy.

Zména sméru | Ctrl+Shift |Je-li pro pfiznak CtrlShiftReverseScreen v souboru

pisma .\Alephcom\Tab\Alephcom.ini pouZit znak Y, pak,
kdyz budete katalogizovat zaznam, muizZzete stisknout
klavesovou zkratku Ctrl+Shift, ¢imZz zménite smér
pisma v zaznamu (zleva doprava / zprava doleva). Toto
je zvlasté uziteCné pro ukladdani textd v pismu, které je
psano zprava doleva.

Zobrazeni zaddna Je-li pro ptiznak ShowUnicodeValue v souboru

hodnot Unicode ..\Catalog\Tab\Catalog.ini pouzita hodnota Y, pak kdyz

se ukazatelem mySi zastavite na zobrazeném znaku,
objevi se asi po dvou vtefindch nad znakem zobrazeni
jeho hodnoty v Unicode v hexadecimalnim tvaru
s prefixem U, naptiklad U+0041 pro "A".

Otevirani formulaii
Formuldf vdm umoziuje upravovat obsah pole. Pokud pro dané pole neni formulaf
k dispozici, otevie systém jeho podpole, abyste je mohli upravovat piimo. Chcete-li
oteviit formulaf, postupujte takto:

1. Umistéte kurzor na pole, které chcete upravovat. Kontrolu lze spustit
bud’ klavesovou zkratkou Ctrl+F nebo pouzitim volby Oteviit formulaf
z menu Editovat.

Zobrazi se formuldf, v némz miizete pole upravit. Ve formuléfi jsou
vyjmenovana podpole a piipraveny oblasti pro zapis tdajii. Formulaf
zobrazeny dale je pifikladem formuldfe pro pole 260 Nakladatelské
udaje formatu MARC21:
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e 0% e |

Indicstors
First indicabor (blank 2.3

Second indicator (blank)

Place of publcation (a) I |

Mame of publisher () I |

Date of publication (c] l ]

2. Editujte obsah pole. Pro pohyb kurzoru od mezery k mezefe muzete
pouzivat klavesu Tab. Upozoriiujeme, Ze mezery ve formulafi maji
pevnou dé¢lku; nemuzete zadat text, ktery je delSi nez prostor
vymezeny ve formulafi. Klepnéte na tlacitko OK.

Obsah pole bude automaticky vloZen do katalogiza¢niho zdznamu.

rowr

Pro pole s pevnou délkou neni kazdy fadek formulafe samostatné podpole, ale ¢ast
jednoho pole. Z textu, ktery zde zapiSete, systém vytvofi jeden fetézec textu s pevnou
délkou pro kazdy datovy prvek.

Formulat zobrazeny dale je ptikladem formulaie pro pole 008 Udaje s pevnou délkou
formatu MARC21:

008 Fined lenigth data elements (B0OKS) LI
Crate entered on file (00-05) |:| Type of date (05)
Dste 1 (07-10) Dte 2 (11-14) I:l
Publication Placs [15-17) Hhustrakion codas (18-21) I:I I:l D D
Target sudience (22) I“_“"I Form of Rem (23)
Mature of contents (24-27) I:I l:l I:I I:I Gawt. publication (28) I:I
Corfareroa publ. (28) EI Fastschrift (20) EI
Tndex (31 Urepecified (32) |:|
Lierary Form (33) @ Eagraphy (34) |:|
Language (35-37) eng Modified racard (3%) |:|
Catsloging tource (23] El
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V karté Informace o poli ve spodnim panelu miZete najit napoveédu pro vypliovani
formulafe - pouzivani platnych indikatorti, kodi podpoli a hodnot pro dané pole:

-
0108 Fiwed length data elements (BOOKS)

Cuabe entered on Rle (00-05)

1

Date 1(07-10) Date 2 (11-14)
[]
o]

Type of date [06)

UI

Publication Place [15-17) Ihussbration codes (18-21)

[]
L]

Target sudierce (22) Farm af item (23)

Mabure of contents (24-27) El I:I l:l l:l ot publcation (28)
[o]

LOCIEICIEI]

Conference publ. (249) Fastzchrift (30)

Index (21) Ukzpecified (32)
Literary form (33) @ Ewography (34) :
Language (35-37) Modfied record (3) |

i
Cataloging zource [39) El i F=
|

. Browser ] 4. HOL records |

Ll

008 BOOKS

00-05 Date entered an file
06 Type of datedpublication status

b Mo dates given, B.C. date involved

¢ Serial item currently published

d Dead status

& Detailed date

i Inclusive dates of collection :]

Jestlize bylo definovano, ze se ve formulafi ma kontrolovat spravnost obsahu pole,
pak po klepnuti na tlac¢itko OK bude systém hledat potencialni chyby. Jsou-li chyby
nalezeny, zobrazi se zpravy o nich v karté Zpravy ve spodnim panelu. Systém zobrazi
upozornéni a pozada vas o potvrzeni umyslu zaviit formulaf.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 42 z 147
ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual — Katalogizace
Posledni aktualizace: 28. inora 2006



e Froad length data slements (BOOKS)

Drate entered on file (00-05)

i

Crabe 1 (07-10) 2003
Fublicstion Place [15-17) cau
Target audience (22) I:l

Makure of conkerdz (24-27)

L]
[
[]
[]

Conference publ. (23)

Tnedex (1)

ElelE]

Litersry Form (33]

Language (35-37)

m
=5
>

—_— o
Cataioginig source |33

&l

Twpe of date (05)

Drate 2 (11-14)
Thustrstion codes (18-21)
Farmn of ibemn (23]

Gowt publication (201
Festschrift (30)
Urapecified (32)
Bicgrsphy (34)

Modfied record (38)

DDDEDEDDI
L
[

1. Messsqes | 2. Tag Infarmation I 3, Browser | 4, HOL records |

Doc Validation Error

nn” i= not a valid language code.
ALEPH Catalog x|

! E Checking the field reported warmings, Close aryway?

es

(|

Klepnete-li na Ne, mulZzete se vratit zpét a pokracovat v tUpravach formulare.
Klepnete-li na Ano, ukoncite Gpravy formulare.

AA r

Rozsireni ze Sablony

Funkce Rozsifit ze Sablony ptidava pole a podpole ze Sablony do aktualniho zaznamu.

Postupujte takto:

v

1. Z menu Editovat vyberte volbu Rozsifit ze Sablony nebo pouzijte
klavesovou zkratku Ctrl+E. Zobrazi se piekryvné dialogové okno,
z n¢hoz si mizete vybrat vhodnou Sablonu.

List of USMO1's Templates and Local Templates in Directory p:\profiles\wS00_16\Documentation\cataloghtemplatey [E3

miusic, mrc (USMOL)
serial. SMO01

erial, rmre (Lt ) -
wideo. mre {LISMO1) o0

LOCALMRC (Local) 020
1001
2451
260
300
440
7001

d

— i | | e |
acq.mrc (USMO1) Library = LOCAL ;I
ok, rre (USHDL) ﬁ&u’srxr:r ] 000000000
brief, mrc (USM01) Eormaf - A
map. mrc (USMO1) Cataloger -

e o P T Ay A
B I [ I R L e e S o N N R A L = a H Gl »

$5a

$%a £Fb £5c £Fd

$£a £fb 50 £Eh

$%a £fb £5c

a2

$5a £En £5p £F

$$a b $$c $5d e |

= Help
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2. Zvyraznéte vybranou Sablonu a klepnéte na tlacitko OK.
Aktualni zdznam bude doplnén o pole a podpole zapsana v Sablong.

Vsimnéte si, Ze podpole nejsou sefazena v alfanumerickém potadi.
Jestlize je podpole opakovatelné, je umisténo na konec pole. Jinak
feGeno - podpole $a$a$b$c jsou sefazena takto: $a$b$c$a a nikoliv

$a$a$b$c.

Napovéda k poli

Kdyz umistite kurzor na pole nebo na podpole, zobrazi se ve spodnim panelu v karté
Informace o poli napovéda k danému poli. V kart¢ je uveden popis aktuadlné
zvyraznén¢ho pole s informacemi o opakovatelnosti, o platnych indikatorech,
podpolich a jejich popisu. Je tam téz uvedeno, kterd pole a podpole jsou opakovatelna.
Ptiklad nadpovédy k poli 260 formatu MARC21 je uveden déle.

Local Lai No. 090 @ a HG555
b W44
Parsona hame 100 10 E Weinstein, Allen.
Main Titwe 245 10 a Prelude to Populism:
b origins of the silver issue, 1867-1878.
Imprint Y 0 a New Hawven,
o E Yale University Press,
c 1970.
Physica Dos. 300  a x,433p.
c 22 cm.
Seres/Aaa. it 440 D a ¥Yale historical publications. Miscellany,
v 90
Sibiog. vote 504 a Bibliography: p. [379]-418.
Price 350 a 10.00

1, Messages 2. Taq Informalion I!.Erawurl 4., HOL mm:d;l

260 PUBLICATION, DISTRIBUTION, ETC. (IMPRINT) (R}

Indicators
First Sequence of publishing statements
A Mot applicable’iNo information provided
Earliest available publisher
Intervening publisher
3 Currentiatest publisher
Second Undefined

Subfield Codes
§a Place of publication, distribution, etc. (R) b3
$b MName of publisher, disfributor, etc. {(R)

§c Date of publication, distribution, etc. (R)

Fd Plates of publisher's number for music (Pre-AACR JHLOCAL] (R)
§e Place of manufacture (NR)

3 Manufacturer (MR)

[ PR Y Y i,

|4

Vsimnéte si, ze volba Napovéda k poli z menu Editovat umoziiuje automaticky vybér
karty Informace o poli, kdyz jsou aktivni jiné karty.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 44 z 147
ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual — Katalogizace
Posledni aktualizace: 28. inora 2006



Lokalizovani podobného zaznamu

Funkce Lokalizovat podobny zaznam hled4d zdznamy v lokéalni bazi nebo v jinych
bazich, které jsou podobné tomu, ktery pravé editujete. Chcete-li najit podobny
zdznam, postupujte takto:

I. V menu Editovat si vyberte volbu Lokalizovat podobny zaznam.
Zobrazi se okno Lokalizace podobného zaznamu.

Locate Similar Record Ed |
Select databases to search
| Database | Mo Records | Shiaw Hecard

- S b Bequest
S0 - Introduction
1SMOT - Hiztam
510
J5k11
J5k20
J5kED
unid
gt

Drew Databasze
Library of CongressBooks
Library of Congress Mames
ATET databaze

DOCLC WorldCat

Libiz

DAN-Bib Cancel |
unil2 —

LIERIS ;I Help |

2. Zvyraznéte poZadované baze a klepnéte na tlacitko Lokalizovat.

V pravém sloupci se zobrazi pocet nalezenych zdznami v kazdé z vybranych bazi.
Chcete-li si je prohlédnout, musite si jednu z bazi vybrat a klepnout na tlacitko
Zobrazit zaznam.

Pokud byl nalezen pouze jeden podobny zdznam, zobrazi se tento zdznam v okné
v uplném formatu. Zaznam si mizete bud’ zobrazit nebo jej spojit s tim zaznamem,
ktery pravé editujete, po klepnuti na tlacitko Vybrat.

Proménna MergeRecord v souboru ..\Catalog\Tab\Catalog.ini definuje, zda se ma ¢i
nema nalezeny podobny zdznam automaticky propojit s aktudlnim zdznamem.

Jestlize je proménnd nastavena na Y, pak vybrany podobny zaznam je propojen
s aktualnim zdznamem automaticky bez toho, Ze by o tom systém informoval. Jestlize
je tato promeénnd nastavena na N, pak se zobrazi vybrany podobny zdznam v konceptu
katalogiza¢niho zdznamu.

Jestlize je proménnd nastavena na Q, zobrazi se zprava, v niz se systém dotazuje, zda
maji byt zdznamy propojeny. Kdyz klepnete na tlac¢itko Ano, zdznamy se propoji;
kdyz klepnete na tlaCitko Ne, zobrazi se vybrany zdznam v okné konceptu
katalogiza¢niho zdznamu.
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Jestlize je nalezeno vice podobnych zaznamt, zobrazi se okno se seznamem zaznamu
ve struéném formatu. Kdyz vybrany zaznam zvyraznite a klepnete na tla¢itko Uplné
zobrazeni, zdznam se zobrazi v pIném formatu. Z obou oken si miizete zdznam bud’
zobrazit nebo jej spojit s tim, ktery praveé editujete, po klepnuti na tlacitko Vybrat.

MtZete si vybrat vice neZ jeden zdznam tak, Ze stisknete kldvesu Ctrl a zaroven
budete levym tlacitkem mysi vybirat pozadované zaznamy. V takovém piipad¢ budou
katalogizacni zdznamy pro vybrané zidznamy po klepnuti na tlac¢itko Vybrat
zobrazeny bez propojovani, 1 kdyZ je proménna MergeRecord definovana Y nebo Q.

Chcete-li podivat na ptikaz, ktery byl pouzit pro hledani zdznamu, které provadi
funkce Lokalizovat, klepnéte na tlacitko Zobrazit dotaz. Systém zobrazi zpravu,
ktera obsahuje reSer$ni dotaz (napiiklad wau=Davies, Paul and wti=jsme and sami).

Spoustéce zaznamu

Spoustéc je pripominka tkolu, ktery je spojeny se zaznamem. Chcete-li zobrazit,
piidat nebo mazat spoustéce pro aktudlni zaznam, musite si vybrat volbu Spoustéce
zdznamu z menu Editovat. Zobrazi se okno Seznam spousStéct pro zdznam.

List of Triggers for Record x|

List of Triggers for Fecord

ataloging - miessing

t head ings

<
Triaasr Informuaion for Racord |
Crpen Dates Il]2,."03f03
Trigger Date: | 02,/03/2003 EI
Department: [car EI
Trigger Text: I'Cc\pv cataloging - missing subject fﬁear@
© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 46 z 147

ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual — Katalogizace
Posledni aktualizace: 28. inora 2006



Pridani spoustéce
Chcete-li ptidat spoustéc do seznamu, postupujte takto:
1. Klepnéte na tlacitko Novy.

2. Systém automaticky vyplni pole Datum otevieni. Je to datum, kdy byl
spousté¢ definovan.

3. Vypliite pole Datum spoustéce. Je to datum, kdy se ma v souvislosti se
zaznamem proveést urcity ukol. Implicitné je nastaveno aktualni datum.

4. V ptipad¢ potieby vyplite nepovinné pole Odd¢leni.

5. Vyplite pole Text spoustéfe. ZapiSte informace, které budou piipominat
ulohu, ktera musi byt provedena.

6. Klepnéte na tlacitko Pridat.

Uprava spoustéci
Chcete-li upravit spoustéce ze seznamu, postupujte takto:
1. Zvyraznéte prislusny spousté¢ v seznamu (v hornim panelu).

2. Zménte datum spoustéce nebo oddéleni nebo text spoustéce (ve
spodnim panelu).

3. Klepnéte na tlacitko Aktualizovat. Spoustec je automaticky
aktualizovan.

Vymazani spoustéce
Chcete-li vymazat spoustéc ze seznamu, postupujte takto:

1. Zvyraznéte piisluSny spousté¢ v seznamu (v hornim panelu).

2. Klepnéte na tlacitko Vymazat. Spousté¢ bude ze seznamu odstranén.
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Zména formatu zaznamu

Tato funkce slouzi ke zméné aktualniho formatu zdznamu. Zménou formatu zaznamu
zménite také formulafe (pro editovani poli) a kontroly, které se provadéji nad

zdznamem. Postupujte takto:

1. Z menu Editovat vyberte volbu Zménit format zaznamu. Zobrazi se

okno Zména formatu zaznamu.

Choose Record Formak

Computer files
Maps

MLsic

Serials

Yisual materials
Mixed materials

[

Help |

2. Zvyraznéte format, ktery jste si vybrali, a klepnéte na tlacitko Otevrit.

V list¢ Katalogizace se objevi novy format. Formulafe a kontroly jsou zavislé na

formatu a prizplisobi se novému formatu.
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Pfidani novych poli ze seznamu

Mizete oteviit nové pole pod aktualnim polem tak, Ze si vyberete pole ze
standardniho, knihovnou definovaného, seznamu. Funkci spustite stiskem funk¢ni
klavesy F5 nebo vybérem volby Nové pole (vybér ze seznamu) z menu Editovat.
Zobrazi se dialogové okno se seznamem poli.

Open a New Field I
Current Direction I Left-To-Right ol I
Direction |
Ind | Ind | Info
001 Control Mumber
Control Mumber Identifier
oas Date and Time of Latest
Transaction
0o& Fixed Length Data/Additional
Characteristics
ooz Physical Description Fixed Field
oos Fixed Length Data Elements
010 Library of Congress Control
Murmber
012 Patent Contral Information
015 Mational Bibliography Mumber
016 Mational Bibliographic Agency
Contral Mo,
017 Copyright or Legal Deposit Cancel |
Mumber |
(e Nl S mims i emlmde b ekl T o ] ;I HEIP

Chcete-li ptidat nové pole, zadejte prvni znak kodu pole, ¢imz prejdete na relevantni
¢ast seznamu poli. Oznacte vybrané pole a klepnéte na tlacitko OK. Pokud byla
podpole definovéna, zobrazi se kod (oznaceni) pole a jeho podpole. Pokud pro pole
nebyla podpole definovana, implicitné se zobrazi podpole "a".

MizZete zménit smér pisma pro pole poté, co pozadavané pole zvyraznite.
V dialogovém okné, které se zobrazi, zvyraznéte pozadovany smér pisma (zleva
doprava / zprava doleva) a klepnéte na tlacitko OK.
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Select Direction

Direction Ik |

Right-To-Left

Cancel

i

Help

Vyhledavani rejstiikovych hesel a textii pro podpole

Je n€kolik vyhledavacich funkci, které vam mohou pomoci ptfi vyplhovani obsahu
pole.

Najit
Pro nalezeni urc¢itého textu v aktualnim zaznamu si:
1. Vyberte volbu Hledat z menu Editovat. Zobrazi se prekryvné okno Najit:

Find =1x]|

Find what; || it et

Cancel

8

[T Match whale word only Diirection
(‘f" Up ® Down

[T Match case

2. V poli "Najit co" zadejte text, ktery chcete v zdznamu najit. Chcete-li najit
pouze text zapsany stejné velkymi pismeny, zaSkrtnéte policko Piesna shoda.
Chcete-li najit pouze celé slova a ne casti slov, zaskrtnéte policko Pouze cela
slova.

3. Klepnéte na Najit dalsi.
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Jestlize chcete najit vice vyskyti hledaného textu, stisknéte tlacitko Najit dalSi
opakovang.

Smér prikazu Najit v zdznamu je definovan podle vybrané moZznosti v sekci Smér
v daném okné¢ (Nahoru nebo Doll).

Nahradit
Chcete-li najit a nahradit text jinym fetézcem:

1. Vyberte si volbu Nahradit z menu Editovat. Zobrazi se piekryvné okno
Nabhradit:

Heplace
Find what: | Eigiel =
Fieglace with; I Benlace

Eeplace Al
[~ Match whaole waord anly

Cancel

HAR-

[ Match case

2. 'V poli Najit co zadejte text, ktery v zaznamu chcete nahradit. Chcete-li najit
pouze text zapsany stejné velkymi pismeny, zaSkrtnéte policko Ptresna shoda.
Chcete-li najit pouze celé slova a ne casti slov, zaskrtnéte policko Pouze cela
slova.

3. V poli Nahradit ¢im zadejte text pro nahrazeni.

Tlacitko Najit dalsi se pouziva pro nalezeni vybraného textu (fetézec v Najit co).
Tla¢itkem Nahradit nahrazujete prvni vyskyt textu novym fetézcem. Tlacitko
Nahradit vSe nahradi automaticky vSechny vyskyty hledaného textu v zdznamu
novym fetézcem.

Kontrola pole a ziznamu

Chcete-li, aby systém zkotroloval spravnost aktudlniho pole, umistéte kurzor na dané
pole nebo do oblasti jeho obsahu a vyberte si volbu Kontrolovat pole z menu Editovat
nebo pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+W.

Chcete-li, aby systém zkontroloval aktualni zdznam, vyberte si volbu Kontrovat

zdznam z menu Editovat nebo klepnéte na ikonu Kontrolovat zaznam
Katalogizace.

7 listy

Po ukonceni kontroly jsou potencialni problémy uvedeny v seznamu v karté Zpravy
ve spodnim panelu. Pokud nebyly Zadné problémy zjistény, ziistava karta Zpravy
prazdna.
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Laaaer LDR &~ ~""“pam”™a22”™""5 04500
Controi Ao. 001 DOD032252
Date ana lime 005 20030302114644.0
Ffixea Data oog 03030252001~ "cau™ "o SSpssssa0D0c 0™ eng ™~ d
IsE0 020  a 0804739552 (paper: alk. paper)
Main Lite 10 a Futures :

b of Jacques Derrida /

c edited by Richard Rand.
A.E. Pers. hame 700 1 a Rand, Richard,

d 1930-
A.E. Pers. hame 700 1 a Derrida, Jacques

L Meszages |2. Tag Information I 3. Browser I 4, HOL records I

Doc Yalidation Error

¢ Required 260 field is either missing or duplicated
7 Uz 245 0% when there is NO main entry (1XX).

Tlacitko Zobrazit piibuzné se zobrazi v okamziku, kdy kontrolni program zjisti
potencialné duplicitni zdznamy se zdznamem, ktery praveé kontrolujete. Naptiklad zda
je duplicitni zadznam otevien v pfimém indexu (Z11) nebo ne. Kdyz klepnete na
tlacitko Zobrazit p¥ibuzné, systém vyhleda pfibuzné zaznamy, naptiklad ty, které
obsahuji stejnou polozku v pfimém indexu, takze se zdznam jevi jako duplicitni.

Déle je zobrazen piiklad zpravy:

feaaer LDR =4 "npam™a22” """ ~u"4500
Controi No. o001~ 000032252
Dale ano Tune 005  20030302114644.0
Fixeo Data gog _  030302s2001" "~ “cau™ "o et 20007 0 eng ©d
1560 (] o 0804739552 (paper: alk. paper)
Main Litie 245 00 a Futures :
b of Jacques Derrida /
c edited by Richard Rand.
Mgt 260 _  a Stanford, Calif. :
b Stanford University Press,
€ 2001.
ALE. Pers. hame 700 1 a Rand, Richard,
d 1939-
ALE. Pers. Mame 700 1 a Derrida, Jacgues
1, Messages |2. Tag Infermation | 3. Browser | 4. HOL record: |
Doc Yalidation Error
iew Related I

Uprava zdznamu a odvozeni nového ziznamu

Volba Upravit zaznam automaticky upravuje aktualni zdznam podle standardnich
knihovnou definovanych procedur (programii pro Upravu zdznamu - "fix1"). Funkce
Odvodit novy zaznam umoziuje pouziti programli pro odvozeni zaznaml s cilem
vytvofit nové zdznamy, nikoliv upravovat aktualni zdznam. Volby Upravit zdznam
a Odvodit novy zdznam jsou souc¢asti menu Editovat.
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Programy, které byly definovany pro upravu aktudlniho zdznamu, se zobrazi po
pouziti volby Upravit zdznam. Programy, které byly definovany pro vytvofeni nového
zdznamu, se zobrazi po pouZiti volby Odvodit novy zadznam. Seznam pftislusnych
programil je uveden v okné Volba programu pro Gpravu zaznamu:

Choose Fizing Routine

Ok I

Fix Procedure
Perform f

 Lpdated (INS)

Fix document's punctuation,
Convert UNMIMARC Records o USMARC Records
Update 008 field from 260 field

Cancel

[ emt |
LI Help |

ProhliZeni udaja o katalogizatorech ziznamu

Po pouziti volby Prohlédnout udaje o katalogizatorech zdznamu se mlizete podivat na
seznam katalogizatord, ktefi vybrané zaznamy editovali. Pokud to budete chtit udélat,
pouzijte volbu Zobrazit katalogizatory zdznamu z menu Editovat. Zobrazi se okno se
seznamem vSech katalogizatort, ktefi editovali dany zdznam. V seznamu je uvedeno
uzivatelské jméno katalogizatora, jeho uroven, datum a hodina, kdy zdznam editoval:

List of Catalogers
Cataloger ] Level ] Date ] Howur ]
ACD 05 05/03/03 10:36 ;I
CIRC 10 05/03/03 10:37
CAT 40 05/03/03 10:37

Cloze

[ o= |
LI Help |
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ReZim zadani textu

Tato volba funguje jako piepina¢. Kdyz je aktivovdna (bud’ pomoci menu Editovat
nebo pomoci klavesové zkratky Ctrl+F12), je systém pfipraven piijimat vstupni text.
Vstupni text se zobrazi na stavové liste, jakmile je zapsan.

Vstup je realizovan ve formuléafi pomoci jazyka, ktery se podoba ptikazovému jazyku.
Ptiklady:

1. search tag=100

2. search sf=a

3. search text=revolution

V prvnim ptikladu je "search" opera¢nim kodem, "tag" je parametr (oznacujici prvek,
ktery je hledan) a "100" je hodnota (v tomto ptipad¢ kod pole), kterd je hledana.

Kdyz skoncite se zadavanim textu, méli byste funkci Rezim zadadni textu znovu
aktivovat, abyste ukonCili textovy rezim; proved’te piikaz a vratte se do bézného
editacniho rezimu.

Pro textovy rezim plati tato pravidla:

e V soucasnosti je podporovan pouze operacni koéd "search" pro
oznaceni poli ("tag"), podpoli ("sf"') a textu ("text").

e Operacni kéd a parametry nejsou citlivé na velikost pismen.

e Mezi operatnim kdédem a parametry musite pouzit alespoil jednu
mezeru.

e Pfi vyhleddvani textu nejsou pfipustné mezery ani na jedné strané
znaku "=" umisténém mezi parametrem a jeho hodnotou.

e Pfi vyhleddvani textu neni vyhledavani citlivé na velikost pismen.
Pokud text obsahuje mezery, zadejte misto mezery znak """,

e Pii1 vyhleddvani textu nebo kdédu pole je zdznam c¢ten cyklicky. To
znamend, Ze jestlize kod pole nebo text neni do konce zdznamu
nalezen, pokracuje vyhledavani od zacatku zdznamu az do pozice
kurzoru.

e Kdyz budete vyhledavat kéd pole, miizete jako zastupny znak pouzit
"#". Pro vyhledani "10010" nebo "10000" zadejte "100##"; pro
vyhledani "200" nebo "220" zadejte "2##".

o Budete-1li hledat podpole, je rozsah vyhledavani v rozmezi od pozice
kurzoru az do konce daného tagu.
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4.4 Klavesnice systétmu ALEPH

Klavesnice syst¢ému ALEPH je program, ktery na vasi obrazovce zobrazi virtualni
klavesnici. Ta vam umozni vlozit do zdznamu znaky, které nemate na klavesnici své
pracovni stanice.

Podle nastaveni konfigurace miize byt klavesnice systému ALEPH rozdélena na
karty, z nichz se v kazdé zobrazuje urcita skupina znak.

Chcete-li pouzit tuto klavesnici v modulu Katalogizace, postupujte tak, jak je popsano
v nésledujicim ptikladu:

1. Z menu Katalogizace si vyberte volbu Aktivovat klavesnici nebo

pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+K nebo klepnéte na ikonu Aktivovat

klavesnici = z liSty Katalogizace. Ve spodnim panelu se zobrazi
klavesnice systému ALEPH:

Latin Supplement | Hobrew | Russian | Greek | Chiness | oid Cyrilic | Diacribes |
A A A A A A £ |C E E

E |E |i i i i o |8 |6 |0
a o i * a u 0 ] 1] ¥
p B a a a a a ES EC] =

2] é é é i i i I a i]

[i] (5] a ] + a 1] 1] a

i v |b ¥

2. Klepnéte na ptisluSnou kartu a zadejte text tak, ze budete klepat levym
tlacitkem mySi na kldvesy na obrazovce s odpovidajicimi znaky.
Znaky, které si v klavesnici vyberete, budou automaticky vlozeny do
katalogiza¢niho zdznamu, ktery editujete. Tyto znaky budou ptidany
do zdznamu na pozici kurzoru.
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V ptikladu uvedeném dale je némecky nazev knihy Osterreich. Prvni
znak nazvu obsahuje prehlasku. Kdyz je z klavesnice ALEPH zapséano
0O, jak je ukazano dale,

Latin Supplernent |Hebrew I Ruszian I areak, I Chirese I Qld Cyrillic I Diacritics

A A A A A A £ |C E E
e e 1 Jil |t [i [o |8 [a |o
i} ] ] 5 1] 1] 1] 1] 1] '
P I a la_ a a a & an c
e e & |& |[i i i i a |
] 1] i ] 1] = o 0 u i1
i |y b ¥

je automaticky vloZeno do katalogiza¢niho zdznamu (v tomto ptipad€ do pole
245 pred pismena sterreich:

Lasoer
Fuxoag Data
5S8R

LLEC N,

FPersona Lame
Main Tifie
dmprint

D
1]
2z

=1[=]]=d
[=3]=-1}--]

=
W
=

=
=
=

E

)
=
=

Nin e~
Y

el o e 2] |

Smses Snam T a2t s o g 4500

R ] 1112 R el 1 11 1 Rt =T 1 s Rl
3702803521 (Geschichte und Politik)

DBGO.8

AS53 1997

Wangermann, Ernst.

fisterreich.

Wien:

Oldenbourg,

1997

Klavesnici syst¢ému ALEPH miizete deaktivovat klepnutim na tlacitko Zavfrit
nebo na volbu Aktivovat klavesnici z menu Katalogizace nebo na ikonu

Aktivovat klavesnici

LT

z liSty Katalogizace.
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4.5 Tisk zaznamu

Tato funkce slouzi pro tisk aktualné zobrazeného zdznamu. Postupujte takto:

1. Vyberte si volbu Tisknout z menu Katalogizace nebo pouzijte
klavesovou zkratku Ctrl+P. Zobrazi se dialogové okno Format pro tisk:

PintFomat |

oK
Internal  INTERNAL &
MARC FORM, 001
tags
Mame FORM, 002
tags
MARC FORM, 099
Public
Yiew
Catalog FORM, D37
card i
Citation FORM,D38
Cancel |
Marc ARC,BR
OWSER  +| Help |

2. Z tohoto dialogového okna si vyberte vhodny tiskovy format pro svij
zdznam. Zaznam bude automaticky vytisknut ve vybraném formatu.

4.6 Riizné zpusoby, jak zobrazit katalogiza¢ni zaznam

4.6.1 Uplns obrazovka

Volba Uplnd obrazovka umoziluje zobrazit na obrazovce co moznd nejvice udaju
z katalogiza¢niho zdznamu, ktery prave editujete.

Chcete-li si prohlizet katalogiza¢ni zaznam v rezimu Uplna obrazovka, vyberte si
volbu Uplnd obrazovka z menu Zobrazit nebo klepnéte na ikonu pro Uplnou

obrazovku

z listy Katalogizace. Jestlize si tuto moZnost vyberete, spodni panel se

nezobrazi a jeho misto je vyuZito pro rozsifeni horniho panelu.
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PG ALEPH Cataloging - ¥ersion 16 Library: LSMII - USMARC Bibliographic (USMOLY server 10L1.23519:6991 (16-) =18 x|
ALEFH e Catabogig Mems EdR Record Manager Remmots  Servicss Help [ 7]
L= | 4| BK System Mo, 32206 Applied ics, (Popence, Paul B 1008-) |B‘= (EEI I s ol T N 1
= I = &l
B ]@ |93 | Leaner LODR 00000nam ™~ 2200205~ 4500
Lonfro o, ool 000032206
[R]ugtmmwmm Bate ang hme 005 20030714125253.0
[1] Impart Records fuea Data oog 00081451933 S gyt oSS s s s s S S Snnn e 0 eng
[ Spsiam o, 035  a (OCoLC)P9020218
riggers Spstam ha, 035 a (CaDTULAS)02137118
Cata. Source 040 a OTe
b ENG
Lo Cak . 090 _ a HO7?51
E FAlla 1933
Fersona hame 100 1 a Popence, Paul Bowman,
T 7 d 1ssa-
Maun Tifue 245 10 a Applied eugenics,
Eaiison __ o [Rew, ed.]
USMED (Mo record avalable) dimpranid 260 _ a MNew York,:
[ USMEL e recond available) b Macmillan,
c 1933,
Flhpsical Das. 300 _ a iz, 429 p.
Seres Ao il 440 0 a Social science text-books
Subject-Top. Tem B50 0 a Eugenics
AE. Pers. hame @ Z E Johnson, Roswell Hill,
d 1877-,
&= jt. author
Eld =Yl dAdemm| Y A MG x

Jestlize si tuto volbu vyberete jeSté jednou, nezobrazi se ani navigacni panel
a katalogizacnimu zaznamu bude vénovana cela obrazovka:

Libsaay: LISMOT - USKA
FEOR*RERE
fil
L esoer m __ Dnooo0nam™ 2200205~ ~4500
Contros fbo. a0l 000032206
Date ang e nns 200307 14125253.0
Fuxea Gata ona 00081451933 S Syt oo s s s S ss s s annt 0 eng
Spsiam Aa. 035 a (OColC)99020218
Spsiam Ao, 035 a (CaDTULAS)D2137118
Cata, Sotrce 040 a oty
b ENG
Loca Cai M. 090 _ a HO7sL
b PBE11a 1933
Parsorna hame no a Popence, Paul Bowman,
T 7 d isam-
Maan T 245 10 a Applied eugenics,
Eadun 250 _ a [Rev.ed.]
A 260 a New York, :
b Macmillan,
< 1933,
Fliysical Das. oo a ik, 429 p.
SeressAoa. il 440 0 a Social sclence text-books
Syt -Top. Trm bBL0 0 a Eugenics
AL Pers. hame @ Z E Johnson, Roswell Hill,
d 1877-,
e jt. author
[ EL L] BTN W=
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Cheete-li rezim Uplna obrazovka vypnout a vratit se k predchozimu zptisobu
zobrazeni, méli byste si znovu vybrat volbu Uplnéd obrazovka z menu Zobrazit nebo
klepnout na ikonu pro Uplnou obrazovku z listy Katalogizace.

4.6.2 Rezim rozdéleného editovani
ReZzim rozdéleného editovani vam umoZiuje rozdé€lit obrazovku pro editovani

zdznamu v Katalogizaci na dvé Casti, abyste si mohli prohlizet a/nebo editovat
soucasné dva katalogizacni zdznamy.

Chcete-li ptejit do rezimu rozdélen¢ho editovani, musite se vybrat volbu Rezim
rozdéleného editovani z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu Rezim

rozdéleného editovani z listy Katalogizace.

Chcete-li vidét zaznam v urcité Casti, pak nejdiive tuto ¢ast zvyraznéte v hornim
panelu, a potom bud’ oteviete novy zaznam tak, Ze ho vyvolate z liSty Katalogizace,
nebo tak, ze si vyberete jiz diive otevieny zdznam ze seznamu otevienych zaznamii,
ktery se zobrazuje pod uzlem Editovani zaznaml v navigaénim stromé& v karté
Katalogizace. Nasleduje ptiklad rezimu rozdélené¢ho editovani:

P ALEPH Cataloging - Verstan 16.02 Library: LSO - USMARC Bibliographic (USH00) ‘Server: 10235, METES
ALEFH Wew Cataloging Meimd Edt Racond Manager Rermolte  Services H&Dm
= +| BK System No. 32208 Applied eugenics, (Popence, Paul Bowman, 1888-) B ElddlE s @ EFE
& 2]
B |ﬂ1 ]9; | m __ OD0000nam™ 220020545 i' __ DO5S5inam--2200193---4500 i‘
= oo nn1 AACDDDL-----
[R] Edit Records 01 000032206 oo DO0A14%1884-——enk--------
UISMO1-Z2206 (MEW20S.MRC) wos s E . - —
LISM1-32485 [NEW20ZMRC) 3 _ 20030714125253.0 -—-nnnonbeng--
[ ¢ Records noa ooog14s1933 - 7 Tnyu s T T 035  a (OColLC)99020071
s Amm s s ADDD D BNG T 035 o (CaDTULAS)0Z2128431
[T] Tringers 035 a (DCOLC)99020218 040 a OTu
n3is a [CaDTULAS)0Z137118 b ENG
040 _ a oTu 090 & DASGSHITZ
b ENG b OrGm
090 & HO7s1 100 10 & Ornsby, Robert.
b .PE11a 1933 245 00 a Memoirs of lames Robert
= [ usMo1 - 32206 nn 1 a Popence, Paul Bowman, Hope-Scott of Abbotsford,
s ZI LSHED d 1BHA- b with selections from his
[ USMED (Mo record avalable) 245 10 a aApplied eugenics. correspondence.
Fef- [ LUSML (b rsciond valable) 250 a [Rev. ed.] 250 a Ed. 2.
260 a New York, : 260 0  a London,
b Macmillan, b Murray,
o 1933, © 1884,
300 a ix, 429 p. 30 a 2wol
440 0 a Social science text-books 600 20 a Hope-Scott, James Robert
EEN N = Cinanies :.J EEMN _N = Nulsed s b _:J
5. Mescages 2, Taa Infarmalien |I-lw| 4, HEL records |
LEADER J
Tha leader has no mdicators or subfeld codes; the dats elements ang
positionally defined
00-04 Record length
05 Record sladus
a Increass inencoding leval
© Comractad of revisad =
—— - - — - - — -
[Ty dAdam|f A MG

Budete-li chtit pfechazet (ve strom& zdznami) z jednoho otevieného zaznamu na jiny,
pouzijte volbu Navigace mezi zaznamy z menu Katalogizace (nebo stisknéte
klavesouvou zkratku, kterd je této funkci pfifazena, napt. Ctrl + G). Tak muzete
editovat dal$i otevieny zaznam a zvyraznit si jeho uzel ve stromé zdznamu jako pravé
editovany zdznam.
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Chcete-li rezim rozdélené¢ho editovani vypnout a vratit se k pfedchozimu zpiisobu
zobrazeni, vyberte si znovu volbu Rezim rozdéleného editovani z menu Katalogizace

nebo klepnéte na ikonu Rezim rozdélen¢ho editovani z listy Katalogizace.

4.6.3 Zobrazeni ve WWW OPACu

Tato volba vam umoziuje prohlizeni zdznamu, ktery pravé editujete, ve formatu pro
WWW OPAC. Zaznam se zobrazi v karté Zobrazeni v prohliZze¢i ve spodnim panelu
v karté¢ Katalogizace poté, co vyberete z menu Katalogizace volbu Zobrazeni ve

WWW OPACu nebo po pouziti klavesové zkratky Ctrl+O:

Lesoer IRy 0000Dnam~™ ~2200205" "~ ~4500
Caniro Ao, 001 000032206
Daite ana Time 005 ~ 20030714125253.0
Fixeo Dala oog 00081451933 "~ pyu” o0 oo o s sagnl 0" eng ™
Spstem Ao, 035 _  a (0OCoLC)99020218
System o, 035  a (CaOTULAS)02137118
Catal. Source 040 _ a OTU
b ENG
Loca Cau Lo, 090 = a HO751
b .PB11a 1933
Parsaonal hame 100 1 a Popence, Paul Bowman,
d 1888-
Mairi Tidie 245 10 a aApplied eugenics.
Cridinan PEN = TBoae el 1

LI

1 quagw] 2. Tag Infoemation 2, Browser lﬂ.mmerdsl

?ﬂu;m! Signin | End Session | Mylibmrycard | Pre I I | Feedback | ILL | Help
. T Bromme | Search | Results List | Previom Searches | Baaket

BIB request I Add to e-Shelf I Add to Basket I Locate I ILL request I Save/Mail I Smm&mrm
Full View of Record

Choose format: Standard Card catalos Citation Mame tags MARC tass

Book Number Q00032206

Record Format Monograph

Main Enlry @ Fopence, Paul Bowman, 1888 -
Title B pplied eugenics,

Edition [Rew.ed.] =
J | _'I_,

| ¥

Zaznam se zobrazi ve stavu, v jakém byl do baze ulozen, a nemusi nutné odrazet stav
konceptu katalogiza¢niho zaznamu (horni panel). Tuto volbu muizete pouzit jen pro

zaznamy, které jiz byly uloZeny na server.
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4.7 Zavirani zaznamu

V menu Katalogizace muzete najit dva piikazy, které miizete pouzit pro zavieni
zédznamdu. Jde o:

Klavesova
Funkce Popis
zkratka P
Zaviit Zadna Umoziuje zavieni vSech aktudlné otevienych zaznami.
vSechny Seznam aktudln¢ otevienych zaznama vidite v uzlu
zaznamy Editovani z4dznami v navigaénim strom& v Kkarté
Katalogizace.
Zavitit zaznam | Zadna Umoznuje zavieni zaznamu, ktery je aktudln¢ zobrazen
v katalogiza¢nim editoru v hornim panelu.
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5 Hledani selek¢nich termini a texti pro podpole

MtiZete pouzit n€kolik riznych funkci, které vam mohou pomoci zadat obsah pole:

e Hledani selek¢nich termini z poli aktualni baze

o Hledani selek¢énich terminti z poli jiné baze

e Hledani selek¢nich termina z podpoli aktualni baze
e Hledani selek¢nich termina z podpoli jiné baze

e Vybér textu pro podpole
e Prohlizeni URL

Schopnost vyhledéavat hesla z rejstfika urychluje ukladani dat a zajiSt'uje konzistenci
katalogiza¢nich norem, protoZe mate moznost pouzit jiz diive ulozeny text. Je také
mozné piidavat udaje z jiné baze, nez je ta, ke které jste pravé ptipojeni (naptiklad
z autoritni baze nebo z jiné baze definované systémovym knihovnikem).

5.1 Hledani selekénich terminii z poli aktualni

Béhem vkladani udajii do pole bibliografického zaznamu muzete vyhledavat
v seznamu selek¢énich termint (rejstitkovych hesel) aktualni baze, ke které jste pravé
ptipojeni. Postupujte takto:

1. Umistéte kurzor na kéd (oznaceni) pole nebo do oblasti obsahu pole
a zadejte pocatecni text pole.

2. Pouzijte funkéni klavesu F3 nebo si vyberte volbu Hledat selekéni
terminy z poli aktudlni baze z podmenu Vyhledavani menu Editovat.
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Objevi se dialogové okno se seznamem selekénich termint z prislusného pole.

Headings in library: USMO1 - Code: AUT

| # Docs | B.. | Headings Auth. infao. | ak. I
g Jurmnp to |
LCSH, 10000,
LPD=Y Erpand |
+ Flatar, LCSH, 40000, aah,
LPD=Y Wiew Docs |
+ Flatonas. LCSH, 40000, aah,
PD=y
+ Platore. LCSH, 40000, aah,
PD=y
+ Po-la-t'u. LCSH, 40000, aah,
PD=y
1 Pochioda, Elizabeth T.
1 Pocguet du Haut-Jusz, Barthlermy, 1831-
1 Podet, &llen Howard.
1 Polanyi, George.
1 Polland, b adeleine &,
1 Pallard, Sidney.
1 Palrer, kurray.
1 Paond, Termy. . Lancel |
1 Fond, Timathy.
1 Poole, Harm. LI Help |

Oznacte pozadovany termin a klepnéte na OK.

Zvyraznény text se zkopiruje do textové oblasti pole. Jestlize ma heslo piipojeny také
udaje pro jednotliva podpole, vSechny udaje budou kopirovany do oblasti obsahu
prvniho podpole. Jestlize je vybrané heslo odkazem "Odkaz od", pak se do konceptu
katalogizacniho zdznamu vlozi spravné zahlavi ze zdznamu autority. Vyberete-li si
napiiklad "Aplaton", pak se do oblasti obsahu pole vlozi preferované heslo "Plato"
(ovS8em pouze v ptipadé, Ze v autoritnim zdznamu je pro pole UPD pouZita hodnota
"Y"). Pokud vybrané heslo neni souc¢asti autoritni baze, je vloZeno nezménéné.

Muzete také pouzit tlac¢itko Prejit ma, pokud chcete zobrazit jinou cast rejstiiku.
Zadejte pocatecni text pro pozadované heslo (ptivodni heslo je zobrazeno v poli
"Zadejte pocatecni text", chcete-li pfejit na poZzadované heslo, pfepiSte ptivodni text
novym textem) a klepnéte na tlacitko OK.

Jump to

Enter starting kext:

|Long, George, 1800-1879

Cancel
Including text (relewant anly for long headings):

aail

I Hzlp

Selact scan code: IP.LIT LI

Seznam se znovu zobrazi od pozadovaného textu, pak miizete zvyraznit vybrané heslo
a zkopirovat je do konceptu katalogiza¢niho zaznamu.
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V okné "Piejit na" miizete zménit také kod rejstiiku. Vyberte z menu novy kod
rejstiiku, zadejte zacatek textu rejstiitkového hesla a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi
se novy rejstiik.

MuZete pouzit také pole "Vcetné textu", abyste se v piipadé dlouhého hesla premistili
efektivnéji. Jestlize naptiklad narazite na Cast rejstiiku, ktera obsahuje fadu dlouhych
hesel se stejnymi zacatky, potom vadm pouziti pole "Vcetné textu" umozni zadani
textu specifického pro pozadované heslo. Kdyz pak klepnete na tlacitko OK, seznam
se znovu zobrazi a relevantni heslo bude zvyraznéno.

5.1.1 Rozsireni

Pro hesla (preferovana nebo nepreferovana), ktera maji ptifazeny autoritni zaznam, se
zobrazi udaje autorit (napt. kod autoritni baze, kéd pole, UPD pole apod.) v poli
Autoritni udaje v dialogovém okné Seznam hesel. Pamatujte, ze pokud je heslo
v autoritni bazi nejasné, udaj ve sloupci Autoritni idaje obsahuje ??? (tfi otazniky).
Znaménko plus ve sloupci Odkaz naznauje, ze heslo je nepreferovany termin.
V obou ptipadech - jak pro nepreferované, tak pro preferované heslo - je pfifazeny
autoritni zdznam zobrazen v Uplném formatu, pokud klepnete na tlacitko RozSiFit.
Pokud chcete upravit nebo zobrazit katalogizacni listek zobrazeného autoritniho
zdznamu, klepnéte na tlacitko Vybrat. Bude zobrazen koncept autoritniho zdznamu.

5.1.2 Zobrazeni zaznamu dokumentu

Klepnete-li na tlacCitko Zobrazit, miZzete si prohlédnout vSechny zaznamy, které
souviseji s vybranym heslem.

Jestlize dany selek¢ni termin (rejstitkové heslo) je obsazen jen v jednom zdznamu,
zobrazi se okno se zdznamem v Uplném formatu. Kdyz klepnete na tlacitko Vybrat,
budete se moci podivat na koncept katalogiza¢niho zdznamu nebo editovat zaznam.

Jestlize je dany selek¢ni termin obsazen ve vice nez jednom zaznamu, zobrazi se okno
se seznamem zaznami ve struéném formatu. Chcete-li si prohlédnout vybrany
zdznam v Uuplném formdatu, musite zvyraznit zdznam a klepnout na Zobrazit Gplny.
Po klepnuti na tlac¢itko Vybrat z obou oken si miliZete prohlizet koncept
katalogiza¢niho zaznamu nebo editovat zaznam.

5.2 Hledani selekénich terminii z poli jiné baze

Béhem vkladani udaji do pole bibliografického zidznamu muzete vyhledavat
v seznamu selekénich termint jiné baze nez té, ke které jste aktualné piipojeni.
Naptiklad mtizete vyhledavat v autoritni bazi.

Postup:

1. Umistéte kurzor na kéd (oznaceni) pole nebo do oblasti obsahu pole
a zadejte pocatecni text pole.
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2. Stisknéte klavesovou zkratku Ctrl+F3 nebo si vyberte volbu Hledat
selekéni terminy z poli jiné baze z podmenu Vyhleddvani menu
Editovat.

3. Pokud miliZete pouzivat vice bazi, zobrazi se okno s jejich seznamem.
Oznacte pozadovanou bazi a klepnéte na tlacitko OK.

Choosze Library E3 |

‘USM10 - USMARC Authorit
USM12 - MESH Authority GEN

usM11 - USMARC GEMN
Authority({2)
usMOo1 - USMARC suB
Bibliographic

Cancel

=i Help

il

Objevi se dialogoveé okno se seznamem selek¢nich termini z ptislusného pole.

4. Oznacte pozadovany termin a klepnéte na OK.

Zvyraznény text se zkopiruje do textové oblasti pole. Jestlize ma heslo piipojeny také
udaje pro jednotliva podpole, vSechny udaje budou kopirovany do oblasti obsahu
prvniho podpole. Jestlize je vybrané heslo odkazem "Odkaz od", pak se do konceptu
katalogizacniho zadznamu vlozi sprdvné zahlavi ze zaznamu autority. Napf. je-li
vybrano heslo "Aplaton", do oblasti obsahu pole se vlozi preferovany termin "Plato"
(ovSem pouze v piipad€, ze v autoritnim zaznamu je pro pole UPD pouzita hodnota
HYH).

Muzete také pouzit tlacitko Prejit na, pokud chcete zobrazit jinou cast rejstiku. Kdyz
najdete pozadovany termin, klepnéte na OK.

Seznam se znovu zobrazi od poZzadovaného textu, pak miZete zvyraznit vybrané heslo
a zkopirovat je do konceptu katalogizacniho zaznamu.
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MiuZete zménit také kod rejstitku pro prohlizeni pomoci okna Piejit na. Vyberte
z menu novy kod rejstiiku pro prohlizeni, zadejte zacatek textu selekéniho terminu
a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se novy rejstiik.

MuzZete také pouzit pole "Vcetné textu", abyste se v piipadé dlouhého hesla premistili
efektivnéji. Jestlize naptiklad narazite na Cast rejstiiku, ktera obsahuje fadu dlouhych
hesel se stejnymi zacatky, potom pouziti pole "Vcetné textu" vdm umozni zadani
textu specifického pro pozadované heslo. Kdyz pak klepnete na tlacitko OK, seznam
se znovu zobrazi a relevantni heslo bude zvyraznéno.

Upozornujeme, Ze bazi mizete zadat vicekrat, abyste umoznili uZivateli vybrat vice
kodi rejstiik pro vybér pole nebo podpole. Tato volba miize také obsahovat vybér
kodh z lokalni domovské baze.

5.3 Hledani selekénich terminii z podpoli aktualni baze

Béhem vkladani Udaji do pole bibliografického zdznamu muiZete vyhledavat
v seznamu selekénich termind aktudlni baze, ke které jste pravé ptipojeni. Naptiklad
muzete vyhledavat nakladatele z podpole $b pole 260 formatu MARC21.

Postup:

1. Umistéte kurzor na oznaceni nebo do oblasti obsahu dané¢ho podpole
a zadejte pocatecni text podpole.

2. Pouzijte klavesu F4 nebo si vyberte volbu Hledat selek¢ni terminy
z podpoli aktualni baze z podmenu Vyhledavani v menu Editovat.

Objevi se dialogové okno se seznamem selek¢énich termind, odpovidajicich
danému podpoli.

3. Zvyraznéte pozadované heslo a klepnéte na OK. Zvyraznény text se
zkopiruje do textové oblasti podpole.

Muzete také pouzit tlacitko Prejit na, pokud chcete zobrazit jinou cast rejstiiku. Kdyz
najdete pozadovany termin, klepnéte na OK.

Seznam se znovu zobrazi od pozadovaného textu, pak miizete zvyraznit vybrané heslo
a zkopirovat je do konceptu katalogiza¢niho zaznamu.

MiZete zménit také kod rejstiiku v okné Prejit na. Vyberte z menu novy kod rejstiiku,
zadejte zacCatek textu selekéniho terminu a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se novy
rejstiik.

MuzZete pouzit také pole "VcCetné textu", abyste se v piipadé dlouhého hesla premistili
efektivnéji. Jestlize naptiklad narazite na Cast rejstiiku, ktera obsahuje fadu dlouhych
hesel se stejnymi zacatky, potom pouziti pole "Vcetné textu" vdm umozni zadani
textu specifického pro pozadované heslo. Kdyz pak klepnete na tlacitko OK, seznam
se znovu zobrazi a relevantni heslo bude zvyraznéno.
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Upozoriiujeme, ze pokud je v hesle pro Vyhledavani terminii z podpoli aktualni/jiné
baze vice nez jedno podpole, bude vyhledan cely text z podpoli. Udaj mizete pozd¢ji
editovat.

5.4 Hledani selekénich terminii z podpoli jiné baze

Béhem vkladani udaji do pole bibliografického zidznamu muzete vyhledavat
v seznamu selekénich termint jiné baze nez té, ke které jste aktualné piipojeni.
Napriklad mizete vyhledavat nakladatele z podpole $b pole 260 formatu MARC21.

Postup:

1. Umistéte kurzor na oznaceni nebo do oblasti obsahu dané¢ho podpole
a zadejte pocatecni text podpole.

2. Pouzijte kldvesovou zkratku Ctrl+F4 nebo si vyberte volbu Hledat
selekéni terminy z podpoli jiné baze z podmenu Vyhledavani v menu
Editovat.

3. Pokud miliZete pouzivat vice bazi, zobrazi se okno s jejich seznamem.
Oznacte pozadovanou bazi a klepnéte na tlacitko OK.

Objevi se dialogové okno se seznamem selekénich terminli odpovidajicich
danému podpoli.

4. Oznacte pozadovany termin a klepnéte na OK.

Zvyraznény text se zkopiruje do textové oblasti podpole.

Muzete také pouzit tlacitko Prejit na, pokud chcete zobrazit jinou cast rejstiiku. Kdyz
najdete pozadovany termin, klepnéte na OK.

Seznam se znovu zobrazi od pozadovaného textu, pak miizete zvyraznit vybrané heslo
a zkopirovat je do konceptu katalogiza¢niho zaznamu.

MiZete zménit také kod rejstiiku v okné Prejit na. Vyberte z menu novy kod rejstiiku,
zadejte zacCatek textu selekéniho terminu a klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se novy
rejstiik.

Muzete také pouzit pole "Vcetné textu", abyste se v piipadé dlouhého hesla premistili
efektivnéji. Jestlize naptiklad narazite na Cast rejstiiku, ktera obsahuje fadu dlouhych
hesel se stejnymi zacatky, potom pouziti pole "Vcetné textu" vdm umozni zadani
textu specifického pro pozadované heslo. Kdyz pak klepnete na tlacitko OK, seznam
se znovu zobrazi a relevantni heslo bude zvyraznéno.
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Upozornujeme, zZe miZzete zadat bazi vicekrat, abyste umoznili uZivateli vybrat vice
kodi rejstiikt pro vybér pole nebo podpole. Tato volba miize také obsahovat vybér
kodh z lokalni domovské baze.

5.5 Vybér textu pro podpole

Pro vybrany pocet podpoli miizete zvolit text ze seznamu voleb, které byly
definovany vasi lokaIni knihovnou.

Postupujte takto:
1. Umistéte kurzor na ptislusné podpole.

2. Pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+F8 nebo si vyberte volbu Vybér
textu podpole.

Zobrazi se dialogové okno s moznostmi textl pro ptislusné podpole.

3. Oznacte pozadovanou bazi a klepnéte na tlacitko OK.

Ptiklad moznosti definovanych pro podpole $a pole 655 formatu MARC21:

Choose Sub-field Text ]|

| Walle | | Ok I

Catechisms
Ezzaps
Huyrinz
Reviews

D avbiooks
Diariez
Directanes
Journalz

b ermoranda
Huestionnares
Syllabi

Time sheetsz
Bird's eve views
Cartoonz

Cancel |
Fl Help |

Zvyraznény text se zkopiruje do textové oblasti podpole.

Pro podpole, kterd maji definovany seznam moznosti, miZete také zadat zacatek textu
a stisknout klavesu Tab. Pokud bude zadany fetézec jedinecny, systém automaticky
text doplni. Na druhou stranu, pokud text jedine¢ny neni (napt. "Di" pro podpole $a
pole 655 formatu MARC 21), okno zobrazi vSechny moZnosti, které odpovidaji
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fetézci znakl,, a umozni vdm vybrat pozadovanou moznost. Piiklad moznosti, ktera
zacina "Di" pro podpole $a pole 655 MARC 21:

Choose Sub-field Text ]|

| Walue | | OF. I

Cancel |
Fl Help |

Aby toto mohlo fungovat, kurzor musi byt na konci textového fetézce (tj. nikoliv
uprostied fetézce). Tento rys je citlivy na velikost pismen.

Pro plnou funkcionalitu pouzivani procedury s "Tab" klavesou musi byt parametr
TabCompletion v souboru catalog.ini nastaven na "Y".

5.6 Prohlizeni URL

V nékterych polich katalogiza¢niho zdznamu se pouziva podpole $u pro ulozeni URL
(Uniform Resource Locator). Mate moznost zkontrolovat platnost zadaného URL
jesté pred ulozenim nebo aktualizaci daného zaznamu.

Postupujte takto:

1. Umistéte kurzor na pole, v némZ budete chtit URL zkontrolovat
(naptiklad pole 856).

2. Vyberte si volbu Prohlizet URL z podmenu Vyhledavani menu
Editovat. Zobrazi se prohlize¢ syst¢ému ALEPH.

Tento prohlize¢ automaticky vyhleda adresu definovanou v podpoli $u daného pole
a zobrazi odpovidajici stranku.
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Nasleduje priklad stranky zobrazené v prohlize¢i systému ALEPH:

< ALEPH Browser M= E
“lof-| 2
Addrass! |hnp:,.f,fwwwml.adu;'ALEDH_opacl §°| | =1 I

Welcome to the ALEPH Public Catalog

Please identify yourself:

User IDf Barcode: |

Verification: |

Library Branch: LISMED Library -l

Log On ] Guwest 1E Register ] Cancel |
Forgot Password?
| Help |

Pokud neni adresa spravna, mizete zkusit zadat novou adresu - naptiklad
Zobrazi se nova stranka. Je-li to ta, kterou chcete pouZit do katalogiza¢niho zaznamu,
miuzete klepnout na tlacitko OK, abyste ji zkopirovali do oblasti obsahu podpole $u
daného pole.

Pokud vybrané pole neobsahuje podpole $u, otevie se prohlize¢ systému ALEPH bez
adresy v adresovém tadku a zobrazi se standardni zprava "Stranku nelze zobrazit".
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http://www.exlibris.co.il

ALEPH Browser

1|>|D|o|§|

Address: I

@ The page cannot be displayed

The page you are looking for is currently unawvailable, The wehb
site might be experiencing technical difficulties, or you may need
to adjust vour browser settings.,

Please try the following:

® Click the Refresh button, or try again later,

® If vou typed the page address in the Address bar, make
sure that it is spelled correctly,

® To check your connection settings, click the Tools menu,
and then click Internet Options. On the Connections
tab, click Settings. The settings should match those
provided by vaur local area netwark (LAMNY adrinistrator or
Internet service provider (ISP,

® If vour Netwark Administrator has enabled ik, Microsaoft
windows can examine your network and autormatically
discover netwarlk connection settings.
If vou would like Windows to try and discover them,
click @ Detect Metwork Settings

Cancel

Help

i

Tlacitko pro prohlizeni mizete pouZit 1 pro standardni prohliZeni:

Chcete-li se vratit na posledni prohlizenou stranku, klepnéte na tlacitko

Zpeét (ikona s modrou Sipkou ukazujici doleva).

Chcete-li si prohlédnout stranku, kterou jste si zobrazili pted klepnutim
na tlacitko Zpét, klepnéte na tlacitko Vpred (ikona s modrou Sipkou

ukazujici doprava).

Abyste se ujistili, ze se vam zobrazuje posledni verze dané stranky,
muzete klepnout na tlacitko Obnovit (ikona s bilou strankou).

Chcete-li aktudlni stranku vytisknout, klepnéte na tlacitko Tisknout

(ikona s tiskarnou).
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6 Ukladani zaznamu

Pro ukladani zdznamt mtiZzete pouzit tfi moznosti:

e Ulozeni zaznamu na lokalni po¢itac
e Ulozeni vSech zdznamu na lokalni pocitac

e Ulozeni na server a lokalni po¢itac¢

Vsechny tyto moznosti muzete pouzit pouze tehdy, kdyz je zvyraznén editor
katalogizace (editovany zaznam v hornim panelu).

6.1 UloZeni zaznamu na lokalni po¢itac

Pokud si ptejete ulozit aktualni zaznam na lokélni pocitac, abyste jej mohli upravovat
pozdéji (napt. az bude spojeni se serverem navazano), pouzijte volbu UloZit na lokalni
pocitac. Tato volba slouZi k uloZeni zdznamu na pevny disk lokalniho pocitace, takze
jej pti vyhledavani v bazi nikdo nenajde.

Pro uloZeni aktualniho zaznamu pouZijte volbu UloZit na lokalni pocita¢ v menu
Katalogizace.

Zaznam se ulozi. Systém o ukonceni akce nepodéava zpravu. Mizete hned pokracovat
v praci. Nebudou registrovany zadné aktualizace, dokud zaznam neni znovu ulozen.

Lokalni zaznamy mohou byt ukladany automaticky tak, ze definujete ¢asovy interval
(v minutach) pro automatické uklddani v parametru AutoSaveTimeout v souboru
catalog.ini v adresafi catalog/tab. Pokud je parametr nastaven na 0 (nulu), lokalni
zdznam nebude automaticky ukladan.

6.2 UloZeni v§ech ziznamu na lokalni pocitac

Tato funkce je velmi podobnd funkci UloZit na lokalni pocita¢ s vyjimkou toho, Ze
ulozi kazdy zdznam, ktery mate otevieny ve svém katalogiza¢nim klientovi. Pokud si
piejete ulozit vSechny oteviené zaznamy na lokalni pocita¢, pouzijte volbu Ulozit vSe
na lokalni poc¢ita¢ v menu Katalogizace.

Zaznamy se uloZi. Systém o ukonceni akce nepodava zpravu. Miuzete hned
pokracovat v upravach dalSich zdznamii. Nebudou registrovany Zadné aktualizace,
dokud zdznam neni znovu uloZen.

Lokalni zaznamy mohou byt ukladany automaticky tak, ze definujete Casovy interval
(v minutach) pro automatické uklddani v parametru AutoSaveTimeout v souboru
catalog.ini v adresafi catalog/tab. Pokud je parametr nastaven na 0 (nulu), lokalni
zédznam nebude automaticky ukladan.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 72 z 147
ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual — Katalogizace
Posledni aktualizace: 28. inora 2006



6.3 UloZeni na server a lokalni pocitac

Tato funkce aktualizuje bazi na serveru a ptidéluje systémové ¢islo kazdému novému
zdaznamu (jiné, neZ je jeho lokalni €islo). Tato funkce uloZi vybrané zdznamy také na
vas lokalni pocitac.

Chcete-li ulozit aktualni zaznam na server a na svilj pocita¢, musite si vybrat volbu

J

Ulozit na server a lokalni pocita¢ z menu Katalogizace nebo klepnout na ikonu
z listy Katalogizace. MlzZete také pouzit klavesovou zkratku Ctrl+L.

Pokud je zdznam vytvafen na lokalnim pocitaci a nema dosud systémové ¢islo, pak
mu jej tato funkce pridéli.

Systém si vyzada potvrzeni, Ze si skutecné piejete zaznam ulozit.
Save on Server and Local Dnve Ed |

Saving record in Librame USMOT as a new
record.

Continue’?

Cancel
Change cataloger level: I Help

e |
_ tep |

Pokud skute¢né budete chtit v daném okamziku zdznam uloZit, klepnéte na tlacitko
Pokracovat.

Systém vam umozni zménit také Groven zdznamu. Tato funkce se uziva v ptipadé, ze
si prejete zamknout zdznam pro katalogizatory se stejnou Urovni, jako je vase,
a nechat jej odemceny pro katalogizatory s vys$i trovni nebo naopak odemknout
zdznam pro katalogizatory s niz§i urovni. Pokud tento udaj nevyplnite, systém
automaticky ptid€li zdznamu vasi roven.

Systém zachovava urcitd pravidla pti ukladani upravenych zdznami na server:

1. Katalogizator s niz8$i urovni nemlize piepsat zdznam, ktery byl uloZen
katalogizatorem s vyssi Girovni.

2. Systém muizZe byt nastaven tak, Ze kdyZ si dva katalogizatofi stdhnou
stejny zaznam ve stejnou dobu, pak jakmile jeden z nich zdznam
aktualizuje a ulozi do baze, druhy katalogizator své zmény nebude
moci ulozit na server. Objevi se zprava, ktera informuje katalogizatora,
7e zdznam byl v mezi€ase aktualizovan jinym uZivatelem (s uvedenim
jeho uzZivatelského jména a cCasu aktualizace), a systém tohoto
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katalogizatora vyzve, aby si vyvolal aktualizovany zaznam ze serveru.
Pokud chcete zabranit takovému zplsobu katalogizace, musi byt
v tabulce check doc mandatory pro €islo kontroly 0221 ('Zaznam byl
aktualizovan jinym uzivatelem') pouzito nastaveni "M".

Mizete z karty Zpravy ve spodnim panelu (po zavieni okna
Chyby/upozornéni pti kontrole zaznamu) pouzit tlacitko Zobrazit
pribuzné, abyste vyhledali aktualizovanou kopii zaznamu. Pak budete
moci pfipojit své zmény k nejaktualnéjsi verzi zdznamu.

Pokud byl zaznam aktualizovdn jednim ze systémovych procest
(naptiklad pfi indexovani), zmény, provedené uzivatelem, nebudou na
server automaticky uloZeny. Misto toho se zobrazi zprava, Ze zdznam
byl aktualizovan systémem. Stejn¢ jako v ptipad€ predchozi zpravy
muzete pouzit tlacitko Zobrazit pFibuzné pro vyhledani
nejaktualng;si kopie zaznamu.

3. Muze byt nastavena autorizace pro aktualizace zalozena na poli OWN
ulozeném v zéznamu. Jestlize pole OWN (Opravnéni pro OWN
v Katalogizaci) uzivatele je shodné s hodnotou v poli OWN uloZenou
v zaznamu nebo jestlize v poli OWN uzivatele je uvedeno "GLOBAL"
nebo obsah pole OWN v zaznamu je "PUBLIC", potom bude mit
katalogizator pravo aktualizovat zaznam.

4. Opravnéni pro aktualizace mulze byt pro ur€itd pole zdznamu
odmitnuto.

Poznamka

Kdyz je zdznam ukladan na server, pak pole, do kterych nebyl uloZzen zadny text,
budou vymazana.
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Drtive, nez systém aktualizuje databézi, automaticky zkontroluje aktudlni zaznam. Po
dokonceni kontroly obdrzite zpravu obsahujici informaci o potencialnich problémech.

Leaoer [LDR AAsSAnam Tt az2 s o s s s Sy 4500
Controi ho. 001 000032306
Data ana lime 005 _ _ 20030306122513.0
fixeo Dala oog 03030652003~~~ ~cau™"" "~~~ 20007 0" enf~d
Parsona hame 100 1  a Woolf, Virginia,
d 1882-1941.
Main hite 245 10 a To the lighthouse: Time passes.

Record Check Warnings /Errors

|Dn|: Walidation Error ] [ Owerride ]
7 Required 260 figld is either missing or =]
duplicated
? 008/35-37: "enf" iz not a valid language

[nwi=]

1. Meszages | 2, Tag Information | 3.

Cancel

elp

I

V tomto okn¢ najdete dva typy chyb:

e Zakazané chyby (Cerveny text s vykficnikem). Pokud systém nasel zakdzanou
chybu, nepovoli uloZeni nebo vymazani zdznamu. Klepnéte na tlacitko
Zrusit, cheete-li pokracovat v editaci zaznamu.

e Spoustéce (zeleny text s otaznikem). Zaznam mitize byt ulozen, pokud jsou
ohlasena upozornéni generujici spoustéce, a pokud se v okné objevi tlacitko
pro ptrekondni. Pro ulozeni zaznamii klepnéte na tlacitko Piekonat nebo
klepnéte na tlacitko Storno pro pokracovani v editaci zdznamu.

Pokud si vyberete tlacitko Stormo, bude okno Chyby/upozornéni pii kontrole

zdznamu zavieno a v karté Zpravy ve spodnim panelu se objevi seznam potencidlnich
problémil.
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7 Otevreni existujicich zaznami
ici zdznamy muzete znovu oteviit pro opétovnou editaci. Je nckolik zplsobu jak

otevrit existujici zaznamy:

e Otevieni zdznamu na lokalnim pocitaci

e StaZeni zaznamu ze serveru
e Ptechod z karty Vyhledavani
e Stazeni ADM zaznamu ze serveru

o Stazeni HOL zaznamu ze serveru

7.1 Otevieni ziznamu na lokalnim pocitaci

Lokalné ulozené¢ zaznamy miizete vyvolat k dalSi editaci nebo je miiZzete ulozit na
server. Pokud si pfejete vyvolat zaznam, ktery je na vaSem lokalnim pocitaci, pro
upravy a/nebo ulozeni na serveru, pak:

1. Z menu Katalogizace si vyberte volbu Oteviit zdznam na lokdlnim
pocitaci. Touto volbou oteviete seznam vSech lokaln€ uloZenych
zaznamu:

List of Documents in Directory p:\profiles\wH00_16\Documentation\cataloghdoch

Taq | Data | [ open |
i NEWE12.MRC Library - USk01 - -
— uplicate
NEWELEMRC ngﬁ;rtl Murmber - gEDDSE 133 Tl
. - Ul
NEWBLT.MARC Catalager - JOAN - 20030209
NEWS16.MRC
NEWBS15.MRC
NEWS14.MRC LDR 00463cam 22001811 "~"4500
o ool 000032133
NEWS13.MRC oos 20030209142442.0
NEWB12.MRC 008 00081451901 iYLl 00000 eng
MEWES11.MRC
NEWELD.MRC 03s £¢a(0ColCye00199a0 e
) ES] £$alCa0TULAS) 02121501
NEWBO3.MRC 040 $5a0TUSFHENG
MEWS0S8.MRC 090 £4aPN1303E5h Moa2s
MNEWE07.MRC 10010 Efahyers, Irene T Cancel |
24502 Efac study in epic development
;I RN Etatlene viork &EhHAl £H-10m1 :I Help |

Zvyraznéte poZadovany zdznam v dialogovém okné a klepnéte na tlacitko
Otevrit. Zaznam se zobrazi v editoru katalogizace (horni panel karty
Katalogizace). Pak miZete znovu zdznam editovat nebo jej miZete uloZit na
server (viz Editovani zdznami na s. 30 a Ukladani zdznamt na s. 71).
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7.2 Stazeni zaznamu ze serveru

Chcete-li vyhledat zdznam, ktery je uloZen na serveru, postupujte takto:

1. Zadejte systémové Cislo zdznamu do pole Systémové Cislo v listé

Katalogizace a klepnéte na Sipku :

[

ALEPH - Miew - Cataloging - Items - Edit

EA.LEPH Cataloging - Version 16.02

Library: USMO1 -

Record Manager - Remote

B ([ Ef
= EIEl
EREAE

[1] Import Records

----- [T] Triggers

2. Na vaSem lokalnim pocitaci se vytvoii kopie zaznamu a zobrazi se
v editoru katalogizace (horni panel), abyste ji mohli upravovat (viz

Editovani zaznami na s. 30).

3. Zaznam automaticky dostane docCasné jméno souboru, zacinajici
fetézcem "NEW", po kterém nasleduje Cislo.
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7.3 Prechod z karty Vyhledavani

Mizete prevést zaznam z karty Vyhleddvani modulu Katalogizace do karty

Katalogizace, abyste jej mohli upravovat.

Dosahnete toho tak, Zze z UpIného zobrazeni zaznamu klepnete na Katalogizovat.
Uplné zobrazeni zdznamu mate k dispozici ve spodnim panelu podfunkce Zobrazit

kartu Vyhledavani.

1. Briof List | 2 My Recoeds | 3. Brief Records |

_._____J_.___A“r‘ Syshomn Mumbar= 1613 )

[Sorted by Year (Ascending) then Author (Ascendng).] ===<=Ex Librs Universiy== ==

Doc no. Call No

Ioharin

Jump tos I @

Save Az

Catalog

L Fuill +Lirk ]2. mcn;:' 3, MARC Public View | 4, Catalog Card | - Qaliunl

Worrede f von Friedrich Nicolae.

Book Number 000015196

LC No, B2785.£7 53 1968

LC No, R27E5.477 53 1708a

Main Entry Schwab, Johann Christoph,1743-1821.

Main Entry 13 0001134

Titke Neun Gesprache zwischen Christian \Wolff und einem Kantianer Gber Kants

metsphysische anfangsgrinde der Rechtslehre und der Tugendiehre £ mit einer

Imprint Bruxelles [i.e. Brussels] : Culture et civilisation, 1968.
Descr. 196 p.

Series Aetas Kantiana ; v. 199

Gan. Note Cf. Holzmann, Anon.

Bib. Hist. Facsimile reprint of ed. Berlin, 1798

Mkl L e B e el T o et

0 ) A i

Ttems

il

Vybrany zaznam je preveden do karty Katalogizace a zobrazi

katalogizace (horni panel) pro dalsi editovani.

se v editoru
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7.4 Stazeni ADM zaznamu ze serveru

Chcete-li vyhledat administrativni zaznam ptipojeny k aktualnimu bibliografickému
zdznamu, zvyraznéte uzel ADM baze z panelu Spravce zaznamii (spodni ¢ast levého
panelu) a vyberte si volbu Stadhnout/vytvofit zdznam z menu Spravce zaznamui. Vybér
této moznosti mizete provést i1 klepnutim pravym tlacitkem mysi na pozadovany uzel.
Ptipojeny ADM zéznam se zobrazi v editoru katalogizace (horni panel):

BLEPH Wiew Cataloging Items Edit Record Manager Femokte  Services Help IE
yztem No. am Sawyer,
= || ] |Bk 8 No. 33420 Tom S i
7 || ElEl
1= |ﬁ] | ) | Controi \o. 001
= [R] Edit Records Pate ana Lme _ggg —
- USMSD-54008 (NEWD4B.MRC| | 252 PSR 100 T
USKMO1-34851 (MEWO4S,MRC _— —
LISMO1-33420 (MEWYDE MRC Lrviorm Tihe 240 10
----- LISMO1-555 (MEWD43.MRC Ma htie 245 10
- [I] Import Records -
--[T] Triggers
imprint 260
1| | ]
=+ usMol - 33420 Physical Des. Joo
G- [E UsMeD
LISMS0 (e varced ;:.il:.l-.ln‘.
LISMS1 (h Load/Create Record LER
USMSZ {1k Total Delete - -
1, Mezzages | 2+ Tag Information I 3. Broweser I
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Pokud neni k bibliografickému zdznamu ptipojen Zadny ADM zédznam, zobrazi se
vedle uzlu ADM baze zprava Zaznam neni k dispozici. Mizete zvyraznit uzel ADM
baze a muzete si vybrat volbu Stdhnout/vytvofit zdznam, ¢imz automaticky vytvoftite
novy ADM zaznam:

EA.LEPH Cataloging - Version 16.02 Library: USMO1 - USMARC Bibliom

ALEPH - “iew - Cataloging ltemz  Edit  Record Manager  Remote  Servicez  Help ?

B | |BK System No. 34081 Applied eugeni
=5l HET

B o8| Leaoer LDR|

= [R] Edit Records Gontr o ho. ool

USMO1-34081 (NEW188.MRC) i &i0 Hme -2

- [1] Import Records fixeo Data 008

T P System Lo, 035

""" [T] Triggers Spstem Lo. 035

Latal. Saurce 040

foca £ai Ao, 090

Parsonal Lame 100

EI--- LSO - 34031 Main fitie 245

- [E USMED Eaition 250

158450 [Mo record available) imprint 260

+-E USMET [Morecord available)

FPhysical Des., 300

SeressAaan. fit. 440

Subyact-fop. irm 650

1. Mezzages I 2. Tag Information I 2. Bro

7.5 Stazeni HOL zaznamu ze serveru
Existuji dva rizné zptsoby, jak mizete vyhledat HOL zaznam ptipojeny k aktudlnimu
bibliografickému zdznamu:

e Prosttednictvim spravce zdznamu
e Prosttednictvim karty HOL zdznamy ve spodnim panelu
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7.5.1 StaZeni HOL zdznamu prostiednictvim spravce ziznamu

Chcete-li vyhledat HOL zdznam pomoci spravce zaznami, zvyraznéte pozadovany
zaznam (list) v uzlu HOL baze a vyberte si volbu Stahnout/vytvotit zdznam z menu
Spravce zaznami. Vybér této moznosti miiZzete provést 1 klepnutim pravym tlacitkem
myS$i na pozadovany list. Pfipojeny HOL zdznam se zobrazi v editoru katalogizace
(horni panel):

BLEPH Wiew Cataloging Items Edit Record Manager Femokte  Services Help IE
= | |BK System No. 34081 Applied eugeni
0 || ElE]
1= | 0| & | fesoer i!!'; L
= [R] Edit Records Eﬂf:”m "1’{';' —g g; —
- USMD1-34081 (NEWD47 MRC| | 2 208 08—
- USMS0-54008 (MEVWO46,MRC — —
- USMO1-34851 (NEWO4S MRC System Ao. 935 __
' Spstem lo. 035
LISMO1-33420 (NEWYO MR 315 SoLrce 040
~ USMOL-555 (MEWO43.MRC) -
- [I] Import Records Local Ean L. 090
-~ [T] Triggers -
Parsona hama 100 1
4 | ] — =
=B UsMOL - 34081 Main Fitie 245 10
=B Usmen faition 250
- [8 HOL - 8621 5TA () [6621] imprint 260
[ HoL - 8622 STA () [6622] T
ERERE Y Load/Create Record
G- [ USMS1 (Mo Tofal Delete ca Das. 300
IJSMSZ (Mo record available) Sopies/Aoo.hit. m E
Subyect-fop. Jrm 650 O
1, Meszages | 2. Tag Information I 2, Browser I

Zaznam se zobrazi v editoru katalogizace (horni panel), abyste jej mohli dale editovat.

Muzete pridat nové HOL zéznamy tak, ze zvyraznite uzel HOL baze a vyberete si
volbu Stahnout/vytvofit zdznam. Novy zadznam se vytvoii automaticky a zobrazi se
v editoru katalogizace pro dalsi editovani.

Je-li pro ptiznak Activate (Aktivovat) v sekci [HolOwnTextDefaults] v souboru
Catalog.ini pouzita hodnota Y, pak se v ptfipadé, ze jsou vytvaireny HOL z&znamy,
zobrazi okno Udaje o vlastnikovi.
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Enter Owner Information

K

Cwner Sublibrary I H Save Defaults

Miake I

Cancel

ik

Help

V tomto okn€¢ mizete definovat vlastnika zdznamu knihovni jednotky (HOL
zdznamu), tedy dil¢i knihovnu, do jejihoz fondu je jednotka zatazena. Kromé toho
muzete pridat pozndmku. Jakmile ukoncite vyplilovani formulaie, klepnéte na tlacitko
OK. Udaje jsou automaticky uloZeny v poli OWN zaznamu knihovni jednotky
v tomto formatu:

OWN $Sal[kéd diléi knihovny]

$$n[poznamkal

Chcete-li ulozit udaje o vlastnikovi a pouzit je pro kazdy nové vytvoieny zadznam
knihovni jednotky, miizete pouzit tlacitko UleZit implicitni. Pro ulozeni udaju
o vlastnikovi klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni jest¢ diive, nez klepnete na
tlacitko OK.

Vice informaci o poli OWN najdete v sekci Pole OWN na s. 101.
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7.5.2 StaZeni HOL ziznamu prostfednictvim karty HOL zaznamy

Chcete-li vyhledat HOL zaznam pomoci karty HOL zdznamy, vyberte si kartu HOL
zdznamy ze spodniho panelu. Nebo si miizete vybrat volbu Vybrat HOL zdznam
z menu Editovat, ktera se automaticky zobrazi v karté¢ HOL zaznamy:

Date ana hime 005 20030714125253.0 -
fixea Data oog 00081451933~ "~ Sy~ oSS A SSOD0D D eng ™
Spsitewm Lo, 035  a (DColLC)99020218
spstem Ao, 035  a (CaOTULAS)D2137118
Lata. Source 040 ~ a OTU
b ENG
Loca Cau No. 090  a HO?s51
b .P811a 1933
Parsona Lama 100 1 a Popence, Paul Bowman,
d 1888-
Main Litie 245 10 a Applied eugenics.
Eaition 250  a [Rev. ed.]
Imprinit 260 _ a New York, : N
b Macmillan,
c 1933,
Physical Des. Jo0o a ix, 429 p.
SeriessAoo. . 440 _0 a Social science text-books
Subject-fop. frm 650 _0 a Eugenics
AL Pars. Lame 700 1 a lohnson, Roswell Hill,
d 1877-, =]

1, Messagas | 2, Tag Information | 3. Brawsar M]

HOL Library [useeo =]
LKR: Text HOL Mo,

UELEC GEN 4205 p—— I

H

V karté¢ HOL zaznamy je uveden seznam HOL zaznamt, které maji vazbu na zdznam
zobrazeny v editoru katalogizace. Tato karta vam také umoziuje pfistup k vybranému
zaznamu kvili editovani a k vytvareni novych HOL zaznamd.

Chcete-li stdhnout HOL zdznam, zvyraznéte zadznam ze seznamu a klepnéte na
Editovat. Zaznam je stazen a zobrazen v editoru katalogizace, abyste jej mohli
upravovat.

Chcete-li vytvotit novy HOL zaznam, klepnéte na tlacitko Vytvorit. Automaticky se
vytvoii novy zdznam. Jak jiz bylo uvedeno vySe, je-li pro pfiznak Activate
(Aktivovat) v sekci [HolOwnTextDefaults] v souboru Catalog.ini pouZzita hodnota Y,
pak v ptipadé, ze jsou HOL zaznamy vytvaieny jednim z obou zptlisobii, zobrazi se
okno Udaje o vlastnikovi: Chcete-li si o této volbé piedist podrobngjsi informace,
podivejte se na sekci uvedenou vyse.

Jestlize chcete novy zaznam upravovat, klepnéte na tlacitko Editovat.
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8 Zamykani zaznami

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

e Dopad na praci jinych uzivatelt
e Odemykani zdznamu
e Automatické odemykani

Systém neumozni katalogizatorovi uloZit zdznam na server, jestlize jej jiny
katalogizator vyhledal a ulozil pted prvnim katalogizatorem.

K tomuto automatickému bezpeCnostnimu opatifeni mate navic moZnost zamknout
zdznam tak, aby, dokud zdznam neodemknete, mohly byt na server ulozeny pouze
vaSe zmény. Nikdo jiny nebude moci ulozit svou upravenou verzi tohoto zdznamu na
server. Zamknout Ize pouze takovy zdznam, ktery ma ptidéleno systémové ¢islo.

Aktualni zdznam muzete zamknout funkci Zamknout zaznam z menu Katalogizace.
Zaznam bude zamcen a véta "Zamceno aktualnim uzivatelem" se objevi na liSté
Katalogizace. Muzete hned pokracovat v editovani zdznamu:

ALEPH View Cataslogng ltem: Edit Record Manager Remole Services Heblz‘
=] || |-b| [Locked by current user] System No. 32206 - Format BK - Applied eugenics.
= =
=) Iﬁ] |5a | sypstem ho. 035  a (CaDTULAS)02137118
= [R] Edit Records Latai. Source 040 E Ehrlél
[Ilffﬂ;fiﬁnrﬂd':““gzmc) Locai Ea ho. 090 a HQ751
¥ b .P8lla 1933
(1] Triggers Personai ame 100 1 a Popence, Paul Bowman,
d 1888-
Main Litie 245 10 a Applied eugenics.
Eaition 250 _ a [Rev.ed.]
dmprint 260 _ a New York, :
b Macmillan,
. c 1933.
=-E Physicai Des. oo a ix, 429 p.
-8 USMB0 Sernies/Aca. Til. 440 _0 a Social science text-books
-5 USM350 - 53502 subject-lop. 1rm 650 0 a Eugenics
#-[5 USM51 [No record avaiable) A.E. Pers, hame 700 1 a Johnson, Roswell Hill,
d 1877-,
e jt. author
1. Messanes | 2.Tag Hormahm] 3, Browser | 4, HOL mmurds|
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8.1 Dopad na praci jinych uzivateli

Pokud jste zamkli zaznam, pak jej kdokoli mize ze serveru vyvolat, mize jej Cist,
piipadné i upravovat, ale nemlize jej ulozit zpét na server. Kdyz katalogizator stahne
zameny zdznam ze serveru, objevi se varovani.

ALEPH Catalog =l

The record iz locked by anather user.
'ou may hot zave changes on the zerver.

Katalogizator miZe zaznam Cist a dokonce editovat, ale nebude moci uloZit své
zmény na server, dokud je zaznam uzamcen. Mimo zpravu s varovanim se po prvnim
zavolani zdznamu zobrazi v li§t¢ Katalogizace informace, Ze zadznam je "zamcen
Jjinym uzivatelem":

ALEPH View Cataloging ltem: Edit Record Mansos:  Bemobs  Seivices Hq:@
E I < [Locked by another user] System Mo. 32206 - Format BK - Applied eugenics.
=3l =IE
=) |@ |$ | Latal. Source 040  a OTU
= [R] Edit Records ; Cau i 290 b II::-IN?r'Sl
USMD1-32206 (NEW191.MRC) e ba o 820 __aHA
[1] Import Records b .p8ila 1933
I ;np Personai hame 100 1 a Popence, Paul Bowman,
Mz Litie 245 10 a Applied eugenics.
Eaition 250  a [Rev.ed.]
dmprint 260  a New York, :
b Macmillan,
c 1933,
Physica Des. 300 _ a ix, 429 p.
= [H USM0T - 32206 SernessAoa. it 440 0 a Social science text-books
#-[F USMED subyect-Top.irm 650 0 a Eugenics
#- [ USMS0 - 53502 ALE. Pars, hame 700 1 a Johnson, Roswell Hill,
#- [ USMI1 No record avalable] d 1877-,
e jt. author
1. Messagas l2.Tag ]nFulmalianI 3. Browser I 4, HOL Rﬂcurd:]

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 85 z 147
ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual — Katalogizace
Posledni aktualizace: 28. inora 2006



8.2 Odemykani zaznami

Chcete-li odemknout zdznam, ktery jste predtim zamkli, vyberte si volbu Odemknout
zdznam z menu Katalogizace. Zaznam bude odemknut a zprava v listé Katalogizace,
ktera vas informovala o zam¢eni zaznamu, zmizi.

Pokud vy sami zaznam upravite, ulozite na server, a poté odemknete, katalogizator,
ktery v té dobé pracoval se zaznamem, nebude moci ulozit na server svoje vlastni
upravy. (Systém je navrZen tak, aby zajistil, ze kdyz aktualizujete zdznam v dobé, kdy
s nim pracuje nékdo jiny, jeho zmény nebudou na server uloZeny.) Pokud vSak
odemknete zaznam, ktery jste neupravovali, pak jej jiny uzivatel mize aktualizovat
a ulozit na server.

8.3 Automatické odemykani

Zaznam se automaticky odemkne, jakmile uplyne doba, kterou definoval vas
systémovy knihovnik. Kdyz katalogizator aktivuje dal§i funkce na serveru (naptiklad
Ulozit na server, Upravit zaznam programem, Radit nebo Kontrolovat), bude zdznam
uzamcen po dalsi ¢asové obdobi. Jestlize je naptiklad doba pro zamceni jedna hodina
a uzivatel aktivuje funkci Upravit zdznam programem po 20 minutdch, bude zaznam
uzamcen celkem 1 hodinu a 20 minut.
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9 Mazani zaznamu

Pro mazéani zdznamii mtzete pouzit tyfi moznosti:

e Mazani zaznamli New* z lokalniho pocitace
e Mazani zaznamu z lokalniho pocitace

e Mazani zaznamu ze serveru

« Uplné vymazéni

9.1 Mazani zaznami New* z lokalniho pocitace

Touto funkci mizete z lokdlniho pocitate vymazat vSechny zdznamy, jejichz jména

zacinaji prefixem "New..."..

Jestlize mezi nimi je takovy, ktery vymazat nechcete, musite si jej nejdiive vyvolat
a pfejmenovat jej pomoci volby Piejmenovat na lokdlnim pocitati z menu

Katalogizace. Zobrazi se piekryvné dialogové okno, do néhoz miizete zadat nové
jméno zaznamu (bez New na zacatku).

Hename Record Ed |

Enter record file namme:

Il Cancel

Help

i |

Zadejte jméno a klepnéte na tlacitko OK. Zaznam bude na vaSem lokdlnim pocitaci
uloZen pod novym jménem a jiz nebude smazan funkci Vymazat New* zdznamy.

Pak jiz mazete vSechny zdznamy New* z vaSeho lokdlniho pocitace vymazat.
Postupujte takto:

1. Vyberte si volbu Vymazat New* zaznamy z menu Katalogizace.
Systém vas pozada o potvrzeni, zda zdznam chcete opravdu zrusit.

ALEPH Catalog 3] |

@ Are you sure pou want to delete all Mew® miz records from local drive’?

"

2. Klepnéte na Ano. VSechny "New..." zdznamy budou vymazany bez

jakékoliv dalsi zpravy.
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Nové zdznamy budou vymazavany systémem automaticky v definovaném intervalu
(ve dnech). Interval je definovan proménnou DeleteTempDocumentsinterval
v souboru Catalog.ini z adresare .\Catalog\tab.

9.2 Mazani zaznamu z lokalniho pocitace

Chcete-li vymazat zaznam ze svého lokalniho pocitace, postupujte takto:

1. Pomoci volby Oteviit zdznam na lokalnim pocitaéi z menu
Katalogizace oteviete dialogové okno, v némz se zobrazi seznam vSech
lokélnich zaznamti.

Lizt of Documents in Directory C:YVALS00. 16\ cataloghdoch E
Tag Data I | Cpen I
New069, rmrc || Litrary - LISk = ien
" System Number - 000032412 ﬁ
NEWWDEE.MR.C
- _ Farmat - BE Delete |
NEWOG7 . MRL- Cataloger - CAT - 20030313
NEWOGEE.MRC
MNEWDES,MRC e -
NEWOS4. MR LOR ~Tmam”T22 U500
_ oo1 0002412
NEWOG3.MRL 005 20030313213507.0
NEWOE2Z.MRC ooa 01071451917 1927~ ormensp sasa 000 eng d
MEWOE1.MRC 1001 £$aProust, Marcel, $$d1871-1922
24510 $£%a4 la recherche du temps perdu fAdchy Marcel Proust,
260 $$aParis ($EbB. Grasset ; $$c1917-1927, —
300 €438 v, in 13 ;620 cm
! Cancel
500 £ |. 2-8 has imprint; Editions de la Mouvelle revue LI
F

j rancaise, LI Help |

2. Oznacte pozadovany zdznam a klepnéte na OK. Systém vas pozada
o potvrzeni, zda zaznam chcete opravdu zrusit. Pokud zdznam opravdu
chcete vymazat, klepnéte na tlacitko Ano.

Vybrany zadznam bude vymazan bez dalSich zprav.

9.3 Mazani zaznamu ze serveru

Chcete-li vymazat zaznam ze serveru, postupujte takto:

1. Zadejte systémové cislo zdznamu, ktery chcete vymazat do pole

Systémové Cislo v listé Katalogizace a klepnéte na Sipku .
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EALEPH Cataloging - Yersion 16.02 Library: USMO1 -

ALEPH - Miew - Cataloging - Items - Edit - Becord Manager - Bemaote

ERIES =2
3 || EEf
B |g|a |

[1] Import Records

----- [T] Triggers

Tento krok mtizete vynechat, pokud zdznam, ktery chcete vymazat, je pravé
zobrazen.

2. Z menu Editovat si vyberte podmenu Vymazat a v ném volbu Vymazat
zdznam ze serveru. Systém vas pozada o potvrzeni, zda zdznam chcete
opravdu zrusit:

ALEPH Catalog A |

@ Delete record from semver?

3. Klepnéte na Ano. Zaznam jako takovy nebude skute¢né odstranén, ale
budou odstranéna vSechna jeho pole s vyjimkou pole LDR. Kromé
toho budou také odstranény vSechny vazby ze zaznamu do rejstiikti pro
vyhledavani v OPACu.

4. Ncékteré knihovny potiebuji informovat spolupracujici instituce, které
zdaznamy byly z jejich katalogu vymazany. K tomu je potieba odeslat
zdznam se statusem pro vymazani (v naveésti zédznamu) piisluSné
instituci/organizaci. Proto neni mozné pouzit volbu Vymazat zdznamy
ze serveru, protoze po ni jsou vymazana vSechna pole s vyjimkou pole
LDR. Pro takové knihovny je moZné piidat do zaznamu pole STA
s obsahem $$aDELETED, ¢imz je oznaceno, Ze je zdznam "vymazan",
aniz by byla vymazana vSechna jeho pole. PfestoZe indexovatelna pole
v zdznamu zlstavaji, piislusné polozky z nich jsou odstranény
z indexi, ¢imZ se =zabrdni zobrazeni téchto zaznam pomoci
vyhledavacich funkci ve WWW OPACu a GUI.

Je mozné systém nastavit tak, ze kdyZz se budete pokouset vymazat
zdznam, systém zkontroluje, zda jsou z néj navdzany vazby na jiné
zdznamy nebo zda k nému nejsou piipojeny zaznamy jednotek,
ptedplatnych nebo objednavek. Kdyz s kontrolami skon¢i a naSel
n¢jaké vazby, dostanete zpravu s jejich seznamem a nebudete moci
z4dznam smazat.
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Record Check Warnings/Emors

Doc Yalidation Errar ]

| Holdings record 000004204 in library USME0 =]
points to current docurment with link type
HOL,

Holdings record 000004205 in library LSKED
points to current docurment with link type
HOL,

Administrative record 000053502 in library
USKS0 points to current document with link
type ADM,

Docurment has 2 item(s) attached to ADM
record 000053502 in library USkS0

LL-—] LL-—]

LL-—]

[

Cancel

Help

i

V takovém ptipadé klepnéte na tlacitko Storno. Okno Chyby/upozornéni pii
kontrole zaznamu se zavie a seznam pripojenych zaznamul se zobrazi v karté

Zpréavy ve spodnim panelu.

Persona Lame 100 1  a Popence, Paul Bowman,
d 1888-
Main Litie 245 10 a Applied eugenics.
Eaition 250 a [Rev. ed.]
Mgt 260 _  a New York, :
b Macmillan,
c 1933.
Phiysical Des. 300 _ a ix, 429 p.
Series/Aco. . 440 0 a Social science text-books
stbject-Top. Trm 650 _0 a Eugenics
ALE. Pars. Lame 700 1  a Johnson, Roswell Hill,
d 1877-,
e jt. author

1. Messsqes IZ. Tag Informatian ] 3. Browser ] 4. HOL Records |

Doc Yalidation Error
T U

in [i

S e

rent documen | C
Holdings record 000004205 in liorary USME0 points to current document with link tpe HOL.
Administrative record 000053502 in library LISMSD points to current document with link type ADM,
Docurnent has 2 iterm(s) attached to ADM record 000053502 in library USMS0

[ |

Pro pfipojené HOL a ADM zaznamy miZete pouzit tlatitko Zobrazit

pribuzné, ¢imz vyhledate piislusné zdznamy.
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Déle mliZete nastavit systém tak, aby v ptipad¢, Zze se budete snazit vymazat
autoritni zdznam, systém zkontroloval, zda nejsou se zahlavim z tohoto
zdznamu spojeny bibliografické zaznamy. Kdyz systém s kontrolami skonci
anajde BIB zaznamy s vazbou k zihlavi autoritniho zdznamu, ktery chcete
vymazat, zobrazi pfipojené BIB zidznamy piimo, pokud jsou nejvySe tfi.
Pokud je jich pfipojeno vice, zobrazi systém zpravu s informaci o tom, Ze je
k zahlavi ptipojeno vice BIB zdznamfl.

9.4 Uplné vymazani

BIB z4dznamy mitiZete ze serveru vymazat prostfednictvim spravce zdznamu (spodni
cast levého panelu) tak, Ze si vyberete volbu Uplné vymazani z menu Spravce
z4dznamu nebo pomoci stejné volby po klepnuti na pravé tlac¢itko mysi na BIB uzel:

ALEPH View Cataloging Items Edit Record Manager Remote Services Help IE
= | |BK System No. 32206 Applied eugenics. (F
7 || ElEN
B | Hi | =] | leaoer I!J'! L
= [R] Edit Records g"‘: troi ”""f* —gg; _
- USMO01-32206 (NEW101,MRC) St ano Hme =2
[1] Import Records fixeo Data 908 __
T |:I Spstem Ao. 035
""" [T]Triggers Systam Ao. 035
fatal. Source o040
{ocal Lan o, oso0
Parsonal hame 100 1
= [El UsM01 - 32208 W Mam ntie 245 10
1JSMED Load/Create Record Eaitiosn 250 L
EEGER Total Delete dmprint 260 L
B+ E5 UsMst (Norecord availatle
B [5 USME2 (Mo record available)
Phypsica Dps. joo
SenassAca. it 440 0O
Subyect-Top. frm 650 O
1, Messages | 2. Tag Information I 3. Browser I 4
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Systém vas pozada o potvrzeni, zda chcete zdznam opravdu zrusit:

ALEPH Catalog =l

@ Are you gure you want to delete record 32206 7

ez | Mo I

Upozoriiujeme, ze volbou Uplné vymazani nevymazete pouze BIB zaznam, ale také
vSechny piipojené zaznamy. Podobné¢ jako u volby Vymazat ze serveru muzete
systém nastavit tak, ze kdyz se budete snazit vymazat zdznam timto zplisobem, bude
systém kontrolovat, zda jsou z n€j navazany vazby na jiné zaznamy nebo zda k nému
nejsou pripojeny zdznamy jednotek, predplatnych nebo objednavek. Po ukonceni
kontroly se zobrazi zprava se seznamem potencidlnich problémi, pokud systém
néjaké identifikoval - v zavislosti na nastaveni - a nebudete moci zdznam vymazat.

Kdykoliv je zdznam uplné¢ vymazan, at’ uz to bylo provedeno pomoci GUI klienta
nebo pomoci davkové procedury €1 jinym programem, jsou dodrZzovany tyto zasady:

e Vzdy jsou zachovana pole: LDR, DEL, FMT, SYS, 005 a CAT.

e Pole SID je zachovano tehdy, kdyZ je hodnota proménné UNION-LIBRARY
v tabulce tab100 jina nez 0.

e Do zaznamu je pfidano pole DEL s jedinym podpolem a, jehoz hodnota je Y.

e Pro zaznam je spusténa sekce DEL z tabulky tab fix.
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10 Specialni pole

V této sekci jsou popséana specialni pole a zvlastni pole systému ALEPH:

e Vazba na externi soubor - pole 856

e Pole LKR

e Pole OWN

o Lokacni udaje - pole 852

o Piehled vydavani - pole 853 a 853X

e Stalé umisténi jednotky - Z30

o Status STA

10.1 Vazba na externi soubor - pole 856

Pole 856 obsahuje informaci, kterd je potfeba pro lokalizaci a pfistup
k elektronickému zdroji dalezitému pro zdznam. Vazba milZe byt definovana na
jakykoliv stroj, ktery je obsluhovan http démonem.

Nasleduje seznam podpoli, ktera by méla byt definovana pro lokalizaci externiho
souboru nebo programu:

Podpole Popis

a Jméno hostitelského pocitace (IP adresa pro soubory, které nejsou
umistény v adresafové struktute lokalniho PC. Naptiklad: www.icau.org).

d Cesta nebo adresar (obsahuje cestu, fadu logickych jmen adresait
a podadresart, az k adresari, kde je soubor uloZen).

¢ Jméno souboru (obsahuje jméno souboru, pod jakym vystupuje
v adresari/podadresari uvedeném v podpoli $d).
Cislo portu (které se pouZije se jménem hostitelského poéitaée pro soubory,

p kter¢ nejsou v adresarové struktufe lokalniho PC). Jestlize port neni
specifikovan, impliticné je to 80.

u Uniform Resource Locator (obsahuje URI). V podpoli $u, kde je obsazeno,

prepiSe udaje ulozené v podpolich $a, $d, $f, $p.

Je-li potteba, je mozné jak celé pole, tak podpole $u v zdznamu opakovat.
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http://www.icau.org)

Specialni podpole v poli 856 jsou:

Podpole Popis

4 Je zobrazena informace o copyrightu, pokud probihd externi vazba 856
ptes WWW OPAC. Pokud je podpole $4 pfipojeno k tomuto poli,
informace zobrazena neni.

Upozoriiujeme, ze pokud je pro ptfiznak show copyrights v souboru
www_server.conf pouzita hodnota Y, copyright se zobrazi vzdy bez ohledu
na pritomnost ¢i nepfitomnost podpole $4 v zaznamu. Je-li pro tento
pfiznak pouzita hodnota N, pak se copyright nebude zobrazovat ani
v pripad¢€, ze v zdznamu nebude v ptislusném poli ulozeno podpole $4.

9 Kod pro typ programu (napt. "htm" pro HTML soubory; "doc" pro soubory
MS Word ap.) Toto podpole je nezbytné pro zobrazeni z funkce
Vyhledavani v GUI klientovi. Kéd "HTM" je ptitazovan implicitné, pokud
podpole $9 neexistuje.

URL mize byt pouzito i v dalSich polich, nejen v poli 856. Podpole $u je mozné
ukladat v nasledujicich polich:

V bibliografickych zaznamech:

505 (Formdtovand poznamka k obsahu)

506 (Poznamka o omezené dostupnosti)

514 (Poznédmka ke kvalité dat)

520 (Resumé atd.)

530 (Poznémka o dalsich forméch dila)

540 (Pozndmka o omezeni pouziti/$i¥eni dokumentt)

545 (Biografickd nebo historickéd data)

552 (Informac¢ni pozndmka k entité a atributech)

555 (Pozndmka o kumulativnim rejsttiku a vyhledadvacich néastrojich)
563 (Poznémka o vazbé)

583 (Poznémka o kontrolach a zésazich do stavu exempléare)

V autoritnich zdznamech:
670 (Zdroj udaja-nalezen)
678 (Biografické a historické udaje)

Definovani aplikace

Kromé toho musite definovat aplikaci, kterd by méla byt vyvoldna pro spusténi
programu nebo zobrazeni souboru. Pro funkci Vyhledavani k definovani slouzi
soubor Alephcom.ini, umistény v adresaii .\Alephcom\Tab. PtisluSna sekce v tomto
souboru je oznacena jako [External].
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10.2 Pole LKR

Systém ALEPH uchovava udaje v raznych typech zdznaml a bazi. Naptiklad
standardn¢ se pouziva bibliograficka baze pro uklddani bibliografickych udaja
a administrativni baze pro uchovani administrativnich tdaju.

Uplny obraz zaznamu zavisi na tom, jaké vazby v systému se pro n&j buduji. Pole
LKR je v syst¢tmu ALEPH polem, které se pouziva pro vytvareni téchto vazeb.

Vazby v syst¢ému ALEPH jsou vytvafreny bud systémem (napiiklad vazba mezi
zdaznamy exemplaiti a bibliografickym zdznamem) nebo jsou ukladany uzivatelem
(naptiklad vazba mezi dvéma bibliografickymi zaznamy a/nebo mezi bibliografickym
zdaznamem a jednotkami, které patii k jinému bibliografickému zaznamu).

Vazby vytvarené systémem
Kdyz budete vytvatet HOL nebo ADM zaznamy pro bibliograficky zaznam v editoru
katalogizace, bude novy zdznam automaticky obsahovat pole LKR.

V nasledujicim ptikladu vidite pouziti pole LKR v administrativnim zaznamu.
Vsimnéte si, ze podpole $a pole LKR (v administrativnim zdznamu) obsahuje
hodnotu ADM a podpole $b systémové ¢islo bibliografického zaznamu.

ALEPH ‘View Catdoping lems Edi Recond Manads Remite  Serdce: HahL?J

= ([ | BK System Mo. 32206 Applied eugenics. (Popence, Poul Bowman, 18808-) B REEl ERFTRER=A N E
o Hb
=] ID |g; ] L8acar m __ _ D00oDnam” ~ 22002057~ ~4500
" Comiro: ho. i} 000032206
= [R]Edit Records _— —
Bale ana e nns 200307 16110204.0
. 'IE ml]:aua QIEWLB?.WC} Fixea Data 008 DOOB1451933° 7~ pyus™" o onssss onni s 0= eng™ "
{1 ”T"" grores Spsiem Aa. 035  a (DColLC)9902021@
[1] Triggers Spsiem Ao, 035  a (CaDTULAS)02137118
falal. Source n4n a OTu
=] + | AD System No. 58502 Applied eugenics. (Popence, Paul B v, 1886-)
o —
= |ﬁ]]eg| L asonr LDR _  ~orossngronggaoon
nna A A A A A A AA
O FEa e e & AoM
H-[E USMED USMS0-SIS02 (NEW 192 MRC) - — 1 USMO1
[ HOL - ULINC GEH 5T ) LSO L-32200 (MEWIL1ET MR b OODD32706
@ HOL-UELECGEN STAQ] - [1] Import Records =
< [ USMED - 53502 [T] Triggers

< [ USMST Morecond availsbie]

-1-@ USMO1 - 32208

4 [ USMED
+ B USMS0 - 53502 -
i B USMS1 Mo ecord avadable]

Podpole $a v poli LKR v HOL zaznamu obsahuje hodnotu HOL.

Vazby vytvarené uzivatelem

Pole LKR muiZete pouzit pro vytvoieni vazeb z jednoho bibliografického zaznamu na
jiny, naptiklad pro tcely analytického popisu, pro zaznamy seriali se zménénym
nazvem apod. V tabulce uvedené dale najdete ptipustné typy vazeb a hodnoty, které
se pro n¢ ukladaji. VSimnéte si, ze pole LKR je ulozeno pouze v jednom
z propojenych zaznamu. Druhou stranu vazby vytvari systém.
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Podpole

Popis

a Hodnota

Pouziti

UP

Vazba "nahoru" k jinému zdznamu typu BIB. Zdznam miiZe mit
pouze jednu vazbu tohoto typu. V opatném sméru je
automaticky vytvofena vazba DN.

DN

Vazba "doli" k jinému zédznamu typu BIB. Ptipustnych je vice
vazeb tohoto typu. V opaéném sméru je automaticky vytvofena
vazba UP.

PAR

Paralelni vazba z BIB zaznamu k jinému BIB ziznamu.
V opacném sméru je automaticky vytvofena vazba PAR.

ANA

Vazba ANA vytvaii jak vazby typu UP-DN, tak vazbu typu
ITM. Jinak feCeno je to vazba mezi dvéma BIB zdznamy
a zaznamy jednotek pfipojenymi k jednomu z nich.

*Pamatujte, ze podpole $b pro tento typ vazby obsahuje
systémove Cislo BIB zdznamu, ke kterému ma zaznam vazbu (ne
jako typ vazby ITM).

IT™™

Vazba ITM vytvafi vazbu mezi BIB zidznamem a jednotkami
pfipojenymi k jinému BIB zdznamu (pouZivd se pro ptivazky).
Pro tento typ vazby musi byt pouzit filtr poli pro jednotky (Sy,
$v, $p a $i).

*Pamatujte, ze podpole $b pro tento typ vazby obsahuje ADM
systémove Cislo.

b Systémové ¢islo zaznamu, k némuz navazujete vazbu (cilovy zdznam).

1 Cislo periodika registrované v zdznamu jednotky.

k |Stranky.

1 Béze, v nizZ je cilovy zaznam umistén.

m Text vysvétlujici vazbu doli.

n Text vysvétlujici vazbu nahoru.

p Cést registrovana v zaznamu jednotky.

r MARC - davod pro vazbu.

S Radici sekvence; miize byt alfanumericka.
v Svazek registrovany v zdznamu jednotky.
y Rok registrovany v zaznamu jednotky.
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Vazby UP a DN
Vazba DN (dol) vytvari vazbu doli. Vazba UP (nahoru) se vytvari automaticky
z ptipojen¢ho zdznamu zpét na zdznam s polem LKR.

Vazba UP vytvafi vazbu nahoru ze zédznamu, v némz je ulozeno pole LKR, na

zdznam, s nimZ ma byt zdznam spojen vazbou. Vazba DN se vytvaii automaticky
z ptipojen¢ho zdznamu zpét na zdznam s polem LKR.

Ptedpoklada se, ze pifi vytvareni vazby UP-DN ukldda vazbu typu DN knihovnik
a vazba UP je generovana systémem.

Nasleduje priklad vazby DN:

ALEPH View Calakging llem: Edi Recod Manepss Remole Serices Help [7]
B |[[ 3] BK System Mo_ 33402 Civilizations of the Americas. (Wood, Victor) 2R Neel EN =R
ol [+
B 0@ | feaver LDH 0000Dnam "~ a22 > ~ =~ 14500
- Coniro Lo, nmi 000033402
[”,_[E:ETE;DE':’@EWHS_WC) Date ana ime 005 _ _ 20030720093800.0
LISMD1-33402 (NEW224.MRC) Fusi Balta D08 0303308198977 pau ™ oS E 00 o000 0 eng T d
= Parsanal hame 100 1 a Wood, Victor
[1] Import Records Main Ll 245 10 a Civilizations of the Americas.
[T] Triggers Imprint 260 _ a New York :
b Raintree,
o 1089,
Blivsya Oas M0 A 50 n. .
Leaoer LDE _  00000nam™a22™ "= %y 4500
Londro o, ool onoozz401
— [ USMD1 - 3M02 Date ana fime 005 _  20030720094657.0
F- [ LSMED fixeo Dats ang 03033051989~ S gau™ ~~ 0 Spt s s anigs 0~ eng ™ d
B[l LSM50- 53313 M Titue 245 04 a The history of the world.
- [E LISMIST [Ha recond avalshld  Amgrirsi 260 a New York :
b Raintree,
© 1989,
Phiysica Des. 300  a Sw.os |
b oillus, ;
< 21 cm.
LHenera Aafe SN a_Farh title in this series is individually cataloged.
Link M 2o
b 33402 £
1 usmoi
v 1
m The history of the world.
n Civilizations of the Americas.
||
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Pole LKR umoznuje pfistup z jednoho zdznamu do druhého. Jak se vySe uvedeny
priklad promitne do WWW OPACu:

Full View of Record

Choose format: Standard format Catalos card Citation Name tags MARC tacs

Record 000001 out of 1

Book Number 000033401

Record Format Monograph

Title @The history of the world.

:;:z:m :J:w fﬁ:;ia:t::e’ R Full View of Record

Gen. note Bach title in this series iz indivd

Down Ciiilizations of the Ammericas Choose format: Stardared Card catalog Citation Name tags MARC tags
Book Number Q00033402
Record Format Morograph
Main Entry @Viood, Victor
Title oCivilizations of the Americas,

End Session - Preferences - Foedbad prprin Mew York : Raintree, 1985,
Descr. 350 p.: colill.; 1989,
_| Serxies @ The history of the world,

Uplink The history of the World

Paralelni vazby
Vazba PAR (paralelni) vytvari paralelni vazbu od jednoho zdznamu k druhému.

Nasleduje priklad vazby PAR:

ALEFH Wiew Calislogrg llem: Edk RecodManspsr Remole Senices Hel | 7]

BB USMS0 Mo recod & asaim Fifie
i+ USHST Mo recoid v,

ha
-
i
"
=]

Tom Sawyer, /
by Mark Twain. Hlustrated by Leonard Weisgard. General
editor: Grace Hogarth.

B | [+ | BK System No. 33418 Tam Sawyer. (Twain, Mark, 1835-1910) B0 daE e B[
0| =B
||:U | & | it eaoer LDR __ _ 00000nam™a22™** "~ u*4500
F Lawifroy o, ool 0033418
B Edit Records —_—— — =
m]ml's;ﬂ (HEW225.MRC) Date ana Tane 0os 20020331104729.0
[1] Iy Records Fued Balta D08 0303194677~ oau s oo S S s s o 0 eng - d
port ar Farsovial Aame 100 1 a Twain, Mark,
[1] Triggers d 1835-1910.
Main Fitue 245 D a Tom Sawyer.
Amprart 260 a New York,
Tantro ho. D01 ___ 000033420
faife ana Tunme oos - 20030331112936.0
Fixeo faia oog 030331519707 S ean s S Sp s 0SS 000 0 eng © d
| Forsona Aame 100 1 a Twain, Mark,
= [ USMOT - 33418 d 1835-1910.
& [B USMED Lrutarm hite 240 10 a Adventures of Tom Sawyer
a
c

Amprrind 260 a Middletown, Conn., :
b American Education Publications,
e [1970].

Fhpsca Des, 300 oa 216p. s
b illus. (part col.), facsim, ;
o 23 cm.

Larik I8  a PAR
b 33414 T
1 usmo1 ]
o Other edition available: 1946
m_Other edition available; 1970

L1
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Zaznam nahofte se zobrazi ve funkci Vyhledavani takto:

L Full +Link, |2.M¢.chgs | 3. MARC Public Views | 4. Catalog Caed | 5. Gitation |

Back Number 000033420 =l

Main Entry Twain, Mark, 1835-1910.

Title Torn Sawyer, /by Mark Twain. [lustrated by Leonard Weisgard. General editor: Grace
Hogarth,

Titla Advertures of Tam Sawyer

Imprint Middietown, Conr., @ American Education Publications, [1970].

216 p, @ s, (partcol), facsim, ; 23 cm, Link

Other edition availsble: 1246

Cgtaloging

AR

Vazby ITM
Vazba ITM vytvaii vazbu mezi biliografickym zaznamem a jednotkami pfipojenymi
k jinému bibliografickému zdznamu.

Nasleduje priklad vazby ITM: V tomto piikladu je kniha Civilisations of the Americas
prvnim svazkem edice The History of the World. Jednotky pro vSechny svazky jsou
spravovany zaznamem pro edici The History of the World.

ALEPH View Catsloging lems Edl Fecod Mansgs: Femcte Senices Help [ 7]
B | | BE System Mo. 33402 Civilizations of the Americas. (Wood, Victer) E1 g (O & [ 22 W
o ) I
& IE[I |§a I [ Baoer LDRE DODODRam = a22o oo oo sy~ 4500
= [R] Edit Records Conifrod . nni nonn33an?
Date ang Tune ons 20030720105257.0
USM01-33402 (NEW234.MRC) G A ~D ang~
Faea Data nog 03033051989 cau r o000 eng ™ d
USH01-33401 (NEW233.MRC) Soe 1= "
11 Recornd Personia hama 100 1 a Wood, Victor
[ m_purt cords Mz hilie 245 10 a Civilizations of the Americas.
[T] Triggers tmprint 260 _ a New York :
b Raintree,
o 19849,
Physica Des., 300 _ a 350p.:
b colill. ;
C 1989,
= E Series Acd. il 440 __M_a The history of the world.
# [i2 USHED Lok —_aImm
=@ USH5D |Mo recod awalsbls) b 53025
& ITEMS 1 usms0
Mo | TEMS svalable v 1
# [ USHME1 [No record avalable] =
1, Miessages wl!.ml$ﬂﬁlwtl
LKR - ALEPH Linking Field (/)
Mo Indicators

Ve vysSe uvedeném piikladu mtzete vidét ve spravci zdznami, Ze zaznam prvniho
svazku nema ptipojené zadné zaznamy jednotek. Kromé toho si v§imnéte, ze podpole
$c obsahuje systémové Cislo administrativniho zaznamu, ktery je pfipojen
k bibliografickému zaznamu The History of the World a podpole $v se pouziva jako
filtr pro jednotky. Jinak feCeno, jak je ukazano dale, je k zaznamu The History of the
World ptipojeno pé€t zaznamu jednotek, ale pouze jeden z nich je pfipojen k zdznamu
Civilizations of the Americas.
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ALEPH Wiew Cataloging llems Edi Flecord Managsr Aemole  Senices Hﬂ:m

= B USME Mo mecond avadabee)

B || & | BK System No. 32401 The history of the world. (1 B BEaMe
=l H>
E|0]& )| Lazoer —_ 00000nam~a22~ -~~~ u~4500
= [R] Edit R 1 Lontral la. ool Dooo3asnl
USMO1-33400 (NEW234 MAC) Dafe ana Lune 0ns 200307200942{&'{ e . .
= USMO1-33401 WRE) Fmen Dafa bog 0‘303‘3.051939 cau r oo~ 0" eng™d
(NEwz33 Main nite 245 04 a The history of the world.
[1] tmygrort Records Imprnt 260 a New York :
[T17riggers b Raintree,
c 1989,
Physica Das. 300 a S5w.:
b illus. ;
c 21 cm.
Genars Aate 500 _ a Each title in this series is individually cataloged.
=B USMED
= B usms0.- 53025
=6 ITEMS
3 Bacodes -B3X20
& Barcode B3N8
(P Bacods -BINE
(P Barcode -BI3116
F Barcods -B33010 L Fhszaes 2.Tagn-ﬁrmlin'| 3. Brawaer | 4, HOL Record |

Ve WWW OPACu se zaznam Civilisations of the Americas zobrazi nasledovné:

Full View of Record

Choose format: Standard format Catalog card Citation Name tags MARC tags

Book Number
Record Format
Main Entry
Title

Imprint

Descr.

Series

Holdings

Record 000001 out of 1

Q00023402

MMonograph
@%Wood, Victor

BCivilizations of the Smericas.

Mew York : Raintree, 1989,
350 p.: colill.; 1989,
@ The history of the world.

211 iterns

Analyticka vazba

Vazba ANA vytvari vazbu mezi dvéma bibliografickymi zdznamy a jednotkami

pfipojenymi k jednomu z nich. Tento typ vytv

ari j

I~

k vazbu UP-DN, tak vazbu ITM.

Nasleduje piiklad vazby ITM: V tomto piikladu je Civilisations of the Americas
prvnim svazkem edice The History of the World. Jednotky pro vSechny svazky jsou
spravovany zaznamem pro edici The History of the World.
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ALEPH Wwew Catalogng Mems Edit Aecord Manager Remcte Sendces Hﬂ:L‘ﬂ
B [ ] BKSystem No. 33402 Civilizations of the Americas. (Woad, Vietor) B B0 F e
ol E[E
|E|l | & ] teacer LDE DO000Dnam®™a22" =~ " ~u™ 4500
F [R] Edit Records Lonirai Ao. ool ooDO33402
' Date ana Time nns 20030720111603.0
USMOL-33402 (NEW234, MR —_— —
1 rt Records £} Ffixeo Data oog D30IZ0S1ID "~~~ Spay ™~ s S ps s s S 0N 0 eng d
1T Farsona hame g0 1 a Wood, Victor
[T} Triggers Main fitie 245% 10 a Civilizations of the Americas.
imprint 2600 a New Yaork :
b Raintres,
< 1989,
Physica Pes. o _  a 350p.:
b colill. ;
o 1989,
= L2 USMI - 33402 Seres:Aod. it. A4l 0 _a The hiztory of the waeld.
& [E USHED Lirsk WAl a ANA |
=B USHED M record avalable) b 33401 |
= ITEMS 1 usMo1 |
Ha ITEMS svalable v 1 |
&8 USHS! Mo record avalable) m Civilizations of the Americas. :
n The history of the world. i
L Measager 2, Tag Information |3.M]4.mm|
LKR . ALEPH Linking Field iR}

Ve vyse uvedeném piikladu mtzete vidét ve spravci zdznami, Ze zaznam prvniho
svazku nema ptipojené zadné zaznamy jednotek. Kromé toho si v§imnéte, ze podpole
$c obsahuje systémové Cislo bibliografického zaznamu pro The History of the World
a podpole $v (svazek) se pouziva jako filtr pro jednotky. Ve WWW OPACu se
zaznam The History of the World a Civilisations of the Americas zobrazi takto:

Full View of Record
Choose forman: Staondard focmat Catalog caed Citation Name tage MARC thgs
Record 000001 out of 1 [ 4 Previous Record |
Book Husmber 000033401 Full View of Record
Record Format Manograph
Title @The historyof the warld Choose format: Stasdard format Catalog card Citstion Mams 1age MARC tags
Imprint Mew York : Raintres, 1089, Record 000001 out of 1
oo .

:::onur. I SI ,.}.‘ﬂllus. i .I.]. CiT. — - Bouk Hranber 000033402
rl"f;"_ noie C\:ﬂ...l..r” '- int '\;5]9-..;‘:.:;;:'"“.. 153 } catalo R“-u"] Fu'm! }‘{L.Iu‘qrph

wn ivilizations of the Mi Enst, Main Entry = N

" ; s Title B nlizations of the Americas.
Do (= t the S N
Do'm W Imprind Hew York : Rainires, 1988,
I 1 "
L LA a Descr. 350 p.: cal ill.; 1989,
" . Series @The histary of the world.
Uplink The history of the wotld,
Holdings All itetne
Holdings All iterns

Vsimnéte si, ze hodnoty do podpole $a se musi zadavat velkymi pismeny.

Je mozné nastavit systém tak, aby kontroloval platnost baze a ¢isla zaznamu v poli
LKR. Kvili tomu musi systétmovy knihovnik definovat pouziti programu
"check doc_lkr" v nastaveni standardnich kontrol.
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10.3 Pole OWN

Pole OWN je zvlastni pole systému ALEPH, které je mozné pouzit riznymi zplsoby:

Mize byt pouzito pro kontrolu ptistupu k aktualizacim pro vSechny

typy zaznami MARC.

MiuizZe byt pouzito v HOL zaznamech pro definovani "vlastnika"

zaznamu.

MtuZe byt pouzito jako filtr pro zobrazeni HOL zadznami ve spravci

zdznamu a v karté HOL zdznamy ve spodnim panelu obrazovky.

10.3.1 OWN - poutziti pro kontrolu pristupu

Pole OWN se miize pouzit pro kontrolu ptistupu k aktualizacim pro vSechny typy
zdznami MARC (BIB, HOL, ADM, AUT). Systém kontroluje, zda ma uzivatel podle
obsahu pole OWN zaznamu opravnéni do tohoto zdznamu vstupovat a upravovat jej.

Vyberte ze seznamu ID pro pole OWN v Katalogizaci tak, ze klepnete na Sipku
napravo od pole.

Opréavnéni pro pfistup je definovano prostfednictvim funkce Opravnéni:

1.

Implicitni hodnota pro pole OWN pro nové zaznamy vytvofené¢ danym
katalogizatorem (ID pro pole OWN v Katalogizaci).

Implicitni hodnota bude kontrolovdna proti hodnotam poli OWN ze
zaznaml uloZenych danym katalogizatorem kvili autorizaci pro
opravnéni (Opravnéni pro pole OWN v Katalogizaci). Nésleduje
piiklad hodnot OWN prtidélenych katalogizatorovi jménem Gary:

Uszer Password Information

L=zer Marne: I GARY

Uzer Library: I LISMED |ﬂ
Passward: I

Cataloger Level: I 0k |ﬂ

Funchion Proxy: I

Cataloger Proxy: I

Eudget Proxy: I

oo D

Zat, S Permission: |ﬂ

Circ, Cverride Level: I 01 IH

Order Unit!Sublibraries

ak, DU I

=]

(o |

Cancel

==
Help |
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ID pro pole OWN v Katalogizaci
Tento udaj definuje implicitni hodnotu pro pole OWN v novych zaznamech.
Nasleduje priklad zdznamu vytvofeného Garym:

Leacer MY  000DOcam”~2200337"a~4500
Lontroi No. 001 12152408
Data ano Time 005 20031109120439.0
Fixea Data oos ooog23sio9g~~~~atmag~ oo A001007@Ng T
LL Controi Ao. 010  a 00341137
15814 020 a 0958584214
Main Titie 245 00 a Ad news, 1928-1998 :

b the legends of advertising.
imprint 260 a Surry Hills, N.S.W. :

o b vaffa Pub. Group,

c [1998].
Physicai Des. 3J00  a 130p.:

b ill. (some col.) ;

c 35 cm.
GLenera hote 500  a Cover title,
benera ote 500 a Includes index.
Subject-Top.Trim 650 0 a Advertising

Z Australia

=z History
Owner OWN  a EDUCS

Pole OWN je automaticky pfidano do zdznamu programem pro Upravu zaznami
(fix_doc own 1).

Opravnéni pro pole OWN v Katalogizaci
Opréavnéni pro pole OWN je hodnota dana katalogizatorem, kterd je kontrolovana
proti hodnotam poli OWN zaznamti, do nichz uZzivatel vstoupil.

Autorizace pro aktualizaci zaznamu je udélena, kdyZ je opravnéni pro pole OWN
katalogizatora stejné jako nékteré z OWN poli zaznamu.

Kdyz uZivatel, ktery nema pravo aktualizovat zdznam, si takovy zdznam vyhleda na
serveru, zobrazi se upozornéni:

ALEPH Catalog |

‘ou are denied permission based on "Wk Fields.
Your changes will not be saved on the server,

Kdyz se uzivatel, ktery nema pravo aktualizovat zdznam, pokusi zdznam presto
aktualizovat, zobrazi se:

Remote Service Error {(c0203 update-chk 27} I

& You are not aukhorized ko edit this record based on existing "OWr'" Figlds,
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Je-li pro uzivatele pouzit proxy pro katalogizaci, pak hodnoty pro OWN pro uzivatele
jsou pifevzaty ze zaznamu proxy.

Upozoriiujeme, ze systémovy knihovnik miize pridé€lit katalogizatorovi skupinu
povolenych hodnot OWN (viz Oprévnéni pro pole OWN v Katalogizaci).

10.3.2 OWN - vlastnik knihovni jednotky

Pole OWN muzete pouzit v HOL zédznamech, abyste definovali "vlastnika" zaznamu,
tedy knihovnu/dil¢i knihovnu, do jejihoz fondu dokument patfi.

Je-li pro ptiznak Activate (Aktivovat) v sekci [HolOwnTextDefaults] v souboru
Catalog.ini pouzita hodnota Y, pak se v ptfipadé, ze jsou vytvaiteny HOL zéznamy,
zobrazi okno Udaje o vlastnikovi:

Enter Owner Information

Ok

Cwner Sublibrary I H Save Defaults

Miake I

Cancel

ik

Help

V tomto okn€é¢ mizete definovat vlastnika zdznamu knihovni jednotky (HOL
zdznamu), tedy dil¢i knithovnu, do jejihoz fondu je jednotka zatazena. Muzete téz
piidat pozndmku. Jakmile ukoncite vypliiovani formuléfe, klepnéte na tlacitko OK.
Udaje jsou automaticky ulozeny v poli OWN zidznamu knihovni jednotky v tomto
formatu:

OWN $Salkéd diléi knihovny]
$$n[poznamkal

Chcete-li ulozit udaje o vlastnikovi a pouzit je pro kazdy nové vytvoieny zadznam
knihovni jednotky, miizete pouzit tlacitko UleZit implicitni. Pro ulozeni udaju
o vlastnikovi klepnéte na tlacitko Ulozit implicitni jest¢ diive, nez klepnete na
tlacitko OK.
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10.4 Lokacni idaje - pole 852

Pole 852 formatu MARC21 obsahuje co nejpodrobnéjsi tdaje, aby bylo mozné
snadno lokalizovat jednotku.

Proménna v tabulce tab100 v ADM a HOL bazich (X852-ITEM-OVERRIDE) urcuje,
zda je ¢i neni HOL zaznam hlavnim zaznamem pro lokacni udaje. Jestlize je pro tuto
proménnou pouzita hodnota Y, pak systém vzdy piepiSe lokacni tdaje (dil¢i
knihovna, signatura a typ signatury) v zaznamu jednotky lokacnimi udaji z pole 852
HOL zaznamu. To se stane vzdy, pokud signatura v zdznamu jednotky neni uvedena
jako docasna.

Ptepsany budou tyto udaje:

e Dil¢i knihovna v zdznamu jednotky dil¢i knihovnou z podpole $b pole
852.

e Sbirka v zdznamu jednotky sbirkou z podpole $c pole 852.
e Typ signatury v zdznamu jednotky prvnim indikatorem z pole 852.
e Signatura v zdznamu jednotky podpoli $h, $i, $j, $k, $1a $m pole 852.

e Potradové Cislo v zdznamu jednotky podpolem $t pole 852, pokud toto
podpole obsahuje ¢islo exemplaie a nikoliv rozmezi Cisel exemplari.

Kdyz je HOL zéznam vytvafen podle tdajii v zaznamu jednotky nebo zaznamu
predplatného, budou podpole $b (dil¢i knihovna) a $c (sbirka) pole 852 vytvotrena
automaticky. Pokud BIB zaznam, ke kterému ma vazbu HOL z4znam, obsahuje udaje
o signatufe, potom systém automaticky vytvoii podpole $h (klasifikacni Cast) a $i
(Cast jednotky).

Pokud je prepina¢ CREATE-852-HOL v tabulce tabl100 nastaven na Y, budou pfi
vytvafeni HOL zaznamu pouZzity udaje z BIB zaznamu jako implicitni hodnoty pro
obsah pole 852 (umisténi). Udaje jsou prevzaty z nasledujicich poli MARC21 v BIB
zdznamu. Pfednosti jsou nastaveny v sestupném potadi:

"OOOH##"
"0O8##"
"090##"
"OO2#4#"
"0o6H#"
"O50##"
"OS55##"
"060H##"
"OT70H##"
"O82##"
"O8oH##"
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Pro "099##" nebo "098##" nebo "086##" je kopirovano podpole $a do
podpole $h nového pole 852.

Pro vSechna ostatni pole je podpole $a kopirovano do podpole $h
a podpole $b do podpole $i.

Pro "090##" a "050##" je prvni indikator nastaven na 0.
Pro "092##" a "082##" je prvni indikator nastaven na 1.
Pro "096##" a "060##" je prvni indikator nastaven na 2.
Pro "099##" nebo "098##" je prvni indikator nastaven na 8.
Pro "055##" a "070##" je prvni indikator nastaven na 7.

Pro "086##", je-li prvni indikator pole O (nula), pak prvni indikétor
nového pole 852 je nastaven na 3, jinak je nastaven na 8.

10.5 Prehled vydavani - pole 853 a 853X

Pole 853/4/5 a 853X/854X/855X ADM nebo HOL ziznamu se pouzivaji pro
definovani pfedvidani vydavani cisel seridll a pro jejich vytvareni. Podrobné;jsi
vysvétleni téchto poli najdete v kapitole Seridly v Uzivatelském manualu ALEPH.

10.6 Stalé umisténi jednotky - Z30

Kdyz jsou provedeny docasné zmény v zdznamech jednotek, jsou pivodni udaje ze
zdznamu jednotky uloZeny v poli Z30 v ADM zaznamu. Udaje jsou ukladany
systémem automaticky do tohoto pole v okamziku, kdy jsou udaje ze zdznamu
jednotky zménény. Pole Z30 systém pouziva, aby mohl obnovit piivodni stav, kdyz

uzivatel pouzije funkci Obnovit tdaje jednotky.

Nasleduje struktura pole Z30 v ADM zaznamu:

$1
$2
$3
$4
$5
$6
$7
$8
$9

Poradové ¢islo jednotky

Dilc¢i knihovna

Sbirka

Signatura

Status jednotky

Status zpracovani jednotky
Druhé& signatura

Druh dokumentu

Pr¥iznak pro docasnou signaturu
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10.7 Status STA

Pole STA je zvlastni pole systému ALEPH, které obsahuje udaje o statusu
bibliografick¢ého zdznamu. Naptiklad byste mohli ptfidavat pole STA do zdznamii,
abyste je oznacili jako provizorni pouzitim takovéto hodnoty:

STA $$aPROVIZORNI

Pole pak mlZe byt indexovdno a zaznamy s timto statusem mohou byt pozdéji
vyhledany pro dalsi zpracovani.

Status STA je pole, do néhoz miizete zapsat volny text, ktery knihovna sama definuje
podle svych potieb. Existuji vSak dvé vyjimky:

STA $S$SaDELETED
STA $$aSUPPRESSED

Pole STA $$aDELETED muze byt ptidano do zdznami, které maji byt povazovany
za "vymazané¢". Kdyz jsou zdznamy vymazany ze serveru pomoci volby Vymazat
zdznam ze serveru z modulu Katalogizace, jsou vymazéana vSechna pole s vyjimkou
pole LDR. Pole STA $$aDELETED je mozno pouzit pro piipady, kdy budete chtit
naznacit, ze je zdznam '"vymazany", aniz by byly jeho udaje skutecné¢ vymazany.
Pfestoze indexovatelnd pole v zédznamu zistavaji, ptisluSné polozky z nich jsou
odstranény z indexi, ¢imZ se zabrani zobrazeni téchto zaznami ve WWW OPACu
a ve funkci Vyhleddvani v GUI.

Pole STA $$aSUPPRESSED muzete pouzit, abyste vefejnosti zabranili prohlizet
zdznamy, do nichz bylo pole v této podob¢ ptidano. Toto pole nezabrani tomu, aby
nebyly z téchto zaznami vytvareny polozky v indexech. Pokud byste chtéli zabranit
vetfejnosti v tom, aby se pokousela podle téchto polozek indext vyhledavat zdznamy,
je potteba vyslovné vylou¢it pole STA ve tvaru STA $$aSUPPRESSED
prostfednictvim standardniho mechanismu pro definovani logickych bazi v souboru
tab base.<lng>.

Programy pro expanzi s danymi tdaji pracovat nebudou, napiiklad pti expanzi HOL
zaznamu do pifipojenych BIB zdznam budou vynechany ty HOL zaznamy, v nichZ je
uvedeno STA $$aSUPPRESSED.
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11 Vytvareni Sablon
Nové zaznamy je mozné vytvaret s pouzitim predem definovanych Sablon.

RozliSujeme dva typy Sablon:

o Lokalni Sablony

e Sablony pro urcité baze (ulozené na serveru)

11.1 Lokalni Sablony

Katalogiza¢ni Sablony mohou byt vytvareny ze zdznamd, které jsou pravé zobrazeny
v editoru katalogizace (horni panel funkce Editovani zaznamti). Pokud je budete chtit
vytvorit, vyberte si volbu Vytvofit Sablonu na lokalnim pocitaci. Zobrazi se
piekryvaci dialogové okno, v némz muizete vyplnit jméno nové Sablony:

Create template Ed |

Enter template file name;

(]
I Cancel |

Klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se zprava, ktera vas informuje o tom, Ze Sablona
byla vytvofena. Sablona bude uloZzena do seznamu $ablon, ktery se zobrazi po pouZiti
volby Oteviit Sablonu v menu Katalogizace. Takovou Sablonu milZete pouZzivat pouze
na pocitaci, na némz byla vytvorena.

Lokalni Sablony jsou uloZeny v adresafi .\Catalog\Templates na vasem lokalnim
pocitaci. Chcete-li je odstranit, vyhledejte soubor se Sablonou v tomto adresaii
a vymazte jej.

11.2 Sablony pro urdité baze (uloZené na serveru)

MtZete definovat Sablony pro jednotlivé baze. Tyto Sablony jsou vytvareny vasim
syst¢émovym knihovnikem a jsou stazeny do adresafe pro GUI klienta Katalogizace.
Kdyz oteviete Sablonu v modulu Katalogizace, Sablony z domovské baze, ke které jste
piipojeni, se objevi v okné Seznam Sablon. Spolu s nimi se zobrazi 1 vSechny lokalni
Sablony. Naptiklad, pokud jste pfipojeni k bibliografické bazi, budou zobrazeny
pouze Sablony definované pro tuto bazi. Pokud jste ptfipojeni k autoritni bazi, uvidite
v seznamu pouze Sablony naleZejici této bazi. VSichni uzivatelé pfipojeni k urcité bazi
budou mit moZnost pracovat se Sablonami definovanymi systémovym knihovnikem.
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12 Importovat zaznamy

Mizete konvertovat externi zaznamy do formatu systému ALEPH a importovat je do
své baze. K tomu se pouziva podfunkce Importovat zaznamy. K této volbé se
dostanete tak, ze si vyberete uzel Importovat zdznamy z karty Katalogizace:

JEi ALEPH Cataloging - Version 1602 Libsgay: LISM01 - USHARL Biblicgraphic LIS MOT) Server: 1001, 235.19:6391 [16..)
ALEPH View Calsbogrg llen Edd Fecoid Manager Aemcls Seeaces Help | 7]
= + 3] BEREA w| [
ﬂ E - 3
B l'j |93 ] Wl
[R] Edit Records:
[1] Import Records ki Dupad
(1] Triggers B I = = |||
Canvart Brocsdirs [iccksn et cormarer =l
=
= £d I
|
Eacoed Inf. |
H
|
[#0 L HA S I A AE

Postup pfi konverzi a importu zdznamii:

1. Do pole Vstupni soubor v hornim panelu zadejte jméno souboru, ktery
chcete konvertovat, nebo klepnéte na tlacitko na pravé strané pole,
abyste si vybrali disk, adresaf a jméno souboru z okna Otevieni
vstupniho souboru:

Corverl Records |

~Input Output
Iriput File | E [

Corwart Procachies 1 COMARC < Open an Input File HE
oo Look irc | =3l Convertln x| « @t -
7] 2709POR1 DAT 2] bipfrench.dat [Z|COMARCIDAT  |2) Pas =
=] BIP1.DAT =] bipgerman. dat 2] pas
=] BiPzDAT 2] BMITB.MAC . [P -] = |
2] BIP3.DAT |9 BMITC.MAC | 2] docseq BE53_1.dal
[Z]BIPapaT 2] gri1D.MAC 2] docsen_uf dat
=] bipching. dat 2] bz e |Z]OCLCY DAT
| | 2
Flename:  [COMARCIDAT Open
Files of type: [l Files (%) = Cancel
[ Open as iead-only ;I
5
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2. Z rozeviractho menu Konverzni procedura si vyberte program pro
konverzi, ktery systém pouZzije pro konverzi souboru, a klepnéte na
tla¢itko Konvertovat. Vytvoifi se novy soubor s konvertovanymi

.
zaznamy:
Convert Records ]
Trput - Coukpist
COMARC3.DAT. 20123 Remawe
Ingut File ICI|'L\JSEID_!SDE‘\Cddog'I,CDnuelt]n\CDMARCB B 450
Conwert Procedure ICDMARC COrIWET SN 3

A philesophical and critical history of the fine arts,

Art acrass time.

Comparative art,

African American artists--affirmation tday.

Discovering art,

Conceptual art and painting,

Guide to indexing and cataloging with the Art & architecture thesaurus.

Animals in art.
Making art. ﬂ
Becard Info.
001 93034668 |
0o3 OLC
005 19930923142642.9
oos 3090751993~ miu ™" s001 70 eng ™~
010 tHa 03024668
020 £ka 0472104713
040 $fa DLC $fcDLC
05000 $5a PN212 $Fb .S56 1093
08200 $$a808.3 $52 20
1001 $$a Bromiley, Robert anthory, ;l

Jméno tohoto souboru se zobrazi v seznamu vystupnich souborti v hornim
panelu.

Seznam konvertovanych zdznami se zobrazi také v hornim panelu. Obsah aktuilné
zvyraznéné¢ho zdznamu se zobrazi ve spodnim panelu.
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Jestlize budete chtit editovat zdznam po konverzi, zvyraznéte jej a klepnéte na
Editovat. Systém automaticky pfejde do podfunkce Editovat zdznamy v karté
Katalogizace. Kopie konvertovaného zaznamu se zobrazi v hornim panelu a mizete ji
editovat:

BLEPH Wiew Catalogng lbems Edt HAecordMensgs Flemale  Services H:hlzl
B 3] | Library USMO1 - Format BK - Local Record - NEW237 MRG B BBEE - &
o EE
& ]D]ml Lasaer __’”‘""‘nam 22" s s g 4500
= [R] Edit Records Ffixea Pals oone 93090751993~~~ ~mig ™o St S gL O eng T o
* NEWZ37.MRC (Local) 1L Controv Ao. 010 _  a 93034668
LEE Aa. 050 00 a PN212
[1] import Records b 556 1993
[T1Triggers Daway A, 082 00 a 808.3
220
Parsonai Aame 100 1 a Bromley, Robert Anthony.
M Tilie 245 12 a A philosophical and critical history of the fine arts.
dwmprai 260 _  a Ann Arbor :
b university of Michigan Press,
© £1993,
Hubwog. Aole 204 a Includes bibliographical references and index.
Subject - fop. trm 650 0 a Art
5 $x History

MtZete si vybrat vice nez jeden zdznam soucasné tak, Ze stisknete klavesu Ctrl
a zaroven budete levym tlacitkem myS$i vybirat pozadované zaznamy. KdyZ si pro
editovani vyberete vice zaznami, spodni panel zlstane prazdny. Po klepnuti na
Editovat pifenese systém zdznamy do podfunkce Editovat zdznamy kviili dal§im
upravam.

Pokud zaznamy nebudete chtit editovat hned, miizete to udé€lat pozdéji opét pomoci
funkce Importovat zdznamy. Konvertované soubory jsou uchovany, dokud neklepnete
na Odstranit. V nasledujicim ptikladu jsou ¢tyfi rizné soubory s konvertovanymi
zdznamy:
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Corvert Bacords |

r~ Input - Qutput

RussMARC. dat.201246 20/07/05  12:46 B e
Tnpiok Fle |o:\,usuu_as.uz\cauabg'gc:nmnn\;euummc EI '_ e e o E_I
Conwert Procedure | CDMARC corwersion for cyrilic =] |||BIPa.pAT 20124533  20/07/03 12045
COMARC3.DAT. 20123 2007403 12:34
Conwert 453

A KN, SKCNEpL, Mporp. ) B Edit |

2 AnA yuatena $$3F [Ky
aromoea T, D)
$+3a PopHan maTepatypa $$32 Mpob. yuebHuk-wpecTomaTiA @ 5-4 kn. $83f [CocTasumeni P, W, AnsGeTkoea
v Ap.] £$3g Moy pea. T. @. KypaloMOBoH

$£3a Pycokan nutepatypa fE38 ¥uel, specToMatia AnA 9-ro sn. Hau, wee PCOCP $83f AsT.-cocT. B [
Cevpoki 1 Ap. $33g Mog peg. T. ©. Kypaomosoil

$£33 TpyAOBOE BOCMWTSHME W MPODORMEHTIWMA YUALLMECA Ha vpokas maTeparypel 538 Nocobike Ana
yuurena £53F [Kypaiomoea T, @, Momeaa B, M., Meesa K. WL 1 ap.] 530 Cocr. 30apoaai 14, C.,
MamyxmHa B, N,

$42n  VWan mATan aTWL B emdauai e e Maten reeriiaan 8 Siidds $EF Beey roc man ies-T s B 1A .ﬂ
Becord Info, |

1010 $$3a rus =]
2001 $$3a MeTogusa pabiomsl No MCTOpWMW MMTERATYER B CpEgHER Wkone $£38 (7= k., skcnepum.

nporp. ) Mocofue gna yuitena $63f [Kypaomosa T, @., Muzuxa K0, ., Ansbetkosa P. M. 1 gp.
$$3g Ote. paa. Kypgiomoea T. ©.]

210 $$33 M. $$3c HiWwwon $53d 1982

213 $$3a 92c $$3d 20

300 $$3a ABT, YHA33HGEI B BEIN. A3H.

214 $%33 B Hagzar.: HAW e,

6100 $$3a Pycckan nuTepaTypa - MeTos. nocodiA

675 $$3a 882-07 $£3= rus =

Chcete-li si prohlédnout zaznamy v souboru, vyberte si jej v seznamu vystupnich
soubort. Jestlize budete chtit soubor odstranit, klepnéte na Odstranit.
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13 Strom Prehled

Tato kapitola obsahuje nasledujici sekce:

« Uplné obrazovka

¢ Rezim rozdéleného editovani

Ve stromu Ptehled jsou zobrazeny zaznamy, které maji néjaky vztah k pravé
editovanému katalogiza¢nimu zédznamu (ktery vidite v editoru katalogizace v hornim
panelu). Zobrazuji se takto naptiklad HOL zdznamy, ADM zaznam(y) a zdznamy
jednotek, ptedplatnych, objednavek a vypajéek pfipojen¢ k vybranému
katalogizacnimu zdznamu. Tyto informace se zobrazuji ve stromové strukture.

V prostiedi s vice ADM bazemi jsou ADM a HOL baze, zobrazené ve stromu,
filtrovany podle ADM béze pripojen¢ho knihovnika. Jestlize je naptiklad piipojeny
knihovnik pfifazen k XXX50 ADM bazi, pak ADM bdaze, kterd se bude zobrazovat ve
stromu, bude XXX50. Je-li pfipojeny knihovnik superuzivatel, a jako takovy ma
ulozeno ADMIN v poli Baze uzivatele (napfiklad ALEPH/ALEPH), pak se mu
zobrazi vSechny ADM baze spojené s danou BIB bazi.

Chcete-li si prohlédnout strom Piehled pro urCity zaznam, vyvolejte si dany zdznam
g
a vyberte si volbu Strom Piehled z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu -8

z liSty Katalogizace. V hornim panelu se zobrazi strom Piehled nasledovné:

ALEPH ‘iew Callogng llems Edk Record Mansger Remole Services Help [7]

= | | < BK SBystem No. 33844 Economy and efficiency in transport and (Rateliffe, Brian.) E}H:g
all] e
B ||:ﬂ|,gg | =) USMI - 23844
. . = USMED
[R] Edit Records =-[E HOL - UELEC GEN STA ) [3395]
LSMO1-33844 (NEW238.MRC) &) Barcode - B42311 [USMSD)
(1] Import Records e HOL - ULIME GEM STA [ [3998]
[T] Triggers (7 Barcode - B42312 (USMED]
=@ USMS50 - 53253
= ITEMS

P Barcode - B42313
{7 Barcode - B42314
) Barcode - B42315
5-gf SERIAL SUBSCR
Mo SERLL SUBSCR availabls

= LS - 33844 -1-@] ORDERS
= U5sMe0 %] Ordes ruber - 50939
#1-[E HOL - UELEC GEM STA [)[333€] =45 LOANS
1 [E HOL - ULINC GEN 5TA (1 [3998] & Barcode - B42311

¥

8 LUSMS0-53252
B2 USMET (Mo record available)

I+

1. Mestages ]z. Te Informalion | 3. Browser | 4. HOL Records |

Jestlize chcete zobrazeni tohoto stromu zaviit a vratit se zpét do katalogiza¢niho
zaznamu, vyberte si opét volbu Strom Piehled z menu Katalogizace nebo klepnéte na
ikonu Strom Ptehled z listy Katalogizace.
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13.1 Uplna obrazovka

Volba Uplna obrazovka vdm umoziuje zobrazit co nejvice informaci z okna Strom
Ptehled.

Chcete-li si prohlizet aktualni strom v rezimu Uplna obrazovka, vyberte si volbu
Uplna obrazovka z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu pro Uplnou obrazovku

z liSty Katalogizace. Jestlize si tuto moznost vyberete, spodni panel se nezobrazi

a jeho misto je vyuZito pro rozSifeni horniho panelu, tedy pro zobrazeni stromu
Ptehled:

i ALEPH Cataloging - Version 1602 Libgaay: USMIT - USHARC Biblicgraphic [USMOT) Server: 10.1.235.19:6391 (16..]
ALEPH View Calsbogng e Edd Fecoid Manager Aemcls Seeaces Help | 7]
= +  BEK System No 3044 Economy and efficiency in ransport and (Rateliffe, Brinn.) S EPEEN = T PE R e R EN o o)
8] ] =
e o i
7 [R] Edit Records B @ HOL - UELEC GEN ST4 () [39%]
LISML-353844 (NEW2E.MAC) £ Barcods - 842311 USMED)
[1] Impaart Records E[H HOU - UUMC GEN STA [)[2933]
[T] Triggers £ Barcods - BA4ZI12 IUSMSD)
[ USHED - 53053
H-(3 ITEMS
(9 Bacode - 842311
(P Baicods - B42314
() Barcode - B42115
El gfn SERLAL SURSCR
Mo SERISL SUBSCR avaiabls
= [ USH - 23844 =& ORDERS
- USmED ) Dodew rvmber - 50639
% [ HOL - LIELEC GEM STA [ [3398] B & LOANS
+- [ HOL -ULIMC GEM STA [1[3398] & Bacods - 842311
& USMS0 - 5153
- USMET Mo sacond svalable]
1] I}
Elsway EEC T EN W)
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Jestlize si tuto volbu vyberete jesté jednou, nezobrazi se ani navigacni panel a stromu
Ptehled bude vénovana cela obrazovka:

JEi ALEPH Cataloging - Version 1602 Libsaay: LISM01 - USHARL Biblicgraphic [LISMO0T)

ALEPH View Calsbogng llens Edd Fecoid Manaper Femcls Seeaces Help | 7]
il +  BEK System No. 3844 Economy and efficiency in ransport and (Rateliffe, Brian ) 2 WY EE
ol H
- USMOT - 3354
= [l USMED
5 B HOL - UELEC GEN 514 || 123561
(5 Baicods - B42311 [LISMED)
Bl HOL - ULIMC GEM STA [ (3223
(9 Baicods - B42312 JUSMED)
[ USMED - 53253
FE3 ITEMS
() Baicode - B42711
(P Baicods-B42374
(3 Baicods - B42115
=) g3p SERIAL SURSCR
Mo SERLL SUESCR avalable
= &) ORDERS
4] Dieder rumieer - 50539
B @ LO&NS
is Bacods - BAZIN

Server: 10.1.235.19:6391 (16..)

eIl O

dA 4TIy B MG

Cheete-li rezim Uplna obrazovka vypnout a vratit se k predchozimu zptisobu
zobrazeni, vyberte si znovu volbu Uplnd obrazovka z menu Katalogizace nebo
klepnéte na ikonu pro tplnou obrazovku z listy Katalogizace.

13.2 Rezim rozdéleného editovani

ReZzim rozdélené¢ho editovani vam umoZnuje rozdé€lit obrazovku pro editovani
zdznamu v Katalogizaci na dveé Casti, abyste si mohli prohlizet a/nebo editovat

soucasn¢ dva katalogizacni zdznamy. Také si mlzete pro oba zaznamy prohlizet
strom Ptehled.
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Chcete-li ptejit do rezimu rozdéleného editovani, vyberte si volbu Rezim rozdéleného
editovani z menu Katalogizace nebo klepnéte na ikonu Rezim rozd€leného editovani

z liSty Katalogizace:

= [E USMO1 - 33844 = [@ USMO1 - 300
= LISMED = LISMED
+1-E& HOL - UELEC GEN ST4 [)[3996] HOL - 3976 STA (1 [3376]
+)-[iE HOL - ULINC GEM ST [) [3994) HOL - 4054 STA [) [4054]
E LISMS0 - 53753 HOL - 4055 STA [) [4055]
-6 ITEMS [#1-E5 HOL - ULINC 5Ta [ [3232]
&) Barcods -B42313 HOL - 3233 STA () [3223)
(7 Barcode - B42314 HOL - 3234 STA [) [3234)
(P Barcode - B42315 [#-E8 HOL - UHLTH REF STA [ [3252]
—-ghg SERIAL SUBSCR =) USMS0 - 300
Mo SERLAL SUBSCR avalable =) ITEMS
=-&] ORDERS (3 Barcode - 300-80
&7 Order numbes - 50933 [=l-oom SERLAL SUBSCR
=& LOANS Mo SERIAL SUBSCR avalable
& Barcode - B42311 =-&] ORDERS
Mo ORDERS available
& LOANS
Mo LOANS avalable

1. Merages z.laqmmaum| B.Bmmwlﬂ.HOLRscardi]

Jakmile se oba stromy zobrazi, mlzete pfemistovat zaznamy jednotek a/nebo
akvizi¢nich objedndvek a/nebo ptedplatnych seriali z jednoho ADM zaznamu do
druhého. Zaznam uchopte mysi a pfetahnéte ho do jin€ého stromu. Je také mozné
pfemistit ADM zdznam od jednoho BIB zdznamu k druhému. Tato funkce potom
presunuje vSechny jednotky, pfedplatna a objedndvky. Umoziuje také piemisténi
v8ech HOL zaznamii, které jsou ptfipojené k zdznamim jednotek a predplatnych.

MiZete take pfesunout:
HOL zéznamy k jinému BIB zaznamu v¢etné pfipojenych zdznami jednotek.

Zaznamy jednotek od jednoho HOL z4dznamu k jinému.

Chcete-li rezim rozdéleného editovani vypnout a vratit se k ptfedchozimu zpisobu
zobrazeni, vyberte si znovu volbu ReZzim rozdéleného editovani z menu Katalogizace
nebo klepnéte na ikonu Rezim rozdélen¢ho editovani z listy Katalogizace.
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14 Spravce zaznamiu

Spravce zaznamu (spodni Cast levého panelu) zobrazuje informace tykajici se
zdznamu, ktery pravé editujete v editoru katalogizace (horni panel karty
Katalogizace). Informace se zobrazi ve stromové struktufe poté, co byl zdznam ze
serveru otevien nebo po ulozeni nového zaznamu. KdyZ editované zdznamy nebyly
odeslany na server, zlstava tento panel prazdny.

EALEPH Cataloging - Yersion 16.01 Library: US5MO1 - USMARC Bibliographic [USMO1]) Server: 1
ALEPH “iew Cataloging ltemz Edit FRecord Manager Femote Serdices Help IE
] | I |BK System No. 33844 Economy and efficiency in tranzport and (R
] =1
= |ﬁ] |§g I fesaer ____ 0D0ODOnam~™a2
= [R] Edit Records Date a7 305 — ~ 200305180013
P ata ana fune
- LISM01-23844 (NEWDD. MR —_— — —
[1] Import Recur{:l]s ) Ffixea Data 008 = 030518s1987"
I T'p L& Lontroi Ao. 010  a 87180392
- [T] Triggers 1580 020  a 1850911975
L€ . 050 a HEDG618B
" b .R37 1987
Personal hame 100 1 a Ratcliffe, Briar
Main fitie 245 10 a Economy and &
¢ Brian Ratcliffe
Laition 250 a 2nd ed.
= B Ml Imprint 260  a London :
,_:_| LSHED b Kogan Page,
E| HOL - UELEC GEM 5T [) [3996] - 1987.
¢ [ Barcods - B42311 [USMS0] Physical Des. 300 a iv, 170 p. :
- HOL - ULINC GEN STA (1[3338] T Ll
{7 Barcode - B42312 USMS() c 23 cm.
E' %STTEED;I?EEE benara Lote D0  a Rev.ed. of: Eq
operations/Br
[ Barcode -B42313 P !
-7} Barcode - B42314 .
. @ Barcods - B42315 1. Meszages | 2. Tag Information I 2, Browwser I 4, HOL Records I
I'_—'I--- USK51 [Mo record available)
B ITEMS
b Mo ITEMS available

Ucel spravce zaznamu:

e Spravce zaznamil zobrazuje zdznamy, které maji néjaky vztah k praveé
editovanému zdznamu. Naptiiklad se zobrazi administrativni zdznam,
zdznamy jednotek a HOL zaznamy, které jsou piipojeny k vybranému
bibliografickému zaznamu. Zobrazeni ve spravci zdznamil je omezeno
na 800 tadka.

e Spravce zaznamu zajiStuje piistup k zdznamiam, které jsou spojeny
s pravé editovanym zaznamem. Toho je dosahovano vybérem
pozadovaného uzlu a volby Stdhnout/vytvofit zdznam z menu Spravce
zdznami nebo vybérem stejné volby po klepnuti pravym tlacitkem
myS$i na pozadovany uzel.
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o Chcete-li editovat administrativni katalogiza¢ni zdznam,
zvyraznéte administrativni uzel a klepnéte na
Stahnout/vytvorit zaznam.

o Chcete-li editovat katalogizacni HOL  zaznam,
zvyraznéte pozadovany zaznam (list) v uzlu knihovnich
jednotek a klepnéte na Stahnout/vytvorit zaznam.

e Spravce zaznaml umoznuje vytvoreni ADM a HOL zdznamf.

Pokud neni k bibliografickému zaznamu ptipojen zddny ADM zdznam,
zobrazi se zprava "Zaznam neni k dispozici". Jak bylo vysvétleno vyse,
kdyz vyberete volbu Stahnout/vytvotit zaznam pti zvyraznéném uzlu
ADM baze, je vyhledan a pro editovani zobrazen administrativni
zdaznam piipojeny k aktualnimu bibliografickému zdznamu. Jestlize
neni k dispozici zadny administrativni zdznam, pak jej tato volba
automaticky vytvofi a zobrazi jej kviilli moznym upravam.

Je-1i volba Stahnout/vytvofit zdznam pouZita, kdyz je zvyraznén uzel
HOL baze, je v uzlu zobrazen novy HOL list. Je vytvofen novy
zdznam a je zobrazen v editoru katalogizace, abyste jej mohli editovat.

e Spravce zdznaml umoziuje také pristup k funkci Jednotky (karta
Jednotky) v modulu Katalogizace. Uzel Jednotky se zobrazi pod uzlem
administrativni baze (naptiklad USM50). Poklepanim na uzel Jednotky
zobrazite udaje o jednotkach aktudlniho zaznamu a dal$i zaznamy
jednotek muzete pridavat. Pfejdete automaticky do funkce Jednotky
(karta Jednotky) modulu Katalogizace. V uzlu Jednotky jsou také
uvedeny vSechny zaznamy jednotek, které jsou k dispozici pro aktudlni
zdznam. Poklepanim na zaznam jednotky se dostanete do karty
Jednotky, kde si mlZete prohliZzet udaje pro ucity exemplar vybrané
jednotky.

Pokud k aktudlnimu zaznamu neni pfipojen Zadny administrativni
zdznam, pak poklepanim na uzel Jednotky je automaticky vytvoren
administrativni zaznam.

V prostiedi s vice ADM bazemi jsou ADM a HOL zaznamy zobrazené
ve stromu filtrovany podle ADM baze ptipojen¢ho knihovnika. Jestlize
je naptiklad pfipojeny knihovnik pfifazen k XXX50 ADM bazi, pak
ADM baze, ktera se bude zobrazovat ve stromu, bude XXX50. Je-li
piipojeny knihovnik superuzivatel a ma-li ulozeno ADMIN v poli
Béaze uzivatele (napiiklad ALEPH/ALEPH), pak se mu zobrazi
vSechny ADM bdze, spojené s danou BIB bazi.
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15 Sluzby pro katalogizaci

Kazda sluzba miaze byt identifikovana v log souboru davek a ve fronté¢ davek pod
jménem ptislusné procedury.

15.1 Vyhledani katalogiza¢nich zaznami

15.1.1 Vyhledani katalogiza¢nich zaznamu (ret-01)

Tato sluzba vam umozZiiuje vyhledani pozadovanych bibliografickych zaznamu. Cisla
zdznamu dokumentit mohou byt ulozena do souboru, a poté vytiSténa. Abyste si mohli
prohlédnout celé bibliografické zdznamy, mizete pouzit jednu z tiskovych sluzeb.

15.1.2 Vyhledani katalogiza¢nich zaznami pomoci CCL (ret-03)
Tato sluzba vyhledava zaznamy pomoci CCL (Common Command Language).

15.1.3 Vyhledani katalogiza¢nich zaznamu podle data (ret-04)

Tato sluZzba umoznuje vyhledani bibliografickych zaznami, které byly vytvoreny
nebo aktualizovany v zadaném dnu. Vyhledavani je zaloZeno na tabulce Z13 (tedy na
kratkém zaznamu dokumentu).

Cisla zaznam dokumentd jsou ukladana do dvou raznych souborti: jeden obsahuje
nové zaznamy vytvorené v ur¢itém dnu (je nazvan <jméno>.open). Druhy obsahuje
pouze zaznamy, které byly aktualizovany v urCitém dnu (je nazvan <jméno>.update).
Tyto dva soubory mohou byt pouZity jako vstupni soubory pro riizné davkove tiskové
sluzby. Soubor miizete pozdé&ji nalézt v adresari alephe scratch. Pokud nebylo jméno
zadano, pak bude jako prefix pro jméno souboru pouzito datum z pole “datum”
(rrrrmmdd).

15.1.4 Kombinace soubori (ret-10)

Tato sluzba kombinuje dva vstupni soubory prostiednictvim booleovskych operatori.
Vstupni soubory musi byt soubory, které jsou vysledkem jedné z vyhledavacich
sluzeb. Tato sluzba vytvari novy vystupni soubor, ktery bude obsahovat vysledky
booleovské operace nad obéma vstupnimi soubory.

15.1.5 Tisk katalogiza¢nich zaznamii - UZivatelsky format (print-01)

Tato sluzba vam umoznuje uloZit do souboru (nebo vytisknout) cely BIB zdznam pro
skupinu zdznamti dokumentli, kterou jste naSli pomoci sluzby Vyhledani
katalogiza¢nich zaznami (ret-01) (a piipadné sefadili sluzbou Razeni katalogizaénich
zaznamu (ret-21)) nebo kterou jste vyhledali online a uloZili pomoci funkce UloZit na
server.
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15.1.6 Tisk katalogiza¢nich zaznami - Sloupcovy format (print-08)

Tato sluzba umozZiuje vytvaret soubory bibliografickych zaznamii s udaji
uspofadanymi ve sloupcich. Zaznamy byly jiz dfive vyhleddny pomoci sluzby
Vyhledéni katalogizacnich zaznamt (ret-01) (a ptipadné také setfazeny pomoci sluzby
Razeni katalogiza¢nich zaznama (ret-21)). Udaje mohou byt uloZeny do souboru nebo
vytiStény.

15.1.7 Format katalogiza¢niho listku (print-04)

Tato sluzba vam umoZni tisknout katalogizacni zaznamy na listy papiru béZzné
velikosti, které pak mohou byt svazany a pouzZivany misto online vyhledavani.

15.1.8 Tisk katalogizac¢nich listki s "nepreferovanymi" zahlavimi

(print-05)
Tato sluzba vyhleddva a tiskne katalogiza¢ni zaznamy, které jsou potencialné
nespravné, protoze jsou zalozeny na skuteCnosti, Ze obsahuji zdhlavi, které je
vylu¢ovacim odkazem jiného zadhlavi v rejstiiku. Ptikladem jsou bibliografické
zdaznamy, které maji jméno "Clemens" uvedené jako autora bez ohledu na to, zZe
v autorském rejstiiku ma "Clemens" pouzit odkaz "viz" na autora "Twain".

15.1.9 Tisk bibliografie (print-09)

Tato sluzba vam umozZiuje tisknout bibliografické zaznamy ve formatu pro
bibliografie. Upozoriiujeme, Ze vystup je tvofen pouze XML souborem ve zdrojovém
tvaru - takZe musi byt naformatovan externim programem.

Priklady pouziti této sluzby:

e Zpracovani novych ptirastki za urcité casové obdobi, uspofadanych
naptiklad podle tfidniku MDT

e Zpracovani audiovizudlnich dokumentt v knihovné
e Nérodni bibliografie

o Rejstiik pro Casopisecké ¢lanky

Tato sluzba je doplnéna sluzbou Tisk rejstiikti (print-10), ktera pfipravuje indexy pro
bibliografii. Systém ve skutecnosti kontroluje kazdé rejsttikové heslo v seznamu,
které je dano obsahem katalogiza¢nich zdznamu ve vstupnim souboru, které maji byt
zahrnuty do bibliografie. Jestlize nejsou pro dané rejsttikové heslo vybrany zadné
zdznamy, neni vytiSténo ani toto heslo. Systém také tiskne vSechny vylucovaci
odkazy, které souviseji s tisténym rejstitikovym heslem.

Ptedpoklada se, ze vysledny soubor se bude tisknout na listy papiru bézné velikosti,
které mohou byt posléze svazany.
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Tato sluzba ocisluje sekvenéné vybrané¢ zaznamy, aby umoznila tisk indexi pomoci
sluzby print-10. Zminéna potfadova Cisla jsou sestavena ze dvou casti: podpole
"a" obsahuje Cislo svazku (coz je urCity béh a sekce) a podpole "n" obsahuje priibézné
¢islo ve svazku. Polozky rejstfiku (autor, nazev, pfedmétové heslo apod.) pouZzivaji
prubézné Cislovani, aby mohly byt pouzity jako odkaz na polozku v bibliografickém
seznamu. Minimalizuje to velikost rejstiikli, protoze se vytiskne polozka rejstiiku
nasledovana pouze potfadovym cislem. Toto potadové Cislo bylo ptidano téz
k prisluSnému bibliografickému zaznamu.

15.1.10 Tisk rejstiiki pro bibliografii (print-10)

Je to doprovodna sluzba pro Tisk bibliografie (print-09). Generuje pro bibliografii
rejstiiky. Pfikladem pouziti této utility je indexovani podle autorl, indexovani podle
nazvi, indexovani podle predmétovych hesel, kdyz je bibliografie uspotadéna podle
jiného udaje (naptiklad podle systematického selekéniho jazyka).

Po zahlavi je tiSténo jesté potadové Cislo prisluSného bibliografického zaznamu.

Autorsky rejsttik by mohl vypadat naptiklad takto:

Amado, Jorge 664
Amaral, Ricardo 318 319 320 343

Takto je moZné minimalizovat rozsah rejstiiki.

Vystupni format XML muize byt formatovan externim programem.

15.1.11 Export katalogiza¢nich zaiznamu (print-03)

Tato sluzba vam umoziiuje ulozit do souboru nebo vytisknout bibliografické udaje ze
zdznamd, které jste vyhledali pomoci naptiklad:

e Funkce pro vyhledavani z WWW OPACu;

e Jedné =z wvyhledavacich sluzeb, jako napfiklad Vyhledavani
katalogiza¢nich zdznami (ret-01);

(a piipadné také sefadili pomoci sluzby Radit zaznamy (ret-21)). MiZete pracovat se
vSemi poli zaznamu, kdyz pouzijete ‘ALL’ (pro sekvenéni format souboru ALEPH)
nebo jen s vybranymi.
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15.1.12 Kontrola URL (print-11)

Tato sluzba kontroluje podpole $u nasledujicich poli, aby zjistila platnost externi
vazby URI/URL.

Jde o pole:

e 505 (Formalizovand poznamka k obsahu)

e 506 (Poznamka o omezené dostupnosti)

e 514 (Poznamka ke kvalit€ dat)

e 520 (Resume atd.)

e 530 (Poznamka o dalSich formach dila)

e 540 (Pozndmka o omezeni pouziti/Sifeni dokumenttt)

e 545 (Biograficka nebo historicka data)

e 552 (Informacni poznamka k entité a atributech)

e 555 (Poznamka o kumulativnim rejstfiku a vyhledavacich nastrojich)
e 563 (Pozndmka o vazbg)

e 583 (Poznamka o kontrolach a zasazich do stavu exemplate)

e 856 (Elektronické umisténi a ptistup)

15.1.13 Razeni katalogiza¢nich zaznami (ret-21)

Tato sluzba pracuje se vstupnim souborem ¢isel zaznami dokumenti a fadi zdznamy,
které jsou jeho obsahem. Miizete definovat text, podle kterého bude soubor sefazen.

15.1.14 Export HOL zaznamu (export-02)

Sluzbu pro export HOL zdznamii miizete pouzit pro exportovani HOL zdznamd.
Vyhledava a vytvari soubor zdznamua pro export zalozeny na vstupu knihovnika do
pole XPR HOL zdznamu. Upozoriiujeme, ze tuto sluzbu mizete pouzit pouze po
ptipojeni HOL baze (naptiklad USM60).

15.2 Import katalogiza¢nich zaznamu

15.2.1 Konverze zaznamu ve formatu MARC (file-01) - Krok 1

Tato sluzba je prvnim krokem pro zpracovani konvertovanych zéznami z formatu
MARC do sekvenéniho formatu systému ALEPH. V kroku 1 je roz€lenén vstupni
soubor na jednotlivé zdznamy, které budou konvertovany sluzbou Konverze zdznamu
ve formatu MARC - Krok 2.
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15.2.2 Konverze zaznamu ve formatu MARC (file-02) - Krok 2

Tato sluzba je druhym krokem pro zpracovani konvertovanych zaznami z formatu
MARC do sekvencniho formatu systému ALEPH.

15.2.3 Konverze zaznamu ze sekvenéniho formatu ALEPH do formatu
MARC (file-12)

Tato funkce umoZznuje konverzi zdznamu ze sekvenéniho formatu ALEPH do formatu
MARC.

15.2.4 Uprava souboru katalogiza¢nich zaznami (file-08)

Tato sluzba umoznuje uzivateli upravovat soubor zdznami v sekvencnim formatu
syst¢tmu ALEPH podle uzivatelem ptipraveného skriptu. Sluzba pracuje se vstupnim
souborem se zdznamy ve formatu MARC, které byly konvertovany do sekvenéniho
formatu systému ALEPH (naptiklad pomoci sluzeb Konverze zaznami ve formatu
MARC - Krok 1 a Krok 2). Vytvafi dva vystupni soubory: Jeden soubor obsahuje
"vystupni" zdznamy, které jsou urCeny pro dalsi zpracovani nebo import do systému.
Druhy soubor obsahuje zaznamy, které byly odmitnuty podle kritérii zadanych ve
skriptu pro zpracovani.

Tato sluZzba muze byt tietim krokem zpracovani konvertovanych zdznamt z formatu
MARC do sekvenéniho formatu systému ALEPH. Pfedchiazet mohou sluzby
Konverze zaznamli ve formatu MARC - Krok 1 (file 01) a Konverze zdznamua ve
formatu MARC - Krok 2 (file 02). Vystupni soubor mize byt importovan do
databaze v syst¢ému ALEPH pomoci sluZzby manage 18.

15.2.5 Konverze zaznami SWETS (file-05)

Zaznamy SWETS zachycuji obsahy jednotlivych cisel Casopisi. Tato sluzba
konvertuje zaznamy z formatu SWETS do sekven¢niho formatu systému ALEPH.

15.2.6 Kontrola katalogiza¢nich zdznamu a jejich uprava programem
(manage-25)
Tato funkce mize byt pouzita pro kontrolu a Gpravy katalogiza¢nich zaznamt.

15.2.7 Uprava katalogiza¢nich ziznami programem (manage-37)
Tato funkce mize byt pouzita pro Upravy katalogizac¢nich zaznamti.

15.2.8 Znakova konverze (manage-22)

Tato sluzba konvertuje znaky z jedné znakové sady do jiné. Konverzni tabulky musi
byt umistény v adresdii alephe/unicode. Sluzba se obvykle pouzivd pro konverzi
datovych souborti pfi importu nebo exportu.
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15.2.9 Import katalogiza¢nich ziznami (manage-18)

Touto sluzbou se importuji do systému katalogizacni zadznamy. Mohou to byt
zaznamy ve formatech MARC21, UNIMARC nebo MAB?2, které byly konvertovany,
nebo zaznamy, které jste vyhledali pomoci funkce Vyhledani katalogiza¢nich
zdznami nebo jinych podobnych funkci systému ALEPH.

15.2.10 Import katalogiza¢nich zaznamii - Paralelni import (manage-180)

Touto sluzbou se importuji do systému katalogizacni zadznamy. Mohou to byt
zdznamy ve formatech MARC21, UNIMARC nebo MAB?2, které byly konvertovany,
nebo zaznamy, které jste vyhledali pomoci funkce Vyhledani katalogiza¢nich
zaznamu nebo jinych podobnych funkci systému ALEPH. Sluzba je podobna sluzbé
Import katalogiza¢nich zdznama (manage-18). Lisi se v tom, Ze tato sluzba mé dva
dal8i parametry Vymazat provizorni soubory pro cykly a zadani poctu soubéznych
procesii.

Parametr Vymazat prozatimni soubory pro cykly fidi vymazavani souborti pro cykly.
Tato sluzba ma dvé¢ faze:

o Ptecte vstupni soubor a rozdéli jej do cykll s pfedem definovanym
poctem zaznami dokumentt.

e Cykly budou importovany v paralelnim rezimu.

15.2.11 Kontrola vstupniho souboru proti databazi (manage-36)

Tato sluzba rozdé&li vstupni soubor zaznaml dokumentli podle uzivatelem
definovanych kritérii na tfi vystupni soubory:

e Prvni soubor obsahuje nové zdznamy (v databazi nebyly zjiStény
shodné zaznamy).

e Druhy soubor obsahuje shodné zaznamy (zjisténi shody je zalozeno na
jedine¢ném identifikatoru).

o Tteti soubor obsahuje shodné zdznamy, které nemohou byt ztotoznény
s jedinym zdznamem v bazi (ale v bazi je vice shodnych zdznami).

Zadani pro porovnavani provadéné touto funkci je definovano v tabulce tab match
v adresafi tab dané baze.

15.2.12 Vytvoreni zpravy pro log soubor pro import ziznami OCLC
(file-94)

Tato sluzba slouzi k importu zdznami OCLC do systému ALEPH prostfednictvim

OCLC serveru. Zpracovava zaznamy OCLC ze vstupniho souboru a odesila je na

specidlni server pro tuto sluzbu urceny.
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15.2.13 Program pro import zakladnich ziznamu dodavateli (file-96)

Sluzba importuje zaznamy ve formatu MARC, vytvati pro n€ HOL ziznamy,
zaznamy jednotek, objednavek a transakci rozpoctu a véaze Castky v prislusném
rozpoctu.

15.2.14 Import ziznamu MARCIVE (file-99)
Tato sluzba je urcena pro periodické spousténi v okamziku, kdy jsou dodany dalsi
datové soubory MARCIVE. Tyto soubory jsou bézn¢ doddvany tydné a aktualizovany

v mésicnich intervalech. Existuji dva typy soubori zaznamti oficidlnich dokumenti
MARCIVE:

e Tydenni dodavané seznamy - stru¢né zaznamy dokumenti, které
knihovna dostava od GPO.

e Mé&si¢ni Uplné zaznamy - GpIné zdznamy dokumentit MARCIVE, které
mohou, ale nemusi odpovidat zdznamiim z tydennich davek.

15.2.15 Import zaznama BNA (file-98)

Slouzi ke zpracovani a importu zaznamli BNA. Zaznamy BNA jsou zaznamy
ve formatu MARC zpracovavané a dodavané technickymi sluzbami Blackwell
jak pro americko-kanadské, tak britsko-evropské vydani dokumenti
v anglickém jazyce.

15.2.16 béZné zpracovani vstupniho souboru pied jeho importem

(manage-39)
Ugelem tohoto procesu je filtrovat vstupni soubor zaznamt dokumenti jeté pied jeho
importem do databaze (naptiklad pomoci sluzby Import katalogiza¢nich zdznama -
manage-18), kde vstupni soubor obsahuje zdznamy, které jsou identifikovany jako
"nezadouci" v pozici 22 pole LDR, nebo obsahuje zdznamy, které jsou v souboru
duplicitni.

Tato sluzba rozd¢€luje vstupni soubor zdznami dokumentii na tfi soubory:

1. Prvni soubor (Vystupni soubor) obsahuje zaznamy, které byly
odeslany k davkovému importu.

2. Druhy soubor (Soubor duplicitnich zaznamil) obsahuje druhou a dalsi
iteraci duplicitnich zdznama. Tento soubor by mél byt odeslan
k ddvkovému importu aZ po prvnim souboru tak, aby byly nalezeny
shodné¢ zaznamy a mohli jste pouzit procedury pro hledani shody
a spojovani zaznamtl..

3. Tieti soubor (Soubor odstranénych zdznamt) obsahuje zaznamy, které
by nemély byt importovany.
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15.2.17 Vytvoieni HOL zaznamu a ziznamu jednotek s pouZitim
bibliografickych udaji (manage-50)

Tato sluzba se pouziva pro vytvareni HOL zdznamil a zdznamui jednotek (Z30)

v systému ALEPH. Informace pouzivané pro vytvofeni HOL z4dznami a zaznami

jednotek jsou prevzaty z poli BIB zdznami, které byly jiz dfive importovany do BIB

baze v systému ALEPH (naptiklad pomoci funkce manage-18).

15.2.18 Spojovani zaiznami (manage-38)

Tato sluzba se pouzivd ke spojovani katalogiza¢nich zdznaml pomoci specidlnich
programil, které jsou definovany v tabulce tab merge. Vysledkem je také vytvoteni
zpravy o spojenych zaznamech. Tuto sluzbu byste méli spoustét pfed importem
katalogiza¢nich zaznamii do baze. Vstupni soubor miize obsahovat jeden z vystupnich
soubortll, které byly vytvofeny sluzbou p-manage-36 (Kontrola vstupniho souboru
proti databazi).

15.2.19 Import zaznama OCLC (file-93)

Tato sluzba importuje do systému davkové zaznamy OCLC, aniz by pouzila OCLC
server. Je mozné ji pouzit pro import jak bibliografickych tak autoritnich zdznamd.
Procedura vytvaii vystupni soubor, ktery mizete pozdéji najit v adresaii PRINT dané
baze. Jméno vystupniho souboru je stejné jako jméno vstupniho souboru.

Vystupni soubor obsahuje tyto informace:

ADM béaze, pole OWN, datum otevieni, ¢. logu, akce (uspéch, nezdar ¢i dalsi
informace), zprava.

Tyto udaje jsou také ulozeny v tabulce Oracle pro log soubor pro import (Z73).

15.2.20 Vytvoreni zpravy pro log soubor pro import ziznami OCLC
(file-94)

Tato sluzba vytvaii zpravu o zaznamech importovanych do systému ALEPH pomoci
importnich nastroji pro OCLC a MARCIVE.

Zdrojem pro udaje obsazené ve zpraveé je tabulka Oracle pro log soubor pro import
(Z73).
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15.3 Vytvoreni indexi pro katalog

15.3.1 Aktualizace soubori slov (manage-01)

Tato sluzba aktualizuje soubory slov databaze. Tato procedura zamyké bazi systému
ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.

15.3.2 Aktualizace primych indext (manage-05)

Tato sluzba aktualizuje pfimé indexy pro ptislusnou databéazi. Tato procedura zamyka
bazi systému ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna
zaviena.

15.3.3 Aktualizace rejstiiki (manage-02)

Tato sluzba aktualizuje rejstiiky ptisluSné databaze. Tato procedura zamyka bazi
syst¢ému ALEPH a méla by byt spousSténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.

Upozoriiujeme, ze jakmile spoustite tuto proceduru v rezimu "Pfebudovat vSechny
rejstiiky", méli byste spustit také sluzbu Abecedni fazeni dlouhych rejstiikovych hesel
(manage-17), abyste opravili abecedni fazeni dlouhych rejstiikovych hesel.

15.3.4 Aktualizace indexu pro fazeni (manage-27)

Tato sluzba aktualizuje index pro fazeni ptislusné databaze. Tato procedura zamyka
bazi systému ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna
zaviena.

15.3.5 Abecedni Fazeni rejstiikii - Nastaveni (manage-16)

Tato sluzba nastavuje abecedni fazeni rejstiik podle pravidel, kterd jsou definovana
v tabulkach tab00.<1ng>a tab filing.

Tato pravidla vytvareji "text pro fazeni", podle kterého jsou rejstiiky abecedné
sefazeny. Rejstiiky jsou abecedné setazeny podle prvnich 69 znaki fadiciho textu
kazdého rejstiikového hesla.

Dlouhd hesla, pro néz text pro tazeni je del§i nez 69 znaki, tadi sluzba Abecedni
fazeni dlouhych rejstiikovych hesel (manage-17).

Po spusténi sluzby manage-16 byste méli vzdy spustit sluzbu manage-17. Tato
procedura zamyka bazi syst¢ému ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz
je knihovna zaviena.
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15.3.6 Abecedni Fazeni dlouhych rejstiikovych hesel (manage-17)

Tato sluzba tadi abecedné ta rejstiikova hesla, jejichz text pro fazeni je delsi nez 69
znakt. Tato procedura zamyka bazi syst¢ému ALEPH a méla by byt spousténa pouze
tehdy, kdyZ je knihovna zaviena.

15.3.7 Aktualizace kratkych bibliografickych zaznami (manage-07)

Tato sluzba aktualizuje kratké bibliografické zadznamy a/nebo zaznamy ZOOR -
v databazi. Tato sluzba zamyka bazi systému ALEPH a méla by byt spousténa pouze
tehdy, kdyZ je knihovna zaviena.

15.3.8 Aktualizace indexti pro vybrané zaiznamy (manage-40)

Sluzba manage-40 zapisuje pozadovana Cisla zdznaml dokument do tabulky Z07.
Tyto zdznamy jsou potom znovu indexovany v procesu aktualizace (ue 01).

15.3.9 Vytvoreni ¢itaca pro logické baze (manage-32)

rrrrr

rejstiikd (manage-02), pokud je pouZivani téchto ¢itacl pro vasi bazi definovano.

15.3.10 Aktualizace stru¢nych zaznamu (manage-35)

Tato sluzba aktualizuje a vytvari struéné zaznamy. Tato procedura zamykéd bazi
syst¢tmu ALEPH a méla by byt spousSténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.

15.3.11 Vytvoreni vazeb mezi ziznamy (manage-12)

Tato sluzba vytvati vazby mezi zaznamy v bazi. Tato procedura zamyka béazi systému
ALEPH a méla by byt spousténa pouze tehdy, kdyz je knihovna zaviena.

15.4 Zpravy o udrzbé katalogu

15.4.1 Vymazani rejstfikovych hesel bez vazby na BIB zaznam
(manage-15)

Pokud jste ptipojeni k BIB bazi, pak tato sluzba maZe rejsttikova hesla, kterd nejsou

spojena s bibliografickymi zaznamy. Pokud jste pfipojeni k autoritni bazi, pak tato

sluZzba maze rejstiikova hesla, ktera nejsou spojena s bibliografickymi zdznamy.

15.4.2 Seznam neautorizovanych rejstiikovych hesel (auth-03)

Tato sluzba generuje zpravu se seznamem hesel v rejstiicich BIB baze, ktera nejsou
spojena s rejstitkovymi hesly AUT baze.
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15.4.3 Nalezeni podobnych rejstiikovych hesel (manage-26)

Tato sluzba odhaluje podobna rejstitkova hesla, jejichz texty pro fazeni jsou
identické. Jinak feceno, odhaluje rejsttikova hesla, kterd jsou kromé interpunkce
pravdépodobné stejna.

Tato sluzba muize byt spusténa pro vSechna rejstiikova hesla (volba Kontrolovat
vSechna rejstiikova hesla) nebo pouze pro rejstiikova hesla z rejsttiku se zadanym
koédem (volba Kontrolovat podle specifického indexu + Volba kodu).

15.4.4 Seznam rejstiikovych hesel s vazbou na vice BIB zaznamu
(auth-04)

Tato sluzba vytvati zpravu se seznamem rejstiikovych hesel z BIB a/nebo AUT baze,
ktera existuji ve vice nez jednom zédznamu.

Upozoriiujeme, ze systém ALEPH vyzaduje, aby byl k rejstiikovému heslu ptipojen
jen jeden AUT zaznam, proto je tato zprava zvlasté uzitecna pro AUT bazi.

15.5 Procedury spravy katalogu

15.5.1 Kontrola katalogiza¢nich ziznami a jejich uprava programem
(manage-25)
Tato funkce mize byt pouZita pro kontrolu a tipravy katalogiza¢nich zaznamd.

15.5.2 Vymazani rejstiikovych hesel bez vazby na BIB zaznam

(manage-15)
Pokud jste ptipojeni k BIB bazi, pak tato sluzba maZe rejsttikova hesla, kterd nejsou
spojena s bibliografickymi zdznamy. Pokud jste ptipojeni k AUT bazi, pak tato sluzba
maze rejsttikova hesla, ktera nejsou spojena s autoritnimi zadznamy.

15.5.3 Abecedni Fazeni dlouhych rejstiikovych hesel (manage-17)

Tato sluzba tadi abecedné ta rejstiikova hesla, jejichz text pro fazeni je delsi nez 69
znakt. Tato procedura zamyka bazi syst¢ému ALEPH a méla by byt spousténa pouze
tehdy, kdyZ je knihovna zaviena.

15.5.4 Globalni zmény (manage-21)

Tato sluzba vam umoZnuje zménit vSechny katalogiza¢ni zaznamy, které spliuji
urcitd kritéria. Kromé vlastni zmény muzete zvolit pouze vytvofeni zpravy
o zdznamech, které pfichazeji v tivahu pro zménu, podle kritérii, kterd zadate do
tohoto formulate.
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15.5.5 Vymazani poli "CAT" (manage-13)

Tato sluzba aktualizuje katalogizacni zdznamy tak, Ze vymaze vyskyty pole "CAT",
které jiz nejsou tieba. Pole "CAT" obsahuje informace o datu a ¢asu vytvoieni nebo
aktualizace zaznamu (uloZené v podpolich $c a $h) a uzivatelské jméno katalogizatora
(uloZené v podpoli $a).

15.5.6 Vytvoreni/aktualizace tabulky Z106 pro pole "CAT" (manage-19)

Tato sluzba vytvaii nebo aktualizuje databazovou tabulku Z106, kterd obsahuje
informace z pole "CAT" katalogiza¢niho zdznamu. Pro vyhledani zdznam, které byly
vytvoreny nebo aktualizovany urcitym katalogizatorem nebo v ur¢itém dnu, muiiZete
pouzit ptikaz SQL.

15.5.7 Vymazani BIB zaznamii v€etné souvisejicich ADM a HOL

zaznami (manage-33)
Tato sluzba maze BIB zaznamy, které¢ byly nalezeny pomoci jedné z vyhledavacich
sluzeb (naptiklad déavkovou procedurou Vyhledani katalogiza¢nich zdznamu). Také
maze vSechny zdznamy (napiiklad jednotek, objednavek, vyptjcek, pozadavki), které
jsou k témto BIB zdznamlim ptipojeny.

15.5.8 Kopirovani tagi do pripojenych ziznami (manage-55)

Tato sluzba se pouziva pro kopirovani tagl z jednoho typu baze do jiného (tagy jsou
kopirovany z vybranych zdznami do pfipojenych zdznami v cilové bazi). Je mozné ji
napiiklad pouZit pro kopirovani udaji o knihovnich jednotkach z BIB zaznamu do
vazbou pripojenych HOL zaznamti.

15.5.9 Import signatur PALAS (manage-45)

Tato davkova sluzba vklada signaturu do podpole $j pole 852 HOL zaznamu.
Signatury jsou vytvafeny v souboru syst¢tmem PALAS. Procedura pfijimd jako
parametr jméno souboru z adresaie data scratch. Kazdy fadek souboru obsahuje ¢islo
HOL zéznamu, ¢arku a signaturu.

Priklad: 000001234,YA.1998.b.4722

15.5.10 Aktualizace katalogiza¢nich zaznamu (file-95)

Tato sluzba aktualizuje stavajici katalogizacni zdznamy v databdzi daji ze zdznamu
ve vstupnim souboru v pseudo-MARC formatu.

Vstupujici zdznamy musi obsahovat systémové ¢islo v poli 001 a pole
z bibliografického zaznamu, které bude pouZzito pro porovnavani.
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Program podporuje tyto funkce:

e MAT (MATCH - nalezeni shody) - porovnava tadek ve vstupnim
souboru s fadkem v zdznamu v bazi. Porovnavaji se nejen oznaceni
pole a indikatory, ale také obsah pole. Je-li baze aktualizovéna, pole
pro porovnavani je po provedeni této sluzby vymazano.

e ADD (ADD - pfidani) - Pfiddva nové pole, pokud je shoda tadku
nalezena.

15.6 Souborny katalog / Sjednoceny pohled (Union View)

Poznamka

Vsechny zmény v tabulce Z120 jsou automaticky prevedeny do tabulky Z127 jednim
ze spoustécu Z127.

15.6.1 Vytvoreni tabulky ekvivalenci (union-01)

Tato sluzba vytvati pro kazdy bibliograficky zaznam prazdné zéznamy ekvivalenci
(Z120).

V tabulce ekvivalenci (Z120) jsou uloZeny ekvivalence pro zaznam - coZ znamena, ze
se tam ukladd seznam systémovych Cisel zdznami, které ekvivalencni algoritmus
uréuje jako ekvivalentni. Udaje v této tabulce Oracle se pouzivaji k vytvafeni
deduplikovanych vysledka vyhledavani a k zobrazeni spojenych zdznamd.

15.6.2 PInéni tabulky ekvivalenci (union-02)
Tato sluzba plni prazdné zdznamy ekvivalenci (Z2120).

Prazdné zaznamy ekvivalenci jsou vytvateny pro kazdy bibliograficky zdznam
pomoci sluzby Vytvofeni tabulky ekvivalenci (union-01) po uvodni konverzi
a importu dat.

15.6.3 Piebudovani ekvivalenci zaznamu (union-04)

Tato sluzba znovu vytvaii ekvivalence zdznamil pro zdznamy, které maji zaznamy
ekvivalenci (Z120) s ptiznakem 'N' pro aktualizace.

Tabulka ekvivalenci je naplnéna sluzbou Plnéni tabulky ekvivalenci (union-02). Tato
sluZzba nastavuje ptiznak Aktualizace na 'C' (zkontrolovdno). Kdyz jsou zaznamy
zménény, vymazany nebo piidany, staré ekvivalence nemohou byt zachovany
a tabulka ekvivalenci pro tyto zdznamy by méla byt aktualizovana. Kvili tomu jsou
nové/aktualizované zdznamy oznaeny ptiznakem N' pro aktualizaci. Tato sluzba pro
tyto zaznamy aktualizuje tabulku ekvivalenci.
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15.6.4 Konverze zaznami (union-03)

Sluzba Konverze zaznami (union-03) konvertuje soubory pro ptfichozi zdznamy kvili
dalSimu importu do souborného katalogu. Konverze zaznamt ma tti stadia:

o Konverze ze vstupniho formatu do sekvenéniho formatu systému
ALEPH.

e Konverze jednoho pole po druhém nebo jejich obohaceni.

e Validace zaznamu.

15.6.5 Import zaznami do souborného katalogu (union-13)

Sluzba Import zdznama do souborného katalogu (union-13) pracuje se zdznamy, které
Jiz byly konvertovany, upraveny programy a validovany a importovany do databaze
souborn¢ho katalogu v systému ALEPH. Zaznamy pro import jsou piebirdny
z konvertovaného adresaie pro kazdy vstupni tok. Samotny importni proces pracuje
takto: importuje nové zdznamy, nahrazuje nebo maze stavajici zdznamy, indexuje
nové a aktualizované zdznamy a buduje prazdné zadznamy ekvivalenci (Z120) nebo
ptidéluje piiznaky stavajicim tabulkdm ekvivalenci kvili aktualizaci.

15.6.6 Vycisténi identickych zaznamu (union-07)

Hleda duplicitni pole SID a s pomoci pole 005 vybird nejnovejsi verzi zaznamu.
Dtivéjsi verze stejného zaznamu je "vycCiSténa" (Uplné odstranéna z baze). Jsou-li
hodnoty v poli 005 stejné, je vybran zdznam s vyS$im systémovym cislem.

Doporucujeme, abyste tuto sluzbu spousStéli po prvnim importu zaznami do
souborné¢ho katalogu po spusténi provozu.

15.7 Sprava databazovych tabulek

Programy z této sekce jsou detailné¢ vysvétleny v kapitole Sluzby UZivatelského
manudlu pro modul Vypujcky.

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 132 z 147
ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual — Katalogizace
Posledni aktualizace: 28. inora 2006



15.8 Modul pro spravu digitalnich sbirek (ADAM)

Systém ALEPH nabizi rizné davkové sluzby, které je mozné pouzit pro import
a export digitalnich objekta a ptrisluSnych metadat. Popisna (bibliografickd) metadata
jsou uloZena jako soucast bibliografického zaznamu (Z00), pro technickd metadata je
piipravena vlastni tabulka v systému Oracle (Z403).

Dévkovy import a export je zaloZzen na souborech ve formatu XML, které obsahuji
specialni sekce pro popisna a technicka metadata. Pro import objektii do systému jsou
obvykle tteba dvé sluzby (adam-01 a adam-02). Ob¢ jsou soucasti menu pro sluzby:

01 - USMARC Bibliographic (USM01) Server: 10.1.235.11:6997 (17..)
*Services Help | 2]
Histary Dipes, Richard) B s

Retrieve Catalog Records
*  Load Catalog Records
Build Indexes to the Catalog

0000nam~™a22 "~~~ 22y ~4500
goos50018

0041202123550.0
41202s2004 "~~~ cau™ ™ p
ipes, Richard

tussia under the Old Regime.

akalog Maintenance Reports
Zatalog Maintenance Procedures
nion CakalogfUnion Wiew

Items

_— e ma o m

Manage Database Tables

Digital Assets Module

b Y B . . . . . .

Import Records and Digital Objects {adam-02)
hange Object Location {adam-03)

Export Records (adam-04)

Create Thumbnail or Full Text {adam-05)
Technical Repart (adam-06)

Ilzage Report (adam-07)

General

15.8.1 Vytvoreni importniho souboru s digitalnimi objekty (adam-01)

Tato sluzba se pouziva k vytvofeni XML souboru, ktery je tfeba pro import zdznamii,
které nemaji popisnd metadata (bibliografické zaznamy) ani technickd metadata
(Z403).

XML soubor, ktery je touto sluzbou vytvoien, obsahuje popisnd a technicka metadata
generovand pomoci Sablony (z403 template.xml), kterou musi uzivatel upravit. Takto
vytvotreny XML soubor miiZze byt pouzit pro import objektli a metadata do systému
pomoci sluzby adam-02.

Ptiklad Sablony XML, ktera by méla byt uzivatelem editovana, miizete najit v adresari
tab baze USMOI.

XML soubor obsahuje rizné sekce pro popisna (<record>) a technickd metadata
(<z403>).
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Nasleduje priklad takového XML souboru:

<file>
<record>
<leader>"""""nam """ """ AAMnrgnr4500</leader>
<controlfield tag="FMT">VM</controlfield>
<controlfield tag="008">""""""pA""**~000"" und"d
</controlfield>
<datafield tag="100" indl="0" ind2=" ">
<subfield code="a">Michelangelo Buonarroti</subfield>
<subfield code="d">1475-1564</subfield>
</datafield>
<datafield tag="650" indl=" " ind2="0">
<subfield code="a">Painting, Italian</subfield>
</datafield>
</record>

<7Z403>
<7Z403>
<Z403-OBJECT-STORAGE>
<Z403—MEDIA—TYPE>IMAGE_JPG</Z403—MEDIA—TYPE>
</7403-OBJECT-STORAGE>
<Z403-USAGE-TYPE>VIEW</Z403-USAGE-TYPE>
<Z403-NOTE></Z403-NOTE>
<Z403-COPYRIGHT>
<Z403-COPYRIGHT-FLAG>Y</Z403-COPYRIGHT-FLAG>
<Z403-COPYRIGHT-NO-COPIES>000</Z403-COPYRIGHT-NO-COPIES>
<Z403-COPYRIGHT-TYPE></Z403-COPYRIGHT-TYPE>
<Z403-COPYRIGHT-OWNER>PUBLIC</Z403-COPYRIGHT-OWNER>
<Z403-COPYRIGHT-CHECK></Z403-COPYRIGHT-CHECK>
</7403-COPYRIGHT>
</7403>
</file>

Kdyz je spusténa sluzba adam-01, je vytvofen jiny XML soubor obsahujici popisna
a technickd metadata a relativni cestu k digitdlnim objektim.

Tento XML soubor ma stejné jméno jako adresat, v némz je umistén a k némuz je
pfidana pripona (extenze) xml. Jestlize se naptiklad adresaf, ktery obsahuje objekty
a Sablonu, jmenuje createxml, pak se vysledny soubor XML po probéhlé sluzbé
adam-01 bude jmenovat createxml.xml.

Takovy XML soubor je mozné pouzit pro skute¢ny import pomoci sluzby adam-02.

Upozoriiujeme, ze tento XML soubor bude obsahovat jméno souboru s digitdlnim
objektem jako nazev, pokud nebyl vyslovné zadan nazev v sekci <record> Sablony.

Parametr Pocet vytvotfenych bibliografickych zdznama uvadi pocet bibliografickych
zdznamd, které budou vytvoreny.

Volba "Jeden zdznam pro jeden kazdy objekt" vytvari zdznam metadata (jinak feceno
bibliograficky zaznam) pro kazdy digitalni object.

Volba "Jeden zdznam pro vSechny objekty" vytvari jeden zaznam metadata pro
vSechny digitalni objekty, zpracovavané sluzbou v dané davce.
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15.8.2 Import zaznamu a digitalnich objekti (adam-02)

Tato sluzba zpracovava XML soubor vytvofeny sluzbou adam-02 nebo jiny XML
soubor s prislusSnym formatem a obsahem a importuje je do systému. Sluzba vytvaii
zdznamy v tabulkach Z00 (bibliografické zdznamy) a Z403 (technickd metadata)
podle definici v XML souboru.

Soubor XML, ktery mé& byt importovan, musi mit stejné jméno jako adresat
a pridanou pfiponu (extenzi) xml, jinak nebudou zdznamy importovany.

Navic v ptipadé, kdy neni vyplnéno pole Z403-TITLE, systém misto n¢ho pouzije
obsah pole Z13-TITLE. Zadznam Z13 je vytvofen automaticky v pribéhu importu
popisnych metadat (Z00) podle standardni konfigurace (tab22).

MtiZete importovat digitalni objekty k existujicim bibliografickym zdznamtim, aniZ by
bylo tfeba ménit metadata (bibliografickd). K tomu musite editovat soubor XML

vytvoteny sluzbou adam-01 nebo dodany ve vhodném formatu, nechat vSechny tagy
v sekci <record> prazdné a ptidat nasledujici fadek do sekce <record> Sablony:

<controlfield tag “SYS”>NNNNNNNN</controlfield>

kde NNNNNNNNN je proménna zastupujici systémové ¢islo zdznamu. Napiiklad:
<controlfield tag “SYS”>000050018</controlfield>
bude importovat objekty do bibliografického zaznamu ¢islo #000050018.

Pokud zadané systémové €islo nebude v katalogu obsazeno, nebudou pro néj Zadné
objekty importovany.

15.8.3 Export ziznami (adam-04)

Tato davkova sluzba exportuje zdznamy z tabulek Oracle Z00 (popisné udaje) a Z403
(technickd metadata) v XML formatu podobném tomu, ktery je pouzivan pro import.
Na rozdil od n¢ho ale umoZzniuje export nejenom metadat, ale 1 samotnych objekti.

Budete-li chtit tuto sluzbu spustit, miZete definovat rozmezi zdznamt, dané pouZitim
vstupniho souboru vytvoteného napft. sluzbou ret-01.

Upozoriiujeme, ze vystupni adresat je vzdy podadresafem exportniho asresafe dané
baze.

15.8.4 Zména umisténi objekti (adam-03)

Digitalni objekty jsou umistény na pfedem definovaném misté na serveru. Pokud
budete chtit pfesunout objekt z jednoho adreséfe do jiného napi. v okamziku, kdy
k serveru doplnite dal$i disk, mtizete pouzit tuto sluzbu pro fyzické pievedeni objekti
na nov¢é misto. Staci jednoduSe zadat zdrojovy adresat, ktery obsahuje soubory, které
maji byt presunuty, cilovy adresaf, ktery ma byt novym mistem pro uloZeni objekti,
a bazi, pro niz budete chtit sluzbu spustit.
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15.8.5 Vytvoreni miniatury nebo plného textu (adam-05)

Miniatury pro objekty typu obrazkl a plny text pro textové objekty mohou byt bud’
vytvofeny funkcemi v seznamu objektli nebo pomoci této sluzby. Doporucujeme,
abyste s touto sluzbou pracovali, kdyZz budete vytvaret miniatury/plné texty v ptipade¢,
kdy chcete pracovat s vétSim mnoZzstvim novych zdznam, a dali této metod¢ prednost
pted postupnou online aktualizaci objekti.

Budete-li chtit tuto sluzbu spustit, miZete definovat rozmezi zdznaml nebo pouzit
vstupni soubor vytvofeny napfi. sluzbou ret-01.

15.8.6 Technicka zprava (adam-06)

Tato davkova sluzba se pouzivd k vytvafeni statistickych zprav. Pocitd vSechny
zaznamy v tabulce Oracle Z403 a tiskne souhrnnou informaci, kterd obsahuje:
Celkovy pocet objektt

Pocet objektil pro jednotlivé typy pouZiti

Pocet objekti pro jednotlivé ADM

Celkova velikost zabraného mista

Velikost soubori v jednotlivych adresatich

Soubory pro jednotlivé typy dané ptiponami

15.8.7 Zprava o pouzivani (adam-07)
Tato sluzba je urCena pro sledovani uzivatelskych ptistupi k objektim. Sluzba

generuje podrobnou informaci o pfistupech k jednotlivym objektiim, sefazenou podle
riznych hledisek. Zpravu miZete omezit pouze na urcita data.

15.9 Obecné

15.9.1 Tisk zpravy o spoustécich (com-01)
Tato sluzba vytvaii tiskovy vystup obsahujici spoustéce.

15.9.2 Poclitani novych a aktualizovanych katalogiza¢nich zaznamu -
podle katalogizatora (com-02)

Tato sluzba vytvaii statistiku poctu noveé vytvofenych a aktualizovanych
katalogiza¢nich zaznami sefazenych podle katalogizatora.

15.9.3 Restartovani serveri (sys-01)

Tato sluzba zastavi servery a znovu je nastartuje. Uzivatel si mize vybrat, které
servery budou zastaveny. Tuto sluzbu je mozné pouzit pro restartovani programu
pc_server, www_server nebo oclc server. Sluzba zastavi vybrané servery na
standardnich portech a nastartuje nové na stejnych portech. Pokud je zadan port, bude
restartovana procedura praveé jenom na tomto portu.
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15.9.4 Nové vytvoreni balicku s tiskovymi Sablonami (sys-02)

Tato sluzba znovu vytvofi soubor html.pck poté, co jste upravovali formulat nebo
dopis v adresati form <Ing>. Musite spoustét tuto sluzbu, aby se pti pouzivani téchto
souborl promitly zmény, kter¢ jste na nich na serveru ud¢lali.

15.9.5 Aktualizace balicku tabulek (sys-03)

Tato sluzba aktualizuje zabaleny soubor tabulek (pc cat.pck) v adresafi
J/pc_tab/catalog dané baze. Kdyz se uzivatel ptipoji v modulu Katalogizace ke své
domovské bazi, systém porovna tabulky na klientovi s datem vytvofeni tohoto balicku
na serveru. Jestlize se data li$i a v souboru alephcom.ini (v sekci [Package]) je pro
ptiznak AlwaysImportFiles nastaveno "N", potom je uzivatel pozadan o souhlas
s aktualizaci tabulek na klientovi. Jestlize se data li$i a v pfiznaku AlwaysImportFiles
je nastaveno "Y", jsou tabulky importovany automaticky. Adresai ./pc tab/catalog
obsahuje kromé jinych soubort formulafe pro katalogizaci (naptiklad 008 bk.<lng>
pro MARC 21), katalogizacni Sablony (naptiklad acq.mrc), soubory s napovédami
k jednotlivym polim katalogiza¢niho zaznamu (v podadresati HTML), kody pro pole
FMT (formats.<Ing>), obsahy poli pro pole s pevnou délkou (tag text.dat), seznam
platnych kédi poli a jejich slovnich nazvi (codes.<Ing>) atd.

15.9.6 Vyhledani a konverze kli¢i k ziznamim (manage-70)

Tato sluzba konvertuje klice zaznami. Pracuje se vstupnim souborem obsahujicim
klice zaznamu jednoho typu (naptiklad systémova cCisla BIB zdznamil) a pro kazdy
znich 1 hodnotu a seznam odpovidajicich kli¢h jiného typu (naptiklad ¢&islo
objednavky).
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16 Sprava digitalnich objektii pomoci modulu ADAM

MtZete pouzit modul pro spravu digitdlnich objektl syst¢ému ALEPH (ADAM)
k tomu, abyste k BIB zdznamlm pfipojili digitalni objekty (napiiklad obrazky, audio
nebo videozaznamy a Uplny text (fulltext). Seznam objekti, které byly ptfipojeny
k bibliografickym zdznamlim, je ve stromové struktufe zobrazen ve Spravci zaznamu
(ve spodni casti naviganiho panelu) jako dil¢i strom bud’ pro BIB nebo pro ADM
zdznam. Vas systémovy knihovnik definuje, zda budou objekty zobrazeny jako ¢ast
BIB z4aznamu nebo ¢ast ADM zaznamu.

Zobrazeni objekti pripojenych k BIB Zobrazeni objekti pripojenych k ADM

zaznamu zaznamu
- JSM01 - 50015 - [E] usmMo1 - 50018
=% CBIECTS +- B USMaD
£ ipg - Front Cover - LISMS0 - 50016
£ pdf - Table of Content ) ITEMS
S pdf - Abstrack =% OBIECTS
S url - hkepedf S jpa - Fronk Cover
+ UsMe0 % pdf - Table of Content
+-E5 USMSD - 50018 A pdf - Abstract
+-[E UsMS1 - 50018 S - hetpe )
+ JSM51 - 50013

16.1 Vytvareni novych objekti

Zaznamy objektl milzete vytvaret ve Spravci zdznamu v karté Katalogizace. Jestlize
k BIB zdznamu nejsou pfipojeny Zadné objekty, zobrazi se vedle uzlu pro objekty
zprava Zadny objekt neni k dispozici:

B ALEPH Cataloging - ¥ersion 17.01
ALEPH View Cataloging Items Edit Reco

1= BK !
(] | |40M Sys Me. ﬂ|
B |0|a& |

-I-[R] Edit Records
LISMO1-50011 (MEWO14 MR
LUSKMO1-50012 (MEWO13.MRC
LUSMO1-50009 (MEWOD12 MRC
[1] Import Records
[T] Triggers

- E5 USMO1 - 50011
YA CEIECTS (Mo record available)
+ LISME0
+ LISMS0 - 50011
+ ISMS1 (Mo record available)
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Pro vytvofeni nového zdznamu objektu postupujte takto:
1. Oznacte uzel objektu.

2. Pouzijte volbu Stahnout/vytvorit zdznam z menu Spravce zaznamii.

Tato volba je také zobrazena pii klepnuti pravym tlacitkem mySi na uzel
objekt.

I ALEPH Cataloging - Version 17.01 Library: USMO1
ALEPH View Cataloging Items Edit Record Manager Femote  *Sg

= | BK System No. 50011 Rof
(| |a0M Sys e, ﬂ| IEl
= lﬁ] l £ ] ieaoer

-I-[R] Edit Records Eﬂfsfrm ﬂ;af,
USMO1-50011 (NEWD14.MRC) ; ;E'Z SDI::S ime
LISKMO1-50012 {I'\JEWI:IIB.MRC}

Farsonal hamea
LISKMO1-50009 NEWOD1Z MRC)

Mai fitie
1] Im.purt Records imprint
[T] Triggers
Owray

= [ UsMO1 - 50011

A CBIECTS (Mo record available)
+ LISME0 Load)Create Record
+ IJSMS0 - 50011
¥ 113151 (Mo record available)

Otevfe se seznam objektl:

IS ALEPH Cataloging - ¥ersion 17.01

Library: USMO1 - USMARC Bibliographic (USMO01)
ALEPH View Cataloging Items Edit Record Manager Remote *Services Help ﬂ

=

Server: 10.1.235.1%:69%7 (17..)

=
[ | e sy o, || EI BIB= 50018 ADM= 50018 - Russia under the Old Regime. (Pipes, Richard). CIRE]
E O 1&3 ] Obtects List }
@ [1]Functional Q) [2] Owerview FilenameURL Title Type Size Show in O
d objects usi Front Cover
=-[L] Items List (D/0) o )
i Duplicate
[A] All Ttems History faleph_dev/demo Front Cover (Thumbnaily THUMBM 3 KB Y
=m Item. mbnail pipes_regime_t.jpg AIL Delete
[H] History $aleph_dev/dero_objectsiusmDlvie Table of Content WIEW SE2KB Y Thumbral
[S] Circ Summary wetoc. pf =
$aleph_dev/demo_objectsfusmilfind  Table of Content INDEX, 4 KB Q
[7] Object (jpg - Front Cover) ex/mc_ind.xml
[B] B'F"'ngra!:'h'c Info. taleph_dev/dero_obiects/usmil e Abstract YIEW SOSKB Y
[T1 Trigger List wefabstract.pdf

1. Obiject Info 2, Location |3. Technical Data | 4. Copyright | E. Access Rights | E. Emwser]

Title [ Front cover I:l

Cat. Sublibrary lim Usage Type Wiew hd Save Defaults
Location Q
Storage Directary [ IEI
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16.2 Seznam objektu

V seznamu objektli, zobrazeném vySe, se zobrazi udaje o vSech objektech, které jsou
piipojené¢ k ur¢itému BIB ziznamu, a umoziuje piistup k rtiznym s objekty
souvisejicim funkcim:

Nasleduje popis tlacitek, které jsou k dispozici na této obrazovce:

Novy
Pro ulozeni zdznamu nového objektu je tteba klepnout na tlac¢itko Novy. Ve spodni
¢asti pravého panelu pak bude aktivovan formulai objektu.

Duplikovat
Tlac¢itko Duplikovat umoziuje duplikovat tdaje zvyraznéného zaznamu objektu. Ve
spodnim panelu bude aktivovan formulat objektu, v némz miizete upravovat udaje.

Vymazat

Chcete-li zdznam objektu vymazat, zvyraznéte piislusny tadek a klepnéte na
Vymazat. Systém vas pozada o potvrzeni, zda opravdu chcete zaznam mazat. Pokud
jste si pozadavkem na vymazani jisti, klepnéte na Ano.

Poznamka

Tlacitko Vymazat nejenom odstrani zdznam objektu, ale také samotny objekt, pokud
byl ulozen na serveru se syst¢émem ALEPH.

Miniatura

Miniatury jsou zmenSené nahledy digitdlnich obrazkd. Po klepnuti na tlacitko
Miniatura je vytvofen nahled pro objekty typu obrdzek. Jakmile je process ukoncen,
uvidite miniaturu jako dalsi object, ktery se zobrazi ve stru¢ném zaznamu v OPACu.

Indexovani

Aby mohl byt pfipojeny textovy objekt (napt. ve formatu *.doc ¢i *.pdf) fulltextové
vyhledatelny, je tfeba tlac¢itkem Indexovani vytvotit index. Klepnutim na toto tlacitko
zahdjite ¢innost programu, ktery automaticky konvertuje dokumenty ve formatu doc
a PDF do indexovatelného formatu, ¢imz umozni, aby textovy objekt mohl byt
fulltextove vyhledavan.

ProtoZze jako implicitni je pro fulltextové indexovani pouzita znakova sada
ISO Latin-1, je pro *.doc nebo pro *.pdf dokumenty v ¢eském jazyce tieba definovat
znakovou sadu ISO 8859-2 nebo CP1250 v karté Technické udaje v registraénim
formulafi v poli Znakova sada. Pokud bude indexovany dokument v jiném jazyce,
ktery pouziva specidlni znaky (napft. rustina, hebrejsStina, asijské jazyky), je nutné, aby
pied indexovanim byla vybrana ptislusna znakova sada.
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16.3 Formular pro objekty

Vsechny karty pro objekty, kromé karty Udaje o objektu a karty Prohlize¢, obsahuji
tf1 tlacitka:

Pridat/Aktualizovat
Funkce Aktualizovat ulozi vSechny upravy, které byly provedeny v existujicim
zdznamu objektu. Tlacitko neni aktivni, dokud nejsou provedeny zmény.

Jestlize jste si v seznamu objektl vybrali tlacitko Novy pro pfidani nového digitalniho
objektu, pak se misto tlacitka Aktualizovat objevi tlacitko Pridat.

Ulozit implicitni

Kdyz klepnete na tlacitko Ulozit implicitni, ulozite aktualné¢ vypInénou polozku ve
formulafti pro objekty a ulozené udaje jsou automaticky pouzity pro vytvareni dalSich
novych zaznamu objektl (do té¢ doby, dokud neuloZite jiné¢ hodnoty).

Pokud budete chtit vyprazdnit vSechny ulozené implicitni hodnoty, vyberte si volbu
Vymazat implicitni hodnoty objektu z menu ALEPH.

Storno
Toto tlacitko umoznuje opusSténi formulafe objektu ve spodnim panelu bez ulozeni
nove¢ vlozenych nebo upravenych udajti a ndvrat do horniho panelu.

16.3.1 Karta Udaje o objektu

1. Obiject Info | 2. Location I 3. Technical Crata I 4, Copyright I 5. Access Rights I E. Browsar i

Object Title Front Cover
File Name uniohcatalogadmministrativeinterface doc
Storage Directory $aleph_dev/demo_objectsfusmOlfview
Usage Type View
Object Extension doc
Dbject Size 353792
Object Cat. Sublibrary
Character Set
Color
Compression Ratio
Resolution =

V karté¢ Udaje o objektu se zobrazuje souhrn viech zadanych a uloZenych metadat
z formulare objektu a nékteré zékladni tidaje z bibliografick€ho zaznamu, k némuz je
objekt ptipojen.

Dokud neni nové vytvafeny objekt uloZen tla¢itkem PFidat, neni karta Udaje
o objektu aktivni.
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16.3.2 Karta Umisténi

1. Object Info 2, Location l 2. Technical Data ] 4, Copyright ] E. Access Rights ] E. Browser I

Title | Front Cower E
Cat, Sublibrary L0 (] m Usage Type lhl Save Defaults
Location Cancel
Storage Directory | IH
File Mame | pipes_regime.jpg IH
URL | El
Extension irg ¥ | File Size (Bytes) 3123

Karta Umisténi ve spodnim panelu bude aktivovana v okamziku, kdy je v karté
Seznam objektl pfidan nebo upraven objekt pomoci funkci Novy nebo Aktualizovat.
Je zde definovan nazev objektu, zdrojovy a cilovy adresai pro soubor s objektem,
vlastnik objektu a informace o typu pouZiti.

Nazev

Udaje o nazvu jsou nepovinné. Lze zde zadat nazev objektu, ktery se zobrazi v uzlu
pro objekty ve spravci zaznamii nebo v OPACu. Neni-li toto pole vyplnéno, pouZzije
systém automaticky obsah pole Nazev z bibliografického zdznamu (pole 245##).

Dil¢i knihovna

Pole Dil¢i knihovna je nepovinné. Obsahuje kod dil¢i knihovny, ktera je vlastnikem
digitalniho objektu. Tato informace je velmi dilezita pro pfistup a spravu objektu.
Adresat, ktery se bude nabizet pro ulozeni digitalniho objektu, je na této polozce
zavisly. Kontrolni program zajistuje vybér platné dil¢i knihovny.

Zadejte nebo vyberte hodnotu z roletového menu. MiiZete pouzit tyto moznosti:
Mezera — objekt neni pfifazen k Zadné ur¢ité ADM bazi nebo dil¢i knihovné.
ADM — jestlize pole obsahuje kod ADM baze, je pfifazen této bazi.

Dil¢i knihovna — pokud toto pole obsahuje kod dil¢i knihovny, je objekt pfifazen
urcité dil¢i knihovné.

Typ pouziti

Pole Typ pouZziti je povinné. Typ pouziti objektu urcuje, v jakém kontextu bude
objekt pouzivan. Textové nebo obrazové objekty, které jsou vytvofeny pro
zobrazovani v OPACu, musi mit typ pouziti "Zobrazeni".

Upozoriujeme, Ze typy pouziti Index a Text pro indexovani jsou pouzity pro XML
objekty vytvofené programem pro fulltextové indexovani. Jestlize chcete, aby byl
XML objekt systémem indexovéan, musi byt ptislusnym zptisobem formatovan. Viz
nasledujici ptiklad.
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<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 2>
- <INDEX>
<txt>Sample of xml format internally generated for
indexing of text objects</txt>
<txt>This is the XML-format that is used by the system for
indexing</txt>
<txt>... </txt>
<txt>.</txt>
<txt>.</txt>
<txt>.</txt>
<txt>.</txt>

</INDEX>

Objekty, které byly vytvotfeny procedurami pro indexovani nebo vytvaieni miniatur
v seznamu objektll, ziskavaji automaticky typ pouziti THUMBNAIL (miniatura),
respektive INDEX.

Vsimnéte si, ze pouze takové miniatury, které byly vytvoreny tlac¢itkem Miniatura
v seznamu objektl, obsahuji aktivni odkaz na digitalni objekt, pro né€jz byla miniatura
odvozena.

Adresar pro ukladani

Vyplnéni pole Adresat pro uklddani je povinné. Obsahuje udaje o adresari, do n¢hoz
jsou ukladany digitalni objekty. Pojmenovava cestu, v niz budou digitalni soubory
kopirovany.

Upozoriiujeme, Ze obsah tohoto pole zavisi na zvolené dil¢i knihovné. V seznamu se
zobrazi vSechny mozné adresare pro ulozeni pro danou dil¢i knihovnu.

Jméno souboru

Pole Jméno souboru je povinné v ptipad€, kdyz importujete soubor z lokalniho
pocitace nebo ze sitové jednotky. Zadejte jméno souboru pro digitalni objekt, ktery
chcete pfipojit.

URL

URL (Uniform Resource Locator) je jedine¢ny identifikdtor objektu, definujici
umisténi objektu na néjakém serveru v internetu. Jeho zadani je povinné, pokud
importujete soubor, ktery je piistupny pomoci URL. Zadejte URL pro soubor na
vzdaleném serveru.

P¥ipona souboru

Pole Pripona souboru je povinné. Program ADAM automaticky béhem importu
pfidéli objektu ptiponu (extenzi, rozSifeni). Pokud je to potieba, je mozZné si
z roletového seznamu vybrat jinou piiponu. V OPACu budou pro zobrazeni objektt

pouzity rizné ikony podle typu tohoto pole.

Velikost souboru (v bytech)
Pole Velikost souboru obsahuje velikost objektu v bytech; bude systémem vyplnéno
automaticky v priab&hu importu souboru na server.
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16.3.3 Karta Technické udaje

1, Object Infa ] 2. Location 3. Technical Crata ] 4, Copyright ] T, Access Rights ] E. Browser I

Character Set ¥ | Resclution - Update
Calar true color 24 bit Dimnenzions Sawve Defaults
Compression Ratia i1 Creation Hardware Imageiivare Bookeye Cancel
Creation Duake 01102004 IB Creation Software Imageiifare BCSZl

Mote 1

Maote 2

Mote 4

| {m] Fm] $m] [€m

|
|
Mate 3 |
|
|

Mote &

Znakova sada

Pole Znakova sada je doporucené pro textové objekty, které maji byt dale pouzity
pro fulltextové indexovani. V jinych ptipadech je nepovinné. Definuje znakovou sadu
pro dokument, ktery je fulltextov€é indexovan. Tato informace bude pouZita pro
spusténi ptislusné procedury pro znakovou konverzi pro fulltextové indexy. Toto pole
se pouziva pouze pro textové objekty, jako PDF a Word. Pro *.doc nebo pro *.pdf
dokumenty v ¢eském jazyce je nutné explicitné definovat znakovou sadu ISO 8859-2
nebo CP1250.

RozliSeni
Toto pole je nepovinné. Miizete zadat popis rozliSeni pro objekty typu obrazek.

Barva
Pole je nepovinné. Je zde mozné definovat barvu objektu typu obrazek.

Rozméry
Pole Rozméry je nepovinné. Obsahuje tdaje o rozmérech obrazku pro objekt typu
obrazek.

Pomér pro komprimaci
Pole Pomér pro komprimaci je nepovinné. Obsahuje komprimaéni pomér
digitalniho objektu.

HW pro vytvoreni
Pole Hardware pro vytvoreni objektu je nepovinné. Toto pole urcuje hardware,
ktery byl pouZit pro vytvoieni digitdlniho objektu.

Datum vytvoieni
Pole Datum vytvofeni je nepovinné. Zde se zadava datum, kdy byl digitalni objekt
vytvoren.

SW pro vytvoreni
Pole SW pro vytvoreni je nepovinné. Muzete zadat ndzev programu, ktery byl pouzit
pro vytvoreni digitalniho objektu.

Poznamka 1 - 5
Pole Poznamka jsou nepovinna a umoziuji zadavani poznamek k objektu. Tato pole
1ze pouzit také pro ulozeni dalSich lokalnich technickych metadat.
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16.3.4 Karta Autorska prava

1. Object Infa | 2. Location | 3, Technical Data 4, Copyright | 5. Access Rights | 6, Browsar
1 & opyrignt

Copyright Contact MATEUILD IH Update
Copyright Cwner Public = Sawe Defaults
Capryright Type Registzred - Cancel
Copyright Motice Type Free For all -

Copyright Mate | E

[v Copryright Motice

V poli Autorska prava jsou zaznamenany udaje o autorskych pravech. Soucasti jsou
pole Typ autorskych prav, Typ upozornéni k autorskym pravum a Poznamka
k autorskym praviim ve spojeni se zaSkrtdvacim polickem Upozornéni k autorskym
praviim, kterd ovlivni pravo piistupu k objektim v OPAC. Lze tak stanovit, zda se
objevi okno pro Autorska prava a jaky text bude obsahovat, jeSté¢ nez se uzivatel
rozhodne, Ze si vybere ptisluSny objekt.

Pole Kontakt k autorskym pravim, Viastnik autorskych prav a Typ autorskych prav
slouzi jen pro informaci a nemaji zadny vliv na zobrazeni objektu v OPACu.

Kontakt k autorskym pravam

Toto pole je nepovinné. Obsahuje kontaktni osoby ¢i instituce pro autorskd prava
k digitdlnimu objektu, napt. nakladatele nebo vydavatelskou agenturu. Tlacitko se
Sipkou vpravo od pole otevie seznam dodavateli pro syst¢tm ALEPH a z n¢j lze
nekteré¢ho dodavatele vybrat.

Vlastnik autorskych prav
Toto pole je nepovinné. Lze sem vlastnika autorskych prav zadat nebo jej mizete
vybrat ze seznamu.

Typ autorskych prav
Toto pole je nepovinné. MuiZete si vybrat typ ze seznamu.

Typ upozornéni k autorskym pravim

Toto pole je nepovinné. Definuje, jaky typ upozornéni k autorskym pravim bude
zobrazen. Proto aby tato funkce byla aktivni, je nutné, aby bylo zaskrtnuto poli¢ko
Upozornéni k autorskym pravium (viz dale).

Poznamka k autorskym pravim
Toto pole je nepovinné. Obsah pole Poznamka k autorskym pravim se zobrazuje
v okné s informaci o autorskych pravech v OPACu jako dopliujici poznamka.

Upozornéni k autorskym pravam

Zaskrtavaci policko Upozornéni k autorskym prdavum se zobrazi jesté pied otevienim
objektu. Ve spojeni s obsahem pole Typ upozornéni k autorskym pravim je déle
mozné jesté zobrazit zvlastni stranky pro riiznd upozornéni.
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16.3.5 Karta Pristupova prava

1, Object Info ] 2 Location I 3. Technical Crata ] 4. Copyright 5, Access Rights IS. Erowser I

Expity ate 00,/00,/000 Iﬂ Patron Status
IP Address | Sublibrary IH Save Defaults
Course Murnber OF Copies o Cancel

v Show In OPAC Loan Duration IU—

[ Guest Allowed

Datum ukonceni platnosti

Toto pole je nepovinné. Lze zde zadat datum (dd/mm/rrrr), kdy bude ukoncena
platnost ochrany autorskych prav. Po tomto datu se objekt jiz nezobrazi.

Pro vybér data z kalendéfe je mozné pouzit Sipku napravo od pole nebo jej zadejte
rucné.

Status Ctenare

Pole Status cCtenafe je nepovinné. Mizete zadat az 10 statusi uzivateli (jde
o dvouznakové ¢iselné kody), oddelené carkou. Piistup k objektlim je kontrolovan ve
vztahu ke statusu ctenafe a dil¢i knihovné (viz dale).

Ptistupova prava vzhledem k urCitému statusu Ctenatfe jeSté nejsou v této verzi
kontrolovdna. Nicméné status Ctendie je jiz mozné zadat, bude vyuzit v dalSich
verzich.

IP adresa

Toto pole je nepovinné. PouZzivd se pro omezeni ptistupu v zavislosti na IP adrese
Ctenate. V IP adresach je mozné na jakékoliv pozici pouzit hvézdiCku (*) jako
zastupny znak.

Je mozné zadat az deset adres, odd€élenych mezerou.

Dil¢i knihovna
Toto pole je nepovinné. Hodnotu pro pole si vyberte z roletového seznamu.

Ptistupova prava jsou porovnana s pfifazenim ctenatfe k urcité dilci knihovné. Pokud
neni ¢tenar registrovan v dané dil¢i knihovné, nebude si moci objekt prohliZet.

Kurz

Toto pole je nepovinné. Pouziva se k omezeni zobrazeni objektu v zavislosti na
urcitém kurzu. Jestlize kurz a ID ¢tendfe neodpovidaji, ¢tendi si nebude moci objekt
prohliZet.

Je mozné zadat az deset kurzii, oddélenych mezerou.

Pocet exemplaii

Toto pole je nepovinné. Definuje omezeny ptistup k objektu tak, Ze stanovi urcity
maximalni pocet soucasnych ptistupi. Je-li objekt otevien v OPACu, je evidovdna
relace a kazdy dal$i ptistup bude porovnan s hodnotou tohoto pole. Je-li prekrocen
definovany limit, dalsi Ctenaf jiz objekt nebude moci otevfit.

Doba trvani vypijcky

Pole Doba trvani vypiujcky neni mozné v tuto chvili pouzit. Bude podporovano
v dalSich verzich.
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Zobrazit v OPACu

Zaskrtavaci policko Zobrazit v OPACu je nepovinné. Pokud bude zaskrtnuto, objekt
se zobrazi v OPACu v zavislosti na piipadnych dalSich omezenich ptistupu, které
byly popsany vyse. Jestlize toto poli¢ko nebude zasSkrtnuto, nebude objekt v OPACu
zobrazen, bez ohledu na definovana piistupova prava.

Neautorizovany pristup

Toto pole je nepovinné. Pokud bude zaskrtnuto, budou si moci zobrazit ptislusny
objekt 1 neregistrovani (resp. aktualné nepiihldSeni) uzivatelé. Jestlize toto policko
neni zaskrtnuto, budou si moci zobrazit objekt pouze ti Ctenafi, kteii se do OPACu
prihlasili.

16.3.6 Karta ProhliZzeé

1, Sbject Info ] 2. Location ] 2, Technical Crata ] 4, Copyright ] . Access Rights 6. Browser

PROPERTY|
& FREEDOM
RICHARD PIPES

¥
»

i
Nl

5 =

w

%l [ [ Rl [l | R B e [55h|

Po klepnuti na tlacitko Zobrazit je mozné si na této karté prohlizet vybrané objekty
ve webovém prohliZze¢i. N&€kdy se objekt zobrazi automaticky, aniz by bylo nutné si
jeho zobrazeni vyzadat. Tato moZnost je definovdna systémovym knihovnikem
v zavislosti na typu a velikosti objektti.
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