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DUVERNE INFORMACE

Informace, které jsou obsahem tohoto dokumentu, jsou vlastnictvim spole¢nosti Ex
Libris Ltd. nebo jejich afilaci. Jakékoliv jejich nespravné uziti nebo zneuziti bude
pusobit ekonomickou skodu.

NEKOPIRUJITE TENTO DOKUMENT NEBO JEHO CASTI, POKUD K TOMU
NEMATE PISEMNE OPRAVNENI OD SPOLECNOSTI EX LIBRIS LTD.

Tento dokument byl vytvofen pro omezené pouziti podle smlouvy se spole¢nosti Ex
Libris Ltd. nebo jeji afilaci. Zde uvedené informace obsahuji obchodni tajemstvi
a jsou diveérné.

VYHRADA

Informace v tomto dokumentu budou periodicky ménény a aktualizovany. Prosime,
abyste zajistili, ze pouzivate jeho nejaktualnéjsi verzi. V této dokumentaci nejsou
zadné zaruky, at’ uz vyslovné uvedené nebo implicitné predpoklddané, kromé téch,
které byly vyslovné sjedndny v ptislu§né smlouve se spolecnosti Ex Libris.

Vsechny odkazy v tomto dokumentu na jiné webové stranky nez ty, které spravuje
spolecnost Ex Libris, jsou zde pouze pro vétsi pohodli a v zadném ptipad€é nemaji
slouzit k prevedeni prav k témto webovym mistim. Dokumenty z takovych webovych
mist nejsou soucasti dokumentace pro produkt spolecnosti Ex Libris a spolecnost Ex
Libris neruci za spolehlivost dokumentt na takovych webovych strankéch.
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1 Prehled serialu

Cisla serialti jsou v systému ALEPH povaZovéna za jednotky, proto se s nimi naklada
stejné jako se zaznamy jednotek. Zaznam jednotky obsahuje udaje jako je vlastnictvi
(dil¢i knihovna), umisténi (sbirka a signatura), status pro vypujcky a ¢arovy kod jako
jedinecny identifikator. Kromé toho zaznam jednotky seridlu je identifikovan pomoci
poli:

e Popis (naptiklad roc.17:¢.3(1993:bfezen)) - pole Popis se zobrazuje
v seznamu jednotek jako informace pro ¢tenarfe a knihovniky o tom, co
je k dispozici v knihovné.

Popis a pouzita interpunkce je generovdna podle normy ANSI/NISO
739.71-1999.

e Vazby na zaznam piedplatného - vazba je dalezita pro korespondenci
s dodavatelem. Pokud v zdznamu neni tato vazba uvedena, nemize byt
jednotka urgovana.

e Udaje o ¢islovani a chronologii. Tyto udaje se pouzivaji spolecné
s definici parametr vydavani pro vytvareni pole Popis.

Sprava serialti v syst¢ému ALEPH zahrnuje registraci a urgovani Cisel seriali. Aby
tyto ukoly mohl systém plnit efektivné, musi byt schopen generovat automaticky
oCekavana Cisla seriala.

Ke generovani o¢ekavanych Cisel systém pouziva predpoveéd vydavani budoucich
Cisel. Zdroj pro tyto tudaje (zvané "parametry vydavani") zaddvd do systému
knihovnik.

Pro automatické generovani cisel seridlu je tfeba, aby byl vytvofen zdznam
ptedplatného.

1.1 Zaznamy v modulu Serialy

V modulu Serialy se pouziva n€kolik typli zaznamil, které maji vSechny vazbu na BIB
z4dznam:

Ziaznam predplatného

Zaznam piedplatného obsahuje udaje relevantni pro urcité predplatné (exemplafr, pare)
seridlu ve vlastnictvi knithovny (mimo jiné dodavatele, obdobi ptedplatného
a umisténi). Knithovna musi mit jeden zdznam piedplatného pro kazdy exemplat

(pare).

Formula¥ pro piehled

"FORMULAR" slouzi jako format pro parametry vydavani, specificky pro systém
ALEPH. K pfisluSnému zaznamu se mizete dostat (pro vytvoieni nebo aktualizaci)
pouze z uzlu Registrace v karté Serialy modulu Akvizice/Serialy.
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Formuldt pro piehled vydavani v systému ALEPH je vhodny pro jednoduché
parametry. Muze se napiiklad pouzivat pro casopisy, které jsou publikovany
pravidelné jedenkrat tydné, mésicné, Ctvrtletné bez takovych vyjimek, jako je ptipad
casopisu, ktery "neni vydavan v srpnu".

Parametry (pole)

"PARAMETRY" pouzivaji navétsi a pole pro parametry (853/4/5 formatu MARC21)
a vlastni pole pro ¢islovani a chronologii (853X/4X/5X), ktera jsou zalozena na polich
pro Cislovani a chronologii formatu MARC21.

Pole parametrt jsou v systému ALEPH ukldddna do zdznami dokumenti; bud’ do
ADM zéiznamu nebo do jednoho z HOL zaznamii pfipojenému k BIB zdznamu
daného titulu seridlu. V obou piipadech je budovana a udrzovana také vazba ze
zdznamu piedplatného do poli ¢islovani a chronologie v parametrech pomoci podpole
$9 (potadové &islo pro vazbu).

Seznamy cirkulace

Pro zaznamy ptedplatného mohou byt vytvafeny seznamy cirkulace, které podporuji
distribuci ¢isel. Kazdy zdznam ptedplatného miZe mit nékolik cirkulaénich seznamil.
Vytvéfeni cirkulacnich seznami neni povinné.

Zaznamy jednotek

Kazdy zédznam jednotky ptedstavuje jedno fyzické ¢&islo, které bylo doddno do
knihovny. Jednotky jsou zdkladnimi zdznamy pro vypujcky, at’ uz pro vypujcky
jednotlivych ¢isel nebo pro vyptjcky v ramci cirkulace pro seznam ctenari.

1.2 Zaznamy vyZzadované pro predvidani vydavani €isel serialu

Aby mohl systém automaticky generovat zaznamy c¢isel seriali (coz je predpokladem
pro efektivni registraci a urgovani), je tieba aby byly vytvaieny dva typy zdznami:

o Pfedplatné
e Zaiznam parametrli vydavani

Systém ALEPH podporuje dva typy zaznamil pro parametry vydavani zadavané bud’
do formulatfe pro vyddvani nebo jako pole parametra vydavani. Jeden bibliograficky
zdznam muZze mit ptislusné tdaje bud’ ve formatu Formulafe pro ptehled nebo ve
formatu Parametri. Format parametrit miize byt definovan bud v ADM ziznamu
nebo v jednom nebo vice HOL zaznamech, ale nikoli v obou. Systém pro udaje
o budouci frekvenci vydavani ¢isel serialu upfednostiiuje HOL zaznam, po ném ADM
zdznam a az nakonec udaje zadavané do formulafe pro ptehled. Jinak feceno, jestlize
jsou udaje o parametrech zapsany pro BIB zaznam jak v HOL zdznamu, tak 1 v ADM
zdznamu, pouZzivaji se parametry pouze z HOL zdznamu a ADM zéaznam je z tohoto
hlediska neaktivni. VSechny zaznamy parametri pro jeden zédznam musi byt
definovany ve stejném typu zdznamu (ve formulaii pro piehled nebo v ADM z4dznamu
nebo v HOL zaznamu).
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2 Pristup k funkecim pro serialy a k zaznamim seriali

2.1 LiSta Serialy

Lista Seridly v modulu Akvizice/Seridly je prostiedi, ve kterém muzete vyhledavat
zaznamy a vyhledané zdznamy zobrazovat v karté Serialy:

E |ADM Sys Mo, . ;I ‘BIB: 51626,ADM= 51626 - Journal of Anatomy._ ).
5] | Order number x| | L3
= | [ BE -
Ala|v]|a 8|8 | 14 scocuroame)
© [1] Functional O [2] Overview . Arrivz| Barcode Sublibrary | Description
09/03/06 S1626-1760 Main 1 HEIN N ! Arrive |
E=-[0] Control [Pattern ADM] Library [
= UnArtive |
[ 09/03/06 S1626-1770  Main 1 FEN N -
- [P1Group Library Claitn |
Patterns (active=1,patterns=1) .
09/03/06 S51626-1780 Iain 1 HEIMN N
- Schedule Library
~[L] Subscription List (1) 09/03/06 S1626-1790  Main 1 HEIN () e 24
- [S5] Subscription {copy=1) Library i |
- [M] Patterns (1) 09/03/06  S1626-1800  Main 1 HETH [ —
--[G] Log (10/04,/05) Library Refresh |
[1] ttems (138) Na/N3NA - S1AA-1A1N Hain 1 HETH EI— =l
--[C] Claims {0}
--[R] Routing Lists (0} =
- [M] Item List (139) 1. Info List |2‘ Arvival Form | 3, Seral Levels | =
[4] &ll Ttermns History - :
©-[E] Item iltern s I il Info |
- [H] Histary =
[2] Circulation Log Doc Number (Item Sequence) 51626 176.0
- [U] Circ, Surmmary Item Sublibrary Main Library
- Claims Item Collection
Routing Lists (0) Item Description
--Bibliographic In(f)o. Item Status Mot arrived
--[T] Trigger List Item Barcode 51626-1760
Item Copy No.
Last return date
Last return hour
Last return station
4 | ol =
| & [ELTED | 0 I ) e = =

MozZnosti pro vyhledavani:

o Cislo ADM zaznamu
o Cislo BIB zaznamu

e ISSN

e Nazev

o Cérovy kéd ¢isla

o SICI

Seznam mozZnosti pro vyhleddvani je uveden v tabulce pc tab exp field.<Ing>
v sekci SERIAL-SEARCH. K nim mohou byt pfidany moZnosti vyhledavani v BIB
zdznamech pomoci libovolnych kodh piistupovych soubori.

V listé Serialy si vyberte kod moznosti pro vyhledavani a do vedlejSiho okénka
zadejte text reSerSniho dotazu:

[#] | BIB= 33755;ADM= 531597 - Journal of Neurochemistry. 0.
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Je-li vyhledan pravé jenom jeden zaznam, je ihned zobrazen. Je-li vyhleddno vice
zdznamu, zobrazi se okénko s informaci "Bylo nalezeno vice odpovidajicich
zdznamu. Chcete si prohlédnout jejich seznam ve struéném zobrazeni?". Jestlize
klepnete na Ano, pak se v karté¢ Vyhledavani zobrazi soubor vyhledanych zaznamt ve
struéném formatu.

2.2 Karta Vyhledavani

Kartu Vyhledavani miizete pouzit ve v§ech modulech. Vyhledavaci funkce poskytuje
jednoduché a promyslené vyhledavani zaznamti.

Existuji dva zplsoby, jak v karté Vyhledavani najit zdznamy. Bud’ miiZete pouzit
klice nebo klicova slova pro vyhledavani nebo si miizete prohlizet index, "listovat"
v ném. Podrobngj$i informace o moznostech vyhleddvani najdete v Uzivatelském
manudlu v kapitole Vyhledavani.

Kdyz se zobrazi jeden uplny bibliograficky zdznam, klepnéte na tlacitko Serialy
v pravém dolnim rohu té ¢asti obrazovky, v niZ se zobrazuje Uplny zaznam, abyste
mohli pouzivat funkce pro serialy.

1. Fullslink | 2.MARC Tsgt 3, MARC Public Wew I-l.C,alJagCh-d | 5- ciation |

at .
Leadear nas a a =
Control Mo 000032352

Control Mo, ID DLC

Date & Time Last Tr  20030311093355.0

Fived-Length Field  030311c20019599 ri 0 Oengd

110

ISSN 0o21-8782
ey Title Journal of Anatomy,
Titke Journal of anatorny. 5
Publication Area Miw York : Blackwell, 2001.
Leader m &322 114500
Fied-length Flield 03031120 & <4001uueng0000000 =
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2.3 Spravce katalogiza¢nich zaznamiu

Abyste se dostali z Katalogizace do zaznamu seridlu, je tteba, abyste:
1. Vybrali relevantni zdznam v ¢asti obrazovky pro Spravce zaznamti.

2. Otevieli menu Katalogizace a vybrali si volbu "Oteviit zdznam
seridlu". Pak budete moci pro dany zdznam pouzivat funkce seriali.

ij EPH Calalog - Veszion 16.0 Libsay: LUSMIN - USMARLE Bdiliographec [LISM00 | Serves: 1001 235 196991 6.

BLEPH Wiew EEILENY foms Edit Fecmd Manager Aemcte Serdicss  Help

b | ;Pﬂ‘ﬁ[;mi@ Chb 99756 Jeurnsl of Meurochemirlny. O MeE B 2 BEx X
i |

@ Dpen Record on Local Deve
- B |5 [Druphe:ahe: Aecord CukH
= Edit Rope o o 2ech

HEWES View m'web OPAC Ck

Open aslions Fecord
F
”“mﬂh 227 0
LISMEC e

St Sage onLocal Drive — —
Ucier  Save Al on Local Drive: —_—
Ucppy  RenameonLocal Diive
LSMEL Craate Tomphale an Local D

S arem on Server and Local Dibve Chilsl

. | =ran P

[ W) usmo1  Unkeck Recod

T B USh e Hew® Recoids

+ B USh (e Calaloging

+- W Ush
Flecod Editor Mode -
[Aecmd E dibor WView *®
[Full Scemen
Feybosed

[Priek ChisP

Journal ol Neurochemistry,

Journal of Neurochemistry,
International Society for Neurnchemistry.

L5
-
@;

o e |

ll-wl

245 TITLESTATEMENT (MR}

Inadic aRars

Firs1 Title added andry
0 Mo tda sdded eniry
1 Tille agded enlry

Secand Monfiling characer

0-@ Mumber of nonfling characters present

Subfield Codas

$a Tie (NR) =l
Lol —
[ 4 01 ) Dervoke Sesak sppicaton with cunent documenk. S ed = 7 A B

2.3.1 Rezim Prehled

Kdyz se zobrazi zdznam v jednom z moduli GUI, mize byt "pfenesen" do jiného
modulu nebo mize byt pouzit pro vykonani jiné funkce. To muze byt provedeno
tehdy, kdyz v modulech Vyptjcky nebo Akvizice je leva ¢ast obrazovky v rezimu
piehledu, vy oznacdite relevantni zdznam ve stromu a v pravé ¢asti obrazovky klepnete
na tla¢itko pfislusné funkce (Katalogizace, Jednotky, Vypljcky, MVS, Akvizice,
Serialy):
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[E ALEPH Acquisitions - Version 16.01 Libwary: LUISMS0 - USMARL Admindstrative (LS M50) Sewer: 10.1.235 196991 [1E..)

ALEPH View Lbwe: Opdess Seriess Hap |7

=] |-=N-15n Mo, ﬂl ¥ BiB= 23400, ADM= 53010 - Jouwrnal of undivided semi-onnual izsues, ).
&] |Crder rumiser =| >
s | =] i
alslula e |al —
O [1] Functional @ [2] Overview = | M
Marc Tag Data Jum
=B UsMD1 - 33400 Locaticey irfo. LLINC .
- @ Usveo _sraduen |
= -l HOL - LUING STA () [3708] L
B HOL - UEDUC STA () [3726]
B HOL - USDOC STA () [3727] =
< B HOL - UEDLC STA O [3728] Sarids
< [8 HOL - WLING STA () [3747] Pusth b Saarch
Bl HOL - UBCLIC GEN ST4 () [374
E HOL - LEDLIC GEM STA () [374
EHOL - BT ETE (][R
+ [ LISME0 - 53010
=
4 |
[EJ@ T WA w8
v ’
Ptedplatna

Zaznam piedplatného je nezbytné nutny k tomu, aby mohly byt automaticky na
zéklad¢ parametrti predpoveédi generovany jednotky pro seridly. Rovnéz je potitebny
pro ucely urgovani. Zaznam piedplatného obsahuje informace, které se pouzivaji pti
vytvareni zaznamu jednotek, zejména status jednotky, sbirka a signatura. Zaznam
pfedplatného mize byt také ptipojen k zdznamu objednavky v akvizici a k zdznamu
dodavatele. Pro automatické urgence je povinné uvadéna vazba na dodavatele. Je vice
hodnot ze zdznamu piedplatného, které se pouzivaji pro doplnéni zaznamu jednotek
generovanych pro predplatné.

2.4 Seznam predplatnych

Predplatnd jsou uvedena v hornim panelu. Pokud 74dnd ptedplatnd nebyla
registrovana, zlustane horni panel prazdny. Jinak se v této Casti obrazovky zobrazi
vSechna ptedplatnd pro ptislusny titul seridlu s udaji jako datum zahéjeni a ukonceni
ptedplatného, jméno dodavatele, kod dilci knihovny, jiZ pfedplatné naleZi, a signatura.
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Sen. From To Sublibrary Wendor Call number Hol no. ]
1 01,001,900 01,0110 LEDLIC A.M.S, 3909 =l Delete
01,001,900 01,01,/10 LLING

Duplicate

di

Cpan All

Sort Ophions | Vendor/Copy Mo, Dale LI

Poznamka: Kazdé¢ predplatné je identifikovano jedine¢nym potadovym ¢islem.

Systémovy knihovnik definuje potadi sloupci, které se v této Casti obrazovky
zobrazuji. Kdyz klepnete pravym tlac¢itkem na fadek se zédhlavim, zobrazi se vSechny
sloupce, které jsou k dispozici, a vy je mizete odstranit a/nebo jejich zobrazeni znovu
obnovit.

Na obrazovce jsou k dispozici nésledujici tlacitka:

Vymazat

Chcete-li vymazat urgenci, zvyraznéte piisluSnou urgenci a klepnéte na tlacitko
Vymazat. VSimnéte si, ze nemizete vymazat predplatné, jestlize existuje spojeni se
zdznamem jednotky.

Pridat
Chcete-li do seznamu piidat nové predplatné, klepnéte na tlacitko PFidat. Pozornost
se prenese do spodniho panelu, kam muzete ptidat idaje nového piedplatného.

Duplikovat

MuzZete ptidat nové predplatné kopirovanim tdajii existujiciho predplatného. K tomu
musite zvyraznit predplatné, jehoz udaje chcete kopirovat, a klepnout na tlacitko
Duplikovat. Ve spodnim panelu se zobrazuji nova ptedplatnd s nékterymi poli
vyplnénymi na zaklad€ informaci zkopirovanych ze zvyraznéného ptedplatného. Poté
muzete formuléf editovat, aby udaje odpovidaly novému cislu.

Tisknout
Chcete-li vytisknout souhrnné udaje o rozpoctu, klepnéte na tlacitko Tisknout.

Otevrit vse

Abyste mohli oteviit novy cyklus ocekavanych ¢isel pro urCité predplatné, musite
zvyraznit piedplatné a klepnout na tlacitko OtevFit v§e. Ocekavana Cisla se zobrazuji
v obrazovkach Evidovat dodani a Seznam jednotek.

Upozoriiujeme, ze budou otevieny jednotky jen pro aktivni ptedplatna pro cyklus
(rok), dokonce 1 kdyz obdobi pro predplatné je ukonceno pred koncem roku.

Moznosti Fazeni
MiZete ruéné zménit objednavku, ve které se objevuji piedplatna podle voleb, které
jsou k dispozici v roletovém menu pro pole MoZnosti Fazeni ve spodnim panelu.
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Pro systémového knihovnika: MozZnosti, které milZete pouzit pro tazeni
pfedplatnych, jsou uvedeny v  sekci SUBSCR-SORT-TYPE tabulky
pc_tab _exp field.<Ing> ADM baze.

Kdyz uzivatel klepne na tlacitka Pridat nebo Duplikovat v seznamu piedplatnych,
pozornost se pienese do spodniho panelu. Karty 2 a 3 obsahuji formuldi Udaje
ptedplatného.

Poznamka: Pokud jste pro pfidani ptedplatného pouzili tlacitko Duplikevat nebo
pokud jste pro predplatné ulozili implicitni hodnoty (tak, ze jste klepli na tlacitko
Ulozit jako implicitni) nebo pokud vytvarite predplatné z karty Objedndvka, budou
nékterd z poli jiz vyplnéna.

2.5 Struktura ziaznamu predplatného

Pole zdznamu piedplatného tvoii obsah karet 2 a 3 formulafe Udaje piedplatného
(spodni panel).

2.5.1 Formula¥ Udaje p¥edplatného

V tomto formulafi se zobrazuji udaje relevantni pro urcité piedplatné titulu seridlu.
Také se v ném definuji rizné parametry vztahujici se k jednotkam pro &isla seriala
spojena s ur¢itym piedplatnym.

U kartach Udaji predplatného jsou nasledujici tladitka:

Aktualizovat
Tlac¢itkem Aktualizovat se ulozi vSechny zmény, které jste ve formulafi provedli,
pokud byly provedeny v rdmci casového limitu pro vypliovani formulaie.

Vytvorit nové

Toto tlac¢itko vdm umoznuje vytvofit nové predplatné zalozené na tudajich
zvyraznéného predplatného v €asti obrazovky Seznam ptedplatnych. Toto tlacitko je
k dispozici pouze tehdy, kdyz jste v rezimu Upravovat. Pouzijte tuto funkci, pokud
checete ptifadit toto predplatné jiné dil¢i knihovné nebo dodavateli. Vypliite novou
dil¢i knihovnu, dodavatele nebo data, a potom klepnéte na tlacitko Vytvorit nové.

Budou uloZeny udaje o plvodni dil¢i knihovné a dodavateli a bude otevien novy
zaznam s udaji o nové dil¢i knihovné nebo dodavateli. To vam umozni pokracovat
vurgovani u ptvodniho dodavatele (pro casové obdobi, béhem néhoz byl pro
pfedplatné pouzivan pivodni dodavatel). VSimnéte si, Ze oba zdznamy budou mit
stejné potadoveé Ccislo, protoze odpovidaji stejnému zékladnimu piredplatnému.

Abyste tuto funkci pouzivali spravné, musite nastavit zahajovaci datum (Od data) pro
nové piedplatné. Systém podle toho upravi datum ukoncovaciho (Do data) data
puvodniho piedplatného.
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Ulozit jako implicitni

Pokud klepnete na tla¢itko UloZit jako implicitni, systém ulozi hodnoty, které se
objevuji ve vSech polich, a zkopiruje je do kazdého nového zaznamu ptredplatného,
které ptidate.

Obnovit
Pokud systém pouzivd ¢ita¢ pro pole Signatura, tak klepnutim na toto tlacitko
umoznite systému, aby ulozil obsah ¢itac¢e do pole Signatura.

Karta Udaje piedplatného (1)

1. Info List 2. Subscription Info. (1) | 3. Subscription Infa, (2] I 4, HOL Links

Sublibrary: I ULIMC |ﬂ
From Date: I 01012000 |ﬂ Create Mew |
To Date: | 30032010 |ﬂ Set as Default |
Tterm Staus: [ 11 O Refresh |
Collection: I m Cancel |
Call Murnber Typa: I 4 B [ Temp Location

Call Murnber [ ##iny a0s.a |-

2nd Call Mumber Typa: I B

2nd Call Mumber: I |_|

Wendor Code: I ACSERY |_|

Order N [ sz O

Wendar Crder Ma.: I

Crelivery Type: I o B Hol, Link: I 2706 |H

Pole, ktera miiZete vyplnit v karté Udaje predplatného (1):

Dil¢i knihovna
Toto pole obsahuje dil¢i knihovnu, které ndlezi toto predplatné seridlu. Chcete-li
vybrat hodnotu pole ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na tlacitko Iﬂ
vpravo od pole.

Od data / Do data

Zadejte imterval, ve kterém je pfedplatné platné. Jednotky pro piredplatné jsou
generovany automaticky pouze tehdy, kdyz datum vydani prvniho ¢isla je soucésti
tohoto intervalu.

Poznamka: KdyZ je ptredplatné vytvafeno v modulu Akvizice/Seridly, jsou tato data
zkopirovana z dat pro zacatek a konec ptedplatného ulozenych ve formulafi
Objednavka.

Status jednotek
Toto pole obsahuje status jednotky pro jednotky, které jsou generovany pro toto
predplatné. Status jednotky definuje mimo jiné, jak dlouho muize byt vypijcena.
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Chcete-li vybrat hodnotu pole ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na
Sipku Iﬂ vpravo od pole.

Sbirka
Toto pole obsahuje sbirku pro jednotky, které jsou generovany pro toto predplatné.
Chcete-li vybrat hodnotu pole ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na

Sipku Iﬂ vpravo od pole. Udaj o sbirce je zaddn soub&zné s hodnotou v podpoli ¢ pole
852 zaznamu knihovni jednotky.

Typ signatury
Toto pole obsahuje hodnoty pro typ signatury pro jednotky, které jsou generovany pro
toto ptedplatné. Chcete-li vybrat hodnotu pole ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo

klepnéte na Sipku Iﬂ vpravo od pole. Udaj o typu signatury je zadan soub&zng
s hodnotou prvniho indikatoru pole 852 zaznamu knihovni jednotky.

Docasna signatura

Nastaveni zaskrtavaciho okénka Docasna signatura je zkopirovano do jednotek, které
jsou generovany pro toto predplatné. Kdyz je okénko zaskrtnuto, pak tidaje zadané do
poli Sbirka a Signatura jsou uchovany, dokonce i1 kdyZ je nastaveni ptipraveno tak, ze
tyto udaje jsou spravovany HOL zaznamem.

Signatura

Toto pole obsahuje hodnoty umisténi na policich pro jednotky, které jsou generovany
pro toto predplatné. Podle toho, jak je vaS systém nastaven, miizete zadat umisténi
bud’ zapsanim textu z klavesnice nebo si jej miizete vybrat z roletového menu, mtizete
vyplnit formulaf nebo aktivovat automaticky cita¢ zadanim znaku ? a kodu ¢itace.
Kdyz je aktivovan ¢ita¢, systém automaticky vygeneruje signaturu, jakmile klepnete
na tlac¢itko Aktualizovat. Na nové ptidélenou signaturu se miiZzete podivat, klepnete-li
na tla¢itko Obnovit.

Jestlize vaSe knihovna pouziva pole 852 v zaznamu knihovnich jednotek pro spravu
umisténi, pak udaje Sbirka, Typ signatury a Signatura jsou automaticky
aktualizovany, kdyz je zdznam propojen s HOL zdznamem. Hodnoty, které sem
zadate, se promitnou do odpovidajicich poli zdznami jednotek, které jsou
automaticky generovany.

Typ druhé signatury a Druha signatura
Viz Typ signatury a Signatura.

Kod dodavatele
Do tohoto pole se uklada kéd dodavatele, ktery dodava toto pf%rlatné. Chcete-li

pouzit vybér ze seznamu dodavatell, klepnéte na tlacitko Seznam
Uvedeni kodu dodavatele je povinné.

vpravo od pole.

Vsimnéte si, ze je-li pfedplatné vytvateno v modulu Akvizice, je kod dodavatele
zkopirovan z tdaji objednavky.
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Cislo objednavky
Do tohoto pole je zadano cislo akvizi¢ni objednavky. Chcete-li vybrat hodnotu pole

ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na Sipku LI vpravo od pole. Do tohoto
pole mtizete ¢islo objednavky ulozit 1 rucné.

Vsimnéte si, Ze je-li predplatné vytvareno v modulu Akvizice, je ¢islo objednavky
zkopirovano z tdaji objednavky.

C. objednavky dodavatele
Toto pole miize obsahovat ¢islo objednavky pro dané predplatné, které bylo ptidéleno
dodavatelem.

Typ dodani

Zpisob dodavani predplacen¢ho serialu do knihovny. Chcete-li vybrat hodnotu pole
ze seznamu, stisknéte klavesu F4 nebo klepnéte na Sipku Iﬂ vpravo od pole. Tento typ
se pouziva pii nastavovani ocekdvaného data dodani jednotky; systém pouziva
odpovidajici hodnoty zpozdéni dodani ze zdznamu dodavatele.

Vazba HOL
Pokud byly néjaké HOL zaznamy vytvotfeny pro toto predplatné, zobrazi se zde ¢islo
HOL z4znamu. Vazba na HOL z&znam je vytvofena v karté 4.

Karta Udaje piedplatného (2)

1. Info List | 2. Subscription Info. (1) 2. Subseription Info. (2] |4. HOL Links |

Patron ID: I IH Update

Create Mew

il

W Print Label Set as Default
Send Claims

First Clairn: I B Refresh

Second Claim: I 5 8 ‘fes

Third Claim: I 5 Mo
Faurth Claim: I H

£ Irreqular
Dizcard Routine: I |H
Ioke: I E
Check-in Mate: I @

Ttem Statistic: | El
Copy ID: I

Remote Storage ID: I |ﬂ

Pole, ktera miiZete vyplnit v karté Udaje predplatného (2):

ID ¢tenare
Pokud je toto predplatné pro seridly objednano pro konkrétniho Ctenate, zadejte zde
ID ctenafe pro informaci nebo pro spojeni s oznacenym polickem Dodat &ﬁmo.

MiiZete vybrat Ctenare z rolovaciho menu, pokud klepnete na tlacitko se Sipkou
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Dodat pFimo

Pokud jste vybrali tuto moznost, pak dodavatel bude noveé vydana ¢isla seriala posilat
piimo osob¢, pro kterou byl tento exemplai objednan (coz je ta osoba, kterou jste
zadali vyse). Potom nebudou zdznamy jednotek otevieny.

Tisk Stitku
Pokud zaSkrtnete toto poli¢ko, Stitek bude automaticky vytistén, kdyz je evidovano
dodéni ¢isla.

Odeslat urgenci

Pokud si vyberete Ano, pak urgence pro opozdéné¢ dodéani jednotek pro toto
predplatné budou zahrnuty v davce, kterd se bude tisknout pomoci sluzby Tisk
urgenci (serial-44). Pokud si vyberete NE nebo Nepravidelng, urgence se nebudou
posilat automaticky. Piesto vSak se jednotky objevi ve zprave o urgencich (serial-04).

Prvni urgence

Zde zadejte pocet dni po datu vydani kazdého Cdisla, kdy chcete, aby systém
automaticky odeslal prvni urgenci dodavateli (pouze pokud je zaskrtnuté policko
Odeslat urgenci). Toto pole lze také popsat jako zpozdéni od data vydani do
ptedpokladaného data dodani kazdého Cisla do knithovny.

Druha urgence
Toto je pocet dni po prvni urgenci, kdy ma byt odeslana dodavateli druhd urgence.

Treti urgence
Toto je pocCet dni po druhé urgenci, kdy ma byt odeslana dodavateli tfeti urgence.

Dalsi urgence
Jde o pocet dnli po pfedchozi urgenci, kdy by méla byt dodavateli zaslana dalsi
urgence.

Vyrazeni/Vazba
Hodnota v tomto poli se pouziva pro sluzby Zprava s upozornénim na vazbu (bind-
01) a Listek pro vazbu seridlu (bind-02).

Jestlize je toto pole prazdné, pak Cisla seridlu pfipojend k tomuto predplatnému,
nebudou zahrnuta do vyse uvedenych zprav o vazbé.

Zadejte kdédovanou hodnotu, kterd definuje soubor pravidel pro vazbu nebo pro
vytazeni, ktery chcete pouzit pro dan¢ predplatné. Soubor pravidel je konfigurovan
oddélen¢ vasim systémovym knihovnikem a obsahuje:

e Skutecnost, zda budou cisla vazana nebo vytazena.

e Dobu, po kterou budou c¢isla ponechdna pted tim, nez budou svazana nebo
vyfazena.

e Pocet svazanych cisel v ro¢niku.
e Dobu, po kterou se bude ¢ekat na posledni ¢islo, pokud nebylo dodano.
e Prioritu a typ vazby.

e Vazac.
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Pro vybér pfedem definovan¢ho souboru pravidel stisknéte funkéni klavesu F4 nebo
klepnéte na Sipku Iﬂ vpravo od pole.

Poznamka
Toto pole je urceno pro pozndmku persondlu, ktera se tyka predplatného.

Poznamka Kk registraci
Poznamka, kterou zde zadate, se zobrazi v okamziku, kdyz se zaznam ¢isla zobrazuje
piiregistraci.

Statistika jednotek

Zde muizete zadat statistické udaje pro predplatné seriala (jak je v nékterych zemich
pozadovano); zadané udaje slouzi jen pro informaci. Hodnota, kterou zde zadate, se
promitne do odpovidajiciho pole v zdznamech jednotek, které¢ jsou automaticky
generovany.

ID exemplare

Zadejte ID urcitého exemplafe/predplatného. Miize to byt bud Ccislo piidélené
dodavatelem nebo ¢islo pfidélené vasi knihovnou. Hodnota, kterou zde zadate, se
promitne do odpovidajiciho pole v zdznamech jednotek, které jsou automaticky
generovany.

ID vzdaleného skladisté

Jestlize jednotky dodané pro toto predplatné maji byt ulozeny ve vzdaleném skladisti,
zadejte sem kod vzdaleného skladisté pro toto predplatné. Hodnota, kterou zde zadate,
se promitne do odpovidajicitho pole v zdznamech jednotek, které jsou automaticky
generovany, a jejich status zpracovani jednotky se zméni na DP (vzdalené skladist¢).

Karta Vazby HOL
1. Infa ListI 2. Subscription Infa. (1)| 3. Subscription Info. (21 4, HOL Links |
Linked ]Hcllding Text ]Hcllding F|
v ULING 970 =] Edi
UEDUC 2971 izl [

LELEC

Lirk,

da s

LrLirk

[

Karta Vazby HOL se pouziva pro vytvofeni vazby piredplatného na HOL zaznam.
HOL zéznam neni povinny. MiZe byt pouZit pro spravu udaji o umisténi (dil¢i
knihovna, sbirka, signatura) a muize obsahovat pole Parametry ptedpovédi pro
generovani zdznamu jednotek pro registraci.
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Kdyz je ptedplatné spojeno s HOL zaznamem, pak vSechna evidovana Cisla ¢asopisu
budou spojena s HOL zaznamem.

Pokud budete chtit pro predplatné piidat novy HOL zédznam:
1. Klepnéte na tlacitko Vytvorit nové.

2. Klepnéte na tlatitko Editovat. V modulu Katalogizace se zobrazi
koncept katalogiza¢niho zaznamu pro HOL zaznam s udaji 852 $b
[dil¢i knihovna] a $c [sbirka] ménicimi implicitni hodnoty nastavené
pro zaznam piedplatného.

3. Provedte editaci zdznamu, kterou povaZujete ze potiebnou - pokud
budete chtit, miZete v tuto chvili pfidat pole Parametry vydavani.
Splnéni tohoto ukolu mohou napomoci Sablony. VS§imnéte si vSak, ze
muzete pouzit funkce Registrace/Parametry z karty Serialy.

4. HOL zaznamy, které jsou spojeny se zvyraznénym piedplatnym, se
objevi v karté Vazby HOL se zaskrtnutim ve sloupci Propojeni.

Karta Vazby HOL
V karté¢ Vazby HOL jsou k dispozici tato tlacitka:

Editovat

Abyste mohli editovat existujici HOL zaznam, zvyraznéte jej a klepnéte na tlacitko
Editovat. Systém otevie pfisluSny HOL zaznam v aplikaci Katalogizace, kde jej
muzete editovat a znovu uloZit na server.

Vytvorit nové

Nejdfive musite zvyraznit pfedplatné v seznamu ptredplatnych, a pak klepnéte na
tlacitko Vytvorit nové. Bude vytvoien novy HOL ziznam s automaticky
generovanym polem 852 (s podpoli $b a $c) s tdaji dil¢i knihovna a sbirka stejnymi
jako jsou uloZeny ve zvyraznéném piedplatném.

Vazba

Pokud jsou jiz v seznamu HOL z&znamy (naptiklad zaznamy byly vytvoifeny pro jiné
pfedplatné), miliZzete je spojit s predplatnym tak, Ze zvyraznite ptisluSny fadek
a klepnete na tlacitko Vazba. Jestlize vase knihovna pouziva pole 852 v HOL
zdznamu ke spravé umisténi jednotky a predplatného, pak dil¢i knihovna/sbirka
existujiciho HOL zaznamu se musi shodovat s dil¢i knihovnou/sbirkou ptedplatného.

Zrusit vazbu
Zrusit vazbu mezi zvyraznénym predplatnym a existujicim HOL zdznamem muZete
zvyraznénim HOL zaznamu a klepnutim na tla¢itko Zrusit vazbu.
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2.6 Log soubor predplatnych

Log ptedplatného umoziuje sledovat rtizné cinnosti, které se udaly v souvislosti
s predplatnym (jako naptiklad zména v pfedplatném nebo zména dalSiho data pro
urgenci Cisla). Jestlize je predplatné spojeno s objednavkou v modulu Akvizice, pak
se v logu pfedplatného zobrazi také transakce souvisejici s objedndvkou. VétSina
transakci je automaticky vytvofena systémem. Informace o tom, jak je mozné piidat
transakce ru¢né, si mizete precist nize.

Qrder/Zubsoription Log Lt
=B - Eiker
DGnnwalnnh
DOrder shahus
O et clainn dste
DC‘vdw creatad
D[lem[s] created
[ ttem process status =l
Date,/Tima Description System note User note Lisar Artion date |
30,/06/03 11:40 Change to issue  Item (barcode FOHAMNAN mmmmmmn B fadd I
arrival date BI3274) arrival J —
date changed o —I
20/06/03.
30/06/05 11:40  Subscription Subscription no. 1 YOHANAN =~ ———- |
Order fSubsription Log |
o Momomon ]
Trarasclion Type: I Serier al mobe ;I — I
Eystern Mabe: I Ervournbrance fior budget GEMZ-2003 altered bo -200,00 (US),
Uizer Mote: I

K z4dznamim logu pfedplatného (pro vytvofeni a aktualizaci) se muZete dostat
z kotene Piedplatné karty Seridly.

2.6.1 Seznam logu piedplatného

Filtr

Muzete filtrovat transakce, které se zobrazi v seznamu tak, Ze si vyberete nékterou
z moznosti vlevo od tlacitka Filtr a klepnete na tla¢itko Filtr. Upozoriiujeme, Ze si
miizete vybrat vice nez jeden filtr. Pokud si vyberete VSechno, pak touto volbou
piekonate filtry, které jste si vybrali diive. Stejn¢ pokud si vyberete jakykoliv jiny filtr
nez VSechno, toto prekona vybér filtru VSechno.

Pridat

Do logu ptedplatnych muZete ptidat transakci 1 ru¢né. KdyZz klepnete na tlacitko
Pridat, zobrazi se Udaje o logu pfedplatného v hornim panelu a vy mizete zadat
podrobnosti 0 noveé transakci.

Odstranit datum akce
MtZete odstranit diive zadané datum akce tak, Ze vyberete relevantni log transakci
a klepnete na toto tlacitko.
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2.6.2 Rozsireny log objednavky/piedplatného

V zobrazeni Rozsiteny log objednavky/predplatného ve spodnim panelu se zobrazi
udaje vztahujici se k logu transakci, ktery je zobrazen v hornim panelu. Mazete ru¢né
pfidat novy log transakci nebo aktualizovat podrobnosti vztahujici se ke
zvyraznénému logu.

V obrazovce Rozsiteny log objednavky/ptedplatného jsou pouzita tato pole:

Datum akce
MuZete ptidat datum akce ke kterémukoliv ru¢né zapsanému logu transakci. Toto vdm
piipomene vSechny akce, které byste méli provést v souvislosti s danym predplatnym.

Typ transakce
Pokud chcete pfidat log transakce rucné, vyberte si pozadovany typ z rozSiteného
seznamu.

MuiZete si vybrat ze Ctyf typti poznamek; kazda z téchto pozndmek muize byt az 2000
znakli dlouhd. Sem zadejte vSechny dalSi informace, které chcete zaznamenat
v souvislosti s danym predplatnym. K dispozici jsou nasledujici moznosti:

e Vseobecna poznamka (typ transakce 00)
e Poznamka o historii pfedplatného (95)

e Korespondence od dodavatele (98) (zaznamenejte zde ve zkracené
podobé celou korespondenci, kterou jste obdrzeli od dodavatele)

e Poznamka pro dodavatele (99) (zaznamenejte zde ve zkradcené podobé
celou korespondenci, kterou jste zaslali dodavateli)

Poznamka systému
Pole Poznamka systému je automaticky vyplnéno systémem.

Poznamka pro ¢tenaie
Sem zadejte uplny text transakci v souvislosti se vSeobecnymi pozndmkami,
poznamkami o historii nebo odpovéd’'mi dodavatele.

Kdyz zadéavate text, mizete vytvofit pfechod na novy tadek, kdykoliv stisknete
Ctrl+Enter.

3 Parametry predpovédi

Aby mohl systém automaticky generovat zaznamy c¢isel seriali (coz je predpokladem
pro efektivni registraci a urgovani), je potiteba, aby byly vytvafeny dva typy zaznamii:
jeden zaloZeny na udajich z formuléfe pro predplatné a jeden s parametry predpovédi
vydavani. To umoziuje systému oteviit zaznamy jednotek pro ocekdvana Cisla. Aby
bylo mozné registrovat, urgovat a vypujCovat Cisla seridlii, musi mit v systému
ALEPH zaznam jednotky kazdy exemplar ¢isla serialu.

Aby bylo mozné piedpovidat data vydavani Cisel serialti, musite definovat parametry
vydavani serialu podle predchozi zkuSenosti nebo podle informaci, které jsou o seridlu
publikovany.
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Ptedpoved’ serialll je zaloZzena na informacich jak o parametrech vydavani (napiiklad
periodicita a parametry c¢islovani), tak o fondech knihovny (coZ jsou zejména
informace o prvnim zpracovaném ro¢niku a roku vydavani).

V systétmu ALEPH jsou podporovany dva typy zaznamii parametrt piedpovedi
vydavani: zdznam zlozeny na Udajich z formulafe pro piehled vydavani a jeden
s parametry vydavani. Jeden bibliograficky zdznam muize mit ptisluSné tdaje bud’
ve formatu Pfehledu neb formatu Parametri. Format parametrti miize byt definovan
bud’ v ADM zéznamu, nebo v jednom nebo vice HOL zdznamech, ale nikoli v obou.
Systém uptednostiiuje udaje o budouci frekvenci vydavani Cisel seridlu zapsané
v HOL zaznamu, po ném ty, které jsou zapsané v ADM zaznamu a aZ nakonec udaje
z formulafe piehledu vydavani. Jinak feCeno, jestlize jsou tdaje o parametrech
zapsany pro BIB zdznam jak v HOL zdznamu, tak 1 v ADM z4znamu, pouZivaji se
parametry pouze z HOL zdznamu a ADM zaznam je z tohoto hlediska neaktivni.
Vsechny zdznamy parametrii pro jeden zaznam musi byt definovany ve stejném typu
zaznamu (ve formulafi pro ptehled vydavani nebo v ADM zdznamu nebo v HOL
z4dznamu).

Formula¥ pro piehled

"FORMULAR PRO PREHLED" slouzi k zapisu udaji pro parametry vydavani a je
specificky pro syst¢tm ALEPH. K formuléafi se miZete dostat (pro vytvofeni nebo
aktualizaci udaji) pouze z uzlu Registrace v karté Serialy modulu Akvizice/Serialy.

Formuldt pro piehled vydavani v syst¢tmu ALEPH je vhodny pro zadani
jednoduchych parametrti. Mlze se napiiklad pouzivat pro Casopisy, které jsou
publikovany pravidelné¢ jedenkrat tydné, mési¢né, Ctvrtletné bez takovych vyjimek
jako je ptipad casopisu, ktery "neni vydavan v srpnu".

Parametry vydavani (pole)

"PARAMETRY VYDAVANI" pouZivaji navétsi a pole pro parametry (853/4/5
formatu MARC21) a vlastni pole syst¢tmu ALEPH pro ¢islovani a chronologii
(853X/4X/5X), ktera jsou zaloZena na polich pro cislovani a chronologii formatu
MARC21.

Pole parametrti jsou v systému ALEPH ukldddana do zdznami dokumenti; bud’ do
ADM zéiznamu nebo do jednoho z HOL zaznami pfipojenému k BIB zdznamu
daného titulu seridlu. V obou piipadech je budovana a udrzovana také vazba ze
zaznamu piedplatného na pole ¢islovani a chronologickou uroven v parametrech.

3.1 Parametry piredpovédi - pracovni postupy

Jak uz bylo uvedeno dfive, mohou byt parametry pfedpoveédi vydavani registrovany
ve formuldii pro ptehled nebo v poli Parametry vydavani v HOL nebo ADM
zdznamu. V této sekci jsou popsany pracovni postupy pro registraci parametrii
predpovédi vydavani pro tyto tfi moznosti.

3.1.1 Formulafr pro prehled

Zaznam pro piehled je vytvoren a/nebo aktualizovan v uzlu Formulaf pro piehled
v karté Serialy modulu Akvizice/Serialy. Po klepnuti na uzel Formulaf pro piehled se
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v hornim panelu zobrazi zaznam s daji ptehledu vydavani a seznam piedpovidanych
jednotek (Cisel) pro dalsi cyklus.

Chcete-li vytvofit nebo aktualizovat zaznam piehledu:

1. Vyplite pole formulafe pro prehled:

Year (Chrono, il
Valurne [Erum. aj:
Issue Mo, [Enurn. b
Part [Enurm, c:
Issue Drate;

Mew Yolurne Every
Mew Izsue Ewery
Mo, Issues per Wal.:
Mo, Issues per Cycle:
Crescription:

[R=1-H

1. Information | 2. Izsues Text I

[
|7

[ 1

|

| 01/01/2003 |ﬂ
E m ]
[1 m ]
E

|12

Delate

[Jpd ate |

| v o 1)

E

2. Klepnéte na tlacitko PFidat. Sledujte spodni panel, v némz se zobrazi cyklus
jednotek pro Cisla, kterd by méla byt generovana. Jestlize jednotky pro ¢isla
nejsou generovany spravng, je tieba aktualizovat pole formulafe pro piehled

a znovu zkontrolovat zobrazeni ve spodnim panelu.

3. Jakmile je zobrazeni v souladu s vaSimi zdméry, klepnéte ve spodnim panelu
na tla¢itko Otevrit cyklus, aby mohly byt vytvofeny zaznamy jednotek pro

Cisla.

4ol IISS. [N, ]Chron 8 ]Chron 1, JEIEGM}S ]Desc. I

7 1 2003 $$a74h1$$120036$320030101 v 7(2003:m0,1) Y |
7 3 2003 +5a7EEbAEEI200354320030301 ¥ F(2003:10.5)

7 4 2003 E5a7EEb4E5i200364320030401 v 7(2003:10.4)

7 =] 2003 F5a7EEbaEEi20034+320030501 ¥, 7(2003:n0.5)

7 5] 2002 $Ha7EEbeE$i200554320030601 ¥.7(2003:n0.6)

[~
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Pole ve formulari pro piehled vydavani:

Karta Informace

Rok

Toto pole obsahuje rok vydavani ¢asopisu pro dalsi publika¢ni cyklus (tedy ro¢nik).
Rok musi obsahovat ¢tyti Cislice (naptiklad 1997 a nikoli 97). Muzete pouzit pomlcku
(rozdé€lovnik), pokud chcete naznalit, Ze ro¢nik zacal vychazet na zacatku jednoho
roku a jeho vydavani skoncilo na konci roku dalSiho (naptiklad 1998-1999),
a lomitko, chcete-li naznalit, Ze vydavani ro¢niku bylo zahdjeno v urcitém case
v jednom roku a skoncilo za 12 mésicii v dalSim roce (naptiklad 1997/1998).

Toto pole je povinné.

Poznamka: Systém vzdy otevie rok casopisu bez ohledu na to, kolik rocnikd
obsahuje. Jestli jde naptiklad o mésic¢nik, pro ktery ro¢nik vychéazi v pribéhu poloviny
roku, coz znamena, ze v rocniku vychazi Sest ¢isel, pak system otevie dva ro¢niky.

Rocnik (svazek)

Toto pole obsahuje potfadi prvniho rocniku, které bude knihovna dostavat v pribéhu
vyse uvedeného roku. Pfedplatné pro vasi knthovnu miize naptiklad za¢inat ro¢nikem
17.

Jestlize nejsou ro¢niky seridlu ¢islovany, toto pole nebudete vypliovat.

Cislo serilu
Toto pole obsahuje ¢islo prvniho Cisla serialu v cyklu.

Cast
Toto pole obsahuje ¢ast Cisla, pokud je serial takto organizovan.

Upozoriiujeme, Ze ackoliv miiZete do poli Roé¢nik a Cést zadat i abecedni udaje,
automaticky inkrementovany budou jen Ciselné hodnoty.

Datum vydani ¢isla

Toto pole obsahuje ptiblizné datum, kdy by mélo byt vydano prvni ¢islo v cyklu.
Bude zékladem pro vypocitani data ocekavan¢ho dodani pro kazdou jednotku, které
bude piipadné pouZito pro urgence.

Interval mezi ro¢niky/svazky

Toto pole urcuje, kolik ro¢nikli/svazka bude publikovano béhem urc¢itého obdobi, za
jak dlouhou dobu bude publikovdn novy rocnik. Napiiklad: "Interval mezi ro¢niky:
6 M" (novy ro¢nik bude vydavan kazdych 6 mésicti); "Interval mezi roc¢niky: 1 Y"
(novy ro¢nik bude vydavan kazdy rok).

Interval mezi Cisly

Toto pole urcuje, kolik ¢isel je vydavano béhem urcitého obdobi, za jak dlouhou dobu
bude vydano dalsi Cislo. Naptiklad: "Interval mezi Cisly: 2 W" (nové Cislo bude
vydano za dva tydny; "Interval mezi Cisly: 1 M" (nové Cislo bude vydano za mésic).
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Pocet Cisel v ro¢niku/svazku
Toto pole urcuje pocet Cisel, které bude obsahovat jeden ro¢nik/svazek.

Pocet Cisel v cyklu

Toto pole urcuje pocet Cisel, ktera budou vydéna pred tim, nez vyjde znovu Cislo 1.
Naptiklad pro mési¢nik zacne cyklus Cisel od ¢isla 1 znovu po vydani ¢isla 12.
V tomto piipadé€ je cyklus "12". Je-li Cislovani pribézné, zadejte kod "999".

Popis

Toto pole obsahuje Sablonu, ktera urcuje uspotradani udaji pti zobrazeni a texty, které
jsou zadany pro zobrazeni kazdého Cisla. V tomto poli se pouziva nékolik zastupnych
znakl: $Y pro rok, $V pro ro¢nik/svazek, $1 pro ¢islo, $N pro nazev ¢isla a $D pro
datum. Kromé¢ toho mitiZzete pouzit slova, zkratky, interpunkci a mezery, abyste
rozli$ili jednotlivé Ciselné tidaje. Napiiklad:

Roc. $V, ¢. L, (8Y).
se zobrazi jako: Ro¢. 3, €. 2, (1998).

Roc¢. $V, ¢. $I ($Y:$N)
se zobrazi jako: Ro¢. 3:C. 2 (1998:duben)

v. $V, no. SI($Y:$N)
se zobrazi jako: v. 3, no. 2(1998:Apr.)

Upozoriujeme, ze kod $N se pouziva pro zobrazeni textu, ktery jste zadali do poli pro
¢islo v karté "Nazvy cisel" ve formulaii pifehledu vydavani. To znamena, Ze pokud
zadate text pro nazvy ¢isel, méli byste také pouzit kod $N v poli Popis.

Napftiklad pro ctvrtletnik miZete zadat do prvnich Etyf poli v karté Nazvy Cisel
nonx ) "y,

hodnoty "leden-bfezen", "duben-Cerven", "Cervenec-zaii" a "fijen-prosinec" a do pole
Popis byste méli uvést:

Roc¢.$V,C.SI(SN §Y),
coZ se zobrazi jako: Roc¢.1,¢.2(duben-Cerven 1997).

Neni-li pole Popis vyplnéno, systém automaticky vlozi $Y $V §P $I (rok ro¢nik cast
¢islo) bez uvozovacich texti.

Karta Nazvy ¢isel

Tato pole se pouzivaji pro text, ktery popisuje jednotliva ¢isla. Text se stane soucasti
zobrazeni pole Popis podle toho, jak v ném pouzijete zastupny znak $N. Pro nazvy
Cisel je mozné pouzit az 24 poli. Toto pole obecné obsahuje popis chronologické
urovné (naptiklad mésic, nebo ro¢ni obdobi).
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1, Information 2. Issuss Tast

Issue 1 [ 3an. Issus 13 | :l
Iszue 2: | Mar, Izmue 14 I Dulata
Tusue 3 [ e Toaie 15 |

Tusue & [ sep. Tz 164 |

Tssue 5 [ Tz 171 |

Tisue Bt [ Tesue 181 |

Tssus 7: [ Tssu 131 |

Tssue &: | Issue 20 I

Tssue & [ Issue 21; |

Issue 10: | Iosue 22: I

Tssue 111 [ Tssuse 231 |

Tszue 121 l Tssue 241 I

3.1.2 Pole parametri vydavani 85x/85xX

Pole parametrii vydavani 85x/85xX mohou byt ulozena bud’ v HOL zaznamu nebo
v ADM zaznamu. Tato pole mohou byt vytvotena nebo aktualizovana dvéma raznymi
zpusoby:

eV modulu Katalogizace v konceptu katalogiza¢niho zaznamu.

e Ve funkci Seridly pomoci formulafi pro parametry a uroven-X.

Tyto dvé metody jsou kompatibilni, kazda z nich mliZe byt pouzita kdykoliv.

Zpiisob 1 - Pouziti editoru v modulu Katalogizace

Pole ptehledu vydavani mohou byt zaddna v . ADM nebo HOL zéznamech pfti
pouzivani modulu Katalogizace pro vytvareni nebo ukladani poli do pozadovaného
zdznamu. Zaznam je vyvolan nebo vytvofen poklepanim na uzel ve stromu Sprévce
zaznaml nebo klepnutim na tlacitko Editovat v kart¢ Vazby HOL v zaznamu
piedplatného. Pro usnadnéni vytvareni potifebnych poli se mohou pouzivat Sablony.

Poznamka: Jestlize neni k dispozici ani ADM ani HOL zdznam, muzete vytvofit
novy zaznam tak, ze si vyberete z menu Spravce zdznami volbu Stahnout/vytvorit
Zaznam.

MizZete se podivat na tidaje zdznamul jednotek pro Cisla, které budou generovany.
V ADM nebo HOL zaznamu si vyberte pole 853X, a pak z menu Editovat volbu
Nahled prehledu vydavani. Otevie nahled pro dalsi cyklus.

Zpusob 2 - Pouziti formulaia pro vstup dat

Pole parametrii vydavani mohou byt ulozena v ADM nebo HOL zdznamu pomoci
funkce Seridly z uzlu Parametry vydavani, ktery je uveden pod uzlem Registrace
auzlem Formulaf pro pfedplatné. Muzete pouzit kterykoliv z téchto uzlid. Kdyz
budete pracovat s formulafi pro vstup dat, musite si nejdiive zvolit, zda budete chtit,
aby byla pole parametrii vydadvani vytvofena v ADM nebo v HOL zaznamu. Pokud
budete chtit ulozit parametry do HOL zaznamu, musite si tento zdznam nejdiive
vybrat.
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Choosze Pattern Document

Doc Text

706 ULIMC
3726 UEDLIC
727 UEDoC
a7z2a UEDLIC
747 ULIMC
3748 UEDLIC GEM
2749 LIEDIIC GEM
2807 3807
Cancel |
=i Help |

Jestlize budete vytvaret nové parametry, klepnéte v zobrazeni seznamu parametri na
tlacitko PFidat. Pozornost se pfenese na spodni panel, kde jsou uvedeny udaje
parametri.

1. Vyplite pole v kart¢ 3 ve spodnim panelu (Formuladt parametrt).
Muizete pouzit také tlatitko Sablonma a vybrat si ze zobrazeného
seznamu Sablon. MlZete si vybrat takovou Sablonu, ktera je obsahové
nejbliZsi seridlu, s nimZ pravé pracujete, a jen ve formulafi parametrti
upravit urcitd pole. Jakmile s vytvafenim udaji skoncite, klepnéte ve
spodnim panelu na tlacitko Pridat. V tomto kroku ptidate pole 85x do
ptislusného ADM nebo HOL zaznamu.

2. Klepnéte na kartu Urovei-X v hornim panelu a v ni na tlagitko P¥idat.
Pozornost se prenese do karty 4 ve spodnim panelu.

3. Vyplitte pole v této karté. Mizete pouzit také tlatitko Sablona. Po
klepnuti na né se zobrazi seznam Sablon, ze kterého si mliZzete vybrat
vhodnou Sablonu. MiiZete si vybrat takovou Sablonu, kterd je obsahové
nejbliZsi seridlu, s nimZ pravé pracujete, a jen ve formulafi parametrti
upravit urcitd pole. Jakmile s vytvafenim udaji skoncite, klepnéte ve
spodnim panelu na tlacitko Pridat. V tomto kroku ptidate pole 85xX
do ptislusného ADM nebo HOL zaznamu.

MizZete se podivat na tdaje zdznamul jednotek pro Cisla, které budou generovany.
Klepnéte na kartu Prehled ofekavaného vydavani ve spodnim panelu. Zobrazi se
nahled dalSiho cyklu, ktery by mél byt otevien. Jestlize neni spravny, miiZete znovu
zavolat formulaf parametrii a provést pozadované zmény.

Po ukonéeni Gprav miizete ve spodnim panelu klepnout na tlac¢itko Otevrit cyklus,
a tak vytvofit zdznamy jednotek. KdyZ jsou vytvofeny zaznamy jednotek, systém
automaticky aktualizuje pole 85xX na hodnoty, které jsou platné pro nasledujici
cyklus.
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3.1.3 Nepravidelné serialy

Problém s nepravidelnymi seridly souvisi s tim, Ze parametry chovani seridlu
nemohou byt presné ptredpoveézeny.

Pro zapis nepravidelného chovani seridlii:
4. Ulozte pole 853 bud’ do ADM nebo do HOL z4znamu.

5. Vénujte pozornost tomu, aby podpole $w v poli 853 obsahovalo hodnotu X,
kterd naznacuje, ze periodicita seridlu je zcela nepravidelna.

6. Ru¢né vytvoite zaznam prvniho Cisla klepnutim na tlac¢itko Novy ze Seznamu
jednotek.

7. Po zaevidovani dodani prvniho Ccisla vytvofte zaznam nasledujiciho
ocekavaneho ¢isla v seznamu pro evidenci dodani tak, Ze klepnete na tlacitko
Duplikovat a aktualizujete udaje o dalsim ocekavaném cislu.

3.2 Pole parametru vydavani

V nasledujici sekei jsou podrobné popsany udaje, které jsou potieba pro vytvoieni
nebo aktualizaci parametrii. Systém pouziva standardni pole pro navésti a podpole
formatu MARC21 (853, 854 a 855) spole¢né s paralelnimi poli systému ALEPH
853X, 854X a 855X.

3.2.1 Piehled poli 85x a 85xX
V systému ALEPH jsou pole 85X pouzivana pro ulozeni navesti pro tdaje o ¢islovani
a chronologickou urovei a kodu piehledu vydavani.

Pole 85xX se pouZivaji pro zaznamenani ¢isel a chronologickych trovni pro pocatky
¢islovani v knihovné uchovavanych casti seridlu (¢islo ro¢niku/svazku, Cislo serialu
apod.; rok, mésic apod.) a pro zaznamenani data pro prvni ¢islo rocniku/roku, které je
ve fondu knihovny.

Spole¢né pouzivani poli 853 a 853X

Kazdé podpole pro cCislovani a chronologickou uroveil pouzité v poli 853 musi mit
odpovidajici podpole v poli 853X. Jestlize napiiklad bylo zadano navésti do podpole
$a pole 853, musi byt uvedeno cislo také v v podpoli $a poli 853X.

Tak, jak se pole 853 pouziva pro zdkladni bibliografickou jednotku titulu serialu ve
formatu MARC21 - Format pro knihovni jednotky, je pole 854 vyhrazeno pro
doplikové materialy k titulu (naptiklad suplementy) a pole 855 pro rejstiiky (indexy)
serialu.

Stejné se v systému ALEPH pouzivaji i dvojice 854/854X a 855/855X pro predpoved’
parametriic a prisluSnd naveésti pro suplementy, respektive pro indexy seridlu.
V nasledujicich sekcich je tfeba kazdy odkaz na pole 853 a 853X aplikovat také na
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pole 854 a 854X a na pole 855 a 855X. Jedinou vyjimkou je podpole $o, které je
jedinec¢né pro pole 854 a 855.

3.2.2 Publikace bez ¢islovani
Jestlize dokument zcela postrada ¢islovani, mate dvé nasledujici moZnosti:

Misto Cislovani v poli 853 zadejte znak pro sttiSku * a v poli 853X nechte pole pro
¢islovani prazdné, viz nasledujici tabulka:

853 853X
$a A $i (year) <nevyplnéno> $i 2004
$b A $j (month) <nevyplnéno> $j 01

Zadejte udaje z podpoli pro chronologii do podpoli pro ¢islovani a podpole pro
chronologii nevypliujte:

853 853X
$a (year) $I  <nevyplnéno> | $a 2004 $I  <nevyplnéno>
$b (month) $j <nevyplnéno> | $b 01 $j <nevyplnéno>

Pokud dokumentu chybi prvni uroven ¢islovani, ale ma uroven druhou, musite pouzit
znak * podle konvenci syst¢ému ALEPH takto:

853 853X
$a A $i <year> *$a 2004 $i 2004
$b (no.) $j <month> $b 1 $j 01

* Hodnota, umisténa do podpole $a pole 853X, mize byt jakékoli ¢islo. Je systémem
pii vytvateni popisu Cisla ignorovana.

Poznamka

Pouzivani znaku pro stfisku (karat) * je konvenci systému ALEPH (ktera neni
kompatibilni s formatem MARC).

3.2.3 Podpole poli 853 a 853X

Tento oddil obsahuje dvé casti: vysvétleni, jak ukladat udaje do kazdého z podpoli,
a vysvétleni spole€ného uzZivani podpoli.

Pouzivani kazdého podpole

Podpole $a

Podpole $a se pouziva pro prvni Groven ¢islovani. Zadejte vhodné navesti do podpole
$a pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $a pole 853X. Napiiklad publikace, jejiz
Cislovani zaéind ro¢nikem 1, bude mit v podpoli $a pole 853 uvedeno "roc."
a v podpoli $a pole 853X ¢islici "1".

Reseni situace, kdy dokument postrada prvni troven Cislovani, je popsano v kapitole
Publikace bez cislovani na stran¢ 29.
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Podpole $b

Podpole $b se pouziva pro druhou uroven cislovani. Zadejte vhodné navesti do
podpole $b pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $b pole 853X. Napriklad
publikace, jejiz ¢islovani zac¢ina rocnikem 4 a ¢islem 7, bude mit v podpoli $b pole
853 uvedeno "¢." a v podpoli $b pole 853X ¢islici "7".

Je dulezité, abyste definovali cely cyklus (ro¢nik), a to i v piipadé, kdy jste zacali
seridl odebirat az v poloviné cyklu. V takovém ptipadé¢ pak budete jednoduse
ignorovat Cisla, ktera nevlastnite (a tedy mizete vymazat vSechny jednotky, které byly
generovany po davkovém nebo online "otevieni ¢isel").

Kdykoliv pouzijete podpole $b, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplait ve druhé Grovni, které jsou vydany pro prvni aroven (tedy kolik "bécek" je
vydano pro kazdé "acko").

Také musi byt pouzito podpole $v k oznaceni kontinuity ¢islovani, kde "c¢" definuje
prubézné Cislovani v rdmci jednotky vyssi trovné a "r" definuje Cislovani, které

zaina znovu po zkompletovani cyklu.

Napft. publikace, vychéazejici ctvrtletné, kde kazdy svazek zacina ¢islem "1" by méla
mit v podpoli $u uvedenu cislici "4" a v podpoli $v pismeno "r".

Reseni situace, kdy dokument postrada druhou uroven ¢&islovani, je popsano
v kapitole Publikace bez cislovani na strané 29.

Podpole $c

Podpole $c¢ se pouziva pro tieti uroven ¢islovani. Zadejte vhodné navésti do podpole
$c pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $¢ pole 853X. Napiiklad publikace, jejiz
Cislovani za¢ina rocnikem "12", ¢islem "6" a ¢asti "1", bude mit v podpoli $c pole 853
uvedeno "Cast " a v podpoli $c pole 853X ¢Eislici "1".

Kdykoliv pouzijete podpole $c, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplait ve tfeti urovni, které jsou vydany pro druhou uroven (tedy kolik "cécek" je
vydano pro kazdé "bécko"). Také musi byt pouzito podpole $v k oznaceni kontinuity
Cislovani, kde "c" definuje pribézné cislovani v ramci jednotky vysSi urovné
a "r" definuje ¢islovani, které zacind znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Naptiklad pro publikace, kde kazdé Cislo vychazi ve dvou Castech a kazdy svazek
obsahuje 8 ¢isel, byste méli nastavit pole 853/853X takto:

853 $$a roc. $$b ¢. $$Su 8 S$Sv r S$Sc c¢ast” S$Su 2 S$Sv «r
853X $$a 12 $$b 1 $Sc 1

Podpole $d

Podpole $d se pouziva pro Ctvrtou uroven Cislovani. Zadejte vhodné navésti do
podpole $d pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $d pole 853X.

Kdykoliv pouzijete podpole $d, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplaia ve ¢tvrté arovni, které jsou vydany pro tfeti iroven (tedy kolik "décek" je

© Ex Libris Ltd., 2006 Strana 30 z 62
ALEPH Verze 18.01 Uzivatelsky manual - Serialy
Posledni aktualizace: 28. inora 2006



vydano pro kazdé "cécko"). Také musi byt pouzito podpole $v k oznaceni kontinuity
Cislovani, kde "c¢" definuje pribézné cCislovani v ramci jednotk §§i urovné
y vy

a "r" definuje ¢islovani, které zacind znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Podpole Se
Podpole $e se pouziva pro patou troven ¢islovani. Zadejte vhodné navésti do podpole
$e pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $e pole 853X.

Kdykoliv pouzijete podpole $e, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplait v paté arovni, které jsou vydany pro Ctvrtou urovein (tedy kolik "écek" je
vydano pro kazdé "décko"). Také musi byt pouzito podpole $v k oznaceni kontinuity
Cislovani, kde "c" definuje pribézné cislovani v ramci jednotky vysSi urovné
a "r" definuje ¢islovani, které zacind znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Podpole $f
Podpole $f se pouziva pro Sestou troven ¢islovani. Zadejte vhodné navésti do podpole
$f pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $f pole 853X.

Kdykoliv pouzijete podpole $f, musite pouzit také podpole $u, které oznacuje pocet
exemplait v Sesté urovni, které jsou vydany pro patou uroven (tedy kolik "efek" je
vydano pro kazdé "écko"). Také musi byt pouzito podpole $v k oznaceni kontinuity
Cislovani, kde "c" definuje pribézné cislovani v ramci jednotky vysSi urovné
a "r" definuje ¢islovani, které zacind znovu po zkompletovani dil¢i jednotky.

Podpole $g

Podpole $g obsahuje udaje o alternativnim cislovani. V systému ALEPH se podpole
$g pouziva jen pro prubézné Cislovani a nepotiebuje odpovidajici podpole $u nebo
podpole $v. Zadejte vhodné naveésti do podpole $g pole 853 a odpovidajici Cislo do
podpole $g pole 853X.

Ptedstavte si napiiklad seridl vychdzejici Ctvrtletné, ktery ma jak Cislovani, které
zaCind od "1", tak prObezné Cislovani. Parametry zacinaji rocC.1:€.1=C.1; dalsi
roénik/svazek zadina ro¢.2:8.1=¢.5. Cislice "1" v ro¢.2:¢.1 predstavuje &islovani, které
zacina od jednicky, a Cislice "5" v "¢€.5" pfedstavuje priabézné ¢islovani.

Ma-11 se serial zobrazovat takto:

Popis Datum vydani ¢isla
ro¢.l:¢.1=¢.1 01/01/2001
roc¢.1:&.2=¢.2 01/04/2001
ro¢.1:¢.3=¢.3 01/07/2001
roc¢.l:&.4=¢.4 01/10/2001
ro¢.2:¢.1=¢.5 01/01/2002
roc¢.2:8.2=C.6 01/04/2002
roc¢.2:&.3=¢.7 01/07/2002
roc¢.2:¢.4=¢.8 01/10/2002

je tfeba nastavit pole 853/853X takto:

853 $Sa roc. $Sb &. s$Su 4 SSv r $Sg c. SSw q

853X S$$a 1 $Sb 1 $$g 1 $$3 19980101
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Podpole $h

Podpole $h obsahuje druhou uroven alternativniho cCislovani. Kdykoliv pouzijete
podpole $h, musite take pouzit podpole $u, které slouzi k uvedeni poctu jednotek na
dalsi trovni pro kazdou jednotku na ptedchazejici trovni (znamena to tedy: kolik h-
¢ek je pro kazdé g-cko).

Kromé toho musi byt pouzit podpole $v pro uvedeni kontinuity ¢islovani: "c" definuje
pokracujici ¢islovani na jednotlivé ro¢niky a "r" definuje ¢islovani, které zac¢ind znovu
po ukonceni cyklu. Naptiklad:

V ptipadé mési¢niku, ktery ma dveé Grovné alternativniho ¢islovani (jak $$g, tak $$h)
a celkovy pocet Casti ve druhé Grovni alternativniho ¢islovani ($$h), jsou ctyfi Cisla
pro prvni troven ¢islovani ($$g), druhd Groven ¢islovani ($$h) zacina znovu po kazdé
Ctvrté casti. Parametry seridlu zaCinaji roC.1:¢€.1= ¢C.1:Cast 1; dalsi Cislo zacina
ro¢.2:6.1= &.4:¢ast 1. Cislo "1" v ro¢.2:8.1 ilustruje ¢islovani, které je znovu zahajeno;
¢islo "4" v "¢.4" ilustruje pribézné ¢islovani.

Aby se popis serialu zobrazil takto:

Popis Datum vydani c¢isla
v.l:no.l= no.l:part 1 01/01/2005
v.l:no.2= no.l:part 2 01/02/2005
v.l:no.3= no.l:part 3 01/03/2005
v.l:no.4= no.l:part 4 01/04/2005
v.l:no.5= no.2:part 1 01/05/2005
v.l:no.6= no.2:part 2 01/06/2005
v.l:no.7= no.2:part 3 01/07/2005
v.l:no.8= no.2:part 4 01/08/2005
v.1l:no.9= no.3:part 1 01/09/2005
v.l:no.10=no.3:part 2 01/10/2005
v.l:no.ll=no.3:part 3 01/11/2005
v.l:no.1l2=no.3:part 4 01/12/2005

Zadeijte pole 853/853X takto:

853 L

$Sav.S$Sbno.$Sul2$SvrsSi (year) $$7 (month) $$Sgno. $Shpart.$SudssSvrSSwm
853X L $%al1$5b15$g15$h15$12006$$3501$$320060101

V podpolich pro ¢islovani muazete pro vynechdni navésti v popisu zédznamu Cisla
pouzit hvézdicku (*).
Priklad: 1:no.1(2004:Jan)

Podpole $i

Podpole $i se pouziva pro prvni chronologickou tiroven. Zadejte vhodné navésti do
podpole $i pole 853 a odpovidajici Cislo do podpole $i pole 853X. Naptiklad
publikace, jejiz vydavéani zacalo ro¢nikem "1" pro rok "2001" (zobrazeno jako
ro¢.1(2001)), mize mit navesti "(year)" v podpoli $i pole 853 a ¢islo "2001" v podpoli
$i pole 853X.
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Poznamka piekl.: Pro navésti chronologickych udaji se pouzivaji anglickd oznaCeni
ptisluSnych parametri.

Podpole §j

Podpole $j se pouziva pro druhou chronologickou troven. Zadejte vhodné navésti do
podpole $j pole 853 a odpovidajici Cislo do podpole $j pole 853X. Naptiklad
publikace, jejiz vydavani zacalo ro¢nikem "1" v Cervnu roku 2001 (zobrazeno jako
roC..1:¢.1(2001:Cerven), mize mit navesti "(month)" v podpoli $j pole 853 a Cislo
"06" (kod pro mesic cerven) v podpoli $j pole 853X.

Poznamka piekl.: Pro navésti chronologickych udaji se pouzivaji anglickd oznaceni
ptisluSnych parametri.

Podpole Sk

Podpole $k se pouziva pro tieti chronologickou uroven. Zadejte vhodné navésti do
podpole $k pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $k pole 853X. Napriklad
publikace, jejiz vydavani zacalo ¢islem "1" ro¢niku "1" 15. ledna 2001 (zobrazeno
jako roc€.1:¢.1(2001:15.leden), mize mit navesti "(day)" v podpoli $k pole 853 a Cislo
"15" v podpoli $k pole 853X.

Poznamka piekl.: Pro navésti chronologickych udaji se pouzivaji anglickd oznaceni
ptisluSnych parametrii.

Podpole $1
Podpole $1 se pouziva pro ¢tvrtou chronologickou troven. Zadejte vhodné navésti do
podpole $1 pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $1pole 853X.

Podpole $Sm
Podpole $m obsahuje informace o alternativni chronologické urovni. Zadejte vhodné
navésti do podpole $m pole 853 a odpovidajici ¢islo do podpole $m pole 853X.

Ptedstavte si naptiklad titul, vychdzejici pololetné, v jehoz chronologické Casti by se
mély zobrazit jak gregoriansky, tak Zidovsky rok. Parametry zacinaji
v.1:n0.1(2002=5762); dalsi rocnik za€ina v.2:n0.1(2003=5763). Druhy prvek
v zavorce je zidovsky rok, ktery je ekvivalentem gregorianského.

Jak v poli 853, tak v poli 853X by mélo byt pouzito podpole $m, aby se serial zobrazil
v okné Piehled vydavani takto:

Popis Datum vydani c¢isla
v.1l:no.1(2002=5762) 01/01/2002
v.1;n0.2(2002=5762) 01/07/2002
v.2:n0.1(2003=5763) 01/01/2003
v.2;n0.2(2003=5763) 01/07/2003
Poznamka

Pro ptedpoved’ serialu neni podporovano podpole $m.
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Podpole $o

Podpole $o se pouziva v urovni-X a udava druh dokumentu pro jednotku. Naptiklad
muzete pouzit ISSBD pro jednotku, kterd je jiz svazana. Jestlize podpole $o neni
definovéano, bude implicitni hodnota druhu dokumentu pro jednotku "ISSUE".

Podpole $o se pouziva v poli 854 (pro suplementy) a v poli 855 (pro rejstiiky).

Toto podpole je vyhrazeno pro text popisujici typ doplitkového materialu (resp.

rrrrr

Supl./rejstiik (O).

Podpole $t
Podpole $t se pouziva pouze v polich 853/4/5 jako hlavic¢ka pro ID exemplare.

Podpole $u

Podpole $u se pouziva jen v poli 853 a specifikuje pocet jednotek v jednotce o roven
vys$si. Podpole $u je Ciselné a musi byt opakovano pro kazdou dalsi uroven ¢islovani;
pouze podpole $a, $g a $g nemusi mit odpovidajici podpole Su.

Soucet vSech hodnot ¢isel uvedenych pro vSechna podpole $u, by mél byt stejny jako
hodnota pro podpole $w (periodicita) minus vSechno, co je uvedeno v podpoli $y jako
vynechané.

V piipadé kombinovanych ¢isel by mélo byt ¢islo v podpoli $u stejné jako pocet ¢Cisel,
kdyby c¢isla kombinovana nebyla. Jestlize napi. Cisla 3 a 4 seridlu vyddvaného
¢tvrtletné jsou kombinovana do jednoho ¢isla, pak v podpoli $u by mélo byt uvedeno
H4H (a ne H3H).

Podpole $v

Podpole $v se pouziva jen v poli 853 a obsahuje informace o kontinuité ¢islovani.
Stejné¢ jako podpole $u by mélo byt podpole $v opakovano pro kazdou uroven
¢islovani (kromé nejvyssi), tedy pro kazdy vyskyt podpoli $b az $f.

Platné kody jsou "c¢" a "r", kde "c" definuje Cislovani, které je prtibézné v ramci
jednotky vyssi trovné, a "r" definuje Cislovani, které zac¢inad znovu po zkompletovani
dil¢i jednotky.

Podpole $w

Podpole $w se pouziva pouze v poli 853. Definuje frekvenci Cisel (periodicitu, tj.
intervaly mezi Cisly) a musi byt vzdy pfitomno. Periodicita uréuje datum vydani pro
vSechny jednotky, které jsou otevieny z poli 853 a 853X (pokud nejsou tyto jednotky
specifikovany v podpoli $y). Datum vydani prvniho ¢isla tak, jak je zadano v podpoli
$3 pole 853X, je pocatek pro vypocet dat vydavani Cisel.
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V systému ALEPH jsou platné tyto kody periodicity z formatu pro knihovni jednotky

MARC21:

Kod (Popis Interval

a Rocné Ix za rok

b Ob mésic kazdé 2 mésice

C 2x tydné 2x tydné

d Denné Ix denné

e Ob tyden kazdé 2 tydny
(tj. Kazdych 14 dnii)

f Pololetné kazdych 6 mésici

g Ob rok kazdé 2 roky

h Ix za 3 roky Ix za 3 roky

1 3x tydné 3x tydné

] 3x mési¢né 3x mési¢né

m Mésicné Ix mésicné

q Ctvrtletnd kazdé 3 mésice

s 2x mésicné 2x mésicné
(prvni den je den,
zadany v podpoli $3
pole 853X a druhy
den je tento den+14
dni)

t 3x rocné kazdé 4 mésice

w Tydné Ix tydné

Periodicita by méla byt stejnd nebo vys$i, nez je pocet skutecné vytiSténych cisel.
Jinak feceno, jestlize je seridl vydavan osmkrat do roka ob dva mésice a navic v lednu
a cervenci, definujte periodicitu v podpoli $w jako mési¢ni a v podpoli $y uvedte, ze
by méla byt vynechéna c¢tyii Cisla.

Periodicita také miize byt zaznamenana jako cislo, jestlize je také pouzito podpole $y.

Podpole $x

Podpole $x se pouziva pouze v poli 853 a oznacuje chronologicky bod, v némz je
nejvyssi aroven zvySeni nebo zmény. Upozoriiujeme, Ze tento udaj se v systému
ALEPH nepouZivd pro ucely predvidani. Misto toho se k tomuto Ucelu pouziva
podpole $3 pole 85X.

Podpole Sy
Podpole $y se pouziva jen v poli 853 a slouzi ke zpfesnéni nebo modifikaci
periodicity v parametrech vydavani zaznamenanych v podpoli $w (periodicita).

Jsou ptipustné opakované vyskyty podpole $y v polich 853/4/5. Pokud si budete ptat
ptidat dalsi vyskyt podpole $y, pouzijte katalogizaci ADM nebo HOL zéznamu.
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Vsimnéte si, ze podpole $y je povinné pro kody periodicity "c¢", "i" a "j", nebo je-li
periodicita uvedena v podpoli $w jako Cislo.
Podpole $y ma nasledujici soucasti:
Kod vydani:
Pouzijte "o" (v ptipadé, kdy je vydani vynechano) nebo "p" (vydéano) nebo
"c" (kombinovéno).
1. Definice kddu chronologické trovné:

Pro zadani ur€itého dne v tydnu (naptiklad patek) pouzijte malé "d"; pro zadani
meésice pouzijte "m" a ro¢niho obdobi "s".

2. Kod chronologické trovné:

Jestlize pouZijete malé "d" pro konkrétni datum, zadejte kod pro mésice (01-12)
a Cislo pro den v ramci mésice (01-31). Naptiklad 15. biezen je zadan jako 0315.

Pokud pouzijete malé "d" pro zadani urcitého dne v tydnu, pouzijte kdéd dne
(mo=pondéli, tu=utery, we=stieda, th=Ctvrtek, fr=patek, sa=sobota, su=nedcle).
(Toto vdm umoziuje vyjadiit skutecnost, ze denik je vydavan kazdy den mimo
nedéli jako "odsu".)

Pro zaznamenani mésice zadejte poradové Cislo mésice: 01-12.

Pro zaznamenani rocniho obdobi zadejte jeden ze standardnich dvouznakovych
kodi formatu MARC21:

e 21 (jaro = bfezen-kvéten)

e 22 (léto = Cerven-srpen)

e 23 (podzim = zati-listopad)
e 24 (zima = prosinec-Unor)

Vicendsobné¢ kody chronologické urovné by mély byt oddéleny carkou.
Kombinovana ¢isla jsou spojena lomitkem (/).

3. Definice kodu pro ¢islovani

Naznacuje, zda nasledujici kody charakterizuji ¢islovani, nikoliv chronologii.

Kdyz je pouzit kod "e", je pfidan dalsi Ciselny kod k tomu, aby oznacoval Groven
¢islovani, na niz je pouzit idaj o pravidelnosti.

el - Cislovani, 1. Groven

e2 - Cislovani, 2. Grovet

Naptiklad:

$$yce21/2 — kombinace prvniho a druhého ¢isla ve druhé Grovni ¢islovani.
4. Kod c¢islovani

Kéd pro cislovani miize byt uveden na druhém a tetim misté po podpoli Sy
a mize umoznovat zadani parametrii pro pravidelnost pro jednotky, jejichz fazeni
musi byt zadano oddélené v ptipadé, kdy jsou ¢isla kombinovana.

Naznacuje oznaceni ¢isel pro jednotky, pro néz byly zaddny udaje o pravidelnosti.
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Je-li potieba zadat vice oznaceni, jsou oddélena Carkou.

Lomitkem (/) se oznacuje kombinované ¢islo.

Pfitomnost pribézného ¢islovani (kod ¢ v podpoli $v) ve spojeni s kodem
Cislovani signalizuje kombinaci urcitych ¢isel v tadé cCisel. Kvili pribéznému
Cislovani nemohout byt pouZity skute€né hodnoty Ccislovani pro vyjadieni
¢islovani v podpoli $y. Hodnoty pro ¢islovani musi byt zadany tak, aby ¢islovani
Cisel seridlu, jejichz vydani ocekdvate, umoznila to, Ze bude tfeba predvidat

kombinovana ¢isla.

V automatizovanych systémech je béZné, Ze algoritmy pro piredvidani druhé
urovné Cislovani pro pribézn€ cislované serialy, jsou zaloZeny na pocatecni
hodnoté€ druhé trovné ¢islovani na zacatku cyklu predplatného.

Piiklady podpole Sy:

$ypm04,08,12 Vydavano v mésicich duben, srpen
a prosinec.

$yps21,23 Vydéavano na jafe a na podzim.

$ypd0101,0115,0201 Vydavano ve dnech 1.ledna, 15.ledna,
1.nora.

$yom06,12 Neni vydavdno v mésicich cerven
a prosinec.

$yos24 Neni vydavano v zim¢.

$y0d0615,1215

Neni vydavano 15. Cervna a 15.prosince.

$yodsa,su

Neni vydavano o sobotach a nedélich.

$ypm03,06,09/12

Vydavano v mésicich biezen, Cerven
a zati/fijen.

|$Syce21/2 Kombinace prvniho a druhého cisla ve
druhé arovni Cislovani.

|$yem01/02 Kombinace mésicii leden a tnor v prvnim
Cisle.

Podpole $z

Podpole $z se pouziva pro oznafeni schématu ¢islovani pouzitého pro publikaci.
Ko6dy umoziluji zaznamenat riiznd schémata ¢islovani na rliznych Grovnich ¢islovani.

e Typ oznaeni

Indikuje, zda ¢islovani obsahuje Cislo, pismeno nebo jejich kombinaci
(nejdiive Cislo nebo nejdiive pismeno). Kombinované ¢islovani byste
meéli pouzivat pouze tehdy, kdyz je jeden z prvkd stalé oznaceni
(naptiklad 1a, 2a, 3a) a nikoliv dvé€ rizné urovné ¢islovani (napiiklad

la, 1b, 1c).

o a-C¢islo
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o b - pismeno

o ¢ - kombinované - ¢islo je prvni

o d - kombinované - pismeno je prvni
o e - symbol nebo specidlni znak

e Velikost pismen
Indikuje, zda je schéma Ccislovani interpretovano jako abecedni
a aplikovano jak na ta, kterd jsou kodovéna na pfedchozi pozici jako
"b" nebo jako fimské Cislovky.
o a- Zadna velikost
o b - mal4 pismena
o c - velkéd pismena

o d - pismena smiSen¢ velikosti

o Kod pisma/typ kodu
Oznacuje, zda je ve schématu ¢islovani pouzito pismo nebo zda je
pouzit typ Cislice nebo symbolu pro ¢islice nebo symboly, které nejsou
v alternativnich pismech. Kod pisma je ¢tyfznakovy kod z normy
ISO/DIS 15924. Typ kodu muize byt:

o an## - arabské Cislice
o rn## - fimské Cislice
o sy<symbol># - symbol
Ptiklady podpole $z:
aarn## (¥imska ¢islice)

aaan## (Arabic numeral)

Poznamka: Pokud si budete prat ptidat podpole $z, oteviete v modulu Katalogizace
HOL nebo ADM zéaznam a podpole dopliite.

Podpole $3

Podpole $3 se pouziva jen v poli 853X a oznaCuje datum vydani prvniho Ccisla
v parametrech vydavani. Datum by mélo byt zaddno jako osmiznakovy ¢iselny kod,
kde prvni ¢tyfi znaky znamenaji rok, dalSi dva mésic (01-12) a posledni dva den (01-
31).

Poznamka: Datum musi spadat do rozmezi dat zadan¢ho pro data predplatného od-
do.

Chcete-li vytvofit nasledujici zaznamy jednotek pro serialy::
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Popis Datum vydani c¢isla

ro¢.1:¢.1(2001:jaro) 15/03/2001
ro¢.1:8.2(2001:1éto) 15/06/2001
ro¢.1:¢.3(2001:podzim) 15/09/2001
ro¢.1:¢.4(2001:zima) 15/12/2001

Zadejte udaje do poli 853/853X takto:

853 S$Sa roc¢. S$Sb :&. SSu 4 SSv r S$Si

((year): $$j (season)) $S$w g
853X $%a 1 $Sb 1 $$1i 2001 $Sj 21 $$3
20010315

Vsimnéte si, ze datum zadané v podpoli 3 pole 853X (20010315) generuje datum
vydani Cisla jako 15. pro kazdy mésic.

Podpole $8
Podpole $8 se pouziva v téch ptipadech, kdy pro stejny zaznam existuje vice nez
jedna dvojice poli 853/853X.

Musi byt pouzito jak v poli 853, tak v poli 853X, aby byla obé pole propojena.

Jako ptiklad pfedpokladejme, Ze pracujeme s titulem seridlu, ktery pouziva pulro¢ni
periodicitu pro svou tiSt€nou verzi a Ctvrtletni periodicitu pro svou online verzi.

Katalogizovany by mély byt dvé dvojice poli 853/853X: jedna jako ptilroc¢ni, jedna
jako ctvrtletni. Kazda dvojice bude obsahovat podpole $8 v obou polich 853 1 853X.
Pro kazdou dvojici by ke spojeni poli 853 a 853X meéla byt pouzita jina jednociselna
hodnota.

V nasledujicim ptikladu hodnota "1" propojuje prvni dvojici a hodnota "2" druhou
dvojici.
853 $$81 $Sa roc¢. $Sb &. S$Su 2 S$Sv r $Si (year) $$3j (month) S$Sw f

853X $$81 $Sa 1 $Sb 1 $$1i 2000 $S$3 01 $$3 20000101

853 $$82 $Sa roc¢. $Sb &. S$Su 4 S$Sv r $$i (year) $$3 (month) $Sw g

853X $$82 $%a 1 $Sb 1 $$1i 2000 $S$3 01 $$3 20000101

Kazdy zaznam jednotky vytvofeny z jednoho z poli bude mit relevantni ¢islo pro
vazbu (tj. hodnotu z podpole $8), které se zobrazi v jeho formulati jednotky.

Podpole $9

Podpole $9 se pouziva v polich 853X, 854X a 855X. NaznaCuje spojeni mezi
pfedplatnym pro exemplaf a relevantnim fadkem 853X, 854X nebo 855X
v ADM/HOL z4znamu.
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3.2.4 Specialni charakteristiky

Podpole pro ¢islovani ($a-$h)

Kwvili zobrazeni fadovych Cislovek (naptiklad 1st, 3rd, nebo francouzské 1er) by mélo
byt do relevantniho podpole pro ¢islovani pole 853 pied text pro ¢islovani doplnéno
znaménko '+'. Naptiklad

SSa +series

muze byt zobrazeno jako "lst series", "2nd series" atd. (Pro ¢eStinu je pouzit pouze
znak ".".)

Radové ¢&islovky jsou v riznych jazycich zaloZeny na definici v tabulce
853 numbering. O tom, jaky jazyk z této tabulky bude pouzit, rozhoduje koéd jazyka
v pozicich 22-24 pole 008 HOL (resp. ADM) zaznamu, ktery je pouZit pro registraci
parametru. Jestlize dany jazyk v tabulce 853 numbering neni uveden nebo neni jazyk
zadan v poli 008, je jako implicitni pouzita anglicka forma.

Podpole pro chronologickou uroven ($i-$1)

Podpole $i - $1 v obou polich 853 i 853X obsahuji tidaje o chronologické trovni.
Chcete-li potlacit zobrazeni ptisluSnych navésti, musite je uzaviit do kulatych
zavorek.

Zobrazeni ndzva ro¢nich obdobi a mésicti v popisu jednotky je definovano v tabulce
853 chrono. O tom, jaky jazyk z této tabulky bude pouzit, rozhoduje kod jazyka
v pozicich 22-24 pole 008 HOL (resp. ADM) zaznamu, ktery je pouZit pro registraci
parametru. Jestlize dany jazyk v tabulce 853 numbering neni uveden nebo neni zadén
jazyk v poli 008, je jako implicitni pouzita anglick4 forma.

3.2.5 Kilic¢ova pole pro vazby mezi BIB ziznamy

Jsou ctyti kliCova pole, kterd se pouzivaji pro identifikovani jednotky jako urcitého
¢isla. Jsou to pole rok (podpole $i), rocnik (podpole $a), ¢islo (podpole $b, tiroven 2)
a Cast (podpole $c, troveii 3).

Informace o ctyfech klicovych polich (rok - chronologickd troven 't', ro¢nik -
Cislovani 'a', ¢islo - Cislovani 'b' a ¢ast - Cislovani 'c') by mély byt zapsany do poli
LKR, pokud budete chtit vytvofit vazbu mezi jednim BIB zdznamem a jednotkami
jiného BIB zdznamu.

3.2.6 Souvisejici charakteristiky - Sablony parametri

Sablony parametri jsou umistény centralnd na serveru v adresaii ./pc_tab/catalog
prislusné baze (ADM nebo HOL). Sablony pro ADM zdznamy jsou v adresaii ADM
baze a Sablony pro HOL zaznamy jsou v adresaii HOL baze.

UZzivatel si mize vytvofit také lokalni Sablony na své pracovni stanici ve sloZce
profil uzivatele\catalog\template nebo ..\A500\catalog\template.
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4 Jednotky

Popis prace s jednotkami mulZete najit v Uzivatelském manualu syst¢ému ALEPH
v sekci Seznam jednotek v kapitole Jednotky.

5 Registrace Cisel serialu

Pro knihovnu je diilezité, aby dokdzala vyftidit registraci Cisel seridlu co nejrychleji,
vcetné¢ moznych vyjimek, jako jsou kombinovana Cisla a ¢isla, ktera nebyla, nejsou a
nebudou vydana. Registrace seridlli miize byt provedena jako jedna akce pro skupinu
exemplait (podobnych jednotek) nebo individualné pro kazdy zaznam jednotky.

Registrace se provadi v modulu Akvizice/Seridly v kart¢ Seridly (v levé casti
obrazovky) v uzlu Registrace funkcemi pro registraci nebo pro skupiny. Registraci
seridlu je téZ mozné provést v zdznamu jednotky systému ALEPH, ¢imz zdznam
jednotky aktualizujete. (V ptedchozich verzich byla registrace provadéna nékolika
riznymi zptusoby. Tyto zpasoby byly v uzivatelském rozhrani verze 16
kombinovany.)

Serial mize byt rychle vyvolan jednim ze svych identifikacnich ¢isel (SICI, ISSN),
muzete jej vyhledat v akvizi¢nich rejstficich (napt. v rejstiiku ¢isel objednavek nebo
dodavatelt) nebo v indexech pro bibliografick¢é zdznamy (napt. v rejstiiku nazvi,
podle jednotlivych slov z nazvii a dalSich ptistupovych souborech).

5.1 Registrace

Registrace seridlit mize byt provadéna bud’ z uzlu Evidence dodani nebo z uzlu
Skupinové dodani pod volbou Registrace v karté Serialy v modulu Akvizice/Serialy.

uzlu Evidence dodani jsou postupné registrovana jednotliva ¢isla (jednotky). V uzlu
Skupinové dodani jsou pro registraci seskupeny podobné jednotky (tedy jednotky se
stejnym Cislovanim a chronologii).

5.2 Uzel Evidence dodani

Kdyz si vyberete uzel Evidence dodani, zobrazi se v hornim panelu seznam zdznamu
jednotek seridlu a ve spodnim panelu zdznam jednotky s udaji pro aktualizaci. Pro
seznam jednotek mizete pouzit dva filtry:

e Podle vybranych dil¢ich knihoven

e Podle vSech jednotek nebo pouze podle nedodanych jednotek

Chcete-li pouzit filtrovani podle dil¢ich knihoven, klepnéte na koten Registrace
v navigaCnim stromu, oznacte relevantni knihovny a klepnéte na tlacitko
Aktualizovat.
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Chcete-li  pouzit filtrovani podle nedodanych jednotek, zvolte kartu
2 (Ocekavané/nedodané) v hornim panelu (Seznam pro registraci).

Vsimnéte si, ze jednotky jsou automaticky filtrovany podle opravéni uzivatele.
Naptiklad jestlize je operator opravnén registrovat serialy pro jedinou dil¢i knihovnu,
zobrazi se mu v seznamu pouze jednotky této dilci knihovny.

Chcete-li registrovat jednotlivou jednotku, vyberte si odpovidajici fadek a klepnéte na
tlac¢itko Dodani. Pozornost se prenese do spodniho panelu a aktivuje se formulaf pro
dodani.

LAl 2, Expecteditiol Arrived I

Exp. Arrive Barcode Sublibrary Description Claim | Shs Wendor  Dire Arrival |

dAAARAE

=l
s 2, Arrival Form |3. Serlal Levels |
Chack-in Mote: | El Aeriva |
Deseriplion | v dirvo, 120031 1an.) Iﬂ Print Labal |
durival Dater 10/112003 B Barcoda: | 2410-10 g
Sublbrary! LEDLIC EI Tbern Stabus: 1] D Erask Indhcator: B Cancel I

Collection: ,—lﬂ Iberm Process Shstus: l_lﬂ Material Type: lﬁlﬂ
HOL Link: ’m—lzl 85X Type IB_El BEX Link.: |1_m

Pages!

|
Call Murnber: | [¥] [ sshiiiess [}] T TempLoca
2nd Call Murnber: | M
OPAL Motar | @IMW:I [ 10172003 EI
Internal Mota: | B e anivatoa s01200: ]

Chcete-li jednotku registrovat, klepnéte na tlacitko Dodani. Pied klepnutim na
tlac¢itko Dodani mazete jesté aktualizovat udaje jednotky.

Jestlize budete ve formulafi Urovné seridlu  aktualizovat pole pro
¢islovani/chronologii, vymazte hodnotu v poli Popis, aby ji syst¢ém mohl znovu
vygenerovat s pouzitim aktualizovanych udajt. Jestlize byla pro registraci vybrana
skupina jednotek, miizete odlozit registraci jedné jednotky tak, Ze pfi jejim zobrazeni
klepnete na tlac¢itko Vynechat. Bude nasledovat zobrazeni udaji dal$i jednotky.
Pokud klepnete na tlacitko Storno, ukoncite registraci. VSechny jednotky, které jste
zaregistrovali pfed klepnutim na tlacitko Storne, zlistanou registrovany.
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5.3 Uzel Skupinové dodani

Jestlize si vyberete uzel Skupinové dodani, pak se v hornim panelu zobrazi seznam
skupin pro zdznamy jednotek seridlu a ve spodnim panelu se zobrazi zdznam vybrané
jednotky s tdaji pro aktualizovani:

i, all Ttems ] 2. Sublibrary Groups ] 3. Sublibrary fiCallection Groups ] 4, Yerndar fSublibrary ]

Mo, ten| Arrived | Expecte| Desc,

2 1 1 w.1:no.2(2004 :Feb.)
v.1:n0.3 (2004 :Mar .
v, 1:no0.4 (2004 April)
v, 1:n0.5(2004 May)
v, 1:no.6(2004 :Jun. )
v,1:n0.7(2004:1ul.}
v,1:n0.8(2004 : 4ug.)

[

Ejn I B

Arrive

UnArrive

Ul

Delete

Add

[
S L R LU S

2
2
2
2
2

Duplicate

|

Sart Options |'u'0|.fDesc.fLibrary,"Collection

1. Inforrnation ] 2. Enumerationfchrlsological I

Tssue Date: [ | 01/02/2004 |Z| Q
Itern Status: [ lmim
Ttern Proc, Status: [ ’75
HoL Link: [ WB
853 TypeLinking Ma.s [~ |3 B |1 B

Break Indicator: [ ’75

s |

Mate: [~ |

V hornim panelu se bude zobrazovat pro kazdy fadek souhrn, véetné celkového poctu

J A W J A

exemplait pro Cislo ve skupin€, poctu registrovanych exemplaii a poctu stale jesté
ocekavanych exemplaiti. Ve spodnim panelu se zobrazi pole zaznamu jednotky pro
ptipadné upravy. Chcete-li pfechdzet mezi exemplafi, miZete pouzit klavesy se

Sipkami.

Vsimnéte si, ze jednotky jsou automaticky filtrovany podle opravéni uzivatele.
Napriklad jestlize je operator opravnén registrovat seridly pro jedinou dil¢i knihovnu,
zobrazi se mu v seznamu pouze jednotky této dil¢i knihovny. Také si muzete
vSimnout, Ze filtr pro uzel Registrace (ktery miZete pouZit pro evidenci dodani Cisla)
se nevztahuje na zobrazeni skupiny.

Karty v hornim panelu ukazuji riizna seskupeni jednotek:
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e Na karté 1 (VSechny jednotky) se zobrazi jeden tadek pro vSechny
jednotky se stejnym ¢islovanim a chronologii.

e Na karté 2 (Skupiny dil¢ich knihoven) se zobrazi jeden tfadek pro
vSechny jednotky, které maji stejné ¢islovani, chronologii a byly/budou
dodany pro stejnou dil¢i knihovnu.

e Na karté¢ 3 (Skupiny dil¢ich knihoven/sbirek) se zobrazi jeden fadek
pro vSechny jednotky, které maji stejné Cislovani, chronologii
a byly/budou dodéany pro stejnou sbirku stejné dilci knihovny.

e Na karté¢ 4 (Dodavatel/Dil¢i knithovna) se zobrazi jeden tadek pro
vSechny jednotky, které maji stejné ¢islovani, chronologii a byly/budou
dodény stejnym dodavatelem pro stejnou dil¢i knihovnu.

1. Pokud budete chtit registrovat jednu skupinu jednotek, vyberte si
ptislusny tadek a klepnéte na tlacitko Dodani; pokud budete chtit
registrovat nékolik skupin jednotek, vyberte si relevantni fadky
a klepnéte na tlacitko Dodani. V obou piipadech se pak zobrazi okno
pro registraci jedné jednotky.

2. Chcete-li ji registrovat, klepnéte na tlacitko Dodani.

Udaje ve formulafi pro dodani mizete aktualizovat jesté diive, nez klepnete na
tlac¢itko Dodani. Jestlize jste si vybrali skupinu jednotek, mizete odloZit registraci
jedné jednotky tak, ze pfi jejim zobrazeni klepnete na tlaCitko Vynechat. Bude
nasledovat zobrazeni udaji dal$i jednotky. Pokud klepnete na tlacitko Storno,
ukoncite registraci. VSechny jednotky, které jste zaregistrovali pfed stornovanim
funkce, ziistanou registrovany.

V karté Cislovani/chronologie ve spodnim panelu se zobrazi tidaje relevantni pro
tddek zvyraznény v hornim panelu. Pole ¢islovani a chronologie mohou byt
aktualizovana, ¢imz muze dojit ke zméné v seskupeni jednotek. Jestlize budete ve
formulati Urovnd seridlu aktualizovat pole pro &islovani/chronologii, vymazte
hodnotu v poli Popis, aby ji systém mohl znovu vygenerovat s pouZitim
aktualizovanych udajt.

5.4 Vyjimky v registra¢nim procesu

Vyjimky, které¢ budete muset feSit, se mohou tykat jak seznamu pro registraci, tak
1jedné ze seznamu skupin. Vytvoiené, aktualizované a/nebo vymazané jednotky
budou mit vzdy vztah k celému seznamu. Jinak feCeno, jestlize fddek v seznamu
skupin obsahuje nékolik exemplait, pak budou aktualizovany vSechny exemplare.

5.4.1 Mimoiadna cisla

Knihovné mize byt dodan zvlastni exemplat Cisla, ktery chcete zatadit do svych
fondd. Budete-li takovy exempldi chtit zpracovat, zvyraznéte relevantni tadek
v seznamu pro registraci a klepnéte na tlacitko Duplikovat. V hornim panelu se
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zobrazi novy formuldf Cisla se vSemi zkopirovanymi poli z pivodniho zdznamu,
véetné HOL vazby a vazby na zdznam predplatného.

MiizZe se stat, ze knihovna obdrzi neocekavané mimotadné ¢islo (naptiklad ¢islo k 50.
vyro¢i). Chcete-li vytvofit novy zaznam Ccisla, klepnéte na tlacitko PFidat nebo
Duplikovat. Nov¢ Cislo se zobrazi ve spodnim panelu. Pokud jste si vybrali tlacitko
Duplikovat, budou vSechna pole z ptivodniho zdznamu duplikovéna, véetné HOL
vazby a zdznamu ptedplatného. Aktualizujte pole ¢islovani a chronologie v karté
3 (Skupiny dil¢ich knihoven/sbirek) a vymazte hodnotu v poli Popis. Pro ptfidani
nového Cisla, klepnéte na tlacitko PFridat. Pokud bylo pole Popis prazdné, bude
automaticky znovu vytvofeno.

5.4.2 Spojena Cisla

Casto se stava, ze jsou dvé &isla vydana spoleéné jako jedno "spojené" &islo.
V seznamu skupin si vyberte relevantni fadek a klepnéte na tlacitko Spojit.
Zachovano je Cislo na poslednim fadku, ostatni fadky jsou vymazany. Opravte pole
v zaznamu zobrazeném ve spodnim panelu tak, aby hodnoty v nich odpovidaly
udajam pro Cislo. Opravte pole Popis a klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

6 Souhrnné udaje o knihovnich jednotkach

6.1 Souhrnné udaje o knihovnich jednotkach

Udaje o souhrnnych knihovnich jednotkach jsou pole 866/7/8, kterd mohou byt
generovana systémem z parovych poli 853/4/5 (Hlavicky a vzorce) a 863/4/5
(Cislovani a chronologické trovnd) v zaznamech knihovnich jednotek
prostednictvim procedury expand doc jhol 86x.

6.2 Generovani poli 863/4/5

Diky vyuzivani zaznami jednotek, které jsou spojeny s HOL zdznamem, mohou byt
pole 863/4/5 generovana systémem s vyuzitim programi expan_doc hld stmt nebo
fix_doc hld stmt.

ProtoZe jde o programy typu expand, mohou byt komprimované tidaje o knihovnich
jednotkach (pole 863/4/5) vytvateny "on-the-fly" v okamziku, kdy je zaznam
zobrazovan. KdyZ je pouzivana rutina fix doc hld stmt, mohou byt pole 863/4/5
pfidana do HOL zaznamu.

Poznamka: tyto dva programy (expand doc hld stmt a fix doc hld stmt) jsou
relevantni pro samotné HOL baze a mohou byt pouzity pouze tehdy, kdyz jsou v HOL
zdznamu uloZena pole 85x/85xX pro parametry vydavani.

Kromé toho musi kazdy zdznam predplatného (ktery je ptipojen k HOL zdznamu)
obsahovat jedine¢ny identifikator v poli ID exemplate.
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Nasledujici zaznamy jednotek jsou zohlednény pii1 generovani poli 853/4/5:

e Jednotky, které maji ¢islo HOL zdznamu v poli Vazba HOL.

e Jednotky, pro néz je pole Cislovani stejné nebo vétsi, nez je hodnota,
ktera byla zadana do podpole $a poli S63/4/5 (S pro pocatecni hodnotu
- starting point) v HOL zaznamu. Jestlize v zdznamu neni ulozeno
zadné pole S63/4/5, neni Cislovani v zdznamu jednotky kontrolovéano.

Skupiny jednotek:

Vsechny jednotky, které sdileji stejny identifikator vazebniho ¢isla v podpoli $8
a stejné¢ 1D exemplafe jsou zohlednény pro jednotlivé tidaje knihovnich jednotek.
Jestlize ma jeden HOL zdznam vice nez jedno pfipojené ID exemplare, pak kazdy
z téchto ID exemplafi vytvari samostané udaje o knihovnich jednotkdch. V tomto
ptipadé by mélo byt pole S63 registrovano v HOL zdznamu pro kazdé ID exemplafte.

6.3 Generovani souhrnnych tidaji o knihovnich jednotkach

Aby bylo mozné generovat souhrnné tidaje o knihovnich jednotkach v okamziku, kdy
je zdznam zobrazovan, méla by byt tabulka tab _expand v HOL bazi nastavena takto:

! 1 2 3
trrrrrrrrr—rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr=rrrrrrrrrrrrrrrrrrrres
WEB-FULL expand doc _hld stmt

WEB-FULL expand doc_hol 86x

Souhrnné tidaje o knihovnich jednotkéach se zobrazi nasledovné:

Souhrnné udaje o knihovnich jednotkéach v.l:no.1-2(2002:Jan.-
April), v.1l:no.4(2002:0ct.)

Souhrnné tdaje o knihovnich jednotkéch v.l:no.1(2003:Jan.);

v.l:no.3-4(2003:Jul.-0Oct.)

Poznamka: PieruSeni rozmezi zplisobené nedodanymi Cisly je naznacené carkou.
PteruSeni zplisobené skutec¢nosti ze Cisla seridlu nebyla nikdy vydéana je naznacené
sttednikem.

Pole 863/4/5 mohou byt také generovana aktivovanim programu fix doc hld stmt.

Aby bylo mozné aktivovat program fix doc hld stmt, je tfeba, aby tabulka tab fix
v HOL bazi (XXX60) obsahovala program pro upravu zdznamua tak, jak je to
nasledujicim ptikladu:

L 2 3

HSTMT fix doc_hld stmt
Tabulka fix_doc v HOL bazi (XXX60) by méla obsahovat fadek pro program.

Naptiklad:

L 23 4
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HSTMT N L New Summary Holdings

Program fix_doc hld stmt je aktivovan v modulu Katalogizace. Z menu Editovat
klepnéte na volbu Upravit zdznam programem, pak si vyberte rutinu pro nové
souhrnné knihovni jednotky, ¢imz date systému pokyn k vygenerovani poli 863/4/5.

Jestlize byly parametry vydavani titulu zménény, méli byste provést tyto kroky:
e Vymazte pole 853X pro prvni parametry.

e Vytvorte pole 85x/85xX pro parametry vydavani pro nové parametry.

7 Urgence

7.1 Obecné

7.1.1 Zakladni nastaveni
V procesu urgence se uplatituje nékolik faktort.

e Nedodéani ¢isla do dne, které bylo uvedeno v poli "Ocekavané datum
dodani".

Toto je zéklad pro identifikaci jednotek, které by mély byt urgovany.
Z tohoto divodu by méla byt o¢ekdvana ¢isla zapsana v systému

a mélo by pro né byt pouzito datum, kdy je jejich dodani ocekavano.
Vyjimkou jsou nové objednavky seridlii, pro néz urgence muize byt
iniciovana dokonce 1 tehdy, kdyz zatim nebylo dodano zadné ¢islo.

e Pfiznak pro automatickou urgenci v zdznamu predplatného.
Jestlize tento ptiznak neni zaSkrtnut, objevi se titul serialu ve zprave

pro urgence, ale samotné urgence se nebudou automaticky generovat.
(Mohou byt generovany interaktivni ad-hoc urgence.)

o Nastaveni adresy dodavatele.

Nastaveni adresy dodavatele stanovi, zda bude urgence tisténa,
odesilana e-mailem nebo elektronicky prosttednictvim EDI.

7.1.2 Zpusoby urgovani
Existuji tfi zpiisoby, jak se miiZe iniciovat urgence pro serialy:
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e Vytvoreni urgence pro nové objednavky, pro néz nebylo dodano zadné
¢islo do doby, kdy bylo o¢ekavano, prosttednictvim davkové sluzby
Zprava o urgencich a urgen¢ni dopisy pro seridlové objednavky (acq-
19).

e Vytvoreni urgence pro vSechna ¢isla, ktera nebyla dodana do
ocekavaného data prosttednictvim davkové sluzby Tisk urgencnich
dopist (serial-44). Urgence jsou generovany pouze pro predplatna
které maji nastaveno automatické urgovani na "Ano".

o Interaktivni generovani upominky z obrazovky Seznam registrovanych
¢isel ve funkci Seridly v modulu Akvizice/Serialy GUI klienta.

7.1.3 Data urgenci

Prvnim datem urgence je datum o¢ekavaného dodani Cisla, které vypocita systém tak,
ze pri¢te k datu vydani cisla hodnoty z pole Prvni urgence ve karté¢ Udaje
predplatného (2) formulafe Udaje o piedplatném.

1. Info List l 2. Subgcription Info. (1) 3. Subzeription Info, (7 ]4. HOL Links l

Patron ID: | [

I Delver Directly Craabe N

™ Print Label St 2z DaFadk
Send Claims -

First Claim: "307 Rafrash

Second Claimt ’3‘0— ™ Yes P

Third Claimi EN =

Subzaguant Claims: ’1“— £ Tresguiar

Discard Rouline: ’73

Mate: | El

Chizch-in Mote: | El

Temn Shalistic: [ E

Copy ID: ,1—

Remota Storags D1 | []

Pro vypocet ocekavaného data dodani systém pouziva datum vydani prvniho cisla
v cyklu. Jestlize pouzivate pro Casopis parametry vydavani v HOL nebo ADM
zdznamu, je to datum zapsané v podpoli $3 pole Uroven-X. Jestlize pouzivate
predpovidani vydavani syst¢ému ALEPH, je to pole Datum vydani ¢isla.

Na obrazovce nahote je hodnota zadana do pole Prvni urgence 90 dnti. V nasledujicim
prikladu uvidite, jak tato hodnota ovlivni datum prvni urgence:

P¥iklad 1: Ctvrtletnd vychazejici Gasopis obsahuje datum 20040301 (1. bfezna 2004)
jako datum vydani prvniho Cisla v roce 2004. Piedplatné bude odesldno béznou
postou. Protoze je v poli Prvni urgence zdznamu piedplatného zaddna hodnota 90 dnii,
bude prvnim datem pro urgenci 20040530 (30. kvétna 2004).

Priklad 2: Tteti ¢islo v cyklu bude vydano 20040901 a jeho dodani do knihovny je
proto oc¢ekéavano do 90 dnti, tedy do 20041130. Datum pro prvni urgenci tohoto Cisla
bude tedy 30. listopadu 2004.
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7.1.4 Interval pro urgence

Interval pro urgence je nastaven v polich pro druhou, tteti a dalsi urgence v karté
Udaje ptedplatného (2) formulafe Udaje piedplatného (viz obrazovka nahote).

V karté¢ Udaje predplatného 2 je nastaven podet dnil, které by mély uplynout od
ptedchozi urgence.

V prvnim ptikladu, uvedeném nahote, bude vytvofena druhé urgence 30. dubna 2004.

Ve druhém piipadé to bude 30. prosince 2004.

7.2 Interaktivni urgence

Kdyz klepnete na tlacitko Urgence v ¢asti obrazovky pro registraci Cisel, zobrazi se
okno Seznam urgenci. V tomto okné muzete vidét seznam urgenci, které jiz byly
odeslany (pokud jiz alespon jedna urgence byla odesldna). To vam umoziiuje odeslat
novou urgenci dodavateli klepnutim na tlacitko Nova. Muzete aktualizovat existujici
urgenci (abyste naptiklad evidovali dodavatelovu odpovéd na urgenci) tak, ze
zvyraznite prislusny fadek v hornim panelu, aktualizujete idaje ve spodnim panelu,
a pak klepnete na tlacitko Aktualizovat.

Claim List I

Clalm Dater

18/06,03

Mext Claim

01/07,/02

Delete |

Sert Cptions [Clam Dite (5c)

i

SerialClaimExpand. |

Claim Text:
Claim Duabet
Claim Reply:

Foeply Dusbe:

Expected Arrival Date:

[

| 181082003

| 20072003

| o107 2002

=]

Update

i

Cancel

Jakmile ukonéite vyplinovani udaji, klepnéte na tlac¢itko PFidat ve spodnim panelu.

Nasleduje napovéda pro kazdé pole a tlacitko:
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Text urgence

Zadejte text, ktery byste radi zaclenili do dopisu dodavateli (jako doplnék textu, ktery
je jiz ptedem nadefinovan jako jeden ze standardnich urgen¢nich dopisti, které budete
vybirat v jednom z nasledujicich udaji).

Datum urgence
Systém automaticky vyplni aktudlni datum.

Odpovéd’ na urgenci
V tomto poli miizete evidovat odpovéd’ dodavatele na urgenci.

Datum odpovédi
V tomto poli je evidovano datum odpovédi dodavatele na urgenci.

Ocekavané datum dodani
V tomto poli je uvedeno datum, kdy ocekavate dodani ¢isla.

Format urgence

Toto pole se zobrazi, kdyz vytvarite novou urgenci. Vyberte si standardni urgencni
dopis, ktery je pfipraven vaSim systémovym knihovnikem pro pouziti ve vasi
knihovné.

Tladitka

Pridat

Jakmile jste ukoncili vyplilovani formuldfe pro novou urgenci, klepnéte na tlacitko
Pridat.

Aktualizovat
Po aktualizovani tidajii v existujicim formulafi klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

7.3 Davkové urgence

7.3.1 Zprava o urgencich a urgenc¢ni dopisy pro seridlové objednavky
(acq-19)

Tato sluzba vytvati zpravu o seridlovych objednavkach, které jest¢ nebyly dodany.

Urgencni dopisy pro seridly pak mohou byt odeslany rucné prostfednictvim tlacitka

Urgence v seznamu Registrace ¢isel.

7.3.2 Tisk zpravy o urgencich (serial-04)
Tato sluzba uklada nebo tiskne seznam urgenci seriali.

Vytvaii seznam vSech seridlovych jednotek, které mély byt dodany do knihovny
béhem definovaného ¢asu po tom, kdy byly vydany, ale nebyly dodany. Toto obdobi
(zpozdéni) je definovano v poli Prvni urgence ve druhé karté¢ formulare udaji
o predplatném pro dany titul serialu.
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7.3.3 Tisk urgencnich dopisi (serial-44)

Tato sluzba uklada nebo tiskne seznam urgenci seriali. Pro kazdého dodavatele je
vytiStén dopis uvadéjici vSechny jednotky, které jiz mély byt dodany.

Dopisy budou vytiStény pouze pro ty tituly, pro néz bylo ve formulafi udaja
o predplatném zasSkrtnuto okénko Davkové urgence (tj. pro ty tituly, které budou
urgovany automaticky).

8 Cirkulacni seznamy

Zaznam cirkulaéniho seznamu obsahuje informace ohledné vedouciho a c¢lent
skupiny pro cirkulaci a o vypljéni procedufe. Jestlize byl definovan cirkulacni
seznam, pak je-li registrovano piislusné cislo seridlu, systém zobrazi nasledujici
Zpravu:

Server Meszzage I

@ Subgcription Mo, 1 has Bouting List
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Podle nastaveni systému se po klepnuti na tlac¢itko OK muize zobrazit tento formulaf:

12i082002 [~
sarlal-rout-list-00

Serial Route List
Ex Libris University Libranes
222 Aleph Causewsay
Chicago, IL 60614
thechoice@enibris.co.il
Te® 7734045527

Henry Ambrose MoZommack
Apartment 4-L
1365 Yark Avenue

Mew York, NY

10021

2128323285

Patron ID: 1033
Journal of Hol Patterns including two Volurmes a yvear.,

Description: 000:no,17-18(2000:May-Jun.)
Issue barcode: B35307

Subscription number: 03

Humber of days per 0%

member:

Member ID Member Mame Address
10332 Henry Ambrose MeCormack [apartment 4-L
1165 Murphy, Medrick D. 760 Leland Avenue

L« |

8.1 Vytvoreni cirkulaéniho seznamu

Cirkula¢ni seznamy nebo hromadné cirkula¢ni seznamy mohou byt vytvofeny pro
nékterd nebo vSechna predplatna titulu seridlu. Cirkula¢ni seznam pro titul je vytvotfen
nebo otevien, pokud jiz byl definovan, tak Ze v navigatnim seznamu zvyraznite uzel
Cirkula¢ni seznam pod kotfenem Ptedplatné nebo tak Ze zvyraznite kofen Cirkulacni
seznam.
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gl |¥|g = |&]
(& [1] Functional O [2] Cverview

=i [0] Control [Pattern ADM]
- [K] Check In

- [P] Group

Patterns (active=0,patterns=2)
- Schedule

2 [L] Subscription List (2
=I-[5] Subscription {copy=1)
- [M] Patterns (0}

- [2] Circulation Log (16,/03,/05)

.- Routing Lists (3
- Bibliographic In(f)o.
- [T] Trigger List

Tim se stane aktivni zobrazeni Cirkulacniho seznamu (v hornim panelu).

Sort Order Group Leader Last Traoe Last ItEem |

1 McCormack, Allan T, H _‘”’”
Apartment 4-L
1965 Yorl fime Duplicabe

. 10:no.46(2002:0ct.)

V této Casti obrazovky se zobrazuji cirkulacni seznamy pro urcité piedplatné nebo pro
titul serialu. Pro kazdé predplatné a skupinu se v okénku Posledni vypijcka zobrazi
datum, kdy byla posledni jednotka skupiné pijcena.

Na obrazovce jsou k dispozici nésledujici tlacitka:

Novy
Chcete-li ptidat novy cirkula¢ni seznam, klepnéte na tlac¢itko Novy. Novy cirkulacni

seznam muzete vytvofit ve spodnim panelu, ktery bude aktivovan.
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Duplikovat

Budete-li chtit kopirovat zvyraznény -cirkulaéni seznam, klepnéte na tlacitko
Duplikovat. Ve spodnim panelu se zobrazi zkopirované udaje o cirkulaci. Nové
skupiné bude pfidéleno nové ¢&islo pro fazeni. Clenové zkopirovani nejsou.

Vymazat

Budete-li chtit vymazat zvyraznénou skupinu pro cirkulaci, klepnéte na tlacitko
Vymazat. Upozoriiujeme, 7e nemuizete vymazat skupinu, kterd ma vypajeny
jednotky seriali.

Tisknout
Pokud budete chtit vytisknout seznam ¢lend, ktefi tvofi skupinu pro cirkulaci,
zvyraznéte skupinu pro cirkulaci a klepnéte na tlacitko Tisknout.

Kdyz je ptisluSnd €ast obrazovky aktivovana z kofene Piedplatné, zobrazi se tato
tlacitka:

Pouzit
Poté, co presunete cirkulacni seznam o uroven vyse (nebo nize), klepnéte na tlacitko
Pouzit, abyste nastavili potadi cirkulace mezi skupinami.

Poznamka: Budete-li chtit pfesunout zvyraznény cirkula¢ni seznam o uroven vyse,

klepnéte na tla¢itko se Sipkou mifici nahoru. Pro posunuti o uroven nize klepnéte na
tlacitko se Sipkou dol.

8.2 Udaje cirkula¢niho seznamu

Formulat pro cirkulacni seznam je aktivovan, jakmile v casti obrazovky, vénované
cirkula¢nim seznamim klepnete na tlacitka Novy nebo Duplikovat.

1. Routing Infs | 2. Member Lists 0 I

Sub. Sequence: I 1 B Add

Group Leader Id: I IEI v add az member Eer] |
Eudget: I IEI

¥ Loan Serial

Laan Days per Member: IU—

Group Stakus: I."—\.C—IH

Iobe: I @

Tento formulaf se pouZiva pro definovani nového cirkulaéniho seznamu nebo pro
aktualizaci stavajiciho. Ma dv¢ karty: Udaje o cirkulaci a Seznam ¢lent.
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Karta Udaje o cirkulaci

1. Routing Info |2. Mernber List: 1]

Sub, Sequence: I 1 Iﬂ I date |

aroup Leader Id: I 1033 IH ¥ | 2idd as member
Budget: I IH
¥ Laan Serial

Loan Crays per Member: I 5
Group Status: I A Iﬂ
R l=1CH I @

V nasledujici sekci jsou popsana tlagitka a pole v karté Udaje o cirkulaci.

Poradi prredplatného
Poradové Cislo predplatného, k némuz ma byt piipojen cirkulacni seznam. Je-li pouze
jedno ptedplatné, systém automaticky vyplni Cislo "1". Je-li ptedplatnych vice,

mizete si zobrazit seznam piedplatnych klepnutim na tlacitko Iﬂ na pravé strané pole.

ID vedouciho skupiny
Zadejte ID vedouciho skupiny. Je to ¢tenat knithovny (miZe to byt 1 knihovna), jemuz
byl cirkula¢ni seznam ptidélen. Cislo mize byt tomuto uzivateli ptij¢eno (viz pole

Vypljcit serial nize). Kdyz klepnete na tlacitko Seznam L vpravo od pole, zobrazi se
okno Seznam cCtenaft. Seznam Ctenafli nabizi moZnosti pro usnadnéni vaSeho
vyhledani pozadovaného Ctenare.

Pridat jako ¢lena
Zaskrtnéte ptislusné okénko, abyste pridali ¢tenafe do skupiny clenit skupiny pro
cirkulaci jako jejiho €lena.

Rozpocet
Nepovinny udaj. Muazete piipojit cirkulaéni seznam k rozpoctu. Slouzi pouze pro
informaci, rozpocet nebude skutecné zatizen.

Vypiycit serial

Jestlize si vyberete tuto volbu, pak bude jednotka vyplijcena vedoucimu skupiny
pomoci vypujénich funkci. Vyptjcka se zobrazi ve WWW OPACu v seznamu
vypujcek ctenate. Bude zobrazeno datum, kdy ma byt jednotka vracena, a knihovna
muze Ctendil posilat upominky. Je-li vybrana tato volba, musi byt vyplnéno
nasledujici pole (Po¢et dnli na ¢lena), jinak nebude aktivovano tlacitko Aktualizovat
na této obrazovce. Vypujéni lhita je vypocitana tak, Ze pocet dnll je vynasoben
poctem ¢lenti cirkulaéniho seznamu.

Pocet dnii vypujcky na ¢lena

Je to pocet dnli uvadéjici, jak dlouho mize jeden ¢len seznamu pro cirkulaci mit
jednotku ve svém drzeni. Systém tuto hodnotu vyndsobi poctem ¢lenti v seznamu, aby
mohl vypocitat vyptjéni lhiitu pro jednotku.

Status skupiny
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Seznam pro cirkulaci miize byt aktivni (AC) nebo neaktivni (NA).

Poznamka
Pro interni pouziti.

Karta Seznam ¢lenu

1, Routing Info 2, Member List: 2 |

Sort Order

oo Me

Michagl E'
Bicdick, 1052 Stanford Humanities o0
Kathleen .x Center El

Delete
Modify
Epply

Push ba Cire

HAdds

Karta Seznam ¢lenti uvadi ¢leny jednoho cirkula¢niho seznamu a umisténi kazdého
z nich v seznamu. VS§imnéte si, Ze systém nedovoluje pridat stejného uzivatele do vice
nez jednoho cirkulaéniho seznamu téhoz titulu. Kazdy cirkula¢ni seznam je omezen
na 98 ¢lend.

Na této karté jsou k dispozici nésledujici tlacitka:

Novy
Pro ptidani nového Clena do cirkulacniho seznamu klepnéte na tlacitko Novy.

Vymazat
Pro odstranéni ¢lena ze seznamu oznacte jeho jméno a klepnéte na tlac¢itko Vymazat.

Upravit
Budete-li chtit upravit zdiznam ¢lena seznamu, klepnéte na tlacitko Upravit.

Pouzit
Chcete-li posunout oznaceného ¢lena skupiny v seznamu o Groven vyse (pro udéleni

Vv .

vys$§i priority) nebo nize a zmény ulozit, klepnéte na tlacitko PouZit.

->Vypujcky

Chcete-li zobrazit zaznam c¢tenate, kter¢ho jste zvyraznili jakoZto €lena skupiny pro
cirkulaci, v modulu Vypijcky, klepnéte na tlacitko ->Vypujcky. Mate-li ptislusné
opravnéni, mizete si zobrazit ¢tenafe a pouzit vypujéni funkce.

Poznamka: Budete-li chtit zménit pozici ¢lena v seznamu, milzete jeho zaznam
zvyraznit a pouZit Sipky nahoru a dolt.

8.3 Formular ¢lena skupiny pro cirkulaci

Kdyz klepnete v karté Seznam ¢&lenti (formulaé Udaje o cirkulaci) na tlagitka Novy
nebo Upravit, zobrazi se nasledujici okno:
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Routing Group Member Form

Member IC: I |_| Ipdats

Sroup:
F I 0 Cancel

Help

dd

Tento formulaf umoziuje piidat ¢lena do vybraného cirkulaéniho seznamu. Jakmile
ukoncite vypliovani formulafe, klepnéte na tlacitko Aktualizovat.

ID ¢lena
Pro ptidéani ¢lena do cirkulacniho seznamu zapiste jeho ID. Muzete ptitom vybirat ze

seznamu klepnutim na tlacitko E na prave strané pole.

8.4 Odstranéni ¢tenare jako €lena ze skupiny pro cirkulaci

Pro vybér funkce Odstranéni Ctenafe ze skupiny pro cirkulaci prejdéte do nabidky
Utility v hlavnim menu a vyberte ptisluSnou funkci. Zobrazi se nasledujici formulat:

Hemove User rom Routing Groups E
o |

Uzer IC: Cancel

| A |

Tato volba vam umoziuje odstranit Ctenare z kazdé skupiny pro cirkulaci, jejimz je
v soucasné dob¢ ¢lenem.

Zadejte ID Ctenafe nebo Ctenafe vyberte ze seznamu klepnutim na tlacitko Seznam E
na pravé stran¢ pole. Po vybrani pozadovaného cCtenare klepnéte na tlacitko OK.
Budete pozadani o potvrzeni, Ze skutecné chcete odstranit ¢tenare ze vSech skupin pro
cirkulaci, jejichZ je ¢lenem.

8.5 Vraceni jednotky z cirkulace

Pro vybér funkce Vraceni jednotky z cirkulace prejdéte do nabidky Utility v hlavnim
menu a vyberte pfisluSnou funkci. Zobrazi se nasledujici formulai:
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Heturn ltem

o |

Itern Barcode: Cancel

| Help |

Pomoci tohoto okna zaregistrujete vraceni jednotky, kterd byla pfedtim ptlijcena
vedoucimu skupiny na cirkulacnim seznamu.

Zadejte carovy kod jednotky a klepnéte na tlacitko OK.
Ceka-li na jednotku dal§i cirkulacni skupina, jednotka bude automaticky ptjcena
vedoucimu skupiny z dalsi skupiny pro cirkulaci na seznamu.

9 Vazba

Knihovna se mize rozhodnout pro kazdé predplatné serialu, zda jeho Cisla budou
uchovana (a jestli ano, zda by méla byt svdzana), nebo po urcité dobé vyrazena (t;.
odstranéna a jejich zaznamy jednotek z katalogu vymazany).

V systému ALEPH se vazba provadi ve dvou krocich:
1. Identifikace ¢isel pro vazbu nebo vyfazeni.
2. Samotny proces vazby.

9.1 Identifikace Cisel pro vazbu nebo vyrazeni

Pro identikaci ¢isel, ktera maji byt svdzdna nebo vytazena:

1. V poli Vytazeni/Vazba ve formulédfi zdznamu ptedplatného v GUI
modulu Akvizice/Seridly si vyberte z roletového menu kdédovanou
hodnotu. Tento kéd definuje soubor pravidel pro vazbu nebo vyfazeni,
ktera bude pouzita pro dané predplatné.

2. Z menu Sluzby, jeho submenu Seridly v GUI Akvizice/Seridly si
vyberte sluzbu Zprava s upozornénim na vazbu (bind-01) a spust’te ji
(viz popis dale).

3. Spustte sluzbu Listek pro vazbu seridlu (bind-02) (viz popis dale).

Zprava s upozornénim na vazbu (bind-01)

Tato sluzba vytvaii zpravu, kterd upozoriiuje personal knihovny na ro¢niky ¢asopist
ajejich cisla, které by mély byt provéieny z hlediska pfipravenosti k vazbé¢.
Umoznuje identifikovat tituly a rocniky, které — podle parametrii nastavenych
knihovnou — jsou pfipraveny k vazbé nebo k vyfazeni. Ptipravuje tiskovou zpravu,
v nizZ jsou uvedena vSechna relevantni Cisla, a vystupni soubor, ktery bude pouZit jako
vstupni soubor pro sluzbu Listek pro vazbu serialu (bind-02).

Tato sluzba vyhledava ¢isla, ktera odpovidaji ndsledujicim podminkdm:
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e Strategie vazby, ktera byla nastavena pro predplatné, k némuz jsou pfivazana
piislusnd ¢isla (v poli Vyrazeni/Vazba ve formulati piedplatného). Kazda
strategie je odvozena ze souboru pravidel definovanych v tabulce
tab _binding v ADM bazi.

e Touto sluzbou jsou nastaveny reSerSni parametry, které se uplatni pfi odeslani
sluzby.

Listek pro vazbu serialu (bind-02)

Tato sluzba vytvaii tiskovou zpravu, listky k vyzvednuti a zaddva pozadavky na
vypujcky pro roc¢niky a jejich Cisla, které jsou povazovany za ptipravené k vazbé.
Vyhledava c¢isla, uvedend ve vstupnim souboru, ktera odpovidaji nasledujicim
podminkam:

e Strategie vazby, ktera byla nastavena pro predplatné, k némuz jsou pfivazana
piislusnad ¢isla (v poli Vyrazeni/Vazba ve formulati piedplatného). Kazda
strategie je odvozena ze souboru pravidel definovanych v tabulce
tab _binding v ADM bazi.

e Touto sluzbou jsou nastaveny reSerSni parametry, které se uplatni pfi odeslani
sluzby.

9.2 Proces vazby

V syst¢tmu ALEPH se vazba provadi ve funkcich pro Jednotky. Podrobnéjsi
informace o funkcich pro vazbu najdete v Uzivatelském manudlu v ¢asti Vazba
v kapitole Jednotky.

10 Sluzby pro serialy

Kazda sluzba miaze byt identifikovana v log souboru davek a ve fronté¢ davek pod
jménem ptislusné procedury.

10.1 Urgence

Tisk urgenc¢nich dopisu/zprav (serial-44)

Tato sluzba uklada nebo tiskne urgencni dopisy nebo zpravy pro seridly. Kazdému
dodavateli mohou byt odeslany dopisy obsahujici vSechny urgence nebo odd¢lené
urgenéni dopisy pro kazdy titul pro kazdou dil¢i knthovnu. Zpravy mohou obsahovat
seznam urgenci s tim, ze budou nebo nebudou ignorovany udaje pro urgence
v zaznamu predplatného.

Dopisy budou vytiStény pouze pro tituly, pro néZz byla ve formulafi udajh
o predplatném zaSkrtnuta moznost Odesilat urgence (tedy pro ty tituly, pro néz se

pouziva automaticky urgenéni mechanismus).

Do této sluzby neni zahrnut status zpracovani jednotky NP (nebylo vydano).
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Pro urgované jednotky pro urcita oddéleni miizete vytvoftit spoustéce tak, ze pouzijete
parametr Vytvotit spoustéce (Y/N).

10.2 Cirkulace

Zprava o cirkula¢nich seznamech (serial-07)

Tato sluzba vytvaii seznam tituld seriall, které jsou vypij€ovany v ramci cirkulace
¢tenafim knihovny. Ukazuje Ctenafe at’ uz jsou evidovani jako vedouci skupiny pro
cirkulaci nebo jako ¢lenové této skupiny. Zprava je sefazena podle Ctenari. Mlzete se

podivat na zpravu o urc¢itém Ctenari.

Dopisy pro ¢leny cirkula¢niho seznamu (serial-08)

Tato sluzba posilda dopis kazdému clenu kazdé skupiny pro cirkulaci, a takto je
informuje, které tituly jsou pravé vypujceny v ramci cirkulace vSem skupinam pro
cirkulaci, ke kterym dany ¢tendf patii.

10.3 Parametry seriali

Zkusebni otevieni parametri vydavani (serial-12)

Tato sluzba kontroluje parametry vydavani seridlu a pokousi se otevrit novy cyklus,
podle udaji z pole Uroven-X ze zaznami vstupniho souboru. Pole Uroven-X
obsahuje tidaje o Cislovani a chronologii pro dalsi ro¢nik/cyklus, ktery ma byt otevien.

Spojeni a deduplikace soubort parametri vvdavani seriali (serial-53)

Tato sluzba spojuje soubory s parametry vyddvani seriald (az 10 soubort)
a odstrafiuje duplicitni zaznamy. Soubory by mély mit podobu sekvencnich souborti,
které jsou vysledkem sluzby Export zdznamil s pole 85x (serial-51). Tyto soubory
musi byt zkopirovany z ptivodniho umisténi v adresati data scratch bazi ADM/HOL
do adresare alephe scratch.

10.4 Evidence dodani Cisel serialu

Seznam tituli seriali + pocet obdrZenych Cisel (serial-16)

Tato sluzba vyhleda tituly seriall, pro které byla ve specifikovaném ¢ase dodana cisla.
Zprava bude obsahovat tituly serialti a poCty Cisel, ktera byla doddna. Zprava muze
byt generovana pro vSechny dil¢i knihovny nebo pouze pro ¢isla ndlezejici urcité dilci
knihovné.

Tisk zpravy o dodanvch éislech (serial-06)
Tato sluzba vytvafi zprdvu obsahujici seridlové jednotky, které byly dodany
v definovaném ¢asovém obdobi.

Pro zpréavu, ktera uvadi pouze pocty jednotek, které byly dodany pro titul seridlu,
musite spustit sluzbu Seznam tituld seriali + pocet obdrzenych ¢isel (serial-16).

Statistiky dodani ¢isel podle diléi knihovny - Data (serial-09)
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Tato sluzba vytvari statistickou zprdvu o poctu cisel, ktera byla doddna v zadaném
casovém obdobi. Vysledky jsou seskupeny podle dil¢i knihovny a podle sbirky
(vramci diléi knihovny). Pro kaZzdou dil¢i knihovnu je uveden celkovy pocet
dodanych jednotek. Kromé toho je ve zpravé uvedena suma dodanych jednotek pro
vSechny dil¢i knihovny.

Kdyz je spousténa sluzba serial-09, je mozné ji omezit na jednu nebo vice dilCich
knihoven nebo miize byt spusténa pro vSechny dil¢i knihovny.

Otevireni o¢ekdvanych Cisel a prehledii vydavani (serial-13)
Tato sluzba otevie oCekavana Cisla podle data uvedeného v poli Oteviit ocekdvana
¢isla do.

Nova ¢isla budou oteviena pouze tehdy, kdyz maji platné predplatné a kdyz uz nebyla
oteviena dfive.

10.5 Prehled vydavani

Export zaznamiu s polem 85x (serial-51)

Tato sluzba se pouziva pro export dvojic udaji (853/853X, 854/854X a 855/855X),
které obsahuji parametry vydavani. Vysledek mulze byt vyuzit pro identické tituly
v jiné knihovné.

Pro kazdy ADM zaznam, v némz je uloZena jedna nebo vice téchto dvojic 85X, tato
sluzba vypiSe vSechny dvojice 85X s parametry vydavani a kromé toho také pole
formatu MARC21 001, 022, 035 a 245 do souboru nazvaném export 85x.dat, ktery
umisti do adresare data scratch v ADM/HOL béazi.

Tento soubor miiZze byt odeslan jiné knihovné pro porovnani proti bazi této knihovny
a pro import parametri vydavani, pokud jsou nalezeny shodné tituly seriald.
Ptijimajici knihovna bude muset pouzit sluzbu Import zaznami s polem 85x (serial-
52).

Import ziznamii s polem 85x (serial-52)
Tato sluzba se pouziva pro import dvojic udaji (853/853X, 854/854X a 855/855X),
které obsahuji parametry vydavani piipravené v jiné knihovné.

Systém kontroluje zdaznamy z vami zadané¢ BIB baze proti datim z importniho
souboru export_85x.dat (ktery byl umistén do adreséaie data scratch va$i ADM baze).

Systém pouziva tabulku tab 85x import k definovani zptisobu, jakym budou pole ve
vstupnim souboru pro tuto sluzbu pouzity pro nalezeni shody. Diky této tabulce
muzete definovat, ktery index nebo soubor slov by mél byt pouzit pti hledani shody,
zda by to mélo byt celé pole nebo urcité podpole ze vstupniho souboru, a které
podpole v kterém poli v bazi by mélo byt pouzito. NemiiZzete porovndvat tabulku
tab_85x_import proti rejstiiku.
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Je-li nalezena shoda pro nékteré z udaji MARC21 formatu 001, 022, 035 nebo 245
mezi obsahem importovaného souboru a vaSi bazi, budou dvojice s parametry
vydavani (853/853X, 854/854X a 855/855X) importovany do ADM zaznamu
spojenych s BIB zdznamy, pro néz byla shoda nalezena. Upozoriiujeme, ze je mozné
specifikovat dalsi pole (a jejich piislusné indexy) pro hledani zminéné shody. Takto
muze byt pouzit jakykoliv standardni format typu MARC.

V log souboru jsou uvedeny vysledky porovnavani. Tyto informace mohou byt
pouzity pro prostudovani jesté pred skutecnym importem tdajt.

10.6 Serialy

Zprava s upozornénim na vazbu (bind-01)

Tato sluzba generuje zpravu, kterd& upozorfiuje persondl knihovny na rocniky
Casopist a jejich Cisla, které by mély byt provéteny z hlediska ptipravenosti k vazbé
nebo k vyfazeni.

Listek pro vazbu serialu (bind-02)

Tato sluzba vytvafi tiskovou zpréavu, listky k vyzvednuti a zadava pozadavky na
vypujcky pro roc¢niky a jejich Cisla, které jsou povazovany za ptipravené k vazbé.
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