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Zadavaci dokumentace

pro zpracovani nabidky k podlimitni vefejné zakazce na sluzby zadavané dle zkona ¢. 137/2006
Sbh., o vefejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,,zakon* ¢i ,,ZVZ")

Nazev verejné zakazky: »Zajisténi  administrace  zadavacich TFizeni a  dalSich
zadavatelskych c¢innosti pro potieby Fyzikalniho dstavu AV CR,
V. VLS

Nazev zadavatele: Fyzikalni Gstav Akademie véd CR, V. V. i.

Sidlo: Na Slovance 1999/2, 182 21 Praha 8

Identifikaéni Cislo: 68378271

Osoba opravnéna
jednat za zadavatele: doc. Jan Ridky, DrSc., Feditel

(dale jen ,,zadavatel“ pro ucely této zadavaci dokumentace)

Kontaktni osoba: Be. Jiti Podrazky
Telefon: (+420) 266 05 2751
E-mail: podrazky@fzu.cz

1. VYMEZENI PREDMETU PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

1.1. Kilasifikace piedmétu plnéni veiejné zakazky
Klasifikace piredmétu plnéni vefejné zakazky odpovida poloZce:
e Poradenské sluzby - kod CPV: 85312320-8

e ManaZerské poradenstvi - kod CPV: 79420000-4
e Vzdélavani zaméstnanct - kod CPV: 79632000-3

1.2. Popis predmétu pInéni verejné zakazky

y ¢ éni vefejné zakazky je uzavieni ra \( uv uchazeci i budou
Predmétem plnéni verejné zakazky je uzavieni ramcové smlo s 3 uchazedi, ktefi budo
pro potfeby zadavatele zajist'ovat ndsledujici sluzby:

= sluzby souvisejici s vykonem administrativnich Zadavatelskych ¢innosti ve smyslu
ustanoveni 8 151 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni,

= odborné poradenstvi pii realizaci zadavacich fizeni pro ucely plnéni projekti,

= vzdélavani pracovnikll Zadavatele v oblasti legislativy vefejnych zakazek.

Podrobnéji viz ¢lanek 4 zadavaci dokumentace.
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Doba plInéni verejné zakazky
Piedpokladany termin zahajeni: 15. 11. 2012
Piedpokladany termin ukonceni: ~ 15. 11. 2013

Termin zahajeni plnéni vefejné zakazky je podminén fadnym ukoncenim zadavaciho fizeni
a podepsanim ramcové smlouvy. Zadavatel si vyhrazuje pravo jednostranné zménit
piedpokladany termin zahajeni i s ohledem na své provozni a organiza¢ni potieby.

Misto pInéni verejné zakazky

Sidlo zadavatele a detaSovand pracovisté zadavatele.

Poskytnuti zadavaci dokumentace

Zadavatel v souladu s § 48 zakona uvetejnil na profilu zadavatele kompletni zadavaci
dokumentaci k vetejné zakazce.

Adresa profilu zadavatele: http://www.e-zakazky.cz/\Verejne-Zakazky

Predpokladania hodnota veiejné zakazky

Ptredpokladand hodnota vSech dil¢ich vefejnych zakazek, které maji byt zaddny za dobu
trvani ramcové smlouvy a dle jejich podminek: 1 050 000,- K¢ bez DPH.

2. PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

2.1

2.2

2.3

2.4

Nabidky se podavaji pisemné a v fadné uzaviené obélce opatiené na uzavienich oznacenim
obchodni firmy / nazvu a razitkem ¢i podpisem statutarnino organu uchaze¢e nebo osoby
opravnéné zastupovat uchazece. Obalka musi byt ozna¢ena ndpisem ,,Neotevirat” a ndzvem
vetejné zakazky ,,Zajisténi administrace zadavacich Fizeni a dalSich zadavatelskych
ginnosti pro potieby Fyzikalniho uistavu AV CR, v. v. i.,“. Na obalce musi byt uvedena
adresa uchazece, na niz je mozné zaslat oznameni podle ust. § 71 odst. 6 zakona.

Lhiita pro dorudeni nabidek kon¢i dne 1. 10. 2012 v 15:00 hodin. Nabidky se podavaji do
podatelny v sidle zadavatele na adrese Na Slovance 1999/2, Praha 8, PSC 182 21. Nabidky
je mozné dorucit jakymkoli vhodnym zptisobem (postou, kuryrni sluzbou, osobné apod.) na
vySe uvedenou adresu v pracovni dny v dobé od 7:30 do 15:30 hodin, posledni den lhity
potom pouze do 15:00 hodin. Jiné doruceni neni povazovano za fadné podani nabidky.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce a musi obsahovat navrh smlouvy v ¢eském
jazyce podepsany uchaze¢em nebo osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

Vsechny listy nabidky budou ocislovany vzestupnou kontinudlni fadou a navzijem pevné
spojeny ¢i seSity tak, aby byly dostatetné zabezpeCeny pied jejich vyjmutim z nabidky.
Nabidky budou fadné¢ ¢itelné, bez skrtd a prepist.
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2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

b)

2.10

Uchaze¢ je vazan celym obsahem nabidky po dobu 30 dnd od konce lhaty pro podani
nabidek.

Uchazec¢ piedlozi nabidku v 1 listinném vyhotoveni s platnosti originalu a v 1 kopii.

Uchaze¢ piedlozi nabidku déle v elektronické podobé na CD ve formatu MS Office nebo
kompatibilnim, pfipadné¢ ve formatu PDF. Navrh smlouvy bude na CD obsaZzen ve
standardnim ptepisovatelném forméatu (napi. DOC).

Pokud podava nabidku vice uchaze¢l spoleéné (spolecna nabidka), uvedou v nabidce téz
osobu zmocnénou k zastupovani.

Nabidka musi byt pfedloZena v nasledujici struktufe:
a) Kryci list nabidky dle vzoru uvedeného v priloze €. 1 této zadavaci dokumentace;

b) Obsah nabidky v pozadovaném ¢lenéni kapitol s pfifazenim Cisel pfislusnych list,
piip. stranek;
C) Vieobecné uidaje o uchazeti - nazev uchazeGe, pravni forma, sidlo, IC, DIC,

bankovni spojeni, jména ¢lent statutarniho organu spolec¢nosti, kontaktni udaje
(kontaktni osoba, telefon, e-mail, piip. adresa) a stru¢ny profil uchazece;

d) Doklady prokazujici spIlnéni kvalifikace ve struktuie uvedené v ¢lanku 3 zadavaci
dokumentace;

e) Nabidkova cena dle ¢lanku 5 zadavaci dokumentace;

f) Relevantni udaje a informace pro ucely hodnoceni dle ¢lanku 7 zadavaci
dokumentace;

9) Navrh ramcové smlouvy dle ptilohy ¢. 7 zadavaci dokumentace podepsany osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.

Soucasti nabidky musi byt rovnéz:

seznam statutarnich organi nebo ¢lent statutarnich organt, kteti v poslednich 3 letech od
konce lhiity pro podéni nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru u
zadavatele,

ma-li dodavatel formu akciové spoleCnosti, seznam vlastnikl akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota ptfesahuje 10 % zdkladniho kapitalu, vyhotoveny ve lhité pro podani
nabidek,

prohlaseni uchazeCe o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu podle zvlastniho
pravniho predpisu v souvislosti se zadavanou veiejnou zakazkou.

(Uchaze¢ miize pouZzit prilohu &. 3 zadavaci dokumentace)

Uchaze¢ je opravnén pozadovat pisemné dodatecné informace k témto zadavacim
podminkdm, a to formou pisemné Zzadosti adresované kontaktni osobé. Zadavatel poskytne
odpovédi na fadné podané dotazy v pisemné formé dle ust. § 49 odst. 2 a odst. 3 zakona.
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3. KVALIFIKACE DODAVATELU

3.1. Kvalifikaci dle ust. § 50 zakona splni dodavatel, ktery prokaze splnéni:

= zékladnich kvalifika¢nich ptedpokladu podle ust. § 53 zakona

= profesnich kvalifika¢nich pfedpoklada podle ust. § 54 zakona

= ckonomické a finan¢ni zptsobilosti

= technickych kvalifika¢nich pfedpokladi podle ust. 8 56 zakona

3.2.  Doba prokazovani splnéni kvalifikace
Uchaze¢ je povinen prokazat splnéni kvalifikace ve lhuté pro podani nabidky uvedené
v bodé¢ 2.2 této zadavaci dokumentace.

3.3.  Zakladni kvalifika¢ni piedpoklady
Zakladni kvalifikacni piedpoklady splni dodavatel, ktery formou podepsaného cestného
prohlaseni Cestné prohlési, Ze spliuje dle § 53 zdkona pism. a), b), ¢), d), e), ), g), h), 1), j),
K). Z obsahu ¢estného prohlaseni musi byt ziejmé, Zze dodavatel spliuje piislusné zakladni
kvalifikacni ptfedpoklady pozadované vefejnym zadavatelem. (uchaze€¢ miiZe pouZit
prilohu ¢&. 2 zadavaci dokumentace).

3.4. Profesni kvalifika¢ni predpoklady
Profesni kvalifika¢ni pfedpoklady prokaze dodavatel, ktery piedlozi:

a) vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan, ne starSi nez 90 dnu ke dni prokazani kvalifikace, tedy ke dni ukonc¢eni
lhity pro podani nabidek,

b) doklad o opravnéni k podnikéani podle zvl&Stnich pravnich ptedpist v rozsahu odpovidajicim
pfedmétu plnéni veiejné zakadzky, zejména doklad prokazujici piislusné Zivnostenské
opravnéni ¢i vypis z Zivnostenského rejstiiku,

c) doklad osvéd¢ujici odbornou zpusobilost dodavatele nebo osoby, jejimZ prostfednictvim
odbornou zpisobilost zabezpecuje, je-li pro plnéni vefejné zakazky nezbytnad podle
zvlastnich pravnich predpisu.

3.5. Ekonomicka a finan¢ni zpusobilost splnit vefejnou zakazku
Dodavatel predlozi Cestné prohlaSeni o své ekonomické a financ¢ni zpusobilosti splnit
vefejnou zakdzku (uchaze¢ mize pouzit prilohu & 4 zadavaci dokumentace).

3.6.  Technické kvalifikacni predpoklady
Technické kvalifika¢ni predpoklady splni dodavatel, ktery predlozi:

a) seznam vyznamnych sluzeb obdobného charakteru, jako je pfedmét plnéni, poskytnutych
dodavatelem v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti. Tento
seznam bude obsahovat udaje o nazvu zadavatele, nazev zakazky, misto a termin plnéni a
finan¢ni objem zakazky. Piilohou tohoto seznamu musi byt:
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1. osvédceni vydané vefejnym zadavatelem, pokud byly sluzby poskytovany veiejnému
zadavateli, nebo

2. osvédCeni vydané jinou osobou, pokud byly sluzby poskytovany jiné osobé& nez
vefejnému zadavateli, nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskute¢néni plnéni dodavatele, neni-li soucasné
mozné osvédceni podle bodu 2 od této osoby ziskat z divodu spocivajicich na jeji
stran¢.

V ramci uvedeného seznamu musi dodavatel prokazat realizaci alespon:

e 2 referencni zakazky, jejichz pfedmétem byla administrace a poradenstvi nadlimitni
vetejné zakazky na dodavky pfistroji a zafizeni pro vyzkum a vyvoj.

e 3 referencni zakazky, jejichZz pfedmétem byla administrace a poradenstvi podlimitni
vetejné zakazky na sluzby ¢i dodavky.

e 3 referencni zakazky, jejichz pfedmétem byla administrace a poradenstvi nadlimitni
vefejné zakazky na sluzby ¢i dodavky (odlisné od referen¢nich zakazek uvedenych
dle prvni odrédzky).

e 2 referen¢ni zakéazky, jejichz pfedmétem byla administrace nebo poradenstvi vetejné
zakazky malého rozsahu na sluzby ¢i dodavky.

e 2 referentni zakazky, jejichz pfedmétem byla administrace a poradenstvi vefejné
zakazky malého rozsahu na stavebni prace.

e 2 referencni zakazky, jejichz pfedmétem byla administrace a poradenstvi nadlimitni
veifejné zakdzky na stavebni prace.

e 1 referencéni zakazka, kdy pfedmétem byla administrace a poradenstvi soutéze
0 navrh.

e | referentni zakazka, kdy pii hodnoceni byla vyuzita elektronickd aukce nebo
dynamicky nakupni systém.

e 2 referenni zakazky, jejichz predmétem byla administrace a poradenstvi
k nadlimitnimu vybérovému fizeni o uzavieni ramcové smlouvy s vice dodavateli, na
zaklade které byly nasledné uchazecem administrovany tzv. minitendry dle ust. § 92
odst. 3 zakona.

e 2 referencni zakazky, jejichz predmétem bylo potadani vzdelavacich akei v oblasti
vetejnych zakazek pro min. 6 ucastnikd.

b) Ptehled primérného rocniho poctu zaméstnancti dodavatele ¢i jinych osob podilejicich se na
plnéni zakazek podobného charakteru a poctu vedoucich zaméstnancti dodavatele nebo osob
v obdobném postaveni za posledni 3 roky, ato Vv minimalnim primémém poctu
zaméstnanci dodavatele ¢i jinych osob podilejicich se na plnéni zakézek podobného
charakteru 6 osob a pocet vedoucich zaméstnancii dodavatele nebo osob v obdobném
postaveni musel byt nejméné v poctu 1 osoby v kazdém roce.

(Uchazed jej predlozi formou ¢estného prohlaseni)
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€) Seznam technikt ¢i technickych tutvart, ktefi se budou podilet na plnéni vetejné zakazky.
Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ ve své nabidce dolozil formou ¢estného prohlaseni
schéma organiza¢ni struktury tymu v grafické podobé z hlediska realizace této vefejné
zakazky a podilu odpovédnosti, véetné uvedeni, v jakém pravnim vztahu jsou uvedeni
pracovnici k osobé dodavatele. Zadavatel pozaduje zapojeni minimalné¢ 5 odbornych
pracovniku, s poZzadovanou kvalifikaci do organizaéni struktury tymu pro nasledujici pozice:

e vedouci tymu (1 osoba) musi mit vysokoskolské vzdélani a alespon Stiletou praxi
v oboru s vedenim administrace a poradenstvi pii zadavani veifejnych zakazek,
pticemz vedouci tymu soucasné¢ musi mit prokazatelné zkuSenosti s administraci
alespon 5 vetejnych zakazek malého rozsahu a 10 vetejnych zakazek v rezimu ZVZ.

e administrator vefejnych zakazek (min. 1 osoba) — musi mit min. stfedoskolské
vzdélani a alespon 3-letou praxi v oboru administrace a poradenstvi pfi zadavani
vefejnych zakazek, pficemZz administrator soucasné musi mit prokazatelné
zkuSenosti s administraci alespoil 5 vefejnych zakdzek malého rozsahu a 10
vefejnych zakazek v rezimu ZVZ.

e odborni poradci (min. 2 osoby) musi mit vysokoskolské vzdélani a alespon 3-letou
praxi v oboru poradenstvi pfi zadavani vefejnych zakazek, pricemz soucasné¢ musi
mit prokazatelné zkuSenosti s poradenstvim v ptipad¢ 3 vetejnych zakazek malého
rozsahu a 8§ vetejnych zakdzkach v rezimu ZVZ.

e pravni specialista — advokat (min. 1 osoba) musi byt zapsan v seznamu advokata
vedeném Ceskou advokatni komorou dle zakona &. 85/1996 Sb., o advokacii, ve
znéni pozdéjSich pravnich pfedpisi, a musi mit praxi poskytovani pravné
poradenskych sluzeb v délce trvani nejméné 3 let.

e Skolitel v oboru vefejnych zakazek (1 osoba) musi mit min. stfedoskolské vzdélani
a alespon 3-letou vzdélavaci a Skolici praxi v oboru vefejnych zakazek, pricemz se
soucasn¢ musi autorsky podilet na vydani min. 1 odborné ¢i vzdélavaci publikace
V oboru vetejnych zakazek a min. 2 odbornych ¢lankl na téma vetejnych zakazek
zvetejnénych v odborném ¢i dennim tisku.

Zadavatel pfipousti moznost, aby jedna osoba zastavala post vice (max. 2) odbornych
pracovniku, tj. aby jedna osoba prokazala pozadavky na kvalifikaci max. dvou pozic v tymu
pro plnéni veiejné zakazky (uchaze¢ miize pouzit piilohu ¢. 6 zadavaci dokumentace).

d) Osvédceni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele a vedoucich zaméstnanct dodavatele
nebo osob v obdobném postaveni. Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifika¢niho
pfedpokladu dolozenim strukturovaného Zivotopisu osob zapojenych do organizacni
struktury tymu, viz ¢l. 3.6 d) této zadavaci dokumentace. Splnéni tohoto kvalifika¢niho
pfedpokladu uchaze¢ dolozi kopii dokladu o dosazeném vzdélani a vlastnoru¢né
podepsanym  Zivotopisem, ze kterého budou vyplyvat pozadované skuteCnosti.
Strukturované zivotopisy budou obsahovat minimalné tyto pozadované tidaje:

i.  Jméno a pfijmeni experta

ii. Pozice v tymu — funkce v projektu (vedouci projektu,...)
ili.  Nejvyssi dosazené vzdélani
iv.  Prubéh a celkova délka praxe v oboru
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3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

v. Doklad o studiu
vi. Dalsi odbornéa kvalifikace
vii.  Datum a vlastnoru¢ni podpis

Dodavatel predlozi kopie dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace. Doklady prokazujici
splnéni kvalifikace, které jsou v jiném nez Ceském nebo slovenském jazyce, musi byt
predlozeny v ufednim ptekladu do ¢eského jazyka. Doklady prokazujici splnéni zékladnich
kvalifika¢nich piedpokladi a vypis z obchodniho rejstiiku nesmé&ji byt k poslednimu dni, ke
kterému ma byt prokézano splnéni kvalifikace, star§i 90 kalendainich dnt.

Splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptedpokladti v rozsahu podle ust. § 127 odst. 1 pism. a)
zakona a profesnich kvalifika¢nich predpokladt podle ust. § 54 pism. a) az d) zdkona lze téz
prokdzat vypisem ze Seznamu kvalifikovanych dodavateli. Vypis ze Seznamu
kvalifikovanych dodavatelti nesmi byt starsi nez 3 mésice k poslednimu dni, ke kterému méa
byt splnéni kvalifikace prokdzéano.

V piipadé, kdy je kvalifikace prokazovana prostfednictvim subdodavatele, je dodavatel

povinen zadavateli piedlozit nasledujici doklady:

e doklad, kterym subdodavatel prokaze splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptedpokladi
podle ust. § 53 odst. 1 pism. j) zdkona, tedy Cestné prohlaseni, ze subdodavatel neni
veden Vv rejstiiku osob se zakazem plnéni vetfejnych zakazek,

e doklad, kterym subdodavatel prokaze splnéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladi
podle ust. § 54 pism. a) zakona, tedy vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném
zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan, ne star$i nez 90 dni ode
dne konce lhiity pro podani nabidek,

e smlouvu uzavienou se subdodavatelem, zniZz vyplyvd zadvazek subdodavatele
k poskytnuti plnéni uréeného k pInéni vetejné zakazky dodavatelem ¢i k poskytnuti véci
¢i prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky,
a to alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace.

Dodavatel vSak neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokézat splnéni kvalifikace
podle ust. § 53 a ust. § 54 pism. a) zakona.

Bude-1i pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né a za timto ucelem
podaji spolecnou nabidku, je kazdy z dodavatelii povinen prokazat splnéni zdkladnich
kvalifikacnich ptedpokladii podle ust. § 53 zdkona a profesniho kvalifikacniho piedpokladu
podle ust. § 54 pism. a) v plném rozsahu. Dodavatelé jsou zaroven povinni piedlozit
smlouvu, ve které¢ je obsazen zavazek, ze vSichni tito dodavatelé budou vici vefejnému
zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztah vzniklych v souvislosti s touto
vefejnou zakazkou zavazani spoleéné anerozdiln¢é, a to po celou dobu plnéni vetejné
zakazky.

Diisledek nesplnéni kvalifikace
Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v poZadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost
stanovenou Vv ust. § 58 zadkona, bude zadavatelem vyloucen z ucasti v zaddvacim fizeni.
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3.12

Zpusob prokazani kvalifikace dodavatela dle ust. § 62 odst. 3 zakona:

Uchaze¢ miiZe prokazat splnéni vSech Kkvalifikacnich predpokladi poZadovanvch
zadavatelem (bod 3.1 zadavaci dokumentace) predloZenim éestného prohlaseni, z jehoz
obsahu bude zirejmé, Ze dodavatel kvalifika¢ni piredpoklady poZadované zadavatelem
splituje. Uchazed, se kterym ma byt uzaviena smlouva podle ust. 8§ 82 zakona, je
povinen pred jejim uzavienim predloZit zadavateli originaly nebo uredné ovérené
kopie poZadovanych dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace. Nesplnéni této
povinnosti_se povaZuje za neposkvtnuti soucdinnosti_k uzaviceni_smlouvy ve smyslu
ustanoveni ust. § 82 odst. 4 zakona.

4. TECHNICKE PODMINKY

4.1

4.2

4.3

4.4

Predmétem plnéni vetejné zakazky je uzavieni ramcové smlouvy se 3 uchazeci zajist'ujicimi
sluzby souvisejici s vykonem administrativnich zadavatelskych ¢innosti ve smyslu
ustanoveni 8§ 151 zakona a poradenstvi pii realizaci zadavacich fizeni pro interni potfeby
Fyzikalniho stavu AV CR, v. v. i.

Zadavatel bude c¢innosti uvedené v ¢l. 4.1 Zadavaci dokumentace zadavat formou
jednotlivych minitendr vyhlaSsovanych v rozsahu a ¢lenéni dle svych aktualnich provoznich
potteb. Vybrani uchazec¢i budou mit pravo se minitendrii ti€astnit. Plnéni ramcové smlouvy
neni podminéno jakymkoliv minimalnim odbérem.

Pozadavky zadavatele na predmét dil¢iho plnéni jsou pro dodavatele zavazné, pokud nejsou
vV rozporu s pravnimi pifedpisy ¢i smlouvou. Na nevhodnost pozadavki je dodavatel
zadavatele povinen vzdy upozornit.

Pfipousti se, aby dodavatel pro poskytnuti téchto sluzeb vyuZil subdodavatele.

Zadavatel pozaduje, aby vybrany uchaze¢ ve vztahu ke kazdé veiejné zakadzce provedl
veskeré Cinnosti a splnil veSkeré povinnosti spojené s administraci pfislusné vetrejné zakazky
dle ust. § 151 zakona, s vyjimkou ukont, ke kterym neni dle zminéného ustanoveni vetejny
zadavatel opravnén dat zmocnéni, tak, aby pii zadavani vetejné zakazky byly splnény
veskeré zakonné povinnosti. Uchaze¢ tedy zajisti minimalné tyto ¢innosti:

441 U verejnvch zakazek v rezimu ZVZ

(i) Cinnosti spojené s ptipravou zadavani veiejné zakazky:

- zpracovani konceptu formuldfe Oznameni o zakdzce, vcetné zpracovani navrhu
kvalifika¢nich kritérii, hodnoticich kritérii a projednani tohoto konceptu se
Zadavatelem, zpracovani a uveifejnéni odtvodnéni vefejné zakazky dle ust. § 156
zakona,

- zpracovani Pfedbézného ozndmeni vetejného zadavatele dle ust. § 86 zakona,

- zpracovani ¢istopisu formulare Ozndmeni o zakazce,
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zvefejnéni formulafe PredbéZného oznameni o zakazce; Oznameni o zakazce
V Informacénim systému o vefejnych zakazkach uveiejnovaciho subsystému (dale jen
LISVZ US*) apokud je to ZVZ vyzadovano v Ufednim véstniku Evropské unie
(uvetejnéni se uskutecni jménem Zadavatele),

zpracovani finalni verze kvalifikacni dokumentace,

vyhotoveni a kompletace zaddvaci dokumentace v¢. formulaii pro posouzeni
kvalifikace a formulait pro posouzeni a hodnoceni nabidek,

zajisténi zpracovani piipadnych zmén a doplnéni formulafe Oznameni o zakézce na
zékladé pozadavkl a podkladii od Zadavatele a jejich uvefejnéni v IS VZ US
a pokud je to ZVZ vyzadovano v Utednim véstniku Evropské unie.

(i) Cinnosti spojené s pribdhem lhity pro podani nabidek:

poskytnuti zadavaci dokumentace dodavateliim, a to i formou pfimého neomezené¢ho
dalkového pfistupu v souladu s platnou legislativou, vedeni evidence takovych
dodavatelu,

ptijem pisemnych Zzadosti o dodate¢né informace k zadavacim podminkam,
zpracovani dodatecnych informaci organizacniho a procesniho charakteru,
zpracovani dodate¢nych informaci tykajicich se pfedmétu plnéni vetejné zakazky ve
spolupréci se Zadavatelem, zajisténi ucasti konzultanta uchazefe na informacni
schiizce,

zajisténi doruceni dodate¢nych informaci k zaddvacim podminkdm dodavatellim,
ktefi si objednali/vyzvedli zaddvaci dokumentaci, a to ve lhatach stanovenych ZVZ,

pfijimani obalek s nabidkami od dodavateld, zpracovani Potvrzeni o pfijeti nabidek a
jeho predani dodavateliim, zpracovani Seznamu dorucenych a pfijatych nabidek
s evidenci data a ¢asu doruceni.

(iii)  Cinnosti spojené s pritbdhem lhity, po kterou budou uchaze¢i svymi nabidkami vazani:

vypracovani jmenovacich dekreti ¢lenti a nahradniki ¢lent hodnotici komise, ptip.
téz komise pro otevirani obalek a (déle jen ,,.komise*), rozeslani nebo osobni predani
jmenovacich dekretl c¢leniim, resp. ndhradnikim c¢lentt komise, a to v pfipadé
hodnotici komise nejpozdé&ji 7 dni pted jejim prvnim jednanim,

vypracovani jednaciho fadu komise a seznameni jednotlivych ¢lent komise s timto
fadem pied vlastnim zahajeni jednéni,

organizacni zabezpeCeni vSech zasedani komise v sidle Zadavatele a vypracovani
Protokold z téchto jednani,

zajisténi Ucasti zastupce vybraného uchazece jako poradce pii jednani komise,

ptiprava navrhu Rozhodnuti Zadavatele o odmitnuti pfislusnych uchazect a jeho
ditvodech a dale oznameni této skutecnosti prislusnym uchazec¢lim (v ptipad¢ podani
nabidky po uplynuti lhiity pro podani nabidek),
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vypracovani Protokolu o otevirdni obalek, vypracovani Prezen¢ni listiny pfitomnych
uchazect pii otevirani obalek, vypracovani navrhit Rozhodnuti Zadavatele
0 vylou€eni uchazeée pro neuplnost nabidky po otevirani obalek, rozeslani
Rozhodnuti Zadavatele o vylouceni uchazecim, provedeni kontroly vracenych
dorucenek, ptipadné reklamacni fizeni u drZitele postovni licence,

vypracovani ndvrhu posouzeni splnéni kvalifikacnich predpokladii jednotlivych
uchaze¢t a navrhu posouzeni nabidek z hlediska splnéni zakonnych pozadavki
a pozadavkti Zadavatele uvedenych v zaddvacich podminkéch, pfipadné téz
vypracovani navrhu Zadosti o piedlozeni dalich informaci nebo dokladd
prokazujicich splnéni kvalifikace, ndvrhu posouzeni zdivodnéni mimotadné nizké
nabidkové ceny, navrhu Vyzvy K pisemnému zdivodnéni mimofadné nizké
nabidkové ceny, navrhu Zadosti o pisemné vysvétleni nabidky, navrhu Rozhodnuti
0 vylou€eni uchazece ze zadavaciho fizeni a navazujictho Oznameni o vylouceni
uchazect, jejichz nabidky komise vyfadila a Zadavatel je vyloucil z dalsi ucasti
vV zadavacim fizeni a oznameni této skutecnosti ptisluSnym uchazecim,

vypracovani tabulky pro hodnoceni nabidek pomoci hodnoticich kritérii stanovenych
v zadavacich podminkach, zajiténi kopii posuzovacich a hodnoticich dokumentd pro
vSechny Cleny komise,

vypracovani dopisu o uvolnéni jistoty vylou¢enému uchazeci,

Vv piipadé, ze je to pravnimi piedpisy vyzadovano, oznameni Evropské komisi
0 vytrazeni nabidek s mimotadné nizkou nabidkovou cenou,

vypracovani Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

(iv)Cinnosti spojené s ukon¢enim zadavaciho fizeni:

vypracovani navrhu Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, resp. navrhu
Oznameni o zruSeni zadadvaciho fizeni v souladu se zavéry jednéni komise nebo
rozhodnuti Zadavatele, rozeslani tohoto Oznameni uchazeclim, kteti nebyli ze
zadavaciho tizeni vylouceni, zajisténi uvolnéni jistoty uchaze¢im umisténym na 2.
misté a nasledujicich potadich pokud Zadavatel jistotu pozadoval,

vypracovani navrhu Oznameni o uzavieni smlouvy S vitéznym uchazeCem
arozeslani tohoto Oznameni vSem ostatnim uchazeCim o vefejnou zakazku, se
kterymi mohl Zadavatel dle ZVZ uzavtit smlouvu,

vypracovani formuldfe Oznameni o zadani zakazky, resp. formulafe ZruSeni
zadavaciho fizeni a zaji$téni uveiejnéni tohoto formulafe v IS VZ US a je-li to ZVZ
vyZadovano v Ufednim véstniku Evropské unie,

zpracovani Pisemné zpravy Zadavatele dle ust. § 85 zakona,

vypracovani pisemné evidence vSech tkona ucinénych dodavatelem vic¢i Zadavateli
a Zadavatelem vii¢i dodavatelim, Utadu ¢i Evropské komisi,

sumarizace, kompletace a predani veSkeré dokumentace (s originaly podanych
nabidek) z pribéhu zadavaciho fizeni Zadavateli, vCetné kontroly uplnosti pred
zaloZenim dokumentace do archivu Zadavatele; o kontrole Uplnosti bude vypracovan
a potvrzen pisemny protokol.
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(v) Cinnosti_spojené s feenim podanych namitek a spoluprice se zadavatelem pii spravnim
tizeni pfed UOHS:

a. zajisti zpracovani odtivodnéného navrhu rozhodnuti statutdrniho organu Zadavatele
0 podanych namitkach,

b. zajisti zpracovani navrhu vyjadieni Zadavatele k navrhu na pfezkoumani rozhodnuti
Zadavatele u organu dohledu.

Kromé cinnosti uvedenych vySe uchaze¢ v pripadé potieby na zdkladé pisemného
poZadavku Zadavatele, v souladu se ZVZ

- zajisti zpracovani dalSich dokumenti a analyz, o které Zadavatel pozada uchazece
V souvislosti se zaddnim vefejné zakazky,

- poskytne Zadavateli odborné konzultace v oblasti administrovanych vefejnych
zakazek.

4.4.2 U verejnych zakazek malého rozsahu

Tyto zakazky se nefidi procesnimi pravidly ZVZ, pouze zasadami dle ust. § 6 zakona, pfislusSnym
metodickym pokynem Zadavatele. N¢které z téchto Cinnosti nemusi byt v konkrétnich ptipadech
nutné pro fadné zabezpeceni zaddvaciho fizeni.

(i) Cinnosti spojené s ptipravou zadavani vefejné zakazky:

- zpracovani finalni verze kvalifikaéni dokumentace,

- kompletace finalni verze zadavaci dokumentace popi. vyzvy k podani nabidek,
v€. formulait pro posouzeni a hodnoceni nabidek.

(i) Cinnosti spojené s priibéhem lhtity pro podani nabidek:

1

Vv piipadé pozadavku Zadavatele rozeslani pisemné Vyzvy k podani nabidky,

- poskytnuti zadavaci dokumentace dodavatelim, vedeni evidence takovych
dodavatelt,

- piijem pisemnych zadosti o dodate¢né informace k zaddvacim podminkam,
zpracovani dodate¢nych informaci organizacniho a procesniho charakteru,
zpracovani dodate¢nych informaci tykajicich se pfedmétu plnéni vetejné zakazky ve
spolupraci se Zadavatelem, zajisténi uCasti konzultanta uchazee na informacni
schiizce,

- zajisténi doruceni dodatecnych informaci k zaddvacim podminkam dodavateliim,
kteti si objednali/vyzvedli zadavaci dokumentaci,

- pfijiméni obdlek s nabidkami od dodavatelli, zpracovani Potvrzeni o piijeti nabidek
ajeho predani dodavatelim, zpracovani Seznamu dorucenych a pfijatych nabidek
s evidenci data a ¢asu doruceni.
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(iii)  Cinnosti spojené s pritbdhem lhity, po kterou budou uchazeéi svymi nabidkami vazani:

vypracovani jmenovacich dekretd ¢lenli a ndhradnika ¢lenti hodnotici komise, pfip.
téZ komise pro otevirani obalek a komise pro posouzeni kvalifikace (dale jen
»komise™), rozeslani nebo osobni pfedani jmenovacich dekreti ¢lentum, resp.
nahradnikiim ¢lent komise, a to v pfipad¢ hodnotici komise nejpozdéji 7 dni pred
jejim prvnim jednanim,

vypracovani jednaciho fadu komise a seznameni jednotlivych ¢lent komise s timto
fadem pied vlastnim zahajeni jednani,

organiza¢ni zabezpeCeni vSech zasedani komise v sidle Zadavatele a vypracovani
Protokolt z téchto jednani,

zajisténi ucasti zastupce uchazece jako poradce pfi jednani komise,

piiprava navrhu Rozhodnuti Zadavatele o odmitnuti ptislusSnych uchazec¢t a jeho
divodech a déle ozndmeni této skuteCnosti prislusSnym uchazecim (v ptipad¢ podani
nabidky po uplynuti lhiity pro podani nabidek),

vypracovani Protokolu o otevirdni obalek, vypracovani Prezen¢ni listiny pfitomnych
uchaze¢i pii otevirani obalek, vypracovani navrhi Rozhodnuti Zadavatele
0 vylouc¢eni uchazece pro neuplnost nabidky po otevirani obdlek, rozeslani
Rozhodnuti Zadavatele o vylouCeni uchazecim, provedeni kontroly vracenych
dorucenek, ptipadné reklamacni fizeni u drZitele postovni licence,

vypracovani navrhu posouzeni splnéni kvalifikacnich pfedpokladid jednotlivych
uchaze¢i a navrhu posouzeni nabidek z hlediska splnéni zakonnych pozadavka
apozadavkli Zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach, ptipadné téz
vypracovani navrhu Zadosti o piedlozeni dal§ich informaci nebo dokladii
prokazujicich splnéni kvalifikace, ndvrhu posouzeni zdivodnéni mimotadné nizké
nabidkové ceny, nadvrhu Vyzvy Kpisemnému zdtvodnéni mimotadné nizké
nabidkové ceny, navrhu Zadosti o pisemné vysvétleni nabidky, navrhu Rozhodnuti
0 vylouceni uchazece ze zadavaciho fizeni a navazujiciho Oznameni o vylouceni
uchazecu, jejichz nabidky komise vyradila a Zadavatel je vyloucil z dalsi ucasti
v zad4vacim fizeni a oznameni této skutecnosti ptisluSnym uchazectim,

vypracovani tabulky pro hodnoceni nabidek pomoci hodnoticich kritérii stanovenych
v zadavacich podminkéch, zajisténi kopii posuzovacich a hodnoticich dokumentii pro
vSechny ¢leny komise,

vypracovani Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek,

zpracovani Pisemné zpravy Zadavatele dle ust. § 85 zakona.

(iv)Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni:

vypracovani ndvrhu Ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, resp. néavrhu
Oznameni o zruSeni zaddvaciho fizeni v souladu se zavéry jednani komise nebo
rozhodnuti Zadavatele, rozeslani tohoto Oznameni uchaze¢tm, ktefi nebyli ze
zadavaciho tizeni vylouceni,
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443

4.4.4

4.4.5

- vypracovani navrhu Oznameni o wuzavieni smlouvy s vitéznym uchazeCem
arozeslani tohoto Oznameni vSem ostatnim uchazeCim o vefejnou zakazku, se
kterymi mohl Zadavatel uzavtit smlouvu,

- vypracovani pisemné evidence vSech tkont ucinénych dodavatelem vuci Zadavateli
a Zadavatelem vuci dodavateltim,

- sumarizace, kompletace a predani veSkeré dokumentace (s originaly podanych
nabidek) z prubéhu zadavaciho fizeni Zadavateli, véetné¢ kontroly uplnosti ptred
zaloZenim dokumentace do archivu Zadavatele; o kontrole Uplnosti bude vypracovan
a potvrzen pisemny protokol.

Cinnosti spojené se zajisténim vzd&livani pracovnika zadavatele v oboru vefejnych
zakazek formou proskoleni v akreditovaném programu certifikovanym lektorem

= zajisténi proskoleni v akreditovaném programu certifikovanymi lektory
= piedani certifikatu o ukonceném programu vzdélavani

= moznost vybéru kurzl riznych zaméfeni (zacatecnici, pokrocili)

= moznost vytvofeni kurzli na miru

= poskytnuti studijnich materiala

Cinnosti spojené se zajisténim odborného poradenstvi a konzultaci ohledn& platné
legislativy v oboru vefejnych zakazek

= poskytovani odborného poradenstvi a konzultaci na zékladé objednavek zadavatele

= poskytovani poradenstvi v oboru vefejnych zakazek poskytovanych pravnikem
specialistou

= zpracovani posudkli a analyz, popi. piipravy dil¢ich tkont vztahujicich se
k vefejnym zakazkam

Soucasti ¢innosti uchazecée jsou i veskeré dalSi ¢innosti uvedené v priloze ¢. 8 zadavaci
dokumentace.

5. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

5.1 Uchaze¢ uvede v tabulce dle ¢l. 5.2 nabidkovou cenu tzv. Jednotkovou cenu v ¢lenéni cena
v K¢ bez DPH, sazby DPH v %, vyse DPH v K¢ a ceny v K¢ vcetné DPH (podrobné;ji
vysvétleno v ¢l. 5.3) a Modelovou nabidkovou cenu v ¢lenéni cena v K¢ bez DPH (podrobnéji
vysvétleno v €l. 5.4).

5.2 Uchaze¢ je povinen uvést nabidkovou cenu (viz tab. Jednotkova cena) a Modelovou
nabidkovou cenu v ¢lenéni dle nasledujici tabulky:
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Realizace celého zadavaciho Fizeni Jednotkova | VySe | VySe | Jednotkovd | Modelové | Modelova
(,,ZD%) * / poptavané innosti *** cena bez DPH | DPH | cenas DPH mnozstvi | nabidkova
DPH v% | vKé wx cena pro
ucely
hodnoceni
(v K¢ bez
DPH)

Oteviené fizeni

vvvvv ,

Uzsi tizeni

Jednaci fizeni s uvetejnénim

Jednaci fizeni bez uvetejnéni

Soutézni dialog

Zjednodusené podlimitni fizeni

Soutéz o navrh

N PO WIN|N|OT

Veftejna zakazka malého rozsahu

Zadani vetejné zakazky na zaklade
rdmcové smlouvy formou tzv. 2
»minitendru®

Odborné poradenstvi a konzultace

(hodinova sazba — cena za 60 minut) 120

Zpracovani posudku a analyz, popf.
ptipravy dil¢ich ukont vztahujicich se k
vetejnym zakdzkdm (hodinova sazba —
cena za 60 minut)

10

Zajisténi vzdelavani pracovnikl
zadavatele v oboru vefejnych zakazek
formou proSkoleni v akreditovaném
programu (hodinova sazba — cena za 60
minut v piipadé vzdélavaci akce pro 1-5
osob zadavatele)

30

Modelova nabidkova cena celkem pro ucely hodnoceni

* Véetné vech souvisejicich ¢innosti a nakladi na kopirovani, cestovné, poStovné apod.

** Modelové pocty jednotlivych druhi zadavacich Fizeni se mohou v ramci realného plnéni veiejné
zakazky ménit podle aktualnich poti'eb zadavatele.

*#% jednotkova nabidkova cena (hodinova sazba) za zaji§téni vzdélavani pracovnikii zadavatele v oboru
veiejnych zakazek formou proskoleni v akreditovaném programu musi zahrnovat rovnéz naklady na
pronajem Skolicich prostor a Skolici techniky, poskytnuti didaktickych pomiicek a materiala
ucastnikiim a zajiSténi obc¢erstveni (kava, ¢aj, voda, pecivo)

5.3 Nabidkova cena jakozto cena jednotkova dle ¢lanku 5.2 zadavaci dokumentace je nabidkovou
cenou uchazece pro jednotliva dil¢i plnéni, skladd se zjednotlivych nacenénych polozek
(ukonu) dle piilohy ¢. 8 zadavaci dokumentace a je stanovena jako nejvySe piipustna cena
obsahujici veSkeré naklady spojené s poskytovanim sluzeb.

5.4 Modelova nabidkova cena pro ucely hodnoceni je cenou za predpokladané plnéni ramcové
smlouvy co do mnozstvi a druhu dil¢iho plnéni. Realizovany ptfedmét plnéni radmcové
smlouvy bude vychazet z konkrétnich potieb zadavatele a nemusi proto zcela odpovidat
predpokladanému plnéni dle ¢lanku 5.2 zadavaci dokumentace.
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5.5 Nejvyssi pfipustnd modelova nabidkova cena je limitovana vysi hodnoty zakazky dle ¢lanku
1.6 zadavaci dokumentace. Nabidka obsahujici vy$si modelovou nabidkovou cenu bude
vyFazena.

5.6 VySe nabidkové (tzv. Jednotkové) ceny musi byt garantovana po celou dobu realizace,
zadavatel pripousti jeji piekroceni pouze v souvislosti se zménou danovych piedpist
tykajicich se DPH, pokud k nim v prub¢hu plnéni zakazky dojde.

5.7 Uchazec déle rozepise nabidkové (tzv. Jednotkové) ceny po jednotlivych ukonech dle tabulek
ukonti uvedenych v piiloze €. 8 zaddvaci dokumentace. V souvislosti s kalkulaci cen
jednotlivych ukonti zadavatel upozoriuje na ¢l. 5.5.

6. PLATEBNIi PODMINKY

6.1 Cena za plnéni vefejné zakazky bude zadavatelem hrazena dle pravidel uvedenych Vv priloze
¢. 7 zadavaci dokumentace - Zavazny navrh smlouvy o poskytovani sluzeb.

7. HODNOTICI KRITERIA

7.1  Nabidky budou hodnoceny v souladu sust. 8 78 odst. 1 pismeno a) zakona na zakladé
ekonomické vyhodnosti.

1.2 Dil¢i hodnotici kritéria jsou:

a) Modelova nabidkova cena bez DPH 70 %
b) Kbvalita nabizeného plnéni 30 %

V ramci diléiho kritéria ad a) bude zadavatel hodnotit vv§i modelové nabidkové ceny
bez DPH v K&, zpracované dle bodu 5 zadavaci dokumentace.

Zptsob hodnoceni:

Hodnocena nabidka ziska takovou bodovou hodnotu, ktera vznikne ndsobkem 100 a poméru
hodnoty nejvhodné&jsi nabidky k hodnocené nabidce — viz vzorec.

Cena nejlevnéjsi nabidky
Pocet bodu kritéria = 100 =

Cena hodnocené nabidky

V ramci diléiho kritéria ad b) bude zadavatel hodnotit uchazeem nabizenou kvalitu
plnéni a to na zakladé uchazecem zpracované a predloZené stru¢né odborné metodiky
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dle bodu 1) - Vécny postup provadéni jednotlivych ¢innosti nutnych K uspéSné realizaci
zadavanvych verejnych zakazek a struény rozbor rizik s tim spojenych dle bodu 2) — 5)
Analyza rizik v rozsahu nejvvSe 20 stranek formatu Ad4. Rizika budou vyjidiena
kvalitativhim zpusobem a uchazefem obodovana ¢iselnou $kalou od 1 — 10 dle
zavaznosti rizika, kde ¢islo 10 bude vyjadirovat nejvyssi miru rizika z pohledu uchazece
(z_pohledu zadavatele se jednia pouze o orientacni cCiselnou S$kalu z duvodu lepsi

komparace jednotlivych rizik uchazeci).

Zadavatel bude hodnotit:

Tabulka hodnoceni metodiky a rizik

Pfedmét hodnoceni Max. Skutecné
dosazitelny ptidéleny
pocet bodu pocet bodu

1) Vécny postup provadeéni jednotlivych Cinnosti nutnych k uspésné realizaci

zadavanych veiejnych zakézek; 20
posuzuje se odbornd sprdvnost, ndvaznost a soulad vécného postupu s platnou

pravni Gpravou a judikaturou.

2) Analyza rizik nesplnéni terminu plnéni vefejné zakazky z hlediska
a) vyskytu;

10
posuzuje se vycet rizik, piirazent vyznamu, uplnost rozboru

provozu zadavatele;

10

posuzuje se vycet rizik, prirazeni vyznamu, uplnost rozboru

adavatele jako osoby podléhajici pravidlim dle zak. ¢. 218/2000 Sb. o
rozpoétovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon 10

posuzuje se vycet rizik, prirazeni vyznamu, uplnost rozboru

3) Minimalizace ¢i eliminace rizik poruseni terminti pInéni vetejné zakazky; 10
posuzuje se vycet opatreni a jejich funkcnost.

4) Analyza rizik zpusobeni $kody zadavateli z hlediska
a) vyskytu toto rizika;

10

Posuzuje se vycet rizik, prirazeni vyznamu, uplnost rozboru.

b) provozu zadavatele;

10
Posuzuje se vycet rizik, prirazeni vyznamu, uplnost rozboru.

C) postaveni zadavatele jako osoby podléhajici pravidlim dle zak. ¢.
218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakont 10

posuzuje se vycet rizik, prirazeni vyznamu, uplnost rozboru.

5) Minimalizace ¢i eliminace rizika Skody; 10
posuzuje se vycet opatreni a jejich funkcnost.

Celkovy pocet bodu 100
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7.3

Zpusob hodnoceni:

Pro kritéria, ktera nelze vyjadiit Ciseln€, sestavi hodnotici komise potadi nabidek od
nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a piifadi kazdé nabidce takové bodové ohodnoceni, které
vyjadiuje miru splnéni dil¢iho kritéria ,kvalita nabizeného plnéni“, max. vSak 100 bodu.
Kazdé takto pridélené bodové hodnoceni bude zdiivodnéno piisluSnym odbornym
komentifem. Bodové hodnoceni je nésledné nasobeno ptislusnou vahou daného kritéria.
Na zakladé vyslednych bodovych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi
potadi GispéSnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako nejispé$néjsi je stanovena nabidka, ktera

Vv

dosahla nejvyssi hodnoty.

Uchaze¢ neni opravnén podminit predklddanou nabidku. Podminéni nebo uvedeni né¢kolika
rozdilnych hodnot v nabidce v ¢astech, které jsou pfedmétem hodnoceni, je divodem pro
vytazeni nabidky a vylou€eni uchazeCe ze zadavaciho fizeni. Obdobné bude zadavatel
postupovat V pfipadé, Ze dojde kuvedeni nabidkové hodnoty, ktera je predmétem
hodnoceni, v jiné veli¢iné ¢i form¢, neZ zadavatel poZaduje.

8. DALSI POZADAVKY

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Uchaze¢ je povinen ve své nabidce specifikovat ¢asti vefejné zakazky, které ma v amyslu
zadat jednomu ¢i vice subdodavatelim a je povinen uvést identifikacni idaje vSech téchto
subdodavateli.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté uchazeCem u tietich osob
a uchazec je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potifebnou soucinnost.

Zadavatel neptipousti varianty nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu ¢i upravu podminek a pozadavka stanovenych touto
zadavaci dokumentaci. Zmény musi byt provadény v souladu se zdkonem.

Uchazeci sami ponesou veskeré své naklady spojené s ucasti v zadavacim fizeni. Jednotlivi
uchazeéi jsou povinni zdrzet se jakychkoliv jednani, ktera by mohla narusit transparentni
a nediskrimina¢ni pribéh zaddvaciho fizeni, zejména pak jednani, v jejichz disledku by
mohlo dojit k naruseni soutéze mezi uchazeci v ramci zadani vetejné zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo, Ze rozhodnuti zadavatele spojena s pribéhem zadavaciho
fizeni (rozhodnuti o vylouceni uchazeCe a rozhodnuti o vybéru nejvhodné€jsi nabidky)
zadavatel uvefejni na strankach profilu zadavatele (http://www.e-zakazky.cz/VVerejne-
Zakazky); v takovém pfiipadé se rozhodnuti o vylouceni uchazece a rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky v souladu s § 60 odst. 2, 8 76 odst. 6 a 8 81 odst. 4 zakona povazZuji za
dorucend vSem dotéenym uchazeclim okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.
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9. OBCHODNI PODMINKY

9.1

9.2

Uchaze¢ je povinen bez vyhrad piijmout zavazny navrh smlouvy o poskytovani sluzeb
v priloze &. 7.

Nezménény navrh smlouvy pouze po vyplnéni Ktomu urCenych zvyraznénych poli,
podepsany uchaze¢em nebo osobou opravnénou jednat jménem uchazece nebo zastupovat
uchazece, uchaze¢ ucini soucasti nabidky. V piipadé podepsani smlouvy ¢i dohody osobou
zmocnénou ¢i poveéfenou musi byt original ¢i Gfedné ovéiend kopie zmocnéni ¢i povefeni
soucasti navrhu smlouvy uchazece.

10.0TEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

10.1

10.2

V Praze dne 14. 9. 2012

Otevirani obalek probéhne dne 2. 10. 2012 v 10:00 hodin v sidle zadavatele na adrese
Na Slovance 2, Praha 8, 182 21 v piedsali objektu.

Otevirani obalek jsou opravnéni se ucastnit zastupci vSech uchazect, kteti podali nabidku ve
Thate pro podani nabidek (max. dvé osoby za uchazece). Pii otevirani obalek se tito zastupci
uchazecu prokézi plnou moci vystavenou 0sobou opravnénou za uchazece jednat.

Digitally signed by Jan Ridky
DN: c=CZ, o=Fyzikalni ustav
7 7,/ AVCR,v..i[IC 68378271,
Z / " ou=1, cn=Jan Ridky,
é,\,\ serialNumber=P201253,
title=reditel

Date: 2012.09.14 10:20:04
+02'00'

doc. Jan Ridky, DrSc., feditel

SEZNAM PRILOH:

1. Kryci list nabidky
2. Cestné prohlaseni — zakladni kvalifikace
3. Soucasti nabidky dle ust. § 68 odst. 3 ZVZ
4. Cestné prohlaseni o ekonomické a finanéni zptisobilosti splnit vefejnou zakazku
5. ProhlaSeni o realizovanych vyznamnych zakézkéach obdobného charakteru
6. ProhlaSeni o slozeni technického tymu a pravdivosti tdajii o vzdélani a kvalifikaci ¢lent
tymu
7. Navrh smlouvy
8. Tabulky pro ocenéni tkoni v ramci poskytovani sluzeb
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Priloha ¢. 1
KRYCI LIST NABIDKY

Nazev vefejné zakazky:  ZajiSténi administrace zadavacich Fizeni a dalSich zadavatelskych
¢innosti pro potireby Fyzikalniho tstavu AV CR, v. v. i.

Nazev zadavatele: Fyzikalni Gstav Akademie véd CR, v. v. i.
Sidlo: Na Slovance 1999/2, 182 21 Praha 8
Identifika¢ni cislo: 68378271

Osoba opravnéna

jednat za zadavatele: doc. Jan Ridky, DrSc., Feditel

Uchazec:

Sidlo:

IC:

DIC:

Pravni forma:
Osoba opravnéna
jednat za uchazece:
Bankovni spojeni:
Osoby zmocnéné

k zastupovani:
Kontaktni osoba:
Kontaktni adresa:
Tel: .. e-mail:

Udaje pro hodnoceni:

Nabidkova cena bez DPH: oo, K¢

Obchodni firma — podpis opravnéné
osoby (doplni uchazec)
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Priloha ¢. 2

Cestné prohlaseni

dle zékona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen ,,zdkon*)

ProhlaSuji timto Cestné, Ze:

dle § 53 odst. 1 pism. a) zdkona

dle § 53 odst. 1 pism. b) zakona

dle § 53 odst. 1 pism. c) zdkona

dle § 53 odst. 1 pism. d) zakona

dle § 53 odst. 1 pism. e) zdkona

- dodavatel ani ¢lenové statutarniho organu dodavatele nebyli
pravomocné odsouzeni pro trestny ¢in spachany ve prospéch
organizované¢ zlo¢inecké skupiny, trestny ¢in tUcCasti na
organizované zloCinecké skupiné, legalizace vynosu z trestné
¢innosti, podilnictvi, pfijeti uplatku, podplaceni, neptimého
uplatkatstvi, podvodu, uvérového podvodu, vcetné ptipadd,
kdy jde o ptipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém
trestném ¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného Cinu,

- dodavatel ani ¢lenové statutarniho organu dodavatele nebyli
pravomocné odsouzeni pro trestny €in, jehoz skutkova podstata
souvisi s pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich
pravnich pifedpisi nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného Cinu

- dodavatel v poslednich tiech letech nenaplnil skutkovou
podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle § 49
obchodniho zakoniku,

- vici jehoZz majetku neprobiha nebo v poslednich ttech letech
neprobéhlo insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti
o upadku nebo insolven¢ni navrh nebyl zamitnut proto, Ze
majetek nepostacuje k uhradé nékladl insolvencniho fizeni,
nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich
pravnich predpistl,

- dodavatel neni v likvidaci,
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dle § 53 odst. 1 pism. f) zadkona

dle 8 53 odst. 1 pism. g) zakona

dle 8 53 odst. 1 pism. h) zakona

dle § 53 odst. 1 pism. i) zdkona

dle § 53 odst. 1 pism. j) zdkona

dle 8 53 odst. 1 pism. k) zakona

- dodavatel nema vevidenci dani zachyceny danové
nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté

- dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na
vefejné zdravotni pojiSténi, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

- dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na
socidlni zabezpeCeni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté

- dodavatel nebyl v poslednich 3 letech pravomocné
disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné uloZeno
karné opatieni podle zvlastnich pravnich ptredpisu, je-li podle §
54 pism. d) zakona poZadovano prokazani odborné
zpusobilosti podle zvlastnich pravnich piedpist. Totéz plati
pro odpoveédného zastupce a jiné osoby odpovidajici za Cinnost
dodavatele,

- dodavatel neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni
vefejnych zakazek,

- dodavateli nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena
pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace podle zvlastniho
pravniho predpisu.

(Obchodni firma — osoba opravnéna jednat za uchazeée - doplni uchazeg)
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Priloha ¢. 3
Soucasti nabidky dle ust. § 68 odst. 3 ZVZ

dle § 68 odst. 3 pism. a)zakona — piedkladame seznam statutarnich organd nebo ¢lent
statutarnich organd, kteti v poslednich 3 letech od konce
lhiity pro podani nabidek byli v pracovnépravnim,
funk¢énim ¢i obdobném poméru u zadavatele

Jméno a Piijmeni

dle § 68 odst. 3 pism. b) zdkona - ptedkladam seznam vlastnikt akcii, jejichZz souhrnna
jmenovita hodnota piesahuje 10 % zakladniho kapitalu®:

Jméno a Piijmeni

dle § 68 odst. 3 pism. c) z&kona - - dodavatel neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu
podle zvlastniho pravniho predpisu (zak. ¢. 143/2001
Sb., o ochrané hospodarské soutéze a 0 zméné nékterych
zékont) v souvislosti se zaddvanou veiejnou zakazkou.

(Obchodni firma — osoba opravnéna jednat za uchazece - doplni uchazec)

! Pokud 74dné takové osoba neni, uchazet uvede vyslovng, Ze Zadny ze statutirnich organi nebo &leni statutarnich
organiu nepracoval v poslednich tfech letech u zadavatele. Pocet fadku v tabulce si dodavatel pfizptsobi skutecnosti.
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Priloha ¢. 4

Cestné prohlaSeni o ekonomické a finanéni zpisobilosti

splnit vefejnou zakazku

Nazev dodavatele (v€. pravni formy)

Sidlo / misto podnikani

52

IC

54

DIC

timto Cestné prohlaSuje, Ze je dle § 50 odst. 1 pism. ¢) zdkona je ekonomicky a finanéné zplsobily

splnit vefejnou zakazku s nazvem

»Zajisténi administrace zadavacich Fizeni a dalSich
zadavatelskych ¢innosti pro potieby Fyzikdlniho ustavu AV CR, v. v. i.%.

(Obchodni firma — osoba opravnéna jednat za uchazeée - doplni uchazeg)
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Priloha ¢. §

ProhlaSeni o realizovanych vyznamnych zakazkach obdobného

charakteru

Nazev dodavatele (v€. pravni formy)

Sidlo / misto podnikani

IC

Ja, jako osoba opravnéna jednat a podepisovat za / jménem uchazece, ¢estné prohlasuji, Ze jsme

v poslednich 3 letech realizovali nasledujici sluzby obdobného charakteru?:

REFERENCNI ZAKAZKA

PoZadovany Udaj

Hodnota pozadovaného Udaje

Néazev zakazky

Misto plnéni

Objednatel
(nazev, adresa, jméno kontaktni osoby,
telefon, ptip. e-mail)

Termin poskytovani sluzeb
(rok zahdjeni a dokonceni)

Objem zakazky
(v K<)

Pozice dodavatele pii provadéni
(dodavatel — subdodavatel)

Podil dodavatele na realizaci v %
z celkového objemu zakazky

Strucny popis realizovanych sluzeb
(zejména s ohledem na technické udaje
obdobného charakteru plnéni)

(Obchodni firma — osoba opravnéna jednat za uchazece - doplni uchaze¢
Piilohy: referenéni listiny (osvédéeni) k vySe uvedenym zakazkam

2 Uchazet ptida nize uvedenou tabulku tolikrat, kolik referen¢nich zakazek uvadi
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Priloha

. 6

ProhlaSeni o sloZzeni technického tymu a pravdivosti udaju
0 vzdélani a kvalifikaci ¢lent tymu

Nazev dodavatele (v€. pravni formy)

Sidlo / misto podnikani

IC

Ja, jako osoba opravnéna jednat a podepisovat za / jménem uchazeCe, predkladam nize seznam
technik, kteti se budou podilet na plnéni vetejné zakazky:

Jméno a Smluvni Dosazené Zarazeni Délka Stru¢ny popis
pFijmeni vztah vzdélani v ramci tymu/ relevantni relevantni praxe
pracovnika k dodavateli pozice v tymu praxe ve (vice viz
(zaméstnanec, (specializace) vztahu predloZené
subdodavatel) k pfredmétu strukturované
VZ (roky) Zivotopisy)
Vo dne ..o

(Obchodni firma — osoba opravnéna jednat za

uchazece - doplni uchazec)

Ptilohy: Zivotopisy vyse uvedenych osob v¢. souvisejicich dokladii (o dosazeném vzdélani,
autorizaci apod.)
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Priloha ¢. 7:

Zavazny navrh smlouvy o poskytovani sluzeb
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Piiloha ¢. 8 - Tabulky pro ocenéni ukont v rdmci poskytovani sluzeb

Rozpis ceny za plnéni vetejné zakazky

Vv ¢lenéni dle jednotlivych fazi (tkond) — zjednodusené podlimitni fizeni

Cinnost

Cena celkem

I. f4ze - Cinnosti spojené s pfipravou a zahdjenim zadavaciho fizeni

Konzultace pfi piipravé zadani vefejné zakazky (projednani zaméru vetejné zakazky, prevzeti
podkladu tykajicich se vetejné zakazky, studium podkladii)

Zpracovani zadavacich podminek véetn€ ndvrhu na pozadovanou kvalifikaci uchazect a
zpracovani navrhu hodnoticich kritérii a zptisobu hodnoceni nabidek a jejich konzultace

Vypracovani Cistopisu zadavaci dokumentace a vyzvy k podani nabidky (popf. i kvalifikac¢ni
dokumentace)

I1. faze - Cinnosti spojené s pribéhem Ihity pro podani nabidek

Vypracovani rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise (ptip. komise pro otevirani obalek ¢i
posouzeni kvalifikace)

Vydavani zadavaci dokumentace a zpracovavani odpovédi na dotazy uchazecu a zajisténi
jejich zakonného zvetejnéni a doruceni

Ptiprava dokumentti pro akt otevirani obalek s nabidkami v¢. vypracovani a zajisténi
Cestnych prohlaseni pro ¢leny, nahradniky a tcastniky jednani komise

Zpracovani a rozeslani vyzvy k uéasti na jednani hodnotici komise

Organizacni zajiSténi pfijimani obalek s nabidkami véetné vystaveni potvrzeni o jejich
prevzeti

Organizacni zajisténi vlastniho aktu otevirani obalek s nabidkami jednotlivych uchazeci,
vcetné pouceni a fizeni komise pro otevirani obalek

I11. faze - Cinnosti spojené s pribéhem zadavaci Ihity

Organizacni zajisténi jednani hodnotici komise v¢. pfipravy dokumentl (v¢. pozvanek pro
¢leny hodnotici komise na jednotliva jednani komise, zpracovani protokoli z jednani,
vypracovani a zajisténi cestnych prohlaseni pro ¢leny, ndhradniky a Gi¢astniky jednani
komise, vypracovani a zajisténi protokolu o volbé pfedsedy a mistopiedsedy hodnotici
komise apod.)

Zpracovani pisemného vysvétleni nejasnosti nabidek a jejich odeslani

Rozbor nabidek, vypracovani stru¢né charakteristiky jednotlivych nabidek pro potieby
hodnotici komise

Zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalSich souvisejicich zapist,
zpracovani vysledné tabulky hodnoceni nabidek

Zpracovani rozhodnuti o vylouceni uchazece a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani Pisemné zpravy Zadavatele dle 885 ZVZ

Vypracovani oznameni o zadani zakazky a jeho zvefejnéni v informacnim systému o
vefejnych zakazkach - uverejiiovacim subsystému

V. faze - Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni

Posouzeni pfijatych namitek proti ikontim zadavatele a zpracovani navrhu odpovédi

Zajisténi vraceni pripadnych ukazek a vzorkt, archivace a predani veskeré dokumentace z
prabehu vetejné zakazky

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH
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Rozpis ceny za plnéni vetejné zakazky

v €lenéni dle jednotlivych fazi (ukontl) daného zadavaciho fizeni — podlimitni vefejnd zakazka (oteviené fizeni)

Cinnost

Cena celkem

I. faze - Cinnosti spojené s pfipravou textu oznameni o zah4jeni zadavaciho fizeni a jeho
zverejnéni

Konzultace pfi ptiprave zadani vetejné zakazky (projedndni zaméru vefejné zakazky, pievzeti
podkladt tykajicich se vetejné zakazky, studium podkladii)

Zpracovani zadavacich podminek véetn€ ndvrhu na pozadovanou kvalifikaci uchazect a
zpracovani navrhu hodnoticich kritérii a zpisobu hodnoceni nabidek

Vypracovani Cistopisu zadavaci dokumentace (popf. i kvalifika¢ni dokumentace)

Zpracovani pfedbézného oznameni a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

Vypracovani formulare o zakazce a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

Zpracovani a uvefejnéni odtivodnéni vefejné zakazky dle § 156 ZVZ

I1. faze - Cinnosti spojené s pribéhem lhity pro podani nabidek

Vypracovani rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise (pfip. komise pro otevirani obalek ¢i
posouzeni kvalifikace)

Vydavani zadavaci dokumentace a zpracovavani odpovédi na dotazy uchazecu a zajisténi
jejich zakonného zvefejnéni a doruceni

Ptiprava dokumentt pro akt otevirani obalek s nabidkami v¢. vypracovani a zajisténi cestnych
prohlaseni pro Cleny, ndhradniky a ucastniky jednani komise

Zpracovani a rozeslani vyzvy k ucasti na jednani hodnotici komise

Organizacni zajiSténi pfijimani obalek s nabidkami véetné vystaveni potvrzeni o jejich pfevzeti

Organizacni zajiSténi vlastniho aktu otevirani obalek s nabidkami jednotlivych uchazecd,
vcetné pouceni a fizeni komise pro otevirani obalek

I11. faze - Cinnosti spojené s priab&hem zadavaci lhiity

Organiza¢ni zajisténi jednani hodnotici komise v¢. pfipravy dokumentii (v€. pozvanek pro
¢leny hodnotici komise na jednotliva jednani komise, zpracovani protokolil z jednani,
vypracovani a zajisténi Cestnych prohlaSeni pro ¢leny, ndhradniky a ucastniky jednani komise,
vypracovani a zajisténi protokolu o volbé¢ piedsedy a mistopfedsedy hodnotici komise apod.)

Zpracovani pisemného vysvétleni nejasnosti nabidek a jejich odeslani

Rozbor nabidek, vypracovani stru¢né charakteristiky jednotlivych nabidek pro potieby
hodnotici komise

Zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalSich souvisejicich zapist, zpracovani
vysledné tabulky hodnoceni nabidek

Zpracovani rozhodnuti o vylouceni uchazece a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani Pisemné zpravy Zadavatele dle 885 ZVZ

Vypracovani oznameni o zadani zakazky a jeho zverejnéni v informacnim systému o vefejnych
zakézkach - uvetejiiovacim subsystému

1V. faze - Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho Fizeni

Posouzeni pfijatych namitek proti ikontim zadavatele a zpracovani navrhu odpovédi

Zajisténi vraceni ptipadnych ukazek a vzorku, archivace a prfedani veskeré dokumentace z
prubchu vefejné zakazky

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH
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Rozpis ceny za plnéni vetejné zakazky

Vv ¢lenéni dle jednotlivych fazi (tkonti) daného zadévaciho fizeni — nadlimitni vefejna zakazka (oteviené fizeni)

Cinnost

Cena celkem

I. faze - Cinnosti spojené s piipravou textu oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni a jeho
zverejnéni

Konzultace pfi ptiprave zadani vetejné zakazky (projedndni zaméru vetfejné zakazky, pievzeti
podkladl tykajicich se vefejné zakazky, studium podkladi)

Zpracovani zadavacich podminek véetne€ ndvrhu na pozadovanou kvalifikaci uchazect a navrhu
hodnoticich kritérii a zpisobu hodnoceni nabidek

'Vypracovani ¢istopisu zadavaci dokumentace (popf. i kvalifikaéni dokumentace)

Zpracovani pfedbézného oznameni a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

\/ypracovani formulate o zakazce a odeslani formulate do www.isvzus.cz

Zpracovani a uvefejnéni odtivodnéni vefejné zakazky dle § 156 ZVZ

I1. faze - Cinnosti spojené s pribéhem lhiity pro podani nabidek

Vypracovani rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise (pfip. komise pro otevirani obalek ¢i
posouzeni kvalifikace)

Vydavani zadavaci dokumentace a zpracovavani odpovédi na dotazy uchazect a zajisténi jejich
zakonného zvetejnéni a doruceni

Priprava dokumentt pro akt otevirani obalek s nabidkami v¢. vypracovani a zajisténi cestnych
prohlaseni pro Cleny, ndhradniky a ucastniky jednani komise

Zpracovani a rozeslani vyzvy k ucasti na jednani hodnotici komise

Organizacni zajiSténi pfijimani obélek s nabidkami véetné vystaveni potvrzeni o jejich pfevzeti

Organizacni zajiSténi vlastniho aktu otevirani obalek s nabidkami jednotlivych uchazect, veetné
pouceni a fizeni komise pro otevirani obalek

I11. faze - Cinnosti spojené s prib&hem zadavaci lhiity

Organizacni zajisténi jednani hodnotici komise v¢. pfipravy dokumentl (v€. pozvanek pro ¢leny
hodnotici komise na jednotliva jednani komise, zpracovani protokoll z jednani, vypracovani a
zajiSténi Cestnych prohlaseni pro ¢leny, ndhradniky a ucastniky jednani komise, vypracovani a
zajisténi protokolu o volbé piedsedy a mistopiedsedy hodnotici komise apod.)

Zpracovani pisemného vysvétleni nejasnosti nabidek a jejich odeslani

Rozbor nabidek, vypracovani struéné charakteristiky jednotlivych nabidek pro potieby hodnotici
komise

Zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalsich souvisejicich zapist, zpracovani
vysledné tabulky hodnoceni nabidek

Zpracovani rozhodnuti o vylouceni uchazece a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani Pisemné zpravy Zadavatele dle 885 ZVZ

Vypracovani oznameni o zadani zakazky a jeho zverejnéni v informacnim systému o vefejnych
zakazkach - uvetejiovacim subsystému

1V. faze - Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho Fizeni

Zpracovani pisemné zpravy zadavatele

Posouzeni pfijatych ndmitek proti tkoniim zadavatele a zpracovani navrhu odpovédi

Zajisténi vraceni pripadnych ukazek a vzorkt, archivace a predani veskeré dokumentace z
prabehu vetejné zakazky

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH
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Rozpis ceny za plnéni vefejné zakazky

Vv ¢lenéni dle jednotlivych fazi (tkonti) u vetejné zakazky malého rozsahu

Cinnost

Cena celkem

I. faze - Cinnosti spojené s piipravou a zahajenim vefejné zakazky

Konzultace pfi ptiprave zadani vetejné zakazky (projedndni zaméru vetfejné zakazky, pievzeti
podkladi tykajicich se vefejné zakazky, studium podkladir)

Zpracovani zadavacich podminek véetn€ ndvrhu na pozadovanou kvalifikaci uchazect a
zpracovani navrhu hodnoticich kritérii a zptisobu hodnoceni nabidek a jejich konzultace

Vypracovani ¢istopisu zadavaci dokumentace a vyzvy k podani nabidky (popt. i kvalifikacni
dokumentace)

I1. faze - Cinnosti spojené s pribéhem lhity pro podani nabidek

Vypracovani rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise

Vydavani zadavaci dokumentace a zpracovavani odpovédi na dotazy uchaze¢l

Pfiprava dokumentti pro otevirani obalek s nabidkami v¢. vypracovani a zajisténi Cestnych
prohlédSeni pro ¢leny, nahradniky a ucastniky jednani komise

Zpracovani a rozeslani vyzvy k G¢asti na jednani hodnotici komise

Organizacni zajisténi piijimani obalek s nabidkami véetné vystaveni potvrzeni o jejich pievzeti

Organizacni zajisténi otevirani obalek s nabidkami jednotlivych uchazect, veetné pouceni a
fizeni komise

I11. faze - Cinnosti spojené s pribéhem zadavaci Ihity

Organizacni zajisténi jednani hodnotici komise v¢. pfipravy dokumentl (v€. pozvanek pro ¢leny
hodnotici komise na jednotliva jednani komise, zpracovani protokold z jednani, vypracovani

a zajisténi Cestnych prohlaseni pro ¢leny, nahradniky a ucastniky jednani komise, vypracovani

a zajisténi protokolu o volbé piedsedy a mistopiedsedy hodnotici komise apod.)

Zpracovani pisemného vysvétleni nejasnosti nabidek a jejich odeslani

Rozbor nabidek, vypracovani stru¢né charakteristiky jednotlivych nabidek pro potieby hodnotici
komise

Zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalSich souvisejicich zapist, zpracovani
vysledné tabulky hodnoceni nabidek

Zpracovani rozhodnuti o vylouceni uchazece a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani Pisemné zpravy Zadavatele dle 885 ZVZ

1V. faze - Cinnosti spojené s ukonéenim fizeni

Zajisténi vraceni piipadnych ukazek a vzorku, archivace a ptedani veskeré dokumentace z
prubehu vefejné zakazky

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH
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Rozpis ceny za plnéni vetejné zakazky

Vv ¢lenéni dle jednotlivych fazi (tkond) daného zadavaciho fizeni — uzsi fizeni

Cinnost

Cena celkem

I. faze - Cinnosti spojené s piipravou textu ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni a jeho
zverejnéni

Konzultace pfi ptiprave zadani vetejné zakazky (projedndni zaméru vetfejné zakazky, pievzeti
podkladl tykajicich se vefejné zakazky, studium podkladi)

Zpracovani zadavacich podminek véetné navrhu na pozadovanou kvalifikaci uchaze¢i a navrhu
hodnoticich kritérii a zpisobu hodnoceni nabidek

Vypracovani Cistopisu kvalifikaéni dokumentace

Zpracovani pfedbézného oznameni a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

Vypracovani formulafe o zakdzce a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

Zpracovani a uvefejnéni odtivodnéni vefejné zakazky dle § 156 ZVZ

I1. faze - Cinnosti spojené s pribéhem lhiity pro dorugeni zadosti o Giast

Predani kvalifikacni dokumentace a pokynti pro zpracovani zadosti zajemctim o vefejnou
zakazku, véetné zajisténi predavacich protokoll a potvrzeni o pfedani a prevzeti zadavaci
dokumentace

Zpracovani odpovédi na dotazy ke kvalifikacni dokumentaci a textu oznameni zadavaciho fizeni

organizacni zabezpeceni piijimani Zadosti o Gcast véetné zpracovani potvrzeni o pfijeti zadosti
0 Ucast

Zpracovani seznamu doruc¢enych a piijatych zadosti o ucast

7w o

Priprava formulari pro ustanoveni komise pro posouzeni kvalifikace, vcetné podkladt nutnych
a potiebnych k fadnému pribehu komise pro posouzeni kvalifikace

'Vypracovani a zajisténi jmenovacich dekretti a Cestnych prohlaseni pro ¢leny a nahradniky ¢lenti
komise

Seznameni ¢lentt komise a nahradnikd ¢lent komise s jejich pravy a povinnostmi

I11. faze - Cinnosti spojené s posouzenim kvalifikace

Organizacni zajisténi vlastniho aktu otevirani obalek s zadostmi o icast a doklady o prokazani
kvalifikace

Zpracovani protokolu o otevirani obalek se zadostmi o ucast a doloZzenymi doklady o splnéni
kvalifikace

Organizacni zajisténi dalSiho jednani komise spojeného s posouzenim kvalifikace

Rozbor zadosti o ucast z hlediska prokazani splnéni kvalifikace

Zpracovani protokolti o jednotlivych jednanich komise

\Vyhotoveni Zadosti 0 pisemné objasnéni pielozenych informaci a ¢i dokladu ¢i predlozeni
dalSich informaci ¢i dokladid k prokazani kvalifikace

Zpracovani podkladi pro vylouceni dodavateld, ktefi neprokazali anebo nesplnili kvalifikaci,
zpracovani a odeslani ozndmeni o vylouceni

IV. faze - Cinnosti spojené se sestavenim vyzvy k podani nabidky

Sestaveni vyzvy k podani nabidky zajemctim

Zpracovani navrhu zadavacich podminek a jejich konzultace se zadavatelem

Zpracovani navrhu kritérii pro zadani vefejné zakazky a jejich vahy

Vypracovani definitivniho znéni textu vyzvy k podani nabidky

Zvetejnéni formou rozeslani vyzvy k podani nabidky vyzvanym zajemctim

Sestaveni zadavaci dokumentace, kompletace a rozmnoZeni zadavaci dokumentace v potfebném
poctu
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Sestaveni formuléit pro doloZeni tdajt, které jsou predmétem hodnoceni dil¢ich kritérii
hodnoceni (kritérii pro zadani vefejné zakazky)

Sestaveni pokynti pro zpracovani nabidky dle charakteru plnéni vefejné zakazky

V. faze - Cinnosti spojené s priibéhem lhiity pro podani nabidek

Vypracovani rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise (pfip. komise pro otevirani obalek)

'Vydavani zadavaci dokumentace a zpracovavani odpovédi na dotazy uchazect a zajisténi jejich
zakonného zvetejnéni a doruceni

Piiprava dokumenti pro akt otevirani obalek s nabidkami v¢. vypracovani a zaji$téni ¢estnych
prohlaseni pro Cleny, ndhradniky a ucastniky jednani komise

Zpracovani a rozeslani vyzvy k ucasti na jednani hodnotici komise

Organizacni zajiSténi pfijimani obalek s nabidkami véetné vystaveni potvrzeni o jejich pfevzeti

Organizacni zajiSténi vlastniho aktu otevirdni obalek s nabidkami jednotlivych uchazect, veetné
pouceni a fizeni komise pro otevirani obalek

V1. faze - Cinnosti spojené s prib&hem zadavaci lhiity

Organizacni zajisténi jednani hodnotici komise v¢. pfipravy dokumentl (v€. pozvanek pro ¢leny
hodnotici komise na jednotliva jednani komise, zpracovani protokoll z jednani, vypracovani

a zajiSténi Cestnych prohlaseni pro ¢leny, nahradniky a ucastniky jednani komise, vypracovani

a zajiSténi protokolu o volbe piedsedy a mistopiedsedy hodnotici komise apod.)

Zpracovani pisemného vysvétleni nejasnosti nabidek a jejich odeslani

Rozbor nabidek, vypracovani struéné charakteristiky jednotlivych nabidek pro potieby hodnotici
komise

Zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalsich souvisejicich zapist, zpracovani
vysledné tabulky hodnoceni nabidek

Zpracovani rozhodnuti o vylouceni uchazece a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky a zajisténi jeho rozeslani

Vypracovani oznameni o zadani zakazky a jeho zvetejnéni v informa¢nim systému o vefejnych
zakédzkéch — uvefejiiovacim subsystému

VII. faze - Cinnosti spojené s ukon¢enim zadavaciho tizeni

Zpracovani pisemné zpravy zadavatele dle 8§85 ZVZ

Posouzeni pfijatych namitek proti ikontim zadavatele a zpracovani navrhu odpovédi

Zajisténi vraceni pripadnych ukazek a vzorkt, archivace a predani veskeré dokumentace
z prubéhu vetejné zakazky

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH
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Rozpis ceny za plnéni vetejné zakazky

r s

v €lenéni dle jednotlivych fazi (ukontl) daného zadavaciho fizeni — jednaci fizeni bez uvefejnéni

Cinnost

Cena celkem

I. faze - Cinnosti spojené s piipravou textu oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni a jeho
zverejnéni

Konzultace pfi ptiprave zadani vetejné zakazky (projedndni zaméru vefejné zakazky, pievzeti
podkladl tykajicich se vefejné zakazky, studium podkladi)

Zpracovani zadavacich podminek véetne€ ndvrhu na pozadovanou kvalifikaci uchazect a navrhu
hodnoticich kritérii a zpisobu hodnoceni nabidek

'Vypracovani ¢istopisu zadavaci dokumentace (popi. i kvalifikaéni dokumentace)

\/ypracovani vyzvy k jednani

Zpracovani a uvefejnéni odtivodnéni vefejné zakazky dle § 156 ZVZ

Zpracovani pfedbézného oznameni a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

I1. faze - Jednani o nabidkach v jednacim fizeni

Pozvani k prvnimu jednani zastupce zadavatele i dodavatele

Seznadmeni zastupci zadavatele, ¢lent / ndhradnikii ¢lenti komisi s pravy a povinnostmi

Organizacni zajisténi jednani

Zpracovani protokoli o vysledcich kazdého jednani

I11. faze - Cinnosti spojené s pribéhem lhiity pro podani nabidek

Vypracovani rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise (ptip. komise pro otevirani obalek ¢i
posouzeni kvalifikace)

Vydavani zadavaci dokumentace a zpracovavani odpovédi na dotazy uchazect a zajisténi jejich
zakonného zvetejnéni a doruceni

Ptiprava dokumentt pro akt otevirani obalek s nabidkami v¢. vypracovani a zajisténi ¢estnych
prohlaseni pro ¢leny, nahradniky a u¢astniky jednani komise

Zpracovani a rozeslani vyzvy k ucasti na jednani hodnotici komise

Organizacni zajiSténi pfijimani obalek s nabidkami véetné vystaveni potvrzeni o jejich pfevzeti

Organizacni zajiSténi vlastniho aktu otevirdni obalek s nabidkami jednotlivych uchazect, veetné
pouceni a fizeni komise pro otevirani obalek

IV. faze - Cinnosti spojené s priibéhem zadavaci lhiity

Organizacni zajiSténi jednani hodnotici komise v¢. pfipravy dokumentil (v€. pozvanek pro ¢leny
hodnotici komise na jednotliva jednani komise, zpracovani protokolii z jednani, vypracovani a
zajiSténi Cestnych prohlaseni pro ¢leny, ndhradniky a ucastniky jednani komise, vypracovani a
zajisténi protokolu o volbe pfedsedy a mistopiedsedy hodnotici komise apod.)

Zpracovani pisemného vysvétleni nejasnosti nabidek a jejich odeslani

Rozbor nabidek, vypracovani struéné charakteristiky jednotlivych nabidek pro potieby hodnotici
komise

Zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalSich souvisejicich zapis, zpracovani
vysledné tabulky hodnoceni nabidek

Zpracovani rozhodnuti o vylouceni uchazece a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zajisténi jeho rozeslani

Vypracovani oznameni o zadani zakazky a jeho zverejnéni v informacnim systému o vetejnych
zakézkach - uvetejiiovacim subsystému

V. faze - Cinnosti spojené s ukon¢enim zadavaciho tizeni

Zpracovani pisemné zpravy zadavatele dle 8§85 ZVZ
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Posouzeni pfijatych ndmitek proti tkoniim zadavatele a zpracovani navrhu odpovédi

Zajisténi vraceni ptipadnych ukazek a vzorkd, archivace a pfedani veskeré dokumentace z
prabehu vetejné zakazky

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH

Rozpis ceny za plnéni vetejné zakazky

Vv ¢lenéni dle jednotlivych fazi (tkont) daného zadévaciho fizeni — jednaci fizeni s uvetejnénim

Cinnost

Cena celkem

I. faze - Cinnosti spojené s piipravou textu oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni a jeho
zverejnéni

Konzultace pii ptipravé zadani vefejné zakdzky (projednani zaméru vefejné zakazky, pievzeti
podkladl tykajicich se vefejné zakazky, studium podkladi)

Zpracovani zadavacich podminek véetne€ ndvrhu na pozadovanou kvalifikaci uchazect a navrhu
hodnoticich kritérii a zpisobu hodnoceni nabidek

Vypracovani Cistopisu kvalifikaéni dokumentace

Vypracovani formulafe o zakazce a odeslani formulate do www.isvzus.cz

Zpracovani a uvefejnéni odtivodnéni vefejné zakazky dle § 156 ZVZ

Zpracovani pfedbézného oznameni a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

I1. faze - Cinnosti spojené s pribéhem lhiity pro dorugeni zadosti o Giast

Predani kvalifikacni dokumentace a pokynti pro zpracovani zadosti zajemctim o vefejnou
zakazku, véetné zajisténi predavacich protokoll a potvrzeni o pfedani a prevzeti zadavaci
dokumentace

Zpracovani odpovédi na dotazy ke kvalifikacni dokumentaci a textu oznameni zadavaciho fizeni

w7

organizacni zabezpeceni piijimani Zadosti o Gcast véetné zpracovani potvrzeni o pfijeti zadosti o
Ucast

Zpracovani seznamu doruc¢enych a piijatych zadosti o ucast

Priprava formulari pro ustanoveni komise pro posouzeni kvalifikace, véetn¢ podkladii nutnych a
potiebnych k fadnému pribéhu komise pro posouzeni kvalifikace

'Vypracovani a zajisténi jmenovacich dekretti a Cestnych prohlaseni pro ¢leny a nadhradniky ¢lenti
komise

Seznameni ¢lenti komise a ndhradniki ¢lent komise s jejich pravy a povinnostmi

I11. faze - Cinnosti spojené s posouzenim kvalifikace

Organizacni zajisténi vlastniho aktu otevirani obalek s zadostmi o icast a doklady o prokazani
kvalifikace

Zpracovani protokolu o otevirani obalek se zadostmi o ucast a doloZzenymi doklady o splnéni
kvalifikace

Organizacni zajiSténi dal§iho jednani komise spojeného s posouzenim kvalifikace

Rozbor zadosti o ucast z hlediska prokazani splnéni kvalifikace

Zpracovani protokolti o jednotlivych jednanich komise

Vyhotoveni zadosti o pisemné objasnéni prelozenych informaci a ¢i dokladu ¢i predlozeni
dalSich informaci ¢i dokladid k prokazani kvalifikace

Zpracovani podkladd pro vylouceni dodavatelt, ktefi neprokazali anebo nesplnili kvalifikaci,
Zpracovani a odeslani oznameni o vylouceni

IV. faze - Cinnosti spojené se sestavenim vyzvy k podani nabidky

Sestaveni vyzvy k podani nabidky zajemciim
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Zpracovani navrhu zadavacich podminek a jejich konzultace se zadavatelem

Zpracovani navrhu kritérii pro zadani vetejné zakazky a jejich vahy

Vypracovani definitivniho znéni textu vyzvy k podani nabidky

Zvetejnéni formou rozeslani vyzvy k podani nabidky vyzvanym zajemctim

Sestaveni zadavaci dokumentace, kompletace a rozmnoZzeni zadavaci dokumentace v potiebném
poctu

Sestaveni formulait pro doloZeni udajt, které jsou predmétem hodnoceni dil¢ich kritérii
hodnoceni (kritérii pro zadani vefejné zakazky)

Sestaveni pokyni pro zpracovani nabidky dle charakteru plnéni veiejné zakazky

V. faze - Cinnosti spojené s priibdhem lhiity pro podani nabidek

Vypracovani rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise (pfip. komise pro otevirani obalek)

Vydavani zadavaci dokumentace a zpracovavani odpovédi na dotazy uchazeci a zajisténi jejich
zakonného zvetejnéni a doruceni

Ptiprava dokumentt pro akt otevirani obalek s nabidkami v¢. vypracovani a zajisténi ¢estnych
prohlaseni pro Cleny, ndhradniky a ucastniky jednani komise

Zpracovani a rozeslani vyzvy k G¢asti na jednani hodnotici komise

Organizacni zajiSténi pfijimani obalek s nabidkami véetné vystaveni potvrzeni o jejich pfevzeti

Organizacni zajiSténi vlastniho aktu otevirdni obalek s nabidkami jednotlivych uchazect, veetné
pouceni a fizeni komise pro otevirani obalek

V|. faze - Cinnosti spojené s prib&hem zadavaci lhiity

Organizacni zajisténi jednani o nabidkach v¢. pfipravy dokumentl (v¢. pozvanek na jednotliva
jednani, zpracovani protokoll z jednani, vypracovani a zajisténi ¢estnych prohlaseni pro cleny,
nahradniky a ucastniky jednani za zadavatele, vypracovani a zajisténi protokolu o volbé
predsedy a mistopiedsedy hodnotici komise apod.)

Organizacni zajisténi jednani, na kterém probéhne vyhodnoceni vysledki jednani

Zpracovani protokolu o konc¢eném vysledku hodnoceni a zajisténi jeho distribuce vSem
uchazec¢lm, s nimiz bylo jednano

Zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalSich souvisejicich zapis, zpracovani
vysledné tabulky hodnoceni nabidek

Zpracovani rozhodnuti o vylou€eni uchazece a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zajisténi jeho rozeslani

Vypracovani oznameni o zadani zakazky a jeho zvetejnéni v informa¢nim systému o vefejnych
zakézkach - uvetejiiovacim subsystému

VI1. faze - Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni

Zpracovani pisemné zpravy zadavatele dle 885 ZVZ

Posouzeni pfijatych namitek proti ikontim zadavatele a zpracovani navrhu odpovédi

Zajisténi vraceni pripadnych ukazek a vzorkt, archivace a predani veskeré dokumentace z
priubéhu vetejné zakazky

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH
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Rozpis ceny za plnéni vetejné zakazky

vy

v ¢lenéni dle jednotlivych fazi (tkont) daného zaddvaciho fizeni — soutézni dialog

Cinnost

Cena celkem

I. faze - Cinnosti spojené s piipravou textu oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni a jeho
zverejnéni

Konzultace pfi ptiprave zadani vetejné zakazky (projedndni zaméru vetfejné zakazky, pievzeti
podkladl tykajicich se vefejné zakazky, studium podkladi)

Zpracovani zadavacich podminek véetn€ ndvrhu na pozadovanou kvalifikaci uchazect a navrhu
hodnoticich kritérii a zpisobu hodnoceni nabidek

Vypracovani Cistopisu kvalifikaéni dokumentace

Vypracovani formulafe o zakazce a odeslani formulate do www.isvzus.cz

Zpracovani a uvefejnéni odtivodnéni vefejné zakazky dle § 156 ZVZ

Zpracovani pfedbézného oznameni a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

I1. faze - Cinnosti spojené s pribéhem lhiity pro dorugeni zadosti o Giéast

Predani kvalifikacni dokumentace a pokynti pro zpracovani zadosti zajemctim o vefejnou
zakazku, véetné zajisténi predavacich protokoll a potvrzeni o pfedani a prevzeti zadavaci
dokumentace

Zpracovani odpovédi na dotazy ke kvalifikacni dokumentaci a textu oznameni zadavaciho fizeni

organizacni zabezpec€eni pfijimani zadosti o ucast v€etné zpracovani potvrzeni o piijeti zadosti o
ucast

Zpracovani seznamu doruc¢enych a piijatych zadosti o ucast

7w o

Priprava formulafri pro ustanoveni komise pro posouzeni kvalifikace, véetné podkladii nutnych a
potiebnych k fadnému pribéhu komise pro posouzeni kvalifikace

'Vypracovani a zajisténi jmenovacich dekretti a Cestnych prohlaseni pro ¢leny a nadhradniky ¢lenti
komise

Seznameni ¢lenti komise a ndhradniki ¢lent komise s jejich pravy a povinnostmi

11. faze - Cinnosti spojené s posouzenim kvalifikace

Organizacni zajisténi vlastniho aktu otevirani obalek s zadostmi o icast a doklady o prokazani
kvalifikace

Zpracovani protokolu o otevirani obalek se zadostmi o ucast a dolozenymi doklady o splnéni
kvalifikace

Organizacni zajiSténi dal§iho jednani komise spojeného s posouzenim kvalifikace

Rozbor zadosti o ucast z hlediska prokazani splnéni kvalifikace

Zpracovani protokolti o jednotlivych jednanich komise

Vyhotoveni zadosti o pisemné objasnéni prelozenych informaci a ¢i doklada ¢i predlozeni
dalSich informaci ¢i dokladid k prokazani kvalifikace

Zpracovani podkladi pro vylouceni dodavateld, ktefi neprokazali anebo nesplnili kvalifikaci,
zpracovani a odeslani oznameni o vylouceni

IV. faze - Cinnosti spojené se sestavenim vyzvy k ticasti v soutéznim dialogu

Sestaveni vyzvy

Zpracovani navrhu zadavacich podminek a jejich konzultace se zadavatelem

Zpracovani navrhu kritérii pro zadani vefejné zakazky a jejich vahy

Vypracovani definitivniho znéni textu vyzvy

Zvetejnéni formou rozeslani vyzvy vyzvanym zajemciim

Sestaveni zadavaci dokumentace, kompletace a rozmnoZeni zadavaci dokumentace v potfebném

Na Slovance 1999/2, 182 21 Praha 8
wWww.fzu.cz secretary@fzu.cz

@ +420266 053111
FAX +420 286 890 527


http://www.fzu.cz/
mailto:secretary@fzu.cz
http://www.isvzus.cz/

strana 38 (celkem 39)

poctu

Sestaveni formulait pro doloZeni tdajt, které jsou predmétem hodnoceni dil¢ich kritérii
hodnoceni (kritérii pro zadani vefejné zakazky)

Sestaveni pokyni pro zpracovani nabidky dle charakteru plnéni vefejné zakazky

V. fdze — jednani v soutéznim dialogu

Organizacni zajisténi jednani v¢. pfipravy dokumenti (v€. pozvanek na jednotliva jednani,
zpracovani protokold z jednani, vypracovani a zajisténi cestnych prohlaseni pro ¢leny,
nahradniky a ucastniky jednani za zadavatele, vypracovani a zajisténi protokolt apod.)

\ypracovani zadavaci dokumentace a vyzvy k podani nabidek a jeji rozeslani zajemctim

V1. faze - Cinnosti spojené s pritb&hem lhiity pro podani nabidek

Vypracovani rozhodnuti o jmenovani hodnotici komise (pfip. komise pro otevirani obalek)

Vydavani zadavaci dokumentace a zpracovavani odpovédi na dotazy uchazect a zajisténi jejich
zakonného zvefejnéni a doruceni

Ptiprava dokumentt pro akt otevirani obalek s nabidkami v¢. vypracovani a zajisténi ¢estnych
prohldSeni pro ¢leny, nahradniky a ucastniky jednani komise

Zpracovani a rozeslani vyzvy k ucasti na jednani hodnotici komise

Organizacni zajisténi piijimani obalek s nabidkami véetné vystaveni potvrzeni o jejich pievzeti

Organizacni zajiSténi vlastniho aktu otevirdni obalek s nabidkami jednotlivych uchazect, veetné
pouceni a fizeni komise pro otevirani obalek

VI1. faze - Cinnosti spojené s priibéhem zadavaci lhiity

Organizacni zajisténi jednani o nabidkach v¢. pfipravy dokumentl (v¢. pozvanek na jednotliva
jednani, zpracovani protokold z jednani, vypracovani a zajisténi ¢estnych prohlaseni pro ¢leny,
nahradniky a ucastniky jednani za zadavatele, vypracovani a zajisténi protokolu o volbé
predsedy a mistoptedsedy hodnotici komise apod.)

Organizacni zajiSténi jednani, na kterém prob&hne vyhodnoceni vysledkii jednani

Zpracovani protokolu o kon¢eném vysledku hodnoceni a zajisténi jeho distribuce vSem
uchazectim, s nimiz bylo jednano

Zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a dalSich souvisejicich zapis, zpracovani
vysledné tabulky hodnoceni nabidek

Zpracovani rozhodnuti o vylouceni uchazece a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zajisténi jeho rozeslani

Vypracovani oznameni o zadani zakazky a jeho zvetejnéni v informa¢nim systému o vefejnych
zakézkach - uvetejiiovacim subsystému

V111. faze - Cinnosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni

Zpracovani pisemné zpravy zadavatele dle 8§85 ZVZ

Posouzeni pfijatych ndmitek proti tkoniim zadavatele a zpracovani navrhu odpovédi

Zajisténi vraceni pripadnych ukazek a vzorkt, archivace a predani veskeré dokumentace z
pribéhu vetejné zakézky

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH
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Rozpis ceny za plnéni vetejné zakazky

v ¢lenéni dle jednotlivych fazi (tkonti) — soutéz o navrh

Cinnost

Cena celkem

I. faze - Cinnosti spojené s piipravou textu oznameni o zahajeni soutéZe o navrh a jejiho
zverejnéni

Konzultace pfi ptiprave soutéze o navrh (projednani zameéru, prevzeti podkladt, studium
podkladl)

Zpracovani soutéznich podminek vcetné navrhu na pozadovanou kvalifikaci uchazecti a navrhu
hodnoticich kritérii a zptisobu hodnoceni nabidek

Vypracovani Cistopisu soutézni dokumentace

Vypracovani formulafe o oznameni soutéze o navrh a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

Zpracovani a uvefejnéni odtivodnéni vefejné zakazky dle § 156 ZVZ

Zpracovani pfedbézného oznameni a odeslani formulafe do www.isvzus.cz

I1. faze - Cinnosti spojené s pribéhem lhity pro podani nabidek

'Vypracovani rozhodnuti o jmenovani soutézni poroty

'Vydavani soutéznich podminek a zpracovavani odpovédi na dotazy uchazect a zajisténi jejich
zakonného zvetejnéni a doruceni

Priprava dokumentt pro akt otevirani obalek v¢. vypracovani a zajisténi Cestnych prohlaseni

Zpracovani a rozeslani vyzvy k ucasti na jednani hodnotici poroty

Organizacni zajiSténi pfijimani obalek s navrhy véetn€ vystaveni potvrzeni o jejich pievzeti

Organizacni zajisténi vlastniho aktu otevirani obalek s navrhy

I11. faze - Cinnosti spojené s pribéhem zadavaci Ihity

Organizacni zajiSténi jednani soutézni poroty v¢. pfipravy dokumentii (v€. pozvanek pro ¢leny
poroty na jednotliva jednani, zpracovani protokoll z jednani, vypracovani a zajisténi Cestnych
prohldSeni pro ¢leny, nahradniky a ucastniky jednani poroty, vypracovani a zajisténi protokolu o
volbé predsedy a mistoptedsedy apod.)

Zpracovani protokolu o anonymnim vysledku hodnoceni

Organizacni zajisténi jednani o uvefejnéni vysledkd hodnoceni poroty

Zpracovani protokolu z jednani o uvefejnéni vysledka

Zpracovani rozhodnuti o vylou€eni Gicastnikil a zajisténi jeho rozeslani

Zpracovani rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu a zajisténi jeho rozeslani

Vypracovani oznameni o zadani soutéze a jeho zverejnéni v informacnim systému o vefejnych
zakézkach - uvetejiiovacim subsystému

1V. faze - Cinnosti spojené s ukonéenim soutéZe o navrh

Zpracovani pisemné zpravy zadavatele dle 8§85 ZVZ

Posouzeni pfijatych namitek proti ikontim zadavatele a zpracovani navrhu odpovédi

Zajisténi vraceni navrhd, archivace a predani veSkeré dokumentace z prib&hu soutéze

cena celkem bez DPH

DPH

Cena celkem véetné DPH

Na Slovance 1999/2, 182 21 Praha 8
wWww.fzu.cz secretary@fzu.cz

@ +420266 053111
FAX +420 286 890 527
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