Odbor projektii a grantti - EURAXESS Centrum Praha - hleda pracovnika na pozici
»Specialista projekta“

Pracovni naplri:

poradenska a konzultacni €innost pro védce pfichozi ze zahraniéi a jejich
zaméstnavatele

asistenc¢ni €innost pro zahrani¢ni vyzkumniky (doprovod na ufady, tlumoceni)
vedeni administrativy a tvorba databazi souvisejicich s mezinarodni védecko-
vyzkumnou mobilitou

tvorba a aktualizace obsahové napiné webovych stranek projektu

podil na pfipravé odbornych seminari a konferenci

zapojeni do projektli s mezinarodni spolupraci, u¢ast na mezinarodnich jednanich,
podil na tvorbé a vyhodnocovani strategickych dokumentt Evropské komise v oblasti
védy, vyzkumu a inovaci

aktivni propagace a prezentace &innosti EURAXESS v Ceské republice i v zahrani&i

Kvalifikacni pfedpoklady:

VS, nejlépe zaméfeni na mezinarodni vztahy, problematiku Evropské unie,
mezinarodni pravo

zkuSenost s koordinaci, administrativou a realizaci narodnich i mezinarodnich
projektu, dobra orientace ve strukturalnich fondech EU a 7. RP vyhodou

znalost prace s MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), Internet, zvladani
béZnych kancelarskych €innosti

Jazykova vybavenost:

Cesky jazyk slovem i pismem na vynikajici urovni
anglicky jazyk slovem i pismem na vynikajici urovni (kazdodenni komunikace v AJ)
znalost dalSiho jazyka vyhodou

Osobnostni pfedpoklady:

zodpovédnost, spolehlivost, samostatnost, svédomitost a peclivost
kultivovany psany i mluveny projev

spole€enské vystupovani

schopnost tymoveé prace

komunikativnost

kreativita

¢asova flexibilita (sluzebni cesty)

Nabizime:

mladé a dynamické prostiedi, pfijemné pracovisté v centru Prahy

perspektivni zaméstnani a zazemi prosperujici a dynamicky se rozvijejici spolecnosti
prilezitost k seberealizaci pfi zodpovédné a zajimavé tvurci praci

moznost osobniho rozvoje, jazykové i odborné vzdélavani

odpovidajici mzdové ohodnoceni, zaméstnanecké vyhody.



Termin nastupu dle dohody.

Jedna se o pracovni pomér na dobu uréitou do 31. 12. 2015 s moznosti dal$iho prodlouzeni.

Prihlasku se strukturovanym zivotopisem a motivaénim dopisem v ¢eském i
anglickém jazyce zaslete nejpozdéji do 08. 02. na e-mail kaderabkova@ssc.cas.cz., nebo
na adresu Romana Kadefabkova, Stfedisko spole¢nych &innosti AV CR v. v. i., Personalni
oddéleni, Narodni 1009/3, 110 00 Praha 1.
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