Stfedisko spoleénych &innosti AV CR, vefejna vyzkumna instituce

vyhlaSuje vybérové fizeni na pozici:

ODBORNY REFERENT/KA ZAHRANICNIHO A SPRAVNIHO ODBORU

Charakteristika pozice a napln prace:

vedeni administrativy odboru

aktualizace webovych stranek

vyhledavani moznosti zahrani¢ni spoluprace
pfiprava a zapisy z jednani, pfiprava materialt

Kvalifika€ni predpoklady:

VS vzdélani/vhodné i pro absolventy

vdeobecny pfehled a orientace v prostiedi EU

znalost prace s MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook), Internet
Cesky jazyk slovem i pismem na velmi dobré Urovni

anglicky jazyk slovem i pismem na velmi dobré urovni (min. droven B2)

Osobnostni predpoklady:

velmi dobré organizaéni schopnosti

zodpovédnost, spolehlivost, samostatnost, svédomitost a peclivost
kultivovany psany i mluveny projev

spoleCenské vystupovani

schopnost tymové prace i samostatnost

komunikativnost

kreativita

Nabizime:

mladé, dynamické prostfedi a pfijemné pracovisté v centru Prahy
perspektivni zaméstnani

prilezitost k seberealizaci pfi zodpovédné a zajimavé tvurci praci
moznost profesniho riistu a osobni rozvoje

motivujici mzdové ohodnoceni, zaméstnanecké vyhody.

Predpokladany termin nastupu 01. 04. 2013 nebo dle dohody.

PrihlasSku se strukturovanym Zivotopisem a motivacnim dopisem v Ceském jazyce zaSlete
nejpozdéji do 20. 02. 2013 na e-mail kaderabkova@ssc.cas.cz nebo na adresu Stredisko
spolec¢nych C€innosti AV CR, v. v. i., Personalni oddéleni, Narodni 1009/ 3, 110 00 Praha 1.
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