Stfedisko spoleénych &innosti AV CR, vefejna vyzkumna instituce

vyhlaSuje vybérové fizeni na pozici:

SPECIALISTA/SPECIALISTKA VEREJNYCH ZAKAZEK

Charakteristika pozice a napln prace:

e sprava procesu zadavani verejnych zakazek ve spolupraci s pravnim odborem a
odbornymi fesiteli,

e tvorba a aplikace metodiky vefejnych zakazek

e metodicka pomoc odbornym FeSitelim pfi pfipravé zadavacich dokumentaci, pfi
spravé nabidek, pfi pfipravé podkladl pro otevirani a hodnoceni nabidek, pfi pfipravé
rozhodnuti a oznameni o vybéru, pfi zodpovézeni dodateCnych dotazu, pfi
vypofadani se s namitkami

e obsluha elektronickych nastroji (profil zadavatele, ISVUZS, interni aplikace)

e evidence, administrace vefejnych zakazek

Kvalifika€ni predpoklady:

e VS vzdélani ekonomického pravnického, popf. technického zaméreni
e znalost zakona o vefejnych zakazkach a dalSich souvisejicich predpist
e praxe minimalné 3 roky v oblasti vefejnych zakazek

e velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook),

Osobnostni predpoklady:

e vyborné komunikacéni a organizacni schopnosti, pfijemné vystupovani
e vysoké osobni nasazeni a iniciativa, odolnost v{éi stresu
e samostatnost, zodpovédnost, spolehlivost
e ochota dale se vzdélavat
e trestni bezuhonnost
Nabizime:
e perspektivni zameéstnani
e prilezitost k seberealizaci pfi zodpovédné a zajimaveé tvarci praci
e moznost profesniho ristu a osobniho rozvoje, jazykové i odborné vzdélavani
e motivujici mzdové ohodnoceni, zaméstnanecké vyhody.

Predpokladany termin nastupu 01. 04. 2013 nebo dle dohody.

Prihlasku se strukturovanym Zivotopisem a motivacnim dopisem v Ceském jazyce zaslete
nejpozdéji do 20. 02. 2013 na e-mail kaderabkova@ssc.cas.cz nebo na adresu Stredisko
spolecnych Cinnosti AV CR, v. v. i., Personalni oddéleni, Narodni 1009/ 3, 110 00 Praha 1.
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